InstrugBes de acesso ao sistema — Cartdrios Extrajudiciais — Titulares e demais funcionarios

O primeiro passo para obtencdo do acesso ao sistema, tanto para os responsdveis titulares ou designados do
cartério quanto para seus funcionarios, é enviar um pedido para a Central de Atendimento do DTIC, como feito
usualmente. Ndo esquecer de mencionar o nome da pessoa responsavel pelo cartério, titular ou designado.

O Titular ou Designado do cartdrio possui, apds a liberacdo do login feita pela Central de Atendimento do DTIC,
acesso a todos os itens de menu disponiveis dentro do Sistema Uniformizado. Por causa disso, ele é considerado
pelo sistema com sendo ADMINISTRADOR do cartdrio.

O mesmo nao acontece para os demais funciondrios do cartdrio. Estes, mesmo apés a libera¢do do acesso ao
sistema pelo DTIC, ndo possuem acesso a nenhum dos itens de menu. O Sistema Uniformizado ird aparecer na
relacdo de sistemas liberados para o usudrio (coluna “Sistemas TJPR”) mas, quando acessado, a seguinte mensagem
de erro é mostrada:
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Problemas encontrados ac acessar o menu do sistema - consulte o administrador do sistema! (javax.servlet.jsp.JspException:
Vocé ndo possui recursos de menu associados ao seu perfililt)

Usudrio: Daniel Gomes Porrat £+ Inicio 7 Ajuda X Fechar

Sistema Uniformizado

Para resolver esta situa¢do, o administrador do cartério deve seguir os seguintes passos:

1. Caso ainda ndo tenha feito, solicite a liberag¢do de acesso ao Sistema Uniformizado para o funcionario, conforme
a observacdo do ITEM 6, do Manual de Acesso ao Sistema Uniformizado.

2. Acesse o Sistema Uniformizado e clique no menu Unidades > Autorizagcdo > Configurar. Lembre-se que este item
sé esta disponivel para o Administrador do cartério.
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Usudrio: Nome do Usudrio £} Inicio 7 Ajuda X Fechar

Pesquisa de Autorizacao de Usuario
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4. Na pagina seguinte, informe:

a.

Login do funcionario autorizado.

b. Recursos nos quais o funcionario terd acesso. Recursos sdo fungdes que o sistema permite executar,

como Emitir uma Guia ou Imprimir um Relatdrio. Correspondem, normalmente, a um item de menu.

Atencao (1)! A lista de Recursos mostrada pode diferir da figura e variar conforme o cartério.

Atencdo (2)! As funcionalidades que forem marcadas na lista aparecerdao como itens de menu para o

funcionario.
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5. Cligue no botdo Salvar. Uma mensagem ira aparecer informando que a informacao foi salva. Em seguida, clique
no botdo Voltar.
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Detalhes da Autorizacao de Usuario
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6. O login do funciondrio devera aparecer na lista de usuarios autorizados:
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Pesquisa de Autorizacao de Usuario
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InstrugGes para remocgdo de acesso de um funcionario ao sistema

Para desativar o acesso de um funcionario ao Sistema Uniformizado (por exemplo, ele ndo trabalha mais no
cartorio), o administrador do cartério deve seguir os seguintes passos:

1. Acesse o Sistema Uniformizado e clique no menu Unidades > Autorizagdao > Configurar.
2. Na pégina intitulada Pesquisa de Autoriza¢do de Usudrio, localize e clique no login do funcionario:

Sistema Uniformizado Tl‘lbllllal de JUSUQ('I dO Pal‘allfi

Departamento de Informatica - Divisdo de Andlise

)

Usudrio: Nome do Usudrio ) Inicio ? Ajuda X Fechar

Pesquisa de Autorizacao de Usuario
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3. Uma pdgina serd mostrada com a configurac¢do atual do funcionario. Clique no botdo Remover. O sistema ira
solicitar a confirmagdo da operagdo. Clique em Ok.
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Detalhes da Autorizacao de Usuario
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4. Uma mensagem informando a exclusdo bem sucedida serd mostrada por alguns segundos. O login do
funcionario desaparecera da lista de usudrios autorizados.
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& 0 registro foi excluido com sucesso!

Pesquisa de Autorizacdao de Usuario
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ATENCAO! NAO ESQUECER DE comunicar a Central de Atendimento do DTIC o nome do(s) funciondrio(s) que ndo
mais trabalha(m) no cartério, para efetiva desativagédo do(s) login(s) do(s) funcionario(s) nos cadastros do TJPR. Para
fazer a comunicagdo, proceder da mesma maneira feita para os pedidos de liberagao de acesso, mencionando: login

e nome completo do funcionario, cargo, nome do cartério e comarca, telefone para contato (para o caso de duvidas)
e o motivo do desligamento.



