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INTRODUCAO GERAL

* Alnspecdo Anual esté prevista no artigo 55 e seguintes do Cédigo
de Normas do Foro Judicial (CNFJ) e no artigo 78 e seguintes do Cédigo de
Normas do Foro Extrajudicial (CNFE):

- Alnspecdo é iniciada no 1° trimestre do ano, devendo ser finalizada
até o dia 31.3 (a autuacao deve ser feita a partir do dia 01/01);

- O periodo inspecionado é do dia 1°.01 ao dia 31.12 do ano anterior ao
da autuacgéo do processo.

e A autuacdo do processo de Inspecdo Anual € feita no Projudi
Administrativo em cada competéncia a ser inspecionada, devendo ser feita pelo
Escrivdo/Chefe de Secretaria/Assistente de Direcao; e € iniciada por portaria a
ser baixada pelo Magistrado ou Magistrada, contendo a (s) data (s) da (s)
inspecdes e o periodo que esta sendo inspecionado. Se houver mais de uma
Unidade a ser inspecionada, poderéa ser utilizada a mesma portaria, desde que
especificadas as Unidades que serédo inspecionadas. O procedimento também
deve ser adotado no Foro Extrajudicial (com a comunicacdo aos Agentes
Delegados via mensageiro).

» ApOs a autuacdo, o Servidor responsavel deve preencher os dados
gerais no processo principal e encaminha-lo, juntamente ao (s) apenso (s), em
gue constam os questionarios, para o (a) Magistrado (a) realizar a Inspec¢éo, que
serd feita na aba InformacgBes Adicionais de todos 0s processos (N0 processo
principal, conferindo os dados colocados pelo servidor e nos apensos
respondendo aos itens questionados).

» ApOs a realizacdo da Inspecéo, o Servidor responsavel (no caso de
Unidades Judiciais) e o Agente Delegado/Interino ou Oficial (no caso de
Serventias Extrajudiciais ou Cartério Distribuidor privado) devem cumprir a
Inspecéo (havendo ou ndo determinagdes), sendo que, por fim, o Magistrado
deve revisa-la, determinando a sua remessa a CGJ. Em caso de irregularidades
ou falhas apontadas em sede de Inspecéo, sera concedido pelo Juiz, prazo para
regularizacdo, dentro do periodo de entrega do procedimento (artigo 61 do
CNFJ).

» Cada Juiz ou Juiza deve atentar-se as Inspecdes que deve realizar:
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se apenas da (s) Unidade (s) Judicial (s); se Diretor do Forum, na Secretaria da
Direcao e no Oficio Distribuidor e Anexos e se Juiz que atue na Vara de Registros
Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial, além da Inspecdo na Unidade
Judicial respectiva, em todos os Servigcos Extrajudiciais da Comarca (Sedes e
Distritos).

» Pedidos de dispensa de Inspecdo sdo analisados em caso de
Unidades que foram correcionadas dos dias 1°.1 do ano anterior ao dia 31.3 do
ano seguinte, que seria 0 ano da realizacdo da Inspecéo. Tais pedidos devem ser
autuados pela Secretaria, no Projudi Administrativo (e néo, via SEl), na “Espécie
Processual” de Dispensa de Inspecao; devendo ser anexado, na inicial, um oficio
do Magistrado ou Magistrada solicitando a dispensa ou um posterior despacho
com 0 mesmo pedido.

¢ Quanto ao Foro Extrajudicial, a previsao da Inspecao Anual esta
nos artigos 78 e seguintes do Codigo de Normas do Foro Extrajudicial,
lembrando que a funcao fiscalizatoria do Juiz ou Juiza responsavel pela Vara de
Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial € permanente e deve
ser realizada periodicamente a critério do Magistrado, independentemente da
realizacdo da Inspecdo, que é anual e obrigatéria.

» Toda a movimentacao (certiddes e despachos) deve ser feita nos
autos principais; nos apensos, constardao os questionarios da Inspecado a ser
realizada; e ambos ndo devem ser desapensados.

 Toda Inspecdo realizada ou dispensada é anotada na ficha
funcional do (a) Magistrado (a).

* A inspecdo s6 é considerada finalizada e passivel de anotacgéo,
quando devidamente realizada, cumprida e revisada; ocasido em que, apés
anotada na ficha funcional do Juiz ou Juiza que a realizou, devera ser arquivada
na origem.

e A prorrogacdo para término apds a data da entrega (até 31.3) é
medida excepcional e serd apreciada pelo Corregedor-Geral da Justica
mediante pedido fundamentado do Magistrado, este, via SEI.

* O responsavel deve atentar-se as competéncias em que deve
realizar Inspecéo, principalmente nos Juizos Unicos.

* A Inspecdo Anual NAO deve ser comunicada via Carta CGJ, como
ocorre nos procedimentos administrativos disciplinares. O processo deve ser
enviado a CGJ via remessa dos autos pela Secretaria/Vara responsavel.
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e A entrega das Inspecdes Anuais dentro do prazo, €
responsabilidade dos Juizes e Juizas, o que inclusive é avaliado no critério de
presteza no exercicio das funcdes em pedidos de promocdes e remocdes,
conforme artigo 7°, inciso I, "g" da Resolucéo n° 106 do CNJ e artigo 391, inciso |,
"g" do Regimento Interno.
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1. INSPECAO ANUAL NA SECRETARIA DA DIRECAO DO FORUM

1.1- Criacao do procedimento pelo responsavel

O assistente da Direcdo do Forum deve autuar a Inspecdo Anual na
competéncia Procedimento Administrativo: classe processual: 1304- Inspecéo;
Assunto Principal 10015- Fiscalizacdo e na caixa abaixo — Espécie Processual,
clicar em Inspecao na Direcdo do Forum.

No proximo passo, colocar no polo passivo direcdo do féorum, ocasido
em que, o sistema ira considerar a Inspe¢do como na Secretaria da Direcao.

Apo6s, em informac®es adicionais, o nome do Magistrado que ira realizar
a Inspecéo deve ser preenchido; o nimero Unico dos autos da Ultima Inspec¢éo sera
preenchido automaticamente e, caso iSsO nao ocorra, deve-se prosseguir
normalmente, informando o ano da realizacdo da Inspecdo e o0 periodo
inspecionado (geralmente, o ano anterior).

No item juntada de documentos, deve anexar a portaria baixada pelo
Magistrado que determinou a realizagdo da Inspecéo e clicar em salvar.

Apl6s abrir a Inspecdo instaurada, deve-se ir na aba Informacdes
Adicionais e escolher a op¢do Criar Inspecdes, o que, automaticamente, gerara um
processo em apenso, em que irdo constar os questionarios da Inspecao a serem
preenchidos pelo Magistrado. Observar telas abaixo:

Autuacao Inspecdo Direcdo do Féorum (Analista / Técnico)

1-) Clique no menu “Processos” — “Cadastrar Nova Ac3o”
e, pases = CREches & Mothcaches = [nomaches = Docurso de Prato =  Anidise oo hortsdss = Audeiniss = Oumprementol = Msutss = Pubbcsches =  Ralattnon/Es
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2-) Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo

° [ [——

3-) Selecione a Classe Processual “1304 - Inspecdo”, o Assunto Principal “10015 - Fiscalizagdo”
e a Espécie Processual “Inspe¢do na Dire¢do do Forum”. Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo
w' 1 - Indnemachas lmiran
0D & b Pressaen

3 - Partes. 30 roomte o et e S
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* Astunts Prisgipal 70
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4-) O Polo Ativo e Polo Passivo ja aparecerao preenchidos. Clique no botdo “Préoximo Passo”

Cadastro de Processo
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5-) Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de M ocesso

6-) Clique no botdo “Préximo Passo”

Cadastro do M ocesso

7-) Preencha as informacgdes. Cligue no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processe

8-) Adicione a portaria e clique no botdo “Préximo Passo”

Cadastro de Processo
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9-) Clique no botao “Salvar”

Cadastro de Process:

<rtats fa —ant
B B Larecharinas du Free seas

10-) Na aba “Informacdes Adicionais” do processo, clique no botdo “Criar Inspecdes”. O
processo apenso sera criado com o Assunto Principal “10015 - Fiscaliza¢do”

P |
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1.1- Preenchimento dos questionarios e concluséo

Nos autos principais, o responsavel pela Secretaria da Direcdo deve
clicar em Informacbes Adicionais — Inspecédo e preencher as informacodes ali
solicitadas, salvando ao final.

Apés, deve encaminhar os autos conclusos ao responsavel pela
realizacdo da Inspecdo, que devera conferir o que foi preenchido nos autos
principais, clicando em concluir Inspecdo e salvando ao final. No processo em
apenso, o Juiz devera preencher todo o questionario, clicando, novamente, em
concluir Inspecdo; nesse momento, sera criada uma movimentacdo de inspecao
realizada para o respectivo processo. Exemplo:

CROJUD! | jngpecio any




29

F 126 e

Preenchimento das Inspec¢des - Passo 2 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informagdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Inspe¢do”

bt e b | B | —— | p— 1 i, 521 — e

2-) Preencha as informacdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”™

o em—— et ey o v s e |
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L e A ———
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e e T

3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Inspegao”
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Feito isso, deveréa devolver o procedimento a Secretaria da Direcdo para
que o assistente da Direcdo do Forum cumpra as determinacgdes exaradas, clicando
em cumprir inspecdo, tanto nos autos principais, quanto no apenso,
independentemente de haver determinagao ou nao.

Exemplo:
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Cumprimento das Inspegoes - Passo 3 - (Analista/Técnico)

1-) Na aba “Informagdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Cumprir Inspe¢do”
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2-) Preencha as informacdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Cumprimento”

Procosse: o S053307-04.3300-0.05.5003 Facaiaahs - naprgde ra varn
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Apo6s, devem os autos retornar ao Juiz, que devera revisar Inspecao,
tanto no processo principal como apenso, determinando apos, a remessa a
Corregedoria-Geral da Justica para as devidas anotacdes. Exemplo:
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Revisao das Inspecoes - Passo 3 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informacdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Revisar Inspe¢do”

e R T T e e 00 [ W01 | s | Pl |
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------ P

2-) Preencha as informagdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”

E P P [ L e | L |
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Revisdo”
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O responsével pela Secretaria da Direcdo devera remeter os autos,
via opgdo Realizar Remessa, para:

- Opcao: Redistribuicéo

- Competéncia: Procedimento Administrativo

- Comarca: Curitiba
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- Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica -  Processo
Administrativo— Inspecéao Anual

- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo —
Inspecédo Anual

Ap6s as providéncias na Corregedoria-Geral da Justica, todo o
procedimento retornara a origem para ser arquivado.

Observacéao: Os autos principais e apenso ndo devem ser desapensados,
e todas as movimentacoes (despachos, certificagbes) devem ocorrer nos autos
principais, permanecendo o0 apenso bloqueado e utilizado, apenas, para
preenchimento do questionario.

2. INSPECAO ANUAL DA DIRECAO DO FORUM NO DISTRIBUIDOR E
ANEXOS

2.1 Criacao do procedimento pelo responsavel

O responsavel pela Secretaria da Direcdo do FOorum deve autuar a
Inspecdo Anual na competéncia Procedimento Administrativo, classe processual
1304- Inspecéo, Assunto Principal 10015- Fiscalizac@o e na caixa abaixo — Espécie
Processual clicar em Inspecao da Direcdo do Férum no Distribuidor. No préximo
passo, o campo referente ao polo ativo sera preenchido automaticamente e quanto
ao polo passivo, devera ser selecionado pelo usuéario, as partes que seréo
inspecionadas (Distribuidor, Contador, Avaliador e/ou Depositéario).

Nos proximos itens, como representantes e advogados, nada deve ser
incluido. Apds, em informacdes adicionais, 0 nome do Magistrado que iré realizar
a Inspecédo deve ser preenchido; o nimero Unico dos autos da ultima Inspecao sera
preenchido automaticamente e, caso iSSO nao ocorra, deve-se prosseguir
normalmente, informando o ano da realizacdo da Inspecdo e o periodo
inspecionado (geralmente, o ano anterior).

Deve-se informar o tipo de Serventia se estatizada ou nédo e selecionar
as atribuic@es do Oficio inspecionado (Distribuidor, Contador, Avaliador, Partidor).
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No item juntada de documentos, deve anexar a portaria baixada pelo

Magistrado que determinou a realizacdo da Inspecao e clicar em salvar.

Apés abrir a Inspecdo instaurada, deve-se ir na aba Informagdes

Adicionais e escolher a opcao Criar Inspec¢des, o que, automaticamente, gerara
um ou Vvarios processos em apenso (dependendo do Oficio), em que irdo constar
0s questionarios da Inspecédo a serem preenchidos pelo Magistrado.

Autuacdo Inspec¢do Diregcao do Férum no Distribuidor (Analista
/ Técnico)

1-) Clique no menu “Processos” — “Cadastrar Nova Ag¢do”
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2-) Clique no bot3o “Préoximo Passo”

Cadastro de Processo

R

B B ——

3-) Selecione a Classe Processual “1304 — Inspecdo”, o Assunto Principal “10015 — Fiscalizacao”
e a Espécie Processual “Inspec¢do da Dire¢do do Forum no Distribuidor”. Clique no botdo
“Proximo Passo”

Cadastrio de Processo

B 1 bebvrmagiies Prscresess

[T Ty TYAC S I T T =) O

4-) O Polo Ativo ja aparecera preenchido. Sera necessario preencher os Polos Passivos
(Distribuidores, Avaliadores, Contadores e Depositarios Publicos — Todos os que forem
inspecionados neste processo). Clique no botao “Adicionar”

Cadastro de Processs

e ¥ | B B & "
] S i — S
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5-) Clique na lupa ao lado do campo “Nome”

Codastio de Frocesss
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6-) Selecione o Distribuidor, Avaliador, Contador, Depositario Pablico na lista das Serventias
apresentadas na tabela. Clique no botdo “Selecionar”. Repita os passos 5 e 6 para cada uma
das partes a serem inspecionadas.

7-) Apos ter inserido todas as partes a serem inspecionadas, clique no botdo “Préoximo Passo”

Cadastre de Processo

8-) Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo

9-) Clique no botdo “Préoximo Passo”

Coadastro de Processs

R

R L T
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10-) Preencha as informacdes. Clique no botdo “Proximo Passo”™

{mdasire S Fro®enn

11-) Adicione a portaria e clique no botdo "Préximo Passo”™

Lalastrw de Frecanes

N N T ST

B0 i s ——— O

12-) Clique no botdo “Salvar”

13-) Na aba "Informacdes Adicionais™ do processo, cligue no botdo “Criar Inspegtes”, Os
processos apensos serao criados com o Assunto Principal "10015 - Fiscalizagdo™. Para cada
uma das partes inspecionadas, serd criado um processo apenso

= Ty PP b =y [ ———— —m T B W EE A

Cies e i S - ok wm

-
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=
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2.2. Preenchimento dos questionarios e concluséo

Nos autos principais, o responsavel pela Secretaria da Direcdo deve
clicar em Informacbes Adicionais — Inspecédo e preencher as informacdes ali
solicitadas, salvando ao final.

Apés, deve encaminhar o0s autos conclusos ao responsavel pela
realizacdo da Inspecdo, que devera conferir o que foi preenchido nos autos
principais, clicando em concluir Inspecédo e salvando ao final. No processo em
apenso, o Juiz devera preencher todo o questionario, clicando, novamente, em
concluir Inspecdo; nesse momento, sera criada uma movimentacdo de inspecao
realizada para o respectivo processo.

Preenchimento das Inspecdes - Passo 2 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informacgdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Inspec¢do”

(e —————— Intmg by Adsrmmaty | S e ey Apmarmntry (3] e Frm Pt s

2-) Preencha as informacdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”
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3-) Ao final do preenchimento cligue no botdo "Concluir Inspecdo”

o
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Feito isso, devera devolver o procedimento a Secretaria da Direcéo para
que o responsavel comunique as partes inspecionadas (Distribuidor, Avaliador,
Depositario Publico e Contador) a necessidade de cumprimento das determinacdes
e de observancia das recomendacdes.

Pelo menos um usuério de cada Distribuidor, Avaliador, Depositario
Publico e Contador tera acesso a um perfil de Consultor na Inspec¢édo. O perfil
concedera acesso as inspecdes realizadas em que a Serventia figure no polo
passivo (menu Processos — Inspecdes Realizadas).

Para cada processo, deve-se clicar no botdo Cumprir Inspecao,
presente na tela inicial. As questbes com resposta negativa serdo apresentadas
em tela para que a parte inspecionada realize o cumprimento, observando o0s
apontamentos efetuados pelo Magistrado, com preenchimento do resultado no
campo Cumprimento das determinacgdes e recomendacoes.

1-) Na aba “Informacgdes Adicionais” do Processo, cligue no botdo “Cumprir Inspegio”

Pty fren brtrmm il P (L | | v Firrm
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2-) Preencha as informaches de cada aba e cligue no botdo “Salvar”
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ApoOs a realizacao de todos os cumprimentos, a parte inspecionada deve
clicar no botdo Concluir Cumprimento. Ser4 criada uma movimentacdo de
cumprimento das determinacfdes/recomendacdes da inspecdo para o respectivo
processo. Com o cumprimento de todas as determinacfes, 0 processo sera
remetido em conclusdo ao Magistrado, para inicio da revisao.

Apoés, devem retornar ao Magistrado, que devera revisar Inspecdo em
ambos os autos, despachando, no principal, a remessa a Corregedoria-Geral da
Justica para as devidas anotacgoes.

Revisao das Inspegoes - Passo 3 - (Magistrado)

1-) Na aba "Informacgdes Adicionais” do Processo, cligue no botdo “Revisar Inspegio”
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2-) Preencha as informagdes de cada aba e clique no botdo "Salvar®
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3-) Ao final do preenchimento cliqgue no botdo “Concluir Revisao”™

O responsavel pela Secretaria da Direcdo devera remeter os autos, via
opcao Realizar Remessa, para:

- Opcao: Redistribuicéo

- Competéncia: Procedimento Administrativo

- Comarca: Curitiba

- Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
Administrativo — Inspecédo Anual

- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo —
Inspecédo Anual

Ap6s as providéncias na Corregedoria-Geral da Justica, todo o
procedimento retornara a origem para ser arquivado.

Observacéao: Os autos principais e apenso ndo devem ser desapensados,
e todas as movimentacdes (despachos, certificacdes) devem ocorrer nos autos
principais, permanecendo o0 apenso bloqueado e utilizado, apenas, para
preenchimento do questionario.
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3- INSPECAO ANUAL NAS UNIDADES JUDICIARIAS

3.1- Criacédo do procedimento pelo responséavel

O responsavel pela Secretaria/Vara deve autuar a Inspecdo Anual na
competéncia Procedimento Administrativo, classe processual 1304- Inspecéo,
Assunto Principal 10015- Fiscalizacdo e na caixa abaixo — Espécie Processual
clicar em Inspecao Judicial. No préximo passo, os campos referentes as partes
devem ser preenchidos automaticamente; caso haja alguma inconsisténcia ou
auséncia, o DTIC deve ser contatado, conforme sera explanado no item 4.2,

Nos préximos itens, como representantes e advogados, nada deve ser
incluido. Apos, em informacgoes adicionais, o nome do Magistrado que iré realizar
a Inspecéo deve ser preenchido; o nimero Unico dos autos da Ultima Inspec¢éo sera
preenchido automaticamente e, caso iSsO ndo ocorra, deve-se prosseguir
normalmente, informando o ano da realizacdo da Inspecdo e o periodo
inspecionado (geralmente, o ano anterior).

Deve-se informar o tipo da Vara Judicial, se estatizada ou néo e clicar
nas competéncias em que a Inspecio seréa realizada. Em caso de Juizo Unico onde
haja divisao de Crime e Anexos e Civel e Anexos, por exemplo, com responsaveis
distintos (escrivao e/ou Chefe de Secretaria), deve ser autuado um processo de
Inspecdo para cada Secretaria, mesmo que haja apenas um Magistrado
responsavel; escolhendo-se as competéncias pelas quais cada Secretaria/Vara é
responsavel ja na autuacdo do procedimento.

Nas Secretarias que acumulam matérias, por exemplo, Familia e
Registros Publicos ou Infancia e Juventude, pode-se autuar apenas um
procedimento de Inspecéo, escolhendo-se todas as competéncias ja na autuagéo
do procedimento.

No item juntada de documentos, deve anexar a portaria baixada pelo
Magistrado que determinou a realizacdo da Inspecao e clicar em salvar.

ApOs abrir a Inspecdo instaurada, deve-se ir na aba Informacotes
Adicionais e escolher a opcao Criar Inspec¢des, o que, automaticamente, gerara
um ou VAarios processos em apenso, em que irdo constar os questionarios da
Inspecéo a serem preenchidos pelo Magistrado.
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Autuacao Inspecdo Judicial (Analista / Técnico)

1-) Clique no menu “Processos” — “Cadastrar Nova Ac¢ao”
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2-) Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo
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3-) Selecione a Classe Processual “1304 — Inspegdo”, o Assunto Principal “10015 - Fiscalizagdo”
e a Espécie Processual “Inspecdo Judicial”. Clique no botdo “Préoximo Passo”

Cadastio de Processo
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4-) As partes ja aparecerao preenchidas. Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo
Ty iy .
R

5-) Clique no botdo “Préoximo Passo™

Cadastro de Procosse

6-) Clique no botdo “Proximo Passo”

Cadastro de Processo

7-) Preencha as informacgdes abaixo e selecione qual(is) tipo(s) de inspecdo(bes) serdo
realizadas. Clique no botdo “Préoximo Passo)
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8-) Adicione a portaria e clique no botdo “Proximeo Passo”

Cadustre de Processs
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9-) Clique no botao “Salvar”

Cadastro de Processo
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10-) Na aba “Informacgdes Adicionais” do processo, clique no botdo “Criar Inspe¢des”. Os
processos apensos serdo criados com o Assunto Principal “10015 - Fiscalizacdo”.
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3.3.- Preenchimento dos questionarios e conclusao

Nos autos principais, o responsavel pela Secretaria/Vara deve clicar em
Informacdes Adicionais — Inspecado e preencher as informacdes ali solicitadas,
salvando ao final.

Apos, deve encaminhar os autos conclusos ao responsavel pela
realizacdo da Inspecdo, que devera conferir o que foi preenchido nos autos
principais, clicando em concluir Inspecao e salvando ao final. No processo em
apenso, o Juiz devera preencher todo o questionério, clicando, novamente, em
concluir Inspec¢ao; nesse momento, sera criada uma movimentacéo de inspecao
realizada para o respectivo processo.

Preenchimento das Inspecdes - Passo 2 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informagdes Adicionais” do Processo, cligue no botdo “Inspecdo”
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2-) Preencha as informacdes de cada aba e cligue no botdo “Salvar”
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Inspecdo”
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Feito isso, devera devolver o procedimento a Secretaria/Vara para que
o responsavel por cada processo clique no botdo Cumprir Inspecao, presente na
tela inicial.

As questdes com resposta negativa serdo apresentadas em tela para
que a parte inspecionada realize o cumprimento, observando os apontamentos
efetuados pelo Magistrado, com preenchimento do resultado no campo
Cumprimento das determinacdes e recomendacoes.

ApoOs a realizacao de todos os cumprimentos, a parte inspecionada deve
clicar no botdo Concluir Cumprimento. Serd criada uma movimentacdo de
cumprimento das determinagdes/recomendacfes da inspecdo para o respectivo
processo. Com o cumprimento de todas as determinacdes, 0 processo sera
remetido em conclusdo ao Magistrado, para inicio da reviséo.

1-) Na aba “Informacdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Cumprir Inspegda”™
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2-) Preencha as informacdes de cada aba e clique no botdo "Salvar”
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Apos, devem retornar ao Magistrado, que devera revisar Inspecao em

ambos os autos, despachando, no principal, a remessa a Corregedoria-Geral da
Justica para as devidas anotacgoes.

Revisao das Inspecgoes - Passo 3 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informacées Adicionais” do Processo, clique no botdo “Revisar Inspegao”
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2-) Preencha as informagdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Revisdo”

O responsavel pela Secretaria/Vara devera remeter os autos, via opcao
Realizar Remessa, para:

- Opcao: Redistribuicéo

- Competéncia: Procedimento Administrativo

- Comarca: Curitiba

- Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
Administrativo — Inspecédo Anual

- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo —
Inspecédo Anual

Ap6s as providéncias na Corregedoria-Geral da Justica, todo
procedimento retornara a origem para ser arquivado.

Observacéao: Os autos principais e apenso ndao devem ser desapensados,
e todas as movimentacdes (despachos, certificacdes) devem ocorrer nos autos
principais, permanecendo 0 apenso bloqueado e utilizado, apenas, para
preenchimento do questionario.
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4. OBSERVACOES GERAIS PARA TODAS AS UNIDADES

4.1. Criacdo dos questionarios de Inspecao Anual pela Serventia

A partir da competéncia Procedimento Administrativo correspondente
a Serventia, deve-se criar um processo com a classe processual 1304 - Inspecéo.

O assunto principal a partir de agora serd sempre Assunto Principal
10015- Fiscalizacdo e na caixa abaixo — Espécie Processual clicar no item
correspondente.

Demais passos deverdo ser seguidos de acordo com a Unidade,
conforme acima especificado.

No passo caracteristicas do processo, basta salvar.

Com o processo de inspecdo em tela, os questionarios deverdo ser
criados clicando no botédo Criar Inspecdes, que se encontra na aba Informacotes
Adicionais do processo.

Os questionarios disponiveis para as competéncias atendidas pelo
sistema sdo os seguintes:

Tipo de Inspecao Realizada

» Juizado Especial Civel fou Fazenda Pﬂblica?f_j

Juizado Especial Criminal? CI

Vara da Familia?[]

vara da Infancia e Juventude (Segdo Cl'uelj?i:;'l

vara da Infancia e Juventude (Secdo Infracional)?[]]
Vara Civel?[]
Vara da Fazenda Piblica?[]

Competéncia Delegada?[]]

Vara de Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudiu:ial?CI

Vara de Acidentes de Tral:ralhcl?i'j

Vara de Execucdo Penal?[]
Tribunal do d4riz[]

Vara Criminal?[_]

“ara de Execucdo de Penas e Medidas Alternatiuas?[:]

= Corregedoria dos Presidios? [
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Oficio Distribuidor e Anexos
« DISTRIBUIDOR

« CONTADOR

« AVALIADOR

« DEPOSITARIO PUBLICO

Para a Secretaria da Dire¢éo, abrir-se-4, automaticamente, apenas a
opcao Inspecao na Secretaria da Direcao.

42. Auséncia do questionario ou questionario gerado
incorretamente

Observada a falta de algum questionario ou geracdo em excesso, a
Serventia devera contatar, imediatamente, o DTIC, por meio do Sistema de
Atendimento (SIGA), informando todas as atribui¢des da Serventia.

Para que o atendimento seja facilmente identificado e tratado, a linha
inicial do chamado devera conter o texto “Projudi Inspecdo Anual — especificar
Unidade”.

Com o chamado atendido, a configuracdo interna para a Serventia
terd sido readequada. O procedimento de criacdo dos questionarios devera,
entdo, ser repetido (botdo Criar Inspecdes) e ao final, devera ser promovida
nova verificagdo do processo que vira a ser criado.

4.3, Preenchimento dos questionarios pela Serventia e pelo
Magistrado

O questionario presente no processo principal de inspecado devera
ser preenchido pela Serventia (perfil analista ou técnico). Nesse questionario,
0os campos sao de preenchimento facultativo. A Serventia devera preencher
somente o que for relacionado a sua area de atuacdo. Apos o preenchimento, o
processo principal devera ser enviado concluso ao Magistrado responsavel para
que realize sua verificacao.

Os demais questionarios, presentes nos processos apensos ao
principal, deverédo ser preenchidos, exclusivamente, pelo Magistrado.
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Todos os questionarios poderao ser preenchidos
independentemente de os processos estarem conclusos ao Magistrado.

Para ter acesso ao questionario a partir do processo referente, deve-
se clicar no botdo Inspecdo, presente na tela inicial do processo. Cada
questionario esta dividido em varias abas, que serdo identificadas quando suas
respectivas questdes estiverem completamente preenchidas.

Ao clicar em uma aba, as questbes serdo apresentadas em tela.
Quando for selecionada uma resposta negativa ou um Sim com Observagoes, 0
campo Determinacdes e recomendacdes sera apresentado em tela para
preenchimento do Magistrado. A depender da questao tratada, um texto padrao
ser& ofertado como sugestao de conteldo, a ser revisado pelo Magistrado.

H& campos (quadro funcional) em que o preenchimento podera ser
realizado bastando informar a matricula do servidor/ serventuario. Os dados
encontrados serdo apresentados logo abaixo para conferéncia. Ao clicar no
botdo Adicionar, o servidor/serventuario seréa incluido, ndo sendo necessario
preencher os demais dados (nome e data de assunc¢io). E possivel também a
inclusdo sem informar a matricula, bastando inserir o nome e a data de
assuncao. Em caso de erro na inclusdo, o servidor/serventuario podera ser
removido da lista mediante clique no respectivo icone Remover.

Também ha campos em que se solicita a numeracio processual. A
medida que o nimero do processo for digitado, o resultado encontrado sera
apresentado em uma listagem para selecdo. Selecionado o processo, basta
clicar no botéo Adicionar, sendo possivel incluir mais de um processo.

Cada aba possui seu proprio botdo Salvar, que armazena suas
respectivas questdes. E possivel realizar salvamentos parciais, ndo sendo
necessario preencher todas as questbes da aba de uma s6 vez. Esse
procedimento aplica-se a todo o processo de Inspecéo, incluindo cumprimentos
e revisao descritos a seguir.

As abas possuem, ainda, seu proprio botdo Copiar, que,
automaticamente, preenche o campo respectivo com as informacdes inseridas
na Inspecéo anterior realizada por meio do Sistema Projudi. O botdo Copiar
realiza cépia das informacdes do questionario anterior caso os dois sejam da
mesma versdo. A copia é realizada por abas, e os dados anteriormente
preenchidos serao perdidos.
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4.4, Encerramento do preenchimento dos questionarios pelo
Magistrado

Finalizado o preenchimento de todas as abas, o Magistrado deve
clicar no botdo Concluir Inspecdo para validacdo de todos os campos
obrigatérios do questionario.

Em caso de sucesso, sera criada uma movimentacao de inspecao
realizada para o respectivo processo.

Encerrados todos os questionarios, o Magistrado devera retornar a
conclusao do processo principal para a Serventia, que comunicara a Unidade
inspecionada a necessidade de cumprimento das determinacbes e de
observéancia das recomendacdes.

4.5. Cumprimento da Inspecéo pelo responsavel

Para cada processo, deve-se clicar no botdo Cumprir Inspecao,
presente na tela inicial, na aba Informacgdes Adicionais do processo.

As questbes com resposta negativa serdo apresentadas em tela para
gue a Serventia realize o cumprimento, observando os apontamentos efetuados
pelo Magistrado, com preenchimento do resultado no campo Cumprimento das
determinag0Oes e recomendagdes.

Apo6s a realizacdo de todos 0os cumprimentos, a parte inspecionada
deve clicar no botdo Concluir Cumprimento. Sera criada uma movimentacéo de
cumprimento das determinagfes/recomendagcbes da inspecdo para o0
respectivo processo. Mesmo que nao haja cumprimentos, é necessario clicar no
botéo Concluir Cumprimento.

Com o cumprimento de todas as determinacfes, 0 processo sera
remetido em conclusdo ao Magistrado para inicio da revisdo dos cumprimentos
da inspecéo.

4.6. Revisdo da Inspecao pelo Magistrado

Para cada processo, ao clicar no botdo Revisar Inspecédo, as
questdes que possuiam resposta negativa serdo apresentadas em tela para o
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Magistrado para que sejam observados os cumprimentos relatados pela
Serventia.

Ao lado de cada questéao, devera ser preenchido o campo Corrigido
com a situacao atual do item.

No caso de resposta negativa, o campo Justificado sera apresentado,
devendo ser preenchido de acordo com o relato da Serventia.

Apés a realizagdo de toda a revisdo, deve-se clicar no botédo
“Concluir Revisdo”. Sera criada uma movimentacao de revisao da inspecao para
0 respectivo processo.

Com o término da revisdo de todos os questionarios, o Magistrado
devera retornar a conclusdo do processo principal para a Serventia, com
determinacédo de remessa a Corregedoria-Geral da Justica.

4.7. Envio da Inspecdo para a Corregedoria-Geral Da Justica pela
Serventia (por determinacao do Magistrado)

Finalizada a revisao pelo Magistrado, os questionarios deverao ser
enviados a Corregedoria-Geral da Justica.
Retornado da concluséo, o processo principal devera ser remetido,
via opgdo Realizar Remessa, para:
- Opcéo: Redistribuicao
- Competéncia: Procedimento Administrativo
- Comarca: Curitiba
- Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
Administrativo — Inspec¢éo Anual
- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo — Inspecéo
Anual

4.8. Avaliacdo dos questionarios pela Corregedoria-Geral da Justica

Com o recebimento dos questionarios, a Corregedoria-Geral da
Justica procedera a avaliacgéo.

Ao final desta etapa, a Corregedoria-Geral da Justica remetera a
Serventia de origem o processo principal.
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4.9. Recebimento pelo Magistrado/Serventia dos questionarios
avaliados pela Corregedoria-Geral Da Justica

Recebido o processo de inspecdao judicial avaliado, a Serventia abrira
concluséo para o Magistrado analisar as determinac¢des da Corregedoria-Geral
da Justica.

Em caso de determinagcdo de arquivamento, o Magistrado deve
determinar que a Serventia arquive o (s) determinado (s) processo (s) de
inspecéo em questéo.

No caso de arquivamento de todos os processos, deve-se iniciar
pelos apensos, realizando, ao final, o arquivamento do processo principal. Nesse
momento, a inspecao anual estara encerrada na Serventia.

Em caso de determinacdo diversa, cabera ao Magistrado realizar os
cumprimentos necessarios e, ao final, fazer nova remessa a Corregedoria-Geral
da Justica para avaliacdo, até que ocorra determinacdo de arquivamento de
todos o0s processos.
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5. INSPECAO ANUAL NOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

5.1- Criacdo do procedimento pelo responsavel

O responsavel pela Secretaria/Vara da Corregedoria do Foro
Extrajudicial deve autuar a Inspecdo Anual na competéncia Procedimento
Administrativo: classe processual: 1304- Inspecéo; Assunto Principal 10015-
Fiscalizacdo e na caixa abaixo — Espécie Processual clicar em Inspecao
Extrajudicial. No préximo passo, o polo ativo sera preenchido automaticamente;
no polo passivo, o sistema carregara as Serventias, devendo ser selecionada a
gue sera inspecionada.

Ressalta-se que cada Serventia deve ser inspecionada
separadamente, exceto nos casos de acumulagdo, como por exemplo,
Tabelionato de Notas com Protesto de Titulos ou Registro Civil com Titulos e
Documentos, ocasido em que apenas uma Inspecdo pode ser autuada,
lembrando-se de selecionar as devidas competéncias abrangidas.

Nos proximos itens, como representantes e advogados, nada deve
ser incluido. Apés, em informacfes adicionais, o nome do Magistrado que ira
realizar a Inspec¢do deve ser preenchido; o nUmero Unico dos autos da ultima
Inspecgdo seré preenchido automaticamente e, caso isso ndo ocorra, deve-se
prosseguir normalmente, informando o ano da realizacdo da Inspecédo e o
periodo inspecionado (geralmente, o ano anterior).

Deve-se clicar no tipo de Inspecdo que sera realizada, escolhendo
quais as atribui¢cdes da Serventia:

Tipo de Inspecdo Realizada

+ Inspecdo no Registro de Imdveis?[]

« Inspecdo no Registro -C.-.-!-"D

» Inspegdo no Registro Civil de Pessoas Naturais, Titulos € Documentos e Registro Civil de Pessoas ]u’::=:as?D|
+ Inspecdo no Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas?[]

+ Inspecdo no Tabelionato de Notas?[]

* Inspecdo no Tabelionato de Protesto de Titulos?[]

+ Inspegdo no Servigo Distrital?[]
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No item juntada de documentos, deve anexar a portaria baixada pelo
Magistrado que determinou a realizacdo da Inspecao e clicar em salvar.

Apos abrir a Inspecdo instaurada, deve-se ir na aba Informacdes
Adicionais e escolher a opcédo Criar Inspec¢des, o que, automaticamente, gerara
um ou Varios processos em apenso (dependendo do Oficio), em que irdo constar
0s questionarios da Inspecédo a serem preenchidos pelo Magistrado.

Autuacdo Inspecdo Extrajudicial (Analista / Técnico)

1-) Clique no menu “Processos” — “Cadastrar Nova Agao”
Inoe g = CRaches ¢ Matficacles = Setmacies = Decurso de Prace ~  Andilse de Juntades =  Audiéncies ~ Cargdmenios = Mindtas ~ Publcagles ~  RelsténonEs
[T T T — e
Data: -
Mives

[T anstas du tumtedas || owtrms . s 1

SRS it s
Cadastr s Peddo T

Comctasts s Swibebes 2 P

Ladestre Ixecacie de

apsimar Tuspen Prevenchs

4 .1 = B AT { s e
% ~Etas
dew S
Clagin mreed 1 Fagern vl >
LETET WS M iis ImemeoT e
2-) Clique no botdo “Priximo Passa”™
Ladmaive Bu Fro wess
N e e
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> -
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3-) Selecione a Classe Processual “1304 - Inspecdo”, o Assunto Principal “10015 - Fiscalizacdo™
€ a Espécie Processual “Inspecio no Foro Extrajudicial®. Cligue no botdo “Proximo Passo”™

O it o o P i e

F -
s Prese il o5 o8 e =)

4-) O Polo Ativo j4 aparecerd preenchido. Serd necessdrio preencher o Polo Passivo (Serventia

do Foro Extrajudicial a ser inspecionada — apenas uma por processo). Clique no botdo
“Adicionar”

Casfiatin de Pro+das

5-) Clique na lupa ao lado do campao “Nome”

Callanlre da P nsss
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b-) Selecione a Serventia a ser inspecionada na lista das Serventias apresentadas na tabela.
Cligue no botdo “Selecionar”™

T cusrions - §ose \ 1e MR o bs Cadasd
T =1 o P
1PEIT28 TARFLIOMATT T4 WCITEL - @

7-) Clique no botdo “Préximo Passa”

Cmabanlris e i wwas

8-) Cligue no botdo "Proximo Passo™

9-) Preencha as informagBes abaixo e selecione qual(is) tipo(s) de inspecio{Bes) serlio
realizadas. Clique no botdo “Pridximo Passo)

Cmshmatsw s Fo o wmss
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10-) Adicione a portaria e clique no botdo "Proximo Passo™

ety e Iy

i —— - i —— o
11-) Clique no botdo “Salvar”

[P S TR S Sp—

it e P O

12-) Na aba “Informactes Adicionais” do processo, clique no botdo “Criar Inspecdes”. Os
processos apensos serdo criados com o Assunto Principal “10015 — Fiscalizacio”.
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5.2.- Preenchimento dos questionarios e conclusao

Nos autos principais, o servidor responsavel pela Secretaria de
Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial deve clicar em
Informacdes Adicionais — Inspecao e preencher as informacdes ali solicitadas,
salvando ao final.

Apés, deve encaminhar o0s autos conclusos ao Magistrado
responsavel pela realizacdo da Inspecdo, que deverda conferir o que foi
preenchido nos autos principais, clicando em concluir Inspecéo e salvando ao
final. No processo em apenso, o0 Juiz devera preencher todo o questionario,
clicando, novamente, em concluir Inspecao; nesse momento, sera criada uma
movimentacao de inspecéo realizada para o respectivo processo.

Preenchimento das Inspegdes - Passo 2 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informacdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Inspe¢do”

P [

[ PSP O | 5 s g~ g

e —==—inoi s O

2-) Preencha as informagdes de cada aba e clique no botdo “Salvar”

rivecn wirrateer e . 5 Lrvmon s EmempTARLe T AR b 3 crsmtaagtes s aveves penmes | 3 crischo merrmscio ¢ severwachs | o soimenes
T L PP e pr—— T T [T ————
0 DOMAN COMITATACOTS | 8 FIIVOlAMAAMASSS | AeEeTAmEwTOS MRS |
R s
e e e
3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Inspe¢ao”
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Feito isso, devera devolver o procedimento a Secretaria para que o
responsavel comunique ao Agente Delegado/Interino, que ter4 acesso como
Consultor em Inspecéo, a necessidade de cumprimento das determinacoes e de
observancia das recomendacdes. O perfil concedera ao Agente Delegado acesso
as inspecbes realizadas em que figure no polo passivo (menu Processos —
Inspecdes Realizadas).

Para cada processo, deve-se clicar no botdo Cumprir Inspecéo,
presente na tela inicial. As questdes com resposta negativa serdo apresentadas
em tela para que a parte inspecionada realize o cumprimento, observando os
apontamentos efetuados pelo Magistrado, com preenchimento do resultado no
campo Cumprimento das determinacfes e recomendacdes.

ApoOs a realizacdo de todos os cumprimentos, a parte inspecionada
deve clicar no botdo Concluir Cumprimento. Sera criada uma movimentacao de
cumprimento das determinagcdes/recomendacdes da inspecao para o respectivo
processo. Com o cumprimento de todas as determinacdes, 0 processo sera
remetido em conclusdo ao Magistrado, para inicio da revisao.

1-) Na aba "Informaches Adicionais” do Processo, cligue no botdao “"Cumprir Inspecao”™

[y e rmmr s . 1 | o iy | e | memsnansa

2-) Preencha as informacdes de cada aba e cligue no botdo “Salvar”
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “Concluir Cumprimenta”

-------

| PR e e Smai ||} AR RFAE e R i gt | | Py, i § it | desssei
1 = e e ey B R | 8 B e L e ERTRRLE m B =T =R ] e
[ ——— [P ¥

Apés, devem os autos retornar ao Magistrado, que devera revisar
Inspecdo em ambos o0s autos, despachando, no principal, a remessa a
Corregedoria-Geral da Justica para as devidas anotac¢des. Exemplo:

Revisdo das Inspegoes - Passo 3 - (Magistrado)

1-) Na aba “Informagdes Adicionais” do Processo, clique no botdo “Revisar Inspecdo”

[ SRR T 1 o | TE S L |

s T T P R R PPV T ———
Baiibe 4 bomg e Correnbe de Premmee  Con da U

2-) Preencha as informacdes de cada aba e cligue no botdo "Salvar™
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3-) Ao final do preenchimento clique no botdo “"Concluir Revisdo”

e TS
[ e e ey e s LT o it

O responsavel pela Secretaria devera remeter os autos, via opcao
Realizar Remessa, para:

- Opcao: Redistribuicéo

- Competéncia: Procedimento Administrativo

- Comarca: Curitiba

- Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
Administrativo — Inspecédo Anual

- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo —
Inspecéo Anual

Apo6s as providéncias na Corregedoria-Geral da Justica, todo o
procedimento retornara a origem para ser arquivado.

Observacdo: Os autos principais e apenso nao devem ser
desapensados, e todas as movimentacdes (despachos, certificacbes) devem
ocorrer nos autos principais, permanecendo o apenso bloqueado e utilizado,
apenas, para preenchimento do questionario.
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6. OBSERVA(;@ES GERAIS PARA AS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
6.1. Criacao dos questionarios de Inspec¢do Anual pela Serventia

No campo Tipo de Inspecdo Realizada, selecionar o(s) tipo(s) de
acordo com as competéncias da Serventia Inspecionada. Se for encontrada uma
inspecdo anual anterior, o0 numero do processo principal dessa sera
automaticamente apresentado. Nesse caso, poderao ser aproveitados os dados
gerais anteriormente cadastrados.

Com o processo de inspecdo em tela, os questionarios deverao ser
criados clicando no botdo Criar Inspecfes. Serdo geradas as inspecoes
especificas, de acordo com os tipos de inspec¢des selecionados.

6.2. Auséncia de questionario ou questionario gerado
incorretamente

Observada a falta de algum questionario, a Serventia devera
contatar imediatamente o DTIC, por meio do SIGA, informando todas as
competéncias da Serventia do Foro Extrajudicial. Para que o atendimento seja
facilmente identificado e tratado, a linha inicial do chamado deve iniciar com o
texto “Projudi Inspecao Anual — Serventias Extrajudiciais”.

Com o chamado atendido, a configuragéo interna para a Serventia
terd sido readequada. O procedimento de criagcdo dos questionarios devera,
entdo, ser repetido (botdo Criar Inspecdes) e, ao final, devera ser promovida
nova verificagdo do processo que vira a ser criado.

6.3. Preenchimento dos questionarios pela Serventia e pelo
Magistrado

O questionario Inspecdo no Foro Extrajudicial, presente no
processo principal de inspecdo, devera ser preenchido pela Serventia
responsavel pela inspecao (perfil analista ou técnico). Nesse questionario, 0s
campos sdo de preenchimento facultativo. A Serventia devera preencher
somente o que for relacionado a sua area de atuacdo. Apos o preenchimento, o
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processo principal devera ser enviado concluso ao Magistrado responsavel para
que realize sua verificacao.

Os demais questionarios, presentes Nnos processos apensos ao
principal, deverdo ser preenchidos, exclusivamente, pelo Magistrado.

Todos os questionarios poderao ser preenchidos
independentemente de os processos estarem conclusos ao Magistrado.

Para ter acesso ao questionario a partir do processo referente, deve-
se clicar no botdo Inspecdo, presente na tela inicial do processo. Cada
questionario correspondera a uma aba, que sera identificada quando suas
respectivas questdes estiverem completamente preenchidas.

Ao clicar em uma aba, as questbes serdo apresentadas em tela.
Quando for selecionada uma resposta negativa ou um Sim com Observacgoes, o
campo Determinacbes e recomendacdes serda apresentado em tela para
preenchimento do Magistrado. A depender da questao tratada, um texto padrao
ser& ofertado como sugestdo de conteldo, a ser revisado pelo Magistrado.

H& campos (quadro funcional) em que o preenchimento podera ser
realizado bastando informar a matricula do Agente Delegado. Os dados
encontrados serdo apresentados logo abaixo para conferéncia. Ao clicar no
botdo Adicionar, o Agente Delegado sera incluido, ndo sendo necessério
preencher os demais dados (nome e data de assunc¢io). E possivel também a
inclusdo sem informar sua matricula, bastando inserir o nome e a data de
assuncao. Em caso de erro na inclusdo, o Agente Delegado podera ser removido
da lista mediante clique no respectivo icone Remover.

Também ha campos em que se solicita numeracdo processual. A
medida que o nimero do processo for digitado, o resultado encontrado sera
apresentado em uma listagem. Selecionado o processo, basta clicar no botédo
Adicionar. Em alguns casos, é possivel incluir mais de um processo.

Cada aba possui seu proprio botdo Salvar, que armazena suas
respectivas questdes. E possivel realizar salvamentos parciais, ndo sendo
necessario preencher todas as questbes da aba de uma s6 vez. Esse
procedimento aplica-se a todo o processo de Inspecéo, incluindo cumprimentos
e revisao descritos a seguir.

As abas possuem, ainda, seu proprio botdo Copiar, que,
automaticamente, preenche o campo respectivo com as informacdes inseridas
na inspecéao anterior, realizada por meio do Sistema Projudi.
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6.4. Encerramento do preenchimento dos questionarios pelo
Magistrado

Finalizado o preenchimento de todas as abas, o Magistrado deve
clicar no botdo Concluir Inspecdo para validacdo de todos os campos
obrigatérios do questionario.

Em caso de sucesso, serd criada uma movimentacao de inspecéo
realizada para o respectivo processo.

O mesmo procedimento deve ser adotado para o questionario da
Inspecdo no Foro Extrajudicial, em que o preenchimento é feito pela Serventia,
mas a revisao e o encerramento sao realizados pelo Magistrado.

Encerrados todos os questionarios, o Magistrado devera retornar a
conclusao do processo principal para a Serventia, que comunicara a Serventia
Extrajudicial inspecionada a necessidade de cumprimento das determinagdes e
de observancia das recomendacdes.

6.5. Cumprimento da Inspecéo pela Serventia do Foro Extrajudicial

Pelo menos um usuario de cada Serventia do Foro Extrajudicial
terd acesso a um perfil de Consultor na Inspecéo. O perfil concedera acesso as
inspecOes realizadas em que figure no polo passivo (menu Processos —
Inspecbes Realizadas).

O Sistema apresentarda a lista de inspecdes realizadas no
Extrajudicial no respectivo Servico. O usuario devera clicar no campo Numero
do Processo.

Para cada processo, deve-se clicar no botdo Cumprir Inspecéo,
presente na tela inicial.

As questbes com resposta negativa serédo apresentadas em tela para
gue a Serventia realize o cumprimento, observando os apontamentos efetuados
pelo Magistrado, com preenchimento do resultado no campo Cumprimento das
determinagdes e recomendacgoes.

Apos a realizacdo de todos os cumprimentos, a Serventia deve clicar no botdo
Concluir Cumprimento. Sera criada uma movimentacdo de cumprimento das
determinacdes/recomendacdes da inspecao para o0 respectivo processo.
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O Servico Extrajudicial devera, por fim, enviar o processo principal
para Unidade Judiciaria competente, que o remetera concluso ao Magistrado
para inicio da revisdo dos cumprimentos da inspecao.

6.6. Reviséo da Inspecéo pelo Magistrado

Para cada processo, ao clicar no botédo Revisar Inspecéo, as questdes
que possuiam resposta negativa serdo apresentadas em tela para o Magistrado
para que sejam observados os cumprimentos relatados pela Serventia.

Ao lado de cada questéo, devera ser preenchido o campo Corrigido
com a situacéo atual do item.

No caso de resposta negativa, o campo Justificado sera apresentado,
devendo ser preenchido de acordo com o relato da Serventia.

ApoOs a realizacdo de toda a revisao, deve-se clicar no botdo Concluir
Revisdo. Serd criada uma movimentacdo de revisdo da inspecdo para o
respectivo processo.

Com o término da revisdo de todos os questionarios, o Magistrado
devera retornar a conclusdo do processo principal para a Serventia, com
determinacédo de remessa a Corregedoria-Geral da Justica.

6.7. Envio da Inspecao para a Corregedoria-Geral da Justica
pela Serventia (por determinacgéo do Magistrado)

Finalizada a revisdo pelo Magistrado, os questionarios deverao ser
enviados pela Secretaria responsavel pela Corregedoria do Foro Extrajudicial, a
Corregedoria-Geral da Justica.

Retornado da concluséo, o processo principal devera ser remetido,
via opcao Realizar Remessa, para:

Opcao: Redistribuicéo

Competéncia: Procedimento Administrativo

Comarca: Curitiba

Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
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Administrativo — Inspecao Anual
- Vara: Corregedoria-Geral da Justi¢ca - Processo Administrativo —
Inspecédo Anual

6.8. Avaliacdo dos questionéarios pela Corregedoria-Geral da
Justica

Com o recebimento dos questionarios, a Corregedoria-Geral da
Justica procedera a avaliacgéo.

Ao final desta etapa a Corregedoria-Geral da Justica remetera a
Unidade Judiciaria da Corregedoria do Foro Extrajudicial.

6.9. Recebimento pelo Magistrado/Serventia dos Questionarios
Avaliados pela Corregedoria-Geral da Justica

Recebido o processo de inspecdo judicial avaliado, a Serventia abrira
concluséo para o Magistrado analisar as determinacdes da Corregedoria-Geral
da Justica.

Em caso de determinacdo de arquivamento, o Magistrado deve
determinar que a Serventia arquive o(s) determinado(s) processo(s) de
inspecdo em questao.

No caso de arquivamento de todos os processos, deve-se iniciar
pelos apensos, realizando, ao final, o arquivamento do processo principal. Nesse
momento, a inspecao anual estara encerrada na Serventia.

Em caso de determinacao diversa, cabera ao Magistrado realizar os
cumprimentos necessarios e, ao final, fazer nova remessa a Corregedoria-
Geral da Justica para que uma nova avaliacdo seja realizada, até que ocorra
determinacédo de arquivamento de todos 0s processos.
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7. DISPENSA DE INSPECAO ANUAL

Toda Serventia Judicial e Extrajudicial pode ser dispensada da
realizacédo da Inspecao Anual se houve Correicdo na Unidade entre os dias 1°.10
do ano anterior a 31.3 do ano que a Inspec¢éo deve ser realizada, conforme artigo
38 do Codigo de Normas do Foro Judicial. Porém, a dispensa nao é automatica,
e o pedido deve ser submetido a apreciacao.

Assim, deve ser autuado um procedimento especifico para dispensa
no Projudi Administrativo na competéncia da Vara/Secretaria que requer a
dispensa, cadastrando-se nova acdo na classe processual 1304- Inspecdo,
Assunto Principal 10015- Fiscalizacdo e na caixa abaixo — Espécie Processual
clicar em Dispensa de Inspecéo.

No proximo passo, polo passivo e ativo carregardo
automaticamente, ndo sendo necessario preencher representantes e
advogados; em informacdes adicionais, devem ser preenchidos o ano para o
qual se pretende a dispensa e o0 Magistrado solicitante do pedido; na juntada de
documentos, oficio do Magistrado requerendo a dispensa deve ser anexado (ou
certiddo do servidor que encaminhara o procedimento a conclusao para pedido
do Juiz, j& que a dispensa deve ser por este solicitada); apds, deve-se salvar.

Atualmente, deve ser feito um pedido para o Foro Judicial
mencionando a(s) Unidade(s) sob responsabilidade do Magistrado que requer a
dispensa e outro pedido em separado para o Foro Extrajudicial, em vista da
Portaria n° 845/2021-CGJ que delegou os poderes para apreciacdo de pedidos
relacionados ao Foro Extrajudicial ao Corregedor da Justica.

Estando o procedimento com oficio do Magistrado, ou despacho
requerendo a dispensa, o encaminhamento a Corregedoria-Geral da Justica, por
meio de remessa, deve ser feito:

Opcéo: Redistribuicao
Competéncia: Procedimento Administrativo
Comarca: Curitiba
Area de Varas: Corregedoria-Geral da Justica - Processo
Administrativo — Inspecédo Anual

- Vara: Corregedoria-Geral da Justica - Processo Administrativo —
Inspecéo Anual
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Apés o deferimento ou indeferimento do pedido, os autos serdo
devolvidos para arquivamento na origem, ressaltando que, em caso de
indeferimento, a Inspecé@o Anual devera ser realizada normalmente.
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