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art.811 e
§§ 1° e
20

IN n°1
FUNREJUS

Acessar diariamente o sistema mensageiro, por meio de atalho
para a intranet do Tribunal de Justica do Parand - TJPR,
disponivel na pagina da rede mundial de computadores
(Internet), promovendo o atendimento das mensagens existentes
de acordo com o nivel de prioridade assinalado.

O TJPR utiliza o Sistema Mensageiro e de Malote Digital como
meios eletrdbnicos de comunicacdo oficial e entre seus usuarios
e unidades organizacionais.

Os magistrados, servidores e serventudrios da Justica
autorizados, deverdo, obrigatoriamente, abrir os sistemas
“Mensageiro” e “Malote Digital” e ler as mensagens recebidas,

todos os dias em que houver expediente.

LANCAMENTO DE RECEITAS E DESPESAS:

- A receita serd lancada no Livro de Receitas e Despesas
separadamente, por especialidade, de forma individualizada,
no dia da pratica do ato, ainda que o delegatdrio ndo tenha
recebido os emolumentos, devendo discriminar-se sucintamente,
de modo a possibilitar-lhe identificacdo com a indicacéo,
quando existente, do numero do ato, ou do livro e da folha em
que praticado, ou ainda o do protocolo.

- As despesas serdo lancadas no dia em que se efetivarem e
sempre deverdo resultar da prestacdo do servico delegado,
sendo passiveis de lancamento no Livro de Receitas e Despesas
todas as relativas investimentos, custeio e ©pessoal,
promovidas a critério do delegatéario.

E obrigatéria a comunicacdo didria das ocorréncias, pelo
tabelido de protesto de titulos, ao distribuidor por meio do
sistema mensageiro, nas comarcas de entridncias final e
intermedidria, dos titulos levados a protesto, consignando-se
na comunicacdo: (i) nUmero de distribuicdo; (ii) data da
distribuicdo; (iii) credor ou portador; (iv) devedor; (v)
valor do titulo; (vi) valor do pagamento; (vii) ocorréncias
(pagamento, sustacao, retirada, cancelamento, protesto,
etc.), com a data respectiva; e (viii) wvalor do FUNREJUS
recolhido.

A 1mportancila destlinada a0 pagamento titulo sera
depositada, no mesmo dia do recebimento ou, se impossivel, no
dia Gtil imediato, em conta-corrente sob a denominacdo "Poder
Judicidrio", em banco particular ou oficial, seguida da
identificacdo da Serventia. Ver n° 192/01.

O banco escolhido, o numero da agéncia e o numero da conta
"Poder Judicidrio" seré&o submetidos ao juiz corregedor do foro
extrajudicial para prévia anédlise.

O depdsito no banco escolhido sé passard a ser efetuado apds
o ato de aprovacdo do juiz corregedor do foro extrajudicial.

O recolhimento devido ao FUNREJUS estd sendo realizado no dia
do apontamento.
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Art. 19. O pagamento do titulo ou do documento de divida
apresentado para protesto sera feito diretamente no
Tabelionato competente, no valor igual ao declarado pelo
9.492/97, |lapresentante, acrescido dos emolumentos e demais despesas. §
Didrio art. 19, |[2° No ato do pagamento, o Tabelionato de Protesto dard a
S 2° respectiva quitacdo, e o valor devido serid colocado a
disposicdo do apresentante no primeiro dia Gtil subsequente
ao do recebimento.

As certiddes serdo fornecidas no prazo madximo de 5 (cinco)

CN, art. lldias uteis, mediante requerimento por escrito do interessado

835 nela identificado na forma, as quais abrangerdo, no minimo,

Quinquidio os 5 (cinco) anos anteriores ao pedido, salvo quando

solicitado periodo maior ou se referir-se a protesto
especifico.

Protesto de Titulo - quando o devedor for microempresdrio ou
CN, art. empresa de pequeno porte: nas comarcas de entrdncia inicial
Semanal 761, S as comunicag¢des aludidas no art. 760 deverdo ser feitas

WSO semanalmente ao distribuidor pelo sistema mensageiro.

Juiz Corregedor do Foro extra, até o dia 10 do més subsequente.

cGJ, Of DO COMUNICADO DE SELOS
Cfrc " |fo comunicado mensal de selos wutilizados deveréa ser
) digitalizado e encaminhado a Secretaria da Corregedoria do
304/2013, . . , o . . . N
Foro Extrajudicial, até o 10 (décimo) dia de cada més,

VII , . .
através do sistema mensageiro.

LANCAMENTO DE RECEITAS E DESPESAS:

CNJ, - Ao final de cada més serdo somadas, em separado, as receitas
Prov. 45, le a5 despesas da unidade de servico extrajudicial, com a
art. 9° eflapuracio do saldo liquido positivo ou negativo do periodo.
CN, art. |l os tabelides, registradores e oficiais distritais, bem como

19, §3° os designados precariamente estdo obrigados a manter o Livro
de Receitas e Despesas.
- Ao final de cada més, no termo de encerramento do periodo,
deverd ser consignado o saldo liquido respectivo, n&o havendo
necessidade de transportar os valores para o més seguinte.
O notédrio ou registrador informaréd mensalmente ao Jjuiz
corregedor do foro extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal, nos casos de impedimento do titular, para
efeito de verificacdo por ocasido das inspecdes.

I.N. INTERINOS DESIGNADOS: Preencher, até o 10° (décimo) dia de

Mensal 04/2013 - ||cada més, o cadastro disponivel no endereco eletrdnico http://
Inst. www. tjpr.jus.br/group/guest/preenchimento-de-formularios
Conjunta ainda que ndo haja valores excedentes a serem recolhidos ao
03/2014 FUNREJUS.
Livro de Registro de Pagamentos: Os pagamentos de titulos
serdo relacionados diariamente em livro préprio.
- 0O 1livro, o arquivo com os comprovantes de depdsitos
bancérios organizados, os extratos bancdrios e o arquivo de
repasses serdo apresentados, mensalmente, para o "visto" do

Agm do Tabelionato de Protesto de Titulos

OBS: O rol de atribuig¢des destacado nesta agenda ndo desobriga o agente delegado do
cumprimento das demais obrigacdes tributédrias e trabalhistas, nem dos procedimentos
correlatos aos atos praticados.
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Os responsaveis pelos servigcos notariais e de registro deverédo

alimentar semestralmente e diretamente, via internet, todos

20 os dados no “Sistema Justica Aberta", mantido pelo Conselho
Nacional de Justica - CNJ, até o dia 15 dos meses de JANEIRO
e JULHO (ou até o prdéximo dia Util subsequente), devendo
também manter atualizadas quaisquer alteracdes cadastrais, em
até 10 dias apds suas ocorréncias.

Semestral

= Prov. 24,
15/janeiro || art.
e 15/julho

Imposto de Renda - A apresentacdo das Declaracdes de Bens e
Dec. Jud. [[Valores pelas autoridades e demais agentes publicos, no ambito
2339/13 do Poder Judiciéario do Estado do Parand, a que aludem as Leis
n°s 8.429/92 e 8.730/93, obedecerd ao disposto neste
(art. 2°) [|Regulamento
- Consideram-se autoridades e demais agentes publicos, para
os efeitos deste Decreto Judicidrio, os magistrados, os
servidores publicos detentores de cargos de provimento efetivo
e em comissdo, serventudrios da Justica, de qualguer nivel ou
natureza, ainda que sem remuneracdo, bem como oS agentes
delegados.

Receitas e despesas (Livro de Receitas e de Despesas) :

- Do final de cada exercicio serd feito o balanco anual da

unidade de servigo extrajudicial, com a indicacdo da receita,

da despesa e do liquido més a més, e apuracdo do saldo positivo

ou negativo do periodo.

- Anualmente, até o 10° dia util do més de fevereiro, o Livro
Prov. 45, [|[de Receitas e Despesas serd visado pelo juiz corregedor do
art. 10 e||foro extrajudicial, que determinaréd, sendo o caso, as glosas

art.11 necessirias, podendo, ainda, ordenar sua apresentacdo sempre

que entender conveniente.

-0 requerimento de reexame da decisdo que determina excluséo

de lancamento de despesa deverd ser formulado em 15 dias,

contados de sua ciéncia pelo delegatadrio (art. 187 do

CODJ/PR) .

Paises integrantes do Mercosul: O registrador ou o notério,
apés haver firmado convénio de informacdes, deverd comunica-
lo a Corregedoria-Geral da Justica, a ela remetendo cédpia da
documentacéo.

CN. art Os agentes delegados deverdo comunicar, tdo logo implantadas,
B tual 6, S 20' as suas homepages a Corregedoria-Geral da Justica, que podera
ventua ! disponibilizé-las em seu sitio eletrdbnico oficial por meio de
links.

A certid&o, que seréd lavrada em inteiro teor, em resumo ou em
relatdério, serd entregue ao interessado no prazo médximo de 5
(cinco) dias e deverd ser fornecida em papel e mediante
escrita que permitam a sua reproducdo por fotocdpia ou por
outro processo equivalente.

Agm do Tabelionato de Protesto de Titulos

OBS: O rol de atribuig¢des destacado nesta agenda ndo desobriga o agente delegado do
cumprimento das demais obrigacdes tributédrias e trabalhistas, nem dos procedimentos
correlatos aos atos praticados.
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A certid&do, que seréd lavrada em inteiro teor, em resumo ou em
relatério, serd entregue ao interessado no prazo madximo de 5
(cinco) dias e deverd ser fornecida em papel e mediante
escrita que permitam a sua reproducdo por fotocdpia ou por
outro processo equivalente.

Manter atualizados seus dados pessoais e as informacdes da
Serventia Jjunto ao Departamento da Corregedoria-Geral da
Justica e ao Sistema de Serventias Extrajudiciais do Conselho
Nacional de Justica, devendo comunicar, em até 48 (quarenta e
oito) horas, as alteragdes porventura ocorridas.

Os agentes delegados, Notérios, Registradores e
Distribuidores devem manter rigorosamente atualizado o
cadastro de seu Servico Jjunto ao FUNARPEN, comunicando
incontinenti, toda alteracdo de endereco, telefone, bem como
alteragdes havidas em seu quadro de escreventes autorizados a
adquirirem selos, ndo cabendo qualquer responsabilidade ao
FUNARPEN por problemas ocorridos em funcdo dessa
inadimpléncia.

I.N.
13/2013,
item 12
FUNARPEN

APOSTILAMENTO:

Em caso de extravio ou de inutilizacdo do papel de seguranca
utilizado para o ato de aposicdo da apostila, as autoridades
competentes deverdo comunicar o fato imediatamente a
Corregedoria da Justica, que providenciard ampla publicidade
e comunicard o incidente a Corregedoria Nacional de Justica,
ao Ministério das Relacdes Exteriores e a Casa da Moeda do
Brasil.

PROV. 58
CNJ, art.
15

Em caso de inutilizacdo do papel de seguranca, a autoridade
competente devera destrui-lo mediante incineracéao ou
procedimento semelhante, registrando o incidente em certidéo.

Agm do Tabelionato de Protesto de Titulos

OBS: O rol de atribuig¢des destacado nesta agenda ndo desobriga o agente delegado do
cumprimento das demais obrigacdes tributédrias e trabalhistas, nem dos procedimentos
correlatos aos atos praticados.
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