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OBJETIVO

Este material destina-se a auxiliar os Magistrados que atuam
no 1°

ferramentas de Gestdo da Unidade Judiciaria (Secretaria e

Grau de Jurisdicdo a identificar as principais

Gabinete do Juizo), para fins de promocdo da celeridade

processual, orientacédo e fiscalizacdo do trabalho desenvolvido
pelos servidores e padronizacdo de rotinas e procedimentos.

UTILIZACAO DA MESA DO MAGISTRADO

A Mesa do Magistrado pode ser acessada pela opcdo ESTATISTICA,
localizada no menu no Sistema PROJUDI:

Inicio Processos Conclusdes Assessoria Conclusdes Pessoais Audiéncias Assinaturas Cumprimentos Prazos processuais Outros Tribunal do Jiri

:: Usudrio: JuizTogado (Magistrado) Atuacdo: 132 Vara Civel da Comarca de Castro Data: 01/03/2018 18;34 | Atividades do Cartério
Audigncias
: : Condlusdes . ) ' ,
:: CURITIBA :: VARA CIVEL :: 133 VARA CIVEL DA COMARCA DE CASTRO :: CONT CAGOES/CUMPRIMENTOS/MANDADOS/ALVARAS ELETRON

= Movimentagdes >
CONCLUSOES/CARI |5/ CUMPRIMENTOS /MANDADOS/ ALVARAS El
Processos

Livro de Registro de Depdsitos

<. - ELETRONICAS
ALVARAS ELETRONICOS |
Movimento Forense (002)
(000) (000)
Movimento Forense - Juiz 5ORIA (000)
|
DESPACHO T NDADOS
(001) (000) i (000)
ASSESSORIA (001) (Relaics Dinkicee SORIA (000)

Réus Pr lhis Intemage:

Mesa do Escrivio Criminal

Alextas Relatdrios »

(*) Clique em @ para obter mais informacées a respeito de cada item:

ALERTA PROCESS0S
AGUARDANDO
CUMPRIMENTO

ALERTA ULTIMA ALERTA MANDADOS
AUDIENCIA DESIGNADA PRAZO VENCIDO
(i) (i) L) (i)

PROCESSO PARALISADO

ALERTA CONCLUSOS MAIS ANTIGO
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Por meio dessa ferramenta, € possivel o acompanhamento das
atividades do Gabinete do Juizo, da Secretaria ou Escrivania,
do cumprimento das Metas do Conselho Nacional de Justica (CNJ)
e dos alertas gerados pelo proéprio Sistema acerca de situacdes

que demandam atuacdo do Magistrado.

PRODUT 1VIDADE

A produtividade do Magistrado pode ser acompanhada por meio
dos relatdrios constantes na aba “Magistrado”:




Projudi - Processo Eletro

Inicio Processos ConclusBies Assessoria Conclusfes Pessoais  Audi€ncias  Assinaturas  Cumprimentos  Prazos pracessuais  Estatistica Ouotros  Tribunal do Jdri

i1 Usudrio: JuizTogado (Magistrado) Atuagdo: Juizado Especial Civel de Campo Largo Data: 11/10/2017 12:54 Expira em: 60 min
it Mesa do Magistrado

Mesa do Magistrado

Magistrado ” Escrivania/Secretaria ” Metas ” Alertas ]

1t INDICADORES :: SENTENCAS

{*) Cligue em @ para obter mais informacdes a respeito de cada item:

SENTENGAS PROFERIDAS EM
PROFERIDAS DS
o r

Tribunal: |Tribunal de Justica do Estado do Parana ¥

Competéncia: |14izado Especial Civel hi
Periodo: [11/09/7017 B & |11/10/z2017 =
Classe Processual: TODAS hi | Selecionar ‘ | Remover |
Assunto Principal: TODOS v | Selecionar ‘ | Remover |

ACOMPANHAMENTO DE METAS

Relatérios de cumprimentos das Metas do CNJ também podem ser
gerados, para acompanhamento e planejamento do trabalho. E
possivel, por exemplo, monitorar os processos distribuidos e
julgados em determinado periodo por meio da geragdo do
relatério da Meta 1 do CNJ:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Processos ConclusSes  Assessoria Conclusdes Pessoais  Audiéncias  Assinaturas  Cumprimentos  Prazos processusis  Estatistica  Outros  Tribunal do Jdri

:: Usudrio: JuizTogado (Magistrado) Atuacgdo: Juizado Especial Civel de Campo Largo Data: 11/10/2017 12:56 Expira em: 60 min
11 Mesa do Magistrado

Mesa do Magistrado

Magistrado ][ EscHvania/Secretaria ” Metas ][ Alertas ]
:: Orgéos :: CNJ

Conselho MNacional de Justica

{*) cligue em @ para obter mais informacdes a respeito de cada item:

CN] META 02 2017 f
CNIMETA 01 2017 CNI META 02 2017 JUIZADOS ESPECIALS CNI META 03 2017 CN] META
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GESTAO DE SECRETARIA

CONTROLE DE MOVIMENTACAO E CUMPRIMENTOS

0 controle da movimentacdo de processos e do cumprimento de
diligéncias pode ser feito a partir da Mesa do Magistrado,
conforme o caminho “ESTATISTICA _ Mesa do Magistrado -
Escrivania/Secretaria”:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Mesa do Magistrado

(T ) [ E—— v o |

:: INDICADORES

(*) Clique em & para obter mais informacées a respeito de cada item:

PROCEDIMENTOS
INVESTIGATORIOS
[i] i) a ] [i] i) [i] ]

FEITOS EM GERAL PROCESSOS INCIDENTES AUDIENCIAS JUIZ LEIGO MANDADOS

CARTAS

APREENSOES

Recomenda-se, por exemplo, que se gere periodicamente o
relatorio da opcdo “Feitos em geral - Aguardando cumprimento
de decisado judicial”, para fins de acompanhar o efetivo e
célere cumprimento das determinacbes judiciais. Também se
mostra iImportante o constante acompanhamento dos “Processos
paralisados ha mais de 30 (trinta) dias”, localizado na citada
opcao.

LOCALIZADORES

0 Sistema PROJUDI permite a criacdao e utilizacido de
localizadores. O localizador é util para identificacdo de fase
ou situacao especifica do processo para a qual nédo exista
ferramenta proépria no sistema. Assim, recomenda-se que Seu USO
seja feito de Tforma comedida e cautelosa, em situacdes

excepcionais.

Ndo se admite a dispensa de pendéncias do processo e utilizacédo
de localizadores em substituicdao a movimentacdo de processos
e cumprimento de diligéncias (Ex.: “Aguarda expedicdo de
mandado”, ‘“Aguarda resposta a oficio’), ou para fins de remover

as eventuais pendéncias nos processos.




LEADING CASES E REPERCUSSAO GERAL

Destaca-se a necessidade de adequado cadastramento do

sobrestamento de processos pela Secretaria.

ANALISE DAS SUSPEITAS DE PREVENCAO

Possibilidade de acesso no menu “PROCESSOS - Busca prevencdo”.

GESTAO DE GABINETE

AGRUPADORES

Para aprimorar a movimentacao de processos entre a Secretaria
ou Escrivania e o Gabinete, sugere-se, além da correta
classificacao da conclusao, a utilizacdo de agrupadores para

situacgbes especificas mais recorrentes.

E possivel filtrar as conclusdes por agrupadores por meio da
ferramenta “Tipo de Conclus&o”, no menu CONCLUSOES:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Processos Conclusfes Assessatia Conclusfes Pessoais  Audiéncias  Assinaturas Cumprimentos  Prazos processuais  Estatistica  Outros  Tribunal do Jari

t1 Usudrio: JuizTogado (Magistrado) Atuagdo: Juizado Especial Civel de Campo Largo Data: 11/10/2017 12:39 Expira em: 58 min
it Maza do Magistrada

Conclusdes
Processo: | 1 a
Tipo de Conclusao: ;-TODOS 05 TIPOS - v'_ @
Agrupador: | - CLIGUE AQUL PARA SELECIONAR — v
Localizador: |-- CLIGUE AQUI FARA SELECIONAR. -- v
Pessoal: Sim Mo (e Todas
Pré-Analise
Pré-Analise: Pré-analisadas () Sern Pré-aAndlise @ Todas
Situacdo: » Todas Concluidas Devalvidas Refeitas Ern Andlise
Assessor | -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- T
Data: | ﬁ a | ﬁ

4 registro{s) encantrado(s), exibindo de 1 até 4

05/12/2013 DESPACHOD
~ .67 0001101-56.2012.6.16.0026 o
i 17:31 a76 {p Juiz Titular (JuizTogado)) JUNTADA DE PETICA
= CartPrec
URGENTE [Alterar]
HOMOLOGACAD
~ L& 0000001-66.2012.68.16.0026 %  30/07/2013 e . % =
3 Q69 {p/ Juiz Titular {JuizTogadao)) EXPEDICAC DE MANI
= CurnSen 18:35
[Alterar]
DESPACHOD
- L& 0000822-43.2007.6.16.0027 19/09/2014 S 2
i 172 {p/ Juiz Titular {JuizTogadao)) CONCLUSOS PARALC
. FIEC 12:33
[Alterar]
HOMOLOGACAD DECISAD JUIZ LEIGO
-~ L& D001273-68.2007.5.16.0027 12/12/2016 P .
il 628 {p/ Juiz Titular {JuizTogadao)) JUNTADA DE PROJET
2 CurnSen 14:05

[Alterar]
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DESPACHO MULTIPLO

0 Sistema PROJUDI viabiliza a inclusdo de despachos i1dénticos
em diversos processos, por meio da ferramenta “Despacho
Maltiplo™:

Tnico Processos Concusties Assessoria CondusBes Pessoals Audéncias Assinaturas Cumprinentos Prazos processuals Estatistica Outos Trbunaldo i

11 Usudrio: JuizToaado (Magistrado) Atuag8o: Juizada Especial Civel de Campa Largo Data: 11/10/2017 12139 Expira em: 58 min @ Assinar Conclusies QU Processo O Wistérico 7 Ajuda X Sair
i Mesa do Magistrada

Conclusées

Proces:

TODOS 08 TIFOS v
CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -~ v
CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -~ v

Tipo de Conclusé

sim () Nio @ Todas

Pré-Analise

Pré-Analise: () Pré-Analisadas () Sem Pré-Andlise @ Todas

Situagao: « Todss  Concluidas  Devolvidas  Refaitas  Em Andlise

Assessor: v

LIQUE AQUI PARA SELECIONAR --

pata: [T @ |

| Filtrar

4 reqistro(s) encantrado(s), exibindo de 1 até 4 [20porpdg. |41 b Db

05/12/2013 DESPACHD s
A 0001101-56.2012.8.16.0026 e g B Ay, ¢ Clavtonoasicd] [ per assessortlagistrada ]
4| CorPres 17 976 (p/ Juiz Titular (JuizTogads)) JUNTADA DE PETICAO DE INICIAL e
Hiasiore fakerar] Polo Passivo: o GOLIMAR
. o HOMOLOGACAD Exequente: o Marce antanie [Ed“a’]d
4 0000001-66.2012,8.16.0026 7  30/07/2013 5 o JuizTogado
a 969 (p/ Juiz Ttular (JuizTogads)) EXPEDIGAO DE MANDADO s e 3
CumSen 18:35 oty ) LR 26/03/14
[Atterar] Hecutado:
o Mangel
-, solo atwo; © BIT HOME COMERCIO E ASSESSORIA El
¢ 0000822-43 2007 8.16.0027 19/09/2014 olo Alivor
a g /12/33 172 (n/ Juiz Titular (uizTogads)) CONCLUSOS PARA DESPACHO INFORMATIGNLTDN: Arquivamento 1P [ Analisar ]
[atzrar] Polo Passivo: o Brasi Telecom S/4
HOMOLOGACAD DECISAO JUIZ LEIGO .
A 0 0001273-682007.8.16.0027  12/12/2016 i EEmEG D A
3 5 628 (p/ Juiz Titular (uizTogado)) JUNTADA DE PROJETO DE SENTENCA [ Analisar ]
Slmsen s [Akerar] Executado: o Silva Jose

| Despacha Mo |

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Pai

Inico Processos Condusties Assessoria Conclustes Pessoais Audéncias Assinaturas Cumprimentos  Prazos processusis Estatistica Outros Trbunal do i

sudrio: JuizTagado (Magistrado) Atuagso: Juizado Espacial Civel de Campo Largo Data: 11/10/2017 12:41 Expira em: 60 min @ hssinar Conclusbes O Processo I Histérico 7 Ajuda X Sair
s do Magistrado

Despacho Multiplo

£ 1- Selecionar Seleclonar Conclusdes
e Tipo de Conclusdo: [DECH v
3+ Conferir Agrupador: | -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR - |
4.- Despathar Pessoal: () Sm () Ndo @ Todas
* Pré-andlise: () Sim ()Mo (@ Todas

(#) 0 despacho miltplo de concusies desoarta as pré-analises realizadas,

Filtrar

4 registro(s) encantrado(s), exibindo de 1 até 4 20porpdg. W ALD D

& 0001101-56.2012.8.16.0026 05/12/201317:31  JUNTADA DE PETIGRO DE INICIAL

Polo Ativo: o Clayton Joao Vidsl
8]

Polo Passivo: o GOLIMAR

Exequente: o Marca antanio

.0 0000001-66.2012.8.16.0026 ¥ 30/07/201318:35  EXPEDICAO DE MANDADO el dho e

Executado:
Manoel

Polo Ativo: ¢ BIT HOME COMERCIO E ASSESSORIA EM INFORMATICA LTDA,
L& 1000822-43,2007.8.16.0027 19/0%/2014 12:33  CONCLUSOS PARA DESPACHO Arquivamento [P
Polo Passivo: ¢ Brasil Telecom 5/4

Exequente: © Juse da Silva

0 0001273-68.2007.8.16.0027 12/12/201614:05  JUNTADA DE PROJETO DE SENTENGA
Executade: ¢ Silva Jose

Préximo Passa > Cancelar



MODELOS DE DOCUMENTOS

Para facilitar e agilizar as atividades de Gabinete, sugere-
se a 1insercdo dos modelos de documentos utilizados pelo
Magistrado diretamente no Sistema PROJUDI, por meio da secao

“Meus modelos de documentos” localizada no menu OUTROS:

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Bt ) ProcesiosConlisosss Aose~biia | St Pt Ak rs | A Filt=] CurnpAficnitos ] Prooths Thocrsetas |Extotbdxy Tnhunal o a0

Meus dados

++ Usudrio:
it Mesa do Magistra

o (Magistrado) Atuacdo: 132 Vara Civel da Comarca de Castro Data: 01/03/2018 18:48 Expira em|
Meus Favoritos

: CURITIBA :: VARA CIVEL :: 133 VARA CIVEL DA COMARCA DE CASTRO :: CONCLUSGES/C4 Cadastrar Localizador EsrcumeimgfToS/MANDADDS/A
CONCLUSOES/CARTAS ELETREUUERIES MPRIMENTOS/MANDADOS,
| Peritos |
" i " |RONICAS
ALVARAS ELETRONICOS Caixa de Mensagens s
(o00) (000) Alterar Area de Atuacio | e
i A (000
| Minha Area de Atuagio [
DESPACHO Formuldrio de Adesdo bos
(001) (000) | Consultar Advogados Suspensos | (000)
ASSESSORIA (001) : ASSESSORIA (000)
Alertas
(*) Clique em @ para obter mais informacées a respeito de cada item:
. ALERTA PR
ALERTA ULTIMA ALERTA MANDADOS TR PROCESSO PARALISADO priii
AUDIENCIA DESIGNADA PRAZO VENCIDO MAIS ANTIGO Giisiv
L] o L] e

ASSESSORIA

0 Sistema PROJUDI também possibilita o acompanhamento das
atividades da assessoria, no menu ASSESSORIA. E possivel a
extracdo de relatorio das pré-analises realizadas por periodo,
tipo de concluséo e usuario.
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INFORMACOES COMPLEMENTARES

PAGINA ELETRONICA DA CGJ

Pagina eletrbénica da Corregedoria-Geral da Justica pode ser
acessada por meio de aba propria no site institucional:

Prstpal - TRR x| * = =)

S CETEEEENTRRE 00000 e rey 0 + #

“ Tribunal de Justica do Estado do Parana 1
Comauitas Banagon Legesiagho Ouasandia

Fonam de Sania Isabe!
ﬁ do val passa por
reforma para melhor
atender a populacda

0 invnaBimenio reakrado pelo AR de RS 528 malial

o hefiado. na pindura & na

PROGRAMA GESTAO INTEGRADA DE UNIDADES JUDICIAIS (PGI)

Para participar da pagina do Programa Gestdo Integrada de
Unidades Judiciais (PGl), utilize o caminho “INTRANET -

Servigos — Sites Disponiveis — Participar”:

“ Tribunal de Justica do Estado do Parana

aue permitam comp Para solctar Comunidade,
‘Comunidades e Organizagoes.

Meus sites  Sites aisponiveis

Central de Ajuda @

Qs Pesquisa
Nome ~ Membros Tags
CGJ - Compartilhamento [ SRt
Cédigo de Normas do Foro Judicial 3 ST
Corregedoria % - Ages
Departamento da Corregedoria 5 ~ * Agies
Governanca do Portal 102 - 7 AgBes
TUPR 38532 T
PDI - Plano de Desenvolvimento Individual 10 < & Aabes
=> 619 = s

CONTATO NEMOC

Telefones: (41)3200-3578 ou 3689.

Mensageiro: Lista NEMOC.




