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OBJETIVO 

Este material destina-se a auxiliar os Magistrados que atuam 

no 1º Grau de Jurisdição a identificar as principais 

ferramentas de Gestão da Unidade Judiciária (Secretaria e 

Gabinete do Juízo), para fins de promoção da celeridade 

processual, orientação e fiscalização do trabalho desenvolvido 

pelos servidores e padronização de rotinas e procedimentos. 

 

UTILIZAÇÃO DA MESA DO MAGISTRADO 

A Mesa do Magistrado pode ser acessada pela opção ESTATÍSTICA, 

localizada no menu no Sistema PROJUDI: 

 

Por meio dessa ferramenta, é possível o acompanhamento das 

atividades do Gabinete do Juízo, da Secretaria ou Escrivania, 

do cumprimento das Metas do Conselho Nacional de Justiça (CNJ) 

e dos alertas gerados pelo próprio Sistema acerca de situações 

que demandam atuação do Magistrado. 

PRODUTIVIDADE 

A produtividade do Magistrado pode ser acompanhada por meio 

dos relatórios constantes na aba “Magistrado”: 
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ACOMPANHAMENTO DE METAS 

Relatórios de cumprimentos das Metas do CNJ também podem ser 

gerados, para acompanhamento e planejamento do trabalho. É 

possível, por exemplo, monitorar os processos distribuídos e 

julgados em determinado período por meio da geração do 

relatório da Meta 1 do CNJ: 
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GESTÃO DE SECRETARIA 

CONTROLE DE MOVIMENTAÇÃO E CUMPRIMENTOS 

O controle da movimentação de processos e do cumprimento de 

diligências pode ser feito a partir da Mesa do Magistrado, 

conforme o caminho “ESTATÍSTICA → Mesa do Magistrado → 

Escrivania/Secretaria”: 

 

Recomenda-se, por exemplo, que se gere periodicamente o 

relatório da opção “Feitos em geral → Aguardando cumprimento 

de decisão judicial”, para fins de acompanhar o efetivo e 

célere cumprimento das determinações judiciais. Também se 

mostra importante o constante acompanhamento dos “Processos 

paralisados há mais de 30 (trinta) dias”, localizado na citada 

opção. 

LOCALIZADORES 

O Sistema PROJUDI permite a criação e utilização de 

localizadores. O localizador é útil para identificação de fase 

ou situação específica do processo para a qual não exista 

ferramenta própria no sistema. Assim, recomenda-se que seu uso 

seja feito de forma comedida e cautelosa, em situações 

excepcionais. 

Não se admite a dispensa de pendências do processo e utilização 

de localizadores em substituição à movimentação de processos 

e cumprimento de diligências (Ex.: “Aguarda expedição de 

mandado”, “Aguarda resposta à ofício”), ou para fins de remover 

as eventuais pendências nos processos. 
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LEADING CASES E REPERCUSSÃO GERAL 

Destaca-se a necessidade de adequado cadastramento do 

sobrestamento de processos pela Secretaria. 

ANÁLISE DAS SUSPEITAS DE PREVENÇÃO 

Possibilidade de acesso no menu “PROCESSOS → Busca prevenção”. 

 

GESTÃO DE GABINETE 

AGRUPADORES 

Para aprimorar a movimentação de processos entre a Secretaria 

ou Escrivania e o Gabinete, sugere-se, além da correta 

classificação da conclusão, a utilização de agrupadores para 

situações específicas mais recorrentes. 

É possível filtrar as conclusões por agrupadores por meio da 

ferramenta “Tipo de Conclusão”, no menu CONCLUSÕES: 
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DESPACHO MÚLTIPLO 

O Sistema PROJUDI viabiliza a inclusão de despachos idênticos 

em diversos processos, por meio da ferramenta “Despacho 

Múltiplo”: 
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MODELOS DE DOCUMENTOS 

Para facilitar e agilizar as atividades de Gabinete, sugere-

se a inserção dos modelos de documentos utilizados pelo 

Magistrado diretamente no Sistema PROJUDI, por meio da seção 

“Meus modelos de documentos” localizada no menu OUTROS: 

 

ASSESSORIA 

O Sistema PROJUDI também possibilita o acompanhamento das 

atividades da assessoria, no menu ASSESSORIA. É possível a 

extração de relatório das pré-análises realizadas por período, 

tipo de conclusão e usuário. 
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INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

PÁGINA ELETRÔNICA DA CGJ 

Página eletrônica da Corregedoria-Geral da Justiça pode ser 

acessada por meio de aba própria no site institucional: 

 

PROGRAMA GESTÃO INTEGRADA DE UNIDADES JUDICIAIS (PGI) 

Para participar da página do Programa Gestão Integrada de 

Unidades Judiciais (PGI), utilize o caminho “INTRANET → 

Serviços → Sites Disponíveis → Participar”: 

 

CONTATO NEMOC 

Telefones: (41)3200-3578 ou 3689. 

Mensageiro: Lista NEMOC.  


