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INTRODUGCAO

A Corregedoria da Justica tem, entre suas

atribuicdes, os deveres de orientacdo e de fiscalizacdo geral e

permanente das atividades das delegacgdes notariais e de registro.

A funcdo orientativa revela-se extremamente
importante, mormente em razdo de a delegagdo da fungdo notarial
e/ou de registro compreender ato administrativo complexo,
constituido pela outorga (a cargo do Presidente do Tribunal de
Justica), pela investidura (de competéncia do Corregedor-Geral da
Justica), e pelo efetivo exercicio (a ser formalizado perante o
Juiz Diretor do Férum da respectiva Comarca), demandando uma série
de providéncias por diferentes atores.

Essa foi a razdo para a elaboracdo de

um Manuwael de vacancias, de preenchimento, de designacdo de

interino e de transmissdo do acervo de servico notarial e/ou de
registro, por meio da INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2017, como forma
de esclarecer e de orientar os Juizes Diretores de Férum e os
Corregedores do Foro Extrajudicial, e, ainda, o0os agentes
delegados (titulares e interinos), quanto aos procedimentos a
serem observados.

A par disso, a aplicagdo do manual revelou
a necessidade de algumas adequagdes e inclusdes, razdo pela qual

foi retificado pela INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2018

Curitiba, 12 de junho de 2018.

Desembargador Mario Helton Jorge

Corregedor da Justica
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I. APRESENTACAO

O presente Masnumal tem por objetivo, entre

outros, o de indicar os procedimentos correlatos a vacéncia, a
designacdo de interino responsavel, ao exercicio da interinidade
e a transmissdo do acervo das serventias notariais e/ou de
registro.

Cabe destacar que had transmissdo do acervo
de servico notarial e/ou de registro nas hipdteses (i) de vacancia
da serventia, e (ii) de substituicdo do responsavel interino, pela

revogacdo da designacdo.

II. DOS ATOS NORMATIVOS CORRESPONDENTES

Lei de Registros Publicos — LRP (Lei Federal
n°® 6.015/1973) .

Lei dos Notédrios e Registradores - LNR (Lei
Federal n® 8.935/1994.

Cébdigo de Organizacgdo e Divis&o Judiciédrias
do Estado do Parand - CODJ/PR (Lei Estadual n° 14.277/2003).

Resolucdes n® 80 e 81 do Conselho Nacional
de Justica.

Cédigo de Normas - CN e Cdébdigo de Normas do
Foro Extrajudicial, ambos da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado do Parané - CNFE (disponiveis em:

https://www.tjpr.jus.br/codigo-de-normas) .

Normas expedidas pela Corregedoria-Geral e
pela Corregedoria da Justica (disponiveis em:

https://www.tjpr.jus.br/demais-atos) .

o

Instrucdes Normativas Conjuntas (IN) n
07/2010 e 03/2014 - Presidéncia e Corregedoria-Geral da Justica,
e, ainda, Instrucdo Normativa (IN) n® 04/2013 - Corregedoria-Geral
da Justica, que tratam sobre os interinos designados (disponiveis

em: https://www.tjpr.jus.br/demais-atos).
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Regulamento do Concurso de Provas e Titulos
para Outorga das Delegacdes Notariais e de Registro no Estado do

Parand (disponivel em: https://www.tjpr.jus.br/regulamentos/-

/asset publisher/2cHy/content/regulamento-do-concurso-de-provas—

e-titulos-para-outorga-das-delegacoes-notariais-e-registrais-no-

estado-do-parana-provimento-e-

remocao/133027?inheritRedirect=false&redirect=https$3AS2F%2Fwww.t

Jjpr.jus.br$2Fregulamentos%$3Fp p id%3D101 INSTANCE 2cHy%26p p 1lif

ecycle$3D0%26p p state%$3Dnormal%26p p mode%3Dview326p p col id%3

Dcolumn-2%26p p col count%$3D1).

III. DA COMPETENCIA

A vacancia de serventia notarial e/ou de
registro é declarada por ato formal do Presidente do Tribunal de
Justica (decreto judiciario), e relacionada semestralmente pela
Corregedoria-Geral da Justica, nos meses de janeiro e julho, por
meio da Lista Geral de Vacéncias do Foro Extrajudicial.

A outorga da delegacdo notarial e/ou de
registro da-se por ato do Presidente do Tribunal de Justicga
(decreto judiciério), apds regular aprovacdo em concurso publico
de provas e titulos (provimento ou remog¢do), nos termos do art.
120, §3°, do CODJ/PR, e do art. 40 do Regulamento do Concurso.

A investidura ocorre perante o Corregedor-
Geral ou o Corregedor da Justica, em data previamente divulgada
pelos meios regulamentares de comunicagdo ou que eventualmente
forem indicados nos respectivos Editais de Concurso, fixada a
critério da Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do art. 41
do Regulamento do Concurso.

A entrada em exercicio dé-se perante o Juiz
Diretor do Férum da Comarca, em data fixada a critério da Direcéo
do Férum local, nos termos do art. 42 do Regulamento do Concurso.

Dai porque a delegacdo das fung¢des notariais
e de registro pressupde a pratica de ato administrativo complexo,

constituido pela outorga (a cargo do Presidente do Tribunal de
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Justica), pela investidura (de competéncia do Corregedor-Geral da
Justica), e pelo efetivo exercicio (a ser formalizado perante o

Juiz Diretor do Férum da respectiva Comarca) .

IV. DAS DISPOSICOES RELATIVAS A VACANCIA E A INTERINIDADE

DAS VACANCIAS

Art. 1°. As serventias notariais e/ou de
registro tornam-se vagas com a extincdo da delegacdo, nas
seguintes hipdbteses:

I - morte (LNR, art. 39, I);

ITI - aposentadoria facultativa (LNR, art.
39, II);

IIT - invalidez (LNR, art. 39, III);

IV - rentncia (LNR, art. 39, IV);

V - perda da delegacdo, inclusive em caso de
descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei n.
9.534/1997 (LNR, art. 39, V e VI);

VI - remocdo (LNR, art. 17);

VII - desconstituicdo do ato de outorga, por
decisdo judicial ou administrativa do c¢. Conselho Nacional de
Justica (Res. 80/2009 ou PCA).

Paragrafo twUnico. Para os efeitos da Lei
Federal n° 8.935/1994, consideram-se vagos os servicos criados e
ainda ndo instalados, os desanexados, os desacumulados e todos
aqueles ndo providos por meio de concurso puUblico, nos moldes do

previsto no art. 236, §3°, da CF, e nas Res. n° 80 e 81 do c. CNJ.
DA DATA DE VACANCIA

Art. 2°. A data de vacancia de delegacéao
corresponde aquela em que a extingdo da delegacdo produzir efeitos

no mundo Jjuridico:
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I - em caso de morte, considera-se a data do
falecimento;

ITI - em caso de aposentadoria voluntéaria,
invalidez ou renuncia, considera-se a data da formalizacdo oficial
da extincdo, ou seja, a data em que publicado o decreto de
aposentadoria, de reconhecimento da invalidez ou de homologacédo
da renuncia;

ITI - em caso de perda da delegacao,
inclusive quando decorrente do descumprimento da gratuidade
estabelecida pela Lei n°® 9.534/1997, considera-se a data em que
publicado o respectivo decreto judiciédrio;

IV - em <caso de remocdo do titular,
considera-se a data em que o agente entrou em exercicio na nova
serventia; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n® 10/2018)

V - em caso de desconstituicdo do ato de
outorga, por decisdo judicial ou administrativa do c¢. Conselho
Nacional de Justica (Res. 80/2009 ou PCA), considera-se a data em
que publicada a respectiva deciséo.

§1°. No <caso da «criacdo de serventia
notarial e/ou de registro por lei, considera-se como data de
vacdncia a da publicacdo da referida legislacéo.

§2°. 0O agente delegado gque renuncia a
delegacdo (outorgada pelo TJPR) somente se desonera daquela funcgéo
apbds a publicacdo do Decreto Judiciario que a homologa, ou seja,
responde por todos os atos notariais ou registrais praticados até
entdo, oportunidade em que deverd ser transferido o acervo,
extintos todos os contratos de trabalho e revogadas as portarias
homologatdérias dos escreventes. (Redacdo dada pela Instrucéo

Normativa n°® 10/2018)
DA DESIGNACAO DE RESPONSAVEL INTERINO

Art. 3°. Vago o servico notarial e/ou de
registro, o Juiz Diretor do Férum da Comarca designari,

interinamente, o escrevente substituto mais antigo para responder
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pelo servigco, mediante portaria ad referendum do Conselho da
Magistratura (CN, ditem 1.6.14, XVII), e comunicard o fato ao
Corregedor-Geral da Justica, para anotacdes cadastrais e relatédrio
do ato perante o Conselho da Magistratura, e ao Presidente do
Tribunal de Justica, para a formalizacdo da declaracdo de
vacédncia, mediante decreto judiciéario.

§1°. A designacéo poderé recair em
escrevente substituto diverso do mais antigo ou em outro agente
delegado, em caso de motivo concreto ou situagdo previamente
conhecida em gque ndo sejam atendidos o interesse publico, os
principios da moralidade e da impessoalidade administrativa (CF,
art. 37), a eficiéncia do servico ou a conveniéncia
administrativa.

§2°. A designacdo que ndo recair sobre o
substituto mais antigo observard o disposto no §2° do art. 3° da

Resolucdo n°® 80 do CNJ e no item 1.6.14, XVII, do CN.

Art. 4°. N&o sdo passiveis de designacéo
interina para responder por serventia notarial e/ou de registro
as pessoas abaixo descritas:

I - o preposto auxiliar de serventia
extrajudicial, ou seja, o escrevente com poderes limitados para a
pratica de atos notariais e/ou registrais;

ITI - guem ndo era escrevente substituto do
servico extrajudicial por ocasido da vacancia;

IIT - o ©parente até 3° grau, por
consanguinidade ou afinidade, de Magistrado que esteja incumbido
da fiscalizacdo de servigos notariais e registrais ou de
Desembargador do Tribunal de Justica do Parana;

IV - o titular de outra delegacdo, salvo nas
hipéteses de acumulacdo do servico, quando ndo houver escrevente
substituto do servigco apto a ser designado (CN, item 1.6.14,
XVII), ou em caso de desconstituicdo do ato de outorga, por deciséo
judicial ou administrativa do c¢. Conselho Nacional de Justica

(Res. 80/2009 ou PCA);
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V - quem estiver designado como interino de
outra serventia, salvo quando esgotadas as tentativas para
encontrar outra pessoa apta ou em caso de comprovado interesse
publico.

Paragrafo tunico. Ndo se deferird a
interinidade de serventia extrajudicial em qualquer hipdbtese de
favorecimento de pessoas estranhas ao servigo notarial ou
registral, ou, ainda, quando houver ofensa a moralidade

administrativa.
DO EXERCICIO DA INTERINIDADE

Art. 5°. O interino detém, salvo disposicéao
legal ou normativa em contrdrio e, no gque couber, os mesmos
direitos e deveres do titular da delegacdo, e exerce funcgéo
publica legitimada na confianca, que, abalada, resultaréd, mediante
decisé&o fundamentada, na invalidacdo do ato e designacdo de outro

interino.

DA QUEBRA DE CONFIANCA

Art. 6°. Ao tomar conhecimento de fato que
possa caracterizar a quebra da confiancga depositada no interino,
o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial instaurard expediente
préprio, se for o caso, e determinard a intimacdo do interino
designado, via mensageiro, para, querendo, prestar 0s
esclarecimentos que considerar necessarios. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa n° 10/2018)

Paragrafo Unico. Ouvido o interino
designado, o Magistrado se pronunciard motivadamente pela
ocorréncia ou ndo de violagcdo ou de quebra da confianca e
encaminhard o expediente ao Juiz Diretor do Fdérum, ou ao
Presidente do Tribunal de Justica, caso a designacdo se dé por

Decreto. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 10/2018)
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DO TETO REMUNERATORIIO CONSTITUCIONAL E DOS BALANCETES MENSAIS

Art. 7°. O interino responsavel pelo servicgo
vago estd sujeito, salvo decis&@o judicial em sentido contrario,
ao teto remuneratdrio constitucional, e a sua remuneracdo nao
poderd exceder 90,25% dos subsidios dos senhores Ministros do
Supremo Tribunal Federal, devendo os valores excedentes ser
depositados, até o dia 10 de cada més, na conta indicada pelo
FUNREJUS, conforme Instrugdes Normativas Conjuntas n°® 07/2010 e
03/2014, da Presidéncia e da Corregedoria-Geral da Justica.

§1°. 0 recolhimento deveréa ocorrer
exclusivamente por meio da guia disponivel para preenchimento e
impresséao no site do Tribunal de Justicga, no

endereco http://www.tjpr.jus.br/group/guest/preenchimento-de-

formularios.”

§2°. Para a apuracdo do valor excedente ao
teto remuneratdério constitucional, serdo abatidas como despesas
do responsavel interinamente pela unidade vaga, aquelas previstas
na Instrucdo Normativa n® 04/2013 da Corregedoria-Geral da Justica
e no Provimento n® 45 do Conselho Nacional de Justica, e, ainda,
no Oficio-Circular n® 36/2017 da Corregedoria-Geral da Justica.

§3°. Até o dia 10 de cada més, os interinos
designados preencherdo o formuldrio disponivel no enderecgo

eletrdnico http:// www.tjpr.jus.br/group/guest/preenchimento-de-

formuldrios, ainda que n&o haja valores excedentes a serem

recolhidos ao FUNREJUS.
DAS DESPESAS (ORDINARIAS E NAO ORDINARIAS)

Art. 8°. Aos responsaveis pelo servigo vago
é defeso contratar novos prepostos, aumentar salarios, contratar
novas locacdes de bens mdéveis ou imdbveis, de equipamentos, ou de
servigos que possam onerar a renda da unidade de modo continuado
sem a prévia autorizacdo do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial

local, nos termos da Instrucdo Normativa n°® 04/2013, da
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Corregedoria-Geral da Justica, e do Provimento n® 45, do Conselho

Nacional de Justica.

Art. 9°. As despesas ordinéarias
(Gteis/necessarias) a continuidade do exercicio da atividade
notarial e registral pelo agente interino dispensam autorizacéo
prévia do Juizo Corregedor local e sdo passiveis de deducdo, sendo
assim consideradas:

I - as despesas de custeio pagas e
necessarias a manutencdo das instalacdes fisicas da serventia,
tais como aluguel, condominio, energia elétrica, higiene, agua,
telefone e manutencdo do imdével (v.g. pintura e reforma);

IT - os tributos incidentes sobre o imdvel,
tais como IPTU do imével onde instalada a unidade, bem como os
tributos correlatos ao funcionamento da atividade delegada;

III - a aquisicdo de materiais de
expediente, tais como papéis, carimbos, tintas e canetas;

v - a aquisicéo ou a locacéo de
equipamentos de informédtica (hardware), incluidos os servigos de
manutencdo prestados de forma terceirizada;

V - a aquisicdo ou a locagdo de programas
(softwares) que visem informatizar o servico delegado e de
servicos de informética, inclusive as despesas para manutencdo;

VI - a formagcdo e a manutencgdo de arquivo de
seguranca;

VII - os valores referentes a salarios dos
funcionadrios, encargos sociais correlatos (v.g. INSS e FGTS) e
beneficios ofertados, desde que devidamente discriminados
(qualificagdo profissional na A&rea especifica da atividade
notarial e registral, alimentacdo, transporte e auxilio saude);

VIII - a aquisigdo de materiais utilizados
na prestacdo do servicgo, incluidos os utilizados para a manutencéo
das instalacdes da serventia, inclusive os valores gastos com

servicos terceirizados (v.g. seguranca e limpeza).
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Art. 10. As despesas qgue onerem, até o
limite méximo de 10% (dez por cento), o valor anualmente

despendido por rubrica pelo oficio, desde que devidamente
especificadas, também dispensam a autorizacdo prévia do Juizo
Corregedor.

Paragrafo tunico. As contratagdes meramente
repositédérias, que ndo impliquem oneracdo da unidade extrajudicial
vaga, e o0s reajustes salariais dos prepostos, realizados em
virtude de Convencdes Coletivas das categorias, ndo se sujeitam a
prévia aprovacdo do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial local,

mas deverdo ser informadas pelo interino aquele Juizo Corregedor.

DA NECESSARIA AUTORIZAGAO DO JUIZ COREREGEDOR

Art. 11. As demais despesas, ainda que
correlatas ao exercicio da atividade notarial e/ou registral e
devidamente discriminadas, gque possam comprometer a renda da
unidade extrajudicial vaga no futuro deverédo ser objeto de projeto
a ser aprovado pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, com
encaminhamento de cépia da decisdo a Corregedoria-Geral da

Justica.

DOS COMPROVANTES DE DESPESAS

Art. 12. Deverdo ser arquivados todos os
comprovantes das despesas efetuadas, incluindo os de retencdo do
imposto de renda, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, salvo

quando houver expressa previsdo de prazo maior.

V. DAS DISPOSICOES RELATIVAS A INVESTIDURA

DA DATA DE INVESTIDURA

Art. 13. Compete ao Corregedor-Geral da

Justica investir o agente na funcdo delegada, em data fixada a
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critério da Corregedoria-Geral da Justica, dentro do prazo de 30
(trinta) dias, contados da outorga da delegacd&o pelo Presidente
do Tribunal, prorrogavel por igual prazo uma Unica vez, lavrando-

se o respectivo termo.

DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS CORRELATOS

Art. 14. Realizada a investidura perante a
Corregedoria-Geral da Justica, o agente delegado devera,
imediatamente, solicitar ao Tribunal de Justica login e senha para
acesso aos sistemas internos, fornecendo, para tanto, documentos

e informagdes que lhe forem solicitados.

Art. 15. O agente ja& investido na delegacédo
deverd adotar as providéncias necessarias a sua desvinculacgédo de
qualquer outro cargo, emprego ou fungdo publica, ainda que em
comiss&o, bem como de qualquer atividade obstativa prevista no
art. 25 da Lei Federal n° 8.935/1994, inclusive a desvinculacéao
de qualquer atividade privada.

§1°. Se o agente for vinculado ao servicgo
publico, deverd apresentar renuncia, cuja homologacdo se mostra
indispensavel a entrada em exercicio na funcgédo delegada.

§2°. Se o agente for vinculado a outras
empresas, deverd providenciar a baixa na Carteira de Trabalho e

Previdéncia Social - CTPS ou comprovante de desvinculacéo.

Art. 16. O agente j& investido devera
solicitar ao Juiz de Direito Diretor do Férum da Comarca, a quem
estard vinculado, data para lavratura do termo de exercicio, com
comunicagdo ao Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da mesma
localidade e ao agente interino até entdo responsidvel pela

serventia o local (endereco) onde ird exercer suas atividades.

VI. DAS DISPOSICOES RELATIVAS A ENTRADA EM EXERCICIO
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DA DATA DE ENTRADA EM EXERCICIO E ATOS CORRELATOS

Art. 17. Compete ao Juiz Diretor do Férum da
Comarca dar exercicio ao agente delegado, dentro do prazo de 30
(trinta) dias, contados da data da investidura do agente perante
a Corregedoria da Justica, prorrogavel por igual prazo uma Unica
vez.

§1°. No ato da entrada em exercicio, o
agente delegado devera comprovar, ao Juiz Diretor do Fdérum, que
ndo exerce outro cargo, emprego ou funcdo publica, bem como que
ndo exerce nenhuma outra atividade privada.

§2°. Na mesma oportunidade, o0 agente
delegado deveréd apresentar declaracdo de bens e valores (imposto
de renda) a que aludem as Leis n.° 8.429/1992 e 8.730/1993 e,

ainda, o Decreto Judicidrio n® 2.339/2013.
DO LOCAL DE FUNCIONAMENTO DO SERVICO

Art. 18. O Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, previamente a entrada em exercicio do agente
delegado, inspecionara o local de funcionamento da serventia,
comunicado por ocasido da investidura (art. 16), para constatar
O0s requisitos de territorialidade (circunscricgdo da delegacgdo) e
de acessibilidade do imével as pessoas com deficiéncia, e lavraré

auto de constatacdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias.
DO INICIO DAS ATIVIDADES E PROCEDIMENTOS CORRELATOS

Art. 19. Lavrado o termo de exercicio
perante o Juiz Diretor do Férum, o agente delegado estard apto a
iniciar suas atividades; a sua efetiva assuncdo serd acompanhada
pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, juntamente com um
servidor de sua confianca, sendo o caso, e pelo responséavel

anterior da serventia ou pessoa por ele designada.
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Paragrafo Unico. A auséncia do responséavel
anterior ou de pessoa por ele designada serd anotada no “auto de
constatacdo e inventario”, cabendo ao Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial a adocdo das medidas necessdrias ao cumprimento da

transicéo.

Art. 20. Concedido o exercicio, sob termo,
incumbird ao agente delegado a pratica de todas as medidas
necesséarias para o regular funcionamento do servico notarial ou
registral, inclusive perante o CNJ, FUNREJUS, FUNARPEN e demais
6rgdos federais, estaduais e municipais, no que couber, garantindo
a efetiva continuidade do servico publico, sem prejuizo, ainda, a
prestacdo de informacdes ou alimentacdo de sistemas como o Justica

Aberta, o CENSEC e outras centrais.

DOS AGENTES INTERINOS

Art. 21. As disposicbdes precedentes, no que
couber, aplicam-se aos agentes interinos, cujas designacdes foram

revogadas.

VII. DAS DISPOSIGCOES RELATIVAS A TRANSMISSAO DO ACERVO.

DA TRANSIGCAO E ATOS CORRELATOS

Art. 22. Nas  vacéncias, sera sempre
realizada a transmissdo do acervo da serventia notarial e/ou de
registro, de acordo com as formalidades previstas.

Paragrafo dnico. Também, em situac¢des em que
houver revogacdo da designacdo de agente interino ou de escrevente

substituto.

Art. 23. Compete ao Juiz Corregedor do Foro

Extrajudicial a adocdo das providéncias necesséaria para a garantia
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da efetividade da transicéo, de carater orientativo e
fiscalizatério.

§1°. Em casos excepcionais e justificada a
necessidade, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca
poderd suspender o atendimento externo da serventia, no periodo
da transicdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) dias uGteis, ressalvada
a pratica de atos urgentes, comunicando imediatamente o Juiz
Diretor do Férum, o qual baixard portaria para esta finalidade,
encaminhando cépia para a Corregedoria-Geral da Justica.

§2°. Recomenda-se, sempre que possivel, que
as atividades de transferéncia do acervo sejam efetivadas nos
ultimos dias da semana; nessa hipbdtese, por exemplo, permite-se
ao novo delegatdrio que disponha do final de semana para a

organizagdo da nova estrutura da serventia.

Art. 24. O Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, ou servidor por ele designado, em periodo minimo
de 1 (uma) semana, antes da data fixada para a transmissédo do
acervo, sendo o caso, deverd contatar o responsavel pelo servigo
para:

I - informa-lo sobre a transmissdo do
acervo;

II - obter informacdes sobre os
procedimentos adotados na serventia, notadamente no que tange a
sistemas informatizados, contratos em vigéncia, indicacdo de quem
possuili chaves e senhas de acesso aos sistemas afetos ao servicgo;

IIT - registrar informac¢des quanto a
responsabilidade de alimentacdo de programas de informacgdes
(receita federal, IBGE, cadastro na Corregedoria-Geral da Justica,
compra de selos, ressarcimentos dos atos, CNJ, etc.).

Paragrafo tnico. Apds a providéncia prevista
no caput, sendo o caso, o substituido ou responsavel pelo servico
deverd organizar o acervo da serventia (documentos ativos e

arquivados), de forma a facilitar os trabalhos de transmisséo.

A46L0\44411/<je vacdncia, de preenchimento, de designacdo de interino e de

transmissdo do acervo de servigo notarial e/ou de registro

16



Corregedoria da Justica
* Poder Judiciario do Estado do Parana

DO RESPONSAVEL ANTECESSOR

Art. 25. O agente ou responsavel a ser
substituido deverd realizar reunido com os colaboradores da
serventia, para cientificéd-los a respeito da transmissao,
esclarecer eventuais dividas, ajustar o encerramento dos contratos
de trabalho e convocd-los para o auxilio nas atividades de
preparacdo e conferéncia do acervo, sem prejuizo a eventuais
outras determinagdes feitas pelo Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial a quem esteja vinculado.

Paragrafo tnico. O agente ou interino a ser
substituido é o responsavel pelos contratos civeis e trabalhistas
que celebrar e estiverem vigentes, assim como as obrigacdes deles
decorrentes, pelo que lhe compete finalizar eventuais negbcios e

liquidar eventuais obrigag¢des decorrentes.
DO INVENTARIO DA SERVENTIA

Art. 26. Ao agente ou interino a ser
substituido incumbiréd, ao receber o comunicado da investidura
(art. 16), iniciar o competente inventdrio da serventia, com as
seguintes informacdes:

I - a relacdo dos 1livros existentes na
serventia, com o numero inicial e o final de cada um, bem como ©
ultimo numero de ordem utilizado na data do encerramento do
inventario;

ITI - o numero e a data do Ultimo recibo de
emolumentos emitido na data do encerramento do inventério;

III - a relacdo dos selos de fiscalizacdo em
estoque na serventia, com 1indicagdo da respectiva sequéncia
alfanumérica inicial e final;

IV - a relagdo dos microfilmes ou de outro
sistema usado pela serventia para a escrituracdo ou o arguivamento

dos documentos;
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v - a relacao dos programas de
informatizacdo usados pela serventia, a forma de backup e o nuimero
de midias existentes;

VI - a relagcdo dos funcionarios, com
descricdo dos cargos, salarios e forma de admisséao;

VII - as certiddes de débito para com o INSS,
FGTS e demais encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais;

VIII - a indicacdo e situacdo atualizada da
serventia em relacdo a eventuais dividas e encargos, inclusive
civeis, trabalhistas, previdencidrios e fiscais;

IX - o rol de eventuais acg¢des judiciais de
interesse da serventia;

X - a relacdo dos demais materiais de
expediente, dos méveis e dos imdveis que sejam utilizados pela
serventia, e que o interino queira colocar a disposicdo do novo
titular, mediante negociacdo entre ambos.

XI - a relacdo dos atos ndo praticados e os
respectivos valores, discriminados individualmente;

XII - a soma dos valores pagos pelas partes
a titulo de depdbdsito prévio;

XIII - a guia de recolhimento do FUNREJUS e
o comprovante de seu pagamento referentes aos atos praticados até
o ultimo dia em que a serventia esteve sob sua responsabilidade,
ainda que referentes a fracdo do periodo dos recolhimentos

devidos.

DO AUTO DE CONSTATAGCAO E INVENTARIO

Art. 27. O inventéario deverd ser finalizado
e entregue ao Juiz de Direito Corregedor do Foro Extrajudicial a
gquem o agente designado estéd subordinado, no momento da efetiva
transicdo, resultando no “auto de constatacdo e inventério”.

Paragrafo tunico. O “auto de constatacgdo e
inventadrio” conterd as informacdes atualizadas, até o dia util

antecedente ao efetivo exercicio pelo novo titular.
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Art. 28. Se houver penhora Jjudicial de
receitas do agente anterior (titular ou interino), a troca de
titularidade do servico notarial e/ou de registro deverd ser

comunicada ao Juizo que determinou a efetivacdo do ato.

Art. 29. Em caso de descumprimento (arts.
26 e 27), o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial nomeard servidor
de sua confianca para a integral observancia das determinacdes,
além de outras providéncias <cabiveis, inclusive de cunho

disciplinar, se for o caso.

Art. 30. 0 “auto de constatacéo e
inventdrio” serd conferido e assinado pelo Juiz de Direito
Corregedor do Foro Extrajudicial e pelo agente delegado que estéa
assumindo a funcéo.

Paragrafo tnico. As eventuais divergéncias
deverdo ser subscritas no auto e, se possivel, imediatamente

dirimidas pelo Juiz de Direito Corregedor do Foro Extrajudicial.

DA TRANSMISSAO DO ACERVO

Art. 31. Os responsaveis pela transmisséo
deverdo comparecer ao endereco da serventia na data e no horéario
fixados pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial,
preferencialmente munidos de computadores, materiais para
anotacdes e, se possivel, equipamentos para registros

fotograficos.

Art. 32. Para a transmissdo, basta a
conferéncia do acervo, gque se mostra imprescindivel, a ser

declarada em ata, no momento da transferéncia.
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§1°. A vistoria seréd, a principio, meramente
quantitativa (contagem dos livros, dos arquivos e das pastas ou
conferéncia de arquivos, dados ou fichas, se for o caso).

§2°. A transferéncia de dados do acervo
virtual, eventualmente existente no servico, deverd ser, também,
registrada em ata, sendo de responsabilidade dos envolvidos a

exata comunicacdo entre os sistemas que adotam.

Art. 33. Compete ao Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial regulamentar a forma de transporte do acervo, se em
local diverso de onde se encontra.

§1°. Compete ao novo responsavel pelo
servigco (acervo) a contratagcdo do meio de transporte para o
deslocamento do acervo e dos equipamentos para o local onde
funcionard a serventia, apresentando ao Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, se necessario, o plano logistico relativo a
mudanca, para eventual deliberacéo.

§2°. Recomenda-se especial cautela no caso
de mudanca, dados os riscos envolvidos, notadamente quanto a
conferéncia anterior e/ou posterior, acondicionamento e
deslocamento do acervo, sobretudo em se tratando de livros e
documentos antigos ou com caradter histdérico, além daqueles que

ndo apresentem bom estado de conservagdo.

Art. 34. Os livros, os arquivos, os indices,
os papéis, os documentos e o0s microfilmes, bem como todas as
informacdes, o0s registros e os assentamentos realizados em meio
magnético, digital ou em quaisquer outros sistemas informatizados,
banco de dados e backup, s&o considerados bens publicos e devem
ser, necessaria e integralmente, transmitidos ©pelo agente

responsavel ao novo titular, em condigdes de uso imediato.

Art. 35. Os bens mbéveis e os 1imdveis, os
utensilios e os demais objetos que guarnecem a sServentia,

inclusive softwares, sdo considerados bens particulares, podendo
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ser livremente negociados entre os envolvidos, independentemente

da intervencdo do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial.

Art. 36. Os selos de fiscalizacdo né&o
utilizados até a data do exercicio do titular poderdo ser
negociados entre as partes.

Paragrafo wUnico. N&do havendo interesse do
respectivo agente delegado titular em adquirir os selos
disponiveis (isto é, ainda ndo utilizados), deverd o agente
responsavel pelo servicgo relaciona-los minuciosamente e
encaminhd-los ao FUNARPEN, via Corregedoria do Foro Extrajudicial

da Comarca, para os devidos fins.

Art. 37. Deve o Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, sem prejuizo ao disposto no art. 35, advertir o
agente delegado de que ©poderd ser responsabilizado pela
paralisacédo dos servigos por falta de selo, ou por sua ndo aposicgéao
nos atos a que se refere o art. 9° da Lei Estadual n°® 13.228, de

18/7/2001.

Art. 38. O responsavel anterior devera
entregar ao Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial os papéis de
certid&o, bem como quaisquer impressos, carimbos e chancelas que
tragam grafados a identificacdo do servigco e o nome do oficial
designado e de seus escreventes, para que sejam destruidos ou

inutilizados.
DOS ATOS INICIADOS NO EXERCICIO ANTERIOR

Art. 39. Com a entrada em exercicio do novo
agente, seja titular ou interino, nenhum outro ato deverd ser
praticado pelo agente ou escrevente substituido, ainda que néo

encerrado ou com alguma pendéncia.
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Art. 40. Compete ao agente responsavel pelo
servigo, em conjunto com o novo agente, a apuracdo dos servicgos
pendentes de execucao, separando aqueles que Jja& possuem
emolumentos pagos, para evitar cobrancas indevidas e assegurar

que o0s prazos legais sejam observados.

Art. 41. O agente até entdo designado faré
jus aos emolumentos por atos assinados e finalizados, mas ainda
nao pagos, desde que arrolados no “auto de constatacdo e
inventdrio” de modo discriminado (natureza, data do ato, wvalor,
etc.), descontando-se no repasse, se for o caso, as guantias

pertinentes ao FUNREJUS ainda ndo recolhidas.

Art. 42 . Quanto ao destinatéario dos
emolumentos recebidos no Tabelionato de Notas:

I - em relacdo aos atos j& lavrados e néo
concluidos (pendentes de assinatura das partes, por exemplo), os
emolumentos pertencerdo a quem os lavrou;

IT - em relacdao aos atos protocolados e
ainda ndo lavrados, os emolumentos pertencerdo ao novo responsavel

pela lavratura.

Art. 43. Quanto ao destinatéario dos
emolumentos recebidos no Tabelionato de Protesto de Titulos:

I - o agente que tiver adiantado wvalores
para o Distribuidor e o FUNREJUS deverd ser ressarcido assim que
as quantias forem quitadas na serventia;

II - serdo repassados ao novo responsavel os
valores referentes a liquidacdo de titulos e outros documentos de
divida que j& tenham sido pagos pelo devedor, mas ainda ndo se
encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;

III - caso subsistam titulos e documentos de
divida que tenham sido liquidados pelo responsavel anterior, mas

cujos valores ainda nao tenham sido transferidos aos
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apresentantes, ele repassard ao novo responsavel os valores

referentes a liquidagdo para o devido repasse aos credores.

Art. 44. Os emolumentos recebidos no Servico
de Registro Civil das Pessoas Naturais, em relacdo a habilitacéo
de casamento, pertencerdo aquele que deflagrou e concluiu o

processo.

Art. 45. Os emolumentos recebidos no Servico
de Registro de Titulos e Documentos, no Servico de Registro Civil
das Pessoa Juridica e no Registro de Imdéveis, caso o ato esteja
na fase de qualificacdo registral, pertencerdo, quanto ao valor
do protocolo, ao agente ou ao escrevente substituido, e o saldo

remanescente serd pago ao responsavel pelo encerramento do ato.

Art. 46. Nos atos abrangidos pela
gratuidade, os valores ressarcidos a serventia caberdo ao
responsavel anterior, quando praticados antes da entrada do novo
responsavel no servigo, ainda que percebidos pela serventia em
data posterior, os quais também deverdo constar no “auto de

constatacdo e inventario”.

Art. 47. Os casos ndo previstos na Instrucéo
Normativa n® 10/2017 ou eventuais duvidas, no que se refere a
cobranga de custas e emolumentos, deverdo ser dirimidos pelo Juiz

Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca.

VIII. DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Eventuais omissdes ou duavidas néo
solucionadas pelos Juizes Diretores de Fdéruns ou Juizes
Corregedores do Foro Extrajudicial serédo dirimidas pela
Corregedoria da Justica, quando se tratar de matéria afeta a sua

delegacdo de competéncia.

A46L0\44411/<je vacdncia, de preenchimento, de designacdo de interino e de

transmissdo do acervo de servigo notarial e/ou de registro
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