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A Meta Interna nº 17  da Corregedoria-Geral  da Just iça para 

o Biênio 2017/2018 v isa o aprimoramento do procedimento 

de v ital ic iamento de Magistrados.

Diante disso,  determinou-se a implementação do 

procedimento no Sistema Hércules ,  com o f im de 

modernizar  e agi l izar  a  tramitação,  bem como resguardar 

as informações nele contidas .

Com isso,  torna-se necessária  a  def inição de f luxogramas 

de trabalho at inentes à Supervisão de Vital ic iamento de 

Magistrados do Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça , 

responsável  pela gestão do procedimento administrat ivo de 

v ital ic iamento,  o  que se faz por meio do presente manual .

ROGÉRIO KANAYAMA

Corregedor-Geral  da Justiça
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE VITALICIAMENTO 

O procedimento para declaração de v ital ic iedade de Magistrado deste Estado está 

regulamentado pelo art .  397 e seguintes do Regimento Interno do Tribunal  de 

Just iça do Estado do Paraná.  Tal  regulamentação é complementada pelas disposições 

contidas no art .  135-A ,  “b”,  do Regulamento da Secretaria  e pela Instrução Normativa n° 

18/2018-CGJ,  que estabelece as regras do procedimento administrat ivo de v ital ic iamento 

no Sistema Hércules .

Inic ia-se o procedimento administrat ivo de v ital ic iamento com a posse do Magistrado 

recém-aprovado em concurso para o cargo de Juiz  Substituto.  Nesse momento será 

informado o Juiz  Formador designado para acompanhar,  orientar  e aval iar  o Juiz 

Vital ic iando durante o biênio.  A part ir  da designação do Juiz  Formador,  deverá ser  criado 

o procedimento administrat ivo de v ital ic iamento no Sistema Hércules ,  que exigirá ,  para 

tanto,  a  inserção da respectiva portaria  de designação.

Para dar iníc io ao trâmite do procedimento,  o  Corregedor-Geral  da Just iça determinará a 

data a ser  considerada como referência para a abertura da primeira tarefa .  Em seguida, 

referida data deverá ser  informada no procedimento do Sistema Hércules . 

A part ir  disso,  o  Sistema Hércules abrirá ,  automaticamente,  as  tarefas mensais  dest inadas: 

( i )  ao NEMOC, que anexará o relatório de produtiv idade mensal  do Juiz  Vital ic iando, 

segundo art .  13 ,  caput ,  da Instrução Normativa n°  18/2018;  e  ( i i )  ao Juiz  Vital ic iando,  que 

deverá informar os atos processuais  a  serem aval iados,  conforme art .  7°,  I ,  da Instrução 

Normativa n°  18/2018 .  A f im de evitar  prejuízos ao correto preenchimento dos relatórios , 

a  tarefa mensal  atr ibuída ao Juiz  Vital ic iando exigirá val idação pela Supervisão de 

Vital ic iamento de Magistrados (ar t .  7°,  §  3°,  da Instrução Normativa n°  18/2018) .

Trimestralmente,  o  Sistema também abrirá três tarefas :  ( i )  a  primeira ,  cumprida pelo Juiz 

Vital ic iando,  consiste em informar as at iv idades extraordinárias eventualmente prat icadas 

naquele período e será real izada uma vez a cada tr imestre em conjunto com a prestação 

de informação de atos processuais  (ar t .  7°,  I I ,  da Instrução Normativa n°  18/2018) ;  ( i i )  em 

seguida,  o  Juiz  Formador deverá preencher o relatório tr imestral  disponível  no Sistema, 

que será val idado pela Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados (ar t .  9°,  caput ,  da 

Instrução Normativa n°  18/2018) ;  e  ( i i i )  por  últ imo,  a  Supervisão de Vital ic iamento de 

Magistrados sol ic itará informações ao Departamento da Magistratura acerca de eventual 

1



instauração de processo discipl inar  contra o Juiz  não vital íc io (ar t .  135-A ,  “b”,  VI I ,  do 

Regulamento da Secretaria ,  com redação dada pelo Decreto Judiciário n°  555/2018) .

Ao f inal  do 12°  (décimo segundo) mês,  a  Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados 

providenciará a sol ic itação de informações sobre a conduta funcional  e  social  do Juiz 

Vital ic iando (art .  402 ,  parágrafo único,  do Regimento Interno) ,  e ,  decorridos 14 (quatorze) 

meses da invest idura,  promoverá as medidas necessárias  à  real ização de reaval iação 

psicossocial  (ar t .  5°,  I I I ,  da Instrução Normativa n°  18/2018) .

No 18°  (décimo oitavo)  mês de estágio probatório,  a lém de anexar o relatório de 

produtiv idade desse últ imo mês de aval iação,  o  NEMOC também deverá anexar o 

relatório geral  de produtiv idade,  nos termos do art .  15  da Instrução Normativa n°  18/2018-

CGJ.  Na ocasião,  juntamente com as demais tarefas mensal  e  tr imestral ,  o  Sistema 

abrirá ,  concomitantemente,  duas tarefas f inais ,  em relação às quais :  ( i )  o  Juiz  Formador 

preencherá o relatório geral  de aval iação,  segundo o art .  10 da citada Instrução;  e  ( i i )  a 

Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados deverá sol ic itar  informações à Escola da 

Magistratura do Paraná (EMAP) ,  de acordo com o estabelecido no art .  135-A ,  “b”,  VI I ,  do 

Regulamento da Secretaria ,  com alteração dada pelo Decreto Judiciário n°  555/2018 . 

Encerradas todas as at iv idades,  será encaminhado o procedimento administrat ivo de 

v ital ic iamento ao Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça ,  para apreciação. 

Nos termos do art .  414 do Regimento Interno do Tribunal  de Just iça do Estado no Paraná, 

o  Corregedor-Geral  da Just iça i rá  relatar  o procedimento ao Conselho da Magistratura e 

apresentar  as  respectivas conclusões ,  no prazo de 30 (tr inta)  dias .  Caso não conf irmado 

o Magistrado na carreira ,  o  Conselho da Magistratura proporá a demissão do Juiz  não 

vital íc io,  o  que implicará a suspensão automática do prazo de v ital ic iamento,  nos termos 

do disposto no art .  415 ,  §  4°,  do Regimento Interno.

Finalmente,  o procedimento em trâmite no Sistema Hércules só poderá ser def init ivamente 

concluído por determinação do Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça .

O FLUXOGRAMA 1  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

EXPEDIÇÃO DE PORTARIA DE DESIGNAÇÃO DE JUIZ 
FORMADOR

Sistemas:  Athos;  Publ ique-se.

O servidor responsável  pela Supervisão de Vital ic iamento de Magistrado deverá elaborar 

a  portaria  (MODELO 1 ) ,  que será disponibi l izada ao Corregedor-Geral  da Just iça para 

assinatura ,  por  meio do Sistema Athos.  Após,  promove-se a publ icação do documento 

pelo Sistema Publ ique-se e comunicam-se os Juízes Formador e Vital ic iando acerca da 

expedição.  

O FLUXOGRAMA 2  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

COMUNICAÇÃO DE DESIGNAÇÃO DE JUIZ FORMADOR

Sistema:  Mensageiro.

Após a expedição da portaria  de designação de Juiz  Formador,  é  necessário dar  c iência 

ao Juiz  Formador e ao respectivo Juiz  Vital ic iando.  Para tanto,  será encaminhado of íc io 

(MODELO 2 ) ,  v ia  Mensageiro (MODELO 3 ) ,  aos c itados Magistrados,  que terá como 

f inal idade cienti f icá- los dos termos da Instrução Normativa n°  18/2018 e da expedição da 

portaria  de designação.  Na oportunidade,  também será encaminhado ao Juiz  Vital ic iando 

tutorial  com a demonstração para concessão de permissão de acesso a processos com 

sigi lo  médio no Sistema PROJUDI (ANEXO 1 ) .

Caso o Magistrado venha a responder ao Mensageiro encaminhado,  de modo a formular 

quest ionamento ou pedido de substituição da designação,  deve-se fazer  conclusão ao 

Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça .

O FLUXOGRAMA 3  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

VALIDAR TAREFA (JUIZ VITALICIANDO) 

Sistema:  Hércules .

As tarefas mensal  e  tr imestral ,  atr ibuídas ao Juiz  Vital ic iando (art .  7°,  I  e  I I ,  da Instrução 

Normativa n°  18/2018-CGJ) ,  exigem val idação pela Supervisão de Vital ic iamento de 

Magistrados.  

No momento da val idação,  o  servidor responsável  deverá conferir :  ( i )  a  quantidade de atos 

indicados em cada categoria ,  conforme estabelecido no art .  7°,  I ,  da Instrução Normativa 

n°  18/2018-CGJ;  ( i i )  o  número dos processos referentes às audiências informadas;  ( i i i ) 

o  conteúdo dos documentos anexados;  ( iv )  a  apresentação de declaração negativa ou 

posit iva de at iv idades extraordinárias ,  a  cada 3 (três)  meses . 

Na hipótese de cumprimento equivocado,  a  tarefa deverá ser  devolvida ao Juiz  Vital ic iando 

para correção. 

O FLUXOGRAMA 4  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

CONCLUSÃO AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA 
JUSTIÇA 

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI ;  outros .

Deve ser  fe ita a conclusão do procedimento administrat ivo de v ital ic iamento ao Gabinete 

do Corregedor-Geral  da Just iça sempre que houver consulta ou identi f icada necessidade 

de apreciação de questão não prevista na regulamentação pert inente ao procedimento 

administrat ivo de v ital ic iamento.

Para tanto,  será criado expediente no Sistema Eletrônico de Informações (SEI) ,  que 

deverá ser  instruído com a consulta ou questão a ser  apreciada.  O número do expediente 

criado no SEI  será informado no procedimento correspondente em trâmite no Sistema 

Hércules ,  para f ins de histórico. 

O FLUXOGRAMA 5  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

PEDIDO DE SUBSTITUIÇÃO DE JUIZ FORMADOR

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

O Juiz  Formador poderá,  a  qualquer tempo,  durante o período de estágio probatório 

do Magistrado submetido ao procedimento administrat ivo de v ital ic iamento,  sol ic itar 

subst ituição para o desempenho desse encargo (art .  12  da Instrução Normativa n° 

18/2018-CGJ) .  Para tanto,  deverá encaminhar o pedido,  v ia  Sistema Eletrônico de 

Informações (SEI) ,  para a Diretoria  do Departamento da Corregedoria-Geral  da Just iça 

(DCJ-D) ,  responsável  pela distr ibuição de expedientes em trâmite neste Órgão.  O pedido 

será ,  então,  encaminhado ao Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça ,  para apreciação. 

A subst ituição do Juiz  Formador implicará a expedição de nova portaria  de designação, 

com a consequente comunicação e troca do Magistrado designado no Sistema Hércules .

O FLUXOGRAMA 6  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

SOLICITAR INFORMAÇÕES AO DEPARTAMENTO DA 
MAGISTRATURA

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

A cada tr imestre ,  serão sol ic itadas informações,  v ia  Mensageiro,  ao Departamento 

da Magistratura sobre eventual  existência de processo administrat ivo discipl inar 

instaurado contra o Magistrado em estágio probatório,  nos termos do art .  135-A ,  “b”,  VI I , 

do Regulamento da Secretaria ,  com redação dada pelo Decreto Judiciário n°  555/2018 

(MODELO 4 ) .  O comprovante de resposta será juntado ao procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento no Sistema Hércules ,  em todos os casos ,  por  meio do cumprimento 

da tarefa correspondente.  Na hipótese de existência de PAD contra o Juiz  Vital ic iando, 

comunica-se tal  fato ao Corregedor-Geral  da Just iça por meio de expediente a ser  criado 

no Sistema SEI  e  segue-se o f luxograma “Suspensão do Procedimento Administrativo 

de Vital ic iamento ” .

O FLUXOGRAMA 7  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

SUSPENSÃO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE 
VITALICIAMENTO

Sistemas:  Hércules ;  SEI .

Dispõe o art .  415 ,  §  4°,  do Regimento Interno deste Tribunal ,  que a proposta de demissão 

do vital ic iando acarretará a suspensão automática do procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento.  Essa suspensão também irá ocorrer  com a instauração de processo 

discipl inar  contra Juiz  não vital íc io,  segundo estabelece o art .  23 ,  §  1°,  da Resolução n° 

135/2011  do CNJ.

Assim,  quando o Corregedor-Geral  da Just iça determinar a suspensão em vir tude de 

tais  s ituações,  a  Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados deverá suspender o 

procedimento administrat ivo de v ital ic iamento no Sistema Hércules ,  o  que será feito 

com a juntada de cópia da determinação.  O procedimento somente será retomado com 

determinação proveniente do Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça ,  que também 

deverá ser  juntada ao procedimento. 

Caso apl icada a pena de demissão pelo Órgão Especial  e  veri f icado o trânsito em julgado 

da decisão,  será determinado o encerramento def init ivo do procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento no Sistema Hércules .  A Supervisão de Vital ic iamento de Magistrado, 

então,  concluirá def init ivamente o procedimento e juntará ,  na oportunidade,  cópia da 

decisão.

O FLUXOGRAMA 8 apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

NOTÍCIA DE FÉRIAS,  LICENÇA OU AFASTAMENTO (JUIZ 
VITALICIANDO)

Sistemas:  Hércules ;  SEI ;  Mensageiro.

No caso de descumprimento do prazo estabelecido para a conclusão da tarefa informar 

atos processuais ,  será encaminhado Mensageiro automático ao Juiz  Vital ic iando 

para a conclusão da at iv idade no prazo de 48 (quarenta e oito)  horas .  Caso persista o 

descumprimento,  a  Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados deverá entrar  em contato 

com o Gabinete do Juiz  Vital ic iando para averiguação.  Nessa oportunidade,  se houver 

notíc ia  de que o Magistrado se encontra em período de férias ,  l icença ou afastamento, 

deverá submeter-se referida s ituação à apreciação do Gabinete do Corregedor-Geral  da 

Just iça ,  a  f im de aval iar  o impacto nas tarefas relat ivas ao procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento em trâmite no Sistema Hércules .  Demais s ituações aptas a ensejar  o 

atraso no cumprimento da tarefa também deverão ser  comunicadas ao Gabinete para 

posterior  del iberação.

Feita a apreciação do descumprimento em vir tude de férias ,  l icença ou afastamento, 

podem ocorrer  determinações em dois  sentidos .  Primeiro,  pode-se determinar que a 

Supervisão apenas aguarde o cumprimento da tarefa segundo o prazo f ixado pela c itada 

decisão.  Cumprida a tarefa ,  será encerrada a at iv idade normalmente.  Por outro lado,  o 

descumprimento será apreciado novamente,  para determinação das medidas cabíveis .

Em segundo lugar,  poderá ser  determinada a inuti l ização da tarefa já  aberta pelo Sistema 

Hércules em vir tude do não exercíc io da at iv idade judicante,  pelo Juiz  Vital ic iando 

que se encontre em período de férias ,  l icença ou afastamento.  Tal  ação ocorrerá com o 

cancelamento das tarefas que coincidirem com o período da just i f icada ausência ,  que 

representa verdadeiro óbice à aval iação.

O FLUXOGRAMA 9  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

VALIDAR RELATÓRIO 

Sistema:  Hércules .

Após o preenchimento pelo Juiz  Formador,  os  relatórios tr imestral  e  geral  serão val idados 

pela Corregedoria-Geral  da Just iça ,  por  intermédio da Supervisão de Vital ic iamento de 

Magistrados.  Na hipótese de preenchimento incorreto,  a  tarefa deverá ser  devolvida para 

correção. 

O FLUXOGRAMA 10  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

SOLICITAR INFORMAÇÕES SOBRE CONDUTA FUNCIONAL E 
SOCIAL (JUIZ VITALICIANDO)

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

Decorridos 12  (doze)  meses de exercíc io da função pelo Juiz  Vital ic iando,  serão sol ic itadas 

informações sobre a conduta funcional  e  social  à  Ordem dos Advogados do Brasi l  – 

Seção do Estado do Paraná,  à  Procuradoria-Geral  da Just iça do Estado e aos Magistrados 

com os quais  atuou,  nos termos do art .  135-A ,  “b”,  IV,  do Regulamento da Secretaria ,  com 

alteração dada pelo Decreto Judiciário n°  555/2018 .

Para isso,  deverá o servidor responsável  pela Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados 

elaborar  as  minutas de of íc ios (MODELOS 5 e 6 ) ,  que serão assinados pelo Corregedor-

Geral  da Just iça .  Com a assinatura ,  o  servidor adotará as medidas necessárias  ao envio 

dos documentos :  os  of íc ios dest inados a Magistrados devem ser  encaminhados v ia 

Mensageiro ;  já  os dest inados à Ordem dos Advogados do Brasi l  -  Seção do Estado do 

Paraná e à Procuradoria-Geral  da Just iça do Estado serão entregues à Divisão de Autuação 

e Registro do Departamento da Corregedoria-Geral  da Just iça ,  que providenciará o envio 

pelos Correios .

Recebidas as respostas ,  os  of íc ios e as respectivas informações prestadas deverão ser 

anexados ao procedimento administrat ivo de v ital ic iamento em trâmite no Sistema 

Hércules .

O FLUXOGRAMA 11  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

AGENDAR REAVALIAÇÃO PSICOSSOCIAL

Sistemas:  Hércules ;  SEI .

Decorridos 14 (quatorze)  meses da invest idura,  deverá ser  real izado o agendamento de 

reaval iação psicossocial  do Juiz  Vital ic iando,  nos termos do art .  407,  parágrafo único, 

do Regimento Interno.  A f im de def inir  a  data dos exames,  o  servidor responsável  fará 

contato prévio com o apoio administrat ivo do Centro de Assistência Médica e Social  e 

com o Juiz  Vital ic iando1.  Conforme disposto no art .  16 ,  parágrafo único,  da Instrução 

Normativa n°  18/2018-CGJ,  a  reaval iação será real izada preferencialmente no período 

matutino das segundas-feiras .  Após,  será informado no procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento do Sistema Hércules a data designada para comparecimento do Juiz 

Vital ic iando na Seção de Psicologia e de Psiquiatria  do Centro de Assistência Médica e 

Social . 

É  possível  que o Juiz  Vital ic iando sol ic ite autorização para alteração da data designada. 

Nesse caso,  o  servidor deverá criar  expediente SEI ,  que será instruído com o citado 

requerimento e encaminhado para apreciação pelo Corregedor-Geral  da Just iça .  Ausente 

qualquer pedido,  deve-se apenas aguardar a data da reaval iação. 

Def inida a data da reaval iação psicossocial ,  o  servidor deverá promover as medidas 

necessárias  para sol ic itar  o afastamento do Magistrado.

Veri f icado o devido comparecimento,  o  Centro de Assistência Médica e Social  deverá 

anexar os laudos psicológico e psiquiátrico,  o  que s ignif icará a conclusão da tarefa .  Por 

outro lado,  o  não comparecimento do Juiz  Vital ic iando será comunicado à Supervisão de 

Vital ic iamento de Magistrados,  que dará ciência do fato ao Corregedor-Geral  da Just iça .

O FLUXOGRAMA 12  apresenta a execução da tarefa .

[1] O contato inicial para definição de datas será feito com 2 (dois) meses de antecedência em relação ao mês fixado para a reavalia-
ção psicossocial, qual seja, o 14° mês.
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

SOLICITAR INFORMAÇÕES À ESCOLA DA MAGISTRATURA DO 
PARANÁ -  EMAP (JUIZ VITALICIANDO)

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

No 18°  (décimo oitavo)  mês de estágio probatório serão sol ic itadas informações à Escola 

da Magistratura do Paraná -  EMAP sobre a f requência do Juiz  Vital ic iando em curso of ic ia l 

de formação inic ial  e  em cursos of ic ia is  de aperfeiçoamento para f ins de v ital ic iamento, 

nos termos do art .  135-A ,  “b”,  VI ,  do Regulamento da Secretaria ,  com redação dada pelo 

Decreto Judiciário n°  555/2018 .

O FLUXOGRAMA 13  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES,  CONFORME ART.  405, 
§  2°,  DO REGIMENTO INTERNO 

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

Nos termos do art .  405,  §  2°,  do Regimento Interno,  o  Juiz  Formador poderá,  a  qualquer 

tempo,  encaminhar informações sobre a conduta pessoal  ou perf i l  vocacional  do 

Juiz  Vital ic iando,  às  quais  poderá atribuir  caráter  s igi loso.  Desse modo,  ao receber 

tais  informações complementares ,  v ia  Sistema SEI ,  o  servidor deverá anexá-las ao 

procedimento em trâmite no Sistema Hércules e ,  depois ,  submetê-las à  apreciação, 

conforme f luxograma “Conclusão ao Gabinete do Corregedor-Geral  da Justiça ” .

O Juiz  Formador encaminhará o SEI  à  unidade da Diretoria  do Departamento da CGJ, 

qual  seja ,  DCJ-D.  Após a correção do nível  de acesso ao expediente para s igi loso,  quando 

necessário,  o  expediente será encaminhado à Supervisão de Vital ic iamento de Magistrado 

para devido prosseguimento.  

O FLUXOGRAMA 14  apresenta a execução da tarefa .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

CONCLUSÃO FINAL AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL 
DA JUSTIÇA

Sistemas:  Hércules ;  Mensageiro ;  SEI .

O presente f luxograma terá iníc io após o término do 18°  (décimo oitavo)  mês.  Inic ialmente, 

a  Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados deverá veri f icar  se todas as tarefas 

atribuídas pelo Sistema Hércules foram devidamente concluídas ,  bem como se todas as 

informações foram devidamente prestadas.  Regularizadas todas as pendências ,  deverá 

ser  inaugurado expediente no Sistema SEI ,  ao qual  será atribuído caráter  s igi loso, 

segundo disposto no art .  21  da Instrução Normativa n°  18/2018 .  Após instruído com a 

cópia integral  do procedimento administrat ivo de v ital ic iamento em trâmite no Sistema 

Hércules ,  o  expediente será encaminhado ao Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça .

Prel iminarmente,  será possível  que seja determinada a int imação do Juiz  Vital ic iando 

ou o cumprimento de di l igências complementares necessárias  ao prosseguimento 

do feito.  Vencida essa etapa,  o  Corregedor-Geral  da Just iça i rá  elaborar  o relatório e , 

posteriormente,  serão tomadas todas as providências para o regular  julgamento do feito 

pelo Conselho da Magistratura .

Caso o Juiz  Vital ic iando seja julgado apto para a aquis ição de v ital ic iedade,  serão adotadas 

todas as medidas necessárias  ao regular  encerramento do procedimento administrat ivo 

de v ital ic iamento tão logo veri f icado o término do biênio de estágio probatório. 

Por outro lado,  quando não declarado o Juiz  Vital ic iando apto à aquis ição da Vital ic iedade, 

será proposta a demissão do Magistrado pelo Conselho da Magistratura .  Nesse caso,  o 

servidor deverá seguir  o f luxograma “Suspensão do Procedimento Administrativo de 

Vital ic iamento ” .

O FLUXOGRAMA 15  apresenta a execução da tarefa .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1

  O  p r o c e s s o  i n i c i a - s e  c o m  a  p o s s e  d o  J u i z  a p r o v a d o

  

  I n i c i a l m e n t e ,  e x p e d e - s e  a  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o  d e  J u i z  F o r m a d o r ,  c o n f o r m e 

o  f l u x o g r a m a  “ E x p e d i ç ã o  d e  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o  d e  J u i z  Fo r m a d o r ”

  A p ó s ,  h á  d u a s  t a r e f a s  s i m u l t â n e a s :

  S ã o  f e i t a s  a s  c o m u n i c a ç õ e s  n e c e s s á r i a s ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ Co m u n i c a ç ã o 

d e  d e s i g n a ç ã o  d e  J u i z  Fo r m a d o r ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

 

  D e v e  s e r  c r i a d o  o  p r o c e d i m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o  n o  S i s t e m a 

H é r c u l e s

  I n i c i a d o  o  p r o c e d i m e n t o ,  s e r ã o  a b e r t a s  a s  t a r e f a s  m e n s a i s ,  a t é  o  1 8 °  ( d é c i m o 

o i t a v o )  m ê s  d e  a v a l i a ç ã o

  S e r ã o  d u a s  a s  t a r e f a s  a t r i b u í d a s :

  O  N E M O C  d e v e r á  a n e x a r  o  r e l a t ó r i o  d e  p r o d u t i v i d a d e  m e n s a l  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  O  J u i z  V i t a l i c i a n d o  d e v e r á  i n f o r m a r  o s  a t o s  p r o c e s s u a i s  p r a t i c a d o s  n o  m ê s  d e 

r e f e r ê n c i a  p a r a  a v a l i a ç ã o 

  Cu m p r i d a ,  a  a ç ã o  s e r á  v a l i d a d a  p e l a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n to  d e  M a g i s t r a d o s , 

c o n f o r m e  f l u x o g r a m a  “ Va l i d a r  t a r e f a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  

  P o s t e r i o r m e n t e ,  s ã o  a b e r t a s  a s  t r ê s  t a r e f a s  t r i m e s t r a i s

  S ã o  e l a s :

  A  p r i m e i r a  é  d e s t i n a d a  a o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  q u e  d e v e r á  i n f o r m a r  a  p r á t i c a  d e 
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e v e n t u a i s  a t i v i d a d e s  e x t r a o r d i n á r i a s

  A  a ç ã o  s e r á  v a l i d a d a  j u n t a m e n t e  c o m  a  v a l i d a ç ã o  d a  t a r e f a  a b e r t a  p a r a  i n f o r m a r 

o s  a t o s  p r o c e s s u a i s  p r a t i c a d o s  p e l o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  c o n f o r m e  f l u x o g r a m a  “ Va l i d a r 

t a r e f a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  I n f o r m a d o s  t o d o s  o s  d a d o s  n e c e s s á r i o s  p e l o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  o  J u i z  F o r m a d o r 

d e v e r á  p r e e n c h e r  o  r e l a t ó r i o  t r i m e s t r a l

  Pr e e n c h i d o ,  o  r e l a tó r i o  t r i m e s t r a l  s e r á  v a l i d a d o  p e l a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n to 

d e  M a g i s t r a d o s ,  c o n f o r m e  f l u x o g r a m a  “ Va l i d a r  R e l a tó r i o ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o

 A  ú l t i m a  t a r e f a  t r i m e s t r a l  d e s t i n a - s e  a o  a c o m p a n h a m e n t o  d e  e v e n t u a l 

i n s t a u r a ç ã o  d e  PA D  c o n t r a  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  c o n f o r m e  d e m o n s t r a  o  f l u x o g r a m a 

“ S o l i c i t a r  i n f o r m a ç õ e s  a o  D e p a r t a m e n to  d a  M a g i s t r a t u r a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o

 A o  f i n a l  d o  1 2 °  ( d é c i m o  s e g u n d o )  m ê s  d e  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o ,  a  S u p e r v i s ã o 

d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s  d e v e r á  s o l i c i t a r  i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  a  c o n d u t a 

f u n c i o n a l  e  s o c i a l  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ S o l i c i t a ç ã o  d e 

i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  c o n d u t a  f u n c i o n a l  e  s o c i a l ” 

  D e c o r r i d o s  1 4  ( q u a t o r z e )  m e s e s  d a  i n v e s t i d u r a ,  a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o 

d e  M a g i s t r a d o s  a d o t a r á  a s  m e d i d a s  n e c e s s á r i a s  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d a  r e a v a l i a ç ã o 

p s i c o s s o c i a l ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ A g e n d a r  r e a va l i a ç ã o  p s i c o s s o c i a l ”

  E n c e r r a d o  o  1 8 °  ( d é c i m o  o i t a v o )  m ê s  d e  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o ,  a  S u p e r v i s ã o  d e v e 

s u p e r v i s i o n a r  a  a b e r t u r a  e  c u m p r i m e n t o  d a s  t a r e f a s  f i n a i s 

  S ã o  t r ê s :

  O  N E M O C  d e v e  a n e x a r  r e l a t ó r i o  g e r a l  d e  p r o d u t i v i d a d e  

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  O  J u i z  F o r m a d o r  p r e e n c h e  o  r e l a t ó r i o  g e r a l 

19



  

 P a r a  f i n a l i z a r ,  o  r e l a t ó r i o  p r e e n c h i d o  s e r á  v a l i d a d o  p e l a  S u p e r v i s ã o  d e 

V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ Va l i d a r  R e l a tó r i o ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  S o l i c i t a m - s e  i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  a  f r e q u ê n c i a  e m  c u r s o  o f i c i a l  d e  f o r m a ç ã o 

i n i c i a l  e  e m  c u r s o s  o f i c i a i s  d e  a p e r f e i ç o a m e n t o  p a r a  f i n s  d e  v i t a l i c i a m e n t o ,  s e g u n d o 

o  f l u x o g r a m a  “ S o l i c i t a r  i n f o r m a ç õ e s  à  E M A P ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  Co n c l u í d a s  a s  t a r e f a s ,  t o d o  o  p r o c e d i m e n t o  s e r á  s u b m e t i d o  à  a p r e c i a ç ã o 

f i n a l  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ Co n c l u s ã o  F i n a l  a o 

G a b i n e te  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a ”

  E n c e r r a - s e  d e f i n i t i v a m e n t e  o  p r o c e d i m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o 

n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  o  q u e  s o m e n t e  o c o r r e r á  p o r  i n t e r m é d i o  d e  d e c i s ã o  q u e 

r e c o n h e ç a  o  t é r m i n o  d o  b i ê n i o  d e  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o  p e l o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a  o u  r e s p e c t i v o s  J u í z e s  A u x i l i a r e s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  2

  A p r o v a ç ã o  d e  c a n d i d a t o  e m  c o n c u r s o  p ú b l i c o  p a r a  c a r g o  d e  J u i z  S u b s t i t u t o

  

   I n d i c a ç ã o  d e  J u i z  F o r m a d o r  p e l o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  E l a b o r a ç ã o  d e  m i n u t a  d e  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o  ( M O D E L O  1 )

   Co n f e r ê n c i a  d o  d o c u m e n t o :  c a s o  m i n u t a d o  p o r  e s t a g i á r i o ,  o  s e r v i d o r  r e s p o n s á v e l 

d e v e r á  c o n f e r i r  c o m  m a i o r  a t e n ç ã o  e  c o r r i g i r  e v e n t u a i s  e r r o s  a n t e s  d e  e n c a m i n h á -

l o

  E n c a m i n h a r  a  p o r t a r i a ,  v i a  S i s t e m a  AT H O S ,  p a r a  a s s i n a t u r a  d o  Co r r e g e d o r -

G e r a l  d a  J u s t i ç a

  ( 1 )  H á  c o r r e ç õ e s ?

( 1 . A )  S i m ,  h á  c o r r e ç õ e s  q u e  e x i g e m  a  a t u a ç ã o  d a  S u p e r v i s ã o  d e 

V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s .

  D e v o l v e - s e  o  d o c u m e n t o  à  S u p e r v i s ã o  p a r a  c o r r e ç ã o

  A  S u p e r v i s ã o  p r o m o v e  a  c o r r e ç ã o  d o  d o c u m e n t o ,  c o n f o r m e  d e t e r m i n a d o

  N o v a m e n t e ,  e n c a m i n h a - s e  a  p o r t a r i a ,  v i a  S i s t e m a  AT H O S ,  p a r a  a s s i n a t u r a  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  c o r r e ç õ e s .

 

  O  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a  p r o m o v e  a  a s s i n a t u r a  d a  p o r t a r i a

  A s s i n a d a  a  p o r t a r i a ,  p u b l i c a - s e  o  d o c u m e n t o  p o r  m e i o  d o  S i s t e m a  P u b l i q u e - s e

  P a r a  f i n a l i z a r  a  t a r e f a ,  s e g u e - s e  o  f l u x o g r a m a  d e  “ Co m u n i c a ç ã o  d e  d e s i g n a ç ã o 

d e  J u i z  Fo r m a d o r ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  3

  A  c o n d i ç ã o  p a r a  i n i c i a r  a  t a r e f a  é  a  e x p e d i ç ã o  d a  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o

  

  E l a b o r a ç ã o  d e  m i n u t a  d e  o f í c i o  p a r a  c o m u n i c a ç ã o  d e  d e s i g n a ç ã o  d e  J u i z 

F o r m a d o r  ( M O D E L O  2 )

  Co n f e r ê n c i a  d o  d o c u m e n t o :  c a s o  m i n u t a d o  p o r  e s t a g i á r i o ,  o  s e r v i d o r  r e s p o n s á v e l 

d e v e r á  c o n f e r i r  c o m  m a i o r  a t e n ç ã o  e  c o r r i g i r  e v e n t u a i s  e r r o s  a n t e s  d e  e n c a m i n h á -

l o

  E n c a m i n h a r  o  o f í c i o  p a r a  a s s i n a t u r a  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  

  ( 1 )  H á  c o r r e ç õ e s ? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  c o r r e ç õ e s  q u e  e x i g e m  a  a t u a ç ã o  d a  S u p e r v i s ã o  d e 

V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s .

  D e v o l v e - s e  o  d o c u m e n t o  à  S u p e r v i s ã o  p a r a  c o r r e ç ã o

  A  S u p e r v i s ã o  p r o m o v e  a  c o r r e ç ã o  d o  d o c u m e n t o ,  c o n f o r m e  d e t e r m i n a d o

 N o v a m e n t e ,  e n c a m i n h a - s e  o  o f í c i o  p a r a  a s s i n a t u r a  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  c o r r e ç õ e s .

 

  O  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a  p r o m o v e  a  a s s i n a t u r a  d o  o f í c i o

  A s s i n a d o  o  o f í c i o ,  o  d o c u m e n t o  d e v e  s e r  e n c a m i n h a d o ,  v i a  M e n s a g e i r o  ( M O D E L O 

3 ) ,  a o s  J u í z e s  V i t a l i c i a n d o  e  F o r m a d o r ,  j u n t a m e n t e  c o m  c ó p i a s  d a  p o r t a r i a  d e 

d e s i g n a ç ã o  e  d a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n°  1 8 / 2 0 1 8 - C G J .

   ( 2 )  H o u v e  r e s p o s t a ,  c o m  e v e n t u a l  c o n s u l t a  o u  p e d i d o  d e  s u b s t i t u i ç ã o?

( 2 . A )    S i m ,  h o u v e  r e s p o s t a .

  A b r e - s e  c o n c l u s ã o  ( v i d e  f l u x o g r a m a  “ Co n c l u s ã o  a o  G a b i n e te  d o  Co r r e g e d o r -

G e r a l  d a  J u s t i ç a ” ) .

24



  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 2 . B )   N ã o ,  n ã o  h o u v e  r e s p o s t a .

 

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  4

    C u m p r i d a s  a s  t a r e f a s  m e n s a l  e  t r i m e s t r a l  a t r i b u í d a s  a o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  s e r á 

n e c e s s á r i a  a  v a l i d a ç ã o  p e l a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s 

  A  f i m  d e  v a l i d a r  o  c u m p r i m e n t o ,  s e r ã o  c o n f e r i d o s :  ( i )  a  q u a n t i d a d e  d e  a t o s 

i n d i c a d o s  e m  c a d a  c a t e g o r i a ,  c o n f o r m e  a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n°  1 8 / 2 0 1 8 - C G J ;  ( i i ) 

o  n ú m e r o  d o s  p r o c e s s o s  r e f e r e n t e s  à s  a u d i ê n c i a s  i n d i c a d a s ;  ( i i i )  o  c o n t e ú d o  d o s 

d o c u m e n t o s  a n e x a d o s ;  ( i v )  e  a  a p r e s e n t a ç ã o  d e  d e c l a r a ç ã o  n e g a t i v a  o u  p o s i t i v a  d e 

a t i v i d a d e s  e x t r a o r d i n á r i a s ,  a  c a d a  3  ( t r ê s )  m e s e s . 

  ( 1 )  H á  e q u í v o c o ( s ) ? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  e q u í v o c o ( s )  n o  c u m p r i m e n t o .

  D e v o l v e - s e  a  t a r e f a ,  c o m  o b s e r v a ç ã o  d e  c o r r e ç ã o  a  s e r  r e a l i z a d a  p e l o  J u i z 

V i t a l i c i a n d o

  O  J u i z  V i t a l i c i a n d o  p r o m o v e  a  c o r r e ç ã o  s o l i c i t a d a

  A  t a r e f a  é  c o n c l u í d a  e  r e t o r n a  à  S u p e r v i s ã o  p a r a  c o n f e r ê n c i a

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  e q u í v o c o ( s ) .

 

  O  s e r v i d o r  d e v e  v a l i d a r  a  t a r e f a

  Té r m i n o  d a  A ç ã o . 
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  5

  I n i c i a - s e  a  t a r e f a  p o r  m e i o  d o  r e c e b i m e n t o  d e  c o n s u l t a ,  m a n i f e s t a ç ã o  o u 

p e d i d o  r e a l i z a d o s  p e l o  M a g i s t r a d o ,  o u  q u e s t ã o  n ã o  p r e v i s t a  e m  r e g u l a m e n t a ç ã o 

p e r t i n e n t e

  I d e n t i f i c a ç ã o  d o  o b j e t o  d e  a p r e c i a ç ã o  p e l o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a 

  C r i a r  e x p e d i e n t e  n o  S i s t e m a  S E I  -  c o m  n í v e l  d e  a c e s s o  r e s t r i t o  o u  s i g i l o s o , 

c o n f o r m e  o  c a s o  -  a  f i m  d e  e n c a m i n h a r  a  q u e s t ã o  p a r a  a p r e c i a ç ã o

  J u n t a r  a o  e x p e d i e n t e  o  d o c u m e n t o  o u  m a n i f e s t a ç ã o  q u e  s e r á  o b j e t o  d e 

a p r e c i a ç ã o

 

  E n c a m i n h a r  o  e x p e d i e n t e ,  v i a  S i s t e m a  S E I ,  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r -

G e r a l  d a  J u s t i ç a

  I n i c i a l m e n t e ,  é  f e i t a  a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r  d o  e x p e d i e n t e 

  ( 1 )  H á  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s  a n t e r i o r e s  à  a p r e c i a ç ã o? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  d i l i g ê n c i a s  q u e  s ã o  n e c e s s á r i a s  à  a p r e c i a ç ã o .

  D e v o l v i d o  o  e x p e d i e n t e  à  S u p e r v i s ã o ,  e s t a  d e v e r á  d a r  c u m p r i m e n t o  à  d i l i g ê n c i a 

d e t e r m i n a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  F i n a l i z a d a s  a s  d i l i g ê n c i a s ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e ,  v i a  S i s t e m a  S E I ,  p a r a  o 

G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  A p ó s ,  é  f e i t a  n o v a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r

( 1 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  d i l i g ê n c i a s .

 

  É  f e i t a  a  a p r e c i a ç ã o  d a  q u e s t ã o  l e v a d a  a  c o n h e c i m e n t o  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a 

  P a r a  f i n a l i z a r ,  a  S u p e r v i s ã o  d a r á  c u m p r i m e n t o  à  d e t e r m i n a ç ã o  p r o f e r i d a 

p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a .  P o r  e x e m p l o ,  c o m u n i c a r  a  p a r t e 

i n t e r e s s a d a . 

29



  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  6

  I n i c i a - s e  o  p r o c e d i m e n t o  c o m  o  r e c e b i m e n t o  d o  p e d i d o  d e  s u b s t i t u i ç ã o  d e  J u i z 

F o r m a d o r 

  N a  D i r e t o r i a  d o  D e p a r t a m e n t o  d a  Co r r e g e d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a ,  i d e n t i f i c a -

s e  o  e x p e d i e n t e  p o r  m e i o  d o  q u a l  o  J u i z  F o r m a d o r  s o l i c i t a  a  s u b s t i t u i ç ã o  p a r a  o 

d e s e m p e n h o  d o  e n c a r g o

  E n c a m i n h a - s e ,  e n t ã o ,  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a

  I n i c i a l m e n t e ,  é  f e i t a  a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r  d o  e x p e d i e n t e 

  ( 1 )  H á  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s  a n t e r i o r e s  à  a p r e c i a ç ã o? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  d i l i g ê n c i a s  q u e  s ã o  n e c e s s á r i a s  à  a p r e c i a ç ã o .

   D e v o l v i d o  o  e x p e d i e n t e  à  S u p e r v i s ã o ,  e s t a  d e v e r á  d a r  c u m p r i m e n t o  à  d i l i g ê n c i a 

d e t e r m i n a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  F i n a l i z a d a s  a s  d i l i g ê n c i a s ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e ,  v i a  S i s t e m a  S E I ,  p a r a  o 

G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  A p ó s ,  é  f e i t a  n o v a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r

( 1 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  d i l i g ê n c i a s .

 

  O  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a  a p r e c i a  o  p e d i d o  d e  s u b s t i t u i ç ã o

  Co m u n i c a - s e ,  v i a  M e n s a g e i r o ,  o  J u i z  r e q u e r e n t e  a c e r c a  d a  d e c i s ã o

  ( 2 )  H o u v e  d e f e r i m e n t o  d o  p e d i d o  d e  s u b s t i t u i ç ã o? 

( 2 . A )  S i m ,  d e f e r i u - s e  o  p e d i d o  d e  s u b s t i t u i ç ã o .

  D e v e  s e r  e x p e d i d a  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o  d o  n o v o  J u i z  F o r m a d o r ,  c o n f o r m e  o 

f l u x o g r a m a  “ E x p e d i ç ã o  d e  p o r t a r i a  d e  d e s i g n a ç ã o  d e  J u i z  Fo r m a d o r ”

32



  

  Pr o m o v e - s e  a  a l t e r a ç ã o  d o  J u i z  F o r m a d o r  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o n f o r m e  n o v a 

d e s i g n a ç ã o  r e a l i z a d a  p e l o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a ,  c o m  a  j u n t a d a  d a  r e s p e c t i v a 

p o r t a r i a

  P a r a  f i n a l i z a r ,  d e v e m  s e r  f e i t a s  t o d a s  a s  c o m u n i c a ç õ e s  d e v i d a s ,  c o n f o r m e  o 

f l u x o g r a m a  “ Co m u n i c a ç ã o  d e  D e s i g n a ç ã o  d e  J u i z  Fo r m a d o r ”

 

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 2 . B )   N ã o ,  h o u v e  o  i n d e f e r i m e n to  d o  p e d i d o .

  S ã o  p r o m o v i d a s  t o d a s  a s  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s ,  c o n f o r m e  d e t e r m i n a ç ã o

  

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  7

  A  t a r e f a  s e r á  r e p e t i d a  a  c a d a  t r i m e s t r e ,  a t é  o  e n c e r r a m e n t o  d o  b i ê n i o  d e 

e s t á g i o  p r o b a t ó r i o

  S e r á  q u e s t i o n a d o  a o  D e p a r t a m e n t o  d a  M a g i s t r a t u r a ,  v i a  M e n s a g e i r o  ( M O D E L O 

4 ) ,  a c e r c a  d e  e v e n t u a l  i n s t a u r a ç ã o  d e  p r o c e d i m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  d i s c i p l i n a r 

c o n t r a  J u i z  V i t a l i c i a n d o 

 A g u a r d a r  r e s p o s t a

 J u n t a r  c o m p r o v a n t e  d e  r e s p o s t a  a o  p r o c e d i m e n t o  p e r t i n e n t e  q u e  e s t á  e m 

t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  1 .  Q u a l  o  t e o r  d a  i n f o r m a ç ã o  p r e s t a d a  p e l o  D M ? 

  ( 1 . A )   I n f o r m a d a  a  i n e x i s tê n c i a  d e  PA D  c o n t r a  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o

 

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  ( 1 . B )   I n f o r m a d a  i n s t a u r a ç ã o  d e  PA D  c o n t r a  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o

  C r i a r  e x p e d i e n t e  n o  S i s t e m a  S E I ,  d e  c a r á t e r  s i g i l o s o

  Ce r t i f i c a - s e  a  c r i a ç ã o  d o  e x p e d i e n t e ,  b e m  c o m o  a  i n s t r u ç ã o  d e s t e  c o m  a 

i n f o r m a ç ã o  p r e s t a d a  p e l o  D M

  O  p r o c e s s o  c r i a d o  d e v e  s e r  e n c a m i n h a d o  a o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a  p a r a  a p r e c i a ç ã o

 S e g u e - s e  o  f l u x o g r a m a  “ S u s p e n s ã o  d o  Pr o c e d i m e n to  A d m i n i s t r a t i v o  d e 

V i t a l i c i a m e n to ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  8

  A  s u s p e n s ã o  s e m p r e  s e r á  d e t e r m i n a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a  e m  e x p e d i e n t e  S E I ,  c o n f o r m e  o  c a s o 

  D e t e r m i n a - s e  a  s u s p e n s ã o  e m  r a z ã o  d a  i n s t a u r a ç ã o  d e  p r o c e s s o  a d m i n i s t r a t i v o 

d i s c i p l i n a r  o u  d e  p r o p o s t a  d e  d e m i s s ã o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  q u a n d o  d o  j u l g a m e n t o 

p e l o  Co n s e l h o  d a  M a g i s t r a t u r a

 D e t e r m i n a d a  a  s u s p e n s ã o ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  à  S u p e r v i s ã o  p a r a 

p r o v i d ê n c i a s  n e c e s s á r i a s

  A l é m  d e  o u t r a s  d e t e r m i n a ç õ e s ,  o  s e r v i d o r  d e v e r á  s u s p e n d e r  o  p r o c e d i m e n t o 

a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  o  q u e  s e r á  d e v i d a m e n t e 

c u m p r i d o  c o m  a  j u n t a d a  d e  c ó p i a  d a  c i t a d a  d e t e r m i n a ç ã o

 A g u a r d a r  j u l g a m e n t o  p e l o  Ó r g ã o  E s p e c i a l .

  ( 1 )  H o u v e  p e n a  d e  d e m i s s ã o? 

( 1 . A )  S i m ,  a p l i c o u - s e  a  p e n a  d e  d e m i s s ã o .

  A g u a r d a r  t r â n s i t o  e m  j u l g a d o  d a  d e c i s ã o

  Co m  o  t r â n s i t o  e m  j u l g a d o  d a  d e c i s ã o  q u e  d e m i t i u  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  o  G a b i n e t e 

d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a  p o d e r á  d e t e r m i n a r  o  e n c e r r a m e n t o  d e f i n i t i v o  d o 

p r o c e d i m e n t o  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  A  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s  p r o m o v e r á  a  c o n c l u s ã o  d e f i n i t i v a 

d o  Pr o c e d i m e n t o  A d m i n i s t r a t i v o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o m  a 

j u n t a d a  d a  c i t a d a  d e t e r m i n a ç ã o

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 1 . B )  N ã o ,  n ã o  h o u v e  a  a p l i c a ç ã o  d e  p e n a  d e  d e m i s s ã o .

 

  N ã o  a p l i c a d a  a  p e n a  d e  d e m i s s ã o ,  d a r - s e - á  p r o s s e g u i m e n t o  a o  p r o c e d i m e n t o

  S e r á ,  e n t ã o ,  f e i t o  o  c a n c e l a m e n t o  d a  s u s p e n s ã o  e  i n f o r m a d o  o  p r o s s e g u i m e n t o 

37



d o  p r o c e d i m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o m  a 

j u n t a d a  d e  d e t e r m i n a ç ã o  e x a r a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a 

  

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  9

  I n í c i o  d a  t a r e f a

  O  s e r v i d o r  t e m  n o t í c i a  d e  f é r i a s ,  l i c e n ç a  o u  a f a s t a m e n t o  d e  J u i z  V i t a l i c i a n d o

  C r i a - s e  e x p e d i e n t e  n o  S i s t e m a  S E I ,  d e  c a r á t e r  r e s t r i t o ,  p a r a  a p r e c i a ç ã o  d o  f a t o

  C r i a d o  o  e x p e d i e n t e ,  d e v e r á  s e r  c e r t i f i c a d a  a  c a u s a  d e  a u s ê n c i a  e  o  r e s p e c t i v o 

p e r í o d o ,  o s  q u a i s  s e r ã o  o b j e t o  d e  a p r e c i a ç ã o

  N a  s e q u ê n c i a ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r -

G e r a l  d a  J u s t i ç a

  S e r á ,  e n t ã o ,  a v a l i a d o  o  i m p a c t o  d o  p e r í o d o  d e  a u s ê n c i a  e m  r e l a ç ã o  à s  t a r e f a s 

a t r i b u í d a s  n o  p r o c e d i m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a 

H é r c u l e s

  D e v o l v e - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  c u m p r i m e n t o

  ( 1 )  D e v e - s e  s o m e n t e  a g u a r d a r  o  c u m p r i m e n t o  d a  t a r e f a? 

( 1 . A )  S i m ,  o  s e r v i d o r  d e v e r á  a p e n a s  a g u a r d a r  o  c u m p r i m e n t o .

 A g u a r d a - s e  o  c u m p r i m e n t o  d a  t a r e f a  p e l o  p r a z o  e s t a b e l e c i d o

  ( 2 )  D e c o r r i d o  o  p r a z o ,  h o u v e  o  c u m p r i m e n t o?

 ( 2 . A )  S i m ,  h o u v e  o  c u m p r i m e n t o .

  Té r m i n o  d a  A ç ã o 

( 2 . B )  N ã o ,  n ã o  h o u v e  o  c u m p r i m e n t o .

  O  s e r v i d o r  d e v e r á  c e r t i f i c a r  o  n ã o  c u m p r i m e n t o  d a  t a r e f a  e  e n c a m i n h a r  o 

e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  S e r á  r e a l i z a d a  a  a p r e c i a ç ã o  d a  q u e s t ã o 
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  D e t e r m i n a m - s e  a s  m e d i d a s  c a b í v e i s

  A  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s  d a r á  c u m p r i m e n t o  à 

d e t e r m i n a ç ã o

  Té r m i n o  d a  A ç ã o

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  s e r á  s u f i c i e n t e  a g u a r d a r  o  m e r o  c u m p r i m e n t o ,  d e 

m o d o  q u e  é  n e c e s s á r i o  a  a d o ç ã o  d e  o u t r a s  m e d i d a s .

  S e r á  n e c e s s á r i o  i n u t i l i z a r  a  t a r e f a  e m  v i r t u d e  d o  n ã o  e x e r c í c i o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o 

d u r a n t e  o  p e r í o d o  d e  f é r i a s ,  l i c e n ç a  o u  a f a s t a m e n t o

  C a s o  e x i s t e n t e s ,  d e v e m  s e r  c u m p r i d a s  a s  d e m a i s  d e t e r m i n a ç õ e s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 0

  Pr e e n c h i d o  o  r e l a t ó r i o  t r i m e s t r a l  e  g e r a l ,  s e r á  n e c e s s á r i a  a  v a l i d a ç ã o

 

  A  f i m  d e  v a l i d a r  o  c u m p r i m e n t o ,  s e r á  c o n f e r i d o  o  c o r r e t o  p r e e n c h i m e n t o  d o 

r e l a t ó r i o 

  ( 1 )  H á  i n c o n g r u ê n c i a ( s ) ? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  i n c o n g r u ê n c i a ( s )  n o  p r e e n c h i m e n t o  d o  r e l a t ó r i o .

  D e v o l v e - s e  a  t a r e f a ,  c o m  o b s e r v a ç ã o  d e  c o r r e ç ã o  a  s e r  r e a l i z a d a 

  Pr o m o v e - s e  a  c o r r e ç ã o  s o l i c i t a d a

  A  t a r e f a  é  c o n c l u í d a  e  r e t o r n a  p a r a  c o n f e r ê n c i a

( 1 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  i n c o n g r u ê n c i a ( s ) .

 

  D e v e r á ,  e n t ã o ,  s e r  v a l i d a d a  a  t a r e f a

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 1

  D e c o r r i d o s  1 2  ( d o z e )  m e s e s  d e  e x e r c í c i o  d a  f u n ç ã o  p e l o  V i t a l i c i a n d o  t e r á  i n í c i o 

a  p r e s e n t e  t a r e f a

  E l a b o r a ç ã o  d e  m i n u t a  d o s  o f í c i o s  d e s t i n a d o s  à  O r d e m  d o s  A d v o g a d o s  d o  B r a s i l 

–  S e ç ã o  d o  E s t a d o  d o  P a r a n á ,  à  Pr o c u r a d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a  d o  E s t a d o  e  a o s 

M a g i s t r a d o s  c o m  o s  q u a i s  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  a t u o u  ( M O D E L O S  5  e  6 )

  Co n f e r ê n c i a  d o  d o c u m e n t o :  c a s o  t e n h a  s i d o  m i n u t a d o  p o r  e s t a g i á r i o ,  o  s e r v i d o r 

r e s p o n s á v e l  d e v e r á  c o n f e r i r  c o m  m a i o r  a t e n ç ã o  e  c o r r i g i r  e v e n t u a i s  e r r o s

  E n c a m i n h a r  o f í c i o s  p a r a  a s s i n a t u r a  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  ( 1 )  H á  c o r r e ç õ e s ? 

( 1 . A )  S i m ,  h á  c o r r e ç õ e s  q u e  e x i g e m  a  a t u a ç ã o  d a  S u p e r v i s ã o  d e 

V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s .

  D e v o l v e m - s e  o s  d o c u m e n t o s  à  S u p e r v i s ã o  p a r a  c o r r e ç ã o

  A  S u p e r v i s ã o  p r o m o v e  a  c o r r e ç ã o ,  c o n f o r m e  d e t e r m i n a d o

  N o v a m e n t e ,  o s  o f í c i o s  s ã o  e n c a m i n h a d o s  p a r a  a s s i n a t u r a  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  c o r r e ç õ e s .

 

  O  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a  p r o m o v e  a  a s s i n a t u r a  d o s  o f í c i o s

  A p ó s ,  o s  o f í c i o s  d e s t i n a d o s  a o s  M a g i s t r a d o s  s e r ã o  e n c a m i n h a d o s  p e l a 

S u p e r v i s ã o ,  v i a  M e n s a g e i r o  ( M O D E L O  7 )

  Co n c o m i t a m e n t e ,  d e v e r á  o  s e r v i d o r :

  A g u a r d a r  r e s p o s t a  d o s  o f í c i o s  e n c a m i n h a d o s  a o s  M a g i s t r a d o s

  ( 2 )  H o u v e  r e s p o s t a? 
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( 2 . A )   N ã o ,  n ã o  h o u v e .

  R e i t e r a m - s e  o s  o f í c i o s

  A g u a r d a r  r e s p o s t a

  3 .  H o u v e  r e s p o s t a? 

( 3 . A )   N ã o ,  n ã o  h o u v e .

  S e g u e - s e  o  f l u x o g r a m a  “ Co n c l u s ã o  a o  G a b i n e te  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 3 . B )   S i m ,  h o u v e  r e s p o s t a .

  J u n t a r  c o m p r o v a n t e  d e  r e s p o s t a  a o  p r o c e d i m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o m  a s 

c ó p i a s  d o s  o f í c i o s  e n c a m i n h a d o s  p e l a  Co r r e g e d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  N o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  a  t a r e f a  é  c o n c l u í d a  c o m  a  j u n t a d a  d e  t o d o s  o s  o f í c i o s 

e n c a m i n h a d o s  à  O r d e m  d o s  A d v o g a d o s  d o  B r a s i l  –  S e ç ã o  d o  E s t a d o  d o  P a r a n á ,  à 

Pr o c u r a d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a  d o  E s t a d o  e  a o s  M a g i s t r a d o s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 2 . B )   S i m ,  h o u v e  r e s p o s t a .

  J u n t a r  c o m p r o v a n t e  d e  r e s p o s t a  a o  p r o c e d i m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o m  a s 

c ó p i a s  d o s  o f í c i o s  e n c a m i n h a d o s  p e l a  Co r r e g e d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  N o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  a  t a r e f a  é  c o n c l u í d a  c o m  a  j u n t a d a  d e  t o d o s  o s  o f í c i o s 

e n c a m i n h a d o s  à  O r d e m  d o s  A d v o g a d o s  d o  B r a s i l  –  S e ç ã o  d o  E s t a d o  d o  P a r a n á ,  à 

Pr o c u r a d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a  d o  E s t a d o  e  a o s  M a g i s t r a d o s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

  E n c a m i n h a r  p a r a  e n v i o ,  v i a  Co r r e i o s ,  o s  o f í c i o s  d e s t i n a d o s  à  O r d e m  d o s 

A d v o g a d o s  d o  B r a s i l  –  S e ç ã o  d o  E s t a d o  d o  P a r a n á  e  à  Pr o c u r a d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a 

d o  E s t a d o
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  O  e n c a m i n h a m e n t o s  d o s  o f í c i o s ,  v i a  Co r r e i o s ,  f i c a r á  a  c a r g o  d a  D i v i s ã o  d e 

A u t u a ç ã o  e  R e g i s t r o  d a  C G J

  A g u a r d a r  r e s p o s t a

  ( 4 )  H o u v e  r e c e b i m e n t o  d o s  o f í c i o s ,  c o m  r e s p o s t a? 

(4 . A )   N ã o ,  n ã o  h o u v e .

  R e i t e r a m - s e  o s  o f í c i o s

  A g u a r d a r  r e s p o s t a

  ( 5 )  H o u v e  r e c e b i m e n t o  d o s  o f í c i o s ,  c o m  r e s p o s t a? 

( 5 . A )   N ã o ,  n ã o  h o u v e .

  A  D i v i s ã o  d e v e r á  c o m u n i c a r  t a l  f a t o  à  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o

  S e g u e - s e ,  e n t ã o  o  f l u x o g r a m a  “ Co n c l u s ã o  a o  G a b i n e te  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

(4 . B )  ( 5 . B )   S i m ,  h o u v e  r e s p o s t a .

  To d a s  a s  r e s p o s t a s  s ã o  e n c a m i n h a d a s  p a r a  a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o

  A  S u p e r v i s ã o  d e v e  j u n t a r  a s  r e s p o s t a s  a o  p r o c e d i m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s , 

c o m  a s  c ó p i a s  d o s  o f í c i o s  e n c a m i n h a d o s  p e l a  Co r r e g e d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  N o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  a  t a r e f a  é  c o n c l u í d a  c o m  a  j u n t a d a  d e  t o d o s  o s  o f í c i o s 

e n c a m i n h a d o s  à  O r d e m  d o s  A d v o g a d o s  d o  B r a s i l  –  S e ç ã o  d o  E s t a d o  d o  P a r a n á ,  à 

Pr o c u r a d o r i a - G e r a l  d a  J u s t i ç a  d o  E s t a d o  e  a o s  M a g i s t r a d o s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o . 
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 2

  D e c o r r i d o s  1 4  ( q u a t o r z e )  m e s e s  d a  i n v e s t i d u r a  t e r á  i n í c i o  a  p r e s e n t e  t a r e f a

  A  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  e s t a b e l e c e r á  c o n t a t o  p r é v i o  c o m  o  Ce n t r o  d e 

A s s i s t ê n c i a  M é d i c a  e  S o c i a l ,  a  f i m  d e  d e f i n i r  a  d a t a  p a r a  a  r e a l i z a ç ã o  d a  r e a v a l i a ç ã o

  A p ó s ,  e n t r a r á  e m  c o n t a t o  c o m  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  c o m  o  o b j e t i v o  d e  c o n f i r m a r 

a  d a t a  d e  c o m p a r e c i m e n t o  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d o  e x a m e 

  I n f o r m a - s e ,  e n t ã o ,  a  d a t a  d e s i g n a d a  p a r a  a  r e a v a l i a ç ã o  n o  p r o c e d i m e n t o  e m 

t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  D e s i g n a d a  a  d a t a  d a  r e a v a l i a ç ã o ,  d e v e r á  o  S e r v i d o r  p r o m o v e r  t o d a s  a s  m e d i d a s 

n e c e s s á r i a s  a o  a f a s t a m e n t o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o

  ( 1 )  H o u v e  r e c e b i m e n t o  d e  p e d i d o  d e  r e m a r c a ç ã o  p e l o  J u i z  V i t a l i c i a n d o? 

( 1 . A )  S i m ,  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  s o l i c i t o u  a  r e m a r c a ç ã o  d a  r e a v a l i a ç ã o .

  D e v e - s e  e n c a m i n h a r  a  s o l i c i t a ç ã o  p a r a  a p r e c i a ç ã o ,  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a 

“ Co n c l u s ã o  a o  G a b i n e te  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a ”

  ( 2 )  H o u v e  a u t o r i z a ç ã o  p a r a  d e s i g n a ç ã o  d e  n o v a  d a t a? 

( 2 . B )  S i m ,  a u t o r i z a ç ã o  p a r a  m u d a n ç a  d e  d a t a .

  N o v a m e n t e ,  d e v e  s e r  f e i t o  c o n t a t o  c o m  o  Ce n t r o  d e  A s s i s t ê n c i a  M é d i c a  e  S o c i a l , 

a  f i m  d e  d e f i n i r  a  d a t a  p a r a  a  r e a l i z a ç ã o  d a  r e a v a l i a ç ã o

  A p ó s ,  s e r á  f e i t o  n o v o  c o n t a t o  c o m  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  c o m  o  o b j e t i v o  d e 

c o n f i r m a r  a  d a t a  d e  c o m p a r e c i m e n t o  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d o  e x a m e 

  I n f o r m a - s e ,  e n t ã o ,  a  n o v a  d a t a  p a r a  a  r e a v a l i a ç ã o  n o  p r o c e d i m e n t o  e m  t r â m i t e 

n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  D e s i g n a d a  n o v a  d a t a  d a  r e a v a l i a ç ã o ,  d e v e r á  o  S e r v i d o r  p r o m o v e r  t o d a s  a s 

m e d i d a s  n e c e s s á r i a s  a o  a f a s t a m e n t o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o
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( 2 . B )   N ã o ,  i n d e f e r i u - s e  o  p e d i d o  d e  r e m a r c a ç ã o .

  A g u a r d a r  d a t a  d e  r e a v a l i a ç ã o

( 1 . B )   N ã o ,  n ã o  h o u v e  s o l i c i t a ç ã o  d e  r e m a r c a ç ã o  d a  r e a v a l i a ç ã o .

 

  A g u a r d a r  d a t a  d e  r e a v a l i a ç ã o

  O  Ce n t r o  d e  A s s i s t ê n c i a  M é d i c a  e  S o c i a l  p r e s t a r á  i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  a  r e a v a l i a ç ã o 

p s c i o s s o c i a l

  ( 3 )  O  J u i z  V i t a l i c i a n d o  c o m p a r e c e u  a o s  e x a m e s ? 

( 3 . A )  S i m ,  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  r e a l i z o u  o s  e x a m e s .

  O  Ce n t r o  d e  A s s i s t ê n c i a  M é d i c a  e  S o c i a l  a n e x a r á  o s  l a u d o s  p s i c o l ó g i c o  e 

p s i q u i á t r i c o  a o  p r o c e d i m e n t o  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 3 . B )   N ã o ,  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  n ã o  c o m p a r e c e u .

  O  Ce n t r o  d e  A s s i s t ê n c i a  M é d i c a  e  S o c i a l  c o m u n i c a  a  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o

  A  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s  i r á  i n a u g u r a r  e x p e d i e n t e  n o 

S i s t e m a  S E I  e  c e r t i f i c a r  a  a u s ê n c i a ,  a  f i m  d e  c o m u n i c a r  a o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a 

J u s t i ç a  s o b r e  o  f a t o ,  t u d o  c o n f o r m e  o  f l u x o g r a m a  “ Co n c l u s ã o  a o  G a b i n e te  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 3

A o  t é r m i n o  d o  1 8 °  ( d é c i m o  o i t a v o )  m ê s  d o  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o ,  t e r á  i n í c i o  a 

p r e s e n t e  t a r e f a

  D e v e r ã o  s e r  s o l i c i t a d a s ,  v i a  e - m a i l  ( M O D E L O  8 ) ,  à  E s c o l a  d a  M a g i s t r a t u r a  d o 

P a r a n á  –  E M A P,  i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  a  f r e q u ê n c i a  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  e m  c u r s o 

o f i c i a l  d e  f o r m a ç ã o  i n i c i a l  e  e m  c u r s o s  o f i c i a i s  d e  a p e r f e i ç o a m e n t o  p a r a  f i n s  d e 

v i t a l i c i a m e n t o

  A g u a r d a r  r e s p o s t a  d a  E M A P.

 J u n t a r  c o m p r o v a n t e  d e  r e s p o s t a  a o  p r o c e d i m e n t o  p e r t i n e n t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 4

  I n i c i a - s e  c o m  a s  i n f o r m a ç õ e s  c o m p l e m e n t a r e s  p r e s t a d a s

  I n i c i a l m e n t e ,  d e v e - s e  v e r i f i c a r  s e  o  J u i z  F o r m a d o r  a t r i b u i u  à  i n f o r m a ç ã o  c a r á t e r 

s i g i l o s o

  ( 1 )  T r a t a - s e  d e  i n f o r m a ç ã o  s i g i l o s a? 

( 1 . A )  N ã o ,  a  i n f o r m a ç ã o  n ã o  t e m  c a r á t e r  s i g i l o s o .

  O  e x p e d i e n t e  s e r á  e n c a m i n h a d o  à  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s , 

q u e  d e v e r á  a n e x a r  a  i n f o r m a ç ã o  e  p r e e n c h e r  o  n ú m e r o  d o  e x p e d i e n t e  S E I  n o 

p r o c e d i m e n t o  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  E n c a m i n h a r  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  I n i c i a l m e n t e ,  é  f e i t a  a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r  d o  e x p e d i e n t e 

  ( 2 )  H á  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s  a n t e r i o r e s  à  a p r e c i a ç ã o? 

( 2 . A )  S i m ,  h á  d i l i g ê n c i a s  q u e  s ã o  n e c e s s á r i a s  à  a p r e c i a ç ã o .

  D e v o l v i d o  o  e x p e d i e n t e  à  S u p e r v i s ã o ,  e s t a  d e v e r á  d a r  c u m p r i m e n t o  à  d i l i g ê n c i a 

d e t e r m i n a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

 F i n a l i z a d a s  a s  d i l i g ê n c i a s ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  A p ó s ,  é  f e i t a  n o v a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r

( 2 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  d i l i g ê n c i a s .

 

  É  f e i t a  a  a p r e c i a ç ã o  d a  q u e s t ã o  l e v a d a  a  c o n h e c i m e n t o  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a 

 P a r a  f i n a l i z a r ,  a  S u p e r v i s ã o  d a r á  c u m p r i m e n t o  à  d e t e r m i n a ç ã o  p r o f e r i d a 

p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a .  P o r  e x e m p l o ,  c o m u n i c a r  a  p a r t e 

i n t e r e s s a d a . 
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  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

( 1 . B )  S i m ,  a  i n f o r m a ç ã o  t e m  c a r á t e r  s i g i l o s o .

  A  D i r e t o r i a  e n c a m i n h a r á  o  e x p e d i e n t e  à  D i v i s ã o  d e  A u t u a ç ã o  e  R e g i s t r o  p a r a 

a l t e r a r  o  n í v e l  d e  a c e s s o  p a r a  s i g i l o s o

  Co r r i g i d o ,  o  e x p e d i e n t e  s e r á  e n c a m i n h a d o  à  S u p e r v i s ã o  d e  V i t a l i c i a m e n t o  d e 

M a g i s t r a d o s ,  q u e  d e v e r á  a n e x a r  a  i n f o r m a ç ã o  e  p r e e n c h e r  o  n ú m e r o  d o  e x p e d i e n t e 

S E I  n o  p r o c e d i m e n t o  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s

  E n c a m i n h a r  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  I n i c i a l m e n t e ,  é  f e i t a  a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r  d o  e x p e d i e n t e 

  ( 3 )  H á  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s  a n t e r i o r e s  à  a p r e c i a ç ã o? 

( 3 . A )  S i m ,  h á  d i l i g ê n c i a s  q u e  s ã o  n e c e s s á r i a s  à  a p r e c i a ç ã o .

  D e v o l v i d o  o  e x p e d i e n t e  à  S u p e r v i s ã o ,  e s t a  d e v e r á  d a r  c u m p r i m e n t o  à  d i l i g ê n c i a 

d e t e r m i n a d a  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  F i n a l i z a d a s  a s  d i l i g ê n c i a s ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o  G a b i n e t e  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  A p ó s ,  é  f e i t a  n o v a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r

( 3 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  d i l i g ê n c i a s .

 

  É  f e i t a  a  a p r e c i a ç ã o  d a  q u e s t ã o  l e v a d a  a  c o n h e c i m e n t o  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a 

 P a r a  f i n a l i z a r ,  a  S u p e r v i s ã o  d a r á  c u m p r i m e n t o  à  d e t e r m i n a ç ã o  p r o f e r i d a 

p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a .  P o r  e x e m p l o ,  c o m u n i c a r  a  p a r t e 

i n t e r e s s a d a . 

 Té r m i n o  d a  A ç ã o .

55



56

F
L

U
X

O
G

R
A

M
A

 15
 - C

O
N

C
L

U
S

Ã
O

 F
IN

A
L

 A
O

 G
A

B
IN

E
T

E
 D

O
 C

O
R

R
E

G
E

D
O

R
-G

E
R

A
L

 D
A

 J
U

S
T

IÇ
A

 



D E TA L H A M E N T O  D O  F L U XO G R A M A  1 5

  Te m  i n í c i o  a p ó s  o  t é r m i n o  d o  1 8 °  m ê s  d e  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o

  Pr i m e i r a m e n t e ,  o  s e r v i d o r  d e v e r á  c o n f e r i r  s e  t o d a s  a s  t a r e f a s  a b e r t a s  n o  S i s t e m a 

H é r c u l e s  f o r a m  d e v i d a m e n t e  c o n c l u í d a s  e  s e  t o d a s  a s  i n f o r m a ç õ e s  f o r a m  p r e s t a d a s

  ( 1 )  A  p a r t i r  d a  c o n f e r ê n c i a ,  i d e n t i f i c a r a m - s e  p e n d ê n c i a s ?

( 1 . A )  S i m ,  h á  p e n d ê n c i a s .

  D e v e - s e  p r o m o v e r  a  r e g u l a r i z a ç ã o  d a s  p e n d ê n c i a s

( 1 . B )  N ã o ,  n ã o  h á  p e n d ê n c i a s .

  D e v e - s e  d a r  c o n t i n u i d a d e  a o  f l u x o g r a m a ,  c o m  a  c r i a ç ã o  d e  e x p e d i e n t e  n o 

S i s t e m a  S E I ,  d e  c a r á t e r  s i g i l o s o ,  q u e  s e r á  e n c a m i n h a d o  p a r a  a p r e c i a ç ã o  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  Ce r t i f i c a - s e  o  t é r m i n o  d a  a v a l i a ç ã o  d o  e s t á g i o  p r o b a t ó r i o  p o r  m e i o  d o  S i s t e m a 

H é r c u l e s ,  b e m  c o m o  a  i n s t r u ç ã o  d e s t e  c o m  a  c ó p i a  i n t e g r a l  d o  p r o c e d i m e n t o 

a d m i n i s t r a t i v o  d e  v i t a l i c i a m e n t o ,  e x p o r t a d o  d o  S i s t e m a  H é r c u l e s 

  N a  s e q u ê n c i a ,  e n c a m i n h a - s e  p a r a  a p r e c i a ç ã o  d o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a

  I n i c i a l m e n t e ,  é  f e i t a  a  a n á l i s e  p r e l i m i n a r  d o  r e l a t ó r i o  g e r a l

  ( 2 )  H á  c o n c l u s ã o  i n i c i a l  n e g a t i v a  s o b r e  o  r e l a t ó r i o  g e r a l ,  c o m  d e t e r m i n a ç ã o  d e 

i n t i m a ç ã o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o ,  c o n f o r m e  a r t .  4 1 3 ,  p a r á g r a f o  ú n i c o ,  d o  R I ? 

( 2 . A )   S i m ,  h á  c o n c l u s õ e s  n e g a t i v a s  s o b r e  o  d e s e m p e n h o  f u n c i o n a l .

  Co n f o r m e  d e t e r m i n a d o ,  d e v e r á  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  s e r  i n t i m a d o  v i a  M e n s a g e i r o .

  A g u a r d a r  r e s p o s t a  o u  d e c u r s o  d o  p r a z o  p a r a  m a n i f e s t a ç ã o

  Co m  a  r e s p o s t a  o u  d e c u r s o  d o  p r a z o ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  o 

G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a
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( 2 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  c o n c l u s õ e s  n e g a t i v a s .

 

 ( 3 )  O  f l u x o g r a m a  p r o s s e g u e  n o r m a l m e n t e ,  d e  m o d o  q u e  é  v e r i f i c a d o  s e  h á 

d i l i g ê n c i a s  c o m p l e m e n t a r e s ,  c o n f o r m e  o  a r t .  4 1 3 ,  c a p u t ,  d o  R I ? 

( 3 . A )  S i m ,  h o u v e  d e t e r m i n a ç ã o  d e  d i l i g ê n c i a s  c o m p l e m e n t a r e s .

  A  S u p e r v i s ã o  d e v e r á  d a r  c u m p r i m e n t o  à  d e t e r m i n a ç ã o

 C u m p r i d a  a  d e t e r m i n a ç ã o ,  e n c a m i n h a - s e  o  e x p e d i e n t e  a o  G a b i n e t e  d o 

Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

( 3 . B )   N ã o ,  n ã o  h á  d i l i g ê n c i a s  c o m p l e m e n t a r e s .

  O  f l u x o g r a m a  s e g u e  p a r a  a  p r ó x i m a  e t a p a ,  q u a l  s e j a ,  a  e l a b o r a ç ã o  d a  m i n u t a 

d e  v o t o  d e  r e l a t o r i a  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

 A p ó s ,  o  e x p e d i e n t e  s e r á  d e v o l v i d o  p a r a  c u m p r i m e n t o  à  S u p e r v i s ã o  d e 

V i t a l i c i a m e n t o  d e  M a g i s t r a d o s

  A d o t a m - s e ,  e n t ã o ,  t o d a s  a s  p r o v i d ê n c i a s  n e c e s s á r i a s

  To m a d a s  t o d a s  a s  p r o v i d ê n c i a s ,  a  S u p e r v i s ã o  d e v e r á  e n c a m i n h a r  o  e x p e d i e n t e 

à  D i v i s ã o  d e  A p o i o  a o  Co n s e l h o  d a  M a g i s t r a t u r a  d o  D e p a r t a m e n t o  d a  M a g i s t r a t u r a , 

r e s p o n s á v e l  p e l a  p a u t a  d e  j u l g a m e n t o  d o  Co n s e l h o  d a  M a g i s t r a t u r a

  A g u a r d a r  j u l g a m e n t o  p e l o  Co n s e l h o  d a  M a g i s t r a t u r a

  R e a l i z a d o  o  j u l g a m e n t o ,  s e r á  l a v r a d o  o  v o t o  p e l o  G a b i n e t e  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l 

d a  J u s t i ç a 

  ( 4 )  H o u v e  d e c l a r a ç ã o  d e  a p t i d ã o  p a r a  a q u i s i ç ã o  d e  v i t a l i c i e d a d e?

(4 . A )  S i m ,  o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  f o i  c o n s i d e r a d o  a p t o  à  a q u i s i ç ã o  d e 

v i t a l i c i e d a d e .

  D e v o l v e - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  a s  p r o v i d ê n c i a s  n e c e s s á r i a s

  A  S u p e r v i s ã o  d e v e  r e a l i z a r  a  j u n t a d a  d o  a c ó r d ã o  n o  p r o c e d i m e n t o  p e r t i n e n t e 

e m  t r â m i t e  d o  S i s t e m a  H é r c u l e s
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 A g u a r d a r  c e r t i f i c a ç ã o  d e  t r â n s i t o  e m  j u l g a d o  d o  a c ó r d ã o  p e l o  D e p a r t a m e n t o 

d a  M a g i s t r a t u r a

  Ce r t i f i c a d o  o  t r â n s i t o  e m  j u l g a d o  d o  a c ó r d ã o ,  a  S u p e r v i s ã o  d e v e r á  a g u a r d a r  o 

t é r m i n o  d o  b i ê n i o  p a r a  e n t ã o  c e r t i f i c á - l o  n o  e x p e d i e n t e  e m  t r â m i t e  n o  S i s t e m a  S E I

  A p ó s ,  s u b m e t e - s e  o  e x p e d i e n t e  p a r a  a p r e c i a ç ã o  d o  Co r r e g e d o r - G e r a l  d a  J u s t i ç a

  Co m  i s s o ,  p o d e r á  s e r  d e t e r m i n a d o  o  e n c e r r a m e n t o  d o s  e x p e d i e n t e s  e m  t r â m i t e 

n o s  S i s t e m a s  S E I  e  H é r c u l e s

  P a r a  f i n a l i z a r ,  a  S u p e r v i s ã o  d e v e r á  c u m p r i r  a  d e t e r m i n a ç ã o  d e  e n c e r r a m e n t o 

d o  p r o c e d i m e n t o  n o  S i s t e m a  H é r c u l e s ,  c o m  a  j u n t a d a  d a  c ó p i a  d a  d e c i s ã o

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .

(4 . B )  N ã o ,  n ã o  h o u v e  d e c l a r a ç ã o  d e  a p t i d ã o ,  o  q u e  i m p l i c o u 

a p r e s e n t a ç ã o  d e  p r o p o s t a  d e  d e m i s s ã o  d o  M a g i s t r a d o .

  Pr o p o s t a  a  d e m i s s ã o  d o  J u i z  V i t a l i c i a n d o  p e l o  Co n s e l h o  d a  M a g i s t r a t u r a , 

d e v e - s e  s e g u i r  o  f l u x o g r a m a  “ S u s p e n s ã o  d o  Pr o c e d i m e n to  A d m i n i s t r a t i v o  d e 

V i t a l i c i a m e n to ”

  Té r m i n o  d a  A ç ã o .
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V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S

MODELOS 

PORTARIA Nº XX/XXXX

O Desembargador (NOME DO DESEMBARGADOR),  Corregedor-Geral  da Just iça do 

Estado do Paraná,  no uso de atribuição conferida pelo art .  399,  caput ,  do Regimento 

Interno do Tribunal  de Just iça do Estado do Paraná,

RESOLVE:

Designar o(a)  Juiz(a)  (nome do Magistrado)  para acompanhar,  orientar  e aval iar  o 

desempenho do(a)  Juiz(a)  Substituto(a)  (nome do Magistrado) ,  durante o biênio de 

estágio probatório.

Curit iba,  xx  de xxxx de xxxx .

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral  da Just iça

MODELO 1 - PORTARIA
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MODELO 2 - OFÍCIO (Juiz Formador)

Curit iba,  xx  de xxxx de xxxx .

Of íc io nº  xx /xxxx –  Gab.CGJ

Excelentíss imo(a)  Senhor(a)

JUIZ(A) DE DIREITO  (NOME DO MAGISTRADO)

Comunico que,  por meio da Portaria  nº  xx /xxxx ,  designei  Vossa Excelência para 

acompanhar,  orientar  e aval iar  o desempenho do Juiz(a)  Substituto(a)  (nome do 

Magistrado) ,  durante o biênio de estágio probatório.

Para tanto,  encaminho em anexo cópia da Instrução Normativa nº  18/2018 desta 

Corregedoria-Geral  da Just iça ,  que regulamenta o Procedimento Administrat ivo de 

Vital ic iamento no Sistema Hércules .

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral  da Just iça
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MODELO 2 - OFÍCIO (Juiz Vitaliciando)

Curit iba,  xx  de xxxx de xxxx .

Of íc io nº  xx /xxxx –  Gab.CGJ

Excelentíss imo(a)  Senhor(a)

JUIZ(A) SUBSTITUTO(A )  (NOME DO MAGISTRADO)

Cumprimento Vossa Excelência pela posse no cargo de Juiz  Substituto e comunico 

que,  por meio da Portaria  nº  xx /xxxx ,  houve a designação do(a)  Juiz(a)  de Direito 

(nome do Magistrado)  para acompanhá-lo,  orientá- lo e aval iá- lo,  durante o biênio 

de estágio probatório.

Aproveito a oportunidade para encaminhar cópia da Instrução Normativa nº 

18/2018 desta Corregedoria-Geral  da Just iça ,  que regulamenta o Procedimento 

Administrat ivo de Vital ic iamento no Sistema Hércules .

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral  da Just iça
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Assunto:  CGJ.  Procedimento Administrat ivo de Vital ic iamento.  Comunicação 

Portaria  de designação de Juiz  Formador.

Anexos :  Of íc io,  Portaria ,  IN 18/2018-CGJ e Tutorial .

Texto:

Senhor(a)  Magistrado(a) .

Por determinação do Excelentíss imo Corregedor-Geral  da Just iça , 

Desembargador (nome do Desembargador) ,  encaminho a Vossa 

Excelência o Of íc io em anexo e demais documentos que o acompanham 

para ciência .

Atenciosamente,

Nome do Servidor

Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados

Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça

Telefone:  (41)  XXXX-XXXX

MODELO 3 - MENSAGEIRO DE ENVIO DE PORTARIA

Destinatário:  Juiz  Vital ic iando e Juiz  Formador

Tipo:  Inst itucional

Prioridade:  Alta
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MODELO 4 - MENSAGEIRO DM

Destinatário :  Diretor  do Departamento da Magistratura

Tipo :  Inst itucional

Prioridade :  A lta

Assunto :  CGJ.  Procedimento Administrat ivo de Vital ic iamento.  Informação sobre 
instauração de procedimento administrat ivo discipl inar  contra Magistrado.

Texto:

Senhor(a)  Diretor(a) .

Nos termos do art .  6º,  IV,  da Instrução Normativa nº  18/2018-CGJ,  sol ic ito 
informação acerca de eventual  existência de processo administrat ivo 
discipl inar  instaurado contra o(a)  Juiz(a)  Substituto(a)  (nome do 

Magistrado) .

Atenciosamente,

Nome do Servidor

Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados

Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça

Telefone:  (41)  XXXX-XXXX
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MODELO 5 - OFÍCIO OAB E MP

Curit iba,  xx  de xxxx de xxxx .

Of íc io nº  xx /xxxx –  Gab.CGJ

Ao Destinatário

Endereço

CEP

Curit iba -  PR

Excelentíss imo(a)  Senhor(a)  Procurador-Geral  da Just iça ou Presidente da OAB-PR

Doutor (nome da autoridade)

Sol ic ito informações a respeito da conduta funcional  e  social  do(a)  Juiz(a) 

Substituto(a)  (nome do Magistrado) ,  que atuou nas Comarcas de (nome das 

Comarcas) ,  para f ins de instrução do respectivo Procedimento Administrat ivo de 

Vital ic iamento.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral  da Just iça
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MODELO 6 - OFÍCIO JUÍZES

Curit iba,  xx  de xxxx de xxxx .

Of íc io nº  xx /xxxx –  Gab.CGJ

Excelentíss imo(a)  Senhor(a)

JUIZ(A) DE DIREITO (NOME DO MAGISTRADO)

Sol ic ito informações a respeito da conduta funcional  e  social  do(a)  Juiz(a) 

Substituto(a)  (nome do Magistrado) ,  que atuou nas Comarcas de (nome das 

Comarcas) ,  para f ins de instrução do respectivo Procedimento Administrat ivo de 

Vital ic iamento.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral  da Just iça



MODELO 7 - MENSAGEIRO ENVIO OFÍCIOS JUÍZES

Destinatário:  Juízes com os quais  o Vital ic iando atuou

Tipo:  Inst itucional

Prioridade:  Alta

Assunto:  CGJ.  Procedimento Administrat ivo de Vital ic iamento.  Sol ic itação de 

informações.

Texto :

Senhor(a)  Magistrado(a) .

Por determinação do Excelentíss imo Corregedor-Geral  da Just iça , 

Desembargador (nome do Desembargador) ,  encaminho a Vossa 

Excelência o Of íc io em anexo para ciência e manifestação.

Atenciosamente,

Nome do Servidor

Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados

Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça

Telefone:  (41)  XXXX-XXXX
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MODELO 8 - E-MAIL EMAP

Destinatário:  Escola da Magistratura do Paraná

Assunto:  CGJ.  Procedimento Administrat ivo de Vital ic iamento.  Informação sobre 

f requência em cursos of ic ia is .

Texto :

Senhor(a)  Diretor(a) .

Nos termos do art .  135-A ,  “b”,  VI ,  do Regulamento da Secretaria  do 

Tribunal  de Just iça do Estado do Paraná,  sol ic ito informação sobre a 

f requência do Juiz(a)  Substituto(a)  (nome do Magistrado)  em curso 

of ic ia l  de formação inic ial  e  em cursos of ic ia is  de aperfeiçoamento para 

f ins de v ital ic iamento.

Atenciosamente,

Nome do Servidor

Supervisão de Vital ic iamento de Magistrados

Gabinete do Corregedor-Geral  da Just iça

Telefone:  (41)  XXXX-XXXX



ANEXO 1 - PERMISSÃO DE ACESSO A PROCESSO SIGILOSO
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Para permit ir  que o Juiz  Formador tenha acesso à audiência real izada em processo 

com sigi lo  médio,  intenso ou absoluto,  observar  o f luxo a seguir .  Registre-se que tal 

procedimento é dispensável  quando o Magistrado está lotado na Unidade Judiciária  de 

tramitação do processo.

Passo 1 :  Na área do processo desejado,  o  Juiz  Vital ic iando ou anal ista da Unidade 

Judiciária  designado deve cl icar  sobre o nível  de s igi lo.



Passo 2 :  Na área seguinte,  cl icar  no botão “Adicionar Permissão”.

Passo 3 :  Na tela “Seleção de Permissão de Acesso”,  informar o login de acesso do Juiz 

Formador no Sistema Projudi ,  e  então cl icar  no botão “Pesquisar ” .
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Passo 4 :  Após,  marcar o perf i l  desejado e cl icar  no botão “Selecionar ” .

Passo 5 :  Para f inal izar ,  cl icar  no botão “Salvar ” .
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Atenção!  Após a elaboração do respectivo Relatório Trimestral  pelo Juiz  Formador,  é 

necessário remover a permissão de acesso anteriormente concedida.  Para tanto,  seguir 

o f luxo adiante demonstrado:

Passo 1 :  Na área do processo desejado,  o  Juiz  Vital ic iando ou anal ista da Unidade 

Judiciária  designado deve cl icar  sobre o nível  de s igi lo.

Passo 2 :  Na área seguinte,  marcar o perf i l  do Juiz  Formador e cl icar  no botão “Remover 

Permissão”.
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Em caso de dúvida sobre os níveis  de s igi lo  dos processos do Sistema 
Projudi ,  consulte o Sistema de Atendimento ao Usuário (SAU) .

Para mais  informações sobre o Vital ic iamento,  acesse a página da 
Corregedoria-Geral  da Just iça .

V I T A L I C I A M E N T O
G E S T Ã O  D E  F L U X O S
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https://sau.tjpr.jus.br/sau/pesquisaScriptSolucao.do?actionType=detalharArtigoBaseConhecimento&id=1210
https://sau.tjpr.jus.br/sau/pesquisaScriptSolucao.do?actionType=detalharArtigoBaseConhecimento&id=1210
https://www.tjpr.jus.br/corregedoria?p_p_id=101_INSTANCE_hBdlYcS1yEFH&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&a_page_anchor=15978811
https://www.tjpr.jus.br/corregedoria?p_p_id=101_INSTANCE_hBdlYcS1yEFH&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&a_page_anchor=15978811



