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A Meta Interna n® 17 da Corregedoria-Geral da Justica para
o Biénio 2017/2018 visa o aprimoramento do procedimento

de vitaliciamento de Magistrados.

Diante disso, determinou-se a implementacao do
procedimento no Sistema Hércules, com o fim de
modernizar e agilizar a tramitacao, bem como resguardar

as informacdes nele contidas.

Com isso, torna-se necessaria a definicao de fluxogramas
de trabalho atinentes a Supervisao de Vitaliciamento de
Magistrados do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica,
responsavel pela gestdo do procedimento administrativo de

vitaliciamento, o que se faz por meio do presente manual.

ROGERIO KANAYAMA
Corregedor-Geral da Justica
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VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE VITALICIAMENTO

procedimento para declaracao de vitaliciedade de Magistrado deste Estado esta
O regulamentado pelo art. 397 e seguintes do Regimento Interno do Tribunal de
Justica do Estado do Parana. Tal regulamentacao € complementada pelas disposicoes
contidas no art. 135-A, “b", do Regulamento da Secretaria e pela Instru¢cao Normativa n°
18/2018-CGJ, que estabelece as regras do procedimento administrativo de vitaliciamento

no Sistema Hércules.

Inicia-se o procedimento administrativo de vitaliciamento com a posse do Magistrado
recém-aprovado em concurso para o cargo de Juiz Substituto. Nesse momento sera
informado o Juiz Formador designado para acompanhar, orientar e avaliar o Juiz
Vitaliciando durante o biénio. A partir da designacao do Juiz Formador, devera ser criado
o procedimento administrativo de vitaliciamento no Sistema Hércules, que exigira, para

tanto, a insercao da respectiva portaria de designacao.

Para dar inicio ao tramite do procedimento, o Corregedor-Geral da Justica determinara a
data a ser considerada como referéncia para a abertura da primeira tarefa. Em seguida,

referida data deverd ser informada no procedimento do Sistema Hércules.

A partirdisso, o Sistema Hérculesabrira,automaticamente, astarefas mensaisdestinadas:
(i) a0 NEMOC, gue anexara o relatdrio de produtividade mensal do Juiz Vitaliciando,
segundo art. 13, caput, da Instrucdo Normativa n° 18/2018; e (ii) ao Juiz Vitaliciando, que
deverd informar os atos processuais a serem avaliados, conforme art. 7°, |, da Instrucao
Normativa n° 18/2018. A fim de evitar prejuizos ao correto preenchimento dos relatdrios,
a tarefa mensal atribuida ao Juiz Vitaliciando exigira validacdao pela Supervisao de

Vitaliciamento de Magistrados (art. 7°, § 3°, da Instrucdo Normativa n°® 18/2018).

Trimestralmente, o Sistema também abrira trés tarefas: (i) a primeira, cumprida pelo Juiz
Vitaliciando,consisteem informarasatividadesextraordinariaseventualmente praticadas
naquele periodo e sera realizada uma vez a cada trimestre em conjunto com a prestacao
de informacé&o de atos processuais (art. 7°, 11, da Instrucdo Normativa n° 18/2018); (ii) em
seguida, o Juiz Formador deverd preencher o relatdrio trimestral disponivel no Sistema,
que sera validado pela Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados (art. 9°, caput, da
Instrucdo Normativa n° 18/2018); e (iii) por ultimo, a Supervisdo de Vitaliciamento de

Magistrados solicitara informacdes ao Departamento da Magistratura acerca de eventual



instauracdao de processo disciplinar contra o Juiz nao vitalicio (art. 135-A, “b", VII, do

Regulamento da Secretaria, com redacdo dada pelo Decreto Judiciario n° 555/2018).

Ao final do 12° (décimo segundo) més, a Supervisdo de Vitaliciamento de Magistrados
providenciara a solicitacdao de informacdes sobre a conduta funcional e social do Juiz
Vitaliciando (art. 402, paragrafo unico, do Regimento Interno), e, decorridos 14 (quatorze)
meses da investidura, promovera as medidas necessarias a realizacao de reavaliacao

psicossocial (art. 5° 11, da Instrucdo Normativa n° 18/2018).

No 18° (décimo oitavo) més de estagio probatdrio, além de anexar o relatério de
produtividade desse uUltimo més de avaliacdao, o NEMOC também devera anexar o
relatorio geral de produtividade, nos termos do art. 15 da Instrucdo Normativa n°18/2018-
CGJ. Na ocasido, juntamente com as demais tarefas mensal e trimestral, o Sistema
abrira, concomitantemente, duas tarefas finais, em relacdo as quais: (i) o Juiz Formador
preencherd o relatério geral de avaliacao, segundo o art. 10 da citada Instrucao; e (ii) a
Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados devera solicitar informacbes a Escola da
Magistratura do Parana (EMAP), de acordo com o estabelecido no art. 135-A, “b", VII, do
Regulamento da Secretaria, com alteracdo dada pelo Decreto Judiciario n° 555/2018.
Encerradas todas as atividades, sera encaminhado o procedimento administrativo de

vitaliciamento ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica, para apreciacao.

Nos termos do art. 414 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado no Parana,
o Corregedor-Geral da Justica ira relatar o procedimento ao Conselho da Magistratura e
apresentar as respectivas conclusdes, no prazo de 30 (trinta) dias. Caso nao confirmado
o Magistrado na carreira, o Conselho da Magistratura propora a demissao do Juiz nao
vitalicio, o que implicara a suspensao automatica do prazo de vitaliciamento, nos termos

do disposto no art. 415, § 4°, do Regimento Interno.

Finalmente,oprocedimentoemtramitenoSistemaHérculessd poderaserdefinitivamente

concluido por determinacao do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica.

O FLUXOGRAMA 1 apresenta a execucao da tarefa.
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EXPEDICAO DE PORTARIA DE DESIGNACAO DE JUIZ
FORMADOR

Sistemas: Athos, Publique-se.

O servidor responsavel pela Supervisdo de Vitaliciamento de Magistrado devera elaborar
a portaria (MODELO 1), que sera disponibilizada ao Corregedor-Geral da Justica para
assinatura, por meio do Sistema Athos. Apds, promove-se a publicagdo do documento
pelo Sistema Publique-se e comunicam-se os Juizes Formador e Vitaliciando acerca da

expedicao.

O FLUXOGRAMA 2 apresenta a execucao da tarefa.
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COMUNICACAO DE DESIGNACAO DE JUIZ FORMADOR

Sistema: Mensageiro.

ApoOs a expedicao da portaria de designacgao de Juiz Formador, € necessario dar ciéncia
ao Juiz Formador e ao respectivo Juiz Vitaliciando. Para tanto, sera encaminhado oficio

(MODELO 2), via Mensageiro (MODELO 3), aos citados Magistrados, que tera como

finalidade cientificd-los dos termos da Instrucdo Normativa n°18/2018 e da expedicao da
portaria de designacao. Naoportunidade, também sera encaminhado ao Juiz Vitaliciando
tutorial com a demonstracao para concessao de permissao de acesso a pProcessos com
sigilo médio no Sistema PROJUDI (ANEXO 1).

Caso o Magistrado venha a responder ao Mensageiro encaminhado, de modo a formular
qguestionamento ou pedido de substituicdo da designacao, deve-se fazer conclusao ao

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica.

O FLUXOGRAMA 3 apresenta a execucao da tarefa.




VITALICIAMENTO
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VALIDAR TAREFA (JUIZ VITALICIANDO)

Sistema: Hércules.

As tarefas mensal e trimestral, atribuidas ao Juiz Vitaliciando (art. 7°, | e I, da Instrucao
Normativa n° 18/2018-CGJ), exigem validacdo pela Supervisdo de Vitaliciamento de
Magistrados.

No momento da validacdo, oservidor responsavel devera conferir: (i) a guantidade de atos
indicados em cada categoria, conforme estabelecido no art. 7°, |, da Instrucao Normativa
n° 18/2018-CGJ; (ii) o numero dos processos referentes as audiéncias informadas; (iii)
o0 conteudo dos documentos anexados,; (iv) a apresentacao de declaracao negativa ou

positiva de atividades extraordinarias, a cada 3 (trés) meses.

Na hipdétesedecumprimentoequivocado, atarefadeverdaserdevolvidaaoJuiz Vitaliciando

para correc¢ao.

O FLUXOGRAMA 4 apresenta a execucao da tarefa.
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CONCLUSAO AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA
JUSTICA

Sistemas: Hércules; Mensageiro; SEI; outros.

Deve ser feita a conclusdao do procedimento administrativo de vitaliciamento ao Gabinete
do Corregedor-Geral da Justica sempre qgue houver consulta ou identificada necessidade

de apreciacao de gquestdao nao prevista na regulamentacao pertinente ao procedimento
administrativo de vitaliciamento.

Para tanto, serd criado expediente no Sistema Eletrénico de Informacbes (SEI), que
devera ser instruido com a consulta ou questao a ser apreciada. O numero do expediente
criado no SEIl sera informado no procedimento correspondente em tramite no Sistema
Hércules, para fins de historico.

O FLUXOGRAMA 5 apresenta a execucao da tarefa.
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PEDIDO DE SUBSTITUICAO DE JUIZ FORMADOR

Sistemas: Hércules, Mensageiro, SEI.

O Juiz Formador podera, a qualquer tempo, durante o periodo de estagio probatodrio
do Magistrado submetido ao procedimento administrativo de vitaliciamento, solicitar
substituicao para o desempenho desse encargo (art. 12 da Instrucao Normativa n°
18/2018-CGJ). Para tanto, deverd encaminhar o pedido, via Sistema Eletrénico de
Informacoes (SEI), para a Diretoria do Departamento da Corregedoria-Ceral da Justica
(DCJ-D), responsavel pela distribuicdo de expedientes em tramite neste Orgdo. O pedido
sera, entao, encaminhado ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica, para apreciagao.
A substituicdo do Juiz Formador implicard a expedicao de nova portaria de designacao,

com a consequente comunicacao e troca do Magistrado designado no Sistema Hércules.

O FLUXOGRAMA 6 apresenta a execucao da tarefa.
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SOLICITAR INFORMACOES AO DEPARTAMENTO DA
MAGISTRATURA

Sistemas: Hércules; Mensageiro; SEI.

A cada trimestre, serdao solicitadas informacbes, via Mensageiro, ao Departamento
da Magistratura sobre eventual existéncia de processo administrativo disciplinar
instaurado contra o Magistrado em estagio probatdério, nos termos do art. 135-A, “b", VII,
do Regulamento da Secretaria, com redacdo dada pelo Decreto Judiciario n° 555/2018
MODELO 4). O comprovante de resposta sera juntado ao procedimento administrativo
de vitaliciamento no Sistema Hércules, em todos 0os casos, por meio do cumprimento
da tarefa correspondente. Na hipdtese de existéncia de PAD contra o Juiz Vitaliciando,
comunica-se tal fato ao Corregedor-Geral da Justica por meio de expediente a ser criado

no Sistema SEI e segue-se o fluxograma “Suspensdao do Procedimento Administrativo

de Vitaliciamento".

O FLUXOGRAMA 7 apresenta a execucao da tarefa.




VITALICIAMENTO
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SUSPENSAO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE
VITALICIAMENTO

Sistemas: Hércules; SEI.

Dispbe o art. 415, § 4°, do Regimento Interno deste Tribunal, que a proposta de demissao
do vitaliciando acarretara a suspensao automatica do procedimento administrativo
de vitaliciamento. Essa suspensdao também ira ocorrer com a instauracao de processo
disciplinar contra Juiz nao vitalicio, segundo estabelece o art. 23, § 1°, da Resolucao n®
135/2011 do CNJ.

Assim, quando o Corregedor-Geral da Justica determinar a suspensao em virtude de
tais situacdes, a Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados devera suspender o
procedimento administrativo de vitaliciamento no Sistema Hércules, o que sera feito
com a juntada de copia da determinacao. O procedimento somente serd retomado com
determinacdo proveniente do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica, que também

deverd ser juntada ao procedimento.

Caso aplicada a pena de demissao pelo Orgdo Especial e verificado o transito em julgado
da decisao, sera determinado o encerramento definitivo do procedimento administrativo
de vitaliciamento no Sistema Hércules. A Supervisao de Vitaliciamento de Magistrado,
entao, concluira definitivamente o procedimento e juntara, na oportunidade, copia da

decisao.

O FLUXOGRAMA 8 apresenta a execucao da tarefa.




VITALICIAMENTO
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NOTICIA DE FERIAS, LICENCA OU AFASTAMENTO (JUlIZ
VITALICIANDO)

Sistemas: Hércules; SEI; Mensageiro.

No caso de descumprimento do prazo estabelecido para a conclusao da tarefa informar
atos processuais, sera encaminhado Mensageiro automatico ao Juiz Vitaliciando
para a conclusdao da atividade no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Caso persista o
descumprimento,aSupervisaode Vitaliciamentode Magistradosdeveraentraremcontato
com o Gabinete do Juiz Vitaliciando para averiguacao. Nessa oportunidade, se houver
noticia de que o Magistrado se encontra em periodo de férias, licenca ou afastamento,
deverd submeter-se referida situacao a apreciacdao do Gabinete do Corregedor-Geral da
Justica, a fim de avaliar o impacto nas tarefas relativas ao procedimento administrativo
de vitaliciamento em tramite no Sistema Hércules. Demais situacdes aptas a ensejar o
atraso no cumprimento da tarefa também deverdo ser comunicadas ao Gabinete para

posterior deliberacao.

Feita a apreciacao do descumprimento em virtude de férias, licenca ou afastamento,
podem ocorrer determinacdes em dois sentidos. Primeiro, pode-se determinar que a
Supervisao apenas aguarde o cumprimento da tarefa segundo o prazo fixado pela citada
decisdo. Cumprida a tarefa, serd encerrada a atividade normalmente. Por outro lado, o

descumprimento sera apreciado novamente, para determinacao das medidas cabiveis.

Em segundo lugar, podera ser determinada ainutilizacdo da tarefa ja aberta pelo Sistema
Hércules em virtude do ndo exercicio da atividade judicante, pelo Juiz Vitaliciando
gue se encontre em periodo de férias, licenca ou afastamento. Tal agcdo ocorrera com o
cancelamento das tarefas que coincidirem com o periodo da justificada auséncia, que

representa verdadeiro 6bice a avaliacao.

O FLUXOGRAMA 9 apresenta a execucao da tarefa.

10



VITALICIAMENTO
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VALIDAR RELATORIO

Sistema: Hércules.

Apods o preenchimento pelo Juiz Formador, osrelatdrios trimestral e geral serao validados
pela Corregedoria-Geral da Justica, por intermédio da Supervisao de Vitaliciamento de
Magistrados. Na hipdtese de preenchimento incorreto, a tarefa deverd ser devolvida para

correcao.

O FLUXOGRAMA 10 apresenta a execucao da tarefa.

n



VITALICIAMENTO
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SOLICITAR INFORMAGCOES SOBRE CONDUTA FUNCIONAL E
SOCIAL (JUIZ VITALICIANDO)

Sistemas: Hércules; Mensageiro; SEI.

Decorridos 12 (doze) meses de exercicio da funcao pelo Juiz Vitaliciando, serdo solicitadas
informacbes sobre a conduta funcional e social a Ordem dos Advogados do Brasil -
Secao do Estado do Parana, a Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos Magistrados
com os gquais atuou, nos termos do art. 135-A, “b", IV, do Regulamento da Secretaria, com

alteracado dada pelo Decreto Judicidrio n°® 555/2018.

Paraisso,deverda oservidorresponsavel pela Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados
elaborar as minutas de oficios (MODELOS 5 e 6), que serdao assinados pelo Corregedor-
Geral da Justica. Com a assinatura, o servidor adotara as medidas necessarias ao envio
dos documentos: os oficios destinados a Magistrados devem ser encaminhados via
Mensageiro; ja os destinados a Ordem dos Advogados do Brasil - Secdo do Estado do
Paranaea Procuradoria-GeraldaJustica do Estado serdoentregues a Divisao de Autuacao
e Registro do Departamento da Corregedoria-Geral da Justica, que providenciara o envio

pelos Correios.

Recebidas as respostas, os oficios e as respectivas informacdes prestadas deverao ser
anexados ao procedimento administrativo de vitaliciamento em tramite no Sistema

Hércules.

O FLUXOGRAMA 11 apresenta a execucao da tarefa.

12
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AGENDAR REAVALIACAO PSICOSSOCIAL

Sistemas: Hércules; SEJ.

Decorridos 14 (quatorze) meses da investidura, devera ser realizado o agendamento de
reavaliacdo psicossocial do Juiz Vitaliciando, nos termos do art. 407, paragrafo uUnico,
do Regimento Interno. A fim de definir a data dos exames, o servidor responsavel fard
contato prévio com o apoio administrativo do Centro de Assisténcia Médica e Social e
com o Juiz Vitaliciando!. Conforme disposto no art. 16, paragrafo Unico, da Instrucao
Normativa n° 18/2018-CGJ, a reavaliacdo sera realizada preferencialmente no periodo
matutino das segundas-feiras. Apods, serd informado no procedimento administrativo
de vitaliciamento do Sistema Hércules a data designada para comparecimento do Juiz
Vitaliciando na Secao de Psicologia e de Psiquiatria do Centro de Assisténcia Médica e

Social.

E possivel que o Juiz Vitaliciando solicite autorizacdo para alteracdo da data designada.
Nesse caso, o servidor devera criar expediente SEIl, que serda instruido com o citado
requerimento e encaminhado para apreciacao pelo Corregedor-Geral da Justica. Ausente

qualguer pedido, deve-se apenas aguardar a data da reavaliacado.

Definida a data da reavaliacdao psicossocial, o servidor devera promover as medidas

necessarias para solicitar o afastamento do Magistrado.

Verificado o devido comparecimento, o Centro de Assisténcia Médica e Social deverd
anexar os laudos psicoldgico e psiquiatrico, o que significard a conclusao da tarefa. Por
outro lado, o nao comparecimento do Juiz Vitaliciando serda comunicado a Supervisao de

Vitaliciamento de Magistrados, que dara ciéncia do fato ao Corregedor-Geral da Justica.

O FLUXOGRAMA 12 apresenta a execucao da tarefa.

[1] © contato inicial para definicdo de datas sera feito com 2 (dois) meses de antecedéncia em relagcdo ao més fixado para a reavalia-
¢do psicossocial, qual seja, 0 14° més.

13



VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

SOLICITAR INFORM,A(;GES A ESCOLA DA MAGISTRATURA DO
PARANA - EMAP (JUIZ VITALICIANDO)

Sistemas: Hércules; Mensageiro; SEI.

No 18° (décimo oitavo) més de estagio probatdrio serdao solicitadas informacdes a Escola
da Magistratura do Parana - EMAP sobre a frequéncia do Juiz Vitaliciandoem curso oficial
de formacdo inicial e em cursos oficiais de aperfeicoamento para fins de vitaliciamento,

nos termos do art. 135-A, “b", VI, do Regulamento da Secretaria, com redacao dada pelo
Decreto Judiciario n° 555/2018.

O FLUXOGRAMA 13 apresenta a execucao da tarefa.

14



VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

INFORMACOES COMPLEMENTARES, CONFORME ART. 405,
§ 2°, DO REGIMENTO INTERNO

Sistemas: Hércules, Mensageiro, SEI.

Nos termos do art. 405, § 2°, do Regimento Interno, o Juiz Formador podera, a qualquer
tempo, encaminhar informacdes sobre a conduta pessoal ou perfil vocacional do
Juiz Vitaliciando, as quais poderd atribuir carater sigiloso. Desse modo, ao receber
tais informacbdes complementares, via Sistema SEIl, o servidor devera anexa-las ao
procedimento em tramite no Sistema Hércules e, depois, submeté-las a apreciacao,

conforme fluxograma “Conclusdo ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica’.

O Juiz Formador encaminhard o SElI a unidade da Diretoria do Departamento da CGCJ,
qual seja, DCJ-D. Apds a correcao do nivel de acesso ao expediente para sigiloso, quando
necessario, o expediente sera encaminhado a Supervisao de Vitaliciamento de Magistrado

para devido prosseguimento.

O FLUXOGRAMA 14 apresenta a execucao da tarefa.

15



VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

CONCLUSAO FINAL AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL
DA JUSTICA

Sistemas: Hércules; Mensageiro; SEI.

O presente fluxograma terdinicioapdsotérminodo18° (décimo oitavo) més. Inicialmente,
a Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados devera verificar se todas as tarefas
atribuidas pelo Sistema Hércules foram devidamente concluidas, bem como se todas as
informacoes foram devidamente prestadas. Regularizadas todas as pendéncias, devera
ser inaugurado expediente no Sistema SEI, ao qual sera atribuido carater sigiloso,
segundo disposto no art. 21 da Instrucdo Normativa n° 18/2018. Apds instruido com a
copia integral do procedimento administrativo de vitaliciamento em tramite no Sistema

Hércules, o expediente sera encaminhado ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica.

Preliminarmente, serd possivel que seja determinada a intimacao do Juiz Vitaliciando
ou o cumprimento de diligéncias complementares necessarias ao prosseguimento
do feito. Vencida essa etapa, o Corregedor-Geral da Justica ira elaborar o relatoério e,
posteriormente, serdao tomadas todas as providéncias para o regular julgamento do feito

pelo Conselho da Magistratura.

CasooJuiz Vitaliciando sejajulgadoapto paraaaquisicaodevitaliciedade,seraoadotadas
todas as medidas necessarias ao regular encerramento do procedimento administrativo

de vitaliciamento tao logo verificado o término do biénio de estagio probatorio.

Poroutrolado,quandonadaodeclaradooJuiz Vitaliciando aptoaaquisicao da Vitaliciedade,
sera proposta a demissao do Magistrado pelo Conselho da Magistratura. Nesse caso, o

servidor devera seguir o fluxograma “Suspensdao do Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento”.

O FLUXOGRAMA 15 apresenta a execucao da tarefa.
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 1

O processo inicia-se com a posse do Juiz aprovado

Inicialmente, expede-se a portaria de designagao de Juiz Formador, conforme
o fluxograma “Expedicdo de portaria de designacdo de Juiz Formador"

Apds, ha duas tarefas simultaneas:

Sédo feitas as comunicacdes necessarias, conforme o fluxograma “Comunicacao

de desighacédo de Juiz Formador”

Término da Acao.

Deve ser criado o procedimento administrativo de vitaliciamento no Sistema

Hércules

Iniciado o procedimento, serao abertas as tarefas mensais, até o 18° (décimo
oitavo) més de avaliacao

Serdo duas as tarefas atribuidas:

O NEMOC devera anexar orelatoriode produtividade mensal do Juiz Vitaliciando

Término da Acao.

O Juiz Vitaliciando devera informar os atos processuais praticados no més de

referéncia para avaliacao

Cumprida,aacdoseravalidada pelaSupervisdaode Vitaliciamento de Magistrados,
conforme fluxograma “Validar tarefa”

Término da Acao.

Posteriormente, sdo abertas as trés tarefas trimestrais

Sdo elas:

A primeira € destinada ao Juiz Vitaliciando, que devera informar a pratica de

18



eventuais atividades extraordinarias

A acdo sera validada juntamente com a validacdo da tarefa aberta para informar
0s atos processuais praticados pelo Juiz Vitaliciando, conforme fluxograma “Validar
tarefa”

Término da Acao.

Informados todos os dados necessarios pelo Juiz Vitaliciando, o Juiz Formador

devera preencher o relatoério trimestral

Preenchido,orelatériotrimestralseravalidado pela Supervisaode Vitaliciamento

de Magistrados, conforme fluxograma “Validar Relatdrio”

Término da Acao

A Ultima tarefa trimestral destina-se ao acompanhamento de eventual
instauracao de PAD contra o Juiz Vitaliciando, conforme demonstra o fluxograma

“‘Solicitar informacdes ao Departamento da Magistratura”

Término da Acao

Ao final do 12° (décimo segundo) més de estagio probatodrio, a Supervisao
de Vitaliciamento de Magistrados devera solicitar informagdes sobre a conduta
funcional e social do Juiz Vitaliciando, conforme o fluxograma “Solicitacao de

informacdes sobre conduta funcional e social”

Decorridos 14 (quatorze) meses da investidura, a Supervisdao de Vitaliciamento
de Magistrados adotara as medidas necessarias para realizacao da reavaliacao

psicossocial, conforme o fluxograma “Agendar reavaliagcao psicossocial”

Encerrado o 18° (décimo oitavo) més de estagio probatdrio, a Supervisdao deve

supervisionar a abertura e cumprimento das tarefas finais

O NEMOC deve anexar relatério geral de produtividade

Término da Acao.

O Juiz Formador preenche o relatorio geral
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 2

Aprovacao de candidato em concurso puUblico para cargo de Juiz Substituto

Indicacao de Juiz Formador pelo Corregedor-Geral da Justica

Elaboracao de minuta de portaria de designagcao (MODELO 1)

Conferénciadodocumento:casominutado porestagiario,oservidorresponsavel

devera conferir com maior atencao e corrigir eventuais erros antes de encaminha-

lo

Encaminhar a portaria, via Sistema ATHOS, para assinatura do Corregedor-

Geral da Justica

(1) Ha correcdes?

(1.A) Sim, ha correcbdes que exigem a atuacao da Supervisao de

Vitaliciamento de Magistrados.

Devolve-se o documento a Supervisao para correcao

A Supervisao promove a correcao do documento, conforme determinado

Novamente, encaminha-se a portaria, via Sistema ATHOS, para assinatura do

Corregedor-Geral da Justica

(1.B) Nao, nao ha correcodes.

O Corregedor-Geral da Justi¢ca promove a assinatura da portaria

Assinada a portaria, publica-se o documento por meio do Sistema Publique-se

Para finalizar a tarefa, segue-se o fluxograma de “Comunicacdo de designacao

de Juiz Formador”

Término da Acao.
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 3

A condicdo para iniciar a tarefa é a expedicao da portaria de designacao

Elaboragcdo de minuta de oficio para comunicacdao de designacdo de Juiz

Formador (MODELO 2)

Conferénciadodocumento: caso minutado por estagiario, oservidorresponsavel

devera conferir com maior atengcdo e corrigir eventuais erros antes de encaminha-

lo
Encaminhar o oficio para assinatura do Corregedor-Geral da Justica
(1) Ha correcdes?
(1.A) Sim, ha correcdes gque exigem a atuacao da Supervisao de
Vitaliciamento de Magistrados.
Devolve-se o documento a Supervisao para corregao
A Supervisao promove a correcdao do documento, conforme determinado
Novamente, encaminha-se o oficio para assinatura do Corregedor-Geral da
Justica

(1.B) Nao, nao ha correcodes.

O Corregedor-Geral da Justica promove a assinatura do oficio

Assinado o oficio, o documento deve ser encaminhado, via Mensageiro (MODELO
3), aos Juizes Vitaliciando e Formador, juntamente com copias da portaria de

designacdo e da Instrucdo Normativa n° 18/2018-CGJ.

(2) Houve resposta, com eventual consulta ou pedido de substituicao?

(2.A) Sim, houve resposta.

Abre-se conclusao (vide fluxograma “Conclusao ao Gabinete do Corregedor-

Geral da Justica").
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FLUXOGRAMA 4 - VALIDAR TAREFA (JUIZ VITALICIANDO)
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FLUXOGRAMA 5 - CONCLUSAO AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

28



DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 5

Inicia-se a tarefa por meio do recebimento de consulta, manifestagcao ou

pedido realizados pelo Magistrado, ou questdo nao prevista em regulamentacao

pertinente

ldentificagcao do objeto de apreciagao pelo Corregedor-Geral da Justica

Criar expediente no Sistema SEI - com nivel de acesso restrito ou sigiloso,

conforme o caso - a fim de encaminhar a questao para apreciagcao

Juntar ao expediente o documento ou manifestacao que sera objeto de
apreciacao

Encaminhar o expediente, via Sistema SEI, para o Gabinete do Corregedor-

Geral da Justica

Inicialmente, é feita a analise preliminar do expediente

(1) Ha diligéncias necessarias anteriores a apreciacao?
(1.A) Sim, ha diligéncias que sao necessarias a apreciacao.

Devolvido o expediente a Supervisao, esta devera dar cumprimento a diligéncia

determinada pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Finalizadas as diligéncias, encaminha-se o expediente, via Sistema SEI, para o

GCabinete do Corregedor-Geral da Justica
Apods, é feita nova analise preliminar
(1.B) Nao, nao ha diligéncias.

E feita a apreciacdo da questdo levada a conhecimento do Corregedor-Geral
da Justica

Para finalizar, a Supervisao dara cumprimento a determinacao proferida
pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica. Por exemplo, comunicar a parte

interessada.
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 6

Inicia-se o procedimento com o recebimento do pedido de substituicdo de Juiz

Formador

Na Diretoria do Departamento da Corregedoria-Geral da Justica, identifica-

se o expediente por meio do qual o Juiz Formador solicita a substituicao para o

desempenho do encargo

Encaminha-se, entao, o expediente para o Gabinete do Corregedor-Geral da

Justica

Inicialmente, é feita a analise preliminar do expediente
(1) Ha diligéncias necessarias anteriores a apreciagao?
(1.A) Sim, ha diligéncias que sao necessarias a apreciacao.

Devolvido o expediente a Supervisao, esta devera dar cumprimento a diligéncia

determinada pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Finalizadas as diligéncias, encaminha-se o expediente, via Sistema SEI, para o

GCabinete do Corregedor-Geral da Justica
Apos, é feita nova analise preliminar
(1.B) Nao, nao ha diligéncias.
O Corregedor-Geral da Justica aprecia o pedido de substituicao
Comunica-se, via Mensageiro, o Juiz requerente acerca da decisao
(2) Houve deferimento do pedido de substituicao?
(2.A) Sim, deferiu-se o pedido de substituicao.

Deve ser expedida portaria de designacao do novo Juiz Formador, conforme o

fluxograma “Expedicdao de portaria de designacdo de Juiz Formador"
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FLUXOGRAMA 7 - SOLICITAR INFORMACOES AO DEPARTAMENTO DA MAGISTRATURA
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 7

A tarefa sera repetida a cada trimestre, até o encerramento do biénio de

estagio probatodrio

Serd questionado ao Departamento da Magistratura, via Mensageiro (MODELO
4), acerca de eventual instauracao de procedimento administrativo disciplinar

contra Juiz Vitaliciando

Aguardar resposta

Juntar comprovante de resposta ao procedimento pertinente que esta em

tramite no Sistema Hércules

1. Qual o teor da informacao prestada pelo DM?

(1.A) Informada a inexisténcia de PAD contra o Juiz Vitaliciando

Término da Acao.

(1.B) Informada instauracao de PAD contra o Juiz Vitaliciando

Criar expediente no Sistema SEIl, de carater sigiloso

Certifica-se a criacao do expediente, bem como a instrucao deste com a

informacdo prestada pelo DM

O processo criado deve ser encaminhado ao Gabinete do Corregedor-Geral da

Justica para apreciacao

Segue-se o fluxograma “Suspensdao do Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento”

Término da Acao.
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FLUXOGRAMA 8 - SUSPENSAO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE VITALICIAMENTO
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 8

A suspensao sempre sera determinada pelo Gabinete do Corregedor-Geral da

Justica em expediente SEI, conforme o caso

Determina-se a suspensao em razao da instauracdo de processo administrativo
disciplinar ou de proposta de demissao do Juiz Vitaliciando, guando do julgamento

pelo Conselho da Magistratura

Determinada a suspensdao, encaminha-se o expediente a Supervisdao para

providéncias necessarias

Além de outras determinacdes, o servidor devera suspender o procedimento
administrativo de vitaliciamento no Sistema Hércules, o gque sera devidamente

cumprido com a juntada de copia da citada determinacao

Aguardar julgamento pelo Orgdo Especial.

(1) Houve pena de demissao?

(1.A) Sim, aplicou-se a pena de demissao.

Aguardar transito em julgado da decisao

Com o transitoem julgado da decisao que demitiuoJuiz Vitaliciando, o Gabinete
do Corregedor-Geral da Justica podera determinar o encerramento definitivo do

procedimento em tramite no Sistema Hércules

A Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados promoverad aconclusdo definitiva
do Procedimento Administrativo de Vitaliciamento no Sistema Hércules, com a

juntada da citada determinacao

Término da Acgao.

(1.B) Nao, ndao houve a aplicagcao de pena de demissao.

Ndo aplicada a pena de demissao, dar-se-a prosseguimento ao procedimento

Sera, entao, feito o cancelamento da suspensao e informado o prosseguimento
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 9

Inicio da tarefa

O servidor tem noticia de férias, licen¢ca ou afastamento de Juiz Vitaliciando

Cria-se expediente no Sistema SEI, de carater restrito, para apreciacao do fato

Criado o expediente, devera ser certificada a causa de auséncia e o respectivo

periodo, os quais serao objeto de apreciacao

Na sequéncia, encaminha-se o expediente para o Gabinete do Corregedor-

GCeral da Justica

Serd, entao, avaliado o impacto do perfodo de auséncia em relacao as tarefas

atribuidas no procedimento administrativo de vitaliciamentoem tramite no Sistema

Hércules

Devolve-se o expediente para cumprimento

(1) Deve-se somente aguardar o cumprimento da tarefa?

(1.A) Sim, o servidor devera apenas aguardar o cumprimento.

Aguarda-se o cumprimento da tarefa pelo prazo estabelecido

(2) Decorrido o prazo, houve o cumprimento?

(2.A) Sim, houve o cumprimento.

Término da Acgao

(2.B) Nao, nao houve o cumprimento.

O servidor devera certificar o nao cumprimento da tarefa e encaminhar o

expediente para o Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Serd realizada a apreciacao da questao
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FLUXOGRAMA 10 - VALIDAR RELATORIO
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FLUXOGRAMA 11- SOLICITAR INFORMAGCOES SOBRE CONDUTA FUNCIONAL E SOCIAL (JUlZz
VITALICIANDO)
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 11

Decorridos 12 (doze) meses de exercicio da funcao pelo Vitaliciando tera inicio

a presente tarefa

Elaboracao de minuta dos oficios destinados a Ordem dos Advogados do Brasil
— Secado do Estado do Parana, a Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos

Magistrados com os quais o Juiz Vitaliciando atuou (MODELOS 5 e 6)

Conferéncia do documento: caso tenha sido minutado por estagiario, o servidor

responsavel devera conferir com maior atencao e corrigir eventuais erros

Encaminhar oficios para assinatura do Corregedor-Geral da Justica

(1) Ha correcdes?

(1.A) Sim, ha correcdes que exigem a atuacao da Supervisao de

Vitaliciamento de Magistrados.

Devolvem-se os documentos a Supervisao para correcao

A Supervisdao promove a correcao, conforme determinado

Novamente, os oficios sao encaminhados para assinatura do Corregedor-Geral

da Justica

(1.B) Nao, nao ha correcoes.

O Corregedor-Geral da Justica promove a assinatura dos oficios

Apods, os oficios destinados aos Magistrados serdao encaminhados pela
Supervisdo, via Mensageiro (MODELO 7)

Concomitamente, devera o servidor:

Aguardar resposta dos oficios encaminhados aos Magistrados

(2) Houve resposta?
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(2.A) Nao, nao houve.

Reiteram-se os oficios

Aguardar resposta

3. Houve resposta?

(3.A) Nao, nao houve.

Segue-se o fluxograma “Conclusdo ao Gabinete do Corregedor-Geral da

Justica”

Término da Acao.

(3.B) Sim, houve resposta.

Juntar comprovante de resposta ao procedimento no Sistema Hércules, com as

copias dos oficios encaminhados pela Corregedoria-Geral da Justica

No Sistema Hércules, a tarefa é concluida com a juntada de todos os oficios
encaminhados a Ordem dos Advogados do Brasil - Se¢cdo do Estado do Parana, a

Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos Magistrados

Término da Acao.

(2.B) Sim, houve resposta.

Juntar comprovante de resposta ao procedimento no Sistema Hércules, com as

copias dos oficios encaminhados pela Corregedoria-Geral da Justica

No Sistema Hércules, a tarefa é concluida com a juntada de todos os oficios
encaminhados a Ordem dos Advogados do Brasil — Secdo do Estado do Parana, a

Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos Magistrados

Término da Acao.

Encaminhar para envio, via Correios, os oficios destinados a Ordem dos
Advogados do Brasil - Secao do Estado do Parana e a Procuradoria-Geral da Justica

do Estado
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O encaminhamentos dos oficios, via Correios, ficara a cargo da Divisao de
Autuacao e Registro da CGJ

Aguardar resposta

(4) Houve recebimento dos oficios, com resposta?

(4.A) Nao, nao houve.

Reiteram-se os oficios

Aguardar resposta

(5) Houve recebimento dos oficios, com resposta?

(5.A) Nao, nao houve.

A Divisao devera comunicar tal fato a Supervisao de Vitaliciamento

Segue-se, entdo o fluxograma “Conclusao ao Gabinete do Corregedor-Geral
da Justica”

Término da Acao.

(4.B) (5.B) Sim, houve resposta.

Todas as respostas sao encaminhadas para a Supervisao de Vitaliciamento

A Supervisdo deve juntar as respostas ao procedimento no Sistema Hércules,
com as copias dos oficios encaminhados pela Corregedoria-Ceral da Justica

No Sistema Hércules, a tarefa é concluida com a juntada de todos os oficios
encaminhados a Ordem dos Advogados do Brasil - Se¢cao do Estado do Parana, a
Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos Magistrados

Término da Acao.
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FLUXOGRAMA 12 - AGENDAR REAVALIAGCAO PISCOSSOCIAL

48



DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 12

Decorridos 14 (quatorze) meses da investidura tera inicio a presente tarefa

A Supervisao de Vitaliciamento estabelecera contato prévio com o Centro de

Assisténcia Médica e Social, a fim de definir a data para a realizagcao da reavaliacao

Apods, entrara em contato com o Juiz Vitaliciando com o objetivo de confirmar

a data de comparecimento para realizagcao do exame

Informa-se, entao, a data designada para a reavaliacao no procedimento em

tramite no Sistema Hércules

Designada a data da reavaliacao, devera o Servidor promover todas as medidas

necessarias ao afastamento do Juiz Vitaliciando

(1) Houve recebimento de pedido de remarcacao pelo Juiz Vitaliciando?

(1.A) Sim, o Juiz Vitaliciando solicitou a remarcacao da reavaliacao.

Deve-se encaminhar a solicitacao para apreciagcao, conforme o fluxograma
“Conclusao ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica’

(2) Houve autorizacao para designacao de nova data?

(2.B) Sim, autorizacao para mudanca de data.

Novamente, deve ser feito contato com o Centro de Assisténcia Médica e Social,

a fim de definir a data para a realizagcao da reavaliacao

Apds, serd feito novo contato com o Juiz Vitaliciando com o objetivo de

confirmar a data de comparecimento para realizacdo do exame

Informa-se, entdo, a nova data para a reavaliacdo no procedimento em tramite
no Sistema Hércules

Designada nova data da reavaliacao, devera o Servidor promover todas as

medidas necessarias ao afastamento do Juiz Vitaliciando
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 14

Inicia-se com as informacdes complementares prestadas

Inicialmente, deve-se verificar se o Juiz Formador atribuiu a informacdo carater

sigiloso

(1) Trata-se de informacao sigilosa?

(1.A) Nao, a informacao nao tem carater sigiloso.

O expediente sera encaminhado a Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados,
gue devera anexar a informacao e preencher o numero do expediente SEIl no

procedimento em tramite no Sistema Hércules

Encaminhar o expediente para o Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Inicialmente, é feita a analise preliminar do expediente

(2) Ha diligéncias necessarias anteriores a apreciagao?

(2.A) Sim, ha diligéncias que sao necessarias a apreciacao.

Devolvido o expediente a Supervisao, esta devera dar cumprimento a diligéncia

determinada pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Finalizadas as diligéncias, encaminha-se o expediente para o Gabinete do

Corregedor-Geral da Justica

Apods, € feita nova analise preliminar

(2.B) Ndo, nao ha diligéncias.

E feita a apreciacdo da questdo levada a conhecimento do Corregedor-Geral

da Justica

Para finalizar, a Supervisao dara cumprimento a determinacao proferida
pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica. Por exemplo, comunicar a parte

interessada.
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Término da Acao.

(1.B) Sim, a informacao tem carater sigiloso.

A Diretoria encaminhara o expediente a Divisao de Autuac¢ao e Registro para

alterar o nivel de acesso para sigiloso

Corrigido, o expediente sera encaminhado a Supervisao de Vitaliciamento de
Magistrados, que devera anexar a informacdo e preencher o numero do expediente

SElI no procedimento em tramite no Sistema Hércules

Encaminhar o expediente para o Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Inicialmente, é feita a analise preliminar do expediente

(3) Ha diligéncias necessarias anteriores a apreciacao?

(3.A) Sim, ha diligéncias que sao necessarias a apreciacao.

Devolvido o expediente a Supervisao, esta devera dar cumprimento a diligéncia

determinada pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Finalizadas as diligéncias, encaminha-se o expediente para o Gabinete do

Corregedor-Geral da Justica

Apods, é feita nova analise preliminar

(3.B) Nao, nao ha diligéncias.

E feita a apreciacdo da questdo levada a conhecimento do Corregedor-Geral

da Justica

Para finalizar, a Supervisao dara cumprimento a determinacao proferida
pelo Gabinete do Corregedor-Geral da Justica. Por exemplo, comunicar a parte

interessada.

Término da Acao.
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FLUXOGRAMA 15 - CONCLUSAO FINAL AO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA
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DETALHAMENTO DO FLUXOGRAMA 15

Tem inicio ap6s o término do 18° més de estagio probatorio

Primeiramente, o servidor deverd conferir se todas as tarefas abertas no Sistema

Hércules foram devidamente concluidas e se todas as informacoes foram prestadas

(1) A partir da conferéncia, identificaram-se pendéncias?

(1.A) Sim, ha pendéncias.

Deve-se promover a regularizacao das pendéncias

(1.B) Nao, nao ha pendéncias.

Deve-se dar continuidade ao fluxograma, com a criacao de expediente no
Sistema SEI, de carater sigiloso, que sera encaminhado para apreciacao do

Corregedor-Geral da Justica

Certifica-se o término da avaliacao do estagio probatério por meio do Sistema
Hércules, bem como a instrucao deste com a coOpia integral do procedimento

administrativo de vitaliciamento, exportado do Sistema Hércules

Na sequéncia, encaminha-se para apreciacao do Gabinete do Corregedor-Geral

da Justica

Inicialmente, é feita a analise preliminar do relatdrio geral

(2) Ha conclusao inicial negativa sobre o relatdrio geral, com determinacao de

intimacao do Juiz Vitaliciando, conforme art. 413, paragrafo Unico, do RI?

(2.A) Sim, ha conclusdes negativas sobre o desempenho funcional.

Conforme determinado, devera o Juiz Vitaliciando ser intimado via Mensageiro.

Aguardar resposta ou decurso do prazo para manifestacao

Com a resposta ou decurso do prazo, encaminha-se o expediente para o

GCabinete do Corregedor-Geral da Justica
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(2.B) Nao, nao ha conclusdes negativas.

(3) O fluxograma prossegue normalmente, de modo que é verificado se ha

diligéncias complementares, conforme o art. 413, caput, do RI?

(3.A) Sim, houve determinacao de diligéncias complementares.

A Supervisao devera dar cumprimento a determinacao

Cumprida a determinacdo, encaminha-se o expediente ao Gabinete do

Corregedor-Geral da Justica

(3.B) Nao, nao ha diligéncias complementares.

O fluxograma segue para a proxima etapa, qual seja, a elaboracao da minuta

de voto de relatoria do Corregedor-Geral da Justica

Apods, o expediente sera devolvido para cumprimento a Supervisao de

Vitaliciamento de Magistrados

Adotam-se, entdao, todas as providéncias necessarias

Tomadas todas as providéncias, a Supervisao devera encaminhar o expediente
a Divisao de Apoio ao Conselho da Magistratura do Departamento da Magistratura,

responsavel pela pauta de julgamento do Conselho da Magistratura

Aguardar julgamento pelo Conselho da Magistratura

Realizado o julgamento, sera lavrado o voto pelo Gabinete do Corregedor-Geral

da Justica

(4) Houve declaracao de aptidao para aquisicao de vitaliciedade?

(4.A) Sim, o Juiz Vitaliciando foi considerado apto a aquisicao de

vitaliciedade.

Devolve-se o expediente para as providéncias necessarias

A Supervisdao deve realizar a juntada do acordédo no procedimento pertinente

em tramite do Sistema Hércules
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Aguardar certificagao de transito em julgado do acdrdao pelo Departamento

da Magistratura

Certificado o transito em julgado do acdérdao, a Supervisao devera aguardar o

término do biénio para entao certifica-lo no expediente em tramite no Sistema SEI

Apos, submete-se o expediente para apreciacao do Corregedor-Geral da Justica

Com isso, podera ser determinado o encerramento dos expedientes em tramite

nos Sistemas SEIl e Hércules

Para finalizar, a Supervisdao devera cumprir a determinacao de encerramento

do procedimento no Sistema Hércules, com a juntada da cdpia da decisdo

Término da Acao.

(4.B) Nao, ndao houve declaracao de aptidao, o que implicou

apresentacao de proposta de demissao do Magistrado.

Proposta a demissao do Juiz Vitaliciando pelo Conselho da Magistratura,

deve-se seguir o fluxograma “Suspensdao do Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento”

Término da Acao.

59



VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

MODELOS

MODELO 1- PORTARIA

PORTARIA N° XX/XXXX

O Desembargador (NOME DO DESEMBARGADOR), Corregedor-Geral da Justica do
Estado do Parana, no uso de atribuicao conferida pelo art. 399, caput, do Regimento

Interno do Tribunal de Justica do Estado do Parana,
RESOLVE:

Designar o(a) Juiz(a) (nome do Magistrado) para acompanhar, orientar e avaliar o
desempenho do(a) Juiz(a) Substituto(a) (home do Magistrado), durante o biénio de

estagio probatorio.

Curitiba, xx de xxxx de xxxx.

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral da Justica
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MODELO 2 - OFICIO (Juiz Formador)

Curitiba, xx de xxxx de xxxx.

Oficio N° xx/xxxx — Gab.CGJ

Excelentissimo(a) Senhor(a)

JUIZ(A) DE DIREITO (NOME DO MAGISTRADO)

Comunico que, por meio da Portaria n° xx/xxxx, designei Vossa Exceléncia para
acompanhar, orientar e avaliar o desempenho do Juiz(a) Substituto(a) (nome do

Magistrado), durante o biénio de estagio probatdrio.

Para tanto, encaminho em anexo cépia da Instrucdo Normativa n° 18/2018 desta
Corregedoria-Geral da Justica, que regulamenta o Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento no Sistema Hércules.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral da Justica
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MODELO 2 - OFICIO (Juiz Vitaliciando)

Curitiba, xx de xxxx de xxxx.

Oficio N° xx/xxxx — Gab.CGJ

Excelentissimo(a) Senhor(a)

JUIZ(A) SUBSTITUTO(A) (NOME DO MAGISTRADO)

Cumprimento Vossa Exceléncia pela posse no cargo de Juiz Substituto e comunico
que, por meio da Portaria n° xx/xxxx, houve a designacao do(a) Juiz(a) de Direito
(nome do Magistrado) para acompanha-lo, orienta-lo e avalia-lo, durante o biénio

de estagio probatdrio.

o

Aproveito a oportunidade para encaminhar coépia da Instrucao Normativa n
18/2018 desta Corregedoria-Geral da Justica, que regulamenta o Procedimento

Administrativo de Vitaliciamento no Sistema Hércules.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral da Justica
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MODELO 3 - MENSAGEIRO DE ENVIO DE PORTARIA

Destinatario: Juiz Vitaliciando e Juiz Formador
Tipo: Institucional

Prioridade: Alta

Portaria de designacao de Juiz Formador.
Anexos: Oficio, Portaria, IN 18/2018-CGCJ e Tutorial.
Texto:

Senhor(a) Magistrado(a).

Por determinacao do Excelentissimo Corregedor-Geral

para ciéncia.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Telefone: (41) XXXX-XXXX

Assunto: CGJ. Procedimento Administrativo de Vitaliciamento. Comunicacao

da Justica,

Desembargador (nome do Desembargador), encaminho a Vossa

Exceléncia o Oficio em anexo e demais documentos que o acompanham
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MODELO 4 - MENSAGEIRO DM

Destinatario: Diretor do Departamento da Magistratura
Tipo: Institucional
Prioridade: Alta

Assunto: CGJ. Procedimento Administrativo de Vitaliciamento. Informacgdo sobre
instauracao de procedimento administrativo disciplinar contra Magistrado.

Texto:
Senhor(a) Diretor(a).

Nos termos do art. 6°, 1V, da Instrucdo Normativa n°18/2018-CGJ, solicito
informacao acerca de eventual existéncia de processo administrativo
disciplinar instaurado contra of(a) Juiz(a) Substituto(a) (nome do

Magistrado).

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Telefone: (41) XXXX-XXXX
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MODELO 5 - OFICIO OAB E MP

Curitiba, xx de xxxx de xxxx.

Oficio N° xx/xxxx — Gab.CGJ

Ao Destinatario
Endereco
CEP

Curitiba - PR

Excelentissimo(a) Senhor(a) Procurador-Geral da Justica ou Presidente da OAB-PR
Doutor (nome da autoridade)

Solicito informacbdes a respeito da conduta funcional e social do(a) Juiz(a)
Substituto(a) (nome do Magistrado), que atuou nas Comarcas de (nome das
Comarcas), para fins de instrucao do respectivo Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral da Justica

65



MODELO 6 - OFICIO JUIZES

Curitiba, xx de xxxx de xxxx.

Oficio N° xx/xxxx — Gab.CGJ

Excelentissimo(a) Senhor(a)
JUIZ(A) DE DIREITO (NOME DO MAGISTRADO)

Solicito informacdes a respeito da conduta funcional e social do(a) Juiz(a)
Substituto(a) (nome do Magistrado), gque atuou nas Comarcas de (nome das
Comarcas), para fins de instrucao do respectivo Procedimento Administrativo de

Vitaliciamento.

Atenciosamente,

(NOME DO DESEMBARGADOR)

Corregedor-Geral da Justica
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MODELO 7 - MENSAGEIRO ENVIO OFICIOS JUIZES

Destinatario: Juizes com os quais o Vitaliciando atuou
Tipo: Institucional
Prioridade: Alta

Assunto: CGJ. Procedimento Administrativo de Vitaliciamento. Solicitacao de

informacoes.
Texto:
Senhor(a) Magistrado(a).

Por determinacdo do Excelentissimo Corregedor-Geral da Justica,
Desembargador (nome do Desembargador), encaminho a Vossa

Exceléncia o Oficio em anexo para ciéncia e manifestacao.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Telefone: (41) XXXX-XXXX
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MODELO 8 - E-MAIL EMAP

Destinatdrio: Escola da Magistratura do Parana

Assunto: CGCJ. Procedimento Administrativo de Vitaliciamento. Informacao sobre

frequéncia em cursos oficiais.
Texto:
Senhor(a) Diretor(a).

Nos termos do art. 135-A, “b", VI, do Regulamento da Secretaria do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, solicito informacao sobre a
freqguéncia do Juiz(a) Substituto(a) (nome do Magistrado) em curso
oficial de formacao inicial e em cursos oficiais de aperfeicoamento para

fins de vitaliciamento.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Supervisao de Vitaliciamento de Magistrados
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Telefone: (41) XXXX-XXXX
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ANEXO 1- PERMISSAO DE ACESSO A PROCESSO SIGILOSO

Para permitir que o Juiz Formador tenha acesso a audiéncia realizada em processo
com sigilo médio, intenso ou absoluto, observar o fluxo a seguir. Registre-se que tal
procedimento é dispensavel guando o Magistrado estd lotado na Unidade Judiciaria de

tramitacao do processo.

Passo 1. Na area do processo desejado, o Juiz Vitaliciando ou analista da Unidade

Judiciaria designado deve clicar sobre o nivel de sigilo.
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Passo 2: Na area seguinte, clicar no botao “Adicionar Permissao”.

Passo 3: Na tela “Selecdo de Permissao de Acesso”, informar o login de acesso do Juiz

Formador no Sistema Projudi, e entdo clicar no botdao “Pesquisar”.
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Passo 4: Apods, marcar o perfil desejado e clicar no botao “Selecionar”.

Passo 5: Para finalizar, clicar no botao “Salvar”.
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Atencdo! Apods a elaboracao do respectivo Relatério Trimestral pelo Juiz Formador, €

necessario remover a permissao de acesso anteriormente concedida. Para tanto, seguir
o fluxo adiante demonstrado:

Passo 1. Na area do processo desejado, o Juiz Vitaliciando ou analista da Unidade
Judiciaria designado deve clicar sobre o nivel de sigilo.

Passo 2: Na area seguinte, marcar o perfil do Juiz Formador e clicar no botao “Remover
Permissao”.
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VITALICIAMENTO
GESTAO DE FLUXOS

Em caso de duvida sobre os niveis de sigilo dos processos do Sistema
Projudi, consulte o Sistema de Atendimento ao Usuario (SAU).

Para mais informacdes sobre o Vitaliciamento, acesse a pagina da
Corregedoria-Geral da Justica.
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https://sau.tjpr.jus.br/sau/pesquisaScriptSolucao.do?actionType=detalharArtigoBaseConhecimento&id=1210
https://sau.tjpr.jus.br/sau/pesquisaScriptSolucao.do?actionType=detalharArtigoBaseConhecimento&id=1210
https://www.tjpr.jus.br/corregedoria?p_p_id=101_INSTANCE_hBdlYcS1yEFH&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&a_page_anchor=15978811
https://www.tjpr.jus.br/corregedoria?p_p_id=101_INSTANCE_hBdlYcS1yEFH&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&a_page_anchor=15978811




