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Adendo L

LIVROS DO TABELIONATO DE NOTAS, REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E
SERVIÇO DISTRITAL

· Redação alterada pelo Provimento nº 157, de 08/10/2008.

ADENDO 1-L

PROTOCOLO GERAL
	N.º de Ordem Protocolo
	Data da Lavratura
	N.º do registro distribuidor
	Data do registro distribuidor
	Nome das partes
	Natureza do feito
	Livro e folhas
	Valor-base FUNREJUS
	FUNREJUS arrecadado

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Finalidade: este livro é destinado ao protocolo de todas as escrituras lavradas na serventia. 

N.º e Data do Protocolo: corresponde à data da entrega dos documentos necessários para a lavratura do ato. 

Características: desde que informatizado, poderá ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.º e Data da Distribuição: devem ser lançados no prazo de dez (10) dias, conforme CN 10.3.1.4 e 11.2.14.5.

Data assinatura: nesta coluna deve ser anotada a data designada para a assinatura, que não precisa ser necessariamente a da lavratura. A partir da data designada para assinatura é que passa a contar o prazo de trinta (30) dias para fins do CN 11.2.9 e 11.2.9.1.

Livro e folhas: consignar o livro e folhas onde o ato foi lavrado.

Valor-base FUNREJUS: consignar o valor utilizado como base para cálculo do recolhimento devido ao Funrejus.

FUNREJUS arrecadado: consignar o valor recolhido (CN 11.2.13.1).

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os atos notariais e registrais que forem lavrados pela Serventia: 

a - Serviços Distritais: Nestas serventias os registros que eram efetuados nos Livros de Registro Geral de Feitos e no de Protocolo de Escrituras passarão a ser realizados única e exclusivamente no livro Protocolo Geral. 

b - Tabelionato de Notas: O Livro Protocolo Geral substituirá o Livro Protocolo de Escrituras, com a inclusão dos registros das Procurações e Substabelecimentos lavrados pela serventia. 

c – Registro Civil de Pessoas Naturais: Nestas Serventias todos os atos inerentes ao registro civil de pessoas naturais serão registrados pela ordem de entrada (nascimentos, óbitos, casamentos, conversão de união estável em casamento, registros obrigatórios do ‘Livro E’, quando se tratar do 1º Ofício da Comarca, e demais solicitações/requerimentos que não possam ser atendidos de imediato). 

d – Registro Civil de Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas (Lei nº 14.277/03 – art. 286 – Anexo IV): Neste caso será adotado única e exclusivamente o Livro Protocolo Geral para o registro de todos os atos notariais e registrais praticados pela serventia, inclusive procurações e substabelecimentos. 

Escrituração do livro: diária, com renovação anual da ordem de numeração e observância da ordem cronológica. 

I - Manual – as atualizações referentes ao número e data do registro no Ofício Distribuidor, quando for o caso, serão efetuadas utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou azul. 

II - Informatizada – O livro poderá ser elaborado de maneira informatizada, sendo obrigatória a sua impressão a pelo menos a cada 15 (quinze) dias. 

III – Número de ordem - protocolo: Número de ordem dos atos notariais e registrais lavrados pela serventia por ordem de entrada, com renovação anual. 

IV - Data da lavratura: Data da lavratura do ato notarial e registral. 

V – Número e data do registro no ofício distribuidor: os campos referentes ao Ofício Distribuidor (número e data) são exclusivos para as escrituras em geral, devendo ser lançados no prazo de dez (10) dias, conforme CN 10.3.1.4 e 11.2.14.5. 

VI - Somente as escrituras públicas, testamentos, revogações de testamentos e instrumentos de aprovação de testamentos cerrados deverão ser encaminhados através de relação ao registro no Ofício Distribuidor da Comarca, excluindo-se desta obrigatoriedade as procurações e os substabelecimentos. 

VII – Natureza do feito: identificação clara do ato registral ou notarial lavrado. 

VIII – Nome das partes: Deverão estar consignados os nomes completos de todas as partes integrantes dos atos notariais e registrais, sem abreviaturas. 

IX - Livro e folhas: consignar o livro e folhas onde o ato foi lavrado. 

X- Valor-base FUNREJUS: consignar o valor utilizado como base para cálculo do recolhimento devido ao Funrejus. 

XI - FUNREJUS arrecadado: consignar o valor recolhido (CN 11.2.13).
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CONTROLE DE RECONHECIMENTO DE 

FIRMA AUTÊNTICA OU VERDADEIRA

	N.º de ordem
	Data
	Código
	Escrevente
	Nome do cliente
	Assinatura
	Natureza
	Obs

	
	
	
	
	
	
	
	


Finalidade: este livro é destinado ao controle de reconhecimento de firmas verdadeiras. 

Características: não pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.º de ordem: número de controle, renovável anualmente.

Data: nesta coluna deve ser anotada a data da assinatura.

Escrevente: nome do escrevente responsável.

Código: deve anotar o número do cartão de assinatura.

Assinatura: espaço destinado a assinatura do cliente.

Natureza: identificar o ato apresentado para reconhecimento.

