Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
: Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

/ DESTINATARIO (S): Aos Senhores Magistrados e Servidores que atuam no Sistema \
! PROJUDI, Area de Competéncia Corregedoria dos Presidios

Instru¢do Normativa Conjunta n° 01/2014 - Constituicao e
Regularizagdo dos Conselhos da Comunidade

ASSUNTO:

A Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal tem acompanhado o trdmite dos processos
de Constituicdo e/ou Regularizacdo do Conselho da Comunidade e observado alguns
equivocos cometidos pelas Varas Judiciais.

Assim, o presente Memorando vem orientar os magistrados e servidores sobre o0s erros
comumente enconfrados, apontando a forma correta de proceder, a fim de que hagja a
regularizacdo pelas Varas Judiciais.

Atenciosamente,

COORDENADORIA CRIMINAL E DE EXECUCAO PENAL

ORIENTACAO N° 01
5 ~

Processos de Constituicdo de Conselho Os Processos de Constituicdo de
da Comunidade e/ou de Regularizagdo Conselho da Comunidade e/ou de
do Conselho da Comunidade feitos de Regularizacdo do Conselho da
forma fisica. Comunidade devem ser eletronicos,
formados pelo Sistema PROJUDI.

ORIENTACAO N° 02

% >
Processos de Constituicdo de Conselho Os Processos de Constituicdo de
da Comunidade e/ou de Regularizagdo Conselho da Comunidade e/ou de
do Conselho da Comunidade gerados Regularizacdo do Conselho da
pelo PROJUDI na Vara Criminal ou outra Comunidade devem framitar na
competéncia. competéncia Corregedoria dos

Presidios.
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Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

VEJA COMO CORRIGIR @

Basta encaminhar o processo ao Distribuidor para que seja redistribuido d Vara de
Corregedorla dos Presidios, como no exemplo abaixo:

Realizar Remessa

Processo: D000001-71.2013.3,16.0013  Sequencial: 1

Para remessa a instdncia superior, utilize a funcdo disponivel na tela de movimentacdo,

) Enviar & Delegacia

[Delegacia de Policia Givil de Curitiba (offline) ¥

@ Autas a0 Distribuidar:

* Finalidade: |Redistribuigdo v

* Urgente: @ Sim () Nao

Orientagfies aa distribuidar, exemplo: em pro sigilos

Redistribuir para Wara de Corregedoria dos Presidios desta
Orientagdes: Comarca, tendo em vlsta & autuagio em equivoco perante esta
drea de compstén

y

) Enviar a0 Ministéria Publice:
* Destino: rgo ¥
* Finalidade: |-- CLIQUE AQUI PARA SELECIOMAR -- ¥

o (em dias) Remessas ac M7 com prazo ndo bloqueiam & movimentagéo do processo.
* Urgente:  Sim + Mo

ORIENTACAO N° 03
3 I

Oficios expedidos para a Federacdo Federagcdo dos Conselhos da
dos Conselhos da Comunidade do Comunldade do Estado do Parand atua
Estado do Parana. como entidade de remessa, bastando

Ihe encaminhar o processo pelo
PROJUDI.

VEJA COMO CORRIGIR @

1. Aremessa é efetuada pelo Sistema Projudi, seguindo os passos abaixo:

Dados do Processo || Partes || Movimentagdes || Apensamen tos (0) || Winculos (0) || Prazos |
Real;arl—‘ Magistrado [[] Servidor || Advogado [ | Promotor [ Procurador [ | Qutros | ] Audiéncia
Movimentos de: o o o o o

D(““arﬂ Invalidos [
Movimentos: —

| Sern Arguiva [ Hab. Provisdria

.’ RECEBIDDS OS AUTOS

. o SISTEMA PROIUDI
RECNHD doia) FEDERACAD DOS CONSELHOS DA COMUNIDADE

1° PASSO: Na aba de Movimentacdes,
clicar no movimento desejado

7 10/02/2015 17:08:26
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Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

VEJA COMO CORRIGIR (continuagéo...) &
Movimentagéio - Processo 0000004-33.2015.8.16.0182 7
o - Cli ~
Data: 10/02/2015 17:08 Movimentado Por: SISTEMA PROJUDI 2 PASSO Cllcor no bOTGO
Movimentagdoe: RECEBIDOS OS5 AUTOS . .
Recebido dofa) FEDERACAD DOS CONSELHOS DA COMUNIDADE MOVImenTOr a pOrhr deSTO
Documentos: - - — Movimentacdo
Nenhum registra encontrado
/ adicionar Documento
Movimentar a Partir Desta Movimentagéo | | Invalidar Movimentaca I yaltar
Agdes
& Intimar Partes
. . & Motificar Partes
3° PASSO: Clicar em Realizar . Citar Partes
L& Ordenar Cumnprimentos
Remessa
& Ordenar Carta Precatdria Eletrénica
.. Enviar Concluso (*)
& Realizar Remessa (*)
o fritosae-Fribumrabde-dustien
(Envie Nio Eletrénico)
Realizar Remessa . ; ~
S 4° PASSO: Selecionar a opcdo “Outras
Processo: 0000004-33,2015.8 16,0182 Sequencial: 7 "
Remessas” e preencher os campos da
Para remessa a instincia superior, utilize a fungdo disponivel na tela de movimen SegUinTe formo.
() Enviar 4 Delegacia: '
Delegacia de Policia Civil de Curitiba (offline) ¥ |
(0 Aukos ao Distribuidor:
* Finalidade: [~ CLIQUE AQUI PARA SELECIONME — ¥ |
*u te: 8 » N . -
g Destino: Federacdo dos Conselhos da
Orientagles ao distribuigef, exemplo: em processos sigilosos . ,
Comunidade do Parana
Orientacdes:
4 . . - N -
. N / Finalidade: |Informag¢do da Situagdo do
() Enviar ao Ministerio Pab#co:
* Destino: romotoria de Justica de Curitiba - Execugdo ¥ | Conselho da comunldqde
e [~ CLIQUE AGQUI PARA SELECIONAR - ¥ |
dias): | Remessas a0 MP com prazo ndo Moguelam a movinentacdo do processo, Urgenfe: Nao
Sim » M3o
() Qutras Remessas:
* Desting: | FEDERAGAD DOS CONSELHOS DA COMUNIDADE DO PARANA
* Finalidade: | INFORMACAO DA SITUACAOD DO CONSELHO DA COMUNIDADE ¥
* Urgente: () Sim (@ Mio

DUVIDAS QUE PODEM SURGIR ?

1. Ja expedi o oficio para a Federagdo. Como proceder?

R: A Federagado foi orientada a desconsiderar os pedidos de informagdo recebidos por oficio.
Ainda que tenha expedido oficio, a Vara deverd remeter os autos a Federagdo pelo Sistema
PROJUDI, conforme prevé a Instru¢do Normativa Conjunta 01/2014 (artigo 9°, § 4°, inciso Ill e

artigo 11, caput, inciso Il).

- /
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Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

ORIENTACAO N° 04
3 v

Federagcdo dos Conselhos da
Comunldade do Estado do Parand atua

Cadastro da Federagdo dos Conselhos como entidade de remessa, bastando
da Comunidade do Estado do Parand lhe encaminhar o processo pelo
como parte e Habilitacdo de Advogado PROJUDI. A Federagcdo deve ser
junto a Federagao. excluida da condigcdo de parte, assim

como desabilitado qualquer advogado
a ela vinculado.

ORIENTACAO N° 05
5% >

Os cadastros devem seguir o disposto

PROCEDIMENTO INCORRETO

Processos com classe, assunto e partes nos artigos 8 e 10 da Instrucdo
cadastrados de forma equivocada. Normativa Conjunta n° 01/2014, abaixo
esquematizada.
VEJA COMO CADASTRAR OS PROCESSOS @
PROCESSO DE CONSTITUICAO DO CONSELHO DA PROCESSO DE REGULARIZACAO DO CONSELHO DA
COMUNIDADE COMUNIDADE
Classe: 1298 - Processo Adminisirativo Classe: 1298 - Processo Adminisirativo
A to: 50008 - Processo de Constituigdo do A to: 50009 - Processo de Regularizaggo do
ssunto: Conselho da Comunidade ssunto: Conselho da Comunidade
Comunidade da Comarca / Foro Juizo
Requerente: ; Requerente: ;
(Parte ja vem selecionada no PROJUDI) (Parte ja vem selecionada no PROJUDI)

Juizo (Parte j@ vem selecionada no
PROJUDI)

- _/
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Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

DUVIDAS QUE PODEM SURGIR 9

1. Ndo aparecem a classe e o assunto referidos para efetuar o cadastro. Como proceder?

R: A classe e o assunto referentes ao conselho da comunidade somente estdo disponiveis na
drea de competéncia da Corregedoria dos Presidios. Se elas ndo aparecem, provavelmente
o processo estd na drea de compelténcia incorreta.

1. NAO CONFUNDIR os assuntos “50008 - Processo de Constituicdo do Conselho da
Comunidade” e “50009 - Processo de Regularizagdao do Conselho da Comunidade” com o
assunto “11833 - Conselho da Comunidade”.

ORIENTACAO N° 06

PROCEDIMENTO CORRETO v

cadastro do Conselho da
Comunldode é a Ultima etapa do
processo de constituicdo ou
regularizacdo, conforme artigo 9°, §9°, lI

PROCEDIMENTO INCORRETO *

ou artigo 11, § 5° Il da Instrugcdo
Cadastro do Conselho da Comunidade Normativa Conjunta 01/2014, efetuado
efetuado antes do encerramento do apos a lavratura e subscricdo do Termo
processo de constituicdo ou de Compromisso.

regularizacdo.
Para efetuar o cadastro € necessario
preencher todos 0os campos e juntar os
documentos solicitados, conforme telas
da proxima pdagina.

- J
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Memorando n° 06/2015

Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Em 07 de Maio de 2015

Conselho da Comunidade

Tipo da Parte: Pessoa Juridica (Orgdo ou Entidade Pablica)

CPF/CNPJ: Nio Cadastrado

[ VEJA QUAIS CAMPOS PREENCHER NO CADASTRO

&

Nome: VARA DE EKECUC»EO DE PENAS DE REUS OU WITIMAS FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURAMNCA (753 VARA JUDICIAL) - SECEO CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS

Senha: Nio Cadastrada

Endereco

Descricdo: N3o Cadastrada
Logradouro: Teste Logradouro, S/N

Cidade: CURITIBA/PR

DADOS BASICOS E
ASSEMBLEIA GERAL

Informacdes Adicionais

Situacdo do Conselho da Comunigéde: NAQ VALIDADO
Processo de Constituicio/Regylarizacio: .« 0000004-33.2015.5.16.0182

Tesoureiro:

CONSELHO

DIRETORIA FISCAL

Segundo Tesoureiro:
Secretario:

Segundo Secretario:

| Alterar Validar |
Assembléia Geral || Diretoria || Conselho Fiscal || Contabilista || Conta Banciria || Atos Constitutives || Ocorréncias/Eventos |
Menhum registro encontrado
LEEIiiiE Ez ” Er=irm ].[ < Assemblaia Geral || Diretoria ? Conselho Fiscal 1
Presidente: os o Presidente:
Vice-Presidente: DADOS D '
e resigente DADOS DA Secretario:

[ contabitista K

Assembléia Geral || Diretoria || Conselho Fiscal

Nome:
CRC:
Endereco:
Telefone:

DADOS DO CONTABILISTA

Assembléia Geral || Diretoria || Conselho Fiscal || contabilista | ConlaBancériaJ

Conta - Despesas de Custeio

Finalidade: Recebimento de Walores de Prestagdes Pecuniarias para Despesas de Custeio

Banco:
Ageéncia:
Conta: -

Operacao:

Conta - Despesas Administrativas

Finalidade: Recebimento de Valores de Prestacies Pecuniarias para Despesas Administrativas

Banco:
Agéncia:

Conta: -

Operacado:

DADOS DAS CONTAS
BANCARIAS ABERTAS PARA:

A) DESPESAS DE CUSTEIO

B) DESPESAS ADMINISTRATIVAS

~
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Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

/ VEJA QUAIS CAMPOS PREENCHER NO CADASTRO

Assembléia Geral [ Diretoria ] Conselho Fiscal Contabilista ] Conta Bancaria ] Atos Constitutivos Ocorréncias/Eventos ]

Ata de Constituigdo \
e e

Menhum registro encontrado

&

D —

Estatuto Social

e ] == ranein
Menhum registro encontrado

Alteracdes do Estatuto Social

== R = ARQUIVOS QUE

Menhum registro encontrado

DEVEM SER
Termo de Compromisso DIGITALIZADOS

e — o £ INSERIDOS
Nenhum reaistro encontrado

Certiddes

e oo Tanene 00
Menhum registro encontrado

I

A aba "Ocorréncias / Eventos” ndo deve ser preenchida no momento do cadastro. Ela é
destinada a lancamentos em virtude de prestacdes de contas desaprovadas, ndo
apresentadas e/ou regularizadas, bem como a interrupcdes da execucdo de projeto.

Assembléia Geral || Diretoria || ConselhoFiscal || Contabilista || cContaBancaria || Ates | ocorréncias/Eventos |

Contas Desaprovadas

I =

Nenhum registro encontrado

Contas Ndo Apresentadas

S BT e

Menhum registro encontrado

Contas Regularizadas

I =

Nenhum registro encontrado

Interrupgées da Execucdo de Projeto

S BT e

Menhum registro encontrado
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‘ Coordenadoria Criminal e de Execucdo Penal
R Corregedoria-Geral da Justica

Memorando n° 06/2015 Em 07 de Maio de 2015

ORIENTACAO N° 07
~

A Instrucdo Normativa Conjunta n°® 01/2014 determina que, nos processos de constituicdo ou
regularizacdo do Conselho da Comunidade, este seja cadastrado/filiado & FECCOMPAR e
ndo possua débitos perante esta.

Informamos que a FECCOMPAR, para custear todas as despesas com os frequentes cursos de
capacitacdo e encontros que tém auxiliado sobremaneira os Conselhos da Comunidade na
padronizacdo de rotinas e cumprimento das Instrucées Normativas Conjuntas n® 01/2014 e
02/2014, instituiu uma anuidade para a filiagdo.

Esclarecemos a importadncia de que os Conselhos da Comunidade efetuem o pagamento
para a FECCOMPAR da anuidade.

Ressaltamos, ainda, que a FECCOMPAR, caso o Conselho esteja inadimplente, lavrard
certiddes positivas de débitos, as quais impedirdo sua regularizacdo e, de consequéncia, o
recebimento de valores oriundos das prestacoes pecunidrias.

Portanto, orientamos os Juizes e Servidores que fomentem os Conselhos locais a se filiarem
perante a FECCOMPAR, efetuando o pagamento da anuidade, j& que tal débito reverte em
proprio proveito dos Conselhos, j@ que a FECCOMPAR os auxilia na constituicdo,
regularizacdo e padronizacdo de funcionamento.

ORIENTACAO N° 08

' ACESSE AQUI
Manual de Procedimentos

\_ J
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