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Corregedoria-Geral da Justica
Poder Judiciario do Estado do Parana

DIVISAO DE CADASTRO E CONTROLE DE ATOS NORMATIVOS

Instrucdes para iniciar processo no Sistema SEI

1©° PASSO - Entrar no SEIl:

v Clicar, do lado esquerdo, em “iniciar processo”.
v Do lado direito, em “tipo de processo”, clicar no fcone® .
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Controle de
Processos

Iniciar Processo

Pesquisa

Base de
Conhecimento

Textos Padrao
Maodelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Contatos

Processos
Sobrestados

Acompanhamento
Especial
Marcadores
Pontos de Controle
Estatisticas
Grupos

niciar Processo’ <:
Retormo Frogramado

Escolha o Tipo do Processo <:|

Acesso a Sistemas
Assentamento Funcicnal
Cargo em Comissdo
Certidao

Comunicacioc

Consulta

Contagem de Tempo
Contrato

Correicdo

Cumprimento de Decisdo
Delegacdo

Dependentes
Desianacdo

v Clicar em “CONVENIOS™.

Concurso para Juiz Leigo efou Conciliador
Concurso para o Foro Extrajudicial
Conserto
Consignacido
Construcgdo
Consulta
Contagem de Tempo
Contrato
Heicdo Previdenciaria

{ Convénios )

Conwvocacdo

Cooperacdo Técnica

Correicdo

Criacdo de Unidade Administrativa
Criacdo de Unidade Judiciaria
Cumprimento de Decisdo

Cursos

v" Em especificacdo, escrever “DNA”.
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v' Selecionar nivel de acesso “restrito”.

’—{Nivel de AcCesso %
————

Sigiloso & Publico

‘ g2
e

v Clicar em “salvar”. Sera gerado um numero de SEI.
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seil Para sabers Menu Pesquisa [N CEUNEES == €1 & o~ <F
Comyatede Iniciar Processo
Processos
Iniciar Processo
Eelcan Eiogiainiol Tipo do Processo:
Pesquisa Convénios -
Base de -
Conhecimento Especificagio
Textos Padrao ina
Meodeles Faveritos CIasSMEEGa0 por ASsuntos:
Blocos de Assinatura [ ]
Blocos de Reunido 00.04.01.09 - Convénio Al = 4
Contatos |02.05.04.01 - Convénio para centratac3e de estagiarios a8
Brocsssns |06.02.08.01 - Planejamento. desenvolvimento, gerenciamento, convénio, etc. i
Sabrosiadas |00.01.11.03 - Servigo Voluntario (informacdes sobre voluntarios, normatizagéo, convénios, etc) =
Acompanhamento Interessados:
Especial I I
Marcadores I PEX
Pontos de Controle =8
Estatisticas. » i
Grupos >
Observacdes desta unidade:
Pl
Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Publico
Sar A odtal

2°© PASSO — Para gerar o documento:

]

v Clicar no icone . Aparecera uma lista de opcdes.

v Clicar no fcone & para expandir a lista e selecionar o tipo
do documento: “Solicitacdo de Exame de DNA (Formulario)™.

Retificacdo de Publicagdo
Revisdo
Revogacdo

Roteiro

ca
g@ de Exame de DNA(FWD
jcitacdo

Subcontrato

Substabelecimentio

v" Preencher com os dados solicitados. Clicar em “confirmar
dados™.
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Observacio

el =

v Apo6s isso, atribuir para esta unidade: DCJ-DCCAN.

3°© PASSO - Como atribuir para a unidade DCJ-DCCAN (Divisado de
Cadastro e Controle de Atos Normativo):

_ _ amd
v" Clicar no icone :

e = Chique agui para visuall?ar o conteddo deste documento em uma nova janela
# consultar Andamento

v" Em Unidades escreva: DCJ-DCCAN.
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Para saber+ Menu Pesquisa [ I RNEY -

L/ 0054924-89.2017.8.16.600(

=/ 0 Enviar Processo
Rl ormulanio dna (219215
&7 Consultar Andamento BitcasEoe:

0054924-89.2017.5.16.6000 - Convénios

Unidades:
idcjl

Mostrar unidades por onde tramitou
DCJ-A - Assessoria do Departamento da Corregedoria-Geral da Justi

DCJ-DARC. - Divisdo de Autuagio e Registro da Corregedoria-Geral da Justica do Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica

DCJ-DC - Divisdo de Concursos para o Proyim 8 25 Delegadas do Depariamento da Corregedoria-
Slal bt — = e R

partamento
DCJ-DI - Divisao de Informacdes o0 O = F-TsETal 08 Justca
DCJ-DMAP - Divisdo de Movi e Acompar do Depart da Corregedoria-
Geral da Justica

DCJ-DSE - Divisdo de Externos do D ito da C ia-Geral da Justica
DCJ-PRIVADO - Unidade de Controle de Processos Restritos 8 Divisdo de AutuacBo do Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica

‘ () Prazo em dias
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v Selecionar a opcdo: “manter processo aberto na unidade
atual™.
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=
sel! Para saber+ Menu Pesquisa [ NP

LJoo54924-89 2017.8.16.600(| Enviar Processo

& consultar Andamento Processos:

|0054924-89.2017_8.16.6000 - Convénios

Unidades:

{ Mostrar unidades por onde tramitou
DCJ-DCCAN - Divisdo de Cadasiro e Controle de Atos Normalivos do Departamento da Col . 42 @}

b4
| Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacao

[ Enviar e-mail de nofificacdo

Retorno Programado

) Data certa

i) Prazo em dias

v" Clicar em “enviar”.
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sel! Para saber~ Menu Pesquisa [N SUrud

[Jo054924-89.2017.8.16.600(| Enviar Processo
Rl ormulario dna (219215

# Consultar Andamento Processos:

D054924-89.2017.8.16.6000 - Convénios |

Unidades:

i Mostrar unidades por onde tramitou
DCJ-DCCAN - Divisao de Cadastro e Controle de Atos Normativos do Departamento da Col - p ﬂ

X

¥ Manter processo aberto na unidade stual
|| Remover anotacio

("] Enviar e-mail de notificacie

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

v' Aguardar manifestacdo da Corregedoria-Geral da Justica.
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