MANUAL DE ROTINAS

CEVID-TJPR



APRESENTACAO

Em atendimento a Resolugdo n° 128/2011, do Conselho Nacional de Justica, foi criada a Coordenadoria
Estadual da Mulher em Situagéo de Violéncia Doméstica e Familiar - CEVID do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, por meio da Resolugdo n° 20/2011 do seu Orgdo Especial, alterada pela Resolucéo n° 203/2018 do

Orgéo Especial.

A CEVID é responsavel pela elaboracdo e execucéo de politicas publicas no ambito do Poder Judiciario
relativas as mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar e tem por atribuicdo elaborar sugestdes para
o aprimoramento da estrutura do judiciario na area do combate e prevencao a violéncia doméstica e familiar
contra as mulheres; dar suporte aos Magistrados, aos servidores e as equipes multiprofissionais visando a
melhoria da prestacgao jurisdicional; promover a articulagdo interna e externa do Poder Judiciario com outros
orgaos governamentais e ndo-governamentais, com a implementacéo de programas de erradicagao da violéncia
doméstica e familiar contra a mulher; colaborar para a formacao inicial, continuada e especializada de
Magistrados e servidores na area do combate e prevencéao a violéncia doméstica e familiar contra as mulheres;
recepcionar, no ambito de cada Estado, dados, sugestdes e reclamagdes referentes aos servigos de atendimento
a mulher em situagdo de violéncia, promovendo os encaminhamentos e divulgagdes; fornecer os dados
referentes aos procedimentos que envolvam a Lei n® 11.340/2006 ao Conselho Nacional de Justi¢a, de acordo
com a parametrizagdo das informagbes com as Tabelas Unificadas do Poder Judiciario, promovendo as

mudangas e adaptagdes necessarias junto aos sistemas de controle e de informagdes processuais existentes;



atuar sob as diretrizes do Conselho Nacional de Justica em sua coordenacao de politicas publicas a respeito da
violéncia doméstica e familiar contra a mulher, inclusive, no que tange ao cumprimento das Metas Nacionais do

Poder Judiciario relativas a violéncia contra a mulher, estabelecidas anualmente pelo CNJ.

O presente manual visa demonstrar de forma sintética e objetiva, as principais atividades realizadas pela
Coordenadoria Estadual da Mulher em Situacao de Violéncia Doméstica e Familiar — CEVID, sistematizando-as

por meio de fluxogramas.

Com o intuito de apresentar o funcionamento desta Coordenadoria, os fluxogramas possuem o condao de
demonstrar e orientar na confeccao de diversas atividades da CEVID, desde o inicio ao término de um trabalho,

apontando todas as suas particularidades.
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Lista de fluxogramas da CEVID:

1. Como montar um fluxograma

2. Projetos — elaboracao e execugao

3. Implantag&o botdo do Panico (SEDS/Municipio/CEVID/Presidéncia TIPR/DGRH)
4. Implantagao botao do Panico (SEDS e Municipio)

5. Implantagédo Patrulha Maria da Penha (Municipio/CEVID/Presidéncia TIPR/DGRH)
6. Campanha Paz em Casa (CEVID)

7. Mutirdo Patrulha Maria da Penha — modelo |

8. Mutirdo Patrulha Maria da penha — modelo Il - pagina | e pagina Il

9. Convalidagao acordo de cooperacgao/parceria

10. Autorizagao para pesquisa sobre dados e temas em VDFM (instituicdo/6rgéao e estudante ou pesquisador individual)
11. Relatorio anual

12. Melhores praticas CEVID

13. Agendas (online e relatério)

14. Relatdrio de fotos

15. Busca de noticias

16. Fluxogramas relativos a Meta 8 do CNJ:



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

16.1 Justica em numeros
16.2 Relatorio Semana da Paz em Casa
16.3 Meta 8
16.4 Paz em Casa ONLINE
Eventos
Eventos externos (anexo ao protocolo de eventos)
Roteiro para viagens — anexo ao fluxograma “eventos externos”
Eventos em Curitiba
Realizacdo de visitas
Solicitagcdo motorista - horario de expediente
Solicitacdo motorista - via SAU
Orientacao de mulheres em situagao de violéncia doméstica na CEVID pela equipe psicossocial
Grupos de renuncia para mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar pela equipe psicossocial CEVID na CMB
Reunides
Pagina WEB CEVID
Videoconferéncia
Envio de materiais

Pesquisa de agbes penais e medidas protetivas no Projudi



31. Pesquisa do quantitativo de feminicidios no Projudi

32. Afericdo dados de feminicidio — comarca a comarca



COMO MONTAR UM FLUXOGRAMA

Deve ser
colocada para
representar o
inicio do EEEEE R
fluxograma :

DTIC - Central
de Software

Sdo conectores e

raias gue abrem

possibilidades de
realizacoes de tarefas

Sdo subpartictes
em que & possivel
correlacionar
atividades

Imagem

Solicitar, via SAU, a
instacdo caso o
programa ndo se
encontre no sistema

Pesquisar Bizagi Modeler Instalar

Representacéo r%

grafica de < Fluxogramas

fluxos

Realizar
cadastro com

endereco de e-
mail

Gatways sdo
utilizados quando ha
tomada de decisao

no percurso do

Colocado quando ha
eventos intermediarios
entre o inicio e o fim
do processo

.............. Tarefa 1 processo.
EEE—
NAC
- J
.............. > ._@
Ll Lal
 SEEE—
[+]
SIM
- J
W Salvar como Para salvar o
Exportar/Importar [« .
J‘ imagem fluxograma
—
Salvar para
Salvar como Arquivo alteracoes

futuras

Indica o fim do
fluxograma




Protocolo para elaboragao e execugio de Projetos

Elaboracdo e
execucao de
Projetos

1. Identificacdo da

demanda

a) Solicitagbes e sugestdes
apresentadas por
Magistrados atuantes na
area de violéncia
domestica e familiar contra
a mulher e fou integrantes
do Poder Judiciario

2. Pesquisa
bibliografica
efou de campo

3. Elaboracédo

b) Necessidades apontadas
em reunides com orgdos da
rede de enfrentamento a
violéncia domeéstica e
familiar contra mulher

—» Apresentacao

c) Solicitagbes e
sugestbes encaminhadas

pelos jurisdicionados Objetivo geral
e objetivos

epecificos

—

Justificativa

do projeto

e

Metodologia

—

Recursos

»—» Cronograma

——» Referéncias

4. Encaminhamento aos
departamentos

competentes para analise e

providéncias necessarias a
execucdo do Projeto

a) Metas

3.
Monitoramento e
avaliagdo do
projeto:

Ambito
Interno

b) Escopo

c) Tempo

d} Custos

)

Eficiéncia

Elaboracao e disponibilizagdo de
formulario eletronico de avaliacao
quanto & efetividade do projeto

Ambito
externo

4
e

Presidéncia

a) Autorizacdo e
providéncias
necessarias a execucao
do projeto

b) Solicitacdo de
divulgacdo pela

do TIPR

ESEIJE

imprensa e/ou
assessoramento do
Cerimonial

c) Disponibilizagdo de
demais recursos
necessarios a
execucdo do projeto

a) Elaboracao de arte de
identificacdo visual

b} Agendamento para

gravacdo de videos

institucionais

c) Filmagem

Departamento
do Patrimonio

Confeccdo de material

grafico

DTIC

Assisténcia e
disponibilizagdo de
equipamentos
{computador, projetor e

etc)




Implantacao Botdo do Péanico

Aprovacio na
SEDS

“
2 Tramitacio da L
“ iR e Tramitagdo na
Canvénio 5EDS l
[m ;
Importante a celebragio Sim
s de Cncn::r:-‘;sl;;ecmca rom—
N 4 SR i Municipio
= Comunicagao dos - Tramitacio da
3 Municipios selecionadaos : pnd
= sers pels SEDS, : minuta de Tramitago no
b Convénio Municipio
— =
2 Encaminhar para
Aberturade | 7 assinatura do 2
protocolo SE| Inclusdo no SEI Municipio & SEDS Corwénio
assinada
g I Solenidade de
o Ervio da e i Jr_\ assinatura do Agendar solenidade com
TRt de Envio para convenio Municipio, SEDS, Resalver
Catienin Comunicagio ao Assessoria Juridica Presidente TIPR & pendéncia
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Publicagio e
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Técnica com SEDS

agao

o - Cooper

Botio do Pa

agan

Aprowacdo no

kunicipio
Critérios: altos indices de Tramitacio no
violéncia domeéstica e familiar Municipio
contra a mulher; possuir Guarda
Municipal: dispor de equipe
sociassistencial; possuir Conselho
Municipal de Direitos da Mulher
{preferencial)
h
SEDS seleciona Encaminha EE'TEbragag de
Municipio que Termo de erm? El, .
v - Cooperacao Tecnica
=] atemda aos Cooperacao -
L . - entre SEDS &
i critérios Técnica

Municipio




Implantagido da Patrulha Maria da Penha

Aprovagdo

-3 o
‘S . u Tramitagdo da R o
?3: rﬂarTlfestagao Mir e e Tramitacao d.o ‘convenio
2 de interesse MEa no Municipio
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b
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Campanha Paz em Casa (CEVID)

Definigdo de

data pelo CNJ

Abertura de
SEl para
registro

Planejamento
inicial das
atividades

Projeto para as
agdes
JURISDICIOMAIS

Enwio de

JURISDICIOMAL,

Areas tematicas:

Definir agbes jurisdicionais voltadas a
realizacdo da Campanha e atendimento

formuldrio para CﬁPAClTM;%OE das diretrizes do CMJ. Planejar interagdes
coleta de dados ao DIVULGACAD com magistrados e servidores. Verificar
CML. dados & informacdes gque serdo Uteis
. para a divulgacdo dos resultados e envio
. ao CM.
Palestra de
Coleta de Realizagdo abertura da Abertura da
dados e da Campanha pela Campanha no
resultados Campanha Coordenadora da Orgo Especial
CEVID
Suporte 8
execucdo da
Campanha i .
Definida nas agdes

Compilagdo de dados,

elaboragio de Relatorio

Detalhado e divulgagio
de resultados

Receber e compilar os dados das
unidades judiciais e enwviar os
resultados ao Presidents TIPR &
CH.

Comunicagdes
sobre a

proxima
Campanha

de DIVULGACAD da
Campanha

Comunicagao e ]

Projeto para

determinagdo aos
magistrados

Datas da Campanha e
determinagdc para reserva
de pautas de julgamento e

outros assuntos pertinentes

Envio de
formulario

preliminar para
coleta de dados

as agoes de
e | CAPACITAGAD

Definir as acdes de capacitacio

de magistrados e servidores
antes  efou
Campanha,
de

que  OCorrerdao
durante a
abservado [} Planao
Capacitacdo da CEVID.

Divulgagdo da
programagao
da Campanha

Projeto para as
agoes de
DIVULGAGAD

Definir acdes de divulgagdo as
partes interessadas
(magistradas, servidores,
vitimas, agressores, entidades
envalvidas, sociedade em geral,
etc) que ocorrerdo  antes,
durante e apos [apresentacdo
de resultados da Campanhal




Mutirdo Patrulha Maria da Penha

*N? do processo
*Mome da vitima
*Enderecc *Telefone
*Mome do agressor
*data da citagio

Localizador:
Patrulha
Maria da

Penha

Medidas vigentes
e réu citado
regularmente

Preencher
planilha
[RELACAQC)

Salvar sentenca da
Medida Protetiva

-
hMudar lembrete
colocar o n™ da
Relagdo a ser enviada
para a patrulha

Tirar o localizador
Patrulha Maria da
Penha

Analisar mow.

dos
Processos

O processo sera
encaminhado para
a patrulha?

Processos
prontos para a

comunicacdo da
Patrulha

QOutras lecalizader para
providéncias

Analisar citagio do
réu *validade da

medida protetiva
*dados datima

Processos com

redidas Retirar o
extintas ou localizador
Revogadas

Hipoteses |-

Processos em que a3
mulher ndo quer ser
patrulhada,/ Mo
maora em Curitiba/
Medidas expiradas

Outras
Providéncias

Processo sem
citagdo

Andlise do

Mudar Cartorio

reanalise do
Cartéric

Enviar para a patrulha a
Planilha e as decisdes
das Medidas Protetivas




Mutirdo Patrulha Maria da Penha

Selecionar a Area de Atuacéo 1°

Juizado de Violéncia Doméstica Contra
a mulher de Curitiba — Posto avancado
Casa da Mulher Brasileira e Acessar o
item localizador > PATRULHA MARILA

Acessar
www. projudi.tjpr.jus.br/
projudi e preencher
login e senha.

Clicar emn Data Cadastro
Localizador para ordenar
iniciando com o mais
antigo

DA PEMNHA > pesquisar

Acessar o processo e
analisar todos os
eventos

1. [
J L

Feita a analise, restardo
5 tipos de situacdes

Entrar na pagina do

processo da lista

recebida impressa

Nesse caso, O processo
sera comunicado a
Patrulha Maria da Penha

Comunicar mesmo
que a vitima ndo tenha

sido intimada citagdo ou intimagao da

reforma

Tipo 1: Processos com medida oo llaee cEE

Mos casos de reforma na
medida que prejudigue o
noticiado, deve haver nowa

Preencher a planilha do word
com os seguintes dados:
numero dos autos, nome da
vitima, enderego da vitima,

protetiva vigente, citacao
valida, com vitima residindo
em Curitiba e que deseja ser
patrulhada

Mos casos de reforma na
medida que beneficie o e
noticiado, considera-se valida a
citagdo ou intimacédo da
primeira medida

Quandeo forem preenchidos 30
processos na planilha da relagao,
envia-la para o E-mail da
Patrulha Maria da Penha,
juntamente com lista com o
ndmero dos autos que constam
na relacdo e os arquivos com as
decisdes de Medida Protetiva

sentenca(s) de concessio de

Medida Protetiva e salvar na
pasta da relacgdo a ser
enviada para a Patrulha

Em se tratando de prorrogacdo
da medida protetiva dentro do
prazode vigéncia, se considera
valida a citagdio ou intimacdo
da primeira medida

nome do réu e data da citacdo

Acessar "Informacdes
gerais” >
“Localizadores”

!

Para nac remover
automaticamente os
localizadores atuais,
retirar marcacdo do

checkinbox

v

Antes de comecgar a analise dos
processos, cada
servidor/estagiariario recebe
uma lista com os processos a
serem analisados

Clicar na aba Informacdes Gerais
do processo e adicionar lembrete
com o nimero da relagdo na qual o
processo foi inserido

™

Caso ja exista um lembrete
cadastrado, clicar em "assunto”, clicar
em “alterar” e adicionar o nimero da

relagéo na qual o processo foi
inserido, sem apagar o que ja consta
nesse campo

Clicar em adicionar =

Retirar o localizador
“Patrulha Maria da
Penha™

"00001 - CEVID -
MEDIDAS
COMUNICADAS A
PATRULHA™ = Adicionar

Pagina 1




Mutirdo Patrulha Maria da Penha

Tipos de situagdes

Pagina 2

r

Tipo 1: Processos com
medida protetiva vigente,
citacdo valida, com vitima

residindo em Curitiba e que
deseja ser patrulhada

Tipo 2 - Processos em
que a mulher ndo quer
ser patrulhada

Tipo 3 - Processos com
medida expirada

A vitima
EXPRESSAMENTE nao
deseja ser patrulhada
(ndo assinala o campo

de "deseja ser
patrulhada” no
mandado de intimagdo)

Acessar “Informacoes
gerais” >
"Localizadores”

h

Para ndo remover
automaticamente o
localizador atual retirar
marcacédo do checkinbox

¥

(" Clicar em adicionar > 00003
- CEVID - MNecessidade de
verificacGes diversas =

Adicionar

Retirar o localizador
"Patrulha Maria da
Penha”

Tipo 4 - Processos sem
citacdo valida

Tipo 5 - Processos com
medidas extintas ou
revoogadas
expressamente

h

Acessar "Informacgdes
gerais” >
"Localizadores”

h

h

Acessar “Informacoes
gerais” >
“Localizadores™

Para ndo remover
automaticamente o
localizador atual retirar
marcacdo do checkinbox

b

h

Retirar o localizador
“Patrulha Maria da
Penha”

Clicar em adicionar =
00002 - CEVID -

Necessidade de verificacdo

das citagdes > Adicionar

I

Retirar o localizador
“Patrulha Maria da
Penha"

S




CONVALIDACAOC DO ACORDO DE COOPERACAO/PARCERIA

1. Abertura do SEl pelo
Juizado/vara
interessado

2. Requerimento da analise

do projeto e
reconhecimento/convalida
cao do acordo celebrado

3. Juntada de
documentos
necessarios

6. Encaminhamento
para a Presidéncia

5. Manifestacdo CEVID

l

i

7. Parecer
Assessoria Juridica

4. Encaminhamento

para a CEVID

8. Decisdo Presidencial

9. Departamento de

Convénio:

Encaminhamentos

necessarios




sobre dados e temas em violéncia domeéstica e familiar contra a mulher

o

¢do para p

Estudante ou Pesquisador individual:

2.1 PROJETO
COMPLETC

2.2 2.3
OBJETIVOS

2.4 PREVISAQ 2.5
JUSTIFICATIVA LEGAL

2.6
PROFISSICNAIS
PESQUISADORES

METODOLOGIA

2.7 PUBLICO 2.8 ESCOPO 2.9 2.10
AVO TEGRICO INSTRUMENTOS CRONOGRAMA

4.1 abrir protocolo
no SEl se nao tiver

1. Solicitar que o estudante,
pesquisador, instituicio ou

orgdo requeira oficialmente
a pesquisa diretamente via
SEl ou pelo e-mail da CEVID

2. Analise prévia do
requerimento pela

CEVID, observando se o complementacdo e
contém: esclarecimentos

ainda

3. Se faltar algo,

4. Se da analise prévia
resultar completos os
documentos

solicitar

4.2 se ja for pelo SEI

8. Apresentar a
Coordenagdo para
assinatura

9. Comunicar ao
interessado

7. Minutar despacho da

encaminhar para a
Divisdo
administrativa do
Gabinete da

Coordenaora com aprovacgdo da
solicitagdo expondo o interesse

5. O expediente
retornara com

Presidéncia

6. Fazer informacdo

com resumo do encaminhamento

gestor

10. Acompanhar
resultados

—

da administracéo, a relevancia do
projeto e a necessidade ou ndo requerimento e projeto para manifestagédo da
de supervisdo da CEVID ou setor CEVID

12. Solicitar ao
pesquisador
relatério final

11. Solicitar ao
pesquisador
relatorios parciais

13. Apresentar
relatorio final de
pesquisa

Pagina 1




Autorizagio para pesquisa sobre dados e tmas em violéncia doméstica e familiar contra a mulher

40 ou orgao

nstituig

Continuagdo
pagina 1

14. Solicitar que 0

18. O expediente
retornara com
encaminhamento para

19. Fazer informacdo
Com resumo

17. Se da analise
prévia resultar
completos os

16. Se faltar algo,

solicitar

complementacéo e

estudante, pesquisador,
instituicdo ou orgao

requeira oficialmente a

pesquisa diretamente via

15. Analise previa do
requerimento pela
CEVID, observando

manifestacdo da CEVID documentos esclarecimentos se 0 contém: .
SEl ou pelo e-mail da
l CEVID
17.1 Abrir I I . l l l
. 154 .
: rotocolo no SEI 156 i

20. Minutar despacho da P o 15.1 Projeto 152 _15.3_ Previsio 15.5 ) e 15.7 Plblico || 15.8 FsFopo
Coordenadora com aprovagdo da se nao tiver Completo Objetivos Justificativas Legal Metodologia || pecy icadores Alvo Tediam
solicitacdo expondo o interesse da —

administracdo, a relevéncia do
projeto e a necessidade ou nédo de 159 15.10
supervisdo da CEVID ou setor gestor Instrumentos || Cronograma

17. 2 Se ja for pelo SEI

encaminhar para a
Divisdo administrativa
do Gabinete da
Presidéncia

21. Apresentar a
Coordenacao para

assinatura

22. Encaminhar a
Assessoria do Gabinete do
Secretario para minuta de
termos de cooperagdo

23. Assinatura do
termo

24. Comunicar ao
interessado

25. Acompanhar
resultados

26. Solicitar ao
pesquisador

27. Solicitar ao
pesquisador
relatorio final

28. Apresentar
relatorio final de
pesquisa




Relatdrio Anual

O—@

Waolume 2

WVaolume 3

O@

Volume 3

*Texto *criacac da CEVID
| Fatribuicdes *resoluctes

» - -
pertinentes e citar algumas
das principais atividades
realiadas durante o ano

e um breve comentario
em poucas linhas sobre o
que se trata a atividadade

Y

o| Justica em

META 8

Q3

-
Apresentagio
CEVID
S
L.
Ll
. )
Agenda
L
r =y
Resenha de todas as
atividades realzadas
contendo data, local,
objetivo, foto
. »
[ |
B Relatorio CMJ
L J
'

[

Semana MNacional
da Justica pela Paz
em Casa (1% 22 3%)

-

-

Atas, relatérios,

termos, conveénios e
demais documentos
referentes ao perfodo

-

~

Relatarios da
Patrulha Maria da
Penha

-

Moticias

Relatario de fotos

O

ndmeros
— S

 —

Paz em Casa
online

-~




Relatorio Periodico de melhores Praticas da CEVID

1. Montar estrutura padrado de
relatorio sintético conforme
modelo proposto com
apresentacao, coordenadores,
equipe multidisciplinar e
atividades

3. Selecionar os
eventos mais
significativos da
agenda

2. Consultar a agenda 4. Preencher data do
diaria da CEVID evento

5. Classificar evento l
em:

N Campanhas
Cevid
- Capacitacdo

FLUXO

h

5 Eelver e TrEE TE 1 10. Encaminhar para

J ‘{ aprovacao da

11. Encaminhar ao CNJ

EEne Coordenadora da CEVID

8. Fazer um breve o
- 7. Elencar quais orgdos
descritivo do evento que . . :
aF internos e externos 6. Adicionar o tipo de
nromalmente é igual a .

participam da evento ao lado da data

pauta constante da L
organizacdo

agenda

Relatorios anuais

» Comemoracdo

Comunicagdo
Social

3» Convénio
> Homenagem

M

:::
—> Pesquisa

Protocolo e
Estatistica

—» Reunido

~—>» Seminario




Agenda

Online (google agenda)

Login no

Localizagdo da

google agenda

Mais opgdes

data do evento

Adicionar tiuo do

Horario da Descricdo da
| ’l atividade | ’l toca atividade

Inserir o maior nimero de
informacdes {andar, sala,
gabinete, etc)

Verificar fluxograma Agendamento
de agendamento de de motorista,
maotorista se necessario

Relatdrio

Pasta "agenda”

Inserir o maior ndmero de
informacdes (andar, sala,
gabinete, etc)

@

Modelo

WG Data e hordrio

’l atividade/evento/palestraiste

Semindrio Intemacional sobre Igualdade de Género nas Instituigbes
Dia 14 de junho as 13h30min

Local: Auditorio do Tribunal Regional do Trabalho da 9° Reqidio - Rua Alameda
Dr. Carlos de Carvalho, 528, Centro, Curitiba/PR

Pauta: O semindrio lem por objetivo tratar de assuntos como “representatividade
institucional feminina™; “discriminacéo de raca e género nas instituibes”, "a
mulher no espaco de trabalho”, "igualdade de género no Poder Judicidrio e
Ministério Publico”

Local

Breve comentario, entre 2 & 3

------ linhas, sobre o quesetrataa

atividade




Protocolo de relatdrio de fotos

O—){ Capa: Fotos H

Inserir nome
do evento

Hlnserir IDcalHlnserir dataH

Escolher no
minimo duas
fotos

H

Elaborar capa com
“Relatario
Anual/Parcial/Semestral
ano X°

Lo




Relatorio de Noticias

Busca de
Moticias na
internet

Sites

I )
> STF
.
I ™
—> STJ
L
I )
CNJ
—
O— :
TIPR

_{

Compromisso e
atitude

_{t

Outros: sites que se
enha informacdes sobre
violéncia doméstica




META 8 - 2019

PRIORIZAR O JULGAMENTO DOS PROCESSOS
RELACIONADOS AO FEMINICIDIO E A VIOLENCIA
DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA AS MULHERES
(JUSTICA ESTADUAL).

JUSTICA ESTADUAL: IDENTIFICAR E JULGAR, ATE
31/12/2019, 50% DOS CASOS PENDENTES DE
JULGAMENTO RELACIONADOS AO FEMINICIDIO
DISTRIBUIDOS ATE 31/12/2018 E 50% DOS CASOS
PENDENTES DE JULGAMENTO RELACIONADOS A
VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER
DISTRIBUIDOS ATE 31/12/2018.



Justica em ntimeros

Mo SEI constam os
dados que devemn
ser colhidos

Mesmo com o envio

importante mensagem
no grupo de whatsapp

do mensageiro, &

"o

Formular planilha ou

} tabela para facilitar o Enviar mensageiro
Recebimento do SE P i . -
) preenchimento dos para Magistradeos e
enviado pelo DPLAM :
dados pelo Servidores para que..

Magistrado/Servidor

Colhidos os dados,
preparar
manifestagio

!

Promovam o
levantamento dos
dados através da MESA
CEVID, quando for o
caso

l

Preencham os dados
solicitados pelo CMJ

Inserir no SEl a
resposta aos
guesitos
solicitados




Elaboragao do relatario da Semana da Paz em Casa

Os relatérios deverdo ser
enviados por mensagerc ou
para o e-mail da CEVID
(cevid@tjprjus.br)

Ao fim de cada semana solicitar um
relatdrio com as athidades
realizadas em cada Comarcsa

Solicitar

Y

O

Caoletar os dados das
o | atividades de cada Comara e

Elaborar o relatdrio

Aos Juizos via
mensageiro

A FECCOMPAR
- Conselhos das
Comunidades -
via e-mail

Resultados da Semang, em
formato de planilha

Atividades realizadas
pela CEVID com fodos

com as seguintes

Conselho da Comunidade . =
informacdes

enviados a CEVID

Atentar para os
erros de
portugués

Editar os relatonios a
fim de deixd-los ng 33 - - -+ -0
pessoa :
- Utilizarcomo
- modelo

Formato: Arial 12 ... .
espacamento 1,5

relatarios da Semana arterior, :
contidos napasta“semara ... ... .
Macional da Justica pela Pazem
Casa”

Atividades realizadas
pelos Juizos

i '
Atividades realizadas
pelos Conselhos da

Comunidade com

fotos

‘;I Demais fotos




Meta 8

Mo SEl constam os
dados que devem
zer colhidos.

Mesme com o envic
do mensageiro, é
importante
mensagem no grupo
de whatsapp "INVD"

Recebimento do SEl enviado pelo
DPLAN

Enviar mensageiro para magistrados e
servidores para que preencham os dados
solicitados pelo CMJ ou promover o
levantamento dos dados através da MESA
CEVID no Projudi, quando for o caso

Colhidos os dadoes, preparar
manifestagdc e inserir no SEl a
resposta aos quesitos solicitados

y




Paz em Casa - ONLINE

Acesso ao E-mail enviado &
CEVID com as datas e o
glossério para compor o

formulario.

Enviar mensageiro a todos(as)
os(as) magistrados(as)
informando as datas da

Campanha.

Elaborar formulario
eletrénico.

Arquivar comprovantes na pasta Me
fisica "CMJ - Semana Paz em Casa”,

Enviar mensageiro a todos os(as)
magistrados(as) de 1° grau e
servidores da VD com o link para
acesso ao formulario, informando
data de inicio e final para
preenchimento

O acesso ao formulério do CMJ
fica disponivel para uma Unica
utilizagdo, ndo sendo possivel
logar novamente mais tarde.
Atentar para o prazo
estabelecido pelo CMJ.
Mormalmente ndo colocam
l ) horirio, mas leva-se em
Tirar print da tela e . - i
N consideragdo para envio o
da comprovagdo de .- i
" horério regimental.
envio.

Ma véspera do prazo final para
envio dos dados ao CMJ,
verificar quais julzos ndo

enviaram o formulrio
preenchido.

S

Acessar o formuldrio do CNJ
; elo link informado, com login
Preencher os dados e enviar, P . ! g
e senha enviados por E-mail
pelo CMJ.

Entrar em contato via Linc e
telefone com os juizos faltantes
solicitando o preenchimento do

formulario.




Protocolo de eventos

Mome do evento/

Cerimonial Publico-Alvo
Data/ Local

Contato/Reunido para
alinhar detalhes

Imprensa -+ Maotorista -+

O

Convites/
Oficio-Convite

Erwviar por e-mail,
correio ou
convidar
pessoalmente

!

Palestrantes [

i

. J

Certificados

Elabarar arte

Inscrigoes

Materiais

J




PROTOCOLO PARA REALIZACAO DE EVENTOS- CEVID/TIPR

Evento:

Palestra [_] Seminario [_] Encontro [ ] Curso [] Capacitagdo [

1 outros Oficio — Convite
Data Modelo de oficio convite [] Data de confirmacdo:
Data de confirmacio: Cupula Diretiva

Local do evento

Data de confirmacdo:

Cerimonial

Data de confirmagdo: __ Enviados: [ ] Data de envia:
Convite Impressdo de envio: [] Data de impressdo:
Elaboragdo da arte [ Data de confirmacéo:
Interna []

Externa [] Data de confirmacdo do pedido:



Magistrados

Palestrantes

Enviados: [ ]

Impressdo de envio: []

Autoridades

Data de envio:

Data de impress@o:

Enviados: [ ]

Impressdo de envio: []

Prublico

Data de envio:

Data de impressdo:

Enviados: []

Impressdo de envio: [

Data de envio:

Data de impressdo:

Evento (redes sociais): [

Mensageiro: [_]

sei: [

Enviados: [_]

impressdo de envio: [

Data de envio:

Data de impressdo:




Certificados
Elaboragio da Arte [
Confecglio e impressio []

Envio []

Imprensa

Contato []

Inscrigdes
Formuldrio [_]

Local:

Data de confirmagdo:
Data de confirmacdo:

Data de confirmagdo:

Data de confirmagdio:

Data de confirmagdo:

Data:

Material
s  Roteiro/Programagdo
Confecgdio

Roteiro impresso

*  Crochds
* [Ctiguetas

Data da impressdo
s Banner
* livro de presenca
*  Microfone

*  Projetor/TV/PC

*  Flores/Itens decorativos

¢ Prismaos

* Toalha branca

*  Registro fotogrdfico e filmagem [] Data de confirmagdo:

*  Power Point
Power Paint Impresso

*  (offee Break

]

[] Data de confirmagio:

[] Dota de confirmagdo:

L] Data de confirmagdo:
] Data de confirmagéo:
] Data de confirmagdo:

]

]
] Data de confirmagéo:

[] Data de confirmagfo:
]
]
]

[] Data de confirmagio:
[]Data de confirmagdo:
[ Data de confirmacdo:



** palestrantes de fora:
Hotel []

Nome

Data de confirmagdo:

Motorista oeroporto [

Didrias

Hordrios: ida valta
Dato de confirmagbo:

Motorista

Carro [ ida volta
Data de confirmagdo:

Van [] ida volta

Data de confirmagio:



Anexo ao protocolo de eventos

Eventos externos -

Cidade/Cantato no Reserva de Preparacdo de
local hotel roteiro

Cficios - necessidades

diretamente Servico de
relacionadas ao transfer

deslocamento

Comao, por exemplo,
agendamento de motoristas,
diarias, dentre outros




Cidade:

ANEXO PARA EVENTOS EXTERNOS

Data:

Contato no local:

Tel.:

Haotel

1

Quartos reservados:

2

Quartos reservados:

[] Servico de transfer:

|:| Restaurantes:;

Reservas: !

N* de pessoas:

Locomeogdo:

[ ] avigo

[ ] van Reservado em:
|:| Carro Reservado em:
[ 1 Onibus Reservado em:

[ ] oficio (Diarias)

Oficios:

Data de envio:




Roteiro para viagens - anexo ao fluxograma “eventos externos”

Quando houver
viagem marcada da
Desembargadora

Preparar a pasta

da viagem
contendo:

‘f Realizar o

Passagens

ida/volta

Hotel

Informagdes
sobre o evento

Roteiro feito
no word

check-in

Confirmacdo

da reserva

Confirmagdo da
.......... inscricdo no
evento

Oficio-convite, a
programacéo do
evento, dentre
outras questdes

Sempre imprimir e salvar
uma via extra do check-in
realizado, pois e
necessario promover a
juntada ao SEl  desse
comprovante de
embarque/deslocamento.

O roteiro devera conter informacdes objetivas:
- do Hotel: nome do hotel, endereco, telefone, numero

da reserva;

- do voo (idajvolta): data e horarig,

aeroporto;

- da agenda: nome do evento, data, horario, breve
pauta, endereco, telefone do responsavel para contato,

entre outras informacgdes Uteis.

lecalizador,




Protocolo de eventos em Curitiba

Mome do
Evento/Data/Local

Contato via
telefone/oficio/e-mail/SEl

Imprensa

Cerimanial

Erwio por e-mail, mensageiro, SEI, Correio,
bem como divulgacdo nas redes sociais

Caontata via
telefone/oficio/reuniaa
pra alinhar detalhes

Convite
publico-alva

Solicitacdo via
Sal

Motarista

Formulario no

—— h Inscrigdes
site/e-mail g

Materiais

Roteiro/Programacido

Palestrantes de
fora de
Curitiba

Palestrantes
locais

Oficio solicitando
hotel, passagens &
matorista

Convites/Oficio-Convite
aos palestrantes, a Cupula
Diretiva e as demais
Autoridades

Certificados

Elaboragdo de
arte

Ervio através

de e-mail, por
- carreio ou
pessoalmente

. | Confeccio/

impressdo




Realizacdo de visitas

Mome do
evento/data/local

Responsavel/
Contato no Roteiro
local

Agendamento
de motorista

Materiais de

divulgacdo , entre
outros

Verificacdo de
necessidade de
imprensa

k. 4

Cornvites para outras
autoridades

integrarem a comitiva




PROTOCOLO PARA REALIZACAO DE VISITAS

Data Convite
Data de confirmagéo: Elaboragdo da arte [] Data de confirmacao:
Local do evento Interna [
Data de confirmagao: Externa [ Data de confirmagio do pedido:
Objetivo:

Oficio — Convite

Modelo de oficio convite [ Data de confirmacgio:

Nome/ Contato Responsavel (no local) cipula Direti
Upula Diretiva

Telefone:
Imprensa
Contato [] Data de confirmagdo:
Motorista Enviados: [_] Data de envio:
carro []  van [] Quantidade de pessoas: Impressdio de envio: [] Data de impresstio:

Ida: Volta: Data de confirmagdo:



Magistrodos

Publica

Enviados: [_] Data de envio:

impressdo de envio: [] Data de impressdo:

Autoridades

Evento (redes sociais): [_]

Mensageiro: []

SEl ]

Enviados: [_]

impressdo de envio: [

Didrias []

Oficios:

Data de envia:

Data de impressdo:

Enviados: [_] Dota de envio!

Impresstio de envio: (] Data de impressdo:

Data de envio:




Almoco []

Local: CQuantidade de pessoas:

Reservado em:

Roteiro [_|

Produzido em: Impresso em :

Materiais
(] Banner
] Cartilhas/Panfletos

] Pasta

1 ca netas/Tesoura/Fita crepe



Agendamento de motorista em horario de expediente

Ligacdo para a

CETRAMS

Informar data, horaria,
passageiros e local do
evento/acdo/atividade

Mo dia ou na

wis pera do
evento

Entrar em contato com o
departamento solicitando o
telefone € o0 nome do motorista




Solicitacdo de motorista por SAU

Selecionar a opgdo
"Transporte [CETRANS -

Login no site Servigos de

Atendimento Solicitagdes

do TIPR T [SAU) CETRANS Requisicdo dos dados

Preenchimento

Informar o nome dols)
passageiro(s), o horario e o
endereco do destino.

Informar se ha necessidade

de o motorista aguardarng = - - - -

local.

Outras informacdes necessarias
para o devido cumprimento da
solicitagdo,

TRIAGENM]”

Servico:
motorista

Descricdo da

solicitacdo




Orientacdo de mulheres em situacio de violéncia domésitica e familiar na CEVID (equipe

psicossodial)

Agendamento por
e-mail ou telefone
para atendimento

Ministério
Piablico

Defensoria

Entrevista com a
mulher - de 50
minutos a 1 hora com
psicologa da CEVID

Aplicagdo de

guestionario

de avaliagio
de risco

Delegacia

Equipe
psicossocial
da CMB

Elaboragdo de
relatdrio nos termos

do Conselho Federal
de Psicologia

Elaboragdo de
documento de
encaminhamento

Casa da
Mulher
Brasileira

Servigo de
saude

Instituigdes e

orgao de
atendimento

h J

Encaminhamento
da mulher
conforme

demanda para:




Grupos de Renuncia para Mulheres em Situagao de violéncia doméstica e Familiar pela Equipe

Psicossocial CEVID na CMB

1. Recebimento por e-mail
da lista de mulheres que
comparecerao 4 audiéncia

2. Consulta dos processos
no Projudi

3. Preenchimento de
tabela padrao

N

4, Chamamento das
mulheres na recepgdo

H 5. Grupo H

6. Informacao sintética
ao Juiz com
estabelecimento de
risco




Protocolo para realizacio de Reunides

Realizacdo de
Reunides

1. Identificacdo
da demanda

local

a) Definicao de
data, horario e

.

'S ~
a) Oriunda de Magistrado
atuantes na drea de
violéncia doméstica e
familiar contra a mulher
efou demais integrantes
do Poder Judiciario

~

b) Proveniente de orgaos
da rede de enfrentamento
a violéncia doméstica e
familiar contra a mulher

2. Agendamento

b) Contato com
os paticipantes via
telefone efou e-
mail

c) Registro na
agenda interna da
CEVID (Word) e na

agenda eletrénica
({Google)

>

3. Providéncias C

prévias

Assuntos a
serem
tratados

d) Procedimentos

para realizacao de
videoconferéncia, se
necessdrio (protocolo

apartado).

4| Lista de

W/

Material de
apoio

Solicitagdo de

4. Procedimentos
durante a
reuniao

5. Tomada de providéncias
e realizagdo dos
encaminhamentos
necessarios a resolucdo
das demandas finais da
reunido

cafe, agua, cha
{no dia da
reunidao)

a) Elaboracao da ata

b) Apontamento
das conclusdes,
deliberacdes e

providéncias

Expediente/oficios/le
gislacao/relatorios
relacionados as
demandas em pauta

Dados estatisticos
relevantes a analise
das demandas

presenca

> Data

|

F E—

Horario

Telefone

-




Pagina WEB CEVID

Logar
Site TIPR

Aba "Meus
sites”

Inserir
Documentos

Adicionar
pagina-filha

Pagina-filha
existente

Adicionar/
Arrastar

Escrever/inserir
texto e formatar - ~
Selecionar o texto
que contera o
hiperlink e clicar no
icone "inserir/editar

Inserir/criar Clicar em

hiperlink

“publicar”

hiperligacédo”
Adicionar . 4
imagens e .
videos
E necessario que
estejam salvos na
Aba "Documentos”
Imagens Inserir os documentos
Documentos salvos na pagina da
Videos ABA Wiki

Salvar em uma pasta
existente ou
adicionar uma nova




Videoconferé

Logar com o login do TIPR
no canto superior direito.

. Acessan

Em caso de dividas, entrar
em contato pelo lync com
Jefersan Seiki Akatsu

httpsy voweb. tjprjus.br

Criar reunido na l
Ly b

O nimero da sala &
ecaminhado ao e-mail do
usuario que criou a sala.

Mo dia da reunido, ligar o
ul equipamento de

aba
"Agendamenta” I

Drefinir data, horario e assunto da
reunido e inserir o e-mail dos
participantes, os quais receberdo uma
mensagem com os dados
automaticamente,

videoconferéncia e inserir
o numero da sala .




Envio de materiais

Envio de materiais
(folders, cartilhas,
cartazes A3, entre
outros.) quando
solicitado atraves do e-
mail ou para a Semana

da Paz em Casa. [

disponibilidade de

Separacdo do
material.

A lista devera conter a descricdo do
material, o destinatario, o nimero
de registro de cada envelope

{constante no adesivo dos correios)|

e o contrato do TJ-PR, o qual estad
no carimbo da carta ou sedex,

No lado em branco do
envelope, colar o adesivo
de remetente.

Verificar a

estoque.

.....................

Mo lado com a escrita "Poder
JJudiciaric”, cola-se o adesivo de
destinatario (no meio), o adesivo
dos correios (no canto inferior
direito) e carimba carta ou sedex
(no canto superior direito).

Preparo dos
envelopes.

' T
Encaminhamento das

listas e dos envelopes
com os materiais até a
expedicdo ou fazer
pedido para a
| expedicdo busca-los.

Preparo da lista dos
materiais que serdo
enviados.

Endereco da
expedicdo: Rua
Ernani Santiago de
Oliveira. 111-189.

Sd0 necessarias trés vias da
lista, das quais uma devera
ser assinada pela expedicdo e
arquivada na CEVID.

Telefone da expedicdor:
3200-2006.




Ica no

éncia domésti

ol

.

de v

ivas
Estado do Parana - Projudi

.

didas protet

.

isa agdes penais e me

.

Pesqu

Logar na mesa
da CEVID do

Projudi

Acdes penais "processos
autuados/casos - Definir |
T Definir 10949 - violéncia
— L novos . assuntos, .- Fazer a
intervalo de doméstica
tempo que podem contra a mulher FuEe
Marcar a caixa P ser

Marcar o botdo
processos na aba
escrivania/secretaria

- 5560 - lesdo corporal
Em I decorrente de violéncia
marcar as caixas domeéstica

“processos digitais
em efetivo
andamento”

Feitos em
andamento

12091 -
feminicidio

Marcar caixa
"Feitos em
L geral/Casos novos”

Medidas Marcar 1268 (medida

Definir ..
Protetivas “feitos em intervalo de Definir classe cautelar) - Fazer a
de Urgéncia geral" e processual Medida Protetiva busca

e e de Urgéncia
Marcar caixa "Feitos g

em geral em efetivo
andamento”




Pesquisa - quantitativo de agoes penais de feminicidio no

Estado do Parana segundo o Sistema Projudi

Logar na mesa
da CEVID do

Projudi

Marcar o botdo
processos na aba
escrivania/secretaria

Marcar os
itens

ou

Processos
autuados/casos novos

Definir
intervalo
de tempo

Pesquisar o
assuntc 12091
(FEMINICIDIO)

Processos digitais em
efetivo andamento

Marcar o

assunto
S

A

Pesquisar




Afericio casos feminicidio

Contato via
mensageiro

solicitando
dados

Resposta aos
contatos
sanando duvidas

h

Recepcdo dos
dados via e-mail,
link, mensageiro ou
telefone

Tabulacgéo Registro dos
dos dados dados

Apresentacdo dos
dados a drgéo ou

entregues em entregues
planilha no servidor

ente quando
demandado

Novo contato via
telefone com o
Chefe da Secretaria
no caso de ndo
envio

F

k.




