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1. Cadastramento dos dados do cartorio

E necessario que o cartorio cadastre e mantenha seus dados atualizados junto ao Sistema Uniformizado. A
seguir, ¢ apresentado o procedimento a ser seguido na primeira vez em que for realizado o cadastramento e
em eventuais alteragdes posteriores.

1.1. Acesse o Sistema Uniformizado.

1.2. Na parte superior da tela, passe o mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique

em “Dados como Sacado”.

Cadastros Unidades Administragdo | Intranet Antiga |

Usuario: ¢} Inicio ? Ajuda X Fechar

Unidades Administracao | Intranet Antiga |
Guia"s‘ Relatério
Guia‘a‘:lre Recolhimento do Foro Receitas por Periodo
Extrapudicial
Guia deg Funseg
Gerenciamento Autorizacao
Guias Configurar
Gadastros, 12 ..,

Dados como Sacado =

1.3. Sera exibida uma tela contendo o quadro “Dados do Sacado”, cujos campos deverao ser preenchidos da
seguinte forma:

1.3.1. Nome: aqui deverd ser inserida a razdo social do cartério, ou entdo o nome do titular
da serventia.

1.3.2. CPF/CNPJ: na etapa anterior, se em “Nome” foi informada a razdo social, neste campo devera ser
inserido o CNPJ do cartério. Se em “Nome” foi informado o nome do titular, aqui devera ser preenchido seu
CPF.

1.3.3. Endereco: digite o logradouro em que estd situado o cartorio, bem como o nimero e
o complemento, se for o caso.

1.3.4. Bairro: insira o respectivo bairro/distrito.

1.3.5. Municipio: clique na seta contida neste campo para escolher o municipio.

1.3.6. CEP: por fim, insira o CEP da localidade.

— Dados do Sacado

Nome: CARTORIO TESTE 1.3.1
CPF/CNPJ: 000.000.000/0001-00 1.3.2
Enderego:  RUA TESTE, 555 1.3.3

Bairro: EXEMPLO 1.3.4
Estado: PR
Municipio: | Curitiba 1.3.5 v

CEP: 00000-0001.3.6 1.3.7

 Limpar E B Salvar E
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1.3.7. Preenchidos os campos, basta clicar em “Salvar”. Caso os dados informados apresentem algum tipo de
erro, ou caso seja preciso atualizar alguma informacao (p. ex. mudanga de endereco), o cadastro podera ser

atualizado seguindo-se as etapas anteriores.

Importante!

=  Mantenha sempre o cadastro do cartdrio atualizado, pois as informagdes nele contidas figurardo como

dados do pagador nas guias de recolhimento da Receita 25.
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2. Emissao de guias de recolhimento sobre Compra ¢ Venda de Imodveis
(Receita 7.1)

2.1. Acesse o Sistema Uniformizado.

2.2. Na parte superior da tela, passe o mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique
em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Cadastros Unidades Administragdo | Intranet Antiga |

Usuario: ¢+ Inicio ? Ajuda X Fechar

Cadastros Unidades Administracao | Intranet Antiga |

uias € 2.2 Relatorio

uia de Recolhimento do Foro @  Receitas por Periodo
Laudidal

Guia do Funseg

{ Gerenciamento Autorizacdo
Guias Configurar
Cadastros

Dados como Sacado

2.3. Ser4 exibida uma tela como a que ¢ apresentada a seguir, a qual variara de acordo com a serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informagdes obrigatdrias
* Unidade Arrecadadora: @ ANTONINA / TABELIONATO DE NOTAS

* Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Imdvels () Demais Atos com Expressio Econdmica () Atos MNotariais e Registrals com Menor Expressdo Econdmica

* Nome do Interessado:

* Observacao:

Tipos de Custas

O L S

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imével

P -i—.l'.DCE T "

Campos da Receita

* VALOR DO IMOVEL: R$ |

ir Limpar | | Avancar >
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2.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:
2.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibird a denominagdo da comarca e da serventia. Nao ¢

necessario preencher nada.

2.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢do “Compra e Venda de Imoveis”. Note que, na tabela
“Tipos de Custas”, o sistema seleciona automaticamente a Receita 7.1.
2.4.3. Nome do Interessado: digite o nome da(s) parte(s) interessada(s).

2.4.4. Observacio: o que for preenchido neste campo constara no corpo da guia emitida. Devem ser

digitadas as informagdes do ato, como n° de protocolo, data da lavratura, livro e folhas.

2.4.5. Valor do Imével: insira o valor do imével.
2.4.6. Apds o preenchimento dos campos indicados, clique em “Avangar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

2.4.1* Unidade Arrecadadora:

2.4.2 * Guia de Recolhimento sobre:

2.4.3 * Nome do Interessado

* Informacdes obrigatdrias

e ALTO PIQUIRI / TABELIONATO DE NOTAS
ALTO PIQUIRI / TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS

DOCUMENTOS E CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS
ANDIRA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

e Compra e Venda de Iméveis

Demais Atos com Expressio Econémica

ANDIRA / SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS, ACUMULANDO, PRECARIAMENTE, O SERVICO DE REGISTRO DE TITULOS E

25% - Atos Notarlais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica

: |[Exemplomir da Silva

NONONONO NONONONQ NONONONO NONONONO

2.4.4 * Observacao:

Tipos de Custas

- do Titulo do Imovel

e Jomwee

7.1 - 0,2% sobre o Valor

Trocar

Data de Vencimento em: 09/12/2016

Campos da Receita

2.4.5% VALOR DO IMOVEL: R$ 500.000,00

2.5. Na péagina seguinte, deverdo ser inseridos os dados do pagador, isto €, da pessoa fisica ou juridica que

suportard o 6nus

financeiro relativo ao recolhimento.

Preenchimento dos Dados do Pagador

2.4.6

Limpar :, Avancar >

Lesssssnmnnnny

* Informac&es obrigatorias

2.5.1 # Nome do Pagador:
2.5.2 * CPF/CNPJ:
2.5.3* CEP:

2.5.4 * Endereco:

2.5.5 * Bairro:

2.5.6 * cidade:

2.5.7* UF:

Parana

&
i
2.5.8
L L LLLLLLLLLLLE™
< Voltar |l Limpar H Avancar > |a

5
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2.5.1. Nome do Pagador: insira o nome (se pessoa fisica) ou a razdo social (se pessoa juridica)
do pagador.

2.5.2. CPF/CNPJ: preencha o CPF (se pessoa fisica) ou o CNPJ (se pessoa juridica) do pagador.

253. CEP: insira o CEP do pagador. Note que, ap6s a insercdo do CEP,
o sistema preenche automaticamente ao campos “Endereco”, “Bairro”, “Cidade” e “UF”.

2.5.4. Endereco: preenchido automaticamente apds inser¢do do CEP. Complete o campo com
o numero do logradouro, caso esta informagdo ndo tenha sido recuperada pelo sistema. Se
nao houver numeragdo, complete com s/n°.

2.5.5. Bairro: preenchido automaticamente apo6s inser¢do do CEP. Se as informagdes do bairro nao
foram adequadamente inseridas pelo sistema, utilize as seguintes instrugcdes: caso se trate de
area rural, complete o campo com “area rural de + nome da localidade”; se ndo houver bairro, preencha
com “Centro” ou utilize o proprio nome do municipio.

2.5.6. Cidade: preenchido automaticamente apos inser¢ao do CEP.

2.5.7. UF: preenchido automaticamente apds inser¢ao do CEP.

2.5.8. Na sequéncia, clique em “Avangar”.

2.6. Na pagina seguinte, confira se todas as informacdes da guia a ser gerada estdo corretas.
2.6.1. O sistema efetua o calculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.

2.6.2. Se for necessario corrigir qualquer informagao, basta clicar em “<Anterior”.

2.6.3. Se as informagdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto™.

Unidade Arrecadadora: ALTO PIQUIRI / TABELIONATO DE NOTAS

Tipo de Servigo: Tabelionato de Notas

Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Imoveis
Nome do Interessado: Exemplomir da Silva
Observagdo: NONONONO NONONONO NONONONO NONONONO
Data de Vencimento: 09/12/2016
Nome do Pagador: EXEMPLO LTDA - CNPJ: 15.303.302/0001-06

Endereco do Pagador: Praga Nossa Senhora de Salette - Bairro Centro Civico

Curitiba / PR - CEP 80530-912
Guias
Receita Valor R$

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imoével R$ 1.000,00
TOTAL 2.6.1 R$ 1.000,00

Boleto 1

Campos da Receita

VALOR DO IMOVEL: 500.000,00

2.6.3
2.6.2 I ELLLLLLLLLLLLL
< Anterior =  Gerar Boleto
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2.7. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.

2.7.1. E possivel enviar a guia por email, imprimi-la ou salva-la como arquivo.

2.7.2. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissdo e emitir outra guia, se for o caso.

[ Enviar por E-mail 4 Voltar [:2.7.2

n Funrejus ExTrATG PARA Uso DA UNIDADE ARRECADADORA

ALTO PIQUIRI - TABELIONATO DE NOTAS

Interessado: Exemplomir da Silva

Banco: Caixa Econbmica Federal
Nmero do Documento: 00000000021538600-4
Nosso Namero: 14000000002107003 TOTAL RS 1.000,00
VALOR DO IMOVEL: RS 500.000,00

71 - 0,2% sobre o Valor do Thulo do Imével RS 1.000,00

NONGNONO NONONONO NONONONO NONONONG

Emitido em 06/12/2016

n Funrejus Funpo oe REEquiPAMENTO DO Poper JuoiciArio

Fapresartagta T, Vacimanis
GUIA PARA TESTE. NAO PAGAR. 00/1212016

Recibo do Sacado

Samtsiro Agincia Casge
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303.30210001-08 - NOSSA SENHORA DA SALETE. SN | 316213421520
0811212016 4 RC N 0611212016

LS (Text 5 Extiva resonsatislade 50 Benghiarta) i)
ALTO PIQUIRI - TABELINATO DE NOTAS 1.000.00

LT R 1.000,00 | §) Descaro, Absinaris
R T

) Ouras Besigaes
3 o bt
1) Dusros Acedssimes
) i Casran

Farcatamenia

Fagad
EXEMPLO LTOA - CNBJ T6.415.540/0001-25
Braga Hossa Senhera de Saletts
Cantre Civice - Curitiba/PR - CEP B0530-513

EE
CAIX A 104-0/ GUIAPARATESTE. GUIA PARA TESTE. GUIA PARA TESTE.

5 o Sercirania
PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE ‘ 0811212016
e
316203421520

Banssiids
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303.30210001-08 - NOSSA SENHORA DA SALETE, SN

Importante!

=

Por padrdo, as guias sdao emitidas com data de vencimento de trés dias, contados a partir do
dia seguinte ao da emissdo. Nao ¢ possivel alterar a data de vencimento.

As guias referentes a Receita 7.1 deverdo ser pagas, impreterivelmente, até o momento da lavratura dos
respectivos atos:

Art. 675, § 2°, I, do Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial

“Em qualquer hipdtese, o recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS devera ser efetuado até
o momento da lavratura da escritura publica, na qual devera constar o respectivo valor, data de pagamento e
o nimero da respectiva guia.”

Instrucio Normativa n® 03/2006
"Nas escrituras publicas o tabelido devera consignar o valor que foi recolhido ao FUNREJUS, a data
do recolhimento e o niimero da respectiva guia."



https://www.tjpr.jus.br/documents/11900/499063/C%C3%93DIGO+DE+NORMAS+DA+CORREGEDORIA+EXTRAJUDICIAL+-+14-10-14.pdf/e4bad890-cfad-4748-a5a9-11e14edc913f
https://www.tjpr.jus.br/documents/12471/5000186/Instru%C3%A7%C3%A3o+Normativa+FUNREJUS+n%C2%BA+03+2006.pdf/f5188b93-fd6f-4323-a6a5-79b7fe83e0a0
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3. Emissdo de guias de recolhimento sobre Demais Atos com Expressao
Econdmica (Receita 7.2)

3.1. Acesse o Sistema Uniformizado.

3.2. Na parte superior da tela, passe 0 mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique
em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Cadastros Unidades Administragdo | Intranet Antiga |

Usuario: ¢+ Inicio ? Ajuda X Fechar

Cadastros Administracao | Intranet Antiga |

Guias ¢ Relatdrio

Guia de Recolhimento do Foro =  Receitas por Periodo
Extrajudicial

Guia do Funseg

{ Gerenciamento Autorizacdo
Guias Configurar
Cadastros

Dados como Sacado

3.3. Seré exibida uma tela como a que ¢ apresentada a seguir, a qual variara de acordo com a serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informagdes obrigatdrias
* Unidade Arrecadadora: @ ANTONINA / TABELIONATO DE NOTAS

* Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Imdvels () Demais Atos com Expressio Econdmica () Atos MNotariais e Registrals com Menor Expressdo Econdmica

* Nome do Interessado:

* Observacao:

Tipos de Custas

O L S

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imével

P -i—.l'.DCE T "

Campos da Receita

* VALOR DO IMOVEL: R$ |

ir Limpar | | Avancar >
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3.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:

3.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibird a denominacdo da comarca e da serventia. Nao é
necessario preencher nada.

3.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢ao “Demais Atos com Expressio Economica”. Note

que, na tabela “Tipos de Custas”, o sistema seleciona automaticamente a Receita 7.2.

3.4.3. Nome do Interessado: digite o nome da(s) parte(s) interessada(s).

3.4.4. Observacao: o que for preenchido neste campo constard no corpo da guia emitida. Devem ser
digitadas as informagdes do ato, como n° de protocolo, data da lavratura, livro, folhas e natureza do ato.
3.4.5. Valor do Ato: insira o valor do ato.

3.4.6. Apos o preenchimento dos campos indicados, clique em “Avancar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

3.4.1* Unidade Arrecadadora: (s) ANTONINA / TABELIONATO DE NOTAS

3.4.2+ Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Imaveis (@ Demais Atos com Expressédo Econdmica (1) Atos Netariais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica

3.4.3* Nome do Interessado: Exemplomir da Silva Filho
NONONONO NONONONONCO NONONONO
3.4.4 * observacio:

Tipos de Custas
I I S

7.2 - 0,2% sobre Atos Praticados p/ Oficios Extrajudiciais

Trocar

Campos da Receita

3.4.5* VALOR DO ATO: R$ [2.000,00

n L]

Limpar " Avancar > | m
] n
-

3.5. Na pagina seguinte, deverdo ser inseridos os dados do pagador, isto €, da pessoa fisica ou juridica que
suportara o 6nus financeiro relativo ao recolhimento.

Preenchimento dos Dados do Pagador

* Informac&es obrigatorias
3.5.1 # Nome do Pagador:
3.5.2 * CPF/CNPJ:

3.5.3 % CEP: L1
3.5.4 * Endereco: o
3.5.5 * Bairro: )

3.5.6 * cidade:
3.5.7 * UF: |Parana v

3.5.8

| Limpar E‘ Avangar > 1

< Voltar
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3.5.1. Nome do Pagador: insira o nome (se pessoa fisica) ou a razdo social (se pessoa juridica)
do pagador.

3.5.2. CPF/CNPJ: preencha o CPF (se pessoa fisica) ou o CNPJ (se pessoa juridica) do pagador.

353. CEP: insira o CEP do pagador. Note que, apdés a insercio do CEP,
o sistema preenche automaticamente ao campos “Endereco”, “Bairro”, “Cidade” e “UF”.

3.5.4. Endereco: preenchido automaticamente ap6s inser¢do do CEP. Complete o campo com o niime-
ro do logradouro, caso esta informag¢do nao tenha sido recuperada pelo sistema. Se ndo houver numeragao,
complete com s/n°.

3.5.5. Bairro: preenchido automaticamente apds insercao do CEP. Se as informacgdes do bairro ndo
foram adequadamente inseridas pelo sistema, utilize as seguintes instrugcdes: caso se trate de
area rural, complete o campo com “area rural de + nome da localidade”; se ndo houver bairro, preencha
com “Centro” ou utilize o proprio nome do municipio.

3.5.6. Cidade: preenchido automaticamente apo6s inser¢ao do CEP.

3.5.7. UF: preenchido automaticamente apos inser¢cao do CEP.

3.5.8. Na sequéncia, clique em “Avancar”.

3.6. Na pagina seguinte, confira se todas as informacdes da guia a ser gerada estdo corretas.
3.6.1. O sistema efetua o calculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.

3.6.2. Se for necessario corrigir qualquer informacao, basta clicar em “<Anterior”.

3.6.3. Se as informagdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto™.

Unidade Arrecadadora: ALTO PIQUIRI / TABELIONATO DE NOTAS

Tipo de Servigo: Tabelionato de Notas

Guia de Recolhimento sobre: Demais Atos com Expressdo Econdmica
Nome do Interessado: Exemplomir da Silva
Observagdo: NONONONO NONONONO NONONONO NONONONO
Data de Vencimento: 09/12/2016
Nome do Pagador: EXEMPLO LTDA - CNPJ: 15.303.302/0001-06

Endereco do Pagador: Praga Nossa Senhora de Salette - Bairro Centro Civico

Curitiba / PR - CEP 80530-912

Guias

7.2 - 0,2% sobre Atos Praticados p/ Oficios Extrajudiciais

R$ 4,00
TOTAL 3.6.1 Rs 4,00

Boleto 1

Campos da Receita

VALOR DO ATO: 2.000,00

3.6.2 ..36?.

< Anterior ‘; Gerar Boleto
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3.7. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.

3.7.1. E possivel enviar a guia por email, imprimi-la ou salva-la como arquivo.

3.7.2. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissdo e emitir outra guia, se for o caso.

\' Enviar por E-mail H Voltar =3.7.2

n Funrejus ExTraTo FaRa Uso 0a UnDaDE ArmEcacaDoRra

ALTO PIQUIRI - TABELIONATO DE NOTAS

Interessado: Exemplomir da Silva

Banco: Caixa Econémica Federal 7.2 - 0.2% sabre Alos Praticados pf Oficios Extrajudiciais
Namero do Decumento: 00000000021538580-7

Nosso Nimero: 14500000002106981 TOTAL

VALOR DO ATO: RS 2.000.00

NONONONO NONONDNO NONONGNO NONONOND

Emitido em 06/12/2016

n Fu nrejus Funpo o REEoURAMENTD Do Poper JuoiCiAR

ancmania
GUIA PARA TESTE. NAO PAGAR. 0911272016

Recibo do Sacado

Bensficiia ‘aganciai Cicige.
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303.30210001-06 - NOSSA SENHORA DA SALETE, SN | 3162/342152-0
o

Gata i Docuarin Namaro 85 Cocumarss. Escac rcara oata auProcssaameria
0611202016 0000000D021538600-7 | RC LN | 08i1212016

otas e
14000000002 106991-0

B/ Oficies Extrajudiciais...
) Ouras Cedigoes
) ora b
e
) Vo Cabrada

Farcalamenia

Fagaa
EXEMPLO LTOA - CNEJ 74.416.500/0001-28
raca Hessa Senhera de Salet
Cantre Civice - Curitiba/FR - CEB 50530-312

GUIA PARA TESTE. GUIA PARA TESTE. GUIA PARA TESTE.

Lol de Pagamenia Vardmenia
PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE ‘ 08/1212016

Sonsiiio [
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303 302/0001-06 - NOSSA SENHORA DA SALETE, SN 31623421520

Importante!

=

Por padrdo, as guias sdo emitidas com data de vencimento de trés dias, contados a partir do dia seguin-
te ao da emissdo. Nao ¢ possivel alterar a data de vencimento.

As guias referentes a Receita 7.2 deverdo ser pagas, impreterivelmente, até o momento da lavratura dos
respectivos atos:

Art. 675, § 2°, I, do Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial

“Em qualquer hipdtese, o recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS devera ser efetuado até
o momento da lavratura da escritura publica, na qual devera constar o respectivo valor, data de pagamento e
o numero da respectiva guia.”

Instrucio Normativa n° 03/2006

"Nas escrituras publicas o tabelido devera consignar o valor que foi recolhido ao FUNREJUS, a data
do recolhimento e o niimero da respectiva guia."

11
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Emissdo de guias de recolhimento sobre Atos Notariais € Registrais com
Menor Expressao Econdmica (Receita 25)

Antes de ser apresentada a sistematica de emissdo de guias referentes a Receita 25, sdo listados, a seguir, os
atos em relacdo aos quais incide o percentual de 25% sobre o valor dos emolumentos, a ser recolhido ao
FUNREJUS. Os atos estdo agrupados em trés quadros, a cada qual corresponde um procedimento proprio de
emissdo de guias, conforme descrito.

QUADRO1

Aposicao de Apostila - Resolugdo do CNJ n°® 228/2016
Autenticagdes de Papéis, Documentos e Fotocopias, por ato
Buscas: por dez (10) anos ou fragao

Certidao de Procuragao

Certiddo de escritura - 1 (uma) folha

Certiddo de escritura - 2 (duas) folhas

Certidao de escritura - 3 (trés) folhas

Certidao de escritura - 4 (quatro) folhas

Certidao de escritura - 5 (cinco) folhas

Reconhecimento de Firma com valor declarado, e por autenticidade
Reconhecimento de Firma sem valor declarado

Reconhecimento do Sinal Publico

Para todos os atos relacionados neste quadro devera ser emitida uma guia (ou conjunto de guias), por
dia, referente a todos esses atos. Na emissdo da guia, o Sistema Uniformizado ird apresentar
um campo de preenchimento no qual devera ser inserido o numero total de atos, de cada espécie,
praticados ao longo do dia, dentre todos os acima arrolados. Serd gerada, entdo, uma guia referente a
25% dos emolumentos de todos esses atos. Por exemplo: se, num dado dia, dentre os
atos acima relacionados, sdo praticados 10 reconhecimentos de firma sem valor declarado e
10 autenticacdes de papéis, a serventia ird informar essas quantidades no sistema para gerar
uma Unica guia referente a esses 20 atos. A guia deverd ser recolhida, impreterivelmente, até o dia
util posterior a realiza¢do dos atos.

Caso sejam selecionados mais de 6 atos, o sistema gerard mais de uma guia, por conta
da mera limitagdo de caracteres que o campo “Observagdo” comporta. Por exemplo:
se forem selecionados 14 atos, serdo geradas duas guias, cada uma referente a 6 atos, e
uma referente a 2 atos. Isto é, o sistema gera uma guia para cada conjunto de seis atos.
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QUADRO 11

Ata Notarial - Certificagdo de conteudo de sites de internet
Certidao de escritura - 5+ (mais de cinco) folhas

Publica forma - Primeira folha e demais paginas que acrescer

Para os atos relacionados neste quadro, devera ser gerada uma guia por ato. O Sistema Uniformizado
ira apresentar um campo de preenchimento no qual deverd ser inserido o numero de folhas referentes
ao ato, para entdo efetuar o calculo do valor a ser recolhido. No campo descritivo da guia deverdo ser
digitados os dados do ato, como n° de protocolo, livro, folhas e nome
da parte interessada. Serd gerada, entdo, a guia referente a 25% dos emolumentos do ato, a qual
devera ser recolhida, impreterivelmente, até o dia util posterior a realizagdo do ato.

QUADRO III

Aprovacao de Testamento Cerrado

Ata Notarial - Diligéncias externas pelo Tabelido ou Substituto
Escrituras sem valor declarado de separagao e divorcio consensual
Escrituras sem valor declarado exceto de separacao e divorcio consensual
Procuragao com acréscimo de outorgante ou outorgado

Procuragao em causa propria nao relativa a imoveis

Procuragao sem acréscimo de outorgante ou outorgado

Revogacdo de Testamento

Testamento Publico

Para os atos relacionados neste quadro, devera ser gerada uma guia por ato. O Sistema Uniformizado
nao ird requerer a insercdo de informacdes adicionais para gerar a guia referente a 25%
dos emolumentos do ato. No campo descritivo da guia deverdo ser digitados os dados do ato, como
n° de protocolo, livro, folhas e nome da parte interessada. Como nos casos anteriores, deverd a guia
ser recolhida, impreterivelmente, até o dia til posterior a realizagdo do ato.
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Para emitir as guias:

4.1. Acesse o Sistema Uniformizado.

4.2. Na parte superior da tela, passe o mouse sobre a opcao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique
em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Cadastros Unidades Administragao | Intranet Antiga |

Usuario: {r Inicio ? Ajuda X Fechar

Cadastros Unidades Administracao | Intranet Antiga |

.
.
.
.
.

Guias < Relatorio

Guia de Recolhimento do Foro = Receitas por Periodo
Extrajudicial

Guia do Funseg

{ Gerenciamento Autorizacdo
Guias Configurar
Cadastros

Dados como Sacado

4.3. Sera exibida uma tela como a que € apresentada a seguir, a qual variard de acordo com a serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informagdes obrigatdrias
* Unidade Arrecadadora: @ ANTOMNINA / TABELIONATO DE NOTAS

* Guia de Recolhimento sobre: ‘® Compra e Venda de Imdveis ( ) Demais Atos com Expressio Econdmica () Atos Motariais e Registrais com Menor Expressio Econdmica

* Nome do Interessado:

* Observacao:

Tipos de Custas

I S

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imével

| Trocar |

Campos da Receita

* VALOR DO IMOVEL: R$ |

|7 Limpar | | Avancar >

14


https://portal.tjpr.jus.br/fundos/index.do
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4.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:
4.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibird a denominacido da comarca e da serventia. Nao ¢é
necessario preencher nada.

4.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢do “Atos Notariais e Registrais com Menor Expressao
Economica”.
4.4.3. Data do(s) Ato(s): insira aqui a data da realizagdo do(s) ato(s).
4.4.4. Observacao:
. Se a guia se referir a atos arrolados no Quadro I, as observagdes que aparecerdo na guia

sdo preenchidas automaticamente pelo sistema. Nao € necessario preencher nada, embora, caso
julgue pertinente, o cartério podera complementar informagoes, digitando-as neste campo.
. Se a guia se referir a atos arrolados nos Quadros 11 e III, deverdo ser preenchidos, neste campo,

os dados do ato, como n° de protocolo, livro, folhas € nome da parte interessada.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

4.4.1+ unidade Arrecadadora: (s ANTONINA / TABELIONATO DE NOTAS

4 4 2 * Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Imdveis Demais Atos com Expressdo Econfmica (# Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econémica
ot

4.4.3 + pata do(s) Ato(s): [01/03/2015

O NONONONQ
4.4.4 observacio:

Tipos de Custas

Nenhum registro apresentado.

4_4_SE | Adiconar || aRemover |

Limpar || Avancar > |

4.4.5. Tipos de Custas: ap6s preencher os campos acima indicados, clique no botdo “Adicionar”. Sera
exibido o rol de atos referentes a Receita 25, conforme a seguir.



Manual do Tabelionato de Notas para emissao de guias de recolhimento ao FUNREJUS 16

Selecionar Custas

Pesquisar |

Descricdo: |
[ confirmar ||  cancelar |

. Descrigdao da Receita

25% - Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdao Econdémica

25%- Atos Not e Reg com Men Exp Econ (Complementagdo,/Outros)
| Aposicdo de Apostila - Resolucdo do CNJ n¢ 228/2016

Aprovacdo de Testamento Cerrado

Ata Notarial - Certificacdo de conteudo de sites de internet

Ata Notarial - Diligéncias externas pelo Tabelido ou Substituto

Autenticagdes de Papéls, Documentos e Fotocdpias, por ato

Buscas: por dez (10) anos ou fragdo

Certiddo de Procuragdo

Certiddo de escritura — 1 (uma) folha

! Certiddo de escritura — 2 (duas) folhas

Note que, ao passar o ponteiro do mouse sobre cada ato, surge a indicagdo de sua localizagdo no Regimento
de Custas:

Certiddo de Procuracdo - 1 (uma) folha

Certiddo de Item VII, alinea a, Tabela XI do Regimento de Custas.

4.4.6. Selecionar Custas: sclecione o ato desejado a partir do rol apresentado. E possivel selecionar
mais de um ato, até o limite de seis por guia. Lembre-se que, a depender do ato, o sistema podera requisitar
informagdes adicionais, como apontado nos Quadros I, II e III. Apos, clique em “Avangar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informacdes obrigatorias
ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS, ACUMULANDO, PRECARIAMENTE, O SERVICO DE REGISTRO DE TITULOS E
DOCUMENTOS E CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS
ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
) ANTONINA / SERVICO DISTRITAL DE GUARAQUECABA
& ANTONINA / TABELIONATO DE NOTAS
ANTONINA / TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS
* Guia de Recolhimento sobre: (' Compra e Venda de Imoveis () Demais Atos com Expressdo Econdmica (e Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica
* Data do(s) Ato(s): 01/03/2015

;NONONONO NONONONC NONONONGC
Observacdo:

* Unidade Arrecadadora:

Tipos de Custas

Testamento Publico

| Adiconar || Remover |

[ Limpar = | Avangar > |:
= .

4.6



Manual do Tabelionato de Notas para emissao de guias de recolhimento ao FUNREJUS

4.5. Na pagina seguinte, correspondente ao formulario dos dados do pagador, o Sistema Uniformizado efetua
automaticamente o preenchimento dos campos com os dados do cartério previamente cadastrados em Dados
como Sacado. No entanto, tais campos poderao ser alterados pelo cartdrio, utilizando-se a op¢ao “Limpar” e,
apos, inserindo-se os dados do pagador (sacado) pretendido.

4.6. Na sequéncia, clique em “Avangar”.

Preenchimento dos Dados do Pagador

* Informac&es obrigatérias
* Nome do Pagador: CARTORIO TESTE
* CPF/CNPJ: 76.416.940/0001-28
* CEP: 81110010 |@
* Endereco: Rua Exemplo | O
* Bairro: Exemplo i )
* Cidade: Curitiba

* UF: Parana A

4.6

< Voltar || Limpar i Avangar > &

4.7. Na pagina seguinte, confira se todas as informagdes da guia a ser gerada estdo corretas.
4.7.1. O sistema efetua o célculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.

4.7.2. Se for necessario corrigir qualquer informagao, basta clicar em “<Anterior”.

4.7.3. Se as informagdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto”.

Unidade Arrecadadora: ALTO PIQUIRI / TABELIONATO DE NOTAS
Tipo de Servico: Tabelionato de Notas
Guia de Recolhimento sobre: 25% - Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica
Data do(s) Ato(s): 01/03/2015
Observagdo: NONONONO NONONONO NONONONO

Data de Vencimento: 09/12/2016

Nome do Pagador: CARTORIO TESTE - CNPJ: 76.416.940/0001-28
Endereco do Pagador: Rua Exemplo - Bairro Exemplo

Curitiba / PR - CEP 81110-010

Guias

Testamento Publico R$ 91,00
TOTAL 4.7.1 R$ 91,00
Boleto 1

472 4.7.3

ILLLLLLLLLLLLL LS

| < Anterior E| Gerar Boleto .
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4.8. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.
4.8.1. E possivel enviar a guia por email, imprimi-la ou salva-la como arquivo.
4.8.2. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissdo e emitir outra guia, se for o caso.

} Enviar por E-mail H Voltar iE4.8.2

- Funrejus ExTrATO PARA LSO DA UNDADE ARRECADADORA

ALTO PIQUIRI - TABELIONATO DE NOTAS

Data dafs) Ato(s): 01/03/2015

Banco: Caixa Econdmica Federal
Mimero do Documento: 00000000021538598-8
Nosso Namero: 14000000002107001 ToTAL RS 91,00

RS 01.00

HONONONO NONONONO NONONONO

Emitido em 06/12/2016

n Fu nrejus Funoo oe Resauramenta oo Poosr JuoiciArio

Fapresariaqto b Vercimanin
GUIA PARA TESTE. NAC PAGAR. 0011212016

Recibo do Sacado

. gingi | Cocigs Benaseiaic
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303 302/0001-06 - NOSSA SENHORA DA SALETE, SN | 31621342152.0

Himarm s Dourveres. Espéde Cuc =3 Baia du Processamanis s Nimara
0000000002 1538506-8 RC VS | D6r2i2016 14000000002107001-1

e p——— s
e

CAIX A 104-0/ GUIAPARATESTE. GUIA PARA TESTE. GUIA PARA TESTE.
?1_;_ Png“(:I.AJ.MEM'I'E NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE l:;rz?ms

Ganatiiarc lw"mgnmm
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303.302/0001-06 - NOSSA SENHORA DA SALETE. SN | 316213421520

Importante!

=  Por padrdo, as guias sdo emitidas com data de vencimento de trés dias, contados a partir do dia seguin-
te ao da emissdo. Nao ¢ possivel alterar a data de vencimento.

= As guias referentes a Receita 25 deverdo ser pagas, impreterivelmente, até o dia util subsequente a data
da realizagcdo do(s) ato(s), tendo em vista o contido no Oficio Circular do FUNREJUS n° 02/2015, de
26/03/2015, o qual foi encaminhado, via Sistema Mensageiro, aos cartorios do foro extrajudicial do
Estado.



https://www.tjpr.jus.br/documents/12471/5010444/Of%C3%ADcio-Circular+n%C2%BA+02+2015+-+Aplica%C3%A7%C3%A3o+da+Lei+Estadual+n%C2%BA+18.415+2014+-+Valor+FUNREJUS+sobre+atos+de+menor+express%C3%A3o+econ%C3%B4mica.pdf/109dd220-e0d8-4118-b4c0-b1c7e91203f1
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Observacoes

A impressao do boleto depende do programa leitor de PDF que estiver instalado no computador. Caso a guia
ndo apareca, certifique-se de ter no computador um programa que permita a leitura de arquivos no formato
PDF, como o Google Chrome ou o Adobe Acrobat Reader.



https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/index.html
https://get.adobe.com/reader/?loc=br

