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CODIGO DE NORMAS DO FORO JUDICIAL - CNFJ
PROVIMENTO N° 282, DE 10 DE OUTUBRO DE 2018

TITULO |
DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
Art. 1° Trata este Titulo das atividades desenvolvidas no ambito
da Corregedoria-Geral da Justica.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 2° A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de controle e de orientagdo dos
servicos dos Foros Judicial e Extrajudicial, com atuacéo e atribuicdo em todo o Estado,
€ exercida pelos Desembargadores Corregedor-Geral da Justica e Corregedor da
Justica, com competéncias definidas no Regimento Interno do Tribunal de Justica do
Estado do Parana.

- Ver Regimento Interno do TJ/PR.

Art. 3° O Corregedor da Justica relatard, no Conselho da Magistratura, os
processos em que atuar por delegacdo do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 4° O Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica é indicado pelo
Corregedor-Geral da Justica e designado pelo Presidente do Tribunal de Justica, por,
no maximo, 2 (dois) anos, admitida uma renovacao por igual periodo.

Art. 5° Compete ao Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, sem
prejuizo de outras atividades:

| - auxiliar o Corregedor-Geral da Justica e o Corregedor da Justica nas
Correi¢des Ordinarias e Extraordinarias;

Il - exercer fiscalizagcdo permanente nos Foros Judicial e Extrajudicial;

lIl - representar o Corregedor-Geral da Justica e o Corregedor da Justica,

guando designado;

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR
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IV - prestar esclarecimentos sobre matérias afetas a Corregedoria-Geral da
Justica;
V — atuar, por delegacdo do Corregedor-Geral da Justica, nas hipbteses

autorizadas pelo Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Parana.
- Ver art. 21, do Regimento Interno do TJ/PR.
Art. 6° Aos Assessores Correcionais da Corregedoria-Geral da Justica

compete, sem prejuizo de outras atividades atribuidas pelo Corregedor-Geral da
Justica ou pelo Corregedor da Justica:

| - acompanhar e auxiliar o Corregedor-Geral da Justica, o Corregedor da
Justica e os Juizes Auxiliares nas Correi¢des e visitas aos Servigos Forenses;

Il - realizar pesquisas e coligir doutrina e jurisprudéncia sobre matérias
juridico-administrativas alusivas aos servicos judiciais e extrajudiciais, para instruir
processos relativos as Correi¢coes;

" I . I so:

[l - emitir pareceres em processos de Correicdo e de Inspecdo, sem conteudo
jurl’dico; (Redagéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

IV - prestar esclarecimentos, no ambito dos Foros Judicial e Extrajudicial,
sobre matérias afetas a Corregedoria-Geral da Justica;

V - manifestar-se sobre as propostas de aperfeicoamento dos servicos

judiciarios de Primeiro Grau e dos sistemas eletrdnicos utilizados nas Unidades.

(Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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da Justica.
Art. 7° Aos Consultores Juridicos compete, sem prejuizo de outras atividades

atribuidas pelo Corregedor-Geral da Justica ou pelo Corregedor da Justica: (Redacéo
dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
| - prestar, em carater exclusivo, a consultoria e o assessoramento juridico no

controle da legalidade dos atos, mediante o exame de propostas, anteprojetos,
projetos e minutas de atos, contratos, acordos, convénios ou ajustes, dentre outros

instrumentos, desenvolvidos no ambito da Corregedoria-Geral da Justica; (Redacéo dada
pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)
Il - emitir, em carater exclusivo, pareceres juridicos em procedimentos

administrativos de qualquer natureza e sobre questdes decorrentes da aplicacdo de
leis e atos normativos ou, ainda, em matéria de interesse da Administracdo do Poder
JudiCiéI’iO; (Redacgéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

lll - fornecer elementos instrutérios necessarios para apresentacdo de
informagdes em Mandado de Seguranca, no qual o Corregedor-Geral da Justica figure
como impetrado; (Redagéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

IV - examinar ordens e decisfes judiciais e orientar quanto ao seu exato
cumprimento; (Redacgéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

V - cooperar para a unificacdo da jurisprudéncia administrativa do Estado do

Parana, a fim de prevenir e dirimir divergéncias entre 6rgaos publicos; (Redacao dada pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
VI - realizar pesquisas, relatorios e documentos que subsidiem as decisfes, o

planejamento, a formulacdo de estratégias, a execu¢do e 0 monitoramento de

projetos, programas e planos de acéo do Poder Judiciario. (Redago dada pelo Provimento n°
294, de 21 de outubro de 2020)
Art. 8° Aos Servidores lotados no gabinete e ndo mencionados nos artigos

anteriores compete auxiliar o Corregedor-Geral da Justica e o Corregedor da Justica,
na medida das atribuicbes de cada cargo.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR
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Art. 9° Aos 6rgaos que compdem o Departamento da Corregedoria-Geral da
Justica compete cumprir as determinacdes e auxiliar o Corregedor-Geral da Justica,

o Corregedor da Justica, os Juizes Auxiliares e os Assessores.

CAPITULO Il
DAS NORMAS

Art. 10. O Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, também
denominado Cdédigo de Normas ou CN, estabelece normas a respeito de
determinadas matérias, sem prejuizo de outros atos administrativos em vigor.

Art. 11. Sdo atos praticados pela Corregedoria-Geral da Justica e pela
Corregedoria da Justica, entre outros:

| — Provimento: Ato de carater normativo, cuja finalidade é esclarecer e
orientar a execucao dos servicos judiciais e extrajudiciais em geral. Quando emanado
para alterar o Cédigo de Normas, devera indicar expressamente a norma alterada, a
fim de preservar a sistematizacédo e a numeracao existentes;

Il — Portaria: Ato de natureza geral destinado a aplicar, em casos concretos,
os dispositivos legais atinentes a atividade funcional de Magistrados, Serventuarios e
funcionérios da Justica;

lll = Instrucdo: Ato de carater complementar, cujo objetivo é orientar a
execucao de servico judiciario especifico;

IV — Oficio-Circular: Documento pelo qual se divulga matéria normativa ou
administrativa, para conhecimento geral;

V - Ordem de Servigo: Ato de providéncia interna e circunscrita ao plano
administrativo da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 12. Os atos séo publicos e devem ser publicados no Diario da Justica
Eletrénico, excetuados:

| - as Portarias instauradoras de Processo Administrativo Disciplinar;

Il - as Ordens de Servico relacionadas as Correicdes Extraordinarias;

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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lll - os casos de sigilo declarados pelo Corregedor-Geral da Justica ou pelo
Corregedor da Justica. Paragrafo unico. Compete ao Departamento da Corregedoria-
Geral da Justica providenciar a publicacdo dos atos e a respectiva disponibilizacao no
site do Tribunal de Justica (www.tjpr.jus.br).

Art. 13. E dever de todos os agentes publicos vinculados ao Tribunal de
Justica do Estado do Parana consultar diariamente:

| — 0 Sistema Mensageiro;

Il — os enderecos eletronicos disponibilizados pelo Tribunal de Justica para as
publicacdes em geral.

Art. 14. Para atender as peculiaridades locais, o Juiz Titular da Unidade
Judiciéria podera baixar normas complementares, mediante Portaria, observando as

determinacdes constantes no Capitulo Il do Titulo Il deste Codigo de Normas.

- Ver art. 93, X1V, da CF.
- Ver art. 203, 84° do CPC.

Art. 15. A Portaria devera ser registrada na Dire¢cdo do Forum, no Livro de 12
Registro de Portarias, exceto a arrolada no art. 149 do Estatuto da Criangca e do

Adolescente e a de instauracao de procedimento disciplinar.
- Ver art. 149 do ECA.
Art. 16. A Portaria serd encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica, por

meio eletrénico, somente quando houver:

| - determinacao legal ou normativa para o encaminhamento;

Il - davida ndo sanada pelo Juizo que a expediu;

Il - impugnacgéo.

§ 1° Nas hipoteses dos incisos Il e lll, a Portaria devera estar acompanhada
da respectiva davida, insurgéncia ou impugnacao.

8 2° Nao se considera determinacdo normativa para o encaminhamento
aguela inserida no texto da prépria Portaria.

Art. 17. Nao sera encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica, sem prejuizo

da remessa a outro 6rgao, a Portaria que:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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| — suspender o expediente forense;

Il - disciplinar a utilizacdo das dependéncias do FOorum;

[l - determinar a realizacao de Inspecéo;

IV - delegar a pratica de atos de administracdo e de mero expediente, sem
carater decisorio;

V - versar sobre o art. 149 do Estatuto da Crianca e do Adolescente;
- Ver art. 149 do ECA.
VI — referir-se a férias ou licenca de Servidor, entendido este como a pessoa

investida de cargo publico, com vencimentos ou remuneragdes provenientes dos
cofres publicos estaduais;

VIl — relacionar-se a escala do Plantdo Judiciario;
- Ver art. 47 da Resolucao 186/2017 do TJ/PR.
VIII - autorizar a subscri¢do de atos;

IX — atribuir e regulamentar o pagamento de conducéao e diligéncia;

X — estabelecer ou homologar horéario de atendimento de servicos do Foro
Extrajudicial;

Xl — resultar de acordo sobre a divisdo de trabalho entre Juiz Titular e
Substituto.

Art. 18. No ambito dos Juizados Especiais, a Portaria sera remetida a
Supervisdo-Geral dos Juizados Especiais.

Art. 19. As Portarias que nado preencherem 0s requisitos ou
estiverem desacompanhadas dos documentos exigidos neste Cddigo de Normas

serdo arquivadas, de oficio.

CAPITULO Il
DA CONSULTA
Art. 20. As davidas a respeito da execucao do servigo judiciario serdo sanadas

pelo Magistrado responsavel pela Unidade Judiciaria.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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Paragrafo unico. As davidas pertinentes ao Foro Extrajudicial serdo dirimidas
pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca, aplicando-se as disposicoes
relacionadas a consulta no ambito do Foro Judicial.

Art. 21. Admite-se consulta a Corregedoria-Geral da Justica quando
preenchidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| —interesse geral;

Il - abstracdo do objeto.

8 1° N&o sera aceita consulta assinada apenas por Servidor ou Serventuario,
ainda que precedida dos termos “por ordem” ou “por determinagcdo” do Magistrado.

§ 2° A consulta sera arquivada de plano quando néo for assinada por Juiz ou
quando certificada a duplicidade de protocolo.

Art. 22. N&o se conhecera da consulta apresentada a Corregedoria-Geral da
Justica que:

| - ndo preencher os requisitos estabelecidos neste Codigo de Normas;

Il - versar sobre matéria jurisdicional;

[l - referir-se a manuseio de Sistemas Informatizados cuja atribuicdo seja do
Departamento de Tecnologia da Informacédo e da Comunicacgéo (DTIC);

IV — tratar de matéria ndo afeta a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos
do Regimento Interno do Tribunal de Justica.

Art. 23. A consulta deverd ser apresentada por meio do Sistema Eletrénico de

Informacdes (SEI).

CAPITULO IV
DAS CORREICOES E DAS INSPECOES

Secéo |
Das Correi¢cdes
Art. 24. A funcdo correcional consiste na orientacdo e na fiscalizacéo

permanente de Juizes, Servidores, Serventuarios, Agentes Delegados, Servicos
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Auxiliares e Unidades Prisionais, e sera exercida em todo o Estado pelo Corregedor-
Geral da Justica, pelo Corregedor da Justica e, nos limites das suas atribui¢des, pelos
Juizes Auxiliares.

Art. 25. A funcéo correcional seré exercida por meio de Correi¢cdes Ordinarias
ou Extraordinarias, presenciais ou virtuais, gerais ou parciais, nas Unidades
Judiciarias e nos Oficios Extrajudiciais, determinadas pelo Corregedor-Geral da
Justica ou pelo Corregedor da Justica, com a expedicdo da respectiva Ordem de
Servigo.

Art. 26. A Correicdo Ordinaria consiste na fiscalizacdo normal, periodica e
previamente anunciada, presencial ou virtual, geral ou parcial, nas Unidades
Judiciarias e nos Oficios Extrajudiciais.

Art. 27. A Correicdo Extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional,
realizavel a qualguer momento, podendo ser presencial ou virtual, geral ou parcial,
devendo ser realizada, ainda que em segredo de justica, sempre com a presenca do
agente submetido a Correicao.

Paragrafo Unico. As Correi¢des Extraordinarias ndo dependem de prévio aviso
e serdo realizadas nos servicos Judiciais e Extrajudiciais.

Art. 28. O procedimento das Correi¢des sera regulamentado por ato normativo

especifico da Corregedoria-Geral da Justica.

Secao Il
Da Inspecéo
Art. 29. O Juiz inspecionara as Secretarias e Oficios Extrajudiciais a ele
subordinados, no primeiro trimestre de cada ano, e fara a remessa do processo de
Inspecao finalizado a Corregedoria-Geral da Justica até o dia 31 (trinta e um) do més
de margco do mesmo ano.
8 1° Podera também o Juiz realizar Inspecdo Extraordinaria quando

considera-la necessaria ou conveniente.
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§ 2° No caso de vacancia do cargo, os Juizes Substitutos deveréao realizar as
inspecdes mencionadas no caput.

Art. 30. O periodo a ser inspecionado € relativo ao ano anterior a respectiva
Inspecéo, tendo como data inicial o primeiro dia do ano e data final, o dia trinta e um
do més de dezembro, independentemente de ter sido realizada outra Inspecéo ou
Correicao durante o ano.

Art. 31. A Inspecgéo serd instaurada por Portaria, que definird as datas e
demais diligéncias necessarias para a realizacdo dos trabalhos.

Art. 32. Os processos seréo iniciados pelo Servidor responséavel pela Unidade
Judiciéria.

§ 1° Tratando-se de Juizo Unico, o processo devera ser iniciado pelo
Secretéario da Dire¢do do Forum.

8 2° Preenchidos os dados cadastrais e demais informacdes da Unidade
Judiciaria, o Servidor responsavel ou o Secretario devera disponibilizar o processo
principal, com os demais processos de cada competéncia, para o0 Magistrado que
realizara a Inspecéao.

§ 3° Constatada a falta de algum questionario ou o excesso de alguma
competéncia, o Servidor responsavel devera entrar em contato com o Servigco de
Atendimento ao Usuério (SAU) do Departamento de Tecnologia da Informacédo e da
Comunicacéao (DTIC) e solicitar a regularizacao.

Art. 33. O Magistrado devera preencher todos os relatérios disponiveis no
Sistema Projudi Administrativo referentes as suas competéncias de atuacao.

Paragrafo tnico. E vedada a realizac&o da Inspecdo por outro meio.

Art. 34. A Inspecéo dos servigos notariais e de registro, inclusive os distritais,
sera feita pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, pessoalmente e no local de
situacao das Serventias.

Paragrafo unico. O Juiz Corregedor podera determinar que Livros e demais

documentos sejam transportados ao Forum para serem examinados.
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Art. 35. Constatadas irregularidades a serem sanadas e determinacdes a
serem cumpridas pela Unidade Judiciaria, o Magistrado devera estabelecer prazo
para a regularizacdo, observando a data limite para finalizagdo do processo e
encaminhamento a Corregedoria-Geral da Justi¢a, juntamente com a certiddo de
cumprimento.

Art. 36. A prorrogacdo de prazo para o0 término da Inspecdo é
medida excepcional e sera apreciada pelo Corregedor-Geral da Justica mediante
pedido fundamentado do Magistrado.

Art. 37. Os relatérios ficardo disponiveis no Sistema Informatizado do Tribunal
de Justica, dispensando-se a impressao dos documentos ou a geracao de midia para
arquivamento na Dire¢do do Férum ou nas Unidades Judiciarias.

§ 1° As certidbes, os relatorios e os demais documentos gerados para a
Inspecdo, reputados como indispensaveis, deverdo ser digitalizados e juntados ao
processo, e 0s demais serdo eliminados apés a analise do Magistrado.

§ 2° Dispensa-se a elaboracdo de dados estatisticos, 0os quais poderdo ser
consultados diretamente no Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria
(Nemoc).

Art. 38. Podera ser dispensada a Inspecéo se tiver sido realizada Correicdo
Ordinaria na Unidade Judiciaria no periodo compreendido entre o primeiro dia do més
de outubro do ano anterior (1°/10) e a data para finalizagéo dos trabalhos da Inspecao

do ano em curso (31/3).

Paragrafo Unico. A dispensa sera solicitada pelo Magistrado ao Corregedor-

Geral da Justica, por meio do Projudi. (Redagéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de
2020)
Art. 39. As Inspecdes anuais realizadas e as dispensas seréo anotadas na

ficha funcional do Magistrado.
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Secao Il
Do Relatorio de Assuncéo

Art. 40. Ao assumir a Unidade Judiciaria, o Magistrado devera remeter
relatorio a Corregedoria-Geral da Justica, por meio de Sistema Informatizado, no
prazo de 15 (quinze) dias, com os seguintes dados:

| - nimero de processos em andamento (distribuidos e ndo sentenciados),
incluindo os processos administrativos e relacionados a Corregedoria do Foro
Extrajudicial;

Il - nUmero de processos que aguardam concluséo para sentenca e despacho,
relacionando os feitos paralisados por mais de 100 (cem) dias, com a data do ultimo
ato praticado;

lIl - data da ultima audiéncia designada;

IV - relacdo de processos devolvidos de conclusao anterior, sem sentenca ou
despacho, em decorréncia de promocédo ou remog¢ao, com indicacdo do numero dos
processos e das datas de concluséo e devolucao.

Art. 41. Tratando-se de Unidade Judiciaria com competéncia na area da
Infancia e da Juventude, o Relatério de Assuncdo devera conter, além das
informagdes mencionadas no artigo anterior:

| — relacéo de criancas e adolescentes acolhidos, com indicagéo:

a) do numero da acao e a respectiva fase processual;

b) do tempo e do local de acolhimento;

Il — relagédo dos adolescentes internados, com indicacgéo:

a) do numero da acgao e a respectiva fase processual;

b) do tempo e do local de internagéo;

lll - relacdo dos processos de adogdo em tramite com prazo superior ao

maximo legal,
- Ver art. 47, 8§10, do ECA.
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IV - relacdo dos processos de destituicdo do poder familiar em tramite com

prazo superior ao maximo legal.
- Ver art. 163 do ECA.
Art. 42. Tratando-se de Juizo Unico ou de Vara com mais de uma Secretaria

ou Oficio, o relatorio devera ser individualizado por area.

Art. 43. Os dados do Relatério de Assuncado serdo cadastrados em Sistema
Informatizado e acessados somente pelo Corregedor-Geral da Justica, pelo
Corregedor da Justica, pelos Juizes Auxiliares ou por Servidores por eles autorizados.

§ 1° O relatdrio mencionado no caput podera ser solicitado para realizacéo de
Correigéo.

§ 2° Os dados do relatorio de que trata este artigo ndo deverdo constar da
ficha funcional do Magistrado.

Art. 44. Ao assumir a Unidade Judiciaria, devera o Magistrado consultar os
relatérios relativos a Correicao e a ultima Inspecao anual.

§ 1° O Magistrado podera realizar nova Inspecao nas Unidades Judiciarias de
sua competéncia se considerar necessario, com a instauracdo do processo no
Sistema Projudi.

8 2° No caso da realizacdo de nova Inspecao, deverdo ser cumpridas as

determinacdes dispostas na Sec¢ao anterior.

CAPITULO V
DA AFERIC;AO DA PRODUTIVIDADE E DA EFICIENCIA DOS MAGISTRADOS
Art. 45. A afericdo da produtividade e da eficiéncia dos Juizes do 1° grau de
jurisdicdo compete ao Nuacleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria
(Nemoc), sem prejuizo das atividades desenvolvidas durante as Correigcoes.

Art. 46. A afericdo da produtividade e da eficiéncia dos Magistrados sera

realizada:

| — para instruir pedido de promog¢&o ou remogao;

Il — por determinacéo do Corregedor-Geral da Justica, a qualquer tempo.
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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Art. 47. O juizo de ponderacdo sobre a atuacdo do Magistrado incluirda, além
dos indices de produtividade e de eficiéncia, a qualidade e a seguranca dos atos
praticados.

Art. 48. Incumbe ao Magistrado a fiscalizagdo sobre a exatiddo dos dados

lancados nos Sistemas Eletronicos que servem de fonte para os calculos estatisticos.

CAPITULO VI

DA AFERIC;AO DO DESEMPENHO DAS UNIDADES JUDICIARIAS

Art. 49. O Sistema de Afericdo de Desempenho das Unidades Judiciarias é
utilizado para verificar a produtividade das Unidades e detectar eventuais pontos de
obstrucao.

Art. 50. O Sistema mencionado no artigo anterior, gerenciado pelo Nucleo de
Estatistica e Monitoramento da Corregedoria (Nemoc), podera ser utilizado pela
Corregedoria-Geral da Justica em Correicfes e em todas as situacdes em que seja

necessaria a analise do desempenho das Varas Judiciais do Estado.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE MONITORAMENTO DO MAGISTRADO
Art. 51. O Sistema de Monitoramento é o conjunto de atividades
desenvolvidas no ambito da Corregedoria-Geral da Justica com o objetivo de
acompanhar a atuacdo de Juiz que detiver processos conclusos por mais de 100
(cem) dias.
8 1° O prazo de concluséo, legal ou estipulado no caput, € continuo e nao se

interrompe, ainda que o Magistrado se licencie ou goze de férias.

§ 2° Durante o periodo de afastamento do Magistrado por licenca e férias ou,

ainda, durante o periodo em que o Juiz Titular de uma Unidade Judiciaria estiver
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designado para responder, cumulativamente, por outra Unidade, o prazo de concluséo
ficara suspenso e a contagem sera reiniciada no dia seguinte ao término da licenca,
das férias ou da cumulacao. (Redagao dada pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

§ 3° As férias, licencas especiais ou de qualquer outra natureza, em periodo
igual ou inferior a 30 (trinta) dias, ndo autorizam o Magistrado a devolver processos a
Secretaria sem prolacao do ato judicial cabivel.

8§ 4° Durante o periodo de férias, licenca especial ou qualquer outra licenca
com tempo igual ou inferior a 30 (trinta) dias, oS processos permanecerao conclusos,
a disposicdo da Secretaria para eventual atuacdo do Juiz Substituto ou do Juiz de
Direito Substituto.

8 5° No caso de licenca superior a 30 (trinta) dias, excetuada a especial,
quando ndo for possivel a prolacéo do ato judicial & véspera do evento, 0S processos
serdo devolvidos a Secretaria e reencaminhados ao Juiz Substituto ou ao Juiz de
Direito Substituto.

Art. 52. Compete ao Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria
(Nemoc) verificar, mensalmente, por meio das ferramentas eletrGnicas de controle,
quais Juizes se enquadram na situacao descrita no artigo anterior.

Art. 53. Verificada a existéncia de processos conclusos por mais de 100 (cem)
dias, o Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria (Nemoc) instaurara,
por meio eletrénico, o Procedimento Administrativo de Monitoramento Individual da
Atividade do Magistrado.

Art. 54. O Procedimento serd instruido com a relacdo dos processos em

atraso, com indicacao das datas de conclusdo, em ordem cronoldgica, iniciando-se

pela mais antiga.
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Art. 55. O Magistrado seréa notificado para, em prazo definido pelo Corregedor-

Geral da Justica, resolver a pendéncia eliminando o atraso existente. (Redacao dada pelo
Provimento n° 296, de 23 de fevereiro de 2021)
Art. 56. A notificacdo sera expedida eletronicamente, de forma

reservada, independentemente de despacho do Corregedor-Geral da Justica, pelo

Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria (Nemoc).

Art. 57. Decorrido o prazo fixado pelo Corregedor-Geral da Justica, devera o
Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria (Nemoc) juntar aos autos
parecer conclusivo e a relacédo atualizada dos processos conclusos ha mais de 100
(cem) dias, com as respectivas datas de conclus@o, em ordem cronoldgica, iniciando-

se pela mais antiga. (Redacéo dada pelo Provimento n° 296, de 23 de fevereiro de 2021)

Art. 58. Compete ao Corregedor-Geral da Justica analisar eventuais

justificativas para o descumprimento do prazo fixado. (Redagao dada pelo Provimento n° 296,
de 23 de fevereiro de 2021)

Art. 59. Decorrido o prazo fixado e verificada a inexisténcia de processos

conclusos por mais de 100 (cem) dias, o processo de monitoramento sera

encaminhado ao Corregedor-Geral da Justica para a apreciacdo do arquivamento.
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 296, de 23 de fevereiro de 2021)
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Art. 60. Decorrido o prazo fixado e verificada a permanéncia de processos

conclusos ha mais de 100 (cem) dias, o Nucleo de Estatistica e Monitoramento da
Corregedoria (Nemoc) devera juntar aos autos o relatorio de produtividade e eficiéncia

do Magistrado e a respectiva comparacdo com Juizos similares. (Redacdo dada pelo
Provimento n° 296, de 23 de fevereiro de 2021)
Art. 61. Ressalvada a hipotese de arquivamento, o Corregedor-Geral da

Justica decidira sobre as medidas administrativas adequadas para o saneamento dos
processos conclusos por mais de 100 (cem) dias, sem prejuizo da verificacdo de
responsabilidade disciplinar.

Art. 62. Nao € admitida a existéncia de mais de um procedimento

administrativo de monitoramento sobre o mesmo Juiz.

TiTULO Il
DOS SERVICOS JUDICIARIOS EM GERAL

CAPITULO |
DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS

Art. 63. E obrigatoria a utilizacdo dos Sistemas Informatizados oficiais do
Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 64. Os Servidores deveréo inserir, nos Sistemas apropriados, informagdes
que reflitam a realidade, promovendo a atualizacdo assim que houver alteracdo no
processo ou no procedimento.

Art. 65. Todos os processos fisicos serdo digitalizados e cadastrados no
Sistema Informatizado, conforme os padrbes definidos pelos 6rgdos de cupula do

Tribunal de Justica.
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§ 1° Os Sistemas Informatizados para controle e movimentagao de processos
fisicos (CIVEL PAPEL, SICC, LEGIS e SIJEC) ndo podem ser utilizados ap6s a
digitalizacdo e a insergdo do processo no Sistema Projudi, salvo para fins de consulta.

8 2° Dispensa-se a utilizacdo dos Livros a partir da digitalizagéo e da insergéo
da totalidade do acervo processual da Unidade Judiciaria no Sistema Projudi, salvo
agueles exigidos por este ou por outros atos hormativos.

§ 3° O cadastramento dos processos no Sistema Informatizado deveré ser
certificado no termo de encerramento dos Livros, sob a superviséo do Juiz, que apora
seu visto.

8§ 4° Permanecerdo abertos apenas os Livros cujas informac¢des ndo possam
ser controladas ou geradas pelo Sistema Informatizado oficial, com previsdo nas

Sec0es especificas do Codigo de Normas.

CAPITULO Il
DO DISTRIBUIDOR, DO CONTADOR, DO PARTIDOR, DO DEPOSITARIO
PUBLICO E DO AVALIADOR

Secao |
Das Normas de Procedimento do Distribuidor
Art. 66. Incumbe aos Distribuidores a distribuicdo de todos os processos e
atos entre Juizes, Escrivaes, Titulares de Oficios de Justica e Agentes Delegados do
Foro Extrajudicial, em conformidade com as regras do Cdédigo de Organizacédo e

Divisdo Judiciarias do Estado do Parana.
- Ver CODJ-TJ/PR.
Art. 67. Nos assentamentos da distribuicdo, constardo, sempre que possivel,

0 Juizo, o numero do registro e a natureza do feito, o procedimento, o nome das partes
com o numero do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), o nome
dos advogados e o numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),

bem como a data e o numero da distribui¢ao.
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Art. 68. No curso do processo, serdo objeto de registro ou anotacédo, sem
prejuizo da manutencéo das informacdes ja existentes:

| - a substituicdo e a sucessao das partes, a intervencéo de terceiros ou outras
hipoteses de alteragdo ou ampliacdo subjetiva do processo;

Il - a desisténcia ou a extingdo do processo quanto a alguma das partes;

Il — a alteracé@o dos procuradores das partes;

IV - a intervencdo do Ministério Publico e de curador;

V - o aditamento a inicial, a reconvencdo, o pedido contraposto ou outra

hipétese de ampliacédo objetiva do processo;
- Ver art. 286, paragrafo Gnico, do CPC.
VI - a desisténcia ou a extingdo do processo quanto a algum dos pedidos;

VIl - as fases de liquidacdo e de cumprimento de sentenca e eventual
impugnacao;

VIII - a sobrepatrtilha, a conversao da a¢éao e do procedimento;

IX — a instauracéo do incidente de desconsideracdo da personalidade juridica;

X - a oposicdo de embargos e outras hipoteses de distribuicdo por
dependéncia;

- Ver art. 286 do CPC.

Xl - 0 apensamento e o0 desapensamento de processos ou incidentes;

Xll - a assisténcia judiciaria gratuita;

XIII - o segredo de justica;

XIV - a penhora no rosto dos autos.

Art. 69. A distribuicdo, que devera ser eletrbnica, sera alternada e aleatéria e
obedecera a rigoroso critério de igualdade.

8§ 1° As ag0es seréo classificadas conforme a Tabela Processual Unificada do
Conselho Nacional de Justica.

8§ 2° O protocolo, o registro e a distribuicdo das peticdbes em que houver
requerimento de interceptacdo telefonica deverdo obedecer ao disposto em ato
normativo do Conselho Nacional de Justica.
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- Ver Resolugao n° 59/2008, alterada pelas Resolugdes n° 84/2009 e 217/2016, todas do CNJ.
Art. 70. A distribuicdo por dependéncia observard o disposto no Codigo de

Processo Civil.

- Ver art. 286 do CPC.

§ 1° N&o depende de despacho judicial a distribuicdo por dependéncia:

| — dos embargos a execucao;

Il — da oposicéo;

lIl — da habilitagdo de crédito no processo de inventario;

IV — dos embargos de terceiro.

§ 2° Areiteragdo ou a repeticao de peticdo inicial sera remetida a mesma Vara,
ainda que cancelada a distribuicdo anterior.

§ 3° Na hipétese do inciso Il do §1°, a peticdo, acompanhada de prova literal
da divida, sera distribuida por dependéncia e autuada em apenso aos autos do
processo de inventario.

Art. 71. Na reconvencdo, na intervencao de terceiros ou em outras hipoteses
de ampliacdo objetiva do processo far-se-a a anotacdo a margem da distribuicao
anterior.

Art. 72. Os incidentes e outros procedimentos vinculados a um processo
principal, quando autuados em apartado, devem receber numeracdo prépria e
independente, além da anotacdo a margem do processo principal, sem compensacao.

Art. 73. Os incidentes que devem ser propostos nos préprios autos seréao
anotados na ficha do processo, sem nova distribuicdo e sem compensacao.

Art. 74. O Juiz Diretor do Férum, de oficio ou a requerimento do interessado,
corrigira o erro ou compensara a falta de distribuicao.

Art. 75. Nao serdo distribuidas peticbes ou cartas precatorias
desacompanhadas dos comprovantes de recolhimento da taxa judiciaria e das custas
de distribuicdo, ressalvadas as hipoteses de imunidade, isencdo ou direito & ndo

antecipacgao.
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§ 1° Salvo inviabilidade técnica, a comprovacdo de recolhimento referida
no caput sera realizada mediante vinculac&o da guia ao Sistema Projudi.

§ 2° O Distribuidor arquivard, de oficio, a peticdo ou a carta apresentada sem
a comprovacao referida no caput.

8§ 3° Na situagdo do paragrafo anterior, o Distribuidor devera aguardar até o
final do dia util subsequente para efetuar o arquivamento, caso a peticdo seja
protocolada fora do horario de expediente bancério.

8 4° Arquivadas por falta de preparo, a peticdo ou a carta poderdo
ser regularizadas no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do arquivamento, sob pena
de, ap0ds esse prazo, abrir-se novo protocolo.

§ 5° O Distribuidor devera certificar a regularidade do valor recolhido a titulo
de taxa judiciéria.

8 6° Na hipotese regulada no paragrafo anterior, o Distribuidor devolvera o
processo para regularizacdo, caso nao tenha ocorrido o recolhimento antecipado.

Art. 76. Sera cancelada a distribuicdo se a parte, intimada na pessoa de seu
advogado, nao realizar o pagamento das custas iniciais no prazo 15 (quinze) dias.

§ 1° O caput néo se refere as custas de distribuicdo e a taxa judiciaria.

§ 2° Na hipotese do caput, o cancelamento da distribuicdo dependera de
decisao judicial e ndo implicara na repeticdo de valores eventualmente adiantados.

8§ 3° ApGs o cancelamento, o Distribuidor devera baixar o registro e restituir as
peticdes e documentos a Vara respectiva.

§ 4° Baixada a distribuigéo por declinio de competéncia, ndo havera direito de
repeticdo das custas de distribuicéo.

Art. 77. As peticoes e 0s processos apresentados a distribuicdo seréo
protocolizados e receberdo nimero de ordem, que sera observado quando do sorteio.

§ 1° A distribuicio sera efetuada por sorteio aleatorio e uniforme, e os feitos
reunidos em classes.

8§ 2° Para efeito de distribuicdo, dentro de cada classe, os feitos seréo

subdivididos em pagos e gratuitos.
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§ 3° Deferida a gratuidade apos a distribuicdo, a Unidade Judiciaria devera
informa-la ao Distribuidor, para fins de compensacao, ressalvadas as hipéteses em
que o Sistema Projudi realizar automaticamente a citada compensagao.

8 4° A remessa de processo ja distribuido a outro Juizo ensejard
compensacao por outro da mesma classe, se possivel.

8 5° Ressalvado o caso em que o Sistema Projudi realizar automaticamente
o ato, as compensacdes obedecerdo ao critério de sorteio e ocorrerdo mediante ato
do Juiz Diretor do Férum.

8 6° Antes de remeter o processo novo a Unidade Judiciaria, o Distribuidor
deve certificar a existéncia ou ndo de outros processos envolvendo as mesmas partes,
na Comarca. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 78. A distribuicdo realizada eletronicamente em Sistema que nao seja o
fornecido pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana acarretara ao Distribuidor o
dever de emitir relatério mensal, registrando o nimero de peticdes encaminhadas a
cada uma das Varas, com indicagcao da respectiva classe.

8 1° Nos casos de indisponibilidade do Sistema Eletrénico, a distribuicdo sera
feita diariamente, as 17h (dezessete horas), em audiéncia publica, na presenca do
Juiz Diretor do Forum, que mandara lavrar ata resumida.

§ 2° Em caso de urgéncia, a parte podera requerer ao Juiz Diretor do Férum
a distribuicdo extraordinaria, que, deferida, implicara a convocacédo do Distribuidor
para o ato.

8 3° No caso do paragrafo anterior, o sorteio serd registrado em Livros
especiais, formados por 200 (duzentas) folhas soltas, numeradas e rubricadas, a
serem oportunamente encadernadas.

8 4° Apoés o registro, as cartas e acdes deverdo ser enviadas as Varas
respectivas mediante protocolo.

Art. 79. No caso de protocolo fisico, depois de protocolizada, nenhuma
peticdo, ou feito, sera confiada a advogado ou a qualquer interessado até a sua

entrega a Vara competente.
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Art. 80. Em se tratando de peticdo inicial relativa a matéria de sucessao, até
mesmo na hipétese prevista no art. 666 do Cédigo de Processo Civil, sera certificada

a existéncia de distribuicdo precedente em relacdo ao mesmo espolio.

- Ver art. 666 do CPC.

Art. 81. No caso de demanda relativa a direito de familia, o Distribuidor devera
certificar a existéncia de distribuicdo precedente, de qualquer natureza, em relacéo as
mesmas partes da atual demanda, nestas compreendidos o0s coénjuges,
companheiros, pais e filhos.

Art. 82. Dulvidas quanto a possibilidade de distribuicdo do feito seréo
solucionadas pelo Juiz Diretor do Férum.

Art. 83. Salvo disposicdo em contrario, as normas gerais deste Codigo de

Normas deverdo ser aplicadas aos Distribuidores.

Secéo I
Dos Livros e da Escrituracao
Art. 84. Além dos Livros previstos no Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica - Foro Extrajudicial, sédo Livros do Distribuidor:
| - Distribuicao Civel;
Il - Distribuicdo de Execucéo Fiscal,
Il - Distribuicdo de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem Civel,
IV - Distribuicdo Criminal;
V - Distribuicdo de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem Criminal,
VI - Distribuicdo de Familia, Infancia e Juventude e Sucessoes;
VII - Distribuicdo Juizado Especial Civel;
VIII - Distribuicdo Juizado Especial Criminal;
IX - Protocolo de Devolucéao;
X - Distribuicdo de Mandados ao Avaliador Judicial, se aplicavel;
XI - Arquivo do Protocolo Judicial Integrado;

XII - Distribui¢cdo Juizado Especial da Fazenda Publica.
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8 1° Faculta-se a utilizacdo dos Livros aludidos nos incisos II, I, V, VI e XIli
nas Comarcas de entrancia inicial, bem como nas de entrancia intermediaria, quando
0 movimento justificar.

§ 2° O Livro de Protocolo de Devolugao destina-se ao registro da devolugéo
dos autos, peticdes ou mandados as Unidades Judiciarias, inclusive as relativas ao
Protocolo Judicial Integrado.

Art. 85. No caso de utilizacdo de Sistema Informatizado préprio do Distribuidor,
as folhas dos Livros deveréo ser impressas mensalmente, bem como numeradas e
rubricadas.

Paragrafo unico. Nos eventuais espacos em branco resultantes da aplicacéo
do caput, sera langada a expressao “o restante desta folha esta em branco”.

Art. 86. Os Livros regulados nesta Secdo poderdo ser substituidos por
Sistema Eletrénico fornecido pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 87. Salvo disposicdo em contrario, as normas gerais deste Cddigo de

Normas deverao ser aplicadas aos Livros e a escrituracao dos Livros do Distribuidor.

Secao Il
Da Distribuicdo de Cartas Precatoérias
Art. 88. Ressalvado o caso de autorizacdo legal de n&o antecipacgao de custas,
isencdo ou imunidade, as custas de distribuicdo das cartas precatorias deverao ser
recolhidas antecipadamente no Juizo deprecante, conforme procedimento

regulamentado por ato normativo da Corregedoria-Geral da Justica.
- Ver Instrucéo Normativa 6/2015 da CGJ.
§ 1° As cartas precatérias dirigidas a Comarca serdo encaminhadas

diretamente ao Distribuidor, que providenciara a distribuicdo e informara a Unidade
Judiciaria deprecante o Juizo para o qual o documento foi distribuido.
§ 2° A finalidade da carta precatéria sera averbada no momento do registro

da distribuicéo.
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§ 3° Nas cartas precatorias criminais, antes do seu encaminhamento ao Juizo
deprecado, o Distribuidor certificara os antecedentes do acusado.

§ 4° Se houver devolugdo da carta precatéria, o Juizo deprecado informara ao
Distribuidor dos Juizos deprecante e deprecado, para fins de baixa na sua distribuigé&o.

Art. 89. Nas cartas precatorias, a baixa na distribuicdo sera realizada por

ocasido da devolucéo.

Secéo IV
Da Distribuicdo Criminal

Art. 90. Ressalvados os casos de tramitacdo automatica no Sistema Projudi
Criminal, hip6tese em que bastara o registro pelo Distribuidor, os procedimentos
investigatorios, comunicacdes de prisdo em flagrante e demais feitos de natureza
criminal serdo registrados e distribuidos nas Comarcas com mais de um Juizo e com
a mesma competéncia criminal.

Art. 91. Depois de registrados pelo Distribuidor, os feitos serdo encaminhados
ao Juizo competente, acompanhados de certiddo de antecedentes criminais para fins
criminais, independentemente de despacho judicial.

Art. 92. Nao havendo prevencao, os pedidos, bem como as comunicacdes de
prisdo em flagrante e habeas corpus, serdo distribuidos normalmente, feita a devida
compensacgao por processo de mesma classe, se possivel.

Art. 93. No curso do processo, serdo objeto de registro ou anotacao:

| - 0 recebimento de denudncia ou queixa,

Il - alterac@o subjetiva no polo passivo da denuncia ou queixa;

[Il - o aditamento da denuncia ou queixa,

IV - a nova definicdo juridica do fato;

V - o trancamento da agao penal;

VI - a declinagdo de competéncia;
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VIl - a sentenca de pronuncia, improndncia, absolvicdo sumaria, condenacao,
absolvicdo prépria e imprépria, reabilitacdo e extincdo da punibilidade ou da pena,
indicando a data do transito em julgado para a acusacao, defesa e réu;

VIII - a revogacao da suspenséo condicional da pena e a conversao da pena
restritiva de direitos em privativa de liberdade;

IX - outros eventos relevantes ocorridos durante a persecucao criminal.

8§ 1° Na comunicacdo regulada no caput, devera constar, também, o
dispositivo legal infringido, a espécie e quantidade de pena aplicada, a espécie de
extincdo de punibilidade e as custas processuais eventualmente recolhidas.

8§ 2° Recebida a comunicacdo, o Distribuidor averbard o evento, a data e
demais circunstancias relevantes.

Art. 94. Se requerido, o Distribuidor informard a existéncia de prisdo do
indiciado, mesmo antes da distribuicdo do inquérito, desde que tenha cadastrado a

comunicacao da prisdo em flagrante.

Secéo V
B Certidd
Das Certiddes de Distribuicao
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecao
a4 .

Art. 95. As certidOes de distribuicdo serdo expedidas individualmente, por

solicitacdo do interessado, mediante verificacao dos registros disponiveis no momento

da consulta. (Redacso dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
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8 1°Na certiddo constara o respectivo tipo, o nome completo, o0 nome

completo dos pais, e numero no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; tratando-se de
pessoa juridica, constardo razéo social, local da sede e numero no Cadastro Nacional

de Pessoas Juridicas - CNPJ. (Renumerado e redacéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro
de 2020)
§ 2° A certiddo podera ser solicitada por terceiros, ressalvados dispositivos

em contrario, e desde que sejam fornecidos, no ato do pedido, dados suficientes para
a identificacdo da pessoa. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 3° Nos processos em que tramitarem em segredo de justica, a certiddo
fornecida para terceiros mencionara apenas a existéncia da acdo e a Unidade
Judiciaria para a qual foi distribuida, sem menc¢éo a natureza do feito e ao nome das

partes, ressalvado o disposto no § 2° do art. 189 do Cdodigo de Processo Civil. (incluido
pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecao ll
d5es.d I

(Revogada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 96. As certidbes de distribuicdo serdo fornecidas nos seguintes tipos:
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

| - para fins gerais (civel e/ou criminal); (Redacéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de
outubro de 2020)
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. irninais:

Il - para fins judiciais; (Redaczo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

lll - para fins eleitorais;

IV - para fins de registro e porte de arma de fogo.

§ 1° Cabera ao Servidor explicar a distincdo e consultar o interessado sobre
a finalidade, a fim de ser expedido o documento adequado pelo Oficio competente.

§ 2° Informagdes acerca de movimentos processuais ndo descritos na certidao
de antecedentes deverdo ser prestadas por meio de certiddo especifica, a ser

fornecida pela Unidade Judiciaria em que tramita ou tramitou o processo.
- Ver Subsecao Il da Secéo Il do Capitulo Il do Titulo IV do CN.
8 3° Nas certiddes previstas nos incisos |, Il e IV ndo constardo os dados das

vitimas.

§ 4° O prazo para a entrega de certidao de distribuicdo ao requerente € de 24
(vinte e quatro) horas, com excecao do disposto no art. 517, § 2°, do Cdédigo de
Processo Civil. (Incluido pelo Provimento n® 294, de 21 de outubro de 2020)

8 5° As certid@es ndo terdo prazo de validade. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21
de outubro de 2020)
8 6° As certiddes que apontem dados especificos relativos a processos civeis

em segredo de justica somente poderdo ser retiradas mediante recibo pela propria
parte ou por procurador com poderes especificos para esse fim, ressalvadas as
certiddes para fins judiciais. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 7° No caso de pessoa juridica, a certiddo sera emitida com base na raiz do

CNPJ, e abrangera matriz e filiais. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecéo |

Da Certidao para Fins Gerais
(Incluida pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

g7, dBes d I ; is devers
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Art. 97. As certiddes para fins gerais indicardo a pendéncia de acdes ou

execucOes em que a pessoa mencionada seja ré, executada ou requerida, e serao
fornecidas ao publico em geral em dois tipos: (Redacéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de
outubro de 2020)

| - de acbes e execucgles civeis e fiscais em andamento, que atestara a
pendéncia ou ndo de acdes ou execucbes em matéria civel ou de execucao fiscal;
(Redacao dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Il - de acbes criminais, com condenacao transitada em julgado, execucdes

penais definitivas em andamento e de sequestro e arresto criminal. (Redacéo dada pelo

Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 1° A certiddo para fins gerais sera negativa quando ndo houver acdo em
tramitacdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada. (Renumerado e redagéo dada pelo
Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

§ 2° No ambito criminal, a certiddo serd negativa, ainda, quando: (incluido pelo
Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

| - constar a distribuicdo de Termo Circunstanciado, Inquérito ou processo em
tramitacdo e ndo houver sentenca condenatoria transitada em julgado; (incluido pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Il - em caso de gozo do beneficio de sursis ou quando a pena ja tiver sido
extinta ou cumprida; (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

[l - houver reabilitag&o. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
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8 3° Nos casos de microempreendedor individual e empresario individual, a
certiddo deverd positivar tanto a pessoa juridica quanto a pessoa fisica,
independentemente de a pessoa fisica constar como executada na autuacdo do
processo, salvo empresa individual de responsabilidade limitada - Eireli. (incluido pelo

Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8§ 4° As certiddes relativas a pessoas juridicas abrangerdo os processos em
gue figurem como parte tanto a matriz, quanto as filiais. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21
de outubro de 2020)

8 5° N&o constardo, na certiddo para fins gerais, 0s processos que tramitam

em sigilo, excetuado quando se tratarem de ac¢des civeis e o pedido for apresentado

pela prépria parte ou por procurador com poderes especificos para esse fim. (incluido
pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

8 6° A requerimento do interessado, a certiddo de distribuigdes civeis indicara,
exclusivamente, os pedidos de faléncia, concordata, recuperacdo judicial,
recuperacao extrajudicial, inventarios e arrolamentos. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de
outubro de 2020)

8§ 7° As certidbes de acdes civeis e criminais podem ser geradas

cumulativamente em um unico documento. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de
2020)

Subsecao I

Das Certiddes para Fins Judiciais
(Incluida pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 98. As certidées para fins judiciais destinam-se a prestar informagdes
sobre antecedentes criminais e a verificar sobre potencial ou efetiva afetacdo de

patrimdnio, ndo podendo ser fornecidas ao publico em geral e devendo ser requeridas
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por escrito ou obtidas por recursos informatizados com controle de acesso. (Redacio

dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

8 1° As certiddes para fins judiciais serao fornecidas, exclusivamente, a pedido
da autoridade judicial, do Ministério Publico, da pessoa a quem os antecedentes se
referirem ou seu representante legal, sem as restricbes estabelecidas na subsecao

antecedente, inclusive de processos criminais baixados. (Redacéo dada pelo Provimento n°
294, de 21 de outubro de 2020)

8 2° Quando requerida pela pessoa a quem os antecedentes se referem ou

por seu mandatario, a certiddo contera, também, a finalidade e a qualificacdo completa
do requerente e sera entregue pessoalmente ao interessado ou mandatario, mediante
recibo a ser firmado no verso do requerimento, o qual serd arquivado na Serventia

juntamente com cOpia do documento de identificacdo do requerente. (Redacéo dada pelo
Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)
8 3° O Distribuidor deve conferir a identidade do solicitante da certiddo e de

eventual mandatéario.

8 4° N&ao constaréo, na certiddo para fins judiciais, 0s processos em sigilo.
(Incluido pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecao llI

Da Certidao Eleitoral de Primeiro Grau

(Incluida pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)
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Art. 99. A certidado de antecedentes criminais, para fins eleitorais, expedida no
Primeiro Grau de Jurisdicdo, serd positiva quando houver sentenca penal
condenatoéria transitada em julgado, e desde que ndo tenha ocorrido extincao da
punibilidade, extincdo da pena ou reabilitacédo, ressalvadas as situacdes previstas nos

88 1° e 2° deste artigo. (Redacao dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

§ 1° O Distribuidor fara constar, na certiddo, os registros de condenagbes

transitadas em julgado, até o transcurso do prazo de 8 (0ito) anos ap0s o cumprimento

da pena, pelos crimes: (Renumerado e redagéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
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| - contra a economia popular, a fé publica, a administracdo publica e o
patrimdnio publico; (Redagao dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
Il - contra o patrimdnio privado, o sistema financeiro, o mercado de capitais e

0s previstos na lei que regula a faléncia; (Redacéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro
de 2020)

lll - contra 0 meio ambiente e a salde publica; (Redacéo dada pelo Provimento n° 294,
de 21 de outubro de 2020)

IV - de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacgao a perda

do cargo ou a inabilitacao para o exercicio de funcéo publica; (Redacio dada pelo Provimento
n° 294, de 21 de outubro de 2020)

V - de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores; (Redacéo dada pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

VI - de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e

hediondos; (Redagé&o dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

VII - de reducao a condi¢cdo analoga a de escravo; (Redacéo dada pelo Provimento n°
294, de 21 de outubro de 2020)

VIII - contra a vida e a dignidade sexual; e (Redacao dada pelo Provimento n° 294, de 21
de outubro de 2020)

IX - praticados por organizacdo criminosa ou em associagdo criminosa.
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

8 2° O Distribuidor fara constar também, na certidao, 0s registros: (incluido pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

| - dos que forem condenados a suspensao dos direitos politicos em decisao

transitada em julgado por ato doloso de improbidade administrativa que importe leséo
ao patrimoénio publico e enriquecimento ilicito, desde o transito em julgado até o
transcurso do prazo de 8 (0ito) anos ap0s o cumprimento da pena; (Incluido pelo Provimento
n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Il - dos que forem demitidos do servigo publico em decorréncia de processo
judicial, pelo prazo de 8 (oito) anos, contados da decisdo, salvo se 0 ato tiver sido

suspenso ou anulado pelo Poder Judiciario; e (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro
de 2020)
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Il - de liquidacéo judicial relativa a estabelecimentos de crédito, financiamento
ou seguro no qual a parte haja exercido nos 12 (doze) meses anteriores a respectiva
decretacao cargo ou funcdo de direcdo, administracdo ou representacdo, enquanto

ela ndo for exonerada de qualquer responsabilidade. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de
outubro de 2020)
8 3° Na certiddo de antecedentes criminais, para fins eleitorais, constara

observacédo expressa de que € expedida para tal finalidade. (incluido pelo Provimento n° 294,
de 21 de outubro de 2020)

Subsecéo IV
Da Certiddo de Antecedentes para Registro e Porte de Arma de Fogo

(Incluida pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 100. As certiddes de antecedentes criminais para o registro e porte de

arma de fogo deverédo conter registros referentes a: (Redagéo dada pelo Provimento n° 291, de
3 de outubro de 2019)
| - acbBes penais com sentenca condenatoria transitada em julgado,

ressalvadas as hipéteses de reabilitacéo;

Il - execucgdes penais, salvo as referentes a pena cumprida, extinta ou
suspensa com fundamento no art. 156 da Lei de Execucdes Penais;

[l - inquérito policial e processo criminal em tramite contra o interessado.

Art. 101. A certiddo de antecedentes criminais para fins eleitorais e para
registro de porte de arma de fogo devera ser entregue pessoalmente, mediante recibo
a ser firmado no verso do requerimento, o qual serd arquivado na Secretaria

juntamente com copia do documento de identidade do requerente.

Secéo VI

Da Distribui¢ao no Foro Extrajudicial
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Art. 102. As normas sobre a distribuicdo no ambito do Foro Extrajudicial serdo
regulamentadas pelo Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica - Foro

Extrajudicial.

- Ver Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica - Foro Extrajudicial.

Secéo VIl
Das Normas de Procedimento do Contador
Art. 103. Incumbem ao Contador as atribuicdes definidas no Codigo de

Organizacao e Divisdo Judiciérias do Estado do Parana.
- Ver CODJ-TJ/PR.
Paragrafo Unico. Nas hipoteses de céalculos ndo previstos no Cédigo de

Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Parana, o Auxiliar da Justica

informara ao Juiz, que decidira sobre a necessidade de nhomeacéao de perito.
- Ver art. 145, Ill, do CODJ-TJ/PR.
Art. 104. No demonstrativo das contas, o Contador devera elaborar o calculo

de modo claro, discriminando os indices de atualizacdo utilizados, bem como os
percentuais de juros e a forma pela qual foram aplicados e adicionar, se necessario,

notas explicativas quanto ao célculo elaborado.

Secao VI
Das Normas de Procedimento do Depositario Publico
Art. 105. Incumbe aos Depositarios Publicos manter sob sua guarda e
seguranca, com obrigacao legal de restitui-los em oportunidade prépria, os bens
corporeos apreendidos judicialmente, salvo os que forem confiados a depositarios

particulares.
- Ver art. 145, V, do CODJ-TJ/PR.
8 1° Todos os bens constringidos deveréo ser registrados.

8§ 2° Ao receber o bem, o Depositario Publico devera identifica-lo, por meio de
etiqueta, fazendo constar o numero do registro, 0 numero dos autos, a Vara, 0 nome

das partes e a data do recebimento.
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Art. 106. O Depositario Publico ndo podera se recusar a receber depadsitos,
salvo:

| - de géneros deteriorados ou em deterioragdo, de animais ferozes ou
doentes, de explosivos e inflamaveis e de substancias toxicas ou corrosivas;

Il - quando o valor do bem nao cobrir as despesas com o depdsito;

lll - de moOveis e semoventes, quando ndo puderem ser acomodados com
seguranca no depdsito, mediante prévia consulta ao Juiz;

IV - quando o Juiz do processo autorizar, apds requerimento fundamentado
do Depositario.

Art. 107. O Depositario Publico registrara, no Livro, ou por meio eletrénico
correspondente, os termos e os autos de penhora.

8§ 1° Os termos e os autos de penhora deverdo ser encaminhados ao
Depositario Publico para a finalidade descrita no caput.

§ 2° Se o bem imovel penhorado estiver localizado em Comarca diversa da
que tramita 0 processo:

| — o registro seré realizado pelo Depositario com atribuicdo na Comarca da
situacdo do bem, caso haja guarda;

Il — o registo sera realizado pelo Depositario com atribuicdo na Comarca
originaria, caso ndo haja guarda.

§ 3° Caso haja constricao anterior sobre 0 mesmo bem, o Depositario Publico
certificara a ocorréncia no registro e nos autos de todas as constricbes, com
comunicacao ao Juizo.

Art. 108. A guarda de bem imoOvel somente se fara por Depositario Publico
com atuacédo na Comarca em que estiver situado o bem.

Paragrafo unico. O Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcéo
devera entregar ao Depositario Publico as chaves do imével guardado ou comprovar,
por outro meio, a imissao na posse do imovel.

Art. 109. O Depositario Publico devera manter os bens em local

adequado, higiénico e seguro, o qual sera vistoriado pelo Juiz Diretor do Forum.
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Art. 110. Quando os bens depositados forem de facil deterioracdo, estiverem
avariados ou exigirem grandes despesas para sua guarda, o Depositario comunicara
o fato ao Juiz competente, para fins de alienacéo judicial antecipada.

Art. 111. Apos autorizagdo do Juiz, manifestacdo dos interessados e, se for o
caso, coordenacdo com o0s o6rgdos publicos de limpeza, os bens deteriorados,
imprestaveis ou destituidos de valor serdo inutilizados ou doados a instituicdes de
assisténcia social, cujo termo sera lavrado imediatamente ap0s o ato.

Paragrafo Unico. Antes da inutilizacao ou da doa¢do mencionadas no caput, o
Depositario devera elaborar a relacdo dos bens, indicando os processos em que

ocorreu o respectivo depasito.

Secéo IX
Das Normas de Procedimento do Avaliador
Art. 112. Incumbe ao Avaliador Judicial, por distribuicdo, nas Comarcas em
gue houver mais de um, expedir laudo de avaliacdo de bens, rendimentos, direitos e

acOes, conforme for determinado no mandado.
- Ver art. 145, VI, do CODJ-TJ/PR.
Art. 113. Nas Comarcas em que houver mais de um Avaliador, a distribuicdo

dos mandados de avaliacdo obedecera aos critérios disciplinados para a distribui¢éo
de peticdes e feitos em geral.

§ 1° Ainda que exista somente um Avaliador na Comarca, sera necessaria a
expedicdo de mandado de avaliagéo.

§ 2° Havendo necessidade de mais de uma avaliagdo no mesmo processo, 0
mandado sera entregue ao Avaliador que realizou a primeira delas, salvo se houver
impugnacéo das partes acolhida pelo Magistrado.

Art. 114. O mandado de avaliacado sera cumprido no prazo de 10 (dez) dias,
que pode ser prorrogado por autorizacao do Juiz, apés pedido escrito do Avaliador.

Paragrafo unico. Quando o mandado for cumprido fora do prazo, devera o

Avaliador justificar o motivo.
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Art. 115. No laudo de avaliacdo descrever-se-a pormenorizadamente o bem
avaliado, consignando-se suas caracteristicas e estado, bem como os critérios
utilizados para a avaliagéo, as indicacdes de pesquisas de mercado efetuadas e o seu
valor.

Paragrafo unico. Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias,
elas também seréo descritas minuciosamente, no mesmo laudo do bem principal, em
item apartado.

Art. 116. O valor do bem, expresso em moeda corrente, correspondera ao
preco de mercado na data da elaboracao do laudo.

Art. 117. Na reavaliacdo, o Avaliador, além de enunciar o resultado da nova
avaliacdo, mencionard, se possivel, o valor corrigido da avaliacdo anterior e justificara
eventual discrepancia entre o antigo e o novo valor.

Art. 118. No caso de avaliacdo de fracdes ou partes ideais de bens, no
mandado constara a descricdo da integralidade do bem e a da fracdo ou parte ideal a

ser avaliada.

Secao X
Das Normas de Procedimento do Partidor

Art. 119. Incumbe aos Partidores organizar as partilhas judiciais.
- Ver art. 145, IV, do CODJ-TJ/PR.
Art. 120. Quando do esboc¢o constar a partilha de bem comum a mais de uma

pessoa, sera registrada a fracdo ideal do todo e o respectivo valor.

CAPITULO Il
DA DIRECAO DO FORUM
Art. 121. Aplicam-se as disposi¢cdes previstas no Cédigo de Organizacéo e
Divisdo Judiciarias do Estado do Parana e aquelas fixadas pelo Tribunal de Justica
quanto a forma de designacdo, ao modo de exercicio e ao prazo do mandato do Juiz

Diretor-Geral e do Juiz Diretor do Férum.
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- Ver CODJ-TJ/PR.
Art. 122. Vinculam-se a Direcdo do Forum a Secretaria, o Distribuidor, o

Contador, a Central de Mandados e os demais agentes ndo ligados a Juizo
determinado.

Paragrafo Unico. Duvidas, reclamacdes e sugestdes, de carater geral, sobre
o servico do Distribuidor, do Contador, do Partidor, do Avaliador e do
Depositario Publico devem ser dirigidas ao Juiz Diretor do Forum.

Art. 123. Séo atribuicbes da Secretaria da Dire¢cdo do Férum, além daquelas
previstas em lei:

| — manter controle sobre:

a) escala de plantao;

b) visitas e Correicbes de competéncia da Direcdo do Férum;

C) posse, exercicio, lotacdo e matricula de Servidores e de Agentes
Delegados;

d) atos administrativos expedidos pela Direcdo do Foro; e) patriménio,
financas e servicos; e

f) correspondéncias expedidas e recebidas pela Direcéo do Foro;

Il - provisionar materiais para todas as Unidades Judiciérias;

[l - fiscalizar o cumprimento das prestacdes de servico, zelando pela limpeza
das instalagdes.

Art. 124. O controle se dara por meio dos seguintes Livros e arquivos:

| - Registro de Atas;

Il - Registro de Compromisso;

[l - Arquivo de Portarias.

Paragrafo unico. Implementado o Sistema Informatizado para registro e
arquivo dos atos respectivos, sera dispensada a manutencdo dos Livros e arquivos
referidos no caput.

Art. 125. No Livro de Registro de Atas serdo registrados os atos solenes da

Comarca, bem como a posse ou assuncdo de Magistrado e as visitas correcionais.
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Art. 126. No Livro de Registro de Compromisso serdo lavrados os termos
destinados ao registro de compromisso dos Serventuarios da Justica, Conciliadores e
Juizes Leigos, entre outros.

Art. 127. No Arquivo de Portarias serdo arquivadas todas as Portarias
baixadas na Comarca ou no Foro, salvo aquelas mencionadas no art. 15 deste Cddigo

de Normas.
- Ver art. 15 do CN.
Art. 128. Sao atribuicbes do Juiz Diretor do Forum, nas Comarcas instaladas

em um unico prédio, ou do Juiz Diretor-Geral do Forum, nas Comarcas com mais de

um prédio, além daquelas previstas em outros atos normativos:
- Ver art. 40 do CODJ-TJ/PR.
| - representar o Juizo em solenidades, podendo delegar essa atribuicdo a

outro Juiz da Comarca;

Il - presidir as solenidades oficiais realizadas na Comarca;

lll - ordenar o hasteamento de bandeiras oficiais, observadas as solenidades
estabelecidas por lei ou por outro ato normativo;

IV - manter a ordem nas dependéncias do Férum;

V - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do Férum e zelar pela sua
conservacgao e limpeza;

VI - fiscalizar o horério do expediente forense e autorizar 0 acesso as
dependéncias do Forum apds o seu encerramento;

VII - determinar o fechamento do Forum e suas dependéncias na data em que
se comemora oficialmente a emancipacao politica do Municipio, bem como quando
raz0es especiais 0 exigirem;

VIII - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar do Estado para
manter a seguranca do edificio do Férum,;

IX - solicitar ao Presidente do Tribunal de Justi¢ca autorizacao para a colocagao
de retratos, hermas, placas, medalhdes e similares, no edificio do Forum e nas demais

dependéncias, apos a oitiva dos outros Magistrados em exercicio na Comarca,
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X - designar local apropriado no edificio onde devam ser realizadas as
arrematacoes, os leildes e outros atos judiciais da espécie;

Xl — realizar Inspecdo Anual nos Oficios do Distribuidor, do Contador, do
Partidor, do Depositario Publico e do Avaliador Judicial, bem como encaminhar copia
do relatério ao Corregedor-Geral da Justica;

XIl — solicitar as verbas destinadas a Direcdo do Forum,;

XIlI - proceder a juramentacao de empregados contratados pelos Titulares dos
Oficios Judiciais ndo remunerados pelos cofres publicos, mediante proposta do Titular
do Oficio;

XIV - deferir compromisso e dar posse aos funcionarios do Poder Judiciario;

XV - autorizar os Titulares a se ausentarem dos respectivos Oficios, desde
gue presente motivo justo, ouvido o0 Juiz a que estiverem diretamente subordinados e
comunicada a ocorréncia a Corregedoria-Geral da Justica;

XVI — requerer ao Departamento competente material de expediente e
limpeza;

XVII - encaminhar todo e qualquer expediente administrativo oriundo dos
Juizos e dos Oficios do Foro Judicial aos 6rgaos competentes do Tribunal de Justica,
com excecao dos requerimentos de carater pessoal dos Magistrados, centralizando a
remessa dos malotes de correspondéncia na Direcao do Forum;

XVIII - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos, na area
privativa do FOrum, e disciplinar o uso das cantinas, baixando os atos necessarios;

XIX — regulamentar, implantar e fiscalizar a Central de Mandados na Comarca
qgquando ndo houver designacéo, pelo Presidente do Tribunal de Justica, de outro
Magistrado;

XX - organizar o Plantdo Judiciario;
- Ver Resolugéo n° 186/2017 do TJ/PR.
XXI - desempenhar outras fungdes administrativas delegadas pelo Presidente

do Tribunal de Justica ou pelo Corregedor-Geral da Justica;
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XXII — apreciar as declaracfes de suspeicdo ou de impedimento dos Juizes
de Paz, nomeando substituto ad hoc, se for o caso;

XXl — cumprir Carta Precatéria decorrente de Processo Administrativo
Disciplinar;

XXIV - designar Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa atribuicdo para
o exercicio das funcdes de porteiro de auditério;

XXV - em caso de vacancia de servigo notarial ou de registro, expedir Portaria,
ad referendum do Conselho da Magistratura, designando substituto para responder,
em carater provisorio, até o regular provimento do servi¢co, com envio de copia do ato

a Corregedoria-Geral da Justica, por meio eletronico (Sistema Hércules);
- Ver arts. 3° e 4° da Instrucdo Normativa n® 10/2017 da CGJ.
XXVI — homologar e revogar, por Portaria, a indicacdo de escreventes e

substitutos por notarios e registradores, observando-se o disposto no art. 20 da Lei n°
8.935/1994, com o envio de cépia do ato a Corregedoria-Geral da Justica, por meio

eletrénico (Sistema Hércules);
- Ver art. 20 da Lei n°® 8.935/1994.
XXVII — em caso de afastamento de agente delegado, titular ou interino,

comunicado pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, expedir Portaria indicando o
periodo de afastamento e o responsavel pelo servigo, com o envio de copia do ato a
Corregedoria-Geral da Justica, por meio eletrdnico (Sistema 38 Hércules);

- Ver art. 58 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica — Foro Extrajudicial.

XXVIII — dar exercicio ao novo agente delegado, dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data da investidura do agente delegado perante a Corregedoria-
Geral da Justica ou a Corregedoria da Justi¢a, prorrogavel, uma unica vez, por igual

periodo.
- Ver art. 17 da Instrucdo Normativa n° 10/2017 da CGJ.
Art. 129. Na hipotese do art. 38 do Codigo de Organizagdo e Divisédo

Judiciarias do Estado do Parana, competem ao Juiz Diretor do Férum as fungoes
descritas nos incisos lll, IV, V, VI, VIII, IX, X, XVI, XVII, XVIII e XXI do artigo anterior,

exclusivamente no ambito do prédio.
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- Ver art. 38 do CODJ-TJ/PR.
Art. 130. As cépias dos contratos de prestacao de servigos e de cessdo de

uso deverao ser arquivadas.

CAPITULO IV

DO PLANTAO JUDICIARIO

- Ver art. 93, Xll, da CF/1988.

- Ver arts. 114 a 122 do RI-TJ/PR.

- Ver art. 114, § 2°, do CODJ-TJ/PR.

- Ver Resolugao n° 71/2009 do CNJ, alterada pela Resolucéo n® 152/2012 do CNJ.
- Ver Resolugdo n° 213/2015 do CNJ.

- Ver Resolugéo n° 224/2016 do CNJ.

- Ver Resolugado n° 150/2016 do TJ/PR.

- Ver Resolugéo n° 186/2017 do TJ/PR.

- Ver Decreto Judiciario n® 224/2018 do TJ/PR.

- Ver Instrucdo Normativa n° 3/2016 da CGJ.

Art. 131. O Plantdo Judiciario é regulamentado por ato normativo do Tribunal

de Justica do Estado do Parana.
- Ver Resolugdo n° 186/2017 do TJ/PR.
Art. 132. Duvidas e pedidos relacionados a escalacao de Juizes plantonistas,

cuja apreciacdo seja de competéncia do Corregedor-Geral da Justica, deverdo ser

apresentadas por meio do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

CAPITULO V
DO CONTROLE PATRIMONIAL
Art. 133. Sera mantido controle dos bens permanentes por meio de cadastro
no Sistema Informatizado do Tribunal de Justica (Sistema Hermes).
Art. 134. Incumbe ao Juiz Titular da Unidade Judicidria a conferéncia do
arrolamento patrimonial e o seu gerenciamento.
Paragrafo unico. Os Juizes Substitutos e os Juizes de Direito Substitutos

respondem pelo controle de bens localizados em seus gabinetes, quando autbnomos.
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Art. 135. Os bens que estiverem a disposicdo no Tribunal do Jari seréo
controlados pela Vara Criminal respectiva, e o patrimbénio utilizado por servico
vinculado a uma determinada Vara por ela devera ser cadastrado.

Art. 136. O pedido de bens permanentes devera ser firmado pelo Juiz Diretor
do Forum, nos limites de suas atribui¢cdes, ou pelo Juiz Diretor-Geral do FGrum, onde
houver.

Paragrafo Unico. Consideram-se bens permanentes todos aqueles
identificados por plaqueta patrimonial, bem como os né&o identificaveis, ou seja,
persianas, divisérias, ventiladores de teto, maquinas fotograficas, softwares e
assemelhados.

Art. 137. O controle dos bens permanentes, bens de consumo duraveis e
utensilios existentes nas areas de uso comum sera exercido pelo Juiz Diretor do
Forum, nos limites de suas atribuicdes.

Art. 138. Ao assumir a Unidade Judiciaria, o Juiz conferira o registro dos bens,
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da assuncéo.

Paragrafo Unico. Constatada alguma inconsisténcia entre o registro e a
situacdo fisica dos bens, o Juiz determinara a correcdo no Sistema Informatizado e
adotara, imediatamente, providéncias para a apuracdo do ocorrido.

Art. 139. A manutencdo de computadores, impressoras, scanners e
equipamentos correlatos pertencentes ao Tribunal de Justica, bem como a instalacao
ou alteracdo de componentes e programas somente poderdo ser efetuadas pelo
Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgéo (DTIC).

Paragrafo unico. A remocao do lacre dos aparelhos mencionados no caput ou
qualquer modificacdo em suas configuracfes devera ser imediatamente comunicada
ao Departamento mencionado no caput, com apuragao da autoria pelo Magistrado.

Art. 140. A falta de plaguetas nos bens permanentes, exceto nos de
informatica, devera ser comunicada ao Departamento do Patrimdénio do Tribunal de

Justica do Estado do Parana.
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CAPITULO VI
DA CENTRAL DE CERTIDOES

Art. 141. Os Serventuarios poderdo firmar convénios com as respectivas
entidades de classe, mediante prévia e expressa autorizacao do Corregedor-Geral da
Justica, a fim de possibilitar o fornecimento de certiddes em um anico local.

§ 1° O Servigo sera fiscalizado pela Corregedoria-Geral da Justica.

§ 2° O estabelecimento devera estar situado em local de facil acesso a
populacdo da Comarca, proporcionando ao jurisdicionado um atendimento urbano e
eficiente.

§ 3° Nao é admitida, em nenhuma hipétese, a cobranca de valores superiores
aos previstos na tabela de custas, sob pena de ser cancelada a autorizacao.

§ 4° Seguir-se-ao, na prestacao do servi¢co, as normas previstas no Cadigo de
Defesa do Consumidor (CDC), vedada a venda casada de certidées ou qualquer outra
pratica abusiva.

Art. 142. E obrigatério manter em local visivel a tabela de custas, cotadas em
real e Valor de Referéncia de Custas (VRC), bem como fornecer recibo discriminado

dos emolumentos ou custas recebidas, com especificacdo dos servi¢os prestados.

TITULO NI
DOS PROCESSOS E DOS PROCEDIMENTOS — DISPOSICOES COMUNS
Art. 143. As normas deste Titulo tém carater geral e se aplicam a todas as
Unidades Judiciarias, salvo se contrariarem normas especificas contidas nos

Capitulos proprios ou em outros atos normativos.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéo |
Da Prioridade
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Art. 144. Terdo atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, as
pessoas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos e as gestantes, mediante
garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas com numeragéo
adequada ao atendimento preferencial e alocacdo de espacgo para atendimento

exclusivo no balcdo, ou implantacdo de outro servico de atendimento personalizado.

Secéo I
Do Impedimento e da Suspeicéao

Art. 145. Declarado o impedimento ou a suspeicdo de Servidor ou de
Serventuario, o Juiz que preside o0 processo designara substituto, vedada a
designacéao, nas Unidades que atuam sob o regime de delegacgéo, de juramentado do
mesmo Oficio.

Paragrafo unico. O Chefe de Secretaria sera substituido pelo Supervisor.

Art. 146. O Chefe de Secretaria ou o Escrivdo dever4d comunicar ao
Departamento da Magistratura, por Sistema Informatizado, a averbacao de suspeicéo
ou impedimento do Juiz, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da devolucdo dos autos
pelo Magistrado.

§ 1° Na comunicagéo deverdo constar:

| - 0 nUmero e a natureza do processo;

Il - a qualificacdo completa das partes;

lIl - a identificacdo do advogado e o respectivo nimero de inscricdo na OAB;

IV - a data da conclusédo e da devolucdo do processo pelo Magistrado que
se declarou suspeito ou impedido;

V - 0 nome do Juiz Substituto ou de outro Magistrado para o qual foi concluso
0 processo;

VI - copia da decisdo ou do pronunciamento judicial em que o Magistrado
averbou sua suspeicao ou impedimento;

VIl - a assinatura do Escrivdo ou do Chefe de Secretaria e do Magistrado que

se declarou suspeito ou impedido.
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§ 2° Copias da comunicagéo e do comprovante de envio serdo juntadas ao

processo antes da concluséo a outro Juiz.

Secéo Il
Da Publicidade dos Atos

Art. 147. O endereco, o telefone e o site, atualizados, da Ouvidoria-Geral e da
Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado do Parana serédo
amplamente divulgados por meio de cartazes fixados em locais de facil acesso ao
publico.

Art. 148. No espaco destinado as publicacdes, devera haver também:

| - a tabela vigente das custas ou emolumentos dos respectivos atos;

Il - a tabela do Fundo da Justica (Funjus);

lll - a pauta mensal das audiéncias;

IV - a relacdo das intimacfes enviadas ao Diario da Justica Eletronico;

V - 0 banco credenciado para fins de depdsitos judiciais;

VI - 0 aviso de que o0 prazo maximo para a expedicao de certiddes é de 24
(vinte e quatro) horas, com excecdo do disposto no art. 517, § 2° do Cddigo de

Processo Civil;
- Ver art. 517, § 2°, do CPC.
VII - a relacdo anual dos jurados, se for o caso.

Secéo IV
Do Registro das Receitas e Despesas
Art. 149. E obrigatério o Livro de Receitas e Despesas nas Unidades
Judiciarias que atuam sob o regime de delegacéo, devendo o Titular ou quem nessa
qualidade estiver designado, ainda que precariamente, manter os documentos
referentes a regularidade das contribui¢des fiscais e previdenciarias incidentes sobre
a folha de pagamento, bem como os contratos de prepostos e outros comprovantes

pertinentes & movimentacéo financeira.
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Paragrafo unico. Ao final de cada més, devera ser lancada a indicacéo da
receita bruta proveniente de custas e emolumentos, despesas e receita liquida, para

visto do Juiz.

CAPITULO Il
DO PROCESSO JUDICIAL

Art. 150. Este Capitulo disciplina o processo eletrénico, sem prejuizo de outros
atos normativos regulamentadores.

Paragrafo unico. Os assuntos afetos exclusivamente aos processos que
tramitam por meio fisico sdo tratados nas disposicdes transitorias deste Cddigo de
Normas (Titulo V).

Art. 151. Todos os pedidos formulados em Juizo tramitardo por meio
eletronico.

Art. 152. Os processos e incidentes com tramitacdo prioritaria ou urgente e
agueles que tramitam em segredo de justica, por determinacgéo legal ou judicial, serao
destacados eletronicamente dos demais sempre que forem exibidos.

Secao |
Da Acessibilidade

Art. 153. As consultas aos movimentos e as decisfes judiciais serédo
acessiveis apenas aos que forem credenciados no Sistema Projudi, sem prejuizo da
consulta mediante comparecimento pessoal as Unidades Judiciarias, ressalvadas as
hipoteses de segredo de justica.

Art. 154. Qualquer pessoa podera consultar processo que ndo esteja sob
sigilo.

§ 1° O interessado devera juntar ao processo a que pretende acesso peticao
fundamentada.

8 2° Compete ao Juiz a analise do pedido de acesso.

§ 3° Deferido o pleito, fornecer-se-a uma chave especifica para a consulta.
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Secao Il
Do Sigilo
Art. 155. O sigilo pode ser aplicado integralmente ao processo eletrénico ou a
documentos e arquivos especificos, mediante indicacdo, em campo proprio.
Art. 156. Os processos e incidentes protegidos por sigilo ou segredo de justica
nao serdo disponibilizados para consulta publica.
Art. 157. A peticdo ou o arquivo indicado como sigiloso permanecera nesta
condicdo até decisdo em sentido contrario proferida pelo Juiz, que podera apreciar a

matéria de oficio ou a pedido das partes.

Secéo lll
Do Cadastro e dos Registros

Art. 158. No momento do cadastro, observar-se-a4 a competéncia correta, a
classe processual, o assunto, o tipo de procedimento e a forma de tramitacao,
atribuindo-se a “Numeracao Unica do Processo”.

Paragrafo Unico. E dever do Distribuidor observar especial atencdo ao
cadastramento de processos relacionados a feminicidio e violéncia doméstica e
familiar contra a mulher, promovendo a correcdo do assunto e da classe processual,
sempre que necessario. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 159. Verificado equivoco no cadastro e inviavel a pronta correcdo por
Servidor ou Serventuario, a parte sera intimada para promover a imediata retificacao.

Art. 160. Sera lancada informacdo de toda a modificagcdo cadastral e
conversao ou inclusédo de classe que surgir durante a tramitacao do processo.

Art. 161. Comunicar-se-4& ao Distribuidor a ocorréncia de alguma das

hipbteses previstas no artigo 68 deste Cdodigo de Normas.
- Ver art. 68 do CN.
Art. 162. Havendo ajuizamento ou cadastramento duplice da mesma acdo em

razdo de equivoco, sem a caracterizacdo de litispendéncia ou coisa julgada, o Juiz,
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conhecendo do fato, determinara o simples cancelamento da segunda distribuicéo,
com o arquivamento do processo.

Paragrafo Unico. A decisdo mencionada no caput ndo necessitara de registro
ou comunicacao.

Art. 163. A Unidade Judiciaria devera preencher, no Sistema Projudi, os
campos constantes das abas “Informagbes Gerais” e das “Informagdes Adicionais”,
quando necessario.

Art. 164. O cadastramento da suspensao ou do sobrestamento do processo
devera ocorrer por meio de movimento especifico no Sistema Projudi.

Paragrafo Unico. Quando a medida decorrer de julgamento de casos

repetitivos, mencionar-se-a, em campo proprio, o processo paradigma.
- Ver art. 928 do CPC.

Secéo IV
Da Distribuicdo e da Juntada

Art. 165. A distribuicdo da peticao inicial e a juntada da contestacdo, dos
recursos e das peticbes em geral seréo feitas diretamente pelo advogado, ressalvadas
as excecgoes previstas em lei.

Paragrafo unico. Recebido o processo na Unidade Judiciaria pela primeira
vez, o Chefe de Secretaria/Escrivao, além de verificar a correcao dos dados lancados
no Projudi, devera certificar sobre a existéncia ou ndo de situacdo de prevencéo,
arrolando eventuais processos indicados na pendéncia Analise de Suspeita de
Prevengéo. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 166. E vedada a juntada ao Sistema Eletrdnico, por Servidor ou
Serventuario, de peticbes e documentos de qualquer natureza, apresentados por
advogado, ainda que transmitidos por peticionamento eletrénico, protocolo integrado,
fax ou correio, ressalvada determinacao judicial em contrario.

Paragrafo unico. Nao se aplica a regra disposta no caput:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



57
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

| — quando o advogado comprovar o extravio da sua certificacdo digital ou a
impossibilidade de sua utilizacdo em razéo de bloqueio ou danificacdo do chip ou do
leitor;

Il — por auséncia de adverténcia, no momento da citacdo, de que o processo
tramita exclusivamente por via eletronica,;

lIl — no caso de atendimento prestado as partes postulantes, sem assisténcia
de advogado, no ambito dos Juizados Especiais;

IV — quando a lei permitir o peticionamento pela prépria parte, sem assisténcia
de advogado;

V — no caso de informacfes prestadas por autoridades desassistidas de
advogado em sede de mandado de seguranca;

VI - na hipo6tese de indisponibilidade do Sistema, desde que o pedido seja
urgente.

Art. 167. Nos casos excepcionais de ajuizamento manual, o documento sera
apresentado ao Distribuidor, que o digitalizara e o inserird no Sistema.

8 1° A digitalizacdo e a insercao da peticao inicial e dos documentos que a
acompanham serédo, preferencialmente, efetuadas de imediato. Na sequéncia, a
peticdo e os documentos serdo devolvidos ao interessado, juntamente com o recibo
do protocolo emitido pelo Sistema de Processo Eletronico.

8 2° Na impossibilidade de digitalizacdo imediata, o Distribuidor, apds o
cadastramento no Sistema, encaminhara a peticao inicial e os documentos que a
acompanham a Unidade Judiciaria para a qual o processo foi distribuido, juntamente
com o recibo do protocolo emitido pelo Sistema de Processo Eletrdnico.

8 3° A Unidade Judiciaria que receber as peticdes e os documentos fisicos,
apos confirmar os dados do cadastro, devera digitalizar os documentos na
integralidade e inseri-los no Sistema, intimando a parte ou o advogado postulante para
retira-los juntamente com o respectivo recibo do protocolo.

8§ 4° Em caso de ndo atendimento da intimagdo, remeter-se-80 a peticao

inicial, os documentos e o recibo de protocolo ao endereco indicado pela parte ou pelo
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advogado, na peticdo, mediante Aviso de Recebimento (AR), que devera ser
digitalizado e inserido no Sistema de Processo Eletrénico.

Art. 168. Aplicam-se as regras previstas nos artigos anteriores ao Ministério
Publico, as Procuradorias e as Defensorias Publicas, quando compativeis.

Art. 169. Na digitalizacdo de documentos, observar-se-d0 as seguintes
orientacdes:

| — verificar a nitidez e integralidade, atentando-se para os documentos
impressos em frente e verso;

Il — inserir os documentos no Sistema de Processo Eletrénico de forma
individual, com a nomenclatura correta, evitando-se a digitalizacdo em um Unico bloco
e com taxinomia genérica,

[l — manter as cores quando necessarias para facilitar a leitura ou a
visualizacdao;

IV — evitar a sobreposicédo de documentos;

V — manter a posi¢cdo de leitura horizontal, salvo quando a dimensdo do
documento exigir o escaneamento vertical.

Art. 170. Constatado que falta legibilidade ou nitidez ao documento
digitalizado, o Juiz podera determinar a regularizacao.

Art. 171. Se for inviavel obter digitalizacdo nitida e legivel ou se o expressivo
tamanho do documento inviabilizar a digitalizacdo, o0s documentos seréao
apresentados a Secretaria, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data do envio da
peticao eletrbnica que comunicar tal fato.

8 1° Constatada a possibilidade de digitalizacdo, sera a parte intimada para
realiza-la, no prazo de 10 (dez) dias.

8 2° Confirmada a impossibilidade de digitalizacdo, os documentos poder&o
ser, a critério do Juiz, arquivados na Secretaria e, apdés o transito em julgado,
devolvidos a parte interessada.

8 3° Na hipdtese do § 2°, sera lancada certidao nos autos, com a especificacéo

dos documentos que foram apresentados e arquivados na Unidade.
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Art. 172. Quando a parte apresentar objeto ou documento de prova em arquivo
de audio ou video, cuja insercdo, no Sistema de Processo Eletrénico, ndo seja
possivel, observar-se-d4o as disposi¢cdes dos artigos anteriores, naquilo que for
compativel.

Art. 173. As peticbes e os documentos inseridos de forma individualizada no
processo respeitardo as ordens logica e cronoldgica.

Art. 174. Sempre que possivel, a nomenclatura do arquivo deve corresponder
ao seu conteudo e finalidade.

Paragrafo Unico. Buscar-se-a a seguinte padronizacédo de ordem de arquivos:

| - petiches;

Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver:

a) procuracgdes ou substabelecimentos;

b) documentos pessoais;

c) comprovante de residéncia;

d) demais documentos.

Art. 175. Ndo podera ser utilizada nomenclatura genérica para 0s arquivos
inseridos no Sistema.

Art. 176. Os documentos cujo tamanho ultrapasse o permitido para insercao
no Sistema serdo desmembrados, e sua nhomenclatura obedecera ao disposto nos
artigos anteriores, acrescida do numero das particées do arquivo.

Art. 177. No ambito dos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica,
quando houver peticdo redigida pelas partes sem a assisténcia de advogado, o
Servidor responsavel pelo atendimento devera observar se ela preenche os requisitos
do art. 14, 8§ 1°, da Lei n® 9.099/1995 e, em caso negativo, reduzir a reclamacao a

termo, com a finalidade de esclarecé-la ou complementa-la.
- Ver 14, § 1°, da Lei n® 9.099/1995.
Art. 178. As peticbes e o0s documentos produzidos e juntados,

eletronicamente, pelos usuéarios do Sistema, com garantia da origem e de seu
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signatario, sdo considerados originais para todos os efeitos legais e ttm a mesma

forca probante.

Secéo V
Da Concluséo e da Remessa

Art. 179. As conclusdes ao Juiz e as remessas ao Ministério Publico serédo
realizadas diariamente, sem limitacdo de quantidade, durante o horario de expediente
forense.

8 1° N&o se admitird a existéncia de processo, na Secretaria, aguardando
concluséo ou remessa.

8 2° N&o se aplica a regra do paragrafo anterior na hipétese de afastamento
do Juiz Titular, caso o Substituto seja designado para atender somente as medidas
urgentes.

Art. 180. N&o se admitira processo paralisado na Secretaria por prazo superior
a 30 (trinta) dias, exceto por determinacgéao judicial.

Art. 181. No caso de prazo comum as partes, somente ap0s o seu decurso
serdo conclusos os autos, excetuados os casos de urgéncia ou quando todas as

partes se manifestarem em prazo inferior.

Secéo VI
Da Gestado Documental
Art. 182. A gestdo documental no ambito das Unidades Judiciarias do 1° grau
de jurisdicdo devera observar o disposto na legislacdo federal pertinente e em ato

normativo proprio do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

- Ver Lei n®11.419/2006.

- Ver Recomendacgao n° 37/2011, alterada pela Recomendagéo n° 46/2013, ambas do
CNJ.

- Ver Resolucdo n° 106/2014, alterada pelas Resolugbes n°® 168/2016 e 189/2017,
todas do TJ/PR.
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Paragrafo unico. Para possibilitar a transferéncia ao arquivo da integralidade
do conjunto documental hibrido, as Unidades Judiciarias deverdo adotar meio habil
de preservacdo e organizacdo dos originais dos documentos e processos

digitalizados, capaz de permitir a referéncia reciproca no acervo fisico e no digital.
- Ver art. 19, §1°, Il, da Resolucéo n° 106/2014 do TJ/PR.

Secao VIl
Da Modificacdo de Competéncia

Art. 183. Nos processos eletronicos em que houver modificacdo de
competéncia para Unidades Judiciérias que integram o Tribunal de Justica do Estado
do Parana, a remessa do processo sera efetuada pelo préprio Sistema.

Paragrafo Unico. Sera mantida a “Numeracdo Unica dos Processos”, até
mesmo nos registros do Distribuidor.

Art. 184. A modificacdo de competéncia para Juizo de outro Tribunal implica
a exportacao integral do feito, que podera ser remetido:

| - por meio eletrénico de comunicacao oficial do Tribunal de Justica do Estado
do Parané (Sistema Malote Digital);

Il — por midia a ser encaminhada ao destinatario por via postal.

Art. 185. Recebido o processo de outro Tribunal, sera atribuida nova
“Numeracdo Unica do Processo”, com a anotacédo da numeracado no Distribuidor e o
apontamento do nimero de origem nos Sistemas.

§ 1° O processo fisico sera digitalizado e inserido integralmente no Sistema.

8§ 2° As partes ou 0s advogados seréo intimados para desentranharem o0s
documentos por eles juntados.

Art. 186. A excecdo da determinacdo de arquivamento, os documentos
originais apresentados pelas partes, nos processos eletrénicos, e juntados pelos
Servidores ou Serventuarios, nas hipOteses previstas nesta Secdo, serdo

imediatamente restituidos, com a recomendagdo de que sejam conservados até o

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



62
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

transito em julgado da sentenca, ou, quando admitida, até o final do prazo para

interposicao de acéo rescisoria.

CAPITULO IlI
DA COMUNICACAO DOS ATOS JUDICIAIS

Secéo |
Das CitacOes e das Intimagdes

Art. 187. Ressalvados 0s processos criminais e infracionais, bem como
agueles excepcionados pela lei civil, admite-se a citacao por via eletronica, desde que
haja disponibilidade técnica e a integra dos autos seja acessivel ao citando.

Art. 188. A intimacdo de usuario cadastrado no Sistema sera realizada por
meio eletronico.

Art. 189. Sera expedida por meio fisico a intimacéao:

| — de usuério ndo cadastrado no Sistema;

Il — se determinada pelo Juiz, em caso de urgéncia, para evitar prejuizo a
quaisquer das partes, ou quando se evidenciar alguma tentativa de burla ao Sistema,

[l — quando a lei assim determinar.

Art. 190. As citagbes e as intimacdes de partes ou testemunhas, com
endereco certo e servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT),
serdo cumpridas por via postal, com Aviso de Recebimento (AR) ou Aviso de
Recebimento em Méaos Préprias (ARMP).

Art. 191. A expedicdo e a remessa de citagcdo por meio postal sdo atos
privativos da Secretaria.

Art. 192. Frustrada a citacdo ou a intimagéo pelo correio, dispensar-se-a a
expedicdo de carta precatéria, desde que o Juiz autorize o Oficial de Justica ou
Técnico que exerce essa fungéo a praticar o ato nas Comarcas limitrofes. Paragrafo
anico. Expedir-se-a carta precatoria para o cumprimento dos atos processuais em

Foros situados na mesma Comarca da Regido Metropolitana.
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- Ver art. 255 do CPC.
Art. 193. Nos termos dos Protocolos de Cooperacao, o Oficial de Justica ou

Técnico que exerce essa funcado, portando identidade funcional, pode ingressar no
territorio das Comarcas de Estados vizinhos, independentemente do critério de
proximidade, para efetuar citagbes, mesmo com hora certa, intimagdes, notificacoes,

penhoras e quaisquer outros atos executivos.

- Ver Oficio-Circular n°® 39/99 da CGJ.
- Ver Protocolo de Cooperacéo n° 14/2017.

Art. 194. Tratando-se de processos de interesse da Unido, as intimacgdes
serao feitas ao Procurador-Chefe da Unido no Estado do Parana.

Secao Il
Das Publicacbes
Art. 195. A publicacao eletronica substitui qualquer outro meio de publicacéo

oficial, para quaisquer efeitos legais, a excecdo dos casos que, por lei, exigem

intimacédo ou vista pessoal.
- Ver Lei n®11.419/06.
Art. 196. E obrigatéria a utilizacdo dos padrdes de formatacdo do Sistema

Informatizado.

Art. 197. Eventuais retificacOes, decorrentes de erros ou omissdes de
elementos indispensaveis na publicacdo, deverdo constar de nova publicacao,
independentemente de decisao judicial ou de reclamacao da parte.

Art. 198. ApGs a publicacéo, ressalvado o disposto no art. 237 deste Cdédigo

de Normas, juntar-se-a aos autos certiddo que contenha:
- Ver art. 237 do CN.
| - a data da veiculacdo da matéria;

Il - a data considerada como a da publicacao;
lIl - a data do inicio do prazo para a pratica do ato processual;
IV - o local e a data em que a certidao foi expedida, a assinatura e a

identificacdo do responsavel por sua elaboragdo, com indicacdo do nome e cargo.
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Art. 199. O Juiz tomara providéncias para que as intimacdes por edital ndo
violem eventual segredo de justica.

8 1° A fim de garantir o sigilo, o edital indicard a natureza da acao, o numero
dos autos, as iniciais do nhome das partes e 0 nome completo do advogado ou, se
requerido, da sociedade de advogados.

§ 2° O relato da matéria de fato, se necessario, sera feito com terminologia
concisa e adequada, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

Art. 200. Constara, na publicacdo, o nome completo das partes, dos
advogados, da sociedade de advogados, se assim requerido, e dos Procuradores
Federais, Estaduais e Municipais, de acordo com a procuracdo ou delegacdo de
poderes, sem abreviaturas ou supressoes.

Art. 201. A omissao do nome do advogado ou da sociedade de advogados no
indice nominal ensejara republicacéo.

Art. 202. Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo passivo,
mencionar-se-a o0 nome da primeira, acrescido da expressao "e outro(s)".

Paragrafo unico. O disposto no caput se aplica as hipoteses de ingresso de
terceiro no processo.

Art. 203. Se nao existir parte contraria, sera suficiente mencionar o nome do(s)
requerente(s), sem aluséo a "Juizo".

Art. 204. Constara sempre da publicacdo o nome de um Unico advogado ou
da sociedade de advogados, ainda que a parte tenha constituido mais de um.

8 1° Havendo mais de um procurador constituido, constara da publicacdo o
nome do primeiro que tenha subscrito a peticao inicial, a contestacdo ou a primeira
intervencdo nos autos, ou, subsidiariamente, o nome do primeiro advogado
relacionado na procuracgao.

8 2° Na hipoétese do paragrafo anterior, havendo requerimento deferido pelo
Juiz, podera constar da publicacdo o nome daquele que for indicado.
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8§ 3° Ambos o0s procuradores serdo intimados quando houver
substabelecimento com reserva de poderes.

8 4° No caso de litisconsortes com procuradores diferentes, constara da
publicacdo o nome do advogado de cada um deles.

Art. 205. A intimacao para pagamento ou depdsito de certa quantia, preparo

de conta ou mera ciéncia de célculo ou conta devera sempre expressar o valor.

Secéo lll
Da Comunicacédo das Informacdes em Habeas Corpus e em Agravo de
Instrumento
Art. 206. As informagbes em agravo de instrumento e em habeas
corpus deverdo ser prestadas, pelo Juiz, diretamente no Sistema de Processo

Eletronico (Sistema Projudi).

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 207. Consideram-se realizados 0s atos processuais por meio eletrénico
no dia e hora do seu envio ao Sistema, observado o horario oficial de Brasilia.

Art. 208. Quando a peticdo for enviada para atender prazo processual,
considerar-se-a tempestiva aquela transmitida até as 24h (vinte e quatro horas) do
seu ultimo dia.

Art. 209. As peticBes e documentos cuja juntada seja exigida em audiéncia
serdo inseridas no processo eletronico ao tempo de sua abertura.

Paragrafo unico. O laudo pericial devera ser protocolado, ao menos, 20 (vinte)
dias antes da audiéncia de instrucéo e julgamento.

Art. 210. No caso de indisponibilidade do Sistema de Processo Eletronico
entre as 6h (seis horas) e as 23h (vinte e trés horas), por periodo, ininterrupto ou nao,
superior a 60 (sessenta) minutos, ou entre as 23h (vinte e trés horas) e as 24h (vinte

e quarto horas):

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



66
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

| — no primeiro dia do prazo, nos processos civeis, prorroga-se o inicio para o
primeiro dia Gtil seguinte, salvo disposicao em lei especial;

Il — no ultimo dia do prazo, nos processos civeis, prorroga-se o término para
o primeiro dia Gtil seguinte, salvo disposi¢éo em lei especial;

- Ver art. 224, §1°, do CPC.

lIl — no dltimo dia do prazo, nos processos criminais e naqueles em tramite

nos Juizados Especiais, prorroga-se o término para o primeiro dia util seguinte.
- Ver art. 10, 81° e 82°, da Lei n°® 11.419/2006.
Art. 211. Nao estando disponivel o Sistema de Processo Eletrénico, incumbe

ao Departamento de Tecnologia da Informacéo e Comunicacédo (DTIC):

| — lancar notas informativas a esse respeito nas paginas do Sistema Projudi
e do Tribunal de Justi¢a, na internet.

Il — cadastrar, no Sistema Projudi, a data da indisponibilidade para
prorrogacao dos prazos, devendo essa informacao ser armazenada no Sistema e ficar

disponivel para consulta.

CAPITULO V
DA AUDIENCIA

Secéo |
Das Disposi¢cdes Gerais
Art. 212. Pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia, o processo devera
ser examinado a fim de se verificar se todas as providéncias para a sua realizacao
foram adotadas.
8 1° Diante de irregularidade ou omisséo, devera ser suprida a falha, fazendo-
se a concluséo do processo, se for o caso.

§ 2° A verificacdo de eventuais pendéncias sera certificada no processo.
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Art. 213. E obrigatéria a utilizacgdo da gravacdo audiovisual para a
documentacdo de audiéncias em todos o0s processos, bem como nas cartas
precatorias.

Art. 214. Quando for necessaria a preservacao da intimidade, da honra e da
imagem do depoente, o Juiz procedera ao registro de suas declaracdes por gravacao
digital apenas em audio, sem registro visual, ou por escrito.

Art. 215. Em caso de problema técnico que impossibilite a utilizacdo do
sistema de gravacgdo audiovisual de audiéncias, os depoimentos ser&o reduzidos a
termo.

Art. 216. Nos depoimentos, as partes e as testemunhas serdo previamente
informadas sobre a gravacdo de som e imagem, exclusivamente para documentacao
processual, e quanto a seguranca e a confiabilidade do sistema adotado.

Art. 217. Incumbe ao Magistrado e ao Servidor que o auxilia conferir a nitidez
da gravacao da audiéncia antes da dispensa da pessoa ouvida.

Art. 218. Os atos processuais poderdo ser repetidos, de oficio ou mediante
insurgéncia da parte, quando houver falha ou deficiéncia na gravacdo que
impossibilite a perfeita compreenséo.

Art. 219. A audiéncia sera documentada por termo a ser juntado ao processo,
nele constando:

| — a data e o horéario da audiéncia;

Il — 0 nome do Juiz;

[Il — 0 nimero do processo;

IV - a identificacdo das partes e, conforme o caso, de seus representantes,
com o registro da presenga ou auséncia no ato;

V - se for 0 caso, a presenca do Ministério Publico ou da Defensoria Publica;

VI — o resumo dos principais fatos ocorridos em audiéncia e, em relagdo aos
depoimentos, a ordem em que foram tomados;

VIl - as deliberacbes do Juiz.

Art. 220. O termo de depoimento sera lavrado em separado e indicara:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



68
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

| - se se trata de depoimento pessoal de parte, interrogatério, oitiva de
informante ou testemunha;

Il - o nome e a qualificacdo do depoente, resguardadas as hipbteses de
necessidade de sigilo;

lll — a adverténcia de que a gravacao audiovisual, inclusive a realizada pela

prépria parte, sera utilizada exclusivamente para documentacéo processual.
- Ver art. 367, § 6° do CPC.
Paragrafo unico. Podera ser dispensado o termo de depoimento desde que

as informag6es mencionadas nos incisos Il e Il sejam registradas pelo sistema de
gravacao audiovisual.

Art. 221. As atas e termos de audiéncia poderao ser assinados digitalmente
apenas pelo presidente do ato, assim como o documento digital, no caso de
audiéncias gravadas em audio e video, 0s quais passardo a integrar os autos.

Paragrafo Unico. Os demais participantes da audiéncia que possuam
assinatura digital poderao assinar 0s termos.

Art. 222. O compromisso legal das testemunhas, as objecfes e decisbes a ele
afetas serdo registradas pelo sistema de gravacao audiovisual.

Art. 223. O sistema de gravacdo audiovisual de audiéncias podera ser
utilizado para consignacdo de qualquer manifestacdo das partes ou de seus
representantes.

Art. 224. As decisbes e sentencas proferidas em audiéncia serao
obrigatoriamente transcritas.

Art. 225. Cada depoimento tomado correspondera a um arquivo, assim
nomeado: “Numero do Processo - Nome do Depoente - Indicagdo da condigao”.

Art. 226. Cada manifestacéo das partes ou dos advogados, caso gravada pelo
sistema audiovisual, correspondera a um arquivo, assim nomeado: “Numero dos
Autos - Espécie de Ato”.

Art. 227. Gravada a audiéncia, far-se-a a conversao do arquivo para o formato

de video aceito pelo Sistema, com a juntada ao processo eletrbnico.
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§ 1° Néo devem ser geradas midias (CD ou DVD) de processos ou de
seguranca, nem mantidos arquivos em servidores.

§ 2° Os arquivos devem ser nominados de forma que facilite a identificacéo,
ndo se admitindo taxinomia genérica, excetuados 0s casos em que se trate de vitima
ou testemunha protegida.

Art. 228. Aplicam-se as disposi¢des do artigo anterior as audiéncias realizadas
para cumprimento de atos em carta precatéria.

Art. 229. Se houver recurso que enseje a remessa do processo ao 0rgao
julgador:

| - em processo fisico remanescente, a midia acompanhara os autos quando
da remessa ao Tribunal ou & Turma Recursal;

Il - em processo eletronico, sera formada a midia “CD-Processo” e remetida
ao Tribunal ou a Turma Recursal, desde que as audiéncias ndo estejam inseridas nos

movimentos do processo.
- Ver Decreto n°® 709/2017 do TJ/PR.
Art. 230. Nao se fara transcricdo dos depoimentos gravados pelo sistema

audiovisual.
Art. 231. Nas decisbes em que houver mencao a trechos de depoimentos
gravados pelo sistema audiovisual ndo € necessaria a transcri¢do integral, bastando

sua descricdo e o apontamento do tempo no video.

Secéo I
Da Videoconferéncia
Art. 232. A oitiva de testemunhas, a acareacédo e o depoimento pessoal de
pessoas residentes fora do Juizo dar-se-a por videoconferéncia, que sera

regulamentada por ato normativo proprio.

- Ver Resolugdo n° 105/2010, alterada pela Resolugdo n° 222/2016, ambas do CNJ.

- Ver Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 3/2017 do TJ/PR, CGJ, PGJ/PR, CG-MP/PR, Secretaria de
Seguranca Publica e Administracdo Penitenciaria do Estado do Parand, Policia Civil do Parana, DEPEN/PR,
DPE/PR, CG-DPE/PR, OAB/PR e GMF/PR.
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- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n® 9/2018, da CGJ, CG-MP/PR e CG-Policia Civil/PR.
- Ver Instru¢éo Normativa n° 14/2018 da CGJ.

CAPITULO VI
DOS ATOS, DOS TERMOS, DAS CERTIDOES E DOS MANDADOS

Secéo |
Dos Atos, dos Termos e das Certiddes

Art. 233. Os atos serdo redigidos em vernaculo, sem abreviaturas, com
algarismos também expressos por extenso, em papéis com fundo inteiramente
branco, salvo disposicao expressa em contrario, mediante a utilizacdo obrigatéria do
padréo de formatacdo extraido diretamente do Sistema de Processo Eletrdnico.

Art. 234. Nos termos e atos em geral, a qualificacdo das pessoas sera a mais
completa possivel, consignando-se:

| — 0 nome completo, sem abreviatura;

Il - o numero do RG e do CPF;

lll - a naturalidade;

IV — o estado civil;

V — a profissao;

VI — o endereco residencial e profissional, com indicacdo da rua, namero,
bairro e cidade;

VII — a filiacao;

VIII — a data de nascimento, nas inquiricoes.

Art. 235. Embaixo de todas as assinaturas colhidas nos autos e termos, sera
langcado o nome do signatério, por extenso.

Art. 236. Em nenhuma hipétese sera permitida a assinatura de atos ou termos
em branco, total ou parcialmente.

Art. 237. E dispensada a lavratura e a inser¢éo de certiddes, no processo

eletrénico, quando a movimentacgéo processual indicar o ato praticado.
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Paragrafo Unico. Serdo sempre assinados pelas partes, para posterior
digitalizacao e insercdo no processo virtual:

| — as peticbes de qualquer natureza, nas hipoteses em que a parte nao for
assistida por advogado;

Il — os recibos de retirada de alvaras;

lIl — os recibos de citacdes e intimacdes praticadas por meio fisico.

Art. 238. Fornecer-se-a ao interessado o registro do protocolo do pedido de
certiddo, a qual sera disponibilizada no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
ressalvada a certiddo de inteiro teor da decisédo, que sera fornecida em 3 (trés) dias.

Art. 239. Conforme o pedido do interessado e ressalvadas as situacfes
especiais, a certiddo sera lavrada em inteiro teor ou por resumo e assinada pelo
Servidor responsavel.

8 1° A certiddo de inteiro teor informa sobre os principais atos praticados no
processo judicial. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

§ 2° A certid@o por resumo informa sobre o assunto e em que fase se encontra
0 processo judicial. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 3° A expedicdo das certidfes de inteiro teor e por resumo dependera de
deliberacdo do Juiz de Direito, desde que demonstrado o interesse e justificada a
finalidade, quando: (incluido pelo Provimento n® 294, de 21 de outubro de 2020)

| - digam respeito a criangas e adolescentes a que se atribua autoria de ato
infracional; (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Il - a pedido de terceiro, envolvam processo que tramita em sigilo ou em
segredo de justica. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 240. O termo de audiéncia observara o disposto na Sec¢éo | do Capitulo V
do Titulo Il deste CAdigo de Normas.

Art. 241. Os oficios, mandados, cartas, alvaras e demais documentos deveréo
ser gerados nos respectivos processos eletronicos, no proprio Sistema Informatizado,

dispensada a lavratura de certiddo que ateste sua expedicéo.
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Art. 242. Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos no préprio
Sistema Informatizado, de forma precisa e objetiva, sem expressdes inuteis.

Art. 243. Os oficios dirigidos a outro Juiz, a Tribunal ou a autoridades deveréo
ser assinados pelo Juiz remetente.

8§ 1° Os oficios dirigidos a outras Unidades Judiciarias e pessoas naturais e
juridicas, em geral, poderéo ser assinados pelo responsavel pela Secretaria, com a
observacédo de que o ato é praticado por autorizacdo do Juiz, mencionando-se a
Portaria autorizadora.

8§ 2° As informacdes prestadas as instancias superiores devem ser
encaminhadas com a maior brevidade possivel.

Art. 244. A expedicdo de oficio a instituicdo bancaria para o levantamento de
valores depositados em favor de Juizo diverso deve ser precedida de comunicacéo
ao Magistrado da Unidade Judiciaria favorecida.

Art. 245. O oficio de requisicdo de forca policial sera assinado pelo Juiz
requisitante e devera acompanhar o respectivo mandado.

Paragrafo Unico. O cumprimento da diligéncia deve ser previamente
agendado.

Art. 246. Serdo autenticadas as impressdes ou coépias que representem
repeticdo de documentos originais constantes dos autos.

Paragrafo nico. Em cada cépia constardo o nimero do processo, o nome das
partes e o respectivo Oficio, bem como a anotacao de que "o documento confere com
o original que consta dos autos” ou de que "a coOpia extraida confere fielmente com a

cOpia constante dos autos”.

Secéo I
Dos Mandados
Art. 247. Os mandados seréo expedidos eletronicamente, em formato padrao
constante dos Sistemas Informatizados do Tribunal de Justica, e distribuidos em até

48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento, na Secretaria, do ato que os ordenou.
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Paragrafo unico. O prazo de 48 (quarenta e oito) horas ndo se aplica aos
casos urgentes.

Art. 248. Para cumprimento das decisdes judiciais destinadas a consignacgao
de débito em folha de pagamento, deverdo constar, no mandado, o nome do credor
ou beneficiario, o RG, o CPF, o endereco residencial e a conta bancaria em que deve
ser efetuado o crédito.

8 1° Tratando-se de Servidor estadual aposentado, civil ou militar, 0 mandado
devera ser encaminhado a Paran& Previdéncia.

8§ 2° Quando se tratar de decisbes que envolvam policiais militares, os
mandados serdo dirigidos ao Quartel do Comando Geral da Policia Militar do Estado
do Parané.

Art. 249. Os mandados poderao ser assinados pelo Chefe de Secretaria ou
pelo Escrivado, desde que dele conste a observacdo de que o faz sob autorizacéo do
Juiz, com indicacdo do numero da Portaria autorizadora.

Art. 250. Os mandados para a realizagéo de ato no Foro Extrajudicial serdo
expedidos diretamente ao Titular do Oficio, a quem o interessado antecipara os
emolumentos, quando exigiveis.

Art. 251. Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os mandados serao
devolvidos, no maximo, 3 (trés) dias antes da data designada, salvo deliberacéo
judicial em contrario.

Art. 252. Sempre que houver atraso no cumprimento de mandado, o Chefe de
Secretaria ou Escrivdo devera iniciar procedimento de cobranca, por ferramenta
propria disponivel no Sistema Projudi.

Art. 253. Nos casos de mandado de prisao civil, vencido o prazo estabelecido
pela autoridade judiciaria sem que haja noticia da renovacéo da ordem prisional e
desde que ndo exista outra restricdo, o segregado sera colocado em liberdade,
independentemente de alvara de soltura, devendo a autoridade policial ou o Diretor

do estabelecimento prisional comunicar tal fato ao Juizo competente.
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- Ver Resolugéo n° 126/2012 da Secretaria de Estado da Justica, Cidadania e Direitos Humanos do

Estado do Parana.

Secéo Il

Do Cumprimento de Mandado

Subsecéo |
Das Atribuicdes

Art. 254. O Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcdo €
hierarquicamente subordinado ao Juiz perante o qual servir, sem prejuizo da
vinculag&o administrativa com o Juiz Diretor do Férum.

Art. 255. E obrigatéria a apresentacgéo da carteira funcional pelo Oficial de
Justica ou Técnico que exerce essa funcéo.

Art. 256. O Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa atribuicdo tem, no
estrito exercicio da funcao, passe livre no transporte coletivo urbano e intermunicipal,
mediante a apresentacéo da identidade funcional.

Art. 257. Sao atribuicdes do Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa
funcéo:

| - executar as ordens dos Juizes a que estiver subordinado;

Il - realizar, pessoalmente, as diligéncias de seu Oficio, cotando-as em moeda
corrente e na forma prevista em lei;

Il - lavrar termos e fornecer certiddes referentes aos atos que praticar;

IV - exercer, pelo prazo de 1 (um) ano, a funcdo de porteiro dos auditorios,
mediante designacéo do Juiz Diretor do Férum, obedecendo-se a rigoroso rodizio;

V - comparecer diariamente ao FOrum e nele permanecer enquanto
necessario;

VI - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e auxiliar o Juiz na

manutencao da ordem.
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Art. 258. Sao atribuicdes do servidor que exerce a funcdo de porteiro dos
auditérios apregoar a abertura e o encerramento das audiéncias e fazer a chamada
das partes e testemunhas, quando determinado pelo Juiz.

Art. 259. Ressalvada deliberacdo expressa em contrario do Juiz Diretor do
Forum, permanecera, na sede da Comarca, durante o expediente, ao menos, um
Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcéao.

Art. 260. As férias e as licencas, salvo para tratamento de saude, serdo
comunicadas com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 261. O afastamento remunerado do Oficial de Justica ou do Técnico que
exerce essa funcéo ensejara a suspensao da distribuicdo dos mandados durante o
periodo de afastamento.

§ 1° Além do disposto no caput, a distribuicdo ficara suspensa:

| — nos 10 (dez) dias anteriores ao afastamento, quando igual ou superior a
20 (vinte) dias;

Il — nos 5 (cinco) dias anteriores ao afastamento, quando superior a 10 (dez)
e inferior a 20 (vinte) dias.

8 2° Nao havera prazo adicional de suspensdo quando o afastamento se der
por periodo igual ou inferior a 10 (dez) dias.

§ 3° Em todas as hipéteses, a suspensao cessara 1 (um) dia util antes da data
do retorno as funcgoes.

8 4° O Magistrado responsavel podera, fundamentadamente, excepcionar o
disposto neste artigo, considerando a necessidade do caso em concreto, em
observancia ao interesse publico.

Art. 262. Até o dia imediatamente anterior ao retorno das férias ou da licenca,
devem ser restituidos, devidamente cumpridos, todos os mandados, ou justificada, por

escrito, a impossibilidade do cumprimento.
- Ver art. 11, paragrafo Unico, da Resolugao n° 139/2015 do TJ/PR.
Art. 263. As diligéncias séo intransferiveis, e somente com autorizagéo do Juiz

podera ocorrer a substituigcao.
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Art. 264. E vedado incumbir terceiro de cumprir mandado, qualquer que seja
0 ato a ser praticado.

Art. 265. E vedada a nomeagc&o ad hoc, por meio de Portaria, para o exercicio
da funcao de cumprir mandados.

Paragrafo Unico. Se necessaria, a designacao sera para o cumprimento de

ato determinado, mediante compromisso especifico no processo.

Subsecéo li
Dos Prazos

Art. 266. Nao havendo prazo expressamente determinado em lei ou pelo Juiz,
0os mandados serdo cumpridos, no maximo, em 15 (quinze) dias.

§ 1° Em se tratando de Avaliador Judicial, o prazo sera de 10 (dez) dias.

8§ 2° Em caso de acumulo justificavel de mandados, o Juiz podera prorrogar
0S prazos previstos neste artigo por, no maximo, 30 (trinta) dias.

Art. 267. Os bens recebidos em cumprimento de ordem judicial serdo
entregues a quem de direito no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 268. As circunstancias relevantes que justifiguem o atraso no
cumprimento do mandado deverdo ser expostas, por escrito e motivadamente, ao
Juiz, que, acolhendo a justificativa, podera nomear substituto.

Art. 269. O motivo do cumprimento extemporaneo devera ser certificado no
préprio mandado.

Art. 270. Sera suspensa a distribuicdo de novos mandados civeis ao Servidor
que tiver mandados com prazo de cumprimento excedido.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, o Servidor cumprird somente

os mandados desentranhados, dos quais conste certiddo sua.

Subsecao llI
Das Normas de Procedimento

Art. 271. Os mandados deverao ser retirados diariamente.
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Art. 272. E vedada a devolucéo do mandado a pedido de qualquer das partes,
sem a realizac&o da diligéncia.

Art. 273. O mandado decorrente de ordem de novo cumprimento sera
cumprido por quem iniciou a diligéncia, salvo quando afastado da funcao.

Art. 274. O mandado sera devolvido para cumprimento, sem novo pagamento
de diligéncia, quando o ato tiver sido praticado em desconformidade com as regras
desta Subsecéo.

Art. 275. A certiddo contera, obrigatoriamente, sem prejuizo de
outras informacdes relevantes:

| — o local e o horario do cumprimento do ato;

Il — o nimero do RG, o 6rgéo expedidor e, se possivel, o CPF;

[l — a informacgé&o de leitura do mandado e da peti¢céo;

IV - a declaracdo de entrega da chave de contrafé eletrbnica, a nota do ciente
ou da recusa; (Redacao dada pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

V — quando necessario, 0 nome completo das testemunhas que presenciaram
0 ato.

Art. 276. E vedada a realizacdo de diligéncias por intermédio de preposto, bem

como por meio epistolar ou por telefone. (Aplicacdo do art. 276 suspensa, excetuada a parte que

veda o cumprimento da mandados por intermédio de prepostos, por for¢a da Instrugdo Normativa n® 61, de 13 de
julho de 2021)

Art. 277. A certiddo e os demais atos serdo redigidos de forma clara e precisa.

Paragrafo tnico. E vedado o uso de carimbo para a lavratura da certid&o.

Art. 278. A intimacéo de réu preso sera feita no proprio estabelecimento penal
em que se encontrar.

Art. 279. Devera ser apurado com membros da familia, moradores do local ou
vizinhos sobre o eventual paradeiro da pessoa ndao encontrada em razao de mudanca

de endereco.
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Paragrafo unico. No caso descrito no caput, deverdo constar, na certidao,
todas as informacdes colhidas, e:

| — se a pessoa estiver no territdrio da Comarca e for encontrada no endereco
fornecido, devera ser cumprido o mandado;

Il - se for confirmado o endereco, mas a pessoa estiver ausente na ocasiao
do cumprimento do ato, agendar-se-a horario para renovacéao da diligéncia;

lll - se verificado que a pessoa destinataria do ato reside em outra Comarca,
informar-se-a o novo endereco ou a impossibilidade de obté-lo;

IV — se forem recusadas as informacfes necessarias por pessoa da familia ou
morador da casa, lancar-se-a certiddo da ocorréncia, com retorno no mesmo dia, em
horario proprio, para nova tentativa de cumprimento do mandado;

V - se houver suspeita de ocultacdo, devera ser efetuada a citacdo ou
intimacdo por hora certa, devendo constar na certiddo a qualificacdo completa, o
endereco e a relacdo com a pessoa a ser citada ou intimada.

Art. 280. Antes de se certificar de que o citando ou o intimando se encontra
em lugar incerto ou inacessivel, dever-se-do esgotar todas as possibilidades de
localizac&o pessoal.

Art. 281. Na certiddo serdo mencionadas todas as circunstancias relevantes,
até mesmo nomes e enderecos referidos.

Art. 282. Dever-se-a obter o endereco do advogado na Ordem dos Advogados
do Brasil para o cumprimento de ato quando frustrada a primeira tentativa de
localizacdo em decorréncia de mudanca de endereco.

Art. 283. Excepcionalmente, as citacdes, intimacdes, penhoras e medidas
urgentes poderdo ser efetuadas em domingos e feriados ou fora do horério
estabelecido para os dias Uteis, desde que se observem as normas constitucionais de
protecdo ao domicilio.

Art. 284. Nas diligéncias em que ocorrer busca e apreensdo ou deposito de
bens, especialmente de veiculos, é necessaria a descrigdo minuciosa dos bens,

especificando suas caracteristicas.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



79
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Art. 285. E vedado o deposito dos bens fora do limite territorial da Comarca
na qual se cumpriu o mandado.

Paragrafo Unico. Se alguma das partes recusar a condicdo de Depositario, o
Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcao certificara o motivo.

Art. 286. Em acao de nunciacdo de obra nova, é obrigatdria a lavratura de

auto circunstanciado, no qual se descrevera o estado da obra.

Secéo IV
Da Central de Mandados
Art. 287. A Central de Mandados serad regulamentada por ato normativo

especifico.
- Ver Resolugéo n° 139/2015 do TJ/PR.
- Ver Instrucéo Normativa n° 9/2016 da CGJ.

CAPITULO VII
DAS CARTAS

Secao |
Da Carta Precatoria e de Ordem

Art. 288. A expedicdo de carta precatéria entre Unidades que utilizem o
Sistema Projudi no Estado do Parana far-se-a exclusivamente pela via eletrénica, com
a ferramenta destinada a geracdo do documento e com as comunicacdes do proprio
Sistema.

Art. 289. As cartas precatorias e de ordem, recebidas, por qualquer meio, de
outros Tribunais, serdo cadastradas, pela Secretaria do Distribuidor, no Sistema
Projudi e arquivadas provisoriamente para posterior devolugéo.

§ 1° Na hipotese do caput, as cartas precatorias deverdo ser devolvidas,
preferencialmente, por Malote Digital ou e-mail corporativo, ou, em ultima hipotese,

pelo servigo de postagem.
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§ 2° Para os Juizos que nao utilizem o Sistema Projudi e quando néo for
possivel o encaminhamento dos arquivos de audio e video juntamente com a carta
precatéria (pelo Malote Digital ou e-mail), devera ser fornecida a “chave de acesso”
do Sistema Projudi, para que os arquivos possam ser copiados pelo deprecante,
desde que o processo seja publico e o arquivo tenha grau de sigilo minimo.

8 3° No caso do paragrafo anterior, o Juizo deprecado devera informar que o
arquivo da audiéncia ficara disponivel por 30 (trinta) dias, para copia, e que, ap0s esse
periodo, ser& arquivado.

8§ 4° Na impossibilidade de adoc¢édo do procedimento previsto nos paragrafos
anteriores, a midia (CD-DVD) da audiéncia sera enviada ao Juizo deprecante de outro
Estado pelo servi¢co de postagem.

Art. 290. Recebida a carta precatoria e de ordem, apdés a anotacdo da
distribuicdo, adotar-se-a8o0 as providéncias necessarias ao seu cumprimento, salvo nas
hipéteses que dependam da intervencéo do Juiz.

Art. 291. Sem prejuizo de outras disposicdes especificas constantes neste
Cdédigo de Normas, serdo praticados os seguintes atos ordinatérios nas cartas
precatorias recebidas:

| — envio de resposta aos oficios encaminhados pelo Juizo de origem, com as
informacgdes solicitadas;

Il — certificacdo da auséncia de resposta aos expedientes encaminhados ao
Juizo deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou outro lapso
assinalado pelo Juiz;

Il - devolucéo da carta precatéria, com as baixas na distribuicao:

a) na hipétese do inciso lI;

b) apds o cumprimento do ato deprecado;

¢) quando a carta precatoria retornar com diligéncia negativa.

Art. 292. Competira a parte o preparo das custas de distribuicdo e de

cumprimento no Juizo deprecado.
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Art. 293. Excetuadas as hipéteses de assisténcia judiciaria gratuita e de néao
antecipacdao de custas, recebida carta precatoria desacompanhada de valor destinado
a antecipacgao de custas, ou com valor insuficiente, solicitar-se-a ao Juizo deprecante
a remessa ou a complementacao da importancia.

Paragrafo anico. Nao atendida a solicitacdo, no prazo de 30 (trinta) dias, a
carta sera devolvida, cancelando-se previamente a sua distribuicéo.

Art. 294. Independentemente de determinacgdo judicial, comunicar-se-a ao
Juizo deprecante o numero da autuacdo e outros dados importantes para o
cumprimento do ato, tais como a data da audiéncia designada, a expedicdo de
mandados, etc.

Art. 295. As comunica¢cfes entre o Juizo deprecante e o deprecado que
utilizam o Sistema Projudi serdo realizadas com a ferramenta de comunicacao prépria,
evitando-se a expedicao de oficios.

Art. 296. No Sistema Projudi, o Juizo deprecante tera acesso integral a
movimentacdo da carta precatéria no Juizo deprecado, o que dispensa a requisicdo
de informacdes sobre seu andamento.

Art. 297. As cartas precatOrias para execucao por quantia certa conterdo a
conta atualizada do débito principal e dos acessorios, inclusive honorarios
advocaticios estipulados pelo Juiz e todas as despesas processuais relativas ao Juizo
deprecante.

Art. 298. A carta precatoria itinerante ou encaminhada por equivoco podera
ser diretamente remetida a outro Juizo, comunicando-se ao 6rgao expedidor.

Art. 299. Em relacdo as cartas precatorias eletrdnicas expedidas,
independentemente de determinacao judicial:

| — expedir-se-a comunicacdo a Unidade deprecada, a fim de solicitar a
devolucado da carta precatoria devidamente cumprida, apés o prazo assinalado para
cumprimento ou, na auséncia deste, apos 30 (trinta) dias da expedicao;

Il — responder-se-d0 as comunicagdes do Juizo deprecado, juntando o0s

respectivos documentos, quando houver solicitacdo nesse sentido;
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Il — intimar-se-ado as partes interessadas para cumprir as diligéncias que
dependam de sua manifestacdo, se a carta precatéria for devolvida com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera.

Art. 300. As cartas precatorias remetidas pelo correio serdo postadas
mediante registro, lancando-se certiddo nos autos e arquivando-se o comprovante na
Secretaria.

Paragrafo Unico. Se entregues diretamente a parte interessada, lavrar-se-a
certiddo nos autos, colhendo-se o correspondente recibo.

Art. 301. Com a devolucao da carta precatéria, far-se-a, no Juizo deprecante,
a selecéo dos documentos que devem ser juntados aos autos, tais como a certidao, o
termo ou outro documento representativo do ato processual cumprido, dispensada a
reproducao de todos os documentos antes enviados.

Art. 302. As intimacdes aos advogados em cartas precatorias serdo, em regra,
efetuadas pelo Juizo deprecado.

Art. 303. Quando os pedidos de informac&o sobre o cumprimento das cartas
precatérias nao forem respondidos pelo Juizo deprecado, estabelecer-se-a contato
telefénico para obtencéo das informacdes, com certificacdo nos autos.

Art. 304. A intervencdo da Corregedoria-Geral da Justica, a fim de obter
informacdes sobre o cumprimento de atos deprecados, somente podera ser solicitada

se instruida com a certiddo mencionada no artigo anterior.

Secao Il
Do Pedido de Cooperacéao Juridica Internacional
Art. 305. Os pedidos de cooperacdo juridica internacional devem ser
formalmente apresentados conforme os modelos fornecidos pelo Ministério da Justica
e disponibilizados no site do Tribunal de Justica do Estado do Parana. Ver Modelos

de Carta Rogatoria e de Auxilio Direto.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



83
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Art. 306. Antes de extrair o pedido de cooperacéo juridica internacional, o Juiz
devera se certificar da existéncia de acordo internacional bilateral ou multilateral que
dé suporte ao encaminhamento do pedido e seu respectivo instrumento.

Paragrafo Unico. Na hipotese de inexisténcia de acordo internacional bilateral
ou multilateral que dé suporte ao encaminhamento do pedido, o Juiz devera consultar
as recomendacdes previstas na Portaria Interministerial n° 501/2012 do Ministério da

Justica e do Ministério das Relac¢des Exteriores.
- Ver Portaria Interministerial n® 501/2012, dos Ministérios da Justica e das Rela¢des Exteriores.

Art. 307. S&o instrumentos de cooperacdo juridica internacional a carta
rogatoria, o auxilio direto, formulérios e requerimentos.

Art. 308. Nao havendo acordo, ou, se existente, ndo puder ele ser aplicado
em razao de extrapolar o alcance das suas disposi¢cées, o pedido de cooperacao
juridica devera ser encaminhado com fundamento no compromisso de reciprocidade,
tendo como referéncia as disposicdes contidas na Portaria Interministerial n°® 501/2012

do Ministério da Justica e do Ministério das Relacfes Exteriores.
- Ver Portaria Interministerial n°® 501/2012, dos Ministérios da Justica e das Relag8es Exteriores.

Art. 309. No caso de cooperacdo em matéria civil, sempre que ndo houver
acordo internacional, ou se este ndo puder ser aplicado, o pedido devera conter o
nome e o endereco completos do responsavel, no pais requerido, pelo pagamento
das despesas processuais decorrentes da diligéncia, salvo se:

| - a parte requerente da diligéncia for beneficiaria da justica gratuita;

Il - a carta rogatoria for extraida de acbes da competéncia da Justica da
Infancia e da Juventude, nos termos da Lei n° 8.069/1990;

lll - a carta rogatéria for extraida de acdes de cobranca de alimentos no
estrangeiro com base na Convencéao de Nova lorque (Convencao Sobre Prestacéo de
Alimentos no Estrangeiro, ONU/1956);

IV - nos demais casos previstos em lei.
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§ 1° A indicagédo daquele que fara o pagamento ndo podera recair sobre a
pessoa alvo da diligéncia, considerando que o ndo pagamento das despesas
processuais podera resultar na inexecucao do pedido.

§ 2° Sera desnecessaria a indicacdo quando os acordos internacionais
previrem que o cumprimento do pedido ndo podera acarretar o reembolso de nenhum
tipo de taxa ou despesa, salvo se, pela complexidade da diligéncia a ser realizada,
vier a ocasionar custos especiais em sua execucao.

Art. 310. Os pedidos de cooperacdo juridica internacional deverdo ser
encaminhados, pelo Juiz, diretamente a Autoridade Central Brasileira competente,
salvo hipéteses em que o préprio Tribunal de Justica providenciar a versao para o
idioma do pais de destino.

Art. 311. Tratando-se de matéria civil, o pedido serda encaminhado ao
Departamento de Recuperacao de Ativos e Cooperacao Juridica Internacional (DRCI)
do Ministério da Justica, exceto quando a matéria versar sobre a cobranca de
alimentos, no estrangeiro, com base na Convenc¢ao de Nova lorque, caso em que 0
pedido serd encaminhado a Secretaria de Cooperacdo Juridica Internacional da
Procuradoria-Geral da Republica (SCI/PGR).

Art. 312. Quando se tratar de matéria penal, o pedido devera ser encaminhado
ao Departamento de Recuperacdo de Ativos e Cooperacao Juridica Internacional
(DRCI) do Ministério da Justica, exceto quando dirigido ao Canada, caso em que
devera ser encaminhado a Secretaria de Cooperacao Juridica Internacional da
Procuradoria-Geral da Republica (SCI/PGR).

Art. 313. Nenhum pedido de cooperacao juridica internacional podera ser
encaminhado diretamente pelo Juiz as autoridades estrangeiras sem a intermediacéo
das Autoridades Centrais ou do Ministério das Rela¢des Exteriores, quando for o caso,
em atencado ao Principio da Soberania.

Art. 314. Os pedidos deveréo ser instruidos com os documentos necessarios

arealizacdo da diligéncia e serdo encaminhados a Autoridade Central juntamente com
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a correspondente versdo para o idioma do pais rogado ou requerido, excetuadas as
hipéteses de dispensa.

Art. 315. A verséao para o idioma estrangeiro, quando do encaminhamento, e
a traducdo, apos o seu retorno, deverdo ser providenciadas e custeadas pela parte
requerente da diligéncia.

Art. 316. O servico de versdo podera ser requerido ao Tribunal de Justica
quando a parte interessada no cumprimento da diligéncia for beneficiaria da justica
gratuita, bem como quando for a Fazenda Publica, o Ministério Publico, a Defensoria
Publica ou entidade que usufrua das mesmas prerrogativas legais, e sera realizado
sem prejuizo do contido no art. 91 do Cédigo de Processo Civil e nos demais
dispositivos legais aplicaveis a espécie, cabendo ao Juiz velar pela sua fiel

observancia.
- Ver art. 91 do CPC.
Paragrafo unico. Na hipétese do caput, o Juiz oficiar4 ao Tribunal de Justica

solicitando a realizacdo do servico e, sucessivamente, a remessa do pedido a
Autoridade Central brasileira competente.

Art. 317. Antes de requerer a realizacao do servico de versao, o Juiz certificar-
se-a de que o pedido preenche todos os requisitos formais para o0 seu
encaminhamento, até mesmo quanto a qualidade e a legibilidade da documentacéo
gue o instrui.

Art. 318. Os pedidos de cooperacdo juridica internacional que forem
devolvidos ao Juiz, para correcdes, adaptacdes ou complementacdes, deverao
receber tratamento prioritario e, apés sanados, reencaminhados ao Tribunal de
Justica.

Art. 319. Os pedidos de cooperacgéao juridica internacional, dependendo da
finalidade, seréo instruidos com as seguintes pecas:

| - peticdo inicial, denuncia ou queixa;

Il - sentencga ou acérdao;

lIl - despacho judicial ordenando a sua expedi¢éo;
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IV - original da verséo oficial ou juramentada do pedido e dos documentos que
0S acompanham;

V - duas fotocopias do pedido e da sua correspondente versdo no idioma
estrangeiro, para cada alvo da medida.

VI - outros documentos imprescindiveis a realizacdo da diligéncia, com
observancia ao Principio da Economicidade.

Paragrafo Unico. Além dos documentos mencionados no caput, o Juiz
mandara trasladar as pecas necessarias ou juntar fotocépias autenticadas, bem como
instruir o pedido com mapa, desenho ou grafico, sempre que esses documentos
devam ser examinados na diligéncia pelas partes, peritos ou testemunhas.

Art. 320. Quando o objeto da carta for exame pericial sobre documento, sera
remetido o original, ficando nos autos a fotocopia.

Art. 321. Os pedidos de cooperacdo juridica internacional deverdo ser
redigidos de forma clara e concisa, de modo a tornar prontamente inteligivel a
finalidade a ser alcancada.

Art. 322. Na redacdo do pedido, evitar-se-4 a fixacdo de prazo para o
cumprimento da medida pelas autoridades estrangeiras, diante dos principios
norteadores das relacdes internacionais.

Art. 323. A descricdo da finalidade devera constar expressamente no texto do
pedido, ndo sendo suficiente a simples indicacéo remissiva a despachos ou decisdes
em documentos que instruem o pedido.

Art. 324. Além da descricdo da finalidade, também deverdo ser prestadas
informacgdes adicionais para a efetiva concretizacéo da diligéncia, especialmente nas
seguintes situacoes:

| - quando a finalidade do pedido de cooperagéo for a realizagao de inquiricao
e interrogatério, o Juiz devera incluir o rol de quesitos a serem formulados a pessoa
gue sera inquirida ou interrogada,;

Il — quando a finalidade for realizar cobranga, deverdo ser indicados o valor

nominal, em moeda corrente nacional, e os dados bancarios para transferéncia
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internacional, tais como o nome do beneficiario e da instituicdo financeira, 0 nUmero
da agéncia, o codigo SWIFT (BIC) da instituicdo e o IBAN da conta corrente;

lll - quando a finalidade for a obtengc&o de dados telematicos, deverdo ser
indicados o endereco eletrénico, a hora de acesso, o fuso horario do local de acesso,
a localizacao do servidor de rede e demais informacdes disponiveis;

IV — caso seja hecessaria a citacdo ou intimacao pessoal do alvo da medida,
tal circunstancia deverd constar expressamente do pedido, bem como os
procedimentos especiais a serem adotados pelas autoridades estrangeiras.

Art. 325. O pedido de cooperacéo juridica para instruir procedimento de
guebra de sigilo bancério devera indicar:

| - os fundados indicios do uso da conta corrente para finalidades espurias;

Il — 0 nexo de causalidade entre a investigagdo em curso, a pessoa suspeita
e o titular da conta corrente;

lIl - 0 nome da instituicao financeira;

IV - 0 nimero e o local da agéncia;

V - o tipo de informacédo ou o documento solicitado;

VI - o periodo em relacéo ao qual as informacgdes financeiras séo requisitadas.

Paragrafo unico. Ao pedido serd anexada coOpia da decisédo judicial que
decretou a quebra do sigilo bancério da conta corrente objeto da diligéncia.

Art. 326. Nos pedidos de cooperacao juridica em matéria penal que visam a
instruir a quebra de sigilo de dados telematicos, o Juiz poderd encaminhar, com
antecedéncia, requerimento a Organizacdao Internacional de Policia Criminal (Interpol),
indagando sobre a possibilidade de envio de comunicacdo ao escritorio dessa
instituicdo, no pais de destino, para que seja diligenciada a manutencao dos dados
teleméticos na empresa alvo da diligéncia, enquanto o pedido de cooperacédo tramita
perante as Autoridades Centrais.

Art. 327. Quando a finalidade for intimagéo de parte para comparecimento em

audiéncia a ser realizada no Brasil, o pedido devera chegar a Autoridade Central
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Brasileira competente com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, em matéria
penal, e 180 (cento e oitenta) dias, em matéria civil.

Art. 328. O Juiz deverd designar a audiéncia para uma data que nédo
comprometa os prazos minimos descritos no artigo anterior.

Art. 329. Quando o servico de versao juramentada tiver que ser requerido ao
Tribunal de Justica, a audiéncia sera designada, preferencialmente, para uma data
nao inferior a 300 (trezentos) dias, no caso de cooperacéao civil, ou a 200 (duzentos)
dias, no caso de cooperacao em matéria penal.

Paragrafo unico. Em se tratando de matéria penal, para fins da audiéncia
mencionada no caput, pode o Juizo solicitante consultar o setor competente do
Tribunal de Justica, diante das exigéncias de cada pais de destino.

Art. 330. O pedido de cooperacédo juridica ndo podera ter por finalidade a
realizacdo de variadas diligéncias, a fim de se evitar que a multiplicidade possa causar
confusdo as autoridades estrangeiras e prejudicar a sua realizacao.

Art. 331. Independentemente da existéncia de acordo internacional que dé
suporte ao encaminhamento do pedido de cooperacao, devera ser consignado em seu
fecho o compromisso de reciprocidade.

Art. 332. O pedido que tenha por objeto a realizacdo de penhora devera ser
encaminhado exclusivamente para tal finalidade, competindo ao Juiz aferir a
efetividade da medida constritiva diante dos acordos internacionais aplicaveis a

espécie.

CAPITULO VI
DOS DEPOSITOS JUDICIAIS
Art. 333. Os depositos judiciais serdo efetuados mediante guia do banco
credenciado pelo Tribunal de Justica, a ser emitida pelo interessado, e ficardo a

disposicéo do Juizo.
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Art. 334. E vedado aos Servidores e aos Escrivies, sob qualquer pretexto,
receber valores ou manter quantia destinada a depdsito judicial em seu poder, em
conta bancaria pessoal ou do Oficio.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de emissédo e recolhimento da guia
respectiva, recebido o dinheiro, cabera ao responsavel efetuar o depésito,
obrigatoriamente, no primeiro dia util de expediente bancario, de tudo lavrando
certiddo nos autos.

Art. 335. Os depositos serdo cadastrados em campo préprio no Sistema de
Processo Eletrénico, indicando-se o nome do banco oficial, a agéncia, o nUmero da
conta e o valor recolhido, com a juntada do comprovante do depdsito aos autos,
lavrando-se a certidao respectiva.

Art. 336. A excecao dos dep0sitos referentes a créditos de natureza alimentar,
admite-se, por determinacao judicial, o recolhimento das custas ja contadas, por meio

da deducao dos valores depositados.
- Ver art. 186 do CTN.
Art. 337. A movimentacdo dos valores depositados judicialmente somente

ocorrera por ordem expressa do Juiz.

Art. 338. Os depdbsitos judiciais periddicos devem ser realizados em uma Gnica
conta judicial.

Art. 339. O levantamento ou a destinagéo de valores depositados dar-se-a por
alvara ou por oficio de transferéncia assinado, exclusivamente, pelo Juiz.

§ 1° Sera expedido alvara na hipétese de levantamento direto dos valores pelo
interessado ou por seu advogado com poderes para receber e dar quitagéo.

8 2° No caso de transferéncia de valores da conta judicial para a conta
bancaria informada nos autos pelo interessado, sera expedido oficio, observando-se
a existéncia de procuracdo com poderes para receber e dar quitagcdo quando a conta
informada é de titularidade do advogado ou de sociedade devidamente registrada na
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
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8§ 3° N&o se admite a expedicéo de oficio para o levantamento do deposito
pessoalmente pelo interessado ou por seu advogado.

Art. 340. No alvaréa de levantamento ou no oficio de transferéncia deverédo
constar, obrigatoriamente, os seguintes dados:

| - a ordem numérica sequencial da Unidade Judiciaria, renovavel anualmente;

Il - o prazo de validade estabelecido pelo Magistrado;

lIl - o nUmero dos autos e o tipo de acao;

IV - 0 nome da parte beneficiada pelo levantamento;

V - o0 nome do advogado, desde que tenha poderes para receber e dar
quitacao;

VI - as informagfes bancarias necessérias para a realizacdo do ato, como
banco, agéncia, niUmero das contas, entre outros;

VII - o valor autorizado.

Art. 341. No caso de transferéncia bancaria, o oficio a ser expedido deve ser
gerado pelo Sistema Informatizado e enderecado ao gerente do banco oficial, com os
dados mencionados no artigo anterior.

Art. 342. Confirmado o efetivo levantamento, a informacéo sera cadastrada e
certificada no processo eletrbnico.

Art. 343. Quando néo se tratar de montante determinado, os alvaras ou oficios
de transferéncia serdo preenchidos com o valor inicialmente depositado, com a
ressalva de que o pagamento deve ser efetuado com a respectiva remuneracao

(correcdo monetaria e juros), para que nao remanescam valores nas contas judiciais.

CAPITULO IX

DO RECOLHIMENTO DE CUSTAS E DESPESAS PROCESSUAIS

- Ver Decreto Judiciério n°® 153/1999 do TJ/PR.

- Ver Decreto Judiciario n® 744/2009 do TJ/PR, alterado pelo Decreto Judiciario n° 785/2017 do TJ/PR.
- Ver Instrugdo Normativa n° 8/2014, alterada pela Instrugdo Normativa n° 7/2015, ambas da CGJ.

- Ver Instrucdo Normativa n° 12/2017 da CGJ. Ver Instrugdo Normativa n° 20/2018 da CGJ.

- Ver Instrucdo Normativa n° 1/2002 da CGJ.
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Art. 344. Todas as custas e despesas processuais, independentemente de se
tratar de Unidade Judiciaria estatizada ou ndo, deverao ser recolhidas mediante boleto
expedido pelo Sistema Uniformizado de Recolhimento de Custas e Despesas
Processuais, do Tribunal de Justica do Estado do Parand, indicando-se o tipo de
recolhimento, o valor e o destinatario, inclusive as inerentes as certiddes e fotocopias
extraidas no Oficio.

Art. 345. Incumbe a quem gerar o boleto bancério fazer a vinculacao da guia
respectiva ao Sistema Projudi.

Art. 346. Constatada a auséncia de vincula¢do da guia, o advogado sera
intimado para sanar a irregularidade.

Art. 347. Consultar-se-a o Sistema Eletrbénico, diariamente, para se verificar a
vinculacdo das guias ao Sistema Projudi, tanto as geradas na Unidade quanto as
emitidas pelo advogado.

Art. 348. E dever de todo Servidor ou Serventuério orientar as partes e
procuradores sobre a correta forma de recolhimento das custas e despesas
processuais e de vinculacdo das respectivas guias ao processo eletrénico, bem como
providenciar a confeccao dos boletos bancarios, quando necessario.

Art. 349. Se exigivel a antecipacao de custas, apds o decurso do prazo de 15
(quinze) dias sem o preparo, cancelar-se-a a distribuicao.

Paragrafo Unico. No caso de insuficiéncia das custas devidas por antecipacao,
bem como da taxa judiciaria, antes do cancelamento da distribuicdo dever-se-a intimar
a parte para completar o valor devido.

Art. 350. Excepcionalmente, autorizar-se-a o depésito judicial das custas e
despesas processuais quando nao for possivel o recolhimento diretamente por boleto

bancario gerado pelo Sistema Uniformizado.
- Ver art. 3° do Decreto Judiciario n® 738/2014.
Art. 351. E vedado o levantamento dos valores depositados judicialmente por

Servidor ou Serventuério.
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Art. 352. O Juiz fiscalizara, antes de qualquer despacho ou deciséo, a
correcdo do valor atribuido a causa, bem como o recolhimento das custas, das
despesas processuais e da taxa judiciaria.

Paragrafo unico. Corrigido o valor da causa, a parte devera ser intimada para
proceder ao recolhimento das custas correspondentes.

Art. 353. Com excecao das a¢les penais privadas, as custas devem ser
contadas e cobradas no final da acdo penal, se houver a condenacdo do réu ao
pagamento.

Art. 354. Antes do arquivamento, as custas finais deverao ser contadas.

CAPITULO X
DOS RECURSOS
Art. 355. A certiddo de que trata o art. 1.017, |, do Cdodigo de Processo Civil
devera conter os dados para afericdo da tempestividade do recurso de agravo de

instrumento interposto, até mesmo eventual suspensao do expediente forense.
- Verart. 1.017, 1, do CPC.
Art. 356. Cumprir-se-ao, no 1° grau de jurisdicéo, as diligéncias determinadas

no acérdao, independentemente de despacho judicial, se ndo cumpridas em instancia

superior.

CAPITULO XI
DA DELEGAQAO DE ATOS E DAS ROTINAS PROCESSUAIS

Art. 357. O Juiz expedird Portaria de delegacdo de atos meramente
ordinatérios, sem carater decisorio, para que sejam praticados de oficio pelo Servidor.

Paragrafo Unico. Todo ato praticado por ordem do Juiz devera indicar o
namero da Portaria autorizadora.

Art. 358. Na hipétese de unificagdo de Secretarias de Unidades Judiciarias,
sera elaborada uma unica Portaria delegatoria, submetendo-se a apreciacdo da

Corregedoria-Geral da Justica eventual divergéncia entre os Juizes.
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Art. 359. A exigéncia de apresentacdo de documentos que demonstrem a
caréncia econdmica da parte que pleiteia o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita
nao pode ser delegada.

Art. 360. O Juiz deverd zelar para que os atos sejam cumpridos com
obediéncia as prioridades legais, as hipéteses de urgéncia reconhecidas na decisao

e a ordem cronoldgica de recebimento dos processos.

CAPITULO XII
DO PRECATORIO REQUISITORIO

Art. 361. O Juizo da execucdo requisitard o pagamento das importancias
devidas pela Fazenda Publica, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado,
ao Presidente do Tribunal de Justica, mediante o preenchimento do modelo
informatizado de oficio requisitorio de precatorio disponivel no Sistema de Gestéo de
Precatorios (SGP).

8 1° Nas causas processadas e julgadas na Justica Estadual por forca de
competéncia delegada, os oficios requisitorios de precatérios e as requisicbes de
pequeno valor (RPVs) deveréo ser dirigidos ao Tribunal Regional Federal competente,
de acordo com as respectivas normas.

8 2° Nos débitos de pequeno valor, o Juizo da execucédo devera requisitar o
pagamento diretamente ao ente devedor mediante requisicdo de pequeno valor
(RPV).

8§ 3° Compete também ao Juizo da execucdo requisitar ao Presidente do
Tribunal de Justica 0 pagamento das importancias devidas pelo Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), nas causas relativas a acidente de trabalho.

8 4° O oficio requisitorio devera ser expedido no prazo de 30 (trinta) dias

corridos, a contar da precluséo da decisao que determinou a sua expedi¢&o. (Incluido
pelo Provimento n°® 291 de 3 de outubro de 2019)
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§ 5° Dar-se-a pronto atendimento as providéncias solicitadas pela Central de
Precatorios, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, quando ndo assinalado prazo
menor. (Incluido pelo Provimento n°® 291 de 3 de outubro de 2019)

Art. 362. O oficio requisitério indicaré o valor total da requisi¢éo, sua natureza,
se comum ou alimentar, os valores dos créditos que a compdem e o rol dos credores,
com valores individualizados, além de outros dados constantes no formulario
eletronico.

§ 1° O oficio mencionado no caput serd instruido com as pecas elencadas no

art. 365 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Parana ou em outro

ato normativo que venha a substitui-lo nesse ponto especifico.
- Ver art. 365 do Regimento Interno do TJ/PR.

§ 2° E vedada a expedig&o de oficio requisitorio com dupla natureza (comum
e alimentar). Quando o beneficiario for titular de créditos de naturezas distintas, mas
origindrios de um U(nico titulo executivo judicial, serdo emitidos dois oficios

requisitérios, um para o crédito comum e outro para o alimentar. (Redacéo dada pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)
8 3° As condenacdes em percentuais serdo convertidas em valor monetario

para efeito de expedicao do oficio requisitorio pelo Juizo.

§ 4° E possivel a expedicdo de oficio requisitério referente a valor
incontroverso. Solucionada a questdo outrora controvertida, eventual valor
suplementar sera objeto de novo oficio requisitorio, vedada sua inclusdo no precatorio
anteriormente expedido. (Incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8 5° Na hipotese do paragrafo anterior, para definicdo da modalidade do

requisitorio, se RPV ou precatério, sera considerado o valor total do crédito. (incluido pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)
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§ 6° O oficio requisitorio deve indicar o valor bruto dos créditos, sem desconto
das eventuais retencbes legais (imposto de renda e contribuicdo
previdenciéria). (incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8 7° No caso de indeferimento, o novo oficio requisitorio devera ser instruido,

também, com coOpia da decisédo que indeferiu o oficio requisitério anterior. (Incluido pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

Art. 363. O oficio requisitério devera ser expedido individualmente, por

credor. (Redagéo dada pelo Provimento n® 291 de 3 de outubro de 2019)

8 1° Nao se aplica o disposto no caput as custas processuais referentes as

fases de conhecimento e execucao, cujo valor devera figurar no oficio requisitério que
veicular o crédito principal. Em caso de litisconsércio, as custas deverdo figurar em

um dos oficios requisitorios que veicule crédito principal. (Renumerado e redacéo dada pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)
§ 2° Também nao se aplica o disposto no caput aos honorérios advocaticios

contratuais judicialmente reservados. Nesse caso, 0 Juizo da execucdo devera
registrar a reserva no oficio requisitério que veicular o crédito sobre o qual ela recaia,
No campo Proprio. (Incluido pelo Provimento n® 291 de 3 de outubro de 2019)

8 3°Cada oficio requisitorio devera conter as respectivas custas de expedicao,
em conformidade com a Tabela de Custas do Tribunal de Justica do Estado do

Parana. (Incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)
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8§ 4° As despesas processuais a serem reembolsadas ao credor deverao

figurar no mesmo oficio requisitério que veicular seu crédito principal. (incluido pelo
Provimento n°® 291 de 3 de outubro de 2019)
§ 5° Havendo cesséo total do direito de crédito antes da expedicdo do oficio

requisitorio, este devera ser expedido em favor do cessionario. Se a cessao for parcial,
deverdo ser expedidos oficios requisitdrios individuais, um para o cedente e outro para
0 cessionario. (Incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8 6° Os honorérios advocaticios sucumbenciais deverdo ser objeto de oficio
requisitério autbnomo, adotando-se, salvo decisao judicial em contrario, a natureza
alimentar. (incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8§ 7° Os honorérios periciais devidos ao perito deverdo ser objeto de oficio
requisitorio autbnomo. (incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8 8° Nas acdes coletivas, os oficios requisitérios deverdao ser expedidos
individualmente, em nome dos credores substituidos ou representados. (incluido pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

§ 9° Se a acdo tiver sido proposta por incapaz, o oficio requisitério devera ser
expedido em seu favor. (incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

§ 10. Eventuais penhoras ou constricdes noticiadas nos autos de origem antes
da expedicao do oficio requisitério deverdo ser registradas no Sistema de Gestdo de

Precatorios pelo Juizo da execug¢&o, no campo proprio. (incluido pelo Provimento n® 291 de 3
de outubro de 2019)
8 11. Os credores e beneficiarios serdo perfeitamente identificados, inclusive

com registro do CPF ou CNPJ. (incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

Art. 364. Nas acOes em que o exequente houver falecido, com partilha e
habilitacdo processual ja realizadas, deverdo ser expedidos oficios requisitorios

individuais para cada herdeiro/credor. (Redacéo dada pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de
2019)
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Paragrafo unico. Caso inexista partilha comprovada, o oficio requisitorio
devera, apés competente habilitacdo processual, ser expedido em nome do
espalio. (Incluido pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

Art. 365. Havendo compensacao antes da expedicao do oficio requisitorio, o
valor compensado devera ser deduzido do valor a ser requisitado, devidamente
demonstrado no célculo a ser enviado.

Art. 366. O oficio requisitério seré assinado digitalmente, pelo Juiz, no préprio

Sistema de Gestdo de Precatorios.

Art. 367. As partes serao cientificadas da expedicao do oficio requisitério.

Art. 368. O Juizo da execucao dard conhecimento a Central de Precatoérios
acerca das decisdes judiciais que proferir apds a expedi¢ao do oficio requisitério e que

impactem (0] precatério. (Redacéo dada pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

8 1° A comunicacao serd instruida com as pecas pertinentes, inclusive com a

certiddo de preclusédo da decisdo ou de pendéncia recursal. (Renumerado e redagéo dada
pelo Provimento n°® 291 de 3 de outubro de 2019)
§ 2° As comunicagfes devem ser encaminhadas a Central de Precatérios no

prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data da decisao. (incluido pelo Provimento n°
291 de 3 de outubro de 2019)
Art. 369. Quando o pagamento ao credor tiver que ser feito diretamente pelo

Juizo de origem, a Central de Precatérios colocara o montante, por meio de depdsito
bancario, a disposi¢éo do Juizo.
§ 1° Competira ao Juizo da execucao, antes de autorizar o seu levantamento,

verificar o montante devido ao credor originario e aos cessionarios, com relacao as
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cessfes comunicadas pelo credor antes da promulgacdo da Emenda Constitucional

62/09 e aquelas informadas pelo Tribunal de Justica.
- Ver EC 62/09.
§ 2° Antes da expedicéo de alvara ou oficio de transferéncia para pagamento

de débito devido pela Fazenda Publica, serdo efetuados o calculo e o recolhimento
das retencdes legais (imposto de renda e contribuicdo previdenciaria), comunicando-
se a Secretaria da Fazenda respectiva, com indica¢cdo do nimero do processo, nome
do credor, calculo individualizado das retencdes legais e comprovante de recolhimento
ou depdsito em conta informada.

8 3° Realizado o pagamento e extinto o processo, o Juizo enviara a Central
de Precatorios, por meio eletronico, a cépia da sentenca de extincdo da execucao e
da certiddo de transito em julgado.

Art. 370. Quando o pagamento for realizado no Tribunal de Justi¢a, a Unidade
Judiciéria aguardard a comunicacao de que o precatério foi liquidado para, entao,

proceder aos atos relativos a extincdo do processo.

TITULO IV
DOS PROCESSOS E DOS PROCEDIMENTOS
— DISPOSICOES ESPECIAIS

CAPITULO |
DA COMPETENCIA CIVEL, DA FAMILIA, DAS SUCESSOES,
DOS REGISTROS PUBLICOS, DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL,
DOS ACIDENTES DO TRABALHO, DA FAZENDA PUBLICA,
DA FALENCIA, RECUPERAQAO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL
E DOS JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS E DA FAZENDA PUBLICA
Art. 371. Este Capitulo regulamenta as competéncias Civel, Familia,

Sucessdes, Registros Publicos, Corregedoria do Foro Extrajudicial, Acidentes do
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Trabalho, Fazenda Publica, Faléncia, Recuperacéo Judicial e Extrajudicial, em carater

complementar as disposicdes gerais.

Secéo |
Da Movimentacao Processual
Art. 372. Respeitar-se-40 0s prazos previstos em lei para a pratica dos atos
processuais, ainda que impréprios.
§ 1° O Juiz atenderd, preferencialmente, a ordem cronolégica de concluséo.
§ 2° O Servidor ou o Serventuario atendera, preferencialmente, a ordem
cronoldgica de recebimento para publicacdo e efetivacdo dos pronunciamentos

judiciais.

Secao Il
Da Intimacao
Art. 373. Ressalvada disposicdo especifica em contrario, a intimacdo da
testemunha sera realizada pelo advogado da parte que a arrolou.
Art. 374. Nas hipoteses em que a intimacdo deve ser realizada pela via

judicial, expedir-se-a, desde logo, o ato de intimacéo.

Secéao lll
Da Publicacéo

Art. 375. Salvo manifestacdo em contrario da parte, os editais serdo expedidos
por extrato, neles constando os requisitos obrigatérios, além de cabecalho destacado
com a finalidade do ato e o nome do destinatario.

Art. 376. Para a publicacdo dos editais de citacdo e daqueles para
conhecimento de terceiros, o teor do resumo deve ser solicitado a parte interessada.

8 1° Se a parte ndo fornecer o resumo mencionado no caput no prazo de 10
(dez) dias uteis, o edital deve ser expedido de forma reduzida ou com a transcricao

integral da peticao inicial.
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§ 2° Nos casos nao previstos no caput, compete a Escrivania ou a Secretaria
a redacéo do teor do edital.
§ 3° Os editais para citacao e intimacéo de pessoas juridicas deverdo conter

0s nomes dos socios-gerentes ou diretores.

Secao IV
Da Certidao para Fins de Protesto

- Ver art. 847 e seguintes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica — Foro Extrajudicial.
- Ver art. 517 do CPC.

Art. 377. A certiddo de teor da decisdo para fins de protesto extrajudicial, em
caso de sentenca transitada em julgado que reconheca a existéncia de obrigacao de
pagar, devera conter 0s seguintes requisitos:

| — nome, numero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou
CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e endereco do credor principal;

Il — nome, nimero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou
CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e endereco dos devedores principal, subsidiario e solidario;

lll - nimero do processo judicial, Vara, Comarca, data da sentenca e de
eventual acérddo e data do transito em julgado;

IV - valor liquido, devido ao credor, das custas processuais e dos honorarios
periciais, se houver;

V - local, data e assinatura do Diretor ou Chefe de Secretaria, do Escrivdo ou
de seu substituto legal.

Art. 378. A certidao sera levada a protesto sob a responsabilidade do credor.

Secéo V
Do Perito, do Leiloeiro e do Corretor

- Ver art. 156, § 5°, do CPC.
- Ver Resolugdo n° 127/2011 do CNJ.
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- Ver Resolugdo n° 233/2016 do CNJ.
- Ver Resolucédo n° 174/2016 do TJ/PR.
- Ver Instrucéo Normativa n° 5/2013 da CGJ.

Art. 379. Ressalvadas as hipoteses legais, a escolha do perito, do leiloeiro e
do corretor devera recair sobre profissionais legalmente habilitados e inscritos no
Cadastro de Auxiliares da Justica (CAJU).

Secao VI
Dos Demais Auxiliares da Justica
Art. 380. E facultada a escolha dos intérpretes, tradutores e administradores
judiciais por meio do Cadastro de Auxiliares da Justica (CAJU).

Secao VIl
Da Pendéncia de Mandado de Seguranca e de Recursos Incidentais na
Extincdo de Processos

Art. 381. Subsistindo mandado de seguranca ou recurso incidental pendente
de julgamento quando da extincdo do processo, esta sera comunicada ao Tribunal
competente, encaminhando-se copia da sentenca e da certiddo do transito em
julgado.

Paragrafo unico. Se o recurso estiver tramitando no Tribunal de Justica do
Estado do Parana pelo Sistema Projudi, a comunicacéo sera realizada pelo Servidor

ou Serventudrio diretamente na acdo mandamental ou no recurso.

Secéo VI
Do Aditamento e da Certificagdo nos Procedimentos de Tutela Proviséria de
Urgéncia em Carater Antecedente
Art. 382. Decorridos 30 (trinta) dias, contados da efetivacéo da tutela cautelar
antecedente, certificar-se-a eventual inexisténcia de protocolo do pedido principal,

encaminhando-se o processo concluso.
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Art. 383. Decorridos 15 (quinze) dias, contados da concessao da tutela
antecipada em carater antecedente, caso outro prazo nao tenha sido fixado pelo
Magistrado, certificar-se-4 a ocorréncia de aditamento a peticdo inicial,

encaminhando-se 0 processo concluso.

Secao IX
Dos Sistemas “Jud” (Bacenjud, Renajud, Infojud, Serasajud e Outros)
Art. 384. O resultado de consulta, positiva ou negativa, ou de efetivacao de
ordem judicial, realizada por meio de Sistema Eletrbnico, sera importado para o
processo eletronico.
Art. 385. As informagdes financeiras e fiscais serdo inseridas no processo
eletrdnico observando-se a preservacao do sigilo necessario.

Secao X
Da Alienacdo de Bem Penhorado por Iniciativa Particular

Art. 386. Na execugao por quantia certa, ndo tendo havido manifestacao de
interesse pela adjudicacdo, proceder-se-a, mediante requerimento expresso do
exequente, a alienacao por iniciativa particular, a ser realizada pelo proprio exequente
ou por intermédio de corretor ou leiloeiro inscrito no Cadastro de Auxiliares da Justica
(CAJV).

Art. 387. Se 0 exequente optar pela alienacdo mediante a intermediagéo e nao
indicar o profissional de sua preferéncia, o Juiz 0 nomeard, fixando, desde logo, o
prazo no qual a alienacdo sera efetivada, o preco minimo, as condi¢cdes de
pagamento, as garantias para a hipotese de pagamento parcelado, bem como a
comissao devida.

Art. 388. A divulgacéo publicitaria da alienacao por iniciativa particular contera
todas as informacbes sobre o procedimento e os bens a serem alienados,
especificamente as seguintes:

| — 0o nimero do processo judicial e a Comarca onde se processa a execugao;
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Il — a data da realizacdo da penhora,

lIl - a existéncia, ou ndo, de 6nus ou garantias reais, de penhoras anteriores
sobre 0 mesmo imovel, em outros processos contra 0 mesmo devedor, de débitos
fiscais federais, estaduais ou municipais e de eventual recurso pendente;

IV - fotografias do bem, sempre que possivel, com a informacao suplementar,
em caso de imovel, de estar desocupado ou ocupado pelo executado ou por terceiro;

V — o valor da avaliagéo judicial;

VI — o preco minimo fixado para a alienacéo;

VII - as condicbes de pagamento e as garantias, no caso de proposta para
pagamento parcelado;

VIl - a descricao do procedimento, notadamente quanto ao dia, horério e local
em que serao colhidas as propostas;

IX - a informacéo de que a alienacéo sera formalizada por termo nos autos da
execucao;

X - ainformacgéo de que a alienacao judicial podera ser julgada ineficaz:

a) se nao forem prestadas as garantias exigidas pelo Juizo;

b) se o proponente provar, nos 5 (cinco) dias seguintes a assinatura do termo
de alienacdo, a existéncia de 6nus real ou gravame até entdo ndo mencionado;

C) se a alienacao se realizar por preco que vier a ser considerado pelo Juizo
como vil;

d) nos casos de auséncia de prévia notificacdo da alienacdo das pessoas

indicadas no art. 889 do Cadigo de Processo Civil,
- Ver art. 889 do CPC.
Xl - 0 nome do corretor ou do leiloeiro responsavel pela intermediagéo, bem

como seu endereco e telefone;

XIl - a comissdo devida, arbitrada pelo Juiz em percentual do valor da
alienacgéo, a cargo do proponente;

XIII - outras informacdes relevantes para o aperfeicoamento do procedimento

de alienacgao por iniciativa particular.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



104
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Art. 389. Nao se harmonizando as propostas com as condi¢des fixadas pelo
Juizo para a efetivacao da alienacéo por iniciativa particular, a questao sera submetida
a apreciacéo judicial, ouvidas as partes.

Art. 390. O Chefe de Secretaria ou o Escrivao lavrara o termo de alienagéo,
gue sera subscrito pelo Juiz, pelo exequente, pelo adquirente e, se estiver presente,
pelo executado, expedindo-se carta de alienacdo do imdével para o devido registro
imobiliario, ou, no caso de bem moével, mandado de entrega ao adquirente.

§ 1° Até a formalizac&o do termo, cabera a remicao.

§ 2° Para fins de registro imobiliario, a carta de alienagéo devera ser instruida
com copia do termo de formalizacéo lavrado nos autos e de comprovante de quitacao
do imposto de transmissao.

Art. 391. O valor obtido na alienacéo por iniciativa particular seré depositado
em conta vinculada ao Juizo.

Secéo Xl
Do Leiléo
Art. 392. Antes da designacéo do leildo, serdo requisitados:
| — a certiddo atualizada do registro imobiliario;
Il — a certiddo do Depositario Publico;
lll - o Certificado de Cadastro do Imével Rural (CCIR) do Instituto Nacional de
Colonizacao e Reforma Agraria (INCRA) em relacdo a imovel rural.
Paragrafo Unico. A certiddo referida no inciso Ill ndo sera requisitada caso o
numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imovel.
Art. 393. A realizac&o do leildo sera comunicada:
| — ao Estado e ao Municipio;
Il - & Receita Federal;

[l —ao INSS, quando a parte executada for pessoa fisica;
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IV - ao Instituto Ambiental do Parana (IAP). Paragrafo unico. Na hipétese dos
incisos 1, Il e Ill, devera constar no oficio que o imovel sera levado a leildo, com
indicag&o precisa do numero dos autos, do nome das partes e do valor do débito.

Art. 394. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes
da expedicao do edital de leildo, obter-se-a informacao atualizada da propriedade, por
via eletrénica (Renajud), a qual sera juntada ao processo.

Paragrafo Unico. Se constar anotacéo de constricdes ou 6nus reais sobre o

veiculo, requisitar-se-4 certidao detalhada ao Detran.

Secao XIlI
Das Providéncias na Adjudicacéo, na Alienagcao ou na Arrematacao
Art. 395. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem impugnacao, a contar do

aperfeicoamento da arrematacao, serdo adotadas as seguintes providéncias:
- Ver art. 903, §2°, do CPC.
| - no caso de moveis:

a) realizar-se-a o calculo e preparar-se-ao as custas processuais;

b) expedir-se-a carta ou mandado para entrega de bens;

c) autorizado o levantamento do preco, devolver-se-4 ao executado o que
sobejar ou se dara prosseguimento a execucéao pelo saldo devedor, conforme o caso;

Il - no caso de imoéveis:

a) determinar-se-a o recolhimento do imposto de transmissao inter vivos;

b) realizar-se-a ou atualizar-se-a o célculo;

C) pagas as custas e autorizada a expedicdo de carta e o levantamento do
preco, devolver-se-a ao executado o que sobejar ou se dard prosseguimento a
execucao pelo saldo devedor, conforme o caso.

Art. 396. Havendo mais de um credor concorrendo na disputa do prego, o Juiz,
de oficio ou a requerimento da parte, instaurard o concurso de preferéncia, como

incidente da fase de pagamento, no proprio processo.
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Secao Xl
Das Cartas

Art. 397. Serdo expedidas cartas de adjudicagéo, alienacdo ou arrematacao
relativas a bens imodveis, veiculos automotores ou outros bens dependentes de
registro no 6rgdo competente. Nos outros casos, a expedicdo das cartas ficara a
critério do interessado, fazendo-se a entrega dos bens mediante mandado judicial
dirigido ao Depositario.

8 1° As cartas determinardo expressamente o cancelamento do registro da
penhora que originou a execucdo, sem prejuizo da andlise especifica, pelo
Magistrado, em relacédo ao cancelamento dos demais registros.

§ 2° Se a alienacao for a prazo, deveréa constar, na carta de alienacao, o débito
remanescente.

§ 3° Nas cartas constardo o numero do RG e do CPF dos interessados, bem
como todos o0s elementos necessarios a sua identificacdo, ndo se admitindo
referéncias dubias ou vagas.

§ 4° Caso tenham por objeto bem imével, serdo rigorosamente observadas as
exigéncias do art. 225 da Lei de Registros Publicos, ndo se admitindo referéncias que
nao coincidam com as constantes nos registros imobilidrios anteriores. Se os autos
nao contiverem dados suficientes, intimar-se-a o interessado para que os forneca.

- Ver art. 225 da Lei n°® 6.015/1973.

Secao XIV
Da Liberagcéo de Valores
Art. 398. Nas arrematacdes e alienagbes por iniciativa particular, enquanto
nao houver certiddo a respeito da efetiva entrega dos bens ao adquirente, ndo sera
liberado o numerério respectivo em favor do credor.
Paragrafo Unico. Na hipotese prevista no caput, certificar-se-a a omissao e

remeter-se-ao 0s autos ao Juiz.
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Art. 399. Nao sera autorizado o levantamento do preco sem a prova da

quitacao dos tributos reais.

Secéao XV
Das Execucdes Extintas
Art. 400. Nas execucdes extintas, 0 processo somente serda arquivado apés a
certificacdo do levantamento do arresto, penhora ou blogueios judiciais (valores e

veiculos).

Secao XVI
Da Insolvéncia

Art. 401. Recebido o processo com a decisdo de insolvéncia, solicitar-se-a ao
Distribuidor informacé&o precisa sobre todas as acfes e execucdes distribuidas contra
o0 insolvente.

8 1° Havendo acdes ou execuc¢les distribuidas contra o insolvente,
comunicar-se-a a decisao de insolvéncia a cada Juizo competente.

§ 2° Havendo agéo ou execucao distribuida contra o insolvente em tramite na
prépria Unidade Judiciaria em que se decretou a insolvéncia, certificar-se-a a nova

condi¢cdo em todos 0S processos.

Secao XVIi
Da Tutela e da Curatela
Art. 402. As certiddes referentes a nomeacao de tutor e curador conterdo o
inteiro teor da parte dispositiva da sentenca, bem como a circunstancia de ter sido, ou
nao, prestado o compromisso e de o nomeado encontrar-se, ou ndo, no exercicio da
funcao.
Art. 403. Nos termos de compromisso de tutela ou curatela deverao constar a

mais completa qualificacdo, com indicagéo de profisséo, filiacdo, RG, CPF e endereco
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atual, tanto do tutor ou curador quanto do tutelado ou curatelado, e, de forma
expressa, os limites do encargo.

Art. 404. As decisbes que deferirem a tutela ou a curatela, ainda que em
carater provisorio, serdo comunicadas, para averbacado, ao Oficio de Registro Civil de
nascimento ou casamento do tutelando ou do curatelando, bem como os casos de
remocao, suspensao e extingdo do encargo, com a devida anotacao na autuacao.

Art. 405. Salvo expressa deliberacao judicial em contrario, as prestacfes de
contas referentes ao exercicio da tutela e da curatela tramitardo em apartado, em

processo incidental.

Secéao XVIi
Da Modificacdo de Regime de Bens, da Separacao, do Divorcio e dos
Alimentos

Art. 406. A modificacdo do regime de bens do casamento ocorrera por pedido
motivado de ambos os cbénjuges, em procedimento de jurisdicdo voluntaria e com a
participacdo do Ministério Publico.

8 1° O Juiz competente determinara a publicacdo de edital, com prazo de 30
(trinta) dias, a fim de dar publicidade a mudanca e resguardar direitos de terceiros.

8§ 2° Podera o Magistrado determinar seja o pedido instruido com certiddes
negativas fiscais do INSS e dos Tabelionatos de Protestos e dos Cartorios
Distribuidores do local do domicilio e da residéncia dos conjuges.

§ 3° Transitada em julgado a sentenca, independentemente de determinagéo
judicial, a Secretaria expedira mandados de averbacéo aos Oficios de Registro Civil e
de Imoveis, e, caso qualquer dos conjuges seja empresario, ao Servico de Registro
Civil das Pessoas Juridicas e a Junta Comercial.

Art. 407. A expedicao de oficio em acdo de alimentos, para fins de descontos
em folha de pagamento, devera conter a qualificacdo completa do devedor, com o
namero do RG e do CPF, se possivel.
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Paragrafo unico. Os oficios deverdo ser assinados digitalmente, salvo
justificada impossibilidade técnica em caso de urgéncia.

Art. 408. Nos depositos relacionados ao pagamento de alimentos, somente
sera possivel a deducgédo das custas se estas integrarem o valor depositado.

Secao XIX
Da Averiguacgéo de Paternidade

- Ver art. 226 e seguintes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica — Foro Extrajudicial.
- Ver Provimento n°® 16/2012 do CNJ.

Art. 409. Reconhecida a paternidade de forma esponténea, lavrar-se-4 o
termo e remeter-se-4 certiddo ao Oficial do Registro para averbacédo. Na sequéncia, 0
procedimento seré arquivado, por decisao judicial.

Art. 410. Se o suposto pai ndo atender a notificacdo judicial ou negar a
alegada paternidade, o Juiz dara ciéncia ao representante da crianca e ao Ministério
Publico.

Secao XX
Da Faléncia e da Recuperacao Judicial e Extrajudicial

Art. 411. Certificar-se-a, independentemente de despacho judicial:

| — antes da conclusdo ao Juiz da impugnacdo a lista nas concordatas
preventivas porventura existentes, se o0 crédito do impugnante estd ou nao
relacionado;

Il — nas habilitac6es ou impugnacdes da recuperacao judicial:

a) a data do deferimento do processamento do pedido de recuperacgéao judicial;

b) se o edital previsto no art. 7° da Lei n® 11.101/2005 foi publicado e em que

data;
- Ver art. 7° da Lei 11.101/2005.
C) se o impugnante ou o habilitante consta do referido edital, bem como sua

classe e o valor do débito.
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Art. 412. Da sentenca que decretar a faléncia do devedor ou deferir o
processamento da recuperacdo judicial ou, ainda, convolar a concordata ou a
recuperacao judicial em faléncia, seréo expedidos oficios, que deverdo ser instruidos
com uma via da deciséo judicial.

§ 1° Além daqueles determinados pelo Juiz, serdo expedidos oficios:

| — ao Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, para que
cientifique os Magistrados do Trabalho de que eventuais bens reclamados em regime
falimentar ndo deverdo ser alienados, a fim de evitar prejuizo aos demais credores da
massa falida;

Il — ao Procurador-Chefe da Fazenda Nacional no Estado do Parana;

lll — aos Procuradores-Gerais dos Estados e dos Municipios em que o devedor
tiver estabelecimento;

IV — ao Diretor Regional da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos no
Estado do Parana, determinando que toda a correspondéncia dirigida a empresa falida
seja remetida ao administrador judicial,

V — ao Presidente da Junta Comercial do Estado do Parana, para que:

a) registre a inabilitacdo do falido para o exercicio de qualquer atividade
empresarial, a partir da decretacdo da faléncia e até o advento da sentenca que
extinga suas obrigacoes;

b) anote as expressdes “Falido” ou “Em Recuperagéo Judicial”’, conforme o
caso, no registro da empresa;

c) remeta ao Juizo falimentar todos os atos da falida arquivados no Registro;

VI —ao Oficial do Cartoério de Registro de Protesto de Titulos da sede do Juizo
que proferiu a decisdo para que:

a) encaminhe certiddo detalhada sobre o protesto mais antigo por falta de
pagamento contra a empresa falida, ainda que resgatado o titulo;

b) abstenha-se de realizar protesto contra a empresa recuperanda enquanto

em tramite a recuperacao judicial;
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VIl — aos Oficiais dos Cartorios de Registro de Distribuicdo dos feitos judiciais
da sede do Juizo que proferiu a decisao;

VIII — aos Oficiais dos Cartérios de Registro de Imoveis da sede do Juizo que
proferiu a decisado, a fim de que certifiquem a existéncia de registro, bem como suas
respectivas anotacOes, referentes a bens e direitos sobre imoveis em nome da
empresa falida e de seus socios, controladores ou administradores.

8§ 2° Nos oficios referidos no paragrafo anterior, além do disposto na decisao
judicial, dever&o constar:

| — a qualificacdo da empresa falida ou em recuperacéao judicial, de seus sécios
solidaria e ilimitadamente responsaveis, dos controladores ou administradores, no
caso de sociedades por cotas, e dos diretores, se for sociedade andnima;

Il — 0 nome do administrador judicial nomeado na sentenca.

§ 3° Serdo juntadas ao processo principal copias de todos os oficios
expedidos.

Art. 413. Nas publicacbes relativas aos processos falimentares e de
recuperacdo de empresas, no Diario da Justica Eletrbnico ou em quaisquer outros
orgaos de publicacdo, constara, em epigrafe, a expressdao “Recuperacado Judicial

de...”, “Recuperacao Extrajudicial de...” ou “Faléncia de...”, ou, ainda, “Concordata
Preventiva de...”, nas remanescentes concordatas.

Art. 414. As autoridades e entidades que foram comunicadas do deferimento
do processamento da recuperacdo judicial ou da decretacdo da faléncia seréo
também informadas, respectivamente, sobre a sentenca que encerrar a recuperacao
judicial ou a faléncia, por qualquer motivo, bem como se houve a concomitante
extingdo das obrigacdes, a fim de que tomem as providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico. Nas comunica¢des mencionadas no caput, sera solicitada a
confirmacéo expressa do atendimento as determinagfes do Juizo remetente, devendo
constar a qualificacdo da empresa falida, salvo expressa determinacéo judicial em

sentido contrario.
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Art. 415. O Juizo prolator da sentenca que constituiu o crédito judicial
habilitado serd comunicado do encerramento da faléncia e se houve o pagamento do
aludido crédito.

Art. 416. E vedado o recebimento, por Servidor ou Serventuario, de quaisquer
objetos provenientes das arrecadacdes ou que tenham vinculacdo com as faléncias
ou recuperacbes de empresas, salvo o que for expressamente autorizado ou

determinado pela legislagdo em vigor.

Secao XXI
Das Sucessdes
Art. 417. Os requerimentos de alvara relativos a inventarios e arrolamentos

nao dependem de distribuicdo e serdo autuados e processados em apenso.
- Ver art. 619 do CPC.
Art. 418. Em caso de assisténcia judiciaria gratuita, buscar-se-a, na Central

Notarial de Servicos Compartilhados (CENSEC), informacéo sobre a existéncia de
testamento, se a parte interessada nao tiver promovido sua juntada com a peticéo
inicial.

- Ver Provimento n° 18 do CNJ e altera¢Bes posteriores.

Art. 419. Caso as primeiras ou as Ultimas declaracbes sejam prestadas
mediante peticdo firmada por procurador com poderes especiais, dever-se-a verificar
se estéo presentes todos os requisitos legais, bem como aferir a corre¢cdo dos dados
informados, a vista da documentacéo juntada ao processo, retificando-se eventuais

erros materiais.

Secao XXIi

Da Usucapido de Imével Rural

- Ver Provimento n° 236/2016 da CGJ.
- Ver Instrucdo Normativa n° 7/2017 da CGJ.
- Ver arts. 527 e 571, IV, do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica — Foro Judicial.
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Art. 420. O Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria (INCRA)
devera ser intimado da sentenca de usucapido de imovel rural para fins de

cadastramento, nos termos da Lei n® 4.947/1966.
- Ver art. 22, 85°, da Lei n® 4.947/1966.

Secao XXIli
Do Arquivamento

Art. 421. O arquivamento serd comunicado ao Distribuidor para as devidas
baixas.

8 1° A providéncia prevista no caput ndo depende de determinacao judicial,
salvo nos processos de insolvéncia civil, faléncia ou recuperacdo judicial e
extrajudicial do empresario e da sociedade empresaria.

§ 2° Adotar-se-a a medida prevista no caput apos o transito em julgado da
decisdo que tenha excluido alguma das partes do processo em andamento.

Art. 422. Salvo se beneficiaria da gratuidade judiciaria, intimar-se-a a parte
para recolher as custas remanescentes, de forma individualizada para cada ato, antes
da baixa do processo.

Art. 423. Os processos findos ndo poderdo ser arquivados sem que se
certifigue o devido pagamento das custas processuais e demais despesas.

8§ 1° Havendo pendéncia no recolhimento, adotar-se-d0 as medidas
necessarias a cobranca do débito.

§ 2° Nao se aplica o disposto no paragrafo anterior quando o vencido for

beneficiario da justica gratuita.
- Ver Instrucdo Normativa n° 12/2017 da CGJ.
Art. 424. Ap6s o transito em julgado da sentenca condenatdria, aguardar-se-

a4 em Secretaria, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a manifestacdo do credor sobre o inicio

do cumprimento da sentenca.
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Paragrafo unico. Nao havendo requerimento nesse prazo, 0 processo sera
arquivado, sem prejuizo de desarquivamento, caso haja posterior manifestacdo do

credor.

Secao XXIV

Do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica

Subsecéo |
Das Normas Aplicaveis
Art. 425. Aplicam-se aos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica as
normas gerais deste Codigo de Normas, bem como as disciplinas especificas, salvo
se conflitarem com as disposi¢cdes desta Secao e das normativas da Supervisao-Geral
do Sistema dos Juizados Especiais, notadamente em relacdo as custas, a designacéo
de conciliadores ou de Juizes Leigos e a competéncia, composi¢ao e funcionamento

dos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica.

- Ver Resolugédo n° 4/2013 do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais-TJ/PR e alteragdes

posteriores.

Subsecao li
Do Pedido
Art. 426. No ambito do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, o pedido
inicial oral reduzido a termo pela Secretaria ou pelo Setor de Triagem, ou 0 escrito
trazido diretamente pela parte, devera conter a qualificacdo mais completa possivel
das partes, com indicacdo do nome, filiacédo, profissdo, telefone, enderecos e e-mail,
além do numero do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica
(CPF ou CNPJ).
Art. 427. Caso a qualificacdo das partes ndo esteja completa no momento do
recebimento do pedido ou da reclamacéao oral reduzida a escrito, independentemente
de despacho judicial, cabera ao conciliador ou ao Juiz Leigo, por ocasido da audiéncia
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de conciliacdo ou instrucdo, respectivamente, coletar as informacfes faltantes.
Paragrafo unico. Na hipétese do caput, deve a Secretaria remeter imediatamente 0s
autos ao Distribuidor para registro e anotacfes necessarias.

Art. 428. Apresentado pedido contraposto, seréo realizadas, pela Secretaria,

as anotacdes necessarias na autuacao, independentemente de despacho judicial.

Subsecao llI
Das Citac0Oes, das Intimagdes e das Notificacdes

Art. 429. Se incompleta a qualificacdo ou o0 endereco da pessoa a ser citada
ou intimada, intimar-se-4 a parte interessada para realizar a complementacao, no
prazo de 10 (dez) dias.

Art. 430. Expedir-se-4 mandado, ou carta precatéria, se for o caso, somente
guando a carta postal destinada a citacao ou a intimacgao retornar com a observacao
"ausente”, "ndo atendido", "ndo procurado" ou "area sem distribuicdo postal’, ou,
ainda, quando houver justificativa prévia.

Art. 431. Autoriza-se a realizacéo da citacao por via eletronica, desde que haja
disponibilidade técnica e a integra dos autos esteja acessivel ao citando.

Art. 432. Nas hipéteses de concesséao de tutela de urgéncia ou pedido liminar
com fixag&o de prazo, deveréo ser expedidos, distintamente, os atos de citagéo e de

intimacao.

Subsecéo IV
Das Audiéncias de Conciliacdo e de Instrucéo e Julgamento
Art. 433. Realizada a audiéncia de conciliagdo ou de instrucéo e julgamento,
0 respectivo termo sera imediatamente juntado ao processo, ficando, desde logo,
disponivel para consulta pelas partes e por seus procuradores.
Art. 434. Constatada a existéncia de processos conclusos ao Juiz Leigo com
prazo excedido, caso infrutifera a cobranca realizada pela Secretaria, sem prejuizo de

outras medidas previstas em ato normativo do Conselho de Supervisdo dos Juizados
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Especiais, devera o Juiz Supervisor avoca-los ou redistribui-los a outro Juiz Leigo para
a prolacéo de decisfes, respeitando a ordem cronologica.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput, além das medidas ali previstas, o Juiz
Supervisor adotara providéncias administrativas para averiguagado de eventual pratica

de falta pelo Juiz Leigo.

Subsecao V
Da Sentenca
Art. 435. A intimacéo da sentenca serd feita na propria audiéncia em que for
prolatada ou por meio de Sistema Eletrdnico Oficial, ou, ainda, caso a parte ndo seja
representada por advogado, por meio das demais formas previstas em lei e neste
Cdbdigo de Normas, salvo nas hipéteses de revelia.

Art. 436. Proferida a sentenca, lancar-se-a, nos autos, a conta geral de custas.

Subsecéao VI
Da Execucéao

Art. 437. Apoés o transito em julgado da sentenca condenatoria, aguardar-se-
a em Secretaria, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a manifestacdo do credor sobre o inicio
da execucdo.

Paragrafo Unico. Nao havendo requerimento no prazo mencionado no caput,
0s autos serdo arquivados, sem prejuizo de posterior desarquivamento caso haja
manifestacéo do credor.

Art. 438. Os embargos a execucdo, do devedor, serdo processados nos
proprios autos da execucao e os embargos de terceiro, em apartado.

Paragrafo Unico. Comunicar-se-4 o Distribuidor, nas hipoteses previstas
no caput, para que efetue as anotacdes necessarias.

Art. 439. Havendo pedido de utilizacdo do Sistema “Jud”, a parte interessada

devera apresentar ao Juizo o numero do CPF ou CNPJ da parte devedora.
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Paragrafo danico. O deferimento ou o indeferimento da medida cabera

exclusivamente ao Juiz Supervisor.

Subsecao VI
Dos Recursos
Art. 440. Interposto recurso da sentenca, devera a parte recorrente comprovar
0 respectivo preparo, salvo hipétese de isencdo ou dispensa.
Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria:
| - certificar o inicio do prazo recursal e a tempestividade do recurso;
Il — certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os;
lll - conferir e realizar a vinculagdo da guia de recolhimento ao Sistema
Uniformizado;
IV — no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e inseri-
lo nos autos.
Art. 441. Baixados 0s autos, ap0s o transito em julgado, devera a Secretaria
conferir a existéncia de procuracgéo na fase recursal e, se for o caso, efetuar as devidas

anota(;(”)es nos autos acerca dos procuradores.

Subsecéao Viii
Da Extin¢éo do Processo
Art. 442. O transito em julgado da sentenca devera ser registrado nos autos
pela Secretaria.
Art. 443. Determinado o arquivamento dos autos, certificar-se-a a inexisténcia
de valores relativos a depositos judiciais pendentes de levantamento e de restricfes
nos Sistemas conveniados e realizar-se-a a remessa ao Oficio do Distribuidor para

baixa e anotacGes necessarias.

CAPITULO Il
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DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

Secéo |
Das Medidas de Protecao

Art. 444. O procedimento para aplicacdo de medida de protecéo sera iniciado
pelo Ministério Publico, aplicando-se subsidiariamente as regras processuais
vigentes, observando-se, nas hipéteses legais, o contraditério e a ampla defesa.

- Ver art. 152 do ECA.

Art. 445. Entendendo o Magistrado pela necessidade excepcional de iniciar
de oficio o procedimento, na forma do art. 153 do Estatuto da Crianca e do

Adolescente (ECA), devera fundamentar as raz6es da excepcionalidade.
- Ver art. 153 do ECA.
Art. 446. Qualquer caso que envolva procedimento de aplicacdo de Medida

Protetiva devera ser extinto por sentenca quando cessada a situacdo de risco ou

atingida a finalidade.

Secao Il

Do Acolhimento de Criancas e Adolescentes

Subsecéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 447. A situacdo de toda crianca ou adolescente inserido em servico de
acolhimento sera reavaliada, no maximo, a cada 3 (trés) meses, para decisdao quanto
a possibilidade de reintegracao familiar ou colocacédo em familia substituta.

Art. 448. A permanéncia da crianca ou do adolescente em servico de
acolhimento ndo se prolongara por mais de 18 (dezoito) meses, salvo comprovada
necessidade que atenda ao seu superior interesse, mediante decisdo devidamente

fundamentada da autoridade judiciaria.
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Art. 449. Criancas e adolescentes somente poderdo ser encaminhados as
instituicbes que executam servi¢cos de acolhimento por meio da guia de acolhimento,
na qual, obrigatoriamente, constarao:

| — a identificacdo e a qualificacdo completa da crianca ou do adolescente e
de seus pais ou do responsavel, se conhecidos;

Il — 0o nimero do CPF da crianca ou do adolescente;

lll — o endereco residencial dos pais ou do responséavel, se conhecidos, com
pontos de referéncia;

IV — 0os nomes de parentes ou de terceiros interessados em té-los sob sua
guarda;

V — 0s motivos da retirada ou da néo reintegracéo ao convivio familiar;

VI - as condi¢es fisicas e emocionais da crian¢ca ou do adolescente no
momento do acolhimento.

Paragrafo Unico. O Servico de Acolhimento devera providenciar a
regularizacdo da documentagédo da criangca e do adolescente acolhido, inclusive a

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).
- Ver art. 10 do ECA.
Art. 450. Na hipétese de acolhimento de irméos, serdo expedidas guias de

acolhimento individuais.

Art. 451. Imediatamente apO0s o acolhimento, o servico responsavel pela
execucao da medida elaborard um Plano Individual de Atendimento (PIA) com vistas
a reintegracao familiar, ressalvada a existéncia de ordem escrita e fundamentada em
sentido contrario da autoridade judiciaria, caso em que também devera contemplar

sua colocagédo em familia substituta.
- Ver art. 101, 84°, do ECA.
Paragrafo unico. O Plano Individual de Atendimento (PIA) contera:

| — os resultados da Avaliagao Interdisciplinar;

Il — 0s compromissos assumidos pelos pais ou responsaveis;
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lIl — a previsdo das atividades a serem desenvolvidas com a crian¢ca ou com
o adolescente acolhido e seus pais ou responsaveis, com vista a reintegracao familiar;

IV - as providéncias a serem tomadas para a colocagdo em familia substituta,
sob direta supervisdo da autoridade judiciaria, caso seja vedada a reintegracao
familiar por expressa e fundamentada determinacéo judicial.

Art. 452. Nao recomendada a reintegracao da crianca ou do adolescente a
familia natural, o servi¢o de acolhimento apresentara ao Juiz exposi¢ao detalhada dos
fatos e fundamentos dessa conclusdo, com a indicagdo da possibilidade de
manutencao na familia extensa ou ampliada ou, caso nao seja possivel, da viabilidade
de colocacdo em familia substituta.

Art. 453. Para debate inicial do caso com o Ministério Pablico, com a rede de
protecdo e com a equipe técnica do Juizo e demais envolvidos, podera o Magistrado
designar audiéncia concentrada, no prazo de 30 (trinta) dias, observando as
disposicfes especificas a respeito da preparacéo e realizacédo do ato.

Art. 454. O projeto de acao do Plano Individual de Atendimento (PIA) para
reintegracdo familiar tera duracdo méaxima de 120 (cento e vinte) dias e sera
obrigatoriamente atualizado apds esse periodo, sem prejuizo da insercédo periodica
de novas informacdes.

Art. 455. A autoridade judiciaria poderda homologar o Plano Individual de
Atendimento (PIA) para a reintegracao familiar tal como proposto ou com alteragdes.

Art. 456. Concluido com sucesso o projeto de acdo do Plano Individual de
Atendimento (PIA) para reintegracdo familiar, a crianca ou o adolescente sera
restituido a familia, com expedic&o de guia de desligamento, que observara o modelo

estabelecido pelo Conselho Nacional de Justica.
- Ver Instrucdo Normativa n° 3/2009 do CNJ.
Art. 457. Na impossibilidade ou na frustracdo da tentativa de reintegracéo da

crianga ou do adolescente a familia, os autos serdo encaminhados, obrigatoriamente,
ao Ministério Publico para que, no prazo legal, tome as medidas que entender

cabiveis, com a promocao, se for o caso, da acdo de suspensdo ou destituicdo do
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poder familiar ou de destituicdo de tutela ou guarda, nos termos do Estatuto da Crianca

e do Adolescente.
- Ver art. 101, 810°, do ECA.
Art. 458. Eventual acdo proposta nos termos do artigo anterior sera distribuida

por dependéncia ao procedimento de medida de protecdo, o que nao afasta a
necessidade de que a peticao inicial seja instruida com os documentos indispensaveis

a propositura da acéao.

Subsecéo II
Do Acolhimento de Criancas e Adolescentes Nao Identificados

Art. 459. No caso de atendimento de criancas ou adolescentes acolhidos sem
referéncia familiar ou egressos de situacdo de rua, consultar-se-4 o Nucleo de
Protecdo a Crianca e ao Adolescente Vitimas de Crime (NUCRIA) sobre a existéncia
de registro de desaparecimento de crian¢a ou adolescente e busca por familiares ou
responsaveis.

Paragrafo unico. Na auséncia de registros, providenciar-se-a a comunicacao
para que se regularize a situacao.

Art. 460. Consultar-se-4, em parceria com o Nucleo de Protecédo a Crianca e
ao Adolescente (NUCRIA), o Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes
Desaparecidos e outros cadastros similares existentes no Estado, a fim de se

constatar se, de fato, é caso de desaparecimento.

Subsecao llI
Do Acolhimento de Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte
Art. 461. A avaliacdo acerca da necessidade de acolhimento institucional de
criancas ou de adolescentes ameacados de morte e o procedimento a ser adotado
para a promocdo do acolhimento, se judicial ou excepcional e de urgéncia, serdo

realizados de acordo com as seguintes orientagoes:
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| — identificacdo, no 6rgdo que demanda o acolhimento, da regido da ameaca,
para que se promova o acolhimento em instituicdo fora dessa regiao;

Il — verificagdo, no servico de acolhimento onde se pretende acolher, se a
populacao local e os acolhidos estédo isentos de relagbes com a ameaca que se busca
evitar;

Il — verificacdo, no 6rgdo que demanda o acolhimento, se o Programa de
Protecdo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte (PPCAAM) j& foi acionado
para fazer a avaliagdo para ingresso no Programa, devendo a instituicdo de
acolhimento ser comunicada desse fato.

Art. 462. O acolhimento institucional de criancas e adolescentes em razao de
ameaca de morte imp8e o encaminhamento de pré-avaliacdo ao Programa de
Protecédo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte (PPCAAM).

Subsecéo IV
Do Acolhimento Familiar

Art. 463. Familia acolhedora € qualquer pessoa ou familia, previamente
cadastrada, avaliada e capacitada pelo servico de acolhimento familiar, que se
disponha a acolher crianca ou adolescente em seu nucleo familiar, sem intencdo de
adocao.

Art. 464. A insercao de crianca ou de adolescente em servi¢o de acolhimento
familiar € medida protetiva proviséria e excepcional, utilizada como forma de transicéo
para a reintegracdo familiar ou, ndo sendo possivel, para a colocacdo em familia
substituta.

Art. 465. O acolhimento sera realizado por determinacdo da autoridade
judiciaria competente, por meio da guia de acolhimento, conforme dispde o Estatuto

da Criancga e do Adolescente.
- Ver art. 101, §81° e 3°, do ECA.
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Art. 466. O acolhimento familiar tera preferéncia sobre o acolhimento
institucional, cabendo aos Magistrados e as equipes técnicas das Varas da Infancia e
da Juventude incentivar e priorizar essa forma de medida de protecéo.

Art. 467. O servico de acolhimento familiar seré supervisionado pelos Juizes
e pelas equipes técnicas, que zelardo pela celeridade dos procedimentos protetivos
voltados para criancas ou adolescentes acolhidos.

Art. 468. Lei municipal dispora sobre o servico de acolhimento familiar, que
podera conceder bolsa-auxilio as familias acolhedoras, com a finalidade de
complementar as despesas de alimentacao, vestuario, higiene pessoal, lazer e outras
necessidades basicas da crianca ou do adolescente, sem prejuizo de outros
beneficios.

Art. 469. O servico de acolhimento familiar tera um Coordenador e uma equipe
técnica interdisciplinar, constituida, ao menos, por profissionais das éareas de
Psicologia e Assisténcia Social.

Art. 470. Compete ao Juiz da Vara da Infancia e da Juventude deferir aos
acolhedores a guarda do acolhido nos proprios autos em que se processa 0
acolhimento.

Paragrafo unico. O termo de guarda sera imediatamente revogado em caso
de substituicdo ou cessacao do acolhimento.

Art. 471. A condicdo de familia acolhedora ndo confere a esta preferéncia ou
direito a adocdo de crianca ou adolescente acolhido, devendo os participantes ser
informados a esse respeito.

Paragrafo unico. A familia a qual se deferiu a habilitacdo para ado¢cédo devera

ser desligada do Servico a partir do transito em julgado da sentenca.

Subsecao V

Das Entidades de Atendimento
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Art. 472. O Juiz com competéncia na area de Infancia e Juventude devera
inspecionar os Programas de Acolhimento Institucional ou Familiar e determinar a
inclusdo dos seguintes dados no relatério de Inspecao das entidades de atendimento:

| - o nmero de criangas acolhidas;

Il - o tempo, o motivo do acolhimento e eventual acolhimento anterior da
crianca ou de outros membros da mesma familia;

Il - a existéncia de processo judicial relacionado aquela crianca ou
adolescente e seu tempo de duracéo;

IV - as medidas adotadas para o retorno do acolhido a familia natural ou
extensa e, diante da impossibilidade, a existéncia de acdo de destituicdo do poder
familiar;

V - a situacdo do atendimento em relacdo as prioridades da crianca ou do
adolescente, quais sejam, escola, saude, alimentacdo e convivéncia comunitaria.

Art. 473. Eventual procedimento de apuracédo de irregularidades em entidade
de acolhimento devera obedecer ao disposto no Estatuto da Crianca e do

Adolescente.
- Ver art. 191 e seguintes do ECA.

Subsecéao VI
Da Reavaliacao Periédica da Medida de Acolhimento Familiar ou Institucional e
das Audiéncias Concentradas

Art. 474. O trabalho de reavaliacdo de medida de acolhimento institucional ou
familiar pressupde a atualizagcdo dos dados constantes do Cadastro Nacional de
Criancas e Adolescentes Acolhidos (CNCA), com observancia das normas
pertinentes.

Art. 475. Para a reavaliacao da situacao de crianca ou de adolescente inserido
em servico de acolhimento familiar ou institucional, deverda o Magistrado realizar

audiéncias concentradas, preferencialmente na propria entidade de acolhimento.
- Ver Provimento n°® 32/2013 do CNJ, alterado pelo Provimento n°® 36/2014 do CNJ.
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Art. 476. Sempre que possivel, a audiéncia concentrada deve ser o primeiro
ato processual em caso de acolhimento, a fim de avaliar sua pertinéncia.

Art. 477. As audiéncias concentradas nos meses de abril e outubro seréo
realizadas sem prejuizo dos demais atos do processo, 0 qual devera prosseguir
normalmente.

Art. 478. O Magistrado e a equipe técnica do Juizo (assessores, estagiarios,
SAlJ) deverao analisar o Plano Individual de Atendimento (PIA) de cada crianca ou
adolescente acolhido, em especial o Plano de Metas, no qual constar&o indicativos da
possibilidade de restabelecimento da convivéncia familiar ou da colocacdo do menor
em familia extensa ou substituta.

Art. 479. A equipe técnica devera fazer articulagbes prévias com a rede de
prote¢c&o, reunindo-se, em caso de necessidade, a fim de realizar todos os atos
preparatérios adequados para conferir efetividade a audiéncia concentrada.

Art. 480. Conforme conveniéncia levantada previamente pela equipe técnica,
na forma do artigo anterior ou com base nos relatérios ja constantes nos autos, oficiar-
se-a ao Municipio, ou a entidade publica, para que indique os profissionais de
referéncia que atenderam ou atenderao a familia.

Art. 481. A equipe técnica procederd a articulacdo com os profissionais
identificados a fim de instrui-los sobre as audiéncias concentradas, seus objetivos e a
necessidade de comparecimento munidos de informacg0es atualizadas e sugestbes
concretas para atingir os objetivos propostos.

Art. 482. Deverao ser intimados para comparecer a audiéncia concentrada os
profissionais mencionados nos artigos anteriores, o Ministério Publico, a Defesa, o
Conselho Tutelar e os representantes das Secretarias Municipais de Assisténcia
Social, Saude, Educacgédo, Habitacdo e Trabalho, ou similares, bem como outros
orgados que atuam na rede de protecdo da crian¢a e do adolescente na Comarca e
demais pessoas apontadas como necessarias em razdo das articulacdes prévias
realizadas pela equipe técnica.

Art. 483. Na audiéncia concentrada:
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| - serd, inicialmente, certificada a presenca de todos;

Il - o Magistrado explicara o objetivo do ato, os obstaculos e as dificuldades
enfrentadas com base no Plano de Metas;

lll — o Juiz solicitara aos profissionais que discutam as metas e acdes que
atendam ao melhor interesse da crianca ou do adolescente, sempre com vistas ao
desacolhimento.

Art. 484. Até a data designada para a audiéncia concentrada, a equipe técnica
interdisciplinar contatara o servi¢o de acolhimento, para:

| — comunicar a data da audiéncia concentrada;

Il — solicitar que o servico de acolhimento convoque 0S pais ou 0sS
responsaveis pelos acolhidos para comparecerem a audiéncia de reavaliacéo;

lIl — solicitar a atualizacdo do Plano Individual de Atendimento (PIA), bem
como providéncias para a insercdo de dados no Cadastro Nacional de Criancas e
Adolescentes (CNCA) e nos autos.

Art. 485. Imediatamente apés o recebimento do Plano Individual de
Atendimento (PIA), a equipe técnica da Unidade Judiciaria procedera ao estudo do
caso e incluird analise da possibilidade de desacolhimento e sugestbes.

Paragrafo unico. O relatério elaborado na hipétese do caput sera juntado aos
autos respectivos até 3 (trés) dias antes da audiéncia concentrada.

Art. 486. Na audiéncia concentrada, os pais, familiares, representantes da
rede protetiva e responsaveis pelos acolhidos serédo ouvidos informalmente pelo Juiz,
bem como a crianca ou o0 adolescente, se necessario.

Art. 487. Dos atos praticados na audiéncia concentrada sera lavrada ata.

Art. 488. A informacdo a respeito da realizacdo semestral das audiéncias

concentradas devera ser comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.
- Ver art. 1° do Provimento n°® 32/2013 do CNJ, alterado pelo Provimento n°® 36/2014 do CNJ.

Secéo Il

Do Apadrinhamento Afetivo
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Art. 489. A equipe técnica do Programa de Apadrinhamento Afetivo sera
composta por profissionais do quadro de pessoal do Poder Judiciario, voluntarios de
instituicbes e profissionais liberais, com habilitacdo profissional em Psicologia,
Assisténcia Social, Pedagogia, Direito ou ciéncias afins.

Paragrafo unico. O Programa também poderd contar com o apoio de
estagiarios, estudantes dos cursos referidos no caput, sob orientacdo e supervisédo da
equipe técnica interprofissional.

Art. 490. Sao atribuicbes do Programa de Apadrinhamento Afetivo:

| - efetuar o cadastramento, a preparacdo e o acompanhamento dos padrinhos
afetivos;

Il - realizar a avaliacdo psicossocial dos candidatos inscritos;

lIl - promover a aproximagao entre criangas ou adolescentes e padrinhos;

IV - inserir, no Programa de Apadrinhamento, as criancas e os adolescentes
indicados pelo servico de acolhimento, ouvida, se houver, a equipe técnica da Vara
da Infancia e da Juventude, de acordo com o perfil dos padrinhos;

V - manter cadastro de pessoas da sociedade civil interessadas em
acompanhar afetiva e materialmente criancas ou adolescentes acolhidos;

VI - excluir do cadastro padrinhos que ndo se adequarem as regras do
Programa ou ndo seguirem as orientacfes da equipe técnica;

VII - manter arquivos permanentes de padrinhos e de apadrinhados;

VIII - monitorar os apadrinhamentos, informando a equipe técnica da Vara da
Infancia e da Juventude ou ao Ministério Publico as eventuais irregularidades;

IX - manter contato constante com as criancas e 0s padrinhos, com a
finalidade de aferir a qualidade do apadrinhamento.

Art. 491. Compete ao Juiz da Vara da Infancia e da Juventude, apds
manifestacdo da equipe técnica e do Ministério Publico, autorizar o apadrinhamento
da crianca ou do adolescente.

Art. 492. O termo de compromisso sera assinado pelo Juiz da Vara da Infancia

e da Juventude e pelo padrinho.
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Art. 493. Sdo compromissos do padrinho afetivo:

| - zelar pela adequada insercéo social do afilhado;

Il - visitar periodicamente o afilhado, levando-o para passeios, desde que
autorizados pelo servigo de acolhimento;

lll - apoiar o afilhado em suas atividades escolares, auxiliando em sua
educacao;

IV - prestar auxilio material, de acordo com suas condi¢fes e as necessidades
do afilhado.

Art. 494. Sao requisitos minimos para ser padrinho afetivo:

| - ter mais de 18 (dezoito) anos de idade;

Il - exercer atividade licita;

[Il — possuir ilibada conduta moral e social;

IV - participar das oficinas de preparacao;

V — contar com a concordancia dos demais membros da familia;

VI - oferecer ambiente saudavel para receber a crianca ou o adolescente;

VII - n&o estar habilitado ou em processo de habilitagéo para adocao.

Art. 495. A condicdo de padrinho afetivo ndo confere preferéncia, nem direito,
a adocao da crianca ou do adolescente apadrinhado, devendo o interessado ser
informado a esse respeito.

Art. 496. O Programa de Apadrinhamento devera dar preferéncia a criangas e
adolescentes maiores de 7 (sete) anos, com problemas de saude ou deficiéncia fisica,
mental, intelectual ou sensorial, com remotas possibilidades de reinsercao na familia

natural ou colocacédo em familia substituta.

Secgéo IV
Da Adocéao

Subsecéo |
Da Habilitacao
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Art. 497. O deferimento de pedidos de habilitacdo para adocéo de requerentes
residentes fora da Comarca em que sdo domiciliados devera ser fundamentado pelo
Magistrado.

Art. 498. Obrigam-se os habilitados a manter atualizados os dados cadastrais,
sob pena de serem excluidos do cadastro de pretendentes a adocéo.

Art. 499. O habilitado devera ser cadastrado no Sistema Projudi logo apds o

transito em julgado da sentenca de deferimento.

Subsecao lI
Da Indicacado de Pretendente

Art. 500. Transitada em julgado a sentenca de destituicdo do poder familiar,
ou nos casos de pais falecidos ou que consentirem expressamente com a colocagao
em familia substituta, a crianca ou o adolescente devera ser cadastrado no Sistema
Projudi e inscrito no Cadastro Nacional de Adocdo (CNA) do Conselho Nacional de
Justica, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 501. Nos casos referidos no artigo anterior, a indicacéo de adotantes, bem
como os estudos a eles pertinentes, devera ser realizada em procedimento autbnomo
de cumprimento de sentenca, revestido de sigilo, que sera inserido na respectiva
classe do Sistema de Gestao de Tabelas Unificadas do Conselho Nacional de Justica,
apenso aos autos principais.

Art. 502. O procedimento de cumprimento de sentenca sera instruido com
copia da sentenca e do acérddo da destituicdo do poder familiar, da certiddo de
nascimento da crianga ou do adolescente e do Plano Individual de Atendimento (PIA)
ou de estudo técnico.

Art. 503. Autuado e distribuido, o procedimento de cumprimento de sentenca
sera imediatamente concluso ao Magistrado, que determinara, entre outras medidas
de acompanhamento, a remessa dos autos a equipe técnica do Juizo, se houver, para

indicacao dos pretendentes habilitados para adocéao.
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Art. 504. No prazo de 5 (cinco) dias, a equipe técnica do Juizo indicara
pretendentes habilitados, justificando a indicacdo por meio de relatorio
circunstanciado, e fundamentara eventuais preterimentos na ordem cronolégica.

Paragrafo Unico. Os autos devem ser remetidos ao Ministério Publico para
gue se manifeste, em igual prazo, sobre a indicacao.

Art. 505. A indicacdo dos habilitados obedecera a ordem cronolédgica e
atendera, preferencialmente, aos seguintes critérios:

| - habilitados residentes na Comarca,

Il - habilitados residentes no Estado do Parana;

[l - habilitados residentes em outros Estados da Federacéao;

IV - habilitados residentes em outros Paises.

Art. 506. Nao havendo equipe técnica, o habilitado serd indicado pela
Escrivania ou pela Secretaria no momento da autuacdo do procedimento de
cumprimento de sentenca, observando-se a ordem cronoldégica.

Art. 507. Ap6s manifestagdo do Ministério Publico, o Juiz decidir4 sobre a
indicacdo dos pretendentes a adocdo, observados os critérios mencionados nos
artigos anteriores, fundamentando os motivos da escolha e de eventuais
preterimentos.

Art. 508. Todas as decisfes relacionadas a indicacdo dos habilitados para
adocéao serao proferidas no procedimento de cumprimento de sentenca.

Art. 509. Identificados os pretendentes, em ambito nacional, serd iniciada
tratativa, por intermédio do Juizo de origem, para conhecer a crianca ou o adolescente
e formalizar o pedido de adocéo.

Paragrafo unico. O pedido mencionado no caput sera realizado diretamente
em Juizo pelo pretendente previamente selecionado no cadastro, na forma do

Estatuto da Crianca e do Adolescente, dispensada a representacdo por advogado.
- Ver art. 166 do ECA.
Art. 510. Na hipétese de inviabilidade de adogédo por meio do pretendente

convocado, o Juizo natural providenciara buscas sucessivas visando a convocacao
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de outro pretendente nacional habilitado, conforme os procedimentos estabelecidos
nos artigos anteriores e na legislacado em vigor sobre o Cadastro Nacional de Adocao
(CNA).

Paragrafo Unico. Esgotadas as possibilidades de colocacdo em familia
substituta nacional, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da inclusdo no
Cadastro Nacional de Adocao (CNA), o Juizo natural podera determinar a participacao
das criancas e dos adolescentes em condic¢des juridicas de serem adotados no projeto

de busca ativa “A.DOT".
- Ver Provimento n°® 278/2018 da CGJ.

Subsecao llI
Da Adocao Internacional

Art. 511. Esgotadas as possibilidades de colocacdo em familia substituta
nacional, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da inclusdo no Cadastro
Nacional de Adocao (CNA), o Juizo natural determinara o cadastramento das criancas
e dos adolescentes em condicdes juridicas de serem adotados na Comissao Estadual
Judiciaria de Adocao do Estado do Parana (CEJA/PR).

Art. 512. A comunicagdo devera ser instruida com os seguintes documentos:

| — pedido de cadastramento dirigido ao Presidente da CEJA/PR;

Il - certiddo de nascimento da crianca ou do adolescente;

lll — copia da sentenca que extinguiu o poder familiar, com a respectiva
certidao de transito em julgado;

IV - atestado médico de sanidade fisica e mental da crianca ou do
adolescente;

V - relatério atualizado do estudo psicossocial, realizado por assistente social
ou psicélogo;

VI - fotos recentes do rosto e de corpo inteiro da crianca ou do adolescente

gue se pretende cadastrar.
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Paragrafo unico. Caso a crianca ou o adolescente sejam portadores de

doenca crbnica ou congénita ou sejam considerados pessoas com deficiéncia fisica,
mental, intelectual ou sensorial, 0 atestado a que se refere o inciso IV devera vir

acompanhado de avaliacdo médica realizada por especialista. (Redacdo dada pelo
Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)
Art. 513. A CEJA/PR procederéa ao estudo técnico da crianca e a preparacao,

juntamente com o Juizo natural, para a adocédo internacional, passando a efetuar
consultas nos organismos credenciados para apresentacéo, ao Juiz da Comarca de
origem, das opc¢des que representem o melhor interesse da crianga ou do adolescente
cadastrado.

Paragrafo Unico. Para a realizacdo das consultas mencionadas no caput, a
CEJA/PR deve se valer, sempre que possivel, de outros cadastros nacionais,
estaduais ou do Cadastro Nacional de Adocdo (CNA) para estrangeiros, quando
implantado, desde que a habilitacdo dos pretendentes estrangeiros em outras
unidades federativas atenda aos procedimentos por ela adotados.

Art. 514. Nao havendo pretendente internacional habilitado no Estado do
Parana para adocao de criancas ou adolescentes cadastrados, a CEJA/PR devera
efetuar buscas em outras Comissdes Estaduais ou representantes de Organismos
Credenciados na Autoridade Central Administrativa Federal (ACAF), no prazo de 120
(cento e vinte) dias.

Art. 515. A adocao internacional esta condicionada a estudo prévio e analise
pela CEJA/PR, que expedira laudo de habilitagdo, com validade em todo o territorio
paranaense, as pessoas estrangeiras interessadas na adoc¢ao cujos pedidos foram

acolhidos pela referida Comissao, para instruir o processo competente.
- Ver art. 4° do Decreto Presidencial n°® 3.174/1999.
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- Ver Convencéo de Haia, de 29 de maio de 1993, promulgada pelo Decreto n° 3.087/1999 e aprovada
pelo Decreto Legislativo n® 1/1999.

Art. 516. O prazo de validade do laudo de habilitacdo de pretendentes
internacionais a adocao sera de 1 (um) ano, a contar da data da sua expedicao.

Paragrafo unico. O estudo psicossocial de que trata o caputdeve ser
atualizado somente quando da indicacdo para adoc¢éo da crianca ou do adolescente.

Art. 517. A CEJA/PR devera manter, para uso de todas as Comarcas do
Estado:

| — cadastro centralizado e unificado das pessoas estrangeiras e nacionais
residentes no Exterior, interessadas na adoc¢ao de criancas e adolescentes brasileiros
no Estado, devidamente inscritos e habilitados perante a Comisséo;

Il — cadastro de criancas e adolescentes, em condi¢cbes de serem adotados,
gue nao obtiveram colocacdo em familia substituta nacional ou estrangeira residente
no Pais.

Art. 518. As adog0es internacionais de criangas e adolescentes acolhidos
serdo submetidas a CEJA/PR, mediante informacdo para cadastro interno dos
protegidos e solicitacdo de apresentacdo de pretendente estrangeiro de um dos
organismos credenciados em ambito federal ou estadual, ndo sendo permitida a
postulacéo dos organismos diretamente nas Comarcas.

Art. 519. Concretizada a colocacdao em familia substituta de crianca ou
adolescente cadastrado na CEJA/PR por pretendentes estrangeiros previamente
habilitados pela referida Comisséo, expedir-se-a oficio a Comisséo para que dé baixa
no cadastro ativo.

Art. 520. Transitada em julgado a sentenca concessiva de adocgéo
internacional, extingue-se a competéncia do Juiz natural, devendo o organismo
internacional que intermediou a adoc¢ao enviar os relatérios pés-adotivos semestrais
a CEJA/PR, com copia para a Autoridade Central Federal Brasileira, pelo periodo

minimo de 2 (dois) anos.
- Verart. 52, § 4°,V, do ECA.
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Art. 521. Os organismos estrangeiros credenciados pela Autoridade Central
Administrativa Federal (ACAF) deverdo apresentar a CEJA/PR cépia do inteiro teor
do processo administrativo de habilitagdo, com indicagéo formal do representante que
iréd atuar no Estado do Parana.

Art. 522. O pedido de habilitacdo para adocdo de crianca estrangeira
formulado por pretendente nacional devera ser apresentado, inicialmente, no Juizo da
Infancia e da Juventude do domicilio do requerente.

§ 1° O pedido sera remetido, pelo Sistema Projudi, a CEJA/PR, para o devido
cadastramento e demais procedimentos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar do transito em julgado da sentenca que o deferiu.

§ 2° Cabe a CEJA/PR dar inicio aos procedimentos perante a Autoridade
Central Federal Brasileira ou do pais de acolhida, ou, quando néo existir, examinar a

pertinéncia da adocao por meios diplomaticos.

Secéo V
Do Servigo Auxiliar da Infancia e da Juventude

Art. 523. As equipes interprofissionais, compostas por profissionais das areas
de Servico Social, Psicologia e Pedagogia, lotadas na Direcdo do Forum das
Comarcas, a disposi¢do das Unidades Judiciarias de Infancia e Juventude, atuardo
como peritos judiciais e terdo como objetivo, primordialmente, prestar conhecimentos
técnicos especializados para subsidiar decisfes judiciais e outras acfes pertinentes,
respeitando-se:

| — a prioridade absoluta na tramitacdo de processos e procedimentos
previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescente, assim como na execucao dos atos

e diligéncias judiciais a eles referentes;
- Ver art. 152, § 1°, do ECA.
Il — a prioridade no atendimento de casos que envolvam interesses de

criangas e adolescentes, mesmo que ndo sejam da competéncia da Vara da Infancia

e da Juventude (inciso I).
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8§ 1° Processos de outras naturezas encaminhados as equipes técnicas
somente serdo atendidos se esgotados 0s processos em carga que atendam as
condi¢bes dos incisos | e .

§ 2° As Comarcas poderdo estabelecer Nucleos de Apoio Especializados a
Crianca e ao Adolescente, que constituirdo Unidades autdbnomas, conforme
regulamentacao especifica.

Art. 524. As Unidades Judiciarias da Infancia e da Juventude desprovidas de
profissionais técnicos de apoio especializado, enquanto ndo atendidas por equipes
regionalizadas, poderédo valer-se das equipes de Comarcas contiguas, desde que haja
autorizacdo prévia do Juizo responsavel pela equipe.

Art. 525. Compete as equipes interprofissionais o desenvolvimento de
atividades de apoio técnico especializado para:

| — subsidiar decisdes judiciais por meio de relatérios, informacdes, pareceres
e laudos relativos as respectivas areas de competéncia, resguardada a livre
manifestacdo do ponto de vista técnico e a autonomia quanto a escolha dos
procedimentos necessarios a intervencao profissional;

Il — estabelecer parceria com a rede de protecdo e de atendimento para a
realizacdo de estudos e acompanhamento dos casos atendidos;

lll — integrar as audiéncias concentradas e estabelecer comunicagéo direta e
imediata com os demais agentes da rede de protecéao;

IV — realizar o atendimento ao publico, prestando o0s esclarecimentos
solicitados pelas partes;

V — proceder a avaliacédo prévia das condi¢des da crianca ou do adolescente
para ser submetido ao procedimento de depoimento especial, podendo figurar como
interlocutores no rito especial de depoimento;

VI — realizar o curso de preparacao para adocao, requisito indispensavel para

a habilitacdo dos candidatos da Comarca,;
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VIl — desenvolver, prioritariamente, projetos de interesse da area da Infancia
e da Juventude, afetos a sua formacéo profissional, sem prejuizo do atendimento
processual.

Art. 526. Para fins de atuacdo das equipes interprofissionais, serao
considerados 0s seguintes conceitos:

| — Estudo Social: processo metodolégico de competéncia privativa do
Assistente Social, que busca apreender a realidade social em que o sujeito e a familia
estdo inseridos. Seu resultado é a producdo de um laudo ou relatério social, que
contera dados de condicdo socioecondmica, territorio, composicao familiar e insercao
sociocomunitéria;

Il — Avaliacdo Psicoldgica: avaliagcdo dos aspectos subjetivos, emocionais,
comportamentais, afetivos e psiquicos das pessoas envolvidas no processo,
considerando-se as determinacbes soOcio-historicas, culturais e relacionais, em
determinado momento. De competéncia privativa do psicologo, seu produto € o
relatério ou laudo psicologico;

lIl — Avaliacdo Psicossocial: estudo social e avaliagdo psicoldgica realizados
em formato de trabalho multidisciplinar, com pareceres autdnomos, conforme
orientacdo dos 6rgédos de classe;

IV — Avaliacdo Pedagogica: levantamento de aspectos relacionados a
aprendizagem, desenvolvimento e vida escolar, que resulta em relatério pedagogico
de competéncia do profissional de Pedagogia;

V — Estudo Técnico: termo genérico para a solicitacdo, pela autoridade
judiciaria, de analise técnica especializada do caso, que pode ser estudo social ou
avaliacao psicologica, a critério da analise preliminar da equipe, que levara em conta
o contetudo da demanda em conjunto com a disponibilidade de profissionais.

Art. 527. Para o cumprimento das avaliacdes solicitadas serdao observadas as

seguintes diretrizes:
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| — a emissdo, pelos profissionais, de manifestacdes formais com a
apresentacao de fundamentacéo técnico-cientifica, obedecendo as resolucdes dos
seus Conselhos, atendo-se a respectiva area de atuacao;

Il — a atuagdo poderd ser individual ou interprofissional, conforme a
especificidade da demanda e da formacéao;

Il — a comunicacdo escrita no processo ndo exclui a possibilidade de
discusséo do caso entre o Magistrado e a equipe interprofissional;

IV — a confidencialidade e o sigilo das informacdes levantadas, bem como a
pertinéncia e a conexao do conteudo dos relatérios com a demanda solicitada para
fundamentacéo da deciséo judicial;

V — a néo revitimizagao da crian¢a e do adolescente, assegurando que toda e
qualquer intervenc¢do avaliativa esteja fundamentada no principio da protecéao integral,

VI — a realizacdo dos estudos técnicos pressupde, entre outras, atividades de
leitura dos autos, entrevistas com as partes indicadas no processo, oitiva da crianca
ou do adolescente, contatos com a rede de apoio e de servicos, estudos
interdisciplinares, visitas domiciliares ou outras diligéncias externas, consulta
bibliografica e confeccéo do relatorio;

VII — a primazia pelo formato colegiado das decisdes sobre a organizacao
interna das equipes, garantidos o debate democratico, a transparéncia e a orientacao
dos trabalhos voltados ao melhor interesse da crianca e do adolescente.

Art. 528. Na remessa dos processos as equipes ou aos Nucleos, sempre que
possivel, devem ser observados o0s seguintes critérios:

| — ao determinar, excepcionalmente, a realizacdo de um ou mais tipos de
avaliagdo ou estudo, o Juiz o fara de forma motivada, a fim de nortear a atuacdo da
equipe no caso especifico;

Il — a fim de facilitar a localizagdo e o contato com as partes, as Escrivanias
ou as Secretarias fardo constar endereco e telefone atualizados para a realizacéo do

estudo técnico;
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Il — na competéncia de familia, a remessa sera realizada apdés a fase
conciliatéria, evitando-se a realizacao de avaliacdo técnica desnecessaria, sobretudo
se houver acordo entre as partes, salvo quando a avaliagéo for imprescindivel para a
andlise de questdes urgentes, tais como pleitos liminares, antecipatdrios ou
incidentais;

IV — as reavaliagbes sdo indicadas para a averiguacdo de novo fato ou
situacdo relevante que envolva as partes, o nacleo familiar ou interessados, ou para
atualizacdo dos dados, quando decorrido o prazo minimo de 6 (seis) meses.

Paragrafo unico. Eventual homologacao de acordo entre as partes devera ser
comunicada as equipes.

Art. 529. Ser4 mantido registro em tempo real da distribuicdo de processos
por profissional, das atividades em andamento e do agendamento de salas,
equipamentos e atividades externas.

Art. 530. Nas Comarcas com mais de 1 (um) profissional ou com Nucleos
constituidos, relativamente a distribuicdo interna dos processos, observar-se-ao:

| - a ordem cronoldgica, garantida a excepcionalidade dos casos de urgéncia,
quais sejam, risco de vida, abuso sexual, acolhimento institucional ou familiar,
destituicdo do poder familiar e processos com crianca ou adolescente com deficiéncia,
respeitado o disposto nos artigos anteriores;

Il — a distribuicdo equitativa dos processos e a vinculagdo do profissional
designado ao processo, preferencialmente, até sua conclusdo ou nova demanda com
as mesmas partes, salvo excecoes justificadas;

Il — a orientacdo dos profissionais pela taxa de desobstrucdo processual
positiva do setor, de modo que as equipes interprofissionais, quando com seu quadro
funcional completo, devolvam, pelo menos, nimero de estudos equivalente as
demandas recebidas;

IV — a prevaléncia da natureza do trabalho técnico sobre a taxa de
produtividade, considerando que eventuais trabalhos complexos, diversificados ou

que exigem mais de uma intervengcdo, bem como aqueles relacionados ao
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desenvolvimento de projetos e a¢Bes de fortalecimento da rede de protecado a crianca
e ao adolescente, demandam mais tempo que o habitual.

Art. 531. Caso nédo seja suficiente o prazo concedido para elaboracdo de
estudo técnico, o profissional podera requerer dilacdo ao Magistrado que determinou
a realizacéo da diligéncia.

Art. 532. Na hipotese de destituicdo do poder familiar e de outros atos judiciais
que ensejem a designacdo de audiéncia, o estudo técnico devera ser concluido e
anexado aos autos até 5 (cinco) dias antes da audiéncia de instrugcéo e julgamento.

Art. 533. Deverdo ocorrer reuniées internas da equipe pelo menos 1 (uma)
vez por més, para ajustamento dos processos de trabalho, alinhamento tedrico-
metodoldgico e superacdo de eventuais dificuldades.

Paragrafo Unico. O Juiz responsavel reunir-se-a periodicamente com a equipe
técnica para planejar e avaliar as atividades desenvolvidas.

Art. 534. A equipe interprofissional apresentara, anualmente, relatério das
atividades com avaliagéo do trabalho realizado e proposta de aperfeicoamento ao Juiz
ao qual esta vinculada, o qual devera remeter cépia para todos os Magistrados com

competéncias atendidas pelo setor.

Secéo VI
Da Autorizagéo para Viagem e da Expedicao de Portarias
Art. 535. Os requerimentos de autorizacao para viagem deverao ser inseridos

no Sistema Projudi, na Classe Processual “Autorizagao Judicial”.
- Ver Resolugdo n° 131/2011 do CNJ.
Art. 536. As autorizagBes de viagem para criancas, nos limites do territério

nacional, e para criancas e adolescentes ao exterior serdo expedidas apos
requerimento dos pais ou do responsavel, devidamente instruido com os documentos
necessarios, por meio de ficha de autorizacdo de viagem ou alvarg, conforme o caso.

Art. 537. Quando se tratar de viagem ao exterior, a autorizacao é dispensavel

Se a crianga ou o adolescente:
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- Ver art. 84 do ECA.
| — estiver acompanhado de ambos os pais ou do responsavel,

Il — viajar na companhia de um dos pais, autorizado expressamente pelo outro,
por meio de documento com firma reconhecida por auténtica ou verdadeira;

lIl — viajar sozinho ou em companhia de terceiros maiores e capazes, desde
que autorizado por ambos 0s genitores, ou pelos responsaveis, por documento escrito
e com firma reconhecida por auténtica ou verdadeira;

IV — viajar sozinho ou em companhia de terceiros maiores e capazes, quando
estiver retornando para a sua residéncia no exterior, desde que autorizado pelos pais
ou responsaveis, la residentes, mediante documento auténtico.

Paragrafo anico. Considera-se responsavel pela crianca ou pelo adolescente
aguele que detém a sua guarda ou tutela.

Art. 538. O documento de autorizacdo mencionado no artigo anterior, além de
firma reconhecida por auténtica ou verdadeira, devera conter a fotografia da crianca
ou do adolescente e prazo de validade, a ser fixado pelos genitores ou pelo
responsavel, e sera elaborado em duas vias, das quais uma sera entregue ao agente
de fiscalizacdo da Policia Federal, no momento do embarque, e a outra permanecera
com a crianga ou com o adolescente, ou, ainda, com terceiro maior e capaz que o
acompanhe na viagem.

Art. 539. Ao documento de autorizacdo que sera entregue a Policia Federal
deverad ser anexada copia do documento de identificacdo da crianca ou do
adolescente, bem como, se for o caso, do termo de guarda ou tutela.

Art. 540. Se a medida ndo puder ser requerida em horario normal de
expediente ou se houver risco de prejuizo grave ou de dificil reparagéo, deve o plantdo

judiciario analisar o pedido de autorizacdo de viagem.
- Ver art. 9°, V, da Resolugdo n°® 186/2017 do TJ/PR.
Art. 541. E expressamente vedada a cobranca de custas para expedicéo de

alvaras ou autorizagao de viagens.
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Art. 542. Os demais pedidos de alvaras, tais como os relativos a entrada e
permanéncia em espetaculos publicos e participacdo de eventos publicos, também

deveréo ser registrados, autuados e classificados como “autorizagdo judicial’.

Secao VIl
Da Apuracéo de Ato Infracional
Art. 543. A crianga a quem se atribua a autoria de ato infracional sera
encaminhada ao Conselho Tutelar ou, na sua falta, a autoridade judiciaria. Paragrafo
anico. A ocorréncia do ato infracional devera ser registrada na Delegacia de Policia,

sem a presenca da crianca, observado o necessario sigilo.
- Ver arts. 105, 136, |, e 262 do ECA.
Art. 544. Na apuracdo de ato infracional atribuido a adolescente, ndo se

procedera a instauracao de inquérito policial, devendo a autoridade remeter apenas
pecas de informacdes, as quais, recebidas pela Secretaria, serdo encaminhadas ao
Cartério Distribuidor, com absoluta prioridade e urgéncia sobre os demais feitos.

Art. 545. As pecas de comunicacdo de ocorréncia de ato infracional serdo
cadastradas no Sistema Projudi como “Procedimentos Investigatérios”, alterando-se
para “Processo de Apuracio de Ato Infracional” somente no caso de recebimento de
representacdo oferecida pelo Ministério Publico.

Art. 546. Em se tratando de ato infracional praticado por adolescente em
coautoria com pessoa maior de 18 (dezoito) anos, a autoridade policial lavrar4d um
Unico auto de prisdo em flagrante e de apreensao.

- Ver art. 172 do ECA.

Art. 547. Quando néo se tratar de ato infracional cometido mediante violéncia
Ou grave ameaca a pessoa, 0 auto de apreensdo em flagrante podera ser substituido
por boletim de ocorréncia circunstanciado.

- Ver art. 173 do ECA.

Art. 548. O adolescente a quem se atribua a pratica de ato infracional,

apreendido por ordem judicial, sera, desde logo, apresentado a autoridade judiciaria
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ou encaminhado a entidade constante do mandado, com a imediata comunicacéo ao

Juizo competente.
- Ver art. 171 do ECA.
Art. 549. O adolescente apreendido, quando colocado em liberdade por

qualquer motivo, poderd ser entregue ao dirigente ou representante da entidade em
que se encontrar submetido a medida de acolhimento institucional ou familiar,

equiparado ao guardido para todos os efeitos de direito.
- Ver arts. 92, §1°, e 174 do ECA.
Art. 550. Ao receber o procedimento cadastrado via Sistema Projudi, o

Cartorio certificara o historico infracional do adolescente e fard a remessa eletronica
ao Promotor de Justica, imediatamente ou em tempo habil a realizacdo da audiéncia
de oitiva informal previamente agendada.

Art. 551. Oferecida a remisséo, como forma de exclusdo do processo, sendo
possivel, serd ela prontamente homologada pela autoridade judiciaria. Paragrafo
Unico. Aplicada a medida socioeducativa, realizar-se-4 audiéncia de admoestacgéo, na
presenca obrigatdria do adolescente e de seus pais ou responsaveis.

Art. 552. Todos os atos praticados poderdo constar de um uUnico termo de
audiéncia preliminar, cuja copia sera entregue ao adolescente, para que a apresente
ao programa encarregado da execucao de eventual medida socioeducativa aplicada.

Art. 553. Nao sendo caso de oferecimento de remissdo ou promocéo de
arquivamento, ofertada a representacao pelo Ministério Publico, devera a Secretaria
ou a Escrivania, imediatamente, proceder a concluséo do procedimento a autoridade
judiciéria.

Art. 554. Nas hipoteses de aplicacdo de medidas socioeducativas de
semiliberdade ou de internacédo, a autoridade judiciaria determinara a realizacao de
estudo técnico pelo apoio especializado ou, em se tratando de adolescente
apreendido, pela unidade de internag&o provisoria, sem prejuizo da oitiva dos pais ou

do responsavel na audiéncia de apresentacao.
- Ver arts. 184 e 186 do ECA.
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Art. 555. O acesso a qualquer informacéao referente a ato infracional atribuido
a crianca ou adolescente, bem como a certiddo de registros infracionais, dependera
de requerimento fundamentado ou requisi¢éo judicial, a ser apreciada pela autoridade

judiciaria competente.
- Ver arts. 143 e 144 do ECA.

Secao VI
Da Execucao da Medida Socioeducativa
Art. 556. A competéncia jurisdicional para execucdo das medidas
socioeducativas segue o disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente e na Lei

n°® 12.594/2012, observando-se os dispositivos a seguir.
- Ver art. 146 do ECA. Ver Lei n°® 12.594/2012.
Art. 557. O Juizo competente para processar e acompanhar a execucao da

medida socioeducativa privativa de liberdade, inclusive a provisoria, € o do local onde
se encontra a unidade de internagéo ou de semiliberdade em que o adolescente esteja
internado.

Art. 558. O Juizo do processo de conhecimento permanecera competente
para decidir pela manutencdo ou revogacdo da internacdo provisoria, devendo
informar, imediatamente, ao Juizo da execucao, toda e qualquer decisao que interfira
na privagéo de liberdade.

Art. 559. As medidas socioeducativas de adverténcia e de reparacéo de danos
ou as medidas de protecao, quando aplicadas isoladamente, deverdo ser executadas
pelo Juizo do processo de conhecimento, nos proprios autos, salvo se o adolescente
residir em outra Comarca.

Art. 560. Em se tratando de medidas de protecéo aplicadas isoladamente,
faculta-se a autoridade judiciaria a inclusdo em processo de execucdo instaurado
anteriormente e em tramitacdo, de acordo com a conveniéncia e oportunidade do

processamento conjunto.
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Art. 561. A execucdo de medida socioeducativa de internacdo, provisoria ou
definitiva, sera processada em autos proprios, formados pela guia de execucéo de
internacdo e documentos que a acompanham, que serdo apensados aos autos
principais no Sistema Projudi.

Paragrafo unico. Cabera ao Juizo que impuser a medida socioeducativa a
formacdo e autuacdo do processo de execucdo de medidas socioeducativas no

Sistema Projudi.
- Ver art. 39 da Lei n° 12.594/2012.
Art. 562. Quando se tratar de execucdo definitiva, expedida a guia de

execucado de internacdo e destinados eventuais bens apreendidos, o processo de
conhecimento devera ser arquivado, mantendo-se a vinculagdo no Sistema Projudi.

Art. 563. O adolescente devera cumprir a medida socioeducativa de
internacdo preferencialmente na unidade socioeducativa mais proxima de seu
domicilio.

- Ver art. 124, VI, do ECA.

Paragrafo anico. O cumprimento da medida de internagdo em unidade que

nao seja a mais proxima do domicilio do adolescente dependera de autorizacao
judicial.

Art. 564. O adolescente ingressara na unidade de cumprimento de medida
socioeducativa mediante guia de execucdo de internacdo, devidamente instruida e

remetida ao Juizo competente.
- Ver Resolugdo n° 165/2012 do CNJ, alterada pela Resolugédo n°® 191/2014 do CNJ.
Art. 565. Serd expedida uma guia de execucdo para cada adolescente,

observadas as disposicbes e orientagbes contidas no Cadastro Nacional de
Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL) do Conselho Nacional de Justica.

Art. 566. Caso ja existam autos de execucédo, estes serdo remetidos ao Juizo
competente, via Sistema Projudi, no prazo de 72 (setenta e duas) horas apos a

transferéncia ou o ingresso do adolescente na unidade de internacao.
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Art. 567. A guia de internacado provisoria sera instruida, obrigatoriamente, com
cOpia das seguintes pecas:

| - representacdo ou pedido de internacéo provisoria;

Il - decisao que determinou a internagao;

[l - documento de identificacdo do adolescente;

IV - documento que comprove a data da apreensao;

V - certiddo atualizada de antecedentes;

VI — estudos técnicos e historico escolar, se existentes.

Art. 568. Prolatada a sentenca e permanecendo internado o adolescente, o
Juizo de conhecimento informarda, imediatamente, o Juizo da unidade de internacgéo e
remetera eventuais documentos complementares.

Art. 569. Além dos documentos necessdrios para a expedicdo da guia de
execucao de internacao provisoria, a guia de execucao de internacao definitiva devera
conter copia da sentenca, do acérdao e da certiddo do transito em julgado.

- Ver art. 567 do CN.

Art. 570. A guia de internacao provisoria sera convertida em guia de execucéo
de internacéo definitiva, mediante simples comunica¢ao do Juizo de conhecimento ao
Juizo da execucao, acompanhada dos documentos necessarios.

Art. 571. A conversao da guia de execucéo de internacao definitiva devera ser
anotada, pelo Juizo da execucédo, no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito
com a Lei (CNACL) do Conselho Nacional de Justica, apés comunicacéo, pelo Juizo
de conhecimento, do transito em julgado.

Art. 572. Na hipotese de superveniéncia de nova sentenga que imponha
qualquer medida socioeducativa a adolescente que ja se encontre em cumprimento
da internacao definitiva ou da semiliberdade, o Juizo de conhecimento expedira nova
guia de execucao, devidamente instruida com a documentacédo, que sera juntada ao

processo de execuc¢ao, para posterior unificacao.
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Art. 573. Para efeito da reavaliacdo prevista no art. 121, 82°, do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, a contagem do prazo sera feita a partir da data da

apreenséo do adolescente.
- Ver art. 121, 82°, do ECA.
Art. 574. O Juizo da execucdo definitiva deverd proferir decisdo de

reavaliagdo da medida socioeducativa, mantendo-a, substituindo-a por medida menos
gravosa ou extinguindo-a, fundamentadamente, no maximo, a cada 6 (seis) meses.
Art. 575. Antes da decretacao da regressao da medida socioeducativa, far-se-
4 a oitiva do adolescente, possibilitando-lhe o contraditério e a ampla defesa, que
serdo exercidos por defensor técnico.
Art. 576. O Magistrado devera promover inspecdes nos programas de
execucao de medidas socioeducativas, de acordo com 0s prazos e as normativas do

Conselho Nacional de Justica.
- Ver Resolugéo n° 77/2009 do CNJ, alterada pela Resolugdo n° 188/2014 do CNJ.

Secéo IX
Dos Recursos
Art. 577. Nos procedimentos afetos a Justica da Infancia e da Juventude,
aplicam-se as normas do sistema recursal do Novo Cadigo de Processo Civil e suas
alteracOes posteriores, com as adaptacdes previstas no Estatuto da Crianca e do

Adolescente.

- Ver Lei n® 13.105/2015.
- Ver arts. 198 e seguintes do ECA.

Art. 578. Os recursos serdo interpostos independentemente de preparo e

remetidos a instancia superior com prioridade absoluta.
- Ver art. 199-C do ECA.

Secéo X

Das Inspecdes
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Art. 579. E obrigatério o preenchimento dos seguintes bancos de dados do
Conselho Nacional de Justica, com as informacgdes constantes dos relatorios das
inspecdes de competéncia dos Juizos da Infancia e da Juventude:

| — Cadastro Nacional de Criancas Acolhidas, a ser preenchido pelo
Magistrado ou por Servidor designado, de forma diaria e trimestral, em caso de
realizacdo de audiéncia concentrada;

Il — Cadastro Nacional de Inspecdo em Unidades de Internacdo e
Semiliberdade, com periodicidade bimestral, a ser preenchido pelo Magistrado;

Il — Cadastro de Cumprimento de Medidas em Meio Aberto, com
periodicidade semestral, a ser preenchido pelo Magistrado ou por Servidor designado;

IV — Cadastro Nacional de Adocdo, a ser preenchido, diariamente, pelo
Magistrado ou por Servidor designado;

V — Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei, a ser
preenchido pelo Magistrado ou por Servidor designado;

VI — Sistema Nacional de Bens Apreendidos, a ser preenchido pelo
Magistrado ou por Servidor designado.

Art. 580. E igualmente obrigatéria a alimentacdo dos seguintes bancos de
dados do Tribunal de Justica do Estado do Parana:

| — Cadastro de Adotantes, a ser preenchido pelo Magistrado ou por Servidor
designado;

Il — Cadastro de Adotandos, a ser preenchido pelo Magistrado;

Il — Cadastro de Relatério de Inspecdo em Programas ou Entidades de
Cumprimento de Medidas Socioeducativas em Meio Aberto, com periodicidade
semestral, a ser preenchido pelo Magistrado ou por Servidor designado.

CAPITULO IlI
DA COMPETENCIA CRIMINAL, DO TRIBUNAL DO JURI, DO JUIZADO ESPECIAL
CRIMINAL, DA EXECUCAO PENAL E DA CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS
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Art. 581. O presente Capitulo regulamenta as competéncias Criminal, Plenario
do Tribunal do Juri, Juizado Especial Criminal, Execucdo em Meio Fechado,
Semiaberto e Aberto e Corregedoria dos Presidios no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Parana, em carater complementar as disposi¢fes gerais.

Secéo |
Das Competéncias no Sistema Projudi
- Ver Resolugéo n° 93/2013 do TJ/PR.
Art. 582. Os procedimentos investigatorios, bem como as comunicacdes de

prisdo em flagrante e os processos criminais de qualquer natureza, até mesmo os da
classe “crimes contra vida”, devem ser cadastrados, movimentados e julgados no
Sistema Projudi Criminal, competéncia “Vara Criminal”.

Art. 583. A excecéo dos procedimentos investigatorios que tenham tramitado
em outra Unidade Judiciaria Criminal, a transferéncia do processo criminal a Vara
competente para o processamento (fase sumariante) ou para o julgamento pelo
Tribunal do Juri, realizar-se-a4 somente pelo Sistema Projudi.

Art. 584. O processo sera remetido para a competéncia “Vara Plenario do
Tribunal do Juri” somente apds a preclusdo da decisdo de pronuncia.

Art. 585. No caso de condenacdo em regime fechado e semiaberto, os
processos deverao ser cadastrados e movimentados na competéncia “Vara de
Execucdes em Meio Fechado e Semiaberto”.

Art. 586. Tratando-se de condenacdo em regime aberto e de aplicacdo de
penas restritivas de direitos, os processos deverdo ser cadastrados e movimentados
na competéncia “Vara de Execugcdo em Meio Aberto”.

Art. 587. A execucao da pena de multa e a cobrancga das custas processuais
deveréo ser feitas no processo de conhecimento.

Art. 588. Constatado o cadastramento irregular dos autos no Sistema Projudi,
o responsavel pela Unidade Judiciaria devera providenciar a imediata remessa para a

competéncia correta e, em seguida, comunicar as corre¢des ao Distribuidor.
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§ 1° Se o0 -equivoco de cadastro ocorrer em relacdo aos
campos Classe e Assunto, far-se-a, desde logo, a correcdo, na propria Unidade

Judiciéria, com comunicacédo ao Distribuidor. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de
2020)

§ 2° Crimes de homicidio contra mulher praticados por razées da condi¢ao de
sexo feminino, tais como as decorrentes de violéncia domeéstica e familiar e de
menosprezo ou discriminacdo a condicdo da mulher, conforme definido pela Lei n°
13.104/2015, deveréo ser autuados, no campo de assunto principal, como feminicidio,
necessariamente. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

§ 3° E dever do Magistrado responsavel pelo caso fiscalizar o correto
cadastramento do processo, em vista da situacdo concreta dos autos, determinando
correcdes quando necessario. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8§ 4° A anadlise quanto a correcdo dos dados cadastrados pelo
Distribuidor/Escrivania ou terceiros devera ser procedida pelo Magistrado na primeira
oportunidade em que receber 0s autos. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 5° Ocorrendo alteracdo do assunto ou da classe processual no curso do
procedimento, deverd o Magistrado determinar imediata correcdo no cadastro do
processo no Sistema Projudi. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 6° O Servidor responsavel pela Escrivania devera proceder de imediato as
alteracdes determinadas no Sistema Projudi, bem como encaminhar os autos ao

distribuidor para as eventuais anotacfes necessarias. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21
de outubro de 2020)
§ 7° Cumpridas as diligéncias, devera o Servidor responséavel pela Escrivania

certifica-las nos autos. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Secéo Il
Dos Antecedentes, da Expedicéo e da Juntada de Certidbes
Art. 589. Todas as informagdes disponiveis nos Sistemas Informatizados do

Tribunal de Justica (Projudi, SICC, SIJEC) estéo incluidas no Sistema Projudi/Oraculo,
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0 que dispensa o fornecimento de certidbes de antecedentes entre os Oficios
Criminais, as Varas de Execucdes Penais e de Penas e Medidas Alternativas e 0s
Juizados Especiais Criminais do Estado do Parana.

Art. 590. Nao se aplica o disposto no artigo anterior aos casos de duvidas ou
divergéncias de informacgdes constantes nos Sistemas Informatizados, as quais seréo
dirimidas pela Unidade Judiciaria responsavel pelos registros, com a expedicdo de
certiddo de antecedentes criminais, por requisicdo do Magistrado, por meio do
Sistema Mensageiro.

Art. 591. As informacdes do Sistema Projudi/Oraculo seréo utilizadas para fins
processuais, ou seja, para a instrucao.

Paragrafo Unico. E vedada a extracdo do relatorio, para entrega a terceiros,
como certiddo de antecedentes.

Art. 592. Em virtude da interligacdo do Sistema Projudi com a base de
informacd@es do Instituto de Identificacdo do Estado do Parana, no cadastro do réu, no
referido Sistema, constardo os registros existentes naquele Instituto.

Paragrafo Unico. A pesquisa sera baseada no numero do Registro Geral (RG)
ou do Cadastro Individual (NCI).

Art. 593. As Unidades Judiciarias Criminais expedirdo certiddes explicativas
de antecedentes criminais.

Paragrafo Unico. Respeitadas as finalidades e as respectivas restricdes
constantes da Subsecao Il da Secao V do Capitulo Il do Titulo Il deste Cédigo de
Normas, as certiddes indicardo, ao menos:

| — a data do fato;

Il — a data do recebimento da denuncia;

[Il — o dispositivo legal violado;

IV — a data do transito em julgado da sentenca para a acusacao, defesa e réu;

V — a data do cumprimento ou extincdo da pena;

VI — a data em que declarada extinta a punibilidade.
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Secao Il
Dos Pedidos Incidentais e das Medidas Cautelares
Art. 594. A tramitagdo, no Sistema Projudi, dos pedidos incidentais e das
medidas cautelares sera regulamentada por ato normativo do Tribunal de Justica do

Estado do Parana.

- Ver Resolugao n° 59/2008 do CNJ, alterada pelas Resolu¢des n° 84/2009 e 217/2016 do CNJ.
- Ver Instrugdo Normativa n°® 5/2014, alterada pelas Instru¢cdes Normativas n® 2/2018 e 13/2018, todas
da CGJ.

Art. 595. Na indisponibilidade do Sistema Projudi, os pedidos referentes as
medidas cautelares que deverdo tramitar com sigilo absoluto serdo entregues em
envelopes lacrados que, apoés a distribuicdo e o cadastro no referido Sistema, serdo
recebidos pelo Magistrado ou Juiz de Plantdo, exclusivamente.

Art. 596. A destinacdo de eventuais documentos fisicos e de midias
(CD/DVD), ap0s a inser¢ao no processo eletrdnico, observara o disposto na legislacéo
federal pertinente e em ato normativo préprio do Tribunal de Justica do Estado do

Parana.

- Ver Lei n° 11.419/2006.
- Ver Recomendagé&o n° 37/2011, alterada pela Recomendacéo n° 46/2013, ambas do CNJ.
- Ver Resolugéo n°® 106/2014, alterada pelas Resolugfes n° 168/2016 e 189/2017, todas do TJ/PR.

Secéo IV
Do Processo Judicial

Subsecéo |
Da Sentenca
Art. 597. A intimagé&o por edital sera realizada em caso de intimacao pessoal
infrutifera.
Paragrafo Unico. Do edital constardo o nome do réu, o prazo, as disposi¢des
de lei e as penas aplicadas, o regime de cumprimento e o contetdo sucinto da

sentenga.
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Art. 598. Publicada a sentenca no Oficio Criminal, dar-se-a ciéncia da parte
dispositiva as vitimas do crime e, se for o caso, da quantidade da pena aplicada, bem
como de que os autos e o inteiro teor da decisdo encontram-se disponiveis para
consulta na Serventia.

Art. 599. No ato da intimac&o da sentenca condenatoria, seja ele realizado na
Unidade Judiciaria ou por Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcéo,
perguntar-se-a ao réu se deseja recorrer, certificando-se o fato independentemente
da resposta do sentenciado.

Paragrafo Unico. Se o réu manifestar desejo de recorrer, lavrar-se-a o termo
de recurso, que seré digitalizado, juntado ao processo e encaminhado ao Juiz para
andlise.

Art. 600. O transito em julgado da sentenca sera certificado, separadamente,
para o Ministério Publico, para o assistente da acusacéo, para o defensor e para o

réu.

Subsecéo li
Das Comunicacodes

Art. 601. Tratando-se de sentenca condenatdria em regime fechado ou
semiaberto ou de sentenca absolutéria imprépria que imponha medida de seguranca
de internagcdo hospitalar, se o réu ndo estiver recolhido em unidade do Sistema
Penitenciario, logo apds o transito em julgado deverd o Juizo da condenacéo, na
mesma oportunidade em que expedir a guia de recolhimento, execu¢do ou
internamento, requisitar a Central de Vagas (CV-DEPEN/PR) a implantacdo do
executado no Sistema Penitenciario do Parana.

Art. 602. A Unidade Judiciaria comunicara ao Instituto de Identificagdo do
Estado do Parané:

| - 0 arquivamento do inquérito policial;

Il - a homologacgéao da transacgao penal;

Il - a decisdo de recebimento da denulncia ou da queixa-crime;
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IV - 0 aditamento da dendncia ou da queixa-crime;

V - a concessao e a revogacao da suspensao condicional do processo;

VI - a precluséo da decisdo de pronuncia ou impronuncia;

VII - o trénsito em julgado da sentenc¢a ou acérddo da condenacao;

VIII - o transito em julgado da sentenca ou acordao da absolvicao propria ou
impropria;

IX - a decisdo de modificacdo de competéncia para outro Juizo, deste ou de
outro Estado;

X - a deciséo de extincdo da punibilidade ou da pena.

Art. 603. O Sistema Projudi emitira as comunicacfes referidas no artigo
anterior ao Distribuidor, devendo ser comunicados, ainda:

| — a homologacao da transacao penal,

Il - a revogacao da suspensao condicional da pena (sursis);

lIl - a conversdo da pena e os demais incidentes processuais;

IV - o valor recolhido a titulo de taxa judiciaria, quando se tratar de queixa-
crime.

Art. 604. Imposta pena de suspensédo ou proibicdo de se obter permisséo ou
habilitacdo para dirigir veiculo automotor, apds o transito em julgado da sentenca, a
Unidade Judiciaria encaminhara comunicacéo e o documento recolhido a Diretoria do

Departamento de Transito do Parana (DETRAN/PR).
- Ver arts. 292 e seguintes do CTB.
§ 1° Na comunicacdao referida no caput, a Unidade Judiciaria devera informar

0s seguintes dados:
| - nUmero do processo;
Il — nome completo do condenado;
Il - filiagdo do condenado;
IV — data de nascimento do condenado;

V — nimero do CPF do condenado;
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VI - espécie de bloqueio a ser efetuada em razdo do direito suspenso na
sentenca.

§ 2° Em caso de suspensao do direito de dirigir, deve-se informar, também:

| - a data da entrega ao Juizo da permissdo para dirigir ou da carteira de
habilitacao;

Il - a data do inicio e do fim da suspensao;

lIl — 0 tempo de duragéo da suspenséo.

Art. 605. Havendo determinacdo para recolhimento do passaporte, o
documento, entregue em Juizo, sera encaminhado a Delegacia de Policia Federal da
jurisdicdo, acompanhado de cépia da decisao judicial.

Art. 606. A devolugdo do documento recolhido ficar4 a cargo da autoridade
administrativa, que observara as normas do respectivo Org3o.

Art. 607. Tratando-se de sentenca condenatdria contra Servidor Publico, o
transito em julgado ser4 comunicado ao Orgdo em que ele estiver lotado.

Art. 608. Quando o réu integrar Corporacao Militar do Estado ou da Uniao, a
Unidade Judiciaria fara a comunicacdo ao Comandante-Geral da Policia Militar do
Estado ou ao Comando da Unidade Militar a que estiver subordinado. Se o réu for
policial civil, comunicar-se-a a Corregedoria da Policia Civil do Estado.

Art. 609. Oficiar-se-4, respectivamente, ao Procurador-Geral de Justica
Estadual ou ao Procurador-Geral da Justica Militar da Unido, nos casos de
condenacdes definitivas de militares dos Estados ou da Unido, por crimes comuns, a

pena privativa de liberdade superior a 2 (dois) anos.
- Ver art. 142, 83°, VII, da CF.
Art. 610. O oficio mencionado no artigo anterior devera estar acompanhado

das principais pecas processuais, para fins de representacdo para declaracdo de
indignidade ou incompatibilidade.

Subsecao llI

Das Guias de Recolhimento, de Execucao e de Internamento

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



155
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

- Ver Instrugdo Normativa n° 5/2014, alterada pelas Instru¢des Normativas n° 2/2018 e 13/2018, todas
da CGJ.

- Ver Lei de Execucéo Penal.

- Ver art. 200, XVIl e XVIII, do Regimento Interno do TJ/PR.

Art. 611. A remessa da 22 via da guia a autoridade administrativa que custodia
0 executado sera efetuada pelo Juizo da condenacéo por meio da Central de Vagas
(CV-DEPEN/PR), a fim de implantar o preso na unidade penitenciaria adequada.

Paragrafo unico. Os registros serdo atualizados, modificando-se o status do
executado, de provisério para condenado.

Art. 612. Tratando-se de preso por sentenca condenatoéria recorrivel, sera
expedida guia de recolhimento proviséria da pena privativa de liberdade, ainda que
pendente recurso sem efeito suspensivo, devendo, neste caso, 0 Juizo da execucao
realizar o agendamento dos beneficios cabiveis.

Art. 613. Sobrevindo condenacdo transitada em julgado, o Juizo de
conhecimento encaminhara as pecas complementares ao Juizo competente para a
execucgao, que se incumbira das comunicagdes e providéncias cabiveis.

Art. 614. O Magistrado devera conferir e assinar a guia e o responsavel pelo
Oficio Criminal, preencher regularmente os dados, bem como dar ciéncia da

expedicdo ao Ministério Publico.

Subsecéao IV

Das Baixas e Arquivamentos

Art. 615. Cabe ao Juizo que decretar a extincdo da punibilidade efetuar as

comunicacdes devidas. (Redagio dada pelo Provimento n° 291 de 3 de outubro de 2019)

Secéo V
Do Tribunal do Jari
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Subsecéo |
Do Alistamento e Sorteio dos Jurados e das Atas das Sessdes
Art. 616. A elaboracao da lista de convocacdao de jurados é anual, devendo as
Unidades Judicidrias procederem ao cadastramento no Sistema Projudi e a
publicacao.
- Ver arts. 425 e 426, §2° do CPP.
Paragrafo unico. Utilizar-se-a o Cadastro de Jurados Voluntérios, disponivel

no Sistema de Cadastro de Auxiliares da Justica (CAJU), no site do Tribunal de Justica
do Estado do Parana.

Art. 617. A manutencao dos cadastros e a atualizacéo das informacdes quanto
a participacdo, dispensa e exclusdo dos jurados no Sistema Projudi cabera ao
responsavel pela Unidade Judiciaria.

Paragrafo Unico. A consulta ao Sistema Projudi/Oraculo € obrigatéria para
analise prévia dos jurados.

Art. 618. Os sorteios relativos as reunibes mensais e extraordinarias do
Tribunal do Juri serdo realizados exclusivamente pelo Sistema Projudi. Paragrafo
anico. O sorteio sera dispensado quando ndo houver processo apto para julgamento.

Art. 619. A convocacdo dos jurados para a sessdo sera feita por meio
eletrbnico (e-mail corporativo), com confirmacao de recebimento pelo jurado, ou pela
via postal, com aviso de recebimento.

Paragrafo Unico. Se for impossivel a adocdo do procedimento previsto
no caput, a intimacgao sera realizada por mandado.

Art. 620. Os sorteios dos jurados, nas sessdes de julgamento, serao
realizados, exclusivamente, pelo Sistema Projudi, salvo se este estiver indisponivel.

Art. 621. Por ocasiao do sorteio, informar-se-4 a quantidade de jurados
suplentes a serem transformados em titulares, seguindo as seguintes regras:

| - o jurado transformado sera titular em todas as sessées da mesma reuniao;

Il - 0 sorteio para o Conselho de Sentenca considerara apenas os titulares

presentes;

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



157
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

lll - os suplentes somente serdo sorteados para o Conselho quando nao
existirem titulares aptos.

Art. 622. As multas aplicadas aos jurados deverao ser recolhidas ao Fundo da
Justica (Funjus), por meio de guia propria.

Art. 623. Os termos de alistamento de jurados e as atas das sessfes serdo

registrados e arquivados no Sistema Projudi.

Subsecéo li
Do Plenario

Art. 624. O controle da utilizacdo das dependéncias do plenario do Tribunal
do Juri sera exercido pelo Juiz Presidente do Juri, que tem preferéncia de uso.

8 1° Os Magistrados das demais Varas, quando precisarem utilizar o espaco
mencionado no caput, deverdo submeter o pedido ao Juiz Presidente, ressalvadas as
sessOes ja agendadas.

8 2° Nas Comarcas ou nos Foros com mais de uma Vara privativa e apenas
um plenério, o controle caber& ao Juiz Diretor do F6rum do Tribunal do Juari, ou, ndo

havendo, ao Juiz mais antigo nesta competéncia.

Secéo VI
Do Juizado Especial Criminal
Art. 625. Aplicam-se ao Juizado Especial Criminal toda a parte geral deste
Caddigo de Normas e as normas da Supervisdo-Geral dos Juizados Especiais, sem

prejuizo de outros atos normativos.

- Ver Instrugdo Normativa Conjunta n® 6/2017 da CGJ e da 22 Vice-Presidéncia do TJ/PR.
- Ver Secéao Xl, do Capitulo Ill, do Titulo IV do CN.

Secéo VIl
Da Execucao Penal e da Corregedoria dos Presidios
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Art. 626. Na area de execucéao penal, os Sistemas Informatizados do Tribunal
de Justica do Estado do Parana, do Ministério Publico do Estado do Parana, da
Secretaria da Justica, Cidadania e Direitos Humanos do Estado do Parand e da
Secretaria de Seguranca Publica e Administracdo Penitenciaria do Estado do Paran&
operardo de forma integrada, tendo por base o "cadastro integro” (nome, nome da
mae e do pai e data de nascimento) do Instituto de Identificacdo do Estado do Parana,

com a numeracao constante do Registro Geral (RG) ou do Cadastro Individual (NCI).

- Ver Instrugdo Normativa Conjunta n° 2/2013, do TJ/PR, CGJ, MP/PR, Secretaria da Justica, Cidadania
e Direitos Humanos e Secretaria da Seguranca Publica do Estado do Parana.

- Ver Resolugdo n° 93/2013 do TJ/PR.

- Ver Instrucéo Normativa n° 9/2015 da CGJ.

- Ver Instrucéo Normativa n° 8/2016 da CGJ.

Secéao VI
Dos Beneficios, das Medidas e das Suspensdes

Subsecéo |
Do Cadastro
Art. 627. O cadastramento dos beneficios, das medidas e das suspensdes
compreende o registro e o controle:
| — dos beneficios da transacdo penal e da suspensao condicional do

processo, com as especificacdes relativas as condicdes estabelecidas;
- Ver Instru¢éo Normativa n° 15/2018 da CGJ.
Il — das medidas protetivas previstas na Lei n°® 11.340/2006 e na Lei n°

10.741/2003, das medidas cautelares e das medidas assecuratorias, especificando-

as,
- Ver Lei n® 11.340/2006. Ver Lei n° 10.741/2003.
- Ver Instrucéo Normativa n° 11/2018 da CGJ.

Il — das demais suspensfes do processo, com especificaces relativas as

condicOes estabelecidas.
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Art. 628. Nas suspensdes que comportarem a fixacdo de prazos, estes
deverdo ser cadastrados e controlados pela Unidade Judiciaria, especificando-se,
também, em campo préprio, 0 motivo da suspensao.

Art. 629. Quando a suspensao ndo abranger todos os réus, proceder-se-a ao
desmembramento do feito.

Paragrafo Unico. O processo dos réus em relacdo aos quais a instrucao

processual foi suspensa seguird em autos apartados, apensados aos principais.

Subsecao lI
Do Processamento

Art. 630. As medidas protetivas, as medidas cautelares e as medidas
assecuratérias tramitardo em apartado e serdo apensadas ao processo ou ao
procedimento investigatorio a que estejam vinculadas, com registro no Distribuidor,
devendo ser instruidas com:

| - proposta do beneficio apresentada pelo Ministério Publico;

Il - cédpia do termo da audiéncia em que houve a concessdo do beneficio,
guando esta foi realizada e homologada pelo Juizo no qual tramita o processo;

Il - cépia da decisdo do Magistrado, quando houver a delegacéo da realizagéo
da audiéncia homologatéria.

Art. 631. As medidas mencionadas no artigo anterior deverao ser cadastradas,
no Sistema Projudi, em campo préprio na aba do processo.

Art. 632. Decidida a medida, os autos serdo arquivados, ndo havendo
necessidade da juntada da decisdo aos autos principais.

8 1° A medida protetiva decorrente da Lei 11.340/2006 n&o sera arquivada

enquanto houver mandado de fiscalizag&o ou de prisao vigente. (incluido pelo Provimento n°
294, de 21 de outubro de 2020)
8§ 2° Enquanto pendente mandado de fiscalizagdo ou de prisdo, a medida

protetiva decorrente da Lei 11.340/2006 devera permanecer suspensa. (Incluido pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
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§ 3° Na hipotese da suspensao prevista no paragrafo anterior, se ndo houver
sido fixado prazo pelo Juiz, o processo devera ser encaminhado concluso a cada 6
(seis) meses para a reandlise de se persistem ou ndo das condi¢des iniciais

justificadoras da medida protetiva. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecao llI
Da Delegacéo da Fiscalizacéo
Art. 633. A delegacdo da fiscalizacdo das condicdes do beneficio da
suspensao condicional do processo, previsto no art. 89 da Lei n°® 9.099/1995, e do
acompanhamento das medidas cautelares previstas nesta Secao, dar-se-a mediante
expedicdo de carta de fiscalizagcdo, mesmo quando a Unidade Judiciaria delegada

esteja localizada em Comarca ou Foro distintos.
- Ver art. 89 da Lei n°® 9.099/1995.
Art. 634. Expedida a carta de fiscalizacdo das condi¢cdes do beneficio da

suspensao condicional do processo, previsto no art. 89 da Lei n° 9.099/1995, para
Juizo de outra Comarca ou Foro, cabera ao Juizo que ira fiscalizar o cumprimento das
medidas a realizacdo, no prazo de 30 (trinta) dias, da audiéncia de aceitacdo das
condi¢Oes propostas.

Art. 635. Nos casos de fiscalizacdo da suspensao condicional do processo por
Varas de Execucéo de Penas e Medidas Alternativas da mesma Comarca, o Juizo do
processo de conhecimento, depois de fixadas e aceitas as condigbes propostas em

audiéncia, encaminhara a carta de fiscalizacao.
- Ver art. 21 da Resolugéo n° 93/2013.
Art. 636. Cabera ao Juizo que recebeu a delegacao preencher o cadastro da

carta de fiscalizacdo, em campo especifico da aba do processo, com os dados
relativos ao prazo de duracao e as condi¢des do beneficio.
Art. 637. No caso de transferéncia do local de fiscalizagéo, o Juizo declinante

comunicara o fato ao Juizo do processo de conhecimento.
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Art. 638. Compete tanto ao responsavel pela Unidade Judiciaria a qual foi
delegada a fiscalizacdo quanto ao responsavel pelo Oficio Criminal do processo de
conhecimento o acompanhamento periddico, no Sistema Projudi, do cumprimento das
medidas impostas.

Art. 639. No caso de cumprimento ou descumprimento das condicdes
impostas, a carta de fiscalizacdo sera restituida ao Juizo do processo de

conhecimento, para deciséo.

Subsecéao IV
Da Extincédo e das Baixas

Art. 640. Ainda que tenha sido delegada a fiscalizacdo, a analise do
cumprimento ou descumprimento das medidas compete ao Juizo do processo de
conhecimento, o qual decidird pela revogacdo da suspensdo e continuidade da
instrucdo processual ou pela extincdo da punibilidade em razdo do cumprimento da
suspensao condicional do processo, apdés o pronunciamento do Ministério Publico.

Art. 641. As medidas devem ser arquivadas com o processo principal.

Paragrafo unico. Caso ndo haja determinacdo para o arquivamento, devem

ser submetidas ao Juiz para apreciacao.

Secéo IX

Dos Depdsitos Judiciais, do Recolhimento de Custas e da Pena de Multa

Subsecéo |
Dos Depositos Judiciais e da Fianca
Art. 642. Os depositos judiciais referentes a custas, cumprimento de pena,
recolhimento de fianga, apreensdo ou alienacdo deverédo ser realizados conforme

dispde o Capitulo VIII do Titulo Il deste Cdédigo de Normas.
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Art. 643. Quando se tratar de fianca concedida pela autoridade policial, a
Unidade Judiciaria a qual for distribuida a denuncia oficiara a agéncia bancéria
determinando que o depdsito figue em conta vinculada ao Juizo.

Art. 644. Decretada a quebra da fianca, metade do seu valor sera recolhido
ao Fundo Penitenciario do Parana (Fupen), por meio de guia propria, tdo logo seja
certificada a preclusdo da decisdo, permanecendo o restante depositado até o
julgamento do processo, com oportuna aplicacédo dos dispositivos desta Subsecéo.

Art. 645. No caso de perda da fianga, o seu valor, deduzidas as custas e
demais encargos a que o acusado estiver obrigado, sera recolhido ao Fundo
Penitenciario do Parana (Fupen), por meio de guia propria, apos o transito em julgado
da sentenca condenatoria.

Art. 646. Nos casos de absolvicdo, de arquivamento de inquérito policial ou de
extincdo da punibilidade, o valor, atualizado, da fianca sera integralmente restituido

ao réu.
- Ver art. 107 do CP.

Art. 647. No caso de condenacgdo, o réu levantar4d o saldo que sobejar,
deduzidas as custas processuais, a pena de multa e eventual montante devido a
vitima.

Art. 648. Nas hipéteses em que o réu, intimado, ndo comparecer para o
levantamento, bem como nos casos em que for impossivel sua localizacdo para
intimacao pessoal, ap0s esgotadas todas as diligéncias, o valor, atualizado, da fianca
sera transferido, por oficio subscrito pelo Magistrado, para o Fundo de Reequipamento
do Poder Judiciario (Funrejus), a titulo de receitas eventuais.

Art. 649. Em caso de comparecimento posterior do réu a Unidade Judiciéria,
para o levantamento da fianca, o Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario
(Funrejus) restituira valor, atualizado, mediante determinacéo judicial.

Art. 650. Antes da Inspecao anual e das Correi¢des, o responsavel pelo Oficio
Criminal, mediante oficio do Juizo, solicitar4 aos bancos a relagdo completa de todos

os depositos de fiancas a disposicéo do Juizo.
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Paragrafo Unico. Os extratos serdo confrontados com os registros do Sistema
Projudi, e eventuais valores ou saldos residuais nas contas-poupanca serao
destinados conforme os artigos anteriores.

Art. 651. Quando n&o determinada, na sentenca, a destinagao de valores
porventura existentes em conta judicial vinculada ao processo, o responsavel pela
Unidade Judiciaria devera certificar a existéncia dos valores e encaminhar os autos
ao Magistrado para deliberacéo.

Art. 652. Compete ao responsavel pela Unidade Judiciaria a extracéo
frequente do relatério dos depdsitos judiciais, relacionados a fiancas e apreensoées,
assegurando-se de que estdo depositados exclusivamente no banco oficial, com
cadastros completos.

§ 1° Também compete ao servidor mencionado no caput o controle rigoroso
da destinacdo dos valores apds o transito em julgado da sentenca.

§ 2° E inadmissivel a existéncia de autos arquivados com valores sem

levantamento.

Subsecao I

Do Recolhimento das Custas e da Pena de Multa

- Ver art. 336 do CPP.

- Ver Lei Estadual n® 17.140/2012.

- Ver art. 29, paragrafo unico, da Lei n® 11.343/2006.
- Ver Instrucéo Normativa n° 2/2015 da CGJ.

- Ver art. 334 do CN.

Art. 653. Com o transito em julgado da sentenca penal condenatéria ou de
qualquer outra determinacdo judicial, tal como a condenacédo de jurados ou de
testemunhas faltosas, a Unidade Judiciaria expedira intimacdo no processo de
conhecimento para que o condenado efetue o pagamento das custas ou multas no

prazo de 10 (dez) dias.
- Ver art. 50 do CP.
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Art. 654. Havendo parcelamento da pena de multa, a Unidade Judiciaria
expedira, de imediato, as guias pertinentes.

Art. 655. Na hipotese de expedicdo de carta precatéria destinada a intimar o
condenado para o recolhimento da pena de multa e das custas processuais devidas
ao Fundo da Justica (Funjus), a emissado das guias podera ser realizada tanto pelo
Juizo deprecante quanto pelo Juizo deprecado quando se tratar de Comarca ou Foro

do Estado do Parana.
- Ver art. 5°, 83° da Instrugdo Normativa n° 2/2015 da CGJ.
Art. 656. A requerimento do condenado, o Juiz poderd permitir que o

pagamento se realize em até 12 (doze) parcelas mensais, devendo a Unidade
Judiciaria gerar as guias no site do Fundo da Justi¢ca (Funjus) e do Fundo Penitenciario

do Parana (Fupen) e entrega-las ao réu.
- Ver art. 7° da Instrucdo Normativa n® 2/2015 da CGJ.
Paragrafo unico. Em casos excepcionais, sera autorizado o parcelamento do

montante em até 24 (vinte e quatro) prestacdes.

Secao X

Da Prestacao Pecuniaria

Subsecéo |
Das Disposi¢cdes Gerais
Art. 657. As normas para recolhimento, destinacao, liberacdo, aplicacao e
prestacdo de contas de recursos oriundos de prestacdes pecuniarias no ambito do
Poder Judiciario do Estado do Parana serdo estabelecidas por ato normativo

especifico.
- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n° 2/2014 da CGJ e do MP/PR.
Art. 658. Deferido, pelo Magistrado, o parcelamento da prestacdo pecuniaria,

a Unidade Judiciaria podera, de oficio, revalidar a guia da prestacdo quando houver

falta de pagamento.
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Subsecao lI
Dos Conselhos da Comunidade
Art. 659. A constituicao, a regularizacdo e o funcionamento dos Conselhos da

Comunidade no Estado do Parana seréo disciplinados por ato normativo proprio.
- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n® 1/2014 da CGJ e do MP/PR.

Secao Xl
Das Apreensdes

Subsecéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 660. Todas as apreensdes serdo cadastradas, de forma completa, no
Sistema Projudi, independentemente do encaminhamento dos bens ao Juizo, com
excecdo daqueles restituidos aos proprietarios pela autoridade policial, consoante
termo de restituicdo juntado aos autos.

Art. 661. Os objetos e os bens apreendidos ou arrecadados pelas autoridades
policiais serdo encaminhados ao Juizo competente, com 0s respectivos autos.

§ 1° As armas de fogo, municfes e acessorios serdo encaminhados apés a
apresentacao do laudo pericial definitivo, quando necessario, e apos a finalizacédo do
procedimento investigatorio.

§ 2° E vedado o recebimento de armas de fogo, municdes e acessorios pelas
Unidades Judiciarias quando nao estiverem vinculados a procedimentos
investigatorios ou agdes penais.

8 3° As substéancias entorpecentes e explosivas e os demais objetos arrolados
no art. 62 da Lei n° 11.343/2006 n&ao serdo encaminhados ao Juizo.

- Ver art. 62 da Lei n°® 11.343/2006.
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Art. 662. As apreensdes devem ser conferidas pela Unidade Judiciaria por
ocasiao do recebimento, verificando-se se todos 0s objetos acompanharam o inquérito
policial.

§ 1° Constatada alguma falta, solicitar-se-4 o imediato encaminhamento.

§ 2° N&o atendida a solicitagdo constante do paragrafo anterior, certificar-se-
a o fato e encaminhar-se-ao os autos a concluséo.

Art. 663. Cadastrar-se-a o local em que se encontra o bem apreendido.

8§ 1° Quando os bens ndo ficarem sob a guarda do Juizo, devem ser
registrados os Depositarios.

8 2° Na hipétese do paragrafo anterior, quando néo se tratar de Depositario
Publico ou autoridade policial, devera ser lavrado o termo de depdsito, o qual sera
digitalizado, juntado aos autos e vinculado a apreensao.

Art. 664. A data de recebimento dos bens apreendidos pela Unidade Judiciaria
devera ser lancada no Sistema, em campo proprio.

Art. 665. O cadastro das apreensdes deve ser 0 mais completo possivel, com
indicacao da quantidade e do valor, bem como dos demais dados que sao obrigatorios
e gue facilitam a geragcédo de documentos.

Art. 666. Além do cadastro no Sistema Projudi, deverdo ser juntados e
vinculados os documentos inerentes a apreensao, tais como o auto de apreensao, o
auto de constatacéo, o laudo, o comprovante do cadastro no Sistema Nacional de
Bens Apreendidos (SNBA), o comprovante de depdsito, o termo do Depositario, o auto
de entrega, o comprovante de remessa, o termo de destrui¢édo, o alvara ou oficio de
levantamento, entre outros.

Art. 667. O Sistema gerara automaticamente o numero de cadastro unico no
Estado do bem apreendido, a fim de viabilizar seu rastreamento, se necessario.

Art. 668. Todos os objetos apreendidos deverdo ser identificados com

etiquetas emitidas pelo Sistema Projudi.
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§ 1° As armas curtas, como revolveres e pistolas, seréo colocadas dentro de
envelopes plasticos transparentes, com as respectivas etiquetas, de forma
individualizada, sem coldre nem municao.

8§ 2° Nas armas longas, as etiquetas serdo coladas na coronha, com fita
adesiva transparente, sem qualquer outra identificacdo ou objeto apensado.

Art. 669. As apreensdes previstas pelo Conselho Nacional de Justica serdo
obrigatoriamente cadastradas no Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), por

meio do Sistema Projudi, com a juntada do comprovante do cadastro.
- Ver Resolucao n° 63/2008 do CNJ.
Art. 670. E proibida a retirada de armas do Férum.

Paragrafo unico. A doacéo, o depdsito ou outra forma de cessao para 6rgao,
corporacdo ou instituicdo devera observar o art. 25 da Lei n°® 10.826/2003 e demais

atos normativos pertinentes.
- Ver art. 25 da Lei n°® 10.826/2003.
Art. 671. E vedada a retirada do Forum ou o uso dos demais objetos

apreendidos, ressalvada expressa autorizagéo judicial.

Subsecao Il
Da Apreenséo de Valores

Art. 672. Os valores apreendidos em moeda nacional deverdo ser depositados
em conta judicial vinculada a Unidade Judicidaria em que tramita o processo, e 0s
apreendidos em moedas estrangeiras somente serdo depositados ap0s a conversao
em moeda nacional.

Paragrafo unico. Os valores serdo cadastrados como apreensédo e ndo como
depasito judicial, que é inerente a fianca.

Art. 673. O numerario apreendido em moeda estrangeira, quando nao puder
ser convertido em moeda nacional pela agéncia bancéria local, sera encaminhado a

Caixa Econdmica Federal, para custddia, em espécie, com o respectivo termo.
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Art. 674. Todas as apreensfes de dinheiro deverdo ser cadastradas no
Sistema Projudi, mesmo que o depdsito tenha sido feito pela autoridade policial.

Art. 675. Encaminhada moeda nacional ou estrangeira ao Juizo, o
responsavel pelo Oficio Criminal devera providenciar a imediata remessa dos valores
a instituicdo bancaria oficial para depdsito em conta judicial, na primeira hora util do
expediente bancario.

Paragrafo unico. E vedada a permanéncia, na Unidade Judiciaria, dos valores
mencionados no caput.

Art. 676. A apreensao de moeda falsa deve ser cadastrada no Sistema Projudi
como apreensdo de valor, consignando-se a expressao ‘moeda falsa” no campo
‘moeda em espécie”, sem gerar depdsito judicial.

Art. 677. As moedas falsas apreendidas, depois de digitalizadas e inseridas
no Sistema, serdo arquivadas na Unidade Judiciaria em pasta prépria.

Paragrafo Unico. Na hipotese de declinio de competéncia para a Justica
Federal, as moedas apreendidas deverdo ser encaminhadas ao Juizo competente,
juntamente com o processo declinado.

Art. 678. ApOs periciadas e ouvidas as partes, com a decisdo fundamentada
do Juiz, as cédulas imprestaveis e as moedas falsas serdo encaminhadas, por oficio,

ao banco oficial, que daré a devida destinagéo.

Subsecao llI
Da Apreensao de Cheques
Art. 679. Os cheques apreendidos ndo deverdo ser depositados em conta
judicial, mas cadastrados no Sistema, como “documentos”, na tela “demais
apreensodes”.
Paragrafo unico. A destinacdo dos cheques, apds a inser¢do no processo
eletrénico, observara o disposto na legislacao federal pertinente e em ato normativo

préprio do Tribunal de Justica do Estado do Parana.
- Ver Lei n° 11.419/2006.
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- Ver Recomendagéo n° 37/2011, alterada pela Recomendacgéo n° 46/2013, ambas do CNJ.
- Ver Resolucdo n° 106/2014, alterada pelas Resolu¢des n° 168/2016 e 189/2017, todas do TJ/PR.

Subsecéao IV
Da Apreenséo de Entorpecentes, Explosivos e Substancias Toxicas

Art. 680. Os Oficios Criminais ndo receberdo substancias entorpecentes,
explosivas ou toxicas, seja com 0s autos de inquérito policial ou com os laudos de
constatacao ou toxicologicos.

Art. 681. O auto de apreensédo policial de substancia entorpecente devera
mencionar, entre outros requisitos, a quantidade, a unidade, o peso, o volume, o
conteudo e a descri¢ao do recipiente ou do invélucro, dados que servirao de base para
0 cadastramento da apreensédo no Sistema Projudi.

Art. 682. Além do auto de apreenséo, serdo cadastrados e digitalizados o auto
de constatacdo, o laudo toxicologico e o termo de destruicdo ou eliminacdo das
drogas, os quais ficardo vinculados ao registro.

Art. 683. Os laudos de constatacao e toxicolégicos devem mencionar o peso,
a unidade, a quantidade e o volume das substancias ou dos medicamentos recebidos,

bem como a quantidade empregada para a realizacéo da pericia.

Subsecéo V

Da Apreensdao de Veiculos

- Ver Instrugdo Normativa Conjunta n° 1/2016 do TJ/PR, CGJ, MP/PR, CG-MP/PR, Secretaria de
Seguranca Publica e Administragédo Penitenciaria do Estado do Parana e DETRAN/PR.

Art. 684. Na hipotese de apreensao de veiculos, deverdo ser cadastrados
todos os dados de identificac&o disponiveis no procedimento investigatorio, bem como
o local atualizado de depésito do bem e o seu valor.

Paragrafo anico. Os dados mencionados no caput alimentardo o Cadastro
Estadual de Veiculos Apreendidos (CEVA).
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Art. 685. Tratando-se de veiculo com adulteracao do chassi que inviabilize a
descoberta do verdadeiro proprietario, ou de qualquer outro bem cujo dono néo possa

ser identificado, o Juiz observara o contido em ato normativo deste Tribunal.
- Ver item 1.5 da Instrugdo Normativa Conjunta n® 1/2016 do TJ/PR, CGJ, MP/PR, CGMP/PR, Secretaria

de Seguranca Publica e Administragdo Penitenciaria do Estado do Parana e DETRAN/PR.

Art. 686. Realizada a pericia e ouvidos o Ministério Publico e a Defesa, se ndo
houver interesse para a persecucao penal e se néo tiver sido requerida a regularizacao
administrativa do veiculo com adulteracdo de chassi, no prazo de 90 (noventa) dias,
este podera ser leiloado como sucata, nos termos estabelecidos pelo Codigo de

Transito Brasileiro e pelas Resolu¢des do Contran.
- Ver Lei n°® 9.503/1997.
Art. 687. Caso 0 inquérito policial ou o processo criminal esteja em

andamento, o dinheiro proveniente do leildo sera depositado em conta vinculada ao
Juizo, aguardando-se o transito em julgado da sentenca, a qual devera indicar a
destinacao do valor.

Art. 688. Ao assumir a Unidade Judiciaria, devera o Juiz rever os termos de

depdsito dos veiculos, determinando, se for o caso, a devolugéo imediata.

Subsecéao VI

Da Apreensdo de Armas de Fogo, Acessorios e Municdes

Art. 689. Tratando-se de apreensao de armas de fogo, acessorios e munigoes,
deverd ser efetuado o cadastro com base nos dados de identificacdo e de

classificagdo mencionados no auto de apreensao e no laudo pericial. (Redaco dada pelo
Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

7
Ci
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§ 1° Os dados mencionados no caput alimentardo o Cadastro Estadual de

Armas e Muni¢des Aprendidas (Ceama). (Renumerado e redagéo dada pelo Provimento n° 294, de
21 de outubro de 2020)
§ 2° As Unidades Judiciarias que tiverem todas as armas apreendidas

cadastradas no Sistema Projudi ficam dispensadas de remeter, semestralmente, a
relagdo de armas de fogo a Assessoria Militar do Gabinete da Presidéncia, com as
caracteristicas e localizacao. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 690. Todos os campos reservados ao cadastramento de armas e
municbes deverdo ser preenchidos pela Unidade Judicidria, conforme tabela
disponibilizada no Sistema Projudi.

Art. 691. Os simulacros, as armas de pressdo e similares deverdo ser

cadastrados como armas de fogo no Sistema Projudi.

Art. 692. Fica proibido o recebimento de armamento nas dependéncias do

Poder Judiciario para custddia, ainda que os objetos se encontrem vinculados a
processo judicial. (Redagao dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, fica autorizada a custédia de
armamento em reparticdo judiciaria, mediante decisdo judicial, devidamente,
fundamentada que demonstre, inequivocamente, a necessidade e o interesse da

medida a persecugao penal ou infracional. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de

2020)
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Art. 693. O armamento apreendido sera imediatamente encaminhado a

pericia pela autoridade policial judiciaria competente. (Redacéo dada pelo Provimento n° 294, de
21 de outubro de 2020)
8§ 1° Realizada a pericia, o laudo pericial sera remetido, no prazo de 48

(quarenta e oito) horas, ao Juizo competente para a apreciacdo do inquérito policial
ou da respectiva acao penal, estabelecido conforme o disposto no art. 69 do Cédigo
de Processo Penal. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8§ 2° Nao havendo informacdo que indique o Juizo competente para o
recebimento do inquérito policial, o laudo pericial sera remetido ao Oficio Distribuidor

da Comarca onde ocorreu a apreensao do armamento. (Iincluido pelo Provimento n° 294, de 21

de outubro de 2020)

Art. 694. O Juizo, recebido o laudo pericial, promovera a intimacdo do
Ministério Publico, do réu e de sua defesa técnica, bem como de eventual terceiro de
boa-fé, desde que este seja identificado nos autos, para que se manifestem sobre a
prova técnica e sobre a necessidade do armamento a persecucédo penal no prazo de
5 (cinco) dias Uteis. (Redac&o dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 1° Recebidas as manifestacdes das partes, o juiz decidird sobre o laudo
pericial e sobre a destinacdo do armamento. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de
2020)

8 2° Nao mais interessando a persecucdo penal, as armas de fogo serédo
encaminhadas ao Exército para destruicdo ou doacdo aos Orgdos de seguranca
publica ou as Forcas Armadas, sem a necessidade de aguardar a sentenca. (incluido
pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

8 3° O Instituto de Criminalistica e o Exército Brasileiro serdo comunicados,

imediatamente, apds a decisdo judicial, por meio eletrénico, sobre a autorizacdo para

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



173
o
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

destruicdo, doacéo ou devolugdo do armamento, ou sobre outras diligéncias. (incluido
pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)
§ 4° Aplicar-se-a o procedimento previsto no caput também aos processos

suspensos nos termos do art. 366 do Codigo de Processo Penal, promovendo-se a
intimacd@o do réu por edital, o qual sera publicado no Diario da Justica Eletrdnico

Nacional (DJEN) (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 695. Os armamentos a serem encaminhados ao Exército Brasileiro serao

organizados em lotes de 10 unidades, para as armas curtas, e em lotes unitarios, para
as armas longas, devendo constar da relacdo, além da identificacdo de cada objeto,

0 numero do laudo, 0 Juizo e o niUmero dos autos a que pertence. (Redacio dada pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

8 1° As armas de fogo serdo numeradas sequencialmente, anexando-se a
cada uma delas o numero de ordem do respectivo lote, de modo a facilitar a
conferéncia pelo militar responsavel no ato do recebimento. (incluido pelo Provimento n° 294,
de 21 de outubro de 2020)

8 2° Todos os armamentos deverao ser selados com lacres, com numeracao
individualizada, de forma a garantir a inviolabilidade e a idoneidade do vestigio durante
o transporte, nos termos do item 3.3 da Portaria n° 82/2014 do Ministério da Justica.
(Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

§ 3° O comprovante de remessa do armamento devera ser disponibilizado ao

Juizo do processo, que juntara 0 documento aos autos respectivos. (incluido pelo

Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 696. ApGs o recebimento do armamento pelo Exército Brasileiro, os

orgaos de seguranca publica, inclusive as Delegacias de Policia e as Forgcas Armadas,
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poderdo manifestar interesse pelos materiais, sendo possivel, desde logo, a

elaboracdo do parecer a que se refere o art. 25, § 1°, da Lei n® 10.826/2003. (Redacéo
dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
Paragrafo unico. Havendo parecer favoravel do Comando do Exército, a

doacdo das armas, acessorios e muni¢cdes aos 6rgaos de seguranca publica ou as
Forcas Armadas ocorrerd apés a determinacdo de perdimento, pelo Juiz competente,

em favor da instituicdo beneficiada. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 697. Nao poderao ser arquivados ou baixados definitivamente os autos
nos quais constarem armamentos apreendidos sem a destinacédo final de restituicao
ao legitimo proprietario, a doacdo aos orgaos de seguranca publica ou as Forcas
Armada, ou a determinacdo de destruicdo pelo Exército Brasileiro. (Redacio dada pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 698. Caso o armamento apreendido pertenca as Policias Federal, Civil ou

Militar, ao Exército Brasileiro ou as Guardas Municipais, esse sera restituido ao

respectivo Orgdo, apOs a elaboracdo do laudo pericial, ressalvado o disposto no
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paragrafo unico do art. 692 deste COdigo. (Redacéo dada pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro
de 2020)
§ 1° O armamento permanecera custodiado na instituicdo a que pertence até

a autorizacao judicial para 0 seu uso. (Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
§ 2° O caput deste artigo somente aplica-se em relagdo ao armamento com

numeracao suprimida se a instituicdo de origem puder ser identificada pelo braséo.
(Incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)
§ 3° Para cumprir o disposto no caput, a Unidade Judiciaria podera informar a

Assessoria Militar do Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica que as armas
estdo a disposicdo para serem retiradas por agente devidamente credenciado da

Diretoria da Policia Civil ou do Comando da Policia Militar, conforme o caso. (incluido

pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 699. O transporte de armamento apreendido para o Exército Brasileiro
continuara sendo realizado pela Secretaria de Estado da Seguranca Publica e

Administracdo Penitenciaria do Estado do Parana. (Redacao dada pelo Provimento n° 294, de 21
de outubro de 2020)

Paragrafo unico. Havendo a necessidade excepcional de apresentacdo de

armamentos em atos judiciais, o transporte sera requisitado a Assessoria Militar do

Tribunal de Justica, com a antecedéncia necessaria. (Redacéo dada pelo Provimento n® 294, de
21 de outubro de 2020)
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Art. 700. O armamento que, por qualquer motivo, encontrar-se sob custddia
de Unidade Judiciaria, recebido antes ou depois da vigéncia do Provimento Conjunto
n® 5/2019, estando apto para destruicdo, devera ser, imediatamente, incluido em
pedido de providéncias do Projudi para remessa ao Exército Brasileiro, de acordo com
as rotinas contidas no Manual de Procedimentos para Remessa de Armas de Fogo e

Municdes ao Exército para Destruicdo - MPRAM/CGJ. (Redacéo dada pelo Provimento n° 294,
de 21 de outubro de 2020)

Art. 701. O Juiz responsavel pela instrucdo de processos nos quais haja

armamento apreendido e custodiado no Férum devera manter listagem que contenha
todos os materiais e 0s nUmeros dos respectivos processos, acompanhada de decisédo
fundamentada que demonstre, inequivocamente, a necessidade e o interesse da
permanéncia do objeto em reparticao judiciaria, com copia dos pronunciamentos das
partes. (Redagéo dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

81° As Unidades Judiciarias poderéo solicitar apoio a Assessoria Militar para
os procedimentos de encaminhamento ao Comando do Exército das armas e

muni¢cdes que estejam depositadas no Férum. (incluido pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro
de 2020)
§ 2° O Juiz responséavel pela instrucdo de processos nos quais haja

armamento apreendido e custodiado no Forum devera manter listagem que contenha
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todos os materiais e 0s numeros dos respectivos processos, com anotacdo sobre a

existéncia ou inexisténcia de decisdo fundamentada que demonstre inequivocamente

a necessidade e o interesse da permanéncia do objeto em reparti¢cdo judiciaria. (incluido
pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 702. As armas e as muni¢cdes mantidas, excepcionalmente, nas
dependéncias dos Foruns deverdo ser guardadas com a méaxima cautela e

devidamente identificadas com os dados do processo a que se relacionam. (Redacéo
dada pelo Provimento n°® 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 703. Cessada a necessidade de manutencdo de armas e munigdes, em
carater excepcional, nos Foruns, comunicar-se-a o fato a Assessoria Militar da
Presidéncia do Tribunal de Justica, no prazo maximo de 48 horas, contado do retorno

do processo a Secretaria com a decisao judicial. (Redacao dada pelo Provimento n° 294, de 21 de
outubro de 2020)

Art. 704. Acautelar-se-a para que todos os campos existentes no Projudi para

registros das informagfes relacionadas as armas e muni¢cbes apreendidas sejam

adequadamente preenchidos, com especial atencéo aos dados sobre a localizacao,
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destinacdo e remessa do material bélico ao Comando do EXErcito. (Redaczo dada pelo
Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Art. 705. Quando houver armas de fogo, acessOrios ou municdes sem
identificacdo, caso ndo seja possivel precisar o processo ao qual estédo vinculados, os

objetos devem ser encaminhados ao Comando do Exército, apds determinagéo

judicial.

Comando-do-Exereito: (Revogado pelo Provimento n° 294, de 21 de outubro de 2020)

Subsecéao VI
Da Alienacédo e da Destinacédo Antecipada dos Bens Apreendidos
Art. 707. As normas sobre alienacdo e destinagdo antecipada dos bens
apreendidos serdo aplicadas também na fase investigatéria, observados os requisitos

legais e normativos.

- Ver arts. 120, 85° e 144-A, do CPP.
- Ver Instrugdo Normativa Conjunta n° 1/2016 do TJ/PR, CGJ, MP/PR, CG-MP/PR, Secretaria de
Seguranca Publica e Administragédo Penitenciaria do Estado do Parana e DETRAN/PR.

Art. 708. Os bens facilmente deterioraveis, passiveis de deterioracdo ou
depreciacdo, e os de dificil manutencdo, sempre que possivel, serdo destinados
antecipadamente.

Parana unico. O produto da venda sera depositado em conta vinculada ao

Juizo.

Subsecéao Viii
Da Destinagcdo dos Bens Apreendidos
Art. 709. N&ao havendo alienagéo ou destinacdo antecipada, o processo ou 0
inquérito policial ndo podera ser arquivado ou baixado definitivamente sem a prévia

deliberacéo, pelo Magistrado, sobre a destinacao final dos bens apreendidos.
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Art. 710. Serao relacionados, semestralmente, os objetos apreendidos e néo
reclamados, observado o disposto no art. 123 do Codigo de Processo Penal, bem
como os declarados perdidos em favor da Unido, devendo a Unidade Judiciaria

proceder a abertura de procedimento préprio.
- Ver art. 123 do CPP.
Art. 711. Deverao ser formados autos virtuais de:

| - pedido de providéncias para remessa de armas e muni¢cdes ao Comando
do Exército;

Il - pedido de providéncias para destruicdo de objetos;

lIl - pedido de providéncias para doacao de objetos;

IV - pedido de providéncias para leildo de bens.

Art. 712. A Unidade Judiciaria devera relacionar as apreensdes referentes aos
inquéritos policiais e processos criminais com despacho de liberagéo, observada a
classe processual 1199 do Conselho Nacional de Justi¢a (pedido de providéncias).

Art. 713. A relacdo das apreensdes liberadas, gerada pelo Sistema
Informatizado do Cartério Criminal (SICC), devera ser digitalizada e juntada aos
respectivos pedidos de providéncias.

Art. 714. Finalizada a destinacdo das apreensdes, o pedido devera ser
encerrado por determinacao judicial, com a baixa e o arquivamento no Sistema.

Art. 715. A restituicdo de bens ao respectivo proprietario, determinada pelo
Magistrado no processo ou no incidente de restituicdo de coisas apreendidas, quando
realizada em Juizo, dar-se-a mediante lavratura do termo de restituicao.

Art. 716. A remessa de armas e munigdes ao Exército, para destruicdo, devera
observar o previsto no Manual de Procedimentos para Remessa de Armas de Fogo e

Muni¢cBes ao Exercito (MPRAM - CGJ), disponivel no site do Tribunal de Justica.

- Ver Manual de Procedimentos para Remessa de Armas de Fogo e Munigbes ao Exército (MPRAM —

CGJ).
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UnidadesJudiciarias-do-Estadojustificara-sua-exeedcdo- (Revogado pelo Provimento n° 294,

de 21 de outubro de 2020)

7 - o - 7

- (Revogado pelo Provimento n® 294, de 21 de outubro
de 2020)
Art. 721. As armas brancas deverao ser destruidas em locais apropriados na

regido da Comarca ou do Foro, na presenca de 1 (um) Servidor, lavrando-se, em
seguida, o respectivo termo, que deve ser juntado ao pedido de providéncias para
destruicéo.

Art. 722. O bem de valor econdmico, apreendido em decorréncia de trafico de
drogas, utilizado de qualquer forma em atividades ilicitas de producdo ou
comercializacdo de drogas ou adquirido com recursos provenientes da traficancia e
perdido em favor da Unido, constituira recurso da Secretaria Nacional Antidrogas
(Senad).

Paragrafo unico. A apreensdao de bens mencionados no caput devera ser
comunicada tanto ao Conselho Federal de Entorpecentes (Confen) quanto ao
Conselho Estadual de Entorpecentes (Conen), que procedera a guarda e a alienacao
oportuna do bem.

Art. 723. Os bens declarados perdidos em favor da Unido poderdo ser

leiloados pelo Juizo, observada a legislacéo pertinente.
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Paragrafo unico. O valor proveniente do leildo sera depositado em favor do
Fundo Penitenciario Nacional (Funpen), por meio de guia propria, que sera
digitalizada, juntada ao Sistema Projudi e vinculada a apreenséo, salvo nas hipoteses
do artigo anterior.

Art. 724. Os valores em dinheiro apreendidos e ndo reclamados, apds a
decretacdo da perda, serdo transferidos a Secretaria Nacional Antidrogas (Senad),
quando referentes a processos desta natureza, ou ao Fundo Penitenciario do Paran&a
(Fupen), nas demais hip6teses, mediante oficio assinado pelo Magistrado.

Art. 725. Os bens moveis serviveis de baixo valor, que sejam de interesse das
instituicbes de cunho social, poderéo ser a elas doados, mediante termo nos autos,
ouvido o representante do Ministério Publico.

Art. 726. Os bens imprestaveis serdo sempre destruidos na presenca de 1
(um) Servidor do Poder Judiciério, preferencialmente Oficial de Justica ou Técnico que
exerce essa funcéo, com a lavratura de auto circunstanciado desse procedimento.

Art. 727. Concluido o procedimento, a Unidade Judiciaria devera realizar as
respectivas baixas no Sistema Projudi, individualmente, e juntar o comprovante aos

autos.

Secéo XIlI
Da Prisao e da Soltura

Subsecéo |
Das Disposi¢cdes Gerais
- Ver Resolugdo n° 108/2010 do CNJ.
Art. 728. Os mandados de prisdo e os alvaras de soltura serdo expedidos,
exclusiva e obrigatoriamente, por meio do Sistema Projudi/eMandado, e serao

regulamentados por ato normativo especifico.

- Ver Instrugdo Normativa n° 5/2014, alterada pelas Instru¢des Normativas n° 2/2018 e 13/2018, todas
da CGJ.

- Ver Instrucéo Normativa n° 8/2016 da CGJ.
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- Ver Oficio-Circular n® 95/2014 da CGJ.
Art. 729. Cumprido o mandado de prisdo ou o alvard de soltura em outro

Estado da Federacéo, cabera a Unidade Judiciaria que o expediu a alimentacédo dos
dados no Sistema Projudi/eMandado.

Art. 730. Modificada a competéncia para outro Juizo que ndo utilize o Sistema
Projudi/eMandado, o mandado ou o alvara ficard pendente de cumprimento no
Sistema enquanto se aguarda informacdo do Juizo declinado ou da autoridade
policial, para evitar que o documento seja baixado no Banco Nacional de Mandados
de Pris&o (BNMP).

Art. 731. Nos casos excepcionais de comprovada falha do Sistema
Informatizado, o alvara de soltura sera expedido de forma manual, em papel, e
entregue ao Oficial de Justica ou Técnico que exerce essa funcado, para cumprimento
imediato.

§ 1° O Juizo que emitir a ordem de soltura e a autoridade que custodiar o
segregado devem consultar os Sistemas pertinentes, antes do cumprimento integral
do alvard, a fim de verificar eventuais restricoes.

§ 2° O procedimento previsto no caput sera adotado em caso de urgéncia,
fundamentada pelo Magistrado, no cumprimento de mandado de priséo.

Art. 732. Com a informacé&o do cumprimento do alvara de soltura ou mandado
de prisdo de forma fisica, nas hipoteses do artigo anterior, a Unidade Judiciaria
devera, imediatamente, atualizar os registros no Sistema Projudi/eMandado, ficando
dispensadas quaisquer outras comunicac¢des aos 6rgaos de seguranca publica e as
unidades penais.

Art. 733. Decorrido o prazo da prisdo temporaria, o preso sera colocado em
liberdade independentemente da expedicdo de alvara de soltura, desde que nao
exista outra restricdo, devendo a autoridade policial ou o Diretor do estabelecimento
prisional comunicar tal fato ao Juizo.

§ 1° Prorrogada a prisédo temporéria, expedir-se-a novo mandado de prisao.
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§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo aos casos de conversdo da prisao

temporaria em preventiva.

- Ver Resolugdo n° 126/2012 da Secretaria de Estado da Justica, Cidadania e Direitos Humanos do

Estado do Parana.

Art. 734. A autoridade judiciaria devera comunicar a prisdo de qualquer
pessoa estrangeira a missdo diplomatica de seu Estado de origem ou, na sua falta,
ao Ministério das Relacdes Exteriores, bem como ao Ministério da Justica, no prazo

de 5 (cinco) dias.
- Ver Resolugdo n° 162/2012 do CNJ.

Subsecéo II
Do Mandado de Priséo
Art. 735. Nos mandados de prisdo temporaria, constardo, obrigatoriamente,
os nomes dos Delegados de Policia, a fim de que os detentos sejam apresentados as

autoridades policiais requisitantes.
- Ver Oficio-Circular n°® 227/2013 da CGJ.
Art. 736. Independentemente de determinacdo judicial, sera expedido o

mandado de prisdo, assinado pelo Magistrado:

| - quando da conversao da prisdo em flagrante em preventiva;
- Ver art. 310, I, do CPP.
Il - quando da prolacéo da sentenca com manuten¢ao ou imposi¢ao de prisdo

preventiva pelo Juizo da condenacdo, desde que ndo haja mandado de prisdo
preventiva cumprido ou vigente.

- Ver art. 387, 81°, do CPP.

Art. 737. Havendo mandado de prisao preventiva vigente ou cumprido, devera
ser apenas cadastrada a sentenca condenatéria no campo préprio do Sistema, sem a
expedi¢cdo de novo mandado.

Paragrafo dnico. A data da prisdo do réu € o primeiro critério levado em

consideracao para preenchimento da vaga no sistema penitenciario.
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Art. 738. No caso de execucdo da pena, apdés a unificacdo das penas
definitivas pelo Juizo da execucéo, deverdo ser unificados os mandados de priséo,
com a revogacgéao dos mais recentes.

Art. 739. Aplicam-se a esta Subsecdo, no que couber, as disposi¢coes da

Secdao Il do Capitulo VI do Titulo Il deste Cddigo de Normas.

Secao Xl
Da Monitoragé&o Eletronica
Art. 740. A monitoracdo eletrdnica, consistente na vigilancia telematica
posicional a distancia de pessoas presas provisoria ou definitivamente, executada por
meios técnicos que permitam indicar a sua localizacdo, seréa regulamentada por ato

normativo proprio.
- Ver Instrucdo Normativa n° 9/2015 da CGJ.

Secao XIV
Da Audiéncia de Custodia
Art. 741. A audiéncia de custédia sera realizada conforme ato normativo

préoprio do Conselho Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica.

- Ver Resolugdo n°® 2013/2015 do CNJ.
- Ver Instrucéo Normativa n° 3/2016 da CGJ.

Art. 742. Com excec¢do da Comarca ou do Foro em que haja Central de
Audiéncia de Custddia ou exista um Juizo préprio, cada Unidade Judiciaria Criminal
sera responsavel pela realizacdo das audiéncias de custodia, durante o horario normal
de expediente forense, apenas como mais um ato processual, devendo o Magistrado
adequar a sua pauta.

Art. 743. Em se tratando de prisédo cautelar ou definitiva de outra jurisdicéo, a

audiéncia de custodia seréa realizada por meio de carta de custodia.
- Ver Oficio-Circular n°® 117/2017 da CGJ.

Secéao XV
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Das Audiéncias por Videoconferéncia
Art. 744. A oitiva de testemunhas, a acareacdo e o depoimento pessoal de
pessoas residentes fora do Juizo ou recolhidas nas unidades prisionais se dara por
videoconferéncia, admitindo-se a realizacao do ato por outro meio somente quando

nao houver condi¢des técnicas, consoante disposto em ato normativo proprio.

- Ver Resolugdo n° 105/2010, alterada pela Resolugéo n°® 222/2016, ambas do CNJ.

- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n® 3/2017 do TJ/PR, CGJ, PGJ/PR, CG-MP/PR, Secretaria de
Seguranca Publica e Administracdo Penitenciaria do Estado do Parand, Policia Civil do Parana, DEPEN/PR,
DPE/PR, CG-DPE/PR, OAB/PR e GMF/PR.

- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n°® 9/2018, da CGJ, CG-MP/PR e CG-Policia Civil/PR.

- Ver Instru¢éo Normativa n° 14/2018 da CGJ.

Secéao XVI

Do Procedimento para Cremacao de Cadaver
- Ver art. 77, 82°, da Lei n® 6.015/1973.
Art. 745. A autorizagdo para cremacdo do cadaver daquele que houver

manifestado essa vontade, no caso de morte violenta, sera expedida pela autoridade
judicial competente para analisar questfes relacionadas ao inquérito policial, depois
de ouvido o Ministério Publico.

Art. 746. Nos casos de urgéncia, o pedido sera formulado perante a autoridade
policial, a qual, apds opinar sobre a conveniéncia ou ndo da liberacdo do corpo,
remeterd, imediatamente, 0os autos ao Juizo.

Art. 747. Nos dias em que ndo houver expediente forense, o incidente devera
ser decidido pelo Juiz de Direito responsavel pelo Plantdo Judiciério.

Art. 748. Os autos serdo instruidos com:

| - prova de que o falecido, em vida, manifestou a vontade de ser cremado;

Il - boletim de ocorréncia policial;

lll - laudo médico-legal ou declaracdo dos médicos legistas concernente a

liberacdo do corpo para cremacao.
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Art. 749. O pedido de autorizacdo sera apreciado, prioritariamente, pela
autoridade judiciaria competente.

Paragrafo Unico. A urgéncia na providéncia decorrera do interesse da familia
na remocao do corpo, da impossibilidade de conservagédo do cadaver ou, ainda, de
imperativo da saude publica.

Art. 750. Nao se convencendo da urgéncia ou da conveniéncia da liberacao
imediata do corpo, o0 Juiz ordenara o retorno do pedido de autorizacao a policia, sem
prejuizo de posterior apreciacao.

Art. 751. Os pedidos de autorizacdo para cremacao de cadaver, apos a
efetivacdo da medida ou seu indeferimento, deverao ser imediatamente distribuidos e

apensados aos autos de inquérito policial ou de processo criminal, se ja instaurado.

Secao XVIi
Da Remocéo de Orgéos para Fins de Transplante e Tratamento
Art. 752. Os pedidos de remocéo de 6rgéos, tecidos e partes do corpo humano
para fins de transplante e tratamento, nos termos da Lei n® 9.434/1997, dada a
natureza cautelar e urgente, devem tramitar na Unidade Judiciaria com competéncia

criminal.
- Ver Lei n° 9.434/1997.
Art. 753. Nos dias em que nao houver expediente forense, o incidente devera

ser decidido pelo Juiz de Direito responsavel pelo Plantdo Judiciério.

Secéao XVIii

Da Extradic&o e da Transferéncia Passiva de Estrangeiros

- Ver Lei n° 13.445/2017.
- Ver Portaria n® 217/2018, do Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Art. 754. O pedido de extradicdo ativa deverad ser instruido com os
documentos previstos em Tratado ou Convencdao Internacional de que séo signatarios

a Republica Federativa do Brasil e o Estado requerido.
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Art. 755. A inexisténcia de acordo internacional ndo impede que o pedido de
extradicdo seja formulado pelo Juiz, hipétese em que tera como fundamento o
compromisso de reciprocidade.

Art. 756. O pedido de extradicdo, devidamente instruido, sera encaminhado
ao Departamento competente do Ministério da Justica, Autoridade Central brasileira

habilitada para a sua analise e processamento.
- Ver art. 12 do Anexo | do Decreto Presidencial n® 9.360/2018.

Art. 757. Antes de requerer ao Tribunal de Justica 0 servico de versao
juramentada do pedido de extradicdo e dos documentos necessarios a sua instrucao,
o Juiz devera se certificar de que o instrumento preenche todos os requisitos formais
para o seu encaminhamento, at¢é mesmo quanto a qualidade e a legibilidade da
documentagéo.

Art. 758. Comunicada ao Juiz a prisdo do extraditando, o encaminhamento do
pedido de extradicdo devera ser providenciado com a maxima urgéncia, observado o

prazo estipulado no tratado ou no acordo que fundamenta o ato.

TITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 759. Este Titulo regulamenta os atos praticados em processos que
tramitam por meio fisico.

Art. 760. Os processos fisicos arquivados que retomem o andamento deveréo
ser digitalizados, ressalvadas as hip6teses de inviabilidade técnica, assim decididas
pelo Magistrado.

Paragrafo Unico. Os autos fisicos desarquivados por pedido de carga somente
serdo digitalizados se nédo houver novo arquivamento definitivo apds a devolugcéao do

processo.

CAPITULO |
DOS LIVROS
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Art. 761. O Tribunal de Justica nao fornecera Livros de forma editorial.

Paragrafo unico. Os Livros obrigatérios, por determinacdo do Codigo de
Normas, que ndo podem ser gerados pelo Sistema Informatizado, deverdo ser
formados por folhas soltas (A4), em pastas-arquivo, observando-se:

| — a lavratura dos termos de abertura e encerramento, devendo neles constar
o nome da Comarca, a designacao do Livro, 0 nimero sequencial de série e as datas
dos termos;

Il — a numeracdo e rubrica das folhas, observando-se o limite de 200
(duzentas) folhas arquivadas, autorizada a extrapolacao para que nao haja cisao do
documento;

lll — a encadernacdo apos o encerramento do Livro.

Art. 762. Livros sdo documentos oficiais cuja formacao, escrituracdo e
arquivamento devem ser feitos com extremado zelo.

Art. 763. As Serventias deverdao manter atualizados os Livros de Registro
Geral de Feitos, Execucao Fiscal e Carta Precatéria, salvo se ja ocorreu a digitalizacédo
e insercao no Sistema Projudi de todo o acervo de processos em andamento, hipétese
em que as informacdes deverdo ser lancadas e atualizadas diretamente no sistema
virtual.

Art. 764. S&o obrigatorios, para as Serventias que ainda possuem processos
fisicos em andamento, os seguintes Livros:

| — Registro de Depdsitos;

Il - Carga de Autos — Juiz;

lll - Carga de Autos - Promotor de Justica;

IV - Carga de Autos - Advogado;

V - Carga de Autos - Diversas;

VI - Carga de Mandados - Oficiais de Justica ou Técnicos que exercem essa

funcao.
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Art. 765. ApoOs a digitalizacédo integral do acervo de processos fisicos em
andamento da Serventia, os Livros deverao ser encerrados e armazenados, com zelo,

em local adequado.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS FISICOS
Art. 766. Anotar-se-a a margem da distribuicdo, além do disposto no art. 68

deste Codigo de Normas, a proibicao de retirada dos autos.
- Ver art. 68 do CN.
Art. 767. Serdo destacados o0s processos relacionados a:

| — adolescente internado;

Il — réu preso;

lIl — interesses de crianca e adolescente;

IV — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

V - pessoa com deficiéncia ou portadora de doenca grave; (Redacao dada pelo

Provimento n°® 291 de 3 de outubro de 2019)
VI — violéncia doméstica e familiar contra a mulher;

VIl — pessoa inserida em programa de protecao a testemunhas.

Art. 768. A certidao de recebimento e a numeragéao das folhas dos autos, com
a respectiva rubrica, ndo poderao prejudicar a leitura do conteddo da peticdo ou do
documento.

Paragrafo unico. Se necessério, afixar-se-a uma folha em branco, na qual
serdo lancadas a numeracéao e a rubrica.

Art. 769. Desentranhada dos autos alguma de suas pecas, até mesmo o
mandado, em seu lugar sera colocada uma folha em branco na qual sera certificado
o fato, com a indicacdo dos numeros das folhas antes ocupadas, evitando-se a

renumeracao.
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Art. 770. As pecas desentranhadas dos autos, enquanto ndo entregues ao
interessado, serdo guardadas em local adequado.

Paragrafo Unico. Nas pecas mencionadas no caput, a Serventia certificara, em
lugar visivel e sem prejudicar a leitura do seu conteido, o numero e a natureza do
processo de que foram retiradas.

Art. 771. Os autos do processo ndo excederdo de 200 (duzentas) folhas em
cada volume, salvo determinacao judicial expressa em contrario ou para manter o
documento na sua integralidade.

8 1° O encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados em folhas
suplementares e sem numeracao.

§ 2° Os novos volumes serdo numerados de forma destacada, e a sua
formacao também serd anotada na autuacdo do primeiro volume.

Art. 772. Os autos de processos, de incidentes e de excecdes ja julgados, tais
como impugnacéo ao valor da causa, pedido de alvara, excecdes de incompeténcia,
incidente de falsidade, agravos de instrumento e embargos a execuc¢do, nao
permanecerao apensos ao processo principal.

Paragrafo unico. No processo principal, certificar-se-a a existéncia dos autos
referidos no caput, com mencdo a pendéncia ou ndo de recurso, ao valor das custas
pagas e ao responsavel pelo seu pagamento, bem como juntar-se-a cOpia da decisao
ou do acordao.

CAPITULO Il
DA CARTA PRECATORIA EM MEIO FiSICO
Art. 773. As cartas precatorias serdo expedidas sempre em papel timbrado.
Art. 774. As cartas precatorias serdo expedidas em trés vias, no minimo, e,
juntamente com as pecas que as instruirem, serdo autenticadas pela Serventia, com
rubrica do Secretario ou do Serventuario e encerramento com a assinatura do juiz.
Art. 775. As cartas precatorias para outros Estados serdo remetidas,

preferencialmente, pelo Sistema de Malote Digital.
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Art. 776. Juntar-se-80 ao processo apenas as pecas essenciais da carta

precatoria.

CAPITULO IV
DAS PUBLICACOES

Art. 777. Os despachos, as decisbes e as sentencas constardo das relacées
de intimac6es com o maximo de precisédo, de forma a se evitarem ambiguidades ou
omissoes e referéncias dispensaveis, tais como "publique-se" ou "intime-se".

Art. 778. Quando se tratar de despacho, constara, objetivamente, o seu
conteudo, bem como a parte a qual se dirige.

Paragrafo Unico. Se o despacho determinar, de maneira genérica, a pratica
de ato por uma das partes, como ocorre com 0 uso da expressao "diga a parte
contraria”, a publicacédo contera a parte a qual € pertinente o ato e a peca processual
a gque o despacho faz aluséo.

Art. 779. No despacho de contetdo mdultiplo, que exija a pré-realizacdo de
certo ato de competéncia de Servidor ou de Serventuario, incluindo os Oficiais de
Justica ou Técnicos que exercem essa funcdo, os advogados somente serdo
intimados depois da concretizacdo desse ato.

Art. 780. Aplicam-se a este Capitulo, no que couber, as disposicfes da Secdo
[l do Capitulo 11l do Titulo Ill deste Cédigo de Normas.

CAPITULO V
DA CARGA DE AUTOS
Art. 781. Além dos advogados regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, constituidos procuradores das partes, poderao retirar em carga
autos judiciais e administrativos pessoas autorizadas por procuragédo expressa nesse
sentido, outorgada por procurador habilitado, desde que o feito ndo tramite em

segredo de justica, nem contenha informacéo protegida por sigilo fiscal e bancéario.
- Ver arts. 3°, 82°, e 7°, Xlll, XV e XVI, da Lei n® 8.906/94.
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Art. 782. Da autorizacdo mencionada no artigo anterior constard,
expressamente, que o subscritor assume responsabilidade pessoal, civil, criminal e
administrativa por eventual danificacdo ou extravio total ou parcial dos autos do
processo enquanto estiver em carga, bem como que se da por intimado e ciente de
todos os atos havidos no processo no momento da carga.

Art. 783. O advogado regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil, com ou sem procuracdo nos autos, podera retirar autos judiciais e
administrativos que ndo tramitem em segredo de justica, nem contenham informacao
protegida por sigilo fiscal ou bancario, em carga rapida, para extracdo de fotocdpia,
pelo prazo de 1 (uma) hora, desde que apresente documento idoneo.

Art. 784. A Secretaria exercera rigoroso controle sobre a movimentagado dos
processos com carga rapida.

Art. 785. Na devolucdo do processo pelo advogado, a Secretaria fara a
conferéncia dos autos, a fim de verificar sua integralidade.

Art. 786. As cartas precatorias, oficios, objetos e demais expedientes a serem
retirados da Secretaria, mediante autorizacdo especifica para o ato, seguirdo as
regras deste Capitulo.

Art. 787. Na hipotese de carga de autos fisicos desarquivados, em Unidades
Judiciarias em que os Livros mencionados no art. 764 deste Cddigo de Normas ja
tenham sido encerrados, nos termos do art. 765, 0 comprovante de entrega sera feito
em folhas soltas (A4), para eventuais cobrancas, as quais seréo eliminadas apdés a

devolucéo.
- Ver arts. 764 e 765 do CN.

CAPITULO VI
DA COBRANCA DE AUTOS
Art. 788. Manter-se-a controle sobre o cumprimento do prazo de carga de

autos aos advogados.
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Paragrafo unico. Far-se-a cobranca regular mensal, ou em periodicidade
diversa, estabelecida pelo Juiz, por meio de intimacgéo pelo Diario da Justica.

Art. 789. Na hipé6tese de indevida retencdo de autos, instaurar-se-a pedido de
providéncias, com assunto “cobranga de autos”, no Sistema Projudi Administrativo,
com a intimagcdo do advogado para proceder a devolucdo em 3 (trés) dias, sob as
penas da lei.

Paragrafo Unico. Nao havendo a devolucédo dos autos no prazo especificado
no caput, o pedido de providéncias serd submetido a apreciacao judicial.

CAPITULO VI
DA RESTAURACAO DE PROCESSO

Art. 790. A restauracdo de processo fisico sera feita no Sistema Projudi,
mediante acdo autbnoma.

Art. 791. Concluida a restauracéo, prosseguira 0 processo nos seus termos,
mantendo-se a tramitagdo no Sistema Projudi.

Art. 792. Localizados os autos originais, serdo estes digitalizados, inseridos
no Sistema Projudi e apensados ao processo de restauracdo, mantendo-se a

tramitacdo no referido Sistema.

CAPITULO VIII
DO PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

Art. 793. O servico de Protocolo Judicial Integrado destina-se ao recebimento
de peticbes, exclusivamente referentes a processos fisicos, enderecadas ao Tribunal
de Justica e a todas as Comarcas do Estado do Parana, independentemente do local
onde o ato deva ser realizado neste Estado, e funciona nas dependéncias do
Distribuidor de cada Comarca ou Foro.

Paragrafo unico. As normas deste Capitulo ndo se aplicam as peticoes, até

mesmo as recursais, dirigidas as demais Unidades da Federacao, as de competéncia
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das Justicas Federal, do Trabalho, Eleitoral e Militar Federal, bem como as relativas a
feitos administrativos.

Art. 794. E vedada a utilizagdo do Protocolo Judicial Integrado para
documentos que devem ser juntados a processo eletrbnico, tais como Sistema
Projudi, SEI, PJE, entre outros.

Art. 795. Poderdo ser protocolizadas peticdes relacionadas a processos
fisicos em tramite no 1° grau de jurisdicao.

Paragrafo Unico. No 2° grau de jurisdicdo, admitir-se-4 o protocolo de peticbes
somente nas hipéteses em ainda ndo implantado o processo eletrénico, de acordo
com a regulamentacao do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 796. O Distribuidor da Comarca de origem encaminhara as peticoes:

| —ao Protocolo Central do Tribunal de Justica, quando dirigidas ao 2° grau de
jurisdicdo do Estado do Parana (Tribunal de Justica);

Il —ao 1°, 2° ou 3° Oficio Distribuidor da Capital, de acordo com a competéncia
de cada Unidade, quando dirigidas ao Foro Central da Comarca da Regiao
Metropolitana de Curitiba;

Il — ao Distribuidor de destino, quando dirigidas as demais Comarcas e Foros
Regionais.

Art. 797. O horério de funcionamento do Protocolo Judicial Integrado é aquele
estabelecido pelo Orgéo Especial do Tribunal de Justica como horario de atendimento
ao publico.

- Ver art. 4° da Resolug&o n° 15/2010 do TJ/PR.

Art. 798. Para todos os efeitos legais, considera-se praticado o ato no

momento em que for protocolada a petigéo no Distribuidor da Comarca de origem.
Paragrafo unico. O término do prazo, no Juizo de destino, sera certificado
apos 3 (trés) dias de sua ocorréncia.
Art. 799. Devera ser utilizado protocolo com chancela eletrénica, registrando-

se, de forma legivel, o nimero sequencial, a data e o horario.
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Art. 800. O Distribuidor da Comarca de origem expedira guia propria, em 3
(trés) vias, das quais:

| - a primeira sera entregue ao interessado;

Il - a segunda acompanhara a peticao;

Il - a terceira sera encaminhada, pelo Sistema Mensageiro, ao destinatario.

8 1° O Distribuidor da Comarca de origem, ao encaminhar o Mensageiro,
deverd verificar se todas as vias da peticdo foram firmadas pelo advogado.

8 2° Tratando-se de caso urgente:

| - a peticdo serd imediatamente encaminhada ao destino, na integra,
acompanhada dos documentos a ela acostados, via Sistema Mensageiro;

Il - a cOpia da mensagem devera ser afixada no verso da guia do Arquivo do
Protocolo Judicial Integrado.

8§ 3° A informagé&o de que se trata de fotocOpia autenticada ou de fotocopia
sem autenticacdo sera lancada no anverso do documento, antes da digitalizacéo.

Art. 801. Sera dispensada a transmisséo integral da peticdo quando ndo se
tratar de medida urgente, devendo o Distribuidor obter declaracéo da parte nesse
sentido.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, a remessa dos originais sera
efetuada no mesmo dia em que protocolada a peticdo, ao final do expediente forense,
via SEDEX, com Aviso de Recebimento (AR).

Art. 802. A peticao inicial, de caso urgente ou ndo, deverd, obrigatoriamente,
ser acompanhada da guia comprobatéria do pagamento das custas de preparo,
ressalvadas as hipoteses previstas neste Codigo de Normas.

Art. 803. Em nenhuma hipotese podera o Distribuidor remeter documentos
gue nao tenham sido apresentados na data do protocolo.

Art. 804. O documento protocolizado devera ser cadastrado no Arquivo do
Protocolo Judicial Integrado, formado por guias (folhas A4 impressas), numeradas de
acordo com o Livro, com termo de abertura e encerramento, observando-se o limite
de 200 (duzentas) folhas.
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§ 1° A guia mencionara dia, més, hora e ano do protocolo, numero de controle
sequencial do Oficio (renovavel anualmente), nUmero dos autos a que se destinam os
documentos, natureza do feito, quantidade de anexos (documentos), nimero de
folhas, assunto, nome das partes, Comarca, Juizo a que se destina, bem como se a
distribuicdo ocorreu por dependéncia.

§ 2° O Distribuidor da Comarca de origem, ao receber o Aviso de Recebimento
(AR) da entrega da documentacédo pelo servico postal, devera grampea-lo no verso
da respectiva guia.

Art. 805. N&o sera aceita peticao recursal sem a comprovacao do respectivo
preparo, exceto nos casos previstos em lei.

Art. 806. O servico de Protocolo Judicial Integrado ndo recebera autos,
volumes ou quaisquer objetos que nao estejam acompanhados de petigcéo.

Paragrafo Unico. Também ndo serdo recebidas, pelo Protocolo Judicial
Integrado, as peticdes que:

| - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias administrativas;

Il - ndo estejam enderecadas a Juizos certos e determinados;

lll - apresentem-se em desconformidade com a declaracdo prestada pela
parte;

IV - tenham por finalidade depoésito judicial e venham acompanhadas de
importancia em dinheiro ou cheque.

Art. 807. As custas relativas ao servico de Protocolo Judicial Integrado serdo
recolhidas por boleto expedido no Sistema Uniformizado.

8 1° Nos termos da legislacdo em vigor, dispensa-se a antecipacao de custas
e de despesas de postagem, como portes de remessa e retorno, aos beneficiarios da
gratuidade da justica, & Fazenda Publica e ao Ministério Publico.

§ 2° A dispensa mencionada no paragrafo anterior depende da comprovacao
da condicéo de beneficiario da gratuidade no processo a que se refira a peticao.

Art. 808. Ocorrendo qualquer falha técnica que impossibilite a utilizacdo do

Sistema, as peticdes serdo recebidas e registradas normalmente, fazendo-se constar
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tal circunstancia dos carimbos de recebimento apostos no original e na coépia, além
dos dados obrigatérios.

Paragrafo unico. Na primeira oportunidade, devem ser adotadas as medidas
previstas neste Capitulo.

Art. 809. A fiscalizacdo dos trabalhos do Protocolo e do Protocolo Judicial
Integrado compete a Direcdo do Forum da Comarca em que estiver localizado o

Servigo e o respectivo Distribuidor.

CAPITULO IX
DA GRAVACAO DE AUDIENCIAS

Art. 810. No caso de processo fisico, os arquivos de gravacao das audiéncias
serdo salvos em CD-ROM ou DVD, denominado CD-Processo ou DVD-Processo,
eletronicamente finalizado para impossibilitar a insercdo de novos arquivos, o qual
sera acostado a contracapa dos autos.

Art. 811. Na midia CD-Processo ou DVD-Processo sera afixada etiqueta de
identificagdo com o numero dos autos e o0 Juizo respectivo.

Paragrafo Unico. A capa do disco contera, no anverso, os dados mencionados

no caput e, no verso, a relacdo dos atos realizados.

CAPITULO X
DOS RECURSOS
Art. 812. Com o retorno do processo, por meio fisico, ao 1° grau de jurisdicao,
todos os atos praticados que nao estejam reproduzidos no processo eletrénico

deveréo ser digitalizados e nele inseridos.

CAPITULO XI
DO CONFLITO DE COMPETENCIA
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Art. 813. Apds o julgamento do conflito de competéncia remetido a origem, 0s
atos que nado estejam reproduzidos serdo digitalizados e inseridos no processo em

tramite no 1° grau de jurisdicao.

CAPITULO XII
DOS PROCESSOS CRIMINAIS

- Ver Instrugdo Normativa n° 5/2014, alterada pelas Instru¢cdes Normativas n° 2/2018 e 13/2018, todas
da CGJ.

Art. 814. Os documentos pertinentes aos processos suspensos por decisao
judicial com base no art. 366 do Cédigo de Processo Penal poderdo ser digitalizados
em blocos (grupos).

Paragrafo Unico. Quando o processo retomar o andamento, os documentos

serdo cindidos.
- Ver art. 366 do CPP.
Art. 815. A destinagdo das apreensfes devera ser formalizada no Sistema

Projudi, ainda que estejam cadastradas no Sistema Informatizado do Cartério Criminal
(SICC).

Art. 816. A transferéncia do processo e a remessa das apreensfes a Vara do
Plenario do Tribunal do Juri somente ocorrera apés a digitalizacdo dos autos pelo Juiz
gue decidiu pela pronuncia do réu.

Paragrafo unico. Os autos fisicos serdo arquivados no Juizo originario, de
acordo com o disposto na legislacao federal pertinente e em ato normativo préprio do

Tribunal de Justica do Estado do Parana.

- Ver Lein® 11.419/2006.
- Ver Recomendagéo n° 37/2011, alterada pela Recomendagao n°® 46/2013, ambas do CNJ.
- Ver Resolugéo n°® 106/2014, alterada pelas Resolugdes n° 168/2016 e 189/2017, todas do TJ/PR.

Art. 817. Enquanto ndo implantado o controle biométrico, 0 comparecimento
dos executados em Juizo sera realizado mediante comprovante de apresentacao, no
qual constardo a data da apresentacdo, o endereco e o telefone atualizados, bem

como a assinatura do executado.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



199
o
oo

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Paragrafo Unico. O comprovante mencionado no caput devera ser
digitalizado, inserido no Sistema Projudi e vinculado a apresentacdo cadastrada no

referido Sistema.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 818. Ficam revogados o Provimento n° 60/2005 da Corregedoria-Geral
da Justica e suas alteracdes posteriores.

Art. 819. Aplicam-se as disposicfes deste Codigo de Normas aos Servigos do
Foro Extrajudicial, quando nédo contrariarem o disposto no Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica - Foro Extrajudicial.

Art. 820. Este Cddigo de Normas entra em vigor na data da publicacdo do

Provimento que o institui.

PROVIMENTO N° 282, de 10 de outubro de 2018, publicado no E-DJ n° 2.365, de
15 de outubro de 2018.

O EXCELENTISSIMO DESEMBARGADOR ROGERIO KANAYAMA,
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, no exercicio das atribuicdes que Ihe sao
conferidas pelo art. 21, XXIV, do Regimento Interno do Tribunal de Justica, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana, especificamente no que diz
respeito ao Foro Judicial, a fim de adequar-se as recentes modificacdes legislativas e
estruturais;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacdo dos procedimentos
utilizados no Foro Judicial, com vista a obtencdo de maior celeridade e otimizagcéo do

Servico;
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CONSIDERANDO a aprovacdo, em 5/10/2018, pelo Conselho da
Magistratura, por unanimidade de votos, do teor do Novo Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justi¢a - Foro Judicial (SEI n°® 0003728-17.2016.8.16.6000),

RESOLVE:

Art. 1° Disponibilizar o Codigo de Normas - Foro Judicial na pagina eletronica
da Corregedoria-Geral da Justica, permitindo a exportacdo de arquivos em PDF
(Portable Document Format).

Art. 2° Revogar os Provimentos anteriores e quaisquer outros atos da
Corregedoria-Geral da Justica que contenham disposi¢des contrarias ao Novo Codigo
de Normas.

Art. 3° Este Provimento entra em vigor na data da sua publicacéo.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.
Curitiba, 10 de outubro de 2018

Des. ROGERIO KANAYAMA
Corregedor-Geral da Justica

PROVIMENTOS:

Provimento n° 291/2019;
Provimento n® 294/2020;
Provimento n° 296/2021.
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