ANEXO |

“RCULE

PAGINA INTERNET - CONVOCADO

O endereco para a inclusdo das informacdes pelo convocado, sera enviado automaticamente por e-
mail apds a publicagdo do Edital de convocacéo.

O Covocado ao clicar no link, serd encaminhado a um enderego externo. Podera selecionar entre as
duas opcoes iniciais: Aceitar Convocacdo ou Informar Desisténcia do Certame.
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Inicio da Contratacao - Escolha a opgao

Opcédo: () Aceitar Convocagdo 1} Seleciona uma das
(O Informar Desisténcia do Certame opgbes 2) Clica no bot8o

T

Aceitar Convocacao: serdo apresentados os campos que deverdo ser preenchidos para o inicio do
processo de contratacao.

Informar Desisténcia do Certame: neste caso, apds a confirmacdo da desisténcia, o enderego para o
convocado ndo estara mais disponivel. O Departamento de Gestdo de Recursos Humanos recebera a
tarefa no Sistema Hércules com esta informacéo.



Enquanto o convocado esta preenchendo as informaces, existe um procedimento no
Sistema Hércules (Gerir Contratacdo) que permanece na mesa do Departamento de Gestdo de
Recursos Humanos e que esta vinculado a este endereco da internet. Ao informar a Desisténcia
ou conluir o preenchimento das informacdes, o procedimento no Sistema Hércules passa para a
préxima tarefa mantendo-se na mesa do DGRH.

OPCAO SELECIONADA "ACEITAR CONVOCACAOQ"

Serdo apresentadas as informagdes que deverdo ser preenchidas dividas em abas. Sendo a primeira
aba a de "Dados Cadastrais".

Dados Cadastrais:
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| } Dados Cadastrais [ Documentacio [> Info. Contato [» Instrugdo [ Exames Médicos [> Conferir & Concluir /% Preencher cada uma das abas e

\ l clicar em “Gravar

Dados Cadastrais

~Formulario

Dados Basicos

* Data de Nascimento: I:l

* Pais de Nascimento: [Campo auto-complete: digite o nome do pais e selecione da lista |ﬂ .
= Os campos obrigatdrios
Mie: | | estdo com "*".
Pai: | |

* sexo:

* Raca/Cor:
Tipo Sanguineo:
* Estado Civil: Dependendo da sele¢do do estado Civil, sera necessario anexar o arquivo de

Possui Unido Estavel: [] comprovacao.

Nacionalidade

Possui Nacionalidade Brasileira:
Ao clicar em Gravar
Portador de Necessidade Especial serd apresentada a

aba "Documentacdo”

iciénci A i Y des ao la
Deficiéncia: [ Fisica [ | Auditiva [ ] Visual [] Mental [ ] Intelectual Ao selecionar uma das opgdes ao lado,

devera ser informado o CID. G




Ao clicar em "Gravar", sera apresentada a préxima aba para preenchimento das
informacdes.

Documentacao:

Serdo apresentados os documentos que deverao ser anexados. Os obrigatdrios estdo com "*"',

Serdo aceitos arquivos PDF e imagens com tamanho maximo de 15mb.

% Dados Cadastrais } Documentacio [» Info. Contato [» Instrucdo [ Exames Médicos [» Conferir & Concluir

Documentacao

o * Atestado de Antecedentes

O+ cpr

o * (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

© * certiddo Casamento

@ * certiddo Megativa da Justica Estadual

@ + certidio Megativa da Justica Federal

@ certidao Negativa da Justica Militar

° * Certiddo de Quitacdo Eleitoral

[+ K Comprovante de Qualificacdo Cadastral

[+] Comprovante de Unido Estavel

o * Curriculo

[+ 5 Declaragdo de Vinculo com outro Org&o Piiblico

o * Foto

o Prova de Titulo - Concurso

©+* RG

L+ Registro em Orgéo de Classe




Ao clicar em "Gravar", sera apresentada a proxima aba para preenchimento das
informacdes.

Ao clicar em "Voltar", a pagina volta para a aba anterior.

Ao clicar em cada item, preencha as informac6es obrigatorias. Pode ser necessario apenas anexar um
arquivo ou complementar com outras informacdes, segue abaixo exemplo da Carteira de Trabalho e
Previdéncia social:

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

. | Mo file selected.

Arquivo:

Namero:

Erowse
|
Data de Emissdo: |
|

Série:

Fechar Salvar

Adicione as informagdes e clique em "Salvar"”. Poder&o ser anexados mais de um arquivo para cada
item, para isso deve-se clicar em "Anexar outro arquivo" apos salvar as informacdes iniciais.



~—Formulario

Q Atestado de Antecedentes i

Arquivos: [J Capturar PME {(88,¢& EB) i

( © Anexar outro arquive ] Os itens obrigatorios
b ’ estdo com "*"

QcrrE

Avrcuiveos: Q Capturar PN {83,¢ EB) i

l © Anexar cutro arguivo

0 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social §

Himero: 31816143237
Data de Emiasfo: 01/01,/2000
UF: PR

Série: 12312121 . .
Vocé pode excluir um

arquivo gue foi anexado
errado.

Arcuivos: Q Capturar PM: (88,¢% EB) i—

( © Anexar outro argquivo ]
s

Q Certiddo Casamento i

Arcuivos: Q Capturar PENG (388,& EB) | |

( ) Vocé pode anexar mais
L © Znexar ocutro argquivo J P ;
de um arquivo em cada

item.

Q Certiddo Negativa da Justica Estadual §

Arquivos: Q Capturar .DNG (22,6 EB) W

[ © Anexar ocutro arguive

@ certiddo Negativa da Justica Federal §

Aremivos: Q Capturar ENG (38,& EB) |

[ © Anexar outro argquivo )

@ certiddo Negativa da Justica Militar

@ certidio de Quitacdo Eleitoral B

Arcmuivos: m Capturar .DNGC (35,6 EB) W

[ © Znexar outro arguivo

Q Comprovante de Qualificacdo Cadastral @

Arquivos: m Capturar THE (28,6 KB) W

Informacdes de contato:

As informagOes devem ser preenchidas e anexado o comprovante de residéncia.




« Dados Cadastrais i« Documentacido } Info. Contato [» Instrucdo [» Exames Médicos [> Conferir & Concluir

Dados de Contato

~Formulario

Contato Pessoal

* E-mail: [

! ampos obrigatérios
Celular: c b t
estdo com "*"
Telefone Para Contato: Obs.: Ex.: Nimero para Recados, Falar com...

Endereco Residencial

- cer 1@
* Logradouro: o [ JENes |

* Bairro:

* Cidade: | |* uF:

pl o | |

C

* Comprovante de residéncia: | Browse... | 1o file selected.

1) Preencha as
informacées

2) Cligque em Gravar.

Ao clicar em "Gravar", sera apresentada a proxima aba para preenchimento das
informacdes.

Ao clicar em "Voltar", a pagina volta para a aba anterior.

Instrucéo:

Deveréa ser informada a instrucdo necessaria para a contratacdo e anexar o comprovante.

| & Dados Cadastrais ¥ Documentacdo % Info. Contato P Instrucio [» Exames Médicos [> Conferir & Concluir

Instrucao

~—Formulario

* Tipo de Instrucéo: | Ensino Superior v | < |
e |

* Grau de Instrucéo: | Graduacio v |

* Instituicdo de Ensino: |Enfc|'r.1& o nome da instituicdo de ensino |

* Mome do Curso: |§nfc|‘me o nome do curso |

* Data de Conclusdo/Formatura: |

* Comprovante: |Procurar... | Menhum arquive seledonade.
(*) Deve =er digitalizado frente e verso no mesmo arquivo. c




Ao clicar em "Gravar", sera apresentada a proxima aba para preenchimento das
informacdes.

Ao clicar em "Voltar", a pagina volta para a aba anterior.

Exames médicos:

Deverdo ser anexados 0s exames conforme solicitacdo no Edital de Convocacdo. Poderdo ser
anexados varios arquivos.

" Dados Cadastrais % Documentacdo &% Info. Contato & Instrucdo P Exames Médicos [» Conferir & Concluir

Exames Médicos

~Exames Médico
‘ Anexar os exames médicos conforme o edital de convocagdo....

~—Arquivo
Informar Arquivo: | Browse. | Mo file selected. @ Anexe o arquivo, poderfo ser anexados mais de Os arquivos anexados
~ el E L L s8o apresentados ao
£ Arquives Tamanho Zxcluir
‘ j 5 s lado. Poderdo ser
Capturar PNG 33,8 KB i 3
Q L = ! L] excluidos, clicando na

lixeira.

B

Ao clicar em "Gravar", sera apresentada a préxima aba para concluséo.

Ao clicar em "Voltar", a pagina volta para a aba anterior.

Conferir e Concluir:

Nesta tela serdo apresentadas todas as informagdes preenchidas em cada aba. Ao selecionar uma aba
especifica e clicar em "Alterar", a pagina sera direcionada para alteracao das informacdes. Para
concluir, devera ser clicado em "Gravar" novamente em todas as abas.



w" Dados Cadastrais % Documentacdo % Info. Contato % Instrucdo % Exames Médicos P Conferir e Concluir

Conferéncia e Conclusido

* Por favor, confira nas segdes abaixo se todos os dados necessdrios foram informados corretamente e se as certidBes, declaragfes e comprovantes foram anexados;
* Caso seja necessario alterar algum dado ou anexar algum arquivo, € possivel voltar para o passo através da opcdo "Alterar” dentro de cada secdo abaixo;
* Apos a conclusdo dessa etapa, os dados serdo encaminhados ac Departamento de Recursos Humanos do TIPR para dar continuidade ac seu processo de contratagdo.

Raca/Cor: Branca ~
Tipo Sanguineo: O Negativo Seréo apr_esentadis
todas as informagdes
Estado Civil: Casado preenchidas de cada
Possui Unisio Estavel: Nio aba para validag&o. Em cada aba sera
apresentado o bot#o de
Nacionalidade "Alterar" conforme
e - T e abaixo.
Possui Nacionalidade Brasileira: Sim
. . Ao clicar em "alterar”,
Portador de Necessidade Especial E s
vocé serd direcionado a
N&o Informado/N&o Declarado. aba especifica.
v
» Documentacdo
+ InformacBes de Contato Lembrando que apés a alteragio
das-informagdes, devera clicarem
+ Instrucde "gravar” em cada aba para chegar

novamenteac final:

+ Exames Médicos

+ Concluir

CONCLUIR:

Apos a conferéncia, marque as opgoes apresentadas e adicione uma observacdo caso necessario. Para
enviar as informagdes, cliqgue em "Enviar Informacdes":

% Dados Cadastrais % Documentacao @ Info. Contato % Instrucdo % Exames Médicos P Conferir e Concluir

Conferéncia e Conclusao

= Por favor, confira nas segdes abaixo se todos os dados necessdrios foram informados corretamente e se as certiddes, declaragdes e comprovantes foram anexados;
» Caso seja necessario alterar algum dado ou anexar algum arquivo, € possivel voltar para o passo através da opgdo "Alterar” dentro de cada segdo abaixo;
» Apds a conclusdo dessa etapa, os dados serdo encaminhados ao Departamento de Recursos Humanos do TIPR para dar continuidade ao seu processo de contratagdo.

+ Dados Cadastrais

¢ Documentacdo

» Informacies de Contato
» Instrucdo

» Exames Médicos

Declaracdo: [ | Declaro que as informacdes prestadas sdo verdadeiras e de minha inteira responsabilidade.

[ Declaro que realizei o cadastro de usuario externo no sistema SEI (@ sei.tjpr.jus.br/externo)

Observacies:

Apés enviar as informagdes, este
enderego n3o estard mais disponivel.

RETORNO DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS



Caso seja necessario complementar alguma informacao, o DGRH podera disponibilizar novamente a
pagina para o convocado, colocando uma observacao que ficara disponivel conforme imagem abaixo.
Este processo é feito no Sistema Hércules através do procedimento vinculado de "Gerir Contratacéo".
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Recursos Humanos enviou para vocé!!!!

} Dados Cadastrais [ Documentacio [* Info. Contato [* Instrucdo [ Exames Médicos [ Conferir & Concluir

Dados Cadastrais

~Formulario

Dados Basicos



