Curitiba, 20 de outubro de 2015.
Oficio Circular n2 012/2015 — G2VP

Senhores(as) Juizes(as) dos Juizados Especiais,

Com o intuito de padronizar os pedidos relativos a gratificacao de servico
extraordinario, informo que os oficios referentes a novas solicitagdes
deverado obedecer os seguintes requisitos:

a) Nome completo, cargo, matricula e lotagcdo do servidor que sera
designado ou em caso de substituicdo, 0 nome completo, o cargo e a
matricula do servidor substituto e do substituido;

b) Periodo normal de trabalho e o horario em que sera prestado o servigco
extraordinario, devendo ser observado o limite maximo de 2 (duas) horas
por dia de servico extraordinario, com 1 (uma) hora de intervalo
intrajornada, até o limite de 50 (cinquenta) horas trabalhadas na semana;
devendo ainda ser respeitado o limite de 24 (vinte e quatro) horas mensais
de servigo extraordinario, nos termos do art. 15, § 1° da Lei n®
17.250/2012" e do art. 92 da Resolugéo n? 02/2009-CSJEs?;

U “Art. 15. A gratificacdo pela prestagdo de servico extraordindrio serd paga por hora de trabalho antecipado ou
prorrogado, com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) em relagdo a hora normal de trabalho, calculada com
base em 1/30 (um trinta avos) da remunera¢do mensal do servidor dividida pelo nimero de horas do seu
expediente normal, respeitado o limite mdximo de 2 (duas) horas por dia

§ 1° O pagamento dessa gratificagdo somente se dard apos a 8 hora didria, até o limite de 50 (cinquenta) horas
trabalhadas na semana, ndo se admitindo jornada ininterrupta na hipétese de prestagdo de sobrejornada”.

2 Art. 9° A duragdo do servigo extraordindrio ndo poderd exceder a duas horas didrias, respeitado o limite de 24
(vinte e quatro) horas mensais, consecutivas ou ndo, para os cargos de Oficial de Justica, Técnico de Secretaria,
Técnico Judicidrio de 1° Grau de Jurisdigdo, Analista Judicidrio e demais cargos.
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c) Declaracdo de que o servidor indicado nédo recebe nenhuma outra
gratificacao incompativel com a gratificacao de servico extraordinario (ex.:
gratificacdo de chefe de secretaria, gratificacdo de supervisor de
secretaria, gratificacao de assistente do plantéo judiciario, gratificacao de
assistente de direcdo do foérum, demais funcbes comissionadas,
gratificacdo de encargos especiais, gratificacdo pela prestacao de servico
noturno, gratificacdo de instrutoria interna e gratificacdo por encargo de
concurso), consoante o disposto no art. 17 da Lei Estadual n°
17.250/20123;

d) Assinatura do Juiz Supervisor da unidade do Juizado Especial ou do
Presidente da Turma Recursal a que ficar subordinado.

Cientifico, ainda, que o labor extraordinario somente podera ser realizado
apos a publicacao da portaria de designacéo do servidor indicado no DJE.
Constam, em anexo, modelos que poderao ser utilizados para futuros
pedidos de designacdes e/ou substituicdes permanentes ou temporarias
a serem encaminhadas a Divisdo de Informacbées Funcionais do

Departamento de Gestdo de Recursos Humanos.

Atenciosamente,

(assinado digitalmente)
Des. FERNANDO WOLFF BODZIAK
2° Vice-Presidente do TJPR

3 Art. 17. E vedada a percepgdo simultdnea da gratificagcdo de servigo extraordindrio com as previstas nos incisos
L 11, V, VI e VIl do art. 1° desta Lei, podendo o servidor optar pela de maior valor.
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MODELO | — DESIGNACAO PARA VAGA NAO OCUPADA

Comarca, XX de més de 2015.
Oficio N2 XX/XXXX

Ao Excelentissimo Senhor
Des. PAULO ROBERTO VASCONCELOS
Presidente do TJ/PR

Senhor Presidente,

Pelo presente, solicito a Vossa Exceléncia a designagdo do(a) servidor(a) NOME
COMPLETO, cargo, matricula, lotacao, para prestar servigco extraordinario nos termos
da Resolugcao n® 02/2009 - CSJEs, observando que nao ha nenhuma designacao
incompativel com a gratificacao ora pleiteada.

Informo que o servigo extraordinario sera exclusivamente para realizacao de

audiéncias/cumprimentos de diligéncias do Juizado Especial, e sera cumprido nos

dias X, Y e Z (colocar corretamente os dias da semana), das XXhXXmin as XXhXXmin
(respeitar o limite maximo de duas horas diarias e o intervalo de uma hora entre as
jornadas — hora extraordinaria e horario normal de expediente), totalizando XX horas
mensais (lembrando que o maximo sao de 24 horas mensais de servigo

extraordinario).

Na oportunidade, renovo os protestos de estima e consideracéo.

Respeitosamente,

(assinatura)
Juiz Supervisor do Juizado Especial XXX da Comarca de XXX
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MODELO Il — SUBSTITUIGAO PERMANENTE DE SERVIDORES

Comarca, XX de més de 2015.
Oficio N2 XX/XXXX

Ao Excelentissimo Senhor
Des. PAULO ROBERTO VASCONCELOS
Presidente do TJ/PR

Senhor Presidente,

Pelo presente, solicito a Vossa Exceléncia a substituicdo permanente do(a) servidor(a)
NOME COMPLETO, cargo, matricula, lotacao, pelo(a) servidor(a) NOME
COMPLETO, cargo, matricula, lotacao, para prestar servigco extraordinario nos termos
da Resolugcao n® 02/2009 - CSJEs, observando que nao ha nenhuma designacao
incompativel com a gratificacao ora pleiteada.

Informo que o servigo extraordinario serd exclusivamente para realizacao de

audiéncias/cumprimentos de diligéncias do Juizado Especial, e sera cumprido nos

dias X, Y e Z (colocar corretamente os dias da semana), das XXhXXmin as XXhXXmin
(respeitar o limite maximo de duas horas diarias e o intervalo de uma hora entre as
jornadas — hora extraordinaria e horario normal de expediente), totalizando XX horas
mensais (lembrando que o maximo sao de 24 horas mensais de servigo

extraordinario).

Na oportunidade, renovo os protestos de estima e consideracgao.

Respeitosamente,

(assinatura)
Juiz Supervisor do Juizado Especial XXX da Comarca de XXX
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MODELO Ill - SUBSTITUICAO TEMPORARIA DE SERVIDORES

Comarca, XX de més de 2015.
Oficio N2 XX/XXXX

Ao Excelentissimo Senhor
Des. PAULO ROBERTO VASCONCELOS
Presidente do TJ/PR

Senhor Presidente,

Pelo presente solicito a Vossa Exceléncia a substituicdo TEMPORARIA do(a)
servidor(a) NOME COMPLETO, cargo, matricula, lotacao, pelo(a) servidor(a) NOME
COMPLETO, cargo, matricula, lotacao, no periodo compreendido entre XX/XX/XXX a
XXIXXIXXX, inclusive, em virtude de sua licenca especial/licenca maternidade/licenca
para tratamento de saude/férias, para o fim de prestar servico extraordinario nos
termos da Resolugdo n® 02/2009 - CSJEs, observando que ndo ha nenhuma
designacao incompativel com a gratificagao ora pleiteada.

Informo que o servigo extraordinario serd exclusivamente para realizacao de

audiéncias/cumprimentos de diligéncias do Juizado Especial, e sera cumprido nos

dias X, Y e Z (colocar corretamente os dias da semana), das XXhXXmin as XXhXXmin
(respeitar o limite maximo de duas horas diarias e o intervalo de uma hora entre as
jornadas — hora extraordinaria e horario normal de expediente), totalizando XX horas
mensais (lembrando que o maximo sao de 24 horas mensais de servigo

extraordinario).

Na oportunidade, renovo os protestos de estima e consideracgao.

Respeitosamente,

(assinatura)
Juiz Supervisor do Juizado Especial XXX da Comarca de XXX



