
PASSO A PASSO PARA DESIGNAÇÃO DE MEDIADOR NO PROJUDI 

 

1. A primeira forma de designar o mediador/conciliador no processo, é através do campo 

“Buscar Pauta”: 

 

 

2. Após, deverá ser inserira a data em que deseja designar o mediador/conciliador: 

 

 

3. Realizada a busca pelas audiências na data escolhida, é possível clicar no símbolo “+”, na 

penúltima coluna “Escalar Mediador do Banco Estadual” ou “Escalar Mediador da Própria 

Serventia”: 

 

 



 

4. Feito isso, poderá analisar e ver os mediadores que estão disponíveis na data e horário 

daquela audiência, conforme cadastro anteriormente realizado e selecioná-los: 

 

 

5. Selecionado o mediador, estará escalado para o ato. Vale ressaltar que é possível escalar 

mais de um mediador/conciliador por ato e inserir o papel que irá fazer. O mesmo receberá 

um e-mail com a designação, sendo apresentado número de processo, data e horário. 

 

 

_______________________________________________________________________________________________ 

 

1. A segunda forma para escalar o mediador/conciliador, é buscando o campo “Ver Pauta de 

Horários”: 

 

 

2. Selecionar a data desejada para a designação do mediador/conciliador: 

 

 

 



 

3. Escolher o processo em que deseja designar o facilitador:  

 

 

4. Selecionado o processo, deverá acessar o “Escalar Mediador Audiência”: 

 

 

5. Feito isso, irá aparecer para clicar no sinal “+”, na coluna “Escalar Mediador”: 

 

 

6. Por fim, irá selecionar o mediador que estará disponível para aquela data e horário, conforme 

disponibilizado em cadastro e informar o papel que o mesmo irá realizar na audiência. 

 


