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MENSAGEM DO CORREGEDOR DA JUSTICA

Este Manual visa auxiliar os Corregedores e suas Assessorias
no exercicio da atividade administrativa afeta ao Foro
Extrajudicial, com a indicacdo de alguns procedimentos internos e

suas etapas, além de fluxogramas ilustrativos (em hiperlinks).
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1. PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

1.1. SINDICANCIA

A Sindicéncia, procedimento administrativo sumério, divide-
se em duas espécies, Sindicéncia Investigativa (a qual visa
esclarecer os fatos e/ou determinar a autoria das transgressdes
disciplinares) e a Sindicéncia Acusatéria® (a qual visa punir
transgressdes administrativas disciplinares de menor gravidade,
sujeitas a penas mais brandas e deve ser utilizada de forma
excepcional, diante do exiguo prazo prescricional previsto no
Cébdigo de Organizacdo e Divisdo Judicidrias do Estado do Paranéa e
do fato de que, nessas hipdbdteses, em regra, é cabivel desde logo
a abertura de Processo Administrativo Disciplinar). Ambas podem
ser instauradas pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da
Comarca ou pelo Corregedor da Justiga, diante da competéncia
concorrente de ambos.

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)

1.1.1. COMPETENCIA

Considerando que o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da
Comarca estd mais préximo dos fatos e das provas, a sua atuacédo
deve ser preferencial em face da competéncia do Corregedor da
Justica.

Se o Agente Delegado for removido (por qualquer causa), apds

V'E de se ressaltar que a apuracdo de irregularidades nos servicos
registrais e notariais é feita por sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa. Logo, O processo
disciplinar ndo pressupde a existéncia de uma sindicidncia, mas, se esta
for instaurada, ¢é preciso distinguir: se na sindicdncia ndo forem
observados os principios da ampla defesa e do contraditdrio, ela serd
mero procedimento preparatério do processo administrativo disciplinar
e, portanto, sindicdncia investigativa, ndo se admitindo a aplicag¢do de
penalidade. Na sindicdncia acusatdéria e no processo administrativo
disciplinar é imprescindivel a obediéncia dos principios da ampla defesa
e do contraditdrio (vide Mandado de Seguranca n® 22.791/MS, 19.12.2003,
Plenario, STF).
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a pratica da infracdo, mantém-se a competéncia do local do fato.

1.1.2. SISTEMA PROJUDI ADMINISTRATIVO

A Sindicéncia (assim como o Processo Administrativo
Disciplinar) deve ser instaurada por Portaria e o seu registro e
autuacgédo deve ser feito no PROJUDI, na competéncia administrativa
(Instrucdo Normativa n® 05/2016).

Registrada e autuada a Sindicéncia no PROJUDI administrativo
é¢ obrigatdria a imediata comunicagdo ao Corregedor da Justiga por
meio de “Carta GGJ” (procedimento de acompanhamento - Instrucgdo
Normativa n® 05/2016), a ser expedida pelo Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial da Comarca, para acompanhamento e adog¢do das medidas
administrativas pertinentes.

Ndo se admitira, em hipdtese alguma, que a comunicacdo seja
feita concomitantemente pelo SEI. Caso a comunicag¢do ocorra em
duplicidade (por Carta CGJ e SEI) deve ser dada preferéncia a

Carta CGJ, com o arquivamento do SET.

1.1.3. USO DA CARTA-CGJ

A Carta CGJ forma o procedimento de acomponhamento da
evolucdo da sindicdncia e tramitard perante a Corregedoria da
Justica, devendo ser anexada a Sindicéncia, para possibilitar a
consulta direta do seu andamento pelo Corregedor, sem que seja
necessario requisitar informag¢des sobre o seu andamento.

Assim que expedida pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial
da Comarca, deverd ser anexada a Sindicéncia, e remetida a
conclusdo para o Desembargador Corregedor.

A Sindicédncia ficaréd anexada a Carta CGJ, para possibilitar
a consulta direta do seu andamento pelo Corregedor da Justicga,
sem que seja necessario requisitar informagdes sobre o seu
andamento.

Para possibilitar o acesso aos autos da Sindicéncia, pelo
Corregedor da Justica, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da

Comarca deverd atribuir sigilo médio, n&do se admitindo a
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atribuicdo de sigilo absoluto, nem de segredo de justica.

Na hipdétese de inobservadncia desta regra, o Juiz Corregedor da
Comarca (ou o chefe de secretaria) deve ser oficiado, por
mensageiro, para que sane a irregularidade, em até 5 dias (o
Corregedor da Justica deve, obrigatoriamente, ter acesso ao
andamento da Sindicancia e do Processo Administrativo

Disciplinar) .

1.1.4. ANALISE DA PORTARIA INSTAURADORA

Assim que conclusa a Carta CGJ ao Desembargador Corregedor,
deve ser realizada uma andlise prévia da Portaria instauradora
(observancia dos seus requisitos), no intuito de evitar qualquer
nulidade do procedimento.

Os requisitos de validade da Portaria instauradora dependem
da espécie de Sindicancia (Investigativa ou Acusatédria).

A Sindicéncia Investigativa, por ter por objeto a
determinacdo da autoria ou da materialidade dos fatos (se
constituem ou ndo infracdo administrativa), ndo precisa observar
o contraditério e a ampla defesa, uma vez que, ao final, o Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca poderd concluir ou
pelo arquivamento ou pela instauragédo, por meio de nova Portaria,
de Processo Administrativo Disciplinar (este regido pelos
principios do contraditdério e da ampla defesa).

Nessa hipdbétese, por ndo ser possivel a aplicacdo de qualquer
penalidade, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca
fica dispensado da descricédo pormenorizada e individual da conduta
objeto de investigacéo.

De outro lado, a Portaria da Sindicéncia Acusatéria?, diante

2 RECURSO ADMINISTRATIVO - PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR QUE APURA
IRREGULARIDADES DO AGENTE DELEGADO - RECURSO INTERPOSTO CONTRA A PENA DE
REPREENSAO - ALEGACAO DE NULIDADE DA PORTARIA INAUGURAL POR EQUIVOCO NA
CAPITULACAO - NAO ACOLHIMENTO - ACUSADO QUE SE DEFENDE DOS FATOS NARRADOS NA
PECA INAUGURAL - PRECEDENTES - ALEGACAO DE NULIDADE PELA INTERVENCAO DO
MINISTERIO PUBLICO NO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - ACOLHIMENTO -
AUSENCIA DE PREVISAO LEGAL - OFENSA AO PRINCIPIO DE PARIDADE DE ARMAS -
REPRESENTANTE DO MINISTERIO PUBLICO QUE FORMULOU REQUERIMENTOS, PARTICIPOU DA
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da possibilidade de aplicacédo de penalidade administrativa, ainda
que de menor gravidade, deve conter (a) a indicagdo do
procedimento adotado (Sindicéncia acusatéria); (b) a qualificagéo
do agente delegado acusado (nome completo, por qual servicgo
responde e a qual comarca pertence); (c) a descrigdo dos fatos
imputados (de forma clara e precisa, individualizando a conduta);
e (d) a CITAGCAO do(a) acusado(a), por mensageiro (visando a
celeridade do procedimento), para que apresente defesa, no prazo
de 10 dias (art. 180, do Cdébdigo de Organizacdo e Diviséo
Judicidrios do Estado do Parané?®).

Constatada a existéncia de irregularidade na Portaria
inaugural?, que exija correcdo desde logo, sob pena de nulidade
do procedimento, compete ao Corregedor da Justica determinar a
sua retificacdo, por nova Portaria, no prazo de 15 dias (antes de
determinar a anotacgdo da Portaria nos sistemas competentes). Para
tanto, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca deve
ser oficiado por mensageiro.

Intimado, o Juiz Corregedor poderad retificé-la, comunicando
a Corregedoria para as devidas anotagdes cadastrais, ou poderé
revogar a portaria, caso sejam graves os erros constatados na
Portaria, expedindo nova Portaria, que também deverd ser
comunicada.

Em qualquer dos casos, compete ao Desembargador Corregedor

verificar se as irregularidades foram sanadas.

AUDIENCIA DE INSTRUCAO, OFERECEU ALEGAC@ES FINAIS E TEVE POSSIBILITADA A
APRESENTACAO DE CONTRARRAZOES — PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DECLARADO NULO DESDE
A PRIMEIRA MANIFESTACAO DO ENTE MINISTERIAL - RETORNO DOS AUTOS A ORIGEM PARA
PROSSEGUIMENTO DO FEITO DE ACORDO COM 0OS PRINCIPIOS CONSTITUICIONAIS DA AMPLA
DEFESA, CONTRADITORIO E DEVIDO PROCESSO LEGAL, RESTANDO PREJUDICADA A ANALISE
DAS DEMAIS TESES RECURSAIS - RECURSO CONHECIDO E PARCIALMENTE PROVIDO. (Processo
Administrativo Disciplinar n° 2018.0025440-7/000 (SEI n° 0025440-
92.2018.8.16.6000), da Comarca de Cascavel. RELATOR: DES. LUIZ OSORIO MORAES
PANZA. Julgado, em 24.08.2018).

3“Art. 180. Ao servidor acusado serd dada a noticia dos termos da acusacgdo,
devendo ele ser citado para, no prazo de dez (10) dias, apresentar defesa e
requerer a produg¢do de provas”.

4 Registre-se que no ambito do procedimento administrativo (seja Sindicdncia,
seja Processo Administrativo Disciplinar) vigora o Principio do Informalismo
Moderado, segundo o qual a adogdo de formas simples é suficiente para propiciar
o grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados, devendo
prevalecer o contedido sobre o formalismo extremo. N&do deve prevalecer a
sacralidade das formas, mas a instrumentalidade delas, prevalecendo, sempre, a
sua finalidade.

Manual de Procedimentos Internos da CGJ - Foro Extra
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1.1.5. ACOMPANHAMENTO DO PROCEDIMENTO

Comunicada a Portaria (inaugural ou retificadora), com a
identificacdo do autor do fato, compete ao Departamento da
Corregedoria-Geral da Justigca a escorreita anotagcdo em ficha
funcional.

Inexistindo certiddo comprobatdéria de anotacdo em ficha
funcional, o Desembargador Corregedor da Justica deve determinar
a imediata regularizacéo.

Apbds cada andlise quanto a regular tramitacdo do expediente
principal, o Desembargador Corregedor deve fixar o prazo pelo qual
a Carta CGJ ficard suspensa junta ao Departamento da Corregedoria-
Geral da Justica.

Compete ao Corregedor da Justica zelar pela réapida instrucédo
e Jjulgamento da Sindicdncia (e do Processo Administrativo
Disciplinar), advertindo o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial
da Comarca, quando necessario, de que deve observar o procedimento
e 0s prazos previstos no Cébdigo de Organizacdo e Diviséo
Judiciédrias do Estado do Parand (artigos 179 ao 182).

Nos casos omissos, a Corregedoria da Justica, diante da
auséncia de Lei Estadual que preveja o procedimento a ser
observado nos Processos Administrativos no Estado do Parand, deve
observar, no que for cabivel, a Lei Federal n° 9.784/99° (gque
regula o processo administrativo no é&ambito da Administracgéo
Publica Federal) e, apenas nos demais casos, aplicar
supletivamente o Cédigo de Processo Civil e o Cdébdigo de Processo

Penal.

1.1.6. DECISAO DA SINDICANCIA

Apbés a regular instrugdo e o interrogatdrio do agente

5 Sobre a aplicacdo da Lei Federal n°® 9.784/99, verificar a decisdo proferida
pelo Corregedor-Geral da Justiga, Rogério Kanayama, no SEI n°® 0109860-
98.2016.8.16.6000 (id 1677135), em 09.03.2017.

Manual de Procedimentos Internos da CGJ - Foro Extra
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delegado (sendo este Ultimo dispensado, apenas, na Sindicéncia
Investigativa), o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca
deverd proferir sentenca.

O julgamento, Ultima fase da Sindicédncia, consiste no ato da
autoridade competente que, de forma motivada, observada a sua
regularidade, resolvera pelo(a):

a) arquivamento dos autos do processo;

b) aplicacédo das penalidades de repreensdo e multa, nos casos

de Sindicidncia Acusatéria (art. 200, do Cédigo de Organizacao

e Divisdo Judicidrias do Estado do Parand) ;

c) absolvigdo, diante da 1impossibilidade de aplicar

penalidade (em razdo de prescricgéo);

d) conversdo obrigatdéria da Sindicéncia Investigativa em

Processo Administrativo Disciplinar, caso constatada a falta

funcional.

Na fixagdo da pena deve ser observada a natureza e a
gravidade da infracdo, os meios empregados, a extensdo dos danos
e o0s antecedentes funcionais do agente delegado, conforme disposto

no art. 163, § 4°, c/c art. 195, do CODJ.

1.1.7. PROVIDENCIAS INTERNAS

Comunicado o julgamento da Sindicéncia, independentemente do
seu resultado, deve ser determinada nova anotacdo na ficha
funcional. A certiddo de trénsito em Jjulgado, também, deve ser
anotada.

Apbds a comunicacgédo da decisdo de arquivamento da Sindicéncia,
pelo Juiz Corregedor local, deve ser determinado o arquivamento
da Carta CGJ (devendo sempre ser conferido se todas anotagdes
foram efetuadas).

Destarte, a Sindicédncia que possua Carta CGJ expedida so
poderd ser efetivamente arquivada, pela vara de origem, apds o
arquivamento da Carta CGJ. Por essa razdo, a decisdo gue
determinar o arquivamento da Sindicdncia é suficiente para que se

determine o arquivamento da Carta CGJ, nos termos do art. 20, da

Manual de Procedimentos Internos da CGJ - Foro Extra
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Instrucdo Normativa n°® 05/2016.
Compete ao Corregedor da Justica, sempre gue possivel,
verificar se todas as anotacdes necessirias foram feitas na ficha

funcional do agente delegado.

1.2. PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - PAD

O Processo Administrativo Disciplinar wvisa, com a
observédncia das garantias constitucionais aplicéveis (principios
do devido processo legal, contraditério e ampla defesa), analisar
a conduta do agente e, em sendo o caso, aplicar as penalidades
previamente estabelecidas no Cdédigo de Organizacdo e Divisédo
Judiciérias do Estado do Parand e na Lei dos Notarios e
Registradores (Lei Federal n°® 8.935/94).

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)

1.2.1. COMPETENCIA

O Processo Administrativo Disciplinar, assim como ocorre na
Sindicédncia, pode ser instaurado pelo Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial da Comarca ou pelo Corregedor da Justica, tendo em
vista a competéncia disciplinar concorrente de ambos.

Considerando que o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da
Comarca estd mais préoximo dos fatos e das provas, a sua atuacgéo
deve ser preferencial em face da competéncia do Corregedor da

Justica.

1.2.2. SISTEMA PROJUDI ADMINISTRATIVO

O Processo Administrativo Disciplinar (assim como a
Sindicédncia) deve ser instaurado por Portaria e o seu registro e
autuacéo devem ser feitos no PROJUDI, na competéncia
administrativa, nos termos da Instrucdo Normativa n° 05/2016),

com a atribuicdo de sigilo médio.
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Registrado e autuado o Processo Administrativo Disciplinar
no PROJUDI administrativo, a sua comunicacgdo, ao Corregedor da
Justica, para acompanhamento e anotag¢des necessarias, deve ser
feita por Carta CGJ (procedimento de acompanhamento), a ser
expedida pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca
(nos termos da Instrucdo Normativa n° 05/2016).

Ndo se admitird, em hipdtese alguma, que a comunicacdo seja
feita concomitantemente pelo SEI. Caso a comunicacdo ocorra em
duplicidade (por Carta CGJ e SEI) deve ser dada preferéncia a

Carta CGJ, com o arquivamento do SEI.

1.2.3. USO DA CARTA-CGJ

A Carta CGJ forma o procedimento de acomponhamento da
evolugdo do processo administrativo disciplinar - PAD e tramitaré
perante a Corregedoria da Justica, devendo ser anexada ao PAD,
para possibilitar a consulta direta do seu andamento pelo
Corregedor da Justica, sem que seja necessario requisitar
informacdes sobre o seu andamento.

Assim que expedida pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial
da Comarca, deverd ser anexada ao PAD, e remetida a conclusdo para
0 Desembargador Corregedor.

Na hipdétese de inobservédncia desta regra, o Juiz Corregedor
local (ou o chefe de secretaria) deve ser oficiado, por
mensageiro, para que sane a irregularidade, em até 5 dias.

Ndo se admitira, em hipdtese alguma, que a comunicacdo seja
feita concomitantemente pelo SET.

Caso a comunicacgdo ocorra em duplicidade (por Carta CGJ e
SEI) deve ser dada preferéncia a Carta CGJ, com o arquivamento do
SET.

Para possibilitar o acesso aos autos do Processo
Administrativo, pelo Corregedor da Justica, o Juiz Corregedor do
Foro Extrajudicial deverd atribui sigilo médio, n&o se admitindo
a atribuicdo de sigilo absoluto ou de segredo de justicga.

Na hipdtese de inobservancia, o Juiz Corregedor da Comarca (ou a
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chefe de secretaria) deve ser oficiado, por mensageiro, para que

sane a irregularidade, em 5 dias.

1.2.4. ANALISE DA PORTARIA INSTAURADORA

Assim que conclusa a Carta CGJ ao Desembargador Corregedor,
deve ser realizada uma andlise prévia da Portaria instauradora
(observancia dos seus requisitos), no intuito de evitar qualquer
nulidade do procedimento.

A Portaria do Processo Administrativo Disciplinar deve
conter a qualificacd&o do acusado, a descricdo dos fatos e a
tipificagdo da conduta. Alids, a individualizacdo dos fatos deve
permitir que o agente delegado saiba exatamente do que é acusado
e possa, assim, apresentar a sua defesa.

Constatada qualgquer irregularidade na Portaria inaugural,
que exija correcdo desde logo, sob pena de nulidade de todo o
procedimento, compete ao Corregedor da Justica determinar a sua
retificagcdo, por nova Portaria, no prazo de 15 dias (antes de
determinar a anotacdo da Portaria nos sistemas competentes).

Intimado, o Juiz Corregedor poderd retificé-la, comunicando
a Corregedoria para as devidas anotag¢des cadastrais, ou poderé
revogar a portaria, caso sejam graves os erros constatados na
Portaria, expedindo nova Portaria, gque também devera ser
comunicada.

Em qualquer dos casos, compete ao Desembargador Corregedor

verificar se as irregularidades foram sanadas.

1.2.5. ACOMPANHAMENTO DO PROCEDIMENTO

Comunicada a Portaria (inaugural ou retificadora), com a
identificacdo do autor do fato, compete ao Departamento da
Corregedoria-Geral da Justigca a escorreita anotagdo em ficha
funcional.

Inexistindo certiddo comprobatéria de anotagdo em ficha

funcional, o Desembargador Corregedor da Justigca deve determinar
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a imediata regularizacéo.

Apbds cada anadlise quanto a regular tramitacdo do expediente
principal, o Desembargador Corregedor deve fixar o prazo pelo qual
a Carta CGJ ficaréd suspensa junta ao Departamento da Corregedoria-
Geral da Justica.

Compete ao Corregedor da Justica zelar pela réapida instrucéao
e julgamento do Processo Administrativo Disciplinar, advertindo o
Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca, quando
necessario, que deve observar o procedimento e 0s prazos previstos
no Cébdigo de Organizagdo e Divisdo Judicidrias do Estado do Parané
(artigos 179 ao 182).

Nos casos omissos (ndo previstos no CODJ/PR), a Corregedoria
deve observar, no que for cabivel, a Lei Federal n® 9.784/99 (que
regula o processo administrativo no é&ambito da Administracgéo
Publica Federal) e, apenas nos demais casos, aplicar
supletivamente o Cdébdigo de Processo Civil e o Cdébdigo de Processo

Penal.

1.2.6. DECISAO DO PAD

Apbds a regular instrugcdo e o interrogatdédrio do agente
delegado, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca
deverd proferir sentenca, em tempo razoavel.

O julgamento, ultima fase do Processo Administrativo
Disciplinar, consiste no ato da autoridade competente que, de
forma motivada, observada a sua regularidade, resolverd pelo(a):

a) arquivamento dos autos do processo;

b) aplicacdo de penalidade ao acusado, observando a

competéncia;

c) absolvicéao, diante da impossibilidade de aplicar

penalidade (em razdo de prescricéo);

d) declaragédo de nulidade total ou parcial;

e) conversdo do julgamento em diligéncia, quando esta forma

imprescindivel.
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1.2.7. COMPETENCIA E PENALIDADES

A imposicdo de ©penalidade depende da comprovacdo da
ocorréncia da infracgdo disciplinar e da responsabilidade do agente
delegado, além de previsdo legal.

Na fixagdo da pena deve ser observada a natureza e a
gravidade da infracdo, os meios empregados, a extensdo dos danos
e os antecedentes funcionais do agente delegado, conforme disposto
no art. 163, § 4°, c/c art. 195, do CODJ.

Somente podem ser aplicadas as penalidades previstas na Lei
Federal n® 8.935/1994, guais sejam:

a) repreenséo;

b) multa;

c) suspensédo por noventa dias, prorrogavel por mais trinta;
d) perda da delegacéo.

A competéncia para julgamento dependerd da penalidade a ser
aplicada, da seguinte forma:

a) O Conselho da Magistratura poderd aplicar qualquer
penalidade (repreensdo,; multa,; suspensdo por noventa (90) dias,
prorrogavels por mais trinta (30); perda da delegagdo), nos termos
do art. 194 c¢/c art. 199, do Cbébdigo de Organizacdo e Diviséo
Judicidrias do Estado do Parané;

b) Os Juizes e o Corregedor-Geral da Justica poderédo aplicar
as penas de repreensdo e de multa (art. 199, do Cdébdigo de
Organizagdo e Divisdo Judicidrias do Estado do Parand).

Se a penalidade a ser aplicada exceder a alcada da autoridade
instauradora do processo, este serd encaminhado a autoridade
competente (Conselho da Magistratura), mediante conversdo em
arquivo “PDF” e inserido no SEI (Instrucdo Normativa n° 05/2016).

Tendo sido cabalmente comprovada a ocorréncia da infracéo
disciplinar, bem como a responsabilidade do agente delegado,
estando o processo formalmente regular e ndo havendo qualquer
causa que impeca a aplicacdo de penalidade, a autoridade decidiré
pela sua aplicacgéo.

O julgamento pela aplicacdo de penalidade somente ocorreré
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quando a autoridade estiver convencida quanto a responsabilidade
do agente delegado, ndo remanescendo duvidas.

Na fixacdo da penalidade, deve ser observada a natureza e a
gravidade da infracdo, os meios empregados, a extensdo dos danos
e os antecedentes funcionais do agente delegado, conforme disposto

no art. 163, § 4°, c¢/c art. 195, do CODJ

Somente podem ser aplicadas as penalidades previstas em lei (art.

5°, XXXIX, da CRFB).

1.2.8. PROVIDENCIAS INTERNAS

Comunicado o) julgamento do Processo Administrativo
Disciplinar, independentemente do seu resultado, deve ser
determinada nova anotacdo na ficha funcional. A certiddo de
trédnsito em julgado, também, deve ser anotada.

Apbdés a comunicacdo da decisdo de arquivamento do Processo
Administrativo Disciplinar, pelo Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial da Comarca, deve ser determinado o argquivamento da
Carta CGJ (devendo sempre ser conferido se todas as anotacgdes
foram efetuadas).

Destarte, o Processo Administrativo Disciplinar que possua
Carta CGJ sb6 poderd ser efetivamente arquivado, apds o
arquivamento da Carta CGJ. Por essa razdo, a decisdo que
determinar o arquivamento do PAD ¢é suficiente para que se
determine o arquivamento da Carta CGJ, nos termos do art. 20, da

Instrucdo Normativa n° 05/2016.
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2. INSTAURAGAO DE PAD PELO DESEMBARGADOR CORREGEDOR

0 Desembargador Corregedor, diante da competéncia
disciplinar e fiscalizatdéria concorrente, poderd optar por
instaurar o PAD, por Portaria, e delegar poderes instrutdrios ao

Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca.

2.1. OBJETIVOS DO PAD

Sdo objetivos do Processo Administrativo Disciplinar:

a) esclarecer se houve a préatica de infragdo disciplinar por
determinado agente delegado e suas circunsténcias;

b) garantir que o acusado tenha oportunidade de defesa em
relacdo aos fatos imputados, e;

c) respaldar a decisédo da autoridade julgadora.

2.2. FASES DO PAD

O PAD divide-se em trés fases:

a) instauragdo: lavratura da Portaria pela autoridade
competente e citacdo do acusado (deve ser pessoal);

b) instrugdo: apresentacdo defesa escrita (acusado ou
defensor dativo nomeado), produgdo de provas (intimagdo das
partes), realizacdo de audiéncia de instrucdo e julgamento (oitiva
das testemunhas e interrogatdédrio do acusado), alegacdes finais e
apresentacdo de relatdério, se for o caso;

c) julgamento pela autoridade competente.

2.3. PORTARIA DO PAD

Na Portaria instauradora do PAD, o Desembargador Corregedor,
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apbdés qualificar o acusado e descrever a materialidade da conduta,
determinard a Divis&do competente que registre e autue o Processo
Administrativo no Sistema PROJUDI (Instrugcdo Normativa n°
05/2016), apontando os documentos que deverdo ser anexados.
Ainda, na mesma oportunidade, deve-se determinar a Diviséo
que expeca Carta de Ordem e proceda as anotagdes necessarias na

ficha funcional.

2.4. DELEGAGCAO DE PODERES

Os poderes delegados ao Juiz Corregedor local se
consubstanciardo nos seguintes:

a) citacdo pessocal do acusado, preferencialmente, pelo
Sistema mensageiro, para que apresente defesa, no prazo de 10
dias, pessoalmente ou por advogado constituido, sob pena de
revelia;

b) producdo de provas em audiéncia, com o indeferimento das
inGteis ou protelatédrias;

c) realizacdo da audiéncia de instrucdo e julgamento, onde
serdo ouvidas as testemunhas e interrogado o acusado;

d) alegagdes finais por escrito, no prazo de 5 dias da
realizacdo da audiéncia de instrucgdo e Jjulgamento; e

e) ao final, remessa da Carta de Ordem ao Corregedor da
Justica para julgamento do Processo Administrativo Disciplinar.

O Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca devera
cumprir todos os poderes delegados na Carta Ordem expedida pelo
Departamento da Corregedoria-Geral de Justica, e, apds, deveré
devolvé-la, para o julgamento do PAD.

O Processo Administrativo Disciplinar principal (autuado
pelo Corregedor da Justica) funcionaréd, até o cumprimento dos

poderes delegados, como um acompanhamento da Carta de Ordem.

2.5. COMUNICAGCOES VIA CARTA DE ORDEM

A Carta de Ordem tramitard perante o Juizo a quo, para o
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cumprimento da delegacdo de poderes, e ficard anexa ao PAD,
viabilizando-se a <consulta direta do seu andamento pelo
Desembargador Corregedor, sem dgque seja necessario requisitar
informacdes sobre o seu andamento.

Aliads, a préopria carta de ordem deverd ser utilizada
como meio de comunicacdo oficial a Corregedoria, pela

ferramenta “envio de comunicacao”.

2.6. JULGAMENTO DO PAD

O julgamento, Ultima fase do Processo Administrativo
Disciplinar, consiste no ato da autoridade competente que, de
forma motivada, observada a sua regularidade, resolverd pelo(a):

a) arquivamento dos autos do processo;

b) aplicacdo de penalidade ao agente delegado, observando a

competéncia;

c) absolvigdo, considerando a impossibilidade de aplicar

penalidade (em razdo de prescricéo);

d) declaracdo de nulidade total ou parcial;

e) conversdo do julgamento em diligéncia, quando esta forma

imprescindivel.

Se a penalidade a ser aplicada exceder a alcada do Corregedor
da Justica (repreensdo ou multa), pedira dia para julgamento
perante o Conselho da Magistratura, no qual funcionard como
relator.

O PROJUDI administrativo em que tramitou o Processo
Administrativo Disciplinar deve ser suspenso até o seu julgamento
final pelo Conselho da Magistratura, nos casos em que seja a
autoridade competente.

Comunicado o seu julgamento, com o transito em julgado do
acoérddo que aplicou a penalidade, inicia-se o procedimento de
execucgdo da penalidade.

Inexistindo nulidades a serem declaradas ou novas diligéncias,
compete ao Corregedor da Justica julgar o Processo Administrativo

Disciplinar, aplicando a penalidade correspondente, conforme
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consta no Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado
do Parand, no Cdébdigo de Normas do Foro Extrajudicial e na Lei

Federal de Notarios e Registradores (Lei n° 8.935/94).

3. MEDIDA CAUTELAR DE AFASTAMENTO

3.1. PERIODO DE AFASTAMENTO

O art. 204 do CODJ/PR e o art. 36 da Lei n° 8.935/94 - LNR
autorizam o afastamento cautelar do Agente Delegado para apuracgéo
das faltas imputadas, pelo prazo de 90 (noventa) dias, prorrogavel
por mais 30 (trinta) dias, em qualquer fase do processo, se for
necessario para evitar a continuidade dos ilicitos
administrativos, para garantia da normalidade do servico publico
ou por conveniéncia da instrucgdo do Processo Administrativo.

Noutro passo, quando o caso configurar a perda da delegacéo,
o Juiz ou o Corregedor suspenderd (afastard) o agente delegado,
até decisdo final do processo administrativo, nos termos do §1°,

do art. 35, da LNR.

3.2. COMPETENCIA

A competéncia para decidir sobre essa questdo é concorrente
do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial e do Desembargador
Corregedor.

Todavia, o Juiz Corregedor local poderd solicitar a medida
ao Corregedor da Justica, apresentando suas Jjustificativas. O
pedido pode ser realizado por meio da prépria Carta CGJ utilizada
para a comunicagcdo de instauragcdo do Processo Administrativo

Disciplinar.

3.3. INTERVENTOR

Em caso de afastamento do agente, serd designado interventor

para responder pela serventia, fixando-lhe remuneracdo (art. 206
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c/c art. 174 do CODJ), em percentual sobre o faturamento bruto da
serventia, que sera lancado como despesa.
O interventor deverd prestar contas mensalmente ao Juiz

Corregedor local, que as Jjulgard quando encerrar a intervencdo.

3.4. RENDIMENTO DO AFASTADO

Durante o periodo de afastamento, fica assegurada ao Agente
Delegado a percepcgdo mensal de metade da renda liquida da
delegacdo, enquanto a outra metade deve ser depositada em conta
bancadria remunerada a disposicdo do Juizo (art. 205 do CODJ) .

Caso o titular seja absolvido, receberd o montante dessa
conta. J& se for condenado, o montante depositado caberd ao

interventor (art. 36, § 3° da Lei n° 8.935/94).
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4. RECURSOS

4.1. DECISAO DO JUIZ OU DO DESEMBARGADOR CORREGEDOR

Da decisdo final do Juiz Corregedor ou do Corregedor da
Justica, cabe recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de 15
dias (CODJ/PR, art. 187).

Se tempestivo, o recurso deve ser recebido nos efeitos
devolutivo e suspensivo pela autoridade prolatora da decisdo, que
deverd, na sequencia, encaminhd-lo ao Orgdo competente para

julgamento (CODJ/PR, art. 189).

4.2. DECISAO DO CONSELHO DA MAGISTRATURA

Da decisdo originadria do Conselho da Magistratura cabe
recurso ao Orgdo Especial, no prazo de 15 dias (CODJ/PR, art.
188) .

Se tempestivo, o recurso deve ser recebido nos efeitos
devolutivo e suspensivo pela autoridade prolatora da decisdo, que
deverd, na sequencia, encaminhd-lo ao Orgdo competente para

julgamento (CODJ/PR, art. 189).

4.3. PROCEDIMENTOS CORRELATOS

Nos termos do artigo 27 da Instrucdo Normativa n° 5/2016, o
Processo Administrativo ou Sindicéncia que tiver tramitado no
PROJUDI “competéncia administrativa” deverd a) ser convertido
integralmente em PDF pela autoridade prolatora da decisdo; b)
autuado no SEI e c) remetido a Divisdo de Apoio ao Conselho da
Magistratura, a fim de possibilitar a distribuicdo do expediente
a um dos integrantes do Conselho da Magistratura ou, se for o

caso, do Orgdo Especial.
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Até o julgamento definitivo do recurso, a Carta CGJ expedida
para acompanhamento do Processo Administrativo ou Sindicéncia
deverd permanecer na Divisdo competente, tendo em vista que o
recurso interposto serd processado e julgado no respectivo SEI
gerado.

Com o transito em Jjulgado da decisdo de Jjulgamento do
recurso, cbpias do acorddo e da certiddo de trédnsito em julgado
devem ser remetidas ao Juiz Corregedor e anexadas na Carta CGJ.

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)
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5. CUMPRIMENTO DE PENALIDADE

5.1. APLICAGAO DA PENALIDADE EM DEFINITIVO

A Corregedoria acompanhard o cumprimento da penalidade
definitivamente imposta aos agentes delegados do foro
extrajudicial.

A decisd&o que aplicou a penalidade deve ser imediatamente
anotada em ficha funcional, independente da comunicacdo do
cumprimento.

Vale registrar, novamente, que o Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial e o Desembargador Corregedor sdo competentes para a
aplicagdo das penalidades de repreensdo e multa. J& o Conselho da
Magistratura possui competéncia para a aplicacdo das penalidades
de repreensdo, multa, suspensdo de 90 dias (prorrogdveis por mais

30 dias) e perda da delegacéo.

5.2. EXECUGAO DAS PENALIDADES

As penalidades de repreensdo, de multa e de suspensdo séao
aplicadas/cumpridas pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial.
Ja a perda de delegacdo impde a expedicdo de Decreto Judiciério,
que é ato do Desembargador Presidente.

Tratando-se de penalidade de execug¢do na Comarca, aguarda-
se pelo prazo de 30 (trinta) dias a remessa de cépia do comprovante

da aplicagdo ou do cumprimento, dependendo da penalidade imposta.

5.2.1. COMPROVANTE DO CUMPRIMENTO

Ausente o comprovante mencionado, o Corregedor solicita,
mediante despacho, remessa de coépia, no prazo de 10 (dez) dias:

I - REPREENSAO: termo de aplicacdo da penalidade;
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ITI - MULTA: comprovante de recolhimento;

a) recolhimento voluntario: recebida a cépia do comprovante
e confirmado o recolhimento voluntdrio da multa pelo FUNREJUS, o
Corregedor determina, mediante decisdo, a anotagcdo na ficha
funcional e o arquivamento dos autos;

b) n&o-pagamento: a Corregedoria comunica ao FUNREJUS para
que este execute o valor devido perante a Procuradoria do Estado;

c) apds as diligéncias previstas nas alineas anteriores, o
Corregedor determina, mediante decisdo, a anotagdo na ficha
funcional e o arquivamento do expediente.

III - SUSPENSAO: comunicacdo do periodo da suspensdo (inicio
e término), bem como o responsavel pela serventia durante o
cumprimento da penalidade;

Compete ao Corregedor analisar se a substituicdo recai em
pessoa apta.

Diante da conformidade, o Corregedor determina, mediante
decis&o, a anotacdo na ficha funcional e o arquivamento do
expediente.

IV - PERDA DA DELEGAGAO:

a) transitada em julgado a decisédo proferida pelo Conselho
da Magistratura, anota-se essa circunsténcia na ficha funcional,
com posterior remessa do expediente ao Desembargador Presidente
para a expedigdo de decreto;

b) retornando os autos a Corregedoria, anota-se o decreto e
a data de publicacgédo na ficha funcional, bem como o Departamento
da Corregedoria-Geral da Justicga chancela a disponibilizacdo da
serventia em lista de vacéncia;

c) comunica-se ao FUNREJUS, ao Departamento de Tecnologia da
Informacdo, ao Juiz de Direito Diretor do Foérum e ao Juiz de
Direito Corregedor do Foro Extrajudicial, o Conselho Nacional de
Justica e o Funarpen (o Ultimo apenas caso envolva Oficio de
Registro Civil das Pessoas Naturais).

(Cligque aqui para visualizar o fluxograma)
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6. PROCESSO ADMINISTRATIVO DE INCAPACIDADE LABORAL

6.1. COMPETENCIA

A competéncia para julgar os processos visando a apuracédo da
incapacidade civil e laboral para afastamento por invalidez dos
agentes delegados é do Conselho da Magistratura (art. 5° do
Regulamento de Afastamento dos Agentes Delegados - autos n.
2010.0267460-3/001-CM) .

A instauracdo de sindicéncia investigativa de eventual
incapacidade para o trabalho poderd ser iniciada pelo Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial 1local ou pelo Desembargador
Corregedor.

A instauracéo de Processo Administrativo para o
reconhecimento de invalidez, e, por consequéncia, da perda da
delegacdo ¢é de competéncia do Desembargador Corregedor, gue

relatard o procedimento perante o Conselho da Magistratura.

6.2. SINDICANCIA

O Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, encontrando indicios
de insuficiéncia de capacidade para o trabalho do agente delegado,
em decorréncia de afastamento continuos ou em excesso,
providenciard a abertura de sindicéncia visando a apuracdo dos
fatos, na qual serd assegurado o exercicio do contraditério (art.
6° do Regulamento do CM).

Nas mesmas hipdteses, poderd a sindicéncia ser instaurada
pelo Desembargador Corregedor que, se assim entender, delegard ao
Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial os respectivos atos
instrutdrios.

A sindicéncia também poderd ser instaurada em decorréncia de
reclamacdo firmada por parte que se sinta prejudicada ou terceiro,
desde que contenha a identificacdo, a qualificacdo e o endereco do

denunciado e seja formulado por escrito.
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Instaurada sindicédncia para apuracdo de invalidez, o agente
delegado deverd ser citado, para, dquerendo, apresentar defesa
prévia em 15 dias.

A  abertura da sindicdncia devera ser comunicada a
Corregedoria-Geral da Justica, para fins de anotacdes cadastrais.

Finda a sindicéncia e concluindo pela possibilidade, ou né&o,
da existéncia de permanente incapacidade laboral ou civil para o
exercicio da delegacdo, o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial
elaborard relatdério circunstanciado do processo e o encaminhara ao
Desembargador Corregedor para a instauracéo, ou nao, de
procedimento administrativo visando a perda de delegacgdo por

invalidez.

6.3. AFASTAMENTO DO AGENTE DELEGADO

O agente delegado poderd ser afastado do exercicio de suas
fungdes por decisdo fundamentada do Desembargador Corregedor, de
oficio ou em razdo da proposicdo do Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, para garantia da normalidade do servigo pUblico ou
para nédo haver prejuizo a instrugdo (art. 7° do Regulamento do CM)

Em caso de afastamento, serd nomeado curador ao agente
delegado, sem prejuizo de oferecer defesa pessoalmente ou mediante
procurador, e a sindicédncia deverd ser finalizada até 90 dias
(prorrogaveis por mais 30, quando houver motivo justificado), a
contar do afastamento.

Contra a decis&o de afastamento, caberd recurso, no prazo de
05 dias, ao Conselho da Magistratura, que serd levado em mesa pelo

Desembargador Corregedor na primeira sessdo subsequente.

6.4. PROCESSO ADMINISTRATIVO POR INVALIDEZ

A instauracéao de Processo Administrativo para o
reconhecimento de invalidez, pelo Desembargador Corregedor, da-se

por Portaria com a descricédo dos fatos.
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O processo serda presidido pelo Desembargador Corregedor,
podendo delegar a préatica de atos a Juiz Auxiliar da Corregedoria
ou a Magistrado de primeira insténcia.

Da instauracdo do processo administrativo, serd citado o
Agente Delegado, para, querendo, apresentar defesa prévia em 15
dias e indicar as provas que pretente produzir.

Apds, inicia-se a fase de exame pericial, e, na sequéncia,
alegagdes finais em 10 dias. Recebidas as alegag¢des finais, o
Desembargador Corregedor (Relator) incluird o processo em pauta

para o julgamento, pelo Conselho da Magistratura.

6.4.1. EXAME PERICIAL

Decorrido o prazo de defesa, com ou sem resposta, o
Desembargador Corregedor nomeara Jjunta pericial composta por 3
médicos, sempre que possivel, especialistas, para proceder ao exame
do agente delegado, no prazo de 30 dias, ordenando as diligéncias
pertinentes.

O agente delegado poderd impugnar a nomeacdo de qualquer um
dos peritos, por motivo relevante, no prazo de 10 dias, cabendo ao
Relator julgar a arguigdo, sendo admissivel recurso dessa deciséo
ao Conselho da Magistratura, o qual deverd ser levado em mesa pelo
Relator na primeira sesséo.

Tratando-se de incapacidade mental, o curador poderéa
acompanhar o exame e requerer o que for de direito.

Se o examinando se encontrar fora do Estado, a nomeacdo da
Junta Médica e a realizacdo do exame serdo deprecadas.

Se o Agente Delegado recusar a se submeter ao exame médico,
o Jjulgamento far-se-& com apoio em quaisquer outras espécies de
prova.

Efetuado ou ndo o exame e produzida as demais provas
necesséarias, sera aberto o prazo de 10 dias para as alegacdes

finais do interessado ou de seu curador, se for o caso.
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6.4.2. DECISAO

Recebidas as alegacdes finais, o Relator incluird o processo
em pauta para o julgamento pelo Conselho da Magistratura.

Na sessdo de Jjulgamento, depois do relatdério, poderd o
interessado pessoalmente ou por procurador, oferecer sustentacdo
oral, seguindo para a deliberacdo pelo Orgdo Colegiado.

Reconhecida a incapacidade do agente delegado e decretada a
perda da delegacdo por incapacidade laboral, com fundamento no
Regulamento dos Afastamentos dos Agentes Delegados (Oficio-
Circular n° 158/2014), apds a lavratura do Acdrddo, o processo serd
remetido a Presidéncia do Tribunal de Justica para a expedicgdo do
decreto de extincdo da delegacdo, por incapacidade, e declaracéao
de vacéncia do servico delegado.

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)
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7. PORTARIAS DE HOMOLOGAGAO DA DIREGAO DO FORUM

De acordo com a sistemdtica da Lei Federal n°® 8.935/1994 -
Lei dos Notéarios e dos Registradores - LNR, os tabelides e
registradores poderdo, “para o desempenho de suas funcgdes,
contratar escreventes, entre eles escolhendo os substitutos, e
auxiliares como empregados, com remunerac¢do livremente ajustada e
sob o regime da legislagédo do trabalho” (art. 20, caput).

Existem trés tipos de escreventes: (a) escrevente indicado,

gque pode somente praticar os atos expressamentes autorizados

(limitado); (b) escrevente substituto, que pode praticar todos os

atos correlatos a delegacdo, exceto testamento; e (c) substituto
legal, que é o substituto escolhido pelo titular (apenas um) para
responder pelo servigo nas suas auséncias e nos impedimentos.
Para tanto, o agente delegado indicard ao Juiz Diretor do
Férum o nome, a qualificacdo e o tipo de escrevente, que homologara

a indicacgdo, por meio de portaria.

7.1. ESCREVENTE INDICADO

A portaria de homologacdo da indicacdo de escrevente seré
encaminhada pela Assistente da Direcgdo do Férum ao Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica, via sistema HERCULES, nos termos da
Ordem de Servico n° 26/2015 e da Instrucdo Normativa n°® 19/2018.

Competird a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos Normativos
verificar se a portaria contem todos os dados indicados no Modelo
n® 5 - Portarias, do Cbébdigo de Normas do Foro Extrajudicial, em

especial no tocante a descricdo detalhada dos atos que o

escrevente estd autorizado a praticar.

Constatada a regularidade da portaria, a Divisdo de Cadastro
e Controle de Atos Normativos realizard as anotacdes necessarias
e encerrard o expediente.

Caso a portaria esteja em desacordo com o Modelo n°® 5 -
Portarias, do Cdédigo de Normas do Foro Extrajudicial, a Diviséao

de Cadastro e Controle de Atos Normativos solicitard que o Juiz
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de Direito Diretor do Férum retifique a portaria, no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos da Ordem de Servico n® 26/2015.

Se o Juiz de Direito Diretor do Férum nédo retificar a portaria
ou permanecer inerte, a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos
Normativos criard expediente préprio no SEI, que serd encaminhado
ao gabinete do Corregedor da Justica, com manifestacdo detalhada
dos motivos que impediram a anotacdo da portaria.

O Corregedor da Justica, se entender pela necessidade de
correcdo do ato, determinard que o Juiz de Direito Diretor do
Férum seja oficiado para retificar a portaria, no prazo de 5
(cinco) dias.

Recebida a Portaria retificada, e constatada sua
regularidade, o Corregedor da Justica determinard a remessa do
expediente a Divis&do de Cadastro e Controle de Atos Normativos
para as anotacgdes necessarias, e, apds, o encerramento do

expediente.

7.2. ESCREVENTE SUBSTITUTO

A portaria de homologacdo da 1indicagdo de escrevente
substituto serd encaminhada pela Assistente da Direcdo do Férum ao
Departamento da Corregedoria-Geral da Justiga, via sistema
HERCULES, nos termos da Ordem de Servico n°® 26/2015 e da Instrucdo
Normativa n® 19/2018.

Competird a Divis&o de Cadastro e Controle de Atos Normativos
verificar se a portaria estd de acordo com o Modelo n° 5 -
Portarias, do Cbédigo de Normas do Foro Extrajudicial, em especial

no tocante a autorizacdo para a pratica de todos os atos da

serventia (exceto a lavratura de testamento, nos Tabelionatos de
Notas) .

Constatada a regularidade da portaria, a Divisdo de Cadastro
e Controle de Atos Normativos realizard as anotacdes necessarias
e encerrara o expediente.

Caso a portaria esteja em desacordo com o Modelo n°® 5 -

Portarias, do Cddigo de Normas do Foro Extrajudicial, a Divisdo de
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Cadastro e Controle de Atos Normativos solicitard que o Juiz de
Direito Diretor do Foérum retifique a portaria, no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos da Ordem de Servico n® 26/2015.

Se o Juiz de Direito Diretor do Férum nédo retificar a portaria
ou permanecer inerte, a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos
Normativos criard expediente préprio no SEI, que serd encaminhado
ao gabinete do Corregedor da Justica, com manifestacdo detalhada
dos motivos que impediram a anotacdo da portaria.

O Corregedor da Justica, se entender pela necessidade de
correcdo do ato, determinard que o Juiz de Direito Diretor do Fbérum
seja oficiado para retificar a portaria, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Recebida a Portaria retificada, e constatada sua
regularidade, o Corregedor da Justigca determinard a remessa do
expediente a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos Normativos para

as anotacgdes necesséarias e, apds, encerramento do expediente.

7.3. SUBSTITUTO LEGAL DO SERVICO EXTRAJUDICIAL

A portaria de homologacdo da indicagdo do escrevente
substituto com designacdo especial (permitido apenas um por
serventia) serd encaminhada pela Assistente da Direcdo do Férum ao
Departamento da Corregedoria-Geral da Justiga, via sistema
HERCULES, nos termos da Ordem de Servico n°® 26/2015 e da Instrucéo
Normativa n® 19/2018.

Competird a Divis&o de Cadastro e Controle de Atos Normativos
verificar se a portaria estd de acordo com o Modelo n°® 5 -
Portarias, do Cbédigo de Normas do Foro Extrajudicial, em especial

no tocante a previsdo de autorizacdo para a pratica de todos os

atos da serventia e a designacdo para responder pela serventia nas

auséncias e impedimentos do titular.

Constatada a regularidade da portaria, a Divisdo de Cadastro
e Controle de Atos Normativos realizard as anotacdes necessarias

e encerrard o expediente.
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Caso a portaria esteja em desacordo com o Modelo n® 5 -
Portarias, do Cddigo de Normas do Foro Extrajudicial, a Divisédo de
Cadastro e Controle de Atos Normativos solicitard que o Juiz de
Direito Diretor do Foérum retifique a portaria, no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos da Ordem de Servico n® 26/2015.

Se o Juiz de Direito Diretor do Férum ndo retificar a portaria
ou permanecer inerte, a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos
Normativos criard expediente prdéprio no SEI, que serd encaminhado
ao gabinete do Corregedor da Justica, com manifestacdo detalhada
dos motivos que impediram a anotacdo da portaria.

O Corregedor da Justica, se entender pela necessidade de
correcdo do ato, determinard que o Juiz de Direito Diretor do Fdérum
seja oficiado para retificar a portaria, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Recebida a Portaria retificada, e constatada sua
regularidade, o Corregedor da Justiga determinard a remessa do
expediente a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos Normativos para
as anotacdes necessarias e, apds, o encerramento do expediente.

(Cligue aqui para visualizar o fluxograma)
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8. PORTARIAS DE AFASTAMENTO DO AGENTE DELEGADO

O afastamento dos notdrios e registradores deverd ser
noticiado ao Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial a que vinculado,
que comunicard o fato ao Juiz Diretor do Férum, que o formalizara
por portaria, observadas as disposig¢des contidas no Regulamento
dos Afastamentos dos Agentes Delegados (Oficio-Circular n.
158/2014 da CGJ), consoante o disposto no art. 58 do Cbédigo de
Normas do Foro Extrajudicial.

Especial cautela se faz necessaria quando o interino
designado se afasta, porquanto se faz necessaria a designacédo de
outro agente delegado para responder pelo servico, durante o
periodo de afastamento, nos termos do Oficio-Circular n. 117/2018.

Excepcionalmente, se o periodo de afastamento do interino néo
superar o limite de uma semana, estd autorizada a indicacdo de um
dos escreventes substitutos do servigo como responsavel, porquanto
h4d se mostrar razodvel e proporcional que seja outro agente
delegado designado, mormente pelas implicacdes praticas
decorrentes (SEI n. 0062061-88.2018.8.16.6000) .

A portaria de formalizacgdo do afastamento do titular sera
encaminhada pela Assistente da Direcdo do Férum ao Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica, via sistema HERCULES, nos termos da
Ordem de Servico n° 26/2015 e da Instrucdo Normativa n°® 19/2018.

Competird a Divis&o de Cadastro e Controle de Atos Normativos
verificar se a portaria estd de acordo com o Modelo n° 5 -
Portarias, do Cbédigo de Normas do Foro Extrajudicial, em especial

no tocante a indicacdo do periodo de afastamento do titular e a

mencgcdo da do nome completo e da portaria que homologou a indicacgdo

do escrevente substituto com designacdo especial para responder

pela serventia nesse periodo.

Se a portaria versar sobre o afastamento do responsavel
interino, a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos Normativos
deverd verificar se a portaria estd de acordo com o Modelo n® 5 -

Portarias, do Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial, e se a
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designacdo de substituo recaiu sobre agente delegado titular de

outra serventia.

Constatada a regularidade da portaria, a Divisdo de Cadastro
e Controle de Atos Normativos realizard as validacdes necessarias.

Caso a portaria esteja em desacordo com o Modelo n° 5 -
Portarias, do Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial, a Divisdo de
Cadastro e Controle de Atos Normativos solicitard que o Juiz de
Direito Diretor do Férum retifique a portaria, no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos da Ordem de Servico n® 26/2015.

Se o Juiz de Direito Diretor do Férum nédo retificar a portaria
ou permanecer inerte, a Divisdo de Cadastro e Controle de Atos
Normativos criard expediente préprio no SEI, que serd encaminhado
ao gabinete do Corregedor da Justica, com manifestacdo detalhada
dos motivos que impediram a validagdo da portaria

O Corregedor da Justica, se entender pela necessidade de
correcgdo do ato, determinard que o Juiz de Direito Diretor do Fbérum
seja oficiado para retificar a portaria, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Recebida a Portaria retificada, e constatada sua
regularidade, o Corregedor da Justica determinard a remessa do
expediente a Divis&o de Cadastro e Controle de Atos Normativos para
as validagdes necessérias e, apds, o encerramento do expediente.

(Cligue aqui para visualizar o fluxograma)
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9. PORTARIAS DE DESIGNAGAO DE INTERINO

Vago o servico notarial e/ou de registro, o Juiz Diretor do
Férum da Comarca designard, interinamente, responsavel para
responder pelo servigo, nos termos do art. 39, § 2°, da Lei n.
8.935/1994, e do art. 128, XXV, do Cdédigo de Normas, mediante
portaria “ad referendum” do Conselho da Magistratura (Regimento
Interno, art. 125, XVII).

A portaria de designagdo sera encaminhada pela Assistente da
Direcgdo do Férum ao Departamento da Corregedoria-Geral da Justica,
via sistema HERCULES, nos termos da Instrucdo Normativa n®°
19/2018.

Recebida a comunicacdo oriunda da Diregdo do Férum com a
Portaria de designacdo de responsavel por Serventia do Foro
Extrajudicial, o Departamento da Corregedoria-Geral autuara dois
expedientes.

O primeiro para adogcdo das medidas administrativas do
Departamento: a) Lotacdo no Mensageiro e Autorizacdes nos Sistemas
TJPR; b) Justica Aberta e Sistemas CNJ; c¢) Cadastro e anotacdes
nos Sistemas Informatizados; d) Cumprimento do Decreto Judicidrio
2.339/2013; e, e) Relatdrio do Balanco Mensal dos Interinos, etc.
Apds colhida as informagdes e a cobranca para que o designando
cumpra as determinac¢des administrativas, ndo o fazendo, serdo
adotadas providéncias que podem ensejar a revogacdo da designacgéo.

O segundo expediente formard o processo de designacgdo, no
qual seréd analisada a Portaria, que serd submetida a referendo do

Conselho da Magistratura.

9.1. CRITERIOS PARA A DESIGNACAO

Com efeito, o art. 39, §2°, da Lei n. 8.935/94 é expresso ao
determinar que “extinta a delegacdo a notario ou a oficial de

registro, a autoridade competente declarard vago o respectivo
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servico, designard o substituto mais antigo para responder pelo
expediente e abrird concurso”.

Destarte, a lei privilegiou o critério da antiguidade dos
substitutos indicados pelo titular, de forma que, extinta a
delegacdo, seréd designado o substituto mais antigo para responder
pelo servico até a realizacdo de concurso.

Portanto, o preposto/substituto mais antigo da serventia tem

primazia na designacdo para interinidade, e, no desinteresse
deste, outro escrevente do servico.

Assim, a designacdo como interino de pessoa que tenha atuado,
em outra serventia, deve ser reservada a situacdes excepcionais,
caracterizadas pela inexisténcia de interessados que atendam ao
requisito previsto tanto no art. 3°, §2°, da Res. n. 80/2009-CNJ
quanto no art. 39, § 2°, da Lei n. 8.935/1994, devendo-se observar
ainda as vedacgdes atinentes as praticas configuradoras de
nepotismo e violadoras do principio da moralidade administrativa
(designacdo de parentes).

Desta forma, primeiramente a designacdo deverd recair sobre
o escrevente substituto mais antigo, a época da vacédncia da
serventia, para responder pelo servigco vago, nos termos da
legislacdo aplicéavel, e, na falta deste, poderd ser nomeado outro
titular do foro extrajudicial, ©preferencialmente da mesma
especialidade, aplicando-se subsidiariamente o contido no art.

128, XXV do Cébdigo de Normas do Foro Judicial.

9.2. AGENTES AFETADOS PELA RES. 80-CNJ OU PCA-CNJ

Em casos de desconstituicdo dos atos de remocdo/permuta dos
Agente Delegados, pelo Conselho Nacional de Justica (Res. 80/2009
ou PCA), o art. 3° da Res. 80/2009-CNJ prevé expressamente que
permanecerdo respondendo pelas unidades extrajudiciais wvagas,
precdria e interinamente, e sempre em confianca do Poder
delegante, atd a assungdo da respectiva unidade pelo novo

delegado, aprovado em concurso publico.
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9.2.1. AGENTES SEM SERVICO

Inicialmente, esclareca-se que o STF® e o TRF-4 determinaram
ao Estado do Paranéa, por meio deste Tribunal, que equacionasse,
administrativamente, a situacdo dos agentes delegados e
serventuarios da justica que deveriam retornar aos servicos de
origem das suas remoc¢des irregulares (extrajudicial ou judicial),
mas estdo impossibilitados de fazé-lo, porque providos ou
extintos por lei.

As decisdes judiciais oriundas do STF e do TRF-4 fundam-se
no entendimento de que o agente delegado ou serventudrio da
justiga que mantém vinculo como Poder Judicidrio, decorrente de

habilitacdo em concurso publico, deve continuar exercendo as suas

funcdes publicas, ainda que, interina e precariamente, em

serventia notarial e/ou de registro diversa daquela para a qual
prestou concurso.

Consultado o CNJ, no PP n° 0000357-14.2017.2.00.0000, o
Corregedor Nacional manifestou-se no sentido de que (a) ndo ha
perda de delegacdo (titular da origem); (b) o agente deveré
suportar os ©Onus do ato irregular do qual participou; e
(c) mostra-se possivel a designacdo do agente para responder por
outro servico notarial ou de registro, desde que respeitado o
direito de designacgdo do preposto/substituto (art. 39, §2°, Lei
n® 8.935/1994) e as vedacdes atinentes as praticas de nepotismo.

A solucéo administrativa escolhida, como forma de
equacionar a situacdo dos agentes delegados/serventudrios da
justica gque deveriam retornar aos servigos de origem das suas
remogdes irregulares (extrajudicial ou Jjudicial), mas estéao
impossibilitados de fazé-1lo e que devem ser mantidos no exercicio
de funcdo notarial e/ou de registro, por forca de decisdes

judiciais do TRF-4 e do STF, foi a designacdo, precéaria e

interina, desses agentes ©para responderem por serventias

6v.g.: MS n° 29.415, MS n°® 29.414, MS n° 29.423, MS n° 29.425 e MS n°® 29.489,
todos julgados pela 1% Turma e de relatoria do Min. Roberto Barroso
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extrajudiciais vagas, até os seus provimentos por regular
concurso publico.

Para tanto, foram convocados a habilitacdo todos os
interessados, divulgadas as normas correlatas ao procedimento de
habilitacdo a designacdo e relacionados os servicos notariais
e/ou de registro vagos disponiveis a escolha, nos termos do
Edital n. 4/2017 (SEI 0024102-20.2017.8.16.6000) e Edital n.
4/2018 (SEI 0053373-74.2017.8.16.6000), que deram origem aos
Decretos Judicidrios n. 560/2017 e 285/2018. O0Os atos de
designacdo foram referendados pelo Conselho da Magistratura (SEI

0060741-37.2017.8.16.6000) .

9.3. INAPTOS A DESIGNACAO PRECARIA

N&do sdo passiveis de designagdo interina para responder por
serventia notarial e/ou de registro as pessoas abaixo descritas
(art. 4°, da IN n. 10/2017, retificada pela IN n. 10/2018):

a) Escrevente indicado com poderes limitados para a pratica
de atos notariais e/ou registrais;

b) Pessoa quem ndo era escrevente substituto do servicgo
extrajudicial por ocasido da vacéncia;

c) Parente até 3° grau, por consanguinidade ou afinidade, de
Magistrado que esteja incumbido da fiscalizacdo de servigos
notariais e registrais ou de Desembargador do Tribunal de Justicga
do Parané;

d) quem estiver designado como interino de outra serventia,
salvo gquando esgotadas as tentativas para encontrar outra pessoa
apta ou em caso de comprovado interesse puUblico;

e) Motivo concreto ou situacdo previamente conhecida em que
ndo sejam atendidos o interesse publico, os principios da
moralidade e da impessoalidade administrativa (CF, art. 37), a
eficiéncia do servico ou a conveniéncia administrativa;

f) Em qualquer hipdtese de favorecimento de pessoas estranhas
ao servicgo notarial ou registral, ou, ainda, quando houver ofensa

a moralidade administrativa.
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g) pessoa condenada em decisdo transitada em julgado ou
proferida por o6rgdo Jjurisdicional colegiado, nas seguintes
hipdéteses (Provimento n® 77 - CNJ):

g.l) atos de improbidade administrativa;

g.2) crimes:

- contra a administracdo publica;

- contra a incolumidade publica;

- contra a fé publica;

- hediondos;

- praticados por organizagdo criminosa, quadrilha ou bando;

- de reducdo de pessoa a condigcdo andloga a de escravo;

- eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de
liberdade;

- de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

g.3) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou emprego
publico;

g.4) foi excluido do exercicio da profissdo por deciséao
judicial ou administrativa do 6rgdo profissional competente;

g.5) teve sua contra relativas ao exercicio de cargos ou
funcdes publicas rejeitadas por irregularidade insanavel que
configure ato doloso de rejeitadas por irregularidade insanavel
que configure atto doloso de improbidade administrativa, por
decisédo irrecorrivel do 6érgdo competente;

g.6) perdeu a delegacdo  por deciséo judicial ou
administrativa.

9.4. PROCEDIMENTO DA DESIGNAGAO

No processo de designagdo, a Portaria do Juiz Diretor do
Férum serd submetida a referendo pelo Conselho da Magistratura,
pelo Desembargador Corregedor.

Primeiramente, devem ser colhidas as informacdes sobre: o
servico vagos, o designado e o0s escreventes substitutos (nome e
portaria) em atividade a época da vacéncia, que serdo prestadas

pelo Departamento da Corregedoria-Geral da Justica.
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Com as informacdes, o processo deverd ser encaminhado ao
gabinete do Desembargador Corregedor, onde deverd ser verificado
se o interino nomeado estd ou ndo apto a designacgdo, se ndo possui
vinculo familiar com o antigo titular, situacdo que afrontaria os
principios da moralidade e impessoalidade administrativa.

Ndo ocorrendo afronta aos principios elencados, deve-se
analisar o quadro de funciondrios da serventia e a ficha funcional
do escrevente, verificando se o designando é escrevente substituto
e o sendo se é o mais antigo da serventia, em caso positivo
referenda a portaria com fundamento no art. 39, §2° da Lei Federal
8938/1994.

A designacdo de outro agente delegao da comarca, autorizada
no caso de inexistirem escreventes aptos, serd referendada com
fundamento no art. 128, XXV do Cbébdigo de Normas do Foro Judicial.

Nas situacgdes em que a designacdo recair sobre o antigo
titular, em decorréncia da desconstituicdo do ato de outorga de
delegacdo pelo Conselho Nacional de Justicga, deverd ser
referendada a portaria de designacdo com fundamento no artigo 3°
da Resolucdo n°® 80 — CNJ.

Apbds transitado em julgado o acdérddo do Conselho da
Magistratura, referendando ou n&do a Portaria de designacédo, devera
ser realizada pelo Departamento da Corregedoria-Geral as anotacgdes
e comunicacdes necessarias, e, apds, o encerramento do expediente.

(Cligue aqui para visualizar o fluxograma)
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10. BALANGCO MENSAL DOS INTERINOS

O interino designado gue responde, precariamente, por
serventia notarial e/ou de registro vaga, estd submetido ao teto
remuneratério constitucional, por forca de determinacdo do
Conselho Nacional de Justica (PP n. 0000384-41.2010.2.00.0000 -
evento 4289), e sujeito a apresentacdo de prestacdo de contas ao
final de cada exercicio financeiro, para o Juiz Corregedor do
Foro Extrajudicial local, em virtude do disposto no Provimento n.
45/2015 daquele Orgdo Censor Nacional.

O interino deveréd prestar contas das receitas e despesas ao
seu Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, e que este observe as
providéncias contidas no Manual de Vacéncias’ (Instrucdo Normativa
n. 10/2017, retificada pela IN 10/2018).

Assim, a fiscalizacgdo da prestacdo do servigco notarial e de
registro exercida pelo Poder Judicidrio, por meio do Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial da 1localidade, abrange a
verificacdo da regular observancia das obrigagcdes a que estéo
sujeitos os interinos designados, inclusive quanto ao teto
remuneratério constitucional, questédo regulamentada pela

Instrucdo Normativa Conjunta n® 13/2018.

10.1. INADIMPLENCIA DO INTERINO

Ao receber a comunicacdo de inadimpléncia do envio do balancgo
mensal dos interinos, mesmo apds a intimacdo para o preenchimento,
deverd ser oficiado o Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial ao
qual o interino estd subordinado para revogacdo da portaria de
designac¢do, por quebra de confianca (Meta 13 do CNJ, aprovada em
7.12.2017, no I Encontro de Corregedores Do Servico

Extrajudicial), observado o disposto no art. 6° da Instrucéo

’providéncias: rescisdo dos contratos de trabalho mantidos com o anterior agente
delegado, e revogagdo das portarias anteriores e levantamento e transferéncia
do acervo
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Normativa n® 10/2017. Caso ndo seja possivel a revogacdo, por se
tratar de agente delegado em designacdo precaria, deverd ser
aberto o respectivo processo administrativo disciplinar, por
infringéncia ao disposto no art. 192, incs. XIV e XVII, do CODJ/PR.

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)
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11. RENUNCIA A DELEGACAO

A renuncia, como causa extintiva da delegacdo notarial ou de
registro (LNR, art. 39, 1IV), pressupde a homologacdo do pedido
pelo Desembargador Presidente do Tribunal de Justica do Parané,
mediante Decreto Judicidrio (IN-CGJ n°® 10/2017, art. 2°, II),
gue também declarard a vacancia do servigo. Assim, a renuncia
apenas produz efeitos Jjuridicos depois da publicagdo do Decreto
Judiciério que a homologa.

Assim, o agente delegado que renuncia a delegacdo (outorgada
pelo TJPR) somente se desonera daquela funcdo apds a publicacdo
do referido Decreto, ou seja, responde por todos os atos notariais
ou registrais praticados até entdo, oportunidade em que deveré
ser transferido o acervo, de acordo com o Manual de Vacancias (IN
10/2017-CGJ) .

Somente apds a publicacdo do ato de homologacgédo, a delegacdo
se extingue e o servico se torna vago, fazendo-se necesséaria a
designacdo de interino responsavel pela serventia (LNR, art. 39,
§2°, c/c art. 20, §5°), que ndo deve recair sobre escrevente que
detenha wvinculo familiar com o antigo titular (Meta 15 -
Corregedoria Nacional), o qual ficaréa submetido ao teto
remuneratdrio constitucional (IN 10/2017 e IN 3/2014 -
Presidéncia/TJPR) e a prestacdo de contas ao Juiz Corregedor do
Foro Extrajudicial de sua comarca (Prov. 45/2015-CNJ) .

A propdsito, vaga a serventia extrajudicial delegada, o
exercicio da funcdo publica retorna ao Poder concedente, no caso,
Poder Judicidrio, que detém a incumbéncia de designar interino
por ela responsavel até o seu provimento por concurso publico,
de forma a nédo permitir a descontinuidade na prestacdo do servicgo
publico notarial e/ou registral, que, afinal, deve se desenvolver
regularmente, sem interrupcdes.

O retorno da funcdo delegada ao Poder judiciadrio implica na:
(i) extincdo de todos os contratos de trabalho existentes

(rescisdes); (ii) revogacgdo das portarias de homologagdo dos
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escreventes de confianca do antigo titular (substitutos e
indicados); (iii) transmissdo do acervo pelo antigo titular; e
(iv) observadncia dos procedimentos previstos na Instrucgdo
Normativa n® 10/2017 da Corregedoria da Justica (“Manual de
Vacéncias), em especial, art. 22 e seguintes.

Ainda, as novas relacbdes trabalhistas e as novas indicacdes
de escreventes deverdo ser efetivadas pelo interino designado,

sob sua responsabilidade pessoal.

11.1. PROCEDIMENTO DE RENUNCIA A DELEGACAO

Os pedidos de renlUncia a delegacgdo apresentados deverdo ser
registrados juntos ao sistema SEI, com encaminhamento, na
sequéncia, ao Gabinete.

Recebido no Gabinete, o expediente é distribuido a um dos
assessores para anadlise.

A fim de melhor instruir a analise, o expediente ¢
encaminhado a Divisdo de Informacdes para que sejam prestadas
esclarecimentos sobre a situacdo funcional do requerente.

Com as informacdes, o Corregedor manifesta-se
favoravelmente, ou nédo, ao pedido apresentado.

Na sequéncia, observadas as competéncias estabelecidas no
Regimento Interno desta Corte, o expediente é encaminhado ao
Gabinete da Presidéncia para, decidir sobre o pedido apresentado,
com, se for o caso, determinacdo da expedicdo do respectivo
decreto judiciario.

Acolhido o pedido pela Presidéncia e com a expedigdo do
decreto judiciério respectivo, gquando do retorno do expediente ao
Departamento da Corregedoria-Geral da Justica, verificada a
regularidade do ato expedido, determina-se: 1) a anotacdo do
decreto judiciédrio expedido nos assentos funcionais do requerente
e demais sistemas computacionais; 1i) a adocdo das medidas
necesséarias relativas ao registro da wvacdncia e inclusdo da
serventia na lista geral de vacéncias do Estado, para posterior

disponibilizac¢do em concurso publico; e iii) seja oficiado ao Juiz
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de Direito Corregedor do Foro Extrajudicial e Juiz de Direito
Diretor do Férum da Comarca do requerente para que, caso ainda
ndo o tenha feito, indique, por meio de portaria, responsavel
interino pela serventia vaga.

Na hipdétese de Jja& ter sido indicado responséavel interino
pela serventia, a andlise da designacdo deverd ser feita em

expediente autdnomo.

Cumpridas as determinagdes e sem outras ocorréncias,
comunica-se ao requerente e determina-se o encerramento do
expediente.

Ndo acolhido o pedido pela Presidéncia, comunica-se ao
requerente, determinando-se o encerramento do expediente, na
sequéncia.

(Clique aquil para visualizar o fluxograma)
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12. DESATIVAGAO DE SERVICO NOTARIAL OU DE REGISTRO

A desativacdo de serventias do foro extrajudicial dé-se por
ato administrativo e implica no encerramento das atividades, sem
a extincdo do servigo notarial ou de registro. A extincdo exige a
edicdo de lei.

No Tribunal de Justica do Estado do Parana, a desativacdo é
um ato administrativo preparatédrio a extingdo de serventia
extrajudicial, de competéncia do Desembargador Corregedor-Geral
da Justica, regulamentado no art. 14 do Cébdigo de Normas do Foro
Extrajudicial.

Em regra, o procedimento é iniciado por proposta formulada
pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, por meio do Sistema
Eletrdénico de Informagcdes - SEI!. Pode, ainda, ser iniciado na
prbépria Corregedoria da Justica, caso em que o Juiz Corregedor do

Foro Extrajudicial sera ouvido.

12.1. PRESSUPOSTOS

Como medida preparatdéria a extincdo, a desativacdo de
serventia notarial ou de registro estd adstrita, além da
indispensavel manutencdo de um registrador civil das pessoas
naturais por Municipio, em razdo da exigéncia constantes no § 2°
do artigo 44 da Lei n® 8.935/1994, a outros dois critérios, quais

sejam: (a) movimentacdo pequena; e (b) receita insuficiente.

12.2. SERVIGCO PROVIDO

A existéncia de agente delegado titular na serventia
inviabiliza a desativacdo, pois esta pressupde a vacancia.

Assim, <caso haja noticia da existéncia de titular, a
desativacdo deve ser indeferia e encontrada outra solugdo que

atenda ao caso, como por exemplo, unido de acervos com outra
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serventia caso o titular esteja designado a responder por outra
unidade (ex. SEI! n°® 0013628-53.2018.8.16.6000). N&ao existindo
essa possibilidade, o titular deve permanecer atendendo, até a

extingdo da delegagcdo ou remogdo.

12.3. SEDE DE MUNICIPIO E SERVICO ITINERANTE

Se o Servico Distrital a ser desativado for sede de
municipio, a desativacdo é inviabilizada, de acordo com o art.
44, § 2°, da Lei n°® 8.935/94, que estabelece que “em cada sede
municipal haverd no minimo um registrador civil das pessoas
naturais”.

Caso a serventia esteja em sede de municipio, serd designado
interino para responder pela unidade extrajudicial, com
atendimento integral no distrito, ou mediante servigco itinerante

(art. 7°, ‘f’, da Resolucdo 80/CNJ).

12.4. ORIGEM DE AGENTE QUE DEVA RETORNAR

Caso haja agente delegado que deva retornar a serventia,
deverd ser analisada a possibilidade de concretizar esse retorno.
Caso né&o seja possivel o cumprimento imediato da ordem de retorno,
por exemplo, por medida judicial que obstaculize, a serventia pode
ser desativada, por ora, com posterior ordem de reativacdo quando

houver possibilidade de retorno do agente delegado titular.

12.5. PROCEDIMENTO DA DESATIVAGAO

Caso a serventia ndo esteja em sede de municipio, o
procedimento é enviado ao Departamento da Corregedoria-Geral da
Justica para instrucdo com os seguintes documentos (além de outros
gue sejam necessarios conforme o caso especifico):

a) informacdo sobre a serventia (inclusive se é origem de

algum agente delegado que deva retornar);
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b) sobre o oferecimento da serventia em concurso publico e
o resultado obtido; e

c) sobre o numero de atos e sobre o rendimento informado no
Sistema de Controle de Acesso do CNJ - Serventias Extrajudiciais
- SERVEX.

Caso a desativacdo nado tenha sido proposta pelo Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial, ele serd ouvido para informar
dados referentes a movimentacdo e ao rendimento com base nos
livros da serventia, bem como sobre questdes locais gque possam
interferir na desativacgdo, tais como: acesso da populagédo
distrital a outras serventias, distédncia do distrito a ser
desativado até a serventia mais préxima, ocorréncia de prejuizo
potencial a populacdo com a desativacdo, quantidade aproximada de
habitantes no distrito, existéncia de outros servicos publicos (e
privados) no distrito, entre outras informacdes relevantes a
melhor solucéo.

A decis&o da desativacgdo deve estar fundamentada na pequena
movimentacdo e na baixa rentabilidade da serventia, além das
informacdes constatadas e informadas pelo Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial.

A auséncia de oferecimento da serventia em concurso publico,
no qual tenha sido frustrado o provimento, ndo ¢é Obbice a
desativacdo, pois com a nova sistemdtica de centralizacdo do
concurso publico, a despeito de desativada, a serventia continua
sendo oferecida nos certames.

A desativacdo de serventias ocorrerd por decisdo do

Corregedor da Justica.

12.6. CUMPRIMENTO DA DESATIVAGAO

O cumprimento da desativacdo serd realizado pelo Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial, que providenciard o encerramento
dos 1livros, mediante o respectivo termo depois do UGltimo ato
praticado, com inutilizacdo das folhas restantes e visto do

magistrado, “os quais somente serdo utilizados para a extracgdo de
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certiddes e para as averbacdes obrigatdrias” (art. 14, § 2°, do
Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial), bem como realizard a
entrega do acervo da serventia para o(s) agente(s) delegado(s),
mediante termo de inventdrio e entrega, que passaréa(do) a guardar
o acervo para fins de conservacdo e expedicdo de certidéio.

Em regra, o acervo serd encaminhado aos agentes delegados do
Tabelionato de Notas e do Servico de Registro Civil das Pessoas
Naturais da sede da comarca, segundo a especialidade. Porém,
mediante fundamentacdo, poderd ser direcionado a outro agente
delegado, que, por exemplo, titularize Servico Distrital com
acesso mais facilitado a populacdo do distrito.

A decisédo de desativacdo também serd cumprida pelo Juiz
Diretor do Fdérum, caso seja necessdrio revogar portarias de
designacdo de interino e de escreventes da serventia desativada.

O cumprimento da decisdo devera ser comunicado a Corregedoria
da Justica, no prazo assinalado.

Na sequéncia, o procedimento segue ao Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica, para anotacdes nos cadastros da
serventia desativada e nas que receberam os acervos, com posterior
certificacdo e encerramento.

(Cligque aqui para visualizar o fluxograma)
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13. SISTEMAS: CENSEC, CRC, SIRC E JUSTIGCA ABERTA

13.1. CENSEC

O CENSEC - Central Notarial de Servicos Eletrdnicos
Compartilhados - instituido pelo Provimento n° 18/2012 do Conselho
Nacional de Justicga, encontra previsdo nos arts. 722 a 723 do
Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial da Corregedoria da Justica.

Os prazos de preenchimento da Central estdo previstos no
Provimento n° 18/2012, do CNJ.

Os Juizes Corregedores do Foro Extrajudicial possuem acesso
aos relatdérios de inadimpléncia do CENSEC, conforme explicitado
no Oficio Circular n°® 29/2018.

O Corregedor da Justica também poderd autorizar o acesso dos
relatdérios de inadimpléncia aos assessores juridicos do gabinete,
cujo requerimento deve ser formulado nos termos do Oficio Circular

n® 29/2018.

13.2. CRC

A Central de Informagdes do Registro Civil - CRC -,
instituida, no Estado do Paranéd, pelo Provimento n° 239/2013 do
Conselho da Magistratura e estendida a &ambito nacional pelo
Provimento n® 38/2014 do Conselho Nacional de Justica, prevé os
prazos nos quais as comunicacdes de ¢6bitos, nascimentos,

natimortos e casamentos devem ser efetuadas.

13.3. SIRC

O SIRC - Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil
— instituido pela Lei Federal n® 11.977/2009 (art. 39 ao 41) e
regulamentado pelo Decreto n° 8.270/2014 (publicado, em

08.07.2009), tem a finalidade de captar, processar, arquivar e
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disponibilizar dados relativos a registros de nascimento,
casamento, Oébito e natimorto, produzidos pelas serventias de
registro civil das pessoas naturais.

O Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial regulamentou o SIRC

nos arts. 132 ao 162.

13.4. SISTEMA JUSTICA ABERTA

O Sistema Justica Aberta, cujo preenchimento é obrigatdrio
para todos os agentes delegados e consiste em informar o numero
de atos praticados e a arrecadacdo havidos no ultimo semestre,
foi regulamentado pelo Provimento n® 24/2012 do Conselho Nacional
de Justica.

O prazo para a inclusédo das informag¢des no Sistema Justica
Aberta, nos termos do art. 2°, do Provimento n° 24/2012, encerra-
se aos 15 dias dos meses de janeiro e julho de cada ano.

A fiscalizacdo do Sistema Justica Aberta compete a Divisdo
de Sistemas Externos do Departamento da Corregedoria-Geral de
Justica.

A Divisd@o de Sistemas Externos, assim que decorrido o prazo
para o preenchimento, emite relatdério de pendéncias e com Dbase
neste relatdério entra em contato telefdnico com as serventias

inadimplentes, prestando auxilio para o saneamento das duvidas.

13.5. INADIMPLENCIA DOS SISTEMAS

As comunicacgdes de inadimpléncia de qualgquer dos sistemas
informatizados que chegarem ao conhecimento dos Departamentos da
Corregedoria-Geral da Justica ou ao gabinete do Corregedor da
Justiga, caso ainda ndo exista um procedimento especifico em
andamento, tratando da matéria, devem ser registrados e autuados
no SET.

Em regra, compete aos Juizes Corregedores do Foro
Extrajudicial das Comarcas fiscalizarem e cobrarem a regularizacdo

dos sistemas, assim que tomarem conhecimento das irregularidades,
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seja por ato proéprio (em virtude do dever de fiscalizacéao
permanente), ou quando realizarem as correig¢des, ou através de
comunicagdo da Corregedoria da Justica.

Caso a comunicacdo de inadimpléncia tenha sido encaminhada
diretamente ao Corregedor da Justica, o gabinete, apds registro e
autuacdo no SEI, deverd oficiar a todos os Juizes Corregedores
das Comarcas onde constem serventias inadimplentes, para due
adotem as medidas cabiveis.

Apbs receberem a comunicacgédo, os Juizes Corregedores do Foro
Extrajudicial das Comarcas devem oficiar, por mensageiro, aos
agentes delegados inadimplentes, para que regularizem a pendéncia
e justifiquem o atraso, em prazo razoavel, a ser fixado pelo Juiz
Corregedor da Comarca ou pelo Corregedor da Justica (nos casos em
gue optar por acompanhar a regularizacdo dos sistemas).

Caso o Corregedor da Justigca esteja acompanhando a
regularizacédo em expediente especifico, compete ao Juiz Corregedor
do Foro Extrajudicial da Comarca comunicar todas as providéncias
adotadas, bem como a regularizacdo dos sistemas pelos respectivos
agentes delegados, assim que tomarem conhecimento.

Apbdbs a comprovacdo de que o sistema informatizado foi
regularizado, eventual expediente especifico em tradmite na
Corregedoria da Justica deve ser arquivado, com as cautelas de

estilo.
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14. CONSULTAS E DUVIDAS

Convém inicialmente destacar que dentre as atribuig¢des da
Corregedoria n&o se insere a resolucdo de duavidas ou a elaboracéo
de ©pareceres versando sobre casos concretos, mas apenas a
expedicdo de normas de carater geral (provimentos, portarias,
instrucgdes, circulares e ordens de servico - art. 20, inc. XXVI,
RITJ), tendentes a orientar e padronizar o servicgo.

Para os casos especificos, o paragrafo unico do art. 20 do
Cébdigo de Normas do Foro Judicial (Provimento n® 282/2018) dispde
que “as duvidas pertinentes ao Foro Extrajudicial serdo dirimidas
pelo Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca, aplicando-
se as disposi¢bes relacionadas a consulta no &dmbito do Foro

Judicial”.

14.1. PRESSUPOSTOS

O art. 21 do Cédigo de Normas do Foro Judicial estabelece
que serd admitida consulta a Corregedoria-Geral da Justica que
preencher, cumulativamente, os seguintes requisitos: I - interesse
geral e II - abstracdo do objeto.

Considera-se interesse geral as matérias que repercutem no
funcionamento das serventias extrajudiciais em todo o estado ou
quando a situacdo de fato e/ou Jjuridica aponte Util e necesséaria
a orientacdo de caréater geral, a fim de padronizar a prestacdo do

servico publico em prol da eficiéncia e da seguranca.

14.2. AUSENTE INTERESSE GERAL OU ABSTRAGCAO DO OBJETO

Caso a consulta ou duavida apresentada ndo preencha os
requisitos previstos (interesse geral e abstragdo do objeto), o
pedido deverd ser arquivado de plano ou, se referente a serventia

extrajudicial especifica, ser encaminhado ao juiz corregedor do
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foro extrajudicial local, guando pertinente.

Ainda, conforme o art. 22 do Cbébdigo de Normas do Foro
Judicial, n&o se conhecerd da consulta apresentada a Corregedoria
que: versar sobre matéria jurisdicional; referir-se a manuseio de
Sistemas Informatizados cuja atribuicdo seja do Departamento de
Tecnologia da Informacdo e da Comunicacdo (DTIC); tratar de
matéria ndo afeta a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do

Regimento Interno do Tribunal de Justica.

14.3. PROCEDIMENTO

As consultas e davidas recebidas pela Diretoria da CGJ
deverédo ser registradas e autuadas no sistema SEI (art. 23, CNFJ),
com posterior remessa ao gabinete do Corregedor da Justicga, para
anadlise da existéncia de interesse geral e da abstracdo do objeto.

Preenchidos os requisitos, a consulta serd analisada pela
Corregedoria da Justicga.

Caso haja necessidade, o pedido poderd ser encaminhado a
Diretoria da CGJ para informar sobre a existéncia de outros
expedientes que tratem da questdo, bem como se hd regulamentacédo
administrativa ou deliberacdo anterior da Corregedoria a respeito
da matéria consultada.

Ao final, a resposta a consulta ou davida que suscite
interesse geral deverd ser comunicada a todos os agentes delegados
e Jjuizes corregedores do foro extrajudicial, bem como aos
assessores correcionais e assessores da Corregedoria da Justica.

(Cligue aqui para visualizar o fluxograma)
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15. BUSCA DE CERTIDOES

Comumente, o pedido de busca refere-se a certiddo de

nascimento, a certiddo de casamento ou a certiddo de dbbito.

15.1. JUIZ ESTADUAL PARANAENSE

Se o pedido for oriundo de magistrado do Estado do Parané,
deverd ser elaborado despacho para orientar o solicitante que o
préprio juizo interessado deverd diligenciar a busca pelo sistema
da Central de Informag¢des do Registro Civil - CRC (oficio-circular
n® 206/2018-CJ), sem a intervencdo desta Corregedoria, ou via
sistema mensageiro diretamente a todos os Registradores Civis do

Estado.

15.2. JUIZ FEDERAL OU DE OUTRO ESTADO

Se o pedido for oriundo de magistrado de outro Estado da
Federacdo, serd providenciada a busca.

Inicialmente, a Diretoria do Departamento da Corregedoria-
Geral da Justica deverd diligenciar a busca perante a Central de
Registro Civil - CRC, nos termos da decisdo n® 1954450 (SEI n°
0022422-97.2017.8.16.6000) . Caso contrario, o expediente devera
ser encaminhando a Divisdo de Acompanhamento e Movimentacdo
Processual para diligenciar a busca perante o sistema CRC e
certificar.

Realizada a busca e localizado o ato, deverd ser oficiado ao
Registrador Civil das Pessoas Naturais competente para que envie
0 assento respectivo ao juizo solicitante, com comprovacédo da
remessa a Corregedoria.

Realizada a busca e ndo localizado o ato, deverd ser oficiado

a todos os Registradores Civis paranaenses solicitando a busca e
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a resposta em caso positivo, com a comprovacgdo do envio da certidao
diretamente ao juizo solicitante.

Com a apresentacdo de resposta pelo Registro Civil competente
informando a remessa da certiddo ou sobrevindo resultado
negativo/inexisténcia de certiddo, deverd ser elaborado despacho
para oficiar ao Jjuizo solicitante com as informacdes obtidas e,

apbs, encerrar.

15.3. REGISTRADOR PARANAENSE

Se o pedido for oriundo de Registrador Civil do Estado do
Parana, deverd ser elaborado despacho orientando-o a acessar o
sistema CRC, para a realizacgcdo de busca, e, em caso negativo,
solicitar diretamente aos demais Registradores Civis do Estado do
Parana, via mensageiro, a busca da certiddo. Se o registro for de
outro Estado, deverd solicitar diretamente a autoridade competente
o ato.

Apds o que, o expediente poderad ser encerrado.

15.4. PEDIDOS DE TERCEIROS

Se o pedido for oriundo de Registrador Civil de outro Estado,
deveréd ser elaborado despacho para informar que o solicitante deve
se dirigir diretamente ao registrador civil competente ou utilizar
a CRC Estadual ou Nacional para consulta e solicitacdo, as quais
estardo sujeitas ao pagamento respectivo, nos termos da tabela de
custas vigente no Estado, ressalvada as hipdéteses de isencdo ou
imunidade prevista em legislacdo (art. 152, Cédigo de Normas do
Foro Extrajudicial) e, apds, encerrar.

(Cligque aqui para visualizar o fluxograma)
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16. INFORMAGOES EM MANDADO DE SEGURANGA

O pedido de informacdes recebido, caso j& ndo o tenha sido
feito, deverd ser registrado junto ao sistema SEI! para fins de
controle.

Observado o prazo para a apresentacdo de resposta ao Relator,
deverdo ser providenciadas Jjunto as Divisdes competentes ou
sistemas disponiveis as informacdes necessédrias a permitir a
instrucdo e melhor fundamentacdo da resposta.

Juntada a 1informacdo ao expediente em trédmite nesta
Corregedoria, com a devida instrucéo, determina-se o
encaminhamento da resposta, com urgéncia, ao Relator do Mandado
de Segurang¢a, via protocolo.

A fim de tornar o procedimento mais célere, pode a prépria
informagdo servir como oficio, acompanhada dos documentos que se
fizerem necesséarios.

Certificado o cumprimento da ordem de envio, ndo havendo
outras providéncias a serem tomadas, determina-se o encerramento
do expediente.

(Clique aqui para visualizar o fluxograma)

Manual de Procedimentos Internos da CGJ - Foro Extra

60


https://www.tjpr.jus.br/documents/14930420/16475243/13.+Informa%C3%A7%C3%B5es+em+Mandado+de+Seguran%C3%A7a.svg/96208d92-b85d-e979-ffa6-2254c9305a6f

