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Contratados (Pessoas Físicas e Jurídicas)  
 

Pedidos de Pagamento  
 
 

 

1) Na tela principal do Pedido de Pagamento  existe a informação de que os itens 

em são   itens   obrigatórios   para   preenchimento  e   os não 

obrigatórios. 

 

 
 
 
 

 
2) Na próxima pergunta do formulário,questiona -se se o Pedido de pagamento já foi 

realizado ou não , caso seja um pagamento novo deverá ser informado a opção (2 
– NÃO). 

 
 
 

 

http://www.tjpr.jus.br/protocolo-admin
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3) Neste bloco de informações  deverá  ser  informada  a  identificação  do 
solicitante,  sendo que   o   preenchimento deverá  estar de acordo com o 
constante no contrato assinado. 

 

 

4) Esta  parte de preenchimento, refere-se ao requerimento em si , necessitando ser 
informada  a opção desejada, para os pagamentos de aluguel ou  prestação de 
serviços informar as opções (1 ou 3) . 

 
 

 

 
 
 

 
5) Especificar  o tipo de pedido com as informações necessárias conforme os 

quadros abaixo: 
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6) Inserir o Requerimento de pagamento assinado 
 

 

 

7) Após preenchido os dados acima, deverão ser consultadas e anexadas todas 

as certidões de Regularidade Fiscal , conforme relação abaixo: 

 

 

7) Na hipótese de existência de mais de um locador após serem anexadas o 

primeiro conjunto de certidões, informar a opção de existência  de  outro locador. 

 

 



Tribunal de Justiça do Estado do Paraná 
Departamento do Patrimônio 

                       Divisão de Gestão de Contratos 

 

 

 

8) Após a inclusão de todas as certidões , deverá ser inserido os documentos 

complementares, caso exista. 

 

 

 
Observação: Para os casos de arquivos  com  tamanhos  superiores  aos 

previstos acima ,  os  mesmos  deverão serem inseridos na nuvem, conforme 

opção acima. 

 

9) Para  conclusão da operação deverá clicar no botão enviar formulário, sendo 

que após feito, o  solicitante receberá por e-mail o recibo de entrega. 
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Orientação para emissão de Certidão de Regularidade Fiscal: 

 
 

1) Quando entrar no Site para  emissão  das  Certidões  de  Regularidade  Fiscal, 

você deverá (emitir/imprimir) em PDF, e salvar no seu computador, conforme 

nomes sugeridos abaixo: 
 

Nome da Certidão para Nome Sugerido 
 

Certidão Negativa Federal   (Física) para Federal.PDF 

Certidão Negativa Federal (Jurídica) para Federal.PDF 

Cert idão Negativa Estadual para Estadual.PDF 

Certidão Negativa Municipal para Municipal.PDF 

Certidão Trabalhista para Trabalhista.PDF 

Certidão FGTS (Jurídica) para FGTS.PDF 

Certidão GMS -PR-SEAP/DEAM (1) para GMS.PDF 

Certidão TCU para TCU.PDF 

Certidão Cadin  (2) para Cadin.PDF 

Certidão CEIS  Portal da Transparência   (3)  para Portal.PDF 

Certidão TCE  (4) para TCE.PDF 

Certidão CNJ para CNJ.PDF 
 

 

Para as Certidões numera das acima (1), (2), (3) e (4) , após a consulta deverá ser e 

gerado o PDF, da seguinte maneira: CTRL+ P e (emitir/imprimir) em PDF. 

Segue abaixo as telas com as devidas orientações: 

Certidão GMS -PR-SEAP/DEAM (1) 
 

CTRL+P 
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Certidão Cadin (2) 
 

 

 

Certidão CEIS Portal da Transparência (3) 
 

 

CTRL+P 

Inserir CNJP/CPF 

Clicar aqui 
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Clicar aqui 
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Certidão TCE (4) 

 

 

 

 

Inserir CNJP/CPF 

Clicar aqui 

Clicar aqui 



Tribunal de Justiça do Estado do Paraná 
Departamento do Patrimônio 

                           Divisão de Gestão de Contratos 

 

 

 

 
 
 

 

2) Após  as  certidões serem emitidas , as mesmas deverão ser anexadas ao 

formulário , isso pode ocorrer de 2 (duas) maneiras : 

 
1ª (opção) -Emite -se todas as certidões, altera -se os nomes conforme sugerido 

acima e salva -as em seu computador, e posteriormente vai  inserindo  uma a 

uma no formulário, ou : 

 
2ª (opção) -Emite -se uma a uma , altera -se o nome conforme sugerido acima e 

salva -a no computador , e após insere -se no formulário. 

 
 

Observação :   MUITO   cuidado  para  não inverter as certidões, ou inserir 

certidões duplicadas . 

CTRL+P 


