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Projudi - Cadastro de Pessoa Juridica

Tribunal de Justica do Estado do Parana
Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao



1. Introducao

Diante do Novo Cdédigo de Processo Civel, em seu Art. 246, §1° que dispbe da
obrigatoriedade do cadastro de pessoa juridica junto ao sistema de processo eletronico, o Tj-
PR desenvolveu uma nova funcionalidade no sistema Projudi para atender a esta demanda.

Através do Certificado Digital de Pessoa Juridica, a empresa podera realizar seu cadastro (e
de suas filiais) para receber citacdes e intimacdes online (de forma eletronica). Poderd também
habilitar representantes legais para que este possam gerenciar o substabelecimento de
advogados nos autos.

2. Acesso

O acesso ao sistema Projudi se da através do Portal do T|-PR, na SECAO Servicos, ITEM
Processo Virtual {(Projudi):
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|. m 1% Vice-Presidéncia 2% Viice-Presidéncia Corregedoria Ouvidoria Consultas Legislacdo

TJPR | Principal

Institucional
Comunicagao
Calendario

LicitagGes

Portal da Transparéncia

Concursos e Estagios
Enderecos e Informagdes

Links Externos

o Infincia e Juventude

o Certiddes

o GMF

o CEVID - Coordenadoria da
Mulher

o Comité Executivo de Salide

= DNA

o Jurados

o Cooperacdo Juridica
Internacional

o ESEIJE - Escola dos Servidores

& Consultas Processuais

o Processo Virtual (Projudi)

o FTOUESSU JUUICK Crenomed
(PJe) 2° grau

o Protocolo Administrativo

Il Guias de Recolhimento

E= Programas e Projetos

© Central de Ajuda

. o = il
Decreto regulamenta as atividades do
Nucleo de Apoio Técnico do TJPR
Magistrados podem solicitar parecer técnico ao orgdo caso
possuam duvida sobre procedimentos médicos, para

ito de suas decisde

Ultimas Noticias dg/fIPR
EJrss @
VaraZriminal de Pinhais reduz em
@0 a redesignacao de audiéncias
com o uso do WhatsApp

Desde o0 ano passado, o aplicativo estd sendo utilizado

Xl Semana Nacional da
Conciliagao sera realizada
em novembro

Interessados em participar da iniciativa
poderdo preencher um formulario disponivel no site do TJPR

Sala do Advogado &
inaugurada no Forum
Criminal de Curitiba

Espaco possui estrutura ampla e

adequada para atendimento a advogados criminalistas gue
acessam o Centro Judicidrio do TJPR

foram empossados nesta quarta-feira

& = 0]
CIDADAQ ADVOGADO IMPRENSA

Dois Desembargadores
tomam posse no Tribunal
de Justica

Rogério Eizel e Jodo Antdnio De Marchi

Canal do Youtube do Tribunal de Justica do Parana

Inauguragdo Centro Judiciario de
Curitiba

Figura 1 - Portal do T/-PR



http://www.tjpr.jus.br/

Na tela principal do sistema Projudi, e com o Certificado Digital ja inserido na leitora, a
empresa deve realizar o seu cadastro no sistema (item A da figura 2).

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Informagées 2o Advogado @ Acesso via Login/CPFICNPJ - [[Acesso via Certificado Digital
Consulta Piblica 3 . y . - - N . .
Atengio: A_cessn dnico a tedos os Usuarios do Sistema (Advogades Pala fazer I_ngm no sistema utilizando seu certificado digital, clique na
Consulta via Chave de Validagéo 1] Partes, Servidores, etc...) imagem abaixo

Login ou CPFICNPJ:
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Digital
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ter acesso ao Projudi com o perfil de Parte clique aqui.

Senha:
Processos Ag. Andlise (Art. 153 CPC)

Parte em Processo (Acesso pela pagina principal)

Legislagéo

o= T

Softwares Requeridos

. Noticias @
Estatisticas 1
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Figura 2 - Acesso ao sistema Projudi via Certificado Digital

O cadastro da empresa exigird o preenchimento de algumas informacdes (algumas ja
virao preenchidas) e endereco (figura 3).

Cadastro de Parte via Certificado Digital

*Informagdes obrigatdrias

Login: i)
Nome:
CPF/CNPJ:
* Nacionalidade: [_. CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- v
Endereco

* Informacgdes obrigatarias

“ Endereco: (@) Nacional () Estrangeiro

Preenchimento via CEP: | | Pesguisar Q

ligitos do CEP sem formatagdo |

"}
[il}

Descricdo: | (exemplo: "comercial”, "casa dos pais”, etc.)

* Logradouro:

* Namero:

Complemento:

Bairro:

* Pais: | Brasil
"UF: pr .

* Cidade:

-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- «

|
|

Telefone: | |
|

CEP:

E-mail:

Visualizar Termo de Adesdo Voltar

Figura 3 - Cadastro da Empresa



Também serd necessdrio dar o aceite (assinatura) no termo de adesao (figura 4).

Documento

Pagina:

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA

DECLARACAO

inscrito sob o numero de CPF/CNPJ

Declaro que estou de acordo com os termos dos atos administrativos editados pelo
Tribunal de Justica do Estado do Parana, para regulamentar a Lei n® 11.419, de 19
de Dezembro de 2006, pelo que faco a adeséo ao sistema PROJUDI — Processo

lidirial Miaital cancidaranda Aouslida narae nradozie Aafnitae lrnaie

> Assinar oltar

Figura 4 — Termo de Adesédo

Se a empresa ja teve seu cadastro realizado ou se a empresa j& estiver habilitada em
algum processo, basta realizar o acesso via Certificado Digital (item B da figura 2).

Ao realizar o acesso via Certificado Digital, a ferramenta de cadastro de pessoa juridica
estara disponivel através do menu Cadastro (figura 5).

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Processos Citagies MNotificagies Intimagies Audiéncias Sessdes 2° Grau Outros

Usuario: Empresa X Atribuigdo: Parte: ( ) & Data: 1 = : 56 min & Histérico 7 Ajuda X sair
Unidades Empresariais
Grupos Empresariais Representantes Legais
nformacdes obrigatérias
Descricdo:
* Status: (#) Ativo Inativo Ambos

Pesquisar

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

]

Menhum registro encontrado

) Novo

Figura 5 - Menu

ATENCAO: a ferramenta de cadastro somente estara disponivel se o acesso se der via
Certificado Digital de Pessoa juridica.




3. Grupos Empresariais

O primeiro passo para uma empresa receber citacdes e intimacdes online pelo sistema
Projudi é a criacdo de um Grupo Empresarial. O Grupo Empresarial nada mais é gue um
“conjunto de empresas gue tenham relacao de matriz-filial”.

Assim, deve-se cadastrar num mesmo grupo apenas empresas que possuam esta relacao
empresarial (isso sera explicado no capitulo seguinte).

3.1. Cadastro de Grupo Empresarial

Para iniciar o cadastro de um novo Grupo Empresarial basta acessar o MENU Cadastro >
OPCAO Grupos Empresarias, e clicar no BOTAO Novo (figura 5).

O cadastro é simples, bastando indicar a descricdo do mesmo:

Cadastro de Grupo Empresarial

* Informacdes obrigatdrias

* Descricao: (Grupo X

| Salvar | | Cancelar

Figura 6 — Cadastro de Grupo Empresarial

3.2. Visualizacao do Grupo Empresarial

Apos finalizar o cadastro do Grupo Empresarial, é possivel ter acesso aos dados do mesmo
{(figura 7). Outra forma de acessar os dados de um Grupo Empresarial serd descrita no item
“3.3. Listagem de Grupos Empresariais”.

A partir desta tela e possivel realizar as seguintes acbes: alterar os dados do grupo
empresarial (item A da figura 7), visualizar histérico (item B), inativar/ativar o cadastro (item
C), adicionar e visualizar empresas (item D), e por fim adicionar e visualizar os representantes
legais (item E}.

O cadastro de empresas e representantes legais sera abordado no préximo capitulo.

Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X
@ Status: Ativo ®
Dados do Cadastro /
Descrigdo: Grupo X ® “
| Alterar | | Histdrico | | Inativar | | Voltar

Empresas ][ Representantes Legais ]

® Ativos Inativos Ambos

|| sruesso | pate ] o

Menhum registro encontrado

| Adicionar Empresa |

Figura 7 - Tela do Grupo Empresarial



3.3. Listagem de Grupos Empresariais

A listagem dos Grupos Empresariais j& cadastrados pelo Certificado Digital pode ser
acessada via MENU Cadastro > OPCAO Grupos Empresarias (figura 8).

E possivel utilizar os filtros de pesquisa apresentados em tela para detalhar a busca, porém,

o normal é que se tenha apenas um Unico Grupo Empresarial cadastrado e ativo por Certificado
Digital.

A partir desta tela também é possivel acessar os Grupos Empresariais cadastrados,
bastando clicar em cima do Grupo Empresarial desejado.

Grupos Empresariais

* Informacdes obrigatdrias
Descrigdo:

* Status: (@ Ativo () Inativo () Ambos

Pesquisar

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 dd 4 1 b b

Ative  .& Grupo X

Novo

Figura 8 - Listagem com o0s Grupos Empresariais

4. Unidades Empresariais

As Unidades Empresariais sao, simplesmente, as empresas que estao associadas a um
Grupo Empresarial ativo.

4.1. Associacao de uma Empresa a um Grupo Empresarial

Ha duas formas de associar uma Empresa a um Grupo Empresarial. Primeiro sera abordada
a forma mais completa (ver secao 4.1.1) e, posteriormente, a forma mais simples (secao 4.1.2}.

4.1.1. Associacao via Grupo Empresarial

Para realizar a associacao via Grupo Empresarial € necessario entrar na tela de Listagem de
Grupos Empresariais {ver secao 3.3}, e selecionar o Grupo Empresarial desejado.

Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

Descricdo: Grupo X

Alterar | | Histérico | | Inativar | | Voltar
‘ Empresas ) Representantes Legais ]
R

(® Ativos () Inativos () Ambos

oo fom]om] — e

Menhum registro encontrado
> | Adicionar Empresa |

Figura 9 - Associacdo de uma Empresa via Grupo Empresarial



A acao descrita anteriormente levara a tela da figura anterior (figura 9 - que é a mesma da
figura 7). Para cadastrar uma nova empresa, basta clicar no BOTAO Adicionar Empresa.

Cadastro de Unidade Empresarial P
* Informacgdes obrigatdrias @
* Grupo Empresari{. Grupo X ¥ >
* CNP2: | PO 4

* Tipo: (® Direito Privado
* Matriz: Sim

N&o

* Documentacdo:

([ e e
Nenhum registro encontrado m
L=J
Vﬁ | Adicionar | | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |
| Salvar | | Cancelar |

Figura 10 — Cadastro de Unidade Empresarial

A tela de cadastro de Unidade Empresarial j& vem pré-preenchida com o Grupo Empresarial
que havia sido selecionado anteriormente e também o tipo da empresa.

ATENCAO: por enquanto o cadastro estd liberado apenas para as empresas de Direito
Privado.

Ao clicar no ICONE da Lupa (item A da figura 10) sera exibida a tela de Selecdo de Empresa
(figura 11).

Selecdo de Unidade Empresarial [ Maximizar > Fechar

Selecao de Empresa

CNPI: ®

Razdo Social/Nome Fantasia: |Empresa x ] Nome Eyfito
Estado/Cidade: |--- ¥ ||-- CLIQUE AQUI PARA SELECIOMAR -- ¥
Outros Filtros: || Somente com CNPJ
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 44 41 P P
k.. a0 Social/Nome Fantasia &
. Empresa X g & C
Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela princip ™ E
| Selecionar | | Criar Novo(a) | | Cancelar |

Figura 11 - Selecdo de Unidade Empresarial

Nesta tela pode-se utilizar os filtros para buscar uma empresa ja existente (item A da figura
11) e entdo seleciond-ia (item B).

Caso a empresa nao esteja ainda cadastrada no sistema Projudi, pode-se criar uma nova
através do BOTAO Criar Novo(a).

O cadastro da empresa exige o preenchimento de algumas informacdes como CNPJ, Razao
Social, etc, e também de seu endereco (figura 12).



Selecdo de Unidade Empresarial [ Maximizar ¥ Fechar

Cadastro de Empresa

* Informacgdes obrigatdrias

* Documentacdo: (8 Nacional () Estrangeira

* CNPI:

Nome Fantasia:

I

* Razdo Social: | |
I
I

* Macionalidade:

Endereco

* Informacgdes obrigatdrias

* Endereco: (® Macional () Estrangeiro

Preenchimento via CEP: I:l W %

(no campo acima, digite os B digitos do CEP sem formatacio para facilitar o presnchimento do cadastro)

"

Descricdo: | | {exemplo: "comercial”, "casa dos pais", etc.)

* Logradouro: | |

Cemero: [

Complemento: | |

Bairro: |
* Pais: [Brasil v |
s
* Cidade: |- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR - ¥
Telefone: | |

E-mail: | |

| Salvar | | Cancelar

Figura 12 - Cadastro de Empresa

Apds o cadastro é necessdario confirmar a selecdo da empresa (figura 13). Nesta tela é
possivel alterar os dados da empresa (item A), alterar o endereco (item B) ou cadastrar um
novo endereco para a empresa (item C). Estando tudo correto, basta clicar no BOTAO Confirmar
Selecao (item D).

Selecdo de Unidade Empresarial [ Maximizar > Fechar

Confirmacao de Empresa

CNPI:

Razdo Social: Empresa X

Tipo da Parte: Pessoa Juridica
Enderecos ~ G\ ©

1 registro{s) encontrado(s), ey®indo de 1 até 1 u

. Ultimo
Descricd » -~ Logradouro & Comy"emento =~
utilizado

® & Nio Cadastrada Rua Alvaro Ramos, 157 1 Centro Civico ITIBA/PR 80.530-190
Selecione o enderego desejado e cligue em "Confirmar Selecdo” ‘ D ' q z

| Confirmar Selegdo | | Alterar Empresa | | Novo Endereco | | Cancelar |

Figura 13 - Confirmacdo da Empresa



A janela entdo serd fechada, e voltard para a tela de Cadastro de Unidade Empresarial com
a empresa ja selecionada (figura 14).

Cadastro de Unidade Empresarial

* Grupo Empresarial:
* CNPI:

Razdo Social:

* Tipo:

* Matriz:

Endereco:

" Informacdes obrigatdrias
Grupo X ¥

Empresa X

(®) Direito Privado ®

fo4

) Sim
() Néo

Rua Alvaro Ramaos, 157 Bairro: Centro Civico Cidade: CURITIBA/PR CEP: 80.530-180 E-mail:

* Documentacdo:

I T S T
Menhum registro encontrado
> | | |

Adicionar | | Remover Mover Acima Mover Abaixo |

P
o/

| Salvar Cancelar |

Figura 14 - Cadastro de Unidade Empresarial apos Selecdo da Empresa

Apos isso, é necessario informar se a empresa sendo cadastrada no Grupo Empresarial é a
Matriz ou nao (item A da figura 14).

ATENCAO: a primeira empresa a ser cadastrada sempre deve ser a empresa matriz.

Juntamente com os dados da empresa é necessario inserir a documentacdo da mesma. Ao
clicar no BOTAO Adicionar (figura 14) serd aberta a janela de insercdo de arquivos (figura 15).

Inserir Arquivo [ Maximizar 2 Fechar

Inserir Arquivo

£ Selecionar Arquivos @)

Digitar Texto- o

* Tipo do Arquive: [__ CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR — Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentars

* Outros (Descricdo): | identificar o Tipo do Arguivo a partir do neme vo selecionado.

Tamanho méximo - PDE: 2MB

Escolher arguives

Modelo: [pocumento em branco

Digitar Texto

m arquivo selecionado

T T Lo U] e

.8 Ato Constitutivo.pdf Ato Constitutivo

7
/ >| Confirmar Inclusdo || Cancelar |

Figura 15 - insercdo de Arquivo

Como pode ser observado, s6 é possivel inserir arquivos diretamente do computador. O
arquivo deve estar no formado PDF, podendo ou ndo ja estar assinado digitalmente com
Certificado A3 {no formato p7s).

A principio deve-se inserir o Ato Constitutivo da empresa, e depois clicar no BOTAO
Confirmar Inclusdo. A janela entdo sera fechada, e voltara para a tela de Cadastro de Unidade
Empresarial com o documento ja inserido (figura 16).



Cadastro de Unidade Empresarial

* Informacgbes obrigatérias

* Grupo Empresarial:
* CNPI: [ . PO 4

Razdo Social: Empresa X

* Tipo: (® Direito Privado
* Matriz: (® Sim
() Néo

Endereco: Rua Alvaro Ramos, 157 Bairro: Centro Civico Cidade: CURITIBA/PR CEP: 80.530-1%0 E-mail:

* Documentacdo:
I " S N

& Ato Constitutivo.pdf Ato Constitutivo

| Adicionar | | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |

>‘ Salvar | | Cancelar |

Figura 16 — Cadastro de Unidade Empresarial apos insercdo de Documento

Ao clicar no BOTAO Salvar, a Unidade Empresarial serd cadastrada, e voltara para a tela de
visualizacdo da Unidade Empresarial (figura 17). Esta tela serd abordada na secdo 4.2.

Unidade Empresarial

Data da Alteracdo: 19/05/2018 17:29:35
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

CNPI:
Razdo Social: Empresa X
Tipo: Direito Privado
Matriz: Sim

Endereco: Rua Alvaro Ramos, 157 Bairro: Centro Civico Cidade: CURITIBA/PR CEP: 80.530-150 E-mail:

Alterar | | Histérico | | Inativar | | Voltar |

Enderecos ” Documentos ]

1 registro{s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 44 4 1 b Bk

UOltimo
Descricdo = Logradouro & Complemento =
utilizado

& N&o Cadastrada Rua Alvaro Ramos, 157 Centro Civico CURITIBA/PR 80.530-190

Figura 17 - Tela da Unidade Empresarial

Continuando com fluxo do cadastro, clicando-se no BOTAO Voltar (figura 17), sera exibida
novamente a tela de visualizacdo do Grupo Empresarial ja com a empresa recém-cadastrada
sendo exibida na listagem (figura 18).



Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/05/2018 17:19:42
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

Descrigdo: Grupo X

® | Alterar | | Histérico | | Inativar | | Voltar

Empresas ” Representantes Legais ]

Ativo 19/09/2018 17:29:35 . (Matriz) Empresa X

©

> | Adicionar Empresa

Figura 18 - Tela do Grupo Empresarial apds adicionar uma Empresa

A partir desta tela é possivel visualizar os dados das empresas habilitadas para este Grupo
Empresarial (item A da figura 18) e também adicionar as filiais da empresa matriz (item B).

ATENCAO: as filiais obrigatoriamente precisam ter os 8 primeiros digitos do CNP} iguais aos
da matriz.

4.1.2. Associacao via Listagem de Unidades Empresariais

A segunda forma de associar uma empresa a um Grupo Empresarial ja existente € através
do MENU Cadastro > OPCAO Unidades Empresariais (figura 19).

Inicialmente, ao entrar nesta tela, ja sdo exibidas todas empresas que tenham sido
cadastradas utilizando-se o Certificado Digital da empresa matriz.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Processos Citagies Motificacfes Intimacdes Audiéncias  Sesses 2° Grau Outros

Usuario: Empresa X Atribuigdo: Parte: (29333054000150) &% Datas: 2| Grupos Empresariais ira gm: 53 min & Histérico 7 Ajuda X Sair
Unidades Empresariais Representantes Legais
CNP2: || ]

Razdo Social/Nome Fantasia:

(deixe os filtros em branco para exibir apenas as unidade empresariais representadas por seu login

1 registro{s) encontrado(s), exibindo de 1 g 44 4 1 bbb

Razdo Social /Nome Fantasia & Grupo Empresarial

L& Empresa X & Grupo X

‘ Associar Empresa Selecionada a um Grupo Empresarial |

Figura 19 — Menu

Para associar uma empresa ainda nao associada a um Grupo Empresarial mas que [
esteja cadastrada no sistema Projudi, basta informar o CNPj ou a Razao Social/Nome Fantasia
da Empresa desejada e clicar no BOTAO Pesquisar (item A da figura 20).

Na sequéncia, é necesséario selecionar a empresa (item B) e clicar no BOTAO Associar
Empresa Selecionada a um Grupo Empresarial.



Unidades Empresariais

CNPI: | @
Razdo Social/Mome Fantasia: |Empre5a ¥

(deixe os filtros em brance pars exibir apenas as unidade empresariais representadss por seu login)
1 registrglfs) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 44 4 1 I Bl
0 Empresa Xx C
: >| A iar Empresa Selecionada a um Grupo Empresarial |

Figura 20 - Listagem de Unidades Empresariais

Serd aberta a tela de cadastro de Unidade Empresarial igual a figura 10, porém ja com o
CAMPO CNPJj preenchido.

Basta entdo entrar com as informacdes da empresa e documentacdo, e clicar no BOTAO
Salvar (figura 16).

4.2. Visualizacao da Unidade Empresarial

A tela de visualizacao de uma Unidade Empresarial pode ser acessada ao se clicar na razao
social da empresa desejada entre as exibidas na ABA Empresas da tela de visualizacdo do

Grupo Empresarial (figura 21) ou via a tela de listagem de Unidades Empresariais {ver secao
4.3).

CGrupo Empresarial 2

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42

Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

‘Descril;ﬁo: Grupo X ,
| Alterar | | Histdrico | | Inativar | | Voltar
< Empresas m Representantes Legais ] /

(® Ativos () Inativos () Ambos

Ativo 19/09/2018 17:29:35 . (Matriz) Empresa X
Ativo 21/09/2018 16:36:53 . & Empresa Xx

Adicionar Empresa

Figura 21 - Tela do Grupo Empresarial

A partir da tela de visualizacao de Unidade Empresarial (figura 22) é possivel realizar as
seguintes acobes: alterar os dados da unidade empresarial (item A da figura 22}, visualizar
histérico (item B), inativar/ativar o cadastro (item C), visualizar e alterar o endereco (item D), e
por fim visualizar e adicionar/remover documentos da empresa (item E).



Unidade Empresarial

Data da Alteracdo: 19/05/2018 17:29:35
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro \ o I

CNPI:

Razdo Social: Empresa X

@ Tipo: Direito Privado

Matriz: Sim

Endereco: ro Ramos, 157 Bairro: Centro Civico Cidade: CUR. PR CEP: 80.530-190 EMfail:
Alterar | | Histérico | | Inativar | | Voltar |
Enderecos ” Documentos ]
1 registro{s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 44 4 1 B B

UOltimo
Descricdo = Logradouro & Complemento =
utilizado

& N&o Cadastrada Rua Alvaro Ramos, 157 Centro Civico CURITIBA/PR 80.530-190

Figura 22 - Tela da Unidade Empresarial

4.3. Listagem das Unidade Empresariais

Como descrito na secao 4.1.2, a listagem das Unidades Empresariais (figura 23) pode ser
acessada via MENU Cadastro > OPCAO Unidades Empresariais.

Inicialmente, ao entrar nesta tela, j& sdo exibidas todas empresas que tenham sido
cadastradas utilizando-se o Certificado Digital da empresa matriz.

Também é possivel utilizar os filtros de pesquisa apresentados em tela para detalhar a
busca.

A partir desta tela também é possivel acessar as Unidades Empresariais cadastradas,
bastando clicar em cima da Unidade Empresarial desejada.

Unidades Empresariais

CNPI: |

Razdo Social/Nome Fantasia: |

(deixe os filtros em branco para exibir apenas a5 unidsde empresariais representadas por seu login)

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2 44 4 1 bbb

#azdo Social/Nome Fantasia a Grupo Empresarial

& Empresa X & Grupo X

& Empresa Xx & Grupo X
& | 4 iar Empresa Seleci da a um Grupo Empresanal |

Figura 23 - Listagem com as Unidades Empresarials

5. Representantes Legais

Os Representantes Legais sdo as pessoas responsaveis por entrar no sistema Projudi e
receber as citacdes e intimac¢des online e substabelecer advogados nos autos.

ATENCAO: o perfil do Representante Legal sera abordado em manual préprio.



5.1. Habilitacao de um Representante Legal em um Grupo Empresarial

Ha dois caminhos de habilitar um Representante Legal em um Grupo Empresarial, porém
ambos levam a mesma tela de habilitacdo. Primeiro sera abordado a habilitacdo via Grupo
Empresarial (ver secao 5.1.1) e depois a habilitacao via listagem {ver secao 5.1.2), e ambas
levardo de fato a tela de habilitacéo (ver secdo 5.1.3).

5.1.1. Habilitacao via Grupo Empresarial

Para realizar a habilitacdo via Grupo Empresarial é necessario entrar na tela de Listagem de
Grupos Empresariais {(ver secao 3.3}, e selecionar o Grupo Empresarial desejado.

Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

Descrigdo: Grupo X

Alterar | | Histérico | | Inativar | | Voltar

ﬁ

P Rep es Legais

®) Ativos Inativos Ambos

Menhum registro encontrado
> | Adicionar Representantes Legais |

Figura 24 - Habilitacdo de um Representante Legal via Grupo Empresarial

A acao descrita anteriormente levara a tela da figura anterior (figura 24 - gue é a mesma
da figura 7). Para adicionar um novo representante para o Grupo Empresarial, basta clicar no
BOTAO Adicionar Representantes Legais.

A partir deste momento, a habilitacao do Representante Legal via Grupo Empresarial entra
no fluxo comum, por isso serd explicado na secao 5.1.3.

5.1.2. Habilitacao via Listagem de Representantes Legais

A segunda forma de habilitar um representante em um Grupo Empresarial ja existente é
através do MENU Cadastro > OPCAO Representantes Legais (figura 25).

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Processos Citacdes MNotificacies Intimacies Audiéncias Sessies 2° Grau Qutros

Usuario: Empresa X Atribuigdo: Parte: | ) &7 Data: 2 Grupos Empresariais jra em: 52 min .& Histérico 7 Ajuda X Sair
Unidades Empresariais

Usuarios _<

* Pesquisar por: (8 Representantes de Mesma Atuacdo CPF
* cpF: |

Grupo: |Representante Legal ¥

Menhum registro encontrado

Novo

Figura 25 ~ Habilitacdo de um Representante Legal via Listagem



A partir deste momento, a habilitacao do Representante Legal via Listagem entra no
fluxo comum, por isso sera explicado na secao 5.1.3.

5.1.3. Habilitacao de Representante Legal

Como descrito nas secdes 5.1.1 e 5.1.2, os dois caminhos para habilitacdo de um
Representante Legal levam a mesma tela, por isso optou-se por explicar apenas o
procedimento inicial de cada forma, e concentrar a habilitacao de fato nesta secao.

A tela de habilitacdo de Representante Legal é a mesma da figura 25. Recomenda-se
primeiro realizar a busca por CPF antes de se cadastrar um novo representante, a fim de evitar
a tentativa frustrada de se criar um novo usuério no sistema (figura 26).

Se o Representante Legal nao estiver ainda cadastrado no sistema Projudi, deve-se clicar
no botao NOVO (figura 26).

Usuarios

* Informacdes obrigatdrias

* Pesquisar por: sentantes de Mesma Atuagé'
* CPF:

Grupo: | Representante Legal ¥

> Pesquisar

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

O T B BTN BT

Menhum registro encontrado

> Novo

Figura 26 - Pesquisa por um Representante Legal

Ao clicar no BOTAO Novo, deve-se entrar com as informacdes do Representante Legal
sendo cadastrado, tais como CPF, nome, endereco e etc do usuario (figura 27).

Cadastro de Usuarios

* Informacdes obrigatérias
* Grupo: Representante Legal ¥
* CPF: (11111111111
* Nome: |15 da Silva
“ Login: |11111111111.representante
Sexo: (8 Masculino Feminino
* RG: |22222222 SSP_ Y |- |PR_Y
* Dt. Nascimento: [29/05/1375 (apenas nimeras)
Endereco
" Informacdes obrigatdrias

* Legradoure: |[pys Alvaro Ramos

* Nimero: (157
Complemento:

Bairro: |Centro - Civico

* Cidade:
* UF:
CEP:

CURITIBA
FR_ ¥
80530190

Telefone:
Celular:
* E-mail: jose.da.silva@empresax.com.br

O e-mail cadsstrado sers utilizado para recebimento da senha inicial e outras posteriormente geradas

> | |

Salvar Voltar

Figura 27 — Cadastro de Representante Legal



Ao clicar no BOTAO Salvar, o representante serd cadastrado, e ird para a tela de visualizacdo
de Representante Legal (figura 28). Esta tela serd melhor abordada na secdo 5.2.

Usuario - Representante Legal

Grupo: Representante Legal

Login: 11111111111.representante
MNome: José da Silva

Sexo: Masculing

Situacdo: Ativo

e —...

T e,
s

Menhum registro encontrado
S st

Figura 28 — Tela do Representante Legal

Para habilitar o Representante Legal em um Grupo Empresarial, deve-se entrar na ABA
HabilitacOes e clicar no BOTAO Adicionar.

Serd entdo exibida todas as habilitacbes atuais do Representante Legal (figura 29). Deve-
se entao clicar no BOTAO Grupo Empresarial.

Habilitagoes - Jose da Silva

[ i e

Menhum registro encontrado
>| Grupo Empresarial | | Desabilitar

| Voltar |

Figura 29 - Habilitacbes do Representante Legal

Deve-se entdo selecionar o Grupo Empresarial desejado e clicar no BOTAO Salvar (figura
30).

ATENCAO: somente é possivel habilitar nos Grupos Empresariais criados pelo Certificado
Digital de Pessoa luridica.

Habilitacao - José da Silva

* Informacgdes obrigatorias

cz;:ru po Empresarial: [Grupox ¥ | 3

>| Salvar | | Voltar

Figura 30 —~ Habilitacdo do Representante Legal

Ao clicar no BOTAO Salvar, o Representante Legal serd habilitado no Grupo Empresarial,
e voltara para a tela com as habilitacbes atuais do representante (figura 31).

Habilitacoes - Jose da

4/09/2018 Grupo X

>| Grupo Empresarial | | Desabilitar | | Voltar |

Figura 31 - Habilitacbes do Representante Legal apos realizar a habilitacdo no Grupo Empresarial



Nesta mesma tela é possivel habilitar o Representante Legal em outro Grupo Empresarial
(desde que ainda tenha algum grupo gque o representante nado esteja habilitado) e também
desabilitar o representante do Grupo Empresarial selecionado.

Ao clicar no BOTAO Voltar, serd exibido novamente a tela de visualizacdo de
Representante Legal com as habilitacbes atuais (figura 32).

Usuario - Representante Legal

Grupo: Representante Legal

Login: 11111111111.representante

Nome: José da Silva @
Sexo: Masculino

Situacdo: Ativo

Endereco R Habilitagies

24/09/2018  .¢" Grupo X m
=]

A\

Figura 32 - Tela do Representante Legal apds realizar a habilitacdo no Grupo Empresarial

Nesta tela pode-se visualizar o Grupo Empresarial {item A da figura 32) e alterar
(habilitar/desabilitar) os Grupos Empresariais (item B). Ao clicar no BOTAO Voltar (item C) serd
exibida novamente a tela de listagem de Representantes Legais (figura 33) ou a tela de
visualizacao do Grupo Empresarial (figura 44), dependendo do tipo da habilitacao utilizada
(secdo 5.1.1 ou 5.1.2).

Usuarios
* Informacgdes obrigatdrias
* Pesquisar por: (® Representantes de Mesma Atuacdo () CPF
* cPF: |
Grupo: |Representante Legal ¥
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 R I R
B T R BT B
711111111111 representante  José da Silva jose.da.silva@empresax.com.br Representante Legal Ativo

Figura 33 - Listagem dos Representantes Legais

Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

Descrigdo: Grupo X

Alterar | | Histdrico | | Inativar | | Voltar

D Rep es Legais ]

® Ativos (U Inativos () Ambos

24/09/2018 17:08:02 & José da Silva (11111111111.representante)

| Adicionar Representantes Legais |

Figura 34 — Tela do Grupo Empresarial



ATENCAO: conforme explicado anteriormente, o perfil do Representante Legal serd
abordado em manual préprio.



