MANUAL

Projudi — Perfil do Representante Legal

Tribunal de Justica do Estado do Parana
Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao



1. Introducao

Diante do Novo Cdédigo de Processo Civel, em seu Art. 246, §1° que dispbe da
obrigatoriedade do cadastro de pessoa juridica junto ao sistema de processo eletronico, o Tj-
PR desenvolveu uma nova funcionalidade no sistema Projudi para atender a esta demanda.

Através do Certificado Digital de Pessoa Juridica, a empresa podera realizar seu cadastro (e
de suas filiais) para receber citacdes e intimacdes online (de forma eletronica). Poderd também
habilitar representantes legais para que estes possam gerenciar o substabelecimento de
advogados nos autos, de acordo com a expedicao de citacbes e intimacdes para as Empresas
do Grupo Empresarial, cumprimento das citacfes e intimacdes, e a marcacao das audiéncias e

sessdes de julgamento.

Este manual aborda o perfil do Representante Legal no sistema Projudi.

2. Acesso

O acesso ao sistema Projudi se da através do Portal do T|-PR, na SECAO Servicos, ITEM
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Figura 1 - Portal do Tj-PR


http://www.tjpr.jus.br/

Na tela principal do sistema Projudi, o Representante Legal j& cadastrado anteriormente
pode acessar seu perfil via login e senha (item A da figura 2) ou via Certificado Digital (item B).

ATENCAO: para realizar o acesso via Certificado Digital, é necessario inserir o certificado
na leitora antes de clicar na IMAGEM Certificado Digital.
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Figura 2 - Acesso ao sistema Projudy

3. Mesa do Representante Legal

Ao entrar no sistema Projudi, o Representante Legal serd direcionado para sua Mesa. Ela
exibe um resumo das citacdes, intimacdes, audiéncias e sessdes de julgamento em suas abas
(item A da figura 3}, podendo as informacodes serem exibidas por Grupo Empresarial {item B} e
agrupadas por Advogado ou por Empresa (item C}.

Mesa do Representante Legal
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Figura 3 — Mesa do Representante Legal

Cada ABA sera explicada na sequéncia.

3.1. Aba de Citacdbes

Na ABA de Citacdes sao exibidas a quantidade de citacdes pendentes de leitura (aguardando
ciéncia) e as pendentes de cumprimento (aguardando cumprimento), tanto do 12 grau quanto
do 29 grau (itens A e B da figura 4).

Como explicado anteriormente, é possivel exibir as informacdes por Grupo Empresarial e
agrupar por Advogado ou Empresa.



Mesa do Representante Legal
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Figura 4 - Aba de Citagbes

Ao clicar no LINK com a quantidade de citacbes (item C), o Representante Legal é
direcionado para a tela de Citacdes (figura 5).

Citacoes - 1°. Grau -
* Informactes obrigatdrias
* Grupo Empresarial: Grupo X b ®
* Exibicdo: (® Sem Advogado () Por Advogado (_) Por Empresa
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¥ Grau: (® 1°. Grau ) 29, Grau \©
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Classe Processual Tipo Prazo
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=Y

U
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Figura 5 - Citacées Sem Advogado, Aguardando Ciéncia, e expedidas no 1° Grau
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Nesta tela (figura 5) sao exibidas mais detalhadamente as informacdes relativas as citacbes
que estavam presentes na tela anterior (figura 4).

A partir desta tela é possivel visualizar a citacao (item C da figura 5), visualizar os autos
(item B) e substabelecer advogado {item D) nos autos selecionados (item E}.

ATENCAO 1: a habilitacdo/substabelecimento de advogado (itens D e E da figura 5) seré
tratada no Capitulo 5 deste manual, porém é importante ressaltar que o Representante Legal
pode realizar a habilitacao/substabelecimento de advogado sem visualizar os autos ou a citagao,
isto €, O REPRESENTANTE LEGAL NAO E OBRIGADO A INICIAR O PRAZO DE CUMPRIMENTO.

ATENCAO 2: a visualizaco dos autos somente sera possivel apés a abertura de prazo para
cumprimento. A abertura do prazo, neste caso, se da na visualizacdo da citacdo que estd
pendente de leitura (figura 6).

Confirma a visualizagdo? A visualizagdo ird iniciar prazo de

Figura 6 — Confirmacdo de Visualizacdo de Citacdo Pendente de Leitura

cumprimento!




ATENCAO 3: as regras que permitem que o Representante Legal possa realizar a leitura da
citacdo e iniciar o prazo serao descritas no Capitulo 6 deste manual.

A confirmacao da leitura direciona o Representante Legal para a tela de Visualizacao da
Citacao (figura 7). Nesta tela é possivel visualizar o documento da citacado (item A da imagem
7), os autos (item B) e também realizar o cumprimento do prazo da citacéo (item D).

ATENCAO: as regras que permitem que o Representante Legal possa realizar o cumprimento
do prazo da citacdo serdao descritas no Capitulo 6 deste manual.

Citacdao Para Empresa Xx —
Processo: & K
Vara:

Classe Processual: 436 - Procedimento do Juizade Especial Civel
Assunto Principal: 10433 - Indenizacdo por Dano Moral
Nivel de Sigilo: .¢ Publico €
Autor: . CPF/CNPI: RG: Idade: N3o Informada

Réu: «» y CPF/CNPI: RG: Wi Idade: Ndo Informada

Valor da Causa: R$ 415,00
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Prazo Cumprimento: 45 dias corridos
Urgente: MNio
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Prazo: 45 dias corridos (Em andamento) - .¢ Detalhamento do célculo do praze

Distribuigdo: 07 de Abril de 2009 &s 14:00:33
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& online.pdf Citacdo 0.01
| Cumprir Prazo | | Imprimir ‘ | Voltar

Figura 7 - Tela de Visualizacdo da Citacdo

Ao clicar no BOTAO Voltar (item C da figura 7), o Representante Legal retorna para a tela de
Citacoes (figura 5}, mantendo os filtros de pesquisa anterior.

Ao clicar no MENU Inicio (item A da figura 8), é exibido novamente a Mesa do Representante
Legal. Repare que a Citacdo do 1° Grau gue antes constava na coluna Aguardando Ciéncia
agora consta na coluna Aguardando Cumprimento (item B).

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio abelecimento  Busca Outros

Usuario: Jose da Silva resentante Legal (11111111111.representante) % Data: 03/10/2018 15:33 Expira em: 60 min Q, Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair
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Grupo Y (Sem Advogado) | 0 &0 A0

Figura 8 — Mesa do Representante Legal apds Leitura de Citacdo do 1° Grau



Ao clicar no LINK com a quantidade de citacBes (item B), o Representante Legal é

direcionado para a tela de Citacbes novamente (figura 9). Repare que agora o LINK para os
autos esta disponivel (item A).

Citacdes - 1°. Grau
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Figura 9 - Citacbes Sem Advogado, Aguardando Cumprimento, e expedidas no 1° Grau

Como neste caso a citacdo ja teve seu prazo iniciado e estd aguardando seu cumprimento,

a visualizacdo da citacao pode ser feita a qualguer momento, bastando clicar no LINK Visualizar
(item B da figura 9).

3.2. Aba de Intimacoes

A ABA de Intimacoes (figura 10) é semelhante a ABA de Citacdes (figura 4). Por terem o

mesmo comportamento este manual nado detalhara as funcionalidades novamente, evitando
que o manual figue muito extenso.
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Figura 10 - Aba de intimag¢des

Ao clicar na quantidade de intimacodes, o Representante Legal é direcionado para a tela de
Intimacdes (figura 11).
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Figura 11 - intimacdes Sem Advogado, Aguardando Ciéncia e Expedidas no 2° Grau

Assim como na tela de Citacdes (figura 5), é possivel visualizar a intimacao (item C da figura
11), visualizar os autos (item B) e substabelecer advogado (item D} nos autos selecionados
(item E).

ATENCAO 1: a habilitacdo/substabelecimento de advogado (itens D e E da figura 5) sera
tratada no Capitulo 5 deste manual. Novamente: o Representante Legal pode realizar a
habilitacdo/substabelecimento de advogado sem visualizar os autos ou a intimacao, isto é, O
REPRESENTANTE LEGAL NAO E OBRIGADO A INICIAR O PRAZO DE CUMPRIMENTO.

ATENCAO 2: a visualizacdo dos autos somente serd possivel apés a abertura de prazo para
cumprimento.

ATENCAO 3: as regras que permitem que o representante possa realizar a leitura da
intimacao e iniciar o prazo, e seu cumprimento, serao descritas no Capitulo 6 deste manual.

Como sao semelhantes, qualquer divida em relacdao as telas e ao funcionamento da
Intimacdes podem ser retiradas consultando-se as explicacoes dadas as Citacbes (Capitulo 3.1).

3.3. Aba Audiéncias
A ABA de Audiéncias é semelhante as duas anteriores, porém muito mais simples: exibe
apenas a quantidade de Audiéncias Designadas (figura 12).

Mesa do Representante Legal

= =
Citagéas || Intimagses [ Sessées de Julgamenta |

Grupo Empresarial: | Todos T

Agrupamento: Por Advogado (® Por Empresa

Grupo X Empresa X

Grupo X Empresa Xx ‘) W

p— —
1 Audiéncias Designadas = »

Figura 12 - Aba de Audiéncias

Ao clicar na quantidade de audiéncias, o Representante Legal é direcionado para a tela de
Audiéncias Designadas (figura 13). Esta tela é semelhante a tela de Citacdes (figura 9) e a tela
de Intimacoes (figura 11) e, como nelas, é possivel visualizar os autos (item B da figura 13) e
substabelecer advogado (item D) nos autos selecionados (item C).



ATENCAO: a habilitacdo/substabelecimento de advogado (itens C e D da figura 13) sera
tratada no Capitulo 5 deste manual.

Audiencias Designadas e
* Informac@es obrigatdrias
* Grupo Empresarial: |Grupm X v | ®
* Exibicdo: (® Sem Advogado () Por Advogado () Por Empresa
| P | | Valtar ‘
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 Q41 bbb

Autor: o

Réu: o

Terceiro: o Empresa Xx

= L))
> | Habilitar no(s) Selecionado(s) | | Habilitar em Todos

Figura 13 - Audiéncias Designadas

3.4. Aba de Sessoes de Julgamento

A ABA de Sessbes de julgamento (figura 14) é simples como a ABA de Audiéncias (figura
12}, exibindo apenas a quantidade de Sessbes de julgamento que foram pautadas.

Mesa do Representante Legal

Citagies || Intimagées || Audiéncias @aeSessies de Jul to 3
Grupo Empresarial: |Tcdo& v |
Agrupamento: (® Por Advogade () Per Empresa

Grupo Empresarial 2.

Grupo X

| Sessdes em Pauta - I»

(Sem Advogado)

Figura 14 - Aba de Sessbes de julgamento

Ao clicar na quantidade de sessbes, o Representante Legal é direcionado para a tela de
SessOes de Julgamento (figura 15). Esta tela é semelhante a tela de Audiéncias Designadas
{(figura 13) e, como nela, é possivel visualizar os autos (item B da figura 15) e substabelecer
advogado {item D} nos autos selecionados (item C}.

ATENCAO: a habilitacdo/substabelecimento de advogado (itens C e D da figura 15) serd
tratada no Capitulo 5 deste manual.

Sessoes de Julgamento -
* Informacdes obrigatdrias
* Grupo Empresarial: | Grupo X v @
* Exibicdo: ® Sem Advogado () Por Advogado () Por Empresa
‘ Pesquisar | | Voltar |
2 registro(s) encontrado(s), exi ode 1 até 2

W41 bp

n Data da Sessdao A

Requerente:

(] 11/ : &
| 30/11/2018 14:00 P Requerido: o©

Terceiro: =« Empresa X

Recorrente: o

(] 30/11/2018 14:00  .& . st Recorrido: o ©

Terceiro: © Empresa X

_p—
)
> ‘ Habilitar no{s) Selecionadso(s) | | Habilitar em Todos

Figura 15 - Sessées de julgamento




4. Menus

4.1. Menu Inicio

O MENU Inicio (figura 16) direciona o Representante Legal para a sua Mesa.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Busca  Outfros

Inicio ahelecimento

Usuario: José da Silva resentante Legal (11111111111.representante) &% Data: 03/10/2018 15:33 Expira em: 60 min Q, Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair

Mesa do Representante Legal

Citagbes || Intimacé [ Audignc |[ Sesstes de 3ul e ]

Grupo Empresarial: | Todos v
Agrupamento: (8 Por Advogadoe () Por Empresa
I == | =
Grupo Empresarial = Advogado & e Tt Aguardﬂndu
Ciéncia & | Cumprimento - | Ciéncia =
Grupo X Maria de Sousa (0AB: 777MN-PR) &1 0
Grupo X Joana da Silva (OAB: 888N-PR) | &0 & [1]
Grupo X (Sem Advegado) L0 W1 L0
Grupo Y (Sem Advogado) L1 &0 0 L0

Figura 16 — Menu Inicio

4.2. Menu Substabelecimento

As opcoes do MENU Substabelecimento (figura 17) correspondem a acao de clicar nos LINKS
com as quantidades de Citacao, intimacao, Audiéncias e Sessdes de julgamento.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

ATl Substabelecmento VR TL

Usudy Substabelecimento de Advogada via CitacBes 111111111, representante) & Data: 04/10/2018 16:43  Expira em: 53 min Al O Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair

Substabelecimento de Advogado via Intimagbes

Substabelecimento de Advogado via Audiéncias ® —

Substabelecimento de Advogado via Sessfies de Julgamento

Citagbes ||| Entimagses ||| Audigncias ] Ges de /
Grupo Empresarial: | Todos v
Agrupamento: (e Por Advogado () Por Empresa
Grupo Empresarial = Advogado = e
iénca = il iéncia 2~ | Cumprimento =

Grupo X Maria de Sousa (DAB: 777N-PR) | ) L0 L0
Grupo X Joana da Silva (OAB: 888N-PR) | LD L0 L0
Grupo X (Sem Advogado) ) | | )
Grupo Y (Sem Advogado) | ) L0 L0

Figura 17 — Menu 5Substabelecimento

Por exemplo, ao clicar no MENU Substabelecimento > OPCAO Substabelecimento de
Advogado via Citacles (item A da figura 17), o Representante Legal seria direcionado para a
mesma tela caso tivesse clicado no LINK com quantidade de Citacdes (item B).

A diferenca entre acessar via MENU e via ABA Citacdes (neste exemplo) é que esta ultima
ja exibe a tela com os filtros de pesquisa preenchidos {item A da figura 5).



4.3. Menu Busca

Através deste menu (figura 18) é possivel realizar buscas genéricas de processos/recursos,
além de busca especifica por nimero dos mesmos.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Initio  Substabelecimento QOufros

Usudrio: José da Silva | Processos [ Recursos (11111111111.representante) &% Data: 05/10/2018 16:01 Expira em: 56 min A Q. Processo & Historico 7 Ajuda X Sair

Busca por Mimero do Processo

Mesa do Re]| Busca por Nimero do Recurso

Citagses || imacses || iBncias

Grupo Empresarial: | Todos v

Agrupamento: (& Por Advogado

i) Por Empresa

Grupo Empresarial 2 Advogado - Aguardando Aguardando Aguardando
Ciéncia & | Cumprimento 2 | Ciéncia & | Cumprimento o
1 &0

Grupo X Maria de Sousa (OAB: 777M-FR) )

Grupo X Joana da Silva (OAB: 888N-PR) 1 0 0
Grupo X (Sem Advogado) S0 | 0
Grupo Y (Sem Advogado) | 0 0

Figura 18 — Menu Busca

4.3.1. Opcao Busca de Processos/Recurso

Através desta tela é possivel realizar buscas genéricas de processos/recursos, com base nos
filtros existentes (item A da figura 19).

Busca de Processos

* Informacdes obrigatdrias

* Grupo Empresarial:

Todos v

* Exibicdo: (® Sem Advogado () Por Advogado () Por Empresa @
* Grau: (® 1°. Grau O 2°. Grau
* Status Processual: @ Todos (L) Somente os Ativos (L) Somente os Arquivados/Baixados

| Pesguisar ‘

W41 P>

Autor: @
o . ) R
o N R Procedimento do Juizado Especial Civel
] eu: o .
(Acidente de Transito)
Terceiro: @ Empresa ¥
Autor: o Waiwsw
& ; Procedimento do Juizado Especial Civel
[} Réu: o © -
. (Indenizagdo por Dano Moral)
Terceiro: o Empresa Xx
Press XN

Classe Processual
{Assunto Principal)

\_J

>| Habilitar no(s) Selecionado(s) | |

Habilitar em Todos

Figura 19 — Busca de Processos/Recursos

Esta tela é semelhante as outras telas de listagem Citacbes, Intimacbes, Audiéncias
Designadas e Sessbes de julgamento e, como nelas, é possivel visualizar os autos (item B da
figura 19} e substabelecer advogado (item D} nos autos selecionados (item C).

ATENCAO 1: caso os autos possuam alguma pendéncia de leitura de Citacdo ou Intimacao,
o Representante Legal serd direcionado para a tela correspondente (figura 9 e 11).

ATENCAO 2: a habilitacdo/substabelecimento de advogado (itens C e D da figura 19) sera
tratada no Capitulo 5 deste manual.



4.3.2. Opcao Busca por Nimero do Processo
Através desta tela é possivel realizar a busca do processo pelo seu nimero {(imagem 20).

Busca por Processo g

* Informactes obrigatdrias
* Tipo do Niimero: (® Nimero Unico Nimero Antigo [Ty Sico Antigo
* Ndmero do Processo: i

Figura 20 — Busca por Numero de Processo

> Pesquisar

Ao clicar no BOTAO Pesquisar, o Representante Legal serd direcionado para a tela de
Visualizacao do Processo.

ATENCAO: caso os autos possuam alguma pendéncia de leitura de Citacdo ou Intimaco, o
Representante Legal serd direcionado para a tela correspondente (figura 9 e 11).

4.3.3. Opcao busca por Niumero do Recurso

Atraves desta tela é possivel realizar a busca do recurso pelo seu nimero ou pelo nimero
do processo do 12. Grau (imagem 21).

Busca Simples de Processos de 22 Grau (Recursos) L —

Namero Recurso: @ Nimero Un cOW
Nimero Processo: ® Nimero Unico umero Antigo (1]

> Pesquisar

Figura 21 - Busca por Numero do Recurso

Ao clicar no BOTAO Pesquisar, o Representante Legal sera direcionado para a tela de
Visualizacao do Recurso.

ATENCAO: caso os autos possuam alguma pendéncia de leitura de Citacdo ou intimacéo, o
Representante Legal sera direcionado para a tela correspondente (figura 9 e 11).

4.4, Menu Outros

4.4.1. Opcao Meus Dados

Através desta opcao o Representante Legal é direcionado para a tela de visualizacdo de
seus proprios dados (item A da figura 22).

Nesta tela é possivel alterar seus dados (item B), alterar sua senha (item C), visualizar o seu
endereco cadastrado (item D) e visualizar suas habilitacdes {(item E).



Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio  Substabelecimento

Usuario: Jose da Silva

Atribi
Caixa de Mensagens

(11111111111.representante) EE, Data: 05/10/2018 17:26 Expira em: 50 min :ﬂ' Q Processo . Histérico P Ajuda X Sair

Usuario - Representante Legal

Grupo:

Login:

Nome:

Sexo:

@ RG:
CPF:

. Nascimento:

Situacdo:

< Endereco rﬂahilitagﬁes 5

Representante Legal

®

11111111111, representante
José da Silva

Masculino

22222222 55P PR ©

11111111111
29/06/1975
Ativo

®

Alterar Dados Alterar Senha Voltar

Logradouro:
Bairro:
Cidade:
CEP:

E-mail:

Rua Alvaro Ramos, 157
Centro - Civico
CURITIBA / PR
80530190

jose.da.silva@empresax.com.br

Figura 22 - Meus Dados

Ao clicar na ABA Habilitacbes, o Representante Legal consegue visualizar todos os Grupos
Empresariais nos quais ele se encontra habilitado (figura 23).

Usuario - Representante Legal

Grupo:

Login:

Nome:

Sexo:

RG:

CPF:

Dt. Nascimento:

Situacdo:

Endereco E Habilitagtes i

Representante Legal

11111111111 representante

José da Silva

Masculino

22222222 55P PR

11111111111

29/06/1975

Ativo

Voltar

Alterar Dados Alterar Senha

-~

Atuando desde
24/09/2018 & Grupo X
25/09/2018 & Grupo ¥

Figura 23 - Aba Habilitacbes

Ao clicar no LINK do Grupo Empresarial, o Representante Legal é direcionado para a tela de
visualizacao do Grupo Empresarial (figura 24).

Nesta tela é possivel visualizar o histérico de alteracbes dos dados do Grupo Empresarial

(item A da
pertencem

figura 24), visualizar as empresas (item C) e Representantes Legais (item D) que
ao Grupo Empresarial em questao.



Grupo Empresarial

Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42

Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo
\ Dados do Cadastro @/

Voltar

Descricdo: Grupo X
Histérico

. (Matriz) Empresa X

3] Ativo 15/09/2018 17:29:35
L& Empresa Xx

Ativo 21/09/2018 16:36:53

Figura 24 — Tela do Grupo Empresarial

Abaixo a ABA de Representantes Legais (figura 25). Neste caso h& apenas o préprio

Representante Legal habilitado neste Grupo Empresarial, mas poderia haver varios

Grupo Empresarial
Data da Alteracdo: 17/09/2018 17:19:42

Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

Voltar

Descrigdo: Grupo X
Histérico

Empresas ]aepmsenlantes Legais :

® Ativos () Inatives ) Ambos

. Data Inicial Data Final
José da Silva (11111111111, representante)

24/09/2018 17:08:02

Figura 25 - Aba Representantes Legais
Voltando a tela do Grupo Empresarial (fig. 24), ao clicar no LINK da Empresa, o
Representante Legal é direcionado para a tela de visualizacdo da Unidade Empresarial (fig. 26)

Unidade Empresarial

Data da Alteracdo: 15/09/2018 17:29:35

Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

CNPD:
o Razdo Social: Empresa X ©

Tipo: Direito Privado

Matriz: Sim

Bairro: Centro Civico Cidade: CURITIBA/PR CEP: 80.530-190 E-mail: htb@tjpr.jus.br
Voltar |

Endereco: Rua Alvaro Ramo
Histérico ‘ |

a1k

Enderecos

1 registro{s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1
Oltimo
Descricdo -~ Logradouro & Complemento = Bairro =& Cidade =
Utilizado
Centro Civico CURITIBA/PR 80.530-1%0

Rua Alvaro Rames, 157

& N&o Cadastrada

Figura 26 - Tela da Unidade Empresarial



Nesta tela é possivel visualizar o histérico de alteracdes dos dados da Unidade Empresarial
(item A da figura 26), visualizar os enderecos (item B) e os documentos (item C) da empresa
em questao.

Abaixo a ABA de Documentos (figura 27). Neste caso hd apenas um documento anexado,
mas poderia haver varios.

Unidade Empresarial

Data da Alteracdo: 19/05/2018 17:29:35
Responsavel pela Alteracdo: Empresa X

Status: Ativo

Dados do Cadastro

CNPI:
Razdo Social: Empresa X
Tipo: Direito Privado
Matriz: Sim

Endereco: Rua Alvaro Ramos, 157 Bairro: Centro Civico Cidade: CURITIBA/PR CEP: 80.530-190 E-ma™Mgtb@tjpr.jus.br

Histdrico ‘ | Voltar

Enderecos Documentos ]

®) Ativos Inativos Ambos

o] o | e | romwre |

] Ativo 19/09/2018 17:29:36  .& Ato Constitutivo & Ato Constitutivo

Figura 27 — Aba Documentos

4.4.2. Opcao Caixa de Mensagens

Atraves desta opcao o Representante Legal é direcionado para a tela de visualizacao de sua
Caixa de Mensagens (figura 28).

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Parana

Inicio Substabeledmento Busca

Usuario: José da Silva  Atribi Meus dados Legal (11111111111 representante) &B Data: 05/10/2018 15:14 Expira em: 60 min ﬂ Q_ Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair

Caixa de Mensagens

Somente Pessoais: Sim @ Nio \

Somente nao lidas: Sim (@ Néo
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 4441 bbb
L& 05/10/2018 19:14:00 Nova Funcienalidade!

Figura 28 — Caixa de Mensagens

5. Habilitacao/Substabelecimento de Advogados

A habilitacao/substabelecimento de advogado pode ser realizada de duas formas: a primeira
é através das telas ja explicadas anteriormente (Capitulo 5.1), e segunda forma é através da
tela de Visualizacao dos Autos (Capitulo 5.2).



5.1.

A habilitacao/substabelecimento de advogado pode ser realizada a partir das telas de
Citacoes (figura 5), de Intimacobes (figura 11), de Audiéncias Designadas (figura 13), de Sessdes

Habilitacao/Substabelecimento a partir das telas de Citacoes, etc.

de julgamento (figura 15) e de Busca de Processos/Recursos (figura 19).

ATENCAO: nestas telas podem aparecer os BOTOES Habilitar no(s) Selecionado(s) e Habilitar
em Todos ou os BOTOES Substabelecer no(s) Selecionado(s) e Substabelecer em Todos.
Quando as informacodes que estdao sendo exibidas forem relativas a citacdes, processos etc de
um determinado advogado, aparecera “Substabelecer”. Quando as informacdes forem relativas
a informacdes nos quais nao constam advogado, aparecerd “Habilitar”. As diferencas entre elas

serao exibidas na sequéncia.

5.1.1. Habilitacao de Advogado

Ao clicar no BOTAO Habilitar no{s) Selecionado(s) ou no BOTAO Habilitar em Todos, o

Representante Legal é direcionado para a tela de Habilitacdo de Advogado (figura 29).

ATENCAO: o texto Habilitacdo é exibido quando ndo consta advogado nos autos!

Habilitacdo de Advogado

Recursos nos quais serdo habilitados

* Informacdes obrigatdrias

* Recursos:

Requerente: o

®.:.J

Requerido: o

Terceiro: © Empresa X

Requerente: o ANE &
N . 5 38 Requerido: o oo

Terceiro: © Empresa X

Petigdo Civel

(Anticrese)

Petigdo Civel

(Anticrese)

/

Classe Processual
Recurso .
(Assunto Principal)

Advogados que serio habilitados

* InformagGes obrigatdrias

o/

* Advogados:
I @ Advogado
Menhum registro encontrado
| Adicionar | | Remover |
Procuracao
* Documentacdo: =
I Lo

Nenhum registro encontrado

| Adicionar | | Remover

Mover Acima | |

Mover Abaixo

Figura 29 ~ Tela de Habilitagdo de Advogado

Nesta tela sao exibidos os autos que foram selecionados (item A da figura 29) e nos quais
os advogados serao habilitados. Para habilitar um ou mais advogados nos autos, basta clicar

no BOTAO Adicionar (item B).

Habiltar ||

Voltar




SEIEI;a'O de Ad\rogado [ Maximizar 3 Fechar

Selecao de Advogado

* Informactes obrigatdrias

* Tipo: | Advogado Particular ¥ |

ons: Nome:

registrofs) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 dd 41k bk

e [ T
@ 383 M

PR loana da Silva
>{ Selecionar | | Cancelar |

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Figura 30 - Selecdo de Advogado

Ao clicar no botdo serd exibida a tela de Selecdo de Advogado (figura 30). Basta preencher
a OAB ou o nome do advogado, e realizar a pesquisa. Apéds selecionar o advogado desejado,
basta clicar no BOTAO Selecionar para retornar para a tela de Habilitacao de Advogado (figura
31).

Habilitacdao de Advogado

Recursos nos quais serdo habilitados

* Informacdes obrigatdrias

* Recursos: Recurso Classe Processual
{Assunto Principal)

Requerente: o .
Petigdo Civel
N : Requerido: o (Anticrese)
Terceiro: © Empresa X
Requerente: o S@Ciame &
Petigdo Civel
W : 35w Reguerido: © (Anticrese)
Terceiro: © Empresa X

Advogados que serio habilitados

* Informagtes obrigatdrias

* Advogados:
T ov ] o
() B88BN-PR Joana da Silva
| Adicionar | | Remover |
Procuracdo
* Documentacdo:
I Tonent ()
MNenhum registro encontrado
)
>‘ Adicionar | | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |
| Habilitar | | Voltar |

Figura 31 - Tela de Habilitacdo de Advogado com um Advogado Selecionado

Apés habilitar um ou mais advogados € necessario adicionar a procuracao do mesmo. Ao
clicar no BOTAO Adicionar (item A da figura 31) sera exibida a tela de Insercao de Documento
(figura 32).



Inserir Arquivo [ Maximizar ¥ Fechar

Inserir Arquivo

Digitar Texto-o Selecionar Arquivo

* Tipo do Arquivo: [ gl 1QUE AQUI PARA SELECIONAR — v | | | Selecione um ou mais ar

#s do computadeor. O sistema tentara

* Qutros (Descricdo): I identificar o Tipo do uivo a partir do neme do arguivo selecionade.

Modelo: |pocumento em branco v | || Temanho ma - POF: 2ZME

| Digitar Texto Escolher arquivos | Nenhum arguiveo selecionado

e ——rr T L
) . Procuracac.pdf | Instrumento de Mandato
Fa
&/

@ >| Confirmar Inclusdo || Cancelar |

Figura 32 - Tela de inser¢cdo de Documento

Basta adicionar o(s) arquivo(s) através do BOTAO Escolher Arquivos (item A da figura 32),
selecionar o tipo de cada arquivo inserido (item B) e clicar no BOTAO Confirmar Inclusado (item
C).

ATENCAO: caso o arquivo ndo esteja assinado digitalmente, o Representante Legal,
necessariamente, terd gue possuir um Certificado Digital para assinar os arquivos inseridos.

Apods a inclusdo dos documentos, o Representante Legal serd direcionado novamente para
a tela de Habilitacao de Advogado (figura 33).

Habilitacao de Advogado

Recursos nos quais serdo habilitados

* Informacbes obrigatérias

* Recursos: o Classe Processual
{Assunto Principal)

Requerente: o .
Petigdo Civel

W Requerido: o (Anticrese)

Terceiro: © Empresa X

Requerente: o @ 00 o
Peticdo Civel
N : 55w Requerido: o 0 % g e (Anticrese)
Terceiro: © Empresa X
Advogados que serdo habilitados
* Informactes obrigatdrias
* Advogados:
(] o~ ] i
() B88N-PR Joana da Silva
‘ Adicionar | | Remover |
Procuracdo
* Documentacdo: =
B B S T
() .¢ Procuracao.pdf Instrumento de Mandato 8
| Adicionar | | Remover | | Mover Acima | ‘ Mover Abaixo |
T

>| Habilitar | | Voltar |

Figura 33 - Tela de Habilitacdo de Advogado



Basta entdo clicar no BOTAO Habilitar (item A da figura 33) para habilitar nos autos o(s)
advogado(s) que foram selecionados.

5.1.2. Substabelecimento de Advogado

A tela de Substabelecimento de Advogado é semelhante a tela de Habilitacdo de Advogado
(figura 34).

ATENCAO: o texto Substabelecimento é exibido quando consta algum advogado nos autos!

Substabelecimento de Advogado

Processos que serdo substabelecidos

formactes obrigatoria

* Processos: e Classe Processual
(Assunte Principal)

Requerente: o Alvara Judicial - Lei 6858/80

® Interessado: o Empresa Y ( Cabimento)
Advo§ados que serdo substabelecidos ® /

——_—
N * Informacdes obrigatérias
* Advogado de Origem: José da Silva Teste (0AB: 8888N-PR
* Com Reserva: () Sim () Ndo ("com reserva” o advogado permanece junto aos novos advogados, caso contrario apenas os novos advogados atuardo no processo)

Advogado
() 999N-PR Jodo Carlos
© | Adicionar ‘ | Remover |

Procuracdo
* Documentacdo:
) .¢ Procuracao.pdf Instrumento de Mandato 8
| Adicionar | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |
\Y)
>| ubstabel H Voltar |

Figura 34 - Tela de Substabelecimento de Advogado

Como ja consta um advogado nos autos, é necessdrio escolher se o substabelecimento serd
feito com ou sem reserva {item B da figura 34) e qgual(is) advogado(s} serao substabelecidos
(item C) no lugar do advogado de origem (item A}.

Neste exemplo, caso fosse escolhida a opcao COM RESERVA, o advogado joao Carlos (OAB
999) seria habilitado juntamente com o advogado de origem José da Silva (OAB 8888), e os
autos ficariam com os dois advogados habilitados.

Caso fosse escolhida a opcdo SEM RESERVA, seria dado baixa no advogado de origem José
da Silva (OAB 8888) e o advogado joao Carlos (OAB 999) seria habilitado nos autos, como se
tivesse sido realizado uma troca.

Assim como na Habilitacdo de Advogado, basta inserir as procuragoes necessarias e clicar
no BOTAO Substabelecer.

5.2. Habilitacao/Substabelecimento a partir da tela de Visualizacao dos Autos

A habilitacdo/substabelecimento de advogado é realizada através do BOTAO Substabelecer
presente na tela de visualizacao dos autos (figura 29).



Processo : ’ TR - (3471 dia(s) em tramitacao)

Classe Processual: 436 - Procedimento do Juizado Especial Civel
Assunto Principal: 10433 - Indenizacdc por Dano Moral

Nivel de Sigilo: .¢ Piblico @

>

Partes ” (1 des

Substabelecer | |

[

Navegar ‘ | Exportar ¥ | | Voltar

Informacdes Gerais ” Informacdes Adicionais ”

(0) [ vincules (0) ]

Comarca: Competéncia: Juizado Especial Civel
Autuacdo: 07/04/2009 &s 14:00:37 Juizo: .
Distribuicdo: 07/04/2009 as 14:00:38 Juiz:

Data de Arquivamento: Data do Transito em Julgado:

Objeto Pedido: Classificacdo Processual: CONHECIMENTO
Situacdo: PROCESSO DISTRIBUIDO
Sequencial: 3483

Intervencdo do MP: Indefinido

Valor da Causa: R¢ 415,00

Figura 35 - Habilitacdo/Substabelecimento via tela de Visualizagdo dos Autos

Ao clicar neste botdo, o Representante Legal serd direcionado para a tela de Gerenciamento
de Substabelecimento (figura 36).

Gerenciamento de Substabelecimento

Processo: .&

Vara:

Classe Processual:
Assunto Principal:
Nivel de Sigilo:
Autor:

Réu:

Valor da Causa:

436 - Procedimento do Juizade Especial Civel

10433 - Indenizagdo por Dano Moral

Piblico €

. CPF/CNPI: RG:
. CPF/CNP]: N&o Cadastrade RG:

R$ 415,00

1dade: N&o Informada

N&o Cadastrade

1dade: N&o Informada

SN

S S
B I
() Hab. em 09/10/2018 888N-PR  Joana da Silva A Empresa Xx
g
3 | Habilitar | | Remover | /
Habilitacdo de Advogado I
* Informagdes obrigatdrias
* Advegado: [1o3o Carlos [EED) = R O
* Atuacdo: | Advogado Particular ¥
* Partes: |#| (Terceiro) Empresa ¥x
:/ | Habilitar | | Cancelar ‘
/ | Salvar | | Voltar |

Figura 36 — Tela de Gerenciamento de Substabelecimento

Ao clicar no BOTAO Habilitar (item A da figura 36) sera aberta a opcao de incluir o0 advogado
(item B) e a empresa (item C) na qual ao advogado serd habilitado. Ao clicar no BOTAO Habilitar

(item D) a tela de Gerenciamento de Substabelecimento serd atualizada com o advogado
(figura 37).



Gerenciamento de Substabelecimento

Processo:
Vara:
Classe Processual:

Assunto Principal:

&

436 - Procedimento do Juizado Especial Civel

10433 - Indenizacdo por Dano Moral

Nivel de Sigilo: Publicc @
Autor: . r . CPF/CNFPI: RG: Idade: Ndo Informada
Réu: « ’ : ' CPF/CNP]: Ndo Cadastrado RG: Ndo Cadastrado Idade: Ndo Informada

Valor da Causa: r$ 415,00 @

* Advogados:

R B

888N-PR Joana da Silva

! Hab. em 0%/10/2018 Empresa ¥x

! Aguardando Confirmacgdo para Habilitagio 999N-PR Jodo Carlos Empresa Xx

| Habilitar ||

Remover |

* Documentacdo:
I e Tanent ()
Menhum registro encontrado
| Adicionar | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |
Py

O

Salvar | | Voltar |

Figura 37 - Tela de Gerenciamento de Substabelecimento apds Habilitacdo de um Advogado

Apo6s a habilitacdo o status do advogado recém habilitado encontra-se como “Aguardando
Confirmacao para a Habilitacao” (item A da figura 37). Isso acontece porgue a habilitacdo nao
foi realizada de fato, pois aguarda que a operacado seja salva (item C). Além disso, quando ha
habilitacao de um advogado, é necessario adicionar a procuracao (item B).

ATENCAO: a opcéo de adicionar documentacao s6 é exibida quando ocorre a habilitacdo de
um advogado que nao estava habilitado antes.

Gerenciamento de Substabelecimento

Processo: .&
Vara:
Classe Processual: 436 - Procedimento do Juizado Especial Civel
Assunto Principal: 10433 - Indenizacdo por Dano Moral
Nivel de Sigilo: Publico @

Autor: . CPF/CNPI: RG: Idade: Ndo Informada

Réu: « ’ . ' CPF/CNP]: Ndo Cadastrado RG: Ndo Cadastrado Idade: Ndo Informada

Valor da Causa: r$ 415,00 \

* Advogados:

® Aguardando Confirmacdo para Exclusdo 388N-PR  Joana da Silva Empresa Xx
! Aguardando Confirmacgdo para Habilitagio 999N-PR Jodo Carlos Empresa Xx
| Habilitar | | Remover

* Documentacdo:

e ———— e ———

& Procuracac.pdf Instrumento de Mandato

| Adicionar H Remover | |

Mover Abaixo |

> | Salvar | | Voltar |

Figura 38 — Tela de Gerenciamento de Substabelecimento apds Remover o Advogado

Mover Acima | |




Ao selecionar a advogada joana da Silva (OAB 888) e clicar no BOTAO Remover (item A da
figura 38), o status da advogada em questao encontra-se como “Aguardando Confirmacao para
Exclusao” (item B). Assim como explicado anteriormente, isso acontece porque a exclusao nao
foi realizada de fato, pois aguarda que a operacao seja salva {item C).

ATENCAO: se o advogado excluido fosse o Jodo Carlos (OAB 999), ele seria retirado da lista
imediatamente, pois ele ainda estava com o status “Aguardando Confirmacao para a
Habilitacdo”, e ndo tinha sido habilitado de fato.

6. Regras para Leitura e Cumprimento de Prazo de
Citacao/intimacao
As regras para leitura e cumprimento de prazo de citacao/intimacao sao diferenciadas para

os Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica e para as demais competéncias.
Resumidamente, as regras seguem a tabela abaixo (figura 39).

Representante Legal

Zim, casondotenha Zim, casondotenha

advogado advogado

Sim Nio Nio Nio

Figura 39 — Regras para Leitura e Cumprimento de Prazo de Citacdo/intimacdo

Como descrito na figura 6, ap6s realizar a leitura da citacao/intimacao que estava pendente,
é possivel visualizar os autos e realizar o cumprimento do prazo de citacao/intimacao.

ATENCAO: o prazo para leitura da citacdo/intimac&o, de acordo com a Lei de informatizacdo
do Processo, € de 10 dias corridos. Caso a leitura nao seja realizada explicitamente pelo
Representante Legal ou advogados habilitados nos autos, a leitura ocorrera de forma
automatica, e o prazo para cumprimento da citacao/intimacdo se iniciara a partir deste
momento.

Ao visualizar os autos, é possivel visualizar no Quadro de Pendéncias o LINK para
cumprimento do prazo da citacao/intimacao (item A da figura 40).

Processo - (3482 dia(s) em tramitacao)

Classe Processual: 436 - Procedimento do Juizado Especial Civel

Assunto Principal: 10433 - Indenizagdo por Dano Moral

Nivel de Sigilo: .¢ Piblico €

Pendéncias
Audiéncia: Ha Audiércin aberto marcada para 23 de Outubro de 2018 as 13:30:00

Citagdes: & Ver Citacio Para: Empresa Xx - Prazo: 04/10/2018 & 19/11/2018 (45 dias):

& Cumprir Prazo

Intimacdes: ¢ Ver Intimagdo Evento de 18/10/2018 - Prazo: 19/10/2018 4 03/12/2018 (45 dias): AUDIENCIA DE CONCILIAGAD DESIGNADA

& Cumprir Prazo

Figura 40 - Quadro de Pendéncias dos Autos



Ao visualizar a citacao/intimacédo através do Quadro de Pendéncias (item B da figura 40) ou
através da tela de Visualizacdo de Citacao (item D da figura 7), o Representante Legal é
direcionado para a tela de Cumprimento (figura 41).

Processo

Processo: &
Vara:
Classe Processual: 436 - Procedimento do Juizado Especial Civel
Assunto Principal: 10433 - Indenizacdo por Dano Moral
Nivel de Sigilo: .¢ Piblico @
Autor:
REu: »
Valor da Causa: R$ 415,00
Depdsito Judicial : N3o hd depdsitos ou levantamentos cadastrados
Guias de Recolhimento de Custas : MN3o ha guias de recolhimento cadastradas
Auto de Penhora: Nio ha autos de penhora cadastrados
Habilitagdes Provisorias : Sem habilitagdes provisdrias cadastradas

Transito em Julgado: Sem Transito Cadastrado

Dados da Movimentagdo

Tipo de Documento: |PETICAO - COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE |2 P

Pedido de urgéncia? [ | (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, efc.)

Arquivos S —
~_B

_—_—

T e e Temene
Menhum registro encontrado ;

=
Peast

| Adicionar | | Remover | | Mover Acima | | Mover Abaixo |

=
1 >| Concluir Movimento | | Voltar |

Figura 41 - Tela de Cumprimento de Citacdo/intimacao

Nesta tela, o Representante Legal ira escolher o Tipo do Documento (item A da figura 41)
para realizar o cumprimento da citacao/intimacao. Ao clicar na LUPA, sera aberta a tela de
Selecao do Tipo de Documento {figura 42).

SEIEI;a'O de Tipﬂ de Documento [ Maximizar 3 Fechar
Pesquisa de Tipo de Documento /
Descricdo: | |
LAUDO o
- pETICAD

----- (_) ANALISE DE PREVENCAD
----- () APRESENTACAC DE RESPOSTA A ACUSACAO EfOU DEFG#® PRELIMINAR
----- (L) CERTIDAOD - CORREGEDORIA DO MP

----- [®] COMPROVANTE EfQOU DOCUMENTO DA PARTE
----- () COMUNICACAD DE ACORDD

----- () CONTESTACAC

----- () CONTRA-RAZOES

----- () CUMPRIMENTO DE INTIMAGAD

----- () EMBARGOS A ADIUDICACAD

----- () EMBARGOS A ARREMATACAD

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

i > | Selecionar | | Cancelar

Figura 42 - Tela de Selecdo do Tipo de Documento




Basta selecionar o Tipo de Documento desejado (item A da figura 42) e clicar no BOTAO
Selecionar {item B) para voltar para a tela de Cumprimento de Citacao/intimacao.

Em seguida, é necessario adicionar os arquivos necessarios para realizar o cumprimento da
citacao/intimacao (item B da figura 41).

Diferentemente do que ocorre na figura 32, neste momento é possivel digitar o texto (item
A da figura 43) e utilizar o editor de texto do sistema Projudi, ou entao selecionar um ou mais
arquivos no formato PDF ou ja assinado. Caso seja utilizado o editor de textos ou arguivos no
formato PDF, serd necessério realizar a assinatura dos mesmos através de um Certificado
Digital.

Processq s - - e s 8 e - j \ = [ Maximizar > Fechar
o/
Inserir Arquivo /n \
A L |
Digitar Texto Selecionar Arquivos @
* Tipo do Arquivo: |__ | IQUE AQUI PARA SELECIOMNAR - v Selecione um ou mais arguivos do computador. O sistema tentard
* Outros (Descricdo): | identificar o Tipo do Arquive a partir do nome do arguive selecionado.
Modelo: [pocumento em branco = Tamanho maximo - PDF: 2MB
Digitar Texto Escolher arquivos | Nenhum arguivo selecionada

1 1 e Tl

& online.pdf Ata de Assembléia 0.96

Remaover
>| Assinar Arquivos || Cancelar |

Figura 43 - Tela de insercdo de Arquivos

Ap6s a insercido de todos os arquivos necessarios, basta clicar no BOTAO Concluir
Movimento (item C da figura 41) para realizar o cumprimento da citacao/intimacao.

Ao visualizar a ABA Movimentacdes (item A da figura 44) dos autos é possivel visualizar a
movimentacao gerada através do cumprimento realizado (item B).

Processo ’ \x : - (3482 dia(s) em tramitacao)

Classe Processual: 436 - Procedimento do Juiz Especial Civel

Assunto Principal: 10433 - Indenizacdo por Dano Mo

Nivel de Sigilo: .. Piblico 6 ®

| Substabelecer | | Mavegar | | Exportar ¥ | | Voltar
Informacdes Gerais ” Informacdes Adicionais ” Partes E Movimentacdes b Apensamentos (0) ” Vinculos (0) ]
— Realces +
Realcar Movimentos de: | | Magistrado || Servidor || Advogado |_| Membro MP || Defensor || Procurador [] Outros || Audiéncia
Ocultar Movimentos: || Invalidos || Sem Arguivo || Hab. Provisdria /
— Filtros @ +* o
Movimentado Por: | | Advogado | | Defensor de Justica | | Entidades Remessa | | Magistrad Membro do Ministério Piblico || Procurador [ | Servidor
Sequencial(Intervalo): ao Data do Movimento(Periodo): iz F iz
67 registro(s) encontrado(s), exibinde de 1 até 67 500 por pag. ¥4 4 1 [ bp
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JUNTADA DE PETICAD DE COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE José da Silva
&7 19/10/2018 18:28:16 . s
Em cumprimento & citagdo de Empresa Xx Representante Legal

Figura 44 - Visualizacdo dos Autos apds Cumprimento da Citacdo/intimacdo



