
 

Tutorial – Decisão 

1. Na mesa do Magistrado clique sobre o link contendo o número de Decisões a serem realizadas. 

Na área do Assessor, esta informação também é apresentada. 

 

 

2. Caso o usuário seja um Magistrado, será apresentado o link [Analisar].  

Se o usuário for um Assessor, o link será apresentado como [Pré-Analisar]. 

Clique sobre o link do processo desejado. 

 

3. Na tela seguinte, para elaborar o texto da Decisão, selecione o Tipo do Arquivo, Descrição e o Modelo  

adequado e clique sobre o botão “Digitar Texto”. 

Obs: Nesta tela é possível ser direcionado para a edição dos Incidentes, de forma que os mesmos já tenham 

efeitos imediatos sobre o processo, clicando sobre o link “Visualizar / Gerenciar Incidentes”. 

Também são apresentados os dados da Petição como os documentos e Incidentes associados (se 

houverem). 



 

 

4. Na próxima tela digite/ajuste os dados do texto/modelo da Decisão.  

Após clique no botão “Continuar”. 

 

5. Na tela seguinte é apresentado o texto da Decisão para conferência.  

Para continuar, clique em “Salvar”. 



 

 

6. O documento criado será apresentado na lista. 

Caso a decisão esteja finalizada, clique em “Assinar”. 

É possível clicar no botão “Postergar Assinatura”. Detalhes no Anexo 1 (final deste documento). 

 

 

7. Será solicitada a senha da assinatura eletrônica para assinar o documento da Decisão. 

Após digitar a senha e clicar no botão da assinatura aguarde o sistema direcionar para a próxima tela. 

 



 
 

8. O sistema retorna para a tela “Analisar Conclusão”.  

Selecione o Tipo, o Tipo do Movimento e os dados para a Publicação, se necessário. 

Nesta tela também estão disponíveis as funcionalidades para:  

- adicionar ou remover arquivos assinados;  

- movimentar o Processo após a Análise da Conclusão. Detalhes no Anexo 2 (final deste documento). 

Clique em “Concluir” para finalizar. 

 

 

9. O sistema retorna para a lista de Conclusões do juiz.  

 

10. Na mesa do Juiz e Assessor, o processo em que foi realizada a Decisão não é mais apresentado nas 

Pendências.  

Neste exemplo, inicialmente o número de processos para Decisão era 59 e após esta ação o número ficou 

em 58. 

 



  

11. No perfil de usuários do Cartório (Analista Judiciário, Técnico ,etc.) é apresentada uma Pendência para a 

“Analisar Conclusão”, informando a necessidade dos mesmos atuarem neste processo. 

 

 
 

 

 

 

Anexo 1 – Postegar Assinatura 

 

 

a) Ao clicar no botão “Postergar Assinatura”, o sistema permite que o juiz prepare vários processos e 

realize a assinatura de vários ou todos de uma só vez.  

 

b) Neste caso, após clicar no “Postergar Assinatura”, a tela “Analisar Conclusão” é aberta.  

Informe os campos necessários e clique em “Salvar”. 



 
 

c) Para localizar os processos com Assinatura Postergada, clique em “Início” para retornar para a Mesa do 

Juiz. O acesso a estes processos é feito ao clicar no link ao lado das Decisões (após a /) conforme 

indicado na imagem abaixo: 

 

 
 

d) A tela “Conclusões Com Assinatura Pendente” é apresentada. Selecione um ou mais processos e clique 

em “Assinar”.  

Se necessário, também é possível clicar em “Cancelar p/ Alteração”, retirando o processo desta lista de 

assinaturas pendentes. 

 
 

 

Anexo 2 – Movimentar Processo após Análise da Conclusão 

 

 

a) Na tela “Analisar Conclusão”, ao selecionar o item “Movimentar Processo após a Análise da Conclusão” 

e clicar no botão “Concluir”, o sistema permite realizar a movimentação do mesmo na sequência. 



 

b) Na tela “Movimentar Processo” que é aberta, siga os passos padrões do Projudi para realizar a 

movimentação. 

Por exemplo, é possível Realizar Remessa para o MP logo após a Decisão, caso o juiz queira encaminhar 

diretamente para Ciência do Ministério Público. 

 

 


