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1. Sobre o Recurso de Salas

A solucao de e-mails do TIPR, o Microsoft Exchange, disponibiliza a criacao de
objetos para salas de reuniao.

Estas salas sdo utilizadas para agendar reunides reservando este recurso.
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2. Reservando uma sala

Em seu Outlook, clique em Novos Itens, na aba Pagina Inicial.
No menu que aparece, cligue em Reuniao, conforme imagem abaixo.
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A janela de Reuniao abrira.
Escolha os participantes, o Assunto da Reuniao, Horario e clique em “Salas”
para pesquisar as salas disponiveis.
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2. Reservando uma sala

Uma janela de pesquisa de salas aparecera.

Digite parte do nome da sala e serao listadas as salas existentes.
Escolha a sala que deseja reservar.
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da participa¢ao na reuniao agendada.
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© Como organizador da reunido, vocé ndo precisa responder a solicitacdo de reunido.

CQuando: quarta-feira, 11 de setembro de 2013 16:30-17:00

De: Ricardo Hideyuki Toba

MNecessario: DTIC - D5C - Secdo Seguranca e Servigos Colaborativos
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Enviada em: ter 10,/09/2013 16:24

quarta-feira, 11 de setembro &
=
16 L]
Teste de Reunido; Sala de Reunido DTIC 20. Andar; Ricardo Hideyuki Toba
17% g
18% e
Teste de Reunido [a]
Reserva de salas.
[+

M Ricarde Hideyuki Toba

By -

_ Departamento de T_e,cnt_)logia da Informacao e Comunicagép
Poder Judiciario do Estado do Parana

Um e-mail sera enviado para os participantes, solicitando confirmacao
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No calendario da sala, constara a reserva de horario para sua reuniao.

1. Para abrir o calendario da sala, clique no icone Calendario em seu Outlook.
2. Em seguida, clique em Abrir Calendario na barra de menu superior. Veja:
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2. Reservando uma sala

O responsavel pela sala pode alterar o status da reserva de sala de “Provisorio”
para “Ocupado”, clicando com o botao direito sobre o evento.
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Pronto! Sua reunido foi agendada e a sala esta reservada.
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