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Descrigao Documento de Processo de TIC para o fluxos de Gerenciamento de
Orcamentacdo de TIC e Execuc¢do do Orcamento de TIC no DTIC.

Objetivo Este documento descreve as atividades e procedimentos adotados para
o Gerenciamento de Orgamentacdo e Execugdo do Orgamento de TIC no
DTIC do TJPR.

Responsavel Aluizio Carlos Wanderley Grochocki Divisao Assessoria Técnica
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VERSIONAMENTOS
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Resolucdo TJPR 227/2019
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GERENCIAR ORCAMENTOS DE TIC
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Descricao das Atividades

Autorizar e Comunicar Abertura do Planejamento do Orgamento para Novo

Periodo

Objetivo:

e Oficializar a abertura do Planejamento do Orgamento para o novo periodo
convocando a Governanca de TIC para os procedimentos

correspondentes.

Entradas:

e SEIl do SGTIC solicitando providéncias.

Descricao das Atividades:

e Comunicagao de mensagem a Governanga de TIC, informando datas de

abertura, fechamento e demais observacgoes.

Saidas:

e Comunicado.
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Abrir Planejamento do Or¢camento para Novo Periodo
Objetivo:
e Inicializar novo planejamento da orgamentagcdo aos gestores das
unidades.

Entradas:

e Mensagem recebida do Direcao

Descrigdo das Atividades:

¢ |Inicializar abertura de novo orcamento com o preenchimento de dados
iniciais;
e Convocar gestores para o planejamento da orgamentagéo.

Saidas:

e Dados atualizados do novo orgcamento;

e Mensagem de convocagdo dos gestores com instrugdes para

preenchimento do planejamento.
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Revisar Documentos
Objetivo:

e Levantar e revisar documentos que impliquem em desembolso

financeiro para o novo periodo com respeito a unidade em questao.

Entradas:
e Demandas atuais;
¢ Plano Anual de Capacitacéo;
e PDTIC;
e PETIC;
e Plano de Contratacdes;
e Plano de Atualizagado Tecnoldgica;

e Orcamento do periodo anterior.

Descricao das Atividades:
e Levantar e revisar novas demandas aprovadas assim como,
necessidades de treinamento e capacitagao, pagamentos a serem
realizados em contratos vigentes e futuros no novo periodo, substituicao

de equipamentos, etc.

Saidas:

¢ Relagao de itens que serao inclusos no novo orgamento.
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Atualizar Estimativas para o Orgamento do Novo Periodo
Objetivo:
e Obter uma estimativa atualizada dos custos relativos aos itens

levantados pela unidade para o novo periodo.

Entradas:
e Relacao dos itens que serdo inclusos no novo orgcamento;
e Cotacdes de precgos ou valores previstos;
e Prazos de entrega dos documentos dos estudos preliminares e do TR;
e Fontes de recursos;

e Distribuicdo % entre 1° e 2° grau.

Descricao das Atividades:

e Atualizar valores estimados/previstos para cada item que sera incluso no
novo orcamento e estimar demais dados como datas dos estudos
preliminares, do TR, entre outros dados. Se possivel, apresentar

memoria de calculo das estimativas obtidas.

Saidas:

e Orcamento dos itens atualizados da unidade.
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Revisar Orgamentos Recebidos
Objetivo:
e Revisar orcamentos recebidos das unidades para o novo periodo a fim

de consolidar o orgamento final.

Entradas:

e Orcamentos das unidades.

Descrigdo das Atividades:

e Verificar os orgamentos recebidos das unidades, padronizando termos,
revendo totais e demais dados preenchidos. Caso existam duvidas ou
erros como dados incompletos, uso excessivo ou exclusivo de termos
técnicos, uma solicitagdo de corregao € encaminhada ao gestor da

unidade respectiva.

Saidas:

e Orcamentos das unidades revisados.
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Finalizar o Orgamento do Novo Periodo
Objetivo:
e Consolidar os orcamentos revisados das unidades no orcamento geral

do novo periodo.

Entradas:

¢ Orcamentos das unidades revisados.

Descrigao das Atividades:
e Finalizar o orgamento geral, (re) classificando e (re) ordenando itens,
obtendo versdo em PDF do documento final consolidado e comunicando
a Direcao da finalizacdo do novo orgamento.
Saidas:
e Orcamento do novo periodo consolidado;

e Mensagem a Diregao da finalizagdo do orgcamento.
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Autorizar previamente o orgamento departamental

Objetivo:

e Apreciar o orgamento departamental para o novo periodo para

encaminhamento e autorizagao pelo SGTIC.

Entradas:

¢ Orcamento departamental do novo periodo consolidado.

Descrigdo das Atividades:

e Apreciar o orgamento departamental para o novo periodo, sugerindo
modificagdes pertinentes a Governanga de TIC e encaminhando ao

SGTIC para autorizagao final.

Saidas:

¢ Orcamento departamental do novo periodo.
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Autorizar o Orgamento
Objetivo:

e Autorizar o orgamento departamental do novo periodo.

Entradas:

¢ Orcamento departamental do novo periodo.

Descrigao das Atividades:
e Apreciar o orgamento departamental para o novo periodo, sugerindo
modificagdes pertinentes a Governanga de TIC e/ou autorizando o

orcamento departamental.

Saidas:
e Autorizagao;
e Mensagem a Governanga de TIC para encaminhamento do orgamento
via sistema SEIl a SGTIC.
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Incluir o Orgamento no SEI
Objetivo:
¢ Encaminhar oficialmente o orgamento departamental aprovado do novo

periodo para o SGTIC.
Entradas:

e Mensagem de autorizagdo do orgamento departamental para o novo periodo.

Descrigdo das Atividades:

e Encaminhar processo SEI contendo o novo orgamento autorizado.

Saidas:

e Processo SEl encaminhado com o orgamento autorizado.
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Elaborar despacho de Autorizagao
Objetivo:
e Oficializar o orgamento departamental autorizado encaminhando a

Administracao.

Entradas:

e Processo SEl de encaminhamento do orgamento autorizado.

Descrigdo das Atividades:

e Elaborar o despacho de autorizagdo do orcamento departamental.

Saidas:

e Despacho de Autorizacgao.
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Solicitar Revisao Or¢camento Tl Oficial
Objetivo:
e Solicitar atualizagdo do orgamento em fungdo de mudangas propostas pela

Administracio.

Entradas:

e Solicitagdo de mudanga de itens do orgamento (retirada ou inclusao de itens ou

alteracéo de valores).

Descrigao das Atividades:
e Receber comunicado da Administragcao sobre atualizagdo do orcamento,

apreciar solicitagédo e avisar possiveis implicagdes nos projetos.

Saidas:

e Mensagem a Governanga de TIC para revisdo do orgamento.
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EXECUTAR ORCAMENTO DE TIC
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Descricao das Atividades

Solicitar atualizagao de dados de execugao da orgamentagao de TIC da unidade

Objetivo:

e Acompanhar a execugao do orcamento de TIC da unidade pela

Direcao.
Entradas:

e Nenhuma.

Descrigdo das Atividades:

e Solicitar as unidades uma atualizacdo dos dados de execug¢ao do

orcamento de TIC.

Saidas:

¢ Mensagem de solicitagdo de atualizacao.
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Atualizar dados sobre Editais (Homologados ou Adjudicados) e Contratos sob

sua responsabilidade
Objetivo:
¢ Manter atualizados dados sobre editais e contratos para

acompanhamento geral.

Entradas:

e Solicitacao de atualizacdo de dados sobre editais e contratos da
orcamentacao;
o Editais de licitacéao;

e Contratos, aditivos e apéndice.

Descricao das Atividades:

e Verificar para cada item do orgamento sob sua unidade, a execug¢ao dos
editais, contratos e respectivos pagamentos atualizando os valores

realizados do orcamento em questao.

Saidas:

e Orcamento de TIC da unidade com os valores realizados atualizados.
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Consolidar dados e Atualizar Indicador (es) de Orcamentagao de TIC
Objetivo:
e Obter valores totais executados dos itens do orgamento e calcular o (s)

indicador (es) de Or¢camentacgéo de TIC para a emissédo do Relatorio de

Acompanhamento da Execucdo da Orcamentacgao de TIC.

Entradas:
e PETIC;

¢ Plano de Orcamentacao de TIC atual.

Descrigdo das Atividades:

e Totalizar valores executados informados pelas unidades e calcular o (s)
indicador (es) de Or¢gamentacgéo de TIC atualizando o PETIC em
questdo. Com os valores atualizados, emitir o Relatério de

Acompanhamento da Execucdo da orgamentacao de TIC.

Saidas:

e Relatorio de Acompanhamento da Execucédo da Orcamentacao de TIC;
¢ Plano de Orcamentacao de TIC com valores realizados;
e PETIC atualizado.
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Aprovacao do Relatério
Objetivo:

¢ Validar dados da execucao do orcamento de TIC do departamento.

Entradas:
e Plano de orgamentagao de TIC com valores realizados;

e Relatério de Acompanhamento da Execucéo da Orgamentagao de TIC.

Descrigdo das Atividades:

e Apreciar o relatério com os valores executados.

Saidas:

e Nenhuma.
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