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PODER JUDICIARIO

ESTADO DO PARANA

ANEXO |

PROTOCOLO DE ACESSO AS DEPENDENCIAS DO PODER JUDICIARIO DO
ESTADO DO PARANA (P-1)

1. Para ter acesso as dependéncias do Poder Judiciario, € indispensavel a utilizacdo de
mascaras faciais pelos magistrados, servidores, estagiarios, membros do Ministério Publico,
das Defensorias Publicas e das Procuradorias, advogados, autoridades policiais, peritos e
auxiliares da Justica, partes e interessados que demonstrarem a necessidade de

atendimento presencial, bem como pelos empregados terceirizados.

1.1 O acesso do publico externo sera permitido nas hipéteses em que for demonstrada a
necessidade do comparecimento as instalagdes do Poder Judiciario, como, por exemplo, a
presenca em audiéncia ou em horario previamente agendado em alguma das unidades do

prédio.

2. E obrigatéria a medicdo, a distancia, da temperatura corporal de toda a
comunidade frequentadora das dependéncias do Poder Judiciario do Estado do

Parana.

2.1 E vedado o acesso de qualquer pessoa do publico externo quando verificada a

ocorréncia de temperatura superior a 37,8°C.

2.2 Se for constatada temperatura superior a 37,8°C em magistrados, servidores,
estagiarios e empregados terceirizados, estes serdo orientados a retornar as suas

residéncias para cumprimento de isolamento domiciliar.

3. E obrigatdria a higienizacdo das m&os com alcool 70°, devendo todos, sempre

gue possivel, dirigirem-se ao local préprio para higienizarem-se com agua e sabao.

4. E dever de todos portarem o menor nimero possivel de acessorios, tais como
bolsas, mochilas, caixas, relégios, anéis e outros, de modo a evitar a propagacéo do

Coronavirus SARS-CoV-2.
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5. Deve ser disponibilizada area de espera externa para utilizacdo pela comunidade

frequentadora, a fim de evitar a aglomeracao no interior da edificacao.

6. O acesso aos prédios serd realizado por uma Unica via (ou por um numero

reduzido de entradas), visando facilitar o controle do limite maximo de pessoas.

7. Devera ser mantido disponivel na sede, em area externa e local visivel, o canal

de atendimento remoto pelo qual o cidadéo terd acesso a Justica.

8. O acesso da comunidade frequentadora as instalacdes do Poder Judiciario sera
limitado a proporcdo de uma pessoa para cada nove metros quadrados (9m?), e o
controle sera realizado pelos empregados terceirizados.

9. Os protocolos sanitarios devem ser afixados na entrada de cada um dos prédios
do Poder Judiciario do Estado do Parana.

10. Fica suspenso o fornecimento de cracha de acesso ao publico externo, sem

prejuizo da identificac@o e cadastramento individuais na recepcao de cada edificio.

11. O registro de frequéncia sera realizado por meio eletrénico, se for o caso.
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ANEXO Il

PROTOCOLO DE USO DAS DEPENDENCIAS DO PODER JUDICIARIO DO
ESTADO DO PARANA (P-2)

1. Sera observada a sinalizacdo visual de distanciamento entre as pessoas nas filas
e nos balcdes de atendimento, de modo a garantir o afastamento minimo de dois
metros (2m) entre elas, devendo os empregados terceirizados fornecer orientacdes

acerca do cumprimento dessa medida.

2. O uso de elevadores fica restrito, preferencialmente, as pessoas com dificuldades
ou limitacbes de locomocdo e ao transporte de cargas, bem como para
deslocamentos superiores a 4 (quatro) pavimentos, e condicionado a ocupacédo de

no maximo 2 (duas) pessoas, sem ascensorista.

2.1. Deve ser estimulado ao maximo o uso das escadas mediante divulgacdo por
todos 0s meios possiveis, inclusive cartazes indicativos e orientagfes pelos

empregados terceirizados.

2.2. Os botdes dos elevadores devem ser acionados preferencialmente com o uso
de lencos ou assemelhados e descartados ap6s 0 uso.

3. Adisposicdo dos mobiliarios deve respeitar o espacamento minimo de dois metros
(2m) entre as esta¢des de trabalho, podendo ser bloqueado o seu uso por meio de
barreiras fisicas, de modo a garantir o afastamento entre as pessoas em todos 0s

espacos internos.

4. Todas as instalacdes devem ser mantidas constantemente arejadas e ventiladas,
preferencialmente de forma natural, devendo os usuarios evitar qualquer tipo de

aglomeracéo.
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5. Recomenda-se que o0s sistemas de climatizacdo permanecam ligados nas
edificagcbes que possuem sistema com niveis de renovacao e filtragem do ar
adequados para ambientes de escritério (de acordo com a Norma ABNT NBR
16401), como, por exemplo, o ar-condicionado central e os sistemas VRF; ndo

se recomendam medidas como o desligamento dos sistemas ou abertura de janelas.

6. Recomenda-se o desligamento dos equipamentos e a priorizagdo do uso da
ventilagdo natural nas edificacbes que possuam sistemas de climatizacao
"individuais" tipo Split System's, por utilizarem exclusivamente a renovagéao do ar

interno do ambiente para sua climatizagao.

7. Caso haja mais de um magistrado, servidor e/ou estagiéario utilizando a mesma
sala, deve ser observado o afastamento minimo de dois metros (2m), ndo se

permitindo o compartilhamento de mesas e objetos.

7.1 Se constatada a impossibilidade de observancia do distanciamento previsto no
item anterior, devera ser instalado anteparo em acrilico entre as estacdes de trabalho

e nas salas de audiéncia.
8. O telefone fixo deve ser higienizado antes e ap6s 0 uso.

9. Todos os ambientes internos e externos devem estar devidamente higienizados,
reforcando-se a limpeza dos banheiros, pias, lixeiras, corrimdes, bancadas,
magcanetas, chaves, elevadores, botdes e portas dos elevadores, bancos, cadeiras
e mesas.

10. As cadeiras ou as poltronas — devidamente demarcadas — devem ser utilizadas
de forma alternada nos saldes, nas salas de espera, no plenario do Juri, nas salas

de sessdes e no Tribunal Pleno, assim como em ambientes similares.

11. Os atendentes devem constantemente higienizar as médos com alcool 70°, bem

como os balcdes a cada novo atendimento.
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12. As garrafas com café devem ser constantemente higienizadas e deixadas em
cada uma das salas das unidades e nos corredores das instalacbes, devendo os

préprios usuarios servirem-se, para evitar aglomeracoes.

13. Nao serdo disponibilizados dispensadores de agua que exigem a aproximacao

da boca.

13.1 Recomenda-se 0 uso de copos, squeezes e garrafas pessoais, que devem ser
higienizados antes de chegar ao trabalho.

14. E vedado 0 acesso as copas por pessoas estranhas ao servico prestado.
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ANEXO Il
PROTOCOLO SANITARIO DE PREVENCAO PESSOAL (P-3)

1. ORIENTACOES GERAIS

1.1 O servidor e/ou estagiario deve informar ao gestor da unidade e/ou a chefia
imediata quando apresentar sintomas do coronavirus SARS-CoV-2 ou estiver
convivendo com pessoas com suspeita de COVID-109.

1.1.1 Nesta hipotese, o gestor da unidade e/ou a chefia imediata deverd comunicar
a ocorréncia ao Centro de Assisténcia Médica e Social (CAMS) e a autoridade
administrativa responsavel pelo respectivo prédio para a adocdo das medidas de
higienizagéo, bem como providenciar o fechamento imediato da instalacdo em que
houver a suspeita de contaminacéo e a dispensa dos servidores e estagiarios que
exercem suas atribuicbes presencialmente na unidade.

1.2 Magistrados, servidores, estagiarios e empregados terceirizados sintomaticos
nao devem comparecer ao trabalho presencial.

1.3 Atentar para as instru¢bes quanto ao uso permanente de mascaras e
higienizacé@o pessoal de equipamentos/utensilios nos ambientes de trabalho.

1.4 Deve-se evitar cumprimentos com aperto de maos, abracos e beijos.

1.5 Nao se devem compartilhar objetos pessoais.

1.6 Deve-se cobrir 0 nariz e a boca ao espirrar ou tossir.

2. ORIENTACOES ESPECIFICAS

2.1. Higienizac&o pessoal

2.1.1 A higienizacao das maos sera realizada com agua e sabao, por pelo menos 20
segundos, nas estacdes de lavagem existentes no interior das edificacbes do Poder
Judiciario.
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2.1.2 A alternativa para higienizacdo das maos é a utilizacdo de alcool 70° (em gel
ou spray liquido).

2.1.3 O élcool 70° sera disponibilizado em dispensadores posicionados em locais
estratégicos das instalacdes do Poder Judiciério.

2.1.4 Deve-se higienizar imediatamente as maos quando houver contato com
objetos de uso comum, interruptores de luz, portas, impressoras e micro-ondas,
entre outros.

2.1.5 No banheiro, a descarga deve ser acionada com a tampa do assento sanitario
abaixada.

2.1.6 Deve-se fazer uso de utensilios individuais que dispensem a utilizacdo, ainda
gue excepcional, de copas ou de espacos para a sua higienizagao.

3. Uso de Equipamento de Protecéo Individual (EPI)

3.1 E obrigatorio o uso de mascaras, ainda que artesanais, pela comunidade
frequentadora em todos os locais e em tempo integral, exceto, evidentemente, nos
momentos de alimentacao e hidratacao.

3.2 Oficiais de justica, técnicos judiciarios designados para a fun¢do de cumprimento
de mandados, servidores integrantes de equipes especializadas, integrantes do
Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo que prestam
atendimento presencial, servidores lotados no Centro de Assisténcia Médica e Social
(CAMS), bem como os empregados terceirizados responsaveis pela triagem/entrada
que controlam o fluxo de pessoas, devem utilizar escudo facial durante suas
atividades laborais.

3.3 Usar alcool 70° ou lavar as maos, por no minimo 20 segundos, a cada duas horas
ou sempre que manipular seus EPIs.

3.4. Manter seus EPIs sempre limpos e higienizados.
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4. Recomendacdes para uso de mascaras

4.1 A mascara deve ser adequada e bem ajustada ao rosto, de maneira que fique
confortavel, e cobrir totalmente a boca e o nariz.

4.2 A comunidade frequentadora deve ser orientada sobre a forma correta de
utilizacdo das mascaras.

4.3 As mascaras devem conter elasticos ou cordas que se prendam as orelhas, possuir mais

de uma camada de tecido e ndo dificultar a respiracéo.

4.4 As mascaras sao de uso individual e, em hip6tese alguma, devem ser compartilhadas.

4.5 Quando a mascara, ao ser usada, ficar umida, deve ser substituida e,
posteriormente, devidamente higienizada com agua e sabédo e, depois de seca,
passada com ferro quente.

4.6 Caso nao se possa higienizar a mascara logo apés o uso, deve-se acondiciona-

la em recipiente separado e fazé-lo ap6s a saida do trabalho.

5. Atendimento do publico interno e externo

5.1 O servidor e/ou estagiario deve procurar utilizar sempre 0 mesmo posto de
trabalho e 0 mesmo aparelho telefonico, ndo devendo este ser utilizado por terceiros.
5.2 Os atendentes devem observar o distanciamento estabelecido pela barreira
fisica e evitar a aproximacao do publico além do necessério.

5.3 Deve-se evitar o contato do publico com utensilios de uso do atendente.

5.4 O servidor e/ou o estagiario podera recusar-se a atender pessoa que apresente sintomas
da Covid-19, solicitando a ela que retorne a sua residéncia e utilize os servigos na

modalidade virtual.

5.5 Caso seja necessario compartilhar documento fisico ou outro objeto de dificil

higienizacdo, somente tocar nele apés a limpeza das méos com alcool em gel, para
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evitar contaminacédo. Ao coloca-lo em saco plastico, repetir a higienizacao com alcool
em gel antes e depois da troca do saco plastico.
5.6 Deve-se evitar tocar o rosto, particularmente os olhos, a boca e o nariz, durante

o0 atendimento.

6. Gestores das Unidades

6.1 Os gestores devem fiscalizar o distanciamento entre as estagdes de trabalho.

6.2 Quando da elaboracéo de rodizio presencial, evitar que os horarios de entrada
e saida coincidam com aqueles de maior movimento nos transportes publicos.

6.3 Restringir o uso de espacos de convivéncia.

7. Utilizacdo de veiculos oficiais

7.1 Quando o veiculo for utilizado por mais de uma pessoa, manter sempre 0s vidros
abertos para facilitar a circulagéo do ar.

7.2 Os motoristas que fizerem uso de veiculos oficiais devem higienizar as maos
frequentemente com alcool 70° antes de entrar e sair do veiculo, bem como limpar
a macaneta da porta ao seu lado e o volante.

7.3 Os passageiros que fizerem uso de veiculos oficiais devem higienizar as maos

frequentemente com alcool 70° antes de entrar e sair do veiculo.
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ANEXO IV
PROTOCOLO DE ATIVIDADES (P-4)

1. ORIENTACOES GERAIS

1.1 Somente poderéao ser realizadas de forma presencial, pelas unidades judiciarias
de primeiro e segundo graus de jurisdicdo, as atividades elencadas na Resolucao
n.° 322/2020 do Conselho Nacional de Justica, observada a forma disciplinada neste
documento e as medidas constantes nos protocolos de acesso as instalacdes do
Poder Judiciario, de uso dos espacos fisicos nas suas dependéncias e os de

prevencao pessoal.

1.2 Reunides

1.2.1 Todas as reunides devem ser realizadas preferencialmente por meio de
videoconferéncia, ainda que seus participantes se encontrem no mesmo local de

trabalho.

1.2.2 N&o sendo possivel a execug¢édo de reunido na modalidade virtual, deverdo ser

observadas todas as regras de distanciamento e organiza¢ao do espago.

1.2.3 Se duas ou mais reunides presenciais forem agendadas para 0 mesmo dia e
local, dever4 ser estimado um tempo aproximado de 30 minutos entre o
encerramento da anterior e o inicio da atividade seguinte, evitando-se aglomeracdes

e permitindo-se a higienizacdo do espaco fisico utilizado.

1.3 Audiéncias

1.3.1 As regras do subitem anterior aplicam-se as audiéncias na modalidade

presencial.
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1.4 Atendimento por magistrados
1.4.1 O juiz e o desembargador deverdo manter canal de atendimento diario para

membros do Ministério Publico, das Defensorias Publicas, das Procuradorias e

advogados, que possibilite a interlocucdo direta por meio telefénico,

videoconferéncia ou outro.

1.4.2 O servidor indicado pelo gestor da unidade entrard em contato com o juiz ou
desembargador a fim de agendar o atendimento, com retorno ao interessado.

2. ORIENTACOES ESPECIFICAS

2.1 Comunicacao de atos processuais (mandados)

2.1.1 A retomada da pratica de atos de comunicacdo processual por meio da
expedicdo e cumprimento de mandados devera priorizar 0s seguintes casos:

a) processos ou medidas urgentes;

b) processos com prioridade legal de tramitagéo;

C) processos relativos as areas de Familia, Infancia e Juventude e Violéncia
Domeéstica;

d) citacdo ou intimagao para comparecimento em audiéncia a ser realizada de forma
presencial ou semipresencial;

e) citacao ou intimacgao para participacdo em audiéncia a ser realizada por meio de
videoconferéncia.

2.1.2 Para os fins do item anterior, as Centrais de Mandados deverao promover a
triagem dos mandados pendentes de distribuicdo aos Oficiais de Justica e aos
Técnicos Judiciarios designados.

2.1.3 O oficial de justica ou o técnico judiciario designado para a funcdo de

cumprimento de mandados deverd, ao realizar as atividades externas ora
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autorizadas, fazer uso dos equipamentos de protecdo individual e, tanto quanto
possivel, observar o distanciamento social.

2.1.4 Autoriza-se, excepcionalmente, a dispensa da aposicdo de assinatura pelo
destinatario do mandado e sua substituicdo por certiddo circunstanciada do oficial
de justica ou do técnico judiciario designado, na qual devera constar a informacéao
de eventual enquadramento do destinatario nas hipoteses previstas no § 1°, do art.

9° do Decreto Judiciario que vincula este Anexo.

2.2 Processos urgentes e prioritarios

2.2.1 Caberd ao magistrado responsavel pelo processo determinar, de forma
justificada e excepcional, a eventual pratica de atos processuais que
necessariamente devam ser realizados de forma presencial, tais como pericias,
entrevistas e avaliacdes, observado o distanciamento social e a reducdao de

concentracdo de pessoas (Resolugcao n.° 322/2020 do CNJ).

2.3 Processos das areas de Familia e da Infancia e Juventude

2.3.1 Podem ser realizados de forma presencial os atos urgentes e necessarios a
salvaguardar direito de crianca ou de adolescente, mediante determinagcao expressa
do Magistrado responsavel pelo processo, especialmente quando constatada
situacao de risco.

2.3.2 A adocao de qualquer medida que possa ensejar o0 contato fisico deve ser
excepcional, e as equipes técnicas e demais envolvidos devem observar todos os
protocolos sanitarios, bem como as diretrizes emanadas dos Conselhos de Classe
Profissionais.

2.3.3 Ao avaliar a possivel pratica de ato processual na forma presencial, o
magistrado devera considerar, além da urgéncia, a estrutura fisica e as condicdes
de trabalho existentes da respectiva Comarca ou Foro, bem como a existéncia de
servidor habilitado entre aqueles integrantes das equipes técnicas.
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2.3.4 Nos casos em que for necessario o depoimento especial, cabera ao magistrado
avaliar a urgéncia de realizacdo do ato, ante a dificuldade de manutencdo do
distanciamento social e a potencial exposi¢cdo da vitima ou testemunha a risco

sanitario.

2.4 DisposicOes afetas as unidades administrativas

2.4.1 Os gestores de cada unidade, em colaboracdo com suas equipes, devem
identificar as atividades essenciais sob sua responsabilidade cujo desenvolvimento
ndo se tem mostrado possivel na modalidade de teletrabalho, bem como estabelecer
a forma pela qual se dard a atuacao presencial, a depender da existéncia, na
unidade, de servidores habilitados ao retorno.
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