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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA
P¢. Nossa Senhora da Salete - Bairro Centro Civico - CEP 80530-912 - Curitiba - PR - www.tjpr.jus.br

OFICIO-CIRCULAR N° 1517945 - TP/OE/P/DG/DG-GDG

N°® SEI'TJPR 0097962-88.2016.8.16.6000
N° SEI-DOC 1517945

Carissimo(a) Senhor(a) Magistrado(a) e Servidores(as) do Primeiro e do Segundo Grau de
Jurisdic¢ao,

Comunico a aprovagio da Resolu¢do n° 169, de 24 de outubro de 2016, do Colendo Orgio
Especial, que dispde sobre a suspensdo do expediente forense e prazos processuais, durante os
seguintes periodos:

a. de 20/12/2016 a 06/01/2017 — suspensdo do expediente forense ¢,

b. de 20/12/2016 a 20/01/2017 — suspensdo dos prazos processuais, inclusive
aqueles referentes aos procedimentos administrativos em curso perante o
Conselho da Magistratura ¢ o Orgdo Especial, bem como, a publicagio de
acorddos, sentengas e decisdes no Diario de Justiga Eletronico, intimagdo de
partes ou advogados e realizagdo de audiéncias/sessoes de julgamento (salv

termos do artigo 220 do Cédigo de Processo Civil. //

Sobre este ato normativo, seguem os seguintes esclarecimentos:

1. ESPECIES DE PLANTOES
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1.1. A Resolugio n® 169/2016, do Orgdo Especial, faz mengdo a duas espécies
de plantdes, que ndo se confundem:

I - plantao do periodo de suspensao (recesso forense), objeto do citado ato
normativo e deste oficio-circular, com funcionamento em horario normal de expediente (das 12 as
19 horas), nos dias uteis (art. 1°, §4°);

II - plantiao judiciario, o qual, embora mencionado no art. 1°, §§ 5° ¢ 6° da
Resolugdo n° 169/2016, encontra-se regulamentado pela Resolugdo n°® 87/2013, do Orgfo
Especial, Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (Foro Judicial) e Provimento n°
260, de 07.10.2014.

1.1.1. Durante o plantdo do periodo de suspensdo (recesso forense), nos dias
com funcionamento em horario normal de expediente (das 12 as 19 horas), atentar-se-a que:

[ - o horério compreendido entre as 18 e 19 horas ¢ dedicado ao expediente
interno (para as unidades que optarem pelo plantdo presencial);

IT — os pedidos protocolados até as 18 horas serdo apreciados pelo magistrado
escalado para o plantdo do periodo de suspensdo (recesso forense);

III - os pedidos protocolados apés as 18 horas serdo apreciados pelo magistrado
escalado para o plantao judiciario (inciso II do item 1.1).

1.1.2. A previsdo dos incisos II e III do item 1.1.1 ndo se aplica as Comarcas em
que o mesmo magistrado esteja escalado como responsavel pelo plantdo do periodo de suspensido
(recesso forense) e pelo plantdo judiciario.

1.2. Para consulta por advogados/partes, serdo divulgadas, ampla e
antecipadamente, na area publica do Portal Eletronico do TIPR, as informagdes dos servidores
escalados para o plantdo do recesso, com os telefones de contato.

1.3. Quanto a realizagdo de audiéncias/sessdes de julgamento ¢ importante
mencionar que, salvo a caracteriza¢do das medidas urgentes descritas no art. 2°, I, da Resolugo n°
169/2016, eventuais agendamentos de audiéncias para réu preso no periodo de suspensio do
expediente forense deverdo ser refeitos, visto que a situagdo se enquadra na regra geral de
suspensdo do expediente.

1.4. Recomenda-se as Diregdes dos Foruns ampla divulga¢do da Resolugdo n®
169/2016, de forma que ndo gere qualquer surpresa ao jurisdicionado. w

2. DO PROCEDIMENTO DO PLANTAO DO RECESSO (Item 1.1, I, acima)

2.1 Disposicdes Gerais

2de 10 16/11/2016 17:24



::SEI'/ TIPR - 1517945 - Oficio-Circular :: https://sei.tjpr.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimi...

2.1.1. Somente serdo indicados para o plantdo os servidores para atender aos
servigos internos, essenciais ao seu funcionamento, sendo vedada a indica¢io de estagidrios.

2.1.2. Segundo disposto no art. 12, §1°, da Resolugdo n° 169/2016, o plantdo do
recesso, a critério do superior hierarquico e sob sua responsabilidade, podera avaliar sobre a
necessidade de plantdo presencial ou plantdo a disténcia, consideradas as circunstancias e
experiéncias anteriores.

2.1.2.1. Para fins de cumprimento dos Principios da Celeridade e Eficiéncia da
atividade administrativa ¢ apropriado que os servidores escalados para exercicio de plantdo a
distdncia permane¢cam na Comarca do ¢érgdo a que foram indicados, para eventual atendimento
¢/ou deslocamento, sempre com a obrigag¢io de verificar os Sistemas deste Tribunal
diariamente, especialmente Mensageiro, SEI e Malote Digital, devido a comunicagio de medidas

liminares e situagdes de emergéncia se dar por estas vias (art. 150, §1°, Regimento Interno do
TIPR).

2.1.2.2. Considerado o ntimero de servidores de cada Comarca, bem como o
numero de atendimentos realizados nos anos anteriores, excepcionalmente, nas unidades judiciais
de primeira instancia, podera ser designado o mesmo servidor para o cumprimento de plantio
judiciario (Resolugdo n° 87/2013) e plantdo do recesso forense (Resolugdo n° 169/2016),
observada a obrigagdo supra.

2.1.2.2.1. Considerado o periodo de recesso (20/12/2016 a 06/01/2017), importa
destacar que o primeiro dia Util seguinte sera 09/01/2017, motivo pelo qual os boletins de
frequéncia, com indicagdo dos servidores designados para o PLANTAO JUDICIARIO (Resolugdo
n° 87/2013), deverdo ser apresentados até o dia 10/01/2017, a fim de evitar qualquer prejuizo no
pagamento da correspondente gratificagdo de assistente de plantdo.

2.1.3. A escala de servidores devera ser apresentada exclusivamente pelos
chefes imediatos, entre os dias 21/11/2016 e 23/11/2016, e, exclusivamente por meio do
preenchimento da area especifica no Sistema Hércules, conforme manual de usuario disponivel
na noticia sobre o plantdo do recesso da infranet, para fins de registro e controle, com indicagio
precisa dos numeros de telefones pelos quais os servidores poderdo ser localizados e da
modalidade de plantdo que exercera (presencial ou a distancia).

2.1.3.1. Caso o servidor seja indicado para atendimento de mais de uma unidade
judicial (por exemplo, para 1* e 2° vara criminal) ou a Comarca toda, os chefes imediatos de cada
uma das unidades deverdo indicar o mesmo servidor para periodo. Dispensa-se a edi¢do de
portarias de designagdo dos servidores.

2.1.3.2 Aqueles que eventualmente ja tenham efetuado a designagdo /por
portaria, mensageiro, SEI, ou qualquer outra forma diversa da forma determinada no ite
(Sistema Hércules), deverdo, obrigatoriamente, refazé-la, tudo sob pena de respo
administrativa.
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2.1.3.3. Juntamente com a indicacdo no Sistema Hércules é obrigatoria a
informagdo dos telefones fixos da escrivania, secretaria, departamentos, nucleos, centros e
gabinetes, bem como, dos telefones residenciais e celulares dos servidores plantonistas, inclusive
daqueles que ndo estiverem cadastrados no banco de dados do Sistema. Os dados pessoais (nome
e telefone particular), serdo apresentados em area especifica na INTRANET, ndo sendo divulgados
ao publico externo (internet).

2.1.3.4. Caso o Juiz Diretor do Forum opte unicamente pela modalidade de
plantdo a distdncia, devido as circunstancias da Comarca e experiéncias anteriores, no campo
especifico para “telefone da unidade” devera ser preenchido o telefone particular/celular do(s)
servidor(s) indicado(s), de forma que este seja o contato publicado na internet, ainda, devera ser
fixado edital de contatos na porta do férum.

2.1.3.5. Os servidores convocados pelos Desembargadores na forma do art. 11
da Resolugdo n°® 169/2016, para servigos internos, estdo dispensados de indica¢do na forma
acima, bastando o controle proprio do Gabinete.

2.1.3.6. O prazo para retificagdo dos nomes indicados ao plantdo do recesso
forense ¢ o mesmo termo final descrito no item 2.1.3 (23/11/2016), apds, devera ser solicitada, via
Sistema SEI, devidamente justificada tal necessidade de altera¢do e indicag¢do de substituto. O
deferimento ou ndo sera cientificado também pelo Sistema SEIL.

2.1.4. Nido conseguindo, a parte interessada, contato com os servidores
plantonistas do 2° Grau/Tribunal de Justiga, nos telefones das unidades disponibilizados no portal
eletronico, o Departamento de Gestdo de Recursos Humanos ficara responsavel pela localizagio
dos mesmos utilizando-se dos telefones pessoais informados.

2.1.5. Nao conseguindo, a parte interessada, contato com os servidores
plantonistas do /° Grau de Jurisdi¢do, nos telefones das unidades disponibilizados no portal
eletronico, o Departamento da Corregedoria-Geral da Justiga ficard responsavel pela localizagdo
dos mesmos utilizando-se dos telefones pessoais informados.

2.1.6. O Gabinete da Presidéncia ficara responsavel pela escala dos juizes
plantonistas, designados por meio de portarias, disponiveis na internet.

2.1.7. Apdés o recebimento das indicagdes via Sistema Hércules, serd
disponibilizados os dados sobre os servidores e magistrados convocados para o plantio, em
especifica da INTRANET, em local de destaque.

2.2. Convocacio dos servidores em primeiro grau de jurisdicio (

4 de 10 16/11/2016 17:24



:: SEI/ TIPR - 1517945 - Oficio-Circular :: https:/sei.tjpr.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimi...

2.2.1. A convocagio serd realizada a critério dos Juizes de Direito Diretores dos
Foruns e dos Juizes de Direito titulares das Varas, ou, na auséncia, pelo seu Substituto, nos termos
do art. 9°, §§ 2° e 3°, da Resolugiio n° 169/2016, podendo adotar o sistema de rodizio (um servidor
para cada periodo).

2.2.2. A convocagdo incluira os Oficiais de Justiga, Técnicos Judiciarios com
atribui¢des de Oficial de Justiga e os Comissario da Infancia e da Juventude, vinculados a Diregdo
do Férum, apenas para cumprimento das ordens judiciais de carater urgente.

2.2.2.1. A indicagdo dos servidores acima sera preenchida pelo Juiz Diretor do
Férum.

2.3. Convocacio dos servidores em segundo grau de jurisdi¢ao

2.3.1. A convocacdo sera realizada nos termos dos arts. 8° e 9° da Resolugdo n°
169/2016, do Orgdo Especial, e incluira:

I - Os Oficiais de Justica e os Técnicos Judiciarios com atribuigdes de Oficial de
Justica, apenas para cumprimento das ordens judiciais de carater urgente:

11 - Servidores para exercerem outras atividades, inadiaveis e de carater interno,
devidamente convocados pela Diregdo-Geral do Tribunal de Justica e outras unidades
administrativas.

2.4 Compensacio dos dias trabalhados

2.4.1. O servidor designado podera usufruir os dias a serem compensados,
consoante o art. 12 da Resolugdo n° 169/2016, at¢ o limite de 24.11.2017, a critério e com
anuéncia prévia do superior hierarquico.

2.4.2. Os servidores convocados pelos Desembargadores na forma do art. 11 da
Resolugdo n°® 169/2016, para servigos internos, estdo dispensados de indicagdo no Sistema
Hércules, bem como de informagdo sobre compensagdo usufruida, visto que ndo se trata de
atividade exercida em plantdo, bastando o controle proprio do Gabinete.

2.4.3. O Departamento de Gestdo de Recursos Humanos zelara pela regularidade
do envio das informag¢des mencionadas no item 2.4.1.

3. FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS

3.1. Nas secretarias e escrivanias dos Juizos e no Tribunal de Justica
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3.1.1. Nos dias 20 ,21, 22, 23, 26, 27, 28, 29 ¢ 30.12.2016 e 02, 03, 04, 05 ¢
06.01.2017, das 12h as 18h, os pedidos e peti¢des relativos as medidas de que tratam o art. 2° da
Resolugdo n® 169/2016, do O.E.T.J.PR. serdio recebidas no 1° Grau de Jurisdi¢do através do
Sistema PROJUDI, dentro da 4rea de competéncia do Plantdo Judicidrio, salve no Foro Central
da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, cuja distribui¢do se dara nas respectivas areas
de competéncia.

3.1.1.1. Verificada qualquer impossibilidade de recebimento eletronico das
peti¢des acima indicadas, poderdo as medidas serem, excepcionalmente, recebidas pelo Servico de
Protocolo, localizado nos prédios dos foruns locais, observado o horario de seu atendimento (das
12h as 18h).

3.1.1.2. Os pleitos enderecados & Turma Recursal serdo, da mesma maneira,
recebidos por meio do PROJUDI, na respectiva rea de competéncia, das 12 as 18 horas dos dias
20, 21, 22, 23, 26, 27, 28, 29 e 30/12/2016 e 02, 03, 04, 05 e 06/01/2017, e pelo meio fisico,
durante o horério de funcionamento do Plantio Judiciario (Res. 87/2013).

3.1.2. Os pedidos e petigdes relativos as medidas de que tratam o art. 2° da
Resolugdo n°® 169/2016, do O.E.T.J.PR. enderegadas ao 2° Grau de Jurisdicdo serdo recebidas,
fisicamente, no Protocolo Judiciario do Edificio Essenfelder, Térreo, Rua Maua 920, os quais
permanecerdo abertos das 12 as 18 horas, atendido o disposto no art. 2°, §4°, da mesma resolugdo.

3.1.3. O protocolo administrativo do Tribunal de Justiga s6 funcionars até as 18
horas do dia 19/12/2016, cujo retorno se dard em 09/01/2017.

3.1.3.1. Caso haja decreto com suspensdo do expediente forense no dia
19/12/2016, em razdo da Emancipacio Politica do Parand, nos termos do que dispde a Lei
Estadual n° 18.384/2014, o protocolo administrativo sé funcionara até as 18 horas do dia
16/12/2016.

3.1.4. As secretarias e escrivanias de Juizos, bem como as unidades
administrativas do Tribunal de Justica permanecerdo fechadas ao publico externo, nelas
trabalhando internamente apenas os servidores convocados, que fardo o atendimento somente nos
casos de processamento e apreciacio de medidas urgentes.

3.1.5. Sera permitido o acesso dos servidores da Justica Eleitoral as
dependéncias do Férum, bem como dos funcionérios/servidores dos Oficios Distribuidores (art.
14, §2°, Resolugdo n° 169/2016).

3.1.6. Devera ser providenciada a distribui¢do das medidas urgéntes
protocolizadas na semana que antecede a suspensdo do expediente forense, caso ainda
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na area do Plantfo Judiciario.

3.1.7. Durante o periodo de suspensdo do expediente forense (de 20/12/2016 a
06/01/2017) os expedientes do Sistema SEI nio poderdo ser movimentados, salvo quando
tratar de matéria urgente.

3.1.8. Os pedidos de diarias deverdo ser apresentados, via sistema SEI, até o dia
01/12/2016, a fim de serem processados até o prazo final para pagamentos pelo Departamento
Econdmico e Financeiro, dia 07/12/2016.

3.2 Varas nio oficializadas

3.2.1. A suspensdo dos prazos processuais, da publicagdo de sentencas e
decisdes, da realizagdo de audiéncias, bem como a intimagdo de partes ¢ advogados também se
aplica as varas ndo oficializadas, as quais poderdo permanecer abertas.

3.2.2. Na hipétese dessas Varas permanecerem fechadas, devera ser assegurado o
atendimento ininterrupto aos atos processuais de natureza urgente e necessarios a preservagio de
direitos, por meio do sistema de plantdes, porém, sempre com a obrigacio de verificar o
Sistema Mensageiro, Malote Digital, Sistema SEI e PROJUDI diariamente, devido
comunicagdo de medidas liminares e situa¢des de emergéncia se darem por estas vias (art. 150,
§1°, Regimento Interno do TJPR e item 5 abaixo).

3.2.3. A escala de escrivies e/ou funcionarios juramentados serd, da mesma
forma, indicada via Sistema Hércules, com preenchimento de informagdes eventualmente nio
cadastradas no banco de dados do sistema.

3.2.4. Outras informagdes/obrigagdes poderdo ser apresentadas pela
Corregedoria-Geral da Justica em oficio-circular.

3.3 Dos Pedidos de Empenho, Pagamentos e Restitui¢des

3.3.1. Os Departamentos e Centros responsaveis pelo recebimento de pedidos
de empenhos, deverdo encaminhi-los ao FUNREJUS/DEF até o dia 07/ 12/2016, a fim de que
estes possam cumprir o prazo de emissdo de empenhos estabelecido ao funcionamento do Sistema
Integrado de Acompanhamento Financeiro — SIAF, da Secretaria de Estado da Fazenda.

3.3.2. Os Departamentos ¢ Centros, gestores de contratos, responsaveig pelo
recebimento de pedidos de pagamento deverdo encaminha-los a0 FUNREJUS/DE o dia
07/12/2016, os quais serdo processados até o dia 19/12/2016.
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3.3.2.1. Na impossibilidade de encaminhamento dos pedidos de pagamento, o
expediente SEI correspondente devera ser encaminhado ao FUNREJUS na mesma data do item
3.3.2 para inicio dos procedimentos, ainda que pendentes alguns dados para autorizag@o,
permanecendo também aberto na unidade gestora.

3.3.2.2. Para operacionalizagdo do item 3.3.2, os Departamentos e Centros
deverdo encaminhar correspondéncia ou mensagem eletrOnica as empresas contratadas (com
confirmagiio de recebimento), informando-lhes sobre o recesso e a necessidade de efetuarem o
protocolo dos pedidos de pagamento até o dia 02/12/2016. Deverdo também comunicar sobre a
suspensdo dos prazos administrativos no periodo de 20/12/2016 a 06/01/2017.

3.3.3. Os pedidos de restitui¢des de valores e repasses de custas recepcionados
pelo Centro de Apoio ao FUNJUS ou Centro de Apoio ao FUNREJUS até o dia 28/12/2016 serdo
processados neste exercicio financeiro (= até 31/12/2016).

3.4. Dos Servicos Terceirizados

3.4.1. Todos os postos de servigos terceirizados funcionardo, por forga
contratual, com contingente reduzido em até 50%.

3.4.1.1. O inicio da supressdo dos postos de servigos terceirizados se dard em
20/12/2016, dia da Emancipagdo Politica do Parana com suspensdo do expediente forense, dada a
obrigatoriedade de inicio de férias de funcionario terceirizado em dia util.

3.4.1.2. As Divisdes de Gestdo de Contratos e de Gerenciamento de Informagdes
de Empregados Terceirizados do Departamento de Gestdo de Servigos Terceirizados comunicardo
aos fiscais dos contratos o quantitativo de postos que atuar@o durante o recesso forense.

3.4.2. As empresas terceirizadas serdo responsaveis pela escala de férias e de
trabalho durante o recesso forense, sendo vedada qualquer interferéncia dos integrantes do
Tribunal de Justica.

3.4.2.1.0s fiscais plantonistas deverdo impedir que a empresa escale
funcionarios diferentes para ocupar o mesmo posto de servigo durante o periodo de recesso
forense.

3.4.3. Eventuais faltas de postos de servigos terceirizados durante o recess
forense deverdo ser normalmente comunicadas a Divisdo de Gerenciamento de Informagdes”de
Empregados Terceirizados do Departamento de Gestdo de Servigos Terceirizados a part
09/01/2017, quando do procedimento mensal de atestos.

o dia
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3.4.3.1. As eventuais faltas constatadas durante o recesso forense deverdo ser
normalmente comunicadas aos supervisores ou prepostos das empresas pelos fiscais plantonistas,
para efeito de reposi¢do do posto faltante.

3.5. Demais servigos

3.5.1. O pedido de material devera ser realizado no periodo ja estipulado pelo
Departamento do Patrimonio (Sistema Hermes), ja que nd@o haverd possibilidade de dar
atendimento aos pedidos suplementares efetuados no periodo de suspensio de prazos.

3.5.2. Quanto aos sistemas de informatica e recursos computacionais:

3.5.2.1. O Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (DTIC)
atendera exclusivamente a magistrados e servidores, em casos urgentes ocorridos no citado
periodo, por meio de registro no Sistema de Atendimento a Usuarios (SAU), disponivel na
Intranet, botdo Sistemas, ou pelo telefone 41-3200-4000 da central de atendimentos.

3.5.2.2. As solicitagdes de habilitagdo em sistemas de informatica para o periodo
do plantdo deverdo ser feitas até o dia 07/12/2016, através do Sistema de Atendimento a Usudrios
(SAU).

3.5.2.3. Com relagdo ao pedido de emissdo de certificado digital, ferramenta
necessaria para operagdes no PROJUDI e PJ-e, os magistrados, para si ou para seus servidores,
deverdo solicitar, via Sistema de Atendimento ao Usudrio (SAU), até 25/11/2016, pois, o
procedimento envolve o Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunica, Departamento
de Gestdo de Recursos Humanos e Caixa Econdmica Federal, tudo com fundamento e observancia
do disposto nos Decretos Judiciarios n® 1884/2014, n° 19/2015 e n° 1064/2015.

3.5.3. O funcionamento da OPERACAO LITORAL nos dias 29/12/2016 a
04/01/2017, periodo coincidente com o recesso forense, se dara na forma aprovada pelo Conselho
de Supervisdo dos Juizados Especiais.

4. DOS JUIZES PLANTONISTAS

A designagdo dos Juizes para o plantdo sera efetuada pelo Gabinete da
Presidéncia, por meio de portaria.

5. DO SISTEMA MENSAGEIRO

O disposto no art. 4° da Resolugdo n° 01/2008, do Orgdo Especial[1], que frata
da utilizagdo dos meios eletronicos para a transmissdo de dados entre 6rgdos do Poder Judigiario,
s6 se aplicara aos servidores e juizes que forem convocados para este plantdo.
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6. CASOS OMISSOS
Eventuais duvidas quanto ao plantdo do recesso deverdo ser encaminhadas:

I - ao Gabinete da Presidéncia, se relacionadas a designagdo dos Juizes
Plantonistas (telefones n° 3200-2110/3200-2867/3200-3186);

Il - ao Departamento de Gestdo de Recursos Humanos, se relacionadas a
listagem dos servidores plantonistas do Segundo Grau (Tribunal de Justi¢a), bem como sobre
questdes acerca de compensacdo de dias trabalhados — telefone: (41) 3228-5757;

1T — A Corregedoria-Geral de Justi¢a, se relacionadas a listagem dos servidores
plantonistas de Primeiro Grau — telefone: (41) 3200-4131;

IV — Ao Departamento de Tecnologia da Informagio e Comunicagio (DTIC), se
relacionadas ao acesso de plantonistas a sistemas informatizados e liberagdes.

Atenciosamente,

e

PAULO ROBERTO VASCONCELOS
Desembargador
Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Parana

[1] Art. 4°. Os Juizes de Direito, Juizes Substitutos, Diretores de Departamento, Chefes de Gabinete
servidores e serventuarios autorizados deverdo obrigatoriamente abrir o Sistema Mensageiro e ler as
mensagens recebidas todos os dias em que houver expediente.

Em 16 de novembro de 2016.
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