Como Criar um PDF

O PDF pode ser criado a partir de outros arquivos e de varias
maneiras, aqui veremos algumas das mais faceis e rapidas.

Para envio de documentos eletrénicos em texto e imagens ao
Poder Judiciario do Parana de preferéncia a este formato de
arquivo.

Aqui vamos ver:

* Como usar o Otimizador de PDF

v Como dividir arquivos

v" Como juntar arquivos

* Como usar o NAPS2

 Como usar o Word para salvar em PDF

* Como usar o CHROME para salvar em PDF



Usando o Otimizador de PDF do TRF14 para criar, dividir e juntar PDFs.

* Baixe o instalador neste endereco; http://appserverl.trt14.jus.br/otimizadorpdf/setup rev 85 5.exe

* Faca ainstalacao a partir do arquivo baixado

Abra o programa e cligue em Otimizar PDF ou em
qualquer programa selecione a impressora
“Otimizador de PDF”
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Opcdes

0 que deseja fazer?

L} Otimizar PDF

E Juntar documentos

L[ Otimizar PDF em Lote

) .
& Assinar documentos

E Verificar documenta



http://appserver1.trt14.jus.br/otimizadorpdf/setup_rev_85_5.exe

Andlize Prévia ot

':9] Deseja realizar a analise prévia do arquive?

Cligue sempre Nao

* Entrada: Clique em abrir para selecionar o arquivo a
ser convertido, dividido e otimizado, caso ja nao
esteja preenchido.

e Saida: Clique em abrir para indicar outro local e
nome de arquivo como resultado da conversao e
otimizacgao:

* Opcoes:

v Nivel de compactacdo: Sugerimos que seja escolhida
“Boa”. A escolha afetara o tamanho do arquivo.

v’ Finalidade da conversdo: Para uso nos formularios
selecione “Outros” e indique 4 MB(s).

v' Mantenha selecionado “Tornar o PDF Pesquisavel
(OCR para documentos Escaneados)”

v’ Se possuir assinatura digital ICP-Brasil selecione
“Assinar digitalmente os documentos convertidos”

e Clique em converter e os arquivos serao criados no
tamanho adequado.
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Entrada
Informe o arguivo gque vocé deseja converter.,

C:\Userswsp\Documents\DECLARACAD. pdf
Saida
Informe o local onde deseja salvar ofs) arquivo(s) convertido(s).

C:\Userswsp\Documents\DECLARACAD-otimizado. pdf

Qpcoes
Mivel de Compactacao: Minima v |
Finalidade da Conversde: |QOutros w | (4
Converter da pagina: 1 a |[1

Tornar o PDF Pesguisdvel (OCR para documentos Escaneados)

[ ] Assinar digitalmente os documentos convertidos
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Juntar Arquivos

Clique em Juntar documentos L] Juntar documentos
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Juntar Documentos

Cligue em incluir e selecione cada um dos arquivos que serao

j U n ta d OS . Selecione (ou arraste e solte) os arquives. Os documentos adicionados s3o convertidos em PDF/A automaticamente
Clique em “Abrir” para selecionar nome e local de salvamento do Bincir | RS
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Cliqgue em “Juntar PDFs” oo Donriood 255 25 1
Se desejar assinar digitalmente selecione “Assinar digitalmente a ez Bonriond se5e5 i
sa I,da” C:\Userswsp\Downloads 395111, pdf 1
O arquivo resultante podera servir para otimizag¢ao e divisdao em said

. 7 . . “w_1: ” Informe o local onde deseja salvar o arguivo convertido,
arquivos adequados aos formulario como descrito no “slide —
acima.

Assinatura digital

[] Assinar digitalmente a saida

L[] Juntar PDFs




Usando o Naps 2

Existe uma quantidade enorme de programas que convertem arquivos diversos em PDF.
O NAPS 2 é um deles. E eficiente, facil de usar e é gratuito.

« Baixe o instalador em seu computador no endereco:
https://www.naps2.com * Cliqgue em: Download NAPS 2 ...
« Clique para abrir o arquivo baixado e instale.



https://www.naps2.com/
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* Digitalizados

“Importar” e localize o arquivo em seu =
computador.
Clique em Salvar PDF.
Aponte em seu computador onde o
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A partir dos software do Office (word, excell, etc.)

1. Cligue em “Arquivo”
2. Em “Salvar Como”
3. Escolha oloca no seu computador

para salvar o arquivo; p -

Autores:  wsp@tjpr.jus.br Marcas: Adicionar uma

4. Clique na caixa “Tipo:” e escolha PDF.
5. Cligue em “Salvar”.

©_supremo_da_eaicao

g |4 8_CONSTITUICA0_€_
pefsam @Aprasentagéﬂ
s r— E AvalizcaoEstagio
% CIDO - DOC PESSOAIS
Assina dor @ CNH Oxiel
[ Contatos & Comprovante de InscriAAfo no CPF

& =
|| Documenta , .

MNome do arquivo: ‘ Nome da Escola

Otimizar para: () Padrio (publicando
online e imprimindo)

A partir do CHROME

Clique em “Imprimir” ou aperte as teclas “control+P”.
Selecione a impressora (destino) como “Salvar em PDF”.
Cliqgue em “Salvar”

Informe o lacal onde sera salvo o arquivo.
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