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DECRETO

DECRETO JUDICIARIO N° 2.352/2014

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o convénio firmado com o Tribunal Regional Federal da
4* Regido, por meio do qual foi cedido gratuitamente ao Tribunal de Justi¢a do
Estado do Parand o Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI;

CONSIDERANDO a necessidade de incorporacao dos recursos de tecnologia
da informagdo aos tramites processuais administrativos, a fim de aperfeigoar,
otimizar e racionalizar os processos e procedimentos de trabalho, observados
os requisitos de seguranca e autenticidade dos documentos administrativos em
meio eletronico;

CONSIDERANDO a necessaria padronizagdo da gestdo do conhecimento;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o tratamento dos
documentos em suporte fisico que tramitardo juntamente com 0S processos
administrativos eletronicos;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o gerenciamento dos
processos administrativos em meio eletronico;



DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido, a partir de 1° de dezembro de 2014, o Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI como sistema oficial de registro e controle
de processos administrativos que tramitam nas unidades administrativas do
Poder Judiciario do Estado do Parana.

Paragrafo unico. A obrigatoriedade de utilizacao do sistema pelos Gabinetes
dos Desembargadores, Juizes de Direito Substitutos em 2° Grau e no 1° Grau
de Jurisdigdo sera a partir de 1° de margo de 2015.

Art. 2° — No sistema, as unidades administrativas serdo representadas por
siglas criadas a partir do Sistema Hércules.

Paragrafo tnico. Fica delegada ao Coordenador do Centro de Protocolo
Judiciério Estadual e Arquivo Geral a atribuigdo de dirimir questdes referentes
as siglas de que trata o presente artigo.

Art. 3° - O acesso ao sistema, por magistrados e funcionarios, dar-se-a
mediante a utilizagdo do /ogin e senha pessoal ja utilizados para acesso a
intranet.

§ 1°. Os documentos produzidos por meio do sistema serao elaborados,
preferencialmente, a partir de seu editor interno e deverao ser assinados
eletronicamente, mediante o fornecimento de senha pessoal ou o uso de
certificado digital, para aqueles que ja o detenham, sendo tais atos
considerados originais e validos para todos os efeitos legais.



§ 2°. O SEI estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ressalvados os
periodos de indisponibilidade para fins de reparos técnicos ou implantagao de
novas versoes.

§ 3°. O horario do SEI sera o horario oficial de Brasilia, sendo considerados
tempestivos os atos praticados, por magistrados e funcionarios, até as 23h59
(vinte e trés horas e cinquenta € nove minutos) do ultimo dia do prazo
eventualmente estabelecido.

§ 4°. Os pedidos funcionais, ndo geridos por sistemas proprios, € 0s processos
eventualmente encaminhados para setor diverso do competente deverao ser
direcionados para o Centro de Protocolo Judicidrio Estadual.

Art. 4° - Os documentos fisicos externos serdo recebidos pelo Centro de
Protocolo Judiciario Estadual e Arquivo Geral do Tribunal de Justica e
deverdo ser digitalizados e inseridos no Sistema Eletronico de Informagdes —
SEI, sendo assim considerados como originais, devendo tramitar somente em
meio eletronico.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados no caput serdo recebidos
somente durante o expediente forense, na forma do art. 7°, combinado com o
art. 4° da Resolugao n° 15/2010.

Art. 5° - Os documentos fisicos a serem inseridos no SEI, pelas unidades
administrativas, deverdo ser digitalizados em arquivo no formato portable
document format - PDF, em preto e branco, com resolu¢do minima de 300
DPL.

§ 1°. Apos digitalizacdo e devido cadastramento no sistema, deverao ser
eliminados pela propria unidade em que recebidos, desde que ndo possuam
conteudo probatdrio.



§ 2°. Copias de documentos probatdrios serao eliminadas apos sua
digitalizacao e cadastro.

§ 3°. As certiddes, os contratos, as notas fiscais e os demais documentos
comprobatorios originais emitidos por entes externos ao Tribunal de Justiga
do Estado do Parana deverao, apds inser¢ao no SEI, ser encaminhados a Se¢ao
de Controle de Guarda de Documentos do Centro de Protocolo Judicidrio
Estadual e Arquivo Geral, pelo setor responsavel pelo respectivo cadastro,
para guarda e arquivamento, observada a Tabela de Temporalidade.

§ 4°. Antes do envio para arquivamento, o nimero de sete digitos do
documento gerado pelo SEI, juntamente com a palavra “SEI”, devem ser
registrados no canto superior direito do documento fisico.

Art. 6° - Os processos administrativos, em tramite ou ja arquivados, poderao
ser digitalizados e posteriormente eliminados, observado o contido no artigo
5°.

Art. 7° - Para fins do sistema, os processos podem ser:

a. Publicos, quando acessiveis por todos os usudrios autorizados no
sistema;

b. Restritos, quando acessiveis pelos integrantes da unidade ou unidades
administrativas em que tramitam;

c. Sigilosos, quando acessiveis somente aos usuarios a que atribuida
credencial.

§ 1°. Serdo considerados sigilosos somente 0s tipos processuais previamente
classificados no sistema como tal.



§ 2°. A solicitagdo de inclusao de novos tipos processuais de carater sigiloso
deve ser encaminhada ao gestor do sistema que submetera a proposta a
apreciagdo do Presidente do Tribunal de Justica.

§ 3°. A conversao de processos administrativos publicos ou restritos em
processos sigilosos somente sera possivel pela alteragao do tipo processual.

Art. 8° - A responsabilidade pela atribuicao de credencial de acesso ao
processo sigiloso ¢ do usuario que fizer a concessao.

Pardgrafo unico. A atribui¢do de credencial para usudrio de unidade devera ser
efetivada sempre para o responsavel maximo pela unidade correspondente.

Art. 9° - O detentor de credencial em processos administrativos sigilosos,
concluidos ou em tramite, que tenha sua lotagdo ou fungao alterada, devera
registrar, no sistema, a transferéncia de credencial nos referidos processos a
seu sucessor.

Art. 10 - Os processos administrativos sigilosos ainda em suporte fisico,
incluidos os em tramitagdo ou ja arquivados na instituicdo, seguirdao as regras
de transi¢do previstas no artigo 6° deste Decreto.

Art. 11 — Compete ao Centro de Protocolo Judiciario Estadual e Arquivo
Geral a gestdo do SEI, bem como a prestacao de consultoria aos usudrios.

Art. 12 - Incumbe ao Departamento de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao a implantacao, manutengao e gestao dos usudrios do SEI.

Art. 13 - Os casos omissos e excepcionais serdo decididos pelo Presidente do
Tribunal de Justiga.



Art. 14 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, 27 de novembro de 2014.

Desembargador GUILHERME LUIZ GOMES

Presidente do Tribunal de Justiga
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