
• Clique em Incluir 
Documento

• Escolha o tipo de 
documento 
adequado a sua 
necessidade.

• Preencha os interessados se 
necessário

• Selecione o nível de acesso 
preferencialmente público

• Clique em Confirmar Dados



Deverá aparecer esta janela para 
edição de texto.
Caso não apareça clique no ícone 
Editar Conteúdo 

Edite o texto aqui

Edite seu texto e em seguida salve.
Feche esta janela.

Clique no ícone de assinatura
Insira sua senha funcional e aperte 
“ENTER”.  


