1- Na tela inicial do SEI'TJPR clique no bot&o “Iniciar Processo”
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2- Clique no botio & e depois escolha o Tipo de Processo “Licenca” (ou selecione o tipo de
processo adequado para seu pedido. Ex: Aposentadoria, Consulta, Folha de Pagamento, etc ).
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3- Digite e selecione seu nome no campo “Interessados”.
4- Selecione a opgdo “Publico” em Nivel de Acesso e clique no botdo “Salvar”.
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5- Clique no botdo “Incluir Documento”.
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6- Clique no botio © e depois escolha o Tipo de Documento “# Licenca Especial” (ou selecione o
tipo de documento adequado. Ex: Despacho, Informacéo, Requerimento, etc).
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8- Na tela de edicdo que devera se abrir, preencha seus dados e/ou redija seu requerimento
“Editar Contetdo”.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

CPJE-DPA - DIVISAO DE PROTOCOLO ADMINISTRATIVO DO CENTRO DE PROTOCOLO JUDICIARIO ESTADUAL, AUTUACAO E ARQUIVO GERAL

Curitiba, 07 de marge de 2017
N SEI'TIPR 00
N*SEL-DOC I

AO DEPARTAMENTO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

O(a) servidor(a) abaixo assinado(a) vem por meio deste REQUERER.
CONCESSAO de LICENCA ESP]

M dureito. a partir de DATA

* A suspensiio da %14 ser solicitada. com anuéncia do superior hierdrquico. quando do retorno do requerente.

RE NTE: PREENCHER

RICULA: PREENCHER

TACAO: PREENCHER

FONE PARA CONTATO: PREENCHER

* 0BS: Incaminhar 2o supcTN enviszr & Unidsde DERE:

9- Apds o preenchimento, clique no botdo “Salvar” e entdo feche a janela de edigéo.
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AutoTe Texto_Justificado -

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

CPJE-DPA - DIVISAO DE PROTOCOLO ADMINISTRATIVO DO CENTRO DE PROTOCOLO JUDICIARIO ESTADUAL, AUTUACAO E ARQUIVO GERAL

Curitiba, 07 de margo de 2017
N SEIITIPR 00004
N SEL-DOC 1743

A0 DEPARTAMENTO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

O(a) servidor(a) abaixo assinado(a) vem por meio deste REQUERER:
CONCESSAOQ de LICENCA ESPECIAL a que tem direito, a pastir de 06/06/06.

* A suspensdio da mesma deverd ser solicitada, com anuéncia do superior hierérquico. quando do retorno do requerente.

REQUERENTE: Robert Allen Zimmerman
MATRICULA: 666

LOTACAO: Royal Albert Hall

TELEFONE PARA CONTATO: 41 23456789

E-MAIL PARA CONTATO: bob_dvlan@sellingstons.com




10- Clique no botdo ,‘ “Assinar Documento”.
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11- Na janela de Assinatura digite sua senha do SEI'TJPR e pressione a tecla “Enter”.
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AO EXCELENT] PARANA

1) O(a) servidor(a)

Nome: Robert All
Matricula: 666
Cargo: Bardo
CPF: §55.555.555-55

RG: 666

Lotagdo: Royal Albert Hall
Telefone Funcional: 41234-5678
Telefone Residencial: 41876-5432
Telefone Celular: 41 9876-5432

E-mail Funcional: bobdylan@rollingstone.com

E-mail Particular: razimmerman

12- Para encaminhar ao superior hierarquico (caso necessario) ou diretamente ao setor adequado

==} “Enviar Processo”.
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Processos Relacionados:
Protocolo (1)

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

CPJE-DPA - DIVISAO DE PROTOCOLO ADMINISTRATIVO DO CENTRO DE PROTOCOLO JUDICIARIO ESTADUAL, AUTUACAO E ARQUIVO GERAL

Cusitiba, 07 de marco de 2017
N SEITRRO
SELDOC

A0 DEPARTAMENTO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

O(a) servidos(a) abaixo assinado(a) vem por meio deste REQUERER:
CONCESSAO de LICENCA ESPECIAL a que tem dircito. a partir de DATA,

* A suspensdo da mesma deverd ser solicifada, com anuéncia do superior hierdrquico. quando do retormo do requerente.

REQUERENTE: PREENCHER
MATRICULA: PREENCHER

LOTAGAO: PREENCHER

TELEFONE PARA CONTATO: PREENCHER
E-MAIL PARA CONTATO: PREENCHER
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13- Preencha o campo “Unidades” com a sigla do setor a ser enviado o0 processo e clique no botéo
“Enviar”.
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