Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana

Poder Judiciario

Curitiba, 27 defevereiro de 2015.
Oficio-Circular n° 15/2015

Autos n° 0013229-29.2015.8.16.6000

Assunto: Implantacdo do SEI - Sistema Eletrénico de Informacdo no 1° Grau de
Jurisdicao

Senhores(as) Juizes(as), Servidores(as) e Serventuarios(as):

Conspante determinacdo contida no art. 1°, pardgrafo Unico, do Decreto Judiciario n°
2.352/2014, de 27 de novembro de 2014, a utilizacdo do Sistema Eletronico de Informactes
- SEI passou a ser obrigatoriano 1° Grau de Jurisdicdo a partir de 1° de marcgo de 2015, para os
feitos de natureza administrativa que ndo possuam sistema préprio.

Naintencdo de esclarecer alguns questionamentosiniciais, apresento as seguintesinformagoes:

1. Todos os magistrados, servidores do quadro de 1° Grau e serventuarios, bem como
assessores vinculados ao Tribunal de Justica, ja estdo previamente cadastrados junto ao SEI.
Nas escrivanias e oficios distribuidores privados, apenas 0 serventuério sera cadastrado.

O acesso a0 Sistemaéfeito por meio daintranet, clicando-se nacaixa"Protocolo Digital (SEl)",
com utilizacdo do login e senha pessoal ja utilizados para acesso aintranet.

2. E de elevadaimportancia que os usudrios verifiquem a(s) unidade(s) a que esto vinculados.
Caso sgja necessaria a sua corregao/adequacao, 0 magistrado ou superior hierarquico devera
solicitélaao Departamento de Tecnologia dalnformagdo e Comunicagéo - DTIC, por meio do
Sistemade Atendimento ao Usuério - SAU, disponivel naintranet (TJPR > Servigos> Sistemas
Informatizados).
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3. Também de sumaimportancia que os desligamentos e mudancas de unidade dos usuarios
sgjam prontamente comunicados ao DTIC, por meio do SAU, para descadastramento ou
adequacdo de acessos. Dessa forma, a seguranca do sistema e dos processos serd preservada.

4. Nos termos do art. 4° do Decreto Judiciario n° 2.352/2014, o protocolo de peticdes e
documentos externos referentes a procedimentos administrativos, incluidos os disciplinares,
devera ser realizado exclusivamente das seguintes maneiras. mediante apresentacdo direta ao
balcdo de atendimento do Centro de Protocolo Judiciario Estadual, Autuacéo e Arquivo Geral
- Divisdo de Protocolo Administrativo, situado na Rua Maug, 920, Curitiba/PR ou mediante
envio dos arquivos eletrénicos ao endereco sel @tjpr.jus.br, observada a determinacdo de que
segjam digitalizados em arquivo no formato PDF, em preto e branco, com resolucao minima de
300 DPI (art. 5°, caput).

Os documentos internos a unidade administrativa seréo por ela prépria inseridos no sistema,
observado o disposto no art. 5° do Decreto Judiciario n° 2.352/2014.

5. Com a obrigatoriedade de utilizacdo do protocolo eletrénico em todos os ambitos do Poder
Judiciario estadual, as comuni cacdes realizadas pel o NUcleo de Estatisticas e M onitoramento da
Corregedoria-Geral da Justica- NEMOC ser&o remetidas por meio do SEI, em carater sigiloso.
Isso significa que tais comunicacfes serdo enviadas ao magistrado, mediante de concessao
de credencial para acesso do protocolo de monitoramento.

6. Informacoes referentes ao uso das funcionalidades do sistema podem ser acessadas nos links
descritos abaixo:

» Acessar https.//www.tjpr.jus.br/group/guest/midias-educativas e selecionar a pasta
Curso SEI - Sistema Eletrénico de Informacdes; ou
» Acessar 0 hiperlink: Curso SEI

7. Nos termos dos arts. 11 e 12 do Decreto Judiciario n°® 2.352/2014, compete ao Centro
de Protocolo Judiciario Estadual e Arquivo Gera a gestdo do SEI, bem como a prestacéo
de consultoria aos usuérios; e incumbe ao Departamento de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagao aimplantagdo, manutencao e gestéo dos usuérios do SEI.

Atenciosamente,

EUGENIO ACHILLE GRANDINETTI

Corregedor-Geral da Justica
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