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PORTARIANn®2/2018

(com atualizagoes trazidas Portaria 4/2018)

A Doutora Danicla Flavia Miranda, Juiza de Direito da 1* Secretaria
Civel da Comarca de Ponta Grossa - PR, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando:

a) o principio da razoédvel duragdo do processo, previsto no artigo 5°,
inciso LXXVIII da Constitui¢ao Federal;

b) o contido no artigo 93, inciso XIV da Constituicdo da Republica;

c) o Provimento 163/2008 da Corregedoria-Geral da Justica, que
instituiu a delegacdo de atos e rotinas processuais;

d) anecessidade de simplificar, otimizar e racionalizar o andamento dos
processos e expedientes na Secretaria;

RESOLVE:

a) Delegar a 1* Secretaria Civel da Comarca de Ponta Grossa a pratica
de atos de mero expediente, sem carater decisorio, assim entendidos os atos necessarios
a movimentacdo processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o
previsto a cada espécie no Codigo de Processo Civil ou em legislagdo processual
especifica que ndo tragam qualquer gravame as partes, independentemente de despacho,
salvo em caso de duvida, hipdtese em que os autos devem ser submetidos a apreciacdo
do Juizo, com certidao ou informagao;

b) Estabelecer rotinas de procedimento entre Secretaria e Gabinete,
destinadas a otimizar a movimentag¢ao processual.

Sem prejuizo da observancia do contido no Coédigo de Processo Civil,
Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, Provimento 233/2012-CGlJ e
Decreto 94/2012-DM, estabelecer os seguintes atos e rotinas processuais que deverao ser
seguidos pela 1* Secretaria Civel:
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1) Documentos. Procuradores. Representacao Processual.

1.1. Devera a Secretaria verificar, por ocasido do ajuizamento da acdo, se ecla estd
acompanhada dos documentos nela mencionados, se estdo regulares os pagamentos das
custas (inclusive Taxa Judiciaria) e as procuragdes. Sendo a parte autora pessoa fisica, a
peticdo inicial devera estar acompanhada dos seus documentos pessoais; para pessoa
juridica, deverd haver coépia do contrato social ou da ata da assembleia, ambos
devidamente registrados na Junta Comercial.

1.2. Nao sendo apresentados os documentos de identificacdao da parte autora, certificar e
intimar para apresentacdo, no prazo de quinze dias.

1.3. Intimar pessoalmente a parte, autora ou ré, via postal com aviso de recebimento, para
que no prazo de quinze dias regularize a sua representagdo processual (CPC/15, artigo
76), quando postular em nome proprio ou através de advogado sem procuracao nos autos,
exceto quando se tratar de advogado postulando em causa propria ou na hipotese no artigo
104 do Cédigo de Processo Civil!, desde que expressamente ressalvada pelo postulante;

U Art. 104. O advogado ndo sera admitido a postular em juizo sem procuragao, salvo para evitar preclusdo, decadéncia ou prescrigao,
ou para praticar ato considerado urgente.

§ 1° Nas hipoteses previstas no caput, o advogado deverd, independentemente de caugao, exibir a procuragdo no prazo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel por igual periodo por despacho do juiz.

§ 2° O ato nao ratificado sera considerado ineficaz relativamente aquele em cujo nome foi praticado, respondendo o advogado pelas
despesas e por perdas e danos.
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1.3.1. Aplicar-se-a a mesma rotina quando o advogado que representa a parte
tiver sido suspenso pela OAB, ou tiver sua habilita¢do cassada, desde que seja
0 unico advogado da parte.

1.4. Intimar pessoalmente a parte, autora ou ré, via postal com aviso de recebimento, para
que no prazo de dez dias regularize sua representacdo processual, desde que o advogado
mandatédrio da parte comprove nos autos que notificou pessoalmente seu cliente da
rendncia e nao haja outro advogado representando os interesses da mesma parte, ou caso
tenha sido substituido em prazo inferior a dez dias da notificacdo da rentincia (CPC/15,
artigo 112; Estatuto da OAB, artigo 5°, §3°);

1.5. Observar, quanto ao cadastro de advogados, a solicitagdo quanto a enderecamento
especifico de intimagdes para determinado advogado da parte;

1.6. Efetuar corre¢do do cadastro de advogados quando constatar a existéncia de lembrete
ativo ‘“nomeado curador(a)”, alterando a forma de cadastramento do advogado (de
Advogado Particular para Curador Especial) e desativando o lembrete ativo;

1.7. Manter atualizado o cadastro de advogados, quando for informado
substabelecimento. Sendo o substabelecimento com reservas, o substabelecente devera
ser mantido no cadastro, com o acréscimo do(s) nome(s) do(s) substabelecido(s); sem
reservas, o substabelecente deverd ser removido do cadastro, com a inclusdo do(s)
nome(s) do(s) substabelecido(s);

1.8. Manter atualizado o cadastro de advogados quando for juntada nova procuragdo sem
ressalva expressa da manutencio e vigéncia do mandato anterior, cadastrando os
novos advogados e excluindo os advogados constantes em procuragdo e
substabelecimentos anteriores?;

1.9. Contatar o advogado, por meio telefonico ou por e-mail, solicitando seu cadastro
junto PROJUDI, conforme determina o art. 2° da Lei n° 11.419/06, bem assim o art. 7°, §
2°, da Resolucao n°® 03/09 do Orgao Especial do Tribunal de Justica do Parana;

1.10. Quando recebida por Distribui¢do carta precatoria originada por Malote Digital,
antes da conclusao inicial efetuar revisao do cadastro de partes a fim de verificar eventuais
incorregdes (tais como: incorre¢cdes no nome e inclusdo no polo correto), bem como se os

2 PROCESSUAL CIVIL. AGRAVO REGIMENTAL NO RECURSO ESPECIAL. QUESTAO DE ORDEM PUBLICA.
PRECLUSAO. OUTORGA DE NOVO MANDATO. REVOGACAO TACITA. DECISAO MANTIDA. 1. Consoante jurisprudéncia
desta Corte, ainda que a questio seja de ordem publica, ha preclusdo consumativa se esta tiver sido objeto de decisdo anterior
definitivamente julgada. 2. A outorga de nova procuragdo sem ressalva do instrumento procuratério anterior caracteriza revogagao
tacita de mandato. Precedentes. 3. Agravo regimental a que se nega provimento. (AgRg no REsp 1536684/MT, Rel. Ministro
ANTONIO CARLOS FERREIRA, QUARTA TURMA, julgado em 15/12/2015, DJe 04/02/2016)

PROCESSUAL CIVIL. OUTORGA DE DOIS MANDATOS EM MOMENTOS DIVERSOS. INEXISTENCIA DE RESSALVA
DA PROCURACAO ANTERIOR. REVOGACAO TACITA. 1. Ha revogacao tacita de mandato com a constitui¢do de novo
procurador sem ressalva do instrumento procuratério anterior. 2. E inexistente o recurso ou a agio quando o advogado subscritor nio
tem procuragdo e/ou substabelecimento nos autos. 3. Recurso ordinario provido. (RMS 23.672/MG, Rel. Ministro MAURO
CAMPBELL MARQUES, SEGUNDA TURMA, julgado em 14/06/2011, DJe 21/06/2011)
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advogados das partes se encontram cadastrados nos autos. Caso nao tenham cadastro no
PROJUDI, previamente a conclusio inicial proceder conforme item 1.9 supra.

2) Despesas processuais

2.1. Salvo as disposi¢des concernentes a justica gratuita, intimagao das partes por ocasido
de cada ato processual, quando nao houver a devida antecipacdo, para prover as despesas
dos atos que realizam ou requerem no processo, desde o inicio até sentenga final; e bem
ainda, na execucao, até a plena satisfacdo do direito declarado pela sentenca (CPC/15,
artigo 82).

2.1.1. O autor devera ser intimado a adiantar as despesas relativas a atos, cuja
realizacdo o juiz determinar de oficio ou a requerimento do Ministério Publico
(CPC/15, artigo 82, §1°).

3) Competéncia

3.1. Certificar, previamente a conclusao inicial, a existéncia de acdes nesta Secretaria
envolvendo as mesmas partes.

4) Citagoes e Intimagoes

4.1. Intimacdo da parte autora, quando do ajuizamento da ac¢do (salvo pedido de
gratuidade processual) para que no prazo de quinze dias promova o recolhimento das
custas processuais (ou complementagdo das custas, caso se constate sua insuficiéncia),
sob pena de cancelamento da distribui¢dao (CPC/15, artigo 290).

4.1.1. Decorrido o prazo sem o recolhimento ou complementagdo das custas,
e desde que langado no sistema o decurso de prazo, efetuar conclusdo para
ordenacdo de cancelamento da distribuicao pelo Juizo (CN, artigo 76, §2°).

4.2. Nos feitos em geral, realizar as intimagdes em nome do procurador indicado pelas
partes, sem abreviaturas, na forma do CN, artigo 200 (para publica¢des no Didrio da
Justica Eletronico, referente a processos fisicos) e conforme previsto na Lei n.
11.419/2006 (para processos eletrdnicos). (redagdo dada pela Portaria 4/2018)

4.3. Expedir intimagdes nos processos a sociedade de advogados, em substituicdo aos
advogados contratados pelas partes, desde que haja a comprova¢do do registro da
sociedade junto a OAB e requerimento expresso nesse sentido (CPC/15, artigo 272, §1°).

4.4. (revogado).
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4.5. Reexpedicao de carta postal destinada a intimacdo ou citagdo (sem prejuizo do
disposto nos artigos 239 e 244 do CPC/15%), sempre que a primeira missiva retorne com
a observagao ausente ou ndo atendido, salvo se nao houver tempo habil para cumprimento
com a antecedéncia minima da data de eventual audiéncia (CPC/15, artigos 218, §2° e
3347), hipdtese em que deve ser expedido mandado. Nio sera necessaria a reexpedi¢do
de carta postal destinada a intimacdo na hipotese do artigo 274, pardgrafo tnico do
CPC/15°.

4.6. Expedicdo de mandado ou carta precatéria quando a carta postal destinada a citacio
ou intimagdo com a observacao recusado (seja pessoa fisica ou juridica), ou se recebida
por pessoa distinta do destinatdrio (neste caso, em se tratando de pessoa fisica), ou ainda
nas hipéteses do artigo 249 do CPC/15¢;

4.7. Intimagdo da parte, para manifestacdo em cinco dias (CPC/15, artigo 218, §3°),
quando a carta postal retornar com uma das seguintes observagdes: mudou-se,
desconhecido, endereco inexistente, endere¢o insuficiente, inexiste numero € outras,
ficando sempre mantida a audiéncia agendada (quando for o caso), salvo se ndo houver
tempo habil para renovacao valida do ato ou deliberacdo judicial em contrario.

4.7.1. Havendo pedido expresso da parte, podera a Secretaria efetuar consulta do
enderego da parte ndo localizada para citagdo ou intimacao através dos sistemas

3 Art. 239. Para a validade do processo ¢ indispensavel a citagdo do réu ou do executado, ressalvadas as hipoteses de

indeferimento da peti¢do inicial ou de improcedéncia liminar do pedido.

§ 1° O comparecimento espontaneo do réu ou do executado supre a falta ou a nulidade da citagdo, fluindo a partir desta data o prazo
para apresentagdo de contestagdo ou de embargos a execugao.

Art. 244. Nao se fara a citagdo, salvo para evitar o perecimento do direito:
I - de quem estiver participando de ato de culto religioso;

IT - de conjuge, de companheiro ou de qualquer parente do morto, consanguineo ou afim, em linha reta ou na linha colateral em
segundo grau, no dia do falecimento e nos 7 (sete) dias seguintes;

III - de noivos, nos 3 (trés) primeiros dias seguintes ao casamento;

IV - de doente, enquanto grave o seu estado.

4 Art. 218. Os atos processuais serdo realizados nos prazos prescritos em lei.

)

§ 2° Quando a lei ou o juiz ndo determinar prazo, as intimagdes somente obrigardo a comparecimento apos decorridas 48 (quarenta e
oito) horas.

Art. 334. Se a peticdo inicial preencher os requisitos essenciais e nao for o caso de improcedéncia liminar do pedido, o juiz designara
audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, devendo ser citado o réu com pelo menos 20
(vinte) dias de antecedéncia.

5 Art. 274. Nao dispondo a lei de outro modo, as intimagdes serdo feitas s partes, aos seus representantes legais, aos advogados € aos
demais sujeitos do processo pelo correio ou, se presentes em cartorio, diretamente pelo escrivao ou chefe de secretaria.

Paragrafo unico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos, ainda que nao recebidas pessoalmente
pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva néo tiver sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir
da juntada aos autos do comprovante de entrega da correspondéncia no primitivo endereco.

6 Art. 249. A citagdo sera feita por meio de oficial de justica nas hipoteses previstas neste Codigo ou em lei, ou quando frustrada a
citagdo pelo correio.
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BACENJUD, INFOJUD, COPEL, RENAJUD, SIEL-TRE e INFOSEG (este
ultimo, quando disponivel), independente de prévia conclusdo ao Juizo. Obtendo-
se enderego distinto daquele em que a diligéncia restou frustrada, renova-la no
novo endereco. Contendo as respostas o mesmo endere¢o onde se realizou a

primeira diligéncia frustrada, renovar o disposto no item 4.7, caput. (redac¢do dada
pela Portaria 4/2018)

4.7.1.1. Quando a magistrada estiver habilitada para acesso ao Sistema
PORTALIJUD da VIVO, aplicar-se-a o disposto no item 4.7.1.

4.7.2. Consultas através de oficios (p.ex.: empresas de telefonia, SANEPAR etc.)
somente serdo realizadas apds a consulta realizada no item anterior, na qual ndo se
tenha obtido resultado positivo, ¢ mediante o prévio recolhimento das custas
correspondentes (CPC/15, artigo 827).

4.8. Expedi¢ao de carta de notificacdo ao Réu ou Executado, comunicando-lhe a
realizacio de citagdo por hora certa (CPC/15, artigo 254%);

4.9. Salvo nos casos expressamente previstos no Codigo de Normas ou determinagao
judicial em contrario, a Secretaria ndo deve adotar a pratica de desentranhar mandados ja
cumpridos totalmente, tampouco lhes acrescentar “aditamento”. Havendo necessidade de
cumprimento de nova ordem a ser cumprida por mandado (ainda que complementar a
anterior, mas decorrente de novo despacho ou decisdo judicial que modifique, ainda que
em parte, a ordem originaria), deve-se expedir novo mandado e em sua redacdo devera
constar objetivamente o ato a ser cumprido pelo oficial de justiga;

4.10. Intimag¢do da parte para que se manifeste sobre mandado, carta precatdria ou
qualquer outro expediente (p.ex., mandado de penhora) com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera (ou seja: sem a pratica de todos os atos), ficando sempre mantida a
audiéncia porventura designada, salvo se ndo houver tempo habil para renovacao do ato
necessario ou deliberacdo judicial em contrario; (redagdo dada pela Portaria 4/2018)

4.11. No procedimento comum, instituido pelo CPC/15, a Secretaria devera no prazo dez
dias uteis antes da realiza¢ao da audiéncia de conciliacao verificar se o Réu foi citado,
bem como se declarou desinteresse em comparecer na audiéncia de conciliaco.

4.11.1. Se o Autor declarou na petigdo inicial que nao tem interesse na audiéncia de
conciliacdo e o Réu também declarou nao ter interesse em tal audiéncia, efetuar
imediata remessa dos autos ao CEJUSC solicitado o cancelamento da audiéncia.

7 Art. 82. Salvo as disposigdes concernentes & gratuidade da justiga, incumbe as partes prover as despesas dos atos que realizarem ou
requererem no processo, antecipando-lhes o pagamento, desde o inicio até a sentenga final ou, na execugao, até a plena satisfagdo do
direito reconhecido no titulo.

8 Art. 254. Feita a citagdo com hora certa, o escrivdo ou chefe de secretaria enviara ao réu, executado ou interessado, no prazo de 10
(dez) dias, contado da data da juntada do mandado aos autos, carta, telegrama ou correspondéncia eletronica, dando-lhe de tudo
ciéncia.
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4.11.2. Caso o Réu nao tenha sido localizado para citagao, solicitar ao CEJUSC, via
remessa dos autos, o cancelamento da audiéncia, e intimar a parte Autora para que
se manifeste em cinco dias sobre a diligéncia de citagdo negativa.

4.12. Expedi¢ao de carta postal, mandado ou carta precatoria, quando a parte interessada
fornecer novo endereco do réu, executado, testemunha ou terceiro;

4.13. Intimacdo da parte autora, para que no prazo de quinze dias se manifeste sobre a
contestagio (somente se forem alegadas preliminares — CPC/15, artigos 350 e 351%), bem
como para que se manifeste sobre documentos que tenham sido apresentados com a
contestagcdo. Nao se constatando nenhuma dessas hipoteses, cumprir o item 4.15 infra;

4.14. Intimagao das partes para que no prazo de quinze dias se manifestem sobre pedido
de assisténcia formulado por terceiro (CPC/15, artigo 120);

4.15. Intimacao das partes, caso tenha sido apresentada contestagdo sem alegagdo de
preliminares e sem a juntada dos documentos, ou caso ja tenha sido apresentada réplica
pelo autor, para que no prazo de cinco dias especifiquem as provas que pretendem
produzir, justificando expressamente sua necessidade e pertinéncia, sob pena de
indeferimento, bem como para que digam se ha interesse na designagao de audiéncia de
conciliagdo; (redacdo dada pela Portaria 4/2018)

4.15.1. Em caso de revelia, ainda assim devera a parte autora ser intimada para
especificar provas. Caso o feito tramite pelo procedimento comum, deverdo as
partes se manifestar, na mesma oportunidade, se tém interesse na designagdo de
audiéncia para tentativa de conciliacdo (quando o réu, apesar de revel, estiver

9 Art. 350. Se o réu alegar fato impeditivo, modificativo ou extintivo do direito do autor, este sera ouvido no prazo de 15 (quinze)
dias, permitindo-lhe o juiz a produgéo de prova.

Art. 351. Se o réu alegar qualquer das matérias enumeradas no art. 337, o juiz determinara a oitiva do autor no prazo de 15 (quinze)
dias, permitindo-lhe a produgdo de prova.

Art. 337. Incumbe ao réu, antes de discutir o mérito, alegar:

1 - inexisténcia ou nulidade da citag¢do;

1I - incompeténcia absoluta e relativa;

III - incorregdo do valor da causa;

1V - inépcia da petigdo inicial;

V - perempg¢ado;

VI - litispendéncia;

VII - coisa julgada;

VIII - conexdo;

IX - incapacidade da parte, defeito de representagdo ou falta de autorizagdo;
X - convengdo de arbitragem;

XI - auséncia de legitimidade ou de interesse processual;

XII - falta de caugdo ou de outra presta¢do que a lei exige como preliminar;

XIII - indevida concessdo do beneficio de gratuidade de justiga.
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representado nos autos por advogado), presumindo-se o desinteresse caso se
mantenham silentes;

4.16. Intimacao do perito, preferencialmente por via eletronica, apds apresentagdo dos
quesitos pelo Juizo, partes e Ministério Publico (se for o caso), para que no prazo de cinco
dias se manifeste sobre a aceitacdo do encargo, apresente proposta de honorarios,
curriculo atualizado com comprovagido de especializagdo e contatos profissionais (em
especial o endereco eletronico, para o qual serdo dirigidas as intimacdes pessoais)
(CPC/15, artigo 157, §1° 1% e artigo 465, §2° '1).

4.17. Intimacao do perito para manifestacao sobre eventual impugnacao a sua proposta
de honorarios em dez dias;

4.18. Intimacao das partes (e, se for o caso, do Ministério Publico) para que tenham
ciéncia da data e local designados pelo juiz ou indicados pelo perito para ter inicio a
producio da prova (CPC/15, artigo 474'2);

4.19. Intimagao das partes (e, se for o caso, do Ministério Publico) para que se manifestem
no prazo comum de quinze dias (CPC/15, artigo 477, §1° 1) sobre o laudo pericial e sobre
laudos complementares ou esclarecimentos, salvo decisao judicial diversa.

4.19.1. Caso o sr. Perito solicite o levantamento dos honorarios (ou do saldo
remanescente) apos a entrega do laudo, mas sem que ainda tenha decorrido o prazo
para as partes se manifestarem, devera a Secretaria informa-lo, independente de
prévia conclusdo, de que o valor serd pago somente ao final do prazo para
manifestagdo das partes e caso ndo haja pedidos de esclarecimentos.

10°Art. 157. O perito tem o dever de cumprir o oficio no prazo que lhe designar o juiz, empregando toda sua diligéncia, podendo
escusar-se do encargo alegando motivo legitimo.

§ 1° A escusa sera apresentada no prazo de 15 (quinze) dias, contado da intimagdo, da suspei¢do ou do impedimento supervenientes,
sob pena de rentincia ao direito a alega-la.

' Art. 465. O juiz nomeara perito especializado no objeto da pericia e fixara de imediato o prazo para a entrega do laudo.

()

§ 2° Ciente da nomeacao, o perito apresentara em 5 (cinco) dias:

I - proposta de honorarios;

11 - curriculo, com comprovagdo de especializacdo;

III - contatos profissionais, em especial o endereco eletronico, para onde serdo dirigidas as intimagdes pessoais.

12 Art. 474. As partes terdo ciéncia da data e do local designados pelo juiz ou indicados pelo perito para ter inicio a produgdo da prova.

13 Art. 477. O perito protocolara o laudo em juizo, no prazo fixado pelo juiz, pelo menos 20 (vinte) dias antes da audiéncia de instrugdo
e julgamento.

§ 1° As partes serdo intimadas para, querendo, manifestar-se sobre o laudo do perito do juizo no prazo comum de 15 (quinze)
dias, podendo o assistente técnico de cada uma das partes, em igual prazo, apresentar seu respectivo parecer.
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4.20. Intimacao do intérprete, preferencialmente por via eletronica, para que em quinze
dias se manifeste sobre a aceitacdo do encargo (CPC/15, artigo 157, §1°'* e 16415);

4.21. Intimagdo da parte 1¢, ja citada no processo de conhecimento e desde que esteja
representada por advogado nos autos, sobre o pedido de desisténcia formulado pela parte
autora, com a adverténcia de que inexistindo manifestagao, entender-se-a como anuéncia
ao pedido de desisténcia;

4.22. Intimagao da parte interessada, quando houver a juntada de documentos pela parte
contraria, com prazo de quinze dias para manifestagio (CPC/15, artigo 437, §1°16);

4.23. Reiteragao de oficios nao respondidos no prazo de 30 (trinta) dias (ou no prazo
constante no oficio, se diverso);

4.24. Intimagao dos oficiais de justica, para devolucdo de mandado com prazo excedido
devidamente cumprido no prazo de setenta e duas horas ou no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento'’; (redacdo dada pela Portaria 4/2018)

4.25. Intimagdo das partes para prestar depoimento pessoal, sob pena de confissdo em
relacdo a matéria de fato, quando: a) determinado pelo Juizo de oficio; b) requerido por
cada parte em relagdo a outra parte e deferido pelo Juizo (CPC/15, artigos 370 e 385);

4.26. Intimacao das testemunhas da terra (por mandado ou por via postal com aviso de
recebimento) caso a intimacao levada a efeito pelo advogado da parte tenha sido frustrada

4 Art. 157. O perito tem o dever de cumprir o oficio no prazo que lhe designar o juiz, empregando toda sua diligéncia, podendo
escusar-se do encargo alegando motivo legitimo.

§ 12 A escusa sera apresentada no prazo de 15 (quinze) dias, contado da intimagéo, da suspei¢do ou do impedimento supervenientes,
sob pena de rentuncia ao direito a alega-la.

15 Art. 164. O intérprete ou tradutor, oficial ou ndo, € obrigado a desempenhar seu oficio, aplicando-se-lhe o disposto nos arts. 157 e
158.

16 Art. 437. O réu manifestar-se-4 na contestagdo sobre os documentos anexados  inicial, € o autor manifestar-se-a na réplica sobre
os documentos anexados a contestagao.

§ 1° Sempre que uma das partes requerer a juntada de documento aos autos, o juiz ouvira, a seu respeito, a outra parte, que dispora do
prazo de 15 (quinze) dias para adotar qualquer das posturas indicadas no art. 436.

17 Codigo de Normas, Art. 266. Nao havendo prazo expressamente determinado em lei ou pelo Juiz, os mandados serdo cumpridos,
no maximo, em 15 (quinze) dias.
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(CPC/15, artigo 455, §§1° e 4§'®) salvo as previstas no art. 454 do CPC/15', sempre que
apresentado o comprovante tempestivamente (CPC/15, artigo 357, §4°%, devendo ser
verificado pela Secretaria se houve designagdo, pelo Juizo, de data especifica para
apresentacao do rol). A diligéncia ndo serd necessaria caso a parte se comprometa a trazer
a(s) testemunha(s) independentemente de intimacao ou nao seja o caso de requisi¢do na
forma do art. 455, §4°, Il do CPC/15 (CN, artigos 373 e 374). (redagcdo dada pela
Portaria 4/2018)

4.26.1. Sendo necessaria a intimacao judicial, devera a Secretaria observar se o rol
contém os requisitos do artigo 450 do CPC/15%!. Caso as informagdes estejam
incompletas e a parte ndo tiver declarado que ndo dispde de todas as informagdes
determinadas pela lei, intimar a parte que apresentou o rol para complementagao
em 24 horas.

18 Art. 455. Cabe ao advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local da audiéncia
designada, dispensando-se a intimagao do juizo.

§ 1° A intimagdo devera ser realizada por carta com aviso de recebimento, cumprindo ao advogado juntar aos autos, com antecedéncia
de pelo menos 3 (trés) dias da data da audiéncia, copia da correspondéncia de intimagao e do comprovante de recebimento.

()

§ 4° A intimagao sera feita pela via judicial quando:

I - for frustrada a intimagéo prevista no § 1° deste artigo;

II - sua necessidade for devidamente demonstrada pela parte ao juiz;

III - figurar no rol de testemunhas servidor publico ou militar, hipotese em que o juiz o requisitara ao chefe da reparticdo ou ao
comando do corpo em que servir;

IV - a testemunha houver sido arrolada pelo Ministério Publico ou pela Defensoria Piblica;
V - a testemunha for uma daquelas previstas no art. 454.

19 Art. 454. Sdo inquiridos em sua residéncia ou onde exercem sua fungio:
I - o presidente e o vice-presidente da Republica;
II - os ministros de Estado;

III - os ministros do Supremo Tribunal Federal, os conselheiros do Conselho Nacional de Justi¢a e os ministros do Superior Tribunal
de Justiga, do Superior Tribunal Militar, do Tribunal Superior Eleitoral, do Tribunal Superior do Trabalho e do Tribunal de Contas da
Unido;

IV - o procurador-geral da Republica e os conselheiros do Conselho Nacional do Ministério Publico;

V - o0 advogado-geral da Unido, o procurador-geral do Estado, o procurador-geral do Municipio, o defensor publico-geral federal e o
defensor publico-geral do Estado;

VI - os senadores e os deputados federais;

VII - os governadores dos Estados e do Distrito Federal;
VIII - o prefeito;

IX - os deputados estaduais e distritais;

X - os desembargadores dos Tribunais de Justi¢a, dos Tribunais Regionais Federais, dos Tribunais Regionais do Trabalho e dos
Tribunais Regionais Eleitorais e os conselheiros dos Tribunais de Contas dos Estados e do Distrito Federal;

XI - o procurador-geral de justica;
XII - o embaixador de pais que, por lei ou tratado, concede idéntica prerrogativa a agente diplomatico do Brasil.

20 Art. 357. Nao ocorrendo nenhuma das hipéteses deste Capitulo, devera o juiz, em decisio de saneamento e de organizagdo do
processo:

()
§ 4° Caso tenha sido determinada a producdo de prova testemunhal, o juiz fixara prazo comum ndo superior a 15 (quinze) dias para
que as partes apresentem rol de testemunhas.

21 Art. 450. O rol de testemunhas conterd, sempre que possivel, o nome, a profissdo, o estado civil, a idade, o nimero de inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas, o nimero de registro de identidade e o enderego completo da residéncia e do local de trabalho.
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4.27. Examinar os autos 15 (quinze) dias antes da audiéncia, pelo menos, a fim de
verificar se todas as providéncias para a realizacdo foram tomadas. Diante de
irregularidade ou omissao, suprir a falha ou efetuar conclusao, se for o caso, certificando
tudo nos autos (CN, art. 212). (redac¢do dada pela Portaria 4/2018)

4.27.1. Verificar se o advogado da parte cumpriu o artigo 455, §1° do CPC/15, trés
dias antes da audiéncia, salvo as excecdes do artigo 455, §4° do CPC/15%.

4.28. Em caso de abandono do processo por mais de trinta dias uteis, independente de
requerimento da parte interessada, a Secretaria:

a) reiterara a intimacdo eletronica ao advogado, observado o mesmo prazo da
intimagdo imediatamente anterior;

b) mantendo-se a inércia, intimara pessoalmente a parte, pelo correio [carta com
aviso de recebimento (maos proprias, em caso de pessoa fisica)], com a adverténcia
do artigo 485, § 1° do CPC/15%, sem prejuizo de mais uma intimagio eletrénica ao
advogado, a fim de cientificar o causidico de que seu cliente estd sendo intimado
pessoalmente para dar andamento ao processo (CN, 5.4.4).

4.28.1. Mantida a inércia mesmo apds o cumprimento de todas as diligéncias acima,
e caso o Réu tenha sido citado nos autos, intima-lo (somente na hipotese em que
esteja representado por advogado nos autos), para que no prazo de cinco dias

22 Art. 455. Cabe a0 advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local da audiéncia
designada, dispensando-se a intimagao do juizo.

§ 1o A intimagdo devera ser realizada por carta com aviso de recebimento, cumprindo ao advogado juntar aos autos, com
antecedéncia de pelo menos 3 (trés) dias da data da audiéncia, copia da correspondéncia de intimagédo e do comprovante de
recebimento.

§ 20 A parte pode comprometer-se a levar a testemunha a audiéncia, independentemente da intimagéo de que trata o § 1o,
presumindo-se, caso a testemunha ndo compareca, que a parte desistiu de sua inquirigao.

§ 30 A inércia na realizagdo da intimagdo a que se refere o § 1o importa desisténcia da inquirigcdo da testemunha.
§ 40 A intimagdo sera feita pela via judicial quando:

I - for frustrada a intimagdo prevista no § 1o deste artigo;

II - sua necessidade for devidamente demonstrada pela parte ao juiz;

III - figurar no rol de testemunhas servidor ptiblico ou militar, hipotese em que o juiz o requisitara ao chefe da reparticdo ou ao
comando do corpo em que servir;

IV - a testemunha houver sido arrolada pelo Ministério Publico ou pela Defensoria Publica;
V - a testemunha for uma daquelas previstas no art. 454.

2 Art. 485. O juiz ndo resolvera o mérito quando:

()

11 - o processo ficar parado durante mais de 1 (um) ano por negligéncia das partes;

III - por ndo promover os atos e as diligéncias que lhe incumbir, o autor abandonar a causa por mais de 30 (trinta) dias;
§ 1o Nas hipoteses descritas nos incisos II e I, a parte serd intimada pessoalmente para suprir a falta no prazo de 5 (cinco) dias.
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manifeste sua concordancia sobre a extingao do feito, constando a adverténcia de
que seu siléncio sera interpretado como anuéncia a extingao.

4.29. Intimacao das partes para tomarem ciéncia de acérdao sempre que retornarem os
autos das instancias superiores, informando que caso nio seja requerido o cumprimento
de sentenca pelo vencedor, ou cumprido voluntariamente o julgado pelo vencido, os autos
serdo remetidos ao arquivo definitivo, sem prejuizo de posterior desarquivamento pelo
interessado.

4.30. Em caso de anulagdo de sentenga, tdo logo os autos retornem a primeira instancia,
as partes deverdo ser intimadas as partes do retorno dos autos.

4.30.1. Em caso de anulacdo da sentenga que indeferiu a peti¢do inicial, dar ciéncia
ao Autor do retorno dos autos. Quanto ao Réu, intima-lo para apresentar contestagao
no prazo de quinze dias (CPC, artigo 331, §2°).

5) Cartas Precatdrias (em geral)

5.1. Expedicao de oficio pelo Malote Digital ao Juizo Deprecante (se de outro Estado) ou
mensagem eletronica através do Sistema Mensageiro, comunicando o numero de
autuacao da carta precatoria e outros dados importantes para o cumprimento do ato como,
por exemplo, a data da audiéncia designada, a expedi¢cao de mandados, etc (CN, art. 294);
(redag¢do dada pela Portaria 4/2018)

5.2. (revogado pela Portaria 4/2018)

5.3. Expedicao de oficio via Malote Digital (para Comarcas fora do Estado do Parana) ou
envio de mensagem eletronica através do Sistema Mensageiro (para Comarcas do Estado
do Parand) solicitando a devolugdo da carta precatéria devidamente cumprida ou
informagdes sobre o seu andamento, apds 60 (sessenta) dias da expedicdo sem qualquer
noticia do Juizo Deprecado; nio havendo resposta, cumprir o item art. 303 do CN?*;
(redagdo dada pela Portaria 4/2018)

5.4. (revogado pela Portaria 4/2018)

5.5. Em se tratando de carta precatoria eletrOnica, intimar previamente a parte que
solicitou sua expedicao para o recolhimento das custas conforme Instru¢do Normativa n.

24 (revogado pela Portaria 4/2018)

Art. 303. Quando os pedidos de informagao sobre o cumprimento das cartas precatorias ndo forem respondidos pelo Juizo deprecado,
estabelecer-se-a contato telefonico para obtengdo das informagdes, com certificagdo nos autos.
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6/2015 da Corregedoria-Geral da Justica e artigo 75 do Cdédigo de Normas. (redagdo dada
pela Portaria 4/2018)

5.6. Quando efetivamente expedida a carta precatoria, seja eletronicamente através do
sistema PROJUDI, seja através do sistema Malote Digital, promover a intimacdo das
partes do ato de expedigdo (CPC/15, artigo 261, §1°%%).

6) Liquidacao de Sentenca. Cumprimento de Sentenca. Execucao.

6.1. Intimacao da parte contraria, através de seu advogado, para que se manifeste no prazo
de quinze dias sobre o pedido de liquidacdo de sentenca (CPC/15, artigo 5092°);

6.2. (revogado pela Portaria 4/2018);

6.3. Intimagao das partes, tanto na fase de cumprimento de sentenca quanto na execucao
de titulo extrajudicial, para que tomem ciéncia da realizagdo de penhora e se manifestem
em cinco dias sobre a avaliagdo de bem penhorado; (redacdo dada pela Portaria 4/2018)

6.4. Intimacao do exequente para manifestacdo em cinco dias relativa a depdsito efetuado
pelo devedor, quando este declarar que o fez para cumprimento ou pagamento da
obrigagdo.

6.4.1. Caso o exequente requeira a complementacdo e j& tenha apresentado o
demonstrativo atualizado do débito, intimar o devedor para depdsito do saldo
complementar em quinze dias.

6.5. Relativamente a penhora de ativos financeiros (penhora on line), intimar o exequente,
caso ainda ndo conste nos autos, para indicar o nimero do CPF ou CNPJ do devedor e
apresentacio do demonstrativo atualizado do débito conforme artigo 524 do CPC/15%,
no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de ser indeferido o pedido;

25 Art. 261. Em todas as cartas o juiz fixara o prazo para cumprimento, atendendo a facilidade das comunicagdes e a natureza da
diligéncia.
§ 1o As partes deverdo ser intimadas pelo juiz do ato de expedicdo da carta.

26 Art. 509. Quando a sentenga condenar ao pagamento de quantia iliquida, proceder-se-4 a sua liquidagdo, a requerimento do credor
ou do devedor:

I - por arbitramento, quando determinado pela sentenga, convencionado pelas partes ou exigido pela natureza do objeto da liquidagao;
II - pelo procedimento comum, quando houver necessidade de alegar e provar fato novo.

27 Art. 523. No caso de condenagio em quantia certa, ou ja fixada em liquidago, e no caso de decisdo sobre parcela incontroversa, o
cumprimento definitivo da sentenga far-se-a a requerimento do exequente, sendo o executado intimado para pagar o débito, no prazo
de 15 (quinze) dias, acrescido de custas, se houver.

§ 1°Nao ocorrendo pagamento voluntario no prazo do caput, o débito sera acrescido de multa de dez por cento e, também, de
honorarios de advogado de dez por cento.
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6.6. Incidindo a penhora sobre imével determinada pelo Juizo, expedir termo e intimar o
credor para comprovar o registro da mesma em trinta dias, bem como promover a
intimacao do conjuge do executado em dez dias;

6.7. Preclusa oportunidade para impugnacao a fase de cumprimento de sentenga ou para
apresentacao de embargos a execucdo (de titulo extrajudicial) ou, ainda, no caso de
embargos a execucao julgados improcedentes ou rejeitados liminarmente, intimar os
interessados para, em dez dias, querendo, promover(em) a adjudicacdo dos bens
penhorados pelo valor da avaliacao (depositando, de imediato, eventual diferenca entre o
valor do bem a ser adjudicado e o do crédito em execugao, como condi¢ao de apreciagao
do requerimento de adjudicacdo; sendo necessario o depoésito, ainda, da meacdo de
eventual conjuge ou convivente do executado, conforme artigo 843 do CPC/15%, ou se

houver mais de um pretendente a adjudicacdo. (Redagao dada pela Portaria 1/2017)

6.8. Intimacdo da parte exequente, apds as providéncias previstas no artigo 874 do
CPC/15%, para, em dez dias, ndo preferindo a adjudicacdo e nem tendo ocorrido esta por
terceiros, nem a suspensdo dilatéria convencional ou a moratdria legal, dizer se tem
interesse na alienagdo por iniciativa particular, observadas as formalidades previstas no
art. 880 do CPC/15°°, devendo o exequente propor as bases da alienacdo, definindo: a)
prazo dentro do qual a alienagdo devera ser efetivada; b) a forma de publicidade a ser
cumprida; c¢) o pre¢o minimo, que se for inferior a avaliacdo se submetera a prévia
audiéncia das partes e a decisdo posterior do juiz; d) condi¢cdes de pagamento; e) as
garantias na hipotese de o pagamento ndo ser a vista; f) comissdo de corretagem (se
houver intervengao de corretor na alienago), a qual deve ser aprovada pelo juiz e dar-se-

§ 2° Efetuado o pagamento parcial no prazo previsto no caput, a multa e os honorarios previstos no § 1° incidirao sobre o restante.

§ 3° Néo efetuado tempestivamente o pagamento voluntario, sera expedido, desde logo, mandado de penhora e avaliagdo, seguindo-
se os atos de expropriagao.

Art. 524. O requerimento previsto no art. 523 sera instruido com demonstrativo discriminado e atualizado do crédito, devendo a
petigdo conter:

I - 0 nome completo, o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do exequente
e do executado, observado o disposto no art. 319, §§ 1°a 3%

II - o indice de corre¢do monetaria adotado;

111 - os juros aplicados e as respectivas taxas;

IV - o termo inicial e o termo final dos juros e da corre¢do monetaria utilizados;
V - a periodicidade da capitalizagdo dos juros, se for o caso;

VI - especificagdo dos eventuais descontos obrigatorios realizados;

VII - indicagdo dos bens passiveis de penhora, sempre que possivel.

28 Art. 843. Tratando-se de penhora de bem indivisivel, o equivalente a quota-parte do coproprietario ou do conjuge alheio a execugio
recaira sobre o produto da alienagdo do bem.

2 Art. 874. Apos a avaliagdo, o juiz podera, a requerimento do interessado e ouvida a parte contraria, mandar:

I - reduzir a penhora aos bens suficientes ou transferi-la para outros, se o valor dos bens penhorados for consideravelmente superior
ao crédito do exequente e dos acessorios;

IT - ampliar a penhora ou transferi-la para outros bens mais valiosos, se o valor dos bens penhorados for inferior ao crédito do
exequente.

30 Art. 880. Nio efetivada a adjudicagdo, o exequente podera requerer a alienagdo por sua propria iniciativa ou por intermédio de
corretor ou leiloeiro publico credenciado perante o 6rgdo judiciario.
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a por conta do proponente, ¢ s sera devida se ocorrer a alienacao, integrando os custos
processuais da execugdo a serem suportados pelo executado;

6.9. Expedicao de oficios para cumprimento do disposto nos artigos 392 e 394 do Cddigo
de Normas, naquilo que for pertinente, quando frustradas a adjudicacao e a alienag¢do por
iniciativa particular:

Art. 392. Antes da designagdo do leildo, serdo requisitados:

1— a certiddo atualizada do registro imobiliario;

1l — a certiddo do Depositario Publico;

11l - o Certificado de Cadastro do Imével Rural (CCIR) do Instituto Nacional de
Colonizagdo e Reforma Agraria (INCRA) em relagdo a imével rural.

Paragrafo unico. A certiddo referida no inciso 11l ndo sera requisitada caso o
numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imovel.

()

Art. 394. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da expedi¢do do edital
de leildo, obter-se-a informacgdo atualizada da propriedade,

por via eletréonica (Renajud), a qual serd juntada ao processo.

Paragrafo unico. Se constar anotagdo de constri¢oes ou onus reais sobre o veiculo, requisitar-
se-d certiddo detalhada ao Detran.

6.10. Para a designacao de hasta, deverao ser observados os seguintes critérios:

6.10.1. Verificagdo prévia da existéncia de intimagdo do conjuge do executado
acerca da realizacdo da penhora, certificando-se nos autos;

6.10.2. Expecam-se editais, com os requisitos do artigo 886 do CPC/15%!, os quais
deverdo ser divulgados até cinco dias antes da data marcada para o leildo:

a) no Diério da Justica Eletronico;
b) no site da Junta Comercial do Parand, na 4rea “consulta publica”;
¢) no site do leiloeiro oficial;

d) no atrio do Forum;

31 Art. 886. O leildo sera precedido de publicagdo de edital, que conterd:

I - a descri¢do do bem penhorado, com suas caracteristicas, e, tratando-se de imével, sua situagdo e suas divisas, com remissao a
matricula e aos registros;

II - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser alienado, as condigdes de pagamento e, se for o caso, a
comissdo do leiloeiro designado;

III - o lugar onde estiverem os moveis, os veiculos e os semoventes e, tratando-se de créditos ou direitos, a identificacdo dos autos do
processo em que foram penhorados;

IV - o sitio, na rede mundial de computadores, ¢ o periodo em que se realizara o leildo, salvo se este se der de modo presencial,
hipotese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao;

V - aindicag@o de local, dia e hora de segundo leildo presencial, para a hip6tese de nao haver interessado no primeiro;
VI - mengio da existéncia de 6nus, recurso ou processo pendente sobre os bens a serem leiloados.
Paragrafo tinico. No caso de titulos da divida publica e de titulos negociados em bolsa, constara do edital o valor da tltima cotagao.
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e) uma vez em jornal de ampla circulagdo local (salvo se o exequente for
beneficiario da justi¢ca gratuita).

Em caso de imovel, devera ser descrito com suas caracteristicas, situagao ¢ divisas,
com remissdo a matricula e aos registros, conter eventuais 6nus sobre os bens
penhorados e a adverténcia do que sera considerado prego vil em segundo leildo.

Em se tratando de imdvel ou veiculo automotor, o edital em jornal de circulacio
local sera publicado preferencialmente na secdo ou no local reservados a
publicidade dos respectivos negdcios.

6.10.3. Cientificagdo da aliena¢do judicial, com pelo menos cinco dias de
antecedéncia (CPC/15, artigo 889):

a) o executado, por meio de seu advogado ou, se ndo tiver procurador constituido
nos autos, por carta registrada, mandado, edital ou outro meio idoneo;

b) o coproprietdrio ou conjuge meeiro de bem indivisivel do qual tenha sido
penhorada fracdo ideal;

¢) o titular de usufruto, uso, habitacdo, enfiteuse, direito de superficie, concessao
de uso especial para fins de moradia ou concessao de direito real de uso, quando a
penhora recair sobre bem gravado com tais direitos reais;

d) o proprietario do terreno submetido ao regime de direito de superficie, enfiteuse,
concessao de uso especial para fins de moradia ou concessdo de direito real de uso,
quando a penhora recair sobre tais direitos reais;

e) o credor pignoraticio, hipotecario, anticrético, fiducidrio ou com penhora
anteriormente averbada, quando a penhora recair sobre bens com tais gravames,
caso ndo seja o credor, de qualquer modo, parte na execugao;

f) o promitente comprador, quando a penhora recair sobre bem em relagdao ao qual
haja promessa de compra e venda registrada;

g) o promitente vendedor, quando a penhora recair sobre direito aquisitivo derivado
de promessa de compra e venda registrada;

h) a Unido, o Estado e o Municipio, no caso de alienagcao de bem tombado.

6.10.4. Caso o executado seja revel e ndo tenha advogado constituido nos autos,
nao constando nos autos seu enderecgo atual ou, ainda, nao sendo ele encontrado no
endereco constante no processo, a intimagdo considerar-se-a4 feita por meio do
proprio edital de leilao (CPC/15, artigo 889, paragrafo tinico).

6.10.5. Na hipotese de um segundo leildo, caso o primeiro reste negativo por
auséncia de lanco superior ao da avaliacdo, serd considerado preco vil o lanco
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inferior a 50% da avaliagdo e, se for bem imdvel de incapaz, 80% do valor da
avaliagao.

6.10.6. Em caso de leilao de veiculo, oficie-se previamente ao DETRAN,
solicitando informagdes a respeito dos débitos incidentes sobre o veiculo.

6.10.7. Caso o resultado dos leildes seja negativo, intime-se o credor para que
informe se tem interesse na adjudicacdo do bem, pelo valor da avaliagdo, ou para
indicar outros bens penhoraveis, ciente de que se nada for requerido em quinze dias,
a execuc¢ao sera suspensa com base no artigo 921, IV do CPC/15.

6.10.8. Observe a adverténcia contida no artigo 888, paragrafo tnico do CPC/15:

Art. 888. Nao se realizando o leildo por qualquer motivo, o juiz
mandara publicar a transferéncia, observando-se o disposto no art.

887.

Pardgrafo unico. O escrivdo, o chefe de secretaria ou o leiloeiro que
culposamente der causa a transferéncia responde pelas despesas da
nova publicagdo, podendo o juiz aplicar-lhe a pena de suspensdo por 5
(cinco) dias a 3 (trés) meses, em procedimento administrativo regular.

7) Recursos

7.1. Havendo a interposicao de qualquer recurso (embargos de declaragdo ou apelacao),
deverd ser certificado quanto a tempestividade e regularidade do preparo (este ultimo,
apenas quanto ao recurso de apelacdo).

7.2. Ap6s o julgamento do agravo de instrumento, seja ele fisico ou eletronico, proceder
o traslado para os autos principais do acérddo e da certidao do transito em julgado, ou
certiddo de interposicdo de Recurso Especial, Extraordindrio, Agravo em Recurso
Especial ou Agravo em Recurso Extraordinario;

7.3. Quanto ao recurso de apelagao:

7.3.1. Certificar, quando do ingresso do recurso de apelagdo, se houve o preparo
das custas (salvo Justica Gratuita) e se o recurso ingressou tempestivamente,
observando, quando for o caso, a contagem de prazo para o Ministério Publico
(quando parte), Advocacia Publica e Defensoria Publica, além do art. 229 do
CPC/15%? (neste tltimo caso, somente em se tratando de autos fisicos);

32 Art. 229. Os litisconsortes que tiverem diferentes procuradores, de escritorios de advocacia distintos, terdo prazos contados em
dobro para todas as suas manifestagdes, em qualquer juizo ou tribunal, independentemente de requerimento.

§ 1° Cessa a contagem do prazo em dobro se, havendo apenas 2 (dois) réus, ¢ oferecida defesa por apenas um deles.
§ 2° Nao se aplica o disposto no caput aos processos em autos eletronicos.
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7.3.1.1. Se o preparo do recurso foi realizado de forma incompleta, intimar o
recorrente para que o complete no prazo de cinco dias, sob pena de deser¢do
(CPC/15, artigo 1.007, §1°);

7.3.2. Caso seja interposto recurso de apelagdo por qualquer das partes, certifique-
se se o recurso ¢ tempestivo e, independente de conclusdao (CPC/15, artigo 1.010,
§3°), intime-se a parte contraria para apresentagdo de contrarrazdes no prazo de
quinze dias.

7.3.3. Se, com as contrarrazdes, houver a interposicdo de recurso adesivo,
certifique-se se o recurso € tempestivo e intime-se a parte contraria para
apresentacao de suas contrarrazdes, também em quinze dias (CPC/15, artigo 1.010,
§2033).

7.3.4. Em caso de interposicao de recurso de apelacao contra sentenca que indeferiu
a peti¢do inicial, efetuar conclusdo ao juizo para eventual juizo de retratacao.

7.3.5. Ao retornarem os autos do Tribunal de Justiga ap6s o julgamento da apelagao
(quando remetida na forma fisica) ou informada eletronicamente a baixa pela
segunda instancia, efetuar o traslado dos acérddos e decisdes monocraticas, da
certiddo do transito em julgado ou da certiddo informando a respeito de recurso que
houver subido aos tribunais superiores. Caso tenha havido transito em julgado,
também cadastra-lo nos autos. A seguir, dar ciéncia as partes.

7.4. Nao sendo interposto recurso de apelagdo da sentenca de indeferimento da petigcdo
inicial, promover a intimagdo do Réu pela via eletronica ou postal®*,

8) Diversos

33 Art. 1.010. A apelagio, interposta por peti¢do dirigida ao juizo de primeiro grau, contera:

I - os nomes e a qualificagdo das partes;

11 - a exposigdo do fato e do direito;

III - as razdes do pedido de reforma ou de decretagdo de nulidade;

IV - o pedido de nova decisao.

§ 12O apelado sera intimado para apresentar contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Se o apelado interpuser apelagdo adesiva, o juiz intimara o apelante para apresentar contrarrazdes.

§ 3° Apos as formalidades previstas nos §§ 1°e 2°, os autos serdo remetidos ao tribunal pelo juiz, independentemente de juizo de
admissibilidade.

34 Art. 331. Indeferida a petigdo inicial, o autor podera apelar, facultado ao juiz, no prazo de 5 (cinco)
dias, retratar-se.

()

§ 30 Nao interposta a apelagdo, o réu sera intimado do transito em julgado da sentenga.
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8.1. Deverd a Secretaria encaminhar as instancias superiores, independente de prévia
conclusao, peti¢des protocoladas na Vara relacionadas a feitos que estejam pendentes de
decisoes pelos Tribunais (Tribunal de Justiga do Parand, Superior Tribunal de Justica e
Supremo Tribunal Federal);

8.2. Quando feito afeto a Vara de Fazenda Publica for distribuido equivocadamente a
Vara Civel, o feito deverd ser devolvido ao Distribuidor para redistribuicdo ao Juizo
competente;

9) Rotinas cartorarias

9.1. Separar os autos conforme o ato a ser proferido (despacho, decisdo ou sentenga) e, se
for o caso, por agrupadores;

9.2. Em relagdo aos processos fisicos encaminhar, juntamente com a conclusdo, listagem
em duas vias e a parte da lista de conferéncia do livro de cargas, especificando apenas os
processos que vierem conclusos para sentenga, firmada pelo servidor responsavel pela
conclusdo, sendo que a primeira via serd utilizada para conferéncia e a segunda via devera
mantida em cartério para consulta publica, conforme determina o artigo 12 do CPC/15,
sem prejuizo da emissdo da via para formagao do livro de carga.

9.2.1. Quando regulamentada pelo TJPR ou pelo CNJ, a exibi¢ao da lista de
processos fisicos conclusos para sentenga também devera ser divulgada na rede
mundial de computadores.

10) Disposic¢oes especificas do Novo Codigo de Processo Civil

10.1. Sem o objetivo de esgotar todas as alteragdes do Novo Codigo de Processo Civil
(algumas delas ja se encontram permeadas nos itens anteriores), este capitulo se destina
a destacar as principais alteracdes trazidas pela nova lei.

10.2. O Ministério Publico gozard de prazo em dobro para a pratica de qualquer ato
processual, exceto quando houver lei que estabelega prazo préprio (CPC/15, art. 180).

10.3. A Advocacia Publica (leia-se: Nicleos de Pratica Juridica) e a Defensoria Publica
contardo com prazo em dobro para a pratica de qualquer ato processual, exceto quando
houver lei que estabelega prazo proprio (CPC/15, arts. 182 e 186).

10.4. Para processos digitais, ndo havera contagem de prazo em dobro para litisconsortes
que tiverem diferentes procuradores (CPC/15, artigo 229, §2°).
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10.5. Para processos fisicos, havera contagem de prazo em dobro para litisconsortes que
tiverem diferentes procuradores, desde que de escritérios de advocacia distintos, e
independentemente de prévio requerimento ao juizo (CPC/15, artigo 229, caput).

10.6. A partir da vigéncia do CPC/15, a contagem dos prazos dar-se-4 em dias uteis,
excluindo-se o dia do comego e incluindo o dia do vencimento (CPC/15, artigo 219).

10.7. Para intimagdes realizadas via DJ-e, permanece a aplicagdo dos prazos de
veiculacdo, publicagdo e inicio do prazo, o que devera ser harmonizado com o CPC/15,
artigo 219.

10.8. A Secretaria deverd, conforme o artigo 228 do CPC/15, remeter os autos conclusos
no prazo de 1 (um) dia e executar os atos processuais no prazo de 5 (cinco) dias, contados
da data em que:

10.8.1. houver concluido o ato processual anterior, se lhe foi imposto pela lei;
10.8.2. tiver ciéncia da ordem, quando determinada pelo juiz.

10.8.2.1. Ao receber os autos, o serventuario certificara o dia e a hora em que teve
ciéncia da ordem referida no inciso II.

10.9. A Secretaria atendera, preferencialmente, a ordem cronoldgica de recebimento para
publicacao e efetivagdo dos pronunciamentos judiciais (CPC/15, artigo 153, com redacdo
dada pela Lei n. 13.256/2016).

10.10. Para contagem de prazos, devera a Secretaria observar oportunamente a suspensao
de prazos contida no artigo 220 do CPC/15:

Art. 220. Suspende-se o curso do prazo processual nos dias compreendidos entre 20
de dezembro e 20 de janeiro, inclusive.

§ 12 Ressalvadas as férias individuais e os feriados instituidos por lei, os juizes, os
membros do Ministério Publico, da Defensoria Publica e da Advocacia Publica e os

auxiliares da Justica exercerdo suas atribuig¢oes durante o periodo previsto no caput.

$ 22 Durante a suspensdo do prazo, ndo se realizardo audiéncias nem sessoes de
Julgamento.

10.11. Para contagem do inicio do prazo, salvo previsao expressa em contrario, devera
ser observado o disposto no artigo 231 do CPC/15:

Art. 231. Salvo disposicdo em sentido diverso, considera-se dia do comego do prazo:

I - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a citagdo ou a
intimagdo for pelo correio;

Il - a data de juntada aos autos do mandado cumprido, quando a citag¢do ou a
intimagao for por oficial de justica;
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11l - a data de ocorréncia da cita¢do ou da intimagdo, quando ela se der por ato do
escrivdo ou do chefe de secretaria;

1V - o dia util seguinte ao fim da dila¢do assinada pelo juiz, quando a cita¢do ou a
intimagdo for por edital;

V - o dia util seguinte a consulta ao teor da citagdo ou da intimagdo ou ao término do
prazo para que a consulta se dé, quando a cita¢do ou a intimagdo for eletronica;

VI - a data de juntada do comunicado de que trata o art. 232 ou, ndo havendo esse, a
data de juntada da carta aos autos de origem devidamente cumprida, quando a
citagdo ou a intimagdo se realizar em cumprimento de carta;

VII - a data de publicagdo, quando a intimagdo se der pelo Diario da Justi¢a impresso
ou eletronico;

VIII - o dia da carga, quando a intimagdo se der por meio da retirada dos autos, em
carga, do cartorio ou da secretaria.

$ 1o Quando houver mais de um réu, o dia do comeco do prazo para contestar
correspondera a ultima das datas a que se referem os incisos I a VI do caput.

$ 20 Havendo mais de um intimado, o prazo para cada um é contado individualmente.
$ 30 Quando o ato tiver de ser praticado diretamente pela parte ou por quem, de
qualquer forma, participe do processo, sem a intermediacdo de representante
Judicial, o dia do comego do prazo para cumprimento da determinagdo judicial

correspondera a data em que se der a comunicagdo.

§ 4o Aplica-se o disposto no inciso 1l do caput a citagdo com hora certa.

10.12. Quando efetivamente implantada, devera a Secretaria priorizar a citagdo eletronica,
conforme artigo 246 do CPC/15°° c/c artigos 1.050 e 1.051°¢ do mesmo diploma legal.

10.13. Para editais de citagdo, devera a Secretaria, além da publicacdo do DJ-e e no atrio
do Forum, publicar cépia do edital na plataforma de editais do Conselho Nacional de

35 Art. 246. A citagdo sera feita:

I - pelo correio;

11 - por oficial de justiga;

III - pelo escrivdo ou chefe de secretaria, se o citando comparecer em cartorio;
IV - por edital;

V - por meio eletronico, conforme regulado em lei.

36 Art. 1.050. A Unido, os Estados, o Distrito Federal, os Municipios, suas respectivas entidades da administragio indireta, o Ministério
Publico, a Defensoria Publica e a Advocacia Publica, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrada em vigor deste Codigo,
deverdo se cadastrar perante a administragao do tribunal no qual atuem para cumprimento do disposto nos arts. 246, § 22, e 270,
paragrafo unico.

Art. 1.051. As empresas publicas e privadas devem cumprir o disposto no art. 246, § 1°, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
de inscrigdo do ato constitutivo da pessoa juridica, perante o juizo onde tenham sede ou filial.

Paragrafo tinico. O disposto no caput nao se aplica as microempresas e as empresas de pequeno porte.
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Justica, tao logo esteja disponivel para uso, observando, ainda, a contagem do prazo ¢ a
adverténcia que nele devera constar, conforme CPC/15, artigo 257%7.

10.14. Devera a Secretaria, independentemente de prévia determinacao judicial, publicar
os editais a que alude o artigo 259, incisos I e Il do CPC/15%8,

10.15. Quando requerido pelo vencedor, devera a Secretaria expedir a certiddo para
protesto a que alude o artigo 517 do CPC/15%.

10.16. Quando do transito em julgado da sentenga ou acordao da fase de conhecimento,
apos o registro do transito em julgado deverd a Secretaria revisar as procuragdes e
substabelecimentos e, caso uma ou algumas das procuragcdes tenham se destinado
somente a fase de conhecimento, certificar o fato e efetuar os autos conclusos.

10.17. Excetuados os embargos de declara¢do, o prazo para interpor os recursos e para
responder-lhes ¢ de 15 (quinze) dias (CPC/15, artigo 1.003, §5°). O prazo para
interposicao de recurso conta-se da data em que os advogados, a sociedade de advogados,
a Advocacia Publica, a Defensoria Publica ou o Ministério Publico sdo intimados da
decisdo (CPC/15, artigo 1003). Para aferi¢do da tempestividade do recurso remetido pelo
correio, serd considerada como data de interposicdo a data de postagem (CPC/15, artigo
1003, §4°)%.

37 Art. 257. Sio requisitos da citagdo por edital:
I - a afirmagdo do autor ou a certiddo do oficial informando a presenga das circunstancias autorizadoras;

II - a publicagdo do edital na rede mundial de computadores, no sitio do respectivo tribunal e na plataforma de editais do Conselho
Nacional de Justica, que deve ser certificada nos autos;

III - a determinagéo, pelo juiz, do prazo, que variara entre 20 (vinte) e 60 (sessenta) dias, fluindo da data da publicagdo unica ou,
havendo mais de uma, da primeira;

IV - a adverténcia de que sera nomeado curador especial em caso de revelia.

3 Art. 259. Serdo publicados editais:
I - na ac¢@o de usucapido de imovel;
II - na agdo de recuperagdo ou substituicao de titulo ao portador;

III - em qualquer agdo em que seja necessaria, por determinagao legal, a provocagdo, para participagdo no processo, de interessados
incertos ou desconhecidos.

3 Art. 517. A decisdo judicial transitada em julgado podera ser levada a protesto, nos termos da lei, depois de transcorrido o prazo
para pagamento voluntario previsto no art. 523.

§ 1o Para efetivar o protesto, incumbe ao exequente apresentar certidao de teor da decisdo.

§ 20 A certiddo de teor da decisdo devera ser fornecida no prazo de 3 (trés) dias e indicard o nome e a qualificagdo do exequente e do
executado, o numero do processo, o valor da divida e a data de decurso do prazo para pagamento voluntario.

40 Art. 1.003. O prazo para interposigdo de recurso conta-se da data em que os advogados, a sociedade de advogados, a Advocacia
Publica, a Defensoria Pablica ou o Ministério Publico sdo intimados da decisdo.

§ 1o Os sujeitos previstos no caput considerar-se-ao intimados em audiéncia quando nesta for proferida a decisdo.

§ 20 Aplica-se o disposto no art. 231, incisos I a VI, ao prazo de interposigéo de recurso pelo réu contra decisdo proferida anteriormente
a citagdo.

§ 30 No prazo para interposi¢do de recurso, a peti¢ao sera protocolada em cartorio ou conforme as normas de organizacao judicidria,
ressalvado o disposto em regra especial.

§ 40 Para aferi¢do da tempestividade do recurso remetido pelo correio, serd considerada como data de interposicao a data de postagem.
§ 50 Excetuados os embargos de declaragdo, o prazo para interpor os recursos e para responder-lhes ¢ de 15 (quinze) dias.
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10.18. Recursos de apelagdo ndo precisam mais ser encaminhados a conclusao para juizo
de admissibilidade, sem prejuizo, entretanto, da aplicabilidade do item 7.3.4 supra.

11) Disposic¢oes finais

11.1. Os seguintes expedientes deverdo ser assinados exclusivamente pelo Juiz de Direito
ou seu substituto:

a) mandados de prisao, bem como oficios e expedientes equivalentes;
b) oficios e alvarés para levantamento de deposito;

¢) os expedientes e oficios dirigidos as autoridades judicidrias de superior instancia, aos
integrantes dos poderes legislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos
assemelhados;

d) os expedientes e oficios dirigidos aos integrantes do Ministério Publico, Reitores,
Diretores de Faculdades, Bispos e seus superiores, Comandantes de Unidades Militares e
outros destinatarios com maior relevo na ordem protocolar.

Os demais expedientes poderdo ser assinados pelos Analistas e Técnicos Judiciarios que
compdem a Secretaria, com a ressalva de que o fazem por ordem do Juiz de Direito (ou
Juiz de Direito Substituto, quando for o caso), e em aten¢do ao principio da eficiéncia
previsto no artigo 8° do CPC, cdpia da decisdo podera ser utilizada como o préprio oficio,
se for o caso.

11.2. Nos feitos em geral, salvo a hipotese de apresentacao de petigdo em que conste
pedido de alguma providéncia verdadeiramente urgente, os feitos somente poderdo ser
feitos conclusdo depois de cumpridas todas as ordens existentes nos autos, bem como
praticados todos os atos delegados por esta portaria.

11.3. E vedada a Secretaria a designacio de audiéncias de qualquer natureza, sendo tal
ato atribuigdo exclusiva do Juizo.

11.3.1. Para os fins do artigo 5° §6° do Decreto 94/2012-DM, fica reservada a
ultima semana util cheia de cada més para o agendamento dos feitos de atribuigao
do Juiz de Direito Substituto.

11.3.2. Especificamente em relagdo as audiéncias de conciliagdo e mediagdo
levadas a efeito no CEJUSC, caberd a este a designacdo, mediante remessa dos
autos por este Juizo.

11.4. Qualquer duvida a respeito do alcance e do cumprimento desta Portaria sera objeto
de consulta lancada nos autos, com subsequente conclusdo ao Juiz de Direito.

11.5. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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11.6. Dé-se ciéncia a todos os Servidores, Assessoras ¢ Estagiarios.

11.7. Publique-se. Cumpra-se. Registre-se junto a Dire¢cdo do Forum (art. 15 do Codigo
de Normas).

Ponta Grossa, Estado do Parana, 11 de setembro de 2018.
gﬁﬁ?ﬁ/’(/ (2 c%//a &7%?///(/((
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