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AGENTE DELEGADA

Titular: Maria Zélia Queiroz Barone Barbosa

Decreto Governamental 20389/1970

DADOS CADASTRAIS

Dados enviados pela Sra. Agente Delegada:
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Titular: Maria Zélia Queiroz Barone Barbosa
Escolaridade: 2° Grau Completo

Data de Nascimento: 08/10/1945

Decreto Judicidrio n°320/00 e Portaria 10/2000

Escrevente Substituto: Fabiano Alpheu Barone Barbosa
Escolaridade: Mestre em Direito

Data de Nascimento: 04/04/1972

Portaria n®15/90 desde 19/11/90

Portaria n®1 1/00 desde 29/12/00

Escrevente Substituto: Thiago Rocha de Oliveira
Escolaridade: 3° Grau Completo

Data de Nascimento: 25/08/1978

Portaria n°13/00 desde 29/12/00

Escrevente Substituta: Luana Mendes do Prado
Escolaridade: 3° Grau Completo

Data de Nascimento: 06/02/1994

Portaria n°029/2012 desde 13/12/2012

Portaria n°042/2015 desde 08/09/2015

Escrevente de Oficio: Anaise Giron Alves
Escolaridade: 2° Grau Completo

Data de Nascimento: 05/05/1990

Portaria n°046/2015 desde 19/10/2015

Empregados (CLT)
Fabiano Alpheu Barone Barbosa

Thiago Rocha de Oliveira
Luana Mendes do Prado
Anaise Giron Alves

Nome dos Juizes de Paz:

Titular
Aparecido Donizete de Miranda
Decreto n® 2.520/88
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Dados Cadastrais

Endereco:

Rua Fruncisco Avelino de Paiva, n®902

Bairro: Centro

Cidade: Carlopolis — Parana

CEP: 86.420-000

[clefone; 43-3566-1273

Fax: 43-3566-1273

E-mail: crecarlopolis@yahoo.com.br

Login do sistema mensageiro al88

Serventia Funciona dentro do prédio do Férum?: _ sim x ndio
O oficio funciona acumulado a algum outro cartério? x sim  ndo
Qual? Oficio de Registro de Iméveis E b
Numero do Cadastro no CNPJ: 78.247.897/0001-40

Verificar a situacdo da funcionéria Francielle Giro n
Alves, a qual consta na lista quadro de funcionario s desta
Corregedoria e nao foi citada no Anexo C-02 e 05.

Ainda, verificar a situacdo da funcionaria Anaise G iron
Alves, a qual consta no Anexo C-02 e 05 e ndo const analista quadro
de funcionarios desta Corregedoria.

A Sra. Francielle Giron Alves deixou de pertencer a o]
quadro funcional da serventia, e, em sua substituic ao, foi
contratada a Sra. Anaise Giron Alves para prestar s ervicos no
servico de registro civil, titulos e documentos e p essoa juridica.

A Agente Delegada devera atualizar estas
informacg0des perante a Divisdo Administrativa da Cor regedoria-

Geral da Justica.

DADOS ESTRUTURAIS

NAC Correicao

anterior

A serventia estd identificada como

A.
Registro Civil de Pessoas Naturais,

Titulos e Documentos e Civil de Pessoas

Juridicas, sendo vedada a adocao do nome
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fantasia, podendo constar, em menor
destaque, abaixo da identificagdo, o nome

do agente delegado e suas atribuicdes ( CN,
art. 53, paragrafo )?

B. O ato que indica os escreventes e
substitutos e os autoriza a subscrever
atos do servico esta afixado na Serventia,

em local que possibilite ampla divulgacéo
(CN, art. 56, § 2° )?

C. O notario ou registrador informa
mensalmente ao juiz corregedor do foro
extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal, nos casos de impedimento
do titular (art. 92, CN)?

D. Aserventia possui pagina (honepage) na
internet? Em caso positivo, ela atende ao
disposto no 6° do Cédigo de Normas do Foro
Extrajudicial ?

E. O espago fisico da serventia &
condizente com a relevancia dos servigos
prestados e observa a acessibilidade as

pessoas portadoras de  necessidades
especiais (  CN, art. 53 e Recomendacéo n°
27 do CNJ )?

F. A serventia observa os dias e horarios
de atendimento ao publico, afixando (em
local bem visivel) o  horario de

funcionamento, consoante disposto no caput
do artigo 1° da Resolucao n° 06/2005- TJe
artigo 4° § 1° da Lei n°® 8935 ( CN, art.
54)?
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G. Afixa na serventia aviso sobre a
obrigatoriedade de plantdo de Obito ,
informando telefone e nome do funcionério
responsavel, nos termos do art. 308 do CN ?

H. As Tabelas de emolumentos em vigor, em

reais e VRC, FUNREJUS, aviso de prazo
maximo para expedicdo de certiddes e aviso

para reclamag8es contra 0S seus servicos

sdo afixados em local visivel, de f&cil

leitura e acesso ao publico ( CN, art. 10,
inc. IX e art. 39 )?

I.  Observa a gratuidade da celebracdo de
casamentos em conformidade com o previsto
no Oficio Circular n°® 03/2010 e no art.

104 do CN?

J. As leis, regulamentos, resolucdes,
provimentos, regimentos, ordens de
servico, Codigo de Normas atualizado
(livro ou arquivo eletrbnico) e quaisquer
outros atos que digam respeito a sua
atividade sdo mantidos em arquivo fisico
ou digital ( CN, art. 10, VII )?

K. Aserventia possui atendimento por meio
de sistema de senhas?

L. A serventia possui sistema de
atendimento  prioritario as  pessoas
portadoras de deficiéncia fisica, idosos e
gestantes ( CN, art. 10, IV )?

M. A serventiafornece recibo discriminado
(reais e VRC) dos emolumentos percebidos,
observado o modelo 13 do Caddigo de Normas,
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com o respectivo arquivamento da 22 via
(CN, art. 10, X )?

N. A serventia observa os termos da
Recomendacao n° 09 do Conselho Nacional de
Justica, acerca da formagdo e manutencao
de arquivos de seguranca dos livros e
documentos que compdem seu acervo (
art. 10, Il )?

O. As irregularidades encontradas na
correicdo anterior foram sanadas?

CONSTATACOES/DETERMINACC

N. O cartério em questdo informa que ainda NAO
POSSUI arquivos de seguranca visando a preservagdo do seu

acervo, porém as providéncias estdo sendo adotadas e a

previsdo para obtencao é até: 12/07/2065

O. Reiteraram-se as irregularidades consignadas nos it ens

31.4e42.1 . Justificar, explicitando os motivos que levaram

a manutencao da falha observada em correi¢éo anteri or.

COMUNICADO DE ARRECADAGAO BRUTA SEMESTRAL AO CNJ

» Segundo semestre de 2016 — R$ 236.756,47.

Valores referentes ao Registro de Iméveis, ao

Registro Civil de Pessoas Naturais e ao Registro de Titulos e

Documentos e Civil de Pessoas Juridicas.

PARTE GERAL

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS
(CN, art. 19 e 481, inciso | e Oficio Circular n. 1 64/2013 )
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1 Em uso o livro n° 04. Utilizado também
para o Registro de Titulos e Documentos e Civil Pes soas Juridicas.
SIM NAC Correicao
anterior
1.2 Os livros estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial nos
termos do Oficio Circular n° 304/2013?
1.3 Ao final de cada més lanca quadro

resumo, indicando a receita
(separadamente, nos casos de servigos
cumulados) e a despesa total do periodo,
com indicagdo expressa do saldo liquido
alcancado, sem transporta- lo para 0 més
seguinte ( CN, art. 19, § 3° )?

1.4 Areceita é lancada separadamente, por

especialidade, de forma individualizada,

no dia da pratica do ato, ainda que o
delegatério ndo tenha recebido os
emolumentos, discriminando, sucintamente,

de modo a possibilitar a identificacdo com

a indicagdo, quando existente, do niumero

do ato, ou do livro e da folha em que
praticado, ou ainda o do protocolo (art.

6°, Provimento CNJ n° 45/201 5, art. 19, §
4°,  CN)? Os livros  apresentam
escrituracdo diaria e detalhada das
receitas e das despesas da Serventia ( CN,
art. 19, § 4° )?

1.5 Os lancamentos compreendem apenas 0s

emolumentos percebidos como receita do
notario e registrador, ou recebidos pelo




Corregedoria-Geral da Justica
Poder Judiciario do Estado do Parana

SEI n° 0043410-42.2017.8.16.6000

responsavel por unidade vaga, pelos atos
praticados de acordo com a lei e com a
tabela de emolumentos. CNJ, Provimento
45/2015) ?

1.6 Sé&o lancadas somente as despesas
diretamente relacionadas ao servico, nédo
cabendo, ao reverso, O registro de
despesas de caréater pessoal, de doacgdes,

ou de outras que intrinsicamente ndo se

refiram ao servico ou ao seu
funcionamento, ou de carater facultativo

(p. ex. contribuicho em razdo de
associacdo voluntdria do tabelido a
entidade de classe, asso ciacdo ou
contratacdo de profissional para tratar de

assunto particular e CPC), sendo permitida

a despesa efetuada com imposto sindical,

de acordo com o Oficio Circular n® 59/2014

(CN, art. 19, § 2° )?

p. ex. ANOREG.

1. 7 Anualmente ao final de cada exercicio

é feito o balanco anual da unidade do
servico extrajudicial com indicacdo da
receita, dadespesae do liqguido mésamés,

e apuracdo do saldo positivo ou negativo

do periodo, sendo encaminhado, até o 10
decimo dia util do més de fevereiro para
visto da autoridade judiciaria competente,

para glosas necessarias e eventual
diligencias pertinentes? (CNJ, Provimento
45/2015, art. 10).
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1.8 Efetuou o recolhimento ao FUNSE(
(Fundo  Estadual de  Seguranca aos
Magistrados — Lei Estadual n°® 17.838/13 e

Decreto  Judiciario n° 205/2014) no
percentual de 0,2% sobre o valor da
arrecadacdo bruta do servico delegado?
Lembrando que o inicio do recolhimento

terd como base o més de janeiro de 2014 e

0 seu pagamento se dara até o dia 10 de

fevereiro de 2014.

CONSTATACOES/DETERMINACC

1.4. Em livro Unico, com as receitas lancadas separ adamente
entre as serventias (Registro de Imoveis acumulando 0]
Registro Civil, Titulos e Documentos e Registro de Pessoas
Juridicas), contudo, as despesas sédo lancadas em co njunto.
Devera formar 02 livros de receitas e despesas, abrindo novo

livro para o Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoa
Juridica;

1.6. a) Ha despesas nédo autorizadas como selos do F UNARPEN
— observar doravante; b) Necessario esclarecer o qu e sédo
algumas despesas, e sua vinculagdo ao servico regis tral,

como: LAR DOCE LAR, GARROTE & CIA LTDA, EDW distrib uidora

Ltda., etc — regularizar;
1.7. Observar doravante.

ORIENTACAO DE SERVICO

OProvimenton®45, de 13de maiode 2015, daCorre gedoria

Nacional de Justica (CNJ) fixou critérios objetivos na avaliaca o das

despesas passiveis de deducdo, o0s quais deverdo nor tear o
preenchimento do livro de receitas e despesas.
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I. Despesas dedutiveis:

a. locacdo de bens méveis e iméveis utilizados para
prestacdo do servig 0, incluidos os destinados a guarda de livros,
equipamentos e restante do acervo da serventia;

b. contratacdo de obras e servicos para a conservag ao,
ampliacdo ou melhoria dos prédios utilizados para a prestacdo do
servico publico;

C. contratacao de servic 0s, 0s terceirizados inclusive,
de limpeza e de seguranga;

d. aquisicdo de méveis, utensilios, eletrodoméstico se
equipamentos mantidos no local da prestacdo do serv ico delegado,
incluidos os destinados ao entretenimento dos usuar ios que aguardem
a prestac¢éo do servico e os de manutencao de refeit orio;

e. aquisicdo ou locacdo de equipamentos (hardware), de
programas (software) e de servicos de informética, incluidos os de
manutencao prestados de forma terceirizada;

f. formacdo e manutencdo de arquivo de seguranca;

g. aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo d
servi¢o, incluidos os utilizados para a manutengéo das instalacdes da
serventia;

h. plano individual ou coletivo de assisténcia médi cae
odontolégica contratado com entidade privada de sal de em f avor dos
prepostos e seus dependentes legais, assim como do titular da

delegacao e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo

em que também incluidos os prepostos do delegatario ;

i. despesas trabalhistas com prepostos, incluidos F GTS,
valeal imentacéo, vale transporte e quaisquer outros valor es que lhes
integrem a remuneracdo, além das contribuicbes prev idenciarias
devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao 6rgao

previdenciario estadual;

10
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j. custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou
formacédo juridica fornecidos aos prepostos ou em qu e regularmente
inscrito o titular da delegagéo, desde que voltados exclusivamente ao
aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em r elacdo aos
prepostos, a melhoria dos conhecimentos em sua area de atuacao;

k. o valor que for recolhido a titulo de Imposto So bre
Servico - ISS devido pela prestacdo do servigo extrajudicial, guando
incidente sobre os emolumentos percebidos pelo dele gatario;

I. o valor de despesas com assessoria juridica para
prestacdo do servico extrajudicial;

m. o valor de despesas com assessoria de engenharia para
a regularizacdo fundiaria e a retificacédo de regist ro.

Ao responsavel interinamente por delegacéo vaga é defeso
contratar novos prepostos, aumentar salarios dos pr epostos ja
existentes na unidade, ou contratar novas locacdes de bens méveis ou
imoveis, de equipamentos ou de servi¢os, que possam onerar arenda da
unidade vaga de modo continuado, sem a prévia autorizacao do Tribunal
a que estiver afeta a unidade do servigo.

. considera- se como dia da pratica do ato o da

lavratura e encerramento do ato notarial, para o se rvico de notas; o

do registro, para os servicos de registros de imdve is, titulos e

documentos e civil de pessoa juridica; o do registr 0, para 0s atos
nao compe nsaveis do Registro Civil das Pessoas Naturais, e p ara seus
atos gratuitos, o do momento do recebimento do paga mento efetuado por
fundo de reembolso de atos gratuitos e fundo de ren da minima. ( Prov.
45 CNJ, art. 6°, § 1° )

Il Os documentos referentes a re gularidade das
contribuicdes fiscais e previdenciarias incidentes sobre a folha de
pagamentos, os contratos de trabalho e quaisquer ou tros pertinentes
ao servico, devem ser mantidos em pasta propria a disposicédo

permanente do Juiz Corregedor do Foro Extraj udicial, aele apresentado

11
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extrato circunstanciado do movimento da serventia, com a indicagdo da
receita bruta proveniente, das despesas e da receit a liquida, sempre
que solicitado ( Prov. 45 CNJ, art. 8, Paragrafo Unico e CN, art. 21

IV. E vedada a prati ca de cobranca parcial (desconto) ou
de ndo cobranca de emolumentos, e ainda, ressalvada s as hipoteses de
isencdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na legislacéo
especifica ( Prov. 45 CNJ, art. 7°).

V. E vedada aos agentes delegados a realizacdo de
qualquer trabalho que néo seja peculiar as suas atr ibuicbes e ao ato
que estiverem praticando, ficando terminantemente p roibida a
confeccdo de instrumentos particulares. ( CN, art. 79).

VI. Ao final de cada exercicio, dever a serd feito o

balanco anual da un idade de servicgo extrajudicial, com a indicacdo da

receita, da despesa e do liquido més a més, e apura ¢do do saldo
positivo ou negativo do periodo. Até o décimo dia U til do més de
fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera visado pela autoridade
judiciaria co mpetente, que determinara, sendo o caso, as glosas
necessarias, podendo, ainda, ordenar sua apresentag ao sempre que

entender conveniente (Prov. 45 CNJ, arts. 10 e 11).

ARQUIVO DE COMUNICAGAO DE SELOS

2 Em uso o arquivo n°® 01.

NAC Correicéo

anterior

do

mensagei r o, 0s arquivos de comunicacdo para

2.1 Encaminha, através sistema
registro na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular
n° 304/2013?

CONSTATACOES/DETERMINACC

12
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2.2 Ultimo comunicado enviado ao Juiz

referente ao més de junho de 2017.

2.3 Quantidade de selos utilizados no ultimo

més: 140.
DADOS FORNECIDOS PELO FUNARPEN
Ano: 2014 Ano: 2015

Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Isento Rosa 0Ollsento Rosa 0
Registral Roxo Unico 0|Registral Roxo Unico 0|
Registral Azul Unico 0|Registral Azul Unico 0
Registral Vermelho Unico 0|Registral Vermelho Unico 0|
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 250|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 250
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - REEMBOLSO 50|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - REEMBOLSO 0|
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 1400(Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 1300
Selo Digital do Registro de Iméveis 2750|Selo Digital do Registro de Iméweis 2350
Selo Digital de Titulos e Documentos 250|Selo Digital de Titulos e Documentos 200
Selo Digital de Titulos e Documentos - REEMBOLSO 50|Selo Digital de Titulos e Documentos - REEMBOLSO 0

Ano: 2016 Ano: 2017

Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Isento Rosa Ollsento Rosa 0
Registral Roxo Unico 0|Registral Roxo Unico 0|
Registral Azul Unico 0|Registral Azul Unico 0|
Registral Vermelho Unico 0|Registral Vermelho Unico 0|
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 100(Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 100
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - REEMBOLSO 0|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - REEMBOLSO 0|
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 1450(Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 800
Selo Digital do Registro de Imoweis 2350|Selo Digital do Registro de Imoweis 1450
Selo Digital de Titulos e Documentos 150(Selo Digital de Titulos e Documentos 100
Selo Digital de Titulos e Documentos - REEMBOLSO 0|Selo Digital de Titulos e Documentos - REEMBOLSO 0
COMARCA DE CARLOPOLI§ STATUS INTEGRAGAO ATUAIS RETROATIVO ATE 1998 RETROATIVO 1997 - 1976 CONFERENC':;‘;S:?:EM:;%‘;\O DOS ATOS
CARLOPOLIS
Devera regularizar o envio dos relatérios ao FUNARP EN, em cronograma
a ser estabelecido pela Juiza, que por sua vez, dev era fiscalizar
permanentemente o cumprimento desta determinacdo, c omunicando ao

13
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Fundo de Apoio (email: priscila@funarpen.com.br ) 0 andamento dos
trabalhos.

LIVRO PROTOCOLO GERA
(CN, art. 87, inciso Il e Adendo 1-A)

3 Em uso o livro n°® B-1.

SIM NAC Correicéo

anterior

3.1 Os livros estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do Oficio Circular n® 304/20137?

3.2 O livro é informatizado?

3.3 A escrituragdo € diaria obedecendo a Em
ordem cronolégica de lancamentos dos atos termos
registrais lavrados pela serventia?

3.4 Constam os nomes de todas as partes
integrantes do ato?

CONSTATACOES/DETERMINACC
3.3 Vide amostragem (5.14). Observar.

LIVRO DE VISITAS E CORREIC}C)ES
Provimento n° 45/2015 - CNJ

4 Em uso o livro n°® 01.

SIM NAC Correicéo
anterior

14
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4.1 O livro esta registrado na Corregedoria

do Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013?
CONSTATAGCOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

Modelo

] Assinatura da Ciente do
Natureza da Autoridade )
o . Autoridade Agente
Visita Judiciaria .
Judiciaria Delegado

Finalidade :Estelivroé destinado ao registro das visitas e correi¢bes

e sera escriturado pelas autoridades judiciarias fi scalizadoras.
Natureza da Visita . devera ser registrada a natureza do ato de
fiscalizacdo: inspecdao, correicao ordinaria ou extr aordinaria.
Assinatura da Autoridade : 0 Corregedor da Justica, Juiz Corregedor do

Foro Extrajudicial, Juiz Auxiliar da Corregedoria- Geral da Justica ou

Assessor Correcional € que poderao escriturar o liv ro.
Ciente do Agente Delegado : 0 Agente Delegado titular ou designado para

responder interinamente a serventia deverdo dar seu ciente.

ORIENTACAO DE SERVICO

Deveréo ser mantidas em arquivo préprio os relatori os e
atas das correi¢cBes e inspecdes, certidbes de regul aridade emitidas
pelo Agente Delegado e relatérios circunstanciados emitido pelo Juiz

Corregedor do Foro extrajudicial da Comarca, para f ins correcionais.

15
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ANC | Nascimento Casamento Obito Livro E
2014 187 82 74 11
2015 162 59 58 06
2016 39 75 72 11
2017 17 39 28 05
TOTAL 405 255 232 33

LIVRO DE REGISTRO DE NASCIMENTC
(CN, art. 87, inciso IlI)

5 Em uso o livro n°® 52-A.

anterior

Da escrituracéo do livro SIM NAC Correigao

5.1 Os livros estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do Oficio Circular n® 304/2013?

52 O livro em uso possui escrituracdo

informatizada?

53 O livro contém 300 folhas ou ha
autorizacao judicial para a redugéo do nimero
de folhas, nos termos do art. 5° da Lei de

Registros Publicos?

5.3 O livro contém indice alfabético dos
assentos lavrados pelos nomes das pessoas a

quem se referirem (art. 34, LRP)?

5.4 A escrituracdo é feita seguidamente, em

ordem cronolégica de declaragbes, sem

abreviaturas, nem algarismos (art. 35, LRP)?

16



~ Corregedoria-Geral da Justica
* Poder Judiciario do Estado do Parana

SEI n° 0043410-42.2017.8.16.6000

55 As emendas, entrelinhas ou outras
circunstancias que puderem ocasionar duvidas
séoressalvadas nofim de cada assento e antes
da subscricdo e das assinaturas (art. 35,

LRP)?

56 As partes (art. 52, LRP), ou seus
procuradores, bem como as testemunhas,

assinam os assentos, inserindo- se neles as
declaracbes feitas de acordo com a lei ou
ordenadas por sentenca (art. 37, LRP)?

5.7 As procuragdes utilizadas séo arquivadas, Prejud
declarando- se no termo a data, o livro, a icamen
folha e o oficio em que foram lavradas, quando to

constarem de instrumento publico (art. 37,
LRP)?

Do assento de nascimento

15/09/2015
15/09/2015
19/08/2014 50-A 161
02/01/2017 52-A 25
5.8 O assentodo nascimento contém o dia, més,

SIM N AO Correicéo

anterior

ano e lugar do nascimento e a hora certa,

sendo possivel determina-la, ou aproximada?

5.9 O assento do nascimento foi levado a
registro no prazo de 15 (quinze) dias a contar
desse fato (art. 50, LRP), prorrogavel por até

03 meses, caso tenha ocorrido ha mais de 30

quildmetros da sede do cartério?

5.4 0O assento do nascimento contém o sexo do

registrando?
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5.5 0O assento do nascimento contém o fato de
ser gémeo, quando assim tiver acontecido,

declarando no assento especial de cada um a
ordem de nascimento (art. 63, LRP)?

5.6 O assentodo nascimento contém o nome e o

prenome, que forem postos a crianca?

5.7 O assento do nascimento contétm a
declaracéo de que a crianga morreu no ato ou

logo depois do parto?

5.8 O assento do nascimento contém 0s nomes e
prenomes, a naturalidade, a profissdo dos
pais, a idade da genitora do registrando em

anos completos, na ocasido do parto, e o
domicilio ou a residéncia do casal (art. 54,

LRP)?

5.10 O assento do nascimento contém 0S nomes
e prenomes dos avos paternos e maternos?

5.12 O assento do nascimento contém numero de
identificacdo da Declaracdo de Nascido Vivo,

com controle do digito verificador, exceto na

hipétese de registro tardio previsto no art.

46 da Lei de Registros Publicos?

5.13 O assento do nascimento contém a

naturalidade do registrando?

5.14 Consta o numero do registro no livro Observ
Protocolo, conforme art. 94 do CN? acao

5.15 Consigha no corpo do ato a isencdo de
emolumentos, em conformidade com o artigo 103

do CN?
5.16 Insere o numero do CPF da crianga no Em
momento dalavraturado nascimento, nos termos termos

do Oficio Circular n® 21/20167?
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CONSTATACOES/DETERMINACC

5.3 Os livros contam com 200 folhas e ndo h& autorizaca o}
judicial. Regularizar, requerendo autorizacdo judicial. Os

livros que serdo abertos no futuro poderéo conter 3 00 folhas.

5.4 Nao contém indice alfabético, mas relacdo dos assen tos,

organizada pelo nuamero da folha em que foi lavrado.

Regularizar, observando o disposto no art. 34 da LR Peno s
arts. 96 e 97 do CN.

5.8 N&o consigna no assento, mas fez averbacdo do 6bito, no
Verso.

5.14 O numero do protocolo do ato antecedente é maior do que o
que o sucedeu. Trata- se de registro de gémeos. Observar a
necessidade de se prosseguir numeracao progressiva, conforme a

ordem cronolégica das declaracoes.

5.16 Passou a inserir a partir de janeiro de 2017.

ORIENTACAO DE SERVICO

a) No caso de davida quanto a legitimidade ou clare za das
informacdes lancadas na declaragdo, podera 0 registrador realizar
diligéncias para averiguacdo, como, por exemplo, pr omover visita a
residéncia do recém- nascido (conforme previsao do artigo 52, paragrafo
1° da Lei de Registros Publicos e art. 167 do CN);

b) Nas Hipéteses de adocdo é limitada a pub licidade do
ato (informacdes na certiddo emitida), nos termos d 0 que dispbem a Lei
de Registros Publicos, a Lei n°® 8.560/92 e o Cédigo Civil;

c) Observar o disposto no art. 103 do CN que prevé

gratuidade dos registros de nascimento e de 6bito p ara todas

pessoas, assim como a primeira certiddo emitida des ses atos.

ARQUIVO DE DNV — Declaragéo de Nascido Vivo
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(CN, art. 87, inciso XIV)

6 Em uso o arquivo n® 07.

SIM NAC Correicéo

anterior

6.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do Oficio Circular n° 304/2013?

6.2 Arquivo é organizado seguindo a ordem dos

registros?

6.3 A serventia observa que o registro de
nascimento esta sujeito ao principio da
territorialidade (art. 164 do CN), de modo que

somente efetua o registro dos nascimentos

ocorridos nos limites territoriais do servigo

ou se dentro desses limites residirem os

genitores?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Verificar se a DNV esta completa e regularmente
preenchida, conforme exigéncia do modelo oficial in stituido, exigindo
0s esclarecimentos necessarios em caso de omissao, ressalva ou borrdes

b) Quando constar da DNV residéncia e local da ocor réncia
diverso da comarca, anexar o comprovante de residén cia;

¢) O Registrador nao esta vinculado ao nome declara dona

DNV, visto que o momento para escolha do nome é o d 0 registro;
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d) Sobre a DNV, observar o disposto no artigo 54,

paragrafos 1° e 2° da Lei de Registros Publicos.

ARQUIVO DE TERMOS DE ALEGACAO DE PATERNIDAL
(CN, art. 87, X e art. 226)

7 Em uso o arquivo n°® 02.

SIM NAC Correicéo

anterior

7.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do Oficio Circular n® 304/20137?

7.2 Os termos de alegacdo de paternidade

adotam os modelos 3 e 4 do CN, atualizados

pelo Provimento n.° 259? (Cumprimento do dos

requisitos contidos no inciso | do art. 228
do CN — atendimento ao Oficio- circular 5/2015
CQJ)

7.3 Nos atos analisados por amostragem, ha
correspondéncia entre os assentos de
nascimento sem indicacdo do pai e os termos

de alegac¢fes de paternidade?

74 Os term os de alegacdo de paternidade
negativos e positivos sdo encaminhados ao
Distribuidor , hos termos do art. 227, § 1° do
CN, através do si stema nensageiro?
CONSTATAGCOES/DETERMINACC
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ORIENTACAO DE SERVICO

O Registrador, dando maxima efetividade ao direito de a
crianca em ter a paternidade reconhecida, visando m elhor
instrumentalizar o procedimento de “averiguacao oficiosa” e, ainda,
dando atendimento ao contido no Provimento n° 12, de 06.08.2010 do
Conselho Nacional de Justica, devera esclarecer as genitoras, quando
das futuras tomadas das declara¢des, as consequénci as em ndo indicar o

nome do suposto pai, dentre elas, a responsabilizacdo financeira,

educacional e social e o prejuizo ao exercicio do d ireito de sua prole

em buscar a sua identidade genética.

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO (CHrt. 87,
XI; e Provimento 16/12 do CNJ)

8 Em uso o arquivo n° 01.

SIM NAC Correicao

anterior

8.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos
do Oficio Circular n° 304/20137?

8.2 Utiliza a pasta para arquivar o0s
procedimentos de reconhecimento espontéaneo de
filho realizado na propria serventia, em
conformidade com o contido no Provimento n°
16/20127

8.3 Utiliza como instrumento particular o
modelo de termo de reconhecimento de filho do
Provimento n® 16/2012 (Anexo I1)?

8.4 Foi lancado no procedimento, a anuéncia
damae do filho menor de idade ou a assinatura
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do filho com 18 anos ou mais, nos termos do
art. 186 do CN?

8.5 Consta fotocépia do documento de Em
identificacdo das partes, conforme paragrafo termos
1°, do artigo 8° do Provimento n°® 16/20127?

CONSTATACOES/DETERMINACC

8.5 Arquivado em pasta distinta.

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO PRENIENTES
DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 87, XllI; e Provimento 16/2012 do CNJ)

9 Em uso o arquivo n°® 01.

SIM NAC Correicéo

anterior

9.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos
do Oficio Circular n°® 304/20137?

9.2 Utiliza a pasta para arquivar 0s
procedimentos de reconhecimento espontaneo de
filho provenientes de outras serventias, em
conformidade com o contido no Provimento n°
16/20127

9.3 Nos atos analisados por amostragem
constatou- se a correspondéncia entre 0s
reconhecimentos recebidos de outras serventias
e as averbacdes nos assentos de nascimento?

COISTATACOES/DETERMINACO
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ARQUIVO DE REQUERIMENTOS DE REGISTRO FORA DO PRAZO LEGAL (@, art. 87,
XVIII; e Provimento n° 28/2013 do CNJ)

10 Em uso o arquivo n° 01.

SIM NAC Correigdo
anterior
10.1 Os arquivos estao registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos
do Oficio Circular n° 304/20137?
10.2 O requerimento de registro observa as
exigéncias do art. 192 do CN, inclusive quanto
a assinatura de duas testemunhas?
10.3 Para os registros de pessoas que ja tenham Prejud
completado 12 anos observa o procedimento de icado
entrevista previsto no art. 197 do CN?
CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que, nos termos do contido no art. 189 do CNeno
Provimento n® 28/2013 do Conselho Nacional de Justi ¢a, o registro tardio

de pessoas com mais de 12 anos possui procedimento proprio e deve ser

efetuado com cautela, a fim de evitar duplicidade d e registros de

nascimento.

ARQUIVO DE DECLARACOES (CN, art. 87, XVII)

11 Em uso o arquivo n° 01.
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SIM NAC Correicédo
anterior

11.1 Os arquivos estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos
do Oficio Circular n° 304/20137?

11.2 Ha correspondéncia entre os registros de

nascimento, em que somente um dos genitores
comparece e eles ndo sdo casados entre si, e as
declara¢@es colhidas?
CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

a) O presente arquivo deve ser utilizado para arquivam
de declaracbes quando os genitores ndo sdo casados e apenas um deles

comparece a serventia , munido de procuracdo por instrumento particular

com reconhecimento de firma por autenticidade ou de procuracdo por
instrumento publico (art. 182, | e Il do CN);

b) Nos casos de genitor preso o reconhecimento de firm a da
declaracéo podera ser suprido por decla racéo do delegado ou do diretor do
presidio, que certificard que a assinatura do genit or foi lancado em sua
presenca, reconhecendo-a por semelhanga;
c) Nos casos em que o registrando for pessoa incapa z devera ser observado
o contido no art. 214 do CN;

d) P ara o0 analfabeto, o0 reconhecimento se darg,

necessariamente, por instrumento publico.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO (CN, art. 87, 1V)

12. Em uso o livro n°® 28-B.
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SIM NAC Correigaa
anterior
12.1 Oslivrosestéo registrados na Corregedoria
do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n° 304/2013?
12.2 Consta o ndmero do registro no Livro
Protocolo, conforme art. 94 do CN?
12.3 As testemunhas do ato estdo devidamente
identificadas, conforme art. 269, IV do CN?
12.4 As custas referentes aos atos estéo
lancadas em reais e VRC, com valores adequados
ao da Tabela XII?
CONSTATACOES/DETERMINACC
12.3 N&o ha qualificacdo completa das testemunhas, deixando - se
de consignar a nacionalidade e o endereco, em desco mpasso com o
art. 269, 1V, do CN.
HABILITACOES DE CASAMENT(
(CN, art. 238)
13. Verificadas por AMOSTRAGEM:
Habilitagéo n° 2877/2015;
Habilitacéo n° 2929/2016;
Sl M NAC Correicéo

anterior

13.1 Consta nos autos de habilitacdo o periodo

de afixacao do edital de proclamas?

13.2 Observa que a falta de partilha de bens da
comunhao anterior para o divorciado, impde como
obrigat6rio o regime da separacéo de bens para
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as segundas nupcias (artigos 1.641, inciso | e
1.523, inciso | do Cédigo Civil)?

13.3 Observa, ainda, que nado se exigira

inventario negativo para habilitacédo requerida
por vilivo, somente declaracdo de inexisténcia o
) i Prejudicado
de bens, mas que neste caso o regime serd de
separacdo obrigatdria de bens, nos termos do
art. 251 do CN?

13.4  Arquivam o0s comprovantes originais de

residéncia de pelo menos um dos nubentes,
conforme art. 238, lll do CN, a fim de comprovar

a observancia do principio da territorialidade
(artigo 67 da Lei 6.015/73)?

13.5 Certifica na habiltacdo o envio do

comunicado ou averbacgédo do casamento?
CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Observar o disposto no art. 255 e § Unico do CN, gue trata
da habilitacdo de casamento de pessoas do mesmo sex 0;

b) A anuéncia para o casamento do incapaz deve ser firmada
por ambos os pais. A auséncia ou a impossibilidade de um deles anuir ao

requerimento deve estar devidamente justificada;

c¢) Observar que se o contraente for analfabeto, o p edido sera

firmado a rogo , colhida a impressédo digital, com duas testemunhas
constando da certiddo de habilitagdo a circunstanci a, nos termos do art.
240 do CN;
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d) Observar que nos termos do art. 253 do CN o pedido de
habilitacdo somente sera submetido ao juiz nos caso s de impugn acdo do
Oficial, do Ministério Publico ou de terceiro;

As habilitagbes que tratem de conversdo de unido es tavel

em casamento seguem as disposi¢cdes da Secao 09, do Capitulo 02 do CN,

inclusive assim fazendo constar no respectivo edita | de proclamas, nos
termos do art. 284 do referido diploma legal.

LIVRO DE REGISTRO DE PROCLAMAS (CN, art. 87, VIII)

14. Em uso o livro n°® D-6.

SIM NAC Correicéo

anterior

14.1 O edital é afixado no atrio do Oficio?

14.2 o edital é publicado em Imprensa Oficial?

14.3 Cumpre os requisitos exigidos para o edital
e nele certifica o envio de cépia para afixacao
no domicilio do contraente, nos termos dos arts.
257 e 258 do CN?

14.4 Certifica o decurso do prazo sem

apresentacao de impedimento ou impugnacéo?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ARQUIVO DE COMUNICADOS DE CASAMEN
(CN, art. 88, II)

15. Em uso o arquivo n° 05.
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SIM NAC Correicédo

anterior

15.1 Em analise por amostragem verificou- se a

correlacdo entre os casamentos realizados e os
comunicados encaminhados, nostermosdo art. 261
do CN?

15.2 Encaminha os comunicados para o Estado do

Parana através do si stema nensageiro, conforme
art. 261 do CN?

15.3 Anexa o0 comprovante de remessa postal nos

comunicados encaminhados para outra unidade da
federacéo, nos termos do art. 261, parte final,
do CN?

15.4 Os casamentos de estrangeiro sao

comunicados aos respectivos consulados, Prejudicado
conforme contido no art. 263 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACC
15.3 Encaminha exclusivamente por meio do CRC, nao envia ndo

através malote digital ou através de AR.

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que o casamento celebrado em comarca difer ente
daquela da habilitacdo serd comunicado ao Oficio da habilitacdo, com
elementos necessérios para as anota¢des nos respect ivos autos, nos termos
do art. 264 do CN.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEIT OS CIVIS (CN, art. 87,
V)

16. Em uso o Livro n® B-3.
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SIM NAC Correicédo

anterior

16.1 Os livrosestdo registrados na Corregedoria

do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n° 304/2013?
16.2 Consta o numero do registro no Livro Prejudicado

Protocolo, conforme art. 94 do CN?

16.3 O termo assinado na Igreja é arquivado nos Prejudicado

autos de habilitagdo?
CONSTATACOES/DETERMINACC

LIVRO DE REGISTRO DE OBITO
(CN, art. 87, VI

17. Emuso o Livro n® C-19.

SIM NAC Correicéo

anterior

17.1 Oslivrosestéo registrados na Corregedoria

do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n° 304/20137

17.2 Consta o ndmero do registro no Livro

Protocolo, conforme art. 94 do CN?
17.3 Observa os requisitos do art. 295 do CN

para lavrar o assento de 6bito?

17.4 O prazo para lavratura do assento (24
horas), previsto no artigo 77 da Lei 6.015/73,
€ obedecido?

CONSTATACOES/DETERMINACC
17 O livro conta com 200 folhas. Regularizar, solicitand o]

autorizacdo ao Juiz Corregedor do Foro Extrajudicia l.
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17.4 Algumas declarac¢des tem sido realizadas fora do pra zo de 24
horas. De acordo com o Registrador, o Municipio vem autorizando
0 sepultamento sem a realizacdo do respectivo assen to de ébito e
a emissdo da certiddo. Deverd o Juiz Corregedor do Foro

Extrajudici al oficiar ao Municipio para que observe o disposto
no art. 77 da Lei de Registros Publicos. A reiterag ao da conduta
devera ser comunicada ao Juiz Corregedor do Foro Ex trajudicial

para providéncia.

LIVRO DE REGISTRO DE NATIMORTOQO
(CN, art. 87, VII)

18. Em uso o Livro n® 02-CA.

SIM NAC Correicéo

anterior

18.1 Os livros estao registrados na Corregedoria
do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013?

18.2 Consta o numero do registro no Livro

Protocolo, conforme art. 94 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACC
O registro do natimorto ndo conta com o namero da declaracédo de

6bito. Observar.

ARQUIVO DE DECLARACAO DE OBIT(
(CN, art. 87, XV)

19. Em uso o arquivo n° 05.

SIM NAC Correicéo
anterior
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19.1 Os arquivos estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos do
Oficio Circular n® 304/2013?

19.2 As Declaracbes de Obito estdo sendo
arquivadas na ordem dos registros de 06bito, nos
termos do art. 292 do CN?

19.3 A serventia observa que o registro de 6bito
e de natimorto estd sujeito ao principio da
territorialidade (art. 291 do CN), de modo que
somente efetua o registro dos Obitos ocorridos
nos limites territoriais do servico?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

Na hipétese de omissao, rasura ou falta de clareza dos dados

anotados na Declaracgéo, nao superada pela consulta formal e imediata ao

responsavel pelo seu preenchimento, devera o senhor Registrador realizar o
registro, se assim possivel, e para as providéncias que reputar cabiveis
comunicar o ocorrido ao doutor Juiz Corregedor do F oro Extrajudicial.

ARQUIVO DE COMUNICAGCOES DE OBITO PARA OUTRAS SERVHMAS (CN, art. 88, I1I)

20. Em uso o arquivo n°® 04.

SIM NAC Correicéo
anterior
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20.1 Os arquivos estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos do
Oficio Circular n® 304/2013?

20.2 Em andlise por amostragem verificou- se a

correlagdo entre os Obitos e o0s comunicados
encaminhados?

20.3 Encaminha os comunicados para o Estado do

Parana através do si stema nensageir o?

20.4 Anexa o comprovante de remessa postal nos
comunicados encaminhados para outra unidade da
federacdo?

CONSTATAGCOES/DETERMINACC
20.4 Nao utiliza o sistema de malote digital.

ARQUIVO DE COMUNICADOS

21. IBGE (CN, art. 88, I):

Em uso a pasta n° 01.

SIM NAC Correicéo

anterior

21.1 Os comunicados sdo encaminhados

trimestralmente?
CONSTATACOES/DETERMINACC

22. INSS (CN, art. 88, IV e art. 301, I):

Em uso a pasta n° 02.

SIM NAC Correicéo

anterior

22.1 Oscomunicadossaoencaminhados mensalmente?
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22.2 Todos os comunicados do periodo sob
correi¢do estdo arquivados?
CONSTATACOES/DETERMINACC

23. JUNTA DO SERVICO MILITAR (CN, art. 88,V e
art. 301, II):

Em uso a pasta n°® 03.

SIM NAC Correicao

anterior

23.1 Apresentou a certiddo de regularidade dos

comunicados?
CONSTATACOES/DETERMINACC

24. JUSTICA ELEITORAL (CN, art. 88, VI e art.
301, 1l):

Em uso a pasta n° 02.

SIM NAC Correicéo
anterior
24.1 Oscomunicados sdoencaminhados mensalmente?
CONSTATACOES/DETERMINACC
O usuario cadastrado para a comunicacdo, FRANCIELLE GIRON ALV ES,
nao mais trabalha na serventia. Justificar e regula rizar.

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que devera efetuar os comunicados de pesso as maiores

de 16 anos de idade, independentemente da condi¢éo de eleitor.

25. INSTITUTO DE IDENTIFICA(;AO DO PARANA (CN,
art. 88, VIl e art. 301, V): Em uso a pasta n° 02.
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SIM NAC Correicédo
anterior
24.1 Oscomunicadossaoencaminhados mensalmente? Em
termos
CONSTATACOES/DETERMINACC
24.1 Nao anexou 0Ss comprovantes de remessa postal,
impossibilitando a conferéncia. Regularizar e obser var.

26. POLICIA FEDERAL (CN, art. 88, VIl e art.
301, IV):

Em uso a pasta n° 01.

SIM NAC Correicéo

anterior

26.1 Verificou-  secorrelagdoentre os comunicados

de Obito de estrangeiros?
CONSTATACOES/DETERMINACC

27. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (CN, art.
88, Xll e art. 301, VI): Em uso a pasta n° 02.

SIM NAC Correicao

anterior

27.1 Oscomunicadossaoencaminhados mensalmente?

27.2 Apresentou a certiddo de regularidade dos
comunicados?
CONSTATACOES/DETERMINACC

28. RECEITA FEDERAL (LEI 6.015/73, Art. 80,
paragrafo Unico):

Em uso a pasta n° 02.
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SIM NAC Correicéo
anterior
28.1 Comunica a Receita Federal sobre os Obitos
. Vide nota
ocorridos?
Nota
De acordo com a Portaria Conjunta RFB/MTPS/INSS n.° 17 35/2015 os
comunicados a Receita Federal serdo encaminhados po r intermédio do
Sistema Nacional de Informac¢des de Registro Civil ( Sirc).

29. SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA DA UNIDADE
DA FEDERACAO QUE TENHA EMITIDO A CEDULA DE IDENTIDA DE (LEI 6.015/73,

Art. 80, paragrafo Unico):

Em uso a pasta n° 02.

SIM NAC C.A.
29.1 Oscomunicados saoencaminhados mensalmente? Em
termos
CONSTATAGCOES/DETERMINACC
N&o anexou os comprovantes de remessa postal, impossibilitando a
conferéncia. Regularizar e observar.

30. COMUNICACOES PROVENIENTES DE OUTRAS
SERVENTIAS (CN, art. 88, XI): Em uso a pasta n°® 07.

SIM NAC C.A.

30.1 A serventia certifica a pratica do ato no

comunicado?

30.2 Nos atos analisados por amostragem,
constatou-se regularidade nas averbacbes?
CONSTATACOES/DETERMINACC
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ARQUIVO DE MANDADOS JUDICIAIS (CN, art. 87, XVI)
31. Em uso o arquivo n°® 06.
SIM NAC Correicéo
anterior
31.1 Os arquivos estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial nos termos do
Oficio Circular n°® 304/20137?
31.2 Os mandados estdo arquivados na sua forma

original?

31.3 Certifica a data de recebimento e de

cumprimento?

31.4 Comunica ao Juizo, através do si stenma
mensagei ro (art. 13 do CN), o cumprimento da
ordem judicial?

CONSTATAGCOES/DETERMINACC
31.4 Justificar, explicitando a manutencdo da irregulari dade ja

observada em correicao anterior. Observar.

LIVRO E (CN, art. 87, IX)

32. Emuso o livro n° E-2.

SIM NAC Correicéo

anterior

32.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria

do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013?

32.2 Utiliza o Livro para inscrever as

emancipacoes, interdicdes, auséncias, tutelas e
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curatelas, contrato ou escritura de unido
estavel, além de traslados ou registros de

nascimento, casamento e Obitos de brasileiros

ocorridos no estrangeiro?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Observar que os instrumentos recebidos para averbac ao a
margem de registros lavrados neste Servigco ndo nece ssitam (e ndo devem)
ser (também) inscritos no Livro E da serventia;

b. Lembrar que a teor do disposto no Provimento n°® 226 12012,
ndo ha necessidade de efetuar as inscrices no Livr o E das sentencas de
divércio e separacéo;

Para a trasladacdo de atos praticados no estrangeir o devera
atentar quando ao disp osto na Resolugdo n°® 155/2012 do Conselho Nacional

de Justica e na Secéo 12 do CN.

ARQUIVO DE COMUNICADOS - LIVRO E (CN, art. 88, IX)

33. Emuso a pasta n® 01.

SIM NAC Correicao

anterior

33.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria

do Foro Extrajudicial nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013?

CONSTATACOES/DETERMINACC
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REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOAS JURI

ESTATISTICAS

Constatada divergéncia entre o nimero de notas
protocoladas com o numero de notas registradas no O ficio
Distribuidor.

ANC |Dados do servico (RTD + PJ) Dados do Distribuidor
2014 212 212

2015 179 179

2016 168 168

2017 61 53
Total 620 612

Adotar junto ao Oficio Distribuidor medidas a

fim de que as informacgdes acima sejam as mais preci sas possiveis.
RELATORIO DE RECEITAS DO FUNREJUS
Encaminhar ao Conselho Supervisor do FUNREJUS
o relatério de Receitas do Fundo, totalizando por a no a quantidade
de guias utilizadas pelo Servigo, conforme modelo c onstante do Anexo

C-05 do Cddigo de Normas.

REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Quanto ao Livro de Receitas e Despesas vale o
consignado na parte geral desta ata.
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LIVRO PROTOCOLO /
(CN, art. 436, inciso II)

34. Emuso o livro n° A-2.

SIM NAC

Correicéo
anterior

34.1 Oslivrosestdo registrados na Corregedoria
do Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio
Circular n° 304/2013?

34.2 As folhas do livio estdo numeradas e

rubricadas?

34.3 Utiliza o Livro também para o Registro
Civil de Pessoas Juridicas?

34.4 O Livro contém encerramento diario com
indicacdo do numero de atos protocolados (art.
448 do CN)?

34.5 OLivrocontém as especificacdes e divisdes
em colunas exigidas pelo art. 437, | do CN?

34.6 A numeracdo dos atos é sequencial ao
infinito (art. 437, 82° do CN)?

34.7 Nas notificacdes esta consignado o nome de

todas as partes integrantes do ato praticado?

CONSTATACOES/DETERMINACC

LIVRO REGISTRO INTEGRAL B
(CN, art. 436, inciso IlI)

35. Emuso o livro n° B-35.
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SIM NAC Correicéo

anterior

35.1 Oslivros estao registrados na Corregedoria

do Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio
Circular n° 304/2013?

35.2 As folhas do livro estdo numeradas e

rubricadas?

35.3 A formacdo do Livro Integral observa o
disposto no art. 438 do CN?
35.4 Nos registros de documentos que envolvam

alienacbes de imdveis, celebradas por
instrumento particular, consigna no documento a
expressao “EMITIDA A DOI”, conforme previsédo do
art. 454 do CN?

Analisados por amostragem os Registros n.°: B-

34 fls. 33/35, B-35 fls. 02/10 e B- 35 fls.
14/18.
35.5 Consigna os emolumentos em reais e VRC e

os valores correspondentes ao selo, FUNREJUS e
Distribuidor?

35.6 Nos registros das notificacdes

extrajudiciais faz expressa e discriminada

meng¢do aos emolumentos cobrados, inclusive,

gquanto as despesas de conducdo para as
notificacdes previstas na Tabela XIV, item lll,

letras a e b (Perimetro urbano R$ 14,56 — VRC
80,00 e no perimetro rural ou em local distante

amais de 10 quildmetros R$ 27,30 — VRC 150,00)?
CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO
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Lembrar que, compete ao registrador informar as par tes que a
teor do disposto no Provimento n°® 27, de 12.12.2012 , do CNJ, é facultativo o
registro de contrato de alienacao fiduciaria e de arrendamento mercantil de
veiculo.

O agente delegado devera orientar as partes que apo S 0 registro
no Servico de Titulos e Documentos dos contratos de arrendamento de imoével
rural celebrados por: |. pessoa fisica estra ngeira residente no Brasil; Il.
pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil; Ill. pessoa
juridica brasileira da qual participe, a qualquer t itulo, pessoa estrangeira
fisica ou juridica que resida ou tenha sede no exte rior e possua a maiori
do capital social (artigo 1° do Provimento n°® 43- CNJ,de 17.04.2015), deverao
ser inscritos no Livro de Registro de Aquisi¢cbes de Iméveis Rurais por
Estrangeiros a cargo do Servico de Registro de Imév eis — artigo 3° do
Provimento n°® 43-CNJ, de 17.04.2015.

LIVRO REGISTRO RESUMIDO C
(CN, art. 436, inciso 1V)

36. Emuso o livro n° 01.

ORIENTACAO DE SERVICO

Conforme previsao legal do paragrafo 1° do artigo 4 36 do Cddigo

de Normas, esse livro é dispensado para as serventi as que utilizarem sistema

informatizado.

LIVRO AUXILIAR
(CN, art. 436, inciso VI)

37. Emuso o livro n° 18-Aux .
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LIVRO INDICADOR PESSOAL D
(CN, art. 436, inciso V)

38. Emuso o livro n° Sistema Informatizado

38.1 Utiliza sistema
Fichas ()
Informatizado — art. 436, §2° do CN ( X)

38.2 Acionando-se o sistema, por amostragem,
constatou-se a
Regularidade ( X)

Irregularidade ( )

ORIENTACAO DE SERVICO

Lembrar que ateor do que dispde o artigo 138 da Le i de Registros

Publicos, no indicador pessoal serdo anotados os no mes “de todas as pessoas
que, ativa ou passivamente, individual ou coletivam ente, figurarem nos livros
de registro...".

ARQUIVO DE REQUEIMENTOS
(CN, art. 436, inciso VII)

39. Em uso o arquivo n°® 04.

ORIENTACAO DE SERVICO
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Lembrar que esta pasta -arquivo se destina exclusivamente a
arquivar os requerimentos que sao formulados por es crito pelo apresentante do
titulo para que se promova a notificagdo mediante envio de carta registrada,
com aviso de recebimento, conforme a orientagéo con tida no art. 467 do CN.

ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 436, inciso VIII)

40. Em uso o arquivo n° 04.

SIM NAC Correicéo

anterior

40.1 Os arquivos estao registrados na Corregedoria
do Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013?

40.2 As folhas do livro estdo numeradas e
rubricadas?

40.3 Nas guias, ha referéncia ao numero dos
protocolos ou dos intervalos (como por exemplo:
protocolos n° 01 a 05) com indicacdo também ao

numero de atos?

40.4 Os recolhimentos devidos ao FUNREJUS séo
efetuados no dia do protocolo ou no dia util

imediato, nos termos do artigo 15 do Decreto

Judiciério n°® 153/1999?

Analisadas por  amostragem as guias de
recolhimentos, com o0s respectivos pagam entos,
efetuados no periodo de: nov/16, constatando- se a
regularidade.

CONSTATACOES/DETERMINACC
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ARQUIVO DE COMUNICADOS DA DECLARACAO DE OPERACOEBIOBILIARIAS - DOI
(CN, art. 436, inciso IX)

41. Em uso o arquivo n° 01.

NAC Correicéo

anterior

41.1 Oslivros estao registrados na Corregedoria do

Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular
n° 304/20137?

41.2 As folhas do livro estdo numeradas e

rubricadas?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

Por forca do artigo 1°, paragrafo 2° da Instrugéo N ormativa RFB
n. 1036/2010 (que alterou a congénere n. 969/2009- RFB), “a assinatura digital
efetivada med iante utilizacdo de certificado digital valido” par a a remessa

das declaracdes de operacdes imobiliarias (DOI) pel 0s agentes delegados dos

Tabelionados de Notas, Servicos de Registro de Imov eis ou de Registro de
Titulos e Documentos é obrigatdria em relaca 0 aos “fatos geradores ocorridos

a partir de janeiro de 2011".

ARQUIVO DE COMUNICADOS AO DISTRIBUIDOI
(CN, art. 436, inciso X)

42. Em uso o arquivo n° 06.
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Correicéo

anterior

42.1 As comunicacdes sdo encaminhadas, através do
sistema nensageiro, a cada periodo de 10 dias,
mediante relacdo (art. 455 do CN)?

42.2 Os selos de autenticidade do Oficio
Distribuidor séo afixados na relagdo encaminhada

por ele?

42.3 Os recolhimentos ao FUNJUS, nos termos do
Decreto Judiciario n° 744/2009, vem send 0]
efetivados?

CONSTATACOES/DETERMINACC
42.1 . Emamostragem, constatou -se que: a relacdode 01 a 10/05/17 foi

encaminhada via mensageiro somente em 19/05/17; for am distribuidos
somente em 09/06/17 ; a relacdo previamente informa o numero da
distribuicdo; o retorno dos recibos de distribuicédo s&o por entrega
pessoal — observar doravante os prazos (envio e retorno do

distribuidor), que a relagdo prévia ndo deve inform ar o numero da
distribuicdo e que o retorno da distribuicdo deve vir pelo sistema

mensageiro.

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Quanto ao Livro de Receitas e Despesas vale o

consignado na parte geral desta ata.

LIVRO PROTOCOLO

Utiliza em comum com o Registro de Titulos e
Documentos.
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LIVRO A
(CN, art. 380, inciso IlI)

43. Em uso o livro n°® A-4 .

NAC

Correicéo
anterior

43.1

Consta no ato registrado a referéncia ao

numero e data do protocolo, nos termos do art. 387
do CN?
43.2 Consta no ato os valores: das custas em reais

e VRC, do selo do FUNARPEN e do devido ao FUNREJUS?

43.3 Para o0 registro dos atos constitutivos e

estatutos de pessoas juridicas e suas alteraces,

0 Registrador observa a necessidade do visto do
advogado em conformidade com o previsto no art. 397
do CN?

43.4 A margem dos respectivos registros estdo sendo
averbadas as ocorréncias de altera¢do, com anotacao

do ndmero, livro e folhas do ato originario?

CONSTATACOES/DETERMINACC

ORIENTACAO DE SERVICO

Nos casos de averbacao de altera¢des contratuais ou estatutarias,

observar as exigéncias constantes do art. 408 do CN

ARQUIVO DE CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITO — CNL
(CN, art. 408, 1)
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As certidbes negativas sdo mantidas com o0s
requerimentos que instrui.

LIVRO DE MATRICULA B — Registro de Jornais e Congéneres
(CN, art. 380, inciso V)

44, Em uso o livro n°® 01.

NAC

Correicéo

anterior

44.1 Os livros estao registrados na Corregedoria do
Foro Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n®
304/2013?

44.2 As folhas estdo numeradas e rubricadas?

44.3 O registrador tem  conhecimento do
funcionamento de Radio ou Jornal ja em circulacao

e sem registro neste Livro?
CONSTATACOES/DETERMINACC

ARQUIVO DE COPIAS DA DEVOLUCAO DE EXIGENCIAS
(CN, art. 380, inciso V)

45. Em uso o0 arquivo n° 01.

NAC

Correicéo

anterior

45.1 Oslivros estéo registrados na Corregedoria do
Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular
n° 304/2013?

45.2 As folhas estdo numeradas e rubricadas?

CONSTATACOES/DETERMINACC

Sem ocorréncia.
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ARQUIVO DE COMUNICACAO AO DISTRIBUIDOI
(CN, art. 380, VI e 392)

Utiliza em comum com o Registro de Titulos e

Documentos.
ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 380, VII)
Utiliza em comum com o Registro de Titulos e
Documentos.

IMAGENS DA SERVENTIA
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SO FAZEMOS 0S
REGISTROS PAGOS
ADIANTADOS.

ARTIGO 217 DA LEI 6.015/73

e}e[ IRPEN
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1. Realizar todas as regularizagfes
determinadas e apresentar o0s documentos referidos n a ata
correcional.

2. Concedem-se 30 (trinta) dias para a
efetiva reviséo e regularizagdo do que apontado nes te relatério, com
apresentacdo de certiddo de regularidade item a ite m a Dra. Juiza
Corregedora para que proceda a conferéncia do cumpr imento de todas

as determinacdes contidas nesta Ata.

JUiZA CORREGEDORA DA COMARCA

1. Proceder a  afericdo pessoal da
regularizacdo de cada item apontado como irregular nesta Ata
Correcional;

2. Em noventa (90) dias , anexar ao presente
SEIl, relatério circunstanciado informando o cumprim ento das
determinacdes e/ou as providéncias adotadas, juntam ente com a
certiddo de regularidade, item a item, emitida pela Sra. Agente
Delegada.

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A Divisdo Juridica para as providéncias

necessarias.
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2. Ap0s, encaminhe-se a Divisdo Administrativa
para atualizar os dados cadastrais das serventias.

CONCLUSAO

Declarando encerrada a Correicdo pelo

Corregedor da Justica e nada mais havendo a consign ar, foi lavrada
a presente, sendo encaminhada uma via a Doutora Jui za de Direito
Corregedora da Comarca.

Des. MARIO HELTON JORGE
Corregedor da Justica
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