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Dados Enviados pela Agente Delegada.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 1 de 46



Corregedoria-Geral da Justica

SEI n° 0040525-21.2018.8.16.6000

»
»

Oficial Designada: JULIANA CARLA NOVELLO BERNARDO
Escolaridade: 2° GRAU COMPLETO
Data de Nascimento: 05/06/1986. Portaria n® 14/2013, dede 13/12/2013

Escrevente(s) Substituto(s): ANDRESSA DA SILVA FERREIRA
Escolaridade: 20 GRAU COMPLETO

Data de Nascimento: 06/03/1.995

Portaria n© 11/2016, desde 24/10/2016

Empregados (CLT): ANDRESSA DA SILVA FERREIRA

Nome dos Juizes de Paz:

Titular OLIVIO MAREGA

1“.5uplente JOAQ FARIAS DE OLIVEIRA
29, Suplente

Endereco do Cartorio: SERVICO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO DE NOTAS
Avenida/Rua: Avenida Oscar Figueiredo Filho, n® 548
Bairro: DISTRIOTO DE ALTO ALEGRE

Cidade: COLORADO-PR

CEP.: 86695-000

Telefone(s): (44) 3340-1008

E-mail: cartorioaltoalegre@hotmail.com

O oficio funciona dentro do prédio do férum?: 0 sim X ndo
O oficio funciona acumulado a algum outro cartério?

Osim X ndo.

Qual? R

Numero do Cadastro no CNPJ: 79.263.430/0001-56

DADOS ESTRUTURAIS

I

A. A serventia estd identificada como Servigo
Distrital, sendo vedada a adogcdo do nome
fantasia, podendo constar, em menor destaque,
abaixo da identificacdo, o nome do agente
delegado e suas atribuicdes (CN, art. 53,
Paragrafo tnico)?

B. O ato qgue indica os escreventes e
substitutos e os autoriza a subscrever atos do
servico estd afixado na Serventia, em local
que possibilite ampla divulgacdo (CN, art. 56,
§ 2°)7

C. O notéario ou registrador informa Sem

mensalmente ao juiz corregedor do foro ocorréncias
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extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal, nos casos de impedimento do
titular (CN, art. 9°)?

D. A serventia possul pagina (homepage) na
internet? Em caso positivo, ela atende ao
disposto no 6° do Cbébdigo de Normas do Foro
Extrajudicial®?

Ndo possui

E. O espaco fisico da serventia é condizente
com a relevidncia dos servicos prestados e
observa a acessibilidade as pessoas portadoras
de necessidades especiais (CN, art. 53)°7

F. A serventia observa os dias e horarios de
atendimento ao publico, afixando (em local bem
visivel) o horédrio de funcionamento, consoante
disposto no caput do artigo 1° da Resolucdo n°
06/2005-TJ e artigo 4° § 1° da Lei n°® 8935
(CN, art. 54)?

G. As Tabelas de emolumentos em vigor, em
realis e VRC, FUNREJUS, aviso de prazo maximo
para expedicdo de certiddes e aviso para
reclamacdes contra os seus servigcos @ sédo
afixados em local visivel, de féacil leitura e
acesso ao publico (CN, art. 10, inc. IX e art.
39)7?

H. Afixa na serventia aviso sobre a
obrigatoriedade de plantéo de 6bito,
informando telefone e nome dos funcionario
responsavel, nos termos do art. 308 do CN?

I. A serventia possui atendimento por meio de
sistema de senhas?

J. A serventia possuil sistema de atendimento
prioritéario as pessoas portadoras de
deficiéncia fisica, idosos e gestantes (CN,
art. 10, IV)>?

K. A serventia fornece recibo discriminado
(reals e VRCQC) dos emolumentos percebidos,
observado o modelo 13 do Cébdigo de Normas, com
o respectivo arquivamento da 2% via (CN, art.
10, X)°

L. A serventia observa os termos da
Recomendacdo n°® 09 do Conselho Nacional de
Justica, acerca da formacdo e manutencdo de
arquivos de seguranca dos livros e documentos
que compdem seu acervo (CN, art. 10, II) e
foram comunicadas ao CNJ a adocgdo do sistema,
ou O prazo necessario para tanto (Recomendacéo
n°® 11/2013, CNJ)?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

Apesar do comunicado por mensageiro, a designada ndo trouxe fotos
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atualizadas da Serventia. Da mesma maneira, solicitou-se o
encaminhamento destas o mais célere possivel, o que também ndo foi
atendido. Justificar o ocorrido.

. Regularizado, conforme informagdes da agente delegada.

. Regularizar.

. Conforme informagdes da agente delegada.

Conforme informagdes da agente delegada.

Conforme informagdes da agente delegada.

Conforme informagdes da agente delegada.

Conforme informagdes da agente delegada.

Conforme informagdes da agente delegada.

. Nédo trouxe os recibos. Justificar e apresentar a Corregedor local
para conferéncia.

I. Regularizar e justificar a reiteracgdo.

L. Néo trouxe o dispositivo de backup para conferéncia. Informa que
possui todos os livros digitalizados e que faz a atualizagdo do backup
sempre quando ocorre o encerramento de cada livro. Deverad apresentar o
dispositivo a Corregedora local para conferéncia, bem como atualizar
mais frequentemente o dispositivo de seguranga, no maximo,
semanalmente.

RUmOMEQwp

DAS DETERMINACOES REGISTRADAS EM ATA
DA CORREICAO ANTERIOR

SIM | NAO
As irregularidades encontradas na correicdo anterior
foram sanadas?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES
I, 1.3, 1.5, 24.1, 28.2, 2.9 e 13.1. Justificar reiteracdo e
regularizar.

COMUNICADO DE ARRECADACAO BRUTA SEMESTRAL AO CNJ

» Segundo semestre de 2017 - R$ 125.699,23.

PARTE GERAL

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS
(CN, art. 19 e Of. Circular n° 164/13)
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1 Em uso o livro n° 2.

1.1 Os livros estédo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cdédigo de Normas?

CORREIGAO
ANTERIOR

1.2 Ao final de cada més lanca quadro resumo,
indicando a receita e a despesa total do
periodo, com 1indicagdo expressa do saldo
liquido alcancgado, sem transportd-lo para o
més seguinte. E no caso de Servigos cumulados
precariamente, adota livro especifico, por
Servico? (CN, art. 19, § 3°)

1.3 Os livros apresentam escrituracdo diaria
e detalhada das receitas e das despesas da
Serventia, sendo lancadas separadamente,
devidamente identificadas pelo livro e folha
em que o ato fol praticado, as receitas
oriundas da prestacdo dos servicos. As demais
receitas, tais como, reconhecimento de firma,
autenticacédo, 22 Via, certiddes e traslados,
serdo discriminados pela quantidade desses
atos, diariamente? (CNJ, Provimento 45/2015,
art. 6° e CN, art. 19, § 4°)

1.4 Os langcamentos compreendem apenas o0Os
emolumentos percebidos como receita do
notdrio e registrador, ou recebidos pelo
responsavel por unidade vaga, pelos atos
praticados de acordo com a lei e com a tabela
de emolumentos? (CNJ, Provimento 45/2015)

1.5 Sédo lancadas somente as despesas
diretamente relacionadas ao servico, nao
cabendo, ao reverso, o registro de despesas de
cardter pessoal, de doacdes, ou de outras que
intrinsicamente ndo se refiram ao servico ou
ao seu funcionamento, ou de carater
facultativo (p. ex. contribuicdo em razdo de
associacdo voluntdria do tabelido a entidade
de classe, associacéao ou contratacéo de
profissional para tratar de assunto particular
e CPC), sendo permitida a despesa efetuada com
imposto sindical, de acordo com o Oficio
Circular n° 59/2014? (CN, art. 19, § 2°)

p. ex. ANOREG.

1.6 Anualmente ao final de cada exercicio é
feito o balanco anual da unidade do servico
extrajudicial com indicacdo da receita, da
despesa e do liquido més a més, e apuracgdo do
saldo positivo ou negativo do periodo, sendo
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encaminhado, até o 10 decimo dia util do més
de fevereiro para visto da autoridade
judiciaria competente, para glosas necessarias
e eventual diligencias ©pertinentes? (CNJ,
Provimento 45/2015, art. 10)

1.7 Efetuou o recolhimento ao FUNSEG (Fundo
Estadual de Seguranga aos Magistrados - Leil
Estadual n° 17.838/13 e Decreto Judicidrio n°
205/2014) no percentual de 0,2% sobre o valor
da arrecadacdo bruta do servico delegado, bem
como, langa a despesa no livro?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

O saldo 1liquido médio mensal da serventia resulta préximo a
R$20.000,00, o que, numa primeira andlise, é incongruente com a
populacdo de mais ou menos 4.000,00 (quatro mil habitantes) do
distrito.

1.1 Conforme certiddo no termo de abertura do 1livro, datado de
dezembro de 2017 sé foi levado a registro apenas em fevereiro de 2018,
o que é irregular.

1.3 Os emolumentos das escrituras sdo acumuladas em um lancamento sé.
Indagada, a designada informa que se tratam de varias escrituras ou
iméveis (objetos das escrituras) em um protocolo sbé, e por isso lancga
uma vez, o que ¢é irregular por caracterizar cobranca cumulada.
Exemplificando, no més de dezembro de 2017 constou langados os valores
de R$ 3.914,36, R$3.230,67 e R$2.944,02, respectivamente relativos a 6
(seis), 4 (quatro) e 4 (quatro) escrituras, em apenas 3 (trés) numeros
de protocolos distintos. Quanto as despesas, também langa
irregularmente o distribuidor (FUNJUS), os selos, ISS e o FADEP, todos
repasses a terceiros. Observar doravante.

1.5 Langa despesas com combustivel de carro utilizado também como
particular, o que é irregular. Da mesma maneira, langca o INSS préprio
como despesa. Justificar e observar doravante.

1.7 Houve o recolhimento atrasado de diversos meses, como por exemplo
os meses de setembro, outubro e novembro de 2017, os quais foram pagos
todos apenas em dezembro.

1.8 Arredonda os valores cobrados, como, por exemplo, ao invés de
cobrar R$959,59, <cobra R$959,60, o que é irregular. Observar
doravante.

ORIENTAGAO D E SERVICO

O Provimento n° 45, de 13 de maio de 2015, da
Corregedoria Nacional de Justica (CNJ) fixou critérios objetivos na
avaliacdo das despesas passiveis de dedugdo, os quais deverdo nortear

o preenchimento do livro de receitas e despesas.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 6 de 46




« . N Corregedoria-Geral da Justica

SEI n° 0040525-21.2018.8.16.6000

I. Despesas dedutiveis:

a. locacdo de bens mbéveis e imdbveis utilizados para a
prestacdo do servico, incluidos os destinados a guarda de 1livros,
equipamentos e restante do acervo da serventia;

b. contratacdo de obras e servigcos para a conservacao,
ampliacdo ou melhoria dos prédios wutilizados para a prestacdo do
servico publico;

c. contratacdo de servicos, os terceirizados inclusive,
de limpeza e de segurancga;

d. aquisicdo de mdbveis, utensilios, eletrodomésticos e
equipamentos mantidos no local da prestagdo do servigco delegado,
incluidos os destinados ao entretenimento dos usudrios que aguardem a
prestacdo do servico e os de manutencdo de refeitdrio;

e. aquisicdao ou locacdo de equipamentos (hardware), de
programas (software) e de servigcos de informédtica, incluidos os de
manutencdo prestados de forma terceirizada;

f. formacdo e manutencdo de arquivo de segurancga;

g. aquisicdo de materiais wutilizados na prestacdo do
servico, incluidos os utilizados para a manutencdo das instalacgdes da
serventia;

h. plano individual ou coletivo de assisténcia médica e
odontoldégica contratado com entidade privada de satde em favor dos
prepostos e seus dependentes legais, assim como do titular da
delegagdo e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo
em que também incluidos os prepostos do delegatéario;

i. despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS,
vale alimentacdo, vale transporte e quaisquer outros valores gque lhes
integrem a remuneracdo, além das contribuicdes previdencidrias devidas
ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao o6rgéo
previdencidrio estadual;

j. ~custeio de cursos de aperfeigoamento técnico ou
formacdo Juridica fornecidos aos prepostos ou em que regularmente
inscrito o titular da delegacdo, desde que voltados exclusivamente ao
aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em relacdo aos
prepostos, a melhoria dos conhecimentos em sua adrea de atuacédo;

k. o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre
Servico - ISS devido pela prestacdo do servico extrajudicial, quando
incidente sobre os emolumentos percebidos pelo delegatario;

1. o valor de despesas com assessoria juridica para a
prestacdo do servico extrajudicial;

m. o valor de despesas com assessoria de engenharia para

a regularizacdo fundiaria e a retificacdo de registro.

Ao responsavel interinamente por delegacdo vaga ¢é defeso
contratar novos prepostos, aumentar saldrios dos prepostos Jja
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existentes na unidade, ou contratar novas locacdes de bens mdéveis ou
imbéveis, de equipamentos ou de servigos, que possam onerar a renda da
unidade vaga de modo continuado, sem a prévia autorizacdo do Tribunal
a que estiver afeta a unidade do servicgo.

II. considera-se como dia da pratica do ato o da
lavratura e encerramento do ato notarial, para o servico de notas; o
do registro, para os servicos de registros de imbveis, titulos e
documentos e civil de pessoa juridica; o do registro, para os atos néo
compensaveis do Registro Civil das Pessoas Naturais, e para seus atos
gratuitos, o do momento do recebimento do pagamento efetuado por fundo
de reembolso de atos gratuitos e fundo de renda minima. (Prov. 45 CNJ,
art. 6°, § 1°)

ITI. Os documentos referentes a regularidade das
contribuic¢des fiscais e previdencidrias incidentes sobre a folha de
pagamentos, os contratos de trabalho e quaisquer outros pertinentes ao
servico, devem ser mantidos em pasta prépria a disposicdo permanente
do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, a ele apresentado extrato
circunstanciado do movimento da serventia, com a indicacdo da receita
bruta proveniente, das despesas e da receita 1ligquida, sempre que
solicitado (Prov. 45 CNJ, art. 8, Paragrafo Unico e CN, art. 21).

IV. E vedada a pratica de cobranca parcial (desconto) ou
de ndo cobranca de emolumentos, e ainda, ressalvadas as hipbdteses de
isengcdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na legislacéo
especifica (Prov. 45 CNJ, art. 7°).

V. E vedada aos agentes delegados a realizacdo de
qualquer trabalho que ndo seja peculiar as suas atribuicgdes e ao ato
que estiverem praticando, ficando terminantemente proibida a confeccdao
de instrumentos particulares. (CN, art. 7°).

VI. Ao final de cada exercicio, deverd serd feito o
balanco anual da unidade de servigo extrajudicial, com a indicagdo da
receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracdo do saldo
positivo ou negativo do periodo. Até o décimo dia Util do més de
fevereiro, o Livro Didrio Auxiliar serd visado pela autoridade
judicidria competente, que determinara, sendo o caso, as glosas
necesséarias, podendo, ainda, ordenar sua apresentacdo sempre dJue
entender conveniente (Prov. 45 CNJ, arts. 10 e 11).

ARQUIVO DE COMUNICAGCAO DE SELOS

2 Em uso o arquivo n° 1.

SIM NAO el e

ANTERIOR

2.1 Encaminha, através do sistema mensageiro,
os arquivos de comunicacdo para registro na
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Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do Parédgrafo Unico do art. 37 do
Cébdigo de Normas-?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

2.2
maio de 2018.

Ultimo comunicado enviado ao Juiz referente ao més de

2.3 Quantidade de selos utilizados no uUltimo més: 19 e
202.
DADOS FORNECIDOS PELO FUNARPEN
Ano: 2015 Ano: 2016
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
0 0
Notarial Verde Unico 2160|Notarial Verde Unico 576
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 50|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 100
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 150|Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 250
Selo Digital do Tabelionato de Notas 900|Selo Digital do Tabelionato de Notas 2500
Ano: 2017 Ano: 2018
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
960 1200
Notarial Verde Unico 0O|Notarial Verde Unico 0
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 0|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 50
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 100|Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 200
Selo Digital do Tabelionato de Notas 1300|Selo Digital do Tabelionato de Notas 1350

(CN, art. 667,

PROTOCOLO GERAL

inciso II e Adendo 1-E)

3 Em uso o livro n® 7, aberto em 27 de abril de 2018.
3.1 Ultimo ato protocolado n° 184.
o [EEECE
3.2 Os livros estédo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art.

30 do Cébdigo de Normas?

3.3 O livro é informatizado?

integrantes do ato?

3.4 A escrituracdo ¢é diaria obedecendo a
ordem cronoldébgica de langamentos dos atos
registrais lavrados pela serventia?

3.5 Constam os nomes de todas as partes
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3.6 A impressdo definitiva do livro &
realizada no prazo de quinze (15) dias?

3.7 O numero de ordem estd sendo renovado
anualmente (CN, art. 667, § 1°)°?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE VISITAS E CORREIC@ES
(CN, art. 19 e Provimento n° 45/2015 - CNJ)

4 Em uso o livro n° 1.

SIM NAO CORREICAO

ANTERIOR

4.1 O livro estd registrado na Corregedoria

do Foro Extrajudicial, nos termos do art. 30

do Cébdigo de Normas?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

4. Devera observar a orientagdo abaixo. Regularizar.

ORIENTAGAO D E SERVICO

Modelo

Assinatura da Ciente do
Autoridade Agente
Judiciaria Delegado

Natureza da Autoridade
Visita Judiciaria

Finalidade: Este 1livro ¢é destinado ao registro das visitas e
correicgdes e sera escriturado pelas autoridades judiciarias
fiscalizadoras.

Natureza da Visita: devera ser registrada a natureza do ato de
fiscalizacgdo: inspecgédo, correicdo ordindria ou extraordindria.
Assinatura da Autoridade: o Corregedor da Justica, Juiz Corregedor do
Foro Extrajudicial, Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justiga ou
Assessor Correcional é que poderdo escriturar o livro.

Ciente do Agente Delegado: o Agente Delegado titular ou designado para
responder interinamente a serventia deverdo dar seu ciente.

ORIENTAGCAO DE

10
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Deverdo ser mantidas em arquivo préprio os relatdrios e
atas das correigdes e inspegdes, certiddes de regularidade emitidas
pelo Agente Delegado e relatérios circunstanciados emitido pelo Juiz
Corregedor do Foro extrajudicial da Comarca, para fins correicionais.

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

ANO Nascimento | Casamento Obito
2015 36 13 02
2016 30 20 07
2017 24 18 10
2018 07 05 04
TOTAL 97 56 23

LIVRO DE REGISTRO DE NASCIMENTO
(CN, art. 87, inciso III)

5 Em uso o livro n° 7.
I s | v | T
anterior
5.1 Os livros estao registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cbdigo de Normas?

5.2 O 1livro em uso possul escrituracéo
informatizada?

5.3 Consta no assento o numero do registro
no livro Protocolo, conforme art. 94 do CN?
5.4 Consigna no corpo do ato a isencdo de
emolumentos para os registros de nascimento,
assim como a primeira certid&do destes atos,
em conformidade com o artigo 103 do CN-?

5.5 Todos os assentos de nascimento contém a
idade da mée, em anos completos, na ocasiao
do parto (art. 168, V do CN)?

5.6 0 fato do registrando ser gémeo consta
expressamente na lavratura dos assentos, | Sem
inclusive com a ordem de nascimento (arts. ocorréncias
168, III, 231 e 232 do CN)~?

11
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5.7 Insere o nuUmero do CPF da crianca no
momento da lavratura do nascimento, nos
termos do Oficio Circular n° 21/2016 e art.
168, IV do CN?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGCOES

5. Conforme o termo de abertura do livro, este foi aberto em outubro
de 2013, mas somente registrado em janeiro do ano subsequente, o que
é irregular.

5.8 No assento n° 2068, consta a data do nascimento do registrando
como 29.06.2018, data futura ao do efetivo registro. Em confrontacéo
com a DNV verificou-se que o dia correto do nascimento é 29.05.2018.
Deverd regularizar e justificar o ocorrido.

- AMOSTRAGEM:
Analisados os assentos n°® 2064 ao n° 2068.

ORIENTACAO DE SERVICDO

a) No caso de duvida quanto a legitimidade ou clareza das informagdes
langcadas na declaragdo, poderd o registrador realizar diligéncias
para averiguagdo, como, por exemplo, promover visita a residéncia do
recém-nascido (conforme previsdo do artigo 52, paragrafo 1° da Lei de
Registros Publicos e art. 167 do CN);

b) Nas Hipdéteses de adogdo é 1limitada a publicidade do ato
(informagdes na certiddo emitida), nos termos do que dispdem a Lei de
Registros Publicos, a Lei n° 8.560/92 e o Cédigo Civil;

c) Observar o disposto no art. 103 do CN que prevé a gratuidade dos
registros de nascimento e de ébito para todas as pessoas, assim como
a primeira certiddo emitida desses atos.

ARQUIVO DE DNV - Declaracao de Nascido Vivo
(CN, art. 87, inciso XIV)

6 Em uso o arquivo n° 4.
B
anterior
6.1 Os livros estédo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas-?

6.2 O arquivo é organizado seguindo a ordem
dos registros?

6.3 A serventia observa que o registro de
nascimento estd sujeito ao principio da
territorialidade (art. 164 do CN), de modo
que somente efetua e} registro dos
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nascimentos ocorridos nos limites
territoriais do servigco ou se dentro desses
limites residirem os genitores?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

Conforme o termo de abertura do arquivo, este foi aberto em abril de
2012, mas somente registrado em junho daquele ano, o que é irregular.

ORIENTAGAO D E SERVICO

a) Verificar se a DNV estd completa e regularmente preenchida,
conforme exigéncia do modelo oficial instituido, exigindo os
esclarecimentos necessarios em caso de omissdo, ressalva ou borrdes
b) Quando constar da DNV residéncia e local da ocorréncia diverso da
comarca, anexar o comprovante de residéncia;

c) O Registrador ndo estd vinculado ao nome declarado na DNV, visto
que o momento para escolha do nome é o do registro;

d) Sobre a DNV, observar o disposto no artigo 54, paragrafos 1° e 2
da Lei de Registros Publicos.

o

ARQUIVO DE TERMOS DE ALEGACAO DE PATERNIDADE
(CN, art. 87, X e art. 226)

7 Em uso o arquivo n° 1.

anterior
7.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?
7.2 Os termos de alegacdo de paternidade
adotam os modelos 3 e 4 do CN, atualizados
pelo Provimento n.° 259? (Cumprimento dos
requisitos contidos no inciso I do art. 228

do CN - atendimento ao Oficio-circular
5/2015 CGJ)

7.3 Nos atos analisados por amostragem, héa
correspondéncia entre os assentos de

nascimento sem indicacdo do pali e os termos
de alegacgdes de paternidade?

7.4 Os termos de alegacdo de paternidade | Com
negativos e positivos sdao encaminhados ao | ressal
Distribuidor, nos termos do art. 227, § 1° |5

do CN, através do sistema mensageiro?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

7.5 Os termos as fls. 34 e 35 foram comunicados ao juizo local com
atraso médio de duas semanas, o que é irregular. Ademais, ref. ao

13
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segundo termo citado, consta que a data da alegagdo foi em 20.01.2018,
no entanto o assento a ser averbado foi registrado em data posterior,
em 20.04.2018. Da mesma maneira, ao final do termo constou a mesma
data do assento de nascimento, regularmente. Justificar e observar
maior cautela na escrituracdo dos atos.

ORIENTAGAO D E SERVICO

O Registrador, dando maxima efetividade ao direito de a crianca em ter
a paternidade reconhecida, visando melhor instrumentalizar o
procedimento de “averiguacdo oficiosa” e, ainda, dando atendimento ao
contido no Provimento n° 12, de 06.08.2010 do Conselho Nacional de
Justica, devera esclarecer as genitoras, quando das futuras tomadas
das declaragdes, as consequéncias em ndo indicar o nome do suposto
pai, dentre elas, a responsabilizacdo financeira, educacional e social
e o prejuizo ao exercicio do direito de sua prole em buscar a sua
identidade genética.

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO
(CN, art. 87, XI; e Provimento 16/12 do CNJ)

8 Em uso o arquivo n° 1.

o EEEEOEN
anterior

8.1 Os arquivos estédo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?

8.2 Utiliza a pasta para arquivar os Parcia
procedimentos de reconhecimento espontaneo lmente

de filho realizado na prépria serventia, em
conformidade com o contido no Provimento n°
16/2012~

8.3 Utiliza como instrumento particular o
modelo de termo de reconhecimento de filho
do Provimento n° 16/2012 (Anexo II)?

8.4 Foi lancado no procedimento, a anuéncia
da mde do filho menor de idade ou a
assinatura do filho com 18 anos ou mais, nos
termos do art. 186 do CN?

8.5 Consta fotocédpia do documento de
identificacdo das partes, conforme paragrafo
1°, do artigo 8° do Provimento n° 16/20127
CONSTATACOES/DETERMINACOES

8.2 Utiliza a mesma pasta para arquivar os termos advindos de outras
serventias, o que é irregular. Observar doravante.

14
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interessados, irregularmente. Devera

8.3 Utiliza instrumento particular de reconhecimento,
Serventia, com reconhecimento de firma de todas as assinaturas dos
devolver os
irregularmente cobrados relativamente aos reconhecimentos e utilizar o
termo, nos moldes do Provimento n° 16/2012 do CNJ. Regularizar.

feito na prépria

valores

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO
PROVENIENTES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 87, XII; e Provimento 16/2012 do CNJ)

9 Em uso o arquivo n° 1.

9.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?

SIM ‘ NAO

Correigédo
anterior

Prejudicado

9.2 Utiliza a ©pasta ©para arquivar os
procedimentos de reconhecimento esponténeo
de filho provenientes de outras serventias,
em conformidade com o contido no Provimento
n° 16/2012~

Prejudicado

9.3 Nos atos analisados por amostragem
constatou-se a correspondéncia entre oS
reconhecimentos recebidos de outras
serventias e as averbacdes nos assentos de
nascimento?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

Verificar o contido no item 8.2.

ARQUIVO DE REQUERIMENTOS DE REGISTRO FORA DO PRAZO
LEGAL (CN, art. 87, XVIII; e Provimento n° 28/2013 do CNJ)

10 Em uso o arquivo n°® 1.

10.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?

SIM NAO

Correigao
anterior

10.2 O requerimento de registro observa as
exigéncias do art. 192 do CN, inclusive
quanto a assinatura de duas testemunhas e
fotografia do registrando e, quando
possivel, sua impresséao datiloscédpica,
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obtidas por meio material ou informatizado,
que ficardo arquivadas na Serventia para
futura identificacéo, caso surja duavida
sobre a identidade do registrando?

Sem
10.3 Para os registros de pessoas que Jja ocorréncias
tenham completado 12 anos observa e}
procedimento de entrevista previsto no art.
197 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICDO

Observar que, nos termos do contido no art. 189 do CN e no Provimento

n°® 28/2013 do Conselho Nacional de Justiga, o registro tardio de
pessoas com mais de 12 anos possui procedimento préprio e deve ser
efetuado com cautela, a fim de evitar duplicidade de registros de
nascimento.

ARQUIVO DE DECLARAGCOES (CN, art. 87, XVII)

11 Em uso o arquivo n°® 1.

I, s | o | T
anterior
11.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?
11.2 H& correspondéncia entre os registros
de nascimento, em que somente um dos | Sem
genitores comparece e eles ndo s&o casados
entre si, e as declaracdes colhidas?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
11. Foi aberto o arquivo somente quando da recente inspegdo pela
Corregedoria local.

ocorréncias

ORIENTACAO DE SERVICDO

a) O presente arquivo deve ser utilizado para arquivamento de
declaracdes quando o0s genitores ndo sdo casados e apenas um deles
comparece a serventia, munido de procuragcdo por instrumento
particular com reconhecimento de firma por autenticidade ou de
procuracdo por instrumento publico (art. 182, I e II do CN);

b) Nos <casos de genitor preso o reconhecimento de firma da

16
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declaracdo poderd ser suprido por declaracdo do delegado ou do
diretor do presidio, que certificard que a assinatura do genitor foi
lancado em sua presenca, reconhecendo-a por semelhancga;

c) Nos casos em que o registrando for pessoa incapaz deverd ser
observado o contido no art. 214 do CN;

d) Para o analfabeto, o reconhecimento se dard, necessariamente, por
instrumento publico.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO (CN, art. 87, IV)

12 Em uso o livro n° 5.

I s | v | T
anterior
12.1 Os livros estao registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?
12.2 Consta o numero do registro no Livro
Protocolo, conforme art. 94 do CN?
12.3 As testemunhas do ato estdo devidamente
identificadas (nome, a profissao, a
residéncia e a nacionalidade), conforme art.
269, IV do CN?
12.4 As custas referentes aos atos estéo
lancadas em reais e VRC, com valores
adequados ao da Tabela XII (na Serventia:
1.500 VRC, R$289,50; ou fora da Serventia:
2.000 VRC, R$386,00, excluida a despesa com
a condugdo, a cargo do interessado)?
12.5 Observa a gratuidade da celebracédo de
casamentos nos casos de pessoas
reconhecidamente pobres em conformidade com
o previsto no Oficio Circular n° 03/2010 e
no art. 104 do CN?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
12.Conforme o termo, a abertura do livro ocorreu em outubro de 2013,
mas somente registrado em Jjaneiro do ano subsequente, o que é
irregular.

CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO
(CN, arts. 280-290)

13 Sem ocorréncias.

17
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13.1 Os conviventes sdo domiciliados no
ambito territorial da Serventia, conforme
art. 280 do CN?

‘o Corregedoria-Geral da Justica

SIM

NAO

Correigédo
anterior

13.2 Consta o numero do registro no Livro
Protocolo, conforme art. 94 do CN?

13.3 0 requerimento apresentado pelos
conviventes possui: declaragcdo de que mantém
unido estavel, que possuem ciéncia dos
efeitos da declaragcdo e que ndo estédo
impedidos ao casamento (art. 282 do CN)?

13.4 o) requerimento foi autuado como
habilitacdo para —casamento e seguiu o
tramite estabelecido para aquela (art. 283
do CN)°?

13.5 O edital informa expressamente que se
trata de conversdo de unido estéavel em
casamento, conforme o art. 284 do CN?

13.6 A lavratura do assento foil realizada no
livro B, prescindindo-se de qualquer
solenidade, sendo inutilizados os campos
para assinatura da autoridade celebrante,
nubentes e das testemunhas? Consta ainda
expressamente que se trata de conversdo de
unido estavel em casamento (art. 287 do CN)~?

Sem atos

para

amostragem.

CONSTATACOES/DETERMINACOES

(CN, art. 238)

HABILITACOES DE CASAMENTO

14 Verificada por AMOSTRAGEM:

Habilitacdo n°® 748.

14.1 Consta nos autos de habilitacdo o
periodo de afixacdo do edital de proclamas?

SIM

NAO

Correigédo
anterior

14.2 Observa que a falta de partilha de bens
da comunhdo anterior para o divorciado,
impde como obrigatdrio o regime da separacdo
de Dbens para as segundas nupcias (artigos
1.641, inciso I e 1.523, inciso I do Cédigo
Civil)~?

14.3 Observa, ainda, gque ndo se exigird
inventério negativo para habilitacéo
requerida por viuvo, somente declaracdo de
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inexisténcia de bens, mas que neste caso o
regime serd de separagdo obrigatéria de
bens, nos termos do art. 251 do CN?

14.4 Arguivam os comprovantes de residéncia
de pelo menos um dos nubentes, conforme art.
238, III do CN, a fim de comprovar a
observancia do principio da territorialidade
(artigo 67 da Lei 6.015/73)?

14.5 Certifica na habilitacdo o envio do
comunicado ou averbacdo do casamento?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

14. Trouxe apenas uma habilitac¢do para analise.

ORIENTACAO DE SERVICDO

a) Observar o disposto no art. 255 e § unico do CN, que
trata da habilitacdo de casamento de pessoas do mesmo sSexo;

b) A anuéncia para o casamento do incapaz deve ser
firmada por ambos os pais. A auséncia ou a impossibilidade de um
deles anuir ao requerimento deve estar devidamente justificada;

c) Observar que se o contraente for analfabeto, o pedido
serd firmado a rogo, colhida a impressdo digital, com duas
testemunhas, constando da certiddo de habilitacdo a circunstéancia,
nos termos do art. 240 do CN;

d) Observar que nos termos do art. 253 do CN o pedido de
habilitacdo somente serd submetido ao juiz nos casos de impugnacdo do
Oficial, do Ministério Publico ou de terceiro;

As habilitacdes que tratem de conversdo de uniédo
estdvel em casamento seguem as disposicgdes da Secdo 09, do Capitulo
02 do CN, inclusive assim fazendo constar no respectivo edital de
proclamas, nos termos do art. 284 do referido diploma legal.

LIVRO DE REGISTRO DE PROCLAMAS (CN, art. 87, VIII)

15 Em uso o livro n° 3.

I - | v | T

anterior
15.1 O edital ¢é afixado no A&atrio do
Oficio?
15.2 O edital é publicado em Imprensa |N&o héa
Oficial? imprensa

oficial

15.3 Cumpre os requisitos exigidos para o
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edital e nele certifica o envio de cébpia
para afixagdo no domicilio do contraente,
nos termos dos arts. 257 e 258 do CN-?

15.4 Certifica o decurso do prazo sem
apresentacdo de impedimento ou impugnacdo?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE COMUNICADOS DE CASAMENTO
(CN, art. 88, II)

16 Em uso o arquivo n° 3.

- EEEEENS
anterior

16.1 Em andlise por amostragem verificou-se
a correlacdo entre os casamentos realizados
e o0s comunicados encaminhados, nos termos
do art. 261 do CN?

16.2 Encaminha os comunicados para o Estado
do Parana através do sistema mensageiro,
conforme art. 261 do CN?

16.3 Anexa o comprovante de remessa postal
nos comunicados encaminhados para outra
unidade da federacdo, nos termos do art.
261, parte final, do CN?

16.4 Os casamentos de estrangeiro séo
comunicados aos respectivos consulados,
conforme contido no art. 263 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICDO

Observar que o casamento celebrado em comarca diferente
daquela da habilitacdo serd comunicado ao Oficio da habilitacdo, com
elementos necessadrios para as anotag¢des nos respectivos autos, nos
termos do art. 264 do CN.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITOS
CIVIS (CN, art. 87, V)

17 Em uso o Livro n° 2.
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anterior
17.1 Os livros estdao registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos|Prejudicado.
termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas? Ndo trouxe o
17.2 Consta o nuUmero do registro no Livro 1ivro para
Protocolo, confo;me art. 94 dq CN>? . anilise.
17.3 O termo assinado na Igreja é arquivado
nos autos de habilitacédo?

CONSTATAGOES/DETERMINAGCOES

17. Nao trouxe o livro. Deverd apresentar a corregedoria local para

analise.

LIVRO DE REGISTRO DE OBITO
(CN, art. 87, VI)
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18 Em uso o Livro n° 2.
I s | v | T
anterior
18.1 Os livros estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?
18.2 Consta o numero do registro no Livro
Protocolo, conforme art. 94 do CN?
18.3 Observa os requisitos do art. 295 do
CN para lavrar o assento de 6bito?
18.4 O prazo para lavratura do assento (24 | Em
horas), ©previsto no artigo 77 da Lei regra
6.015/73, é obedecido?
18.5 Consigna no corpo do ato a isencdo de
emolumentos para os registros de 6&bitos,
assim como a primeira certiddo destes atos,
em conformidade com o artigo 103 do CN?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
LIVRO DE REGISTRO DE NATIMORTO
(CN, art. 87, VII)
19 Em uso o Livro n° 1.
SIM Nio Correicgéo
anterior
19.1 Os livros estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
21
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termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?

19.2 Consta o numero do registro no Livro | Sem
Protocolo, conforme art. 94 do CN? ocorréncias

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE DECLARACAO DE OBITO
(CN, art. 87, XV)

20 Em uso o arquivo n°® 1.

I s | v [ O
anterior

20.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?

20.2 As Declaracdes de Obito estdo sendo
arquivadas na ordem dos registros de 6bito,
nos termos do art. 292 do CN?

20.3 A serventia observa que o registro de
6bito e de natimorto estd sujeito ao local
das respectivas ocorréncias ou o lugar de
residéncia do de cujus (0Oficio Circular n°
28/2018 - CGJ e art. 77 da Lei 6.015/1073,
alterada pela Lei 13.484/2017)>

CONSTATACOES/DETERMINAGOES

ORIENTAGAO D E SERVICO

Na hipbdbtese de omissdo, rasura ou falta de clareza dos
dados anotados na Declaracdo, ndo superada pela consulta formal e
imediata ao responsavel pelo seu preenchimento, deverd o senhor
Registrador realizar o registro, se assim possivel, e para as
providéncias que reputar cabiveis comunicar o ocorrido ao doutor Juiz

Corregedor do Foro Extrajudicial.

ARQUIVO DE COMUNICAGCOES DE OBITO PARA OUTRAS
SERVENTIAS (CN, art. 88, III)

21 Em uso o arquivo n° 1.

B
anterior
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21.1 Os arquivos estdo registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?

21.2 Em anadlise por amostragem verificou-se
a correlacéo entre os 6bitos e os
comunicados encaminhados?

21.3 Encaminha os comunicados para o Estado
do Parand através do sistema mensageiro?

21.4 Anexa o comprovante de remessa postal
nos comunicados encaminhados para outra
unidade da federacédo?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE COMUNICADOS

22 IBGE (CN, art. 88, I):

Em uso a pasta n° 1.

SIM NAO Correigéo
anterior
22.1 Os comunicados sdo encaminhados
trimestralmente?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES
23 SIRC - INSS E RECEITA FEDERAL (CN, art. 88, IV e art.
301, I):
Em uso a pasta n° 2.
SIM Nio Correicéao
anterior
23.1 Os comunicados sédo encaminhados Parcia
mensalmente? lmente
23.2 Todos os comunicados do periodo sob
correicdo estdo arquivados?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

exemplo, novembro de 2017,
Observar maior cautelar.

23.1 Por amostragem ndo constam os comunicados de alguns meses,
dezembro de 2017 e fevereiro de 2018.

por

24 JUNTA DO SERVICO MILITAR (CN,
II):

Em uso a pasta n° 2.

art.

88, V e art. 301,

SIM

NAO

Correigédo
anterior

24.1 Apresentou a certiddo de regularidade
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dos comunicados? | |
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES
24.1 Regularizar e justificar a reiteracgéo.

25 JUSTICA ELEITORAL (CN, art. 88, VI e art. 301, III):
Em uso a pasta n° 2.
SIM NAO Correigéo
anterior
25.1 Os comunicados sdo encaminhados
mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que deverd efetuar os comunicados de pessoas
maiores de 16 anos de idade, independentemente da condicdo de eleitor.

26 INSTITUTO DE IDENTIFICAGCAO DO PARANA (CN, art. 88, VII

e art. 301, V):
Em uso a pasta n° 1.

SIM Nio Correigédo
anterior
26.1 Os comunicados sdo encaminhados
mensalmente?
CONSTATAGCOES/DETERMINACOES
27 POLICIA FEDERAL (CN, art. 88, VIII e art. 301, IV):
Em uso a pasta n° 1.
SIM Nf\O Correigéo

anterior

27.1 Verificou-se correlacéo entre 0s | Sem ocorréncia
comunicados de ébito de estrangeiros?

CONSTATAGCOES /DETERMINAGOES
Utiliza o mesmo para os comunicados aos Consulados e Embaixadas.

Devera separar os arquivos, com respectivas aberturas.

28 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (CN, art. 88, XII e art.

301, VI):
Em uso a pasta n° 2.

- BRI
anterior

28.1 Os comunicados sdo encaminhados
mensalmente?
28.2 Apresentou a certiddo de regularidade

24
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dos comunicados? | |
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES
28.2 Regularizar e justificar a reiteracgéo.

29 SECRETARIA DA  SEGURANCA PUBLICA DA UNIDADE DA
FEDERACAO QUE TENHA EMITIDO A CEDULA DE IDENTIDADE (LEI 6.015/73, Art.
80, paragrafo tnico):

Ndo h& pasta em uso.

SIM NAO C.A.
29.1 Os comunicados sdo encaminhados | Sem ocorréncias
mensalmente?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
29. Providenciar a abertura e registro da pasta.
30 COMUNICACéES PROVENIENTES DE OUTRAS SERVENTIAS (CN,

art. 88, XI):
Em uso a pasta n° 4.

30.1 A serventia certifica a pratica do ato
no comunicado?

30.2 Nos atos analisados por amostragem,
constatou-se regularidade nas averbacdes?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE MANDADOS JUDICIAIS (CN, art. 87, XVI)

31 Em uso o arquivo n°® 2.

I s | N [T
anterior

31.1 Os arquivos estdo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cbébdigo de Normas?

31.2 0Os mandados estdo arquivados na sua

forma original?

31.3 Certifica a data de recebimento e de

cumprimento?
31.4 Comunica ao Juizo, através do sistema
mensageiro (art. 13 do CN), o cumprimento da

ordem judicial?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

25
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TABELIONATO DE NOTAS

ESTATISTICA

Constatada divergéncia entre o nUmero de notas protocoladas
com o nUmero de notas registradas no Oficio Distribuidor.

ANO Dados da Serventia DiZiiizugZor
2015 301 297
2016 285 278
2017 250 215
2018 85 98
Total 920 888

Orienta-se para gque se adotem, Jjuntamente com o Oficio
Distribuidor, medidas de controle a fim de que as informacgdes sejam as
mais precisas possiveis.

CENSEC

- EEEEFS
Nos termos do Provimento n°® 236-CGJ, de
23.01.2013, que regulamentou no ambito dos
Tabelionatos de Notas do Estado do Parand o
Provimento n°® 18, de 28 de agosto de 2012 do
Conselho Nacional de Justica, que instituiu a
Central Notarial de Servicos Eletrdnicos

Compartilhados - CENSEC. Cumpre com a
determinagdo contida no CN, art. 658, inciso
XX, que constitui dever do Tabelido

encaminhar a CENSEC as informagdes a respeito
da 1lavratura dos atos notariais para os
médulos operacionais de Registro Central de

Testamentos On-line - RCTO, Central de
Escrituras de Separacgdes, Divércio e
Inventidrios - CESDI, Central de Escrituras e
Procuragdes - CEP, Central Nacional de Sinal

26
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Pablico - CNSIP, observando também o
cronograma de envio dos atos anteriormente
lavrados, fixado no artigo 16 do Provimento
n°® 18 do CNJ?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

LIVROS E ARQUTIVOS

LIVRO DE NOTAS
(CN, art. 667, inciso III)

1 Encerrados os livros n°® 122 ao 138. Em uso o livro n°
139.
o EEESE
1.1 Os livros estao registrados na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos

termos do art. 30 do Cbdbdigo de Normas?

1.2 0O 1livro em uso ©possul escrituracéo
informatizada?

1.3 Os 1livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

1.4 Na escrituracdo dos livros os caracteres
obedecem a dimensdo minima, equivalente a das
fontes Times New Roman 13 ou Arial 12 (CN,
art. 41, VvV)°

1.5 Os atos dos notarios obedecem
rigorosamente a ordem cronoldgica de
escrituracdo (data - 1livro - folha) e séo

efetuados em livro formado por folhas soltas,
contendo obrigatoriamente, a identificacdo da
Serventia, endereco, nome do titular,
numeracdo de série do livro e das folhas e a
rubrica do serventudrio, sendo iniciados em
folha nova, ndo sendo utilizado o verso para
a lavratura de atos distinto, total ou
parcial e encerrados com a assinatura do
tabelido ou escrevente substituto, apdbds as
assinaturas das partes (CN, art. 17, art. 41,
VII e XI e art. 675, XV)°?

1.6 OQuando houver indicativo de ndo ser
possivel iniciar e concluir um ato nas
tltimas folhas do 1livro em wuso, o notéario

27
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deixa de wutiliza-las, inutilizando as demais
folhas em branco e lavrando o ato novo em um
novo livro (CN, art. 672)?

1.7 Transcorrido o prazo de trinta (30) dias,

sem aposicdo de todas as assinaturas, as
escrituras s&o declaradas incompletas e
canceladas, anotando-se no termo de

encerramento tal ocorréncia (CN, art. 671)7?

1.8 A qualificacd&o das partes estd sendo
realizada de maneira completa, respeitando a
vedagdo da wutilizagdo de expressdes, tais

como, “residentes nesta cidade” ou
“residentes no distrito” (CN, art. 48 e 675,
v)?

1.9 Nos atos lavrados pela Serventia estéo
sendo consignados a data e o numero do
registro no livro Protocolo Geral (CN, art.

675, XVI)?

1.10 Consigna nos atos lavrados oS
emolumentos previstos pelo Regimento de
Custas (Tabela XI - Tabelionato de Notas -
Lei n°® 19.350/2017, anexo - (CN, art. 10, XI
e 36)°7

1.11 Consigna nos atos lavrados o valor que
foi recolhido ao FUNREJUS, a data do
recolhimento e o numero da respectiva guia,
conforme a Instrucdo Normativa n. 03/2006

(CN, art. 675, XII)~?

1.12 Consigna nos atos lavrados que envolvam
transmissdes imobilidrias mencdo a emissédo da
DOI (CN, art. 684, VIII)?>
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ATOS VERIFICADOS POR AMOSTRAGEM

SIM | NAO | Sy
DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Doacédo 4/12/17 137 12-15
1.13 Nas escrituras de doagdo e partilha
amigadvel (gratuita) de Dbens consigna no
texto a transcrigdo resumida da guia de
recolhimento do imposto - ITCMD (CN, art.
684, § 2°)?

CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

28
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Todas as partes do ato lavrado sdo residentes em S&o Paulo. Bem como,
os iméveis objeto do ato também sdo localizados em S&do Paulo.

1.13 Ndo apresentou a guia do ITCMD e também ndo transcreveu resumo
desta no ato. Deverd revisar todos os atos do periodo correcionado e
regularizar conforme o caso.

Verificou-se também a existéncia de trés escrituras sequenciais,
envolvendo as mesmas partes, mesmo objeto e mesmo advogado
representante. Cronologicamente foi realizada escritura de doagdo dos
iméveis, seguida de dacdo em pagamento (fls. 16-21) e por £fim uma
cessdo de direitos hereditarios (fls. 22-27). Denotou-se que, por mais
que se tratassem dos mesmos objetos, declaravam-se valores divergentes
destes nas escrituras. Devera justificar os atos lavrados.

Ndo apresentou as guias do FUNREJUS e a comunicagdo DOI sé constou
relativa a escritura da dagdo em pagamento.

COMPRA E VENDA SIM NAO Teaon

DATA LIVRO FLS.
21/07/17 135 142-146

Escritura Publica de Compra e Venda de
imbével urbano

Escritura Publica de Compra e Venda de
imbével rural

Escritura Publica de Compra e Venda
envolvendo pessoa Jjuridica

1.14 Consta na escritura a Certidéo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
nos termos do art. 642-A da CLT, com
redagcdo dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente,
no sitio do Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br) ou consigna no ato que,
cientificou as partes envolvidas, a
possibilidade de obtencdo prévia da
referida Certiddo (Recomendagcdo n°. 03 -
CNJ e CN, art. 684, X)°

1.15 Na lavratura de escrituras envolvendo
imével rural consigna o namero da
indicacdo cadastral no INCRA (CCIR) e na
Receita Federal para fins de ITR (CN, art.
688, I)?

1.16 Nos atos notariais em que figurarem
como partes pessoas Jjuridicas, exige a
apresentacédo de ato constitutivo ou
contrato social, atualizados, além de
certidao simplificada e atualizada da
Junta Comercial/Servico de Registro Civil
de Pessoas Juridicas e efetua as
confrontacdes necessarias dos documentos
apresentados conferindo a legitimidade de
quem se apresenta como sbébcio com poderes

28/05/18 139 135-137

24/07/17 135 147-150

29
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de agir em nome da sociedade (CN, art.
675, VI)?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

Ref. a primeira e terceira amostragens: DOI encaminhada com atraso. O
ato foi lavrado em julho de 2017 e a DOI foi encaminhada somente em
margo de 2018. Justificar a corregedoria local.

ORIENTACGCOES D E SERVIGCO

Considerando o contido na Lei n° 13.097/2015, deixou de
ser obrigatdéria a apresentacdo das certiddes de feitos ajuizados,
entretanto, por prudéncia, deverd o agente delegado consignar no ato
que cientificou as partes envolvidas, da possibilidade de obtencdo
prévia da referida certidéo.

Considerando a revogacdo da Lei n° 4.771/65, ndo ha
necessidade de apresentacdo da certiddo negativa de débitos ambientais
para lavratura de escrituras de compra e venda ou de quaisquer outros
direitos reais envolvendo imbéveis rurais, entretanto, por prudéncia,
deverd o agente delegado consignar no ato que cientificou as partes
envolvidas, da possibilidade de obtencédo prévia da referida certiddo,
bem como, gque o adquirente responderd pelo pagamento de eventuais
débitos, cuja quitacdo deverd ser provada por ocasido do registro
imobilidrio.

DIVORCIO EXTRAJUDICIAL SIM NAO Teaon

DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Divércio extrajudicial | 21/03/18 138 153-154
1.17 Nas escrituras de divércio faz
referéncia a assisténcia de advogado
habilitado?

1.18 Nas escrituras de divércio consta
declaracdo das partes que ndo tém filhos
comuns ou, havendo, que sao absolutamente

. . Parci
capazes, indicando seus nomes e as datas de almen
nascimento, bem como, que o cbnjuge virago te

ndo se encontra em estado gravidico, ou ao
menos, que ndo tenha conhecimento sobre
esta condicdo? (CNJ, Resolucdo n° 220/2016)
1.19 Nas escrituras de divércio faz
referéncia quanto a destinacdo dos bens?
1.20 Consigna no texto a orientacdo de que
o ato s6 produzird efeitos quando da
averbacdo no Registro Civil (CN, art. 701,
§ 4°)7

1.21 Consta na escritura a Certidéo

30
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Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
nos termos do art. 642-A da CLT, com
redacdo dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente,
no sitio do Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br) ou consigna no ato que,
cientificou as partes envolvidas, a
possibilidade de obtencdo prévia da
referida Certiddo (Recomendagdo n°. 03 -

CNJ e CN, art. 684, X)°

CONSTATACOES/DETERMINACOES

1.21 Observar doravante.

1.18 Constar doravante declaragdo da cénjuge virago acerca do seu
conhecimento ou ndo acerca do estado gravidico.

INVENTARIO E PARTILHA SIM NAO e
DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Inventdrio e Partilha 10/11/17 136 172-175

1.22 Nas escrituras de inventéario e
partilha estd sendo exigida a apresentacdo
de certiddes de débito do falecido,
emitida pelas Fazendas Municipal, Estadual
e da Unido, observado o local onde residia
o falecido e onde se 1localizam os bens
inventariados?

1.23 O agente delegado certifica no ato,
por declaracdao das partes ou certidao, a
inexisténcia de testamento (CN, art. 700,
§ 7°), bem como, estd sendo exigida a
certidao expedida pela CENSEC (CNJ,
Provimento n°® 56 e CN, art. 700, VII)~®

1.24 Na lavratura de escritura de
inventdrio e partilha o notario arquiva
cbpia da guia do ITCMD quitado em pasta
probpria, com expressa indicacao na
escritura publica, tanto da quitacéo
quanto do arquivamento (CN, art. 700, §
2°)7

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

1.22 Regularizar.

Corregedoria local.

1.24 N&ao apresentou a respectiva guia. Justificar e apresentar a

No ato amostrado consta emissdo da DOI, contudo ndo ha imével objeto
no ato e efetivamente ndo houve comunicado. Observar maior cautela.

ORIENTACGCAO DE

31
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Ndo ha& necessidade de apresentacdo de certiddes de feitos
ajuizados para lavratura de escrituras de inventadrio e partilha
(excluidas aquelas que tratem da cessdo de direitos hereditérios),
nem, por consequéncia, para seu registro no fdélio real (decisédo
proferida no protocolizado n. 2008.321319-0/CGJ - disponivel em
http://portal.tjpr.jus.br/web/cgj/75) .

INSTRUGCAO N°. 01/2007

I) os emolumentos decorrentes da lavratura de escritura
publica de separacdo consensual e divdércio consensual por vVvia
administrativa, instituidos pela Lei n°® 11.441, de 04.01.2007, sem
bens a partilhar, corresponderdo a 50% do valor previsto na primeira
faixa de valores do quadro do item IV da Tabela XI.

IT) os emolumentos decorrentes da lavratura de escritura
plblica de inventario, separacdo consensual e divbércio consensual por
via administrativa, instituidos pela Lei n® 11.441, de 04.01.2007, com
partilha de bens, corresponderdo ao previsto nas faixas de wvalores do
quadro do item IV da Tabela XI, o que deverd ser aferido com base no
valor da totalidade dos bens objeto da partilha.

III) E gratuita a escritura e demais atos notariais
aqueles que se declararem pobres nos termos da Lei.

REVOGAGCAO DE MANDATO SIM NAO e

DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Revogacdo de Mandato 18/04/18 139 13
1.25 Nas escrituras de revogacdo de
mandato estdo sendo feitas as anotacgdes
e/ou comunicacdes necessarios no
instrumento revogado (CN, art. 678)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTAGADO D E SERVICO

O Tabelido deverd atentar para as comunicacdes referentes
as escrituras publicas de revogagdo de mandato e revogacdo de
escritura publica de compra e venda.

ATA NOTARIAL SIM NAO ANTERTOR

DATA LIVRO FLS.
Ata Notarial Sem ato para amostragem
1.26 As atas notariais relativas ao |
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contetdo de sites da internet estdo
arquivadas eletronicamente na serventia
(CN, art. 716)?

1.27 Consigna nas atas notariais os Prejudicado
emolumentos previstos na instrucdo n°
10/2004 e Oficio Circular n° 143/2015 da
CGJ (CN, art. 10, XI e 36)°7

- primeira folha - (46,00 VRC) - R$ 17,74

- por pagina que acrescer - (30,00 VRC)- R$ 11,58
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ORIENTAGADO D E SERVICO

INSTRUGAO N°. 10/2004

I) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas
notariais destinadas & certificacdo do contetdo de sites de internet
corresponderdo ao dobro dos valores previstos no item VIII e alineas
da Tabela XI;

IT) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas
notariais que exijam a realizacdo de diligéncias externas pelo
tabelido ou por seu substituto obedecerdo ao critério e wvalor
estabelecidos no item IV da Tabela XI;

IIT1) 0s emolumentos pertinentes ao registro ou
distribuicdo das atas notariais Jjunto ao oficio do distribuidor
corresponderdo a metade do valor da tabela relativa ao registro ou
distribuicdo dos atos dos tabelionatos de notas.

OFICIO CIRCULAR N°. 143/2015

Comunico-lhes, que, para a cobranca de lavratura das atas
notariais destinadas a certificagdo de contetdo virtual de aparelhos
eletrbnicos mdveis (tais como celular, tablet, notebook, etc.),
incidird por analogia o item "I" da Instrucdo Normativa n.° 10/2004,
nos termos do despacho em anexo.

stM | NRO | S
DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Permuta 3/10/17 136 108-113
1.28 Consigna nos atos lavrados oS
emolumentos previstos pelo Regimento de
Custas (Tabela XI - Tabelionato de Notas -
Lei n° 19.350/2017, anexo)?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

1.28 Cobrou emolumentos no valor de R$1.809,80 (VRC9.944,00), muito
além do teto de R$959,59 vigente. Deverid devolver o valor excedente
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cobrado, bem como devera revisar todos os atos do periodo correcionado
que estdo na mesma situacgédo.

DOI encaminhada com atraso, o ato foi lavrado em outubro de 2017 e a
DOI foi encaminhada somente em margco de 2018. Justificar a
Corregedoria local.

ORIENTACGCOES D E SERVIGCO

Adotando-se a teoria eclética, em que se conjugam
elementos animicos e materiais, realizada permuta de bens de valores
desiguais, deve o contrato ser tido mesmo como uma permuta, salvo se o
valor do saldo exceder tdo flagrantemente o wvalor da coisa, que a
prestacdo pecunidria seja mais importante para as partes (CAIO MARIO
DA SILVA PEREIRA, Instituic¢des de Direito Ciwvil, vol. III, 11% ed. Rio
de Janeiro: Forense, 2003, p. 202/203). Nessa linha, PONTES DE MIRANDA
consigna que a troca ndo deixa de ser troca se a contraprestacdo, em
vez de ser s6 a outra coisa, consiste na outra coisa mais importéncia
pecunidria, que serve a correspondéncia dos valores. O que é preciso é
que o bem ndo pecunidrio seja objeto do contrato, em primeira plana.
Se A quer adquirir a propriedade da casa de B e lhe presta mais da
metade do valor em dinheiro, hd compra-e-venda, e ndo troca. (Tratado
de Direito Privado. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2012, p.
460/461). Promovida andlise por amostragem, constatou-se a lavratura
de escrituras de permuta em que a torna, ou seja, a contraprestacdo
pecunidria devida por um dos permutantes, superava expressivamente o
valor do bem oferecido em troca, desnaturando, dessa forma o contrato,
que detém, em verdade, natureza juridica de compra e venda.

~ . = co Ao
DIVISAO AMIGAVEL SIM NAO Pt

DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Divisdo Amigavel 17/04/17 134 64-68
1.29 Consigna nos atos lavrados oS
emolumentos previstos pelo Regimento de
Custas (Item VI da Tabela XI - Tabelionato
de Notas - Lei n° 19.350/2017, anexo)?

- 1.000,00 VRC - R$ 193,00
- por unidade, mais 40,00 VRC - R$ 7,72
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE PROCURACOES
(CN, art. 667, inciso IV)

2 Encerrado o livro P-27.
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Em uso o livro P-28.

AMOSTRAGEM:

Livro n® P-28, fls. 138.

Livro n® P-28, fls. 130.

SIM NAO CORREICAO
2.1 Os livros estédo registrados na

Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cdbdigo de Normas?

2.2 O 1livro em uso possuil escrituracéo
informatizada?

2.3 Os 1livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

2.4 Na escrituracdo dos livros os caracteres
obedecem a dimens&o minima, equivalente a das
fontes Times New Roman 13 ou Arial 12 (CN,
art. 41, V)2

2.5 Os atos dos notarios obedecem
rigorosamente a ordem cronoldgica de
escrituracdo (data - 1livro - folha) e sé&o

efetuados em livro formado por folhas soltas,
contendo obrigatoriamente, a identificacédo da
Serventia, endereco, nome do titular,
numeracdo de série do livro e das folhas e a
rubrica do serventudrio, sendo iniciados em
folha nova, nédo sendo utilizado o verso para
a lavratura de atos distinto, total ou
parcial e encerrados com a assinatura do
tabelido ou escrevente substituto, apds as
assinaturas das partes (CN, art. 17, art. 41,
VII e XI e art. 675, XV)°?

2.6 A qualificagcdo das partes estd sendo
realizada de maneira completa, respeitando a
vedacdo da wutilizacdo de expressdes, tais
como, “residentes nesta cidade” ou
“residentes no distrito” (CN, art. 48 e 675,
v)?

2.7 Nos atos lavrados pela Serventia estéao
sendo consignados a data e o numero do
registro no livro Protocolo Geral (CN, art.
675, XVI)~?

2.8 Consigna nos atos lavrados os emolumentos
previstos pelo Regimento de Custas (Tabela XI
- Tabelionato de Notas - Lei n°® 18.927/2016,

anexo II) - (CN, art. 10, XI e 36)?
2.9 Nos atos notariais em que figurarem como
partes pessoas juridicas, exige a
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apresentacdo de ato constitutivo ou contrato
social, atualizados, além de certidéo
simplificada e atualizada da Junta
Comercial/Servigo de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, efetuando as confrontacdes
necessarias dos documentos apresentados
conferindo a legitimidade de quem se
apresenta como sbécio com poderes de agir em
nome da sociedade (CN, art. 675, VI)~?

2.10 As codpias dos instrumentos de
procuracgdes em gque haja outorga de poderes de
administracdo, de geréncia dos negbcios, ou
de movimentacdo de conta corrente vinculada
de empresdrio individual, sociedade
empresédria ou cooperativa, estéao sendo
encaminhadas & respectiva Junta Comercial,
para averbagdo junto aos atos constitutivos
da empresa, no prazo maximo de trés dias
(CNJ, Provimento n° 42/2014)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

2.9. Nao apresentou o cartdo do CNPJ e a certiddo atualizada da Junta
Comercial. Deverad apresenta-los a Corregedoria do Foro Extrajudicial
da Comarca para conferéncia - regularizar;

2.10. N&o realiza as comunicag¢des do CNJ, Prov. n° 42/2014. Devera
realizar levantamento de todos os casos do periodo correcional
realizando as comunicag¢des — regularizar.

ORIENTAGAO D E SERVICO

Lembrar que a certiddo simplificada se presta a indicar
quem exerce a administracdo da empresa no momento da pratica do ato,

bem como o ultimo ato arquivado no Orgdo de Registro do
Comércio/Servico de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ao passo que
o contrato social/estatuto e suas alteracdes demonstram a extensdo
dos poderes e os limites de atuacdo do gerente/administrador.

LIVRO DE SUBSTABELECIMENTOS DE PROCURAC@ES
(CN, art. 667, inciso V)

3 Em uso o livro n° SB-04.

AMOSTRAGEM:

Livro n® SB-04, fls. 139 (Livro n°® P-113, fls. 168 do
Tabelionato de Notas da sede da Comarca de Colorado).

36

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 36 de 46



»
»

Corregedoria-Geral da Justica

SEI n° 0040525-21.2018.8.16.6000

Livro n® SB-04, fls. 142 (Livro n® P-26, fls. 165).

SIM NAO CORREICAO

ANTERIOR

3.1 Nos casos em que o0s substabelecimentos
recaiam sobre procuracdes lavradas pela
prépria serventia, é feita a averbacdo no ato
primitivo concomitantemente ao ato praticado
(CN, art. 678)7

3.2 Nas lavraturas de substabelecimentos de
mandatos sem reserva de poderes, versados
sobre atos lavrados em outra serventia, ¢é
comunicado ao notéario que lavrou o
instrumento revogado ou do mandato
substabelecido sem reserva de poderes (CN,
art. 678, § 1°)°?

3.3 Consigna na lavratura dos
substabelecimentos Y“com reserva de poderes”
ou “sem reserva de poderes”?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

3.2. Procuracdo lavrada em 21/08/2017 foi comunicada a serventia de
origem somente em 07/11/2017, em desacordo com o CN, art. 678, §1°,
que determina a comunicagdao imediata - Jjustificar e observar
doravante.

ORIENTACAO DE SERVICDO

Em se tratando de substabelecimento de poderes, Jja

substabelecidos, com o fito de preservar a seguranca e a eficdcia dos
registros publicos, deve ser comunicado, também, a Serventia que
lavrou o instrumento originédrio do mandato.

ARQUIVO DE COMUNICAGCOES DE SUBSTABELECIMENTOS

4 Em uso o arquivo n° 03.
NAO | Sremvon
4.1 Os comunicados estdo sendo feitos através
do “sistema mensageiro” (CN, art. 13)°7
4.2 Para os comunicados as serventias de
outras unidades da Federacao, anexa o)
comprovante postal?
4.3 Verificou-se dos comunicados
provenientes de outras serventias, em
confronto com os atos lavrados no periodo
correicionado, a realizacdo das necesséarias
anotacdes?
37
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CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE TESTAMENTO
(CN, art. 667, inciso VI)

5 Em uso o livro n° 03.

X CORREIGAO
NAO ANTERIOR

5.1 O 1livro em uso ©possul escrituracdo
informatizada?

5.2 As testemunhas instrumentéarias estédo
devidamente identificadas no ato?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

AMOSTRAGEM
Por amostragem foi examinado o ato lavrado no dia 27/03/18.

ORIENTACAO DE SERVICDO

a) Em relacdo ao fornecimento de certiddes, atentar para
o0 que dispbdem o artigo 723 (YO fornecimento de 1informag¢des ou
certidbes de testamentos somente se dard com a comprovacdo do obito
do testador”) do Cbébdigo de Normas.

b) Lembrar que nos comunicados ao Distribuidor ndo havera
mencdo aos beneficidrios/legatédrios, identificando apenas o testador.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DE TESTAMENTO

SIM NAO o e

ANTERIOR

6 Observa o envio a CENSEC?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE CONTROLE DE RECONHECIMENTO DE
FIRMA AUTENTICA OU VERDADEIRA
(CN, art. 667, inciso VII, 668, § 2° e Adendo 2-E)

7 Em uso o livro n° 05.
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1 CORREIGAO
NAO ANTERIOR

7.1 O livro é adaptado ao modelo instituido
no Adendo 2-E do Cédigo de Normas, incluindo
O campo “CODIGO DO CARTAO DE ASSINATURA”?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

7. No preenchimento do livro ha muitos registros sem anotagdo da
natureza do ato - justificar e observar doravante.

ORIENTAGAO D E SERVICO

Observar que é obrigatdério o reconhecimento auténtico da
firma (CPC, art. 411) em todos os documentos de transferéncia de
veiculos (CN, 733, § 2°).

7.2 Cartdes de assinatura:

Amostragem:
N&do apresentou cartdes

CORREIGAO
ANTERIOR

7.3 Na confeccdo dos cartdes de assinaturas
observa os requisitos do artigo 732 do Cdédigo
de Normas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

7.3. Deverd apresentar a Corregedoria do Foro Extrajudicial da Comarca
os cartdes de assinatura das procuragdées e das escrituras da
amostragem - regularizar.

ORIENTACAO DE SERVICDO

a) Em se tratando de assinaturas colhidas ha muito tempo,
recomenda-se a colheita de novas e atualizadas firmas, com a
renovacdo do cartdo e o arquivamento de <cbdpias dos documentos
pessoais da parte (CPF/RG), na forma dos artigos 734 e 736 do Cdédigo
de Normas.

b) Nos casos em que o padrdo da assinatura difere da
lancada no cartdo, adotar cautelas para confirmacdo da legitimidade
da parte.

LIVRO INDICE
(CN, art. 667, inciso VIII e 668, § 1°)

SIM NAO CORREICAO

ANTERIOR

8 O livro indice é informatizado?
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CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE PROCURACGES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 667, inciso IX)

9 Em uso o arquivo n° 10.

X CORREIGAO
NAO ANTERIOR

9.1 Os arquivos sédo formados com os originais
dos instrumentos utilizados?

9.2 Anota o numero do livro e da folha em que
o instrumento foi utilizado (CN, art. 681, §
4°) 7

9.3 Certifica a confirmacdo da procuracéo
(CN, art. 681, §§ 2° e 3°)>?

9.4 Comunica o uso da procuracgdo a Serventia
em que esta foi lavrada?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICDO

Recomenda-se, entretanto, que a validacdo deve ser a mais
completa possivel, via mensageiro nas unidades do Estado (em havendo
urgéncia o primeiro contato pode ser via telefone), com anotacdo de
sua confirmacdo mediante carimbo, consignando o nome completo do
informante, qualificacdo (cargo/funcdo que exerce), data, entre

outros elementos. Ndo se olvidando que os dados para a comunicacgéo,

em especial, o telefone deve ser buscado no sitio do TJ ou do CNJ.

ARQUIVO DE CONTRATOS SOCIAIS
(CN, art. 667, inciso XI)

10 Em uso o arquivo n°® 23.

1 CORREIGAO
NAO ANTERIOR

10.1 Mantém
cronoldégica?

arquivo ordem

organizado

por

10.2 Consigna referéncias ao livro e folhas
em que os documentos foram utilizados, em
conformidade com o artigo 675, VI do Cdédigo
de Normas?

10.3 Arquiva as certiddes atualizadas
emitidas pela Junta Comercial?
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CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE DOCUMENTOS
(CN, art. 667, inciso XII)

11 Em uso o arquivo n® 81l. Utiliza a presente pasta para
o arquivamento de documentos remanescentes, que ndo possuem local
préprio.

ARQUIVO DE ALVARAS E MANDADOS JUDICIAIS
(CN, art. 667, inciso XIII)

12 Em uso o arquivo n°® 01 - Alvarés.
Em uso o arquivo n°® 02 - Mandados.
NAO | rerton
12.1 Os mandados ou alvards Jjudiciais séo
apresentados em seu original?
12.2 Certifica o livro e folhas em que o ato
foi praticado?
12.3 Comunica ao Juizo o cumprimento do
alvara ou mandado?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES
ARQUIVO DE CND
(CN, art. 667, inciso XV)
13 Em uso o arquivo n°® 1.
SIM 117:6) CORREICKO

ANTERIOR

13.1 A serventia efetua a wvalidacdo do
documento, na forma do artigo 681, § 5° do
Cébdigo de Normas e observa a obrigatoriedade
da anotagdo do 1livro e folhas em que foram
utilizadas (CN, art. 684, § 8°)°7
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

13.1 Ndo arquiva as CNDs utilizadas nos atos, apesar de mencionar a
verificagdo no préprio ato. Regularizar e justificar a reiteracéo.
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ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 667, inciso XVI)

14 Em uso o arquivo n° 17.

o EHEEF-
14.1 Constam das guias referéncias aos atos
praticados, as datas respectivas e as bases
de cédlculo utilizadas?

14.2 Nos casos analisados por amostragem, a
guia do FUNREJUS foi recolhida no prazo, ou
seja, antes ou na data da lavratura do ato
(Instrucdo Normativa n°® 03/2006-FUNREJUS) ?
14.3 O recolhimento ao FUNREJUS, referente
aos atos notariais sem expressdo econdmica
(Lei 18.415/14) seguem a regra do Manual do
Tabelionato de Notas para emissdo de guias de
recolhimento ao FUNREJUS, constante no site
do Tribunal de Justica, incidindo o
percentual de 25% sobre o valor dos
emolumentos e sendo efetuado até o dia util
posterior a realizacgdo dos atos?

14.4 Os recolhimentos ao FUNREJUS realizados
resultam da aplicacdo de 0,2% sobre o valor
do ato ou do negbcio e aqueles referentes as
escrituras de inventdrio e partilha (Lei
11.441/07) seguem a regra do artigo 3°,
inciso VII, da Lei Estadual 12.216/98 e do
artigo 5°, inciso VII, do Decreto Judiciéario
153/99, incidindo o percentual de 0,2% sobre
o valor da totalidade dos bens objeto da
partilha?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTAGAO D E SERVICO

a) Nas escrituras publicas o valor da transagdo devera
ser o de mercado, lembrando que por ocasido do registro, podera o (a)
Tabelido (&) dimpugnar o valor atribuido wvisando a atualizacdo do
valor do imével - CN, art. 62 e, por outro lado, a consequente
atualizacdo dos valores devidos ao FUNREJUS.

b) nos termos do item 9 da Instrucdo n°. 01/1999,
“deverdo ser atualizados os atos que apresentarem valores
desatualizados, assim entendidos o0s praticados hd mais de trés
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meses” .

c) para os negbcios Juridicos valorados, mas sem
expressdo em unidade monetéria, utilizard no calculo da taxa devida
ao FUNREJUS, sempre que possivel (p.ex. produtos agricolas e
semoventes), a cotacdo média do produto na regido, de acordo com os
indicadores oficiais na data do ato.

d) Nas hipbéteses de que trata o artigo 3°, inciso VII,
alinea b, numero 15, da Lei n°. 12.216/98 deve constar na escritura,
declaracdo do funcionario publico, sob as penas da lei, de que o
imével destina-se a sua residéncia, sob pena de n&o configurar a
hipdétese de isencdo legal.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DA DOI A RECEITA FEDERAL
(CN, art. 667, inciso XVII e 684, inciso VIII)

15 Em uso o arquivo n°® 2.

- EEESE-
15.1 ©Nos atos analisados por amostragem
constatou-se regularidade no envio da DOI a
Receita Federal?

15.2 O envio da DOI é realizado mensalmente?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

Vide amostragem.

ORIENTACAO DE SERVICDO

Recomenda-se, sempre que, houver duvida no dever de

realizar a comunicacgdo de atos envolvendo iméveis, que se proceda ao
envio da DOI na forma da Instrucdo Normativa n°® 1112/10 da SRF, pois
ndo h& qualquer penalidade para comunicacdo de atos que ela nédo se
fazia necesséaria.

ARQUIVO DE COMUNICADOS AO DISTRIBUIDOR
(CN, art. 667, inciso XIV)

16 Em uso o arquivo n° 10.

IR
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16.1 Pelas relacdes, analisadas por
amostragem, cumpre com rigor a periodicidade
dos comunicados, encaminhando-as a cada dez
dias, pelo sistema mensageiro ou por meio de
transmissdo eletrdnica de dados (CN, art.
674, § 1°)7

16.2 Observa o Decreto Judiciario n. 744/2009
e recolhe as custas através de guia (FUNJUS)?
16.3 Mantem as guias do FUNJUS anexadas as
relacdes?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

ORIENTAGAO D E SERVICO

a) Tendo em vista os valores cobrados pelos boletos
gerados pelos Dbancos ao Distribuidor e visando gerar economia e
privilegiar a racionalizacdao do servicgo, orienta-se que os
comunicados sejam encaminhados no prazo de 10 (dez) dias, para dque
haja trés comunicados por més.

b) Ademais, deverd encaminhd-las, preferencialmente, em
formato word ou excel para o Distribuidor, que preencherd a data e o
nimero do registro e devolverd a mesma, acompanhada da relacgdo dos
selos utilizados.

c) Deverdo ser arquivados o mensageiro de envio, a
relagcdo com o registro preenchido, o relatdério dos selos e a guia de
recolhimento do Funjus.

d) Por forga do Decreto Judiciadrio n. 744/2009, a partir
de 1° de outubro de 2009 todos o0s recolhimentos ao Servico
Distribuidor para o fornecimento de certiddes ou registro de
escrituras deve ocorrer através “quitagdo bancaria, mediante o
pagamento de boleto Dbancédrio expedido unicamente pelo Sistema
Uniformizado” (art. 5°), acessivel através da pagina do Tribunal de
Justica na internet, mediante o seguinte procedimento. Desta forma,
vedado o pagamento de emolumentos diretamente na Serventia.

SITIO ELETRONICO: www.tjpr.jus.br

ARQUIVO DAS DECLARAC@ES E GUIAS DO ITCMD
(CN, art. 667, inciso XVIII)

17 Em uso o arquivo n°® 3.
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I s | vRo |
17.1 Mantém arquivo organizado por ordem
cronoldgica?

17.2 Consigna referéncias ao livro e folhas
em gque os documentos foram utilizados, em
conformidade com o artigo 684, § 2° e 701, §
3°, II do Cédigo de Normas?
CONSTATAGCOES/DETERMINAGOES

RECOMENDAGAO DA ASSESSORIA CORRECIONAL

Tendo em vista que: 1) constataram-se diversas
irregularidades por amostragem; 2) a informacgcdo de foi aplicada pena
disciplinar de perda da delegacdo ao anterior titular, e mesmo assim a
Serventia continua sendo um foco de falhas continuadas e volume de
atividade notarial muito acima da realidade distrital; 3) o pleito de
desativacdo do distrito por conta de diversos problemas advindos desta
Serventia formulado pela corregedoria local em correigdo; 4) gue se
trata de distrito puro, ou seja, ndo estd localizado em outro municipio,
bem como que se encontra perto da sede da Comarca de Colorado:
recomenda-se a desativacdo da Serventia, sem prejuizo da regularizacéo
plena dos servigcos e devolugdo dos valores cobrados a maior, conforme
constatado por amostragem e pela andlise do 1livro de receitas e
despesas.

IMAGENS DA SERVENTIA

Conforme consignado no capitulo estrutural desta ata, a
designada ndo forneceu as fotos da serventia, mesmo quando reiterada a
cobranca por esta Assessoria Correcional.

A AGENTE DELEGADA

1. Realizar todas as regularizacdes determinadas e
apresentar os documentos referidos na ata correicional.

2. Concedem-se 30 (trinta) dias para a efetiva revisao e
regularizacdo do apontado nesta Ata, com apresentacdo de certiddo de
regularidade, item a item, ao doutor Juiz Corregedor, para que proceda a
conferéncia do cumprimento de todas as determinacgdes contidas nesta Ata.
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JUIZA CORREGEDORA DA COMARCA

1. Proceder a afericdo pessoal da regularizacdo de cada
item apontado como irregular nesta Ata Correicional;

2. Em sessenta (60) dias, anexar ao presente SEI,
relatério circunstanciado informando o cumprimento das determinacdes e/ou
as providéncias adotadas, juntamente com a certiddo de regularidade, item
a item, emitida pelo Sr. Agente Delegado.

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A Unidade GCJ-GJACJ-AC-1IC para as providéncias
necesséarias.

2. Apdbds, encaminhe-se a Divisdo de Cadastro para atualizar
os dados cadastrais das serventias.

3. Tendo em vista a recomendacdo da Assessoria Correcional,
autue-se novo expediente SEI para andlise e acompanhamento de eventual
desativacdo do Servico Distrital de Alto Alegre da Comarca de Colorado,
com consequente conclusao ao Excelentissimo Senhor  Desembargador
Corregedor da Justica.

CONCLUSAO

Declarando encerrada a Correicdo pelo Corregedor-Geral da
Justica e nada mais havendo a consignar, foi lavrada a presente, sendo
encaminhada uma via ao Doutor Juiz de Direito Corregedor da Comarca.

Des. ROGERIO KANAYAMA
Corregedor-Geral da Justica
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