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ATA DE CORREIGAO-GERAL ORDINARIA |
ORDEM DE SERVIGO N° 05/2019

COMARCA: PITANGA

SERVENTIA: REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS, TITULOS E
DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

DATA: 20/03/2019

EQUIPE CORRECIONAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

CORREGEDOR DA JUSTICA DES. LUIZ CEZAR NICOLAU

JUIZ AUXILIAR:

- Dr. Ricardo Augusto Reis de Macedo

ASSESSORES CORRECIONAIS:

- Carlo Sugamosto Filho

- Humberto Scussel

- Ménica Alves Braunert

- Rodrigo Becker de Araujo

JUIZ DE DIREITO CORREGEDOR DO FORO EXTRAJUDICIAL DA COMARCA

DR. LUCIANO LARA ZEQUINAO
AGENTE DELEGADO

Nome: Zitomir Antunes

Decreto Judiciario n° 2633/1966 — Registro Civil
Decreto Judiciario m°® 14.531/1969 - Pessoas Juridicas

DADOS CADASTRAIS

Dados enviados pela Sr. Agente Delegado:
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Titular: ZITOMIR ANTUNES

Escolaridade: segundo grau

Data de Nascimento: 30/01/1944. Decreto Judiciario n® 2633 DE 11/10/1966
Escrevente(s) Substituto(s):IZABEL APARECIDA ANTUNES

Escolaridade:3° grai

Data de Nascimento: 28/09/1948. Portaria n® Portaria n® 21/76, desde 06/09/1976
Escrevente(s) indicado(s): PAULO RICARDQO ANTUNES
Escolaridade:Bacharel em Direito

Data de Nascimento: 10/01/1972. Portaria n°® 23/91, desde 01/10/1991
Empregades (CLT):

Eliara Stoski — 01/07/2015

Jeniffer Martins — 03/02/2016

i Nome dos Juizes de Paz;

Titular: Benjamim Quirino Mendes Decreton®  2/1993, desde 04/01/1993 (falecido)
1°.Suplente: Irene Barbosa de Souza Harmuch Decreto n® 272/2005, desde 11/05/2005

2°. Suplente: Albari Mendes de Oliveira Decreto n®  8/2008, desde 14/01/2008
Enderego do Cartério:

Avenida/Rua: Caetano Munhoz da Rocha, n® 370

Bairro: Centro

Cidade:Pitanga/PR

CEP.:85200-000

Telefone(s): (42):3646 1380

Fax:

€-mail: cartoriopitanga@hectmail.com

Login do sistema mensageiro: a739

0 oficio funciona dentro do prédio do forum?:  sim x ndo
O oficio funciona acumulado a algum outro cartério?
[xsim . ndo.

| Qual? Registro de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas.
Numero do Cadastre no CPF 352.997.039-53

DADOS ESTRUTURAIS

SIM NAO Correigio
anterior
A. A serventia esta identificada como Registro Civil de
Pessoas Naturais, Titulos e Documentos e Civil de Pessoas
Juridicas, sendo vedada a ado¢do do nome fantasia, podendo
constar, em menor destaque, abaixo da identificacdo, o nome
do agente delegado e suas atribui¢bes (CN, art. 53)?
2
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B. O ato que indica os escreventes e substitutos e os autoriza a
subscrever atos do servico esta afixado na Serventia, em local

que possibilite ampla divulgacéo (CN, art. 56, § 2°)?

C. O notéario ou registrador informa mensalmente ao juiz
corregedor do foro extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal, nos casos de impedimento do titular (CN, art.

99)?
D. A serventia possui pagina (homepage) na internet? Em caso Néo se
positivo, ela atende ao disposto no CN, art. 6°, §1°? aplica

E. O espaco fisico da serventia é condizente com a relevancia
dos servigos prestados e observa a acessibilidade as pessoas
portadoras de necessidades especiais (CN, art. 53 e
Recomendacéo n° 27 do CNJ)?

F. A serventia observa os dias e horarios de atendimento ao
publico, afixando (em local bem visivel) o horario de
funcionamento, consoante disposto no caput do artigo 1° da
Resolugdo n° 06/2005-TJ e artigo 4° § 1° da Lei n® 8935 (CN,
art. 54)?

G. Afixa na serventia aviso sobre a obrigatoriedade de plantdo | Em
de obito, informando telefone e nome do funcionario | termos
responsavel, nos termos do art. 308 do CN?

H. As Tabelas de emolumentos em vigor, em reais e VRC,
FUNREJUS, aviso de prazo maximo para expedicdo de
certiddes (24hrs) e aviso para reclamagdes contra 0s seus
servicos sdo afixados em local visivel, de facil leitura e acesso
ao publico (CN, art. 10, inc. IX e art. 39)?

I. Observa a gratuidade da celebragédo de casamentos nos casos

de pessoas reconhecidamente pobres em conformidade com o
previsto no Oficio Circular n°® 03/2010 e no art. 104 do CN?

J. A serventia possui atendimento por meio de sistema de
senhas, art. 10, IV do CN?
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K. A serventia possui sistema de atendimento prioritario as
pessoas portadoras de deficiéncia fisica, idosos e gestantes
(CN, art. 10, IV)?

L. A serventia fornece recibo discriminado (reais e VRC) dos | Em
emolumentos percebidos, observado o modelo 13 do C6digo | termos
de Normas, com o respectivo arquivamento da 22 via (CN, art.
10, X)?

M. A serventia observa os termos da Recomendag&o n° 09 do
Conselho Nacional de Justica, acerca da formacdo e
manutencéo de arquivos de segurancga dos livros e documentos
que compdem seu acervo, bem como tais arquivos seguem o
padréo estabelecido no art. 26. 11, do CN? (CN, art. 10, II)?

N. As irregularidades encontradas na correi¢éo anterior foram

sanadas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

A. Ainda que seja possivel a utilizagdo da expressao “cartério”, como elemento
identificador da Serventia, tal referéncia devera ser inserida nas placas em menor
destaque do que o dado a identificagdo tecnicamente do Servigo, no caso, “Servico de
Registro Civil, Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas”.

E. Nao ha acesso a deficientes fisicos, a entrada possui degraus. Regularizar de
acordo com a Recomendagdo n°® 27 do CNJ.

H. Constatou-se que a tabela de emolumentos afixada estava desatualizada e o aviso
de expedicio de certidd@o tinha o prazo de 48 horas. Ao ser informado, o Agente
Delegado realizou a impressédo da tabela de emolumentos atualizada e regularizou o
prazo para expedicdo de 24 horas.

L. So fornece recibo dos atos praticados no Registro de Titulos e Documentos, nos
atos do Registro Civil ndo ha fornecimento. Regularizar doravante.

M. Os livros ndo foram digitalizados em sua integralidade. Informou que realiza o
backup dos livros e atos, através do sistema da Ansata. Recomenda-se estabelecer
cronograma para promover digitalizacdo do acervo, incluindo, também, as rotinas

de backup - regularizar.
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N. Justificar e regularizar os itens M e 47.2.

COMUNICADO DE ARRECADAGAO BRUTA SEMESTRAL AO CNJ

» Segundo semestre de 2018 — R$ 77.293,10
Valores referentes ao Registro Civil de Pessoas Naturais e ao

Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas.

PARTE GERAL

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS
(CN, art. 19 e Oficio Circular n. 164/2013)

1 Em uso o livro n° 003.

SIM NAO Correigéo
anterior

1.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro

Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?

1.2 Ao final de cada més langa quadro resumo, indicando a
receita e a despesa total do periodo, com indicagdo expressa
do saldo liquido alcangado, sem transporta-lo para 0 més
seguinte. E no caso de Servicos cumulados precariamente,

adota livro especifico, por Servigo? (CN, art. 19, § 3°)

1.3 Os livros apresentam escrituragdo diaria e detalhada das Em

receitas e das despesas da Serventia, sendo langadas termos
separadamente, devidamente identificadas pelo livro e folha
em que o ato foi praticado, as receitas oriundas da prestacéo
dos servigos. As demais receitas, tais como, reconhecimento

de firma, autenticagdo, 22 Via, certiddes e traslados, serdo
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discriminados pela quantidade desses atos, diariamente?
(CNJ, Provimento 45/2015, art. 6° e CN, art. 19, § 4°)

1.4 Os lancamentos compreendem apenas 0s emolumentos
percebidos como receita do notario e registrador, ou
recebidos pelo responsavel por unidade vaga, pelos atos
praticados de acordo com a lei e com a tabela de
emolumentos? (CNJ, Provimento 45/2015)

15 S8o langadas somente as despesas diretamente
relacionadas ao servico, ndo cabendo, ao reverso, o registro de
despesas de carater pessoal, de doagBes, ou de outras que
intrinsicamente ndo se refiram ao servigo ou ao seu
funcionamento, ou de carater facultativo (p. ex. contribuicéo
em razdo de associacdo voluntéria do tabelido a entidade de
classe, associacdo ou contratacdo de profissional para tratar de
assunto particular e CPC), sendo permitida a despesa efetuada
com imposto sindical, de acordo com o Oficio Circular n°
59/2014? (CN, art. 19, § 2°)

p. ex. ANOREG.

1.6 Anualmente ao final de cada exercicio é feito o balango
anual da unidade do servico extrajudicial com indicagdo da
receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracédo do saldo
positivo ou negativo do periodo, sendo encaminhado, até o 10
decimo dia util do més de fevereiro para visto da autoridade
judiciaria competente, para glosas necessarias e eventual
diligencias pertinentes? (CNJ, Provimento 45/2015, art. 10)

1.7 Efetuou o recolhimento ao FUNSEG (Fundo Estadual de
Seguranga aos Magistrados — Lei Estadual n° 17.838/13 e
Decreto Judiciario n® 205/2014) no percentual de 0,2% sobre
o valor da arrecadacéo bruta do servico delegado, bem como,

lanca a despesa no livro?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

6
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1.3-Nao consta 0 numero do livro e folhas que foram praticados os atos. Regularizar
doravante.

1.6 — Constatou-se a auséncia de balanco anual. Regularizar e apresentar ao
Corregedor Local para visto.

O livro ¢é preenchido de forma manual, foi orientado ao Agente Delegado que encerre

o livro e inicie o informatizado.

ORIENTACAO DE SERVICO

O Provimento n° 45, de 13 de maio de 2015, da Corregedoria Nacional de Justica
(CNJ) fixou critérios objetivos na avaliagdo das despesas passiveis de deducao, os quais deverdo nortear
o0 preenchimento do livro de receitas e despesas.

I. Despesas dedutiveis:

a. locagdo de bens moveis e imoveis utilizados para a prestagdo do servico,
incluidos os destinados a guarda de livros, equipamentos e restante do acervo da serventia;

b. contratagdo de obras e servigos para a conservacao, ampliacdo ou melhoria dos
prédios utilizados para a prestacdo do servico publico;

c. contratacdo de servicos, os terceirizados inclusive, de limpeza e de seguranca;

d. aquisicdo de moveis, utensilios, eletrodomésticos e equipamentos mantidos no
local da prestagdo do servigo delegado, incluidos os destinados ao entretenimento dos usuarios que
aguardem a prestacdo do servico e os de manutencao de refeitorio;

e. aquisicdo ou locacédo de equipamentos (hardware), de programas (software) e de
servigos de informatica, incluidos os de manutencéo prestados de forma terceirizada;

f. formacao e manutencdo de arquivo de seguranga;

g. aquisicdo de materiais utilizados na prestagao do servico, incluidos os utilizados
para a manutencdo das instalagfes da serventia;

h. plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontoldgica contratado
com entidade privada de satide em favor dos prepostos e seus dependentes legais, assim como do titular

da delegacgdo e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo em que também incluidos os

prepostos do delegatério;

7
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i. despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentacédo, vale
transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneracdo, além das contribuictes
previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao 6rgdo previdenciario
estadual;

j. custeio de cursos de aperfeigoamento técnico ou formacgao juridica fornecidos aos
prepostos ou em que regularmente inscrito o titular da delegacéo, desde que voltados exclusivamente
ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em relacdo aos prepostos, a melhoria dos
conhecimentos em sua area de atuacao;

k. o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servigo - ISS devido pela
prestacdo do servigo extrajudicial, quando incidente sobre os emolumentos percebidos pelo delegatario;

I. o valor de despesas com assessoria juridica para a prestacdo do servico
extrajudicial;

m. o valor de despesas com assessoria de engenharia para a regularizacdo fundiaria
e a retificagéo de registro.

Ao responsavel interinamente por delegacdo vaga é defeso contratar novos
prepostos, aumentar salarios dos prepostos ja existentes na unidade, ou contratar novas locacfes de
bens mdveis ou iméveis, de equipamentos ou de servigos, que possam onerar a renda da unidade vaga
de modo continuado, sem a prévia autorizacdo do Tribunal a que estiver afeta a unidade do servico.

I1. considera-se como dia da préatica do ato o da lavratura e encerramento do ato
notarial, para o servico de notas; o do registro, para os servigos de registros de imdveis, titulos e
documentos e civil de pessoa juridica; o do registro, para 0s atos ndo compensaveis do Registro Civil
das Pessoas Naturais, e para seus atos gratuitos, 0 do momento do recebimento do pagamento efetuado
por fundo de reembolso de atos gratuitos e fundo de renda minima. (Prov. 45 CNJ, art. 6°, § 1°)

I11. Os documentos referentes a regularidade das contribuicdes fiscais e
previdenciarias incidentes sobre a folha de pagamentos, os contratos de trabalho e quaisquer outros
pertinentes ao servigo, devem ser mantidos em pasta propria a disposicdo permanente do Juiz

Corregedor do Foro Extrajudicial, a ele apresentado extrato circunstanciado do movimento da

serventia, com a indicacdo da receita bruta proveniente, das despesas e da receita liquida, sempre que
solicitado (Prov. 45 CNJ, art. 8, Paragrafo Unico e CN, art. 21).

8
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IV. E vedada a pratica de cobranca parcial (desconto) ou de ndo cobranca de
emolumentos, e ainda, ressalvadas as hipoteses de isencdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na
legislacdo especifica (Prov. 45 CNJ, art. 7°).

V. E vedada aos agentes delegados a realizacéo de qualquer trabalho que néo seja

peculiar as suas atribuicdes e ao ato que estiverem praticando, ficando terminantemente proibida a
confecgéo de instrumentos particulares. (CN, art. 7).

VI. Ao final de cada exercicio, devera sera feito o balango anual da unidade de
servigo extrajudicial, com a indicacdo da receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracdo do
saldo positivo ou negativo do periodo. Até o décimo dia Gtil do més de fevereiro, o Livro Diario
Auxiliar sera visado pela autoridade judiciaria competente, que determinara, sendo o caso, as glosas

necessarias, podendo, ainda, ordenar sua apresentacao sempre que entender conveniente (Prov. 45 CNJ,
arts. 10 e 11).

ARQUIVO DE COMUNICAGAO DE SELOS

2. Em uso o arquivo n° 001.

SIM NAQ | Corwido

anterior

2.1 Encaminha, através do sistema mensageiro, 0s arquivos de
comunicacao para registro na Corregedoria do Foro Extrajudicial
até 0 10° (décimo) dia de cada més, nos termos do paragrafo Gnico
do art. 37 do Cédigo de Normas?

2.2 Mantém o comprovante de envio pelo Sistema Mensageiro

impresso, ou arquivado em pasta informatizada?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

2.3 Ultimo comunicado enviado ao Juiz referente ao més de
fevereiro de 2019.

9
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24 Quantidade de selos utilizados no ultimo més: 402.
DADOS FORNECIDOS PELO FUNARPEN
Ano: 2016 Ano: 2017
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 1100(Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 1050
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 3500|Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 3400
Selo Digital de Titulos e Documentos 1000|Selo Digital de Titulos e Documentos 1500
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - Reembolso 0|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - Reembolso 0
Ano: 2018 Ano: 2019
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 1200|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 100
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 4100|Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 500
Selo Digital de Titulos e Documentos 1450(Selo Digital de Titulos e Documentos 0|
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - Reembolso 0| Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) - Reembolso 0
LIVRO PROTOCOLO GERAL
(CN, art. 87, inciso 11 e Adendo 1-A)
3. Em uso o livro n° 003.
SIM N AO Correicio
anterior
3.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Codigo de Normas?
3.2 O livro é informatizado?
3.3 A escrituracdo € diaria obedecendo a ordem cronoldgica de
lancamentos dos atos registrais lavrados pela serventia?
3.4 Constam os nomes de todas as partes integrantes do ato?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
10
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LIVRO DE VISITAS E CORREICC)ES
Provimento n°® 45/2015 - CNJ
4. Em uso o livro n° 001.
sIM NAO CIIED

anterior

4.1 O livro esta registrado na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Modelo

) Assinatura da Ciente do
o Autoridade )
Natureza da Visita . Autoridade Agente

Judiciaria .
Judiciaria Delegado

Finalidade: Este livro é destinado ao registro das visitas e correigdes e sera escriturado pelas autoridades
judiciarias fiscalizadoras.

Natureza da Visita: devera ser registrada a natureza do ato de fiscalizag&o: inspe¢&o, correigdo ordinaria
ou extraordinéria.

Assinatura da Autoridade: o Corregedor da Justica, Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, Juiz

Aucxiliar da Corregedoria-Geral da Justica ou Assessor Correcional é que poderao escriturar o livro.

Ciente do Agente Delegado: o Agente Delegado titular ou designado para responder interinamente a
serventia deverdo dar seu ciente.

11
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ORIENTACAO DE SERVICO

Deverdo ser mantidas em arquivo proprio os relatérios e atas das correigdes e

inspecdes, certidBes de regularidade emitidas pelo Agente Delegado e relatérios circunstanciados

emitido pelo Juiz Corregedor do Foro extrajudicial da Comarca, para fins correcionais.

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

ANO Nascimento Casamento Obito Livro E
2016 512 112 217 32
2017 469 95 197 27
2018 631 85 246 24
2019 124 15 50 07

TOTAL 1.736 307 710 90

LIVRO DE REGISTRO DE NASCIMENTO
(CN, art. 87, inciso I11)

5. Em uso o livro n°® A-83.

- AMOSTRAGEM:
Analisados os assentos n® 44.772, n° 44.799 e n°® 44.871.

SIM NAO Correigo
anterior
5.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do C6digo de Normas?
5.2 O livro em uso possui escrituracdo informatizada?
12
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5.3 Consta no assento nimero de ordem crescente, seguindo ao
infinito, de forma cronolégica com suas declaragGes, apresentando

0 nimero do protocolo geral, conforme art. 94 do CN?

5.4 Consigna no corpo do ato a isen¢do de emolumentos para 0s
registros de nascimento, assim como a primeira certiddo destes

atos, em conformidade com o artigo 103 do CN?

5.5 Todos os assentos de nascimento contém a idade da mée, em
anos completos, na ocasido do parto (art. 168, V do CN)?

5.6 O fato do registrando ser gémeo consta expressamente na Ndo hé

lavratura dos assentos, inclusive com a ordem de nascimento (arts. atos para

168, 111, 231 e 232 do CN)? amostrage
m

5.7 Insere o nimero do CPF da crianga no momento da lavratura do
nascimento, nos termos do Oficio Circular n° 21/2016 e art. 168,

IV do CN, ou realiza averbagéo posterior?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) No caso de davida quanto a legitimidade ou clareza das informacdes langadas
na declaracdo, podera o registrador realizar diligéncias para averiguacdo, como, por exemplo,
promover visita a residéncia do recém-nascido (conforme previsdo do artigo 52, paragrafo 1° da
Lei de Registros Publicos e art. 167 do CN);

b) Nas Hipoteses de adogédo € limitada a publicidade do ato (informacgdes na
certidao emitida), nos termos do que dispdem a Lei de Registros Piblicos, a Lei n° 8.560/92 e o
Cédigo Civil;

c) Observar o disposto no art. 103 do CN que prevé a gratuidade dos registros
de nascimento e de 6bito para todas as pessoas, assim como a primeira certidao emitida desses atos.

13
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ARQUIVO DE DNV - Declaracéo de Nascido Vivo
(CN, art. 87, inciso XIV)
6. Em uso o arquivo n°012.
SIM N AO Correigdo

anterior

6.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Codigo de Normas?

6.2 O arquivo é organizado seguindo a ordem dos registros?

6.3 A serventia observa que o registro de nascimento esta sujeito ao
principio da territorialidade (art. 164 do CN), de modo que
somente efetua o registro dos nascimentos ocorridos nos limites
territoriais do servico ou se dentro desses limites residirem os

genitores?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Verificar se a DNV esta completa e regularmente preenchida, conforme
exigéncia do modelo oficial instituido, exigindo os esclarecimentos necessarios em caso de omisséo,
ressalva ou borroes

b) Quando constar da DNV residéncia e local da ocorréncia diverso da comarca,
anexar o comprovante de residéncia;

c) O Registrador ndo esta vinculado ao nome declarado na DNV, visto que o
momento para escolha do nome é o do registro;

d) Sobre a DNV, observar o disposto no artigo 54, paragrafos 1° e 2° da Lei de
Registros Publicos.

14
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ARQUIVO DE TERMOS DE ALEGACAO DE PATERNIDADE
(CN, art. 87, X e art. 226)

7. Em uso o arquivo n° 003.
- AMOSTRAGEM:
Analisados os assentos n® 44.136 e n® 44.779.

SIM NAO Correicio

anterior

7.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Codigo de Normas?

7.2 Os termos de alegacéo de paternidade adotam os modelos 3 e 4
do CN, atualizados pelo Provimento n.° 259? (Cumprimento dos
requisitos contidos no inciso | do art. 228 do CN — atendimento ao
Oficio-circular 5/2015 CGJ)

7.3 Nos atos analisados por amostragem, ha correspondéncia entre

0s assentos de nascimento sem indicagdo do pai e os termos de

alegacOes de paternidade?

7.4 Os termos de alegacéo de paternidade negativos e positivos sdo
encaminhados ao Distribuidor, nos termos do art. 227, 8 1°do CN,

através do sistema mensageiro?
CONSTATACOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

O Registrador, dando méaxima efetividade ao direito de a crianga em ter a paternidade
reconhecida, visando melhor instrumentalizar o procedimento de “averiguacéo oficiosa” e, ainda, dando
atendimento ao contido no Provimento n® 12, de 06.08.2010 do Conselho Nacional de Justica, devera

esclarecer as genitoras, quando das futuras tomadas das declaragGes, as consequéncias em néo indicar o

15
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nome do suposto pai, dentre elas, a responsabilizacdo financeira, educacional e social e o prejuizo ao

exercicio do direito de sua prole em buscar a sua identidade genética.

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO (CN, art. 87, XI;
e Provimento 16/12 do CNJ)

8. Em uso o arquivo n° 001.

SIM NAO Correigio
anterior

8.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro

Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

8.2 Utiliza a pasta para arquivar 0s procedimentos de
reconhecimento espontaneo de filho realizado na prépria serventia,
em conformidade com o contido no Provimento n°® 16/2012?

8.3 Utiliza como instrumento particular o modelo de termo de
reconhecimento de filho do Provimento n° 16/2012 (Anexo I1)?

8.4 Foi langado no procedimento, a anuéncia da mée do filho menor
de idade ou a assinatura do filho com 18 anos ou mais, nos termos
do art. 186 do CN?

8.5 Consta fotocopia do documento de identificagdo das partes,

conforme paréagrafo 1°, do artigo 8° do Provimento n° 16/2012?

8.6 Observa igualmente o disposto no Provimento 63/2017 quanto

ao reconhecimento socioafetivo?

8.7 Consta fotocopia do documento de identificacdo do requerente
e 0 termo assinado, art. 11, 8 2°, do Provimento 63/2017?

8.8 No caso de filho maior de doze anos consta seu consentimento
no termo de reconhecimento, em conformidade com o art. 11, § 4°,
do Provimento 63/2017?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

16
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ORIENTACAO DE SERVICO

O Registrador, para melhor instruir o procedimento e visando colher 0 maximo de
informac0es disponiveis, devera adotar medidas no intuito da comprovagdo dos lagos de socioafetividade
a fim de inibir atos que estejam desvirtuados da realidade. Assim, como exemplo, sugere-se 0 seguinte

questionario:

GENITOR(A) SOCIOAFETIVO(A)

1 — Desde quando passou a conviver com o(a) reconhecido(a)?

2 — Conhece o pai(méae) biolégico(a)?

3 — Possui filhos bioldgicos? Qual o relacionamento deles com o(a) reconhecido(a)?
4 — Publicamente se tratam por pai(mae) e filho(filha)?

5 — Deseja ou op8e-se a adogdo do sobrenome pelo(a) reconhecido(a)?

RECONHECIDO(A)

1 - Qual sua relagdo com a pessoa que deseja reconhecer paternidade?
2 — Desde quando tem esse relacionamento?
3 — Conhece seu(sua) pai(mae) bioldgico(bioldgica)? Como € o seu relacionamento

com ele(a)?

4 — Tem irmaos biol6gicos? E irmdos socioafetivos? Como é a convivéncia entre

VOC&s?
5 — Perante os outros, vocés se tratam como pai(mae) e filho(a)?
6 — Deseja ou op8e-se a adogdo do sobrenome pelo(a) reconhecido(a)?

TESTEMUNHAS

17
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1 — Desde quando conhece o(a) genitor(a) socioafetivo(a)?
2 — Desde quando conhece o reconhecido(a)?
3 — Qual o seu relacionamento com ambos?

4 — Publicamente se tratam por pai(mae) e filho(filha)?

5 — O(A) reconhecido(a) mora com o(a) genitor(a) socioafetivo(a)? Se ndo, qual a

frequéncia com que estes convivem?

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE FILHO
PROVENIENTES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 87, XII; e Provimento 16/2012 do CNJ)

9. Em uso o arquivo n° 001.

- AMOSTRAGEM:
Analisados os assentos n°® 36.089 e n°® 39.367.

SIM NAO Correigdo
anterior
9.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?
9.2 Utiliza a pasta para arquivar os procedimentos de reconhecimento
espontdneo de filho provenientes de outras serventias, em
conformidade com o contido no Provimento n°® 16/2012?
18
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9.3 Nos atos analisados por amostragem constatou-se a Em
correspondéncia entre 0s reconhecimentos recebidos de outras termos

serventias e as averbacdes nos assentos de nascimento?

9.4 Observa igualmente o disposto no Provimento 63/2017 quanto
ao reconhecimento socioafetivo?
CONSTATACOES E DETERMINACOES

9.3 — Constatou-se na amostragem que a averbacdo do Termo de Reconhecimento de Paternidade
Socioafetivo foi anotada com Adocao. A escrevente realizou a corregdo durante a correicdo. Observar

doravante.

ARQUIVO DE REQUERIMENTOS DE REGISTRO FORA DO PRAZO LEGAL (CN, art. 87,
XVIII; e Provimento n° 28/2013 do CNJ)

10. Em uso o arquivo n° 001.

SIM NAO Correicéo

anterior

10.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

10.2 O requerimento de registro observa as exigéncias do art. 192 do
CN, inclusive quanto a assinatura de duas testemunhas e fotografia do
registrando e, quando possivel, sua impressao datiloscopica, obtidas
por meio material ou informatizado, que ficardo arquivadas na
Serventia para futura identificagdo, caso surja dlvida sobre a
identidade do registrando?

10.3 Para os registros de pessoas que ja tenham completado 12 anos
observa o procedimento de entrevista previsto no art. 197 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

19
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Observar que, nos termos do contido no art. 189 do CN e no Provimento n° 28/2013

do Conselho Nacional de Justica, o registro tardio de pessoas com mais de 12 anos possui procedimento

proprio e deve ser efetuado com cautela, a fim de evitar duplicidade de registros de nascimento.

ARQUIVO DE DECLARAGOES (CN, art. 87, XVII)

11. Em uso o arquivo n° 001.

SIM NAO Correicio

anterior

11.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

11.2 Ha correspondéncia entre 0s registros de nascimento, em que
somente um dos genitores comparece e eles ndo sao casados entre si, e

as declaracgdes colhidas?

11.3 Solicitada procuragdo por instrumento particular com
reconhecimento de firma, ou procuragdo por instrumento publico do

genitor ausente para lavratura do registro de nascimento?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) O presente arquivo deve ser utilizado para arquivamento de declaracdes quando os

genitores ndo sdo casados e apenas um deles comparece & serventia, munido de procuragao por instrumento

particular com reconhecimento de firma por autenticidade ou de procuracéo por instrumento pablico (art. 182,
le lldo CN);

20
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b) Nos casos de genitor preso o reconhecimento de firma da declaracdo podera ser
suprido por declaragdo do delegado ou do diretor do presidio, que certificara que a assinatura do genitor foi
lancado em sua presenca, reconhecendo-a por semelhanca;

c) Nos casos em que o registrando for pessoa incapaz devera ser observado o contido no art. 214 do CN;

d) Para o analfabeto, o reconhecimento se dard, necessariamente, por instrumento publico.

AVERBAGCAO DE ALTERAGAO DE PRENOME E GENERO (CNJ, PROVIMENTO 73/2018)

12. Em uso o arquivo n° .

SIM NAO Correicio

anterior

12.1 Observa a necessidade do cumprimento dos requisitos elencados
no Provimento 73/2018, precipuamente da apresentacéo das certiddes
descritas no art. 4° § 6° da supracitada normativa (certiddo de
nascimento, casamento, RG, ICN, passaporte, CPF, titulo eleitor,
comprovante de endereco, certidées dos distribuidores, entre outros)
mantendo-as de forma fisica ou digitalizada?

12.2 Observa ainda que, ndo obstante a falta de documento listado no
art. 4°, 8 8° do Provimento 73/2018 ndo obstar a alteragdo requerida,
se houver suspeita ou davida do registrador, este submetera a questao
ao juizo corregedor local?

12.3 Realiza a comunicacdo da alteragdo do assento aos 6rgaos
expedidores do RG, ICN, CPF e passaporte, bem como Tribunal
Regional Eleitoral (TRE), conforme art. 8°, do Provimento 73/2018?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

O arquivo ndo foi registrado perante a Corregedoria. Realizar a abertura e o registro
perante a corregedoria.

Constatou-se que ndo foi realizada a averbagdo no assento de nascimento acerca da
alteracdo do prenome e género. O agente delegado realizou a referida averbagdo durante

a correicdo. Observar doravante.

21
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LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO (CN, art. 87, 1V)
13. Em uso o livro n® B-26.
SIM NAO Correigéo

anterior

13.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,

nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

13.2 Consta no assento nimero de ordem crescente, seguindo ao
infinito, de forma cronolégica com suas declaragfes, apresentando o

ntmero do protocolo geral, conforme art. 94 do CN?

13.3 As testemunhas do ato estéo devidamente identificadas (nome, a
profissdo, a residéncia e a nacionalidade), conforme art. 269, IV do
CN?

13.4 As custas referentes aos atos estdo langadas em reais e VRC, com

valores adequados ao da Tabela XII (na Serventia: 1.500 VRC,
R$289,50; ou fora da Serventia: 2.000 VRC, R$386,00, excluida a
despesa com a conducéo, a cargo do interessado)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO (CN, arts. 280-290)

14. Assento n° 7.900.
SIM NAO Correigéo
anterior

22
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14.1 Os conviventes sdo domiciliados no ambito territorial da

Serventia, conforme art. 280 do CN?

14.2 Consta no assento nimero de ordem crescente, seguindo ao
infinito, de forma cronolégica com suas declaragfes, apresentando o
ntmero do protocolo geral, conforme art. 94 do CN?

14.3 O requerimento apresentado pelos conviventes possui: declaracéo
de que mantém unido estavel, que possuem ciéncia dos efeitos da

declaracéo e que ndo estdo impedidos ao casamento (art. 282 do CN)?

14.4 O requerimento foi autuado como habilitacdo para casamento e
seguiu o tramite estabelecido para aquela (art. 283 do CN)?

145 O edital informa expressamente que se trata de conversdo de

unido estavel em casamento, conforme o art. 284 do CN?

14.6 A lavratura do assento foi realizada no livro B, prescindindo-se
de qualquer solenidade, sendo inutilizados os campos para assinatura
da autoridade celebrante, nubentes e das testemunhas? Consta ainda
expressamente que se trata de conversdo de unido estavel em
casamento (art. 287 do CN)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

146 — No assento de conversdo de unido estdvel em casamento foram colhidas as
assinaturas das testemunhas. Orientou-se a dispensa de tal formalidade. Observar
doravante.

14.5 — Constatou-se na amostragem que ndo é indicada a conversao de unido estavel em

casamento. Regularizar doravante.

HABILITACOES DE CASAMENTO
(CN, art. 238)

15. Verificadas por AMOSTRAGEM:

Habilitacio n° 978.
Habilitacao n° 7.900;

23
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Habilitacdo n° 7.911;
Habilitacio n° 7.816.

SIM NAO Correicio

anterior

15.1 Consta nos autos de habilitacdo o periodo de afixacédo do edital de

proclamas?

15.2 Observa que a falta de partilha de bens da comunh&o anterior para
o divorciado, imp&e como obrigatério o regime da separacdo de bens
para as segundas nupcias (artigos 1.641, inciso | e 1.523, inciso | do
Cadigo Civil)?

15.3 Observa, ainda, que ndo se exigira inventario negativo para

habilitagdo requerida por vi(vo, o qual sera substituido por declaragdo
de inexisténcia de bens, mediante manifestacdo escrita, neste caso ndo
sera obrigatdria a adogdo do regime de separacdo de bens, nos termos
do art. 251 do CN?

15.4 Arquivam os comprovantes de residéncia de pelo menos um dos

nubentes, conforme art. 238, 11l do CN, a fim de comprovar a
observancia do principio da territorialidade (artigo 67 da Lei
6.015/73)?

15.5 Certifica na habilitacdo o envio do comunicado ou averbacéo do

casamento?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Observar o disposto no art. 255 e § unico do CN, que trata da habilitacdo de casamento

de pessoas do mesmo sexo;

24
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b) A anuéncia para o casamento do incapaz deve ser firmada por ambos os pais. A auséncia
ou a impossibilidade de um deles anuir ao requerimento deve estar devidamente justificada;

c) Observar que se o contraente for analfabeto, o pedido sera firmado a rogo, colhida a
impressdo digital, com duas testemunhas, constando da certiddo de habilitagéo a circunstancia, nos termos do
art. 240 do CN;

d) Observar que nos termos do art. 253 do CN o pedido de habilitagdo somente sera
submetido ao juiz nos casos de impugnacdo do Oficial, do Ministério Publico ou de terceiro;

As habilitacBes que tratem de conversdo de unido estdvel em casamento seguem as

disposicoes da Secdo 09, do Capitulo 02 do CN, inclusive assim fazendo constar no respectivo edital de

proclamas, nos termos do art. 284 do referido diploma legal.

LIVRO DE REGISTRO DE PROCLAMAS (CN, art. 87, VI11)

16. Em uso o livro n° D-16.

SIM NAO Correigéo

anterior

16.1 O edital é afixado no atrio do Oficio?

16.2 O edital é publicado em Imprensa Oficial? Ndo se

aplica

16.3 Cumpre os requisitos exigidos para o edital (época de publicacdo
e documentos apresentados) e nele certifica 0 envio de cOpia para
afixacdo no domicilio do contraente, nos termos dos arts. 257 e 258
do CN?

16.4 Certifica o decurso do prazo sem apresentacdo de impedimento

ou impugnacao?
CONSTATACOES/DETERMINAGOES

25
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ARQUIVO DE COMUNICADOS DE CASAMENTO
(CN, art. 88, 1)

17. Em uso o arquivo n° 010.

SIM NAO Correigéo

anterior

17.1 Em andlise por amostragem verificou-se a correlagdo entre os
casamentos realizados e os comunicados encaminhados as serventias
dos assentos de nascimento dos contraentes, nos termos do art. 261 do
CN?

17.2 Encaminha os comunicados para o Estado do Parana através do

sistema mensageiro, conforme art. 261 do CN?

17.3 Anexa o comprovante de remessa postal nos comunicados
encaminhados para outra unidade da federagdo, nos termos do art. 261,
parte final, do CN?

17.4 Os casamentos de estrangeiro sdo comunicados aos respectivos

consulados, conforme contido no art. 263 do CN?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que o casamento celebrado em comarca diferente daquela da habilitacdo sera
comunicado ao Oficio da habilitacdo, com elementos necessarios para as anotacdes nos respectivos autos, nos
termos do art. 264 do CN.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITOS CIVIS (CN, art. 87, V)

18. Em uso o Livro n® B-aux4.

26
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SIM

Correicdo
anterior

18.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

18.2 Consta 0 nimero do registro no Livro Protocolo, conforme art.
94 do CN?

18.3 O termo assinado na Igreja é arquivado nos autos de habilitagdo?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

LIVRO DE REGISTRO DE OBITO
(CN, art. 87, VI)

19. Em uso o Livro n® C-27.

SIM

Correigdo
anterior

19.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

19.2 Consta o nimero do registro no Livro Protocolo, conforme art.
94 do CN?

19.3 Observa os requisitos do art. 295 do CN para lavrar o assento de
6bito (hora, data e local do falecimento, qualificacdo complete, nome
do conjuge ou companheiro sobrevivente, eleitor, nome, prenome,
profisséo, naturalidade e residéncia, se deixou filhos, nome e idade de
cada um, causa morte, lugar do sepultamento, se deixou bens e

herdeiros menores, numero da DO)?

19.4 O prazo para lavratura do assento (24 horas), previsto no artigo
77 da Lei 6.015/73, é obedecido?

27
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19.5 Consigna no corpo do ato a isencdo de emolumentos para 0s
registros de Obitos, assim como a primeira certiddo destes atos, em

conformidade com o artigo 103 do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

(CN, art. 87, VII)

LIVRO DE REGISTRO DE NATIMORTO

20. Em uso o Livro n® C-Aux2.

20.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

SIM

Correicdo
anterior

20.2 Consta o0 nimero do registro no Livro Protocolo, conforme art. 94
do CN?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

(CN, art. 87, XV)

ARQUIVO DE DECLARAGAO DE OBITO

21. Em uso o arquivo n° 005.

SIM

Correicdo
anterior

21.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?

21.2 As Declaragbes de Obito estdo sendo arquivadas na ordem dos

registros de ébito, nos termos do art. 292 do CN?

28
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21.3 A serventia observa que o registro de 6bito e de natimorto esta
sujeito ao local das respectivas ocorréncias ou o lugar de residéncia do
de cujus (Oficio Circular n° 28/2018 - CGJ e art. 77 da Lei
6.015/1073, alterada pela Lei 13.484/2017)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Na hipotese de omisséo, rasura ou falta de clareza dos dados anotados na Declaragao, néo
superada pela consulta formal e imediata ao responsavel pelo seu preenchimento, devera o senhor Registrador
realizar o registro, se assim possivel, e para as providéncias que reputar cabiveis comunicar o ocorrido ao doutor

Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial.

ARQUIVO DE COMUNICACOES DE OBITO PARA OUTRAS SERVENTIAS (CN, art. 88, I11)

22. Em uso o arquivo n° 010.

SIM NAO Correigdo
anterior
22.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?
22.2 Em anélise por amostragem verificou-se a correlacdo entre os
Obitos e os comunicados encaminhados?
22.3 Encaminha os comunicados para o Estado do Parana através do
sistema mensageiro?
224 Anexa o comprovante de remessa postal nos comunicados
encaminhados para outra unidade da federagdo?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
29
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ARQUIVO DE COMUNICADOS

23. IBGE (CN, art. 88, 1):

Em uso a pasta n° 002.

SIM NAO Correigéo

anterior

23.1 Os comunicados sdo encaminhados trimestralmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

24. SIRC - INSS E RECEITA FEDERAL (CN, art. 88, IV e art.
301, 1):
Em uso a pasta n° 002.

SIM NAO Correicio

anterior

24.1 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

24.2 Todos os comunicados do periodo sob correicéo estdo arquivados?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

25.JUNTA DO SERVICO MILITAR (CN, art. 88, V e art. 301,
1n:

Em uso a pasta n° 002.

SIM NAO Correicio

anterior

25.1 Apresentou a certiddo de regularidade dos comunicados?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

30
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26.JUSTICA ELEITORAL (CN, art. 88, VI e art. 301, 11):
Em uso a pasta n° 002.
SIM NAO Correicio

anterior

26.1 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO
Observar que devera efetuar os comunicados de pessoas maiores de 16 anos de idade,

independentemente da condigéo de eleitor.

27.INSTITUTO DE IDENTIFICACAO DO PARANA (CN, art.

88, VIl e art. 301, V):
Em uso a pasta n° 002.

SIM NAO Correicio

anterior

27.1 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

28.POLICIA FEDERAL (CN, art. 88, VIl e art. 301, 1V):

Em uso a pasta n° 001.

anterior
28.1 Verificou-se correlacdo entre os comunicados de dbito de Ndo héa
estrangeiros? atos para
amostrage
m
CONSTATACOES/DETERMINACOES

31
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29.SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (CN, art. 88, Xll e
art. 301, VI1): Emuso a pasta n° 001.

SIM NAO Correigio

anterior

29.1 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

29.2 Apresentou a certiddo de regularidade dos comunicados?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

30. SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA DA
UNIDADE DA FEDERACAO QUE TENHA EMITIDO A CEDULA DE IDENTIDADE (LEI
6.015/73, Art. 80, paragrafo Unico):

Em uso a pasta n° 001.

SIM NAO C.A.

30.1 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

31.COMUNICACOES PROVENIENTES DE OUTRAS
SERVENTIAS (CN, art. 88, XI):
Em uso a pasta n® 019.

SIM NAO CA.
31.1 A serventia certifica a pratica do ato no comunicado?
31.2 Nos atos analisados por amostragem, constatou-se regularidade nas
averbacgdes?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
32
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ARQUIVO DE MANDADOQOS JUDICIAIS (CN, art. 87, XVI)

32. Em uso o arquivo n° 016.

SIM NAO Correicéo

anterior

32.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?

32.2 Os mandados est&o arquivados na sua forma original?

32.3 Certifica a data de recebimento e de cumprimento?

32.4 Comunica ao Juizo, através do sistema mensageiro (art. 13 do
CN), o cumprimento da ordem judicial?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

LIVRO E (CN, art. 87, IX)

33. Em uso o livro n® E-05.

SIM NAO Correigdo

anterior

33.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

33.2 Utiliza o Livro para inscrever as emancipagoes, interdicdes,
auséncias, tutelas e curatelas, contrato ou escritura de unido estavel,
além de traslados ou registros de nascimento, casamento e dbitos de

brasileiros ocorridos no estrangeiro?

33
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33.3 As custas referentes aos atos estdo lancadas em reais e VRC, com
valores adequados ao da Tabela XII (emancipagdo, auséncia,
interdicdo, inclusive averbacdo: 150,00 VRC, R$ 28,95; inscrigdo de
opc¢do e aquisicdo de nacionalidade, adocéo e legitimagdo 170,00
VRC, R$ 32,81)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Observar que os instrumentos recebidos para averbacdo a margem de registros lavrados
neste Servico ndo necessitam (e ndo devem) ser (também) inscritos no Livro E da serventia;

b. Lembrar que a teor do disposto no Provimento n® 226/2012, ndo ha necessidade de
efetuar as inscrigdes no Livro E das sentengas de divorcio e separacéo;

Para a trasladagdo de atos praticados no estrangeiro devera atentar quando ao disposto na
Resolugdo n° 155/2012 do Conselho Nacional de Justiga e na Se¢do 12 do CN.

ARQUIVO DE COMUNICADOS - LIVRO E (CN, art. 88, 1X)

34. Em uso a pasta n°® 002.

SIM NAO Correigdo
anterior
34.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
34
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ESTATISTICAS

Constatada divergéncia entre o numero de notas protocoladas com o

namero de notas registradas no Oficio Distribuidor.

ANO Dados do servico (RTD + PJ) Dados do Distribuidor
2016 911 889

2017 1.243 1.260

2018 1.072 1.221

2019 128 129

Total 3.354 3.499

Adotar junto ao Oficio Distribuidor medidas a fim de que as

informacgdes acima sejam as mais precisas possiveis.

RELATORIO DE RECEITAS DO FUNREJUS

Encaminhar ao Conselho Supervisor do FUNREJUS o relatério de

Receitas do Fundo, totalizando por ano a quantidade de guias utilizadas pelo Servico, conforme

modelo constante do Anexo C-05 do Cdédigo de Normas.

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS

35
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(CN, art. 19 e Oficio Circular n. 164/2013)

35 Em uso o livro n® 002. Utilizado também para o Registro
Civil Pessoas Juridicas.

SIM NAO Correigéo

anterior

35.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do C6digo de Normas?

35.2 Ao final de cada més langa quadro resumo, indicando a
receita e a despesa total do periodo, com indicagdo expressa
do saldo liquido alcangado, sem transporta-lo para 0 més
seguinte. E no caso de Servicos cumulados precariamente,

adota livro especifico, por Servigo? (CN, art. 19, § 3°)

35.3 Os livros apresentam escrituracéo diaria e detalhada das Em
receitas e das despesas da Serventia, sendo lancadas termos
separadamente, devidamente identificadas pelo livro e folha
em que o ato foi praticado, as receitas oriundas da prestacéo
dos servigos. As demais receitas, tais como, reconhecimento
de firma, autenticagdo, 22 Via, certiddes e traslados, serdo
discriminados pela quantidade desses atos, diariamente?
(CNJ, Provimento 45/2015, art. 6° e CN, art. 19, § 4°)

35.4 Os langamentos compreendem apenas 0s emolumentos

percebidos como receita do notario e registrador, ou
recebidos pelo responsavel por unidade vaga, pelos atos
praticados de acordo com a lei e com a tabela de
emolumentos? (CNJ, Provimento 45/2015)

355 S&o langadas somente as despesas diretamente

relacionadas ao servico, ndo cabendo, ao reverso, o registro de
despesas de carater pessoal, de doagBes, ou de outras que

intrinsicamente ndo se refiram ao servico ou ao seu

36
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funcionamento, ou de carater facultativo (p. ex. contribuicéo
em razdo de associacdo voluntéria do tabelido a entidade de
classe, associacdo ou contratacdo de profissional para tratar de
assunto particular e CPC), sendo permitida a despesa efetuada
com imposto sindical, de acordo com o Oficio Circular n°
59/2014? (CN, art. 19, § 2°)

p. ex. ANOREG.

35.6 Anualmente ao final de cada exercicio € feito o balango
anual da unidade do servigo extrajudicial com indicagédo da
receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracédo do saldo
positivo ou negativo do periodo, sendo encaminhado, até o 10
decimo dia util do més de fevereiro para visto da autoridade
judiciaria competente, para glosas necessarias e eventual
diligencias pertinentes? (CNJ, Provimento 45/2015, art. 10)

Em

termos

35.7 Efetuou o recolhimento ao FUNSEG (Fundo Estadual de
Seguranga aos Magistrados — Lei Estadual n° 17.838/13 e
Decreto Judiciario n® 205/2014) no percentual de 0,2% sobre
o valor da arrecadacéo bruta do servico delegado, bem como,

lanca a despesa no livro?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

35.3 — Constatou-se a auséncia da indicacdo das folhas e livro que foi praticado o

ato. Regularizar.

35.6 — Nao ha balanc¢o anual. Regularizar e apresentar ao Corregedor Local para

visto.

LIVRO PROTOCOLO A

(CN, art. 436, inciso I1)

36. Em uso o livro n® A-04.

Pagina 37 de 53
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36.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

36.2 As folhas do livro estdo numeradas e rubricadas?

36.3 Utiliza o Livro também para o Registro Civil de Pessoas

Juridicas?

36.4 O Livro contém encerramento diario com indicacdo do nimero
de atos protocolados (art. 448 do CN)?

36.5 O Livro contém as especificacdes e divisdes em colunas exigidas
pelo art. 437, 1 do CN?

36.6 A numeracdo dos atos é sequencial ao infinito (art. 437, §2° do
CN)?

36.7 Nas notificacOes estd consignado o nome de todas as partes
integrantes do ato praticado?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

LIVRO REGISTRO INTEGRAL B
(CN, art. 436, inciso I11)

37. Emuso o livro n® B-170.

SIM

Correicdo
anterior

37.1 Os livros estéo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

37.2 As folhas do livro estdo numeradas e rubricadas?

37.3 A formacdo do Livro Integral observa o disposto no art. 438 do
CN?

37.4 Nos registros de documentos que envolvam alienacdes de

imoveis, celebradas por instrumento particular, consigna no

38
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documento a expressdo “EMITIDA A DOI”, conforme previsdo do
art. 454 do CN?

Analisados por amostragem os Registros n.° 23.791:

37.5 Consigna os emolumentos em reais e VRC (Tabela XIV) e os
valores correspondentes ao selo (R$1,17), FUNREJUS e Distribuidor?

37.6 Nos registros das notificagbes extrajudiciais faz expressa e
discriminada mencdo aos emolumentos cobrados, inclusive, quanto as
despesas de condugdo para as notificagdes previstas na Tabela XIV,
item 111, letras a e b (Registro e entrega de notificacOes, inclusive a
certiddo a margem do registro e no documento R$ 57,90 - VRC
300,00; Perimetro urbano R$ 15,44 — VRC 80,00 e no perimetro
rural ou em local distante a mais de 10 quildmetros R$ 28,95 —
VRC 150,00)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

37.2 — N&o ha rubrica nas paginas.

ORIENTACAO DE SERVICO

Lembrar que, compete ao registrador informar as partes que a teor do disposto no
Provimento n® 27, de 12.12.2012, do CNJ, é facultativo o registro de contrato de aliena¢ao fiduciaria e de
arrendamento mercantil de veiculo.

O agente delegado devera orientar as partes que apds o registro no Servico de Titulos e
Documentos dos contratos de arrendamento de imdvel rural celebrados por: I. pessoa fisica estrangeira
residente no Brasil; 1. pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil; I11. pessoa juridica
brasileira da qual participe, a qualquer titulo, pessoa estrangeira fisica ou juridica que resida ou tenha sede
no exterior e possua a maioria do capital social (artigo 1° do Provimento n° 43-CNJ, de 17.04.2015), deveréo

ser inscritos no Livro de Registro de AquisicGes de Imoveis Rurais por Estrangeiros a cargo do Servico de
Registro de Imdveis — artigo 3° do Provimento n® 43-CNJ, de 17.04.2015.

39
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LIVRO REGISTRO RESUMIDO C
(CN, art. 436, inciso 1V)

38. Em uso o livro n® C-05.

Orientou-se o0 encerramento do livro e sua informatizagéo.

ORIENTACAO DE SERVICO

Conforme previsdo legal do paragrafo 1° do artigo 436 do Codigo de Normas, esse livro

é dispensado para as serventias que utilizarem sistema informatizado.

LIVRO AUXILIAR
(CN, art. 436, inciso V)

39. Néo h& termo de abertura e registro na corregedoria.

E realizado o arquivamento em pastas.

LIVRO INDICADOR PESSOAL D
(CN, art. 436, inciso V)

40. Em uso o livro é informatizado.

40.1 Utiliza sistema:
Fichas ( )
Informatizado — art. 436, §2° do CN (X)

40.2 Acionando-se o sistema, por amostragem, constatou-se a:
Regularidade ( )
Irregularidade (X)

40
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Na&o séo registrados os nomes dos cdnjuges, RG e CPF, das
partes intervenientes, como determinado no art. 436, § 2° do CN. Regularizar

doravante.

ORIENTACAO DE SERVICO

Lembrar que a teor do que dispde o artigo 138 da Lei de Registros Publicos, no indicador
pessoal serdo anotados os nomes “de todas as pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente,

figurarem nos livros de registro...”.

ARQUIVO DE REQUERIMENTOS
(CN, art. 436, inciso VII)

41. Em uso o arquivo n° 001.

ORIENTACAO DE SERVICO

Lembrar que esta pasta-arquivo se destina exclusivamente a arquivar os requerimentos

que sdo formulados por escrito pelo apresentante do titulo para que se promova a notificagdo mediante envio

de carta registrada, com aviso de recebimento, conforme a orientacdo contida no art. 467 do CN.

ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 436, inciso VIII)

42. Em uso o arquivo n° 008.

SIM N AO Correigdo
anterior

41
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42.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

42.2 As folhas do livro estdo numeradas e rubricadas?

42.3 Nas guias ha referéncia ao nimero dos protocolos ou dos intervalos
(como por exemplo: protocolos n® 01 a 05) com indicacdo também ao

nlmero de atos?

42.4 Os recolhimentos devidos ao FUNREJUS séo efetuados no dia do
protocolo ou no dia Util imediato, nos termos do art. 15 do Decreto
Judiciério n° 153/1999?

Analisadas por amostragem as guias de recolhimentos, com o0s
respectivos pagamentos, efetuados no periodo de: fevereiro/2019 a
mar¢o/2019, constatando-se a regularidade.

CONSTATACOES/DETERMINACOES

(CN, art. 436, inciso 1X)

ARQUIVO DE COMUNICADOS DA DECLARACAO DE OPERAGOES IMOBILIARIAS - DOI

43. Em uso o arquivo n° 002.

43.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

SIM

Correigdo
anterior

43.2 As folhas do livro estdo numeradas e rubricadas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

42
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Por forca do artigo 1°, paragrafo 2° da Instrugdo Normativa RFB n. 1036/2010 (que alterou
a congénere n. 969/2009-RFB), “a assinatura digital efetivada mediante utilizacdo de certificado digital

valido” para a remessa das declaragdes de operagBes imobiliarias (DOI) pelos agentes delegados dos

Tabelionados de Notas, Servigos de Registro de Iméveis ou de Registro de Titulos e Documentos é obrigatdria

em relacdo aos “fatos geradores ocorridos a partir de janeiro de 2011”.

ARQUIVO DE COMUNICADOS AO DISTRIBUIDOR
(CN, art. 436, inciso X)

44. Em uso o arquivo n° 006.

SIM NAO Correigdo

anterior

44.1 As comunicagdes sdo encaminhadas, através do sistema mensageiro,

a cada periodo de 10 dias, mediante relagdo (art. 455 do CN)?

44.2 Os selos de autenticidade do Oficio Distribuidor sdo afixados na

relagdo encaminhada por ele?

44.3 Os recolhimentos ao FUNJUS, nos termos do Decreto Judiciario n®
7442009, vem sendo efetivados?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
44.1 — Nao é realizada a comunicagdo por mensageiro ao Distribuidor. Regularizar doravante.

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Quanto ao Livro de Receitas e Despesas vale o consignado na parte

do Registro de Titulos e Documentos.

LIVRO PROTOCOLO
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46. Utiliza em comum com o Registro de Titulos e Documentos.

LIVRO A
(CN, art. 380, inciso I11)

47. Em uso o livro n°® A-08.

47.1 Consta no ato registrado a referéncia ao nimero e data do protocolo,
nos termos do art. 387 do CN?

SIM

Correigdo
anterior

47.2 Consta no ato os valores: das custas em reais e VRC (Tabela XIV), do
selo do FUNARPEN e do devido ao FUNREJUS (0,2%)?

47.3 Para o registro dos atos constitutivos e estatutos de pessoas juridicas e
suas alteracOes, excetuadas as microempresas e empresas de pequeno porte,
0 Registrador observa a necessidade do visto do advogado em
conformidade com o previsto no art. 397 do CN?

47.4 A margem dos respectivos registros estdio sendo averbadas as
ocorréncias de alteragdo, com anotacdo do nimero, livro e folhas do ato
originario (art. 408 do CN)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

47.2 — Nao constatou-se 0s valores cobrados pelos atos praticados. Verificar todo o periodo

correicionado e regularizar.

ORIENTACAO DE SERVICO

Nos casos de averbacdo de alteracdes contratuais ou estatutarias, observar as exigéncias

constantes do art. 408 do CN.

“Art. 408. Para averbagéo de alteragdes contratuais ou estatutarias, exigir-se-a requerimento

apresentado pelo representante legal da sociedade, acompanhado de fotocOpia autenticada do CNPJ, dos
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Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 44 de 53



k;oof‘al de

851y - %
——. Corregedoria-Geral da Justica = -

2 Poder Judiciario do Estado do Parana

SEl n°® 0021315-47.2019.8.16.6000

documentos comprobatérios das alteragdes e copia da ata ou alteracdo contratual, com assinatura em todas as
folhas.
Paragrafo Unico. Para averbagédo de atas de elei¢do, posse ou substituicdo de administradores,

é necessario constar a qualificacdo completa dos eleitos”.

ARQUIVO DE CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITO - CND
(CN, art. 408, 11)

As certiddes negativas sdo0 mantidas com 0s requerimentos que

instrui.

LIVRO DE MATRICULA B - Registro de Jornais e Congéneres
(CN, art. 380, inciso 1V)

48. Em uso o livro n° B-02.

SIM N AO Correigdo

anterior

48.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos
termos do art. 30 do Cédigo de Normas?

48.2 As folhas estdo numeradas e rubricadas?

48.3 O registrador tem conhecimento do funcionamento de Radio ou Jornal
ja em circulacdo e sem registro neste Livro?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
48.3 — Informado pelo Agente Delegado que encaminhou oficio para regularizacdo de todas as

radios e jornais.

ARQUIVO DE COPIAS DA DEVOLUCAO DE EXIGENCIAS
(CN, art. 380, inciso V)

49. Em uso o arquivo n° 001.

45
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SIM N AO Correigdo
anterior
49.1 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do Foro Extrajudicial,
nos termos do art. 30 do Cédigo de Normas?
49.2 As folhas estdo numeradas e rubricadas? Ndo se
aplica

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE COMUNICACAO AO DISTRIBUIDOR
(CN, art. 380, VI e 392)

50. Utiliza em comum com o Registro de Titulos e Documentos.

ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 380, VI1)

51. Utiliza em comum com o Registro de Titulos e Documentos.

IMAGENS DA SERVENTIA
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Horério de Atenéndinﬁeh&
de Segunda a Séxta feira
das 8:30 as :o(

das 13:00 s 17:00. 4
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DISPOSICOES FINAIS

AO AGENTE DELEGADO

1. Realizar todas as regularizacdes determinadas e apresentar
os documentos referidos na ata correcional.
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2. Concedem-se 30 (trinta) dias, improrrogaveis, para a
efetiva revisdo e regularizacdo do que apontado neste relatério, com apresentacdo de certidao de
regularidade item a item ao Dr. Juiz Corregedor para que proceda a conferéncia do cumprimento de
todas as determinacGes contidas nesta Ata.

Ressalte-se que eventuais prorrogacbes do prazo deverdo ser
requeridas, motivadamente, e autorizadas pela Corregedoria-Geral da Justica.

JUIZ CORREGEDOR DA COMARCA

1. Proceder a afericdo pessoal da regularizacdo de cada item
apontado como irregular nesta Ata Correcional;

2. Em sessenta (60) dias, improrrogaveis, anexar ao presente
SEl, relatério circunstanciado informando o cumprimento das determinacgdes e/ou as providéncias
adotadas, juntamente com a certiddo de regularidade, item a item, emitida pelo Sr. Agente Delegado.

Ressalte-se que eventuais prorrogacbes do prazo deverdo ser
requeridas, motivadamente, e autorizadas pela Corregedoria-Geral da Justica.

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A Unidade GCJ-GJACJ-AC-IC para as providéncias necessarias.

2. Ap6s, encaminhe-se & Divis&o de Cadastro para atualizar os dados
cadastrais das serventias.

CONCLUSAO
52
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Declarando encerrada a Correicéo pelo Corregedor da Justica e nada
mais havendo a consignar, foi lavrada a presente, sendo encaminhada uma via ao Doutor Juiz de

Direito Corregedor da Comarca.

Des. LUIZ CEZAR NICOLAU
Corregedor da Justica
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