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N PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
=i COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - FORO CENTRAL DE CURITIBA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA - PROCESSO ADMINISTRATIVO - PROJUDI
CORREICAO - PROJUDI
Prefeito Rosaldo Gomes M. Leitédo, s/n - 10° Andar - Curitiba/PR

Processo n°: 0002412-68.2019.8.16.7000

Ata Correcional do Foro Judicial

Serventia Correcionada: DISTRIBUIDOR DE ARAPOTI DIRECAO DO FORUM -
ARAPOTI - PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

DADOS GERAIS DIRECAO DO FORUM
QUESTAO RESPOSTA OBSERVACAO

Nome do
Funcionério/Servidor:
Djalma Aparecido
Gaspar Junior Data de
1.1-Juiz Titular Assuncéao do
Funcionario/Servidor:
2014-05-07 00:00:00.0

Matricula do
Funcionario/Servidor:
17636

Nome do

Funcionario/Servidor:
DAWBER GONTIJO
SANTOS Data d€
1.2-Juiz Anterior Assuncéao do
Funcionario/Servidor:
2014-05-07 00:00:00.0

Matricula do
Funcionario/Servidor:
17629

Nome do

Funcionario/Servidor:
MARIA LUIZA
MOURTHE DHE
ALVIM ANDRAD

Data de Assuncao do
1.3-Juiz Substituto Funcionario/Servidor:
2018-08-24 00:00:00.0
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Matricula do
Funcionario/Servidor:
19562

2.1-Chefe de Secretaria/Escrivao:

Nome do
Funcionario/Servidor:
Mauricio de Oliveira
Data de Assuncao do
Funcionario/Servidor:
2014-06-09 00:00:00.0
M atricula do
Funcionario/Servidor:
52428

1-INFORMACOES GERAIS

1.1.1-Data em que assumiu:

2017-05-25 00:00:00.0

1.3.1-Data em gue assumiu

2-QUADRO FUNCIONAL DA
SECRETARIA

2.2-Relacdo de Analistas Judiciarios:

2.3-Relacao de Técnicos Judiciarios.

2.4-Relagdo de Técnicos de¢
Secretaria
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2.5-Relacdo de Estagiarios:

2.6-Re|:;1<;éo de Funcionérios d€
Outros Orgaos (Cedidos):

2.7-Relacao de Oficiais de Justica:

2.8-Relacdo de Técnicos Judiciériog
Cumpridores de Mandados :

2.11-O quadro funcional dg
Secretarial Escrivania é adequado?

3-QUADRO FUNCIONAL DO
GABINETE DO MAGISTRADO

3.1-Relacdo de Assistentes do Juiz:

3.2-Relacdo de Estagiarios.




3.3-Relacdo de outros Funcionariod
remunerados pelo Tribunal deg
Justica:
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4-CONCLUSOES FINAIS

DIRECAO DO FORUM - LIVROS
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QUESTAO RESPOSTA OBSERVACAO
1. LIVROS
1.1. Livro de Registro de Atas
A  secretarialescrivania  mantém Sim com
atualizada a escrituracéo do Livro dg Observaco Determinacdo / Recomendacao:
Registro de Atas? & Utilizao Livro n° 03 (21 folhas)
1.2. Livro de Registro de Termos de
Compromisso
A  secretarialescrivania  mantém
atualizada a escrituracéo do Livro dg Sim COM Y erminacio / Recomendacio:
Registro  de  Termos  dgObservagao Utiliza Livro e 02 (33 folhas) e
Compromisso?
1.3. Livro de Registro de Portarias
A  secretariglescrivania  mantém sim com
atualizada a escrituracéo do Livro dg Observaco Determinacdo / Recomendacao:
Registro de Portarias? & Utilizao Livro n° 04 (180 folhas)
2. CENTRAL DA MANDADOS
2.1 Estad instalada a Central de Sm
M andados na Comarca/Foro?
3-CONCLUSOESFINAIS
DADOS GERAIS- DISTRIBUIDOR
QUESTAO RESPOSTA OBSERVACAO
Nome do
1.1-Distribuido/Chefe de Secretaria:|Funcionario/Servidor:
Fatima Aparecidg
Padilha

1-RESPONSAVEL

1.2-Os responsaveis sao
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remunerados pelo Tribunal de Néo Determinacédo / Recomendacao:
Justica? Nada a deliberar.
2-CONCLUSOESFINAIS

DISTRIBUIDOR

QUESTAO RESPOSTA OBSERVACAO

| - DISTRIBUICAO - CIVEL

A secretariag/escrivania mantém
atualizada a escrituracéo do Livro de
Distribuicao?

Sim
Observagéo

com

Determinacdo / Recomendacao:
Utilizao Livron® 11 (45 folhas).

Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagéo da Unidade
estaregular?

Determinacdo / Recomendacao:
Constam no Sistema Projudi 50
(cinquenta) ao distribuidor, mais
antigo enviado em 11/02/2019 (n9
0000509-73.2017.8.16.0046);  (b)
119 (cento e dezenove) ao contador,
mais antigo remetido em 10/12/2018
(n°  0000024-74.1997.8.16.0046).
REGULARIZAR E JUSTIFICAR.

Il - DISTRIBUICAO - EXECUGAQ
FISCAL

A secretaria/escrivania  mantém
atualizada a escrituracdo do Livro dg
Distribuicao?

Sim
Observacdo

com

Determinacao / Recomendacao:
Utiliza o Livro n° 1 (18 folhas). A
Serventia deve regularizar o termo
de abertura, a fim de que os livrog
figuem em ordem sequencial.
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Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacéo da Unidadg
estaregular?

Determinacdo / Recomendacao:
Constam no Sistema Projudi (a) 13
(treze) ao distribuidor, mais antigo
enviado em 15/02/2019; (b) 50
(cinquenta) ao contador, mais antigo
remetido em 06/03/2019.
REGULARIZAR E JUSTIFICAR.

" - DISTRIBUIQAO - CARTAS
PRECATORIAS CIVEIS

A secretaria/escrivania  mantém
atualizada a escrituracdo do Livro dg
Distribuicao?

Sim
Observacédo

com

Determinacao / Recomendacao:
Utiliza o Livro n® 1 (12 folhas). A
Serventia deve regularizar o termo
de abertura, a fim de que os livrog

figuem em ordem sequencial.
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Remessas - Processos recebidos pelo
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Distribuidor: A situacdo da Unidadg Sim
estaregular?
Vv - DIS‘[RIBUI(;AO - FAMILIA H
SUCESSOES
. L . Determinacdo / Recomendacao:
A secretarialescrivania  mantém . - :
atualizada a escrituracio do Livro dd Si m comUtlllzap Livron® 1 (1(_)0 folhas). A
NN Observacdo Serventia deve regularizar o termo
Distribuicdo? : )
de abertura, a fim de que os livrog
figuem em ordem sequencial.
Determinacdo / Recomendacao:
Remessas - Processos recebidos pelo Constam no Sistema Projudi 92
Distribuidor: A situagéo da Unidadg Néo Processos remetidos ao Distribuidor.
estaregular? Remessa mais antiga em 07/03/2019
(0001573-26.2014.8.16.0046).
REGULARIZAR E JUSTIFICAR.
Vv - DISTRIBUIQAO - CARTA
PRECATORIA FAMILIA
: A . Determinacdo / Recomendacao:
A secretarig/escrivania  mantém . " .
atualizada a escrituracio do Livro de Si m comUtlllzap Livron° 1 (2_0 folhas). A
o Observacdo Serventia deve regularizar o termo
Distribuicao? . )
de abertura, a fim de que os livrog
figuem em ordem sequencial.
Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacéo da Unidadg Prejudicado
estaregular?
VI - DISTRIBUICAO - INFANCIA
E JUVENTUDE
Determinacdo / Recomendacao:
: L . Utilizao Livro n® 1 (194 folhas) para
A secretarialescrivania  mantém . .
atualizada a escrituracéo do Livro de S| m coma secao C'VeL eonl (41 folhas)
C Observagéo para a secdo infracional. . A
Distribuicao? ) .
Serventia deve regularizar os termog
de abertura, a fim de que os livrog
figuem em ordem sequencial.
Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacdo da Unidadg Sim

estaregular?




VIl - DISTRIBUIGAO - CARTA
PRECATORIA INFANCIA E
JUVENTUDE
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A secretariag/escrivania mantém|

Determinacdo / Recomendacao:
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atualizada a escrituracio do Livro de Si m comUtlllza_o Livron® 1 (9_0 folhas). A
SO Observacdo Serventia deve regularizar o termo
Distribuicao? . )
de abertura, a fim de que os livrog
figuem em ordem sequencial.
Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacéo da Unidadg Prejudicado
estaregular?
VIIl - DISTRIBUICAO -
CRIMINAL
Determinacdo / Recomendacao:
A secretarig/escrivania mantém Si Utiliza o Livro de forma irregular
; . ~ : im com. : .
atualizada a escrituragéo do Livro deObserv ~ instruindo  um ndmero parg
Distribuicdo? ; competéncia, no caso do Criminal €
o livro 7 com 187 folhas.
Regularizar
Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagdo da Unidadg Sim
estaregular?
IX - DISTRIBUIQAO - CARTA
PRECATORIA CRIMINAL
Determinagcdo / Recomendagao:
A secretarig/escrivania mantém Si Utiliza o Livro de forma irregular
; . ~ : im com. : .
atualizada a escrituracéo do Livro deObserv ~ instruindo um numero parg
Distribuicdo? ; competéncia, no caso d3g
Distribuicdo de cartas precatérias é
livro 01 com 55 folhas. Regularizar
Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacdo da Unidadg Sim
estaregular?
X - DISTRIBUIC;AO - JUIZADO
ESPECIAL CIVEL - JECIV
A secretarialescrivania  mantém sim com
atualizada a escrituracdo do Livro dg Observacs Determinacdo / Recomendagao:

Distribui¢do?

Utilizao Livro n° 05 (57 folhas)

Remessas - Processos recebidos pelo




Distribuidor: A situagéo da Unidade
estaregular?

Sim
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Xl - DISTRIBUICAO - CARTA
PRECATORIA - JECIV

A secretarig/escrivania  mantém
atualizada a escrituragéo do Livro de
Distribuicdo?

Sim
Observacdo

com

Determinacdo / Recomendacao:

Utilizao Livro n° 01 (00 folhas)

Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagéo da Unidade
estaregular?

Sim

XII - DISTRIBUICAO - JUIZADO
ESPECIAL DA FAZENDA
PUBICA - JEFAZ

A  secretarig/escrivania mantém
atualizada a escrituracéo do Livro de
Distribuicdo?

Sim
Observagéo

com

Determinacdo / Recomendacao:

Utilizao Livro n° 01 (129 folhas)

Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situacéo da Unidade
estaregular?

Sim

X1 - DISTRIBUIQAO - CARTA
PRECATORIA - JEFAZ

A secretarig/escrivania mantém
atualizada a escrituragdo do Livro de
Distribuicdo?

Sim
Observacdo

com

Determinacdo / Recomendacao:

Utilizao Livro n° 01 (00 folhas)
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Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagéo da Unidade
estaregular?

Sim

XIV - DISTRIBUICAO - JUIZADO
ESPECIAL CRIMINAL - JECRIM

A secretarig/escrivania  mantém
atualizada a escrituragéo do Livro de
Distribui¢ao?

Sim
Observacédo

com

Determinacao / Recomendacao:

Utiliza o Livro n° 03 (22 folhas)

Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagéo da Unidade
estaregular?

Sim

XV - DISTRIBUIQAO - CARTA
PRECATORIA - JECRIM

A secretaria/escrivania  mantém
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atualizada a escrituracéo do Livro de Sim comDeterminacdo / Recomendacao:
Distribuicao? Observacdo Utilizao Livro n° 01 (00 folhas)

Remessas - Processos recebidos pelo
Distribuidor: A situagéo da Unidadg Sim
estaregular?

APONTAMENTOSFINAIS

Observagoes.

1. Todos os livros encerrados deverdo ser encadernados, e os livros em uso deverdo imediatamente
ser enumerados de forma sequencial, ndo podendo, em hipétese alguma, ser estendida ao livro atual &
numeracdo dada ao livro encerrado, conforme tem sido feito.2. Realizar o levantamento de todos o9
inquéritos policiais, processos e execucdes penais em andamento, regularizar e manter atualizados o9
registros da movimentagdo processual;3. Realizar o levantamento de todas as cartas abertas nog
livros, regularizar e manter atualizadas as anotagOes das devolugbes;4. O distribuidor deverd
digitalizar apenas as cartas precatérias recebidas de outros Estados da Federacdo ou da Justica
Federal e as cartas de ordem dos Tribunais, além dos comunicados de prisdo em flagrante e habeas
corpus recebidos de forma fisica;5. Os inquéritos policiais ndo deverdo ser digitalizados pelo|
Distribuidor, com base na Instrugdo Normativa n® 5/14 e dos Oficios-Circulares n® 52/15 e 70/16;6.
Compete ao Distribuidor a emisséo das certiddes de antecedentes para fins civis;7. Atentar para as
disposicoes referentes a emissdo de certidoes;8. A responsavel pela Serventia do Distribuidor €
Contador devera observar o art. 9°, 82° da Instrucdo Normativa n° 08/2014;9. Muito embora ag
hipoteses de incidéncia de FUNJUS no Juizado Especial sejam reduzidas, observar que, quando
incidente, € obrigatéria a anotacdo do valor recolhido por ocasido da interposicdo do recurso,
anotacdo essa que deve ser dar por ocasido da baixa.Determinacdes.JUiZO:1. Concede-se o prazo de
60 dias para cumprimento de eventuais determinagdes e regularizacdo de todas as falhas apontadag
nesta ata, sob a supervisdo do Doutor Juiz de Direito, independentemente de adogdo de outrag
medidas administrativas.ll. O Magistrado deverd acompanhar o trabalho e revisar os cumprimentos &
serem realizados pela Escrivania, no sistema Projudi. A juntada das certides de regularizacéo €
demais documentos deve ser executada neste processo, dispensando-se a comunicagdo Vvig
Mensageiro ou SEI.CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA:A Supervisio Administrativa, para as
anotagdes necessarias e verificacdo dos prazos concedidos nesta Ata.
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Deter minagoes.

1. A Direcéo do Férum € a responsavel pelo cadastramento e distribuicdo de todos os processos
administrativos da Comarca. Todos os expedientes devem ser registrados na secretaria do Férum ng
competéncia Prépria do PROJUDI. 2. Cumprir a Resolucio n° 186/2017 do Orgdo Especial, de
23.8.2017, relativa ao Plantdo Judiciario. 3. Referente a escalacéo de servidores, observar o disposto
no Decreto Judiciario n° 1694/14. 4. No Forum deve ser afixada, em local visivel ao publico, mesmo
com o prédio fechado, 0 nome e o nimero do telefone para contato com o escrivao responsavel pelo
plantdo, o nome do(a) Magistrado(a) responsavel, aém dos contatos da Ouvidoria-Geral €
Corregedoria-Gera da Justica. REGULARIZAR. 5. Manter 0s arquivos com as copias dos contratog
atualizados de prestacdo de servicos de limpeza, vigilancia, assim como dos contratos de cesséo de

uso e de empresas gque, por ventura, venham a ocupar espaco no Férum.

Curitiba, 13 de maio de 2019.

DESEMBARGADOR LUIZ CEZAR NICOLAU Corregedor da Justica




