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Agente Delegado (Titular ou Designado): ALICE TIMM ALVES
Escolaridade: 2° GRAU

Data de Nascimento: 19/66/1933

ATO (Decreto Judicidrio ou Governamental ou Portaria) n® 007/2018

Escrevente(s) Substituto(s): XXXXXXXXXX
Escolaridade:
Data de Nascimento: /o

—_

Portarian®  / , desde / /

Escrevente(s} indicado(s): XXXXXXXXXX
Escolaridade:
Data de Nascimento: [ !

Portarian® / , desdc /I

Empregados (CLT):

FRANCIELLE DE FATIMA ANTUNES
HUGO TIMM ALVES

JOAQ PAULO VIEIRA ANTUNES
MILENY PEREIRA DE ARAUJO
SONIA DE FATIMA AMANCIO

Enderego do Cartério:

Avenida/Rua; Rua Emiliano Cameiro, 1215
Bairro: Centro

Cidade: Arapoti

CEP.: 849%0-000

Telefone(s): (43) 35571293 - 35574805
Fax; ---

E-mail: tabelionatoarapotii@gmail.com
Login do sistema mensageiro: a056

O tabelionato funciona acumulado a algum outro Servigo?
Osim  xxx ndo.

Qual?

Numero do Cadastro no CPF:

DADOS ESTRUTURAIS

SIM

COR
REIC
AO
ANTE
RIOR

A. A serventia esta identificada como Tabelionato de
Notas, sendo vedada a adogdo do nome fantasia, podendo
constar, em menor destaque, abaixo da identificacdo, o
nome do agente delegado e suas atribui¢cdes (CN, art. 53,
Paragrafo unico)?

B. O ato que indica os escreventes e substitutos € os
autoriza a subscrever atos do servigo esta afixado na
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Serventia, em local que possibilite ampla divulgagao (CN,
art. 56, § 2°)?

C. O notario ou registrador informa mensalmente ao juiz
corregedor do foro extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal, nos casos de impedimento do titular (CN,
art. 9°)?

D. A serventia possui pagina (homepage) na internet? Em
caso positivo, ela atende ao disposto no 6° do Cdodigo de
Normas do Foro Extrajudicial?

Nao
possui

E. O espago fisico da serventia ¢ condizente com a
relevancia dos servigos prestados e observa a
acessibilidade as pessoas portadoras de necessidades
especiais (CN, art. 53)?

F. A serventia observa os dias e horarios de atendimento
ao publico, afixando (em local bem visivel) o horario de
funcionamento, consoante disposto no caput do artigo 1°
da Resolucao n® 06/2005-TJ e artigo 4° § 1° da Lei n® 8935
(CN, art. 54)?

G. As Tabelas de emolumentos em vigor, em reais ¢ VRC,
FUNREJUS, aviso de prazo maximo para expedi¢cdo de
certidoes e aviso para reclamagdes contra os seus servicos
sao afixados em local visivel, de facil leitura e acesso ao
publico (CN, art. 10, inc. IX e art. 39)?

H. A serventia possui atendimento por meio de sistema de
senhas?

I. A serventia possui sistema de atendimento prioritario as
pessoas portadoras de deficiéncia fisica, idosos e gestantes
(CN, art. 10, 1V)?

J. A serventia fornece recibo discriminado (reais ¢ VRC)
dos emolumentos percebidos, observado o modelo 13 do
Cdédigo de Normas, com o respectivo arquivamento da 2°
via (CN, art. 10, X)?

K. A serventia observa os termos da Recomendac¢ao n° 09
do Conselho Nacional de Justiga, acerca da formagao ¢
manutengdo de arquivos de seguranca dos livros e
documentos que compdem seu acervo (CN, art. 10, II) e
foram comunicadas ao CNJ a adogdo do sistema, ou o
prazo necessario para tanto (Recomendagdao n° 11/2013,
CNJ)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
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DAS DETERMINACOES REGISTRADAS EM ATA

DA CORREICAO ANTERIOR

As irregularidades encontradas na correi¢do anterior foram sanadas?

SIM

CONSTATACOES/DETERMINACOES

COMUNICADO DE ARRECADACAO BRUTA SEMESTRAL AO CNJ

» Segundo semestre de 2018 — RS 265.328.17

ESTATISTICA

Nao foi constatada divergéncia entre o numero de notas protocoladas com o

numero de notas registradas no Oficio Distribuidor.

ANO| Dados da Serventia |Dados do Distribuidor
2016 504 504

2017 466 466

2018 504 504

2019 110 110

Total 1.584 1.584

Orienta-se para que se adotem, juntamente com o Oficio Distribuidor,
medidas de controle a fim de que as informagdes sejam as mais precisas possiveis.

PARTE GERAL
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LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS
(CN, art. 19 e Of. Circular n° 164/13)

1 Em uso o livro n° 13.

COR
REIC
SIM NAO AO

ANTE
RIOR

1.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?

1.2 No caso de Servicos cumulados precariamente, adota
livro especifico, por Servico? (Oficio Circular n°
36/2017)

1.3 Ao final de cada més lanca quadro resumo, indicando
a receita e a despesa total do periodo, com indicacao
expressa do saldo liquido alcangado, sem transporta-lo
para o més seguinte. E no caso de Servicos cumulados
precariamente, adota livro especifico, por Servigo? (CN,
art. 19, § 3°)

1.4 Os livros apresentam escrituracdo diadria e detalhada
das receitas ¢ das despesas da Serventia, sendo lancadas
separadamente, devidamente identificadas pelo livro e
folha em que o ato foi praticado, as receitas oriundas da
prestacdo dos servigos. As demais receitas, tais como,
reconhecimento de firma, autenticagao, 2* Via, certidoes e
traslados, serdo discriminados pela quantidade desses atos,
diariamente? (CNJ, Provimento 45/2015, art. 6° e CN,
art. 19, § 4°)

1.5 Os langcamentos compreendem apenas os emolumentos
percebidos como receita do notario e registrador, ou
recebidos pelo responsavel por unidade vaga, pelos atos
praticados de acordo com a lei e com a tabela de
emolumentos? (CNJ, Provimento 45/2015)

1.6 S3o lancadas somente as despesas diretamente
relacionadas ao servigo, nao cabendo, ao reverso, o registro
de despesas de carater pessoal, de doagdes, ou de outras que
intrinsicamente nao se refiram ao servigo ou ao seu
funcionamento, ou de cariter facultativo (p. ex.
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contribuicao em razao de associagao voluntaria do tabelido
a entidade de classe, associacdo ou contratacdo de
profissional para tratar de assunto particular ¢ CPC), sendo
permitida a despesa efetuada com imposto sindical, de
acordo com o Oficio Circular n° 59/2014? (CN, art. 19, §
2°)

p. ex. ANOREG.

1.7 Anualmente ao final de cada exercicio ¢ feito o balanco
anual da unidade do servigo extrajudicial com indicagdo da
receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracao do
saldo positivo ou negativo do periodo, sendo encaminhado,
até o 10 decimo dia util do més de fevereiro para visto da
autoridade judiciaria competente, para glosas necessarias e
eventual diligencias pertinentes? (CNJ, Provimento
45/2015, art. 10)

1.8 Efetuou o recolhimento ao FUNSEG (Fundo Estadual
de Seguranca aos Magistrados — Lei Estadual n® 17.838/13
e Decreto Judiciario n° 205/2014) no percentual de 0,2%
sobre o valor da arrecadacdo bruta do servico delegado,
bem como, lan¢a a despesa no livro?

Em
termos

CONSTATACOES/DETERMINACOES

1.8. Devera ser realizado o lancamento do FUNSEG como despesa da serventia.
REGULARIZAR

ORIENTACAO DE SERVICO

O Provimento n°® 45, de 13 de maio de 2015, da Corregedoria Nacional de
Justica (CNJ) fixou critérios objetivos na avaliacao das despesas passiveis de dedugdo, os
quais deverdo nortear o preenchimento do livro de receitas e despesas.

I. Despesas dedutiveis:

a. locacdo de bens modveis e imoveis utilizados para a prestacdo do

servi¢o, incluidos os destinados a guarda de livros, equipamentos e restante do acervo da
serventia;

b. contratacdo de obras e servigos para a conservagdo, ampliacdo ou
melhoria dos prédios utilizados para a prestagdao do servigo publico;

c. contratacdo de servicos, os terceirizados inclusive, de limpeza e de

segurancga,

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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d. aquisi¢do de moveis, utensilios, eletrodomésticos e equipamentos
mantidos no local da prestacdo do servico delegado, incluidos os destinados ao
entretenimento dos usuarios que aguardem a prestacao do servigo € os de manutengdo de
refeitorio;

e. aquisicdo ou locagdo de equipamentos (hardware), de programas
(software) e de servigos de informatica, incluidos os de manutengao prestados de forma
terceirizada;

f. formagao e manutengao de arquivo de seguranga;

g. aquisi¢ao de materiais utilizados na prestacdo do servigo, incluidos os
utilizados para a manutengao das instalagdes da serventia;

h. plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontoldgica
contratado com entidade privada de satide em favor dos prepostos e seus dependentes
legais, assim como do titular da delegagdo e seus dependentes legais, caso se trate de plano
coletivo em que também incluidos os prepostos do delegatario;

1. despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentagao,
vale transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneragdo, além das
contribui¢des previdencidrias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou
ao orgdo previdenciario estadual;

J. custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou formacao juridica

fornecidos aos prepostos ou em que regularmente inscrito o titular da delegagdo, desde
que voltados exclusivamente ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em
relacdo aos prepostos, a melhoria dos conhecimentos em sua area de atuagao;

k. o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servico - ISS devido
pela prestacdo do servico extrajudicial, quando incidente sobre os emolumentos
percebidos pelo delegatario;

1. o valor de despesas com assessoria juridica para a prestagcao do servigo
extrajudicial;

m. o valor de despesas com assessoria de engenharia para a regularizacao

fundiaria e a retificacdo de registro.

Ao responsavel interinamente por delegacio vaga ¢ defeso contratar
novos prepostos, aumentar saldrios dos prepostos ja existentes na unidade, ou contratar
novas locacdes de bens mdveis ou imoveis, de equipamentos ou de servigos, que possam
onerar a renda da unidade vaga de modo continuado, sem a prévia autorizacao do Tribunal
a que estiver afeta a unidade do servico.

I1. considera-se como dia da pratica do ato o da lavratura e encerramento
do ato notarial, para o servico de notas; o do registro, para os servicos de registros de
imoveis, titulos e documentos e civil de pessoa juridica; o do registro, para os atos ndo
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compensaveis do Registro Civil das Pessoas Naturais, e para seus atos gratuitos, o do
momento do recebimento do pagamento efetuado por fundo de reembolso de atos gratuitos
e fundo de renda minima. (Prov. 45 CNJ, art. 6°, § 1°)

III. Os documentos referentes a regularidade das contribuigdes fiscais e
previdenciarias incidentes sobre a folha de pagamentos, os contratos de trabalho e
quaisquer outros pertinentes ao servico, devem ser mantidos em pasta propria a
disposi¢ao permanente do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, a ele apresentado extrato
circunstanciado do movimento da serventia, com a indicacao da receita bruta proveniente,
das despesas e da receita liquida, sempre que solicitado (Prov. 45 CNJ, art. 8, Paragrafo
Unico e CN, art. 21).

IV. E vedada a pratica de cobranga parcial (desconto) ou de nio cobranga
de emolumentos, e ainda, ressalvadas as hipdteses de isencdo, ndo incidéncia ou
diferimento previstas na legislacdo especifica (Prov. 45 CNJ, art. 7°).

V. E vedada aos agentes delegados a realizacio de qualquer trabalho que
ndo seja peculiar as suas atribuicdes e ao ato que estiverem praticando, ficando
terminantemente proibida a confec¢ao de instrumentos particulares. (CN, art. 7°).

VI. Ao final de cada exercicio, deverd sera feito o balanco anual da
unidade de servico extrajudicial, com a indicacdo da receita, da despesa e do liquido més
a més, e apuracao do saldo positivo ou negativo do periodo. Até o décimo dia til do més
de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar serd visado pela autoridade judiciaria competente,
que determinara, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre que entender conveniente (Prov. 45 CNJ, arts. 10 e 11).

ARQUIVO DE COMUNICACAO DE SELOS

2 Em uso o arquivo n° digital.

COR
REIC
SIM NAO AO

ANTE
RIOR

2.1 Encaminha, através do sistema mensageiro, 0s
arquivos de comunicacgao para registro na Corregedoria do
Foro Extrajudicial, nos termos do Paragrafo tnico do art.
37 do Codigo de Normas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
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2.2 Ultimo comunicado enviado ao Juiz referente ao més de marco de
2019.
2.3 Quantidade de selos utilizados no ultimo més: 1826
DADOS FORNECIDOS PELO FUNARPEN
Ano: 2016 Ano: 2017
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
0 0
Selo Digital do Tabelionato de Notas 0[Selo Digital do Tabelionato de Notas 0
Ano: 2018 Ano: 2019
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
4992 2688
Selo Digital do Tabelionato de Notas 11700(Selo Digital do Tabelionato de Notas 5200
PROTOCOLO GERAL
(CN, art. 667, inciso Il e Adendo 1-E)
3 Em uso o livro n° 06, aberto em 01.09.2017.
3.1 Ultimo ato protocolado n°® 187/2019.
COR
| REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR

3.2 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do C6digo de Normas?

3.3 O livro é informatizado?

pela serventia?

3.4 A escrituragdo ¢ diaria obedecendo a ordem
cronologica de lancamentos dos atos registrais lavrados

ato?

3.5 Constam os nomes de todas as partes integrantes do

quinze (15) dias?

3.6 A impressao definitiva do livro ¢ realizada no prazo de
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3.7 O nuimero de ordem esta sendo renovado anualmente
(CN, art. 667, § 1°)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

LIVRO DE VISITAS E CORREICOES

(CN, art. 19 e Provimento n° 45/2015 — CNJ)

4 Em uso o livro n° 01.

SIM

COR
REIC

ANTE
RIOR

4.1 O livro esta registrado na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Cddigo de Normas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Modelo

. Assinatura da
Natureza da Autoridade Autoridade

Visita Judiciaria e ez s
Judiciaria

Ciente do
Agente
Delegado

Finalidade: Este livro ¢ destinado ao registro das visitas e correi¢des e serd escriturado

pelas autoridades judicidrias fiscalizadoras.
Natureza da Visita: devera ser registrada a natureza do ato de fiscalizagdo: inspegao,

correicao ordinaria ou extraordinaria.
Assinatura da Autoridade: o Corregedor da Justica, Juiz Corregedor do Foro

Extrajudicial, Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica ou Assessor Correcional ¢é

que poderdo escriturar o livro.
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Ciente do Agente Delegado: o Agente Delegado titular ou designado para responder
interinamente a serventia deverao dar seu ciente.

ORIENTACAO DE SERVICO

Deveriao ser mantidas em arquivo proprio os relatorios e atas das
correicoes e inspecoes, certidoes de regularidade emitidas pelo Agente Delegado e
relatorios circunstanciados emitido pelo Juiz Corregedor do Foro extrajudicial da
Comarca, para fins correicionais.

CENSEC

COR
REIC
SIM | NAO AO

ANTE
RIOR

Nos termos do Provimento n°® 236-CGJ, de 23.01.2013,
que regulamentou no ambito dos Tabelionatos de Notas do
Estado do Parana o Provimento n° 18, de 28 de agosto de
2012 do Conselho Nacional de Justica, que instituiu a
Central Notarial de Servicos Eletronicos Compartilhados

— CENSEC. Cumpre com a determinacio contida no
CN, art. 658, inciso XX, que constitui dever do
Tabelido encaminhar a CENSEC as informacoes a
respeito da lavratura dos atos notariais para os
modulos operacionais de Registro Central de
Testamentos On-line - RCTO, Central de Escrituras de
Separacoées, Divorcio e Inventarios - CESDI, Central
de Escrituras e Procuracoes - CEP, Central Nacional
de Sinal Publico — CNSIP, observando também o
cronograma de envio dos atos anteriormente lavrados,
fixado no artigo 16 do Provimento n° 18 do CNJ?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
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LIVROS E ARQUIVOS

LIVRO DE NOTAS
(CN, art. 667, inciso III)

1 Encerrados os livros n°® 169-N a 192-N e 001-A a 002-A.

livro n°® 193-N e 003-A.

1.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Codigo de Normas?

Em uso o

SIM

NAO

COR
REIC
AO
ANTE
RIOR

1.2 O livro em uso possui escrituracao informatizada?

1.3 Os livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

1.4 Na escrituracao dos livros os caracteres obedecem a
dimensdo minima, equivalente a das fontes Times New
Roman 13 ou Arial 12 (CN, art. 41, V)?

1.5 Os atos dos notarios obedecem rigorosamente a ordem
cronologica de escrituragdo (data — livro — folha) e sdo
efetuados em livro formado por folhas soltas, contendo
obrigatoriamente, a identificacdo da Serventia, endereco,
nome do titular, numeragao de série do livro ¢ das folhas e
a rubrica do serventuario, sendo iniciados em folha nova,
nao sendo utilizado o verso para a lavratura de atos
distinto, total ou parcial e encerrados com a assinatura do
tabelido ou escrevente substituto, apos as assinaturas das
partes (CN, art. 17, art. 41, VII e XI e art. 675, XV)?

1.6 Quando houver indicativo de ndo ser possivel iniciar e
concluir um ato nas ultimas folhas do livro em uso, o
notario deixa de utiliza-las, inutilizando as demais folhas
em branco e lavrando o ato novo em um novo livro (CN,
art. 672)?

1.7 Transcorrido o prazo de trinta (30) dias, sem aposicao
de todas as assinaturas, as escrituras sao declaradas
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incompletas e canceladas, anotando-se no termo de
encerramento tal ocorréncia (CN, art. 671)?

1.8 A qualificacdo das partes estd sendo realizada de
maneira completa, respeitando a vedacao da utilizagao de
expressoes, tais como, ‘“residentes nesta cidade” ou
“residentes no distrito” (CN, art. 48 e 675, V)?

1.9 Nos atos lavrados pela Serventia estdo sendo
consignados a data e o nuimero do registro no livro
Protocolo Geral (CN, art. 675, XVI)?

1.10 Consigna nos atos lavrados os emolumentos previstos
pelo Regimento de Custas (Tabela XI — Tabelionato de
Notas — Lei n° 19.350/2017, anexo - (CN, art. 10, XI e
36)?

1.11 Consigna nos atos lavrados o valor que foi recolhido
ao FUNREJUS, a data do recolhimento ¢ o nimero da
respectiva guia, conforme a Instru¢do Normativa n.
03/2006 (CN, art. 675, XII)?

1.12 Consigna nos atos lavrados que envolvam
transmissoes imobiliarias menc¢do a emissdao da DOI (CN,
art. 684, VIII)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

1.3. Devera providenciar o encadernamento editorial dos livros encerrados.
REGULARIZAR.

ATOS VERIFICADOS POR AMOSTRAGEM

CORRE

< ICAO

SIM NAO ANTER

IOR

DATA | LIVRO FLS.

Escritura Publica de Doacao 13/06/17 | 176-N 39-41

Escritura Publica de Doacao 10/11/17 | 179-N 35-98
1.13 Nas escrituras de doagdo e partilha amigavel
(gratuita) de bens consigna no texto a transcrigdo
resumida da guia de recolhimento do imposto —

ITCMD (CN, art. 684, § 2°)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES
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CORRE
. ICAO
COMPRA E VENDA SIM NAO ANTER
IOR
DATA | LIVRO FLS.
Escritura Publica de Compra e Venda de imovel 240217 | 173-N 94-96
urbano
Escritura Publica de Compra e Venda de imdvel 26/12/18 | 190-N | 182-185
urbano
Escritura Publica de Compra e Venda de imovel rural | 21/09/16 | 170-N 34-39
Escritura Publica de Compra e Venda de imdvel rural | 09/03/18 | 182-N 70-73
Escrltur.a l?u})llca de Compra e Venda envolvendo 250117 | 172-N | 160-163
pessoa juridica
Escritura Publica de Compra e Venda envolvendo 25/02/19 | 192-N 45-48

pessoa juridica

1.14 Consta na escritura a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-
A da CLT, com redacao dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente, no sitio do
Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br) ou
consigna no ato que, cientificou as partes envolvidas,
a possibilidade de obtenc¢do prévia da referida Certidao
(Recomendacio n’. 03 — CNJ e CN, art. 684, X)?

1.15 Na lavratura de escrituras envolvendo imovel
rural consigna o numero da indicacdo cadastral no
INCRA (CCIR) e na Receita Federal para fins de ITR
(CN, art. 688, I)?

1.16 Nos atos notariais em que figurarem como partes
pessoas juridicas, exige a apresentacdo de ato
constitutivo ou contrato social, atualizados, além de
certiddo simplificada e atualizada da Junta
Comercial/Servico de Registro Civil de Pessoas
Juridicas ¢ efetua as confrontacdes necessarias dos
documentos apresentados conferindo a legitimidade de
quem se apresenta como socio com poderes de agir em
nome da sociedade (CN, art. 675, VI)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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ORIENTACOES DE SERVICO

Considerando o contido na Lei n°® 13.097/2015, deixou de ser obrigatoria
a apresentacao das certiddes de feitos ajuizados, entretanto, por prudéncia, devera o agente
delegado consignar no ato que cientificou as partes envolvidas, da possibilidade de
obtengao prévia da referida certidao.

Considerando a revogagao da Lei n° 4.771/65, ndo ha necessidade de
apresentacdo da certiddao negativa de débitos ambientais para lavratura de escrituras de
compra ¢ venda ou de quaisquer outros direitos reais envolvendo imoveis rurais,
entretanto, por prudéncia, deverd o agente delegado consignar no ato que cientificou as
partes envolvidas, da possibilidade de obtencao prévia da referida certiddo, bem como,
que o adquirente respondera pelo pagamento de eventuais débitos, cuja quitacdo devera
ser provada por ocasido do registro imobilidrio.

CORRE
DIVORCIO EXTRAJUDICIAL SIM NAO LGECD,
ANTER
IOR
DATA | LIVRO FLS.
Escritura Publica de Divoércio extrajudicial 07/02/18 | 181-N | 117-122
Escritura Publica de Divoércio extrajudicial 13/04/18 | 183-N 55-57

1.17 Nas escrituras de divorcio faz referéncia a
assisténcia de advogado habilitado?

1.18 Nas escrituras de divorcio consta declaragdo das
partes que ndo tém filhos comuns ou, havendo, que sao
absolutamente capazes, indicando seus nomes e as datas
de nascimento, bem como, que o conjuge virago nao se
encontra em estado gravidico, ou ao menos, que nao
tenha conhecimento sobre esta condi¢ao? (CNJ,
Resolucio n° 220/2016)

1.19 Nas escrituras de divorcio faz referéncia quanto a
destinacao dos bens?

1.20 Consigna no texto a orientagdo de que o ato so
produzird efeitos quando da averbacdo no Registro
Civil (CN, art. 701, § 4°)?

1.21 Consta na escritura a Certiddo Negativa de
D¢ébitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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A da CLT, com redacao dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente, no sitio do

Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br) ou
consigna no ato que, cientificou as partes envolvidas,
a possibilidade de obtencao prévia da referida Certidao
(Recomendacio n°. 03 — CNJ e CN, art. 684, X)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

COl}RE
INVENTARIO E PARTILHA SIM NAO 1D
ANTER
IOR
DATA | LIVRO FLS.
Escritura Publica de Inventario e Partilha 22/03/17 | 174-N 32-37
Escritura Publica de Inventario e Partilha 06/08/18 | 186-N 70-75

1.22 Nas escrituras de inventario e partilha esta sendo
exigida a apresentacdo de certidoes de débito do
falecido, emitida pelas Fazendas Municipal, Estadual
¢ da Unido, observado o local onde residia o falecido e
onde se localizam os bens inventariados?

1.23 O agente delegado certifica no ato, por declaragao
das partes ou certidao, a inexisténcia de testamento
(CN, art. 700, § 7°), bem como, esta sendo exigida a
certiddo expedida pela CENSEC (CNJ, Provimento
n’ 56 e CN, art. 700, VII)?

1.24 Na lavratura de escritura de inventario e partilha
o notario arquiva copia da guia do ITCMD quitado em
pasta propria, com expressa indicacdo na escritura
publica, tanto da quitagdo quanto do arquivamento
(CN, art. 700, § 2°)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Nao hé necessidade de apresentagdo de certiddes de feitos ajuizados para
lavratura de escrituras de inventario e partilha (excluidas aquelas que tratem da cessao de
direitos hereditarios), nem, por consequéncia, para seu registro no folio real (decisao

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 16 de 37



http://www.tst.jus.br/

SEI n° 0032942-48.2019.8.16.6000

proferida no  protocolizado n. 2008.321319-0/CGJ -  disponivel em
http://portal.tjpr.jus.br/web/cgj/75).

INSTRUCAO N°. 01/2007

I) os emolumentos decorrentes da lavratura de escritura publica de
separacao consensual e divorcio consensual por via administrativa, instituidos pela Lei n°
11.441, de 04.01.2007, sem bens a partilhar, corresponderdao a 50% do valor previsto na
primeira faixa de valores do quadro do item IV da Tabela XI.

IT) os emolumentos decorrentes da lavratura de escritura publica de
inventario, separacao consensual e divorcio consensual por via administrativa, instituidos
pela Lei n° 11.441, de 04.01.2007, com partilha de bens, corresponderdo ao previsto nas
faixas de valores do quadro do item IV da Tabela XI, o que devera ser aferido com base
no valor da totalidade dos bens objeto da partilha.

III) E gratuita a escritura e demais atos notariais aqueles que se
declararem pobres nos termos da Lei.

CORRE
REVOGACAO DE MANDATO SIM NAo | I6AO
ANTER
IOR
DATA | LIVRO FLS.
Escritura Publica de Revogagao de Mandato 30/04/18 | 183-N | 125-126
Escritura Publica de Revoga¢do de Mandato 17/09/18 | 187-N | 155-156
1.25 Nas escrituras de revogag¢ao de mandato estdo
sendo feitas as anotacdOes e/ou comunicacoes
necessarios no instrumento revogado (CN, art. 678)?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

O Tabelido devera atentar para as comunicagdes referentes as escrituras
publicas de revogacao de mandato e revogacgdo de escritura publica de compra e venda.

~ CORRE
ATA NOTARIAL SIM NAO ICAO

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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ANTER
IOR

DATA | LIVRO FLS.

Ata Notarial 25/11/16 | 001-A 64-65
Ata Notarial 01/11/17 | 002-A 18-24
Ata Notarial 14/02/19 | 003-A 52-53

1.26 As atas notariais relativas ao conteudo de sites da
internet estdo arquivadas eletronicamente na serventia
(CN, art. 716)?

1.27 Consigna nas atas notariais os emolumentos
previstos na instru¢ao n° 10/2004 e Oficio Circular n°
143/2015 da CGJ (CN, art. 10, XI e 36)?

- primeira folha — (46,00 VRC) -R$ 17,74

- por pagina que acrescer — (30,00 VRC)— RS 11,58

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

INSTRUCAO N°. 10/2004

I) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas notariais destinadas a
certificacdo do contetido de sites de internet corresponderao ao dobro dos valores previstos
no item VIII e alineas da Tabela XI;

IT) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas notariais que exijam
a realizacao de diligéncias externas pelo tabelido ou por seu substituto obedecerdao ao
critério e valor estabelecidos no item IV da Tabela XI;

IIT) os emolumentos pertinentes ao registro ou distribuicdo das atas
notariais junto ao oficio do distribuidor corresponderao a metade do valor da tabela relativa
ao registro ou distribui¢ao dos atos dos tabelionatos de notas.

OFICIO CIRCULAR N°. 143/2015

Comunico-lhes, que, para a cobranca de lavratura das atas notariais
destinadas a certificacdo de conteudo virtual de aparelhos eletronicos moveis (tais como
celular, tablet, notebook, etc.), incidira por analogia o item "I" da Instru¢do Normativa n.°
10/2004, nos termos do despacho em anexo.

~ CORRE
PERMUTA SIM NAO ICAO

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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IOR
DATA | LIVRO FLS.
Escritura Publica de Permuta 09/12/16 | 172-N 29-32
Escritura Publica de Permuta 15/03/18 | 182-N | 98-101
1.28 Consigna nos atos lavrados os emolumentos
previstos pelo Regimento de Custas (Tabela XI —
Tabelionato de Notas — Lei n® 19.350/2017, anexo)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACOES DE SERVICO

Adotando-se a teoria eclética, em que se conjugam elementos animicos e
materiais, realizada permuta de bens de valores desiguais, deve o contrato ser tido mesmo
como uma permuta, salvo se o valor do saldo exceder tao flagrantemente o valor da coisa,
que a prestagdo pecunidria seja mais importante para as partes (CAIO MARIO DA SILVA
PEREIRA, Instituigdes de Direito Civil, vol. III, 11* ed. Rio de Janeiro: Forense, 2003, p.
202/203). Nessa linha, PONTES DE MIRANDA consigna que a troca nao deixa de ser
troca se a contraprestagao, em vez de ser sO a outra coisa, consiste na outra coisa mais
importancia pecuniaria, que serve a correspondéncia dos valores. O que € preciso ¢ que o
bem nao pecuniario seja objeto do contrato, em primeira plana. Se A quer adquirir a
propriedade da casa de B e lhe presta mais da metade do valor em dinheiro, hd compra-e-
venda, e ndo troca. (Tratado de Direito Privado. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2012,
p. 460/461). Promovida analise por amostragem, constatou-se a lavratura de escrituras de
permuta em que a torna, ou seja, a contraprestacdo pecuniaria devida por um dos
permutantes, superava expressivamente o valor do bem oferecido em troca, desnaturando,
dessa forma o contrato, que detém, em verdade, natureza juridica de compra e venda.

CORRE

~ ‘ x ICAO

DIVISAO AMIGAVEL SIM NAO ANTER

IOR

DATA | LIVRO FLS.

Escritura Publica de Divisdo Amigavel 18/05/18 | 184-N 17-20

Escritura Publica de Divisdo Amigavel 25/05/18 | 184-N 46-51
1.29 Consigna nos atos lavrados os emolumentos
previstos pelo Regimento de Custas (Item VI da

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Tabela XI — Tabelionato de Notas — Lei n°
19.350/2017, anexo)?

- 1.000,00 VRC — R$ 193,00

- por unidade, mais 40,00 VRC —R$ 7,72
CONSTATACOES/DETERMINACOES

1.29. Na amostragem foi constatado que nao é realizada a cobranca por unidade,
ainda, o recolhimento do FUNREJUS foi no valor de ato sem valor. Observar
doravante a cobranca dos emolumentos de acordo com o item VI da Tabela XI e o
recolhimento do FUNREJUS de 25% do valor dos emolumentos do ato.

REGULARIZAR.
LIVRO DE PROCURACOES
(CN, art. 667, inciso 1V)
2 Encerrados os livros n® 75-P a 83-P. Em uso o livro n° 84-P.
AMOSTRAGEM:

Livro n® 82-P, fls. 114-117.
Livro n® 83-P, fls. 75-78.
Livro n°® 84-P, fls. 05-06.

COR
REIC
SIM | NAO AO

ANTE
RIOR

2.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do art. 30 do Codigo de Normas?

2.2 O livro em uso possui escrituragdo informatizada?

23 Os livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

2.4 Na escrituragao dos livros os caracteres obedecem a
dimensdo minima, equivalente a das fontes Times New
Roman 13 ou Arial 12 (CN, art. 41, V)?

2.5 Os atos dos notarios obedecem rigorosamente a ordem
cronologica de escrituracao (data — livro — folha) e sdo
efetuados em livro formado por folhas soltas, contendo
obrigatoriamente, a identificacdo da Serventia, endereco,

nome do titular, numeragao de série do livro e das folhas ¢
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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a rubrica do serventuario, sendo iniciados em folha nova,
nao sendo utilizado o verso para a lavratura de atos
distinto, total ou parcial e encerrados com a assinatura do
tabelido ou escrevente substituto, apos as assinaturas das
partes (CN, art. 17, art. 41, VII e XI e art. 675, XV)?
2.6 A qualificacdo das partes estd sendo realizada de
maneira completa, respeitando a vedagao da utilizagao de
expressoes, tais como, “residentes nesta cidade” ou
“residentes no distrito” (CN, art. 48 e 675, V)?

2.7 Nos atos lavrados pela Serventia estdo sendo
consignados a data e o numero do registro no livro
Protocolo Geral (CN, art. 675, XVI)?

2.8 Consigna nos atos lavrados os emolumentos previstos
pelo Regimento de Custas (Tabela XI — Tabelionato de
Notas — Lei n® 19.350/2017, anexo II) - (CN, art. 10, XI e
36)?

2.9 Nos atos notariais em que figurarem como partes
pessoas juridicas, exige a apresentagdo de ato constitutivo
ou contrato social, atualizados, além de certidao
simplificada e atualizada da Junta Comercial/Servico de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, efetuando as
confrontacdes necessarias dos documentos apresentados
conferindo a legitimidade de quem se apresenta como
socio com poderes de agir em nome da sociedade (CN,
art. 675, VI)?

2.10 As copias dos instrumentos de procuragdes em que
haja outorga de poderes de administragdo, de geréncia dos
negocios, ou de movimentagdo de conta corrente
vinculada de empresario individual, sociedade empresaria
ou cooperativa, estdo sendo encaminhadas a respectiva
Junta Comercial, para averbagcdo junto aos atos
constitutivos da empresa, no prazo maximo de trés dias
(CNJ, Provimento n° 42/2014)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

2.3. Devera providenciar o encadernamento editorial dos livros encerrados.
REGULARIZAR.

ORIENTACAO DE SERVICO

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Lembrar que a certiddo simplificada se presta a indicar quem exerce a
administracdo da empresa no momento da pratica do ato, bem como o ultimo ato
arquivado no Orgdo de Registro do Comércio/Servigo de Registro Civil de Pessoas

Juridicas, ao passo que o contrato social/estatuto e suas alteragdes demonstram a extensao
dos poderes e os limites de atuagdo do gerente/administrador.

SEI n° 0032942-48.2019.8.16.6000

LIVRO DE SUBSTABELECIMENTOS DE PROCURACOES

(CN, art. 667, inciso V)

3 Em uso o livro n° 001-S.

AMOSTRAGEM:

Livron® 01-8S, fls. 75-76 (Livro n° 934-P, fls. 85 — Servigo Distrital do Cajuru

da Comarca de Curitiba).

Livro n° 01-S, fls. 56-58 (Livro n° 01-S, fls. 53-55).

3.1 Nos casos em que os substabelecimentos recaiam
sobre procuragdes lavradas pela propria serventia, ¢ feita a
averbagdo no ato primitivo concomitantemente ao ato
praticado (CN, art. 678)?

SIM

COR
REIC
AO
ANTE
RIOR

3.2 Nas lavraturas de substabelecimentos de mandatos
sem reserva de poderes, versados sobre atos lavrados em
outra serventia, ¢ comunicado ao notario que lavrou o
instrumento revogado ou do mandato substabelecido sem
reserva de poderes (CN, art. 678, § 1°)?

3.3 Consigna na lavratura dos substabelecimentos “com
reserva de poderes” ou “sem reserva de poderes”?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Em se tratando de substabelecimento de poderes, ja substabelecidos, com
o fito de preservar a seguranca e a eficacia dos registros publicos, deve ser comunicado,
também, a Serventia que lavrou o instrumento originario do mandato.

ARQUIVO DE COMUNICACOES DE SUBSTABELECIMENTOS

4 Em uso o arquivo n° digital.
COR
REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR
4.1 Os comunicados estao sendo feitos através do “sistema
mensageiro” (CN, art. 13)?
4.2 Para os comunicados as serventias de outras unidades
da Federacdo, anexa o comprovante postal?
4.3 Verificou-se dos comunicados provenientes de outras
serventias, em confronto com os atos lavrados no periodo
correicionado, a realiza¢ao das necessarias anotagoes?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
LIVRO DE TESTAMENTO
(CN, art. 667, inciso VI)
5 Em uso o livro n° 1-T.
COR
REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR
5.1 O livro em uso possui escritura¢do informatizada? |

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.® 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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5.2 As testemunhas instrumentarias estdo devidamente
1dentificadas no ato?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

AMOSTRAGEM
Por amostragem foi examinado o ato lavrado no dia 07/01/19.

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Em relagdo ao fornecimento de certiddes, atentar para o que dispdoem
o artigo 723 (“O fornecimento de informagoes ou certidoes de testamentos somente se

dara com a comprovagdo do obito do testador”) do Codigo de Normas.

b) Lembrar que nos comunicados ao Distribuidor nao havera mengao aos

beneficiarios/legatarios, identificando apenas o testador.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DE TESTAMENTO

COR
_ REIC
SIM NAO AO
ANTE
RIOR
6 Observa o envio a CENSEC?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
LIVRO DE CONTROLE DE RECONHECIMENTO DE
FIRMA AUTENTICA OU VERDADEIRA
(CN, art. 667, inciso VII, 668, § 2° e Adendo 2-E)
7 Em uso o livron® 13 e 14.
~ COR

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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7.1 O livro ¢ adaptado ao modelo instituido no Adendo 2-
E do Cddigo de Normas, incluindo o campo “CODIGO
DO CARTAO DE ASSINATURA”?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que ¢ obrigatdrio o reconhecimento auténtico da firma (CPC,
art. 411) em todos os documentos de transferéncia de veiculos (CN, 733, § 2°).

7.2 Cartoes de assinatura:

Amostragem:
Assinaturas langadas na Procuragao — Livro n°® 82-P, fls. 114-117.

Assinaturas langadas na Procuragdo — Livro n°® 83-P, fls. 75-78.
Assinaturas langadas na Procuragdo — Livro n°® 84-P, fls. 05-06.
Assinaturas langadas na Escritura — Livro n® 001-A, fls. 64-65.
Assinaturas langadas na Escritura — Livro n® 183-N, fls. 125-126.
Assinaturas langadas na Escritura — Livro n® 181-N, fls. 117-122.

COR
REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR
7.3 Na confeccao dos cartdes de assinaturas observa os
requisitos do artigo 732 do Codigo de Normas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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a) Em se tratando de assinaturas colhidas ha muito tempo, recomenda-se
a colheita de novas e atualizadas firmas, com a renovacao do cartdo e o arquivamento de
copias dos documentos pessoais da parte (CPF/RG), na forma dos artigos 734 e 736 do
Codigo de Normas.

b) Nos casos em que o padrao da assinatura difere da langada no cartdo,

adotar cautelas para confirmag¢do da legitimidade da parte.

LIVRO INDICE
(CN, art. 667, inciso VIII e 668, § 1°)
COR
_ REIC
SIM NAO AO
ANTE
RIOR
8 O livro indice € informatizado?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
ARQUIVO DE PROCURACOES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 667, inciso IX)
9 Em uso o arquivo n° digitalizado.
COR
REIC
SIM NAO AO
ANTE
RIOR

9.1 Os arquivos sdo formados com os originais dos

instrumentos utilizados?

9.2 Anota o numero do livro ¢ da folha em que o
instrumento foi utilizado (CN, art. 681, § 4°)?

9.3 Certifica a confirmagdo da procuracao (CN, art. 681,

§§ 2° e 3°)?

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.® 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
26

Péagina 26 de 37



SEI n° 0032942-48.2019.8.16.6000

9.4 Comunica o uso da procuragdo a Serventia em que esta
foi lavrada?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Recomenda-se, entretanto, que a validagdo deve ser a mais completa
possivel, via mensageiro nas unidades do Estado (em havendo urgéncia o primeiro contato

pode ser via telefone), com anotacao de sua confirmac¢ao mediante carimbo, consignando
o nome completo do informante, qualificagdo (cargo/fun¢do que exerce), data, entre
outros elementos. Nao se olvidando que os dados para a comunicagdo, em especial, o
telefone deve ser buscado no sitio do TJ ou do CNJ.

ARQUIVO DE CONTRATOS SOCIAIS
(CN, art. 667, inciso XI)

10 Em uso o arquivo n° digitalizado.

COR
REIC
SIM NAO AO

ANTE
RIOR

10.1 Mantém arquivo organizado por ordem cronologica?

10.2 Consigna referéncias ao livro e folhas em que os
documentos foram utilizados, em conformidade com o
artigo 675, VI do Codigo de Normas?

10.3 Arquiva as certidOes atualizadas emitidas pela Junta
Comercial?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE DOCUMENTOS
(CN, art. 667, inciso XII)

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 27 de 37

27



nal g
oY 8
o

u - & ()“\
Corregedoria-Geral da Justiga w7\
LYy “ [
Poder Judicidrio do Estado do Par

%

)

>
do pard®

SEI n° 0032942-48.2019.8.16.6000

11 Em uso o arquivo n°® digitalizado. Utiliza a presente pasta para o
arquivamento de documentos remanescentes, que ndo possuem local proprio.

ARQUIVO DE ALVARAS E MANDADOS JUDICIAIS
(CN, art. 667, inciso XIII)

12 Em uso o arquivo n° digitalizado.
COR
REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR
12.1 Os mandados ou alvaras judiciais sdo apresentados
em seu original?
12.2 Certifica o livro e folhas em que o ato foi praticado?
12.3 Comunica ao Juizo o cumprimento do alvard ou
mandado?
CONSTATACOES/DETERMINACOES
ARQUIVO DE CND
(CN, art. 667, inciso XV)
13 Em uso o arquivo n° digitalizado.
COR
REIC
SIM | NAO | AO
ANTE
RIOR

13.1 A serventia efetua a validagdo do documento, na
forma do artigo 681, § 5° do Codigo de Normas e observa
a obrigatoriedade da anotagdo do livro e folhas em que
foram utilizadas (CN, art. 684, § 8°)?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.® 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 667, inciso XVI)

14 Em uso o arquivo n° 014 e 99.

14.1 Constam das guias referéncias aos atos praticados, as
datas respectivas e as bases de célculo utilizadas?

SIM

COR
REIC
AO
ANTE
RIOR

14.2 Nos casos analisados por amostragem, a guia do
FUNREJUS foi recolhida no prazo, ou seja, antes ou na
data da lavratura do ato (Instrucao Normativa n°® 03/2006-
FUNREJUS)?

14.3 O recolhimento ao FUNREJUS, referente aos atos
notariais sem expressdao econOmica (Lei 18.415/14)
seguem a regra do Manual do Tabelionato de Notas para
emissdo de guias de recolhimento ao FUNREJUS,
constante no site do Tribunal de Justiga, incidindo o
percentual de 25% sobre o valor dos emolumentos e sendo
efetuado até o dia 1til posterior a realizacdo dos atos?

14.4 Os recolhimentos ao FUNREJUS realizados resultam
da aplicacao de 0,2% sobre o valor do ato ou do negdcio e
aqueles referentes as escrituras de inventario e partilha
(Lei 11.441/07) seguem a regra do artigo 3°, inciso VII, da
Let Estadual 12.216/98 e do artigo 5° inciso VII, do
Decreto Judiciario 153/99, incidindo o percentual de 0,2%
sobre o valor da totalidade dos bens objeto da partilha?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Nas escrituras publicas o valor da transacao devera ser o de mercado,
lembrando que por ocasido do registro, poderd o (a) Tabelido (a) impugnar o valor

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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atribuido visando a atualizacdo do valor do imovel — CN, art. 62 e, por outro lado, a
consequente atualizacdo dos valores devidos ao FUNREJUS.

b) nos termos do item 9 da Instrugdo n°. 01/1999, “deverdo ser
atualizados os atos que apresentarem valores desatualizados, assim entendidos os
praticados ha mais de trés meses”.

¢) para os negdcios juridicos valorados, mas sem expressao em unidade
monetaria, utilizara no calculo da taxa devida ao FUNREJUS, sempre que possivel (p.ex.
produtos agricolas e semoventes), a cotagdo média do produto na regido, de acordo com
os indicadores oficiais na data do ato.

d) Nas hipdteses de que trata o artigo 3°, inciso VII, alinea b, nimero 15,
da Lein®. 12.216/98 deve constar na escritura, declaracdo do funcionario publico, sob as
penas da lei, de que o imdvel destina-se a sua residéncia, sob pena de ndo configurar a
hipodtese de isencao legal.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DA DOI A RECEITA FEDERAL
(CN, art. 667, inciso XVII e 684, inciso VIII)

15 Em uso o arquivo n° digitalizado.

COR
REIC
SIM NAO AO

ANTE
RIOR

15.1 Nos atos analisados por amostragem constatou-se
regularidade no envio da DOI a Receita Federal?

15.2 O envio da DOI é realizado mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Recomenda-se, sempre que, houver duvida no dever de realizar a

comunicagdo de atos envolvendo imodveis, que se proceda ao envio da DOI na forma da

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Instru¢do Normativa n°® 1112/10 da SRF, pois ndo ha qualquer penalidade para

comunicag¢do de atos que ela ndo se fazia necessaria.

ARQUIVO DE COMUNICADOS AO DISTRIBUIDOR
(CN, art. 667, inciso XIV)

16 Em uso o arquivo n° digitalizado.

16.1 Pelas relacoes, analisadas por amostragem, cumpre
com rigor a periodicidade dos comunicados,
encaminhando-as a cada dez dias, pelo sistema
mensageiro ou por meio de transmissdo eletronica de
dados (CN, art. 674, § 1°)?

SIM

NAO

COR
REIC
AO
ANTE
RIOR

16.2 Observa o Decreto Judiciario n. 744/2009 e recolhe
as custas através de guia (FUNJUS)?

16.3 Mantem as guias do FUNJUS anexadas as relagdes?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Tendo em vista os valores cobrados pelos boletos gerados pelos bancos
ao Distribuidor e visando gerar economia e privilegiar a racionalizagdo do servigo,
orienta-se que os comunicados sejam encaminhados no prazo de 10 (dez) dias, para que

haja trés comunicados por més.

b) Ademais, devera encaminhé-las, preferencialmente, em formato word
ou excel para o Distribuidor, que preenchera a data e o nimero do registro e devolvera a
mesma, acompanhada da relagdo dos selos utilizados.

¢) Deverdao ser arquivados o mensageiro de envio, a relagdo com o
registro preenchido, o relatorio dos selos e a guia de recolhimento do Funjus.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 31 de 37




SEI n° 0032942-48.2019.8.16.6000

d) Por for¢a do Decreto Judiciario n. 744/2009, a partir de 1° de outubro
de 2009 todos os recolhimentos ao Servigo Distribuidor para o fornecimento de certidoes
ou registro de escrituras deve ocorrer através “quitagdo bancaria, mediante o pagamento
de boleto bancario expedido unicamente pelo Sistema Uniformizado™ (art. 5°), acessivel

através da pagina do Tribunal de Justi¢a na internet, mediante o seguinte procedimento.
Desta forma, vedado o pagamento de emolumentos diretamente na Serventia.

SITIO ELETRONICO: www.tipr.jus.br

ARQUIVO DAS DECLARACOES E GUIAS DO ITCMD
(CN, art. 667, inciso XVIII)

17 Em uso o arquivo n° digitalizado.

COR
REIC
SIM NAO AO

ANTE
RIOR

17.1 Mantém arquivo organizado por ordem cronologica?
17.2 Consigna referéncias ao livro e folhas em que os
documentos foram utilizados, em conformidade com o
artigo 684, § 2°¢ 701, § 3°, II do Codigo de Normas?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

IMAGENS DA SERVENTIA

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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A AGENTE DELEGADA

1. Realizar todas as regularizagdes determinadas e apresentar os
documentos referidos na ata correicional.
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2. Concedem-se 30 (trinta) dias, improrrogaveis, para a efetiva revisao
e regulariza¢do do apontado nesta Ata, com apresentagdo de certiddo de regularidade, item a
item, ao doutor Juiz Corregedor, para que proceda a conferéncia do cumprimento de todas as
determinag¢des contidas nesta Ata.
Ressalte-se que eventuais prorrogagdes do prazo deverdo ser requeridas,
motivadamente, e autorizadas pela Corregedoria-Geral da Justica.

JUIZ CORREGEDOR DA COMARCA

1. Proceder a afericdo pessoal da regularizacao de cada item apontado
como irregular nesta Ata Correicional;

2. Em sessenta (60) dias, improrrogéaveis, anexar ao presente SEI,
relatdrio circunstanciado informando o cumprimento das determinagdes e/ou as providéncias
adotadas, juntamente com a certidao de regularidade, item a item, emitida pelo Sra. Agente
Delegada.

Ressalte-se que eventuais prorrogacdes do prazo deverdo ser requeridas,
motivadamente, e autorizadas pela Corregedoria-Geral da Justica.

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A Unidade GCJ-SA para as providéncias necessarias.

2. Apos, encaminhe-se a Divisdo de Cadastro para atualizar os dados
cadastrais das serventias.

CONCLUSAO

Declarando encerrada a Correicao pelo Corregedor da Justica e nada mais
havendo a consignar, foi lavrada a presente, sendo encaminhada uma via ao Doutor Juiz de
Direito Corregedor da Comarca.

(assinado digitalmente)

Des. Luiz Cezar Nicolau, Corregedor da Justica
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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