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= PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
=i COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - FORO CENTRAL DE CURITIBA
§ CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA - PROCESSO ADMINISTRATIVO - PROJUDI
L CORREICAO - PROJUDI

’ Prefeito Rosaldo Gomes M. Leitdo, §/n - 10° Andar - Curitiba/PR

Processo n° 0000904-53.2020.8.16.7000

Ata Correcional do Foro Judicial

Serventia Correcionada: DIRECAO DO FORUM - ANTONINA - PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO e
DISTRIBUIDOR DE ANTONINA

DADOS GERAISDIRECAO DO FORUM
QUESTAO / RESPOSTA

1-INFORMACOES GERAIS

1.1-Juiz Titular

Nome do Funcionario/Servidor: Emanuela Costa Almeida Bueno Data de Assungéo do
Funcionario/Servidor: 2012-12-18 00:00:00.0 Matricula do Funcionéario/Servidor: 16736

1.1.1-Data em que assumiu:

1.2-Juiz Anterior

1.3-Juiz Substituto

Nome do Funcionario/Servidor: Amanda Cristina Lam Data de Assuncéo do
Funcionario/Servidor : 2018-08-24 00:00:00.0 M atricula do Funcionario/Servidor: 14491

1.3.1-Data em que assumiu

2-QUADRO FUNCIONAL DA SECRETARIA

2.1-Chefe de Secr etaria/Escrivao:

Nome do Funcionério/Servidor: Adriana Armstrong Graper Santos Felix Data de Assun¢do do
Funcionario/Servidor: 2013-03-01 00:00:00.0 Matricula do Funcionario/Servidor: 15834

2.2-Relacéo de Analistas Judiciarios:
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2.3-Reélagéo de Técnicos Judiciérios:

2.4-Relacéo de Técnicos de Secretaria:

2.5-Relacdo de Estagiarios:

2.6-Relacdo de Funcionérios de Outr os Or g&os (Cedidos):

2.7-Relacéo de Oficiais de Justica:

2.8-Relacdo de Técnicos Judiciarios Cumpridores de Mandados :

2.11-O quadro funcional da Secretaria/Escrivania é adequado?
Prejudicado

3-QUADRO FUNCIONAL DO GABINETE DO MAGISTRADO

3.1-Relacdo de Assistentes do Juiz:

3.2-Reélagdo de Estagiarios:

3.3-Relacéo de outros Funcionarios remunerados pelo Tribunal de Justica:
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4-CONCLUSOESFINAIS

Observactes

Deter minagdes Gerais

DIRECAO DO FORUM - LIVROS

QUESTAO / RESPOSTA

1. LIVROS

1.1. Livro de Registro de Atas
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A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracgéo do Livro de Registro de Atas?
Sim com Observagéo

Deter minacéo / Recomendacao:
Utilizao Livro n° 3 (03 folhas).

1.2. Livro de Registro de Termos de Compromisso

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracgéo do Livro de Registro de Termos
de Compromisso?
Sim com Observacéo

Determinagdo / Recomendagéo:
Utilizao Livro n° 6 (21 folhas).

1.3. Livro de Registro de Portarias

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragdo do Livro de Registro de
Portarias?
Sim com Observagéo

Deter minacdo / Recomendagcao:
Utilizao Livro n° 4 (24 folhas).

2. CENTRAL DA MANDADOS

2.1 Estainstalada a Central de M andados na Comar ca/For 0?
Sim
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3-CONCLUSOESFINAIS

Observactes

Deter minagfes Gerais

DADOSGERAIS-DISTRIBUIDOR

QUESTAO / RESPOSTA

1-RESPONSAVEL

1.1-Distribuido/Chefe de Secr etaria;
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Nome do Funcionério/Servidor: Luciane Silva Jardim Cruz Data de Assuncéo do
Funcionario/Servidor: 2013-06-20 00:00:00.0 Matricula do Funcionario/Servidor: 51979

1.2-Osresponsaveis sdo remunerados pelo Tribunal de Justica?
Sim

2-CONCLUSOESFINAIS

Observactes

Deter minagdes Gerais

DISTRIBUIDOR

QUESTAO / RESPOSTA

| - DISTRIBUICAO - CIVEL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracdo do Livro de Distribuicdo?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

Il - DISTRIBUIGAO - EXECUCAO FISCAL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragdo do Livro de Distribuigdo?
Prejudicado
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Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacdo da Unidade esta regular?
Sim

I11 - DISTRIBUICAO - CARTASPRECATORIASCIVEIS

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

IV - DISTRIBUICAO - FAMILIA E SUCESSOES

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracgéo do Livro de Distribuicao?
Prejudicado
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Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta regular?
Sim

V - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA FAMILIA

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

VI - DISTRIBUICAO - INFANCIA E JUVENTUDE

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribuicdo?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

VIl - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribui¢cao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacao da Unidade esta regular?
Sim

VIl - DISTRIBUICAO - CRIMINAL
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A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracdo do Livro de Distribuicdo?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

IX - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA CRIMINAL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragdo do Livro de Distribuicdo?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

X - DISTRIBUICAO - JUIZADO ESPECIAL CIVEL - JECIV
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A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracdo do Livro de Distribui¢do?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

XI - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA - JECIV

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracgéo do Livro de Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim

XIl - DISTRIBUICAO - JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBICA - JEFAZ

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribui¢cao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacao da Unidade esta regular ?
Sim

XI1I - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA - JEFAZ

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragdo do Livro de Distribuicdo?
Prejudicado

Remessas - Processosrecebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim
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XIV - DISTRIBUICAO - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL - JECRIM

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragdo do Livro de Distribuigdo?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta regular?
Sim

XV - DISTRIBUICAO - CARTA PRECATORIA - JECRIM

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituracao do Livro de Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situacéo da Unidade esta regular?
Sim
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CONCLUSOESFINAIS

Observactes
Secretaria estatizada. Utilizao SDP.

Determinactes Gerais

DISTRIBUIDOR - EXTRAJUDICIAL

QUESTAO / RESPOSTA

1-LIVRO DE RECEITASE DESPESAS - OFICIOSPRIVATIZADOS

1.1 - Registratodas asreceitas provenientes das custas recebidas pelos atos praticados
(inclusive certiddes expedidas) e de todas as despesas da Serventia (mas apenas as que
sgjam dir etamente relacionadas ao servico), item aitem, diariamente, com arealizacdo de
um sucinto histérico do lancamento, de modo a per mitir a identificacdo do ato que
ensejou a cobranca ou a natureza da despesa?

Sim

1.2 - SAo lancadas apenas despesas estritamente vinculadas com o servico, ndo sendo
lancadas despesas de cunho pessoal (por exemplo: Conprevi, Paranaprevidéncia, etc.)?
Sim

1.3 - Os comprovantes sdo guar dados separadamente e estar 8o a disposi¢éo do
Magistrado quando eventualmente solicitados?
Sim

1.4 - O saldo liquido da serventia é lancado ao final de cada més?
Sim
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1.5- O Magistrado fiscaliza semestralmente o adequado preenchimento deste livr0?
Sim

2 - DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

2.1 - AsrelacBes de escrituras lavradas sdo encaminhadas a cada 10 (dez) dias, visando a
racionalizacéo do servico e a economia no recolhimento das guias que sdo emitida para
cada relacdo encaminhada, e sGo devidamente lancadas em ordem cronologica e
sequencial?

Sim

2.2 - Tratando-se de comunicagao extempor anea, o registro so é lavrado apds a
autorizagao expressa do Juiz(iza) Corregedor (a) do Foro Extrajudicial?
Sim

2.3 - Observa se asrelacbes encaminhadas pelos notérios da sede atendem asinfor mactes
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exigidas pelo Cédigo de Normas, inclusive em relacdo ao aspecto temporal (verifica, por
exemplo, a seqiiéncia cronoldgica e de protocolizagao dos atos infor mados e 0 nome das
partes), restituindo-as ao agente delegado para complementacéo em caso negativo?

Sim

2.4 - O valor recolhido ao FUNREJUS éficalizado pelo Distribuidor, conferindo sua
correspondéncia com os valor es das escrituras realizadas, apontando em todas as
distribuicfes os recolhimentos ou isencdo da taxa, premanecendo as guias sob a guarda
dostabelides?

Sim

2.5 - O pagamento da distribuicdo das escrituras é feito por guia do Sistema
Uniformizado de Custas?
Sim

3-DISTRIBUICAO DE TITULOSLEVADOSA PROTESTO

3.1- O livro atende a especificidade, sendo ostitulos registrados no prazo de 24 (vintee
quatro) horas do recebimento e encaminhado ao Tabelionato de Protesto em igual prazo?
Sim

3.2- Ap6so prazo detrés (03) dias da protocolizagdo, a todo titulo distribuido ha a
anotacao da respectiva ocor réncia?
Sim

3.3 - Existe anotagdes regulares a margem dosregistrosrelativas a comunicagdes
efetuadas pelo(s) Tabelionato(s) de Protesto(s), dostitulos pagos ou retirados pelo
apresentante antes de protestado, cancelados, sustados etc?

Sim

3.4 - Fiscaliza, per manentemente, o recolhimento do FUNREJUS, verificando a
correspondéncia entre o valor dostitulose o valor recolhido?
Sim
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3.5 - Procede sempr e com os calculos de atualizacdo monetéria dostitulos, da data do
vencimento até a data da apr esentacédo, encaminhando o célculo juntamente com os
titulos ao tabelido?

Sim

3.6 - Esta adaptado para recebimento de duplicatas eletr 6nicas?
Sim

3.7 - A serventia observa os valores previstos nas guias do FUNJUS, efetuando o
recolhimento mediante guia propria?
Sim

4 - DISTRIBUICAO DO REGISTRO DE TITULOSE DOCUMENTOSE PESSOAS
JURIDICAS

4.1 - O livro cumpre afinalidade, com a confer éncia da regularidade dos recolhimentos,
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ainda que procedidos perante 0 agente delegado, comunicando-o para a regularizacdo
pertinente e exigindo a devida complementacéo, bem como comunicando ao(a) Juiz(iza)
Corregedor (a) do Foro Extrajudicial?

Sim

4.2 - Havendo somente um servico de Registro de Titulos e Documentos na
Comar ca/Foro, os registros ocorrem por relacdo, a cada periodo de 10 dias, em
confor midade com o disposto no Codigo de Nor mas?

Sim

5-CONCLUSOESFINAIS

Observacdes

Deter minactes Gerais

APONTAMENTOSFINAIS

Obser vacdes:

*************************************ENCERRAMENTO DIRECAO DO FORUMl A
Direcdo do Forum é a responsavel pelo cadastramento e distribuicdo de todos os processos
administrativos da Comarca. Todos o0s expedientes devem ser registrados na secretaria do Forum ng
competéncia Propria do PROJUDI. 2. Cumprir a Resolugdo n° 186/2017 do Orgdo Especial, dd
23.8.2017, relativa ao Plant8o Judiciario. 3. Referente a escalagéo de servidores, observar o disposto
no Decreto Judiciario n® 1694/14. 4. No Férum deve ser afixada, em local visivel ao publico, mesmo
com o prédio fechado, 0 nome e o nimero do telefone para contato com o escrivao responsavel pelg
plantdo, além do nome do(a) Magistrado(a) responsavel. 5. Manter os arquivos com as copias dog
contratos atualizados de prestacdo de servicos de limpeza, vigilancia, assim como dos contratos de
cessdo de uso e de empresas que, por ventura, venham a ocupar espaco ho Férum.6. Por|
amostragem, a equipe correcional conferiu alguns bens patrimoniais arrolados pela Dire¢go do
Forum e aferiu a regularidade no cadastro. Observar atentamente a Instrugdo Normativa n® 11/2018,
gue dispde sobre os procedimentos necessarios ao controle dos bens moveis pertencentes ao Poder|
Judiciério do Estado do Paran&.7. Determina-se a anotagdo de elogio naficha funciona da servidorg
Adriana Armstrong Graper Santos Felix, em razéo do empenho e dedicacéo verificados por ocasido
da correicdo, nos termos do art. 4° da Instrugdo Normativa n9
7/2017************************************* ENCERRAM ENTO DIS"’RIBUIDORl Todos
os livros encerrados deverdo ser encadernados;2. Realizar o levantamento de todos 0s inquéritos
policiais, processos e execucdes penais em andamento, regularizar e manter atualizados os registros
da movimentagdo processual;3. Readlizar o levantamento de todas as cartas abertas nos livros,
regularizar e manter atualizadas as anotagdes das devolucbes;4. O distribuidor devera digitalizar,
apenas as cartas precatorias recebidas de outros Estados da Federagdo ou da Justica Federal e ag
cartas de ordem dos Tribunais, além dos comunicados de prisdo em flagrante e habeas corpus
recebidos de forma fisica;5. Os inquéritos policiais ndo deverdo ser digitalizados pelo Distribuidor,
com base na Instrucdo Normativa n? 5/14 e dos Oficios-Circulares n° 52/15 e 70/16;6. Compete ag
Distribuidor a emisséo das certiddes de antecedentes para fins civis;7. Atentar para as disposi¢oes
referentes a emissdo de certiddes;8. A responsavel pela Seecretaria do Distribuidor e Contador|
devera observar o art. 9°, 82° da Instrucdo Normativa n° 08/2014;9. Muito embora as hipoteses de
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incidéncia de FUNJUS no Juizado Especial sgjam reduzidas, observar que, quando incidente, €
obrigatéria a anotacéo do valor recolhido por ocasido da interposicéo do recurso, anotacdo essa que
deve ser dar por ocasido da baixa.

Deter minacgoes:

JUiZO:l. Concede-se o prazo de 60 dias para cumprimento de eventuais determinacdes €
regularizacdo de todas as falhas apontadas nesta ata, sob a supervisdo da Doutora Juiza de Direito,
independentemente de adocdo de outras medidas administrativas.ll. A Magistrada devera
acompanhar o trabalho e revisar os cumprimentos a serem realizados pela Escrivania, no sistemd
Projudi. A juntada das certidGes de regularizacdo e demais documentos deve ser executada neste
processo, dispensando-se a comunicagdo via Mensageiro ou SEI.CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA:1. A Supervisio Administrativa, para as anotagdes necessarias e verificagio dos prazos
concedidos nesta Ata.2. Oficie-se a0 Departamento de Gestdo de Recursos Humanos do Tribunal de
Justica do Estado do Paran& para que proceda a anotagdo do elogio funciona constante no item 7 do
encerramento da Direcéo do FOrum na aba "apontamentos finais' desta ata nos assentos funcionaig

da servidora Adriana Armstrong Graper Santos Felix.

Curitiba, 27 de margo de 2020.

DESEMBARGADOR JOSE AUGUSTO GOMESANICETO Corregedor-Geral da Justica
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