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ATA DE CORREICAO-GERAL ORDINARIA

ORDEM DE SERVICO N° 70/2015
COMARCA: RIO BRANCO DO SUL
SERVENTIA: DISTRITAL DE ITAPERUCU
DATA: 10/12/2015

EQUIPE CORREICIONAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

CORREGEDOR DA JUSTICA ROBSON MARQUES CURY
JUIZES AUXILIARES:

- Dra. Angela Maria Machado Costa

- Dr. Guilherme Frederico Hernandes Denz
ASSESSORES CORREICIONAL:

- Eduardo Bueno de Oliveira

- Jorge Luiz Gomes Macedo

- Luiz Fernando Altheia Molinari

- Paulo Roberto A. de Mello

JUIZ (iZA) DE DIREITO CORREGEDOR (A) DO FORO EXTRAJUDICIAL DA
COMARCA

Dr. MARCELO TEIXEIRA AUGUSTO
AGENTE DELEGADO (A)

Designado: Claudio David Bini Silla
Portaria n° 08/2015

DADOS CADASTRAIS

Titular Designado: CLAUDIO DAVID BINI SILLA
Escolaridade: Superior completo

Data de Nascimento: 10/08/1982

Portaria n° 26/04, desde 07/12/2004 e Designagéo Portaria 08/2015
Escrevente CLAUDETE BINI

Escolaridade: Ensino Médio

Data de Nascimento: 11/05/1965_

Portaria n°® 22/92, desde 24/11/1992
Escrevente: JESSICA COSTA ROSA
Escolaridade: Superior incompleto

Data de Nascimento: 05/01/1995

Portaria n° 01/2014, desde 07/02/2014
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Escrevente: DAYELE NAIARA MARCOS

Escolaridade: Ensino médio

Data de Nascimento: 03/03/1995

Portaria n® 11/2015 desde 20/07/2015

Empregados (CLT):

ALOISIO JOSE BINI SILLA

Escolaridade: Superior incompleto

Data de nascimento 30/10/1987.

Nome dos Juizes de Paz:

Titular: ANTEMAR JOSE ALVES Decreto n° 751/95, desde 08/11/1995
2° Suplente AIRTON CAVALHEIRO Decreto n° 475/15, desde 06/04/2015
Enderego do Cartério:

Avenida/Rua: Av. Sdo Pedro n® 15,

Bairro: Centro

Cidade: ltaperugu/PR

CEP.: 83.560-000

Telefone(s): 41-3603-2371

Fax:

E-mail: claudiobini@hotmail.com / claudetebini@hotmail.com
Login do sistema mensageiro: 03292854911

O tabelionato funciona dentro do prédio do forum?: Nao

O tabelionato funciona acumulado a algum outro cartério? sim
Qual? Tabelionato de Notas

Nudmero do Cadastro no CNPJ: 75.155.747/0001-18

Em ordem.

DADOS ESTRUTURAIS

I v | NAO

A. A serventia estd identificada como Servigo Distrital,
sendo vedada a adocdo do nome fantasia, podendo
constar, em menor destaque, abaixo da identificacdo,
o0 nome do agente delegado e suas atribuicdes (CN, art.
53, Paragrafo Unico)?

B. O espaco fisico da serventia € condizente com a
relevncia dos servicos prestados e observa a
acessibilidade as pessoas portadoras de necessidades
especiais (CN, art. 53)¢

C. A serventia observa os dias e hordrios de atendimento
ao publico, afixando (em local bem visivel) o hordrio de
funcionamento, consoante disposto no caput do artigo
1° da Resolucdo n° 06/2005-TJ e artigo 4° § 1° da Lei n°
8935 (CN, art. 54)2

D. As Tabelas de emolumentos em vigor, em reais € VRC
(Lei Estadual n. 17.832 de 19.12.2013 ¢ PCAs n° 549-
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54.2011.2.00.0000 e 768-67.2011.2.00.0000), FUNREJUS,
aviso de prazo mdaximo para expedicdo de certidoes e
aviso para reclamacdes confra 0s seus servicos sao
afixados em local visivel, de fdcil leitura e acesso ao
publico (CN, art. 10, inc. IX e art. 39)2

E. As leis, regulamentos, resolucdes, provimentos,
regimentos, ordens de servico, Cddigo de Normas
atualizado (livro ou arquivo eletrbnico) e quaisquer
outros atos que digam respeito a sua atividade sdo
mantidos em arquivo fisico ou digital (CN, art. 10, VII)2

F. A serventia possui atendimento por meio de sistema
de senhas?e

G. A serventia possui sistema de atendimento prioritdrio
as pessoas portadoras de deficiéncia fisica, idosos e
gestantes (CN, art. 10, 1V)?

H. A serventia fornece recibo discriminado (reais e VRC)
dos emolumentos percebidos, observado o modelo 13
do Cdédigo de Normas, com o respectivo arquivamento
da 2°via (CN, art. 10, X)?

I. A serventia observa os termos da Recomendacdo n°
09 do Conselho Nacional de Justica, acerca da
formacdo e manutencdo de arquivos de seguranca dos
livros e documentos que compdem seu acervo (CN, art.
10, 11)2

J. As irregularidades enconfradas na correicdo anterior
foram sanadas?e

CONSTATACOES/DETERMINACOES

COMUNICADO DE ARRECADAGCAO BRUTA SEMESTRAL AO CNJ

» Primeiro semestre 2015- RS 166.482,46.

PARTE GERAL

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS
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(CN, art. 19 e 647, inciso | e Oficio Circular n. 164/2013)

1 Em uso o livro n° 08.

I v | NAO

1.2 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132

1.3 Ao final de cada més lanca quadro resumo,
indicando a receita (separadamente, nos casos de
servicos cumulados) e a despesa total do periodo, com
indicacdo expressa do saldo liquido alcancado, sem
transportd-lo para o més seguinte (CN, art. 19, § 3°)¢

1.4 Os livros apresentam escrituracdo didria e detalhada
das receitas e das despesas da Serventia, sendo
lancadas separadamente, devidamente identificadas
pelo livro e folha em que o ato foi praticado, as receitas
oriundas da prestacdo dos servicos. As demais receitas,
tais como, reconhecimento de firma, autenticacdo, 2°
Via, certiddes e fraslados, serdo discriminados pela
quantidade desses atos, diariamente (CN, art. 19, § 4°)2
1.5 Os lancamentos compreendem aqapenas oS
emolumentos percebidos como receita do notdrio e
registrador, ou recebidos pelo responsdvel por unidade
vaga, pelos atos praticados de acordo com a lei e com
a tabela de emolumentos. Feito o lancamento de saida
(pagamento) de valores recebidos para repasse a
terceiros (por exemplo: aquisicdo de selos FUNARPEN),
no livro deve haver, necessariamente, o correspondente
lancamento de entrada (recebimento) da importancia
respectiva no caixa da Serventia, tudo devidamente
discriminado. (CN, art. 19, § 1°)2

1.6 SGo lancadas somente as despesas diretamente
relacionadas ao servico, nGo cabendo, ao reverso, o
registro de despesas de cardter pessoal, de doacdes, ou
de outras que intrinsicamente ndo se refiram ao servico
ou ao seu funcionamento, ou de cardter facultativo (p.
ex. contribuicdo em razdo de associacdo voluntdria do
tabelido a entidade de classe, associacdo ou
contratacdo de profissional para tratar de assunto
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particular e CPC), sendo permitida a despesa efetuada
com imposto sindical, de acordo com o Oficio Circular n°
59/2014 (CN, art. 19, § 2°)2

p. ex. ANOREG.

1.7 Efetuou o recolhimento ao FUNSEG (Fundo Estadual
de Seguranca aos Magistrados — Lei Estadual n® 17.838/13
e Decreto Judicidrio n° 205/2014) no percentual de 0,2%
sobre o valor da arrecadacdo bruta do servico
delegado? Lembrando que o inicio do recolhimento terd
como base o més de janeiro de 2014 e o seu pagamento
se dard até o dia 10 de fevereiro de 2014.
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

O Provimento n° 45, de 13 de maio de 2015, da
Corregedoria Nacional de Justica (CNJ) fixou critérios objetivos na
avaliacdo das despesas passiveis de deducdo, os quais deverdo nortear
o preenchimento do livro de receitas e despesas.

I. Despesas dedutiveis:

a - As despesas de custeio pagas e necessdrias 4
manutencdo das instalacdes fisicas da serventia, tais como aluguel,
condominio, energia elétrica, higiene, adguaq, telefone e manutencdo do
imovel (v.g. pintura, reformal);

b - Tributos incidentes sobre o imovel, tais como IPTU do
imoével onde instalada a unidade, mas fambem os fributos correlatos ao
funcionamento da atfividade delegada;

c — Aquisicdo de materiais de expediente, tais como
papéis, carimbos, tintas, canetas;

d - Aquisicdo de material de informdtica (computadores
e impressoras);

5

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 5 de 45



/'> Corregedoria-Geral da Jus’ric;o“‘&

SEl n° 0069301-36.2015.8.16.6000

e — As despesas mensais referentes ao pagamento para
ufiizacdo do software que vise informatizar o servico delegado
(aquisicdo e manutencdo);

f — Os valores referentes a saldrios dos funciondrios,
encargos sociais correlatos (v.g. INSS e FGTS), e beneficios ofertados,
desde que devidamente discriminados (qualificacdo profissional na drea
especifica da atividade notarial e registral, alimentacdo, transporte,
auxilio saude);

g - Valores gastos com servicos terceirizados (v.Q.
contador, seguranga e limpeza);

As despesas acima descritas dispensam autorizacdo do
Juiz Corregedor e consideram-se necessdrias G confinuidade da
prestacdo do servico notarial e registral. No que diz respeito as demais
despesas, € preciso que estejaom relacionadas diretamente com a
atividade notarial ou registral, e que sejam autorizadas pelo Juiz
Corregedor.

ll. Considera-se como dia da prdtica do ato o da
lavratura e encerramento do ato notarial. (Prov. 34 CNJ, art. é°, § 5°)

lll. Os documentos referentes G regularidade das
contribuicdes fiscais e previdencidrias incidentes sobre a folha de
pagamentos, os contratos de trabalho e quaisquer outros pertinentes ao
servico, devem ser mantidos em pasta propria & disposicdo permanente
do Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial, a ele apresentado extrato
circunstanciado do movimento da serventia, com a indicacdo da
receita bruta proveniente, das despesas e da receita liquida, sempre
que solicitado (Prov. 34 CNJ, art. 10, §1° e CN, art. 21).

IV. E vedada a pratica de cobranca parcial (desconto)
ou de ndo cobranca de emolumentos, ressalvadas as hipdteses de
isencdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na legislacdo
especifica (Prov. 34 CNJ, art. 8°).

DETERMINAGAO CORREICIONAL
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Pelo despacho proferido nos autos 2012.0095125-5/000
pelo Desembargador Corregedor-Geral da Justica, datado de
13.06.2013 e publicado no Didrio Elefrbnico do Tribunal de Justica do
Estado do Parand de 17 de junho de 2013, restabeleceu-se a vigéncia
da Instru¢ao Normativa Conjunta de n° 07/2010, de 09.08.2010, que fixou
o teto de remuneracdo dos interinos das serventias extrajudiciais vagas,
no teto remuneratério de 90,25% dos subsidios dos Ministros do Supremo
Tribunal Federal.

Considerando que o teto remuneratério de 90,25%, sobre
o subsidio mensal do Ministro do Supremo Tribunal Federal, para o ano
de 2015, fixado pela Lei n° 13.091, de 12.01.2015, importa em RS 30.471,11
(trinta mil, quatrocentos e setenta e um reais e onze centavos);

Considerando que o responsdvel pela Serventia se
encontra na relagdo dos interinos submetidos ao teto constitucional e as
restricoes impostas pela Corregedoria Nacional de Justica, nos termos
do item 1 da Instrucdo Normativa Conjunta n° 07/2010;

Deverd o Agente Delegado designado, se atingir o teto,
recolher aos cofres pUblicos (FUNREJUS), até o dia 10 (dez) de cada més,
a diferenca encontrada entre as receitas e as despesas da serventia no
més anterior, jad descontada a remunerag¢ao do interino.

O recolhimento devera ser efetuado por meio de guia
disponivel no site do Tribunal de Justica, nos termos do item 1.1 da
Instrucdo Normativa Conjunta n® 07/2010.

I sim | NAO

1.8 Vem efetuando o recolhimento dos valores |N&o
excedentes ao teto remuneratdrio previsto, conforme | supe
disposicdo da Instrucdo Normativa 04/2013 desta |[f@ ©
Corregedoria-Geral de Justica e da Instrucdo Conjunta
03/2014 através da guia disponivel no endereco
http://www.tjpr.jus.br/gropu/guest/preenchimento-de-
formularios?

1.9 Preenche, até o 10° (décimo) dia de cada més, o
cadastro disponivel no endereco eletrénico
http://www. tjpr.jus.br/group/guest/preenchimento-de-
formularios ainda que ndo haja valores excedentes a
serem recolhidos ao FUNREJUS, conforme determinacdo
das Instrucdes Normativa 04/2013 desta Corregedoria-
Geral de Justica e da Instrucdo Conjunta 03/20142
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CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

ARQUIVO DE COMUNICAGCAO DE SELOS

2 Em uso o arquivo n° 01.

SIM | NAO

2.1 Encaminha, através do sistema mensageiro, ©s
arquivos de comunicacdo para  registro  na
Corregedoria do Foro Extrajudicial, nos termos do Oficio
Circular n® 304/2013%2

CONSTATACOES/DETERMINACOES

2.2 Ultimo comunicado enviado ao Juiz referente ao més
de novembro de 2015.

23 Quantidade de selos utilizados no Ultimo més: 1566
do Servigo Notarial; 89 do Selos Pagos e 39 Selos Isentos do Registro Civil.

24 QUADRO ESTATISTICO:

ORIENTACAO DE SERVICO

Ao final do periodo (més) consignar de maneira clara e
precisa o totalidade de selos individualizando-os por natureza, p. ex:

Registro Civil de Pessoas Naturais:
Més de referéncia: .../2014

QUANTIDADE

Isenftos ... Selos
REGISTRO CIVIL

Pagos ... Selos

Tabelionato de Notas:
Més de referéncia: .../2014

8
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DADOS FORNECIDOS PELO FUNARPEN

Ano: 2012 Ano: 2013
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Isento Rosa 480|Isento Rosa 576
Registral Roxo Unico 1536|Registral Roxo Unico 1728
Registral Roxo Unico - REEMBOLSO 0|Registral Roxo Unico - REEMBOLSO 0
Notarial Verde Unico 22992|Notarial Verde Unico 26976
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 0|Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 0
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 0|Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 0
Selo Digital do Tabelionato de Notas 0]Selo Digital do Tabelionato de Notas 0
Ano: 2014 Ano: 2015
Tipo de Selo Quantidade Tipo de Selo Quantidade
Isento Rosa 48|Isento Rosa 0
Registral Roxo Unico 192|Registral Roxo Unico 0
Registral Roxo Unico - REEMBOLSO 0|Registral Roxo Unico - REEMBOLSO 0
Notarial Verde Unico 22848|Notarial Verde Unico 12864
Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 550]Selo Digital de Registro Civil (Atos Gratuitos) 600
Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 1600]Selo Digital de Registro Civil (Atos Pagos) 1550
Selo Digital do Tabelionato de Notas 900] Selo Digital do Tabelionato de Notas 7950

COMARCA DE RIO BRANCO DO SUL

ITAPERUCU

STATUS INTEGRAGAO

ATUAIS RETROATIVO ATE 1998

RETROATIVO 1997 - 1976

PROTOCOLO GERAL
(CN, art. 667, inciso Il e Adendo 1-E)

3 Em uso o livro n° 05, aberto em 30 de outubro de

2015.

3.1 Ultimo ato protocolado n° 1203/2015.

- [H

3.2 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132

NAO

3.3 O livro é informatizado?

pela serventia?

3.4 A escrituracdo € didria obedecendo da ordem
cronolégica de lancamentos dos atos registrais lavrados

afto?

3.5 Constam os nomes de todas as partes integrantes do

3.6 A impressdo definitiva do livro é readlizada no prazo

9
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de quinze (15) dias?
3.7 O nUmero de ordem estd sendo renovado

anualmente (CN, art. 667, § 1°)2
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

LIVRO DE VISITAS E CORREICOES
Provimento n° 45/2015 - CNJ

4 NGO possui.

SIM | NAO
4.1 O livro estd registrado na Corregedoria do Foro | Prej.

Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Modelo

Assinatura da Ciente do
Autoridade Agente
Judiciaria Delegado

Autoridade

Natureza da Visita -
Judiciaria

Finalidade: Este livio € destinado ao registro das visitas e correicdes e serd
escriturado pelas autoridades judicidrias fiscalizadoras.

Natureza da Visita: deverd ser registrada a natureza do ato de fiscalizacdo:
inspecdo, correicdo ordindria ou extraordindria.

Assinatura da Autoridade: o Corregedor da Justica, Juiz Corregedor do Foro
Extrajudicial, Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica ou Assessor
Correcional € que poderdo escriturar o livro.

Ciente do Agente Delegado: o Agente Delegado titular ou designado para
responder interinamente & serventia deverdo dar seu ciente.

ORIENTACAO DE SERVICO

10
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Deverdo ser mantidos em arquivo proprio os relatérios e
atas das correicoes e inspecoes, certidoes de regularidade emitidas

pelo Agente Delegado e relatérios circunstanciados emitido pelo Juiz
Corregedor do Foro exirajudicial da Comarca, para fins correicionais.

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

LIVRO DE REGISTRO DE NASCIMENTO
(CN, art. 87, inciso Ill)

Em uso o livro n°® A-42.

O Ultimo assento foi lavrado sob n° 19826, na data de
09/12/2015.

I v | NAO

1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132

2 Consta o nUmero do registro no livro Protocolo,
conforme art. 94 do CN¢

3 Consigna no corpo do ato a isencdo de emolumentos,
em conformidade com o arfigo 103 do CN?2

4 Todos os assentos de nascimento contém a idade da
mde, em anos completos, na ocasido do parto (art. 168,
Vi do CN)

5 O fato do registrando ser gémeo consta
expressamente na lavratura dos assentos, inclusive com
a ordem de nascimento (arts. 168, lll, 231 e 232 do CN)
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

Atudlizar os artigos do Cédigo de Normas mencionados nos assentos.

ORIENTACAO DE SERVICO

11
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a) No caso de duvida quanto a legitimidade ou clareza das

informacdes lancadas na declaracdo, poderd o registrador realizar diligéncias

para averiguacdo, como, por exemplo, promover visita d residéncia do recém-

nascido (conforme previsdo do artigo 52, pardgrafo 1° da Lei de Registros
Publicos e art. 167 do CN);

b) Nas Hipdteses de adocdo é limitada a publicidade do ato
(informacdes na certiddo emifida), nos termos do que dispdem a Lei de
Registros Publicos, a Lei n® 8.560/92 e o Cddigo Civil;

c) Observar o disposto no art. 103 do CN que prevé a
gratuidade dos registros de nascimento e de obito para todas as pessoas,

assim como a primeira certiddo emitida desses atos.

ARQUIVO DE DNV - Declara¢ao de Nascido Vivo
(CN, art. 87, inciso XIV)

Em uso o livro n° 23.

I v | NAO

6 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132

7 Arquivo é organizado seguindo a ordem dos registros?
8 A serventia observa que o registro de nascimento estd
sujeito ao principio da territorialidade (art. 164 do CN),
de modo que somente efetua o registro dos
nascimentos ocorridos nos limites territoriais do servico ou
se dentro desses limites residirem os genitores?
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Verificar se a DNV estd completa e regularmente
preenchida, conforme exigéncia do modelo oficial instituido, exigindo os

12
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esclarecimentos necessdrios em caso de omissdo, ressalva ou borroes

b) Quando constar da DNV residéncia e local da ocorréncia
diverso da comarca, anexar o comprovante de residénciaq;

c) O Registrador ndo estd vinculado ao nome declarado na
DNV, visto que o0 momento para escolha do nome € o do registro;

d) Sobre a DNV, observar o disposto no artigo 54, paréagrafos 1°
e 2° da Lei de Registros Publicos.

ARQUIVO DE TERMOS DE ALEGACAO DE PATERNIDADE
(CN, art. 87, X e art. 226)

Em uso o arquivo n° 07.

I, s | NAO

09 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
10 Nos atos analisados por amostragem, hd
correspondéncia entre os assentos de nascimento sem
indicacdo do pai e os termos de alegacdes de
paternidade?

11 Os termos de alegacdo de paternidade negativos e
positivos sdo encaminhados ao Distribuidor, nos tfermos
do art. 227, § 1° do CN, através do sistema mensageiro?e
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

O (A) Registrador (a), atento (a) a preocupacdo social e legal
(CF. art. 227, § 6°; artigo 2° da Lei n° 8.560 de 1992; art. 26 do ECA; arts. 1607 a
1614 do Codigo Civil), quanto ao direito da crianca em ter a paternidade

reconhecida, e visando melhor instrumentalizar o procedimento de
“averiguacdo oficiosa”, e ainda, dando atendimento ao contido no
Provimento n® 12, de 06.08.2010 do Conselho Nacional de Justica, devera
esclarecer as genitoras, quando das futuras tomadas das declaragoes, as
consequéncias em nao indicar o nome do suposto pai, dentre elas, seria a
responsabilizacdo financeira, educacional e social, abrindo mdo de direito

13
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fundamental da criaonca e também ao direito que toda pessoa tem de

conhecer suas origens — principio da busca da identidade genética.

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE
FILHO (CN, art. 87, XI; e Provimento 16/2012 do CNJ)

Em uso o arquivo n° 01.

I sim | NAO

12 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
13 Utiliza a pasta para arquivar os procedimentos de
reconhecimento espontdneo de filho realizado na
propria serventia, em conformidade com o contido no
Provimento n°® 16/20122

14 Utiliza como instrumento partficular o modelo de
termo de reconhecimento de filho do Provimento n°
16/2012 (Anexo 11)?2

15 Foi lancado no procedimento, a anuéncia da mde
do filho menor de idade ou a assinatura do filho com 18
anos ou mais, nos termos do art. 186 do CN¢

16 Consta fotocopia do documento de identificacdo
das partes, conforme pardgrafo 1°, do artigo 8° do
Provimento n°® 16/20122

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE TERMOS DE RECONHECIMENTO ESPONTANEO DE
FILHO PROVENIENTES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 87, XIll; e Provimento 16/2012 do CNJ)

Em uso o arquivo n° 01.

I v | NAO

17 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
18 Utiliza a pasta para arquivar os procedimentos de

14
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reconhecimento espontdneo de filho provenientes de
outras serventias, em conformidade com o contido no
Provimento n°® 16/20122

19 Nos atos analisados por amostragem constatou-se a
correspondéncia enfre os reconhecimentos recebidos
de outras serventias e as averbacoes nos assentos de

nascimento?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE REQUERIMENTOS DE REGISTRO FORA DO PRAZO
LEGAL (CN, art. 87, XVIIl; e Provimento n° 28/2013 do CNJ)

Em uso o arquivo n° 01.

I v | NAO

20 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
21 O requerimento de registro observa as exigéncias do
art. 192 do CN, inclusive quanto a assinatura de duas
testemunhas?

22 Para os registros de pessoas que j& tenham
completado 12 anos observa o procedimento de
enfrevista previsto no art. 197 do CN2
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que, nos tfermos do contido no art. 189 do CN e no
Provimento n°® 28/2013 do Conselho Nacional de Justica, o registro tardio de
pessoas com mais de 12 anos possui procedimento préprio e deve ser efetuado
com cautela, a fim de evitar duplicidade de registros de nascimento.

ARQUIVO DE DECLARACOES (CN, art. 87, XVII)

15
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Nao possui. Abrir arquivo.

I sim [ NAO

23 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro | Prej.
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132

24 Ha correspondéncia entre os registros de nascimento, | Prej.
em que somente um dos genitores comparece e eles
ndo sdo casados entre si, e as declaracdes colhidas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) O presente arquivo deve ser utilizado para arquivamento

de declaracdes quando os genitores ndo _sdo casados e apendas um deles

comparece & serventia, munido de procurag¢do por instrumento particular com

reconhecimento de firma por autenticidade ou de procuracdo por insfrumento
publico (art. 182, 1 e Il do CN);

b) Nos casos de genitor preso o reconhecimento de firma da
declaracdo poderd ser suprido por declaracdo do delegado ou do diretor do
presidio, que certificard que a assinatura do genitor foi lancado em sua
presenca, reconhecendo-a por semelhanca;

c) Nos casos em que o registrando for pessoa incapaz deverd

ser observado o contido no art. 214 do CN;

d) Para o analfabeto, o reconhecimento se darg,
necessariamente, por instrumento publico.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO (CN, art. 87, IV)

Em uso o arquivo n° B-21.

— SIM_| NAO
25 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro

16
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Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
26 Consta o nUmero do registro no Livro Protocolo,
conforme art. 94 do CN?2

27 As testemunhas do ato estGdo devidamente
identificadas, conforme art. 269, IV do CN2

28 As custas referentes aos atos estdo lancadas em reais

e VRC, com valores adequados ao da Tabela XII?g
CONSTATACOES/DETERMINACOES

HABILITACOES DE CASAMENTO
(CN, art. 238)

29 Verificadas por AMOSTRAGEM:

Habilitacdo n° 5616;
Habilitacdo n° 5608;
Habilitacdo n° 5578.

I sim | NAO

30 Consta nos autos de habilitacdo o periodo de
afixacdo do edital de proclamas?

31 Observa que a falta de partiiha de bens da
comunhdo anterior para o divorciado, impoe como
obrigatério o regime da separacdo de bens para as
segundas nUpcias (artigos 1.641, inciso | e 1.523, inciso |
do Cdédigo Civil)2

32 Observa, ainda, que ndo se exigird inventdrio
negativo para habilitacdo requerida por viivo, somente
declaracdo de inexisténcia de bens, mas que neste
caso o regime serd de separacdo obrigatéria de bens,
nos fermos do art. 251 do CN¢

33 Arquivam os comprovantes originais de residéncia de
pelo menos um dos nubentes, conforme art. 238, lll do
CN, a fim de comprovar a observéncia do principio da
territorialidade (artigo 67 da Lei 6.015/73)2

34 Certifica na habilitacdo o envio do comunicado ou
averbacdo do casamento?

CONSTATACOES/DETERMINAGOES

17
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ORIENTACAO DE SERVICO

a) Observar o disposto no art. 255 e § Unico do CN, que trata
da habilitacdo de casamento de pessoas do mesmo sexo;

b) A anuéncia para o casamento do incapaz deve ser firmada
por ambos os pais. A auséncia ou a impossibiidade de um deles anuir co
requerimento deve estar devidamente justificada;

c) Observar que se o contraente for analfabeto, o pedido serd
firmado a rogo, colhida a impressdo digital, com duas testemunhas, constando
da certiddo de habilitacdo a circunsténcia, nos termos do art. 240 do CN;

d) Observar que nos termos do art. 253 do CN o pedido de
habilitacdo somente serd submetido ao juiz nos casos de impugnacdo do
Oficial, do Ministério PUblico ou de terceiro;

e) As habilitacdes que tratem de conversdo de unido estdvel
em casamento seguem as disposicoes da Secdo 09, do Capitulo 02 do CN,
inclusive assim fazendo constar no respectivo edital de proclamas, nos termos

do art. 284 do referido diploma legal.

LIVRO DE REGISTRO DE PROCLAMAS (CN, art. 87, VIIl)

Em uso o arquivo n° D-13.

I sim [ NAO

35 O edital é afixado no atrio do Oficio?

36 Cumpre os requisitos exigidos para o edital e nele
certifica o envio de copia para afixacdo no domicilio do
contraente, nos termos dos arts 257 € 258 do CN¢

37 Certifica o decurso do prazo sem apresentacdo de
impedimento ou impugnacdo?
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

18
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ARQUIVO DE COMUNICADOS DE CASAMENTO
(CN, art. 88, II)

Em uso o arquivo n°® 13.

I siM [ NAO

38 Em andlise por amostragem verificou-se a correlacdo
enfre os casamentos realizados e os comunicados
encaminhados, nos termos do art. 261 do CN¢

39 Encaminha os comunicados para o Estado do
Parand atfravés do sistema mensageiro, conforme art.
261 do CN?

40 Anexa o comprovante de remessa postal nos
comunicados encaminhados para outra unidade da
federacdo, nos termos do art. 261, parte final, do CN?¢

41 Os casamentos de estrangeiro sdo comunicados aos
respectivos consulados, conforme contido no art. 263 do
CNZ?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que o casamento celebrado em comarca diferente
daqguela da habilitacdo serd comunicado ao Oficio da habilitacdo, com
elementos necessdrios para as anotacdes nos respectivos autos, nos termos do
art. 264 do CN.

LIVRO DE REGISTRO DE CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITOS
CIVIS (CN, art. 87, V)

Em uso o Livro n° B-03 Aux.

19
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I, s | NAO

42 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
43 Consta o nUmero do registro no Livro Protocolo,
conforme art. 94 do CN¢

44 O termo assinado na Igreja é arquivado nos autos de
habilitacdo?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE REGISTRO DE OBITO
(CN, art. 87, VI)

Em uso o Livro n° C-08.

N, ! | NAO

45 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
46 Consta o nUmero do registro no Livro Protocolo,
conforme art. 94 do CN?

47 Observa os requisitos do art. 295 do CN para lavrar o
assento de 6bito?

48 O prazo para lavratura do assento (24 horas), previsto
no artigo 77 da Lei 6.015/73, € obedecido?
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

LIVRO DE REGISTRO DE NATIMORTO
(CN, art. 87, VII)

Em uso o Livro n°® C-02.

I sim | NAO

49 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
50 Consta o numero do registro no Livro Protocolo,
conforme art. 94 do CN?

20
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CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

ARQUIVO DE DECLARACAO DE OBITO
(CN, art. 87, XV)

Em uso o arquivo n° 18.

I sim | NAO

51 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do
Foro Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n°
304/2013%2

52 As Declaracdes de Obito estd&o sendo arquivadas na
ordem dos registros de obito, nos termos do art. 292 do
CN?

53 A serventia observa que o registro de obito e de
natimorto estd sujeito ao principio da territorialidade (art.
291 do CN), de modo que somente efetua o registro dos
Obitos ocorridos nos limites territoriais do servicoe
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Na hipdtese de omissdo, rasura ou falta de clareza dos dados
anotados na Declaracdo, nao superada pela consulta formal e imediata ao
responsdvel pelo seu preenchimento, deverd o senhor Registrador realizar o
registro, se assim possivel, e para as providéncias que reputar cabiveis

comunicar o ocorrido ao doutor Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial.

ARQUIVO DE COMUNICAGCOES DE OBITO PARA OUTRAS
SERVENTIAS (CN, art. 88, ll)

Em uso o arquivo n° 05.

21
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I sim | NAO

54 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do
Foro Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n°
304/2013%¢

55 Em andlise por amostragem verificou-se a correlacdo
entre os dbitos e 0s comunicados encaminhados?

56 Encaminha os comunicados para o Estado do
Parand através do sistema mensageiro?

57 Anexa o comprovante de remessa postal nos
comunicados encaminhados para outra unidade da
federacdo?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE COMUNICADOS

| IBGE (CN, art. 88, 1)

Em uso a pasta n° 01.

SIM | NAO
58 Os comunicados sdo encaminhados trimestralmente?

CONSTATAGCOES/DETERMINACOES

| INSS (CN, art. 88, IV e art. 301, 1)

Em uso a pasta n° 01.

I, s | NAO

59 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?
60 Todos os comunicados do periodo correicionado
estdo arquivados?

CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

JUNTA DO SERVICO MILITAR (CN, art. 88, V e 301, 1I)

22
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Em uso a pasta n® 02.

SIM | NAO

61 Apresentou a certiddo de regularidade dos

comunicados?
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

Apresentar ao Juiz Corregedor.

| JUSTICA ELEITORAL (CN, art. 88, Vi e art. 301, 1lI)

Em uso a pasta n° 02.

SIM | NAO
62 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que deverd efetuar os comunicados de pessoas

maiores de 16 anos de idade, independentemente da condicdo de eleitor.

INSTITUTO DE IDENTIFICACAO DO PARANA
(CN, art. 88, VIl e art. 301, V)

Em uso a pasta n® 02.

SIM | NAO
63 Os comunicados sado encaminhados mensalmente?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

POLICIA FEDERAL (CN, art. 88, VIIlI e art. 301, IV)

Em uso a pasta n® 01.
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SIM | NAO
64 Verificou-se correlacdo entre os comunicados de
6bito de estrangeiros?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

| SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (CN, art. 88, Xl e art. 301, VI) |

Em uso a pasta n° 01.

I '™ [ NAO

65 Os comunicados sdo encaminhados mensalmente?
66 Apresentou a certiddo de regularidade dos

comunicados?
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

COMUNICACOES PROVENIENTES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 88, XI)

Em uso a pasta n° 01 referente ao Divércios, n. 01 referente
aos Casamentos e n. 04 referente aos Obitos.

I '™ | NAO

67 A serventfia certifica a prdatica do ato no
comunicado?

68 Nos atos analisados por amostragem, constatou-se
regularidade nas averbacdes?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE MANDADOS JUDICIAIS (CN, art. 87, XVI)

Em uso o arquivo n°® 13.
I s [ NAO |

24
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69 Os arquivos estdo registrados na Corregedoria do
Foro Extrajudicial nos termos do Oficio Circular n°
304/2013%2

70 Os mandados estdo arquivados na sua forma
original?

71 Certifica a data de recebimento e de cumprimento?
72 Comunica ao Juizo, através do sistema mensageiro

(art. 13 do CN), o cumprimento da ordem judicial?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

TABELIONATO DE NOTAS

ESTATISTICA

Constatada divergéncia entre o nUmero de notas
protocoladas com o nUmero de notas registradas no Oficio Distribuidor.

ANO | Dados da Serventia Dados do Distribuidor
2012 342 342

2013 354 349

2014 428 427

2015 293 294

Total 1416 1412

Orienta-se para que se adotem, juntamente com o Oficio
Distribuidor, medidas de confrole a fim de que as informacdes sejam as
mais precisas possiveis.

RELATORIO DE RECEITAS DO FUNREJUS

25
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Encaminhar ao Conselho Supervisor do FUNREJUS o relatério
de Receitas do Fundo, totdlizando por ano a quantidade de guias
utilizadas pelo Servico, conforme modelo constante do Anexo C-07 do
Cddigo de Normas.

CENSEC

Nos termos do Provimento n° 236-CGJ, de 23.01.2013,
que regulamentou no dmbito dos Tabelionatos de Notas
do Estado do Parand o Provimento n° 18, de 28 de
agosto de 2012 do Conselho Nacional de Justica, que
instituiu a Central Notarial de Servicos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC. Cumpre com a
determinagao contida no CN, art. 658, inciso XX, que
constitui dever do Tabelido encaminhar a CENSEC as
informacgoes a respeito da lavratura dos atos notariais
para os moédulos operacionais de Registro Central de
Testamentos On-line - RCTO, Central de Escrituras de
Separagoes, Divorcio e Inventdrios - CESDI, Central de
Escrituras e Procuragoes - CEP, Central Nacional de Sinal
PUblico — CNSIP, observando também o cronograma de
envio dos atos anteriormente lavrados, fixado no artigo

16 do Provimento n° 18 do CNJ?
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

LIVROS E ARQUIVOS

LIVRO DE NOTAS
(CN, art. 667, inciso lll)

1 Encerrados os livios n°® 97 a 117. Em uso o livro n°® 118.

— SIM_[NAO
1.1 Os livros est@o registrados na Corregedoria do Foro

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
1.2 O livro em uso possui escrituracdo informatizada?

1.3 Os livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

1.4 Na escrituracdo dos livros os caracteres obedecem
a dimensdo minima, equivalente a das fontes Times New
Roman 13 ou Arial 12 (CN, art. 41, V)2

1.5 Os atos dos notdrios obedecem rigorosamente &
ordem cronolégica de escrituracdo (data - livro - folha)
e sdo efetuados em livro formado por folhas soltas,
contendo obrigatoriomente, a identificacdo da
Serventia, endereco, nome do fitular, numeracdo de
série do livro e das folhas e a rubrica do serventudrio,
sendo iniciados em folha nova, nao sendo utilizado o
verso para a lavratura de atos distinto, total ou parcial e
encerrados com a assinatura do tabelido ou escrevente
substituto, apds as assinaturas das partes (CN, art. 17, art.
41, Vil e Xl e art. 679, XV)?

1.6 Quando houver indicativo de ndo ser possivel iniciar
e concluir um ato nas Ultimas folhas do livro em uso, o
notdrio deixa de utilizd-las, inutilizando as demais folhas
em branco e lavrando o ato novo em um novo livro
(CN, art. 76)2

1.7 Transcorrido o prazo de tfrinta (30) dias, sem aposicdo
de todas as assinaturas, as escrituras sdo declaradas
incompletas e canceladas, anotando-se no termo de
encerramento tal ocorréncia (CN, art. §75)2

1.8 A qualificacdo das partes estd sendo realizada de
maneira completa (CN, art. 48 e 679, V)¢

1.9 Nos atos lavrados pela Serventia estdo sendo
consignados a data e o nUmero do registro no livro
Protocolo Geral (CN, art. 679, XVI)?

1.10 Consigna nos atos lavrados os emolumentos
previstos pela Tabela Xl - Tabelionato de Notas
(Regimento de Custas — Lei n° 17.832/2013) em reais e
VRC (CN, art. 10, Xl e 36)?

1.11 Consigna nos atos lavrados o valor que foi recolhido
ao FUNREJUS, a data do recolhimento e o numero da
respectiva guia, conforme a Instrucdo Normativa n.
03/2006 (CN, art. 679, XII)?

1.12 Consigna nos atos lavrados que envolvam

27

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 27 de 45



Ca

/> Corregedoria-Geral da Justica™

SEl n° 0069301-36.2015.8.16.6000

transmissoes imobilidrias mencdo d emissdo da DOI?2 | \
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ATOS VERIFICADOS POR AMOSTRAGEM

DOACAO SIM NAO
DATA LIVRO FLS.
Escritura PUblica de Doacdo 18/08/2015 | 116-N 97
1.13 Nas escrituras de doacdo e partiliha amigdvel
(gratuita) de bens consigna no texto a transcricdo
resumida da guia de recolhimento do imposto -
ITCMD (CN, art. 681, § 2°)2
CONSTATACOES/DETERMINAG OES

COMPRA E VENDA SIM NAO

DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Compra e Venda 23/06/2015 | 115-N 73
1.14 Nas escrituras referentes a iméveis e a direitos a
ele relativos, sdo exigidas certiddes de acdes reais,
pessoqis e reipersecutdrias relativas ao imdvel e de
onus reais, expedidas pelo Servico de Registro de
Iméveis competente, bem como, declaracdo do
outorgante, da existéncia de outras acdes reais,
pessoaqis e reipersecutdrias e de outros dnus reais
incidentes sobre o mesmo imdvel (CN, art. 681, IV e
V)2

1.15 Consta na escritura a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-A
da CLT, com redacdo dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente, no sitio
do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br) ou
consigna no ato que, cientificou as partes envolvidas,
a possibiidade de obtencdo prévia da referida
Certiddo. - Recomendacdo n. 03 — CNJ?
CONSTATAGOES/DETERMINACOES
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ORIENTACAO DE SERVICO

Considerando a enfrada em vigor da Lei n° 13.097/2015,
que excluiu a necessidade de apresentacdo das certiddoes dos feitos
qjuizados, para lavratura de escritfuras de compra e venda ou de
quaisquer outros direitos reais envolvendo imdveis e em seu artigo 54
contemplou o Principio da Concentracdo, e, ainda, quanto ao contido
no artigo 61 da referida Lei, o qual estabeleceu que 0s reqistros e
averbacdes relativos a atos juridicos anteriores a esta Lei, devem ser
qjustados aos seus termos em até 2 (dois) anos, contados do inicio de
sua vigéncia, deverd o agente delegado, por prudéncia, orientar
quanto ao contido na citada Lei e consignar no ato, que cientificou as
partes envolvidas, da possibilidade de obtencdo prévia das referidas
certidoes.

COMPRA E VENDA ENVOLVENDO SIM NAO
PESSOAS JURIDICAS

DATA LIVRO FLS.
Escritura PUblica de Compra e Venda 01/10/2015 | 117-N 28
Escritura Publica de Compra e Venda 13/08/2015 | 116-N 83
1.16 Nos atos notariais em que figurarem como partes
pessoas juridicas, exige a apresentacdo de ato
constitutivo ou confrato social, atualizados, além de
certiddo simplificada e atuadlzada da Junta
Comercial/Servico de Registro Civii de Pessoas
Juridicas e efetua as confrontacdoes necessdrias dos
documentos apresentados conferindo a legitimidade
de quem se apresenta como sécio com poderes de
agir em nome da sociedade (CN, art. 667, § 2° e 679,
Vi)2
CO)NSTATAC(DES/DETERMINACOES

COMPRA E VENDA DE IMOVEL RURAL SIM NAO

DATA LIVRO FLS.
Escritura PUblica de Compra e Venda 06/10/2015 | 117-N 40
1.17 Na lavratura de escrituras envolvendo imodvel
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rural consigna o nUmero da indicacdo cadastral no
INCRA (CCIR) e na Receita Federal para fins de ITR
(CN, art. 681, 11)2

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Considerando a revogacdo da Lei n° 4.771/65, ndo ha
necessidade de apresentacdo da certiddo negativa de débitos
ambientais para lavratura de escrituras de compra e venda ou de
quaisquer outros direitos reais envolvendo imdveis rurais, entretanto, por
prudéncia, deverd o agente delegado consignar no ato que cientificou
as partes envolvidas, da possibilidade de obtencdo prévia da referida
certiddo, bem como, que o adquirente responderd pelo pagamento de
eventuais débitos.

DIVORCIO EXTRAJUDICIAL SIM NAO

DATA LIVRO FLS.
Escritura Publica de Divércio extrajudicial 30/09/2015 | 117-N 22
1.18 Nas escrituras de divércio faz referéncia &
assisténcia de advogado habilitado?

1.19 Nas escrituras de divorcio faz referéncia &
inexisténcia de filhos menores ou incapazes?

1.20 Nas escrituras de divorcio faz referéncia quanto &
destinacdo dos bens?

1.21 Consigna no texto a orientacdo de que o ato sé
produzird efeitos quando da averbacdo no Registro
Civil (CN, art. 739, § 4°)¢

1.22 Consta na escritura a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-A
da CLT, com redacdo dada pela Lei n. 12.440/2011,
expedida gratuitamente e eletronicamente, no sitio
do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br) ou
consigna no ato que, cientificou as partes envolvidas,
a possibiidade de obtencdo prévia da referida
Certiddo. - Recomendacdo n. 03 — CNJ?
CONSTATAGOES/DETERMINAG OES

30

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 30 de 45



/‘> Corregedoria-Geral da Justica™ 0

SEl n° 0069301-36.2015.8.16.6000

| |
INVENTARIO E PARTILHA siM_ | NAO

DATA LIVRO FLS.
Escritura PUblica de Inventdrio e Partilha 15/09/2015 | 116-N 168
1.23 Nas escrituras de inventdrio e partilha estd sendo
exigida a apresentacdo de certiddes de débito do
falecido, emitida pelas Fazendas Municipal, Estadual
e da Unido, observado o local onde residia o falecido
e onde se localizam os bens inventariados?

1.24 O agente delegado certifica no ato, por
declaracdo das partes ou certiddo, a inexisténcia de
testamento (CN, art. 738, § 7°)2

1.25 Na lavratura de escritura de inventdrio e partilha
o notdrio arquiva cépia da guia do ITCMD quitado
em pasta préopria, com expressa indicacdo na
escritura publica, tanto da quitacdo quanto do
arquivamento (CN, art. 739, § 3°, “b")?
CONSTATAGOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Ndo hd necessidade de apresentacdo de certidoes de
feitos ajuizados para lavratura de escrituras de inventdrio e partilha
(excluidas aquelas que tratem da cessdo de direitos hereditdrios), nem,
por consequéncia, para seu registro no folio real (decisdo proferida no
protocolizado n. 2008.321319-0/CGJ - disponivel em
http://portal.fjpr.jus.br/web/cqj/75).

REVOGACAO DE MANDATO SIM | NAO
DATA LIVRO FLS.

1.26 Nas escrituras de revogacdo de mandato estdo | Pre;j.
sendo feitas as anotacdes e/ou comunicacoes
necessarios no instrumento revogado (CN, art. 685)2
CONSTATAGOES/DETERMINACOES
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ORIENTACAO DE SERVICO

O Tabelido deverd atentar para as comunicacoes
referentes as escrituras puUblicas de revogacdo de mandato e
revogacdo de escritura puUblica de compra e venda.

ATA NOTARIAL SIM NAO

DATA LIVRO FLS.
Ata Notarial 21/09/2015 | 116-N 189
1.27 As atas notariais relativas ao conteudo de sites
da internet estdo arquivadas eletronicamente na
serventia (CN, art. 731)2

1.28 Consigna nas atas notaricis os emolumentos
previstos na instrucdo n° 10/2004 da CGJ, em reais e

VRC (CN, art. 10, Xl e 36)2
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

INSTRUGAO N°. 10/2004

) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas
notariais destinadas & certificacdo do conteldo de sites de internet

corresponderdo ao dobro dos valores previstos no item VIl e alineas da
Tabela XI;

Il) os emolumentos decorrentes da lavratura de atas
notariais que exijam a realizacdo de diligéncias externas pelo tabelido
ou por seu substituto obedecerdo ao critério e valor estabelecidos no
item IV da Tabela XI;

LIVRO DE PROCURACOES
(CN, art. 667, inciso 1V)

2 Encerrados os livros n° 41-P ao 48-P. Em uso o livro n°
49.
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N, s | NAO

2.1 Os livros estdo registrados na Corregedoria do Foro
Extrajudicial, nos termos do Oficio Circular n® 304/20132
2.2 O livro em uso possui escrituracdo informatizada?

23 Os livros encerrados estdo encadernados
editorialmente?

2.4 Na escrituracdo dos livros os caracteres obedecem
a dimensdo minima, equivalente a das fontes Times New
Roman 13 ou Arial 12 (CN, art. 41, V)?

2.5 Os atos dos notdrios obedecem rigorosamente &
ordem cronolégica de escrituracdo (data - livro - folha)
e sdo efetuados em livro formado por folhas soltas,
contendo obrigatoriomente, a identificacdo da
Serventia, endereco, nome do ftitular, numeracdo de
série do livro e das folhas e a rubrica do serventudrio,
sendo iniciados em folha nova, nao sendo utilizado o
verso para a lavratura de atos distinto, total ou parcial e
encerrados com a assinatura do tabelido ou escrevente
substituto, apds as assinaturas das partes (CN, art. 17, art.
41, Vil e Xl e art. 679, XV)?¢

2.6 A qualificacdo das partes estd sendo realizada de
maneira completa (CN, art. 48 e 679, V)¢

2.7 Nos atos lavrados pela Serventia estdo sendo
consignados a data e o nUmero do registro no livro
Protocolo Geral (CN, art. 679, XVI)?

2.8 Consigna nos atos lavrados os emolumentos previstos
pela Tabela Xl — Tabelionato de Notas (Regimento de
Custas — Lei n° 17.832/2013) em reais € VRC (CN, art. 10,
Xl e 36)¢

2.9 Nos atos notariais em que figurarem como partes
pessoas juridicas, exige a apresentacdo de ato
constitutivo ou contrato social, atualizados, além de
certiddo simplificada e atualzada da  Junta
Comercial/Séervico de Registro Civil de Pessoas Juridicas
(CN, art. 667, § 2° e 679, VI)2

2.10 O Servico efetua as confrontacdes necessdrias dos
documentos apresentados conferindo a legitimidade
de quem se apresenta como sécio com poderes de agir
em nome da sociedade?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES
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\ Atualizar os itens do CN mencionados nos atos. \

Amostragem:
Pocuracdo lavrada no Livro n. 49-P, fls. 03

ORIENTACAO DE SERVICO

a) E vedada a utilizacdo de expressdes, tais como,
“residentes nesta cidade” ou ‘“residentes no distrito”, sendo que, a
qualificacdo das partes deve se dar de forma completa (CN, art. 48).

b) Lembrar que a certiddo simplificada se presta a indicar
guem exerce a administracdo da empresa no momento da prdtica do
ato, bem como o Ultimo ato arquivado no Orgdo de Registro do
Comércio/Servico de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ao passo que o
confrato social/estatuto e suas alteracdes demonstram a extensdo dos
poderes e os limites de atuacdo do gerente/administrador.

LIVRO DE SUBSTABELECIMENTOS DE PROCURACOES
(CN, art. 667, inciso V)

3 Em uso o livro n° 2-8S.

AMOSTRAGEM:
Livro n® 2-S, fls. 16-17 (Livro n° 46-P, fls. 161).
Livro n° 2-S, fls. 09 (Livro n° 45-P, fls. 87-88).

I sim | NAO

3.1 Nos casos em que 0s substabelecimentos recaiam
sobre procuracoes lavradas pela prépria serventia, é
feita a averbacdo no ato primitivo concomitantemente
ao ato praticado (CN, art. 685)¢

3.2 Nas lavraturas de substabelecimentos de mandatos
sem reserva de poderes, versados sobre atos lavrados
em oufra serventia, € comunicado ao notdrio que
lavrou © instrumento revogado ou do mandato
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substabelecido sem reserva de poderes (CN, art. 685, §
1°)2

3.3 Consigna na lavratura dos substabelecimentos “com
reserva de poderes” ou “sem reserva de poderes”?

3.4 Em se fratando de substabelecimento de poderes, j& | Pre;.
substabelecidos, com o fito de preservar a seguranca e
a eficdcia dos registros publicos, comunica, também, a
Serventia que lavrou o instrumento origindrio do
mandato?¢

CONSTATACOES/DETERMINACOES

3.1. Regularizar as anotagoes nos atos analisados por amostragem
acima, os quais nado houve a averbag¢ao do substabelecimento.

3.3. Passar a consignar nos substabelecimentos se o mandato
substabelecido foi feito com ou sem reserva de poderes. Tal
determinag¢do ja constara na ata anterior, porém ndo foi cumprida.
Regularizar e justificar ao Juiz Corregedor.

ARQUIVO DE COMUNICAGOES DE SUBSTABELECIMENTOS

4 Em uso o arquivo n° 02.

I, s'v | NAO
4.1 Os comunicados estdo sendo feitos atfravés do
“sistema mensageiro” (CN, art. 13)2

4.2 Para os comunicados ds serventias de outras
unidades da Federacdo, anexa o comprovante postale
4.3 Verificou-se, por amostragem, em confronto com os
atos lavrados no periodo correicionado, a realizacdo
das necessdrias anotacodes, dos instrumentos lavrados
nesta serventia?

CONSTATAGCOES/DETERMINAGCOES

LIVRO DE TESTAMENTO
(CN, art. 667, inciso VI)
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5 Em uso o livro n° 01.

I sim [ NAO
5.1 O livro em uso possui escrituracdo informatizada?

5.2 As testemunhas instrumentdrias estdo devidamente
identificadas no ato?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

AMOSTRAGEM

Por amostragem foi examinado o ato lavrado no dia
13/09/2013.

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Em relacdo ao fornecimento de certiddes, atentar para
o0 que dispdoem o artigo 722 (*O fornecimento de informacées ou certidées de
testamentos somente se dard com a comprovacdo do dbito do testador”) do
Cddigo de Normas.

b) Lembrar que nos comunicados ao Distribuidor nao
haverd mencdo aos beneficidrios/legatdrios, identificando apenas o
testador.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DE TESTAMENTO

SIM | NAO
6 Observa o envio a CENSEC?

CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

LIVRO DE CONTROLE DE RECONHECIMENTO DE
FIRMA AUTENTICA OU VERDADEIRA
(CN, art. 667, inciso VI, 668, § 2° e Adendo 2-D)
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7 Em uso o livro n° 13.

SIM | NAO

7.1 O livro é adaptado ao modelo instituido no Adendo
2-D do Cobdigo de Normas, incluindo o campo

“CODIGO DO CARTAO DE ASSINATURA"?2
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Observar que é obrigatdrio o reconhecimento auténtico
da firma (CPC, art. 369) em todos os documentos de transferéncia de
veiculos (CN, 710, § 2°).

7.2 Cartoes de assinatura:

Amostragem:
Assinaturas lancadas na Escritura — Livro n° 118-N, fls. O1.
Assinaturas lancadas na Procuracdo — Livro n° 49-P, fls. 87.

SIM NAO
7.2.1 Na confeccdo dos cartdes de assinaturas observa
os requisitos do artigo 709 do Coddigo de Normas?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Em se tratando de assinaturas colhidas hd muito tempo,
recomenda-se a colheita de novas e atualizadas firmas, com a
renovacdo do cartdo e o arquivamento de copias dos documentos
pessoais da parte (CPF/RG), na forma dos artigos 711 e 713 do Cddigo
de Normas.

b) Nos casos em que o padrdo da assinatura difere da
lancada no cartdo, adotar cautelas para confirmacdo da legitimidade
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LIVRO iNDICE
(CN, art. 667, inciso VIl e 668, § 1°)

SIM NAO
8 O livro indice € informatizado?

CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE PROCURAGOES DE OUTRAS SERVENTIAS
(CN, art. 667, inciso 1X)

9 Em uso o arquivo n° 01.

I, s | NAO

9.1 Os arquivos sdo formados com os originais dos
instrumentos utilizados?

9.2 Anota o nUmero do livro e da folha em que o
instrumento foi utilizado (CN, art. 672)2

9.3 Certifica a confirmacdo da procuracdo (CN, art. 672,
§§ 3° e 4°)2

9.4 Comunica o uso da procuracdo a Serventia em que
esta foi lavrada?

CONSTATAGCOES/DETERMINACOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Recomenda-se, enfretanto, que a validacdo deve ser a
mais completa possivel, via mensageiro nas unidades do Estado (em
havendo urgéncia o primeiro contato pode ser via telefone), com
anotacdo de sua confirmacdo mediante carimbo, consignando o nome
completo do informante, qualificacdo (cargo/funcdo que exerce),
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data, entre outros elementos. Ndo se olvidando que os dados para a
comunicacdo, em especial, o telefone deve ser buscado no sitio do TJ

ou do CNJ.

ARQUIVO DE CONTRATOS SOCIAIS
(CN, art. 667, inciso XI)

10 Em uso o arquivo n° 11.

N, s | NAO

10.1 Mantém arquivo organizado por ordem
cronolégica?

10.2 Consigna referéncias ao livro e folhas em que os
documentos foram utilizados, em conformidade com o
artigo 667, § 2° do Cddigo de Normas?

10.3 Arquiva as certiddoes atualizadas emitidas pela

Junta Comercial?
CONSTATACOES/DETERMINACOES

ARQUIVO DE DOCUMENTOS
(CN, art. 667, inciso XIl)

11 Em uso o arquivo n° 10. Utiliza a presente pasta para
o arquivamento de documentos remanescentes, que ndo possuem local
proprio.

ARQUIVO DE ALVARAS E MANDADOS JUDICIAIS
(CN, art. 667, inciso XIil)

12 Em uso o arquivo n°® 01.

SIM | NAO
12.1 Os mandados ou alvards judiciais sdo apresentados
em seu original?

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE
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12.2 Certifica o livro e folhas em que o ato foi praticado?
12.3 Comunica ao Juizo o cumprimento do alvard ou

mandado?
CONSTATACOES/DETERMINAGCOES

ARQUIVO DE CND
(CN, art. 667, inciso XV)

13 Em uso o arquivo n° 01.

SIM_| NAO

13.1 A serventia efetua a validacdo do documento, na
forma do artigo 681, § 5° do Cddigo de Normas e
observa a obrigatoriedade da anotacdo do livro e
folhas em que foram utilizadas (CN, art. 681, § 8°)¢
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ARQUIVO DE GUIAS DO FUNREJUS
(CN, art. 667, inciso XVI)

14
I sim | NAO

14.1 Constam das guias referéncias aos atos praticados,
as datas respectivas e ds bases de cdlculo utilizadas?
14.2 Nos casos analisados por amostragem, a guia do
FUNREJUS foi recolhida no prazo, ou seja, antes ou na
data da lavratura do ato (Instrucdo Normativa n°
03/2006-FUNREJUS)?

14.3 Os recolhimentos realizados resultam da aplicacdo
de 0,2% ao valor do ato ou do negdcio?

14.4 O recolhimento ao FUNREJUS sobre as escrituras de
inventdrio e partilha (Lei 11.441/07) seguem a regra do
artigo 3°, inciso VI, da Lei Estadual 12.216/98 e do artigo
5°, inciso VII, do Decreto Judicidrio 153/99, incidindo o
percentual de 0,2% sobre o valor da totalidade dos bens
objeto da partilha?
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14.5 Nas hipdteses de que frata o artigo 3°, inciso VII,
alinea b, numero 15, da Lei n° 12.216/98, consta na
escritura declaracdo do funciondrio publico, sob as
penas da lei, de que o imdvel destina-se a sua
residéncia, sob pena de ndo configurar a hipbdtese de
isencdo legal?

CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Nas escrituras publicas o valor da transacdo deverd ser
o de mercado, lembrando que por ocasido do registro, poderd o (q)
Tabelido (a) impugnar o valor atribuido visando a atualizacdo do valor
do imdvel — CN, art. 62 e, por outro lado, a consequente atualizacdo dos
valores devidos ao FUNREJUS.

b) nos termos do item 9 da Instrucdo n°. 01/1999, “deverdo
ser atualizados os atos que apresentarem valores desatualizados, assim
entendidos os praticados hd mais de trés meses”.

c) para os negdcios juridicos valorados, mas sem
expressdo em unidade monetdria, utilizard no cdlculo da taxa devida ao
FUNREJUS, sempre que possivel (p.ex. produtos agricolas e semoventes),
a cotacdo média do produto na regido, de acordo com os indicadores
oficiais na data do ato.

ARQUIVO DE COMUNICADOS DA DOI A RECEITA FEDERAL
(CN, art. 667, inciso XVIl e 687)

15 Em uso o arquivo n° 06.

I v | NAO

15.1 Nos atos analisados por amostragem constatou-se
regularidade no envio da DOI d Receita Federal?

15.2 O envio da DOI é realizado mensalmente?
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES
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ORIENTACAO DE SERVICO

Recomenda-se, sempre que, houver duvida no dever de
realizar a comunicacdo de atos envolvendo imdveis, que se proceda ao
envio da DOI na forma da Instrucdo Normativa n® 1112/10 da SRF, pois
ndo hd qualquer penalidade para comunicacdo de atos que ela ndo se
fazia necessdria.

ARQUIVO DE COMUNICADOS AO DISTRIBUIDOR
(CN, art. 667, inciso XIV)

16 Em uso o arquivo n° 07.

I sim [ NAO

16.1 Pelas relacdes, analisadas por amostragem,
cumpre com rigor a periodicidade dos comunicados,
encaminhando-as a cada dez dias, pelo sistema
mensageiro ou por meio de transmissdo eletrbnica de
dados (CN, art. 680, § 1°)2

16.2 Observa o Decreto Judicidrio n. 744/2009 e recolhe
as custas através de guia (FUNJUS)?2

16.3 Mantem as guias do FUNJUS anexadas s relacdes?
CONSTATAGOES/DETERMINAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Tendo em vista os valores cobrados pelos boletos gerados
pelos bancos ao Distribuidor e visando gerar economia e privilegiar a

raciondlizacdo do servico, determina-se que o0s comunicados sejam
encaminhados no prazo exato de 10 (dez) dias, nem menos, nem mais, para
que haja trés comunicados por més.

b) Ademais, deverd encaminhd-las, em formado doc para o
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Distribuidor, buscando apenas a via em papel com os selos fisicos, apds o
registro, isso enquanto ndo for implantado o selo digital.

c) Por forca do Decreto Judicidrio n. 744/2009, a partir de 1° de
outubro de 2009 todos os recolhimentos ao Servico Distribuidor para o
fornecimento de certiddes ou registro de escrituras deve ocorrer através
“quitacdo bancdria, mediante o pagamento de boleto bancdrio expedido
unicamente pelo Sistema Uniformizado™ (art. 5°), acessivel através da pdgina
do Tribunal de Justica na internet, mediante o seguinte procedimento:

SITIO ELETRONICO: www.tipr.jus.br

ORIENTACAO DE SERVICO

Desta forma, vedado o pagamento de emolumentos
diretamente na Serventia, cabendo ao Tabelido manter arquivadas as
guias de recolhimento, a serem apresentadas na proxima Correicdo-
Geral.

IMAGENS DA SERVENTIA
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AO (A) AGENTE DELEGADO (A)

1. Realizar todas as regularizacdes determinadas e
apresentar os documentos referidos na ata correicional.

2, Concedem-se 30 (trinta) dias para a efetiva revisdo e
regularizacdo do apontado nesta Ata, com apresentacdo de certiddo de
regularidade item a item ao doutor Juiz de Direito, para que proceda &
conferéncia do cumprimento de todas as determinacdes contidas nesta
Ata.

JUIZ (iZA) CORREGEDOR (A) DA COMARCA
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1. Proceder a afericGo pessoal da regularizagcdo de
cada item apontado como irregular nesta Ata Correicional;

2. Em noventa (90) dias, anexar ao presente SE,
relatério circunstanciado informando o cumprimento das determinacoes
e/ou as providéncias adotadas, juntamente com a certiddo de
regularidade, item a item, emitida pelo Sr. Agente Delegado.

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A DivisGo Juridica para as providéncias necessdrias.

CONCLUSAO

Declarando encerrada a Correicdo pelo Corregedor da
Justica e nada mais havendo a consignar, foi lavrada a presente, sendo
encaminhada uma via ao Doutor Juiz de Direito Corregedor da Comarca.

Des. Robson Marques Cury
Corregedor da Justica
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