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T TJ PR | Corregedoria- Geral da Justica

Processo n°: 0009826-49.2021.8.16.7000

Fiscalizacao

Serventia Correcionada: DIRECAO DO FORUM - SANTA HELENA
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
DISTRIBUIDOR DE SANTA HELENA

DADOS GERAIS DIREGAO DO FORUM

QUESTAO / RESPOSTA

1-INFORMAGOES GERAIS

1.1-Juiz Titular

Nome do Funcionario/Servidor: JORGE ANASTACIO KOTZIAS NETO Data de Assungéo do
Funcionario/Servidor: 2013-04-01 00:00:00.0

1.1.1-Data em que assumiu:

1.2-Juiz Anterior

1.3-Juiz Substituto

1.3.1-Data em que assumiu

2-QUADRO FUNCIONAL DA SECRETARIA

2.1-Chefe de Secretaria/Escrivao:

e
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Nome do Funcionario/Servidor: DIATIUCA EMANUELA DE MOURA

2.2-Relagao de Analistas Judiciarios:

2.3-Relagao de Técnicos Judiciarios:

2.4-Relacao de Técnicos de Secretaria:

2.5-Relagdo de Estagiarios:

2.6-Relagdo de Funcionarios de Outros Orgaos (Cedidos):

2.7-Relagédo de Oficiais de Justica:

2.8-Relagao de Técnicos Judiciarios Cumpridores de Mandados :

2.11-0O quadro funcional da Secretaria/Escrivania é adequado?
Prejudicado

3-QUADRO FUNCIONAL DO GABINETE DO MAGISTRADO
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3.1-Relagao de Assistentes do Juiz:

3.2-Relagao de Estagiarios:

3.3-Relacao de outros Funcionarios remunerados pelo Tribunal de Justica:

4-CONCLUSOES FINAIS

Observacgoes
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Determinagoes Gerais

DIREGAO DO FORUM - LIVROS

QUESTAO / RESPOSTA

1. LIVROS

1.1. Livro de Registro de Atas

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de Registro de
Atas?
Prejudicado

1.2. Livro de Registro de Termos de Compromisso

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de Registro de
Termos de Compromisso?
Prejudicado

1.3. Livro de Registro de Portarias

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de Registro de
Portarias?
Prejudicado

2. CENTRAL DA MANDADOS

2.1 Esta instalada a Central de Mandados na Comarca/Foro?
Sim

3-CONCLUSOES FINAIS

Observacgoes

Determinagoes Gerais
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DADOS GERAIS - DISTRIBUIDOR

QUESTAO / RESPOSTA

1-RESPONSAVEL

1.1-Distribuido/Chefe de Secretaria:

Nome do Funcionario/Servidor: SERGIO ALVES DREHER

1.2-Os responsaveis sao remunerados pelo Tribunal de Justica?
Nao

Determinacado / Recomendagao:
Serventia Privada.

2-CONCLUSOES FINAIS

Observacoes

Determinagoes Gerais

DISTRIBUIDOR

QUESTAO / RESPOSTA

| - DISTRIBUIGAO - CiVEL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigado?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Nao

Determinagao / Recomendacgao:
Constam no Sistema Projudi:
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- CIVEL: 14 (quatorze) processos em carga com o contador, mais antigo enviado em 02/09/2021
(0000678- 83. 2010. 8. 16. 0150);

REGULARIZAR E JUSTIFICAR.

Il - DISTRIBUIGAO - EXECUGAO FISCAL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigcao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Nao

Determinagédo / Recomendagao:
Constam no Sistema Projudi 10 (dez) processos em carga com o contador, mais antigos enviados
em 01/09/2021 (n° 0000520- 91. 2011. 8. 16. 0150). REGULARIZAR E JUSTIFICAR.

lll - DISTRIBUIGAO - CARTAS PRECATORIAS CIVEIS

A secretaria/lescrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado
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Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

IV - DISTRIBUIGAO - FAMILIA E SUCESSOES

A secretaria/lescrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta
regular?
Sim
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V - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA FAMILIA

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

VI - DISTRIBUIGAO - INFANCIA E JUVENTUDE

A secretaria/lescrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

VII - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigado?
Prejudicado
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Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta
regular?
Sim

VIl - DISTRIBUIGAO - CRIMINAL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escriturag¢ao do Livro de
Distribuigao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim
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IX - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA CRIMINAL

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta
regular?
Sim

X - DISTRIBUIGAO - JUIZADO ESPECIAL CIVEL - JECIV

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

XI - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA - JECIV

A secretaria/lescrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado
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Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

XIl - DISTRIBUIGAO - JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBICA - JEFAZ

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigado?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta
regular?
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Sim

XIil - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA - JEFAZ

A secretaria/lescrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuicao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta
regular?
Sim

XIV - DISTRIBUIGAO - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL - JECRIM

A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta
regular?
Sim

XV - DISTRIBUIGAO - CARTA PRECATORIA - JECRIM
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A secretaria/escrivania mantém atualizada a escrituragao do Livro de
Distribuigcao?
Prejudicado

Remessas - Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta
regular?
Sim

CONCLUSOES FINAIS

Observagoes

* Conforme Instru¢do Normativa n° 39, de 29 de janeiro de 2021, da Corregedoria- Geral da
Justica, que "estabelece a dispensa da impressao fisica dos livros eletrénicos dos Oficios
Distribuidores”. — No entanto, observar que os registros devem permanecer atualizados
constantemente no sistema informatizado em uso.
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* Todavia, considerando- se que os livros e as informacdes neles contidas sdo documentos
publicos, condiciona- se o deferimento a imediata exibi¢gdo de todos os dados quando requisitados
por 6rgaos correcionais e demais autoridades competentes deste Tribunal de Justica ou quando
devam ser entregues por previsao legal ou normativa".

Determinagdes Gerais

APONTAMENTOS FINAIS

Observagoes:

1. A Diregcédo do Foérum e os Oficios deverao, obrigatoriamente, elaborar seus atos
normativos no Sistema Athos, com a geragdo da numeracgao Unica para a Comarca,
conforme previsao da Instrucido Normativa n°® 5/2019.

2. Ainda que nao sejam publicadas no Diario da Justica Eletrénico (E- DJ), a exceg¢ao das
sindicancias e dos processos administrativos, os demais atos deverao ser disponibilizados
para consulta no sitio do Tribunal de Justiga pelo Sistema Publique- se.

3. Com isso, ndo ha necessidade da manutengao dos livros, que deverao estar encerrados
e encadernados. Evitar a confecgao de livros, devido ao custo de impressao e
encadernagdo, além da necessidade de zelo na manutengéo e guarda.

4. Manter o controle da atualizagao das carteiras de trabalho dos funcionarios regidos pela
Consolidacao das Leis de Trabalho - CLT, a exemplo, do Oficio Distribuidor.

Determinagoées:
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| - A SECRETARIA:

A Secretaria devera regularizar todas as falhas apontadas nesta ata e efetuar as respectivas
justificativas ao Magistrado no prazo de cumprimento das determinagdes desta ata.

Il - AO JUIZO:

1. Concede- se o prazo de 30 (trinta) dias para que a Secretaria cumpra as determinagdes e regularize
todas as falhas apontadas nesta ata, sob a supervisao do Doutor Juiz de Direito, independentemente de
adocao de outras medidas administrativas.

2. O Magistrado devera acompanhar o trabalho e revisar os cumprimentos a serem realizados pela
unidade no Sistema Projudi. A juntada das certiddoes de regularizagao e demais documentos devem ser

feitas neste processo, dispensando- se a comunicagéo via Mensageiro ou SEI.

Il - A CORREGEDORIA:
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A Supervisdo Administrativa da Corregedoria- Geral da Justiga para os devidos fins.

Curitiba 24 outubro 2021.

Desembargador Luiz Cezar Nicolau, Corregedor-Geral da Justica
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