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Certificado digitalmente por:
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ORDEM DE SERVICO N°© 08/2016

COMARCA DE SAO MIGUEL DO SUL

JUIZADOS ESPECIAIS CRIMINAL

DATA: 16 DE MARCO DE 2016

EQUIPE CORREICIONAL

CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DES. DES. EUGENIO ACHILLE GRANDINETTI

JUIZES AUXILIARES

- Alexandre Barbosa Fabiani

- Everton Luiz Penter Correa

- Jefferson Johnson

- Guilherme Frederico Hernandes Denz
- Horé&cio Ribas Teixeira

ASSESSOR CORREICIONAL

- Caio Cassou Junior

- Danilo Henrique de Oliveira

- Fernanda Raad Missel Silva

- Rafael Antonio de Albuquerque
- Eduardo Bueno

- Jorge Luiz Gomes de Macedo

- Luiz Fernando Molinari

- Paulo Roberto Altheia de Melo

JUIZTITULAR: HUGO MICHELINI JUNIOR ASSUNCAQ: 05.02.2015

1.QUESTOES ESTRUTURAIS

1.1. FUNCIONARIOS
Nome Cargo
1 | ANGELA APARECIDA STRAPAZON Chefe de Secretaria
MALDANER
2 | FABIANE TOME Analista Judiciario
3 | EDMAR LINHARES DA SILVA Técnico de Secretaria
4 | IRIANA DE OLIVEIRA MANENTI Técnica de Secretaria
5 | DIEGO BACK Técnico Judiciario
6 | JORDANA MARCELLE FERNANDES DE Técnica Judiciaria
OLIVEIRA
7 | BRUNO BARROS PEREIRA Técnico Judiciario
8 | LIANE PIANO Técnico Judiciario
9 | RUBIA LUANA BIRKHAN Estagiaria
10 | JOAO IRENO NERVIS Oficial de Justica
11 | CARLOS DOS SANTOS Oficial de Justica
12 | FLUVIA CRISTIANE PETRIU PEREIRA Funcionaria
GHELLERE
13 | ALESSANDRO BIRK Funcionario
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14 | WILLIAN AMBONI SCHEFFER Funcionario
Gabinete do Magistrado

1 | TABATA CRESTANI Assistente do Juiz

2 | MIRIAN MITIE ONO Estagiaria de Pds-Graduagéo

3 | MONICA TEREZINHA SULZBACHER Estagiaria de Graduag&o

| 1.2.  INSTALACOES |

Espaco fisico: O Juizado Especial Criminal da Comarca de S&o
Miguel do Iguacgu encontra-se anexo ao Oficio
Criminal.

O prédio se encontra em bom estado de
conservacao.

O Juizado n&o possui sala de audiéncias propria,
Sala de audiéncias: dividindo-a com o Oficio Criminal.

Esta afixado em local visivel ao publico: prazo para
Informacdes ao Publico: | expedicao de certiddes e o disposto no CN 2.5.1.1,
adequado ao Provimento n° 127; a relagéo de
intmacgdes ao Diario da Justica. Na ocasido da
correicao, constatou-se que a pauta mensal de
audiéncias referente ao Juizado Especial se
encontrava afixada.

Avenida Pedro Soccol, n°® 1630, Centro-CEP85.884-
Localizacao: 000

| 1.3.  EQUIPAMENTOS

5 computadores
Gabinete e Assessoria: 10 monitores
2 impressoras

13 computadores

20 monitores

Equipamentos na Vara: | 02 impressoras

08 Scanners

01 protocolizador eletrdnico
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A sala de audiéncias esta equipada com sistema de
Equipamento na Sala de | gravacao digital de som e de imagem, em
Audiéncias: consonancia ao previsto na Secao 8 do Capitulo 1
do Cdédigo de Normas.

2. DADOS ESTATISTICOS

Anexo estatistico em separado - Sistema Boletim Unificado.

3. LIVROS

Uma vez implantado o Projudi, os demais livros foram encerrados. Registre-se
gue a tramitacéo dos processos, na sua integralidade, de forma virtual, ndo
exime a Secretaria da alimentacao e atualizagéo dos dados que constam no
sistema Legis e Sijec.

3.1. LIVROS DA DIRECAO DO FORUM

| - Registro Geral de Feitos: Apresentado o Livro n° 02. Com o
advento do programa SEl, do Tribunal de Justica, o livro devera ser encerrado.
Todos os feitos da direcdo do Férum deverdo registrados e movimentados,
exclusvamente, no novo sistema, por exemplo, sindicancias, processos
administrativos, pedidos de providéncias, entre outros. Os feitos devem ser prévia
e obrigatoriamente registrados no distribuidor e o nimero lan¢cado no livro proprio
(CN 3.1.8). Em que pese o encerramento do livro, os campos devem continuar
sendo constantemente atualizados, e sempre concomitantemente a sua
ocorréncia, o que devera ser providenciado. A secretaria devera revisar todos 0s
feitos em andamento no livro, atualizando os registros, por exemplo, sentencas e
arquivamentos. Providenciar;

| - Registro de Sentencgas: Apresentados os Livros n° 02 a 05,
formados em midia. Com o advento do sistema Banco de Sentencas (Publique-
se), os livros foram encerrados. Todas as sentengas proferidas a partir de
01.11.2011 deverao estar registradas no referido sistema. Observar;

Il - Registro de Atas: Apresentados Livros n°® 01 e 02. Lavrar o
termo de encerramento complementar logo ap6s o ultimo ato, evitando a
inutilizacéo de todas as folhas em branco do livro. Providenciar,

IV - Registro de Compromisso: Apresentados Livros n° 01 e 02.
Lavrar o termo de encerramento complementar logo apds o ultimo ato,
evitando a inutilizac&o de todas as folhas em branco do livro. Providenciar;
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VI — Arquivo de Portarias: Apresentados os Arquivos n°® 03 e 04. O
livro encerrado devera ser encadernado (CN 2.2.11) e, se for o caso, inclusive o
anterior. Providenciar;

VIl - Arquivo de Relatério de Inspecéo: Apresentado o Livro n°
03, formado em midia. Consighar a data do encerramento. Esta dispensada a
formacéo do livro, tendo em vista que as Inspecdes anuais estdo sendo
elaboradas em formularios da Corregedoria € poderdo ser consultadas no
sistema SEl, assim como as Correicdes realizadas pela Corregedoria.
Providenciar;

VIl - Controle de Bens Permanentes: Apresentado o Livro n° 01.
Foi disponibilizado o programa Hermes para o cadastro, controle e
movimentacdo dos bens permanentes a disposicdo do Juizo. Diante disso, o
livio devera ser encerrado. Manter atualizadas as informacdes no referido
Sistema. Providenciar;

IX - Livro Carga de Autos - Diversos: Apresentado o Livro n° 01.
Manter controle rigoroso dos prazos, comunicando 0s excessos ao Juizo para que
sejam tomadas as devidas providéncias. Observar.

Com o advento do sistema PROUDI PLANTAO, todos os livros do
plantao deverao ter sido encerrados.

3.2. OBSERVACOES DA DIRECAO DO FORUM

1. Atentar as determinacdes dos Oficios Circulares n°
125/09, datado de 21.08.2009, quanto ao cadastramento mensal do plantao
no sitio da Corregedoria, bem como da publicacdo mensal no Diario da
Justica Eletronico, com antecedéncia, o que néo foi observado pela Direcéo
em todos os meses do ano 2015, a excegcdo do més julho. O mesmo vem
ocorrendo no ano 2016.

2. A Direcdo do Férum é a responsavel pelo cadastramento
e distribuicAdo de todos os feitos administrativos da Comarca. Todos 0s
expedientes devem ser registrados na secretaria do Forum no programa SEl,
encaminhados ao Distribuidor para anotacao e, posteriormente, remetidos a
vara competente, se for o caso.

3. Cumprir os regramentos da Resolugcédo n° 87 do Orgéo
Especial, datada de 22.04.2013, relativa ao Plantdo Judiciario.
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4. Referente & escalacéo de servidores, observar o disposto
no Decreto Judiciario n° 1694/14.

5. No Férum deve ser afixada, em local visivel ao publico,
mesmo estando o prédio fechado, o nome e o numero do telefone para
contato com o escrivdo responsavel pelo plantdo, além do nome do
Magistrado responsavel.

6. Zelar permanentemente pelas dependéncias do Férum -
corredores, salas de audiéncia, plenéario do juri, escrivanias, principalmente as
utilizadas pelo publico - nao deixando acumular materiais permanentes sem
uso, com o recolhimento imediato ao Tribunal de Justica. Cita-se, como
exemplo, a aparelhagem de som que esta depositada na entrada do Férum.

7. Manter os arquivos com as coOpias dos contratos
atualizados de prestacéo de servigcos de limpeza, vigilancia, assim como dos
contratos de cessdo de uso e de empresas que, por ventura, venham a
ocupar espaco no férum.

8. Evedado o cadastramento de processos administrativos e
sindicancias nos sistemas PROJUDI, SICC, LEGIS, SIJEC. Esses registros devem ser
excluidos dos sistemas informatizados, com o registro exclusvamente no
programa SEl da Direcao do Férum.

4. DETERMINACOES, CONSIDERACOES E RECOMENDACOES

1. Considerando que o prazo para a digitalizacao se esgotou em
04/12/2015 (art. 25, da Resolugao n.° 121/2014, com alteracdo dada pela
Resolugcdo n.° 137/2015), foi expedido Oficio-Circular n.° 20/2016, com o
objetivo de determinar o0s seguintes procedimentos para as Unidades
Judiciarias que ainda possuam processos fisicos em andamento nas seguintes
situagoes:

a) até 200 processos fisicos em andamento:

A digitalizacdo e insercao do acervo devera ser realizada sem prejuizo das
atividades ordinarias da secretaria ou escrivania, até 30/04/2016, respeitando
a meta minima semanal de 10% (dez por cento) do total do acervo fisico atual,

b) superior & 200 processos fisicos em andamento:
O NEMOC abrira procedimento individual de monitoramento da digitalizacéo
destas Unidades Judiciais, nos termos da Ordem de Servigo n.° 14/2016.
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2. As conclusdes ao Magistrado devem ser diarias, em consonancia
ao disposto no item 2.3.6 do Cédigo de Normas, o que deve ser observado
também no sistema PROJUDI.

3. Observancia do Oficio-Circular n® 08/2012 pela secretaria, que
veda a utilizagcéo de localizadores no sistema com a finalidade de “aguardar”
a conclusao de processos ao Magistrado.

4. Todos os depdsitos deverao ser objeto de registro no “Livro de
Depdsitos Bancarios” constante no sistema PROJUDI. A Secretaria devera
promover o registro com o maximo de detalhamento das informacdes.
Quando ha levantamento de importancia, por exemplo, informar dados
essenciais tais como nome do favorecido e nome de quem fez o
levantamento. Devera, ainda, realizar o levantamento de todas as contas
vinculadas ao juizo, regularizando a remessa do Banco do Brasil para a Caixa
Econdmica Federal, com a atualizacdo dos reqistros e vinculacdo dos
documentos no PROJUDI, em conformidade ao Oficio Circular n°® 69/ 2013.

5. Quanto aos feitos paralisados: E vedada, pelo Cédigo de
Normas, a paralisagcdo de processo por mais de 30 (trinta) dias, salvo
deliberacado judicial em contrario. Na ocasido se constatou processos
paralisados ha mais de 30 dias perante o Juizado Especial Civel, o qual
deverédo ser reqularizados.

6. A qualificacdo das pessoas devera ser a mais completa
possivel, contendo o nome por inteiro, o niumero do RG e do CPF, a
naturalidade, o estado civil, a profissao, a filiacado, a residéncia e o domicilio
especificados - rua, numero, bairro, cidade. (CN 2.2.3). Dados que devem ser
constantemente atualizados, principalmente em relagdo aos réus, pois sao
imprescindiveis para os dep6sitos. Item ndo estd sendo observado pela
secretaria. Cita-se de exemplo:

ugénio

Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadsstro Outros Tribunal do Jiri

Juacu Data: 15/03/2016 14146 Expira em: 50 mi Q Processo  .PHistérico 7 Ajuda X Sair

Processo 0000081-48.2014.8.16.0159 - (791 dia(s) em tramitacdo)

| e | watiar

o |r—— i @ [ vincuio= 0y | prazes

T T R T

05.203.504/0001-83 Parte sem advogado

& CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES
ITATPULANDIA LTDA

Polo Passivo

T T R T

& METALURGICA CARLAO NSo Cadastrado Parte sem advogado

| s&o miguel A~ |~ | Realcartudo  Diferenciar maiGsculas/mintsculas  Ocorréncia 1 de 15 *
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A secretaria devera reqularizar referida situacédo, procedendo ao
cadastramento detalhado das partes.

7. Os autos deverao ser remetidos ao contador quando do seu
arquivamento. Constatou-se a existéncia de processos arquivados que nao
foram remetidos ao contador antes do seu arquivamento.

5. AO JUizO

1. Concede-se o0 prazo de noventa (90) dias para que a
secretaria cumpra as determinacdes e regularize todas as falhas apontadas
nesta ata, sob a supervisdo do magistrado, independentemente, de adogao
de outras medidas administrativas.

2. O magistrado devera acompanhar o trabalho e elaborar
relatério circunstanciado minucioso, o qual devera ser encaminhado a
Corregedoria, de acordo com o disposto no CN 1.13.65.

3. O relatério deverad estar acompanhado da certidao
lavrada pela secretaria, dando conta da regularizacéo das falhas.

‘ 6. CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA ‘

A Divisao Administrativa da Corregedoria para os devidos fins.

| 7. CONCLUSAO |

Nada mais havendo a consignar pelo Des. Eugénio Achille
Grandinetti, Corregedor-Geral da Justica e pelos Juizes Auxiliares da
Corregedoria, foilavrada a presente ata pela Assessora Correicional, assinada
digitaimente.

Des. Eugénio Achille Grandinetti
Corregedor-Geral da Justica
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