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DISTRIBUIGOES FORO JUDICIAL 2013 2014 2015 2016 TOTAL MES
CIVEL 278 179 200 112 769 17,88
FAZENDA PUBLICA 321 291 267 137 1016 23,63
REGISTROS PUBLICOS 3 21 22 17 63 1,47
ACIDENTES DO TRABALHO 6 3 6 3 18 0,42
FAMILIA 262 215 260 257 994 23,12
INFANCIA E JUVENTUDE 61 89 84 29 263 6,12
CRIMINAL 218 214 268 150 850 19,77
JUIZADO ESPECIAL CIVEL 84 55 93 70 302 7,02
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL 95 89 58 34 276 6,42
JUIZADO DA FAZENDA PUBLICA 15 4 23 196 238 5,53
EXECUCOES PENAIS 105 68 54 65 292 6,79
DIREGCAO DO FORUM 0 0 0 0 0 0,00
TOTAL DE DISTRIBUIGOES FORO JUDICIAL 1448 1228 1335 1070 5081 118,16

~ = CIVEL
" DISTRIBUICOES FORO JUDICIAL = FAZENDA PUBLIGA
" 20% =REGISTROS PUBLICOS
’ = ACIDENTES DO TRABALHO
’ 6% =FAMILIA
’ = INFANCIA E JUVENTUDE
| = CRIMINAL
] = JUIZADO ESPECIAL CIVEL
17% JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL
1 = JUIZADO DA FAZENDA PUBLICA
" = EXECUGOES PENAIS
5% 20% DIRECAO DO FORUM

DISTRIBUIGOES CARTAS PRECATORIAS 2013 2014 2015 2016 TOTAL MES
CIVEL 46 20 38 31 135 3,14
FAZENDA PUBLICA 38 28 42 28 136 3,16
REGISTROS PUBLICOS 0 2 5 0 7 0,16
ACIDENTES DO TRABALHO 0 0 0 0 0 0,00
FAMILIA 67 76 90 40 273 6,35
INFANCIA E JUVENTUDE 17 14 12 11 54 1,26
CRIMINAL 107 159 199 99 564 13,12
JUIZADO ESPECIAL CIVEL 4 15 15 7 41 0,95
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL 9 11 15 10 45 1,05
JUIZADO DA FAZENDA PUBLICA 2 0 0 0 2 0,05
EXECUCOES PENAIS 0 0 0 0 0 0,00
DIREGCAO DO FORUM 0 0 0 0 0 0,00
TOTAL DISTRIBUICOES CARTAS PRECATORIAS 290 325 416 226 1257 29,23
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DISTRIBUIGOES FORO EXTRAJUDICIAL 2013 2014 2015 2016 TOTAL MES
TiITULOS E DOCUMENTOS 172 182 116 70 540 12,56
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS 49 39 67 25 180 4,19
PROTESTO 1501 2313 2238 1176 7228 168,09
TABELIONATO DE NOTAS - SEDE 208 231 175 109 723 16,81
DISTRITO DE REIANOPOLIS 167 181 180 77 605 14,07
TOTAL DISTRIBUIGOES EXTRAJUDICIAIS 2097 2946 2776 1457 9276 215,72
DISTRIBUICOES FORO EXTRAJUDICIAL % % = TITULOS E DOCUMENTOS
® REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
PROTESTO
= TABELIONATO DE NOTAS - SEDE
78% DISTRITO DE REIANOPOLIS
DIFERENGADISTRIBUIGAO CORRHGAO CORRHGAO | DIFERENCA
CORREIGOES FORO JUDICIAL ANTERIOR - MES| ATUAL - MES MES
CIVEL 32,53 17,88 -45%
FAZENDA PUBLICA 22,49 23,63 5%
REGISTROS PUBLICOS 0,30 1,47 388%
ACIDENTES DO TRABALHO 0,02 0,42 1993%
FAMILIA 17,28 23,12 34%
INFANCIA E JUVENTUDE 7,16 6,12 -15%
CRIMINAL 19,67 19,77 0%
JUIZADO ESPECIAL CIVEL 7,51 7,02 -6%
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL 6,98 6,42 -8%
JUIZADO DA FAZENDA PUBLICA 0,23 5,53 2306%
EXECUGOES PENAIS 3,98 6,79 71%
DIRECAO DO FORUM 0,12 0,00 -100%
DIFERENGADISTRIBUIGAO CORRHGAO CORRHGAO | DIFERENCA
CORREIGOES PRECATORIAS ANTERIOR - MES| ATUAL - MES MES
CIVEL 4,56 3,14 -31%
FAZENDA PUBLICA 2,09 3,16 51%
REGISTROS PUBLICOS 0,00 0,16 0%
ACIDENTES DO TRABALHO 0,00 0,00 0%
FAMILIA 7,14 6,35 -11%
INFANCIA E JUVENTUDE 1,02 1,26 23%
CRIMINAL 8,47 13,12 55%
JUIZADO ESPECIAL CIVEL 0,86 0,95 11%
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL 0,44 1,05 138%
JUIZADO DA FAZENDA PUBLICA 0,05 0,05 -7%
EXECUCOES PENAIS 0,19 0,00 -100%
DIREGAO DO FORUM 0,00 0,00 0%
DIFERENGADISTRIBUIGAO CORRHGAO CORRHGAO | DIFERENCA
CORREIGOES FORO EXTRAJUDICIAL ANTERIOR - MES| ATUAL - MES MES
TITULOS E DOCUMENTOS 16,88 12,56 -26%
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS 3,72 4,19 13%
PROTESTO 16,81 168,09 900%
TABELIONATO DE NOTAS - SEDE 159,79 16,81 -89%
DISTRITO DE REIANOPOLIS 16,37 14,07 -14%
FUNARPEN
Ano: 2013 Ano: 2014
Tipo de Selo Quantidade |Tipo de Selo Quantidade
2400 0
Selo Digital do Distribuidor 250(Selo Digital do Distribuidor 3650
Selo Digital do Distribuidor - DIFERIDO 0|Selo Digital do Distribuidor - DIFERIDO 0
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Ano: 2015 Ano: 2016

Tipo de Selo Quantidade |Tipo de Selo Quantidade

0 0|
Selo Digital do Distribuidor 3300|Selo Digital do Distribuidor 2000
Selo Digital do Distribuidor - DIFERIDO 0|Selo Digital do Distribuidor - DIFERIDO 50

2002 - 2016
SITUAGAO DE ENVIO DOS RELATORIOS AO FUNARPEN
2016 | JULHO | FALTA ENVIAR

Deverd regularizar o envio dos relatérios ao FUNARPEN, em cronograma a
ser estabelecido pela Juiza, que por sua vez, deverd fiscalizar
permanentemente o cumprimento desta determinacdo, comunicando ao
Fundo de Apoio (email: priscilo@funarpen.com.br) o andamento dos
trabalhos.

DADOS ESTRUTURAIS

A. O espaco fisico da serventia é condizente com a
relev@ncia dos servicos prestados?

B. H& atendimento prioritdrio de pessoas com
necessidades especiais (CN, 2.1.8)2

C. As tabelas de emolumentos em vigor, em reais € VRC
e o aviso de prazo mdximo para expedicdo de
certiddes estdo afixadas em local visivel, de facil leitura
e acesso ao publico (CN, 2.5.1)2

D. Observa o contfido no item 2.1.12 do Capitulo 2 do
Cddigo de Normas do Foro Judicial, afixando aviso
ostensivo de que ndo sdo devidas custas para as
certidbes de antecedentes criminqise

E. Mantém em local visivel ao publico o aviso para
reclamacdes contra os seus servicos (CN, 2.5.1.1)¢

F. As leis, regulamentos, resolucdes, provimentos,
regimentos, ordens de servico, Coédigo de Normas
atualizado (livro ou arquivo eletrbnico) e quaisquer
outros atos que digam respeito a sua atividade sdo
mantidos em arquivo?
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G. As irregularidades encontradas na correicdo anterior
foram sanadas — CN, 1.13.52, inciso VIe

.

RECOMENDAGCOES

ESCRITURACAO DE LIVROS

SIM | NAO

1.2 A escrituracdo dos livros é clara, realizada em
verndculo, sem abreviaturas, omissdes ou rasuras (CN,
2.2.1e222)¢2

1.3 Os livros sédo mantidos em local adequado, seguro e
organizado?

1.4 Os livros possuem termo de abertura e
encerramento, numeracado, rubrica das folhas e visto do
Juize

1.5 Observa quanto a impressdo do livro o item 3.2.4,
CNZ?

amln

RECOMENDACOES

LIVRO DE RECEITAS E DESPESAS

1. Em uso o livro n° 05.

-

SIM_ | NAO

1.2 O saldo liguido da serventia € lancado ao final de
cada mése

1.3 As receitas e as despesas sdo lancadas diariamente
de forma discriminada, pela natureza e quantidade de
atos praticados?e

1E
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ORIENTACAO DE SERVICO
a) O livro receitas e despesas € um controle administrativo da

arrecadacdo da serventia, sendo assim, ndo devem ser lancadas despesas de
cunho pessoal (por exemplo: Conprevi, Paranaprevidéncia etc), mas apenas as
estritamente vinculadas com o servico.

b) Lembrar que no presente livro deve registrar todas as
receitas provenientes das custas recebidas pelos atos praticados (inclusive
certiddes expedidas) e de todas as despesas da Serventia (mas apenas as que
sejam diretamente relacionadas ao servico), item a item, diariamente, com a
redlizacdo de um sucinto histérico do lancamento, de modo a permitir a
identificacdo do ato que ensejou a cobranca ou a natureza da despesa.

c) Os comprovantes deverdo ser guardados separadamente e
estardo a disposicdo da juiza quando eventualmente solicitados.

d) O (A) Juiz (iza) de Direito da Comarca deverd fiscalizar
semestralmente o adequado preenchimento deste livro, a fim de que se atenda
a finalidade do procedimento.

LIVRO DE DISTRIBUICAO DA DIRECAO DO FORUM

2. Em uso o livro n° 01.

SIM | NAO

2.1 Uliliza o sistema de numeracdo Unica para

distribuicdo dos feitos relativos a Direcdo do Forum?e
RECOMENDACOES

As distribuicoes dos Processos da Diregdo do Férum sdo feitas no
mesmo Livro de Distribuicdo dos Registros Publicos.

ORIENTACAO DE SERVICO

Levando em consideracdo que o trabalho para
instalacdo do sistema PROJUDI para os Oficios Distribuidores ja se encontra em
fase final, bem como que o sistema de numeracdo Unica comporta a
distribuicdo dos expedientes relativos & Direcdo do Forum, deverd o titular
conferir numeragao Unica para referidos feitos.

Observou-se nos autos de Sindicancia registrados sob n°
15/2013 que o titular do Oficio informou que o sistema ndo permite a inclusdo
de numeracdo Unica para feitos relativos a Direcdo do Férum, sendo que
para tanto, deveriam ser registrado nos Livros de Distribuicdo Civel.

6
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Primeiramente, registre-se que € possivel a concessdo de
numeragado Unica para os feitos da Direcdo através do Sistema de Numeragdo
Unica.

Em segundo lugar, as sentencas proferidas devem ser
registradas no sistema “Publique-se”, nGo sendo cabivel o registro das sentencas
da Direcdo do Férum nos livros de registro de sentencas.

A concessdo da Numeracdo Unica no Sistema de
Numeracdo Unica tem sido determinada j& que facilitard o posterior transporte
das informacdes ao sistema PROJUDI, que serd instalado em breve.

Por mais que exista entendimento contrdrio, no sentido de
qgue a numeracdo Unica é facultativa, o titular j& deve, desde logo, adequar os
expedientes d realidade, providenciando as diligéncias necessdrias para
adaptacdo ao sistema.

LIVRO DE DISTRIBUICAO CiVEL

3. Em uso o livro n° 07. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes civeis e Cartas Precatdrias Civeis.

SIM | NAO

3.1 Consigna o nuUmero de ordem, a naturezq,
requerente, requerido, data, juizo, valor, Cddigo e valor
da taxa judicidria, nos termos do Adendo 1-C do CN?

3.2 Lanca no campo “Juizo” a serventia a qual se refere
o feito a fim de facilitar a extracdo de relatdrios de
inspecoes e correicoes?

3.3 Consigna nos termos de encerramento os motivos
das isencdes da taxa judicidriag
O préprio sistema informatizado possibilita o lancamento no termo de

encerramento dos motivos de isencdo.

3.4 Averba a margem da distribuicdo a substituicdo e
sucess@o das partes, a reconvencdo, o litisconsércio, a
assisténcia e aintervencdo de terceiros (CN, 3.3.3)¢

RECOMENDACOES
As alteracoes sdo lancadas no sistema.

|
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ORIENTACAODE SERVICO
a) Em se tratando de peticdo relativa & matéria de sucessdes

(inventdrio, arrolamento e alvards independentes do art. 1.037, CPC) deverd
certificar nos autos a existéncia de distribuicdo precedente do mesmo espdlio
(CN, 3.1.15.1).

b) Ndo ser@o distribuidas peticdes sem o comprovante do
recolhimento da taxa judicidria do FUNREJUS, bem como as que ndo tfiverem
acompanhadas de procuracdo, salvo se a parte for advogado e estiver
postulando em causa prépria ou houver pedido de apresentacdo posterior.

c) O fechamento da agéncia bancdria ndo obsta a
distribuicdo, sendo apresentada a guia no dia Util subsequente (CN, 3.1.16 e
3.1.16.1).

d) N&o dependem de despacho para distribuicdo por
dependéncia as acoes referentes a cautelar, cautelar incidental, embargos
opostos pelo devedor e oposicdo (CN, 3.1.17).

LIVRO DE DISTRIBUIGAO DAS EXECUGOES FISCAIS - ADENDO 4C

4. Em uso o livro n°® 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes de execucoes fiscais, Fazenda Publica, Acidente de Trabalho,
Competéncia Delegada e Cartas Precatdrias relativas a mesma
competéncia.

SIM | NAO

__ I

4.1 Anota quando hd o recolhimento da Taxa Judicidria
ao final?g

42 Os motivos de isencdo estdo expressamente
discriminados no livrog

RECOMENDACOES

ORIENTACAO DE SERVICO
Por ocasido da baixa na distribuicdo, deve efetuar conferéncia

do valor de taxa judicidria recolhida, cumprindo ao distribuidor anotar no
campo “FUNREJUS” o valor recolhido e cédigo. Quando o feito for extinto sem
imposicdo de custas, deve lancar a anotagdo no campo.

8
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LIVRO DE DISTRIBUICAO DA FAZENDA PUBLICA

5. Em uso o livro n°® 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes de execucoes fiscais, Fazenda Publica, Acidente de Trabalho,
Competéncia Delegada e Cartas Precatérias relativas a mesma
competéncia.

SIM | NAO

5.1 Consigna o nuUmero de ordem, a naturezq,
requerente, requerido, data, juizo, valor, Cédigo e valor
da taxa judicidria?

5.2 Consigna nos termos de encerramento os motivos

das isencdes da taxa judicidria? -:

O préprio sistema informatizado possibilita o lancamento no termo de
encerramento dos motivos de isencdo.

RECOMENDAGOES

LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM CiVEIS
ADENDO 3C

6. Em uso o livro n°® 07. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
Acodes Civeis e Cartas Precatdrias, Rogatdrias e de Ordem Civeis.
SIM NAO

6.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDACOES

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais
de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informacdes a
Vara Civel, a serem prestadas em 30 (trinta) dias, para regularizacdo do registro
da movimentacdo processual. Apds, proceder ds anotacdes devidas,
verificando, quando devido, o recolhimento do devido ao FUNREJUS (CN,
2.3.12).

9
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LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ,ROGATéRIAS E DE ORDEM DA FAZENDA
PUBLICA
ADENDO 3C

7. Em uso o livro n° O1. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes de execucodes fiscais, Fazenda Publica, Acidente de Trabalho,
Competéncia Delegada e Cartas Precatdrias relativas a mesma
competéncia.

SIM | NAO

7.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDAGOES

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais
de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informagcdes a
Vara Civel, a serem prestadas em 30 (trinta) dias, para regularizacdo do registro
da movimentacdo processual. Apds, proceder das anotacdes devidas,
verificando, quando devido, o recolhimento do devido ao FUNREJUS (CN,
2.3.12).

LIVRO DE DISTRIBUICAO DE FAMILIA - ADENDO 5C

8. Em uso o livro n® 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes relativas a familia e Cartas Precatérias relativas aos processos de
Familia.

SIM | NAO

8.1 Lanca no campo “Vara” a serventia a qual se refere
o feito (ex. vara de familia) a fim de facilitar a extracdo
de relatdrios de inspecoes e correicoes?

RECOMENDACOES

ORIENTACAO DE SERVICO
a. Atentar para a determinacdo de que os feitos que versem

sobre matéria de sucessdes devem ser distribuidos para a Vara de Familia.

10
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b. Na drea de familia quando da distribuicdo de peticdes

iniciais deverd ser certificado a existéncia de distribuicdo precedente em
relacdo as mesmas partes, incluidos os consortes e filhos, independentemente
da natureza.

DETERMINACAO CORREICIONAL
a. Os termos de alegacdo de paternidade advindos do Registro

Civil devem ser recebidos no Oficio Distribuidor (CN, 15.2.18.2), incluidos no
PROJUDI e remetidos eletronicamente & Vara de Registros PUblicos. E possivel o
envio pelo “sistema mensageiro” dessas alegacdes de paternidade desde que
escaneadas pelos registradores.

b. Incluir no campo “juizo” o termo “registros publicos”.

LIVRO DE DISTRIBUIGAO DA INFANCIA E JUVENTUDE - ADENDO 5C

9. Em uso o livro n° 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acodes relativas a infncia e juventude e Cartas Precatérias relativas a
mesma competéncia.

SIM | NAO

9.1 Lanca no campo “Vara” a serventia a qual se refere
o feito (ex. infGncia e juventude) a fim de facilitar a
extracdo de relatdrios de inspecdes e correicoes?

RECOMENDAGOES

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

a. Deverd redlizar um levantamento nos procedimentos de
investigacdo de ato infracional que redundaram em representacdes por parte
do Ministério Publico (acdes para aplicacdo de medidas socio-educativas) e,
Nno que concerne aos procedimentos de investigacdo de situacdo de risco,
aqueles que redundaram em acdes de guarda, tutela, destituicGo do poder
familiar, ou, ainda, em acdes de adocdo. Tais circunst@ncias deverdo ser
anotadas pelo distribuidor, com baixa do procedimento origindrio e registro da
acdo.

11
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LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM DE FAMILIA
ADENDO 3C

10. Em uso o livro n° 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acoes relativas & Familia e Cartas Precatdrias relativas a mesma
competéncia.

SIM | NAO

10.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDAGOES

DETERMINACAO CORREICIONAL
Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais

de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informagcdes a
Vara de Familia, a serem prestadas em 30 (trinta) dias, para regularizacdo do
registro da movimentacdo processual. Apds, proceder as anotacdes devidas,
verificando, quando devido, o recolhimento do devido ao FUNREJUS (CN,
2.3.12).

LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM DE INFANCIA
E JUVENTUDE
ADENDO 3C

11. Em uso o livro n° 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
acodes relativas a inféncia e juventude e Cartas Precatdrias, Rogatoérias e
de Ordem de InfGncia e Juventude.

SIM | NAO

11.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDAGOES

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais
de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informacdes a
Vara de Infncia e Juventude, a serem prestadas em 30 (frinta) dias, para
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regularizacdo do registro da movimentacdo processual.

LIVRO DE DISTRIBUICAO CRIMINAL - ADENDO 2C

12. Em uso o livro n°® 06. Utiliza o Livro para Distribuicoes
relativas d processos crimindais.

SIM | NAO

12.1 Observa a necessdaria atualizacdo do livro, visto que
todos os incidentes descritos no item 3.7.2 do Cdédigo de
Normas devem ser informados pela Vara Criminal?

RECOMENDACOES

ORIENTACAODE SERVICO
a. Atentar para as disposicoes referentes & emissdo de certidoes

—itens 3.7.5a3.7.8.2do CN.

b. O Distribuidor certificard os antecedentes do réu/indiciado
por ocasido da distribuicdo, cumprindo o disposto nos itens 3.8.3, 6.2.2, 6.16.1.3 e
17.3.2.2 do Cdédigo de Normas.

DETERMINACAO CORREICIONAL
a. Redlizar o levantamento de todos o0s processos e

procedimentos registrados hd mais de 02 (dois) anos e ainda sem noticia de
conclusdo, solicitando a Vara Criminal informacdes, a fim de regularizar o
registro da movimentacdo processual.

LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM CRIMINAL
ADENDO 3C

13. Em uso o livro n° 01. Utiliza o Livro para Distribuicdo das
Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem Criminais.

SIM | NAO

13.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDAGOES

13
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DETERMINACAO CORREICIONAL
Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais

de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informagcdes a
Vara Criminal, a serem prestadas em 30 (frinta) dias, para regularizagcdo do
registro da movimentacdo processual.

LIVRO DE DISTRIBUIGAO DO JUIZADO ESPECIAL CiVEL - ADENDO 13C

14. Em uso o livro n° 04. Utiliza o Livro para processos do
Juizado Especial Civel e Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem.

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Muito embora as hipdteses de incidéncia de FUNJUS no
Juizado Especial sejam reduzidas, observar que, quando incidente, é obrigatdria
a anotacdo do valor recolhido por ocasido da interposicdo do recurso,
anotagdo essa que deve se dar por ocasido da baixa.

DETERMINACAO CORREICIONAL

a. Redlizar o levantamento de todas as reclamacdes
registradas hd mais de 03 (frés) anos e sem anotacdo de arquivamento,
solicitando informagodes a secretaria do Juizado Especial, a serem prestadas em
30 (trinta) dias, para eventual regularizacdo do registro da movimentacdo
processual. Apds proceder as anotacdes devidas, verificando, quando devido,
o recolhimento do FUNREJUS (CN, 2.3.12).

LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM DO JUIZADO
ESPECIAL CiVEL

15. Em uso o livro n° 04. Utiliza o Livro para processos do
Juizado Especial Civel e Cartas Precatdrias, Rogatdrias e de Ordem.

15.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDACOES

14
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DETERMINAGCAO CORREICIONAL

Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais
de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informacdes a
Secretaria, a serem prestadas em 30 (tfrinta) dias, para regularizagcdo do registro
da movimentagcdo processual. Apds, proceder ds anotacdes devidas,
verificando, quando devido, o recolhimento ao FUNREJUS (CN, 2.3.12).

LIVRO DE DISTRIBUIGAO DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL - ADENDO 14C

16. Em uso o livro n° 04. Utiliza o Livro para processos do
Juizado Especial Criminal e Cartas Precatdrias, Rogatérias e de Ordem.

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Observar a necessdria atualizacdo do livro, visto que todos
os incidentes descritos no item 3.7.2 do Cdédigo de Normas devem ser
informados pela Secretaria.

DETERMINACAO CORREICIONAL

a. Incumbe ao Distribuidor certificar os antecedentes do
réu/indiciado por ocasido da distribuicdo, cumprindo o disposto nos itens 3.8.3,
6.2.2, 6.16.1.3 e 17.3.2.2 do Cdédigo de Normas.

LIVRO DAS CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM DO JUIZADO
ESPECIAL CRIMINAL

17. Em uso o livro n° 04. Utiliza o Livro para processos do
Juizado Especial Criminal e Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem.

SIM | NAO

17.1 Quando do registro da distribuicdo, anota a
finalidade da carta?

RECOMENDACOES

15
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DETERMINAGCAO CORREICIONAL

Realizar o levantamento de todas as cartas registradas hd mais
de 02 (dois) anos e sem anotacdo de devolucdo, solicitando informagcdes a
Secretaria, a serem prestadas em 30 (tfrinta) dias, para regularizagcdo do registro
da movimentagcdo processual. Apds, proceder ds anotacdes devidas,
verificando, quando devido, o recolhimento ao FUNREJUS (CN, 2.3.12).

LIVRO DE DISTRIBUICAO DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA

18. Em uso o livro n° 01. Utiliza o Livro para processos do
Juizado Especial da Fazenda PUblica e Cartas Precatdrias, Rogatdrias e de
Ordem.

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Muito embora as hipdteses de incidéncia de FUNJUS no
Juizado Especial sejam reduzidas, observar que, quando incidente, é obrigatdria
a anotacdo do valor recolhido por ocasido da interposicdo do recurso,
anotagdo essa que deve se dar por ocasido da baixa.

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

a. Redlizar o levantamento de todas as reclamacdes
registradas hd mais de 03 (trés) anos e sem anotacdo de arquivamento,
solicitando informacdes a secretaria do Juizado Especial, a serem prestadas em
30 (frinta) dias, para eventual regularizacdo do registro da movimentacdo
processual. Apds proceder ds anotacdes devidas, verificando, quando devido,
o recolhimento do FUNREJUS (CN, 2.3.12).

LIVRO DE REGISTRO DE PENHORAS, ARRESTOS, SEQUESTROS E DEPOSITOS

19. Em uso o livro n° 05.

SIM NAO
19.1 O Depositdrio PUblico possui local préprio para
guarda de bens?¢
[ 19.2 Possui bens atualmente sob sua guarda? | -
16
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19.3 Lanca no livro a identificacdo e a assinatura do
responsdavel pelo levantamento, qguando possivel?

RECOMENDACOES

DETERMINAGCAO CORREICIONAL

a) Redlizar um levantamento de todos os bens moveis
depositados, abrindo um pedido de providéncias a ser apreciado pelos Juizes.
Recomenda-se gue no levantamento conste a descricdo completa do bem,
bem como uma sugestdo para sua destinacdo.

b) Readlizar o levantamento de todos os registros ainda em
aberto, solicitando informacdes d respectiva serventia ou secretaria, a serem
prestadas em trinta (30) dias, para regularizacdo do registro da movimentacdo
processual. Apds, proceder as anotacdes devidas, verificando, quando devido,
o recolhimento do devido ao FUNREJUS (CN, 2.3.12).

c) ldentificar casos de depdsito em busca e apreensdo — em
regra mais rdpidos — ndo baixados, verificando eventual arquivamento do
processo.

ORIENTACAO DE SERVICO

a) Quando da baixa da distribuicdo deve observar se hd
penhora/arresto/sequestro/depdsito ainda ndo cancelado, bem como se as
custas e as taxas incidentes foram devidamente recolhidas. Caso ndo tenha
havido o pagamento ou ordem de levantamento da constricdo deverd
informar nos autos para conhecimento e deliberacdo da doutora juiza.

b) Atentar quanto a deterioracdo dos bens, avisando ao Juiz
para deliberacdo.

c) Observar quanto a cobranca de custas do depositario o

item 3.14.4.3 e seguintes do Cddigo de Normas.

LIVRO DE PROTOCOLO DE DEVOLUGOES DE AUTOS/MANDADOS — ADENDO
10C

20. Em uso o livro n° 04.

SIM | NAO

20.1 Escritura o livro para fodos os processos que
adentram no Distribuidor, para a prdatica de qualquer
ato, a fim de assegurar a devolucdo dos autos aos
demais cartérios (CN, 3.2.2)2

RECOMENDACOES
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ARQUIVO DE PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO - ADENDO 12C

21. Em uso o livro n° 04.

ORIENTACAO DE SERVICO

a. Observar, sempre, que a terceira via da guia de protocolo
serd necessariomente encaminhada por fax ao distribuidor da comarca de
destino (ou a secdo de protocolo no Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba ou ao setor de protocolo central do Tribunal de
Justica, conforme o caso), nos termos do CN 1.14.5, 1ll.

b. Diversa € a remessa por fax, em casos de urgéncia, do inteiro
teor da peticdo e documentos, disciplinada nos itens 1.14.7.1 e 1.14.7.4 do CN.
A remessa por fax da peticdo integral pode ser dispensada se ndo se tratar de
caso de urgéncia e em havendo expressa declaracdo da parte dispensando-a
(CN 1.14.7.5), o que se faz sem prejuizo & obrigatdria remessa por fax da guia de
protocolo, prevista no CN 1.14.5, 1ll.

LIVRO DE DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS - ADENDO 1G DO CODIGO DE
NORMAS DO FORO EXTRAJUDICIAL

22. Em uso o livro n° 05.

SIM | NAO

22.1 As relacdes encaminhadas de dez em dez dias sdo
devidamente lancadas no livro de escrituras, em ordem
cronolégica e sequencial (art. 867, CN do Foro
Extrajudicial) ¢

22.2 Fiscaliza a efetiva ocoréncia de isencdo do
FUNREJUS?

22.3 O pagamento da distribuicdo das escrituras é feito
por guia do Sistema Uniformizado de Custas (art. 868, §2°,
CN do Foro Extrajudicial)2

RECOMENDAGCOES

18
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ORIENTACAO DE SERVICO

a. Observar o Decreto Judicidrio n® 744/2009 em que os
recolhimentos das custas deve se dar, necessariamente, através de guia do
FUNJUS. As guias de recolhimento deverdo permanecer sob a guarda dos
tabelides, cabendo ao Distribuidor tdo somente a conferéncia dos valores pelo
relatério do sistema uniformizado - FUNJUS (art. 868, §2°, CN do Foro
Extrajudicial).

b. Observar se as relacdes encaminhadas pelos notdrios da
sede atendem as informacdes exigidas no artigo 868 do Cddigo de Normas do
Foro Extrajudicial, inclusive em relacdo ao aspecto temporal (verificar, por
exemplo, a seqUéncia cronolégica e de protocolizacdo dos atos informados e o
nome das partes), restituindo-as ao agente delegado para complementacdo
em caso negativo.

c. Observar com estrita atencdo, o disposto no pardgrafo 3° do
artigo 868 do Cddigo de Normas do Foro Extrajudicial, procedendo ao registro
das escrituras apenas quando apresentada a relacdo no prazo de dez (10) dias
de que trata o artigo 868; caso contrdrio, o registro dependerd da expressa
autorizacdo do Juiz corregedor do foro extrajudicial (art. 868, §4°, CN do Foro
Extrajudicial). Observar que a relac@o deve ser encaminhada no prazo exato
de dez (10) dias para racionalizacdo do servico e economia no recolhimento
das guias gue serdo emitidas para cada relacdo emitida.

LIVRO DE DISTRIBUICAO DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E
PESSOAS JURIDICAS - ADENDO 3G DO CODIGO DE NORMAS DO FORO
EXTRAJUDICIAL

23. Em uso o livro n° 05.

SIM | NAO

23.1 Havendo um sé Servico de Registro de Titulos na
Comarca, os registros das relacdes ocorrem a cada
periodo de 10 (dez) dias, em conformidade com o
disposto no CN do Foro Exirajudicial, art. 8892

23.2 O valor devido ao FUNREJUS no caso do Servico de
Registro de Titulos e Documentos & Unico (atualmente R$
7,35 conforme Decreto) seja para atos com valor
declarado, seja para atos sem valor, o que € conferido
pelo Distribuidor?e

RECOMENDAGOES
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ORIENTACAODE SERVICO
Reforca-se a nocdo de que deve o senhor distribuidor conferir a
regularidade dos recolhimentos, ainda que procedidos perante o agente
delegado, comunicando-o para a regularizacdo pertinente e exigindo a devida
complementacdo, bem como comunicando ao MM. Juiz de Direito Corregedor
do Foro Extrajudicial, nos termos do artigo 895 do CN do Foro Extrajudicial.

LIVRO DE DISTRIBUI(}A(') DE TiTULOS DE CREDITO LEVADOS A PROTESTO -
ADENDO 2G DO CODIGO DE NORMAS DO FORO EXTRAJUDICIAL

24. Em uso o livro n° 10.

SIM | NAO

24.1 Os titulos sGo registrados no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas do recebimento e encaminhado ao
Tabelionato de Protesto em igual prazo, nos termos do
artigo 876 do CN do Foro Extrajudicial?

24.2 Apds o prazo de trés (03) dias da protocolizacdo, a
todo titulo distribuido hd a anotacdo da respectiva
ocorréncia?

24.3 Consigna a anotacdo do valor determinado no
campo “FUNREJUS arrecadado”, conforme adendo 2-G
do CN do Foro Extrajudicial?

RECOMENDAGOES

ORIENTACAO DE SERVICO

Cabivel ao Distribuidor a conferéncia do triduo legal nas
ocorréncias dos tfitulos e documentos de divida, devendo ser observado que s6
hd a prorrogacdo de um dia quando a infimacdo por edital € feita no Ultimo
dia do prazo. Ndo havendo nenhuma outra hipdtese licita.

a. A serventia DEVERA observar os valores previstos nas guias do
FUNJUS, quais sejam: Protestos até R$ 133,98 — R$ 21,68; de 133,99 a R$ 1.339,90 -
R$ 27,72 e, acima de R$ 1.339,91 — R$ 31,52. Recolhimento a ser efetuado
mediante guia.

b. Observar que é devida a cobranca a titulo de averbacdo
das ocorréncias (Pagamento, Protesto, Retirada e Sustacdo), valor este j&
incluso na guia do FUNJUS (R$ 2,76).

c. Fiscalizar, permanentemente, o recolhimento do FUNREJUS,

20
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verificando a correspondéncia entre o valor dos titulos e o valor recolhido.

d. Proceder sempre com os cdlculos de atualizacdo monetdria
dos fitulos, da data do vencimento até a data da apresentacdo,
encaminhando o cdlculo juntamente com os titulos ao tabelido, nos termos do
artigo 896 e pardgrafo Unico do CN do Foro Extrajudicial.

CUSTAS E CALCULOS

25. Analisados os autos n° 531-14.2016; autos n° 1482-76.2014;
autos n°® 664/2016 As contas analisadas estdo detalhadas e seguem 0s
padrdes estabelecidos na Tabela de Custas.

SIM | NAO

25.1 O Contador utiliza sistema informatizado para
cOmputo das custas?

RECOMENDACOES

ORIENTACAODE SERVICO

a. As custas devem ser cotadas sempre em reais e VRCs, de
forma pormenorizada, apontando-se com exatiddo e clareza a natureza e o
montante de cada uma das verbas devidas (custas e despesas de conducdo),
com referéncias as tabelas de custas correspondentes, nos termos do art. 4°,
caput, da Lei Estadual 6.149/70.

b. Observar a obrigatoriedade de lancamento do percentual
das custas e dos valores do FUNREJUS pagos nos momentos anteriores ao
cdiculo.

c. Toda conta necessariamente deve trazer o espelho de tudo
que é devido e de tudo que foi pago a qualquer tempo e a qualquer
serventudrio no curso do processo. Deve haver uma coluna para o devido e
para o que foi pago, item a item, rubrica a rubrica, bem como dos percentuais,
com expressa indicacdo dos acréscimos de 10% (dez por cento) referentes aos
cdlculos e atos praticados através de processamento de dados (notas 2 dos
capitulos afinentes ao Contador e Distribuidor — Tabela XVI).

d. Tal procedimento deve incidir também nos casos de
Assisténcia Judicidria, ainda que ndo haja o pagamento dos valores relativos as
custas e ao FUNREJUS.

e. Deve o Juiz que preside o processo fiscalizar ndo sé a forma
pela qual vém sendo elaborados os cdlculos, ou seja, com a observancia dos
critérios acima especificados, mas também a pertinéncia entre os lancamentos
feitos em tais contas e os atos efetivamente realizados no processo; se h& ou
ndo correspondéncia entre o que foi lancado na conta e os atos processuais
praticados pelos serventudrios, nos termos do art. 26 do Regimento de Custas
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(Lei 6.149 de 1970).

f. Na auséncia de determinacdo judicial expressa, ufilizar a
média do INPC e IGP-DI como indice de correcdo monetdria nos termos do
Decreto 1.544/95. As importéncias devem ser indicadas com o valor histérico
(do tempo do pagamento) e o valor atualizado, discriminadamente.

g. Ao contar a expedicdo de oficio e diligéncia de oficial de
justica, deve indicar as folhas dos autos em que verificada a situacdo e cotados
os atos, bem como discriminar o valor de tabela e eventuais acréscimos, desde
que devidamente contados.

AVALIACOES

SIM | NAO

26.1 O mandado de avaliacdo é cumprido em até 10
(dez) dias e, se ndo for possivel, é solicitada prorrogacdo
por escrito ao Juiz da causa (CN 3.15.3), observado o
disposto na Secdo 15 do Capitulo 3 do Cdbdigo de
Normas?e

26.2 O laudo de avaliacdo observa o regramento do
item CN 3.15.4, com descricdo pormenorizada do bem
avaliado, enunciando suas caracteristicas e o estado em
gue se encontra, bem como os critérios utilizados para a
avaliacdo?

A avaliacdo analisada nos autos N° 014/2016 possui fodos os requisitos
normativos.

26.3 As custas foram cobradas devidaomente conforme a

Tabela XVII, de acordo com o valor do imdével avaliodo?

264 As custas de diligéncia seguem o padrdo
estabelecido por Portaria do Juiz Diretor do Férum?
Observa a Instrucdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

RECOMENDACOES
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ORIENTACAO DE SERVICO

Observar o} procedimento de recolhimento de
custas/emolumentos tanto para os atos do foro judicial como para os do foro
extrajudicial, realizando-se os recolhimentos por guia do FUNJUS/FUNREJUS, nos
termos do Decreto 744/2009 e ndo afravés de recebimento em dinheiro no
balcdo. O juiz de Direito Diretor do Forum deverd FISCALIZAR tal observ@ncia.

Fiscalizar o recolhimento da taxa judicidaria ao FUNREJUS (Foro
Extrajudicial)/FUNJUS (Foro Judicial), informando, mesmo nos casos de isencdo
ou dispensa de antecipacdo (Provimento n°. 60), o valor devido, conforme o
valor dado a causa, de acordo com o Codigo de Processo Civil (arts. 258 a
260).

Deve ser exigida a apresentacdo da guia autenticada e
conferido o valor pago (CTN, art. 134, inciso VI, e 135; item 10 da Instrucdo
Normativa n° 02/99 - FUNARPEN). Essa conferéncia deverd ser atestada
mediante certiddo nos autos, lembrado sempre que, tratando-se de tributo, o
recolhimento prévio da taxa judicidria somente pode ser dispensado nas
hipoteses previstas em lei. Fora dos casos expressamente mencionados no art. 3°
do Decreto Estadual n° 962/1932, ndo se admite sequer a distribuicdo da
peticdo inicial desacompanhada da guia de recolhimento autenticada pelo
banco (item 3.1.16 do Cdodigo de Normas).

Caso verifique ter sido atribuido pela parte valor a menor,
deverd lancar informacdo nos autos (Modelo 28), comunicando o ocorrido ao
Juiz de Direito para que ele determine o pagamento do valor correto ao
FUNREJUS (Foro Extrajudicial)/FUNJUS (Foro Judicial) ou a sua complementacdo,
conforme item 10 da Instrucdo Normativa n°. 02/99 do Conselho Supervisor do
FUNREJUS.

Ao receber carta precatdria, rogatdria ou de ordem oriunda de
outros Estados sem o pagamento das custas, deverd o Oficial informar tal
iregularidade e posteriormente efetuar a distribuicdo, a fim de que o doutor
Juiz, ao recebé-la, determine a infimacdo dos interessados para efetuar o
pagamento das custas e do FUNJUS (Foro Judicial) ou a devolucdo da carta por
falta de pagamento, se for o caso.

O referido procedimento deve considerar a auséncia de
beneficio da assisténcia judicidria gratuita ou de algumas das hipdteses de
isencdo previstas nas leis que regulam o Fundo e nas instrucdes normativas do
Conselho de Supervisdo do FUNREJUS (p.ex. itens 15, 21 e 22 da Instrucdo
Normativa n°® 01/99).

Informar na peticdo inicial o valor dos emolumentos da
distribuicdo e valores devidos ao FUNJUS, ainda que a petficGdo contenha
pedido de Justica gratuita ou haja causa de dispensa legal de antecipacdo,
observando o que estabelece o item 2.7.2 do Cédigo de Normas a respeito,
cotando, discriminadamente, as custas em reais € VRC e, quando recebido, em
percentual do total, inclusive com relacdo & busca do item 3.1.15 do CN.
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/'> Corregedoria-Geral da Justica™

SEl n° 0062815-98.2016.8.16.6000

JUIZ (iZA) DIRETOR (A) DO FORUM

1. Recomenda-se estrito confrole da correspondéncia
entre os registros realizados pelo Oficio Distribuidor e as comunicacdes de
atos praticados pelas escrivanias, secretarias e serventias do foro
extrajudicial, adotando, quando caso, medidas para que os dados
estatisticos sejam coincidentes.

2. Orientar e fiscalizar o oficial distribuidor na regularizacdo
das falhas apontadas nesta ata.

3. Concede-se o prazo de noventa (90) dias, para que a
escrivania cumpra as determinacdes e regularize todas as falhas
apontadas nesta ata, independentemente, de adocdo de outras
medidas administrativas.

4. O Doutor Juiz de Direito deverd acompanhar o trabalho,
cabendo co Magistrado a elaboracdo de relatdrio circunstanciado
minucioso, o qual deverd ser encaminhado & Corregedoria-Geral da Justica,
de acordo com o disposto no CN 1.13.65.

5. O relatério deverd estar acompanhado da certiddo
lavrada pela escrivania, dando conta da regularizacdo das falhas.

CONCLUSAO

Declarando encerrada a Correicdo pelo Corregedor da
Justica e nada mais havendo a consignar, foi lavrada a presente, sendo
encaminhada uma via ao Doutor Juiz de Direito Diretor do Férum da
Comarca.

Des. Robson Marques Cury
Corregedor da Justica
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