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Correicao Geral Ordinaria
29/11/2016

Comarca/Foro: GUARAPUAVA

Vara/Juizo: 22 VARA JUDICIAL - 22 VARA CRIMINAL
Competéncia: Criminal

Secdo Judiciaria: 42 - Sede

Data da ultima visita correcional: 15 de outubro de 2013

Data da inspecao anual do Juiz(iza): 26 de fevereiro de 2015

Juiz(iza) Titular: Padla Goncalves Mancini

Data da assuncao: 14/04/2016

Juiz(iza) anterior: Nestario da Silva Queiroz

Data da assuncéao: 01/09/2008

Data da saida:13/04/2016

Juiz(iza) Substituto(A): ndo tem.

Data da assuncéao:

Enderecgo: avenida Manoel Ribas, n° 500, Bairro Santana — CEP 85.070-180.
Telefone(s): (42) 3308-7559 - ramais 7556, 7557 e 7558, plantao (42) 3308-7586
E-mail do Magistrado(a) (TJ): pago@tjpr.jus.br

E-mail do Escrivao/Secretario/Diretor (TJ): micp@tjpr.jus.br

1 - QUADRO FUNCIONAL

Escriva:

Nome: Michelle Palhuk

Data da assunc&o: 25/03/2009 \ Matricula: 14.252

Técnico(s) de Secretaria:
Nome: Elaine Cristina Maciel
Data da assunc&o: 05/11/2007 \ Matricula: 13.348

Técnico(s) Judiciario(s):
Nome: Jocieli Aparecida Franca Jasinski

Data da assuncéao: 01/12/2010 \ Matricula: 50.320
Nome: Thiago Felipe da Luz

Data da assuncéao: 14/12/2010 \ Matricula: 50.482
Nome: Adam Kaminski do Nascimento - Gabinete

Data da assuncéao: 08/02//2013 \ Matricula: 51.841
Nome: Geanete Aparecida Caldas

Data da assunc&o: 31/01/2013 \ Matricula: 51.821
Nome: Roberto Marcos dos Santos

Data da assuncéao: 12/07/2013 \ Matricula: 51.997
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Estagiario(s):
Nome: Gislaine Oliveira Lima
Data da assuncéao: 24/11/2015 \ Matricula: 248.427

Assistente do Juiz - Gabinete:
Nome: Elaine Cleve Bahls de Andrade

Data da assuncéao: 10/05/2016 \ Matricula: 18.482
Nome: Thalyta Angeli Luy da Silva
Data da assunc&o: 10/05/2016 \ Matricula: 16.601

Estagiario(a) de Graduacao do Gabinete:
Nome: Paloma Maria Turkot

Data da assunc&o: 29/09/2015 \ Matricula: 244764
Nome: Larissa Roceti Botan
Data da assuncéao: 21/07/2016 \ Matricula: 256435

2 — INSTALACOES

2.1 O prédio do Férum é novo e muito bom. A vara tem acesso para pessoas
portadoras de necessidades especiais. A sala da secretaria € 6tima. Contém
balcado que separa o atendimento. Tem modveis padrdes, distribuidos no ambiente.
O espaco estava organizado.

2.2 Tem uma sala para arquivamento de processos e de materiais de expediente.
2.3 Possui um (01) cofre em sala propria. Entretanto, as armas e demais objetos
estdo no depobsito de apreensdes da vara.

2.4 Deve estar afixado em local visivel ao publico: aviso de prazo para expedicdo
de certiddes; o endereco da Ouvidoria do Tribunal de Justica para reclamacaoes;
a relacao de intimacgdes ao Diario da Justica; a pauta de audiéncias - mensal; a
tabela atualizada de custas em R$ e VRC; a relacdo de jurados; a tabela
atualizada da taxa judiciaria; o banco oficial para os depdsitos judiciais; e o nome
e o0 numero do telefone para contato com o responsavel pelo plantao, além do
nome do Magistrado, mesmo o Férum estando fechado.

2.5 O gabinete da Magistrada € muito bom. Assistentes e estagiarios tem sala propria.
2.6 Tem duas salas de audiéncias que sao 6timas, bem iluminadas, ambas com ar
condicionado. Possui sala para reconhecimento e sala para testemunhas. Os
ambientes estavam organizados.

3 - EQUIPAMENTOS
Gabinete e assessoria: 05 computadores, 10 monitores, 01 impressora;
Oficio Criminal: 09 computadores, 15 monitores, 02 impressoras, 05 scanners;

Salas de audiéncias: - 02 computadores, 06 monitores, 01 impressora, 02
equipamentos de gravacao de audiéncias.
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4. LIVROS DO OFICIO CRIMINAL

XV - Arquivo de Dados Sigilosos: Apresentados os Livros n° 01 e 02.
Lavrar o termo de encerramento do livro 01. Nao havendo mais processo fisico, o
livro 02 devera ser encerrado. Os livros encerrados devem ser encadernados (CN
2.2.11). O sigilo dos documentos do sistema PROJUDI deve ser registrado no proprio
sistema, ndo havendo necessidade de serem extraidas cOpias e colocadas neste
arquivo. Atentar que é distinto do nivel de sigilo dos autos e é estabelecido pelo
Magistrado. Regularizar,

VIIl - Controle de Bens Permanentes: Apresentado o Livro n° 0O1.
Dispensada a atualizacdo do livro, uma vez que esta disponibilizado o programa
Hermes para o cadastro, controle e movimentacao dos bens permanentes da Vara.
Diante disso, o livio devera ser encerrado. Manter atualizadas as informacdes no
referido Sistema. Providenciar.

5 . SISTEMA INFORMATIZADO DO CARTORIO CRIMINAL - SICC

1. O Sistema de Informatizagdo do Cartorio Criminal foi instalado
no ano dois mil e trés (2003).

1.1. Ressalta-se que a atualzacdo dos dados nos sistemas de
informatizados é essencial para o controle do Juizo, do Oficio, do Tribunal de Justica e
dos jurisdicionados. A falta de dados ou da atualizacédo, além de irregular, dificulta a
localizacdo dos processos e a prestacao de informacoes. Por se tratar de Sistema
interigado ao Oraculo, a atualizacéo é fundamental, respondendo solidariamente as
escrivanias que geraram as informacodes (CN 1.16.2, 1.16.2.1, 6.16.6.1).

2. Consultando o “Relatério de Feitos por Movimento”, consta:
a) “aguardando carga ao advogado” desde 28.11.2016;
b) “aguardando carta precatéria” desde 10.08.2016;
c) “aguardando ciéncia ao Ministério Publico” desde 08.02.2008 - movimento
antigo e movimento - € vedado 0s autos permanecerem na vara carga — no caso
de afastamento do Promotor de Justica, tem movimento préprio;
d) “aguardando defesa prévia” desde 25.11.2016;
e) “aguardando diligéncias” desde 27.03.2014 (varios para arquivamento);
f) “aguardando em cartério para cumprimento de decisédo” desde 28.11.2012
(varios para arquivamento);
g) “aguardando mandado” desde 01.06.2015;
h) *“aguardando pagamento de custas” desde 01.07.2015;
1) “aguardando pagamento de multa” desde 18.11.2016;
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)) “aguardando publicacao” desde 27.03.2014;

k) “aguardando resposta ao oficio” desde 26.02.2013;

) *“aguardando transito em julgado / defesa” desde 18.09.2013; e
m) “aguardando transito em julgado / réu” desde 25.07.2013.

2.1. Foi determinado na ata da Correicao anterior: “Determina-se,
novamente, a criacao de rotinas periddicas de revisdo (no minimo mensal) dos
feitos em andamento, evitando paralisacOes indevidas, cobrando respostas de
oficios, renovando-os se necessario, consultando o andamento das cartas
precatdrias expedidas.” A falta de cumprimento devera ser justificada pela
secretaria. Ultima-se a regularizacao dos registros sem movimentagcédo no SICC,
mantendo consultas periddicas (no maximo mensais), em relacdo ao andamento dos
feitos, evitando paralisagcdes indevidas.

2.1.Constou, ainda: “Adotar as medidas para o0 imediato
arquivamento de todos os autos que estao “aguardando arquivamento”, por
exemplo, os citados nos itens 6.2.1.d, desta ata. Proceder as comunicagdes e
baixas necessarias, com a imediata remessa ao arquivo, para que nao figurem, na
estatistica, como feitos em andamento na vara.” Novamente, foram constatados os
inimeros feitos citados nos itens acima (5.2.e, 5.2.f), devendo a secretaria justificar a
falta de cumprimento. Renova-se a determinacao do levantamento de todos os feitos,
procedendo o arquivamento e a baixa imediata no SICC.

3.  Emrelagdo ao “Relatdrio de Feitos em Andamento”, constatou-se:

3.1. Processos Criminais: constatados os seguintes feitos — 2010.386-
8, 2011.2216-3, 2011.2425-5 (todos com fase “arquivado”, porém continuam em
andamento no SICC), dentre outros. Constam 16 processos em andamento.
Extraido o “Relatério de Feitos por Fase Processual” constam 05 processos; varios
dentre os 256 julgados; e 13 em grau de recurso. Corrigir e atualizar as fases e
movimentacoes de todos 0s processos, inclusive dos que foram arquivados com
fases incorretas. Manter atualizados os registros, para que os relatérios retratem as
fases, os atos e as movimentacdes corretas, evitando duplicidade de informacodes
com o PROJUDI. Regularizar,;

3.2. Cartas Precatédrias: constam duas (02) cartas precatérias em
andamento com fase “distribuic&o”. Entretanto, extraido o “Relatdrio de Feitos por
Fase Processual”, constam 02 em “cumprimento” e 03 em “distribuicéao”. Corrigir e
manter atualizados os registros, para que os relatérios retratem as fases, os atos e as
movimentagdes corretas, evitando duplicidade de informagdes com o PROJUDI.
Cumprir as determinacdes do oficio circular n°® 82/15. Regularizar;
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3.3. Inquéritos Policiais: constatados os seguintes feitos: 2006.006-3,
2006.2163-0, 2012.3201-2 (todos com fase “arquivado”, porém continuam em
andamento no SICC); dentre outros. Constam 06 inquéritos em andamento, 0s
quais ja deveriam ter sido baixados no SICC, conforme previsao do oficio circular n°
52/15. Extraido o “Relatério de Feitos por Fase Processual”, constam alguns dentre
0s 256 julgados. Corrigir e atualizar as fases e movimentos de todos o0s
procedimentos investigatorios, inclusive dos que foram arquivados de forma
incorreta. Manter atualizados os registros, para que os relatérios retratem as fases,
0s atos e as movimentagoes corretas, evitando duplicidade de informagdes com o
PROJUDI. Regularizar;

3.4. Execucgles Penais, Pedidos de Providéncias, Pedidos
Incidentais: contatados o0s seguintes feitos: 2008.1068-2, 2010.326-4 (ambos
arquivados, porém continuam em andamento no SICC); 2009.1070-6, 2009.2660-2
(ambos pedidos que ja foram decididos, deveriam ter sido baixados, mas que
continuam em andamento, com movimentos desatualizados); dentre outros.
Constam 14 feitos em andamento. Extraido o “Relatério de Feitos por Fase
Processual” constam: 09 em andlise e decisdo; alguns dentre os 256 julgados.
Corrigir e atualizar as fases e movimentos de todos os feitos, inclusive dos que foram
arquivados de forma incorreta. Manter atualizados 0s registros, para que O0s
relatérios retratem as fases, os atos e as movimentacdes corretas, evitando
duplicidade de informacdes com o PROJUDI. Regularizar;

4. Emrelacdo ao “Relatério de Cargas”, constatou-se:
4.1. Carga de Autos - Juiz: n&o constam registros;

4.2. Carga de Autos - Promotor de Justica: consta carga aberta desde
24.11.2016. Manter controle rigoroso dos prazos, comunicando 0S excessos a
Magistrada, para adocao das medidas pertinentes. Observar;

4.3.Carga de Autos - Advogado: constam cargas abertas desde
05.10.2016. Cobrar a imediata devolugcao dos autos. Manter controle rigoroso dos
prazos. Comunicar 0s excessos a Juiza, para adocao das providéncias cabiveis.
Regularizar;

4.4, Carga de Autos - Diversos: constam cargas abertas ao Contador
desde 01.07.2016 e ao Distribuidor desde 24.11.2016. Justificar 0os excessos de prazo.
Cobrar a imediata devolugdo dos autos com prazos excedidos. Manter controle
rigoroso dos prazos. Comunicar os excessos ao Juiz, para adogao das providéncias
cabiveis. Justificar e regularizar;
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45.Carga de Inquéritos e Procedimentos Investigatorios: nao
constam registros;

4.6. Carga de Mandados - Oficiais de Justica: contam cargas
abertas desde 01.04.2016. Justificar os excessos de prazo e cobrar a imediata
devolucado dos autos. Manter controle rigoroso dos prazos, comunicando O0s
excessos ao Juizo para que sejam tomadas as providéncias do CN 9.2.5. Justificar e
regularizar.

5. Extraido o relatério de “feitos sem movimentacdo Ha 30 dias ou
mais, Nn&o constam registros.

6. Apresentada, pela escrivania, a certiddo de remessa de armas
destruicdo, doacao e leildo dos demais objetos. Extraido o relatdrio de Apreensdes
nao Finalizadas, foram constatados: 05 armas, 12 municoes; 09 entorpecentes; 125
objetos; 07 valores e 12 bens. Providenciar a imediata destinacao destas apreensodes,
a fim de n&o restar cadastro no SICC.

7. Extraido o relatério de Fiancas do SICC, constam dezoito (18)
sem levantamento. Fazer o levantamento de todos os processos findos e inquéritos
arquivados, tomando as providéncias necessarias, a fim de possibilitar o
levantamento dos depdsitos, o que deve ocorrer logo apds o transito em julgado
das decisfes, evitando que tais importancias fiquem depositadas eternamente em
contas vinculadas ao Juizo. Continuar zelando para que as fiancas continuem
sendo levantadas apenas por alvaras, conforme CN 2.6.9, com os requisitos do CN
2.6.10 (numero de série, prazo de validade, entre outros).

7.1. Nas hipoteses em que o réu, intimado, ndo comparecer para o
levantamento, bem como nos casos em que € impossivel sua localizacdo para
intimacao pessoal, esgotadas todas as diligéncias, o valor atualizado da fianca devera
ser transferido ao FUNREJUS, a titulo de receitas eventuais, mediante oficio (CN 6.19.4.3).

8. Ao final dos feitos fisicos, ndo devera restar registro em
andamento no SICC (fase, ato, movimento, cargas, feitos nao digitalizados,
apreensoes, fiangas, etc.).

9. Extraido o relatério do sistema eMandado, ndo foram
constatadas pendéncias ou falta de movimentagoes de documentos (aba outros).

9.1. Manter a rotina de consultas, no minimo semanais, no sistema
eMandado dos alvaras de soltura e dos mandados de prisdo, regularizando as
pendéncias e as movimentacoes de documentos.
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9.2. Atentar que, quando se tratar de alvard de soltura a ser
cumprido em outra unidade da Federacdo, a escrivania € responsavel pela
informacdo do cumprimento no sistema eMandado. Ainda, se tratando de réu
preso, o documento habil para liberacdo do preso € o alvard de soltura. Nao
havendo a prisdo ou no caso do réu continuar preso pela expedicdo de outra forma
de mandado (fiscalzacdo ou monitoracdo eletrbnica), devera ser expedido o
contramandado para o recolhimento do mandado de prisdo anterior.

6. PROJUDI

O sistema PROJUDI foi instalado no dia 29.05.2014. Extraido o “Relatério
de Feitos Nao Digitalizados”, constam apenas cinco (05) processos, sendo dois (02) da
Meta 2 do CNJ (todos com fase de diigéncias do art. 402 do CPP).

Foram constados 0s seguintes procedimentos:

Competéncia/ CRIMINAL
Situacao
Ativos 2633
Suspensos 791
Instancia Superior 119
Arquivados 3478
Paralisados Secretaria 32
Paralisados Remessa 49

6.1. PROJUDI CRIMINAL:

A autuacdo mais antiga €& datada de 01.06.1998 - Processo 0000246-
53.1998.8.16.0031 - favorecimento da prostituicdo — o processo ndo esta mais
suspenso pelo art. 366 na capa dos autos — nao consta a prioridade de julgamento
pela Meta 2 do CNJ - no cadastro das partes, ndo consta o CPF do réu -
cadastradas a prisao em flagrantes (com a juntada do auto de prisao, ndo da
decisao que homologou a priséo) e da prisao preventiva (nao tendo sido juntada
a decisdo que decretou, nem o mandado de prisdo e o comprovante do
cumprimento do eMandado) - cadastradas as solturas de liberdade proviséria
(ndo tendo sido juntada a decisdo, nem o0 alvara e o comprovante de
cumprimento do eMandado) e de revogacao da prisao preventiva (juntando
apenas o alvara de soltura, ndo constando a decisdo, nem o comprovante de
cumprimento do eMandado) - a denuncia foi cadastrada na capa dos autos — as
pecas foram digitalzadas de forma individual, com as respectivas taxinomias
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(mov. 01) em 29.09.2015 - a medida cautelar foi cadastrada na capa dos autos,
porém a data de comparecimento so é registrada no dia da apresentacao, nao
havendo controle de cumprimento pelo PROJUDI - foi juntada a ficha de
comparecimento, em cada apresentacéo — a medida foi revogada (mov. 44) -
doravante, nos demais casos semelhantes, a secretaria devera cadastrar a data
futura da apresentacao, controlando o comparecimento no PROJUDI, com a
insercao do termo de comparecimento do dia.

Continuar atentando a digitalizagdo dos autos, com arquivos individualizados e
nominado de forma correta, conforme determinacdo do item 3.2.1.lll.a, da
Instrucdo Normativa n® 05/14 e seus Anexos. A digitalizacdo em bloco (grupo de
documentos) é desaconselhada, salvo os casos de arquivamento do inquérito
policial pelo art. 18 do CPP ou suspenso pelo art. 366 do CPP.

No Processo 000179-58.2016.8.16.0031 a sentenca foi digitalzada de forma
indevida, cada folha em arquivo separado, dificultando a leitura.

Feitos Arquivados:

Constam doze (12) feitos arquivados sem as baixas (arquivo provisorio), por exemplo,
Inquérito  Policial 0022959-94.2013.8.16.0031, apenso ao Processo 0007600-
70.2014.8.16.0031, tendo a denuncia sido recebida em 06.06.2014 (mov. 09) -
devendo o inquérito ser arquivado definitivamente.

Evitar que os feitos fiquem em arquivo provisério, somente em ultimo caso, mantendo
controle rigoroso para que nao se eternizem. Zelar pelo cumprimento célere das
diligéncias finais, evitando que os feitos permanecam por longo prazo aguardando
arquivamento, permanecendo na estatistica da vara como processos em
andamento. Atentar, ainda, as comunicacdes obrigatorias.

A secretaria devera levantar todos os feitos arquivados provisoriamente, procedendo
as baixas necessarias.

Processos em Instancia Superior:
Cuidar para que se cumpram as diigéncias, com a subida dos autos a instancia
superior em prazo célere.

Processo Suspenso:

Processo 0014228-07.2016.8.16.0031 — medida protetiva de urgéncia, decidida em
16.09.2016 (mov. 14) - ndo ha determinacédo, nem fundamento para a suspensao -
- deve ser juntada ao inquérito policial correspondente, com a insercao das
medidas impostas na capa dos autos principais, onde deve ser controlado — com
posterior arqguivamento da medida.
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Atentar que os feitos nao podem ser suspensos sem determinagcao do Magistrado,
devendo ser registrado o motivo da suspensdao no PROJUDI previsto em Lei, a fim
de constar na capa do processo em Suspensdes e nos relatérios do PROJUDI, o
tipo da suspensao para controle por parte da escrivania. Controlar os prazos de
suspensao, para gue 0os autos nao permanecam sem movimentacao regular.

A secretaria devera levantar todos os feitos suspensos indevidamente, tornando os
autos ativos novamente.

No caso de informacao de habeas corpus, a prestada ao Tribunal de Justica deve
ser juntada na aba prépria do PROJUDI, o que ndo vem ocorrendo e devera ser
observado pela secretaria doravante.

Busca por Processos Paralisados ha mais de trinta (30) dias na Secretaria:
32 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

Processo Classe Processual Dias Paralisado Ultimo Movimento
0013303-11.2016.8.16.0031 CaulnomCrim 40 EXPEDICAO DE CERTIDAO GERAL
0025885-77.2015.8.16.0031  QuebSig 35 EXPEDICAO DE OFICIO
0013660-88.2016.8.16.0031 CaulnomCrim 35 RECEBIDOS OS AUTOS
0014002-75.2011.8.16.0031  Juri 35 JUNTADA DE PETICAO
0001471-15.2015.8.16.0031 35 JUNTADA DE INFORMACAO
0022986-77.2013.8.16.0031 35 LEITURA DE MANDADO REALIZADA
0018278-52.2011.8.16.0031 34 DECORRIDO PRAZO
0011309-16.2014.8.16.0031 IP 34 JUNTADA DE COMPROVANTE
0012633-75.2013.8.16.0031 34 EXPEDICAO DE CERTIDAO GERAL
0000655-77.2008.8.16.0031  APN 34 LEITURA DE MANDADO REALIZADA

Busca por Processos Paralisados ha mais de trinta (30) dias em Remessa:
49 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

Processo Classe Processual Dias Paralisado Ultimo Movimento
0011474-68.2011.8.16.0031 IP 521 REMETIDOS OS AUTOS PARA DELEGACIA
0017598-62.2014.8.16.0031 IP 451 CANCELAMENTO DE REMESSA DOS AUTOS
0007789-14.2015.8.16.0031 445 ENVIO DE CARTA PRECATORIA ELETRONICA
0011438-89.2012.8.16.0031  CriAmb 440 ENVIO DE CARTA PRECATORIA ELETRONICA
0006148-88.2015.8.16.0031 405 RECEBIDA COMUNICACAO
0015369-66.2013.8.16.0031 264 ENVIO DE CARTA PRECATORIA ELETRONICA
0016862-10.2015.8.16.0031 209 JUNTADA DE PETICAO DE SUBSTABELECIMENTO
0000590-77.2011.8.16.0031 APN 196 RENUNCIA DE PRAZO DE LUCIANE MARIA PINTO
0004148-81.2016.8.16.0031 MPUMP 195 JUNTADA DE CERTIDAO
0015050-30.2015.8.16.0031 167 RECEBIDA COMUNICACAO

Levantar todos os feitos que estao paralisados efetivamente, dando andamento
regular. Manter consultas frequentes ao relatério de Busca de Processos
Paralisados, cuidando para que os feitos nao figuem sem movimentacao regular.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Gerado o relatério de Busca por Prisdo — 219 registros, dos quais se destacam:

e 113 prisdes preventivas — mais antiga datada de 03.12.2013 - Processo 0018065-
41.2014.8.16.0031 — no cadastro das partes, ndo constam os CPFs dos réus - no
cadastro do réu Luciano, na prisdo em flagrante, foi juntado cépia do mandado
da prisao preventiva, ndo tendo sido juntada a decisdo que homologou a prisao -
no cadastro da prisao preventiva, nao foi vinculada a decisao que decretou, nem
o0 mandado de prisdo e o comprovante de cumprimento do eMandado - prisao
preventiva nao foram vinculados a decisdo, o mandado de prisdo e o
comprovante de cumprimento do sistema eMandado - no cadastro do réu Willer,
na prisdo preventiva, nao foram juntadas a decisao que decretou, o mandado de
prisdao e o comprovante de cumprimento — a prisdao nao foi convertida para
condenacéao, nao tendo sido atualizado o PROJUDI;

e 35 prisdes em flagrante — mais antigas datadas de 03.10.2014 - Processo 0014099-
70.2014.8.16.0031 - no cadastro das prisdes, nao foi vinculada a decisao que
homologou - a prisao foi convertida, conforme decisdo datada de 03.10.2014 (mov. 06
do inquérito policial apenso) — os réus ja foram condenados — as prisdes nao foram
atualizadas no PROJUDI.

Levantar todas as prisdes cadastradas no PROJUDI, corrigindo e mantendo
atualizados os registros, adicionando os documentos que comprovem as prisdes e
solturas dos réus (decisbes, mandados de prisdo e alvards de soltura,
“comprovante de cumprimento” do sistema eMandado.

Extraido o relatério de Busca Beneficios/Medidas/Suspensdes, contam 0s seguintes
registros, dos quais se destacam:

- 04 transacoes penais;

- 1025 suspensdes condicionais dos processos;

- 02 suspensdes condicionais das penas (competéncia de execucao penal);

- 174 penas substitutivas (competéncia de execucao penal);

- 26 medidas protetivas aos agressores;

- 290 medidas cautelares.

Constam trezentos e trinta (330) cumprimentos em atraso, tendo em vista varias
gue nao estao cadastradas nas capas dos autos e nao vem sendo controladas no
PROJUDI.

A secretaria devera levantar todos os casos, procedendo ao cadastro das
medidas protetivas e cautelares na capa dos processos (dados do processo), a fim
de ser controlado na capa dos autos principais (inquéritos policiais e processos
criminais).

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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Os pedidos incidentais devem ficar apensados aos processos criminais,
registrando, na capa dos autos principais, as medidas aplicadas. Diante disso, nao
h& necessidade da extracdo da coOpia da decisdo no pedido, com a juntada nos
autos principais. Decidido o pedido incidental, o mesmo devera ser arquivado,
pois o controle deve se dar na capa do processo principal.

A fiscalizacdo do cumprimento das medidas aplicadas deve ser feita no sistema
PROJUDI. Manter controle das medidas atrasadas, regularizando o cadastro das
apresentacbes e das prestagdes pecuniarias no PROJUDI, vinculando os
documentos pertinentes.

Constam como Remessa de processos, aguardando retorno:

- 46 ao Magistrado - datadas de 07.11.2016;

- 724 ao Ministério Publico — mais antiga datada de 12.06.2014 (varias remessas off-line);
- 146 ao Distribuidor — mais antiga datada de 31.10.2016;

- 01 & Delegacia — datada de 26.06.2015;

- 01 ao Contador — datada de 29.11.2016;

Cobrar a imediata devolugcdo dos autos da Delegacia de Policia. Manter controle
rigoroso das cargas, consultando o relatério de remessas diariamente. Na ocorréncia
de excessos de prazo, comunicar ao Juiz para adocao de medidas pertinentes.

Constam, ainda:
- 04 aguardando andlise do cartério — mais antigo datado de 21.11.2016;
- 02 aguardando andlise de juntadas — datadas de 29.11.2016;

Consultar diariamente os processos “aguardando andlise do cartério” e “aguardando
analise de juntada”, evitando eventuais paralizagdes indevidas.

Pauta da Audiéncia - a ultima esta designada para 27.07.2017 - Instrucao.

Apreensoes - 1671 registros nao finalizados, dos quais se destacam:
e 221 armas de fogo - Processo 0010453-81.2016.8.16.0031 - Apreensao 97336/2016 -
nao consta a data do cadastro no SNBA — nao foi vinculado o auto de apreensao -
consta como “nao periciada”, mas esta em juizo, ndo tendo sido vinculado o laudo
- nao consta o despacho para permanéncia da arma no Férum;
e 127 entorpecentes — Processo 0013160-22.2016.8.16.0031 - Apreensao 99977/2016 —
ndo consta a data do cadastro no SNBA - a quantidade ndo € a mesma da
descricdo, o que devera ser regularizado — nao foi vinculado o auto de apreensao —
registrado o “auto de constatacao”, porém nao foi vinculado - ndo consta o laudo;
e 79 valores — Processo 0003232-81.2015.8.16.0031 - Apreensao 44865/2016 — nao
consta a data do cadastro no SNBA - nao foi vinculado o auto de apreensao -
localizagdo interna “142 DP” - entretanto, foi devidamente vinculado o
comprovante do depdsito bancario;
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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e 93 veiculos - Processo 0007795-84.2016.8.16.0031 - Apreensao 100023/2016 - nao
consta a data do cadastro no SNBA - nao foi vinculado o auto de apreensao -
nao consta o laudo - ndo consta o depositario, nem o valor do veiculo, dados que
sao obrigatorios.

Em relacdo as Apreensbes, cuidar para que todos os dados sejam preenchidos,
evitando o retrabalho, por exemplo, na formacéao do pedido de providéncias para
remessa de armas ao Ministério do Exército. Proceder a vinculagcéo dos documentos de
apreensdo, depositos e laudos. Os bens tém que ter valor descrito (a excecao de
armas e substancias entorpecentes), os quais podem ser consultados no site da
www.fipe.org.br ou dos demais objetos pelo site www.mercadolivre.com.br.

Depdsitos Judiciais — 625 registros, relativos a fiancas e apreensoes.

Extraido o relat6rio, foram constatados cinquenta e quatro (54) registros no Banco do
Brasil, por exemplo, processos 0010798-23.2011.8.16.0031, 0000011-95.2012.8.16.0031,
0016656-30.2014.8.16.0031, dentre outros. Fazer o levantamento de todas as contas
vinculadas ao juizo, regularizando a remessa do Banco do Brasil para a Caixa
EconOmica Federal, conforme determinacéo da Presidéncia do Tribunal de Justica,
com a atualizacao dos registros e vinculagao dos documentos no PROJUDI.

Mandados:

- 17 Ordenado / Aguardando Expedicao — mais antigo de 15.04.2015;

- 50 Aguardando Distribuicdo ao Oficial de Justica — mais antigo de 22.11.2016;

- 243 Expedido e ndo lido (Aguardando Retorno) — mais antigo de 06.09.2016;

- 05 Aguardando Analise de Retorno (Mandado Retornado) — mais antigo de 26.10.2016;

- 39 Aguardando Cumprimento (Lido e Sem Cumprimento) — mais antigo de 03.10.2016;
- 33 Aguardando Analise do Decurso de Prazo — mais antigo de 22.08.2016.

A emissao dos mandados, o controle dos prazos e o cumprimento dos mandados
relativos aos feitos virtuais devem ser feitos pelo sistema PROJUDI, exclusivamente.
No caso de mandados com prazos excedidos (datas negritadas), cobrar a
devolucéao, devidamente cumpridos. Na falta de atendimento, comunicar ao Juiz
para adocao das medidas pertinentes.

Cartas Precatorias e de Fiscalizagao:

e 118 cadastradas e em andamento na vara - mais antiga carta precatoria
0014642-73.2014.8.16.0031 - 768 dias em tramitacdo - oriunda da Terceira Vara
Criminal da Comarca de Cascavel - prazo quarenta (40) dias (exiguo), para
fiscalizacdo das medidas cautelares — a datas de apresentagcao vem sendo
cadastradas na capa dos autos, na medida em que o réu vem se apresentando - a
data futura deve ser cadastrada, a fim de ser controlada pelo PROJUDI - esta sendo
vinculada a lista de comparecimento - devera ser lancado o termo de
comparecimento do més - isso faciita o controle pelo juizo deprecante,
dispensando as comunicacgdes frequentes.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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e 185 Cartas Precatorias e de Fiscalizagdo expedidas aguardando cumprimento:

- 150 com prazos expirados (enviadas e nao cumpridas dentro do prazo pelo juizo
deprecado) - mais antiga datada de 16.12.2014 - Processo 0017598-
62.2014.8.16.0031 - relativa a Carta Precatéria n° 0006891-95.2014.8.16.0011,
cadastrada no Juizado de Violéncia Doméstica do Foro Central de Curitiba - o
mandado foi expedido no dia 18.12.2014 (mov. 07), com redistribuicdo em
07.10.2016 (mov. 09) - ndo houve qualquer comunicacao do juizo deprecado,
tampouco, cobrancas por parte do juizo deprecante.

Consultar, com frequéncia, o relatério de Cartas Precatodrias Eletrdnicas, cuidando
para que os feitos nao figuem sem movimentacao regular. Cobrar as informacoes
pertinentes e o cumprimento do ato deprecado dentro do prazo estipulado.

6.2. MESA DO CORREGEDOR:

PROJUDI CRIMINAL
Constam as seguintes inconsisténcias e pendéncias, que deverao ser corrigidas
pela escrivania imediatamente:

Feitos com réu sem RG/IIPR 357
Acdes penais sem denuncia 001
Feitos sem infragcéo penal 337
Processos fisicos sem sentenca anotada 004
Apreensdes sem documento vinculado 379
Feitos com apreensdes de valores sem depdsito judicial 007
Inquéritos/flagrantes pendentes de arquivamento 008

Constam, ainda, trés mil oitocentos e sessenta e trés (3863) feitos sem o0s registros
do RG ou CPF do polo passivo.

7. DETERMINACOES E RECOMENDAGOES

1. Nenhum processo podera ficar paralisado em cartério por prazo
superior a trinta 30) dias, salvo deliberacdo judicial em contrario, dedicando a
escrivania especial atencao aos oficios e requisicdo de certiddes expedidas. Cumprir
0s prazos dos itens 6.11.1, 6.11.1.1 e 6.11.2 do Cdédigo de Normas, fazendo conclusao
dos autos ao Juiz diariamente, sem limitagcdo do numero de processos ou de matéria.

2. Atentar as comunicagdes que aludem o CN 6.15.1, 6.15.2 e 6.15.3,
e ao Juizo Eleitoral, que deverao ser realizadas imediatamente apds a ocorréncia dos
fatos que as ensejarem. Se destinadas ao distribuidor, devera o Oficio certificar o
encaminhamento dos autos indicando a finalidade (por exemplo, “certifico que faco a
remessa destes autos ao Distribuidor para anotacao da transacdo penal” ou “para
anotacao do recebimento da dendncia” etc.).
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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2.1. Em relacéo a penalidade de suspensdo ou de proibicdo de se
obter a permissdo ou a habiitacdo, conforme previsdo art. 293, 8 1° do Cddigo
Nacional de Transito, transitada em julgado a sentenca condenatdria, 0 condenado
sera intimado a entregar a autoridade judiciaria, em quarenta e oito horas (48h), a
Permissdo para Dirgir ou a Carteira de Habiitacdo (CNH), devendo o juizo da
condenacdo, no processo de conhecimento, encaminhar o oficio com a
comunicacao da sentenca, constando o prazo obrigatoriamente, com a remessa do

documento recolhido a Circunscricdo Regional de Transito (CIRETRAN) de sua
jurisdic&o (enderecos no site do DETRAN/Institucional/Unidades de Atendimento).

3. Atentar, ainda, para a imediata expedicado de guia de
recolhimento/execucado uma vez transitada em julgado a sentenca condenatoria,
assim como a expedicado de guias de recolhimento/execucao suplementares (em
caso de alteracdo na situacao executoria) e, ainda, guias de recolhimento provisorias,
quando caso. As guias de recolhimento/execucédo tém que ser expedidas,
obrigatoriamente, pelo SICC/PROJUDI, ndo se admitindo outro modelo. (oficio circular
n°164/2014 e 85/16).

3.1. Atentar aos diferentes tipos de guias, por exemplo: guia de
recolhimento — apenas para os regimes fechado e semiaberto, quando o réu estive
ou vier a ser preso; e guia de execucao - para o regime aberto, penas e medidas
alternativas, ou quando o réu estiver foragido.

4. A qualificacdo das pessoas devera ser a mais completa
possivel, contendo o nome por inteiro, o nimero do RG e do CPF, a naturalidade, o
estado civil, a profissao, a filiacao, a residéncia e o domicilio especificados - rua,
numero, bairro, cidade. (CN 2.2.3). Dados que devem ser constantemente
atualizados, principalmente em relacdo aos réus, pois sdo imprescindiveis para 0s
depdasitos judiciais (apreensdes, fianca, etc.).

4.1. Toda a identificacdo de indiciados, réus e condenados sera feita
pelo niumero de identidade, exclusivamente, do Instituto de Identificacdo do Estado do
Parand. Essa obrigatoriedade se estende, inclusive, as pessoas que possuam outro tipo
de documento (cédula de identidade de outros Estados da Federacéo, CPF, carteira de
trabalho, passaporte, etc.) ou que sejam de outra nacionalidade. Diante disso, a
escrivania devera levantar o nimero de cadastrados no SICC que ndo possuem o
numero de identidade do Estado do Parana, adotando as medidas para suprimento
desse registro. Para tanto, devera ser encaminhada a relacdo, com identificacédo
minuciosa de cada pessoa, solicitando que seja feito o cadastro junto ao Instituto de
Identificac&o, conforme oficio circular n® 170/2014, com posterior cadastro no SICC, no
PROJUDI e demais sistemas informatizados do Tribunal de Justica.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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5.  Manter controle rigoroso das apresentacdes mensais dos réus
no Oficio, bem como das prestacdes de servicos, comunicando imediatamente as
irregularidades ao Juiz para que sejam tomadas as devidas providéncias. O
controle das apresentacdes deve ser feito na capa dos autos no PROJUDI,
vinculando os termos de apresentacao, eliminando-os apo6s a digitalizacao.

6. O comprovante do cumprimento, tanto do mandado de
prisdo, como do alvara de soltura validos e que devem ser, obrigatoriamente,
juntados nos autos sédo os emitidos pelo sistema eMandado, nao sendo aceita a
certidao no verso da copia do documento.

6.1. Manter rigorosamente atualizados os lancamentos do SICC e
do PROJUDI, de modo a propiciar maior precisao aos dados obtidos por todas as
Comarcas do Estado por meio do sistema Oraculo, particularmente revisando as
anotacoes de prisdo, a fim de garantir que nao perdurem casos com eventuais
lancamentos indevidos da condigcao de preso no feito.

6.2. O sistema de alvard de soltura eletrbnico é obrigatério,
conforme previsao do Provimento n° 224, o qual alimenta, automaticamente, o
sistema do mandado de prisdo, dando as respectivas baixas, sem a necessidade
de expedicao do “contramandado”.

6.3. Os dados da situacao do réu sao extremamente relevantes, haja
vista a Resolugcao n° 87, do Conselho Nacional de Justica, datada de 27.01.2009,
que determina a expedicdo de relatdrios a Corregedoria-Geral da Justica das
prisdes em flagrante, temporarias e preventivas e de internacoes, dispensavel envio
desde que possa ser obtido por meio informatizado (art. 2°, § 1°). O SICC disponibiliza
o “relatério de réus com prisdo cautelar’, por meio do qual o Magistrado, a
Corregedoria e o Conselho poderao exercer o controle das prisdes e internacoes.
Ademais disso, compete ao juiz apresentar justificativas, a Corregedoria, quanto a
paralisacédo de inquéritos policiais e processos, com indiciado ou réu preso, por mais
de trés meses (art. 5°, da citada Resolugcdo), que podera ser examinado no relatorio.

7. Atentar ao total cumprimento do Provimento n° 171, em
relacdo as apreensdes. Todas as apreensdes, inclusive as que ndo foram
encaminhadas ao Juizo (substancias entorpecentes, explosivos, dentre outros),
deverao ser cadastradas no SICC e PROJUDI.

7.1. Manter atualizados os cadastros das apreensdes no site do
Conselho Nacional de Justica, em consonancia com a Instrugao n° 04/10 do CNJ
e Oficio Circular n® 110/10 da CGJ.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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7.2. As apreensOes devem conter obrigatoriamente as etiguetas de
apreensdes emitidas pelo PROJUDI, nao se admitindo outro tipo de identificagcao.

7.3. Os revolveres e pistolas devem ser guardados dentro de
envelopes plasticos transparentes, individualizadas, com a etiqueta da apreensao,
sem coldres, nem munigces. Nas espingardas, as etiquetas devem ser coladas com
fita adesiva transparente na coronha da arma, com cadastro individualizado no
SICC e PROJUDI.

7.4. Levantar e cobrar a imediata remessa de todas as armas e
demais objetos que permanecem nas Delegacias de Policia, com o registro no
Sistema de todas as apreensdes, independente, do recebimento no Oficio,
determinacédo do Codigo de Normas.

7.5. Regularizar os depdsitos dos bens apreendidos, lavrando o0s
respectivos termos, por exemplo, dos veiculos apreendido. Aos bens que nao ficarem
sob a guarda do Juizo, deverao ser designados os depositarios, de forma oficial.

7.6. Cumprir as recomendacdes do Oficio Circular n° 142/2011,
de que, periciada a arma e recebido o laudo, as partes deverao ser intimadas
para se manifestarem no prazo de quarenta e oito (48) horas. Apés, 0s autos serao
remetidos a conclusdo para definicdo, por parte do Magistrado, quanto a
necessidade de permanéncia da arma e demais apreensdes no curso do inquérito
policial ou do processo criminal.

7.7. Providenciar, pelo menos duas vezes por ano, o levantamento
de todas as apreensdes a disposicdo do juizo, procedendo a remessa de armas
ao Ministério do Exército, assim como o leildao, a doacdo e a destruicdo dos
demais objetos, em conformidade com o Provimento n° 134, do Conselho
Nacional de Justica, em consonancia com o Coédigo de Normas e da Lei n°
10.826/03, ficando apena aquelas essenciais no curso dos processos, com
despachos fundamentados.

7.8. Formar, no sistema PROJUDI, autos de “pedido de providéncia
para remessa de autos ao Ministério do Exército", de “pedido de providéncia para
destruicao de objetos”, “pedido de providéncia para doacao de objetos” e
“pedido de providéncia para leildo de bens”, relacionando as apreensoes relativas
aos inquéritos policiais e processos criminais findos, para que seja possivel a baixa
dos feitos no Sistema e arquivo definitivo dos autos. Atentar ao oficio circular n°
191/2014 que trata do pedido de providéncias e do “Manual de Procedimentos
para Remessa de Armas de Fogo e Muni¢cdes ao Exército para Destruicao”.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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8. Deverao ter sido solicitados os extratos de todos os bancos oficiais
(tad/Banestado, Banco do Brasi e Caixa Econdbmica Federal) das fiancas e
apreensdes, a disposicao do Juizo. Os extratos deverao ser confrontados com o SICC
e PROJUDI, com a atualizagao dos registros por parte da unidade judicial. Todos 0s
depdsitos a disposicdo do Juizo deverdo estar, obrigatoriamente, registrados nos
Sistemas. Comunicar apenas a regularizagdo a Corregedoria-Geral da Justica (no
relatério), sem o encaminhamento dos extratos.

9. Cumprir os regramentos: “Procedido ao registro do inquérito
policial no Oficio Distribuidor, 0 mesmo emitira a certiddo de antecedentes criminais.
Registrado o inquérito no PROJUDI, a escrivania devera juntar a informacao do
Sistema Oraculo antes do encaminhamento do feito ao Ministério Publico.”

9.1. Até que seja disponibilizado o “inquérito online”, recebido os autos
fisicos na unidade judicial, a mesma devera cadastra-lo no PROJUDI e digitalizar
apenas a capa. Os autos tramitaram de forma fisica, com a remessa “off-line” para o
Ministério Publico no PROJUDI e a remessa dos autos fisicos. (oficio circular n® 70/16).

9.2. Por esse motivo, orienta-se que ndo haja a digitalizacao de pecas,
as quais poderao ficar desordenadas ou demandarao de fiscalizagcao constante para
gue nao ocorram omissoes na insercao de documentos essenciais no PROJUDI.

9.3. Todas as pecas, quanto as manifestacdoes do Magistrado, do
Ministério Publico, da Delegacia de Policia e dos Advogados dos indiciados
deverdo ser juntadas de forma fisica nos respectivos inquéritos policiais.

9.4. Somente apdbs o retorno dos autos com a denudncia proposta, a
unidade judicial devera digitaliza-los na integra, preferencialmente, na forma
prevista do item 2.7.1, da Instrucdo Normativa n° 05/14, o que proporcionara a
vinculacdo de documentos e a facilitagcdo no processamento das informacades,
com posterior encaminhamento a conclusao.

9.5. Devolvidos com o pronunciamento pela extincdo da
punibiidade, deverdo ser digitalzados apenas o ato que instaurou o inquérito
policial e o pronunciamento do Ministério Publico. Procedera a conclusao dos
autos virtuais e fisicos ao Magistrado para decisdo. A decisédo devera ser lancada
nos autos virtuais e fisicos, com o arquivamento de ambos. Entendendo pelo
arquivamento dos autos, ndo havera necessidade da digitalizacdo das demais
pecas. Caso contrario, as demais pecas deverdo ser digitalizadas, dando
prosseguimento a tramitagao dos autos.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE
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9.6. Tratando-se de pronunciamento pelo arquivamento com base
no art. 18, do Cdédigo de Processo Penal, no caso do Magistrado aceitar a
manifestacdo, com decisdo proferida nos autos virtuais e fisicos, a digitalizacao dos
demais documentos devera ser feita com documentos agrupados (em bloco).

10. Zelar para que, transitada em julgada a sentenca, emitida a
guia de recolhimento, procedidas as comunicagfes da condenacéao,
relacionando os objetos apreendidos no respectivo pedido de providéncia (com o
registro da baixa das apreensbes no PROJUDI), levantando a fianca para
pagamento de custas e multa, restituindo ou dando destinagao (FUNREJUS), os
autos de processo criminal deverao ser arquivados definitivamente, com a
anotacao no Oficio Distribuidor. No caso de elaboracéo de certiddo criminal, ndo
fazer alusdo ao arquivamento dos autos de conhecimento, mas a formacao dos
autos de execucao, nos quais esta sendo fiscalizada a pena.

11. O Provimento n° 217 da Corregedoria determina que as cartas
precatdrias eletronicas sejam expedidas exclusivamente pelo sistema, evitando a
utilizacdo dos servicos de postagem. Excecdes a regra sdo as cartas oriundas de
outros Estados da Federacao (devendo ser utilizado o malote digital) e as
audiéncias gravadas, cuja midia devera ser remetida ao Juizo deprecante, caso
nao seja disponibiizada outra forma de envio do ato deprecado
(compartihamento de pastas). As comunicacdes entre Juizos deprecantes e
deprecados serao realizadas pela ferramenta de “mensagens” existentes no
sistema SICC e PROJUDI, evitando-se a expedicdo de oficios (CN 6.3.2.7). Utilizar o
documento gerado pelo préprio SICC e PROJUDI, que sao padronizados e gerados
automaticamente pelos Sistemas.

11.1. Atentar ao oficio circular n° 82/15, que trata das cartas
precatoérias criminas. As comarcas com processos virtuais emitirdo e devolverao as
cartas pelo sistema PROJUDI. As cartas precatorias recebidas pelo sistema SICC,
para intimacdes de sentencas e acordaos, cobranca de custas e multa, ou
qualquer ato posterior as alegacoes finais do processo de conhecimento, deverao
ser cumpridas e restituidas pelo SICC.

11.2. Nao compete aos servidores das varas fazerem o juizo de
admissibilidade de autos de execucdes das penas com declinio de competéncia,
nem de cartas precatorias (a excecao das previsdes da Instrucao Normativa n°
05/14), devendo os feitos serem encaminhados ao Magistrado, quando
constatada qualquer irregularidade.
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12. A escrivania devera atentar a conferéncia do conteudo das
gravacoes antes do encerramento da audiéncia, a fimm de que nao ocorram
desighacdes por falhas técnicas ou perdas de arquivos.

12.1.Para as inser¢cdes dos audios e videos no PROJUDI é necessaria
a conversao do formato WMV para o formato VP8, eliminando da pasta
compartihada da rede somente apés verificar se 0 arquivo esta corretamente
inserido na movimentagao correspondente no sistema PROJUDI. Gravado no
PROJUDI, ndo ha necessidade da manutencao de arquivos em computadores ou
em midias.

12.2.Tratando-se de processo eletronico ativo e em tramitacao, o
arquivo de video existente em midia ou na pasta compartihada da rede devera
ser inserido na movimentacdo da respectiva audiéncia ja realizada. Designada
nova audiéncia, o novo arquivo sera indexado na movimentagao correspondente.

12.3.0 servidor devera verificar se 0 arquivo esta corretamente
inserido na movimentagcdo correspondente e, somente apodés a validacao,
procedera a remocao da pasta compartihada da rede. E de responsabilidade do
Escrivao/Chefe de Secretaria o encerramento das pastas compartilhadas.

12.4.Sendo processo fisico ainda em tramitacdo, somente com a
digitalizacao dos autos sera permitida a insergado dos arquivos de videos anteriores,
obedecida a ordem cronoldgica, encerrando-se a tramitacdo dos autos fisicos
com a respectiva anotacdo no sistema de gestao fisica (Ex. SICC, SIJEC, Civel-
Papel, etc.).

12.5.E desaconselhavel, pelo trabalho que causara e pelo espaco
que ocupara, a insercao dos videos relativos a processos eletrdnicos pendentes de
arquivamento (movimentacao de baixa) ou arquivados. A Unidade devera manter
o arquivo em midia fisica, como determina o Cdédigo de Normas, com a
eliminacao da pasta compartihada de rede.

12.6.No caso de processo fisico ja arquivado, os videos existentes na
pasta compartihada de rede deverao ser gravados em midia (CD/DVD) a qual
sera juntada aos autos, eliminando-se as gravacdes da citada pasta.

13. Utilizar somente documentos gerados pelos Sistemas (SICC e
PROJUDI), a exemplo, de cartas precatorias, oficios, mandados, alvaras e,
especialmente, as “guias de recolhimento” que sao padronizadas com as
informacf6es que sao exigidas pelo Cédigo de Normas. Essa medida atenua o
trabalho de cadastrar todos os dados do processo, do réu, das partes, etc.
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13.1. Continuar atentando ao que dispde o item 2.5.4 do Cdodigo de
Normas, juntando as copias de oficios, cartas precatérias, mandados e alvaras
expedidos aos respectivos autos.

14. Zelar para que todos os recebimentos de emolumentos da
escrivania (custas, certiddes, etc.) sejam feitas, exclusivamente, através de guias
do FUNJUS, sendo vedada qualquer outra forma de recolhimento.

15. A lei processual nao prevé a lavratura pelo oficial de justica de
termo de disposicao de direito, mas tao somente a possibilidade de ser interposto o
recurso por termo nos autos (CPP, art. 578). Da mesma forma, o Codigo de Normas
somente refere que, manifestando o réu interesse em recorrer, sera colhido termo
de recurso (item 6.13.2). Em contrapartida, o dito termo de renuncia, nao previsto
em lei, nem no Cédigo de Normas, acaba por forgar indevidamente o réu a uma
decisdo imediata, que nao lhe ¢é obrigatdria, e sem prévio contato e
aconselhamento pelo defensor.

15.1.A escrivania devera observar as certiddes lavradas pelos
Oficiais de Justica que, ao cumprir o mandado de intimagao da sentencga, fizeram
constar na sua certiddo que fez a indagacdo ao réu, bem como a resposta,
laviando o termo apenas em caso positivo. Atentar a redacdo dada pelo
Provimento n° 215, que determina: “No ato da intimacao sera perguntado ao réu
se deseja recorrer e, sendo afirmativa a resposta, lavrar-se-a o respectivo termo.”
Isso deve ser observado, também, quando da intimacédo do réu “no balcdo da
vara” ou na propria audiéncia.

15.2. Constatada a falta de cumprimento por parte do meirinho, apds
ter sido solictado o suprimento, certificar o fato nos autos, encaminhando-os ao
Magistrado, para que sejam tomadas as devidas providéncias em relacao ao Oficial.

16. Atentar ao disposto no Provimento n° 125, comunicando a
Corregedoria-Geral da Justica o processo em que eventualmente tenha sido
averbado impedimento ou suspeicao do Magistrado, com indicagcao da natureza
do feito, o nome das partes e os respectivos advogados.

17. E dever funcional a consulta diaria das publicacdes no sitio da
Corregedoria-Geral da Justica (Provimentos, Instruces, Oficios Circulares), bem
como das publicagdes no sitio do Tribunal de Justica (Resolucdes, dentre outros),
no sitio do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais e o Conselho Nacional
de Justica. Ainda, consultar diariamente o Sistema Mensageiro, meio de
comunicacao oficial do Tribunal de Justica, conforme Resolugao n° 02.
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18. Atentar ao oficio circular n® 69/2012, que dispde sobre a Central
de Vagas do Departamento Penitenciario do Estado do Parana, orientando os
procedimentos que devem ser adotados para implantagcdo de réus provisorios e
condenados no sistema prisional.

19. Observar a Instrucado Normativa n° 02/15 que trata do recolhimento
das custas ao FUNJUS e das multas ao Fundo Penitenciario Estadual, com a
disponibilizacéo do sistema informatizado para geragao da guia para recolhimento.

20. Ainda, cumprir a Instrucdo Normativa n° 02/14, relativa ao Repasse
de Valores para Projetos de Entidades e do Conselho da Comunidade, condicionada
a regularizacédo dos Conselhos da Comunidade e ao cadastro das entidades perante
0 Juizo. As unidades autorizadas a efetuar o cadastro das entidades, bem como a
liberac&o de recursos sdo as Varas Judiciais com competéncia criminal especializada
na execucao em meio aberto e do juizado especial criminal. (Memorando n° 10/15 da
Coordenadoria Criminal e de Execucgéao Penal - COCEP - (41) 3210-0935)

21. N&o ha necessidade da manutencédo dos arquivos de cadastro
de interceptacdes telefOnicas, inspecdes nas unidades prisionais e produtividade
do Conselho Nacional de Justica, pois podem ser consultados diretamente nos
sistemas. Diante disso, os arquivos abertos deverao ser eliminados, evitando o custo
com encadernacoes.

22. Solicitar, em carater de urgéncia ao Departamento do Patrimonio
do Tribunal de Justica, um protocolizador eletronico, evitando o recebimento de
documentos por carimbo.

8. LEGISLACAO

1 - Os servidores deverdo ler atentamente a Instrugcao Normativa Conjunta n°
02/2013, datada de 25 de setembro de 2013, do Tribunal de Justica, Corregedoria-
Geral da Justica, Ministério Publico, Secretaria de Estado da Justica, Cidadania e de
Direitos Humanos e a Secretaria de Estado da Seguranca Publica, a qual institui
normas para a implantagédo do PROJUDI na area de execucéo penal.

Da mesma forma, da Instrucdo Normativa n® 05/14, datada de 03.06.2014, da
Corregedoria-Geral da Justica, referente as normas para implantacdo e
funcionamento do PROJUDI na competéncia criminal, assim como e dos oficios
circulares que diariamente estdo sendo expedidos para sanar as duvidas quanto a
utilizagcao dos sistemas.
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2 - Em relacéo ao cadastramento dos processos nos sistemas PROJUDI CRIMINAL E
PROJUDI EXECUCAO, atentar ao oficio circular n°® 164/14, do qual se extrai:

Os procedimentos investigatorios, incluindo as comunicacdes de prisdo em flagrante,
€ 0s processos criminais de qualquer natureza, inclusive os da classe crimes contra
vida, devem ser cadastrados, movimentados e julgados no sistema PROJUDI
CRIMINAL competéncia “Vara Criminal”.

Nos casos de crimes contra a vida, a fase sumariante devera ser processada na
“Vara Criminal” e nos Foros Centrais de Curitiba e de Londrina na “Vara Sumariante
do Tribunal do Juri”. Somente apos a preclusao da decisédo de pronuncia (transito em
julgado da sentenca de prondncia, vulgar), o processo devera ser remetido para a
competéncia da “Vara Plenario do Tribunal do Jari”.

Apos a sentenca condenatéria, emitida a guia de recolhimento ou de execucao,
iniciando o cumprimento da pena na comarca em gue nao houver especializada,
bem como ndo havendo autos de execucdo em andamento, formarse-a a
execucao da pena na respectiva vara, atentando ao regime da condenacao.
Ressalta-se que a competéncia pela execucao da pena se estabelece: pela vara
especializada; ou em regime fechado e semiaberto pelo juizo do local onde estiver
preso o condenado; e no meio aberto pelo juizo do local da residéncia do condenado.
A execucao da pena de multa e cobranga das custas processuais deverao ser feitas no
processo da “Vara Criminal” ou da “Vara Plenario do Tribunal do Juri”.

No caso de regime fechado e semiaberto, os processos deverao ser cadastrados e
movimentados na competéncia “Vara de Execugdes Penais” do PROJUDI
EXECUCAO. Nesse Sistema, o regime aberto e de penas restritivas deverdo ser
cadastrados na competéncia “Vara de Execugao de Penas e Medidas Alternativas”.
Dever&o ser consultados o sistema PROJUDI, SICC e ORACULO, antes da formacéao
dos autos de execucgao, evitando duplicidade, conforme previsao da Resolugao n°
93/13, Capitulo lll, Se¢ao IV, Subsecao |, do Orgao Especial do Tribunal de Justica.
Havendo autos de execucdo em andamento os documentos obrigatérios deverao
se encaminhados, pelo sistema Mensageiro, para o Juizo que estiver executando a
pena. Encontrando-se o condenado em outro Estado da Federacao, ndo havendo
autos de execucao, estes deverao ser formados e encaminhados pelo “Malote
Digital”, por correio eletrénico (com confimacao de recebimento) ou, em ultimo
caso, impressos e remetidos pelo servigco postal (AR).

Estando o condenado em local incerto e nao sabido, os documentos obrigatérios
deverao ser remetidos, pelo sistema Mensageiro, a respectiva Vara de Execucdes
Penais ou de Penas e Medidas Alternativas, juntamente com a remessa do mandado
de pris&o no sistema eMandado.

Constatado o0 cadastro iregular do processo no sistema PROJUDI, a
escrivania/secretaria devera providenciar a imediata remessa para a competéncia
correta. Da mesma forma, devera proceder a unificacdo das execucgdes penais do
mesmo condenado, com a somatodria das penas, se for o caso. As correcdes
deverao ser comunicadas ao Distribuidor.
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3 - Instrugao Normativa n°® 05/14, se destaca:
271 A digitalizacdo dos procedimentos investigatorios que tramitam em meio

fisico sera parcial e seguira as seguintes diretrizes:

| - serdo obrigatoriamente digitalizados pela escrivania/secretaria ou pelo Distribuidor,
nas hipoteses previstas nos itens 1.1.3.1 e 2.3.1, inciso ll, as pecas e documentos
relacionados no Anexo 3 desta Instrucédo Normativa;

Il - as pegas e os documentos deverdo ser digitalizados:

a) de forma individual e de acordo com a ordem cronolégica em que foram
juntados aos autos do procedimento investigatorio;

b) com a taxionomia e terminologia estabelecidas no Anexo 3 desta Instrugcao
Normativa, vedada a insercdo de peca ou documento sem nomenclatura ou com
nomenclatura genérica (exemplo: “doc.1” ou “pag.1 a 5”).

Il - as pecas e documentos indicados pelo Ministério Publico, pelo querelante nos
crimes de acao privada e pela defesa deverdo ser digitalizadas pela
escrivania/secretaria independentemente de deliberacao judicial especifica;

IV - salvo deliberagcdéo judicial em contrario, ndo serdo digitalzados os oficios
expedidos, carimbos e outros documentos que nao evidenciem a autoria ou a
materialidade do fato ou fatos que deram ensejo a instauragdo do procedimento
investigatodrio, ressalvada a hipotese prevista no inciso Ill deste dispositivo.

2.7.2 Havendo duvida por parte da escrivania/secretaria quanto a digitalizacao
de alguma peca do procedimento investigatorio, esta devera ser levada
diretamente ao conhecimento do magistrado, que deliberara a respeito,
independentemente de conclusao.

3.1.11.1 A expedicao de carta precatoria:

| - entre Varas Criminais do Estado do Parana:

a) em que o sistema PROJUDI ja esteja implantado nos Juizos deprecante e
deprecado, sendo o processo virtual, serao expedidas exclusvamente por meio
desse Sistema,

b) ainda que tenha sido implantado o sistema PROJUDI nos Juizos deprecante e
deprecado, mas o processo ainda seja fisico, sera expedida e cumprida,
exclusivamente, no mdédulo de carta precatéria eletronica do SICC;

C) em que o sistema PROJUDI ainda nado tenha sido instalado nos juizos
deprecante ou deprecado, sendo o processo fisico, a expedicdo e cumprimento
dar-se-ao no Sistema SICC,;

d) entre unidades em que numa esteja implantado o sistema PROJUDI e na outra
nao (SICC), tratando-se de processo virtual, a elaboracdo devera ser feita pelo
sistema PROJUDI, e o encaminhamento pelo sistema Mensageiro.
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Il - para outro Estado da Federacao devera ser confeccionada no sistema eletrénico
€ 0 seu encaminhamento, se possivel, pelo Sistema Malote Digital ou, na
impossibilidade de utilizagcéo deste, pelo servigo postal.

3.2.1 Os processos que, por ocasiao da implantacdo do sistema PROJUDI,
tramitam em meio fisico serdo gradualmente digitalizados e inseridos no Sistema,
observadas as seguintes diretrizes:

| - a digitalizagao sera parcial e as pecas digitalizadas constituirdo o movimento “1”
do processo digitalizado;

Il — serdo obrigatoriamente digitalizadas todas as pecas relacionadas nos Anexos 3 e
4 desta Instrucao Normativa;

Il - as pecas e os documentos deverao ser digitalizados:

a) de forma individual e de acordo com a ordem cronolégica em que foram
juntados aos autos do processo;

b) com a taxionomia e terminologia estabelecidas nos Anexos 3 e 4 desta Instrucao
Normativa, vedada a insercao de peca ou documento sem nomenclatura ou com
nomenclatura genérica (exemplo: “doc.1” ou “pag. 1 a55”).

IV — a acusacao e a defesa serao cientificadas da digitalizacao do processo e, a
todo o tempo, poderao indicar pecas do processo fisico que serdo digitalizadas pela
escrivania/secretaria.

V — apos a digitalizacao, os autos fisicos do processo serdo acondicionados em local
proprio na escrivania/secretaria, sem prejuizo de desarquivamento posterior para
digitalizacéo de peca ou documento néao digitalizado, seja por determinagcao do
magistrado, a pedido da acusacdo ou da defesa, seja por determinacao do
Tribunal de Justica em face de recurso ou de habeas corpus interposto, hipotese em
gue a carga dos autos fisicos se dara mediante recibo em folhas soltas.

VI — Os processos envolvendo réus presos nao sentenciados deverao ser digitalizados
pela escrivania/secretaria no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis, contados da
publicacdo desta Instrucdo Normativa em relacdo as unidades judiciais em que ja
estd implantado o sistema PROJUDI ou da data da implantacdo naquelas unidades
em que a implantacao do Sistema ocorrer apos o inicio da vigéncia desta Instrucao.
VIl - Os processos que envolvem réus soltos relativos as metas do CNJ/ENASP
deverao ser digitalizados pela escrivania/secretaria no prazo de noventa 90
(noventa) dias uteis, contados do término do prazo estabelecido para digitalizacao
dos processos que envolvem réus presos.

VIl - Os demais processos deverao ser digitalizados pela escrivania/secretaria e
inseridos no sistema PROJUDI conforme permita o volume de trabalho,
recomendando-se a digitalzacdo preferencial dos processos em que exista
apreensao de arma de fogo e recolhimento de fianga, bem como os mais novos.
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4.1.3 Os histéricos dos eventos “prisao” e “soltura” deverao ser armazenados
no sistema, com a especificacdo do numero de dias de prisdo provisoria
cumpridos pelo réu, a fim de possibilitar o cOmputo da detracdo penal, para o0s
fins do §2° do art. 387 do Cddigo de Processo Penal.

4.1.4 O “comprovante de cumprimento” expedido pelo Sistema eMandado,
tanto do mandado de prisdo, quanto do alvara de soltura, devera ser digitalizado
e juntado aos respectivos autos, nao se admitindo outro tipo de documento que
comunique a prisdo ou a soltura. (vincular o documento no registro da prisao e
soltura do réu)

6.2.2.3 Os procedimentos investigatorios, processos e incidentes que tramitarem
no sistema PROJUDI terdo os seguintes niveis de sigilo, que poderao ser atribuidos
ao feito, documento ou evento (movimento) pelo magistrado:

| — Nivel zero (0) — PUBLICO (Acessivel a todos os servidores do Judiciario e dos
demais 6rgédos publicos de colaboracdo na administracdo da Justica, assim como
aos advogados/defensores publicos);

Il = Nivel um (1) — SEGREDO (Acessivel aos servidores do Judiciario, aos servidores
dos 6rgaos publicos de colaboracdo na administracdo da Justica e as partes do
processo e seus advogados/defensores);

il - Nivel dois (2) — SIGILO MINIMO (Acessivel aos servidores do Judiciario e aos
demais 6rgaos publicos de colaboracédo na administracdo da Justica).

IV — Nivel trés (3) — SIGILO MEDIO (Acessivel aos servidores do 6rgdo em que tramita
O processo, as partes que provocaram o incidente e aqueles que forem
expressamente incluidos);

V — Nivel quatro (4) — SIGILO INTENSO (Acessivel a classes de servidores qualificados
(magistrado, diretor de secretaria/escrivao, oficial de gabinete/assessor) do 6érgao
em que tramita o processo, as partes que provocaram o incidente e aqueles que
forem expressamente incluidos);

VI - Nivel cinco (5) - SIGILO ABSOLUTO (visualizagcdo somente pelo magistrado ou a
quem ele atribuir).

6.2.2.4.1 Os feitos relativos as classes processuais: 311 (Medidas Investigatorias
sobre Organizagdes Criminosas); 310 (Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou
Telefénicos); 309 (Pedido de Busca e Apreensao); 313 (Pedido de Prisao
Preventiva); 314 (Pedido de Temporaria); 329 (Sequestro) e 330 (Arresto/Hipoteca
Legal) terao nivel de sigilo cinco (5) — SIGILO ABSOLUTO.

6.2.2.5 Nos pedidos de quebra de sigilo de dados ou telefénicos observar-se-a a
regulamentacao prevista na Resolugao 59 do Conselho Nacional de Justica.
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7.2.1 E obrigatério o preenchimento de todos os dados da capa do processo

eletrbnico, cabendo ao Juiz a fiscalizacdo, em inspecdo permanente, quanto a
atualizacdo dos campos destinados as anotacoes referentes aos feitos.

7.4.1.1 O cadastro de réu pessoa fisica sera realizado com base no nimero do
Registro Geral (RG) no Estado do Parand ou, na sua auséncia, no Numero de
Cadastro Individual (NCI), mediante prévia consulta & base de dados do Instituto
de Identificacdo do Parana, observado o disposto na Instrucdo Normativa
Conjunta n° 01/2013. (atentar ao oficio circular n® 170/21014, da CGJ)

7.4.15 O numero do titulo de eleitor do réu, zona e secao eleitoral a que
pertence, tratando-se de réu eleitor, deverao ser cadastrados no sistema, servindo
tais dados como base para comunicacdo, em caso de condenacado, a Justica
Eleitoral, em atenc&o ao inciso Ill do art. 15 da Constituicdo Federal.

74.15.1 Nao possuindo o réu titulo de eleitor, a escrivania/secretaria certificara a
situacao nos autos, comunicando-se a Justica Eleitoral para as providéncias cabiveis.

7.4.1.6 O numero do registro da habiltacdo no 6rgao de transito, tratando-se de
réu habilitado, devera ser inserido pela escrivania/secretaria no sistema, a fim de
possibilitar a comunicacao ao referido 6rgao na hipétese de condenacao a pena de
suspensao prevista no art. 293 da Lei n.° 9.503/2007 (Cddigo de Transito Brasileiro).

7.4.1.7 Imprescindivel o registro do numero do cadastro de pessoa fisica (CPF) do
réu, para emissdo da guia de recolhimento da multa ao Fundo Penitenciario do
Estado do Paran&a (FUNPEN) e das custas processuais ao Fundo da Justica (FUNJUS).

7.4.1.8 O endereco do réu devera ser mantido atualizado pela escrivania/secretaria,
indagando-se ao réu, nas vezes em que comparecer em Juizo, sobre eventual
mudanca de endereco.

7.4.2.1 No cadastro de vitima ou de testemunha, a escrivania/secretaria devera:

| — incluir no campo proprio a informacdo de que a vitima ou a testemunha possa
estar inserida no programa de protecao previsto na Lei n.° 9.807/1999, restringindo-
se seu acesso na forma da lej;

Il - enquanto nao finalizada a conclusédo de campo proprio para cadastramento
das comunicacdes feitas as vitimas dos atos processuais relativos ao ingresso e a
saida do acusado da priséo, a designacao de data para audiéncia e a sentenca
e respectivos acordaos que a mantenham ou modifiquem, nos termos do 82° do
art. 201 do Cdédigo de Processo Penal, a escrivania/secretaria devera promover a
juntada ao processo eletrdbnico das comunicacOes realizadas, seja por
mandado/precatodria, via postal ou por e-mail, esta Ultima por opcao da vitima.
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Il - no cadastramento de policias civis, militares e federais a escrivania/secretaria
deve lancar no sistema os dados relativos & unidade de lotacédo do policial, sua
matricula e RG, possibilitando a impressdo do oficio requisitério diretamente pelo
Sistema. E, quando os Sistemas estiverem integrados possibilitar a realizacéo da
requisicao para comparecimento a ato processual por meio eletronico.

7.5.1.7 Independente do cadastro no sistema PROJUDI, as apreensdes deverao
ser, obrigatoriamente, cadastradas no Sistema Nacional de Bens Apreendidos
(SNBA) do Conselho Nacional de Justica, pelo magistrado ou pelo servidor
designado, até o Uultimo dia do més seguinte ao da distribuicdo do inquérito
policial ou do procedimento criminal em que houve a apreensdo, com a
digitalizacéo e juntada do comprovante do cadastro no SNBA, informando-se
também, no Sistema, a data em que a comunicacao foi realizada. (vincular o
documento digitalizado do SNBA no cadastro da apreensao).

75.7.2 A destinacdo das apreensbes devera ser formalizada no sistema
PROJUDI, ainda que estejam cadastradas no SICC.

7.5.7.3 Deverao ser formados autos virtuais de:

| - pedido de providéncia para remessa de armas e muni¢cdes ao Ministério do
Exército;

Il - pedido de providéncia para destruicdo de objetos;

Il - pedido de providéncia para doacgéao de objetos;

IV - pedido de providéncia para leilao de bens.

7.5.7.8.2.3 Os mutirdes constituem medida excepcional e somente serao realizados

se o numero de armas e municOes disponiveis a remessa ao Exército para
destruicdo, em diversas unidades judiciarias do Estado, justificar a sua execugao.

7.7.1 O cadastramento dos beneficios, das medidas e das suspensdes
compreendem o registro e controle:

| — dos beneficios da transacdo penal e da suspensdo condicional do processo,
especificando as condi¢coes estabelecidas;

Il - das medidas protetivas previstas nas Leis 11.340/2006 (Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher) e 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), das medidas
cautelares e das medidas assecuratodrias, especificando-as;

Il — das demais suspensdes do processo, especificando as condigcdes
estabelecidas.

7.7.2 As medidas protetivas, as medidas cautelares e as medidas
assecuratorias tramitardo em apartado e deverao ser apensadas ao processo ou
ao procedimento investigatdrio a que estejam vinculadas.
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7.7.2.1 Com o objetivo de possibilitar o controle, monitoramento e a inser¢cao no
banco estatistico da Corregedoria-Geral da Justica, a escrivania/secretaria
devera proceder ao respectivo cadastramento na capa do processo do sistema
PROJUDI.

71.7.4 Nas suspensdes que comportarem a fixagao de prazos, estes deverao ser
cadastrados e controlados pela escrivania/secretaria, especificando-se, também,
no campo proprio o motivo da suspensao.

7.7.5 A delegacéao para fiscalizacéo das condi¢cfes do beneficio da suspenséo
condicional do processo (art. 89 da Lei 9.099/1995) dar-se-&4 mediante expedicao:

| - de “carta precatéria” quando a unidade judicial em que tramita o processo de
conhecimento e a que exercera a fiscalizacdo delegada localizam-se em
Comarcas ou Foros distintos;

Il - de “carta de fiscalizac&do” (art. 89) quando a unidade judicial em que tramita o
processo de conhecimento e a que exercera a fiscalizagdo delegada localizam-
se na mesma Comarca ou Foro, como ocorre com as Comarcas de Cascavel,
Ponta grossa e Foz do Iguacu, bem como nos Foros Centrais das Comarcas da
Regido Metropolitana de Curitiba, Londrina e Maringa.

7.7.5.1 Em ambos 0s casos devera:

| - haver registro da expedic&ao no Distribuidor;

Il - ser instruida:

a) com a proposta do beneficio apresentada pelo Ministério Publico;

b) com coépia digitalizada do termo da audiéncia em que houve a concessao do
beneficio quando esta foi realizada e homologada pelo Juizo onde tramita o processo;
C) com cOpia da decisdo do magistrado quando houver a delegacao para a
oitiva do réu quanto a oferta apresentada, bem como para realizagcdo da
audiéncia homologatoria.

7.7.6. Cabera ao Juizo que recebeu a delegacao preencher o cadastro da carta de
fiscalizac&o com os dados relativos ao prazo de duracéo e das condi¢cdes do beneficio.

10.1.1 A utilizacdo pela escrivania/secretaria dos modelos de formularios e
certiddes disponibilizados no sistema PROJUDI é obrigatéria.

10.1.2 A taxionomia e terminologia de classes, assuntos e movimentacao
processual, no ambito do sistema PROJUDI, obedecem a uniformizagao
implementada pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ.
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10.1.3 No ambito criminal e de execucdo penal € obrigatéria a utilizacdo do
sistema Mensageiro para remessa de qualquer correspondéncia — comunicacao,
informacéo, solicitagao, resposta, documento, etc. — entre as varas criminais e as
varas especializadas e, se integradas ao sistema, entre estas e as unidades prisionais.
Na auséncia de integracao, a remessa sera feita pelo Sistema Malote Digital, por
correio eletronico (e-mail) e, na impossibilidade de sua utilizagao, por qualquer
meio idoneo de comunicacao.

10.1.4Todas as correspondéncias encaminhadas por meio eletronico (sistema
Mensageiro, e-mail ou integracado com os sistemas do Poder Executivo), quando
nao houver integracao direta com o processo eletrénico, serdo digitalizadas e
anexadas ao processo a gue se referirem.

4 - No cadastro das apreensdes atentar as determinacg6es do oficio circular n°
172/14, do qual se destaca:

Constante fiscalizagcao quanto ao cadastro completo das apreensdes no sistema
PROJUDI, com o registro de todos os dados que sao obrigatdrios, por exemplo, o
recebimento do laudo, o despacho de permanéncia ou destinagcao, as
caracteristicas detalhadas, o valor, dentre outros.

No cadastro da apreensdo, devem ser registrados os “Documentos vinculados a
apreensao”, por exemplo, auto de exibicao e apreensdo, laudo, termos de
depdsitos, documentos que devem ter sido digitalizados e juntados no inquérito
policial ou no processo criminal.

6 — Atencao - eliminagado de documentos digitalizados:

| - Os autos de inquérito policial e de processo criminal julgados e 0s respectivos
incidentes deverao ser arquivados no juizo que proferiu a sentenca. Da mesma
forma, os autos de execucao de pena e incidentes decididos e finalizados
deverdo ser arquivados nas varas onde houve a decisdao (extincdo da
punibilidade, da pena). Digitalizados os autos, estes deverdo ser arquivados na
vara que procedeu a digitalizacao.

Il - Nao estad autorizada a eliminacdo de autos apos a digitalizagao, devendo o0s
mesmos ficarem arquivados na vara até deliberacdo em contraria, formalizada
pela Corregedoria-Geral da Justica.

Il - Documentos que forem digitalizados no curso do processo virtual, por exemplo,
oficios recebidos, mandados cumpridos, poderdao ser eliminados apds a
conferéncia, conforme autorizagcao da Lei n® 11.419/06, datada de 19.12.2006,
relativa ao Processo Virtual, do qual se extrai:
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Art. 92 § 20 Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrébnico para
a realizacao de citacao, intimagao ou notificagdo, esses atos processuais poderao
ser praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico,
que devera ser posteriormente destruido.

Art. 10. A distribuicdo da peticao inicial e a juntada da contestagéao, dos recursos
e das peticdbes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo
eletrbnico, podem ser feitas diretamente pelos advogados publicos e privados,
sem necessidade da intervencdo do cartério ou secretaria judicial, situacdo em
que a autuacado devera se dar de forma automéatica, fornecendo-se recibo
eletrénico de protocolo.

Art. 10. § 32 Os 6rgaos do Poder Judiciario deverdo manter equipamentos de

digitalizacdo e de acesso a rede mundial de computadores a disposicdo dos
interessados para distribuicdo de pecas processuais.

Art. 11. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrbnicos com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida
nesta Lei, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 11. 8§ 12 Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos autos
pelos 6rgados da Justica e seus auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares,
pelas procuradorias, pelas autoridades policiais, pelas reparticbes publicas em
geral e por advogados publicos e privados tém a mesma forca probante dos
originais, ressalvada a alegacao motivada e fundamentada de adulteracao antes
ou durante o processo de digitalizacao.

Art. 11. 8 62 Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico
somente estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa para suas
respectivas partes processuais e para o Ministério Publico, respeitado o disposto
em lei para as situacoes de sigilo e de segredo de justica.

Art. 12. A conservacado dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletrénico.

Art. 12. § 12 Os autos dos processos eletronicos deverao ser protegidos por meio de
sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservacao
e integridade dos dados, sendo dispensada a formacao de autos suplementares.
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7 — Cadastro das Medidas de Naturezas Sigilosas (Oficio Circular n° 84/16):

Os pedidos de prisdo preventiva ou temporaria, busca e apreensao e sequestro
de bens, deverdo tramitar em sigilo absoluto para a efetivacao da medida,
obedecendo ao rito estabelecido pelo CNJ, desde a formulagcdo do pedido
dentro de envelopes lacrados, a forma de distribuicdo, o recebimento do
envelope lacrado exclusivamente pelo magistrado ou pelo Juiz de Plantao, o
cadastro no PROJUDI e o processamento, nos seguintes termos:

1 - O pedido serda encaminhado ao Distribuidor, em envelope lacrado contendo o
pedido e documentos necessarios.

2 - Na parte exterior do envelope a que se refere o item anterior, o distribuidor
fixard uma folha de rosto ou etiqueta contendo somente as seguintes informacdes:
| - "medida cautelar inominada sigilosa";

Il - delegacia de origem ou 6rgdo do Ministério PUblico;

lIl - Comarca/Foro de origem da medida.

3 - E vedada a indicagdo do nome do requerido, da natureza da medida ou
qualquer outra anotacao na folha de rosto, devendo o Distribuidor ou o Plantao
Judiciario cadastrar no PROJUDI:

| — requerente = Ministério Publico / Delegado de Policia,

Il - requerido = Juiz de Direito da Comarca/Foro;

lll - classe processual — Medida Cautelar Inominada,;

IV - nivel de sigilo (5) — SIGILO ABSOLUTO (visualizagcdo somente pelo magistrado ou
a quem ele atribuir).

4 - Dentro do primeiro envelope, devera ser inserido outro contendo o pedido e
documentos pertinentes, devidamente lacrado, constando na capa o numero do
procedimento investigatério ou do processo criminal a que se refere.

5 - Recebido o envelope e conferido o lacre, o magistrado abrira os envelopes e
complementara o cadastro no PROJUDI ou delegara os registros ao servidor
responsavel pela secretaria judicial e, se houver, apensando aos autos principais
(inquérito policial ou processo criminal). Essa cautela decorre da possibilidade da
medida referir-se ao funcionario da unidade judicial a qual foi distribuido o pedido.
6 - Excepcionalmente, o Juiz do Plantdo Judiciario analisara os pedidos, recebendo
pessoalmente 0s envelopes lacrados e poderad delegar ao servidor de plantdo a
digitalzacdo e insergao dos documentos no PROJUDI como "medida cautelar
inominada", sem qualquer outra referéncia, sendo o requerente o Ministério Publico ou
a autoridade policial, e o requerido o Juizo de Direito. Conferida a integralidade e
nitidez no sistema, os documentos fisicos deverao ser destruidos.

7 - Apreciado o pedido e, sendo deferido, expedidos os respectivos mandados, o
Juiz do Plantédo fard a remessa do expediente ao Distribuidor para distribuicdo a
vara competente.
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8 — Somente apo6s a medida pleiteada estar consumada, o magistrado ou servidor
da vara, por ele autorizado, alterard a classe processual de “medida cautelar
inominada” para a respectiva classe da medida constritiva, mudando o nivel de
sigilo, a ser estipulado pelo Juiz, para acesso das partes, procedendo ao
apensamento dos autos aos principais, no caso de nao ter sido feito
anteriormente, com a baixa e arquivamento do pedido.

9 - Nao deve haver o traslado da decisao para os autos principais, pois o pedido
ficara apenso e liberado para consulta das partes, de acordo com o sigilo do
processo.

E vedado ao Distribuidor, aos servidores e ao Plantdo Judiciario receber os
envelopes que nao estejam devidamente lacrados ou abri-los antes da
apresentacao ao magistrado competente.

No caso de violagao de sigilo, por integrantes do Poder Judiciario ou por membros de
outras instituicdes, dentre as quais a policia, o Ministério Publico e a advocacia, o
magistrado responsavel pelo deferimento da medida requisitara a imediata apuracao
dos fatos pelas autoridades competentes, sob pena de responsabilizacao.

N&o ha necessidade da guarda dos documentos fisicos, que apos a digitalizacao,
verificada a integralidade e inseridos no PROJUDI, poderéo ser destruidos.

Ressalta-se que o pedido tem que ser cadastrado, obrigatoriamente, como
“medida cautelar inominada”, com nivel 5 de sigilo, o que garantira que o0s autos
apensados ndo aparegcam, nem fiquem registrados na movimentagcao dos autos,
ressalvando as informacgdes apenas ao magistrado e a quem ele permitir, até que
a medida seja efetivada.

9. ANALISE FINAL

Atualmente, a vara criminal conta com sete (07) servidores e um (01)
estagiario do Tribunal de Justica.

A previsdo do Anexo |, do Decreto Judiciario n°® 2310/2014, é de oito
(08) servidores. Essa previsao era anterior a criacdo da Terceira Vara Criminal na
Comarca, tendo diluido o numero de distribuicées.

Diante disso, acredita-se que a quantidade de servidores atenda a
demanda de trabalho da vara criminal, tendo em vista que varas de mesma
entrancia, com igual competéncia e volume de distribuicdo de inquéritos, tem a
previsao entre seis e sete servidores por unidade judicial.
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10. PRAZO

1. Concede-se o prazo de noventa (90) dias para que a
escrivania cumpra as determinacoes apontadas nesta ata, sob a supervisao do
Magistrado, independente de outra medida administrativa a ser tomada.

2. O relatério circunstanciado, o qual devera ser encaminhado no
referido prazo a Corregedoria Geral da Justica pelo Juizo, devera estar
acompanhado da certiddo lavrada pela escrivania, dando conta do
cumprimento das determinacgdes, de acordo com o disposto no CN 1.13.65.

3. Os documentos deverao ser remetidos pelo sistema
Mensageiro, diretamente para a Secao de Correicbes e Inspecdes da
Corregedoria-Geral da Justica, para o login “min”, responsavel pelo
processamento das informacaoes.

11. CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1. A Divisdo Juridica para os devidos fins;

2. Ao Nucleo de Estatistica e Monitoramento da Corregedoria-
Geral da Justica - NEMOC para reavaliacao do numero de servidores para as
varas criminais da Comarca de Guarapuava, tendo em vista a criacao da Terceira
Vara Criminal, com a diluicdo do numero de inquéritos distribuidos entre as
unidades judiciais.

12. CONCLUSAO

Nada mais havendo a consignar pelo Desembargador Robson
Marques Cury, Corregedor da Justica e pelo Doutor Jefferson Alberto Johnsson,
Juiz Auxiliar da Corregedoria, foi lavrada a presente ata pelo Assessor Correcional
Caio Cassou Junior, assinada digitalmente.

Des. Robson Marques Cury
Corregedor da Justica
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