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[T!! l TJ PR | Corregedoria- Geral da Justica

Processo n°: 0013357-41.2024.8.16.7000

Fiscalizagao

Serventia Correcionada: DIRECAO DO FORUM - PORECATU - PROCEDIMENTO

ADMINISTRATIVO e
DISTRIBUIDOR DE PORECATU

DADOS GERAIS DIREGAO DO FORUM

QUESTAO / RESPOSTA

1INFORMAGOES GERAIS

1.1Juiz Diretor//Juiza Diretora:

Nome do Funcionario/Servidor: Guilherme Aranda Castro dos Santos Data de Assungéao do
Funcionario/Servidor: 2023-10-01 00:00:00.0

1.1.1Data em que assumiu:
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2QUADRO FUNCIONAL

2.1Assistente da Dire¢ao do Forum:
Nome do Funcionario/Servidor: Ana Luisa Natasha de Melo Rodrigues Carvalho Data de

50787

IAssuncao do Funcionario/Servidor: 2023-10-11 00:00:00.0 Matricula do Funcionario/Servidor:

2.2Assistente da Central de Mandados:

3CONCLUSOES FINAIS

Observagoes
O Anexo C foi juntado na seq. 5. 1 da movimentagao deste expediente;
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Foi informada a composi¢gao com: 1 Assistente da Diregao/Técnica Judiciaria; 4 Estagiarios; 1
Funcionario de outro 6rgao; 2 Oficiais de Justi¢a; e 1 Técnica Judiciaria Cumpridora de Mandado;

QUADRO Il - LOTAGAO PARADIGMA NA DIRECAO DOS FORUNS - DADOS TRIENIO 2021, 2022
E 2023, prevé: 1 Diregédo do Férum; e 2 Cumpridores de Mandados;

Encontra- se com o excedente de uma Técnica Judiciaria Cumpridora de Mandado, sem considerar
a funcionaria concedida de outro 6rgao.

Determinacoes Gerais

DIREGAO DO FORUM - LIVROS

QUESTAO / RESPOSTA

1.Livros

IA Secretaria dispensou a utilizagido dos Livros de Registros de Atas, Termos de
Compromisso e Portarias, nos termos do OficioCircular 32//2020?
Sim

2. Central de Mandados

2.1 Esta instalada a Central de Mandados na Comarcal//Foro?
Sim
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2.2 Mandados para Distribuir:
306

2.3 Mandados Aguardando Retorno (Dentro do Prazo):
162

2.4 Mandados Aguardando Retorno (Fora do Prazo):
18

2.5 Mandados Aguardando Retorno (Total):
180

3CONCLUSOES FINAIS

Observagoes
" As portarias passaram a ser disponibilizadas no sitio do Tribunal de Justica somente a partir do
ano 2022.
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* Segundo informagdes do Anexo C, os livros fisicos estdo encerrados, encadernados e guardados
em local seguro.

* Ainda, a Central de Mandados encontra- se em regular funcionamento.

Determinagdes Gerais

* Cumprir as determinagdes da Instru¢do Normativa n° 5, de 16 de dezembro de 2019, gerando os
atos normativos da Comarca no Sistema Athos, com a numeragao unica, e a disponibilizagao no
Sistema Publique- se, desde que nao se tratem de sindicancias, nem processos administrativos.

* Controlar os prazos dos cumprimentos dos mandados, principalmente os 124 com urgéncia:
- 70 para distribuir

- 51 aguardando retorno dentro do prazo; e

- 3 aguardando retorno fora do prazo.

" Comunicar os excessos ao Juiz de Direito Diretor do Férum para as devidas providéncias.

DADOS GERAIS - DISTRIBUIDOR
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QUESTAO / RESPOSTA

1RESPONSAVEL

1.1Escrivaol//Escriva//Chefe de Secretaria

Nome do Funcionario/Servidor: Elisangela Lopes da Silva Santos Data de Assungéao do
Funcionario/Servidor: 2022-06-17 00:00:00.0 Matricula do Funcionario/Servidor: 28019

1.20 responsavel é remunerado pelo Tribunal de Justica?
Nao

Determinagao / Recomendagéo:
Unidade privatizada.

2CONCLUSOES FINAIS
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Observagoes
Nao foram relacionados os funcionarios do Oficio Distribuidor.

Determinagdoes Gerais

* Cabera ao Assistente da Diregao do Férum informar se os registros de dos funcionarios estéo
devidamente atualizados, por exemplo, salario atual e férias usufruidas, entre outras. Caso nao
estejam, o Distribuidor devera providenciar a imediata regularizagao.

DISTRIBUIDOR

QUESTAO / RESPOSTA

1 DISTRIBUIGAO CIiVEL

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta regular?
Sim

2 DISTRIBUIGAO FAZENDA PUBLICA//EXECUTIVOS FISCAIS

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta regular?
Sim

3 DISTRIBUIGAO FAMILIA E SUCESSOES

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta regular?
Sim
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4 DISTRIBUIGAO INFANCIA E JUVENTUDE PROTETIVA

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta regular?
Sim

5 DISTRIBUIGAO INFANCIA E JUVENTUDE INFRACIONAL

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta regular?
Sim

6 DISTRIBUICAO CRIMINAL

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdo da Unidade esta regular?
Sim
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7 DISTRIBUIGAO JUIZADO ESPECIAL CIVEL JECIV

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagido da Unidade esta regular?
Sim

8 DISTRIBUIGAO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBICA JEFAZ

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagdao da Unidade esta regular?
Sim

9 DISTRIBUICAO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL JECRIM

Remessas Processos recebidos pelo Distribuidor: A situagao da Unidade esta regular?
Sim

10 DEPOSITARIO PUBLICO

Ha bens em depoésito ou guarda com o depositario publico? Relacionar em caso positivo;
Nao

Determinagdo / Recomendagao:
Nenhum bem em depdsito, conforme certificado.

Os depositos e guardas encontramse registrados, nos termos do art. 134 do Cdédigo de
Normas?
Prejudicado
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Os servigcos de registro dos termos e dos autos de penhora sao realizados por meio
eletrénico, conforme determina o art. 135 do Cédigo de Normas?
Prejudicado

Na hipétese do art. 141 do Cédigo de Normas, o depositario publico efetua a comunicagao
@o (a) Juiz(iza) competente, para fins de alienagao judicial antecipada?
Prejudicado

11 CONTADOR

O calculo é elaborado de modo claro, com a discriminagao dos indices de atualizagao
utilizados, dos percentuais de juros e a forma pela qual foram aplicados, além das notas
explicativas quanto ao calculo elaborado?

Sim
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CONCLUSOES FINAIS

Observagoes

* Conforme Instru¢do Normativa n° 39, de 29 de janeiro de 2021, da Corregedoria- Geral da
Justica, que "estabelece a dispensa da impressao fisica dos livros eletrénicos dos Oficios
Distribuidores.

* Todavia, considerando- se que os livros e as informagdes neles contidas sdo documentos
publicos, condiciona- se o deferimento a imediata exibigdo de todos os dados quando requisitados
por 6rgdos correcionais e demais autoridades competentes deste Tribunal de Justica ou quando
devam ser entregues por previsao legal ou normativa".

Determinag6es Gerais
* Manter os registros atualizados no sistema informatizado.

APONTAMENTOS FINAIS

Observagoées:

1. A Diregao do Férum e as varas deverao, obrigatoriamente, elaborar seus atos normativos no Sistema
IAthos, com a geragcado da numeragao Unica para todas as unidades do Foro/Comarca, conforme
previsao da Instrugdo Normativa n° 5/2019.

2. Ainda que nao sejam publicadas no Diario da Justiga Eletronico (E- DJ), a excegéo das sindicancias
e dos processos administrativos, os demais atos deverao ser disponibilizados para consulta no sitio do
Tribunal de Justica pelo Sistema Publique- se.

3. Com isso, ndo ha necessidade da manutengao dos livros, que deverao estar encerrados e
encadernados. Evitar a confeccao de livros, devido ao custo de impressao e encadernagéo, além da
necessidade de zelo na manutengao e guarda, conforme a previsao do art. 1. 173 do CNFJ.

4. Essas determinacdes deverdo ser repassadas para as demais unidades judiciais para cumprimento.

5. Maiores duvidas, em relagao a edigdo dos atos normativos, consultar a Divisdo de Suporte e
Acompanhamento Normativo - DSAN.
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6. Cabe ao Assistente da Diregdo do Férum o controle dos registros de trabalho dos funcionarios
regidos pela Consolidagao das Leis de Trabalho - CLT, a exemplo, do Oficio Civel e do Distribuidor.
Conferir se os registros estao devidamente cadastrados e atualizados, por exemplo, salario e periodos
e férias usufruidos, entre outras, assim como os contratos de estagio. Na falta, cobrar a imediata
regularizagao aos contratantes.

7. A Diregao do Férum deve efetuar levantamento periddico dos bens com o depositario publico para
comunicacao individualizada nos processos, detalhando o depdsito e o estado do bem, para analise do
Juizo competente quanto a destinagao a ser dada ao bem.

8. Segundo informagdes do Anexo C, constam materiais inserviveis nos corredores do Férum.
Comunicar ao Departamento do Patrim6nio do Tribunal de Justiga, solicitando orientagdo da destinagao
ou recolhimento.

Depositario Publico

1. Revisar todos os bens com penhora e regularizar a anotagéo nos processos arquivados (levantar a
anotacéo).

Determinagoes:

| - A SECRETARIA:

A secretaria devera regularizar todas as falhas apontadas nesta ata e efetuar as respectivas
justificativas ao Magistrado no prazo de cumprimento das determinagdes desta ata.

Il - AO JUIiZO:

1. Concede- se o prazo de 30 (trinta) dias para que a secretaria cumpra as determinagdes e regularize
todas as falhas apontadas nesta ata, sob a supervisdo do Doutor Juiz de Direito.

2. O Magistrado devera acompanhar o trabalho e revisar os cumprimentos a serem realizados pela

|;midade no Sistema Projudi. A juntada das certidoes de regularizagao e demais documentos devem ser
eitas neste processo, dispensando- se a comunicagao via Mensageiro ou SEI.

Il - A CORREGEDORIA:

1. A Supervisdo Administrativa da Corregedoria- Geral da Justica para os devidos fins.
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’Analisado em 19/8/2024.

Curitiba 6 setembro 2024

Desembargador Hamilton Mussi Corréa Corregedor-Geral da Justiga, Corregedor-Geral da Justica
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