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TUTORIAL CEJUSC

CEJUSC NO EPROC

Este material orienta a configuracéo inicial das unidades de Centro Judiciario de Solugao
de Conflitos e Cidadania (Cejusc) no eproc, a organizagao das pautas de audiéncia e os

procedimentos de remessa e devolugcédo de processos.

1. OBJETIVO

Padronizar as rotinas operacionais necessarias para preparar a unidade, configurar

audiéncias e movimentar processos entre o Cejusc e a unidade judicial de origem.

2. PREPARAGCAO DA UNIDADE

Apoés a implantagdo da unidade no eproc, existem providéncias importantes a serem

realizadas pelo gestor da unidade.

e configure o enderego do 6rgao,
¢ verifique o cadastro dos magistrados e usuarios e

e realize as associagdes necessarias.

A ATENCAO! Se as configuragdes nao forem feitas adequadamente, o recebimento e

tramitacao de processos na unidade serao prejudicados.

2.1 Cadastro do endereco do 6rgéo

Cadastre os dados institucionais da unidade para disponibilizar corretamente as

informagdes de contato no sistema. Para tanto:
Acesse 0 menu textual lateral.

Pesquise por Tabelas Basicas.
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TUTORIAL CEJUSC

Selecione a opgao Endereco do Orgao.

Tabelas Basicas -

Assuntos Judiciais
Classe Judicial

Classe Prevento Judicial

Enderego do Orgédo

evento/reucgao 11po Documento
Eventos de Comunicagao
Eventos Judiciais

Lista de Eventos Migrados
Mapeamento Decisdo/Intimagao

Minuta

Descrigdo da imagem: Menu lateral com a opcdo Endereco do Orgéo destacada.

Preencha o endereco, o telefone, o site e 0 e-mail da unidade.

Clique em Salvar.

Endereco do Orgao (ATAFAMCEJUSC)

[®)]

‘ Fechar]

Lista de (1 registrof
E-mail Pedido

Logradouro Nimero Complemento Bairro Cep Localidade Uf Telefone Site E-mail Pref/Sust Ag
Via das 0 & 80000- Almirante = (41)3200- httos/ FERERT & P B

ejuscs s://www.tjprjus.br dvaj r.jus.br [
flores 14525 000 Tamandaré 2000 i I pEUe

Descrigéo da imagem: Tela Enderego do Orgédo com os dados cadastrados.

2.2 Cadastro do magistrado coordenador

Consulte o magistrado coordenador e, quando necessario, efetive o cadastro antes de

realizar a associacao jurisdicional. Para tanto:
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TUTORIAL CEJUSC

Acesse 0 menu lateral e pesquise por Cadastro de Usuario.
Informe o nome ou o CPF do magistrado coordenador.

Clique em Consultar.

Y

Cadastro de Usuarios ®

impar  Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

magistrado teste 02

CPF:

Descrigao da imagem: Tela Cadastro de Usuarios com os campos de consulta e o botdo Consultar.

Verifique a situagdo do cadastro.
Se o cadastro estiver ativo, feche a tela e prossiga para a associagdao do magistrado.

Se o cadastro estiver pendente, preencha os dados obrigatérios e clique em Incluir.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:
M002

Tipo de Usudrio:
MAGISTRADO v

Data de expiragéo: (opcional) @
m

UF - Orgéo Lotagéo:
PR ~

ATAFAMCEJUSC - CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Taman...”

Incluir Limpar

Descrigéo da imagem: Tela de inclusdo de magistrado com tipo de usuario e 6rgéo de lotagéo.

| IMPORTANTE: Se houver magistrado adjunto, repita o procedimento de cadastro para

esse usuario.
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2.3 Associagao do magistrado
Associe o magistrado coordenador & unidade como RESPONSAVEL E como ATUANTE.
Para tanto:
Acesse o menu lateral e pesquise por Associagao de Magistrado.
Na tela Associagao Jurisdicional de Magistrados, clique em Novo.
Preencha os dados solicitados.
Selecione a opcdo RESPONSAVEL em Tipo de Associacao.

Clique em Salvar.

ar

Salvar  JLimpar  Voltar

Associacgao Jurisdicional de Magistrados

Nome do Magistrado: Vara Estadual ou Turma Recursal:
MAGISTRADO TESTE 02 v CEJUSC da Vara de Familia de Aimirante Tamandaré Listar Todos
Tipo de Associagdo: Juizo ao qual sera associado: Atuagdo a partir de:

RESPONSAVEL v 1° Juizo do CEJUSC da\ Listar Todos 14/09/2026 m

Descrigéo da imagem: Tela Associacéo Jurisdicional de Magistrados com o tipo Responsavel selecionado.

Repita o procedimento, selecionando a opcdo ATUANTE em Tipo de Associacao.

Clique em Salvar.

Nome do Magistrado: Vara Estadual ou Turma Recursal:
MAGISTRADO TESTE 02 v CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Tamandaré
Tipo de Associagdo: Juizo ao qual serd associado: Atuagdo a partir de:

ATUANTE v 1° Juizo do CEJUSC da Listar Todos 14/09/2026 @m

Descrigao da imagem: Tela Associagao Jurisdicional de Magistrados com o tipo Atuante selecionado.

| IMPORTANTE: Para magistrado adjunto, selecione o tipo de associacéo

CONVOCADO.
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2.4 Cadastro dos usuarios da unidade

Consulte e vincule a unidade os servidores, estagiarios e auxiliares da Justica que

atuarao no Cejusc.

Devera ser escolhido o Tipo de Usuario e informada a SIGLA (login), conforme o

padrao institucional.
Para tanto:
Acesse o menu lateral e pesquise por Cadastro de Usuario.
Consulte cada usuario pelo nome ou CPF.
Se o cadastro estiver ativo, inclua o usuario na unidade de lotacao.

Se o cadastro n&o estiver efetivado, ajuste os dados necessarios e conclua a inclusao.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:
29676981800

Tipo de Usuario:

CHEFE DE SECRETARIA v

Data de expiragao: (opcional) @
ma

UF - Orgao Lotagao:
PR ~

ATAFAMCEJUSC - CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Taman..~

Descrigéo da imagem: Tela de cadastro de usuario com o campo Tipo de Usuario e o botéo Incluir.

A ATENCAO! Nos termos dos arts. 8° e 9° do Decreto 189/2026, para cada usuario
devera ser escolhido o perfil correspondente a atuacao, pois contam com funcionalidades

e permissdes de acesso especificas.
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« Recomenda-se o uso dos perfis:

e Chefe de Secretaria (para servidores com chefia ou atribuigcbes de
gestao) ou Chefe de Secretaria Substituto — este usuario possui amplos poderes
de administracdo do sistema no ambito da unidade. O perfil de Chefe de
Secretaria pode acessar conceder ou revogar permissdes de acesso a outros

usuarios, além de cadastrar preferéncias vinculadas a unidade.

o Servidor de Secretaria (Vara) - € o usuario responsavel pela execucdo das
atividades processuais rotineiras, atuando diretamente nos processos sob

supervisdo da chefia e do Magistrado. E o perfil operacional padrdo da unidade/vara.

o Estagiario - € destinado a usuarios que atuam em carater de apoio e auxilio as
atividades desenvolvidas nas unidades, sempre sob supervisdo de servidor
ou Magistrado. Trata-se de um perfil com permissdes restritas, criado para
possibilitar a participagdo do estagiario nas rotinas processuais sem comprometer a
seguranca das informagdes. O perfil de estagiario ndo acessa processos ou
documentos com sigilo superior ao nivel 1, salvo se houver permissdo expressa
superior. Seu acesso pode ser restrito a rede interna, ou, quando autorizado, liberado

para acesso externo conforme demonstraremos em tutorial anexo.

« CONCILIADOR CEJUSC/CECON- perfil destinado a conciliadores de unidades de
CEJUSC, o perfil tem funcionalidades limitadas uma vez que se enquadra como perfil
de usuario externo. Mais informagdes sobre as funcionalidades do perfil estarao

disponiveis em breve.

Os logins (siglas) de usuarios deverdo seguir padronizagao obrigatéria, conforme a
categoria funcional, utilizando letra identificadora + numero de matricula, nos seguintes

termos:
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Categoria Padrao de Login
Magistrado M + matricula
Servidor S + matricula
Conciliador CEJUSC/CECON C + matricula

A categoria de sigla Servidor abrange servidores efetivos, serventuarios, assessores,

comissionados e estagiarios.

3. PAUTAS DE AUDIENCIA

A designacao e realizagédo de audiéncias no eproc so é possivel apds da adequada apoés

a configuragéo das pautas, que compreende:

e o intervalo minimo entre designacgoes,
e 0 gerenciamento das salas e

e aagenda padrao.

Organize esses elementos de forma coordenada para evitar lacunas e sobreposigdes.

3.1 Intervalo minimo para designacgao de audiéncia

Defina o periodo minimo entre a designacgéo e a realizagdo da audiéncia para cada tipo

de ato praticado pelo Cejusc.

Para definir o intervalo minimo:

Acesse 0 menu lateral e pesquise por Intervalo minimo de tempo para designagao

da audiéncia.
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TUTORIAL CEJUSC

Cliqgue em Novo intervalo.

intervalo

Audiéncia -

Intervalg minimo de tempo para
designac¢do da audiéncia

Descrigéo da imagem: Menu lateral com a opgéo Intervalo minimo de tempo para designagao da audiéncia.

Selecione o 6rgao julgador e o tipo de audiéncia.

Informe o intervalo minimo, em dias, considerando as expedi¢cdes e os prazos do

fluxo da unidade.

Salve o cadastro.

Intervalo minimo de tempo para designac¢ao da audiéncia

Orgéo Julgador®

1° Juizo do CEJUSC da Vara de Fami ~

Tipo de audiéncia* Intervalo minimo de tempo para designacédo da audiéncia*

Audiéncia do art. 334 CPC - 20 dias

Descrigdo da imagem: Tela de configuragédo do intervalo minimo para designagdo da audiéncia.

Repita o cadastro para todos os tipos de audiéncia realizados pelo Cejusc, inclusive

sessoes restaurativas.

Se desejar alterar um intervalo ja cadastrado:
Localize o registro na lista de intervalos.

Clique no icone Editar.
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Intervalo minimo de tempo para designacao da audiéncia

Novo Intervalo

25 ¢ resultados por pagina Anterior - Préximo

Orgéo Julgador

Tipo de Audiéncia A Intevalo Minimo designagao de Audiéncia Agodes
1° Juizo do CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Tamandaré Audiéncia do art. 334 CPC 20 \ / i
1° Juizo do CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Tamandaré de Conciliagéo 10 /‘
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Préximo

Descricéo da imagem: Lista de intervalos com o icone Editar destacado.

3.2 Gerenciamento de salas

Cadastre as salas utilizadas pelas agendas padrao e defina os coorganizadores
responsaveis pelos atos relacionados as sessdes.

Para tanto:

Acesse o0 menu lateral e pesquise por Gerenciamento de Salas.

Audiéncia

Gerenciamento de Salas

Descrigdo da imagem: Menu lateral com a opgdo Gerenciamento de Salas.

Na tela Sala de Audiéncia, clique em Nova.

Responda Nao a pergunta sobre a utilizagao de sala existente por outro 6rgéo.

Clique em OK para criar uma sala com agenda prépria.

eprocig.tre.tjpr,jus.br diz

Sera criada uma nova sala de audiéncias com uma agenda propge.

Descrigao da imagem: Mensagem de confirmag&o para criagdo de nova sala de audiéncia.
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Preencha a descrigdo, o complemento, o enderego, a capacidade e os demais dados

da sala.
Selecione o coorganizador e mova o nome para o quadro Coorganizadores no Teams.

Clique em Salvar.

Descrigdo Sala Audiéncia:
MEDIADORA DANIELLA

Complemento:

audiéncias art 334 realizadas pelo Cejusc

Enderego da Sala:

rua dos cejuscs

Capaci a de p Qi i de audiéncias no mesmo hordrio:

6 1

Quantidade de computadores para usuarios externos:
1
Pessoas vinculadas ao érgio: Coorganizadores no TEAMS:

MAGISTRADO TESTE 02 - DANIELLA APARECIDA VALLE ANICETO PENTEADO -
TAMIRES ROSA ALVES SCHARF

Descrigao da imagem: Tela de cadastro de sala com descrigdo e coorganizador selecionado.

@ DICA: Quando a sala for utilizada para distribuir sessées por auxiliar da Justica,
informe o nome do mediador, conciliador ou facilitador na descricdo. Se n&do houver
atribuicao individual, utilize descri¢ao relacionada ao tipo de sessao, como Mediagao ou

Sessao restaurativa.

A ATENCAO! Para selecionar o coorganizador, o e-mail cadastrado deve corresponder

ao endereco utilizado no chat do Microsoft Teams.

Informacdes de contato

Email 9 Chat
dvap@tjpr.jus.br dvap@tjpr.jus.br
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Descrigao da imagem: Informagdes de contato no Microsoft Teams com o enderego de chat.

Apos salvar, a tela disponibiliza acdes para bloqueios de horario, consulta de processos,

reservas, 0rgaos usuarios, alteracao e desativagao da sala.

Sala Audiéncia ¢
Nova ERYGhE
Lista de Sala Audiéncia (1 registro):
- L Equipamento .
> Descricao Sala Audiéncia S Complemento . . Agoes
videoconferéncia
MEDIADORA DANIELLA audiéncias art 334 realizadas pelo Cejusc Nao QT aREE

Descricéo da imagem: Lista de salas com as a¢des disponiveis.

A ATENGAO! Se houver mais de uma vaga no mesmo horario, cadastre uma sala para

cada possibilidade de designagao.

Exemplo: cinco vagas as 14h exigem cinco salas distintas.

3.3 Agenda padrao de audiéncia

Configure a agenda padrao a partir das salas previamente cadastradas e da organizacao

da pauta da unidade.

Acesse 0 menu lateral e pesquise por Agenda Padrao de Audiéncia.

Audiéncia -

Agenda Padrao de Audiéncia

Descrigao da imagem: Menu lateral com a op¢do Agenda Padréao de Audiéncia.

Clique em Nova Agenda de Audiéncia.
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Informe o periodo da agenda e selecione o dia da semana.
Selecione a sala, o tipo de audiéncia, a competéncia e os horarios.
Informe a duracéo da audiéncia de acordo com o tipo de ato.

Clique em Incluir.

Nova Agenda Padrao de Audiéncia ®
Orgéo Julgador Inicio/Fim Agenda
1° Juizo do CEJUSC da Vara de Familia de Almirante Tamandaré - 01/10/202 B 30/10/202 (A

Observagdes:

Audiencias art 334 realizadas pela mediadora Daniella

Sala Tipo de Audiéncia Competéncia Dia semana Horério primeira audiéncia

MEDIADORA DANIELLA - audi~ Audiéncia do art. 334 CPC =« Familia - Segunda-feira - 09:00

Horério dltima audiéncia Durag&o das audiéncias (minutos) Quantidade de audiéncias por horério

17:00 ‘ 59 1

Descrigao da imagem: Tela Nova Agenda Padrdo de Audiéncia com os campos preenchidos.
Repita a inclusao para cada dia da semana necessario.
Clique em Salvar.

Observagao: A duragdo maxima aceita pelo eproc € de 59 minutos.

@ DICA: Se a unidade utiliza controle externo de pauta compartilhada, mantenha-o como

apoio a organizacao, sem substituir as configuragbes da agenda no eproc.

4. FLUXO RESUMIDO: REMESSA AO CEJUSC E DEVOLUGAO
A UNIDADE DE ORIGEM

A unidade de origem remete o processo ao Cejusc para a designagao da audiéncia.
Apods a designagao, o Cejusc devolve o processo a unidade judicial de origem.

No minimo 2 dias antes da data designada, a unidade judicial faz nova remessa do

processo ao Cejusc para a realizagao da audiéncia.

) 14

20,
QTD TJPR eproc
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| IMPORTANTE: Apesar de ser uma remessa, 0 seu comportamento é o de
uma redistribuigao, posto que os Centros Judiciais de Solu¢des de Conflitos e Cidadania

sao unidades judiciais e n&o orgaos. Por ser uma redistribuicdo, a remessa

sera bloqueante.

4.1 Preservacao das informacdes de localizadores

Durante a remessa, os localizadores da unidade deixam de aparecer nos dados atuais
do processo, mas permanecem registrados no historico. Registre as informacgdes

necessarias para recompor o fluxo apdés o retorno.

Sugere-se a confecgdo de um lembrete interno com os dados dos localizadores que
precisardo ser realocados ao regresso a unidade ou posterior leitura do histérico para o

mesmo objetivo.

Para criar um bilhete interno, clique em Novo Lembrete, selecione a opcao Para
Usuarios Internos e, na descrigcao, faca constar os localizadores que deverdo ser

restabelecidos apds o retorno do processo.

Clique em Salvar.

Cadastro de Lembretes @)

m Fechar

Novo Lembrete
Descrigdao

RETOMAR 0S LOCALIZADORES APOS RETORNO DO CEJUSCE: Histérico Processo URGENTE Incluir Memo em localizador - CI PEND Incluir Memo em
localizador - CUMPRIR AUDIENCIA Incluir Memo em localizador - PETICAQ

2801 caracteres restantes.

@®Para usudrios internos | CPara usudrios externos  OUsudrios externos (procuradores do processo)

Orgio de Destino

Vara de Familia e Sucessdes, Infancia e Juventude, Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial de Almirante  +

Descrigéao da imagem: Tela Cadastro de Lembretes com orientagdo sobre os localizadores.
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= s — = =T =

6000172-33.2026.8.16.0024 DIVORCIO LITIGIOSO Familia 09/09/2026 07:52:23 MOVIMENTO

Orgdo Julgador: |
Juizo da Vara de Familia e S oes, Infancia e J de, Regi Piiblicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial de Almirante Tamandaré
Juiz(a): 7|

MAGISTRADO TESTE 02

E Localizador(es): - | URGENTE )-CIPEND - CUMPRIRAUDIENCIA  -PETICAD @

= Lembretes /# [ Novo

Vara de Familia e Sucessoes, Infancia ,‘ i
e Juventude, Registros Publicos e
Corregedoria do Foro Extrajudicial de
Almirante Tamandaré
RETOMAR 0S LOCALIZADORES APOS
RETORNO DO CEJUSC: es): Histérico Processo
URGENTE Incluir Memo em localizador - Cl
PEND Incluir Memo em localizador - CUMPRIR
AUDIENCIA Incluir Memo em localizador -
PETICAO.

29676981800
15/09/2026 01:51:55

Descrigao da imagem: Consulta processual com lembrete interno exibido.

Para consultar o histérico de localizadores:
Acesse a consulta processual.

Clique no icone de histérico ao lado de Localizadores.

T |
6000172-33.2026.8.16.

Orgdo Julgador: : |

Juizo da Vara de Familiz
Juiz(a): |
MAGISTRAD%STE 0z

&4 Localizador(es]: = |

Descrigao da imagem: Consulta processual com o icone de histérico de localizadores destacado.

) 16

20,
QTD TJPR eproc



TUTORIAL CEJUSC

Data

10/09/2026 11:20:04

09/09/2026 09:10:48

09/09/2026 07:52:24

09/09/2026 07:52:23

[J Mostrar localizadores de todos os érgdos

Usuario
(SECJE) SISTEMA DE PROCESSO
ELETRONICO

(UMU/ATA4VJ) GUILHERME DA
COSTA DINIZ

(03916711970) GUILHERME DA
COSTA DINIZ

(03916711970) GUILHERME DA

Historico de Localizadores do Processo ~

[ Mostrar somente localizadores ativos do processo

[Localizador principal] / [PrincipM/

[Lcca\izador secunda’rio]/ [Secundério inclul’do]/

Vara de Familiae S

, Infancia e Ji

Extrajudicial de Almi T. 4

de, Registros Publicos e Corregedoria do Foro

®

‘ Fechar ‘

/ |Tornou-se principal
fomovse s

(URGENTE| [PETIGZQ)|(cI PEND) [CUMPRIR AUDIENCIA]

(URGENTE| [CUMPRIR AUDIENCIA)(CI PEND)

COSTA DINIZ

Descrigéo da imagem: Tela Histérico de Localizadores do Processo.

4.2 Remessa do processo ao Cejusc

Realize a remessa apos a determinacao judicial e selecione a unidade de Cejusc

correspondente.
Para tanto:

No painel de agdes, clique em Movimentar Processo.

Agbes
Alvara Eletrénico | Arvore  Associgr Procurador Parte  Audiéncia ~ Baixa Definitiva
Declinagéo para outro mbunayéswm Judicial ~ Download Completo ~ Enviar Email

Movimentar Processo

Cancelar Movimentagdo ~ Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugbes = Citar  Consultas Integradas CNJ  Criar Mandado =~ Custas

Expedir Carta Precatéria  Férum Conciliagdo ~ Gerar Certiddo  Gerenciar Situago Partes  Guias de Recolhimento de Custas  Intimar

INomear Facilitador JR Nomear Mediador =~ Nomear Peritos/Dativos =~ Pericia  Permissdo/Negag&o Expressa  Processos Relacionados = Reautuagdo Cumprimento de Sentenga  Redistribuigo

Remessa Turma Recursal ~ Remeter ao Juiz Leigo = Requisicdo CEAB/DJ  Requisicdo Un. Externa  Retificar Autuagdo = Suscitar Conflito na TR Suscitar Conflito no STJ  Suscitar Conflito no TIPR  Temas Repetitivos

Traslado de Documentos l

Descrigéo da imagem: Painel de acées com a op¢do Movimentar Processo.

Selecione o evento Remetidos os autos ao Cejusc de Conciliagao/Mediagao.

Selecione o érgao de destino.
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Evento a ser langado:

Remetidos os autos ao CEJUSC ou Centro de Conciliagao/Mediagao (12614) Listar Todos

(JRemeter para o plantdo

Orgio
MARCEJUSC - CEJUSC dos JUizados da Comarca de Maringa

Descrigao da imagem: Tela de movimentagdo processual com o evento de remessa ao Cejusc.

Clique em Movimentar.

Movimentar | Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital =~ Voltar

Descrigéo da imagem: Tela de movimentac&o processual com o botdo Movimentar.

Confira o langamento do evento na tabela de eventos do processo: “Remetidos os

autos ao Cejusc ou Centro de Conciliagao/Mediagao.”

Eventos
- eveme TrITTroTT TIESTTI T sudrio
A 28/08/2026 16:00.08 Remetidos os autos ao CEJUSC ou Centro de Conciliagao/Mediagao QX EE AL EEE ol b

MARCEJUSCOT)

”
Refer. ao Evento 2

5 h : ] 20676081800

30 2B/0B/2026 131616 S T T TR TR T 67608180
Prazo: 5 dias Status-AGUARD. ABERTURA

2 26/08/2026 13:13:51  Ato ordinatdrio praticado 29676981800 [Z@ATOORM

1 28/08/202613:10:27  Distribuido por sorteio (MARZOVJO1) 20676961600 CJLQINICT

Descrigao da imagem: Tabela de eventos, evidenciando remessa ao Cejusc.
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TUTORIAL CEJUSC

A ATENCAO! Quando remetidos os autos, a unidade de origem continua visualizando o

processo, mas sem os localizadores e com limitacdes de agcdes. Permanecem disponiveis

os lembretes e o historico de localizadores.

I IMPORTANTE: O processo remetido ao Cejusc sera alocado no localizador de
Sistema “PETICAO INICIAL”, o qual estara registrado nos dados do processo. E possivel
criar uma ATP para triagem. Sugestdes sobre configuragdo e nomenclatura da ATP serao

detalhadas posteriormente, em versdo avangada do material.

Processos com Loealizader “PEDIDO DE DILAGAOD DE PRAZO"

B c — .
Processos com Localizadar 'PFTICAG INICIAL

Processos com Localizador "PETICAD INICIAL SICOPE”

Processos com Localizador "PETIGAD INICIAL SICOPREVRPOA

=

Processos com Localizador "POSSUI GUIA RECOLHIMENTO DE CUSTAS PAGA'

e 2 e kb o

Processos com Localizador "POSSUI GUIA RECOLHIMENTO DE CUSTAS PARCIALMENTE PAGA'

Descrigdo da imagem: Localizador de Sistema “petigédo inicial.”

4.3 Devolugao do processo pelo Cejusc a unidade de origem

Apods a designacado da audiéncia ou sessdo, devolva o processo a unidade judicial de

origem.

A devolugao se dara por remessa, que, da mesma forma tera, por ora, comportamento
de redistribuicdo e remessa bloqueante, fazendo com que os localizadores da unidade

CEJUSC s6 aparecam no histérico.
Para realizar a devolugéo a unidade de origem:
No painel de agdes, clique em Movimentar Processo.

Selecione o evento Remetidos os autos a Vara/Turma de Origem.
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Clique em Movimentar.

TUTORIAL CEJUSC

Localizadores ATUAIS 0

CEJUSC - CEJUSC Marcar todos
CUMPRIR AUDIENCIA - CUMPRIR AUDIENCIA  pesmarcar todos

'vento a ser langado:

Remetidos os Autos & Vara/Turma de Origem (123)

Verificagdo de Pendéncias
« Nio existem nomeagdes AJG sem solicitagdo de pagamento

« Nio existem solicitaches de pagamento AJG sem validagdo

Novo localizador:
MANTER LOCALIZADOR ATUAL

Incluir em outros

Listar Todos

Descrigao da imagem: Tela movimentagdo processual, devolugdo a vara de origem.

Confira o langamento do evento “Remetidos os autos a Vara/Turma de Origem” na

tabela de eventos.
Eventos
; Evento Data/Hora Descrigao Usuario
] 26/08/2026 17:29:26  GETGT RN GER RUETE T ) L R T ] - (MARCEJUSCOT para MAR20VJ01) 29676981800
) Expedigdo de Carta pelo Correio - 1 carta (Aguardando Envio para Correios) & .
7 28/08/2026 17:18:09 20676081800 [F[QCARTAT
s /08! ZE NINGUEM DO NADA FILHO (Prazo: 10 dias) - 1 carta e l&la
Expedida/certificada a intimag3o eletrdnica - Audiéncia o
. Refer. ao Evento 5 -
16:30; 2067608180
85 28/08/2026 163056 (prie QUENTE - USUARIO DE TESTE- TUPR) N
Prazo: 5 dias Status: AGUARD. ABERTURA
5O 28/08/2026 16:30:56  EULITARER LD W ERELYL AN D ER B - Local CEJUSC CONCILIAGAD - 08/09/2026 09:00 20676981800
4 28/08/2026 16.09.08 Remetidos os autos ao CEJUSC ou Centro de Conciliagio/MediagSoJ{YEGENTATECET] 20676981800
MARCEJUSCOT)
Expedida/certificada a intimagao eletrdnica >
ap  28/08/2026 131616 eiek a0 Evento 2 29676981800

28/0B/2026 13:13:51

28/08/2026 151027

(EXEQUENTE - USUARIO DE TESTE - TJPR)
Prazo: 5 dias Status:AGUARD. ABERTURA

Ato ordinatério praticado

Distribuido por sorteio (MAR20VJ01)

29676981800 EQATOORD

29676981800 [F[GINICT

Descrigdo da imagem: Tabela de eventos, evidenciando remessa a origem.

Verifique o recebimento do processo na unidade de origem.
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TUTORIAL CEJUSC

I IMPORTANTE: O processo sera alocado na unidade originaria no localizador de
sistema ‘RECEBIDOS”. E possivel criar uma ATP para triagem. Sugestdes sobre
configuracdo e nomenclatura da ATP serdo detalhadas posteriormente, em versao

avancgada do material.

Processos com Localizador "PRONTOS PARA DIGITALIZAR

Processos com Localizador "PRONTOS PARA DIGITALIZAR - CONTRATO"
Processos com Localizador "REALIZAGAQ DE PERICIA CONTABIL

Processos com Localizador *REALIZAGAO DE PERICIA CONTABIL PREFERENCIAL

Processos com Localizador "REC PRESIDENCIA TR

wmlle B2 B D

Processos com Localizador "RECEBIDOS®

i e i

Processos com Localizador *RECEBIDOS MUTIRAQ"
Processos com Localizador *RECEBIDOS TR'
Processos com Localizador "RECURSO EXTRACRDINARID”

Processos com Localizador "REMETIDOS JUIZ LEIGO"

e e e e e

Processos com Localizador "RESTRITO AD JUI2"

Descrigao da imagem: Painel inicia da unidade de origem, evidenciando localizador “RECEBIDOS”.

5. DA REALIZAGCAO/MOVIMENTAGAO DA AUDIENCIA

Ainda que o processo esteja em remessa, tanto para Cejusc quanto para a Unidade de

origem, ambos possuem acesso a sessao para consulta ou movimentagao.

Na pagina consulta processual — dados do processo, na seg¢ao “agdes”, clique em

Audiéncia.

4 Informages Adicionals /
Agdes »

Arvore] Audiéncia | Depésito Judicial ~ Guias de Recolhimento de Custas ~ Mavimentar Processo  Traslado de Documentos

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Descrigéo da imagem: Secéo agoes, evidenciando o botdo “audiéncia’.
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TUTORIAL CEJUSC

Abrirda a tela “audiéncias” contendo informagdes das sessdes conectas ao processo

respectivo, sejam designadas, realizadas ou canceladas. ldentifique a audiéncia agendada.

Para acesso a sala da audiéncia clique no icone “camera”.

O O

Audiéncias &

At Auor L
Processa (002100 70 2006 8 16 0318

Nt proreee e USUARO O€ TESTL - e JLNINGLEM 0O RADA f L0
NEZO MARZOV O
S Detwhersinicie ©  DetaMers Fim H Descrgio i Auddrc H Sl Ages

Descricéo da imagem: Tela audiéncias, evidenciando o icone cdmera.

Para alteragcao (movimentagao da audiéncia) clique no icone “alterar audiéncia”, na
coluna agoes.

Audiéncias @
Imprimir  Voltar
Assunto Autor Réu
Processo: 6000277-
10.2026.8.16.0024 Fixagdo MAE JOANA EPROC DA SILVA ZE NINGUEM DO NADA FILHO
@ outros
Juizo: ATACEJUSCO1
Lista de Audiéncias (1 registro):
« Data/Hora - Data/Hora . 5 ~ - -
Sala o s - Fim = Descrigao da Audiéncia + Situagao Aqo{
DESIGNADA
- = 1 1 -
MEDIAGCAO/CONCILIAGAO DANIELLA STt AL ) CONCILIAGAO Ei i
09:00 09:59 ART 334

Descrigéo da imagem: Tela audiéncias, evidenciando o icone de alteraggo.
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| IMPORTANTE: Cada unidade de Cejusc possui uma dindmica e uma estrutura

especifica. As realizagbes e movimentagdes das sessdes agendadas podem ser
desenvolvidas e efetivadas por servidor lotado ou em servigo extraordinario, por estagiario
vinculado ao Centro ou por conciliador, mediador e facilitador devidamente cadastrado e

designado, sem prejuizo da qualificagéo e certificagao inerente as atuagdes.

Neste material, o exemplo sera de alteracdo da audiéncia por servidor ou estagiario

vinculado a unidade de Cejusc.

5.1 MOVIMENTAGCAO DA AUDIENCIA USANDO DOCUMENTO
EXTERNO PDF

Acesse 0 processo, na segao acgoes, clique no icone alterar audiéncia.
Abrira a tela “alterar audiéncia”.

Preencha os campos de acordo com o resultado da sessio realizada. Indique o resultado,

selecione as partes ouvidas, informe o valor acordado (quando for o caso) e o Magistrado.

Evento: 4, diéncia do art. 334 CPC realizada - com conciliagao v

Sala:

SALA DANIELLA - TESTE FAMILIA - AUDIENCIAS DE CONCILIAGA .
Data: MUl NNGIV. (UTa Lista de Depoefites

Editar Depoentes

09/10/2026 T2 1400 14:50 Boms LCCUNENACEEN Pes

MAE JOANA EPROC DA SILVA 32337696600-CPF X
Agendar uma reunido no TEAMS para esta audiéncia.
ZE NINGUEM DO NADA FILHO 41590437985-CPF  w X

Minuta(s) vinculada(s¥em vinculo.

Descrigdo Observagdo (Aparecerd no portal)

Valor Homologado:

Valor ~ |10.000,00

“WMagistrado
MAGISTRADO TESTE 02 ~ [Listhr todos]
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Descrigao da imagem: Tela alterar audiencia, demonstrando o seu preenchimento.

Selecione a checkbox gerou acordo, quando for o caso, e a opgao intimar/citar partes.

[J Proferida Sentenga Gerou Acordo

Intimar Partes |[] Citar Partes

Intimado em audiéncia

[+] Salvar dados e incluir nova intimagao/citagio

— =9 Opgcdes Avancadas

O Por Tipo de Parte

@® Por Pdlo

Selecionar Partes:

Prazo:

J Todos dias
Autores 10 ias
Réus 10 ias

U Interessados

dias

ou

ou

ou

ou

Data final

Data final

Data final

Data final

m

@] Intimacdo Urgente (Todos)
a Intimac&o Urgente

m] Intimac&o Urgente

@] Intimacdo Urgente

Descricéo da imagem: Tela alterar audiencia, demonstrando seu preenchimento.

Se a unidade de Cejusc necessitar juntar documentos além do termo de audiéncia e do

video, ou expedir cumprimentos, sugere-se o uso de localizadores especificos na

movimentagao da audiéncia.

Insira o termo PDF ou redigido dentro do sistema (atencao: editor simples), bem como, a

gravacao da leitura e ratificagdo do termo.

Clique em confirmar sele¢cao de documentos e salvar e intimar partes.
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TUTORIAL CEJUSC

CAPACITAGAOQ CEJUSC - CAPACITAGAO & Marcar todos CAPACITAGAO CEJUSC - CAPACITAGAQ CEJUSC N
CI PEND - CUSTAS INICIAIS PEND Desmarcar todos
CUMPRIR AUDIENCIA - CUMPRIR AUDIEM

URGENTE - URGENTE

Manter Gerenciar Localizadores Aberto

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Opgdes Avangadas
[ -1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo termo de audiencia.pdf 1.5MB
Listar todos
Tipo ‘ TERMO DE AUDIENCIA
Observag@o
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

Descrigéo da imagem: Tela alterar audiencia, demonstrando o seu preenchimento.

5.2 MOV[MENTAQAO DA AUDIENCIA PELO “MINUTAR” -
UTILIZACAO DE MODELO

A unidade podera salvar seus modelos de termo acessando o menu textual lateral e
clicando em modelos padrao, bem como, salvar apenas um modelo contendo resultados
diversos por meio de textos padroes.

Para minutar:

Acesse o0 processo respectivo, na se¢ao minutas, clique em nova.

# Minutas[_] Nova

Descrigao da imagem: botdo “Nova” minuta.
Abrira a tela “nova minuta”.

Selecione o modelo respectivo previamente cadastrado, ou redija diretamente no editor.
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Nova Minuta

= Capa do Processo
N° do processo

6000288-39.2026.8.16.0024

Orgao Julgador:_[]

Grgdo Julgador originrio:

Juizo do CEJUSC de Almirante Tamandaré

Classe da acdo |
Acio de Alimentos

Competéncial;-|
Familia

Data de autuacdo:
17/09/2026 08:55:54
Juiz{a):_-|

magistrado teste 10

Juizo da Vara de Familia e Sucessdes, Infancia e Juventude, Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial de Almirante Tamandaré

Juiz{a):
MAGISTRADO TESTE 02
& Localizador(es): £ PETICAQ INICIAL |+ ®

Sanare Editsr || Apenas Sawar || Canesiar |

Situacdo

MOVIMENTO

Preferéncias

Preferéncia: |

Texto Inicial

Listar Todos | & | Salyar Nova Preferéncia

Tipo de documentoModelo:

() Texto Padrdo:

() Documento Base:

=

) Listhr Todos 20 5

Termo - Teste 2 - 56.06.2028 (0355’2024921) - 10000014688

Termo - Teste 2 - 26.06.2026 - Importado (S20711) - 10000018445
** TERMO DE AUDIENCIA ***

TG Ue Auarenea - LA = 1

=
Termo de Audiéncia - TESTE (rojf) - 10000002077

Descricéo da imagem: Tela “Nova Minuta”.

Nao programe o agendamento, indique o assinante efetivo e clique em salvar e editar.

Sahvar e Editar | Apenas Sahar | LCancelar |

No editor de texto, verifique os dados do termo e insira as informacgdes faltantes.

Retornar minuta parara... -

E@

jovo lembrete

& [& || escomacestibasera.. - Q bty by = B
\ N I S B x, x| || Estio &
WA B sNE WEEFQA 1l o8 |5 EEFe a0 % AE|esEH=Q
D A- - L] Tas @ RR)?20B8|B A
Documento pronto para edigio
N -

ACAO DE ALIMENTOS N° 6000288-39.2026.8.16.0024/PR

Local: Almirante Tamandare

[ribunal de Justica do Estado do Parana
4 ¥C de Almirante Tamandaré
IP: 50000-000 - Fame: (41)3200-2000 - hmps:/ wwwtiprjus.br - Email: dvap@uprius.br

TERMO DE AUDIENCIA

Data: 17/09/2026

TESTE DE MODELO PADRAQ CONCILIADOR
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Clique em salvar e sair.

Localize a minuta na se¢ao de minutas do processo e assine, clicando no icone de

caneta.

# Minutas |3

= D Nova (4 /

0a Minutas a  Status a Datacriagdo . Data aCriador/Editor . Assinante indicado . o - .
T T T v DEED T \ :
2 %)
= TERMO DE AUDIENCIA 09834396996 / -
el o]
O ($10000071363) Rascunho 17/09/2026 pogasaanggs | U2EI4396996 SR EELE

dam

Descrigao da imagem: Seg¢ao minutas, demonstrando o icone de assinatura da minuta.

Apos, clique no icone clipe azul para realizar a movimentagcao da audiéncia conforme

0s passos do topico anterior.

= QI Nova [5) #

o= Minutas a Status a Datacriagdio . Data a a Cri i - i indicado

, ST
EI TERMO DE AUDIENCIA Assinada 16/09/2026 DTy 2067081800

(410000071243) 29676981800 B |

Descrigao da imagem: Secao minutas, demonstrando o icone de movimentagao da audiencia.

5.3 DA REMESSA AO CEJUSC PARA A REALIZAGAO DA
AUDIENCIA

As unidades de Cejusc com fluxo de devolugéo do processo a unidade de origem apos a
designacao da audiéncia necessitardo de uma nova remessa dois dias antes da data

designada, conforme Decreto 189/2026.

Secretaria de Gestao Negocial e de Sistemas — SEGENS

Para suporte, registre um chamado pelos canais oficiais de atendimento:

SIGA - usuario interno ou SIGA - usuario externo
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https://dtic.tjpr.jus.br/atendimento-aos-usuarios
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