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DECRETO JUDICIARIO N° 592, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispbe sobre o Regulamento
Administrativo do Tribunal de

Justica do Estado do Parana.

TITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto Judiciario estabelece a estrutura dos 6rgaos do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, fixa as respectivas competéncias e
dispde sobre as atribuicdes dos titulares de seus cargos em comissao e de suas
fungdes comissionadas.

Art. 2° A estrutura administrativa do Tribunal de Justica do Estado do
Parana é constituida de:

| - Presidéncia:

a) Secretaria Especial da Presidéncia;

b) Gabinete dos Juizes Auxiliares da Presidéncia;

c) Unidade de Auditoria Interna;

d) Escola Judicial do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Parana - EJUD-PR,;

e) Ouvidoria-Geral do Poder Judiciario do Estado do Parang;

f) Centro de Inteligéncia do Poder Judiciario do Parana - CIPJPR,;

g) Comité de Projetos Institucionais;

h) Conselho de Supervisdo do Atendimento Multidisciplinar do Poder
Judiciario do Estado do Parana - CONSAM,;

i) Conselho de Superviséo dos Juizos da Infancia e da Juventude - CONSIJ;

j) Coordenadoria Estadual da Mulher em Situacao de Violéncia Doméstica
e Familiar - CEVID;

k) Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario e do

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR
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Sistema de Execucao de Medidas Socioeducativas do Estado do Parana - GMF;

I) Nucleo de Inteligéncia e Segurancga Institucional - NISI;
m) Supervisdo Geral de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo;

n) Unidade de Monitoramento e Fiscalizacdo das Decisbes do Sistema

Interamericano de Direitos Humanos -UMF.

Il - Secretaria-Geral:

a) Gabinete do Secretario-Geral:

b) Vice-Secretaria-Geral;

c) Coordenadoria de Governancga, Riscos e Conformidade;

d) Secretaria de Gestao Documental; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266,

de 28 de maio de 2025)

2025)

e) Secretaria de Financgas;

f) Secretaria de Gestao de Pessoas;

g) Secretaria de Infraestrutura;

h) Secretaria de Contratagdes Institucionais;

i) Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao;
j) Secretaria Judiciaria;

k) Secretaria de Planejamento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de

I) Secretaria de Inteligéncia do Primeiro Grau. (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266,

de 28 de maio de 2025)

[Il - 12 Vice-Presidéncia:
a) Gabinete do 1° Vice-Presidente;
b) Gabinete do Juiz Auxiliar da 12 Vice-Presidéncia;

¢) Nucleo de Gerenciamento de Precedentes e Nucleo de Agdes Coletivas

- NUGEPNAC.

IV - 22 Vice-Presidéncia:

a) Gabinete do 2° Vice-Presidente;

b) Gabinete do Juiz Auxiliar da 22 Vice-Presidéncia;

c) Centro de Apoio as Turmas Recursais e as Turmas de Uniformizagao de

Jurisprudéncia;

d) Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solu¢cdo de Conflitos -

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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NUPEMEC;

e) Centro Judiciario de Solugao de Conflitos e Cidadania do Segundo Grau
- CEJUSC 2° Grau.

V - Corregedoria-Geral da Justica:

a) Gabinete do Corregedor-Geral da Justica;

b) Gabinete dos Juizes Auxiliares da Corregedoria-Geral da Justica e da
Corregedoria da Justica;

c) Unidade Especial de Atuacéo no Primeiro Grau de Jurisdigdo - UEA,;

d) Departamento da Corregedoria-Geral da Justica.

VI - Corregedoria da Justica:

a) Gabinete do Corregedor.

VII - Gabinetes dos Desembargadores;

VIl - Gabinetes dos Juizes de Direito Substitutos em Segundo Grau.

TITULO I

DA PRESIDENCIA

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 3° A Presidéncia é constituida de:

| - Secretaria Especial da Presidéncia;

Il - Gabinete dos Juizes Auxiliares da Presidéncia;

Il - Unidade de Auditoria Interna;

IV - Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana - EJUD-PR;
V - Ouvidoria-Geral do Poder Judiciario do Estado do Parana;

VI - Centro de Inteligéncia do Poder Judiciario do Parana - CIPJPR,;

VIl - Comité de Projetos Institucionais;

VIl - Conselho de Supervisdo do Atendimento Multidisciplinar do Poder

Judiciario do Estado do Parana - CONSAM;

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 22
oo

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

IX - Conselho de Supervisdo dos Juizos da Infancia e da Juventude -
CONSIJ;

X - Coordenadoria Estadual da Mulher em Situacéo de Violéncia Doméstica
e Familiar - CEVID;

Xl - Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario e do
Sistema de Execucao de Medidas Socioeducativas do Estado do Parana - GMF;

Xl - Nucleo de Inteligéncia e Seguranca Institucional - NISI;

Xl - Supervisdo Geral de Tecnologia da Informacédo e Comunicagéo;

XIV - Unidade de Monitoramento e Fiscalizagcdo das Decisbdes do

Sistema Interamericano de Direitos Humanos.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA

Secao |

Da Composicgao

Art. 4° A Secretaria Especial da Presidéncia € composta de:
| - Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia;

Il - Assessoria de Recursos;

[l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - Laboratdrio de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao;

VIl - Assessoria Militar.

Secaolll

Do Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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Subsecgao |

Da Composicao

Art. 5° O Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia € composto de:

| - Chefia de Gabinete;

Il - Assessoria Administrativa da Presidéncia;

Il - Coordenadoria de Defesa Institucional,

IV - Consultoria Juridica do Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia;
V - Consultoria Juridica do Orgéo Especial e do Conselho da Magistratura;
VI - Coordenadoria de Cerimonial;

VIl - Coordenadoria de Comunicagao Social;

VIII - Observatério Interinstitucional de Direitos Humanos;

IX - Assessoria aos Conselhos e as Comissoes;

X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XI - Coordenadoria do Programa Crianca e Adolescente Protegidos;

Xl - Nucleo de Atendimento aos Magistrados.

Subsecaol ll
Da Chefia de Gabinete

Art. 6° A Chefia de Gabinete compete:

| - assessorar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana em
todas as questdes pertinentes ao Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia;

Il - dirigir os servicos do Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia,
primando pela sua organizacgao;

Il - proceder ao estudo e a triagem dos expedientes encaminhados a
consideracdo do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana e do
Secretario Especial da Presidéncia;

IV - supervisionar e coordenar as tarefas desenvolvidas na Sala dos
Desembargadores Aposentados;

V - coordenar e controlar as atividades dos estagiarios e dos servidores a

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR
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disposicao da Secretaria Especial da Presidéncia;

VI - supervisionar todas as atividades do Gabinete do Secretario Especial
da Presidéncia;

VIl - apresentar e fazer expedir toda a correspondéncia pessoal do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana e do Secretario Especial
da Presidéncia, bem como verificar os expedientes que Ihes forem encaminhados
por correio, Malote Digital, sistema Mensageiro e e-mail institucional da
Presidéncia;

VIII - coordenar a agenda do Presidente do Tribunal de Justica do Estado
do Parana e do Secretario Especialda Presidéncia para as audiéncias e os
compromissos oficiais;

IX - recepcionar e anunciar as autoridades, observando o protocolo sobre a
especie;

X - colaborar no atendimento as partes que comparegam ao Gabinete do
Secretario Especial da Presidéncia;

XlI - proceder as solicitagdes de atualizagado e de manutengao da pagina da
Presidéncia na internet;

Xll - agendar as reunides de trabalho necessarias ao bom desempenho das
fungdes institucionais do 6rgao;

Xl - auxiliar administrativamente o Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Parana com a pauta dos 6rgéos fracionarios de que participa;

XIV - prestar integral assessoramento ao Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parana e ao Secretario Especial da Presidéncia em matéria
administrativa ou judiciaria, assim como outras tarefas que lhe forem atribuidas;

XV - exercer as demais atribuicdes que forem determinadas pelo Presidente
do Tribunal de Justica do Estado do Parana e pelo Secretario Especial da
Presidéncia.

Subsecaol il
Da Assessoria Administrativa da Presidéncia

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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Art. 7° A Assessoria Administrativa da Presidéncia € composta de:

| - Assessoria de Atendimento aos Tribunais Superiores;

Il - Assessoria de Expedientes.

Art. 8° A Assessoria Administrativa da Presidéncia compete:

| - receber e registrar os expedientes atinentes a Secretaria Especial da
Presidéncia;

Il - realizar a triagem inicial dos expedientes recebidos na Secretaria
Especial da Presidéncia e distribuir asunidades auxiliares de acordo com as
competéncias estabelecidas pelos gestores;

Il - dar cumprimento as determinagdes constantes dos despachos e das
decisdes proferidos pelo Desembargador Presidente, pelos seus Juizes Auxiliares
e pelo Secretario Especial da Presidéncia;

IV - redigir oficios;

V - enviar comunicagdes por meio fisico ou eletrénico as instituicbes e as
pessoas, conforme determinagao;

VI - solicitar, controlar e distribuir materiais primarios de escritério as
unidades integrantes da Secretaria Especial da Presidéncia;

VIl - realizar pesquisas para localizacdo de expedientes nos sistemas
internos do Tribunal de Justica do Estado do Parana, de acordo com eventuais
solicitagdes dos Juizes Auxiliares do Presidente e da Secretaria Especial da
Presidéncia;

VIII - prestar informacgdes e redigir certiddes e cotas no ambito de sua
competéncia;

IX - receber, registrar e controlar os expedientes encaminhados a
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana que tenham origem em
processos judiciais em tramite perante o Supremo Tribunal Federal e o Superior
Tribunal de Justica;

X - proceder ao estudo das comunicacdes recebidas dos tribunais
superiores e realizar o envio aos juizos competentes por meio dos sistemas
eletrénicos disponibilizados pelo Tribunal de Justica do Estado do Paran3;

Xl - proceder ao encaminhamento dos pedidos de informagdes judiciais

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
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recebidos dos tribunais superiores, visando a sua instrugdo com os dados a serem
fornecidos pelos magistrados, pelas Secretarias e pelos Departamentos do
Tribunal de Justica do Estado do Parana para posterior resposta ao juizo
solicitante;

Xl - expedir oficios em resposta aos pedidos de informagdes oriundos do
Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal, encaminhando as
informagdes obtidas com os magistrados, as Secretarias e os Departamentos do

Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Subsecao IV

Da Coordenadoria de Defesa Institucional

Art. 9° A Coordenadoria de Defesa Institucional compete:

| - exercer e coordenar a representacdo processual nos feitos que
demandem a defesa institucional e o resguardo da autonomia do Poder Judiciario
do Estado do Parana, isolada ou conjuntamente com outro(s) Consultor(es)
Juridico(s) também designado(s) pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado
do Parana;

Il - coordenar o controle dos prazos processuais, a distribuicao de feitos
aos Consultores Juridicos e as pautas de sessao e indicar prepostos;

Il - orientar o funcionamento das unidades de Consultoria Juridica,
zelando pela padronizagao dos entendimentos administrativos, dos contratos e
dos pareceres juridicos;

IV - promover reunides periddicas com o objetivo de aprimorar os trabalhos
das Consultorias Juridicas;

V - provocar e apoiar os Supervisores das Consultorias Juridicas a coletar,
em conjunto com as areas técnicas correlatas da unidade administrativa e sua
Secretaria, Diretoria, Coordenadoria ou Supervisao, os dados sobre os processos
de trabalho ou assuntos que possam demandar analise e manifestagao juridica;

VI - promover avaliagao da qualidade e melhoria de seus trabalhos, com o
objetivo de fornecer diagnosticos que apontem boas praticas a serem
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disseminadas ou indiquem fragilidades a serem corrigidas;

VII - indicar, ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana,
Consultor Juridico para integrar comissdes ou grupos de trabalho ou estudos que
demandem consultoria juridica;

VIII - apresentar ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
o Relatério Anual de Atividades da Consultoria Juridica do Poder Judiciario do
Estado do Paran3;

IX - indicar ou aprovar os nomes dos Consultores Juridicos para
participacao em atividades de treinamento ou aperfeicoamento profissional;

X - dirimir as situacdes nao previstas e os conflitos de atribuicdes das
Consultorias Juridicas;

Xl - adotar as providéncias previstas nos atos normativos internos para a
edicao, a revisao ou o cancelamento dos enunciados administrativos ou pareceres
juridicos normativos;

XIl - indicar situagdes que necessitem a lotagdo ou a relotagao de
Consultores Juridicos;

Xl - acompanhar os processos de interesse especialmente qualificado do
Tribunal de Justica do Estado do Parana cuja defesa ordinaria remanesca a
orgaos externos de representagcdo, nos termos de ato regulamentar da
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 10. As Supervisdes das Consultorias Juridicas compete:

| - coordenar e controlar os servigos juridicos e administrativos de sua
unidade;

Il - distribuir aos Consultores Juridicos lotados na unidade os processos
administrativos que lhe sao afetos;

[Il - designar Consultores Juridicos da sua unidade para reunides internas
ou externas, cursos, audiéncias, sessdes, compromissos ou eventos de carater
institucional,

IV - controlar, coordenar e dar andamento aos processos administrativos
encaminhados a unidade para emissao de pareceres juridicos ou outros

documentos técnicos;
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V - coordenar a elaboragdo, a distribuicdo e o encaminhamento dos
expedientes da unidade as reparticdes competentes do respectivo setor;

VI - prestar informagdes sobre processos administrativos em tramite na
Consultoria Juridica;

VIl - zelar pela presteza e exatiddo das informagdes e dos pareceres
juridicos emitidos pelos Consultores Juridicos lotados na respectiva Consultoria
Juridica, acolhendo-os ou rejeitando-os;

VIII - atender as solicitagbes do Coordenador de Defesa Institucional em
relacao aos processos judiciais quese relacionem aos contratos e matérias afetas
ao setor;

IX - coordenar pesquisas sobre assuntos pertinentes aos contratos afetos
ao setor;

X - orientar os Consultores Juridicos lotados na unidade, promovendo
reuniées para analise e discussao de matérias de sua atribuigao;

Xl - zelar pela correta aplicagado dos enunciados administrativos e pareceres
normativos;

XIl - submeter a autoridade imediata que detenha poder decisério os
procedimentos administrativos que ja estejam em condi¢des de deliberagéo;

XIII - coordenar estudos e pesquisas sobre matéria administrativa;

X1V - orientar os Consultores Juridicos no desempenho de suas atribuicées;

XV - prestar assessoramento ao superior imediato, no exercicio de suas
fungdes, manifestando-se, quando solicitado, em procedimentos de competéncia
exclusiva da Consultoria Juridica;

XVI - auxiliar no aperfeicoamento técnico-operacional dos fluxos de
trabalho do setor e no cumprimento de suas metas;

XVII - coordenar as providéncias para edi¢céo, revisao ou cancelamento de
enunciados administrativos que sintetizem orientag&o as unidades técnicas sobre
matéria juridica especifica com vistas a conferir eficiéncia nos servicos e nas
tarefas, bem como uniformizagao para aplicacdo a casos semelhantes;

XVIII - coordenar as providéncias para edigcao, revisdo ou cancelamento
de pareceres juridicos normativos para 0s casos em que, a partir dos pressupostos
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estabelecidos no parecer normatizador, a matéria possa ser examinada em regime
de simples conferéncia, dispensada a elaboragdo de novos pareceres juridicos
sobreo tema, podendo sua aplicacio ser atribuida a outro servidor;

XIX - promover avaliagdo da qualidade e melhoria dos trabalhos,
fornecendo diagndsticos ao superior imediato que apontem boas praticas ou
fragilidades a serem corrigidas;

XX - atender as solicitagdes da Procuradoria-Geral do Estado em relacao
as acgdes judiciais que abranjam assuntos afetos ao setor, manter controle das
pautas e, inclusive, sugerir a designagao de preposto;

XXI - coordenar a formulacao e o cumprimento das metas de trabalho da
unidade.

Paragrafo unico. Os supervisores das unidades de Consultoria Juridica do
Poder Judiciario do Estado do Parana serdo indicados pelo servidor ou pela
autoridade responsavel pela gestdo do setor ao qual prestam consultoria, com
posterior ratificagdo da escolha pelo Chefe da Coordenadoria de Defesa
Institucional e aprovacao pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do

Parana.

Subsegao V

Da Consultoria Juridica do Gabinete do Secretario Especial da Presidéncia

Art. 11. A Consultoria Juridica do Gabinete do Secretario Especial da
Presidéncia compete:

| - analisar e emitir parecer juridico em procedimentos administrativos que
nao sejam de competéncia especifica de outra Consultoria Juridica vinculada as
demais unidades administrativas;

Il - minutar decisbes do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana e de seus Juizes Auxiliares;

[Il - analisar e emitir parecer juridico nos recursos administrativos e nos
pedidos de reconsideracdo de competéncia privativa do Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, bem como para a revisao das decisdes proferidas pelo
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Secretario-Geral em matéria relacionada a aplicagdo de penalidades a empresas
contratadas e/ou licitantes; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

IV - minutar os oficios de prestacdo de informagdes nos mandados de
seguranga em que o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
constar como autoridade impetrada e nas demais ag¢des judiciais e recursos em
que lhe couber se manifestar, exceto quando se tratar de matéria relativa a
precatorios;

V - minutar os oficios de consultas dirigidas ao Tribunal de Contas do
Estado do Parana, a Receita Federal, ao Conselho Nacional de Justi¢a e a demais
orgaos publicos;

VI - realizar pesquisa de legislagéo, de doutrina e de jurisprudéncia sobre
assuntos de interesse da Presidéncia;

VII - participar de comités, comissdes e grupos de estudo por determinagao
prévia do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

VIII - manifestar-se nos procedimentos de estatizacdo de serventias
judiciais, de demissdo de serventuarios e/ou escreventes juramentados, de
outorga e de extingdo de delegagao para os servigos do foro extrajudicial e nos
demais casos de vacancia de serventias judiciais e extrajudiciais;

IX - orientar quanto ao cumprimento de decisdbes do Conselho da
Magistratura, do Orgéo Especial e dos tribunais superiores;

X - auxiliar na elaboracédo dos atos normativos sempre que determinado,
contando com o auxilio das unidades administrativas interessadas;

XI - auxiliar na apresentacao de defesa do Tribunal de Justica do Estado
do Parana perante o Tribunal de Contas do Estado do Parana e o Conselho
Nacional de Justica sempre que determinado;

Xl - prestar informagdes para subsidiar a defesa judicial do Tribunal de
Justica do Estado do Parana pela Procuradoria-Geral do Estado do Parana
quando houver determinacao do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana ou de seus Juizes Auxiliares, bem como quando a demanda judicial tratar
de atos administrativos editados em processos que tenham sido analisados pela
Consultoria;
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XIII - exercer outras atividades que sejam determinadas pelo Presidente do
Tribunal de Justica do Estado doParana, pelos Juizes Auxiliares da Presidéncia e

pelo Secretario Especial da Presidéncia.

Subsecgao VI

Da Consultoria Juridica do Orgao Especial e do Conselho da Magistratura

Art. 12. A Consultoria Juridica do Orgdo Especial e do Conselho da
Magistratura compete:

| - elaborar pareceres juridicos em consultas e nos procedimentos
administrativos afetos ao Orgdo Especial e ao Conselho da Magistratura, quando
cabivel;

Il - assessorar os integrantes do Orgdo Especial e do Conselho da
Magistratura por meio da elaboragcdo e da revisdo de projetos de votos, de
decisbes monocraticas e de despachos interlocutérios em procedimentos
administrativos e nos processos judiciais de competéncia do Orgdo Especial e do
Conselho da Magistratura;

Il - realizar estudos e pesquisa de legislagédo, de doutrina e de
jurisprudéncia relacionados a matérias afetas & competéncia do Orgéo Especial e
do Conselho da Magistratura;

IV - elaborar material de apoio técnico aos integrantes do Orgéo Especial

e do Conselho da Magistratura para as sessdes de julgamento.

Subsecao VII

Da Coordenadoria de Cerimonial

Art. 13. A Coordenadoria de Cerimonial € composta da Divisdo de Relacées
Publicas.

Art. 14. A Coordenadoria de Cerimonial compete:

| - planejar, organizar e acompanhar a realizacdo de atos solenes, de
posses, de reunides, de outorga de condecoragdes, de assinaturas de atos
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normativos, de congressos, de seminarios, de palestras, entre outros eventos
oficiais de iniciativa do Tribunal de Justica do Estado do Parana, quando
previamente solicitado;

Il — apoiar e orientar o Primeiro e o Segundo Graus de Jurisdicdo do
Tribunal de Justica do Estado do Parana na realizagdo de eventos, quando
solicitado;

Il — vistoriar previamente os locais de realizagdo dos eventos promovidos
pelo Tribunal de Justica do Estadodo Parana, adotando as medidas necessarias a
corregao de falhas porventura existentes de modo a garantiro pleno éxito do evento
e o conforto e a segurancga dos participantes;

IV - definir e organizar, atendendo as peculiaridades de cada evento, a
ordem de precedéncia do Poder Judiciario do Estado do Parana e das autoridades
para composi¢cao de mesas nas solenidades;

V - orientar sobre uso das bandeiras e simbolos nacionais, conforme a Lei
Federal n° 5.700, de 1° de setembro de 1971;

VI - organizar e estruturar os espacos institucionais para a recepgao de
convidados em eventos e em solenidades;

VIl - coordenar programas de visitas oficiais no que se refere a elaboragéao
e ao atendimento, providenciandolembrancgas institucionais para serem entregues
as autoridades, acompanhando-as nas dependéncias do Tribunal de Justica do
Estado do Parana ou em eventos realizados fora, desde que organizados por esta
Corte;

VIl - elaborar programas e roteiros de viagens aos estados brasileiros dos
dirigentes da Cupula do Tribunal de Justica do Estado do Parana em cerimdnias
e eventos, quando solicitado;

IX - elaborar o calendario institucional de eventos e palestras, bem como
de solenidades em datas comemorativas;

X - manter comunicagdo com as Assessorias de Cerimonial ou
correspondentes de outros Poderes, 6rgéos,entidades e instituigdes, realizando
contatos prévios e visitas, especialmente quando houver participagcdo emeventos
externos de membros ou representantes do Poder Judiciario do Estado do
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Parana, assim designados pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana.

Art. 15. A Divisao de Relac¢des Publicas € composta de:

| - Producgéao de Eventos;

Il - Cerimonial Interno e Externo.

Art. 16. A Divisdo de Relagdes Publicas compete:

| - promover a protegdo a imagem da instituigao;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro de autoridades federais,
estaduais e municipais;

Il - apoiar o requisitante na organizagao de eventos, quando solicitado;

IV - expedir, em nome do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, mensagens protocolaresas demais autoridades por ocasides festivas ou

de luto.

Subsecao VIII

Da Coordenadoria de Comunicag¢ao Social

Art. 17. A Coordenadoria de Comunicagao Social € composta de:
| - Divisdo de Imprensa;

Il - Divisdo de Producao Audiovisual;

Il - Divisdo de Marketing.

Art. 18. A Coordenadoria de Comunicacéo Social compete:

| - gerenciar a comunicacgao institucional,

Il - gerenciar o atendimento a imprensa;

Ill - gerenciar as redes sociais da instituicio;

IV - gerenciar a identidade visual da institui¢ao;

V - coordenar a produgéo de material audiovisual;

VI - coordenar a produgao de pegas graficas;

VII - coordenar campanhas de endomarketing;,

VIII - proteger a imagem da instituigao;

IX - realizar atribuicbes de comunicacdo social determinadas pelo
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Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana.
Art. 19. A Divisao de Imprensa € composta de:
| - Atendimento a Imprensa;
Il - Redacao;
Il - Producgéao Institucional.
Art. 20. A Divisdo de Imprensa compete:
| - coordenar, produzir e publicar noticias de comunicacao institucional no
site e na intranet do Tribunal de Justica do Estado do Paran3;
Il - coordenar o atendimento as demandas da imprensa;
IIl - coordenar a produgao de releases e noticias oficiais do poder judiciario;
IV - gerenciar a clipagem eletronica;
V - produzir textos para auxiliar a producao audiovisual.
Art. 21. A Divisdo de Producgao Audiovisual € composta de:
| - Producgao;
Il - Edigao.
Art. 22. A Divisao de Producado Audiovisual compete:
| - produzir o material audiovisual da institui¢ao;
Il - realizar a captacao de imagens e audio para utilizagao interna;
Il - realizar a gravacao de eventos;
IV - editar o material audiovisual,
V - produzir videos animados, vinhetas e animagoes;
VI - realizar o registro fotografico de eventos institucionais.
Art. 23. A Divisao de Marketing € composta de:
| - Producédo de Artes Graficas e Campanhas;
Il - Redes Sociais.
Art. 24. A Divisdo de Marketing compete:
| - auxiliar na gestao das redes sociais da instituicio;
Il - auxiliar na gestao da identidade visual da institui¢cao;
[l - promover campanhas de marketing e endomarketing;
IV - analisar as demandas de producao grafica da instituicao;
V - emitir manifestagao técnica quanto a aprovacao de criagdo de redes

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 35
o=

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

sociais de comarcas, orgaos, secretarias ou setores do Tribunal de Justica do

Estado do Parana.

Subsecao IX

Do Observatério Interinstitucional de Direitos Humanos

Art. 25. O Observatoério Interinstitucional de Direitos Humanos € composto
de:

| - Coordenacao;

Il - Assessoria.

Art. 26. Ao Observatério Interinstitucional de Direitos Humanos compete:

| - promover a articulagdo do Poder Judiciario do Estado do Parana com
instituicdes nacionais ou internacionais que atuem na defesa dos direitos
humanos, bem como parcerias para o intercambio de informacdes, de dados, de
documentos ou de experiéncias;

Il - subsidiar a atuacao do Tribunal de Justica do Estado do Parana na
formulacdo de politicas, projetos e diretrizes destinados a tutela dos direitos
humanos;

Il - executar iniciativas e projetos relacionados a tematica de direitos
humanos;

IV - elaborar estudos e pareceres sobre demandas que envolvam questdes
estratégicas de direitos humanos;

V - propor a celebragao de acordos de cooperacgao afetos ao seu escopo
de atribuicdes;

VI - organizar publica¢des referentes a atuagcdo do Poder Judiciario do
Estado do Parana na defesa dos direitos humanos, bem como promover
seminarios, audiéncias publicas ou outros eventos concernentes a essa area
tematica;

VIl - propor ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
medidas que considere pertinentes eadequadas ao aprimoramento da tutela dos
direitos humanos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Parana, inclusive
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quanto aos indicadores dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da
Agenda 2030 da Organizacao das Nagdes Unidas - ONU;

VIII - orientar, supervisionar e solicitar a participagdo, em suas reunides,
dos integrantes da Cupula Diretivado Tribunal de Justica do Estado do Parana, do
Presidente ou representantes dos grupos, coordenadorias,comités, comissdes e
conselhos que tém por objeto assuntos relacionados aos direitos humanos.

Art. 27. A Coordenacdo do Observatério Interinstitucional de Direitos
Humanos compete:

| - administrar e gerenciar o Observatoério;

Il - assessorar a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana
em assuntos de competéncia do Observatério;

Il - planejar, organizar, dirigir, orientar e coordenar as atividades do
Observatorio;

IV - supervisionar a atuagao da Assessoria do Observatorio Interinstitucional
de Direitos Humanos;

V - elaborar o Plano Anual de Acdo e os relatorios de atividades do
Observatério;

VI - representar o Tribunal de Justica do Estado do Parana, por
designacgao da Presidéncia, em comissdes interinstitucionais;

VIl - participar de comissdes e de coordenacdes do Tribunal de Justica do
Estado do Parana relacionadas aos direitos humanos;

VIIl - contribuir nas capacitagdes realizadas pela Escola Judicial do
Tribunal de Justiga do Estado do Parana em tematicas de direitos humanos;

IX - atuar nas unidades institucionais para o cumprimento das decisdes da
Corte Interamericana de Direitos Humanos e de Tratados e Convengdes
Internacionais;

X - coordenar o Observatorio.

Art. 28. A Assessoria do Observatério Interinstitucional de Direitos
Humanos compete:

| - promover e executar iniciativas, projetos e programas relacionados as

tematicas de direitos humanos na estrutura do Poder Judiciario do Estado do
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Parana, considerando os indicadores dos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel e os Objetivos Estratégicos do Tribunal de Justica do Estado do
Parana;

Il - realizar pesquisas, projetos e estudos sobre direitos humanos e demais
matérias de sua competéncia, com o apoio da Escola Judicial do Tribunal de
Justica do Estado do Parana e do Laboratorio de Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacgao;

Il - adequar as proposigdes de projetos e de programas da Coordenagao
as normas institucionais do Tribunal de Justica do Estado do Parana, conforme
dispde a Resolugdo n° 287, de 8 de marco de 2021, do Orgado Especial;

IV - monitorar e avaliar o progresso dos projetos e dos programas em
andamento;

V - elaborar pareceres e manifestagcdes técnicas em matérias afetas as
tematicas de direitos humanos;

VI - auxiliar na elaboracdo do Plano Anual de Acdo e do relatdrio de
atividades;

VIl - assessorar a Coordenacao na atuacao nas unidades institucionais
para cumprimento das decisdes da Corte Interamericana de Direitos Humanos e
de Tratados e Convencgdes Internacionais;

VIII - planejar e implementar projetos relacionados ao Observatério;

IX - prestar assessoria a Coordenacao para a execucao das tarefas de
competéncia do Observatorio;

X - promover e executar iniciativas e projetos relacionados as tematicas
sociais de direitos humanos na estrutura do Poder Judiciario do Estado do
Parang;

XI - auxiliar na articulagédo do Poder Judiciario do Estado do Parana com
instituicbes nacionais ou internacionais que atuem na defesa dos direitos
humanos;

XIl - realizar estudos, pesquisas e projetos sobre direitos humanos e
demais matérias de sua competéncia, inclusive em assuntos referentes as

minorias étnicas e sociais, com o apoio da Escola Judicial do Tribunal de Justica
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do Estado do Parana e do Laboratorio de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao;

Xl - elaborar pareceres e manifestagbes técnicas em matérias afetas
as tematicas sociais de direitos humanos;

XIV - apoiar as capacitacbes realizadas pelas Escolas Judiciais que
envolvam os direitos humanos;

XV - contribuir para a elaboracao de estratégias consistentes na promogao
de direitos humanos em temas e casos especificos na estrutura do Poder

Judiciario do Estado do Parana.

Subsecgao X

Da Assessoria aos Conselhos e as Comissoes

Art. 29. A Assessoria aos Conselhos e as Comissdes é composta de:

| - Assessoria ao Conselho de Supervisdo dos Juizos da Infancia e da
Juventude - CONSIJ;

Il - Assessoria a Coordenadoria Estadual da Mulher em Situagao de
Violéncia Domeéstica e Familiar - CEVID;

[Il - Assessoria ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema
Carcerario e do Sistema de Execucao de Medidas Socioeducativas do Estado do
Parana - GMF;

IV - Unidade de Apoio e Atendimento;

V - Unidade de Gestao e Controle.

Art. 30. A Assessoria aos Conselhos e as Comissdes compete:

| - prestar suporte administrativo aos Conselhos e as Comissdes do
Tribunal de Justica do Estado do Parana no desempenho de suas atribuicdes;

[l - manter registro das atividades dos Conselhos e das Comissdes do
Tribunal de Justica do Estado do Parana;

Il - desempenhar outras atividades solicitadas pelos presidentes dos

Conselhos e das Comissdes do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Subsegio X
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 31. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao XIi

Da Coordenadoria do Programa Crianga e Adolescente Protegidos

Art. 32. A Coordenadoria do Programa Crianca e Adolescente Protegidos
compete:

| - integrar o grupo de trabalho previsto no artigo 4° da Lei Estadual n°
19.634, de 24 de agosto de 2018;

Il - adotar as medidas necessarias para o desenvolvimento do programa,
desde que estas nao resultem na criacao de despesas ao Tribunal de Justica do
Estado do Parana;

Il - manter a integracdo necessaria com os demais Poderes e 6rgaos

integrantes do programa para o seu regular desenvolvimento.

Subsecao XIli

Do Nucleo de Atendimento aos Magistrados

Art. 33. Ao Nucleo de Atendimento aos Magistrados compete:

| - assessorar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana em
questdes pertinentes ao interesse dos Desembargadores e dos Juizes de Direito
em atividade ou jubilados e, em especial, facilitar o acesso as informagdes relativas
ao tramite de expedientes administrativos nas diversos unidades ou 6rgaos do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, bem como aqueles encaminhados a
consideracgao do Presidente;

Il - preparar minutas de despachos e exercer demais atribuicbes que forem
determinadas pelo Presidente doTribunal de Justica do Estado do Parana e pelo

Secretario Especial da Presidéncia.
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Secaol lll

Da Assessoria de Recursos

Subsecaoll

Da Composicao

Art. 34. A Assessoria de Recursos aos Tribunais Superiores é composta de:
| - Diretoria;

Il - Nucleo de Triagem;

[Il - Nucleo de Saneamento Recursal;

IV - Nucleos de Exame de Admissibilidade de Recursos aos Tribunais
Superiores;

V - Nucleo de Acompanhamento de Admissibilidades e Estatistica.

Subsecao i

Da Diretoria

Art. 35. A Diretoria da Assessoria de Recursos aos Tribunais Superiores,
além das atribuigdes gerais e delegadas, compete:

| - atender e prestar esclarecimentos aos advogados, as partes e aos
demais interessados, quando necessario;

Il - elaborar minutas de despachos em peticbes e em expedientes
protocolados em meio fisico e conclusos sem a prévia juntada aos autos;

[l - elaborar oficios e manifestacdes em procedimentos administrativos;

IV - gerenciar os indicadores de desempenho das unidades organizacionais
internas;

V - estipular metas, analisar a produtividade dos setores e fomentar a busca
constante pela qualidade;

VI - propor e implementar praticas que visem ao desenvolvimento de uma
gestao estratégica;
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VII - supervisionar os servidores e os estagiarios vinculados a Assessoria
de Recursos aos Tribunais Superiores, podendo solicitar auxilio dos servidores
lotados em todas as unidades vinculadas ao 6rgéo paratal finalidade;

VIl - atender o Presidente ou o 1° Vice-Presidente, por delegagéo, em
assuntos relativos ao juizo de admissibilidade de recursos para as instancias

superiores e em questdes sobre eles incidentes.

Subsecao lll

Do Nucleo de Triagem

Art. 36. Ao Nucleo de Triagem da Assessoria de Recursos aos Tribunais
Superiores compete:

| - controlar o recebimento e a saida dos processos, das peticbes e de
outros expedientes;

Il - proceder a estudo prévio dos processos para a distribuicido entre os
demais Nucleos da Assessoria de Recursos aos Tribunais Superiores;

Ill - realizar a conferéncia de prazos e de movimentagdes processuais nos
sistemas eletrénicos, alertando eventuais situagdes a Diretoria da Assessoria de
Recursos aos Tribunais Superiores;

IV - emitir relatérios quantitativos e de prazo para a Diretoria da Assessoria
de Recursos aos Tribunais Superiores;

V - colaborar no atendimento as partes que comparegcam a Assessoria de
Recursos aos Tribunais Superiores e desempenhar outras tarefas que lhe forem

designadas.

Subsecao IV
Do Nucleo de Saneamento Recursal

Art. 37. Ao Nucleo de Saneamento Recursal da Assessoria de Recursos aos
Tribunais Superiores compete:

| - conferir o preenchimento dos pressupostos recursais extrinsecos dos
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processos que lhe sao encaminhados pelo Nucleo de Triagem;

Il - prestar assessoramento juridico na realizagao de despachos em
processos judiciais fisicos e eletrdnicos;

[l - prestar assessoramento juridico na realizagdo de despachos em

recursos ordinarios e desempenhar outras tarefas que lhe forem designadas.

Subsecao V
Dos Nicleos de Exame de Admissibilidade de Recursos aos Tribunais

Superiores

Art. 38. Aos Nucleos de Exame de Admissibilidade de Recursos aos
Tribunais Superiores, cujas atribuicdes devem corresponder a uma ou mais
competéncias regimentais dos 6rgaos fracionarios que integram cada uma das
Secdes Civeis e Criminal, compete:

| - prestar assessoramento juridico na realizagdo de juizo de
admissibilidade de Recursos Extraordinarios e Especiais;

Il - prestar assessoramento juridico quanto ao sobrestamento de recursos
aos tribunais superiores que versem sobre controvérsia de carater repetitivo e de
repercussao geral ainda nao decidida pelo Superior Tribunal de Justica ou pelo
Supremo Tribunal Federal;

lIl - prestar assessoramento juridico em recursos aos tribunais superiores
dessobrestados;

IV - auxiliar a 12 Vice-Presidéncia, por delegacao da Presidéncia, por meio
do Nucleo de Gerenciamento de Precedentes e Nucleo de Agdes Coletivas —
NUGEPNAC, na identificacdo e na sele¢cdo de recurso como representativo de
controvérsia constitucional ou infraconstitucional, conforme § 6° do art. 1.036 da
Lei Federal n° 13.105, de 16 de marco de 2015 - Cédigo de Processo Civil - e

desempenhar outras tarefas quelhe forem designadas.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 43
=

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Subsecgao VI

Do Nucleo de Acompanhamento de Admissibilidades e Estatistica

Art. 39. Ao Nucleo de Acompanhamento de Admissibilidades e Estatistica
da Assessoria de Recursos aos Tribunais Superiores compete:

| - realizar o monitoramento nos tribunais superiores de Recursos
Extraordinarios e Especiais do Tribunal de Justica do Estado do Parana admitidos;

Il - elaborar relatérios dos Recursos Extraordinarios e Especiais do
Tribunal de Justica do Estado do Parana admitidos e julgados pelos tribunais
superiores, a serem entregues a Diretoria da Assessoria de Recursos aos
Tribunais Superiores;

Il - identificar eventuais irregularidades posteriores a admissao de
Recursos Extraordinarios e Especiais que antecederem ao encaminhamento as
Cortes Superiores, alertando a Diretoria da Assessoria de Recursos aos Tribunais

Superiores e desempenhar outras tarefas que lhe forem designadas.

Secao IV

Do Laboratério de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao

Subsecaoll

Da Composicao e das Atribuigdoes Especificas

Art. 40. O Laboratério de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagcao é
constituido de:

| - Supervisao;

Il - Conselho;

[Il - Coordenacéo;

IV - Assessoria;

V - TJPRIab.

Art. 41. Ao Laborat6rio de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo compete:

| - realizar estudos, pesquisas, criagdo e desenvolvimento de projetos e
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programas inovadores, visando ao aperfeicoamento das atividades judiciais e
administrativas;

Il - desenvolver o Programa de Gestao da Inovagéo do Tribunal de Justica
do Estado do Parana e propagar a cultura da inovagao;

Ill - assessorar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana na
definicdo de politicas e diretrizes da gestdo da inovacao, ou em matérias por ele
determinadas, e na implementacéo dos respectivos projetos,oferecendo analises
detalhadas e recomendacgdes estratégicas;

IV - fomentar a implementagcdo de praticas inovadoras que visem ao
aperfeicoamento dos servigos prestados pelo Tribunal de Justica do Estado do
Parana por meio do impulsionamento de estudos, discussdes e projetos;

V - construir solugdes ageis, mediante métodos inovadores e praticas
colaborativas que envolvam pesquisa, exploragcao, ideacado, apresentacado de
prototipos, realizagcdo de pilotos e testes estruturados para problemas ou
necessidades relacionados as atividades administrativas e judiciarias;

VI - promover agdes para o alinhamento institucional e estimular a
cooperagao entre as unidades administrativas e judiciarias do Primeiro e Segundo
Graus de Jurisdicdo para a execugao das metas e dos indicadores do
planejamento estratégico;

VIl - empreender estudos para o aprimoramento dos servigcos prestados,
promovendo a eficiéncia, com transparéncia e aproximagao ao jurisdicionado;

VIIl - disseminar entre as unidades administrativas e judiciarias o
conhecimento de métodos inovadores e ageis e de praticas colaborativas;

IX - incentivar a criatividade e o surgimento de ideias que possam ser
prospectadas colaborativamente;

X - propor parcerias com outras instituicdes e outros laboratorios de
inovagado para o desenvolvimento de atividades conjuntas, ampliando as
oportunidades de colaboracao e troca de conhecimentos;

Xl - incentivar a produgao de pesquisas, artigos e estudos sobre inovagao
no Poder Judiciario e sobre matérias afetas a sua competéncia, contribuindo para

o desenvolvimento do conhecimento na area;
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Xll - gerenciar o TJPRIlab e as incubadoras de solugdes tecnologicas do
Tribunal de Justica do Estado do Parand, assegurando a conformidade com as
politicas vigentes de seguranga da informacdo e as competéncias das areas
envolvidas e demandadas;

Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

XIV - exercer outras atividades determinadas pelo Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Parana independentemente da competéncia.

§ 1° As incubadoras de solugdes tecnoldégicas serdo construidas e
gerenciadas em conjunto com a Secretaria de Tecnologia da Informacgao e
Comunicacéo.

§ 2° As atividades desenvolvidas pelo Laboratério contardo sempre com o
suporte das areas envolvidas para garantia do desenvolvimento adequado e
condizente com a natureza de suas entregas, respeitando as politicas vigentes de

segurancga da informagao e as competéncias das areas envolvidas e demandadas.

Subsecao Il

Da Supervisao

Art. 42. A Supervisdo de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo compete:

| - acompanhar e orientar os processos de inovacao implementados,
garantindo a aderéncia as diretrizes estratégicas estabelecidas;

Il - promover a cultura de inovagao em todas as instancias por meio do
incentivo a projetos e a programas inovadores;

Ill - idealizar, apoiar e incentivar eventos e iniciativas com temas relevantes
para a cultura de inovacao;

IV - incentivar e promover o relacionamento com outros laboratérios de
inovacao e demais integrantes das Redes de Inovacgao, estaduais ou nacionais,
facilitando a troca de conhecimentos e boas praticas;

V - apresentar periodicamente os projetos e os resultados do Laboratério
a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana, incluindo relatérios de

progresso e recomendagoes;
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VI - garantir a conformidade dos projetos de inovagéo com as politicas de
segurancga da informagao e outras normativas internas do Tribunal de Justiga do
Estado do Parang;

VII - atuar como elo entre o Laboratdrio e a alta Administracao do Tribunal
de Justica do Estado do Paranag, facilitando a comunicagcdo e a implementacao
das iniciativas de inovacao.

Paragrafo unico. O Supervisor de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo
sera indicado pelo Presidente doTribunal de Justica do Estado do Parana, entre os

magistrados do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Subsecao lll

Do Conselho

Art. 43. Ao Conselho de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao compete:

| - fornecer recomendacgodes estratégicas ao Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parana sobre temas relacionados a pesquisa, ao
desenvolvimento e a inovagao;

Il - promover parcerias e colaboragbes com outras instituicdes,
universidades, centros de pesquisa e laboratérios de inovagao, tanto nacionais
quanto internacionais, para o compartilhamento de conhecimentos e de recursos;

Il - identificar e incentivar a aplicagdo de novas tecnologias e
metodologias que possam otimizar as operacdes judiciais e administrativas do
Tribunal de Justica do Estado do Parang;

IV - assegurar a capacitagao continua dos membros do Tribunal de Justica
do Estado do Parana em novas tecnologias e métodos de inovacgéo, em parceria
com a Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana e outras
instituicdes educacionais;

V - fomentar uma cultura de inovacao e de criatividade dentro do Tribunal
de Justica do Estado do Parana,incentivando a participacao de todos os setores
em processos de ideacao e de desenvolvimento de solugcdes inovadoras;

VI - encorajar a participagao cidada e a colaboragédo da comunidade na
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concepgao de projetos inovadores que atendam as necessidades do publico e
melhorem a prestacéo dos servigos judiciais;

VIl - monitorar e avaliar o impacto das iniciativas de inovagao
implementadas pelo Laboratério, propondo ajustes e melhorias quando
necessario.

§ 1° As atribui¢cdes do Conselho s&o de carater consultivo e estratégico.

§ 2° Os membros do Conselho ser&o indicados pelo Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Parana, entre os magistrados do Tribunal de Justiga do
Estado do Parana.

§ 3° O Conselho sera presidido pelo Supervisor de Pesquisa,

Desenvolvimento e Inovacio.

Subsecao IV

Da Coordenacgao

Art. 44. A Coordenacdo de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacédo
compete:

| - promover a administracao eficiente do Laboratério, incluindo a gestao de
recursos humanos, financeiros e materiais;

Il - assessorar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
em assuntos de competéncia do Laboratorio, bem como em matérias por ele
determinadas, fornecendo informacgdes e analises detalhadas quando solicitado;

Il - planejar, organizar, dirigir, orientar e coordenar as atividades do
Laboratério, garantindo a execugéo eficiente e eficaz dos projetos;

IV - coordenar a atuacao da Assessoria de Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacdo e do TJPRIab, assegurando o fiel cumprimento das determinagdes
superiores e a integracao das atividades;

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

VI - aprovar a abertura de projetos apresentados pelo Laboratério,
garantindo que estejam alinhados com as diretrizes estratégicas do Tribunal de
Justica do Estado do Parang;
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VIl - apresentar periodicamente os projetos e os resultados ao Supervisor
de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéao, incluindo relatorios detalhados de
progresso e de sugestdes para melhorias;

VIII - promover um ambiente colaborativo e inovador dentro do Laboratério,
incentivando a equipe a propor e a desenvolver novas ideias e solugdes;

IX - assegurar a conformidade dos projetos com as politicas de segurancga
da informacgéao e outras normativas internas do Tribunal de Justica do Estado do
Parana;

X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

Subsecao V

Da Assessoria

Art. 45. A Assessoria de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo compete:

| - prestar assessoramento direto ao Presidente do Tribunal de Justiga do
Estado do Parana no que concerne as politicas e as diretrizes de gestdo da
inovagado, bem como no planejamento, no mapeamento, na definicdo e na
execucao dos projetos e das acbes da Secretaria Especial da Presidéncia,
oferecendo analises detalhadas e recomendacgdes estratégicas e garantindo o
alinhamento com os objetivos estratégicos;

Il - assessorar e dar suporte a implementagado de projetos da Cupula
Diretiva, das unidades administrativas e do Primeiro e Segundo Graus de
Jurisdicdo, em trabalho conjunto com o TJPRIab, assegurando a integracdodas
atividades e a colaboracgao entre as unidades;

Il - apurar e divulgar as praticas inovadoras realizadas pelo Tribunal de
Justica do Estado do Parana alinhadas ao Planejamento Estratégico do Tribunal
de Justica do Estado do Parana e as metas estabelecidas pela Administracao,
promovendo a transparéncia e a comunicacao eficiente;

IV - incentivar e realizar pesquisas, artigos e estudos sobre inovagao no
Poder Judiciario e demais matéris de sua competéncia com o apoio da Escola
Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana, contribuindo para o
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desenvolvimento do conhecimento na area;

V - elaborar estudos e manifestacdes técnicas em matérias afetas a sua
competéncia ou determinadas pela Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado
do Parana, fornecendo suporte técnico especializado;

VI - propor parcerias com outras instituicbes para o desenvolvimento de
atividades conjuntas relacionadas a inovacao, ampliando as oportunidades de
colaboracéo e de troca de conhecimentos;

VIl - mapear e atuar nos programas e nos projetos desenvolvidos pelas
Redes de Inovacgao, estaduais ou nacionais, garantindo a participacao ativa e o
alinhamento com as iniciativas nacionais;

VIl - fomentar a participagéo cidada na concepgao de projetos inovadores
no Tribunal de Justica do Estado do Parana, promovendo a inclusdo e a
consideracgao das necessidades do publico;

IX - promover os processos de formacao e de capacitagdo na area da
inovacgao, em trabalho conjunto com a Escola Judicial do Tribunal de Justica do
Estado do Parana, assegurando a qualificagéo continua dos servidores;

X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

Xl - planejar os projetos da Secretaria Especial da Presidéncia e das
demais areas determinadas pela Presidéncia relacionados a tecnologia da
informacdo e comunicagdo, em parceria com as areas responsaveis,
acompanhando sua implementagao e garantindo a conformidade com as politicas

estabelecidas.

Subsecao VI
Do TJPRIab

Art. 46. Ao TJPRIab compete:

| - mapear e atuar nos programas e nos projetos desenvolvidos pela Rede
de Inovagao do Poder Judiciario,instituida pela Resolugao n° 395, de 7 de junho
de 2021, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, assegurando a participagao ativa

e o alinhamento com as diretrizes nacionais;
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Il - assessorar e dar suporte a implementagao de projetos de inovagao da
Cupula Diretiva, das unidades administrativas e do Primeiro e Segundo Graus de
Jurisdigdo, promovendo a integragado das atividades e a colaboragao entre as
unidades;

Il - propor parcerias com outros Laboratérios de Inovagado para o
desenvolvimento de atividades conjuntas, ampliando as oportunidades de
colaboracao e de troca de conhecimentos;

IV - fomentar a participagédo cidada na concepgéao de projetos inovadores
no Poder Judiciario do Estado do Parana, promovendo a inclusdo e a
consideracgao das necessidades do publico;

V - promover os processos de formacdo e de capacitacdo na area da
inovagao, em trabalho conjunto coma Escola Judicial do Tribunal de Justica do
Estado do Parana, assegurando a qualificagdo continua dos servidores;

VI - prestar assessoramento, planejar e implementar os projetos de
inovacao da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana relacionados
a tecnologia da informagao e comunicagéo, garantindo a conformidade com as
politicas de seguranca da informacéo e outras normativas internas.

Paragrafo unico. Os trabalhos e os projetos desenvolvidos pelo TJPRIab
que envolvam solugdes tecnoldgicas serdao acompanhados e implementados em
parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao,

assegurando a conformidade com as diretrizes e as politicas estabelecidas.

SecaoV

Da Assessoria Militar

Subsecaoll
Da Composicao e das Atribuigoes

Art. 47. A Assessoria Militar € composta de:
| - Unidade Administrativa, Logistica e de Gestao de Pessoas;
Il - Unidade de Planejamento, Treinamento e Desenvolvimento;
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[l - Unidade de Segurancga de Autoridades, de Ajudancia de Ordens e de
Eventos;

IV - Unidade de Seguranga Institucional;

V - Unidade de Prevencao de Incéndios e Panico.

Art. 48. A Assessoria Militar compete:

| - coordenar, planejar, orientar, executar e fiscalizar as atividades
relacionadas as medidas de seguranga e de protecdo pessoal do Presidente do
Tribunal de Justica do Estado do Parana ou de autoridade por ele determinada,;

Il - assistir diretamente o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana no trato e na apreciagao deassuntos militares de natureza protocolar e de
seguranga publica, bem como coordenar as relagdes com autoridades militares e
outras determinadas;

Il - encarregar-se dos servigos de ajudancia-de-ordens para atendimento
ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana e, por sua
determinacgao, as autoridades em visita ao Tribunal de Justica do Estado do
Parang;

IV - prestar assessoramento direto ao Presidente do Tribunal de Justica
do Estado do Parana ou a autoridade por ele determinada nas instituicbes
publicas e privadas, bem como nas corporagdes policiais e militares;

V - planejar e coordenar o policiamento ostensivo geral e de guarda,
visando a propiciar a seguranga institucional e a preservagao da ordem publica no
Palacio da Justica e em outras sedes ou 6rgaos do PoderJudiciario do Estado do
Parana no caso de determinacéo do Presidente do Tribunal de Justi¢ga do Estado
do Paranag;

VI - executar diretamente ou em articulagdo com os 6rgaos de seguranga
publica a implementagdo de medidas protetivas aos magistrados em situacao de
risco, em face de deliberacdo da Comissao Permanentede Seguranca - CPS - do
Tribunal de Justica do Estado do Parana;

VIl - colaborar com a Comissdo Permanente de Seguranga - CPS - do
Tribunal de Justica do Estado do Parana na implantagdo do Plano de Seguranca

Institucional e no desenvolvimento e na consolidagdo da cultura de seguranca
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institucional na Corte, bem como adotar medidas para prevenir, detectar,
neutralizar e obstruir agbes de qualquer natureza que constituam riscos e
ameacas a salvaguarda dos ativos institucionais;

VIl - planejar, gerenciar e desenvolver as agdes de policia ostensiva e de
preservacao da ordem publica quando da realizagdo de eventos internos e
externos do Tribunal de Justica do Estado do Parana, além de contribuir com as
atividades de cerimonial e de protocolo militar, quando for o caso;

IX - auxiliar na tramitacdo de expedientes de interesse institucional do
Poder Judiciario do Estado do Paranana Policia Militar do Parana, bem como desta
em relacao ao Poder Judiciario do Estado do Paran3;

X - articular-se com os 6rgdos competentes para a execugao dos servigcos
de transporte aéreo, maritimo e terrestre utilizados pelo Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parana e outras autoridades por ele determinadas;

Xl - encaminhar, sob supervisdao da Corregedoria-Geral da Justica, as
armas de fogo e as munigdes para destruicdo pelo Exército Brasileiro, conforme
estabelecido no Cddigo de Normas, bem como transportar taisobjetos entre os
orgaos do Poder Judiciario, quando houver declinio de competéncia, auxiliando
noplanejamento e na gestdo das atividades administrativas, operacionais e de
logistica para a execugao das remessas;

Xll - coordenar e executar, com o apoio de outros érgaos e/ou setores do
Tribunal de Justica do Estado do Paranda, as agdes visando ao registro e ao
atendimento de ocorréncias policiais ou de situagbes de emergéncia nas
dependéncias do Palacio da Justica e em outras sedes da Corte, valendo-se, para
tanto, demeios humanos e materiais do Poder Judiciario do Estado do Parana ou
0s acionando, quando necessario;

Xl - prestar assessoramento a Secretaria Especial da Presidéncia nos
assuntos atinentes a prevencdo contra incéndio e panico, orientando,
supervisionando e instruindo as brigadas de incéndio;

X1V - coordenar, em conjunto com os outros érgaos do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, os servicos de controle de acesso, de circulagdo e de

permanéncia de pessoas, de veiculos e de materiais nas dependéncias da Corte;
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XV - propor, coordenar e acompanhar as agbes de capacitagao e de
treinamento continuado dos policiais militares da Assessoria Militar e de outros
servidores do Tribunal de Justica do Estado do Parana, quando solicitado;

XVI - coordenar e gerenciar os Oficiais e Pragas designados para prestar
servigos no Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Paragrafo unico. Para a gestdo da logistica necessaria para o transporte
das armas de fogo, das muni¢gdes edos objetos para destruigdo, bem como para
transportar tais objetos entre 6rgaos do Poder Judiciario, a Assessoria Militar
podera se valer de efetivo militar préprio do seu quadro e de veiculos de servigo da

frota do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Subsecaol ll

Da Unidade Administrativa, Logistica e de Gestao de Pessoas

Art. 49. A Unidade Administrativa, Logistica e de Gestdo de Pessoas
compete:

| - assessorar o Chefe da Assessoria Militar e o Subchefe da Assessoria
Militar nos assuntos de sua competéncia;

Il - receber, registrar, controlar, distribuir, expedir e arquivar toda a
documentacao em tramite na Assessoria Militar, inclusive aquela a ser tramitada
entre a Policia Militar do Parana e o Tribunal de Justica do Estado doParang;

Il - realizar a triagem inicial dos expedientes recebidos na Assessoria
Militar e distribuir as demais unidades auxiliares de acordo com as competéncias
estabelecidas;

IV - dar cumprimento as determinacdes constantes dos despachos e das
decisdes proferidos pelo Chefe da Assessoria Militar e pelo Subchefe da
Assessoria Militar;

V - redigir oficios, partes, memorandos, notas, entre outros documentos de
natureza institucional solicitados pelo Chefe da Assessoria Militar e pelo Subchefe
da Assessoria Militar;

VI - protocolar, receber e enviar comunicacdes por meio fisico ou eletrénico
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aos orgaos do Poder Judiciario,do Poder Legislativo e do Poder Executivo,
conforme determinacao;

VIl - coordenar e executar, em conformidade com as orientagdes do Chefe
da Assessoria Militar, as atividades de pessoal e de legislagdo em relagao a
Policia Militar e em relagao a Secretaria de Gestao de Pessoas do Tribunal de
Justica do Estado do Paran3;

VIII - controlar as atividades de designagao/exoneragao do efetivo policial
militar colocado a disposicdo da Assessoria Militar nos diferentes escalbes da
Policia Militar e da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Tribunal de Justica do
Estado do Parana, com base no Quadro Organizacional e nas vagas de fungdes
privativas disponiveis;

IX - coordenar, controlar e fiscalizar as atividades relacionadas a vida
funcional do efetivo, mantendo os registros individuais institucionais inerentes aos
setores da Policia Militar do Parana e da Secretaria de Gestdo de Pessoas do
Tribunal de Justigca do Estado do Parana devidamente atualizados;

X - avaliar, coordenar e orientar a correta distribuicdo do efetivo,
objetivando atender as demandas da Assessoria Militar, observando os critérios
de prioridade e de responsabilidades;

Xl - coordenar e supervisionar a elaboracdo das escalas de servigo
diarias/extraordinarias e de representacdes, conforme demandas da Assessoria
Militar em funcao de suas atribui¢gdes no Tribunal de Justica do Estado do Parana,
conciliando com as demandas da Policia Militar do Parana, submetendo-as a
aprovacgao do Chefe da Assessoria Militar ou do Subchefe da Assessoria Militar
no caso de impedimento daquele;

Xll - fiscalizar para que se mantenham em dia as relagbées nominais e
demais informacgdes de Oficiais e Pracas disponiveis para efeitos de elaboracao
da escala de servico;

Xl - coordenar, planejar e fiscalizar para que se mantenha atualizado o
plano de férias, de licengcas especiais e de capacitacido do efetivo, de acordo com
as determinagoes da Policia Militar e as orientagbes do Chefe da Assessoria
Militar;
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X1V - manter atualizado o plano de chamada de todo o efetivo;

XV - coordenar e fiscalizar o encaminhamento dos relatérios solicitados
pelo Tribunal de Justica do Estadodo Parana e pela Policia Militar do Parana em
relacao ao efetivo da Assessoria Militar;

XVI - coordenar a elaboracao dos documentos destinados a Comissao de
Promocao de Pracgas, a Comissaode Mérito da Policia Militar do Parana e a outras
comissodes e setores da Policia Militar do Parana;

XVII - assessorar o efetivo em relacao aos direitos decorrentes da carreira
policial militar e da cessao ao Tribunal de Justica do Estado do Parang;

XVIII - supervisionar a publicagdo em boletim interno das escalas de
servico e das demais documentacdes pertinentes;

XIX - atuar como coordenador das atividades do Setor de Justica e
Disciplina na Assessoria Militar;

XX - receber, controlar o fluxo interno, arquivar, reproduzir e difundir as
correspondéncias e os documentos sigilosos ou nao das unidades da Assessoria
Militar;

XXI - supervisionar a difusdo de normas e de instrugdes técnicas sobre
armamento, equipamento e frota da Policia Militar do Parana e do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

XXII - coordenar e supervisionar a carga e a descarga de materiais e de
viaturas colocadas a disposicao da Assessoria Militar;

XXIIl - controlar e fiscalizar a entrega de materiais e a prestacdo de
servigos por parte de fornecedores no ambito da Policia Militar do Parana e do
Tribunal de Justica do Estado do Parang;

XXIV - orientar e coordenar as atividades desenvolvidas em relagcdo a
pedidos de diarias no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Paran3;

XXV - desenvolver e coordenar as atividades de logistica, de
administracdo de materiais de consumo e permanente e de instrucao da
Assessoria Militar;

XXVI - coordenar, supervisionar e fiscalizar a gestao e a utilizacdo do
patriménio da Policia Militar do Paranae do Tribunal de Justica do Estado do
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Parana colocados a disposicdo da Assessoria Militar, bem como proceder as
orientagdes necessarias para sanar as incorregdes observadas e providenciar as
responsabilizacdes necessarias em caso de irregularidades constatadas;

XXVIlI - prestar apoio logistico nas atividades de treinamento e de
desenvolvimento;

XXVIII - coordenar e fiscalizar a escrituragao, os registros e os inventarios
dos bens patrimoniais da Policia Militar do Parana e do Tribunal de Justica do
Estado do Parana colocados a disposicdo da Assessoria Militar;

XXIX - atuar como analista e gestor de acessos dos sistemas
informatizados do Poder Executivo e Judiciario, no que |he couber;

XXX - atuar como analista do PROJUDI, em especial em relagdo aos
Pedidos de Providéncia de remessasde armas de fogo ao Exército Brasileiro, para

subsidiar o planejamento e a operacionalizagéo do tema.

Subsecaol il

Da Unidade de Planejamento, Treinamento e Desenvolvimento

Art. 50. A Unidade de Planejamento, Treinamento e Desenvolvimento
compete:

| - desenvolver as atividades de planejamento operacional da Assessoria
Militar;

Il - coordenar a elaboragao das Notas de Servigo em relagéo aos eventos
e ao cerimonial no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Parana planejados
em conjunto com as demais unidades sob supervisdo doChefe da Assessoria
Militar e do Subchefe da Assessoria Militar;

Il - produzir e providenciar a atualizagdo das normativas internas da
Assessoria Militar, submetendo-as a aprovacao do Chefe da Assessoria Militar;

IV - analisar e fiscalizar os registros dos relatérios diarios, o seu perfeito
preenchimento e encaminhamento das alteragbes registradas, bem como
proceder as orientagdes necessarias para sanar as incorregdes observadas;

V - coordenar o planejamento e a gestdo administrativa e operacional das
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atividades de remessas de armasde fogo ao Exército Brasileiro para fins de
destruicdo, bem como das remessas de armas entre cartérios doPoder Judiciario
ou entre os outros 6rgdos da Administragdo Publica e o Poder Judiciario por
declinio de competéncias ou mediante requisigao de juizos competentes;

VI - planejar e coordenar, em conjunto com as demais unidades, as
atividades de policiamento ostensivo e de guarda das instalagdes fisicas dos
prédios do Poder Judiciario do Estado do Parang;

VIl - planejar, organizar e coordenar instru¢cdes, treinamentos e
capacitacbes para o efetivo da Assessoria Militar e, quando solicitado, para
servidores do Tribunal de Justica do Estado do Parana, elaborando a
documentacao pertinente a essas atividades;

VIII - auxiliar a Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana
- EJUD, quando solicitado, na promoc¢éao de acgdes, de instru¢des, de palestras, de
seminarios e de cursos direcionados aos magistrados eaos servidores do Tribunal
de Justica do Estado do Paran3;

IX - coordenar e controlar, em colaboragdo com a Unidade de Prevencao
de Incéndios e Panico, o cumprimento das prescrigdes pertinentes em todas as
atividades desenvolvidas no setor;

X - manter atualizado o banco de dados sobre as atividades de
treinamento e de desenvolvimento da Assessoria Militar;

Xl - emitir relatorios estatisticos das atividades administrativas e
operacionais realizadas pela Assessoria Militar;

Xl - elaborar banco de dados com os atendimentos e as atividades de
segurancga institucional realizados pela Assessoria Militar;

Xl - coordenar, orientar e fiscalizar a execugao das atividades de
inteligéncia e de contrainteligéncia no ambito da Assessoria Militar;

XIV - coletar, acionar a busca, processar dados e produzir conhecimento
de inteligéncia necessarios as decisdes do Chefe da Assessoria Militar para a
tomada de decisbes no ambito da Policia Militar do Parana edo Tribunal de Justica
do Estado do Parana;

XV - difundir documentos de inteligéncia e contrainteligéncia ao Comando
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Geral da Policia Militar do Parana, a demais instituicbes publicas de seguranca e

a comunidade de inteligéncia.

Subsecao IV
Da Unidade de Seguranca de Autoridades, de Ajudancia de Ordens e de

Eventos

Art. 51. A Unidade de Seguranca de Autoridades, de Ajudancia de Ordens
e de Eventos compete:

| - realizar a seguranca e a protegao pessoal de autoridades determinadas
pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana ou pelo Chefe da
Assessoria Militar;

Il - planejar as atividades de segurancga aproximada do Presidente do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, de familiar ou de autoridade por ele
determinada em conjunto com as demais unidades, sob supervisdo do Chefe da
Assessoria Militar e do Subchefe da Assessoria Militar;

[Il - executar, em conjunto com a Unidade de Planejamento, Treinamento
e Desenvolvimento, as missdes afetas a Assessoria Militar no que diz respeito a
segurancga de autoridades, a ajudancia de ordens e a seguranga de eventos;

IV - planejar e coordenar, em conjunto com as demais unidades, a logistica
€ 0S meios necessarios a serem empregados como medidas de seguranga do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana, de seus familiares ou de
autoridades por ele determinadas, sob orientacdo e supervisdo do Chefe da
Assessoria Militar;

V - apoiar a Coordenadoria de Cerimonial no planejamento relativo aos
protocolos de cerimonial de solenidades em que havera a participagdo do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana e de outros eventos;

VI - atuar como ajudante de ordens do Presidente do Tribunal de Justiga
do Estado do Parana e de autoridades por ele determinadas;

VIl - ater-se a agenda diaria de compromissos do Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Parana, assessorando no que for necessario e
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demandado;

VIII - assenhorar-se e executar os planejamentos realizados pela Unidade
de Planejamento, Treinamento e Desenvolvimento e pela Unidade de Seguranga
de Autoridades, de Ajudancia de Ordens e de Eventos;

IX - propor aos responsaveis pelos protocolos de cerimonial e pela
organizagao de eventos os ajustes necessarios relativos aos protocolos de
cerimonial e de seguranga nas solenidades em que havera a participagdo do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

X - planejar ou providenciar os ajustes necessarios relativos as atividades
de segurancga aproximada do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, de familiar ou de autoridade por ele determinada, realizando, quando
necessario, reconhecimento das instalacdes a serem visitadas, de itinerarios a
serem percorridos, bem como mantendo prévio contato com as pessoas
responsaveis pelo local do evento ou comoutras autoridades vinculadas a outros
orgaos e Poderes que possam contribuir com a missdo a ser cumprida pelo
ajudante de ordens;

Xl - ter pleno conhecimento das disposi¢des regulamentares em vigor e
das ordens e das instrugdes emanadas do escaldao superior da Policia Militar do

Parana e do Tribunal de Justigca do Estado do Parana.

Subsegao V

Da Unidade de Seguranga Institucional

Art. 52. A Unidade de Seguranca Institucional compete:

| - coordenar a segurangca e a protegdo pessoal de autoridades
determinadas pelo Presidente do Tribunal deJustica do Estado do Parana, pela
Comissao Permanente de Seguranga - CPS - e pelo Chefe da Assessoria Militar;

Il - desempenhar as atividades de segurancga institucional do Poder
Judiciario do Estado do Parana em conjunto com as demais unidades, sob
supervisao do Subchefe da Assessoria Militar, sem prejuizo da cooperagao da
Comissdo Permanente de Seguranca - CPS, do Nucleo de Inteligéncia de
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Seguranca Institucional - NISI - e das Secretarias da Corte;

Il - coordenar, em conjunto com as demais Secretarias da Corte, a
segurancga organica do Poder Judiciariodo Estado do Parana, que compreende a
seguranga de autoridades, a seguranca de pessoas, a seguranga ostensiva, a
seguranga patrimonial e as atividades da brigada de incéndio;

IV - atuar e apoiar, quando solicitado e em conjunto com a Coordenadoria
de Cerimonial, na coordenacado de eventos e nos protocolos de cerimonial nas
solenidades realizadas pelo Tribunal de Justica do Estado do Paran3;

V - atuar e apoiar, quando solicitado, a Escola Judicial do Tribunal de
Justica do Estado do Parana - EJUD - na coordenacgao de eventos realizadas pelo
Tribunal de Justica do Estado do Parang;

VI - providenciar os ajustes necessarios relativos as atividades de
seguranca de autoridades e de pessoas, realizando reconhecimento das
instalagdes a serem visitadas e de itinerarios a serem percorridos, bem como
contatos com as pessoas responsaveis pelo local do evento;

VIl - planejar e coordenar, em conjunto com as demais unidades, as
atividades de policiamento ostensivo ede guarda das instalagdes fisicas dos
prédios do Poder Judiciario do Estado do Parana;

VIII - realizar, sob supervisdo do Subchefe da Assessoria Militar, a atividade
do nucleo de inteligéncia policial militar da Assessoria Militar;

IX - ter pleno conhecimento das disposi¢gdes regulamentares em vigor

e das ordens e das instrucdes emanadas pelo escaldo superior.

Subsecgao VI

Da Unidade de Preveng¢ao de Incéndios e Panico

Art. 53. A Unidade de Prevencao de Incéndios e Panico compete:

| - orientar tecnicamente o Chefe da Assessoria Militar nos assuntos atinentes
a prevengao contra incéndio, a socorros de urgéncia, a seguranga comportamental,
a arquitetura de segurancga, entre outros;

Il - orientar, supervisionar e instruir, sob coordenagcdo do Chefe da
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Assessoria Militar e do Subchefe da Assessoria Militar, as brigadas de incéndio do
Poder Judiciario do Estado do Parana;

Il - auxiliar a Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana
- EJUD, quando solicitado, nas instrugdes técnicas em assuntos de interesse
institucional ou em cursos promovidos pelo Tribunal de Justicado Estado do
Parana;

IV - acompanhar os projetos de prevencéo de incéndios das edificagdes
do Poder Judiciario do Estado do Parana;

V - atuar, sob coordenacgao do Chefe da Assessoria Militar, como ligagao
entre as atividades do Corpo de Bombeiros Militar e o Poder Judiciario do Estado
do Parang;

VI - planejar instru¢des de capacitagcédo e de especializagdo do efetivo da
Assessoria Militar e de servidoresdo Tribunal de Justica do Estado do Parana,

quando solicitado, em atividades de prevencéao de incéndio e panico.

CAPITULO Il
DO GABINETE DOS JUIZES AUXILIARES DA PRESIDENCIA

Secao |
Da Composigao

(Secgéo unica transformada em Segéo |, com nova redagéo dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de
maio de 2025)

Art. 53A. O Gabinete dos Juizes Auxiliares da Presidéncia € composto de:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Secretaria da Magistratura; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

Il - Secretaria de Gestao de Precatorios. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
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Secao ll

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 54. Ao Gabinete dos Juizes Auxiliares da Presidéncia compete:

| - auxiliar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana na
administragao do Poder Judiciario;

Il - prestar assessoramento juridico, mediante a elaboragao de votos, de
decisbes e de despachos do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana nas demandas judiciais de sua competéncia que tramitem no Tribunal
Pleno, no Orgéo Especial e no Conselho da Magistratura;

[l - colaborar na gestdo e na supervisao dos procedimentos relacionados
aos precatorios e aos magistrados;

IV - acompanhar a tramitagdo dos procedimentos instaurados pelo
Conselho Nacional de Justigca - CNJ, auxiliando na prestacao das informacdes e
nos documentos solicitados;

V - fiscalizar o cumprimento das determinacdes judiciais e administrativas
proferidas em desfavor do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

VI - indicar ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana os
juizes que deverao substituir outros em razao de férias, licencas ou impedimentos,
entre outros;

VIl - acompanhar a tramitacdo de processos administrativos de interesse
institucional;

VIII - participar de comissoes, de comités e de grupos de estudos aos quais
for designado para representar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parang;

IX - encaminhar os pleitos e as sugestdes dos magistrados e da respectiva
associacao de classe a Presidéncia, as Vice-Presidéncias, a Corregedoria-Geral
da Justica e aos 6rgaos administrativos do Tribunalde Justica do Estado do
Parang;

X - colaborar no atendimento aos magistrados, as partes, aos
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procuradores, aos advogados, aos promotores e aos defensores publicos em
geral;

Xl - analisar, determinar e elaborar estudos sobre qualquer matéria levada
a exame do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Paran3;

Xl - propor projetos relacionados a gestao administrativa e jurisdicional do
Tribunal de Justica do Estado do Paranag;

XlII - supervisionar os estagiarios e os servidores vinculados a sua unidade;

XIV - prestar auxilio em outras matérias que |he forem atribuidas
diretamente pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana, podendo
solicitar auxilio dos servidores lotados em todas as unidades vinculadas ao 6rgéao

para tal finalidade.

CAPITULO IV
DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

Secao |

Da Composigao

Art. 55. A Unidade de Auditoria Interna é constituida de:
| - Chefia da Unidade de Auditoria Interna;

Il - Assessoria da Unidade de Auditoria Interna.

Secaolll
Da Chefia da Unidade de Auditoria Interna

Art. 56. A Chefia da Unidade de Auditoria Interna compete:

| - representar a Unidade de Auditoria Interna, inclusive quando integrar o
Comité de Governanca e Coordenacao do Sistema de Auditoria Interna do Poder
Judiciario - SIAUD-Jud;

Il - supervisionar e acompanhar o desenvolvimento das atividades da

Unidade de Auditoria Interna e dos Assessores da Unidade de Auditoria Interna;
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lIl - indicar o Assessor da Unidade de Auditoria Interna responsavel pela
execugao da auditoria, da avaliacdo e da consultoria, além de designar o revisor e
as respectivas equipes de trabalho;

IV - orientar as equipes de trabalho quanto a vinculagéo ao objetivo e a
aderéncia a pratica profissional, aos procedimentos e as normas de auditoria
interna;

V - promover a aderéncia as politicas e aos procedimentos desenvolvidos
pelos 6rgdos de controle e por instituicdes de reconhecimento nacional e
internacional para orientar as atividades de auditoria interna, de avaliagdes e de
consultorias;

VI - revisar os resultados das atividades realizadas pelas equipes
previamente a remessa para analise e deliberacdo do Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parang;

VIl - buscar garantir que a Unidade de Auditoria Interna permaneca livre
de todas as condi¢gbes que ameacem a habilidade dos Assessores da Unidade de
Auditoria Interna de cumprir com suas responsabilidades de forma imparcial,
incluindo questdes de selecao de tema, de escopo, de procedimentos, de
frequéncia, de cronograma e de conteudo dos relatérios de auditoria interna,
comunicando aos interessados os eventuais prejuizos, de fato ou na aparéncia, a
autonomia ou a objetividade;

VIII - coordenar a elaboracao, estabelecer diretrizes e enviar os planos de
auditoria e as respectivas propostas de alteragdo ao Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parana para apreciacao e para deliberacao;

IX - estimular que cada atividade do Plano Anual de Auditoria (PAA) seja
executada, incluindo o estabelecimento de objetivos e de escopo, a alocagao dos
recursos apropriados e devidamente supervisionados, a documentagdo de
programas de trabalho e de resultados de testes e a comunicagéo dos resultados
do trabalho, com conclusbes e recomendacgdes aplicaveis, as unidades
competentes;

X - encaminhar o Relatério Anual de Auditoria Interna (RAAI) referente ao
exercicio anterior ao Orgdo Especial, por intermédio do Presidente do Tribunal de
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Justica do Estado do Parana, no prazo fixado no Estatuto de Auditoria Interna do
Poder Judiciario do Estado do Parana;

Xl - assegurar a manutencédo do Programa de Qualidade e de Melhoria de
Auditoria (PQ-AUD TJPR) e a realizacdo das avaliagbes internas e externas,
assim como comunicar os respectivos resultados;

XII - submeter ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
as propostas de atos normativos sobre a auditoria interna, o sistema de controle
interno e as respectivas alteragdes;

XIII - prestar os esclarecimentos e as orientagdes acerca da aplicagao dos
dispositivos da resolugao que disciplina o sistema de controle interno do Poder
Judiciario do Estado do Parana;

XIV - assegurar que a Unidade de Auditoria Interna atue sem assumir
riscos e responsabilidades pelos controles internos pertencentes a gestéao;

XV - encaminhar as informagdes de competéncia da Unidade de Auditoria
Interna aos 6rgaos de controle;

XVI - delegar a supervisao do trabalho a Assessor da Unidade de Auditoria
Interna ou alterar a composi¢ao da equipe de trabalho, sempre que se constatar
alguma das hipoteses de impedimento ou de suspeigao previstas no Cédigo de
Etica da Unidade de Auditoria Interna do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

XVII - participar de reunides com a Administragéo, sobretudo quando
envolverem as areas de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos, e responder as consultas formuladas no caso de duvidas pertinentes a
atuacao concreta dos 6rgaos, desde que essa participacdo nao configure atos de
gestdo nem desvirtue a missao e o proposito da Unidade de Auditoria Interna;

XVIII - representar a Unidade de Auditoria Interna nos reportes
administrativo & Presidéncia e funcional ao Orgéo Especial do Tribunal de Justica
do Estado do Parana;

XIX - exercer demais atribuicbes estabelecidas no Manual de Auditoria

Interna do Tribunal de Justica do Estado do Parana.
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Secao lll

Da Assessoria da Unidade de Auditoria Interna

Art. 57. A Assessoria da Unidade de Auditoria Interna compete:

| - realizar auditorias internas, avaliagcbes e consultorias nas areas
administrativa, estratégica, operacional, juridica, contabil, econdmica, financeira,
orcamentaria, patrimonial, obras e servigos de engenharia e de tecnologia da
informacao e comunicacao do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Il - elaborar estudos, atos normativos, manuais, programas e outros
materiais técnicos para subsidiar os servigos da Unidade de Auditoria Interna;

[l - avaliar os parametros técnicos e de qualidade nas auditorias internas
realizadas, em consonancia com as normas e os padroes profissionais aplicaveis
a atividade de auditoria;

IV - propor e contribuir para a normatizacdo, a sistematizacao, o
mapeamento e a padronizagado dos procedimentos afetos a Unidade de Auditoria
Interna;

V - elaborar os planos de auditoria e as respectivas propostas de alteracao;

VI - definir escopo de trabalho, técnicas e instrumentos adequados a
consecucgao da atividade e do relato de suas conclusdes;

VIl - manter o registro sobre temas e areas auditaveis incluidos no Plano
de Auditoria de Longo Prazo (PALP), auditorias, avaliagbes e consultorias
previstas no Plano Anual de Auditoria (PAA), além do histérico em relagcédo aquelas
concluidas e os respectivos monitoramentos;

VIII - levantar as informacdes de competéncia da Unidade de Auditoria
Interna aos 6rgéos de controle;

IX - contribuir para elaboragdo do Relatério Anual de Auditoria Interna
(RAAI) e de outros relatérios necessarios ao cumprimento das atribuicées da
Unidade;

X - participar de reunides com a Administragdo, sobretudo quando
envolverem as areas de governanga, gerenciamento de riscos e controles

internos, e assessorar o Chefe da Unidade de Auditoria Interna nas respostas as

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 67
o=

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

consultas formuladas no caso de duvidas pertinentes a atuagdo concreta dos
orgaos, desde que essa participagao néao configure atos de gestado nem desvirtue
a missao e o proposito da Unidade de Auditoria Interna;

Xl| - propor atualizagdes e promover melhorias nos processos de trabalho
e na gestao de riscos da Unidadede Auditoria Interna;

XIlI - exercer demais atribuicbes estabelecidas no Manual de Auditoria
Interna do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

Xl - exercer outras atribuicdes que forem determinadas ou delegadas

pelo Chefe da Unidade de Auditoria Interna.

CAPITULO V
DA ESCOLA JUDICIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

Secao |

Da Composicao

Art. 58. A Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado do Parana é
composta de:

| - Conselho Consultivo;

Il - Diretoria-Geral,

[l - Vice-Diretoria;

IV - Coordenagao Executiva;

V - Supervisao Pedagdgica;

VI - Consultoria Juridica;

VIl - Divisao da Biblioteca.

Paragrafo unico. As atribuicbes das unidades previstas nos incisos | a VI
do caput deste artigo sdo as previstas no Regimento Interno da Escola Judicial do

Tribunal de Justica do Estado do Parana.
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Secaolll

Da Divisao da Biblioteca

Art. 59. A Divisdo da Biblioteca compete:

| - planejar, coordenar, controlar, avaliar e propor normas técnicas e
procedimentos visando a exceléncia na realizagao de atividades de cadastro, de
classificagao, de indexacéao e de controle do acervo;

Il - distribuir e controlar as obras disponibilizadas aos Gabinetes, as
Assessorias, as Salas de Sessao e as demais unidades do Poder Judiciario do
Estado do Parang;

Il - avaliar e estabelecer a politica de descarte da colecao;

IV - zelar pela organizagéao, pela manutengao e pelo inventario do acervo
bibliografico das Colec¢des (Obras Raras, Classicos Juridicos, Direito Comparado
e Biblioteca do Museu);

V - organizar a selegcdo, a aquisicdo e o controle das assinaturas de
periédicos impressos ou online;

VI - atuar como fiscal das contratacdes relacionadas a aquisicido de
plataformas digitais e revistas eletrénicas;

VIl - identificar e cadastrar sites da internet pertinentes na area juridica e
outras areas de interesse do Tribunal de Justica do Estado do Parana para integrar
a Biblioteca Virtual,

VIII - atender o publico em geral, prestando orientagdes e informacdes,
notadamente os usuarios dos produtos e servigos prestados pela Divisdo, bem
como aqueles interessados em realizar pesquisas bibliograficas;

IX - propor a aquisicao de material doutrinario e outras publicacdes de
interesse do Poder Judiciario do Estado do Parana, em meio fisico e digital;

X - proceder a elaboragao de estudos e a apresentacao de informagdes
relativas a matérias de sua competéncia a fim de subsidiar os trabalhos da
Comissao Permanente de Jurisprudéncia, Revista, Documentagao e Biblioteca;

XlI - realizar pesquisas bibliograficas tematicas avangadas, em todos os

meios disponiveis, sobre temas de interesse dos usuarios;
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XII - orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos da Biblioteca e no uso
das colecdes;

Xl - atender e orientar os usuarios no uso da Biblioteca Digital e auxiliar
nos cadastros necessarios para suautilizagédo, bem como controlar senhas e uso
dos periddicos online;

XIV - promover a publicidade de novas obras incorporadas ao acervo,
plataformas e revistas eletrbnicas contratadas e servicos prestados pela
Biblioteca;

XV - coordenar, organizar e realizar os servigcos de empréstimo, devolugao
e reserva de material bibliografico, conforme normas da Biblioteca;

XVI - organizar e manter atualizado o cadastro de usuarios;

XVII - providenciar a reprodug¢do do material bibliografico, quando
solicitado, via fotocopias e digitalizacao, para fornecimento ao usuario;

XVIII - certificar a inexisténcia de empréstimo pendente de devolugao
quando do afastamento e desligamento do usuario dos quadros do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, nos termos da normativa vigente;

XIX - exercer outras atribuicdes correlatas as competéncias da Diviséo

que forem determinadas pela Diretoria-Geral.

CAPITULO VI
DA OUVIDORIA-GERAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

Art. 60. A estrutura e as atribuicdes das unidades da Ouvidoria-Geral do
Poder Judiciario do Estado do Parana sao as previstas na Resolucido n° 212, de

26 de novembro de 2018, do Orgdo Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO VII
DO CENTRO DE INTELIGENCIA DO PODER JUDICIARIO DO PARANA - CIPJPR

Art. 61. A composicao e as atribuicdes do Centro de Inteligéncia do Poder
Judiciario do Parana - CIPJPR - s3o as previstas na Resolugcdo n° 295, de 14 de

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 70
o=

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

junho de 2021, do Orgao Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO VIII
DO COMITE DE PROJETOS INSTITUCIONAIS

Art. 62. A composicao e as atribuicdes do Comité de Projetos Institucionais
s&o as previstas na Resolugdo n°327, de 13 de dezembro de 2021, do Orgdo

Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO IX
DO CONSELHO DE SUPERVISAO DO ATENDIMENTO MULTIDISCIPLINAR DO
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA - CONSAM

Art. 63. A composicao e as atribuicbes do Conselho de Supervisdo do
Atendimento Multidisciplinar do Poder Judiciario do Estado do Parana - CONSAM
- sdo as previstas na Resolugéo n° 366, de 28 de novembro de2022, do Orgado

Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO X
DO CONSELHO DE SUPERVISAO DOS JUiZOS DA INFANCIA E DA
JUVENTUDE - CONSIJ

Secao |

Da Composigao

Art. 64. O Conselho de Supervisao dos Juizos da Infancia e da Juventude -
CONSIJ - é composto de:
| - Coordenadoria da Infancia e da Juventude;

Il - Secretaria Administrativa.
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Secao Il

Das Atribuicoes

Art. 65. As atribui¢gdes do Conselho de Supervisdo dos Juizos da Infancia e
da Juventude sao as previstas na Resolugédo n° 4, de 15 de janeiro de 2010, do

Orgao Especial ou no ato que a substituir.

Secaol lll

Da Coordenadoria da Infancia e da Juventude

Art. 66. A Coordenadoria da Infancia e da Juventude compete:

| - adotar as providéncias necessarias para executar as deliberagdes do
Conselho de Supervisao dos Juizos da Infancia e da Juventude;

Il - elaborar sugestdes para o aprimoramento da estrutura do Judiciario na
area da infancia e da juventude;

Il - dar suporte aos magistrados, aos servidores e as equipes
multiprofissionais visando a melhoria da prestagao jurisdicional;

IV - promover a articulacao interna e externa da justica da infancia e da
juventude com outros 6rgaos governamentais e nao-governamentais;

V - colaborar para a formacao inicial, continuada e especializada de
magistrados e de servidores na area da infancia e da juventude;

VI - exercer as atribuicdes da gestdo estadual dos Cadastros Nacionais da
Infancia e da Juventude;

VIl - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas no regulamento

proprio.

Secao IV

Da Secretaria Administrativa

Art. 67. A Secretaria Administrativa do Conselho de Supervisdo dos
Juizos da Infancia e da Juventude -CONSIJ - compete:
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| - fazer o controle administrativo de bens e insumos;

Il - realizar o controle de frequéncia e a avaliagao funcional de servidores
e estagiarios, bem como a gestdo dos contratos de estagio e de eventuais
terceirizados;

Il - solicitar habilitagbes de sistemas e de ferramentas inerentes as
atividades da unidade;

IV - receber e controlar os expedientes encaminhados ao Conselho;

V - reunir, compilar, organizar e apresentar dados referentes as
atividades realizadas pelo Conselho mediante a confeccdo de relatérios
informativos ou de demais documentos;

VI - prestar suporte administrativo ao Conselho e a Coordenadoria da
Infancia e Juventude;

VIl - expedir e recepcionar oficios relativos ao Conselho e a
Coordenadoria da Infancia e Juventude com observancia das instrucbes
fornecidas, respectivamente, pelo Presidente e pelo Coordenador;

VIl - desempenhar outras atividades administrativas correlatas por

solicitacdo do Conselho ou da Coordenadoria da Infancia e Juventude.

CAPITULO XI
DA COORDENADORIA ESTADUAL DA MULHER EM SITUAGCAO DE VIOLENCIA
DOMESTICA E FAMILIAR - CEVID

Secao |

Da Composigao

Art. 68. A Coordenadoria Estadual da Mulher em Situagado de Violéncia
Domeéstica e Familiar - CEVID — é composta de:

| - Supervisao;

[l - Nucleo Administrativo;

Il - Nucleo Psicossocial.
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Secao Il

Das Atribuicoes

Art. 69. As atribuicdes da Coordenadoria Estadual da Mulher em Situagao
de Violéncia Doméstica e Familiar - CEVID - s&o as previstas na Resolucgéo n° 20,
de 11 de novembro de 2011, do Orgado Especial ou no ato que a substituir, incluido
a incumbéncia de organizar e coordenar laboratorios de pesquisas e praticas em

violéncia doméstica e familiar contra a mulher.

Secao Il

Da Supervisao

Art. 70. A Supervisdo da Coordenadoria Estadual da Mulher em Situacdo
de Violéncia Doméstica e Familiar -CEVID - compete:

| - dirigir, orientar e coordenar as atividades da Coordenadoria exercidas
pelos Nucleos;

Il - supervisionar, organizar e controlar o funcionamento administrativo da
Coordenadoria, viabilizando os mecanismos operacionais para o0 bom
desempenho das atividades;

lIl - controlar a frequéncia, a pontualidade e a eficiéncia dos servidores e
dos estagiarios lotados na Coordenadoria;

IV - controlar e acompanhar os encaminhamentos das demandas
recebidas em ambito interno e externo, bem como o retorno de informacdes aos
solicitantes;

V - sugerir agdes que visem a aprimorar e a racionalizar os procedimentos,
além de interagir administrativamente com as demais unidades do Tribunal de
Justica do Estado do Parana;

VI - definir as tarefas a serem realizadas em cada setor vinculado;

VII - promover a capacitacio e a divisao de trabalho entre os servidores e
os estagiarios da Coordenadoria;

VIl - elaborar minutas de decisdes e relatoérios;
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IX - supervisionar as atividades do Laboratério de Praticas
Interdisciplinares em Violéncia Domeéstica e Familiar contra as Mulheres -
INTERLAB VD, nos termos do Decreto Judiciario n°® 336, de 26 de junho de 2024,
ou do ato que o substituir; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

X - supervisionar as atividades do Programa Cevid Orienta, nos termos do

Decreto Judiciario n°® 335, de 25 de junho de 2024, ou do ato que o substituir;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
Xl - colaborar com o Coordenador e com o Vice-Coordenador no

desempenho de suas atividades; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho
de 2025)

Xl - exercer outras atividades correlatas. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 333, de
26 de junho de 2025)

Secao IV

Do Nucleo Administrativo

Subsecao |

Da Composicao

Art. 71. O Nucleo Administrativo da Coordenadoria Estadual da Mulher em
Situacao de Violéncia Domésticae Familiar - CEVID - é composto de:
| - Setor de Apoio Administrativo;

Il - Setor de Gestéo de Informacgdes e Projetos.

Subsecao |l
Das Atribuicoes

Art. 72. Ao Nucleo Administrativo da Coordenadoria Estadual da Mulher em
Situagao de Violéncia Doméstica e Familiar - CEVID - compete:

| - cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as decisdes e as ordens
das autoridades superiores;

Il - coordenar, orientar e supervisionar as atividades pertinentes ao Nucleo;
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[l - assistir o Supervisor em assuntos relacionados ao Nucleo;

IV - submeter a aprovagao do Supervisor os programas e as diretrizes de
trabalho do Nucleo;

V - exercer a supervisao, o controle e a avaliagao sistematica das atividades
dos Setores subordinados;

VI - atender a demandas internas (presencialmente, via sistemas
Mensageiro e Teams, bem como por contato telefénico e por WhatsApp), nos
ambitos administrativo e jurisdicional, provenientes dos Juizos com competéncia
na matéria de violéncia domeéstica e familiar contra a mulher e de feminicidio, bem

como de outros 6rgaos do Tribunal de Justica do Estado do Parana, incluindo:
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
a) encaminhamento de dados e de informagbes acerca das atividades

realizadas pela Coordenadoria e por outros érgaos da Rede;

b) encaminhamento de dados referentes aos casos de violéncia domeéstica
e familiar contra a mulher e a feminicidios no Estado;

c) articulagdo com outros 6rgaos da rede para implantagao de projetos e
de boas praticas nas Comarcas;

d) articulagdo com os setores do Tribunal de Justica do Estado do Parana
para implementagao de ajustes no sistema PROJUDI, para realizagao de forgas-
tarefa, para melhorias de infraestrutura, entre outras;

e) eventual manifestacdo no que tange a designacao de juizes e de
servidores e a disponibilizacdo/manutencao de vagas de estagio.

VIl - atender a demandas externas (presencialmente, via e-mail, por
contato telefdbnico e por WhatsApp), provenientes dos o6rgdos da Rede de
Enfrentamento a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, de outras

instituicdes/entidades parceiras, da imprensa e da populagado em geral, incluindo:
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
a) encaminhamento de dados e de informagbes acerca das atividades

realizadas pela Coordenadoria e por outros 6rgaos da Rede;
b) encaminhamento de dados referentes aos casos de violéncia doméstica

e familiar contra a mulher e a feminicidios no Estado (obedecidos os respectivos
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protocolos internos, respeitadas as hipoteses de sigilo e salvaguardada a
privacidade das partes);

c) fornecimento de informagdes disponiveis a Coordenadoria sobre
servicos ofertados pelos 6rgaos da rede, canais e horarios de atendimento;

d) encaminhamento da vitima a outros 6rgaos da Rede para atendimento,
quando solicitado.

VIII - recepcionar dados, sugestdes e reclamacgdes referentes aos servigos
de atendimento a mulher em situacao de violéncia doméstica e familiar no ambito

jurisdicional, promovendo os encaminhamentos e as divulgacdes pertinentes;
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
IX - organizar e participar de capacitagbes voltadas a magistrados, a

servidores, a estagiarios e a demais profissionais do Judiciario, bem como a
outros 6rgaos integrantes da rede de atengao a mulher, sobre questdes afetas a

violéncia domeéstica e familiar contra a mulher e ao feminicidio; (Redaczo dada pelo
Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
X - promover convénios e parcerias institucionais para a implementacao

de politicas publicas e de agdes de prevencao e enfrentamento a violéncia
doméstica e familiar contra a mulher e ao feminicidio, bem como para o
fortalecimento e a integracao da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

Xl - realizar, em parceria com outros setores do Poder Judiciario do Estado
do Parana e com os demais entes integrantes da rede de atencdo a mulher,
eventos destinados ao esclarecimento acerca dos direitos da mulher, incentivando
a participagcao da sociedade e promovendo a cultura do respeito aos direitos
humanos e da pacificacio social;

Xll - organizar e participar de campanhas institucionais relacionadas a
tematica da violéncia doméstica e familiar contra a mulher e do feminicidio,
visando a informar a populacao, a promover o acesso a Justica e a dar visibilidade
a0 assunto; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

Xl - promover parceria com as demais unidades administrativas e

judiciais do Tribunal de Justica do Estado do Parana para, em carater
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colaborativo, propor solugbes as problematicas apontadas pelos magistrados,
pelos servidores e pelos jurisdicionados referentes a prestacéao jurisdicional e ao
atendimento psicossocial nos casos de violéncia doméstica e familiar contra a
mulher e de feminicidio; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

X1V - efetuar o mapeamento e a analise de dados estatisticos relativos aos
crimes de violéncia doméstica e familiar contra a mulher e ao feminicidio no
Estado do Parana a fim de subsidiar o aprimoramento na prestagao jurisdicional
e aimplementacao de politicas publicas de combate e prevencao a esses delitos;

XV - criar e participar de grupos de trabalho com o objetivo de promover o
aprimoramento e a integragdo de dados relacionados a violéncia doméstica e
familiar contra a mulher e a feminicidios no Estado;

XVI - criar e participar de grupos de trabalho com o objetivo de estabelecer
protocolos de atuagao para padronizagdo de procedimentos no atendimento
jurisdicional aos envolvidos em situagdes de violéncia doméstica e familiar contra
a mulher e de feminicidio; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

XVII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 73. Ao Setor de Apoio Administrativo compete:

| - receber as correspondéncias destinadas a Coordenadoria, fisicas e
eletrbnicas, e os retornos de avisos de recebimento de correspondéncias
enviadas, bem como receber expedientes, conferir os protocolos, dar ciéncia e
efetuar remessas para as unidades pertinentes;

Il - efetuar solicitacdo de material de expediente por meio do Sistema
Hermes;

[l - cuidar da manutencao e do funcionamento dos equipamentos utilizados
na Coordenadoria, da solicitacdao de servicos terceirizados e das demais
providéncias administrativas necessarias ao bom funcionamento da
Coordenadoria;

IV - cuidar do envio de material grafico da Coordenadoria para outras
unidades;

V - cuidar da integridade e da organizacao dos arquivos da Coordenadoria;

VI - coordenar a realizacdo das semanas de esfor¢go concentrado de
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julgamento dos processos no Programa Nacional "Justica pela Paz em Casa" e
garantir apoio material e humano aos juizes competentes para o julgamento dos
processos relativos ao tema, aos servidores e as equipes multidisciplinares para a

execugao das acoes do programa; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho
de 2025)
VII - emitir manifestagbes em assuntos de sua competéncia;

VIII - realizar pesquisas legislativas, doutrinarias ou jurisprudenciais relativas

as tematicas da violéncia doméstica e familiar contra a mulher e do feminicidio;
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
IX - responder a consultas referentes a procedimentos padrao a serem

adotados nos fluxos de atendimento interno e externo, no ambito dos cartérios e
na integragdo com demais entes da rede de atencdo a mulher;

X - realizar a preparacdo, a redacido e o andamento de expedientes
administrativos, submetendo-os a aprovacao da Supervisao;

XI - promover estudos, pesquisas e projetos voltados ao aprimoramento da
prestacao jurisdicional nos casos de violéncia doméstica e familiar contra a mulher;

Xl - organizar, anualmente, o Férum Paranaense de Violéncia Doméstica
e Familiar contra a Mulher; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XIlI - exercer outras atividades correlatas. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 333, de
26 de junho de 2025)
Art. 74. Ao Setor de Gestao de Informacgdes e Projetos compete:

| - encaminhar ao Conselho Nacional de Justica relatério de agcdes e dados
referentes as semanas do Programa Nacional "Justiga pela Pazem Casa" até uma
semana apoés o encerramento de cada etapa;

Il - encaminhar ao Conselho Nacional de Justica os dados referentes aos
procedimentos que envolverem violéncia doméstica e familiar contra a mulher e
feminicidio, de acordo com a parametrizagdo das informagdes com as Tabelas Unificadas
do Poder Judiciario, propondo, eventualmente, mudancgas e adaptacdes necessarias aos

sistemas de controle e informacgdo processuais existentes; (Redagio dada pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
Il - manter atualizado o cadastro dos juizes titulares das Varas e dos

Juizados de Violéncia Domeéstica e Familiar contra a Mulher, incluidos os
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especializados e os que dispdem de competéncia cumulativa;

IV - receber e organizar os dados e as informacdes repassados a
Coordenadoria pelas demais unidades, setores e 6rgéos internos e externos;

V - interagir direta e permanentemente com a Coordenadoria de
Comunicacgéao, preservando a consonancia entre as informacgdes divulgadas pela
imprensa e aquelas fornecidas aos usuarios pela Coordenadoria;

VI - interagir direta e permanentemente com a Secretaria de Tecnologia
da Informag¢do e Comunicacao, buscando comunica-la quanto as dificuldades de
navegagao e a outros aprimoramentos que se fagam necessarios no sitio da
Coordenadoria;

VIl - acompanhar as matérias divulgadas pela Coordenadoria de Comunicagao
no sitio do Tribunal de Justica do Estado do Parana afetas a violéncia doméstica e familiar
contra a mulher e ao feminicidio para disponibiliza-las no sitio da Coordenadoria € em

outros canais institucionais de comunicacao pertinentes; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario
n° 333, de 26 de junho de 2025)
VIII - realizar a preparacao, a redagéao e o andamento de expedientes

administrativos, submetendo-os a aprovacao da Supervisao;

IX - elaborar os relatérios com andlises quantitativas e/ou qualitativas das
atuacdes da Coordenadoria € do Judiciario no atendimento aos casos de violéncia
doméstica e familiar contra a mulher e de feminicidio, submetendo-os a aprovacao da
Superviséo; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

X - elaborar as pegas de divulgagao interna dos trabalhos desenvolvidos
na unidade, submetendo-as a aprovacgao da Supervisao;

Xl - realizar estudos, pesquisas e projetos no ambito técnico e interdisciplinar,
envolvendo agdes voltadas as mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar, ao
feminicidio e aos autores de violéncia; (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho
de 2025)

Xl - promover a alimentagdo periddica do sitio da Coordenadoria com
informacgdes atualizadas acerca dos servigos disponiveis aos envolvidos em situacdes de
violéncia doméstica e familiar contra a mulher e de feminicidio, dos canais de atendimento,

das alteragdes na legislacao pertinente, dos dados estatisticos, entre outras; (Redagzo dada
pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 80
oo

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Xl - realizar, com o auxilio da Coordenadoria de Comunicacao,
publicagdes em redes sociais institucionais (Facebook e Instagram) para
divulgacéo de eventos, de campanhas institucionais, de agées da Coordenadoria,
entre outras informacgdes pertinentes;

XIV - executar as atividades afetas ao Setor para a realizagdo do Forum

Paranaense de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher; (Redacao dada pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XV - exercer outras atividades correlatas. (Incuido pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de
junho de 2025)

SecaoV

Do Nucleo Psicossocial

Art. 75. Ao Nucleo Psicossocial da Coordenadoria Estadual da Mulher em
Situacao de Violéncia Doméstica e Familiar - CEVID - compete:

| - cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as decisdes e as ordens
das autoridades superiores;

Il -exercer a supervisao, o controle e a avaliagcao sistematica das atividades
pertinentes ao Nucleo;

Il - assistir o Supervisor em assuntos relacionados ao Nucleo;

IV - submeter a aprovagao do Supervisor os programas e as diretrizes de
trabalho do Nucleo;

V - atender a demandas internas (presencialmente, via sistemas
Mensageiro e Teams, bem como por contato telefébnico e por WhatsApp), no
ambito psicossocial, provenientes dos Juizos com competéncia na matéria de
violéncia doméstica e familiar contra a mulher e de feminicidio, bem como de

outros orgaos do Tribunal de Justica do Estado do Parana, incluindo: (Redacéo dada
pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
a) encaminhamento de dados e informagbes acerca da atuagdo da

Coordenadoria na esfera psicossocial, bem como de servicos disponiveis, de
projetos e de praticas implementados pelos 6rgaos da Rede de Enfrentamento a

Violéncia Domeéstica e Familiar contra a Mulher, mediante autorizacdo destes;
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(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
b) articulagdo com outros 6rgaos da Rede de Enfrentamento a Violéncia

Domeéstica e Familiar contra a Mulher para implantacdo de projetos e boas
praticas nas Comarcas, tais como grupos reflexivos para autores de violéncia
domeéstica e familiar contra a mulher e acompanhamento psicossocial as mulheres

em situacao de violéncia doméstica e familiar; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 333,
de 26 de junho de 2025)
c) articulagdo com os setores do Tribunal de Justica do Estado do Parana

para a efetivacdo de parcerias municipais e demais medidas visando ao
aperfeicoamento da prestacao jurisdicional e ao atendimento das partes em
situacao de violéncia; (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

d) eventual manifestagcdo no que tange a designacao de servidores e a
disponibilizagdo/manutencdo de vagas de estagio das areas de psicologia e
servico social para atuagao nos Juizos com competéncia na matéria de violéncia

domeéstica e familiar contra a mulher e de feminicidio; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario
n° 333, de 26 de junho de 2025)
e) eventual manifestagao, assessoria técnica e avaliacao de projetos e de

outras iniciativas relacionadas ao enfrentamento da violéncia doméstica e familiar
contra a mulher e do feminicidio. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

VI - atender a demandas externas (presencialmente, via e-mail, por
contato telefénico e por WhatsApp), no ambito psicossocial, provenientes dos
orgaos da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e Familiar contra a
Mulher, de outras instituicées/entidades parceiras, da imprensa e da populagao
em geral, incluindo: (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

a) encaminhamento de dados e informagbes acerca da atuagdao da
Coordenadoria na esfera psicossocial, bem como de projetos e de praticas
implementados pelos 6rgaos da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e

Familiar contra a Mulher, mediante autorizacao destes; (Redacio dada pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
b) fornecimento de informagdes disponiveis a Coordenadoria sobre

servigos ofertados pelos 6rgaos da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica

e Familiar contra a Mulher, respectivos canais e horarios de atendimento; (Redaczo
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dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
c) encaminhamento das mulheres em situagao de violéncia doméstica e

familiar a outros 6rgaos da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e

Familiar contra a Mulher para atendimento, quando solicitado; (Redagzo dada pelo
Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
d) excepcionalmente, realizagdo de atendimento psicossocial as mulheres

em situacdo de violéncia doméstica e familiar e aos demais envolvidos em
situacdo de violéncia doméstica e familiar e feminicidio, sujeito a analise de

pertinéncia e de viabilidade técnica da demanda; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°
333, de 26 de junho de 2025)
e) desenvolvimento de palestras e de outras iniciativas de cunho

informativo e preventivo relacionadas ao enfrentamento da violéncia doméstica e
familiar contra a mulher e ao feminicidio, conforme analise de pertinéncia e de
viabilidade técnica da demanda. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

VIl - recepcionar dados, sugestdes e reclamacgdes referentes aos servigos
de atendimento a mulher em situagao de violéncia doméstica e familiar, no ambito

psicossocial, promovendo os encaminhamentos e as divulgacdes pertinentes;
(Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
VIII - excepcionalmente, fornecer assessoramento e referéncia técnica

para casos complexos encaminhados pelos Juizos com competéncia na matéria
de violéncia doméstica e familiar contra a mulher, desde que atestadas pela

Coordenadoria a pertinéncia e a viabilidade técnica da demanda; (Redaczo dada pelo
Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
IX - eventualmente, participar de reunides periddicas e de encontros para

estudos de casos, interna e externamente ao Poder Judiciario do Estado do

Parana, quando pertinentes as atribuicdes diretas da Coordenadoria; (Redagzo dada
pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
X - efetuar o mapeamento dos Setores Psicossociais e perfil profissional

das equipes multidisciplinares atuantes nas causas de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher do Tribunal de Justica do Estado do Parana para fins de
estruturacdo minima, aprimoramento e capacitacédo, bem como para implantagéo

de rede estadual permanente de comunicacgao entre as equipes multidisciplinares;
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Xl - empreender estudos e pesquisas para constru¢gao e implementagao de
protocolos de atendimento individuais e grupais em violéncia doméstica e familiar contra
a mulher, inclusive com publicagdo de material técnico oficial (Quias, manuais, protocolos,
normativas, formularios de avaliagdo de risco, etc.) e de formagéo de grupos piloto (de

experimentacado de métodos e técnicas avaliativas e reflexivas); (Redagzo dada pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
Xl - elaborar os relatérios com analises quantitativas e/ou qualitativas das

atuacdes da Coordenadoria, no ambito psicossocial, submetendo-os a aprovacao da
Superviséo; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n°® 333, de 26 de junho de 2025)

Xl - organizar e participar de capacitagdes voltadas a magistrados, a servidores,
a estagiarios e a demais profissionais do Judiciario, bem como a outros 6érgaos
integrantes da Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher,

sobre questdes afetas a matéria de violéncia doméstica e familiar contra a mulher;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
XIV - organizar e participar de capacitagdes voltadas a profissionais das areas

de psicologia e de servigo social com vistas a estruturacdo e ao aprimoramento de
equipes multidisciplinares que atuam com as tematicas de violéncia doméstica e familiar
e de feminicidio; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XV - promover convénios e parcerias institucionais para a implementacao de
politicas publicas e de agbes no ambito psicossocial voltadas a prevencao e ao
enfrentamento a violéncia doméstica e familiar contra a mulher e ao feminicidio, bem
como para o fortalecimento e a integragéo do Poder Judiciario a Rede de Enfrentamento

a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 333,
de 26 de junho de 2025)
XVI - realizar, em parceria com outros setores do Poder Judiciario do Estado do

Parana e com os demais entes integrantes da Rede de Enfrentamento a Violéncia
Domeéstica e Familiar contra a Mulher, eventos destinados ao esclarecimento acerca dos
direitos da mulher, incentivando a participacao da sociedade e promovendo a cultura do

respeito aos direitos humanos e da pacificagcao social; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n°
333, de 26 de junho de 2025)
XVII - organizar e participar de campanhas institucionais relacionadas a tematica

da violéncia doméstica e familiar contra a mulher e ao feminicidio, visando a informar a
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populagao, a promover 0 acesso a Justica e a dar visibilidade ao assunto; (Redacao dada
pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
XVIII - promover parceria com as demais unidades administrativas e judiciais do

Tribunal de Justica do Estado do Parana para, em carater colaborativo, propor solugbes
as problematicas apontadas pelos magistrados, pelos servidores e pelos jurisdicionados
referentes a prestacao jurisdicional e ao atendimento psicossocial nos casos de violéncia

domeéstica e familiar contra a mulher e de feminicidio; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n°
333, de 26 de junho de 2025)
XIX - coordenar as atividades do Laboratério de Praticas Interdisciplinares em

Violéncia Domeéstica e Familiar contra as Mulheres - INTERLAB VD, nos termos do

Decreto Judiciario n° 336, de 26 de junho de 2024, ou do ato que o substituir; (Redaczo
dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

XX - coordenar as atividades do Programa Cevid Orienta, nos termos do Decreto
Judiciario n°® 335, de 25 de junho de 2024, ou do ato que o substituir; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XXI - realizar a preparagdo, a redagcdo e o andamento de expedientes
administrativos relacionados a atuagao psicossocial; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 333, de
26 de junho de 2025)

XXII - executar atividades administrativas afetas as atribuigdes do Setor; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XXIII - executar as atividades afetas ao Setor para a realizacdo do Forum
Paranaense de Violéncia Domeéstica e Familiar contra a Mulher; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

XXIV - exercer outras atividades correlatas. (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 333, de
26 de junho de 2025)

CAPITULO XIl
DO GRUPO DE MONITORAMENTO E FISCALIZACAO DO SISTEMA
CARCERARIO E DO SISTEMA DE EXECUCAO DE MEDIDAS
SOCIOEDUCATIVAS DO ESTADO DO PARANA - GMF

Art. 76. A organizagao e o funcionamento do Grupo de Monitoramento e
Fiscalizacdo do Sistema Carcerario e do Sistema de Execucdo de Medidas
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Socioeducativas do Estado do Parana - GMF - sédo os previstos na Resolugao n°

173, de 28 de novembro de 2016, do Orgao Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO XIlIl
DO NUCLEO DE INTELIGENCIA E SEGURANGCA INSTITUCIONAL - NISI

Art. 77. A estrutura e as atribuigdes do Nucleo de Inteligéncia e Seguranca
Institucional - NISI - sdo as previstas na Resolucao n° 280, de 23 de novembro de

2020, do Orgao Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO XIV
DA SUPERVISAO GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

Art. 78. A composicao e as atribuicdes da Supervisao Geral de Tecnologia
da Informagdo e Comunicacao sao as previstas na Resolugdo n° 96, de 11 de

novembro de 2013, do Orgdo Especial ou no ato que a substituir.

CAPITULO XV
DA UNIDADE DE MONITORAMENTO E FISCALIZACAO DAS DECISOES DO
SISTEMA INTERAMERICANO DE DIREITOS HUMANOS

Art. 79. A composigao e as atribuicbes da Unidade de Monitoramento e
Fiscalizagao das Decisbes do Sistema Interamericano de Direitos Humanos séo
as previstas na Resolugéo n° 439, de 8 de abril de 2024,do Orgao Especial ou no

ato que a substituir.

TiITULO Il

DA SECRETARIA DA MAGISTRATURA
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
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CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 80. A Secretaria da Magistratura € constituida de: (Redacéo dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Gabinete do Secretario: (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

a) Consultoria Juridica;

b) Assessoria Técnica. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Coordenadoria de Registros Funcionais, Procedimentos Disciplinares e
Julgados da Magistratura; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Coordenadoria de Apoio as Sessbes Colegiadas e Atos
Administrativos; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Vv - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO Il

DO GABINETE DO SECRETARIO
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Das Atribuigoes

Art. 81. Ao Gabinete do Secretario da Secretaria da Magistratura, além

das atribui¢cdes gerais e delegadas, compete: (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n°® 266,
de 28 de maio de 2025)
| - conferir todos os expedientes oriundos das Divisdes antes de despacha-

los com o Presidente do Tribunalde Justica do Estado do Parang;
Il - assessorar a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana
em todos os expedientes afetos a magistratura;

[Il - promover a administragdo geral da Secretaria; (Redacao dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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IV - submeter a apreciagao do Presidente do Tribunal de Justica do Estado

do Parana os expedientes alheios a competéncia da Secretaria; (Redacao dada pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
V - programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e coordenar as

atividades da Secretaria, mantendo harmonioso o trabalho, promovendo reunides
periddicas entre Secretario, Coordenadores, Chefes de Divisao e demais
funcionarios; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - supervisionar a atuagao das Coordenadorias e das Divisdes no ambito

da Secretaria para o fiel cumprimento das determinagdes superiores; (Redacéo dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - prestar informagdes aos magistrados em matéria administrativa,

inclusive em relacdo a concursos pretéritos para ingresso na carreira da
magistratura de que tenha conhecimento;

VIII - assessorar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana
e os demais Desembargadores nas sessdes administrativas do Tribunal Pleno e
do Orgéo Especial;

IX - desempenhar outras tarefas que lhe forem atribuidas.

Paragrafo unico. Ao Juiz de Direito Auxiliar da Presidéncia designado pelo
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana incumbira supervisionar,
no ambito da Corte, a elaboracido de boletins informativos, decomunicacdes de
carater geral, de circulares e de quaisquer outras publicagdes destinadas aos

magistrados.

Secaolll

Da Consultoria Juridica

Art. 82. A Consultoria Juridica da Secretaria da Magistratura compete:
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
| - emitir pareceres e manifestagdes em procedimentos administrativos;

Il - elaborar e executar estudos e pesquisas sobre matéria administrativa;
Il - prestar informacgdes verbais ou escritas sobre direitos e deveres dos

magistrados;
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IV - prestar informagdes aos magistrados sobre procedimentos
administrativos;

V - exercer outras tarefas correlatas.

Secao lll

Da Assessoria Técnica
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 82A. A Assessoria Técnica da Secretaria da Magistratura compete:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - definir, junto com o Gabinete do Secretario, a prioridade dos projetos,

bem como prestar apoio e realizar a sua gestado, quando demandada; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - elaborar projetos voltados a gestdo da carreira da magistratura; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - participar das ag¢des voltadas a elaboracao e a execucao dos processos

de planejamento, de estudos preliminares, de gestdo de riscos e de outros afetos
a Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - elaborar as normas de regramento e prover recursos necessarios para
execugao dos planos estratégicos, difundindo e determinando as Coordenadorias
O seu cumprimento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

V - desenvolver painéis (dashboards) de Business Intelligence - Bl - para

auxiliar na gestao administrativa e técnica da Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - promover e gerir, sob supervisao do Gabinete do Secretario e com

participacdo e apoio das Coordenadorias e das Divisbes, projetos de melhoria
continua, de inovagado e de transformacéo digital na Secretaria, alinhados a
estratégia institucional; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - auxiliar os gestores da area na implementagéo de melhorias; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - realizar a analise de dados relativos as atividades e as competéncias

da Secretaria e prestar as informacbes solicitadas pela Administracdo, por

requisitantes externos e pelos 6rgdos de controle interno e externo; (incluido pelo
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Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - gerir as informagdes da gestao de riscos da Secretaria, promovendo
avaliacdes e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle e melhorias; (incluido
pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - receber, distribuir e gerenciar os expedientes atinentes a Secretaria;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - realizar o atendimento ao publico interno e externo; (incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

XIl - elaborar pesquisas relativas as matérias de competéncia da
Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XIll - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas. (incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO 1l

DA COORDENADORIA DE REGISTROS FUNCIONAIS, PROCEDIMENTOS
DISCIPLINARES E JULGADOS DA MAGISTRATURA

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigéo topografica, pelo Decreto Judiciario n°®
266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Da Composicao
(Agrupador de artigos aproveitado, com nova disposicao topografica, pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28
de maio de 2025)

Art. 82B. A Coordenadoria de Registros Funcionais, Procedimentos
Disciplinares e Julgados da Magistratura € composta de: (Incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Divisdo Administrativa da Magistratura; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)

II' - Divisdo de Acompanhamento de Processos Administrativos
Disciplinares e Procedimentos do Conselho da Magistratura. (Incluido pelo Decreto

Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Secao ll

Das Atribuicoes

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)

Art. 82C. A Coordenadoria de Registros Funcionais, Procedimentos

Disciplinares e Julgados da Magistratura compete: (incluido pelo Decreto Judiciario n° 266,
de 28 de maio de 2025)
| - gerenciar os processos de trabalho relativos as anota¢des funcionais da

magistratura; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - supervisionar as informagdes referentes a concursos da magistratura e
a informes gerais de admissdo de pessoal aos 6rgaos de controle interno e
externo; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - supervisionar os mecanismos de controle e de gestdo de riscos da
Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - supervisionar o andamento dos feitos em tramite no Conselho da
Magistratura e nos procedimentos administrativos disciplinares em face de
magistrados; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas. (incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO
DA DIMISAQ ADMINISTRATIVA DA-MAGISTRATURA

(Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segdol
DaC -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secgao lll

Da Divisao Administrativa da Magistratura

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redacgao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao |

Da Composigcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 83. A Divisdo Administrativa da Magistratura é composta de:
| - Secao de Controle de Tempo de Servigo dos Magistrados;
Il - Secao de Anotacao de Magistrados e Informacdes;

lIl - Secao de Registros e Informagdes dos Concursos da Magistratura.

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigcoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 84. A Divisdo Administrativa da Magistratura compete:

| - gerir os assentamentos e as informagdes sobre os magistrados,
prestando atendimento quando necessario;

Il - gerir as informagdes sobre concursos para o cargo de Juiz Substituto
do Poder Judiciario do Estado do Parana;

[Il - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas.

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao Il

Da Secao de Controle de Tempo de Servigo dos Magistrados
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Art. 85. A Secdo de Controle de Tempo de Servico dos Magistrados
compete:

| - manter atualizados os assentamentos dos magistrados;

Il - proceder ao levantamento, a revisdo e a expedicido de listas de
antiguidade dos magistrados;

[l - prestar informagdes em processos diversos de ajuda de custo, de
diarias, de contagem, de férias e outros;

IV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Segdo IV
D3 Secio.ded 20 de Macistrados. o Inf i

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secao de Anotacao de Magistrados e Informagodes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 86. A Secdo de Anotagdo de Magistrados e Informacdes compete:

| - manter dados atualizados e personalizados sobre a vida funcional e as
atividades judicantes e extrajudicantes dos magistrados;

Il - anotar as designacdes dos magistrados como juizes formadores;

Il - anotar suspei¢édo ou impedimento de magistrados;

IV - gerenciar, por meio de sistema informatizado, os dados referentes ao
Portal da Transparéncia relativos aos magistrados;

V - prestar atendimento aos magistrados, sempre que necessario, por meio
de informagdes, pessoalmente, por telefone ou por outros meios eletrénicos;

VI - prestar informagdes em processos diversos de ajuda de custo, de
diarias, de contagem, de férias eoutros;

VIl - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecgao V

Da Sec¢ao de Registros e Informagoes dos Concursos da Magistratura
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 87. A Secao de Registros e Informacdes dos Concursos da Magistratura
compete:

| - promover registros dos concursos vigentes para o cargo de Juiz
Substituto do Poder Judiciario do Estado do Parana;

Il - manter atualizadas as informacdes referentes aos concursos publicos
para o cargo de Juiz Substituto do Poder Judiciario do Estado do Parana, apds a
homologagao, na pagina eletrbnica do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Paran3;

Il - manter atualizado o cadastro de resultados de concursos publicos
e de candidatos aprovados e nomeados para o cargo de Juiz Substituto do Poder
Judiciario do Estado do Paran3;

IV - proceder ao registro de dados relativos aos processos afetos e de
responsabilidade da Divis&o;

V - prestar informacgdes sobre concursos vigentes ja homologados, quando
solicitadas;

VI - monitorar o numero de cargos vagos na carreira da magistratura e de
candidatos aprovados em concurso publico vigente a fim de subsidiar
comunicacao a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana quanto a
necessidade de abertura de novo concurso publico;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

(Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Segdol
DaC -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segao IV
Da Divisao de Acompanhamento de Processos Administrativos Disciplinares e

Procedimentos do Conselho da Magistratura

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°

266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |
Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 88. A Divisdo de Acompanhamento de Processos Administrativos

Disciplinares e Procedimentos do Conselho da Magistratura € composta de:
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

| - Secao de Autuacao, Distribuicao e Informacao;
Il - Secao de Procedimentos e Recursos;

Il - Secéo de Pautas, Publicagdes e Registros de Acordaos.

Secaoll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 89. A Divisdo de Acompanhamento de Processos Administrativos

Disciplinares e Procedimentos do Conselho da Magistratura compete: (Redagzo dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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| - gerir as atividades relativas a tramitagdo dos procedimentos
administrativos, dos processos administrativos disciplinares e dos recursos de
competéncia do Orgdo Especial administrativo e do Conselho da Magistratura;

Il - dar cumprimento as ordens e as determinagcbes do Relator nos
procedimentos administrativos, nos processos administrativos disciplinares e nos
recursos de competéncia do Orgdo Especial administrativo e do Conselho da
Magistratura;

Il - coordenar a pauta e a publicagdo dos atos relativos a procedimento
administrativo, a processo administrativo disciplinar ou a recurso de competéncia
do Orgéo Especial administrativo e do Conselho da Magistratura;

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

Segao lll
Da Secio.de 1o, Distribuicio.o.inf _

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao Il

Da Secao de Autuagao, Distribuicao e Informagao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 90. A Secdo de Autuacao, Distribuicdo e Informacao compete:

| - relativamente ao procedimento administrativo, ao processo
administrativo disciplinar e ao recurso cuja competéncia seja especifica do Orgao
Especial administrativo:

a) receber, autuar, distribuir e encaminhar ao Relator sorteado o
procedimento administrativo ou o processo administrativo disciplinar em face de
magistrado, excetuados aqueles cujo tramite administrativo € exclusivo da
Secretaria Especial da Presidéncia ou do Departamento da Corregedoria-Geral da
Justica;

b) autuar e encaminhar ao Relator o recurso contra seu voto;

c) autuar, distribuir e encaminhar ao Relator sorteado o recurso contra
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acordao do Conselho da Magistratura;

d) manter atualizado o sistema de informatica competente com os dados da
parte e do seu procurador;

e) tornar restrito ou sigiloso o acesso ao feito quando determinado pelo
Relator;

f) auxiliar na secretaria das sessées do Orgédo Especial administrativo
quando requerido;

g) manter atualizada a pagina eletrénica do Orgao Especial administrativo.

Il - relativamente ao procedimento administrativo, ao processo
administrativo disciplinar e ao recurso cuja competéncia de julgar seja especifica
do Conselho da Magistratura:

a) receber, autuar, distribuir e encaminhar ao Relator sorteado o
procedimento administrativo, o processo administrativo disciplinar ou o recurso de
competéncia do Conselho da Magistratura, excetuados aqueles cujo tramite
administrativo é exclusivo da Secretaria Especial da Presidéncia ou do
Departamento da Corregedoria-Geral da Justica;

b) autuar e encaminhar ao Relator o recurso contra seu voto;

c) manter atualizado o sistema de informatica competente com os dados
da parte e do seu procurador;

d) tornar restrito ou sigiloso o acesso ao feito quando determinado pelo
Relator;

e) secretariar as sessées do Conselho da Magistratura;

f) redigir a ata das sessdes secretariadas.

Il - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

SegdolV
Da Secio.de P . .

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao IV

Da Sec¢ao de Procedimentos e Recursos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 91. A Secdo de Procedimentos e Recursos compete:

| - auxiliar, quando requisitado pelo Relator, na instrugdo dos feitos do
Orgao Especial administrativo e dos oriundos do Conselho da Magistratura;

Il - auxiliar, quando requisitado pelo Relator, na instrugdo do
procedimento administrativo, do processoadministrativo disciplinar ou do recurso
de competéncia do Conselho da Magistratura;

[l - encaminhar o feito concluso ao Relator, ordenando-o segundo as suas
determinacoes;

IV - acompanhar os atos e o0s movimentos processuais do feito,
prestando as informacdées que forem solicitadas pelo Relator, parte ou
procurador;

V - expedir, por ordem do Relator, oficio, carta de ordem e mandado de
citagdo ou intimagao durante a instrucdo do procedimento administrativo, do
processo administrativo disciplinar ou do recurso;

VI - dar vista do feito, por ordem do Relator, quando requerido pela
parte, por seu procurador ou pelo Ministério Publico;

VIl - encaminhar o feito em diligéncia as unidades judiciais ou
administrativas competentes, em cumprimento a despacho ou decisao;

VIII - juntar a papeleta de julgamento no feito levado a sesséo do colegiado
e encaminhar, se for o caso, ao gabinete do Relator para a juntada do aco6rdéo;

IX - certificar o decurso de prazo sem manifestagao da parte ou procurador
ante despacho ou intimagao publicada no Diario da Justi¢ga Eletrénico - e-DJ - ou
via outros meios legais;

X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Segdo V.
Da Secio.de.P publicacses o Regi o Acords
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsegao V

Da Sec¢ao de Pautas, Publicagdes e Registros de Acérdaos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 92. A Sec3o de Pautas, Publicacées e Registros de Acérddos compete:

| - organizar os despachos a serem publicados no Diario da Justiga
Eletrénico - e-DJ;

Il - preparar, extrair e encaminhar ao Relator relagdes contendo
despachos, acérdaos e concessdes de pedido de vista, procedendo as corregdes
necessarias;

Il - instruir a pauta do Orgédo Especial administrativo e do Conselho da
Magistratura, com a inclusao para julgamento do procedimento administrativo, do
processo administrativo disciplinar ou do recurso, quando determinado pelo
Relator;

IV - publicar a pauta de julgamento no Diario da Justi¢ga Eletrénico - e-DJ,
observando o prazo previsto no Regimento Interno do Tribunal de Justica do
Estado do Parang;

V - elaborar as papeletas dos julgados pertinentes;

VI - publicar o acérdao proferido pelo Orgédo Especial administrativo, pelo
Conselho da Magistratura ou o despacho do Relator no Diario da Justica
Eletronico - e-DJ, procedendo a sua certificacao;

VIl - registrar o acérdao e o voto no sistema de informatica competente;

VIl - certificar o transito em julgado do acérddo ou a interposigao de
recurso;

IX - informar, quando requerido, a instauracao de processo administrativo
disciplinar em face de magistrado;

X - encaminhar o feito aos setores interessados para ciéncia, aplicacao da
pena, arquivamento ou inclusdo em banco de jurisprudéncia apds o transito em

julgado;
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Xl - manter atualizadas as paginas eletrénicas do Orgdo Especial
administrativo e do Conselho da Magistratura;

Xll- exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

CAPITULO IV

DA COORDENADORIA DE APOIO AS SESSOES COLEGIADAS E ATOS
ADMINISTRATIVOS

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n®
266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Da Composicao
(Agrupador de artigos aproveitado, com nova disposi¢gao topografica, pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28
de maio de 2025)

Art. 92A. A Coordenadoria de Apoio as Sessdes Colegiadas e Atos
Administrativos € composta de: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Divisdo de Apoio as Sessdes do Tribunal Pleno e Orgéo Especial; (incluido
pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Divisao de Elaboracéo de Atos e Oficios. (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266,
de 28 de maio de 2025)

Secao ll

Das Atribuigoes

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova disposi¢ao topografica, pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)

Art. 92B. A Coordenadoria de Apoio as Sessdes Colegiadas e Atos
Administrativos compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - coordenar as atividades das Divisdes subordinadas, assegurando a
eficiéncia na elaboragdo das pautas das sessdes colegiadas, nos atos

administrativos e na gestdo da movimentac&o da carreira da magistratura; (incluido
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - supervisionar a organizacgao, a publicagao e a distribuicdo das pautas
das sessées do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial, bem como a movimentagdo

dos magistrados, promovendo a transparéncia e o cumprimento de prazos; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
lIl - orientar as Divisbes subordinadas, garantindo a padronizagdo e o

cumprimento de processos relacionados a movimentacdo da carreira da

magistratura, aos atos administrativos e as pautas das sessdes; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - promover a integragao entre as Divisdes, assegurando a coordenagao

eficiente das atividades relacionadas e o alinhamento com as diretrizes do Tribunal
de Justi¢a do Estado do Parana; (incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - acompanhar o desempenho das Divisdes subordinadas, identificando

melhorias nos processos e garantindo a otimizagdo das atividades; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - prestar apoio estratégico a Presidéncia, fornecendo informacgdes sobre

a execugao das sessbdes colegiadas, a movimentagdo dos magistrados e a
elaboragao dos atos administrativos, assegurando conformidade com as politicas

e as necessidades do Tribunal de Justica do Estado do Parana. (incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao lll

Da Divisdo de Apoio as Sessdes do Tribunal Pleno e Orgao Especial

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢ao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao |

Da Composigcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 93. A Divisdo de Apoio as Sessdes do Tribunal Pleno e Orgéo Especial
€ composta de:

| - Secéo de Pautas;

Il - Secéo de Movimentagao na Carreira da Magistratura;

Il - Secao de Elaboracio de Editais e Publicacdes.

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigcoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 94. A Divisdo de Apoio as Sessées do Tribunal Pleno e Orgdo Especial
compete:

| - coordenar a elaboracao e o encaminhamento da pauta das sessdes do
Tribunal Pleno e das sessdes administrativas do Orgdo Especial;

Il - gerir os requerimentos de movimentacido na carreira da magistratura,
bem como as relagdes dos cargos vagos;

Il - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Secao lll
Da Sec¢ao de Pautas

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao lll

Da Secao de Pautas
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 95. A Secado de Pautas compete:

| - elaborar as pautas das sessfes do Tribunal Pleno e das sessdes
administrativas do Orgao Especial;

Il - distribuir, por meio de sistema informatizado, as pautas das sessdes
do Tribunal Pleno e das sessdes administrativas do Orgdo Especial, com seus
anexos e demais materiais, aos magistrados e aos setores competentes;

[Il - organizar e divulgar, no portal do Tribunal de Justica do Estado do
Parana na rede mundial de computadores, os sumarios das pautas e os
resultados das sessdes do Tribunal Pleno e das sessdes administrativas do Orgdo
Especial;

IV - elaborar as listas de presenca das sessdes do Tribunal Pleno e das
sessdes administrativas do Orgdo Especial, distribuindo-as aos setores
competentes;

V - elaborar e atualizar as relagcdes de acompanhamento dos afastamentos
e das substituicdes dos membrosdo Orgdo Especial para fins de identificacdo de
alteracdes na sua composicao;

VI - prestar informagdes, por meio telefénico, escrito ou informatizado,
acerca de assuntos relacionados aspautas das sessdes do Tribunal Pleno e das
sessdes administrativas do Orgéo Especial;

VIl - receber e organizar os materiais e os anexos referentes a processos
que componham as pautas das sessfes do Tribunal Pleno e das sessbes
administrativas do Orgéo Especial;

VIl - elaborar e atualizar relatorios periddicos de todos os servicos
realizados;

IX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Segdo IV
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecgao IV

Da Secao de Movimentagao na Carreira da Magistratura
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 96. A Secdo de Movimentacéo na Carreira da Magistratura compete:

| - prestar informagdes em processos diversos de movimentacdao na
carreira da magistratura ou em processos cujos assuntos sejam correlatos;

Il - elaborar e divulgar oficios, relagdes e editais para preenchimento de
cargos vagos na carreira da magistratura, para preenchimento de cargos vagos
de Desembargadores, de Juizes de Direito e de advogados no Tribunal Regional
Eleitoral do Estado do Parana e para preenchimento de vagas na Cupula Diretiva,
no Orgdo Especial e nas Camaras;

Il - receber e processar requerimentos de permuta, promog¢ao, remocao
ou opgao formulados pelos magistrados;

IV - elaborar, organizar e divulgar relagbes dos cargos vagos na carreira
da magistratura, bem como listas nominais dos magistrados que requererem
permuta, promog¢ao, remogao ou Opgao;

V - organizar e atualizar demais informacgdes relativas a movimentagao na
carreira da magistratura, bem como divulga-las aos magistrados e aos setores
interessados, por meio telefénico, escrito ou informatizado;

VI - elaborar, organizar e atualizar relagdes dos critérios, efetivados ou
nao, utilizados para preenchimento dos cargos da carreira da magistratura, seja
por opg¢ao, remogao, promog¢ao, permuta ou qualquer outra forma de
preenchimento;

VIl - organizar a matéria a ser publicada no Diario da Justi¢ca Eletrénico - e-

DJ;

VIII - elaborar e atualizar relatérios periddicos de todos os servigos
realizados;
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IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

Segio

~ ~ . . . ~

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsegao V

Da Secao de Elaboragao de Editais e Publicagoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 97. A Secdo de Elaboragdo de Editais e Publicacdes compete:

| - elaborar e divulgar oficios, relagdes e editais para preenchimento de
cargos vagos na carreira da magistratura, para preenchimento de cargos vagos
de Desembargadores, de Juizes de Direito e de advogados no Tribunal Regional
Eleitoral do Estado do Parana e para preenchimento de vagas na Cupula Diretiva,
no Orgéo Especial e nas Camaras;

Il - organizar a matéria a ser publicada no Diario da Justi¢ca Eletrénico - e-
DJ;

[Il - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

CARPITULO- VY
~ ~ ]

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao IV

Da Divisao de Elaboracao de Atos e Oficios

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 98. A Divisado de Elaboracao de Atos e Oficios € composta de:
| - Secao de Triagem e Distribuicido de Expedientes;

Il - Secao de Digitacéo;

Il - Seg¢ao de Reviséo de Textos;

IV - Secao de Distribuigao e Controle de Publicacao de Atos.

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigcoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 99. A Divisdo de Elaboracéo de Atos e Oficios compete:

| - gerir o recebimento e a distribuicdo dos expedientes e das ordens
de servico encaminhadas para elaboragao de ato e oficios;

Il - coordenar a elaboragdo e a revisdo dos atos determinados pela
Presidéncia e Vice-Presidéncia do Tribunal de Justigca do Estado do Paran3;

Il - gerir os tramites relativos a publicagao dos atos;

IV - exercer outras atividades que Ilhe forem atribuidas.

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao lll

Da Sec¢ao de Triagem e Distribuicdao de Expedientes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 100. A Secao de Triagem e Distribuicdo de Expedientes compete:

| - receber os expedientes e as ordens de servico encaminhadas para
elaboracédo de ato e de oficios, procedendo a respectiva triagem,;

Il - encaminhar os expedientes;

[Il - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

Segdo IV
Da Secio.de Digitacs

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secao de Digitagcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 101. A Secéo de Digitacdo compete:

| - preparar a minuta e elaborar todos os atos determinados pela
Presidéncia e Vice-Presidéncia do Tribunalde Justica do Estado do Parana, tais
como portarias, decretos, oficios e outros;

Il - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas.

Segdo V.
Da Secio.de Revicio.de.T

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao V

Da Sec¢ao de Revisao de Textos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Art. 102. A Secéo de Revisdo de Textos compete:
| - proceder a revisdo dos textos;

Il - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas.

Segio VI

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecgao VI

Da Secao de Distribuicao e Controle de Publicagcao de Atos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 103. A Secdo de Distribuicdo e Controle de Publicacdo de Atos
compete:

| - encaminhar os atos para assinatura, data-los e numera-los, enviando
suas copias aos varios setores da Secretaria-Geral e da Secretaria Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, aos Juizos interessados e a publicacao,
fazendo-se o necessario controle;

Il - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

TITULO IV

DA SECRETARIA DE GESTAO DE PRECATORIOS
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 104. A Secretaria de Gestao de Precatoérios é constituida de: (Redaczo
dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - Gabinete do Secretario: (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)

a) Assessoria Técnica;
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b) Consultoria Juridica.

[l - Coordenadoria de Processamento e Gestao de Recursos; (Redacao dada pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

[l - Coordenadoria de Calculos e Pagamentos; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO Il

DO GABINETE DO SECRETARIO
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Das Atribuigoes

Art. 105. Ao Gabinete do Secretario da Secretaria de Gestao de Precatérios,
além das atribui¢cdes gerais e delegadas, compete: (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

| - promover a administragdo geral da Secretaria; (Redaczo dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - definir, em conjunto com as Coordenadorias, os planos de trabalho, as
diretrizes estratégicas e as metas anuais da Secretaria; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - supervisionar a atuagao, as atividades e os resultados da Assessoria
Técnica, da Consultoria Juridica e das Coordenadorias; (Redacio dada pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - assessorar o Presidente, o Secretario-Geral do Tribunal de Justica do

Estado do Parana, o Juiz Supervisor da Secretaria e o Comité Gestor de Precatorios

em assuntos de competéncia da Secretaria; (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)

V - despachar diretamente com o Presidente, com o Secretario-Geral do
Tribunal de Justica do Estado do Parana e com o Juiz Supervisor da Secretaria;
(Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
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VI - submeter a apreciacédo do Presidente, do Secretario-Geral do Tribunal de
Justica do Estado do Parana e do Juiz Supervisor da Secretaria os assuntos que
excedam a sua competéncia; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - motivar a cultura da capacitagao continuada dos integrantes das equipes;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - prestar informagdes aos membros do Poder Judiciario do Estado do

Parana e aos Juizes de Direito, quando solicitado, em matéria afeta a Secretaria;
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - promover o alinhamento estratégico entre a Secretaria e as demais areas

do Tribunal de Justica do Estado do Parana; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
X - elaborar, anualmente, relatério de atividades da Secretaria, submetendo-

0 a apreciagao do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana; (Redacéo
dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secaolll

Da Assessoria Técnica

Art. 106. A Assessoria Técnica da Secretaria de Gestdo de Precatorios
compete: (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - assessorar o Gabinete do Secretario nas tarefas que Ihe forem atribuidas;
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - coordenar o desdobramento das atividades de governancga, de gestao de

riscos e de conformidade, bem como os projetos de transformacao digital e inovacao
no ambito da Secretaria; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - participar das agdes voltadas a elaboragao e a execucido dos processos
de planejamento, de gestdo estratégica, de estudos preliminares e outros afetos a
Secretaria; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - elaborar estudos e material técnico para subsidiar as atividades

desempenhadas pelas Coordenadorias e pelas Divisdes; (Redacio dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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V - atuar nas atividades de avaliagao e assessoramento, quando designado

pelo Gabinete do Secretario para compor a equipe de trabalho; (Redacéo dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - propor e elaborar, em conjunto com as Coordenadorias e com as Divisdes,

a normatizacido, a sistematizagcdo e a padronizagdo dos procedimentos afetos a
Secretaria; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - coletar dados para a elaboracado de relatorios e prestacdo de contas
atinentes as atribuicbes desempenhadas pelo Gabinete do Secretario e pela
Secretaria; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades referentes a

implantagdo do plano de objetivos proposto pelo Secretario; (Redagzo dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - elaborar informacdes e demais expedientes relacionados ao Gabinete do

Secretério; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - fixar indicadores e controlar as metas e os objetivos propostos pelo
Secretario; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X| - auxiliar no fluxo de trabalho entre as unidades; (Redacio dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - auxiliar as unidades no mapeamento das tarefas realizadas, bem como

no estudo de gestao de riscos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - realizar diagnostico das necessidades de treinamento nas matérias
especificas de cada unidade, com a remessa do requerimento ao setor competente
pelas capacitacdes; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - divulgar cursos que tenham a tematica relacionada aos trabalhos que
vém sendo realizados; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XV - exercer outras atribuicbes que forem determinadas pelo Gabinete do

Secretario. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao lll
Da Consultoria Juridica

Art. 107. A Consultoria Juridica da Secretaria de Gestdo de Precatoérios
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Compete: (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - conferir os requisitos e os documentos necessarios ao deferimento do
oficio precatorio;

Il - elaborar minuta de decisdo de deferimento, de cancelamento, de
indeferimento ou de devolugao de oficio precatorio;

Ill - realizar pesquisa de legislagcao, de doutrina e de jurisprudéncia sobre

assuntos pertinentes a Secretaria; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
IV - emitir parecer juridico e elaborar minutas de decisédo, de despacho e

de ato normativo sobre assuntos pertinentes a Secretaria; (Redacao dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - mediante emisséo de parecer juridico, responder a consulta formulada

ou encaminhada pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana,
pelo Juiz Supervisor da Secretaria ou pelo Secretario, bem como quando

suscitada duvida fundamentada por Coordenadoria ou por Divisdo da Secretaria;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - examinar ordens e decisbes judiciais direcionadas a Secretaria e

orientar quanto ao seu exato cumprimento; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
VIl - prestar consultoria juridica, manifestando-se em procedimentos que

tratem de assuntos pertinentes a Secretaria, com o exame da viabilidade juridica
do ato proposto pela unidade técnica e a indicagdo da adequada alternativa legal
porventu ra existente; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - analisar e emitir parecer juridico, nos casos em que haja
determinacao do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana, do Juiz
Supervisor da Secretaria ou do Secretario, em questdes referentes ao regime

geral ou especial de liquidagao dos débitos judiciais; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - analisar e emitir parecer juridico, nos casos em que haja determinacao

do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana, do Juiz Supervisor da
Secretaria ou do Secretario, nos expedientes de pagamento de precatérios do

ente devedor, de acordo direto, de compensacédo e de sequestro de verbas
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publicas; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - por determinagao do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, do Juiz Supervisor da Secretaria ou do Secretario, emitir informacao
técnica nos expedientes em que qualquer das referidas autoridades figure como
autoridade coatora em sede de mandado de segurancga, por ato praticado na
gestao de precatorios; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - exercer outras atribuicdes, correlatas as competéncias da unidade,

que forem determinadas pela Supervisao.

CAPITULO Il
DA COORDENADORIA DE PROCESSAMENTO E GESTAO DE RECURSOS

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n°®
266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 107A. A Coordenadoria de Processamento e Gestao de Recursos é
composta de: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - Divisdo Administrativa; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Divisdo de Controle e Gestao de Aportes. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 2686,
de 28 de maio de 2025)

Secao ll

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 107B. A Coordenadoria de Processamento e Gestdo de Recursos
compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - promover a administragao geral da Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - fixar os planos de trabalho e as diretrizes taticas e operacionais da
Coordenadoria de forma alinhada aos objetivos estratégicos e as metas anuais da
Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - supervisionar a atuagao, as atividades e os resultados das Divisdes
que a compc”)em; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - gerenciar a implantacdo e o desenvolvimento de programas afetos a
area, (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - assessorar o Secretario e o Juiz Supervisor da Secretaria em assuntos
de competéncia da Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - prestar a supervisdo técnica especializada nas areas pertinentes a
Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - fomentar a cultura da capacitacdo continuada nas unidades da

Coordenadoria, de forma alinhada as diretrizes estabelecidas pelo Secretario;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Coordenadoria;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - atender Prefeitos, Procuradores e Assessores de Deputados em
assuntos pertinentes ao pagamento de precatorios; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266,
de 28 de maio de 2025)

X - manter contato com os setores de precatérios dos tribunais que

possuem precatoérios requisitados em face de entes paranaenses, bem como
aqueles requisitados aos entes de outras federacées pelo Tribunal de Justica do
Estado do Parana; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - exercer outras atividades correlatas. (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de
28 de maio de 2025)

CARITULO

DA DIVISAOC ADMINISTRATIVA
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao lll

Da Divisao Administrativa
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Art. 108. A Divisdo Administrativa compete:
| - realizar atendimento ao publico, via balcdo de atendimento, balcao
virtual, telefone, Whatsapp, e-mail, sistema Mensageiro, Malote Digital e outros

meios de comunicacao externos ou internos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
Il - elaborar e prestar informacdes processuais;

[Il - cumprir decisdes de deferimento, de indeferimento, de cancelamento
e de anulacao de Oficios Precatoérios;
IV - cumprir decisées de retificacado de valores, de partes e de natureza nos

sistemas de movimentagao processual e de gestao de precatorios; (Redacdo dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - cumprir decisdes proferidas pelo Presidente do Tribunal de Justica do

Estado do Parana e pelo Juiz Supervisor da Secretaria e despachos proferidos
pelo Gabinete do Secretario; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - dar publicidade aos despachos, as decisdes e aos atos da Secretaria

no Diario da Justica Eletrénico - e-DJ; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)
VIl - recepcionar, juntar e encaminhar expedientes e comunicagdes

dirigidos a Secretaria; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - analisar manifestacbes, peticbes, informacgdes, certiddes, entre
outros;

IX - ordenar, registrar, cumprir, fazer conclusées e remeter autos para
outras unidades da Secretaria e/ou érgaos competentes, em expedientes que
tramitem nos sistemas de movimentacdo processual, de movimentagao

administrativa e de gestao de precatorios; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28
de maio de 2025)

X - autuar processos fisicos e recebidos de outros tribunais em meio
eletrénico, assim como desmembrar e gerar apensos;

Xl - controlar e certificar prazos que nédo sejam certificados eletronicamente;

(Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto Judiciario
n° 333, de 26 de junho de 2025)
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Xl - dar baixa na prenotagao de precatorios e concluir expedientes junto ao

sistema SE|; (Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo
Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)
XIlI - registrar e processar pedidos de pagamento de parcela

superpreferencial; (Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado
pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

X1V -autuar, movimentar, controlar e cumprir decisdes proferidas em autos
de sequestro;(lnciso revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo
Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho de 2025)

XV - expedir, encaminhar e reiterar oficios e comunicag¢des; (Inciso revogado

pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto Judiciario n°® 333, de 26 de
junho de 2025)

XVI - emitir certiddes gerais explicativas referentes a Oficios Precatérios;

(Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto Judiciario
n°® 333, de 26 de junho de 2025)

XVIl - autuar e cumprir decisdes proferidas em expedientes de Acordo
Direto; (Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto
Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)

XVIIl - analisar e, se atendidos os requisitos, anotar cessdes de crédito,
penhoras e outras constrigdes no sistema de gestao de precatorios; (Redacdo dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

XIX - revisar cessoes de crédito e cadeias dominiais ja registradas; (inciso

revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto Judiciario n® 333,
de 26 de junho de 2025)

XX - emitir certiddes relativas a titularidade do crédito para fins de instrugao

da decisao de pagamento; (Inciso revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025 e
restaurado pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025)
XXI - habilitar advogados nos sistemas de movimentacgao processual e de

gestao de precatoérios; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XXII - cadastrar herdeiros e sucessores previamente habilitados por
decisao judicial do juizo de origem nos sistemas de movimentagédo processual e
de gestao de precatérios; (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXIIl - registrar reserva de honorarios contratuais; (inciso revogado pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025 e restaurado pelo Decreto Judiciario n°® 333, de 26 de junho de 2025)
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XXIV - requisitar materiais de expediente para a Secretaria; (Redaczo dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XXV - intimar as partes para manifestagao sobre os calculos de atualizagao

e de retencgbes legais, solicitando documentos para liberagdo de valores; (Redagzo
dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XXVI - desmembrar Oficio Requisitorio com mais de dez credores,

determinados em decisao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXVII - reportar ao Coordenador os planos de trabalho, as atividades e os
resultados da Divisao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXVIII - assessorar o Coordenador em assuntos de competéncia da
Divisao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XXIX - exercer outras atividades no ambito de suas atribuigdes. (Incluido pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao IV

Da Divisao de Controle e Gestao de Aportes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108A. A Divisao de Controle e Gestao de Aportes € composta de:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Secédo de Controle de Aportes para Pagamento de Precatérios; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Secdo de Controle de Ordem Cronolégica e Informacao para

Pagamentos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

lIl - Secado de Analise de Precatdrios para Pagamento. (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao Il

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108B. A Divisdo de Controle e Gestdo de Aportes compete: (Incluido pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - cadastrar entes devedores no sistema de gestao de precatorios, quando

requerido; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - providenciar a abertura de contas de repasses para entes devedores;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - prestar informagdes técnicas a respeito da regularidade dos repasses

e do saldo das contas de cada ente devedor; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de
maio de 2025)
IV - organizar o cronograma de pagamento de precatorios de acordo com

a disponibilidade financeira das contas de repasse dos respectivos entes
devedores; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - gerar relatérios sobre a quantidade de precatérios pagos, valores
liberados e demais dados para o Conselho Nacional de Justica - CNJ, para a
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana, para o Juiz Supervisor
da Secretaria, para o Gabinete do Secretario, bem como para outros érgaos de
controle; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - apurar, em virtude das listas separadas de ordem cronoldgica, o
fracionamento dos repasses, de acordo com o percentual da divida de cada
tribunal frente ao total de precatérios inscritos de cada ente submetido ao regime

especial de liquidagao de deébitos judiciais; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)
VII - cadastrar no sistema de gestado de precatoérios, quando comunicado,

as leis municipais que impactam no procedimento de pagamento de precatérios;
VIII - monitorar os valores repassados para pagamentos de acordos e a

possibilidade de sua utilizagao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - prestar informagdes técnicas em autos administrativos e de

precatorios, quando solicitado; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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X - reportar ao Coordenador os planos de trabalho, as atividades e os
resultados da Divisdo; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - assessorar o Coordenador em assuntos de competéncia da Diviséo;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao lll

Da Secao de Controle de Aportes para Pagamento de Precatérios
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108C. A Secao de Controle de Aportes para Pagamento de Precatérios
compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - efetuar o controle da regularidade dos entes devedores quanto ao
pagamento de precatérios, alimentando o sistema de gestdo de precatérios com
os dados correlatos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - emitir a certiddo sobre a regularidade ou ndo dos entes devedores
quanto ao pagamento de precatorios, quando néo for possivel a emissao online

via Portal do Tribunal de Justica do Estado do Parana na internet; (incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - elaborar informacdes e minutar despachos de cobrancas enderecados

aos entes do regime especial em situagao de inadimpléncia; (incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - informar aos entes devedores, quando solicitado, o valor atualizado a
ser depositado para a quitagdo dos precatorios inscritos no ano orcamentario e,
quando necessario, sobre a necessidade de complementacao de valores; (incluido
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

V - cumprir ordem de comunicagcdo de inadimpléncia no sistema do
Governo Federal, bem como de exclusao do registro quando o débito for quitado;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - controlar a documentacao inerente ao regime especial nos casos dos

entes devedores a ele submetidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
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VIl - informar os valores necessarios para a satisfacdo das obrigacdes
quando vislumbrada a possibilidade ou a necessidade de abertura de

procedimento de sequestro ou de retencao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)
VIII - acompanhar a tramitacdo de autos de sequestro e cuidar para que

haja regular tramitag&o; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - providenciar a transferéncia de valores bloqueados em raz&o de
retencbes e/ou sequestros de verbas para as contas de repasse de entes
devedores; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

X - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuicdes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secao de Controle de Ordem Cronoldégica e Informagao para

Pagamentos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108D. A Secao de Controle de Ordem Cronoldgica e Informacéo para
Pagamentos compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - controlar a movimentagdo das contas de repasse dos entes, sem

prejuizo das atribui¢cdes da Divisao de Pagamento de Precatoérios; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - emitir relatérios dos pagamentos e dos ingressos nas contas para a

Secretaria de Finangas integrar no balango do Tribunal de Justica do Estado do

Parana, sem prejuizo das atribuicbes da Divisdo de Pagamento de Precatérios;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - solicitar e controlar a emissdo de extratos bancarios mensais da

movimentagao e dos rendimentos financeiros das contas correntes, sem prejuizo

das atribuicbes da Divisdo de Pagamento de Precatorios; (Incluido pelo Decreto Judicirio
n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - fiscalizar a fiel observancia da ordem cronoldgica dos precatorios
quando da autorizagdo do pagamento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
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V - elaborar, a partir dos valores disponiveis nas contas de repasse dos
entes devedores, informagdes que embasem a liberagdo de valores, bem como
confeccionar a minuta da decisao de autorizagdo de pagamento e sua respectiva

autorizagdo no sistema de gestédo de precatodrios; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de
28 de maio de 2025)

VI - providenciar a abertura de contas judiciais destinadas ao pagamento
de credores e a remessa de valores por devedores de precatdrios; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao V

Da Secao de Anadlise de Precatorios para Pagamento
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108E. A Secado de Andlise de Precatérios para Pagamento compete:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - analisar os autos dos precatérios e informar, quando for o caso, fatos

que demandem saneamento ou que sejam impeditivos a liberagcéo de valores para
pagamento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - informar sobre a titularidade do crédito, bem como juntar os calculos de

atualizacao e de retencéo fiscal extraidos do sistema de gestdo de precatérios;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigdes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE CALCULOS E PAGAMENTOS

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Secao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108F. A Coordenadoria de Calculos e Pagamentos € composta de:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - Divisdo de Calculos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Divisdo de Pagamento de Precatodrios. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)

Secao ll

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 108G. A Coordenadoria de Calculos e Pagamentos compete: (incluido
pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - promover a administragao geral da Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - fixar os planos de trabalho e as diretrizes taticas e operacionais da

Coordenadoria de forma alinhada aos objetivos estratégicos e as metas anuais da
Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

[l - supervisionar a atuagao, as atividades e os resultados das Divisbes
que a compdem; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - gerenciar a implantacdo e o desenvolvimento de programas afetos a
area,; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - assessorar o Secretario e o Juiz Supervisor da Secretaria em assuntos
de competéncia da Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - prestar a supervisdo técnica especializada nas areas pertinentes a
Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - fomentar a cultura da capacitacdo continuada nas unidades da

Coordenadoria, de forma alinhada as diretrizes estabelecidas pelo Secretario;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Coordenadoria;
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(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - exercer outras atividades correlatas. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)

CARITULO IV
~ ,
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Secgao lll

Da Divisao de Calculos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109. A Divisado de Calculos compete:

| - revisar e atualizar os calculos de precatérios ja requisitados,
previamente ao pagamento, observando a legislagao pertinente;

Il - emitir informacgéo contabil sobre impugnacéo ao calculo de atualizagao
em precatério, quando solicitado pelo Juiz Supervisor da Secretaria, pelo
Secretario ou por Consultor Juridico, neste ultimo caso, quando houver solicitagao
de parecer prévio a decisio; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - verificar a correta aplicagdo dos indices de correcao monetaria e do
percentual de juros legais cadastrados no sistema de gestdo de precatérios;
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - pesquisar a legislagao aplicavel as retengdes fiscais em precatérios,
considerando o ente devedor, o credor e a verba relativa ao crédito;

V - manter atualizado o banco de dados do sistema de gestdao de
precatérios em relagdo as seguintes tabelas e a seus respectivos 6rgaos
recebedores: (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

a) Tabela do Imposto de Renda;

b) Tabela da Contribuigdo Previdenciaria do Regime Geral (INSS);

c) Tabelas das Contribuicbes Previdenciarias do Regime Préprio;

d) Outras contribui¢des.

VI - inserir no sistema de gestao de precatorios as informacgdes das verbas
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salariais, bem como proceder ao recadastramento do tipo de verba e do tipo do
credor (ativo ou inativo); (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - identificar demandas e encaminhar solicitagdes de solugdes junto a
ferramenta de calculo de retengdes fiscais a Secretaria de Tecnologia da
Informagao e Comunicagao, bem como efetuar testes a fim de validar a solucio
implementada;

VIII - extrair planilhas de reten¢des fiscais do sistema de gestdo de

precatorios ou emiti-las manualmente, quando necessario; (Redacio dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - extrair os calculos para fins de pagamento de parcela superpreferencial

por meio do sistema de gestao de precatérios e instruir o expediente de pagamento

com a documentagéo pertinente; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
X - apurar os valores de honorarios contratuais e de custas processuais;

Xl| - atualizar monetariamente o valor de eventual penhora comunicada no
precatério, utilizando os mesmos critérios de atualizacdo aplicados aos
precatorios;

Xl - extrair do sistema de gestao de precatérios planilha de atualizagao do
crédito para pagamento via acordo direto, com aplicagao de percentual de desagio,
se incidente; (Redacso dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - conferir a atualizagao do crédito de precatérios quando o calculo for
elaborado pelo ente devedor, nos procedimentos de acordo direto e de
compensacao;

XIV - anotar, conferir e cadastrar no sistema de gestdo de precatérios o
percentual ou o montante do crédito do precatdrio quitado via acordo direto, assim

como os indices de correcao monetaria e o percentual de juros adotados; (Redacao
dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XV - no caso de compensacao, depois de apuradas eventuais retencdes

legais, promover o langamento do valor compensado no sistema de gestdo de

precatérios e, em sendo o caso, informar o valor remanescente a ser quitado;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
XVI - verificar e informar a existéncia de saldo para pagamento de credores
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originarios e/ou de cessionarios quando comunicada cessdo de crédito em
percentual no precatorio;

XVII - conferir e/ou recadastrar os dados financeiros no sistema de gestao
de precatérios relativos aos Oficios Precatérios requisitados em face da Unido, do
INSS relativo a competéncia delegada, dos Estados, dos Municipios, bem como
dos respectivos entes da administragao indireta, oriundos de juizos vinculados ao
Tribunal de Justica do Estado do Parana, bem como de precatérios requisitados
por outros tribunais estaduais cujo ente devedor tenha sua sede no Estado do
Paran3; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XVIII - informar sobre a existéncia de erros materiais no calculo homologado
e sugerir retificacoes;

XIX - prestar informacdes e executar outras atividades no ambito de suas
atribuigoes.

XX - reportar ao Coordenador os planos de trabalho, as atividades e os
resultados da Divisdo; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XXI - assessorar o Coordenador em assuntos de competéncia da Divisao;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XXIlI' - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas

atribuicdes. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao IV

Da Divisao de Pagamento de Precatoérios
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |
Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109A. A Divisao de Pagamento de Precatorios € composta de: (incluido
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - Secao de Processamento de Pagamento dos Precatdrios Municipais;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - Secao de Processamento de Pagamento dos Precatérios do Estado do
Parana e INSS; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

lIl - Segao de Pagamento de Créditos Superpreferenciais; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - Segao de Triagem, Controle e Analise de Ordenamentos. (Incluido pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao Il

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109B. A Divisdo de Pagamento de Precatdrios compete: (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - processar os pagamentos e liberar os valores devidos aos credores de
precatérios; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - comunicar os pagamentos aos juizos de origem; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - providenciar a transferéncia de valores a outros tribunais, quando se
tratar de precatorios por eles requisitados; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de
maio de 2025)

IV - prestar informacdes em autos administrativos e de precatdrios, quando
solicitadas; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

V - reportar ao Coordenador os planos de trabalho, as atividades e os
resultados da Divisdo; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - assessorar o Coordenador em assuntos de competéncia da Divisao;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao lll

Da Secao de Processamento de Pagamento dos Precatérios Municipais
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Art. 109C. A Secdo de Processamento de Pagamento dos Precatdrios
Municipais compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - emitir alvara eletrénico de pagamento ao beneficiario e de recolhimento

de custas, nos casos de liberacdo direta na Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
Il - efetuar o recolhimento das retencdes fiscais devidas no pagamento dos

precatorios; (Incluido pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - emitir alvara eletrénico de transferéncia entre secretarias ou serventias
no sistema de movimentagao processual, quando os valores forem liberados no
juizo de origem; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - realizar os pagamentos decorrentes de acordos homologados pelo
juizo conciliatério; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - emitir ordens de pagamento no sistema de gestido de precatérios;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - realizar comunicagdes vinculadas no sistema de movimentagao
processual ou enviar mensageiros, informando os pagamentos efetuados; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secao de Processamento de Pagamento dos Precatérios do Estado do

Parana e INSS
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109D. A Secdo de Processamento de Pagamento dos Precatérios do
Estado do Parana e INSS compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

| - emitir alvara eletrénico de pagamento ao beneficiario e de recolhimento
de custas, nos casos de liberacio direta na Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Il - efetuar o recolhimento das retencdes fiscais devidas no pagamento dos

rios; (Incluido pelo Decreto Judiciario n , de e maio de 2025
recatorios; (Incluid loD Jud ° 266, de 28 d de 202
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Il - emitir alvara eletrénico de transferéncia entre secretarias ou serventias
no sistema de movimentagao processual, quando os valores forem liberados no
juizo de origem; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - realizar os pagamentos decorrentes de acordos homologados pelo
juizo conciliatério; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - emitir ordens de pagamento no sistema de gestdo de precatorios;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - realizar comunicagbdes vinculadas no sistemma de movimentagao

processual ou enviar mensageiros, informando os pagamentos efetuados; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - realizar a conciliagao dos langamentos nas contas de repasses; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigdes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao V

Da Secao de Pagamento de Créditos Superpreferenciais
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109E. A Secdo de Pagamento de Créditos Superpreferenciais
compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - providenciar a abertura das contas judiciais vinculadas aos autos dos
precatérios de credores superpreferenciais (idosos, pessoas com deficiéncia e
portadores de doenca grave); (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - emitir alvara eletrénico de pagamento ao beneficiario e de recolhimento

de custas, nos casos de liberacao direta na Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

[l - efetuar o recolhimento das retengdes fiscais devidas no pagamento
dos precatérios; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - emitir alvara eletrénico de transferéncia entre secretarias ou serventias
no sistema de movimentagao processual, quando os valores forem liberados no

juizo de origem; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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V - emitir ordens de pagamento no sistema de gestdo de precatorios;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - realizar comunicagdes vinculadas no sistema de movimentagao
processual ou enviar mensageiros, informando os pagamentos efetuados; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao VI

Da Secao de Triagem, Controle e Analise de Ordenamentos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 109F. A Secdo de Triagem, Controle e Analise de Ordenamentos
compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - realizar a movimentacao processual dos autos em fase de liberagdo de

valores, incluindo intimagdes, ordenamentos, remessas e analises; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - controlar os ordenamentos da Divisao, verificando as datas de entrada,
as prioridades e os prazos de cumprimento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)

Il - analisar as manifestacdes das partes, promovendo intimacgdes, quando
necessarias, ou dando andamento aos processos, com encaminhamento para
liberagdo dos valores ou envio ao setor competente, nos casos em que houver
pendéncias a serem saneadas; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - elaborar relatérios diversos, quando solicitado; (Incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - cumprir e executar outras atividades relacionadas as suas atribuigoes.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CARITULO V

DA DIMISAO DE CONTROLE E GESTAO DE APORTES
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Segdol
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 110. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secaoll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 111. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 112. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 113. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segdo V.
Da Secio.de Anslicedo P . o

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 114. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

" - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

GARITULO VY
~ .

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Segdol
DaC -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 115. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 116. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 117. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 118. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio V.
Da Secio.de P o Créditos.S : .
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 119. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio VI
DaSecio.de.Tri _Controle.6 Anslise.de.Ord

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 120. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

TruLov

BA-SECRETARIA-DERPLANEJAMENTO

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025

s

GAPHUJLEOH

DA COMPOSICAO
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 121. (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

a) (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

b) (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

C) (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULOH-
DO GABINETE DO-SEGRETARIO

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao |
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 122. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao ll
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 123. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Do-Nel Soci biental
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 124. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
XIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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XV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XVI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XVII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XVIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

DaC Horia-Juridi
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 125. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

a) (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

b) (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

C) (Revogado pelo Decreto Judicidrio n°® 266, de 28 de maio de 2025)

- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO- M
DA-COORDENADORIA-DE ESTRATEGIA-E-ORGAMENTO

(Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segiol
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 126. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secaoll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 127. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Numeracso mantida conforme a redacao original do Decreto Judiciario n° 592, de 6 de novembro
de 2024, com omissao do inciso VI) (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segaolll
Da Divisio.de Gestio Estratéai

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 128. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XVI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XVII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XVIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XXI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 129. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 130. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secaoll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 131. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio Ml
Da Divisso.de Anslise e Monif o de.Dad

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 132. (Revogado pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio IV
Da Divicso.de P Broictos Institucional

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 133. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[1l - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

XV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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XVII - (Numeragdo mantida conforme a redacio original do Decreto Judiciario n® 592, de 6 de

novembro de 2024, com omissdo do inciso XVI) (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

XVIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XXI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XXII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XXIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

TiTULO VI
DA SECRETARIA-GERAL

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 134. A Secretaria-Geral é constituida de:

| - Gabinete do Secretario-Geral:

a) Chefia de Gabinete;

b) Assessoria de Gabinete;

c) Consultoria Juridica;

d) Nucleo de Acessibilidade e Incluséao.

Il - Vice-Secretaria-Geral;

lIl - Coordenadoria de Governancga, Riscos e Conformidade;

IV - Secretaria de Gestao Documental; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266,
de 28 de maio de 2025)

V - Secretaria de Financas;

VI - Secretaria de Gestao de Pessoas;

VIl - Secretaria de Infraestrutura;

VIII - Secretaria de Contratacdes Institucionais;

IX - Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Comunicagéao;

X - Secretaria Judiciaria;
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Xl - Secretaria de Planejamento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

XlI - Secretaria de Inteligéncia do Primeiro Grau. (incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULOII
DO GABINETE DO SECRETARIO-GERAL

Secao |
Da Chefia de Gabinete

Art. 135. A Chefia de Gabinete do Secretario-Geral compete:

| - supervisionar todo o servigo afeto ao Gabinete, orientando o
cumprimento das ordens superiores;

Il - supervisionar e orientar o trabalho da Assessoria de Gabinete para
que esteja alinhado as diretrizes emanadas pelo Secretario-Geral,

Il - colaborar com a interlocucéo entre o Gabinete e os demais setores do
Tribunal de Justica de Estado do Parana, de acordo com as orientagcbes do
Secretario-Geral;

IV - recepcionar os expedientes eletrénicos e proceder a sua distribuicao
entre os servidores da Assessoria de Gabinete;

V - marcar audiéncias solicitadas, de acordo com a agenda do Secretario-
Geral;

VI - prestar o auxilio necessario ao Secretario-Geral na autuacédo de
processos no Tribunal de Contas do Estado do Parana e no controle dos prazos
de intimagdes oriundos da Corte de Contas;

VIl - exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas pelo Secretario-

Geral.
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Secaolll

Da Assessoria de Gabinete

Art. 136. A Assessoria de Gabinete do Secretario-Geral compete:

| - desempenhar com presteza e urbanidade as tarefas que lhe forem
atribuidas;

Il - analisar os processos encaminhados ao Gabinete pela via eletrénica e
minutar decisbes em matéria de competéncia do Secretario-Geral;

[ll - analisar e minutar decisdes em pedidos de reconsideragao de decisdes
exaradas pelo Secretario-Geral e em recursos administrativos das decisbes
exaradas pelos Secretarios e Diretores nos casos em que for dispensada a analise
pela Consultoria Juridica;

IV - colaborar no atendimento de partes que comparegam ao Gabinete;

V - prestar auxilio ao Secretario-Geral nas sessdes do Orgédo Especial e
do Tribunal Pleno e minutar as respectivas atas, bem como as certiddes relativas
aos processos constantes da pauta;

VI - preparar os termos de posse de servidores e de magistrados;

VIl - exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas pela Chefia de

Gabinete e pelo Secretario-Geral.

Secao lll

Da Consultoria Juridica

Art. 137. A Consultoria Juridica do Gabinete do Secretario-Geral compete:

| - prestar assessoramento juridico e administrativo ao Secretario-Geral e ao
Vice-Secretario-Geral;

Il - realizar pesquisa de legislagdo, de doutrina e de jurisprudéncia sobre
assuntos pertinentes a Administracao do Tribunal de Justica do Estado do Paran3;

[Il - analisar, emitir parecer e minutar decisbes em matéria de competéncia
do Secretario-Geral, em especial:

a) abertura e prorrogagéo de concurso publico;
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b) convénios;

c) instauragdo de procedimento administrativo disciplinar e de pedido de
providéncias contra servidores;

d) pedidos de enquadramento funcional, de reconsideragdo e recursos
administrativos, estes dois ultimos quando disserem respeito aos assuntos
tratados neste artigo;

e) cessao funcional ndo onerosa de servidores publicos de outros érgaos
publicos para o Poder Judiciario do Estado do Parana.

IV - elaborar estudos, quando determinado, sobre outras matérias de
cunho juridico-administrativo levadas a exame do Secretario-Geral, do Vice-
Secretario-Geral e do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

V - elaborar ou revisar minutas de anteprojetos de lei e de propostas de
atos normativos sobre assuntos de interesse do Tribunal de Justi¢ca do Estado do
Parana;

VI - responder a consultas juridicas formuladas ou encaminhadas pelo
Secretario-Geral, pelo Vice- Secretario-Geral ou pelo Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Parang;

VII - consultar o andamento de projetos de lei de iniciativa ou de interesse
do Poder Judiciario do Estado do Parana e atender as solicitacbes deles

decorrentes.

Secao IV

Do Nucleo de Acessibilidade e Inclusao

Art. 138. Ao Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo compete:

| - propor, coordenar e acompanhar a implementagcdo de planos, de
programas, de projetos e de agdes voltados a promocao de acessibilidade e
inclusao;

Il - auxiliar no desenvolvimento de acées e no atendimento de demandas
oriundas da Comissao Permanentede Acessibilidade e Incluséo;

Il - acompanhar a oferta de suporte biopsicossocial e institucional a pessoa

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 145
=

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

com deficiéncia;

IV - propor agdes de sensibilizagao e de capacitagao do quadro de pessoal
a fim de promover a conscientizacdo, a promoc¢ao de direitos e o atendimento
adequado as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

V - monitorar as agdes das unidades responsaveis pelos indicadores
constantes do Anexo da Resolugéao CNJ n°® 401, de 16 junho de 2021, ou outra
que venha a substitui-la;

VI - participar do acompanhamento funcional dos servidores com deficiéncia;

VIl - prestar as informacgdes referentes aos indicadores constantes do
Anexo da Resolugdo CNJ n° 401, de2021, ou outra que venha a substitui-la;

VIII - elaborar relatério anual acerca das agdes desenvolvidas para a
promocao da acessibilidade e inclusdo no Tribunal de Justica do Estado do

Parana.

CAPITULO I
DA VICE-SECRETARIA-GERAL

Secao |

Da Composicao

Art. 139. A Vice-Secretaria-Geral é constituida do Gabinete do Vice-

Secretario-Geral.

Secaolll

Do Gabinete do Vice-Secretario-Geral

Subsecao |

Da Composicao

Art. 140. O Gabinete do Vice-Secretario-Geral € composto da Assessoria de

Gabinete.
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Subsecaol ll

Da Assessoria de Gabinete

Art. 141. A Assessoria de Gabinete do Vice-Secretario-Geral compete:

| - desempenhar com presteza e urbanidade as tarefas que lhe forem
atribuidas;

Il - analisar os processos encaminhados ao Gabinete pela via eletrbnica e
minutar decisdes em matéria de competéncia do Vice-Secretario-Geral;

[l - colaborar no atendimento de partes que comparegam ao Gabinete;

IV - auxiliar o Vice-Secretario-Geral na analise dos pedidos de
pagamento de diarias de servidores e de magistrados, bem como das respectivas
comprovagoes de deslocamento;

V - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pelo Vice-Secretario-

Geral.

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE GOVERNANCA, RISCOS E CONFORMIDADE

Secao |

Da Composicao e das Atribuicoes Gerais

Art. 142. A Coordenadoria de Governanga, Riscos e Conformidade é
composta de:

| - Coordenacao;

Il - Assessoria.

Art. 143. A Coordenadoria de Governanca, Riscos e Conformidade compete:

| - prestar apoio e assessoramento direto ao Presidente e ao Secretario-
Geral do Tribunal de Justica do Estado do Parana nos temas relacionados a
governanca, a gestao de riscos e a conformidade;

Il - prestar apoio e assessoramento as instancias internas de governancga
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na conduc¢ao da Politica de Governanga Institucional e na organizacao do Sistema
de Governanga Institucional, bem como realizar o monitoramento periédico da
Politica e do Sistema de Governanga Institucional vigente;

lIA - prestar apoio e assessoramento ao Presidente, ao Secretario-Geral,
a Supervisao Geral de Tecnologia da Informagao e Comunicagédo, ao Comité de
Governanga de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao - CGOVTIC - e ao
Comité de Governanga de Seguranga da Informacdo - CGSI| - nos temas

relacionados a governanga de tecnologia da informagdo e comunicagao; (Incluido
pelo Decreto Judiciario n® 373, de 18 de julho de 2025)
[l - coordenar e monitorar o gerenciamento de riscos do Poder Judiciario

do Estado do Parana e exercer demais atribui¢cdes relacionadas a gestédo de
riscos, nos termos da Politica de Gestao de Riscos vigente;

IV - prover suporte técnico e metodoldgico ao Presidente e ao Secretario-
Geral do Tribunal de Justica do Estado do Parana para o estabelecimento de
politicas e de diretrizes internas de governanga, de gestdo deriscos e de
conformidade;

V - prestar apoio e assessoramento a elaboragdo da Carta Anual de
Governanga, nos termos da Politica e do Sistema de Governanga Institucional
vigente;

VI - atuar como orgao gestor responsavel pela implementacao,
coordenacao e revisdo do Programa de Integridade e das ag¢des relacionadas ao
fortalecimento da integridade institucional;

VII - promover agdes que colaborem para a aplicacao, o monitoramento e
o cumprimento das politicas e das diretrizes de governanga, de gestao de riscos e
de conformidade;

VIII - realizar o acompanhamento de demandas, de recomendacgdes e de
determinagdes dos 6rgédos de controle interno e externo, quando determinado
pelo Presidente ou pelo Secretario-Geral do Tribunal de Justica do Estado do
Parana;

IX - aconselhar e orientar, mediante consulta, os integrantes da estrutura

de gestao do Tribunal de Justica do Estado do Parana sobre as melhores praticas

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 148
=

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

para atender as determinagdes ou as recomendagdes dos 6rgaos de controle
interno e externo;

X - atuar como um 6rgéo de consulta e de orientacdo as estruturas de
governanga e de gestao nos temas relacionadas a governanga, a gestao de riscos
e a conformidade;

X| - promover a divulgacao das politicas e das diretrizes de governanca,
de gestdo de riscos e de conformidade, bem como desenvolver agdes e conteudos
educacionais, em parceria com a Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado
do Parana - EJUD-PR, sobre os temas correlatos a atuagéo da Coordenadoria;

Xll - realizar a analise de conformidade de procedimentos administrativos,
quando demandado pelo Presidente ou pelo Secretario-Geral do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, sinalizando potenciais riscos e eventuais
desconformidades, bem como formulando recomendacdes, ressalvas e alertas
com a finalidade de subsidiar a tomada de decisao;

Xl - administrar o Canal de Denuncias do Poder Judiciario do Estado do
Parana, bem como receber, examinar e encaminhar as denuncias recebidas por

meio dessa plataforma.

Secaolll

Da Coordenagao

Art. 144. A Coordenacdo da Coordenadoria de Governanca, Riscos e
Conformidade compete:

| - coordenar os trabalhos da Coordenadoria, reportando os resultados dos
trabalhos ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana, ao
Secretario-Geral e, quando necessario, ao Orgdo Especial do Tribunal de Justica
do Estado do Parana;

Il - apresentar ao Presidente e ao Secretario-Geral do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, até 30 de novembro de cada ano, o Plano Anual de
Atividades da Coordenadoria de Governanca, Riscos e Conformidade, contendo
a proposta de atividades a serem executadas no ano subsequente;
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[Il - apresentar ao Presidente e ao Secretario-Geral do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, até o ultimodia util de fevereiro de cada ano, o Relatério das
Atividades da Coordenadoria de Governanca, Riscos e Conformidade, contendo
as atividades realizadas no ano anterior e seus resultados;

IV - integrar e secretariar o Comité de Gestdo de Riscos do Poder
Judiciario do Estado do Parana, nos termos da Politica de Gestdo de Riscos
vigente;

V - designar e coordenar equipes de trabalho com vistas a execugéo das
atividades previstas no Plano Anual de Atividades ou determinadas pelo Presidente
ou pelo Secretario-Geral do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

VI - exercer outras atividades correlatas as atribuicdes da Coordenadoria.

§ 1° As equipes de trabalho a que se refere o inciso V deste artigo seréo
compostas por servidores lotados na Coordenadoria, podendo contar com a
participacao de servidores lotados no Gabinete do Secretario- Geral.

§ 2° A coordenacéao das equipes de trabalho podera ser delegada a outro

servidor.

Secao Il

Da Assessoria

Art. 145. A Assessoria da Coordenadoria de Governanca, Riscos e
Conformidade compete:

| - prestar assessoramento a Coordenagédo nos temas relacionados as
atribuicbes da Coordenadoria;

Il - atuar nas atividades da Coordenadoria, quando designado pela
Coordenagao para compor a equipe de trabalho;

[Il - propor e elaborar, em conjunto com a Coordenagao, o Plano Anual e
o Relatdrio Anual de Atividades, bem como a normatizacgao, a sistematizacao e a
padronizacao dos procedimentos afetos a Coordenadoria;

IV - exercer outras atribuicdes que forem determinadas pela Coordenacao.
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TiTULO VII

DA SECRETARIA DE GESTAO DOCUMENTAL
(Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 146. A Secretaria de Gestao Documental é constituida de: (Redacao dada
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - Gabinete do Secretario: (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio
de 2025)

a) Assessoria Técnica.

Il - Coordenadoria de Operacdes e Tratamento Documental; (Redaczo dada
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - Coordenadoria de Sistematizacdo e Difusio; (Redacdo dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO Il

DO GABINETE DO SECRETARIO
(Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao |
Das Atribuicoes

Art. 147. Ao Gabinete do Secretario da Secretaria de Gestao Documental,

além das atribui¢des gerais e delegadas, compete: (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
| - assessorar diretamente as Cupulas Diretiva e Administrativa do Tribunal
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de Justica do Estado do Parana nas areas de sua competéncia; (Redagéo dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - planejar, coordenar e supervisionar atividades relativas a gestao

arquivistica de documentos analdgicos e digitais, a guarda, a conservagao, ao
tratamento, a disseminagcdo e a preservacido da informagdo processual e
administrativa produzida e recebida no ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Parané; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

lIl - elaborar e atualizar o Programa de Gestao Documental e de Memodria
do Tribunal de Justica do Estado do Parana, bem como promover, superintender
e fiscalizar o cumprimento das agdes nele previstas, assegurando seu alinhamento

com o planejamento estratégico institucional; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266,
de 28 de maio de 2025)
IV - opinar em expedientes que tenham como objetivo modificar a forma de

producao, de classificacido, de tramitagcao, de uso, de conservagao, de avaliagao,
de arquivamento e de acesso dos documentos institucionais, sejam eles judiciais

ou administrativos, analdgicos ou digitais; (Redacdo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28
de maio de 2025)
V - manifestar-se quanto aos espacos fisicos proprios objeto de locagao ou

de cessdo de uso para o armazenamento de autos de processos judiciais e
administrativos arquivados cuja guarda seja atribuicdo do Tribunal de Justica do
Estado do Parana; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - coordenar processos de elaboracdo, de avaliacdo e de revisdo de
instrumentos de classificacdo e de destinacdo de documentos arquivisticos, bem
como as atividades de acesso e de difusdo do acervo e de preservagao e de

divulgacao da memodria institucional, observando as normas vigentes; (Redacéo dada
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - propor ou participar da formulagcdo de politicas, de diretrizes, de

normas e de procedimentos que orientem e disciplinem matérias de sua
competéncia e temas relacionados a gestdo documental e a gestdo de memdria,
em compatibilidade com as metas e o planejamento institucional, bem como

acompanhar O seu cumprimento; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
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VIII - estabelecer diretrizes administrativas e operacionais, incluindo a
elaboracao de atos normativos internos para regulamentagao dos processos e de
atividades; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - elaborar a Politica de Preservagéao Digital e o Plano de Transformacéo
Digital de Gestdo Documental alinhados as necessidades e as estratégias
institucionais do Tribunal de Justica do Estado do Parana, bem como
superintender e fiscalizar o cumprimento das agdes neles previstas em todas as
fases do ciclo vital dos documentos, a fim de garantir a autenticidade, a

confidencialidade e a disponibilidade; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)
X - coordenar a implantagdo e o desenvolvimento de sistemas

informatizados de gestdo arquivistica, de preservacao digital e de difusdo de

documentos e de informacgdes judiciais e administrativas; (Redacdo dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - autorizar a reproducao e a consulta a documentos administrativos sob

guarda das unidades que compdem a Secretaria, apds manifestacdo da
Coordenadoria responsavel e conforme solicitacdo e necessidade dos diversos
setores do Tribunal de Justica do Estado do Parana e de demais interessados,
ressalvados os casos restritos ou sigilosos, que dependerdo de autorizagao da
autoridade competente; (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - autenticar fotocdpias extraidas de documentos que tramitem
administrativamente no Tribunal de Justicado Estado do Parang;

XIlI - observar e assegurar o cumprimento de decisdes e de orientacdes
emanadas pelos érgaos competentes das areas de gestdo documental e de gestao

de memodria, bem como de leis e de normas respectivas; (Redacio dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - expedir termo de justificativa de eventual falha técnica em sistema de

controle protocolar administrativo do Tribunal de Justica do Estado do Parana;
XV - propor a manutencao ou a atualizacao periddica da Cadeia de Valor

a cada novo ciclo estratégico; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XVI - gerenciar as agoes e os servigos executados pelas unidades que Ihe

sao subordinadas, orientando-os, fiscalizando-os, promovendo metodologias
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eficazes em processos de trabalho internos e zelando pelo cumprimento de metas
e de objetivos estabelecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XVII - atuar como gestor do Diario da Justiga Eletronico - e-DJ, proceder a

sua assinatura digital e monitorar a sua disponibilizag&o; (Redagzo dada pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XVIIl - participar ou indicar representantes e prestar suporte técnico a

comissdes, a comités e a grupos de trabalho relacionados a gestdo documental, a

gestdo de memoria e outras matérias de sua competéncia; (Redagzo dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
XIX - promover a cultura da capacitagao continuada dos integrantes das

equipes, fomentando suas participacdes em treinamentos e cursos periddicos de

capacitacao e de aperfeicoamento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XX - solicitar a colaboragdo das unidades organizacionais externas a

Secretaria na execugao de atividades a fim de assegurar a realizagédo das
providéncias necessarias para a consecucgao dos projetos e dos servigos de gestao

documental e de gestdo da memoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XXI - assegurar o alinhamento estratégico da Secretaria com os objetivos

da instituigao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XXII - aprovar o Plano de Monitoramento da Maturidade de Gestao

Documental e de Gestao da Memoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XXIII - propor ou aprovar o estabelecimento e a implementacdo de

convénios, de acordos de cooperacgao técnica, assim como das contratagdes de
servicos, de terceirizacao e de aquisi¢cao de bens ou de instrumentos congéneres,
a serem firmados pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana com érgaos e
entidades, sempre que visarem ao intercambio de informacdes, de métodos, de
técnicas e de solugdes de gestdo documental, de gestdo de memoria, de
arquivologia, de ciéncia da informacgao e de areas afins, além de indicar os fiscais

para garantia de sua fiel execugao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
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XXIV - atuar como gestor do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI.
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secaolll

Da Assessoria Técnica

Art. 148. A Assessoria Técnica da Secretaria de Gestdo Documental
compete: (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - assessorar diretamente o Gabinete do Secretario em todas as suas

competéncias e nas tarefas que lhe forem atribuidas; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - promover e gerir, em conjunto com o Gabinete do Secretario e com

participacéo e apoio das Coordenadorias e das Divisdes, a execug¢ao dos projetos
de melhoria continua, de inovacdo e de transformacao digital na Secretaria,

alinhada a estratégia institucional; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
[Il - definir, em conjunto com o Gabinete do Secretario, a prioridade dos

projetos da Secretaria, prestando o apoio necessario as unidades e gerindo-os,
quando demandada; (Redagio dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - realizar diagnodsticos e o constante aperfeicoamento da unidade
administrativa e da Secretaria, por meio da pesquisa e da implementacéo de
medidas para otimizar a execucao e a eficiéncia das atividades e do apoio as
areas, com vistas a identificar as necessidades dos clientes internos da Secretaria;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - estabelecer diretrizes e apoiar levantamentos de necessidades para a
realizacao de treinamentos e de cursos de capacitacao e de aperfeicoamento para
todos os servidores da Secretaria; (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

VI - trabalhar de forma coordenada com as unidades de fomento de
qualificacdo e de treinamento para realizagdo de acdes relacionadas a gestao

documental e a gestdo da memoaria; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
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VIl - propor e elaborar, em conjunto com as Coordenadorias € as Divisdes,
a normatizacéo, a sistematizacdo e a padronizacdo dos procedimentos afetos a
Secretaria; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIIl - atuar em conjunto com as Coordenadorias para promogao de
mecanismos de padronizagao das atividades de classificagao, de preservagao, de
recuperagao e de acondicionamento de documentos e de processos e para

aplicagcao de instrumentos de gestdo documental e de memoria; (Redacdo dada pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - idealizar sistematica de organizag¢ao do trabalho, distribuir encargos

dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dinamica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - consolidar, com o apoio das Coordenadorias, politicas de
reconhecimento, de gestao, de preservagao, de conservacgéo, de gerenciamento e
de divulgagdo do acervo documentario e museoldgico do Poder Judiciario do
Estado do Parana; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - estimular, em conjunto com as Coordenadorias, o desenvolvimento, o
aprimoramento e a aplicagédo de novas solugdes tecnoldgicas e acompanhar as

demandas de melhorias dos sistemas informatizados afetos a Secretaria; (Redaczo
dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xll - estabelecer diretrizes de desenvolvimento de painéis (dashboards) de

Business Intelligence - Bl - para auxiliar na gestdo administrativa e técnica da
Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xlll - gerir as informacdes da gestdo de riscos da Secretaria, promovendo

avaliagcbes e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle e de melhorias;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - propor, em conjunto com as Coordenadorias, o Plano de
Monitoramento da Maturidade de Gestao Documental e de Gestdo da Memoaria e
realizar os apontamentos necessarios para sua melhor execugao; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XV - elaborar estudos técnicos relacionados a analise de aderéncia das

unidades administrativas e judiciais aos planos de boas praticas de gestao
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documental e de gestdo de memoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

XVI - arquitetar projetos que visem a ampliagao do acervo, a pesquisas, a
exposigoes e a intercambio, bem como atividades socioculturais que se relacionem
com as atividades da Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XVII - realizar a analise de dados relativos as atividades e as competéncias
da Secretaria e prestar, em conjunto com as demais unidades, as informagdes
solicitadas pela Administracdo, por requisitantes externos e pelos o6rgaos de
controle interno e externo, bem como compilar os relatérios de atividades

apresentados pelas Coordenadorias; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

XVIII - elaborar o plano anual de contratacdes da Secretaria; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XIX - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO 1l
DA COORDENADORIA DE OPERACOES E TRATAMENTO DOCUMENTAL

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Secao |
Da Composigao

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Art. 148A. A Coordenadoria de Operagdes e Tratamento Documental é
composta de: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Divisdo de Planejamento e Estruturagao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266,
de 28 de maio de 2025)

Il - Divisdo de Custddia e Processamento Tecnoldgico; (incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - Divisao de Gestao de Acervos Arquivisticos Intermediarios; (Incluido pelo
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Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - Divisao de Gestdo de Acervos Arquivisticos Permanentes. (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao ll

Das Atribuicoes

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposigao topografica, pelo Decreto Judiciario n®
266, de 28 de maio de 2025)

Art. 148B. A Coordenadoria de Operagées e Tratamento Documental
compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - planejar, estabelecer diretrizes e coordenar, dentro das atribuigcdes de
suas unidades, a execugao de atividades de gestao arquivistica de processos e de
documentos, administrativos e judiciais, bem como a realizagdo de acdes e de
operacdes voltadas ao tratamento, ao acesso, a preservacgao e a difusdo desses
acervos, (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - coordenar a elaboracao de planejamentos, de estratégias e de estudos
destinados a adogdo e ao aprimoramento de novas metodologias e técnicas
arquivisticas, bem como de solugdes e de tecnologias da informacgéo eficientes e
inovadoras voltadas ao desenvolvimento das atividades da Coordenadoria,

acompanhando sua implementacgao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
Il - coordenar a elaboracio de estudos visando a criacdo e a adequacgao

de politicas, de diretrizes, de normas e de procedimentos internos que orientem e
disciplinem matérias afetas a gestao e ao tratamento arquivisticos de processos e
de documentos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - coordenar a elaboracdo de manuais a serem seguidos para o
desenvolvimento de cada uma das atividades de tratamento arquivistico, bem
como para a implementacao de principios e de diretrizes estabelecidas em atos
normativos expedidos pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, observados as

normas técnicas, os padrdes e os modelos reconhecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)
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V - apresentar ao Secretario estudos para a elaboragao e a atualizagao
das atividades de elaboragao, de avaliagao e de revisao de instrumentos de gestao
documental, Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade adotados pelo

Tribunal de Justica do Estado do Parana; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
VI - acompanhar a performance e o desempenho das Divisbes em relagdo

aos projetos e as atividades realizadas em suas areas de atuagao, agindo para o
aprimoramento dos métodos e dos processos de trabalho das unidades,

apresentando relatérios periddicos a Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de
28 de maio de 2025)
VIl - participar ou indicar representantes e prestar suporte técnico a

comissdes, a comités e a grupos de trabalho relacionados a gestdo documental, a

gestdo de memodria e a outras matérias de sua competéncia; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - designar servidor responsavel pelo acompanhamento e pela

supervisdo do procedimento de destruicdo de documentos passiveis de
eliminacgao, a ser realizado conforme diretrizes estabelecidas em atos normativos
expedidos pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, observados as normas

técnicas, os padrdes e os modelos reconhecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
IX - assegurar o alinhamento estratégico das unidades do Tribunal de

Justica do Estado do Parana a fim de otimizar os tramites de recebimento, de

guarda, de tratamento e de destinagdo documental; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266,
de 28 de maio de 2025)
X - apresentar ao Secretario evidéncias sobre o andamento e o

cumprimento de obrigacdes e de normas relacionadas a sua area de atuagao e as
de suas Divisdes; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - propor ao Secretario a celebracdo de convénios com Orgéos e
entidades de carater histérico, cultural, social e universitario para auxilio na
execucao de atividades ligadas as atribuicbes e as atividades das Divisbes da
Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xll - realizar estudos para elaboragao e atualizagao de politicas de gestao,
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de preservagao, de conservacgao, de reconhecimento, de gerenciamento e de

divulgacao dos acervos arquivisticos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XIlI - coordenar a apresentagao de projetos relacionados aos acervos

arquivisticos, envolvendo atividades de pesquisa, exposi¢des, intercambio e

socioculturais que se relacionem com as atividades da Secretaria; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao lll

Da Divisao de Planejamento e Estruturagao

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Art. 148C. A Divisdo de Planejamento e Estruturagdo compete: (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - orientar as unidades judiciarias e administrativas quanto as matérias de

gestao e de tratamento de acervos arquivisticos, em especial sobre técnicas de

armazenamento, transferéncia e recolhimento; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)
Il - diagnosticar e monitorar a situagdo organizacional dos acervos

arquivisticos existentes nas unidades judiciarias e administrativas de modo a
subsidiar o planejamento dos trabalhos a serem desenvolvidos quando de suas
transferéncias; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - planejar e estabelecer diretrizes para a organizagédo e para
transladagao de acervos arquivisticos analdgicos, arquivados definitivamente, a
serem transferidos das unidades judiciarias; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)

IV - planejar, estabelecer diretrizes e gerenciar a execugao de atividades
de organizacdo, de conferéncia e de recebimento de acervos arquivisticos

analdgicos, arquivados definitivamente, transferidos das unidades judiciarias;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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V - planejar, estabelecer diretrizes e gerenciar a execugao de atividades
de catalogacao, de cadastramento e de insercao de dados basicos de documentos
e de processos em sistemas informatizados para o estabelecimento de
sistematicas de controle e de organizagdo, valendo-se de ferramentas
tecnoldgicas e de outros recursos que julgar necessarios, observadas as normas

técnicas, os padrées e os modelos reconhecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
VI - planejar, estabelecer parametros técnicos e orientar a realizacdo de

atividades de diagndstico da massa documental transferida, de ocupacado de
espacgos, de arranjo fisico e da capacidade de armazenamento do prédio do
Arquivo Central; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - no acervo de processos e de documentos, administrativos e judiciais,
arquivados definitivamente, armazenados no prédio do Arquivo Central, identificar
e separar aqueles de guarda permanente, a partir da aplicagédo de critérios
objetivos, com a separagao em caixas-arquivo proprias e identificadas, destinando-

0s a unidade competente para sua custodia; (Incluido pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de
maio de 2025)
VIII - no acervo de processos e de documentos, administrativos e judiciais,

arquivados definitivamente, armazenados no prédio do Arquivo Central, consolidar
dados referentes aqueles passiveis de eliminagcdo simplificada para adocido dos
procedimentos e dos tramites estabelecidos nas normativas pertinentes,

destinando-os a unidade competente; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
IX - planejar trabalhos de tratamento e de enfrentamento de acervos

arquivisticos, bem como prestar apoio técnico as demais unidades da
Coordenadoria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - desenvolver estudos e elaborar planejamentos e estratégias para a
adocgao de novas tecnologias, metodologias e técnicas arquivisticas voltadas ao

tratamento, ao armazenamento, ao acesso e a gestdo de documentos; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - adotar, gerir, parametrizar bem como propor a implementacdo e o

aprimoramento de solugcbes e de tecnologias da informagao eficientes e
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inovadoras para a gestdo documental e para o desenvolvimento de suas
atividades; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xll - elaborar estudos visando a criacdo e a adequagao de normativas

internas em matéria de gestdo documental; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de
maio de 2025)
XIII - extrair e consolidar dados estatisticos a partir da analise dos acervos

tratados, independentemente do suporte informacional; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
X1V - elaborar manuais a serem seguidos para o desenvolvimento de cada

uma das atividades de tratamento arquivistico, bem como para a implementacao
de principios e de diretrizes estabelecidas em atos normativos expedidos pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, observados as normas técnicas, os padrdes
e 0s modelos reconhecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XV - acompanhar e fiscalizar a execugado dos contratos, dos convénios,
dos acordos e dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servico relacionados a sua area de atuacao; (Incluido pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de
maio de 2025)
XVI - elaborar sistematica de organizacédo do trabalho, distribuir encargos

dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dinamica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XVII - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao IV

Da Divisao de Custodia e Processamento Tecnolégico

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redacgao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Art. 148D. A Divisdo de Custédia e Processamento Tecnoldgico é
composta de: (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - 12 Secao de Custddia; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - 22 Secao de Custddia; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

[l - 12 Seg¢ao de Processamento Tecnoldgico; (Incluido pelo Decreto Judiciario n®
266, de 28 de maio de 2025)

IV - 22 Secao de Processamento Tecnoldgico. (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao Il

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 148E. A Divisdo de Custddia e Processamento Tecnoldgico e as suas
Segées compete: (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

| - planejar e desenvolver agdes e praticas de custddia, de guarda, de
protecdo, de organizagao, de arranjo e de manejo dos acervos arquivisticos de
processos e de documentos, administrativos e judiciais, na fase intermediaria, que

tenham sido objeto de transferéncia; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
Il - receber, processar, controlar e prestar atendimento a solicitacdes de

acesso, de arquivamento e de desarquivamento de processos e de documentos
administrativos, na fase intermediaria e que se encontrem sob sua custddia,
formulados por usuarios internos e externos, bem como por unidades judiciarias e
administrativas e mediante autorizacdao da autoridade competente, resguardados

os aspectos de sigilo e as restricdes administrativas e legais; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - receber, processar, controlar e prestar atendimento a solicitagdes de

acesso, de arquivamento e de desarquivamento de processos e documentos
judiciais, na fase intermediaria e que se encontrem sob sua custddia, formulados

por unidades judiciarias e administrativas e mediante autorizagédo da autoridade
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judiciaria competente, resguardados os aspectos de sigilo e as restrigdes
administrativas e legais; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - promover a migragdo do suporte informacional original de processos e
de documentos, administrativos e judiciais, que se encontrem sob sua custddia e
que constituam objeto de pedidos de desarquivamento, bem como realizar o envio
dos respectivos arquivos digitalizados as unidades judiciarias e administrativas
solicitantes; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - organizar e preparar os malotes contendo processos e documentos,
administrativos e judiciais, que se encontrem sob sua custddia, quando se fizer
necessario seu desarquivamento em suporte original fisico, bem como receber e

controlar as respectivas devolugdes; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
VI - planejar, estabelecer diretrizes e gerenciar a execugao de atividades

de conversdo do suporte informacional original de processos e de documentos,
administrativos e judiciais, que se encontrem sob sua custddia, valendo-se de
ferramentas tecnoldgicas e de outros recursos que julgar necessarios, observados

as normas técnicas, os padrboes e os modelos reconhecidos; (incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIl - estabelecer diretrizes e gerenciar a execugao de atividades de

conferéncia e de certificagdo da conformidade, da regularidade e da legibilidade
da conversao do suporte informacional original de processos e de documentos,
administrativos e judiciais, na fase intermediaria e que se encontrem sob sua
custddia, assegurando a preservagao da autenticidade, da integridade e da
acessibilidade das informacgdes; (Incluido pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - promover insercao e indexacao de dados e de documentos digitais
com seus metadados em sistemas e em solugcdes de tecnologia da informacéao

voltados a gestédo arquivistica de documentos e a preservacgao digital; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - adotar, gerir, parametrizar bem como propor a implementacdo e o

aprimoramento de solucbes e de tecnologias da informacgao eficientes e
inovadoras para a gestdo documental e para o desenvolvimento de suas

atividades; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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X - prestar atendimento e assegurar o acesso dos interessados na guarda
particular de documentos passiveis de eliminagdo até o momento antecedente a
esta, procedendo a entrega destes apenas apos vencido o prazo previsto no edital
de ciéncia de eliminagdo, registrando em sistema proprio o interesse e
discriminando os documentos solicitados, observadas as normas vigentes e as

orientacbes da Comissdao Permanente de Avaliagcdo Documental - CPAD; (incluido
pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos, dos convénios, dos

acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servigo relacionados a sua area de atuagao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de
maio de 2025)
Xl - elaborar sistematica de organizagcédo do trabalho, distribuir encargos

dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dinamica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO
DA-DMISAQ DE-ARQUIVO-JUDIGIAL

(Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio |
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

SegaoV

Da Divisao de Gestao de Acervos Arquivisticos Intermediarios

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redacgao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 149. A Divisao de Gestao de Acervos Arquivisticos Intermediarios &
composta de: (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - 12 Secao de Gestao de Acervos Arquivisticos Intermediarios; (Redagéo dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - 22 Secédo de Gestao de Acervos Arquivisticos Intermediarios. (Redaczo
dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigcoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 150. A Divisdo de Gestdo de Acervos Arquivisticos Intermediarios e as
suas Seg()es compete: (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - orientar as unidades judiciarias e administrativas quanto as matérias de
gestdo documental e de tratamento arquivistico de processos e de documentos,
administrativos e judiciais, na fase intermediaria, em especial sobre técnicas de

avaliacao, de classificagcdo, de selegcao e de preparacao para destinacao final;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
Il - analisar e revisar os requisitos para o arquivamento definitivo de

processos e de documentos, administrativos e judiciais, na fase intermediaria, sob
custdédia da Secretaria, bem como adotar as medidas necessarias a verificagao e

ao saneamento de eventuais pendéncias identificadas; (Redagio dada pelo Decreto
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Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - proceder a classificacdo de processos e de documentos,

administrativos e judiciais, na fase intermediaria, sob custdédia da Secretaria,
conforme instrumentos de gestdo documental, Planos de Classificagcdo e Tabelas
de Temporalidade adotados pelo Tribunal de Justica do Estado do Paran3,
valendo-se de ferramentas tecnologicas e de outros recursos que julgar
necessarios, observados as normas técnicas, os padrdes e os modelos
reconhecidos; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - promover a gestdao dos prazos de guarda e a destinagao final de
processos e de documentos, administrativos e judiciais, na fase intermediaria, sob
custodia da Secretaria, conforme instrumentos de gestdo documental, Planos de
Classificagcao e Tabelas de Temporalidade adotados pelo Tribunal de Justiga do
Estado do Parana, valendo-se de ferramentas tecnolégicas e de outros recursos
que julgar necessarios, observados as normas técnicas, os padrdes e os modelos
reconhecidos; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - promover, no acervo de processos e de documentos, administrativos e
judiciais, na fase intermediaria, sob custddia da Secretaria, a identificacdo e a
separagao daqueles de guarda permanente, a partir da aplicagdo de critérios
objetivos, com o acondicionamento em caixas-arquivo préprias e identificadas,

destinando-os a unidade competente para sua custddia; (Redacdo dada pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - promover, no acervo de processos e de documentos, administrativos

e judiciais, na fase intermediaria, sob custédia da Secretaria, a identificacdo e a
separacdo daqueles dotados de potencial valor secundario, com o
acondicionamento em caixas-arquivo proprias e identificadas, destinando-os a

unidade competente para sua avaliagao; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)
VIl - elaborar sistematica de organizacéo do trabalho, distribuir encargos

dentro da unidade observando os perfis profissionais € a dindmica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos, dos convénios,

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 167
=

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

dos acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servigo relacionados a sua area de atuacao; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
IX - proceder a elaboragao e a formatacdo de editais de eliminacdo de

processos e de documentos, administrativos e judiciais, na fase intermediaria, sob
custédia da Secretaria, com a formulacédo de documentos como a listagem de
eliminagao de processos e o edital de ciéncia de eliminagao, além de selecionar a
amostra estatistica destinada a guarda permanente, conforme diretrizes
estabelecidas em instrumentos de gestdo documental e em atos normativos
expedidos pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, observados as normas

técnicas, os padrdes e os modelos reconhecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
X - submeter os editais de eliminacao de processos e de documentos,

administrativos e judiciais, bem como a listagem de eliminagdo, a Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD, dando ciéncia a unidade judiciaria
ou administrativa produtora; (incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XI - prestar auxilio nas atividades de elaboragao, de avaliacio e de revisdo

de instrumentos de classificacdo e de destinacdo de documentos arquivisticos;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIl - adotar, gerir, parametrizar bem como propor a implementagéo e o

aprimoramento de solucbes e de tecnologias da informacgao eficientes e
inovadoras para a gestdo documental e para o desenvolvimento de suas
atividades; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIlI - promover insercao e indexacao de dados e de documentos digitais
com seus metadados em sistemas e em solugcdes de tecnologia da informacéao

voltados a gestédo arquivistica de documentos e a preservacgao digital; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - prestar auxilio nas atividades de elaboracdo, de avaliacao e de

revisao de instrumentos de gestdo documental, de Planos de Classificagado e de
Tabelas de Temporalidade adotados pelo Tribunal de Justica do Estado do
Parang; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XV - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia
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com as atribuigdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segaolll

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 151. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio IV
DaSecio.de Araui

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 152. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Vv - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 153. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio VI
Da Secio.de Dicitalizacs

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 154. (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - (Numeragao conforme publicada no Decreto Judiciario n° 592, de 6 de novembro de 2024,

correspondente, na ordem ldgica, ao inciso 1V) (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de
2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CARITULO IV
DA DMSAO DE-ARQUINO-PERMANENTE E- ADMINISTRATIVO
(Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segdol
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao VI

Da Divisao de Gestao de Acervos Arquivisticos Permanentes

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composigcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 155. A Divisdo de Gestdo de Acervos Arquivisticos Permanentes é
composta de: (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

| - 12 Secao de Gestao de Acervos Arquivisticos Permanentes; (Redaczo dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - 22 Secao de Gestao de Acervos Arquivisticos Permanentes(Redacio dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 156. A Divisdo de Gestdo de Acervos Arquivisticos Permanentes e as
suas Segc")es compete: (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - planejar e desenvolver agdes e praticas de custodia, de guarda, de
protecdo, de organizacao, de arranjo e de difusdao dos acervos arquivisticos de
processos e de documentos, administrativos e judiciais, na fase permanente, que
tenham sido objeto de recolhimento, independentemente do suporte em que a

informacao se encontra registrada; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
Il - orientar as unidades judiciarias e administrativas quanto as matérias

de gestdo documental e de tratamento arquivistico de processos e de
documentos, administrativos e judiciais, na fase permanente, em especial sobre
técnicas de preservacao, de conservacgao, de classificacado e de identificagcdo de
valor historico, probatdrio ou informativo para fins de eventual atribuicido de valor
secundario; (Redacdo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - desenvolver agdes de tratamento arquivistico dos acervos sob sua
custddia, abrangendo sua catalogagao, sua conferéncia, sua classificagao, sua
indexacgao, sua descri¢ao, sua valorizacio, seu acesso e sua difusao, valendo-se
de ferramentas tecnoldgicas e de outros recursos que julgar necessarios,
observados as normas técnicas, os padroes e os modelos reconhecidos; (Redacgzo
dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - propor projetos, planejar e estabelecer diretrizes bem como gerenciar
a execucao de atividades de preservacao, de conservacao, de restauracao e de

higienizagao dos acervos sob sua custddia; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
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V - zelar pelo espago organizacional tecnicamente concebido para
propiciar a armazenagem em condi¢cdes fisicas e ambientais, adequadas e
especiais, dos documentos sob sua custédia a fim de garantir tanto sua
preservagao e sua integridade ao longo do tempo, quanto favorecer politicas de
difusdo dos acervos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - realizar vistorias periddicas dos equipamentos destinados ao controle
ambiental e ao monitoramento dos ajustes de temperatura e da umidade relativa
do ar do ambiente, promovendo as corre¢cdes necessarias para manutencao das

condi¢cdes ideais de conservagao; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
VIl - planejar e desenvolver estudos voltados a implementacédo, a

aquisicdo e a manutengado de equipamentos, de insumos e de demais ativos
necessarios a preservagao, a conservagao, a restauragdo e a higienizagao dos
acervos sob sua custddia; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - apoiar a Coordenadoria na realizacao de acdes de intercambio para
troca de conhecimentos e aprimoramento de técnicas de descricdo, de

preservacgao e de difusao das informagdes arquivisticas de guarda permanente;
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IX - desenvolver estudos necessarios a celebracao de convénios com

orgaos e entidades de carater histoérico, cultural, social e universitario para auxilio
na execugao de atividades ligadas a higienizagao, a conservagao, a preservagao,

a descrigcao do acervo e a difusao das informacdes nele contidas; (Redacio dada pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - prestar atendimento, orientagdes e informacdes ao publico interessado

em realizar pesquisas em processos e em documentos, administrativos e judiciais,
na fase permanente, dotados de valor histérico, probatério e informativo, mediante
autorizagao da autoridade competente, resguardados os aspectos de sigilo e as

restricdes administrativas e legais; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
Xl - receber, processar, controlar e prestar atendimento a solicitagcdes de

acesso, de arquivamento e de desarquivamento de processos e de documentos

administrativos, na fase permanente e que se encontrem sob sua custddia,
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formulados por usuarios internos e externos, bem como por unidades judiciarias
e administrativas e mediante autorizacdo da autoridade competente,

resguardados os aspectos de sigilo e as restricbes administrativas e legais;
(Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - receber, processar, controlar e prestar atendimento a solicitagdes de

acesso, de arquivamento e de desarquivamento de processos e de documentos
judiciais, na fase permanente e que se encontrem sob sua custddia, formulados
por unidades judiciarias e administrativas e mediante autorizagdo da autoridade
judiciaria competente, resguardados os aspectos de sigilo e as restricbes
administrativas e legais; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xlll - elaborar sistematica de organizagao do trabalho, distribuir encargos
dentro da unidade observando os perfis profissionais € a dinamica de servigo,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - acompanhar e fiscalizar a execugédo dos contratos, dos convénios,
dos acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servico relacionados a sua area de atuagao; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
XV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XV - desenvolver estudos em conjuntos documentais e agdes culturais e
educativas bem como fomentar a pesquisa histérica nos acervos por meio de
acoes de difusao e de disseminagao das informacgdes contidas nos documentos e

nos processos judiciais e administrativos de guarda permanente; (inciso aproveitado

pelo Decreto Judiciario n° 333, de 26 de junho de 2025) (Redagao originalmente incluido no inciso XVI pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

XVI - (Numeragao mantida conforme a redagdo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de

maio de 2025, contendo duplicidade do inciso XVI, e revogado pelo Decreto Judiciario n® 333, de 26 de junho
de 2025)

XVI - atuar em conjunto com outras unidades da Secretaria na realizagao
de exposicées e de eventos que envolvam temas correlatos ao acervo de

documentos e de processos administrativos e judiciais sob sua custddia; (Incluido

pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025, e redacao ratificada pelo Decreto Judiciario n°® 333, de
26 de junho de 2025)
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XVII - identificar documentos e processos, judiciais e administrativos, com
potencial interesse para a sociedade ou para o 0Orgao, respectivamente, em
virtude de suas caracteristicas histéricas, probatérias ou informativas, destinando-

0s a unidade competente para sua avaliagao; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)
XVIII - adotar, gerir, parametrizar bem como propor a implementagéo de

solugbes e de tecnologias da informacédo eficientes e inovadoras para
preservacao digital, acesso e disseminacdo do acervo de processos e de

documentos de guarda permanente; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XIX - promover, quando necessario, a migracao do suporte informacional

original de processos e de documentos sob sua custddia, proporcionando a
realizacao de pesquisas sem a necessidade do seu manuseio, evitando-se danos
ao suporte fI'SiCO; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

XX - promover, em sistemas e em solugdes de tecnologia da informacao,
a descrigao arquivistica dos objetos digitais que comporao os fundos do ambiente
de preservacao permanente digital; (Incluido pelo Decreto Judicirio n® 266, de 28 de maio de
2025)

XXI - promover insercédo e indexagédo de dados e de documentos digitais
com seus metadados em sistemas e em solugdes de tecnologia da informagao
voltados a gestao arquivistica de documentos e a preservacao digital; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXIlI - promover a definicdo de fundos e de colegcbes bem como a
elaboragao de quadro de arranjo no ambiente de preservacao permanente digital;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XXIII - prestar auxilio nas atividades elaboracao, de avaliagao e de revisdo
de instrumentos de gestdo documental, de Planos de Classificacdo e de Tabelas
de Temporalidade adotados pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana; (incluido
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

XXIV - desenvolver outras atividades que visem a ampliacdo do acervo
sob sua custddia, a realizagcdo de pesquisas e de intercambios, bem como a
organizacao de exposicdes, de eventos e de atividades socioculturais
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relacionados a difusdo das informagdes neles contidas; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
XXV - gerir o acervo de microfilmes originais do Tribunal de Justica do

Estado do Parana; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XXVI - exercer outras atividades que |he forem determinadas, em sintonia

com as atribuigcdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segaolll
Secio.de Arcuivo.P

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 157. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segdo IV
Socio.de Arauivo Administrat

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 158. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X- (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XIll - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XVI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XVII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio V
Socio.de P <o de.

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 159. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segio VI
Secio.de.C 20.do.S

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 160. (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
X - (Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
XII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE SISTEMATIZACAO E DIFUSAO

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Secao |

Da Composicao
(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redacgao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Art. 160A. A Coordenadoria de Sistematizacido e Difusdo é composta de:
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

| - Divisdo de Jurisprudéncia; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

Il - Divisao de Gestao da Memoria Institucional; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

[l - Divisdo de Suporte e Acompanhamento Normativo; (incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IV - Divisao de Controle e Protocolo Administrativo. (Incluido pelo Decreto
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Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Secao ll

Das Atribuicoes

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Art. 160B. A Coordenadoria de Sistematizacéo e Difusdo compete: (incluido
pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
| - delinear e supervisionar as atividades referentes a gestdo da

informagdo documental administrativa, a gestdo de memoria e as areas de

jurisprudéncia e de atos normativos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
Il - elaborar a sistematica de organizagao do trabalho e dos estudos para

subsidiar as atividades desempenhadas, propondo agdes e solugdes voltadas ao
aprimoramento das atividades e dos procedimentos afetos a memoaria institucional

e a gestdo da informagado documental, jurisprudencial ou normativa; (Incluido pelo
Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Il - participar ou indicar representantes e prestar suporte técnico a

comissdes, a comités e a grupos de trabalho relacionados a gestdo documental,

a gestdao de memodria e a outras matérias de sua competéncia; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
IV - analisar os dados estatisticos apresentados pelas Divisbes quanto as

atividades realizadas em cada unidade, apresentando a Secretaria relatério de
atividades, periodicamente, e sistematizar apontamentos de melhorias para os
planos de trabalho da unidade; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
V - submeter ao Secretario sugestdes de padronizacdo de tipos
documentais administrativos para uso do usuario interno do Poder Judiciario do

Estado do Parana no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI; (Incluido pelo Decreto
Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
VI - apresentar ao Secretario estudos para a elaboracao e a atualizacéo

do Plano Museoldgico, a ser submetido a aprovagao da Comisséao de Preservacéao

da Memédria do Poder Judiciario; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
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VIl - apresentar ao Secretario estudos para a elaboracéo e a atualizagao
das atividades de elaboracao, de avaliacdo e de revisdo de instrumentos de
gestdo documental, de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade

adotados pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana; (incluido pelo Decreto Judiciario
n° 266, de 28 de maio de 2025)
VIIl - assegurar o alinhamento estratégico das unidades do Tribunal de

Justica do Estado do Parana a fim de otimizar os tramites de elaboracdo, de

assinatura e de publicagao de atos normativos; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28
de maio de 2025)
IX - realizar estudos para elaboracao e atualizacao de politicas de gestéo,

de preservacao, de conservacao, de reconhecimento, de gerenciamento e de

divulgagéo do acervo museolégico; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
X - coordenar a apresentacdo de projetos que visem a ampliagdo do

acervo museoldgico, a otimizagédo de pesquisas, de exposigdes e ao intercambio,
bem como atividades socioculturais que se relacionem com as atividades da
Secretaria; (Incluido pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - promover a interlocugdo com autoridades e unidades administrativas
nos casos que demandem a publicacdo urgente de atos normativos de sua
competéncia ou quando identificadas inconsisténcias nos atos submetidos a
publicacdo, promovendo a articulagdo com as instancias responsaveis pela

elaboragdo das respectivas minutas; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
Xll - coordenar o tratamento, o gerenciamento e a divulgacdo do acervo

jurisprudencial produzido no ambito do Poder Judiciario do Estado do Parang;
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - acompanhar a performance das Divisbes em relagéo aos projetos e

aos processos da sua area de atuagao, agindo na melhoria dos métodos de
trabalho; (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

XIV - apresentar ao Secretario evidéncias sobre o andamento e o
cumprimento de obrigagdes e de normas relacionadas a sua area de atuacao e

as de suas Divisdes; (Incluido pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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XV - coordenar a elaboragdo de planejamentos, de estratégias e de
estudos destinados a adogdo e ao aprimoramento de novas metodologias e
técnicas museoldgicas, bem como de solugdes e de tecnologias da informacéo
eficientes e inovadoras voltadas ao desenvolvimento das atividades da

Coordenadoria, acompanhando sua implementagao; (incluido pelo Decreto Judicirio n°
266, de 28 de maio de 2025)
XVI - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

CAPITULO-V

DA DIVISAO DE JURISPRUDENCIA
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segdol
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secgao lll

Da Divisao de Jurisprudéncia

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢ao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composigcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 161. A Divisao de Jurisprudéncia € composta de:
| - Secao de Pesquisa e Analise de Jurisprudéncia;
Il - Secao de Tratamento e Divulgacao de Jurisprudéncia.

Secao ll
Das Atribuics
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(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 162. A Divisdo de Jurisprudéncia compete:

| - coordenar atividades de pesquisa, de analise técnico-documentaria de
julgados administrativos e judiciais, de identificacdo de teses juridicas, de
entendimentos e divergéncias de posicionamentos dos 6rgaos julgadores e de
seus integrantes, de mapeamento, bem como de extragdo de informagdes para
posterior tratamento, observando o formato padronizado e a classificacdo do
documento, conforme necessidade de tratamento da informacéo;

Il - coordenar o tratamento técnico-documentario de julgados
administrativos e judiciais e a sua indexacdo supletiva, promovendo sua
representacido sistematizada na base de dados, de modo a contribuir para o
aprimoramento da qualidade do refino e do resgate da jurisprudéncia, bem como
realizar o exame de conformidade, zelando pela uniformidade e pela observancia
aos padrdes e as diretrizes de trabalho estabelecidos;

Il - consolidar, disponibilizar e atualizar informagdes, atentando a
conformidade e zelando pela uniformidade e pela observancia aos padroes
estabelecidos para o tratamento da informacéo juridica;

IV - realizar estudos, propor iniciativas e desenvolver outras acdes
relacionadas a analise, ao tratamento da informacao juridica, a recuperacao, a
divulgacéao, a disseminagéao e a sistematizagado de informagdes jurisprudenciais;

V - proceder a elaboragao de estudos e a apresentacao de informagdes
relativas a matérias de sua competéncia a fim de subsidiar os trabalhos da
Comissao Permanente de Jurisprudéncia, Revista, Documentacao e Biblioteca;

VI - atender os publicos interno e externo, prestando orientacdes e
respondendo as duvidas, as sugestdes e as solicitagdes de informacdes dos
usuarios dos produtos e dos servicos oferecidos pela unidade, bem como daqueles
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interessados em realizar pesquisas nas bases de dados de jurisprudéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, repassando-as aos setores
competentes, quando necessario;

VIl - receber, analisar e dar andamento aos processos encaminhados a
Divisédo, elaborando oficios, informagdes, manifestacbes e demais expedientes
relacionados a unidade;

VIII - elaborar sistematica de organizagao do trabalho, distribuir encargos
dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dindmica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos, dos convénios, dos
acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servico relacionados a sua area de atuagao; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
X - apresentar a Coordenadoria, mensalmente, relatorio das atividades

realizadas pela Divisdo e pelas Secgbdes, além de sistematizar apontamentos de

melhorias para os planos de trabalho da unidade; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
Xl - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuigcdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segao i
Secio.de Pesauisa o Andlise de Juri enci

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao lll

Da Secao de Pesquisa e Analise de Jurisprudéncia
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 163. A Secdo de Pesquisa e Analise de Jurisprudéncia compete:
| - desenvolver pesquisas de jurisprudéncia avangadas, elaborar critérios

de pesquisa para resgate de documentos, identificar teses juridicas referentes a
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temas especificos e reconhecer julgados representativos de especial interesse e
relevancia, de modo a subsidiar os trabalhos desenvolvidos pela Divisao;

Il - atender as solicitagbes de pesquisa tematica de jurisprudéncia
formuladas pelo publico interno, executando ag¢des de recebimento, de registro,
de estudo, de pesquisa, de analise, de identificacdo de teses e de selegdo de
julgados, conforme diretrizes de trabalho estabelecidas internamente;

Il - receber as solicitagbes de pesquisa tematica de jurisprudéncia
formuladas pelo publico externo, fornecendo orientacdes e instrucbes de
utilizacao a fim de que os préprios usuarios possam realiza-las por meio das
ferramentas disponibilizadas no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado
do Parana;

IV - atender as solicitagbes de pesquisa de julgados proferidos em
processos fisicos e que nédo se encontrem disponiveis para consulta na base de
dados informatizada efetuadas por usuarios internos ou externos, executando
atividades de recebimento, de registro, de pesquisa, de analise, de selecio e de
digitalizacdo de julgados conforme diretrizes de trabalho estabelecidas
internamente;

V - atender as solicitagcdes de fornecimento de fotocdpias dos livros de
registro de acérdaos efetuadas por usuarios internos ou externos;

VI - gerenciar as liberagdes de acesso de usuarios internos a base de
dados informatizada de jurisprudéncia de processos em segredo de justiga,
mapeando e atualizando periodicamente suas listagens;

VIl - produzir materiais informativos, guias e tutoriais para auxilio e
orientacao dos usuarios quanto a utilizacido das ferramentas de pesquisa de
jurisprudéncia disponibilizadas no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado
do Parana, contribuindo para a difusao da sistematica;

VIIl - realizar, por amostragem e por monitoramento, o exame de
conformidade do conteudo da analise e do tratamento dos julgados integrados a
base de dados informatizada de jurisprudéncia, zelando pela uniformidade e pela
observancia aos padrdes estabelecidos para o tratamento da informacgao juridica;

IX - monitorar e avaliar, periodicamente, o funcionamento e a eficiéncia
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dos sistemas que compdem a base de dados informatizada de jurisprudéncia,
apresentando sugestdes visando ao seu aperfeigoamento e a suaatualizacgao,
buscando solugdes com os setores competentes quando da identificacdo de
eventuais inconsisténcias;

X - realizar a indexacgao supletiva de julgados, quando necessario, por
meio de expressdes ou termos descritivos extraidos de vocabulario juridico
controlado, registrando matérias juridicamente relevantes, de possivel interesse
para a pesquisa de jurisprudéncia, como principios, teorias, institutos e conceitos
juridicosdiscutidos durante o julgamento, mas nao explicitados nas ementas dos
documentos, inserindo-os na base de dados informatizada;

Xl - realizar o tratamento técnico-documentario das informagdes extraidas
e dos conteudos elaborados a partir da analise de julgados selecionados,
promovendo sua representacao sistematizada na base de dados de modo a
contribuir para o aprimoramento da qualidade do refino e do resgate da
jurisprudéncia;

XIl - realizar estudos, propor iniciativas e desenvolver outras acgodes
relacionadas a analise, ao tratamento da informacgao juridica e a sistematizagéo de
informacdes jurisprudenciais;

Xl - coordenar e manter atualizados os termos existentes no
Vocabulario Juridico Controlado (TesauroJuridico), seus relacionamentos, bem
como suas categorias;

XIV - desenvolver outras acgdes relacionadas a recuperagao de
informacdes jurisprudenciais;

XV - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Sec¢ao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redacdo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
XVI - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribui¢cdes da Secretaria. (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
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Segdo IV

~ . ~ - ~

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Sec¢ao de Tratamento e Divulgagao de Jurisprudéncia
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 164. A Secado de Tratamento e Divulgacéo de Jurisprudéncia compete:

| - analisar julgados existentes nas bases de dados, extrair informacgdes
sobre as teses juridicas neles discutidas, bem como identificar interpretacgdes,
entendimentos e divergéncias de posicionamentos dos érgéaos julgadores e de
seus integrantes, conforme necessidade de tratamento da informacéo;

Il - realizar a analise técnico-documentaria de julgados administrativos e
judiciais, extrair informacdes sobreas teses juridicas neles discutidas, identificar
interpretagdes, entendimentos e divergéncias de posicionamentos dos 6rgaos
julgadores e de seus integrantes, legislagéo, precedentes e termos auxiliares para
posterior tratamento, observando o formato padronizado e a classificacdo do
documento, conforme necessidade de tratamento da informacgéao;

Il - elaborar resumos técnicos ou extrair excertos, quando necessario, que
possibilitem a retratacéo fidedignadas teses juridicas contidas nos julgados e que
se encontram ausentes ou incompletas nas ementas dos documentos, conforme
metodologias e diretrizes de trabalho estabelecidas internamente, inserindo-os na
base de dados informatizada;

IV - colaborar para a produgéo de produtos de divulgacao, de periddicos e
de publicagdes jurisprudenciais decunho informativo, atentando a conformidade da
informacao e zelando pela uniformidade e pela observancia aos padrbes
estabelecidos para o tratamento da informacao juridica;

V - compilar e organizar as informagodes resgatadas referentes aos julgados
selecionados, bem como revisarseus conteudos e elaborar resumos juridicos,

zelando pela uniformidade e pela observancia aos padrdes estabelecidos para o
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tratamento da informacgao juridica;

VI - realizar a leitura de publicag¢des jurisprudenciais de outros tribunais e
de perioddicos especializados para reconhecer assuntos, temas juridicos e
julgados de especial interesse e relevancia para a comunidade juridica, de modo
a subsidiar os trabalhos desenvolvidos;

VIl - produzir, disponibilizar e atualizar periodicamente estudos contendo
informagdes compiladas acerca de julgamentos proferidos em sede de agdes
diretas de inconstitucionalidade e de incidentes de arguicdo de
inconstitucionalidade;

VIl - consolidar, disponibilizar e atualizar periodicamente informacdes
referentes as Sumulas, aos Enunciados, aos Enunciados Administrativos e aos
Pareceres Juridicos Normativos;

IX - colaborar para a elaboragdo de comunicados e de notas de divulgacao
referentes a produtos de divulgagao, a peridédicos e a publicagbes produzidas e

disponibilizadas pela Secretaria; (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)

X - acompanhar os quantitativos mensais de acessos e manter atualizadas
as paginas eletronicas relativas aos produtos desenvolvidos e aos servigos
disponibilizados pela unidade;

XlI - distinguir julgados de especial interesse e relevancia, compartilhando
informacdes com vistas a subsidiar o aprimoramento dos trabalhos desenvolvidos
na Secretaria; (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - acompanhar periodicamente a disponibilizagcdo de acoérdédos e de
decisbes monocraticas nos sistemas que compdéem a base de dados
informatizada de jurisprudéncia;

Xl - realizar estudos, propor iniciativas e desenvolver outras acdes
relacionadas a analise, ao tratamento da informacéo juridica e a sistematizagao de
informacdes jurisprudenciais;

XIV - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatorio das atividades
realizadas pela Sec¢ao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
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2025)
XV - exercer outras atividades que Ilhe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

CARITULO
~ ~ p
(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segio
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secao IV

Da Divisao de Gestao da Memoria Institucional

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢cao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composigcao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 165. A Divisao de Gestao da Memédria Institucional € composta de:
| - Secao de Controle e Manutencao do Acervo Museoldgico;

Il - Secao de Catalogagao de Documentacao Histérica.

Subsecao Il

Das Atribuigoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 166. A Divisdo de Gestao da Memoria Institucional compete:
| - elaborar sistematica de organizacdo do trabalho, distribuir encargos
dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dinamica de servico,
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definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - auxiliar na elaboragdo e atualizagdo de politicas de gestdo, de
preservagao, de conservagao, de gerenciamento e de divulgagado do acervo do
Museu da Justiga; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Il - manter atualizados os dados relativos ao acervo museologico e de
referéncia; (Redacao original ratificada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IV - promover estudo para a elaboracdo e a atualizacdo do Plano
Museoldgico; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V - acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos, dos convénios, dos
acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servigo relacionados a sua area de atuagao; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de
28 de maio de 2025)
VI - executar atividades que visem a ampliacido do acervo, a pesquisas, a

exposigdes e a intercambio, bem como atividades socioculturais no bojo de suas
atribuicdes; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIl - prestar atendimento ao publico interessado na visitagcdo das
exposi¢des permanente e temporaria, possibilitando a visita guiada, quando
agendada; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - planejar e coordenar atividades pertinentes a administracido do Museu
da Justiga; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

IX - desenvolver estudos necessarios a celebragdao de convénios com
orgaos e entidades de carater historico, cultural, social e universitario para auxilio

na execucgao de atividades relativas a difusdo da memoaria institucional; (Redagzo dada
pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
X - proceder a elaboracao de estudos e a apresentagao de informacgodes

relativas a matérias de sua competéncia a fim de subsidiar os trabalhos da

Comissao de Preservacdo da Memoaria do Poder Judiciario; (Redaczo original ratificada
pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XI - apresentar a Coordenadoria, mensalmente, relatério das atividades

realizadas pela Divisdo e pelas Sec¢des, além de sistematizar apontamentos de

melhorias para os planos de trabalho da unidade; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°
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266, de 28 de maio de 2025)
Xll - viabilizar o resgate, a preservagédo e a divulgagdo da memoria do

Poder Judiciario do Estado do Parana, gerenciando o acervo da memoria

documental e museolégico e promovendo o acesso as fontes de pesquisa que

estejam sob sua guarda; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
XIlI - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribui(;(")es da Secretaria. (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao lll

Da Sec¢ao de Controle e Manutencao do Acervo Museolégico
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 167. A Secdo de Controle e Manutencdo do Acervo Museoldgico
compete:

| - proceder periodicamente ao inventario do acervo permanente e da
reserva técnica do Museu da Justica;

Il - zelar pela manutencao e pela preservacido do acervo permanente e
da reserva técnica do Museu da Justica;

Il - gerir o espaco de exposi¢gao do Museu da Justica;

IV - organizar exposi¢cdes de longa e de curta duragdo, bem como
exposicdes tematicas e itinerantes, quando pertinente;

V - prestar apoio a Administracdo na avaliagdo de bens de carater
histérico que possam integrar o acervo museoldgico;

VI - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Secéo, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)
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VIl - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Sec¢ao de Catalogagcao de Documentacao Histérica
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 168. A Secao de Catalogagdo de Documentagao Histérica compete:

| - gerir, organizar, catalogar e controlar a memodria documental e
audiovisual do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Il - estabelecer critérios para a selecdo e a manutencido do acervo da

memoria documental e audiovisual museologico; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
Il - pesquisar, perante as unidades competentes, dados historicos e

funcionais relativos a atuacao do PoderJudiciario do Estado do Parana e de seus
membros;

IV - atualizar periodicamente o Portal da Memodria e a pagina do Museu
Virtual, sob a coordenacado da Assessoria Técnica,;

V - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

V| - propor, programar e realizar exposi¢des do acervo da memoria

documental e audiovisual histéricos; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)
VIl - funcionar como guardiao e agente difusor da memdria documental e

audiovisual do Poder Judiciario do Estado do Parana;
VIII - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)
IX - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades

realizadas pela Sec¢éao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os
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planos de trabalho da unidade; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
X - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia com

as atribuicbes da Secretaria. (Redagio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Segdol
Dac -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

SecaoV

Da Divisao de Suporte e Acompanhamento Normativo

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redagao e disposi¢ao topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 169. A Divisdo de Suporte e Acompanhamento Normativo € composta
de:

| - Sec¢ao de Suporte Técnico-Legislativo;
Il - Secdo de Acompanhamento e Atualizagao Normativa;

lIl - Secao de Publicagao Normativa.

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao ll

Das Atribuicoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 170. A Divisdo de Suporte e Acompanhamento Normativo compete:

| - proceder a abertura de expediente no Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEl - com encaminhamento a unidade responsavel ao apurar
irregularidades nos atos normativos publicados;

Il - coordenar e manter atualizados os termos existentes no Vocabulario
Juridico Controlado (TesaurodJuridico), seus relacionamentos, bem como suas
categorias;

lIl - coordenar a analise legistica formal de minutas de atos normativos
submetidas a revisao e auxiliar na elaboracdo de Relatorio de Analise Legistica
Formal,

IV - coordenar a curadoria dos atos administrativos que estdo sob
competéncia da Divisao;

V - coordenar a elaboragdo de produtos de divulgacdo de cunho
informativo, atentando a conformidade da informacéao e zelando pela uniformidade
e pela observancia aos padrdes de técnica legislativa;

VI - manter atualizado o Manual de Atos Administrativos do Tribunal de
Justica do Estado do Parang;

VIl - prestar informagdes solicitadas;

VIl -informar nos expedientes eletrénicos de sua competéncia;

IX - elaborar sistematica de organizacao do trabalho, distribuir encargos
dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dindmica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - prestar apoio a Secretaria na gestao do Diario da Justi¢a Eletronico - e-
DJ; (Redacso dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Xl - acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos, dos convénios, dos

acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de
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servigo relacionados a sua area de atuacao; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de
28 de maio de 2025)

Xll - apresentar a Coordenadoria, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Divisdo e pelas Secbes, além de sistematizar apontamentos de

melhorias para os planos de trabalho da unidade; (Redagzo dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
Xl - exercer outras atividades que |he forem determinadas, em sintonia

com as atribui(;(")es da Secretaria. (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de
2025)

Segao lll
D3 Secio.de.S TéenicoLeaislati

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao il

Da Sec¢ao de Suporte Técnico-Legislativo
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 171. A Secao de Suporte Técnico-Legislativo compete:

| - proceder a analise legistica formal das minutas de atos normativos
submetidos a Divisao, em cumprimento a determinacao superior;

Il - elaborar Relatério de Analise Legistica Formal a fim de fundamentar
alteracdo de minuta de ato normativo submetido a analise legistica;

Il - apresentar a unidade administrativa demandante minuta de ato
normativo adequada conforme Relatériode Analise Legistica Formal;

IV - colher a assinatura eletrbnica das autoridades signatarias de ato
normativo conjunto;

V - prestar informacgdes solicitadas;

VI - informar nos expedientes eletrbnicos de sua competéncia;

VIl - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Secéao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
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2025)
VIII - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuigcdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secao de Acompanhamento e Atualizagcao Normativa
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 172. A Secdo de Acompanhamento e Atualizagdo Normativa compete:

| - proceder a leitura diaria do Diario da Justica Eletrénico do Tribunal de
Justica do Estado do Parana - e-DJ - afim de inserir e de indexar os atos normativos
em banco de dados eletrénico pesquisavel,

Il - identificar irregularidades nos atos normativos publicados no Diario da
Justica Eletrénico do Tribunal de Justica do Estado do Parana - e-DJ;

Il - realizar a compilagéo dos atos normativos alterados, disponibilizando-
0s para consulta em banco de dados eletrénico pesquisavel;

IV - proceder a curadoria dos atos administrativos de sua competéncia,
revogando-os, alterando-os e inserindo mensagem de declaragcdo de
inconstitucionalidade e afins;

V - gerenciar e manter atualizados e compilados os textos dos seguintes
atos normativos:

a) Cdédigo de Organizagao e Divisao Judiciarias;

b) Regimento Interno do Tribunal de Justica;

¢) Regulamento Administrativo do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

d) Estatuto dos Servidores do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

e) Codigo de Normas do Foro Judicial;

f) Codigo de Normas do Foro Extrajudicial.
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VI - acompanhar e proceder a leitura diaria nos diferentes suportes
informacionais legislativos: Diario da Justica Eletrénico - e-DJ, Diario Oficial do
Estado, Diario Oficial da Unido, Diario da Justica da Unido, entre outros;

VIl - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VIII - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Secéao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redagéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
IX - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuigées da Secretaria. (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

Segio V.
D3 Secio.de Publicacio.N .

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao V

Da Secao de Publicagdo Normativa
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 173. A Secdo de Publicacdo Normativa compete:

| - revisar os atos normativos enviados a Divisao para publicacio;

Il - expedir certiddes referentes aos atos normativos sob curadoria da
Divisao, mediante solicitagcado dos interessados;

lIl - cadastrar os atos pertinentes na Atoteca do Tribunal de Contas do Estado
do Parana, em cumprimento a determinacgao superior;

IV - monitorar e avaliar, periodicamente, o funcionamento e a eficiéncia dos
sistemas que compdem o bancode dados pesquisavel e a coletanea de atos
normativos divulgados no portal eletrénico, apresentando sugestdes visando ao
seu aperfeicoamento e a sua atualizagdo, buscando solugdes com os setores
competentes quando da identificacdo de eventuais inconsisténcias;

V - atender as solicitagdes efetuadas por usuarios internos ou externos de
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pesquisa de atos normativos publicados no Diario da Justica ou em Diario da
Justica Eletrénico - e-DJ;

VI - atender as solicitacées efetuadas por usuarios internos ou externos de
fornecimento de fotocdpias de ato normativo publicado em Diario da Justica, em
meio fisico, e que ndo se encontre disponivel para consulta na base de dados
informatizada;

VIl - promover a publicacdo dos atos normativos de competéncia do
Tribunal Pleno, do Orgdo Especial e da Presidéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Parana;

VIII - promover a publicagdo dos atos normativos conjuntos vinculados a
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

IX - (Revogado pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

X - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatorio das atividades realizadas
pela Secao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os planos de
trabalho da unidade; (Redaczo dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

X| - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Redacio dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio
de 2025)

CARITULO VI
DADMISAC-DE-PROTOCOLO-ADMINISTRATIVO
(Revogado pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)

Segdol
DaC -

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Secgao Vi

Da Divisao de Controle e Protocolo Administrativo

(Agrupador de artigos aproveitado, com nova redacgao e disposi¢céo topografica, pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao |

Da Composicao
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 174. A Divisao de Controle e Protocolo Administrativo € composta de:
(Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n°® 266, de 28 de maio de 2025)
| - Secédo de Atendimento ao Publico;

Il - Secao de Analise de Dados Cadastrais;

lIl - Secao de Cadastramento de Expedientes Administrativos.

Secao ll
Das Atribuics

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao ll

Das Atribuigoes
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 175. A Divisdo de Controle e Protocolo Administrativo compete:
(Redagao dada pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
| - receber, em ordem cronoldgica de apresentacao, todos os documentos,

0s autos e os expedientes enderegcados ao Tribunal de Justica do Estado do
Parana, fazendo o registro do ato por meio de sistema computacional préprio;

Il - relacionar, orientar e controlar a remessa eletrbnica de expedientes
administrativos aos diversos setores do Poder Judiciario do Estado do Parana;

lIl - emitir informacgao circunstanciada, quando solicitado, por meio de
despachos contidos em expedientes administrativos, apés a realizacdo de
pesquisa em sistema proéprio;

IV - criar, gerir e publicar formularios eletrbnicos para os usuarios internos
e externos, bem como apresentar documentacao de cunho pedagdgico para seu
uso;

V - submeter a Coordenadoria sugestbes de padronizagdo de tipos
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documentais administrativos para uso do usuario interno ao Poder Judiciario do

Estado do Parana no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI; (Redagio dada pelo
Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
VI - prestar auxilio nas atividades de elaboracgao, de avaliagao e de revisao

de instrumentos de classificacdo e de destinagcdo dos documentos arquivisticos

do Tribunal de Justica do Estado do Parana; (Redacgzo dada pelo Decreto Judicirio n° 266, de
28 de maio de 2025)
VIl - apresentar propostas de procedimentos com vistas a evitar o

recebimento e a producao de documentos em papel no Poder Judiciario do Estado
do Parang;

VIII - elaborar sistematica de organizagao do trabalho, distribuir encargos
dentro da unidade observando os perfis profissionais e a dindmica de servico,
definir planos de trabalho e acompanhar o cumprimento dos objetivos, das metas
e dos prazos estabelecidos; (Redacgao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

IX - acompanhar e fiscalizar a execucgao dos contratos, dos convénios, dos
acordos ou dos instrumentos congéneres com fornecedores e prestadores de

servico relacionados a sua area de atuacgao; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de
28 de maio de 2025)
X - prestar assessoria a Secretaria na gestdo do Sistema Eletrénico de

Informacgdes - SEI; (Redagzo dada pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de maio de 2025)
Xl - apresentar a Coordenadoria, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Divisao e pelas Secdes, além de sistematizar apontamentos de

melhorias para os planos de trabalho da unidade; (Redacao dada pelo Decreto Judiciario n°
266, de 28 de maio de 2025)
Xll - exercer outras atividades que |he forem determinadas, em sintonia

com as atribuigcdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segaolll
Da Secio.do Atondi Babl

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)
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Subsecao lll

Da Secgao de Atendimento ao Publico
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 176. A Segao de Atendimento ao Publico compete:

| - organizar os servigos de atendimento ao publico;

Il - receber os expedientes administrativos enderegcados ao Tribunal de
Justica do Estado do Parana para registro e proceder a sua digitalizagado para
inclusédo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI;

Il - prestar informacbes e efetuar consultas sobre os expedientes
administrativos protocolados e a respectiva movimentagao nos diversos setores
do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

IV - auxiliar o usuario externo no preenchimento e no envio de formularios
eletrbnicos;

V - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades realizadas pela
Secao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os planos de trabalho da
unidade; (Redagao dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

VI - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia com as

atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

SecdolV
Da Secio.de Andlise de Dados Cadastrai

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao IV

Da Secéao de Analise de Dados Cadastrais
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 177. A Secao de Analise de Dados Cadastrais compete:
| - analisar a qualidade e o desempenho cadastral, bem como a

confiabilidade e a preciséo dos dados;
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Il - controlar a qualidade do sistema visando a sua melhoria, mantendo-
o atualizado e informando aos cadastradores as eventuais alteragdes;

lIl - realizar a padronizagédo e a atualizagdo de lista de personagens, da
localizagdo de movimentagao e dos demais dados visando a sua uniformidade;

IV - controlar os registros computacionais por meio de relatérios diarios
conforme padronizagédo pré-estabelecida;

V - efetuar alteracbes cadastrais sempre que solicitadas e emitir relatorios
diarios;

VI - realizar a conformacao dos tipos documentais e processuais em
consonancia com as necessidades do Poder Judiciario do Estado do Parana;

VIl - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Sec¢ao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)
VIII - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas, em sintonia

com as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Segdo V
Da Secio.de.Cad o Expodi Administrati

(Revogado pelo Decreto Judiciario n® 266, de 28 de maio de 2025)

Subsecao V

Da Secao de Cadastramento de Expedientes Administrativos
(Incluido pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de 2025)

Art. 178. A Secdo de Cadastramento de Expedientes Administrativos
compete:

| - efetuar o cadastro dos expedientes por meio de sistema
automatizado, seguindo as rotinas pré-estabelecidas, e efetuar a respectiva
triagem;

Il - realizar pesquisas a fim de evitar duplicidade na criagao de processos
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ou na inclusao de documentos no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI;

Il - receber expedientes via e-mail para criacdo de processos ou para
inclusdo de documentos no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI;

IV - apresentar a Divisdo, mensalmente, relatério das atividades
realizadas pela Secéao, além de sistematizar apontamentos de melhorias para os

planos de trabalho da unidade; (Redacéo dada pelo Decreto Judiciario n° 266, de 28 de maio de
2025)

V - exercer outras atividades que lhe forem determinadas, em sintonia com

as atribuicdes da Secretaria. (Incluido pelo Decreto Judicirio n° 266, de 28 de maio de 2025)

TiTULO VI
DA SECRETARIA DE FINANCAS

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 179. A Secretaria de Finangas é constituida de:
| - Gabinete do Secretario:

a) Assessoria Técnica;

b) Consultoria Juridica.

Il - Coordenadoria de Arrecadacéo e Fiscalizacao;

lIl - Coordenadoria de Contabilidade e Orgamento;

IV - Coordenadoria de Gestao Financeira.

CAPITULO Il
DO GABINETE DO SECRETARIO

Secao |
Das Atribuicoes

Art. 180. Ao Gabinete do Secretario da Secretaria de Finangas, além das
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atribuigdes gerais e delegadas, compete:

| - prestar assessoramento direto a Presidéncia e a Secretaria-Geral do
Tribunal de Justica do Estado do Parana em temas relacionados as areas de
contabilidade, de finangas, de orgamento e de gestao fiscal,

Il - conduzir a gestao contabil e financeira do Tribunal de Justica do Estado
do Parana e de seus Fundos Especiais de forma alinhada as estratégias
institucionais do Poder Judiciario do Estado do Parana;

[Il - gerir a execugédo orgcamentaria do Tribunal de Justiga do Estado do
Parana e de seus Fundos Especiais, inclusive quanto a necessidade de abertura
de créditos adicionais;

IV - supervisionar as analises de demandas acerca de disponibilidade
financeira e de impacto orcamentario para a execucio de despesas, inclusive em
relacdo a Lei Orgcamentaria Anual, a Lei de Diretrizes Orgcamentarias, ao Plano
Plurianual e a Lei de Responsabilidade Fiscal;

V - supervisionar a elaboracao e a apresentagao das Prestacdes de Contas
do Tribunal de Justica do Estadodo Parana e de seus Fundos Especiais;

VI - participar da elaboracdo da proposta orcamentaria anual do Poder
Judiciario do Estado do Parana;

VII - participar da elaboragdo do Plano Plurianual e da Lei de Diretrizes
Orcamentarias do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

VIII - supervisionar as atividades de suas Coordenadorias;

IX - definir, em conjunto com as Coordenadorias, os planos de trabalho, as
diretrizes estratégicas e as metas anuais da Secretaria;

X - motivar a cultura da capacitagao continuada dos integrantes das
equipes;

Xl - promover o alinhamento estratégico entre a Secretaria e as demais
areas do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

XIl - representar o Tribunal de Justica do Estado do Parana perante os
demais Poderes e 6rgaos do estado em questdes relacionadas a contabilidade, a

finangas e ao orgamento.
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Secaolll

Da Assessoria Técnica

Art. 181. A Assessoria Técnica da Secretaria de Financas compete:

| - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades referentes a
implantagao do plano de objetivos proposto pelo Secretario;

Il - fixar indicadores e controlar as metas e os objetivos propostos pelo
Secretario;

[1l - auxiliar no fluxo de trabalho entre as unidades;

IV - auxiliar as unidades no mapeamento das tarefas realizadas, bem como
no estudo de gestdo de risco;

V - realizar diagnostico das necessidades de treinamento nas matérias
especificas de cada unidade, com a remessa do requerimento ao setor
competente pelas capacitagoes;

VI - divulgar cursos que tenham a tematica relacionada aos trabalhos que
vém sendo realizados;

VIl - prestar informagdes funcionais financeiras em expedientes de
servidores e de magistrados, ativos e inativos, ou de qualquer outro que receba
através de folha de pagamento acerca de designacdes, de contribuicao
previdenciaria, de imposto de renda, de pensao alimenticia, de concessao de
gratificagdo, de revisdo de vencimentos, de exoneragdes, de aposentadoria, de
consignacdes de empréstimo e de assuntos afins;

VIIl - prestar informagdes relativas aos valores de bolsa-auxilio, ao
recesso ou a qualquer outra verba paga aos estagiarios;

IX - comunicar e prestar informagdes acerca de valores pagos a espdlios de
magistrados e de servidores;

X - prestar informagbes acerca das rubricas existentes em folha de
pagamento, bem como o quantitativo de descontos em cada rubrica;

Xl - prestar informacdes acerca do fundo para o qual é destinada a
contribuigao previdenciaria;

XIl - auxiliar a Consultoria Juridica no fornecimento de informacdes a
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Procuradoria-Geral do Estado do Parana para subsidiar a defesa do estado do
Parana em processos judiciais;

Xl - proceder a notificagdo de magistrados, de servidores, de estagiarios
ou de qualquer outro interessado cuja decisédo seja de cunho financeiro por meio
do sistema Mensageiro, do Malote Digital, de e-mail, de via postal ou de outro
meio virtual;

XIV - iniciar expedientes para a tramitagdo de cobranca de débito de
magistrados e de servidores que ndo possuam folha de pagamento ativa em razéo
de exoneragao, de demissao ou de falecimento;

XV - emitir certiddes e declaragcbes a magistrados, a servidores e a
estagiarios, contendo os dados financeiros solicitados;

XVI - emitir o Anexo |l da Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC,
acompanhado das informacgdes pertinentes;

XVII - realizar atendimento de balcao, por telefone e por e-mail, prestando
informacdes quando solicitadas;

XVIII - exercer outras atividades no ambito de sua competéncia.

Secaol lll

Da Consultoria Juridica

Art. 182. A Consultoria Juridica da Secretaria de Financas compete:

| - prestar servigos como unidade juridico-consultiva responsavel por todo
o trabalho de apoio, de assessoramento, de orientagcdo e de decisao juridica da
Secretaria;

Il - buscar a harmonizacédo de entendimentos e a coeréncia nas decisdes
administrativas da Secretaria;

Il - realizar pesquisa de legislacao, de doutrina e de jurisprudéncia sobre
assuntos pertinentes a Secretaria;

IV - emitir parecer e/ou informagéo a Procuradoria-Geral do Estado do
Parana em matérias correlatas a Secretaria, assim como manifestacdo em

situagdes de controvérsia juridica, além da prestagado de consultoria juridica a
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Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Parana, a Secretaria-Geral, a
Corregedoria-Geral da Justica, a Corregedoria da Justica e as demais unidades
em assuntos correlatos a Secretaria;

V - analisar, emitir parecer juridico e minutar decisbes em procedimentos
administrativos em matéria de natureza funcional-financeira, em especial:

a) diferenca de vencimentos;

b) pagamento de gratificagcdes, de auxilios, de indenizagdes, de adicionais
e de vantagens;

C) consignacgdes a servidores;

d) concessdo de isengdao do imposto de renda e da contribuicdo
previdenciaria;

e) pagamento por servigos e analise de prestagdo de contas do Fundo
Rotativo;

f) indenizacao de férias ou de licenca especial nao usufruidas;

g) pagamento de auxilio-funeral de servidores;

h) pagamentos, duvidas, débitos e parcelamento de auxilio-saude de
servidores ativos e inativos;

i) pagamentos a titulo de URV;

j) cobranca de valores, indébito e restituicdo aos cofres do Tribunal de
Justica do Estado do Parang;

k) pagamentos, duvidas e ressarcimento de combustivel e de passagens de
servidores.

VI - analisar, emitir parecer juridico e minutar decisbes em procedimentos
relativos aos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parana, em
especial:

a) pedidos de restituicbes de taxas afetas aos Fundos Especiais (FUNJUS,
FUNREJUS, FUNSEG);

b) pedidos acerca de cabimento e/ou cobranga de valores, de multas, de
parcelamento ou de questdes controvertidas afetas aos Fundos Especiais
(FUNJUS, FUNREJUS, FUNSEG), de ajuste de custas e de repasse de verbas;

c) pedidos de normatizacéo, de cobranga e/ou de parcelamento da taxa de
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ocupagao.

VIl - prestar informacéo e/ou parecer em demandas judiciais em matérias
correlatas a Secretaria, especialmente relacionadas aos Fundos Especiais
(FUNJUS, FUNREJUS, FUNSEG);

VIII - manter ordenadamente controle dos servigos e da produtividade das
tarefas, dos procedimentos e das analises juridicas efetuadas pela Consultoria,
bem como arquivos da legislagdo, dos pareceres e dos enunciados
correspondentes, permitindo facil consulta, quando necessario;

IX - executar outras tarefas correlacionadas as matérias e as analises
juridicas de competéncia da Secretaria que Ihe forem atribuidas.

Paragrafo unico. A competéncia para analise do pagamento de gratificacoes
e demais vantagens prevista na alinea “b” do inciso V do caput deste artigo
relaciona-se aos aspectos juridico-financeiros posteriores a designacao e nao aos

reflexos financeiros decorrentes de sua concessao.

CAPITULO Il
DA COORDENADORIA DE ARRECADACAO E FISCALIZACAO

Secao |

Da Composigao

Art. 183. A Coordenadoria de Arrecadacao e Fiscalizagao é composta de:
| - Divisao de Arrecadacao;

Il - Divisao de Fiscalizagao e Cobranca;

[ll - Divisao de Informacdes;

IV - Divisao Administrativa.

Secao Il

Das Atribuigoes

Art. 184. A Coordenadoria de Arrecadacéo e Fiscalizagdo compete:
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| - coordenar e promover os trabalhos de arrecadagao e de fiscalizacao
das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Il - fixar as diretrizes administrativas operacionais;

[l - gerenciar a implantacédo e o desenvolvimento de programas afetos a
area;

IV - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Coordenadoria;

V - funcionar como gestor dos projetos de otimizacdo das receitas dos
Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang;

VI - expedir notificacbes, oficios, oficios-circulares, documentos e
correspondéncias relacionados as matérias da Coordenadoria;

VII - prestar a supervisdo técnica especializada nas areas pertinentes a
Coordenadoria;

VIl - exercer outras atividades correlatas.

Secaol lll

Da Divisao de Arrecadacgao

Subsecao |

Da Composicao
Art. 185. A Divisao de Arrecadacao é composta da Secéo de Restituicao.

Subsecao Il

Das Atribuigoes

Art. 186. A Divisdo de Arrecadacédo compete:

| - gerir e supervisionar os trabalhos inerentes a arrecadagéo das receitas
dos Fundos Especiais do PoderJudiciario do Estado do Parana;

Il - fixar as diretrizes administrativas operacionais;

Il - gerenciar e prestar suporte a implantagdo e ao desenvolvimento de

programas afetos a area;

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR



o 208
=

) TIPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

IV - atuar como propositor de projetos voltados a arrecadagao, a
fiscalizagao e a cobranga das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

V - registrar e controlar o volume de arrecadacédo dos Fundos Especiais
do Poder Judiciario do Estado doParana (FUNREJUS, FUNSEG e FUNJUS);

VI - elaborar e analisar relatérios com a finalidade de produzir dados
estatisticos sobre a arrecadagdo dosFundos Especiais do Poder Judiciario do
Estado do Parana (FUNREJUS, FUNSEG e FUNJUS);

VIl - organizar e controlar o langamento de guias no sistema proprio de
controle e gerenciamento de arrecadacao;

VIII - langar no Sistema Uniformizado os dados referentes a arrecadagao
dos Fundos Especiais do PoderJudiciario do Estado do Parana (FUNREJUS,
FUNSEG e FUNJUS);

IX - elaborar informacdes, manifestacbes e manuais sobre assuntos
correlatos a arrecadagéao dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do
Parana (FUNREJUS, FUNSEG e FUNJUS);

X -receber guias de recolhimento das taxas do FUNREJUS e do FUNSEG
e emitir taldes das parcelas dataxa de ocupacgao aos agentes pagadores;

Xl - acompanhar a inadimpléncia dos pagamentos das parcelas da taxa de
ocupacgao;

Xll - apurar o valor de referéncia da taxa de ocupacido para subsidiar
0s processos licitatérios de disponibilizagcdo de areas a terceiros cessionarios nos
prédios do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Xlll - realizar a projecdo da arrecadagao do FUNREJUS, do FUNSEG e
do FUNJUS, visando a subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentaria;

X1V - fornecer, quando solicitado, relatérios para efeitos de correicao;

XV - manter contato direto com a instituicao financeira responsavel pelo
atendimento ao Tribunal de Justica do Estado do Parana visando a coibir e a
corrigir inconsisténcias nos servigos prestados, bem como a solicitar melhorias
que impactem nos controles e na arrecadacao dos Fundos Especiais do Poder
Judiciariodo Estado do Parana;
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XVI - iniciar anualmente processo de correcao inflacionaria das receitas
do Poder Judiciario do Estado do Parana;

XVII - gerenciar e propor medidas de aperfeicoamento do Sistema
Uniformizado de emissao de guias dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do
Estado do Parana (FUNREJUS, FUNSEG e FUNJUS), bem comodos relatérios
de arrecadacéo disponibilizados pelo sistema;

XVIII - gerir os convénios de serventias cadastradas no sistema de
arrecadacao de custas e despesas processuais;

XIX - promover comunicagbes para ajustes nos sistemas informatizados
utilizados na arrecadacéo;

XX - gerenciar as rotinas de arrecadacgao e de repasse dos atos e das
despesas complementares dos oficiais de justiga;

XXI - gerenciar as rotinas de arrecadacgao e de repasse dos recolhimentos
dos cartorios privados;

XXII - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Divisao;

XXIII - prestar a supervisao técnica especializada nas areas pertinentes a
Diviséao;

XXIV - exercer outras atividades correlatas.

Subsecaol lll

Da Secao de Restituicao

Art. 187. A Sec3o de Restituicdo compete:

| - instruir os processos de pedidos de repasse/restituicdo de custas
arrecadados aos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parana, por
meio da confirmagdo do pagamento da guia e da inexisténcia de pedido com o
mesmo objeto, para posterior envio a Consultoria Juridica;

Il - gerir os formularios de pedido de restituicio;

Il - informar os pedidos de restituigao de recolhimentos incorretos ou em
duplicidade;

IV - gerenciar as rotinas de estorno de guias no Sistema Uniformizado;
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V - exercer outras atividades correlatas.

Secgao IV

Da Divisao de Fiscalizagao e Cobranca

Art. 188. A Divis&o de Fiscalizacdo e Cobranca compete:

| - gerir e supervisionar os trabalhos inerentes a fiscalizagéo e a cobranga
das receitas dos Fundos Especiaisdo Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Il - fixar as diretrizes administrativas operacionais;

Il - gerenciar e prestar suporte a implantagdo e ao desenvolvimento de
programas afetos a area;

IV - fiscalizar o cumprimento das obrigagdes tributarias por parte das
unidades arrecadadoras das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

V - coibir e inibir a evasao das receitas dos Fundos Especiais do Poder
Judiciario do Estado do Parana mediante atividades sistematicas de fiscalizacao;

VI - verificar o cumprimento das normas e dos procedimentos relacionados
a arrecadacgao das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado
do Parana e, em caso de descumprimento, adotar as medidas cabiveis;

VIl - gerir Processo Administrativo Fiscal, conforme regulamento proprio,
visando a apuracao de inconsisténcias na arrecadacao das receitas dos Fundos
Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang;

VIl - efetuar calculo do valor corrigido e devido ao FUNREJUS e ao
FUNSEG, apurado nos procedimentosde fiscalizag&o, para regularizacao;

IX - encaminhar procedimentos de fiscalizacdo a Corregedoria-Geral da
Justica, a Corregedoria da Justica ou aos Juizes Corregedores do Foro
Extrajudicial, quando necessario, para que o agente delegado do Foro
Extrajudicial regularize as inconsisténcias identificadas;

X - estabelecer critérios de avaliagdo constante da segurancga e da eficacia
dos sistemas de controle da arrecadacao das receitas dos Fundos Especiais do
Poder Judiciario do Estado do Parana;
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Xl - produzir informagdes e elaborar manifestagdes sobre a fiscalizagao
das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Xl - proceder ao calculo das multas aplicadas a contratados e a licitantes,
realizando a emisséo das respectivas guias;

XllI - fiscalizar a cobranga de custas processuais realizada pelas serventias
do Foro Judicial;

XIV - fiscalizar o repasse de custas de oficial de justica ao FUNJUS em
decorréncia do cumprimento de diligéncias pagas pelos técnicos cumpridores de
mandado;

XV - analisar e fiscalizar a distribuicdo equanime dos mandados pagos
entre técnicos cumpridores de mandados e oficiais de justica de carreira;

XVI - registrar, gerenciar os dados e eventualmente adotar medidas
tendentes a satisfacdo de créditos devidos ao Fundo da Justica (FUNJUS) por
conta prépria ou mediante determinagado de procedimentos a serem realizados
nas serventias;

XVII - efetuar a compensacao de valores devidos aos Fundos Especiais
do Poder Judiciario do Estado do Parana;

XVIIl - protocolar a inscricdo em Divida Ativa e incluir no Cadastro
Informativo Estadual - Cadin Estadual oscréditos dos Fundos Especiais do Poder
Judiciario do Estado do Parana, quando cabivel;

XIX - reivindicar valores devidos ao FUNREJUS e ao FUNSEG néo
recolhidos espontaneamente, promovendo cobrangas e comunicados formais;

XX - gerir os cadastros de inadimplentes dos Fundos Especiais do Poder
Judiciario do Estado do Paranj;

XXI - gerir o parcelamento de créditos devidos ao FUNREJUS e ao
FUNSEG, nos termos de regulamento proprio;

XXII' - realizar a cobranga administrativa de custas processuais néao
repassadas pelos titulares das serventias do Foro Judicial;

XXIII - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Diviséao;

XXIV - atuar como propositor de projetos voltados a arrecadacao, a
fiscalizacao e a cobrancga das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
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do Estado do Parana;
XXV - prestar supervisao técnica especializada nas areas pertinentes a
Divisao;

XXVI - exercer outras atividades correlatas.

SecaoV

Da Divisao de Informacoes

Art. 189. A Divis&o de Informacdes compete:

| - gerir e supervisionar os trabalhos de atendimento e de fornecimento de
informacdes relativos as atividades de arrecadacao, de fiscalizacao e de cobranca
dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang;

Il - fixar as diretrizes administrativas operacionais;

Il - gerenciar e prestar suporte a implantagdo e ao desenvolvimento de
programas afetos a area;

IV - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Diviséo;

V - atuar como propositor de projetos voltados a arrecadagao, a
fiscalizagao e a cobranca das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

VI - prestar a supervisao técnica especializada nas areas pertinentes a
Diviséao;

VIl - elaborar manifestagcdes em relacdo as consultas formuladas por
iniciativa das partes, dos advogados e dos agentes delegados;

VIII - prestar atendimento imediato as duvidas das partes pelos canais de
comunicacao disponiveis postos a disposi¢ao pelo Tribunal de Justica do Estado
do Parana;

IX - manter o Manual do FUNREJUS atualizado, visando a minimizar as
duvidas dos Cartérios;

X - informar aos cartérios qualquer alteragédo no Manual do FUNREJUS
ou na forma de arrecadacao da receita;

Xl - orientar as unidades arrecadadoras, os servigos judiciarios, as
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empresas contratadas pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana e terceiros
sobre a emisséo e o correto preenchimento das guias dos Fundos Especiais do
Poder Judiciario do Estado do Parana, observando-se o disposto na
regulamentacéo prépria;

Xl - fornecer copia da legislagdo e dos atos normativos relativos a
interpretagcao das tabelas de custas e de procedimentos de arrecadacgao, de
fiscalizacao e de cobranca das taxas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

Xl - prestar orientagdbes quanto a correta utilizagdo do Sistema
Uniformizado;

XIV - atualizar o site do Tribunal de Justica do Estado do Parana na parte
correlata a legislacdo dos Fundos Especiais do Poder Judiciario do Estado do
Parana;

XV - intermediar os contatos com as demais Divisdes da Coordenadoria,
quando necessario;

XVI - publicar avisos no Sistema Uniformizado;

XVIl - construir bases de dados em relacdo as demandas e as duvidas
recorrentes dos usuarios;

XVIIl - formular propostas de melhorias nos sistemas de emissao das
guias de recolhimento;

XIX - exercer outras atividades correlatas.

Secao VI

Da Divisao Administrativa

Art. 190. A Divisdo Administrativa compete:

| - gerir e supervisionar os trabalhos de suporte administrativo as atividades
de arrecadacao, de fiscalizagcdo e de cobranca dos Fundos Especiais do Poder
Judiciario do Estado do Parana;

Il - fixar as diretrizes administrativas operacionais;

[l - promover o recebimento, a triagem, o cadastro, a instrugdo, a
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conclusao e a distribuicao de correspondéncias e de expedientes encaminhados
a Coordenadoria;

IV - elaborar e encaminhar notificacdes, oficios, oficios-circulares,
documentos e correspondéncias relacionados as matérias da Coordenadoria;

V - enviar Mensageiros, e-mails, correspondéncias fisicas via postal e
demais meios, eletrbnicos ou nao, correlatos as atividades da Divisdo e da
Coordenadoria, quando solicitado;

VI - elaborar e revisar as Relagbes de Pagamentos de Restituicbes e
Repasses de Custas;

VIl - emitir guias e boletos, quando necessario, para operacionalizar os
pagamentos de restituicbes e repasses de custas;

VIII - registrar no Sistema Uniformizado os estornos das guias objeto dos
pedidos de restituigao;

IX - manter arquivo das Relagdes de Pagamentos de Restituiges;

X - manter atualizado o controle de processos de restituicdes pagas;

XlI - utilizar sistemas informatizados internos e externos para desempenho
das atividades;

XIl - ar na elaboracéao de relatérios mensais e anuais da Divisao;

Xl - os expedientes processados e finalizados;

XIV - enciar e prestar suporte a implantagcédo e ao desenvolvimento de
programas afetos a area;

XV - elaborar, anualmente, relatério das atividades da Divisao;

XVI - atuar como propositor de projetos voltados a arrecadacgao, a
fiscalizacao e a cobrancga das receitas dos Fundos Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Paran3;

XVII - prestar a supervisédo técnica especializada nas areas pertinentes a
Divisao;

XVIIl - prestar atendimento a todo o servigo afeto a Coordenadoria e
suporte as demais Divisdes, conforme demandada;

XIX - exercer outras atividades correlatas.
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CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

Secao |

Da Composicao

Art. 191. A Coordenadoria de Contabilidade e Orcamento € composta de:
| - Divisdo de Contabilidade;

Il - Divisdo de Execugao e Controle Orgcamentario;

[ll - Divisdo de Processamento de Despesas;

IV - Divisdo de Contabilidade de Custos.

Secao Il

Das Atribuigoes

Art. 192. A Coordenadoria de Contabilidade e Orcamento compete:

| - coordenar e promover os trabalhos relacionados a padronizacao e ao
cumprimento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

Il - coordenar e orientar as atividades relacionadas a programacao, a
classificagcao e a execugao orcamentaria e contabil;

lll - fixar as diretrizes administrativas e operacionais da Coordenadoria e,
no que couber, das Divisdes a ela vinculadas;

IV - gerenciar a implantacdo e o desenvolvimento de programas e/ou
projetos afetos a area de atuagdo da Coordenadoria;

V - supervisionar a prestacao de informacgdes técnicas especializadas nas
areas pertinentes a Coordenadoria;

VI - conferir e assinar documentos de despesas em conjunto com os
representantes de Divisdo e/ou da Secretaria, quando necessario;

VIl - adotar as medidas necessarias para a atualizacao do responsavel pelo
Tribunal de Justica do Estado doParana, bem como por seus Fundos Especiais,
perante o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, mantido pela Secretaria
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da Receita Federal, bem como de outros érgaos afins;
VIII - assessorar o Secretario de Finangas em matérias afetas a area de
atuacao da Coordenacao;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Secao lll

Da Divisao de Contabilidade

Art. 193. A Divis&do de Contabilidade compete:

| - manter atualizada a legislagcdo contabil aplicavel as unidades contabeis
e orcamentarias do Poder Judiciario do Estado do Parang;

Il - analisar e orientar para o adequado registro contabil dos atos e dos
fatos da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial, como também a execucao
dos servigos de contabilidade a serem aplicados no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Parana, consoante as disposi¢cdes legais e aos atos regulamentares
vigentes;

Il - classificar os registros contabeis segundo os atos, os fatos e seus
respectivos documentos comprobatérios, voltados a sistematizagcdo e a
padronizagcao dos procedimentos, observando a legislacao vigente e os principios
contabeis;

IV - acompanhar a contabilizacdo das receitas e das despesas de acordo
com a Lei de Orgcamento e demais normativos legais;

V - proceder aos langamentos contabeis relativos aos bens moveis e
imoveis do Poder Judiciario do Estado do Parana resultantes e/ou independentes
da execucao orcamentaria;

VI - verificar a consisténcia entre os registros contabeis e os relatérios de
incorporacao e de desincorporagdode bens moveis e imoveis emitidos pelos
sistemas de controle patrimonial do Poder Judiciario do Estado do Parang;

VIl - realizar as analises e os registros contabeis de reavaliagao, de
redugdo ao valor recuperavel, de depreciacido, de amortizagdo, entre outros,
sempre que necessario e de acordo com a legislagao vigente;
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VIII - acompanhar a contabilizac&do da folha de pagamento;

IX - auxiliar a unidade competente na elaboracdo e/ou na conferéncia da
conciliagao contabil/financeira;

X - proceder aos fechamentos contabeis mensais e anuais;

Xl - emitir e conferir os relatérios e os demonstrativos contabeis das
unidades do Poder Judiciario do Estado do Paran3;

Xll - gerenciar a consolidagdo dos dados orgamentarios, financeiros e
contabeis do Poder Judiciario do Estado do Parana;

XIll - elaborar e acompanhar as prestagbes de contas das unidades
contabeis e orgamentarias do Tribunal de Justica do Estado do Parana e de seus
Fundos Especiais, com auxilio das demais unidades do Tribunalde Justigca do
Estado do Parana, no que couber, bem como auxiliar o Coordenador da
Coordenadoria de Contabilidade e Orgamento e o Secretario de Finangas no
encaminhamento destas para analise e aprovagao dos respectivos Conselhos
Diretores, ao Conselho da Magistratura e ao Orgéo Especial;

XIV - elaborar o Relatério de Gestdo Fiscal e os demais relatorios
or¢gamentarios e financeiros obrigatérios do Poder Judiciario do Estado do Paranag;

XV - promover a publicacdo dos relatérios contabeis e de gestao fiscal
do Poder Judiciario do Estado do Parana nos meios oficiais;

XVI - inserir dados contabeis e fiscais do Poder Judiciario do Estado do
Parana em sistemas de coleta de dados da Secretaria do Tesouro Nacional;

XVII - inserir e transmitir dados e informagdes contabeis ao 6rgao de
controle interno e externo, pelos meios exigidos, consoante as disposi¢oes legais
e regulamentares vigentes, em conjunto com outras unidades do Poder Judiciario
do Estado do Parang;

XVIIl - disponibilizar aos orgaos de controle interno e externo,
tempestivamente, a documentagao comprobatdria das informacgdes contabeis,
quando solicitado;

XIX - auxiliar e dar suporte as demais unidades para o cumprimento das
obrigagdes acessorias, no que tange as informacgdes contabeis;

XX - exercer outras atividades correlatas.
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Secao IV

Da Divisao de Execugao e Controle Orgamentario

Art. 194. A Divisdo de Execucéo e Controle Orgamentario compete:

| - orientar e conduzir a equipe para os adequados controle e execugao do
orcamento do Tribunal de Justica do Estado do Parana e de seus Fundos
Especiais;

Il - analisar, controlar e acompanhar a execug¢ao do orgamento do Tribunal
de Justica do Estado do Parana e de seus Fundos Especiais, propondo as
alteracdes e as suplementacgdes orcamentarias necessarias;

Il - analisar demandas e emitir informagdes acerca de disponibilidade e de
impacto orgcamentario e financeiro para a execugao de despesas, bem como
realizar as respectivas analises em relagao a Lei Orgamentaria Anual, a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, ao Plano Plurianual e a Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - classificar as despesas orcamentarias em conformidade com a
legislacéo vigente, bem como emitir reservas orgamentarias, empenhos, estornos
de empenhos e extrair os respectivos documentos;

V - operacionalizar o sistema oficial de gestao contabil, orcamentaria e
financeira na realizacdo de consultas, na emissdo de relatérios e em outras
atividades correlatas;

VI - elaborar e manter atualizados os relatérios relativos a execugao do
orcamento do Tribunal de Justica do Estado do Parana e de seus Fundos
Especiais;

VIl - auxiliar na elaboracao da proposta orcamentaria anual do Tribunal de
Justica do Estado do Parana e de seus Fundos Especiais, em especial com o
fornecimento de dados relativos a execugao orcamentaria;

VIII - proceder ao ajuste no orgamento do Tribunal de Justica do Estado
do Parana e de seus Fundos Especiais conforme autorizacdo da autoridade
competente;

IX - elaborar a programagao orcamentaria e financeira do Tribunal de
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Justica do Estado do Parana e de seus Fundos Especiais, em periodicidade
determinada pela Coordenadoria;

X - pesquisar, analisar e orientar assuntos relativos a impactos da
execugao or¢camentaria no Tribunal de Justica do Estado do Parana e em seus
Fundos Especiais;

XI - auxiliar as demais unidades com o fornecimento de informacdes e de
relatérios para subsidiar nas prestagdes de contas;

XlI - informar dados orgamentarios dos empenhos emitidos quando Ihe forem
solicitados;

Xl - assessorar o Secretario de Finangas e o Coordenador da
Coordenadoria de Contabilidade e Orcamentoem matérias orcamentarias;

XIV - exercer outras atividades correlatas.

SecaoV

Da Divisao de Processamento de Despesas

Art. 195. A Divisdo de Processamento de Despesas compete:

| - analisar os processos de pagamentos aos fornecedores e aos
prestadores de servigos, nos termos de instrugdo normativa prépria do Tribunal
de Justica do Estado do Parang;

Il - realizar a liquidacdo contabil das despesas relacionadas aos
pagamentos aos fornecedores e aos prestadores de servicos, com as retencdes
tributarias, as glosas contratuais e o contingenciamento trabalhista, com
observancia as respectivas normas legais, inclusive da instrugdo normativa interna
que trata dos pagamentos;

Il - processar as despesas com os valores a serem repassados aos
credores e o respectivo cumprimento das obrigagdes tributarias, contratuais e
legais, deixando-as aptas as rotinas de pagamento;

IV - prestar informagdes contratuais inerentes aos assuntos financeiros,
orcamentarios e de reteng¢des tributarias;

V - auxiliar com a realizagao de calculos relativos aos reajustes contratuais,
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suas renovacgdes e prorrogacgdes, de conformidade com a lei;

VI - auxiliar no planejamento das despesas or¢gamentarias e financeiras,
especialmente nas de prestagdes de servigos publicos (energia elétrica, agua e
tratamento de esgoto, etc.);

VIl - auxiliar na elaboragdo e na entrega de declaragbes e das demais
informacdes relativas as retengdes tributarias e as demais obrigacdes acessorias,
conforme a legislagéo vigente e as solicitagdes por parte dos érgaos de controle
interno e externo;

VIl - manter a base de legislagao tributaria atualizada, especificamente no
que tange a atuacgao da Divisao;

IX - informar, nos processos relativos a contratos administrativos, quanto
a incidéncia de retengdes tributarias, em conformidade com a lei;

X - realizar estudos de carater tributario inerentes as responsabilidades
solidarias e as incidéncias nas contratagdes do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, bem como assessorar a Administragao neste tema;

Xl - prestar informacdes atinentes as suas atividades aos 6rgéaos de
controle interno e externo, sempre que necessario;

XII - exercer outras atividades correlatas.

Secgao VI

Da Divisao de Contabilidade de Custos

Art. 196. A Divisdo de Contabilidade de Custos compete:

| - gerir o sistema de custos de modo a permitir a avaliagdo e o
acompanhamento dos custos dos servigos fornecidos pelo Tribunal de Justica do
Estado do Parana;

Il - gerenciar o cadastro de usuarios do Sistema de Custos, bem como
definir as responsabilidades de cada agente no langamento dos dados;

Il - implantar, manter e aperfeicoar o Sistema de Custos para melhor
avaliacdo e acompanhamento da gestao;

IV - propor as metodologias de apuragdo dos custos e os mecanismos
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de integragao de sistemas para a formacao de dados e de informagdes de custos;

V - identificar, acompanhar e orientar a integracdo dos sistemas
estruturantes para compor a base de dados do Sistema de Custos;

VI - supervisionar e apoiar as atividades realizadas pelos 6érgéos no
sistema, com o intuito de obter informagdes consistentes;

VIl - elaborar relatérios de analise de custos que proporcionem agilidade
na tomada